Jednolity Plik Kontrolny (JPK) —
instrukcja uzytkownika
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Jednolity Plik Kontrolny (JPK) sktada si¢ tak naprawde¢ z kilku plikow JPK, gdzie kazdy z nich
schematem odpowiada konretnej ewidencji. W zalezno$ci od modutu mozemy wygenerowaé JPK
na podstawie ewidencji:

* Ksiega Przychodow i Rozchodow
o JPK dla ewidencji zakupow i sprzedazy VAT
o JPK dla podatkowej ksigegi przychodow i1 rozchodow
* Ryczalt
o JPK dla ewidencji zakupow i sprzedazy VAT
o JPK dla ewidencji przychodow
* Ksigga Handlowa
o JPK dla ewidencji zakupow i sprzedazy VAT
o JPK dla ksigg rachunkowych
*  Magazyn
o JPK dla magazynu
o JPK dla faktur VAT

W programie DGCS System do kompletnej obstugi JPK stuza dwie opcje w kazdym z modutdw,
ktore sa dostepne w menu:

* [Narzedzia]->[Generuj JPK]
* [Narzedzia]->[Kartoteka JPK]



Generuj JPK

Opcja stuzy do wygenerowania JPK w zaleznosci od zadanych parametréw oraz wystania pliku do
bramki Ministerstwa Finanséw (MF) lub zapisania pliku XML na dysku.

€ Generowanie JPK

Data od: p1-01-2016 =
Data do: 31-12-2016 i
Dokumenty Przesytane cyklicznie

Typ JPK Ewidencja WAT

Zapisz do pliku i wyslhj
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Data od — poczatek okresu ewidencji.
Data do — koniec okresu ewidencji.

Dokumenty — dostepne sg dwie opcje przewidziane przez Ministerstwo Finansow: Przesytane
cyklicznie oraz Przesytane w ramach kontroli.

Typ JPK — w zaleznos$ci od modutu dostepne opcje przewidziane przez Ministerstwo Finansow i
opisane we wstepie. W przypadku Ksiggi Handlowej sa to Ewidencja VAT oraz Ksiegi rachunkowe.

Dwie opcje wyboru:

* Zapisz do pliku i wyslij — pozwala zapisa¢ JPK do pliku XML oraz wyslta¢ zapisany plik do
bramki  Ministerstwa Finansow. W takim przypadku wymagane jest posiadanie
zainstalowanego podpisu elektronicznego na komputerze, z ktdéego wysytany jest JPK.

* Zapisz do pliku — pozwala zapisa¢ JPK do pliku XML

W przypadku zaakceptowania wybranych parametréw zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy
wybra¢ lokalizacje oraz poda¢ nazwe pod jaka chcemy dany JPK zapisa¢ w postaci pliku XML.
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Mazwa pliku  JPK_VAT_2016.xm

Pliki twpu Pliki =ML * 2ml)
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Po zaakceptowaniu zostanie rozpoczgta sesja generowania i zapisu pliku XML na dysku, o czym
beda informowaty uzytkownika odpowiednie komunikaty na ekranie.

€ Prosze czekac

Trwa generowanie ewidencji zakupu i sprzedazy YAT do JPK
Frzetwarzanie dokumentu z dnia 2016-01-04 o0 id=379338_5

W przypadku wybranej opcji Zapisz do pliku po wygenerowaniu pliku i zapisie na dysku w
wybranej lokalizacji operacja zostanie zakonczona. Na dysku w wybranej wczesniej lokalizacji
przez uzytkownika dostepny bedzie plik XML.

W przypadku wybrania Zapisz do pliku i wyslij nastapia kolejne operacje, o ktorych uzytkownik
bedzie informowany stosownymi komunikatami. W mig¢dzyczasie pokazane zostanie okno do
wyboru certyfikatu kwalifikowanego oraz wpisania numeru PIN wybranego certyfikatu.



{3 Wybierz certyfikat

Wiystawiony dla Whystawiony przez Data wygasnigcia Zamierzone cele certyfikatu
Przemek P. Certum Level I CA 14-12-2009
Frzemystaw P.. JCERTUM QCA 258-06-2018

¥ oK K 2nuluj

Logowanie do profilu bezpiecznego El

Dane karky
Mazwa c2ytnika: ACS {CRFU ICC Reader 0
umer karty: N

Podaj PIN dla profilu bezpiecznego: I

Minimalna dhugose kodu PIM (w bajtach): 4
Maksymalna dfugosc kodu PIM (w bajtach): &
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W przypadku pomyslego zakonczenia wysytki JPK do bramki MF pokazany zostanie stosowny
komunikat oraz wystany JPK zostanie zapisany w kartotece JPK..

Informac ja

1Y Gy .
‘_[ Dokument JPK VAT wystany pomyslnie do ustugi Azure Storage,

Ok

Dodatkowo na dysku w wybranej wczesniej lokalizacji przez uzytkownika dostepny bedzie plik
XML oraz spakowany ten plik w archiwum ZIP, co umozliwia archiwizacj¢ wystanych danych
przez uzytkownika.
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IPK_YAT_2016,xml.zip

W przypadku wystgpienia btedow wysylki uzytkownik zostanie o tym poinformowany
odpowiednim komunikatem 1 w takim przypadku wysylke nalezy powtorzyc.

Kartoteka JPK

Zawiera wszystkie wystane JPK i1 pozwala pobiera¢ Urzegdowe Potwierdzenia Odbioru (UPO) oraz
wydruk UPO. Kartoteka jest bardzo podobna do Kartoteki E-Deklaracji.

@ Kartoteka JPK

JPK WYSLANE
z Firma MNumer referencyjny Typ JPK Za okres Data wystania Pobra...
DB Cc4c499830249c83a000000b037 1fd965 JPK_WAT (1) 01-01-2016 --- 07-07-2016 11:51:10 [
De c©53e00c2030d7369000000b04d48c67 JPK_WAT (1) 01-01-2016 --- 07-07-2016 14:03:47
DB c5726759012c941d000000b067953af JPK_WAT (1) 01-01-2016 --- 07-07-2016 15:01:00

opcie ¥ | Pabierz UPO | ¥ | Pakaz/Drukuj UPo ¥ | =R Dodaj JPK = Usuri IPK

Status
200 Przetwarzanie dokumentu zakoriczone popraw
120 Sesja zostata poprawnie zakoriczona. Dane z
302 Dokument wstepnie przetworzony, sprawdz v

K Zamknij

Opcje — pozwala na zaznaczenie lub odznaczenie masowo wyslanych JPK w celu pobrania lub

wydruku UPO.



Pobierz UPO — stuzy do pobrania UPO dla wybranego JPK (podswietlony wiersz) lub dla
zaznaczonych JPK.

Pokaz/Drukuj UPO - opcja umozliwiajaca pokazanie pobranego UPO, wydruk UPO dla
wybranego JPK (pod§wietlony wiersz) oraz wydruk UPO dla zaznaczonych JPK bez podgladu
wydruku.

Dodaj JPK — opcja pozwalajaca doda¢ wystane JPK w przypadku, gdy JPK zostato wystane, ale
nie zostato zapisane w kartotece np. podczas zerwania polaczenia z bazg danych.

Usun JPK — umozliwia usuni¢cie JPK, gdy np. status pobrania jest bledny i1 niepotrzebny nam taki
wystany JPK w kartotece.

W tabelce prezentowane sg wszystkie dane wygenerowane podczas wysylania JPK (numer
referencyjny, data wystania itp.) oraz kolumna Status, ktéra okresla status wystanego dokumentu 1
jest aktualizowana po kazdym wykonaniu operacji pobrania UPO. UPO zostanie pobrane tylko w
przypadku statusu o kodzie 200, czyli wydruk UPO mozliwy jest tylko w przypadku JPK o statusie
200. Przyktadowy wydruk UPO:

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HS G W oy niy O3 M ® S 100 E3 wyslii zamknij

Systern INFOR DGCS System v 16.52 (c}dGCS Spaka Akcyna (nrlicT0B09000)

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

Nazwa firmy:
dGCS S.A.

Nazwa jednostki administracji podatkowej do ktorej kierowano dokument elektroniczny:
DOLNOSLASKI URZAD SKAREOWY WE WROCELAWIU

Nazwa peina podmiotu, ktéremu dorgczono dokument elektroniczny:
Ministerstwo Finansow

Identyfikator dokumentu:
c4c499830249c83a000000b0371fd968

Skrot zloZonego dokumentu identyczny z wartoscia uzyta do podpisu dokumentu:
ANMB2WaBfktCcAOB0XQeai+4F F4=[4djbVNSUug YmuSFu/LXduQio7Pj5rDPXGPHWWCpT7s=]

Skrot dokumentu w postaci otrzymanej przez system (tacznie z podpisem elektronicznym):
ba3839ad21860c1d3bcb677e171558¢1

Dokument zweryfikowany pod wzgledem zgodnos$ci ze strukturg logiczna:
Schemat_JPK_VAT(1)_v1-0.xsd

Data wplyniecia:
2016-07-07 T10:46:28 4248705+00:00
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