1. Otworz strone https://obywatel.gov.pl/podatki/podpisz-jpk_vat-profilem-zaufanym

2. Na ponizszej stronie kliknij w opcje "Podpisz JPK VAT"
é % O ﬁh E‘| https://obywatel.gov.pl/podatki/podpisz-jpk_vat-profilem-zz

Jak podpisac¢ JPK_VAT profilem zaufanym

Mozesz to zrobic na 2 sposoby:

1. Skorzystaj z bezptatnych aplikacji Ministerstwa Finans«
Pobierzesz je bezptatnie ze strony ministerstwa. Za pomo

sprawdzisz jego poprawnosc, podpiszesz profilemn zaufam
Skarbowe;j.

2. Gotowy i prawidtowo przygotowany plik mozesz podp
przycisk ponizej. Szczegoty znajdziesz w selcji Co zrobic.

PODPISZ JPK_VAT

3. W ponizszym oknie kliknij w opcje "Zaloguj".

Przekierowanie na strone profilu zaufanego

Jesli chcesz skorzystac z ustugi, zaloguj sie do systemu profil
zaufany.

Kiedy to zrobisz, wrocisz automatycznie do serwisu
OBYWATEL.GOV.PL.

Zaloguj Sie '

Pamietaj, aby po skorzystaniu z ustug wylogowac sig z systemu za
pomoca przycisku wyloguj. Zamkniecie przegladarki moze nie
spowodowac wylogowania.

4. Wprowadz login i hasto.

Przekierowanie na strone profilu zaufanego

Jesli chcesz skorzystac z ustugi, zaloguj sie do systemu profil
zaufany.

Kiedy to zrobisz, wrocisz automatycznie do serwisu
OBYWATEL.GOV.PL.

Zaloguj Sie :

Pamietaj, aby po skorzystaniu z ustug wylogowac sig z systemu za
pomoca przycisku wyloguj. Zamkniecie przegladarki moze nie
spowodowac wylogowania.



https://obywatel.gov.pl/podatki/podpisz-jpk_vat-profilem-zaufanym

5. Kliknij w opcje "Wybierz plik z dysku".
E3 waraj plik JPK x

&« C | @ Bezpieczna | https://obywatel.gov.pl/padatki/podpisz-jpk-vat-profilem-zaufanym/jpk/upload?xFormsAp

Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL
Cyfrylatji informacie i ustugi przyjazne obywatelom

Podpisz Jednolity Plik
Kontrolny (JPK_VAT)

WYBIERZ PLIK Z DYSKU

albo przeciggnij i upusé tutaj

6. Wskaz lokalizacje, w ktorej zapisates plik JPK VAT do podpisania. W omawianym przypadku
jest to folder Pliki JPK utworzony na Pulpicie. Kliknij w nazwe pliku, a nastepnie w opcje
"Otworz".

& Otwieranie
&~ o <« Pliki JPK v O Przeszukaj: export Fed

Organizuj ~ Nowy folder B== m @&

I Pulpit Mazwa

- Pobrane =] InitUpload_FIRMA_JPK_VAT_V3_R2018_M1 xml |
[ Dokumenty
[&=] Obrazy
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[ Ten komputer
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MNazwa pliku: | InitUpload_FIRMA_JPK_VAT V3_R201 BJ\A| Wszystkie pliki B

Otwérz |+ Anuluj

7. Rozpocznie sie proces tadowania pliku JPK VAT.

/"\

Trwa przesytanie i sprawdzanie pliku



8. Kliknij w opcje "Podpisz profilem zaufanym".

W

d—. Usuri plik
XML

InitUpload_ FIRMA _JPK_VAT_V3_R2018_M1.xm|

Pamietaj

Urzad, do ktérego wysylasz JPK, wymaga twojego podpisu

PODPISZ PROFILEM ZAUFANYM

9. Kliknij w opcje "Autoryzuj i podpisz dokument", a nastepnie wprowadz kod autoryzacyjny,
ktory zostanie wystany w sms.

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

Autoryzuj podpisanie dokumentu, uwierzytelniajgc sie w zewnetrznym dostawcy fozsamosci.

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

10. Kliknij w opcje "Zapisz". Podpisany plik JPK VAT zostanie zapisany w folderze Pobrane lub
Downloads.

[ Twej dokument zostat p- X
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Twoj dokument zostal
poprawnie podpisany

v/

SIGNED_undefined

Zapisz JPK_VAT podpisany profilem zaufanym
na swoim dysku lokalnym



