Instrukcja
DGCS Nalezyta starannosc i biala lista



Spis tresci

| 0111 721 - Ty - O OO OO RTRRUPRRRRRPRPRIN 3
1. Pierwsze UTUCHOIMIENIE. ........iiiuiiiiiieiieeieeetee ettt ettt s e e ae e st e e b e et e e bt e s aeeesnneees 6
I1. Certyfikat NaleZyte] StaranNOSC.....ccrueerrirrieriiierieerieesteerieesteereestessseessteesseesssesseesssessseesssesssnseesns 7
1. Wprowadzenie danych WejSCIOWYCR.......cccuiiiiiiiiiecieeceeete ettt e e e 7
2. Prezentacja danych WyjSCIOWYCR.....coouiiiiiiiiiciiceceeeetee ettt ettt s aae e 8
III. Sprawdzenie kontrahenta pod katem nalezytej StarannOSCi..........ccueeerveerrveeriueeeeesinreeeeessenvneeeeens 9
1. Wprowadzenie danych WejSCIOWYCh........cooiieiiiiiiiiiiiiiciecteee ettt 9
2. Prezentacja danych WyjSCIOWYCR......ciiiiiiiiiiiiieeeeece et e e e s aaanaeeeas 9
IV. Sprawdzenie kontrahenta na biatej liSCie..........ccceeruiiriiriiiniiiiieeeeee e 13
1. Wprowadzenie danych WejSCIOWYCR.......cccuiiiiiiiiiiiciiececcteeee ettt 13
2. Prezentacja danych WyjSCIOWYCR.....ccouiiiiiiiiiiieccecteeee et s 14
V. Sprawdzanie kontrahentow pod kaqtem nalezytej starannosci na podstawie JPK VAT.................. 15
1. Wprowadzenie danych WejSCIOWYCh........cooiiriiiiiiiiiiiiieiecteeeee ettt s 15
2. Prezentacja danych WyjSCIOWYCR......cciiiiiiiiiieiieceeeee et e e e 16
VI. Sprawdzenie poprawnos$ci JPK VAT z e-Deklaracjg VAT=7......cccceeiereeriieniieenieniesieenieeseeenne 16
1. Wprowadzenie danych WejSCIOWYCR.......cocuiiiiiiiiiiiecieececcteeee ettt 16
2. Prezentacja danych WyjSCIOWYCR.....ccuiiiiiiiiiiiccecteeeee et s 17
VII. INfOIMACje O PIrOGIAIMIE. ... .cccviierieetieiieeitieeteecteeeteeteesteesteestaeeseessaeesseesseeesseesssessaesseeesseasssennns 19
VIII. POMOC tECHNMICZNA. .. .eeouteiieieriieierteeiteteet ettt ettt et et sbe e tesaeesae e be st e sbeebesasesutessntesenneenns 20



I. Instalacja

Program ,,DGCS Nalezyta starannos$¢ 1 biata lista” jest udostepniony jako zewnetrzna aplikacja
desktopowa.

Program mozna pobra¢ ze strony dgcs.pl i1 zapisa¢ np. na pulpicie. Link do programu ,,DGCS
Nalezyta staranno$¢ 1 biala lista”, z ktorego zawsze mozna pobra¢ najnowsza wersj¢ programu jest
nastepujacy:
http://pliki.dgcs.pl/dgcs/demo/windows/NalezytaStarannosc/DGCSNalezytaStarannosclBialalista.p
hp

Pobrany plik "DGCS Nalezyta staranno$¢ 1 biala lista-Setup" nalezy uruchomi¢ poprzez dwukrotne
klikniecie lewym przyciskiem myszy. Pojawi si¢ wowczas kreator, ktory przeprowadzi uzytkownika
przez proces instalacji.

Instalyj DGCS Nalezyta starannosé i biafa I

6 Instalator zainstaluje DGCS Malezyta starannosc i biata lista na twoim komputerze. Kontynuowac?

) L e ]

Po wybraniu opcji Tak instalator przejdzie do kolejnego okna:

F |
DGCS Nalezyta starannose i biata lista Setup (e
s i

Witamy w InstalDammer - instalatorze dla DGCS
Halezyta starannosc i biala lista

Zainstaluje on DGCS Malezyta starannosd | bials lista w
wersji 1.0 na twoim komputerze,

Zalecane jest zamkniecie wszystkich programéw przed
instalacia.

Kliknij Dalej, aby kontynuowad lub Anuluj, aby opugdc
instalator,

DGCS
B F P Nalezyta starannosé

i biata lista

[ Dalej> |[ Anulj ]

L

Po wybraniu opcji Dalej pojawia si¢ warunki licencji, z ktorymi nalezy si¢ zapoznaé i
zaakceptowac.


http://pliki.dgcs.pl/dgcs/demo/windows/NalezytaStarannosc/DGCSNalezytaStarannoscIBialaLista.php
http://pliki.dgcs.pl/dgcs/demo/windows/NalezytaStarannosc/DGCSNalezytaStarannoscIBialaLista.php
https://dgcs.pl/
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Warunki licencji

Prosze uwazinie przeczytad ponizsza licencie.

Pragniemy podkreslic, #e Autorzy | Wydawca Programu dotozyli wszelkich staran, aby Program =
dziafat prawidiowo, zgodnie z przyjetymi zatoZeniami, tym niemniej obecny stan techniki nie K
pozwala na zagwarantowanie catkkowitej bezblednosd Programu. Dlatego zardwno Autorzy, |= ‘
Wydawca, jak i Sprzedawca Programu nie ponoszg odpowiedzialnosd za szkody wynikle z b
uFytkowania lub niemoznosc ufytkowania Programu niezaleznie od tego, w jaki sposdb szkody
powstaty | czeqo dotycza. Ponadto Wydawca nie gwarantuje takie, Ze Program spedi

oczekivwania uzytkownikaw,

Miniejszy dokument przedstawia postanowienia prawnie wigZacej umowy zawieranej miedzy:
Mabywea programu, jako ostatecznym Uzytkownikiem, a Wydawca programu, ktérym jest Firma
DGCS 5.A. z siedzibg w Kaliszu, ul, Zielona 12, wpisana do Krajoweqgo Rejestru Sadowego pod
numerem KRS 0000056678, ktorej Umowa Licencyina zostala zatgczona do Programu. Spatka ta
zwana jest dalej w umowie Wydawca.

Instalujac lub uzytkujac Program, Nabywea zgadza sie przestrzegad postanowien ninigjszej =

1 3
(@) Akceptuie warunki licendi.:
() Nie akceptuje warunkdw licendii.

N InstallJammer |

| <wstez || Dalej> | [ Anuy |

Nastepnie nalezy wybra¢ opcj¢ Dalej. W kolejnym oknie mozna wskaza¢ lokalizacj¢ katalogu
gléwnego programu. Domyslna lokalizacja przy instalacji to dysk C:\dGCS\NalezytaStarannosc.
Podanie innej lokalizacji jest mozliwe w opcji Przegladaj.

& |
DGCS Nalezyta starannoéé i biata lista Seh.l_ L - =

Wybierz folder docelowy
Gdzie zainstalowad DGCS Malezyta starannosc i biala lista?

Instalator zainstaluje DGCS Malezyta starannost i bista lista w wybranym folderze.

Aby instalowac w tym folderze, Hiknij Dalej. Aby zainstalowac w innym folderze, Kiknij Przegladaj
i wybierz inny folder.

"Fnlder docelowy

C:\dGC5\MalezytaStarannosc Przegladaj...

Install Jammer

| <wstec |[ Dalej> | | Ay |

L' - - W 'w"'—-'J

Po okresleniu lokalizacji katalogu gldownego programu instalator jest gotowy do kopiowania plikow.



)
DGCS Nalezyta starannoéé i biafa lista Setup e

Rozpocznij kopiowanie plikow

Pokaz ustawienia przed rozpoczedem kopiowania plikdw

Instalator posiada juz wszystkie informacie potrzebneda rozpoczeda kopiowania plikaw. Jesli
chcesz zobaczyc ustawienia lub zmienic je, Kiknij Wstecz, Jegli jestes pewien ustawien, kiknij
Dalej, aby rozpoczac kopiowanie plikaw.

Folder docelowy: -
C:\dGCS \MalezytaStarannosc
| Typ instalad:
|
4 b

Install Jammer

| <wstee |[ Dalejz | | Anulj
W kolejnym kroku nastepuje proces instalacji.
"DGCS Nalezyta starannoée 1 biata lista Setup 5)

Instalowanie

Instalowanie DGCS Malezyta starannosd | biata lista

Prosze czekad podczas, gdy Instalator instaluje DGCS Malezyta starannosd i biala lista na twoim
komputerze,

Instalowanie Pliki programu...

Install Jammer

< Wstecz

L. Dalei>

W ostatnim oknie instalatora mozna wybra¢ czy utworzy¢ skrot do programu na pulpicie.



DGCS Nalezyta starannoéé i biata lista Setup (]

InstalDammer - Instalacja zakonczona

Instalator InstallJammer zainstalowat pomysinie DGCS
Malezyta starannosc i biaka lista. Kliknij Zakoricz, aby
opusdic instalator,

[¥]Ltwirz skrét na pulpiciel
DGCS
[ ] F 'y Nalezyta starannosé
i biata lista
e, T — 3

1. Pierwsze uruchomienie
Po uruchomieniu programu pojawi si¢ okno do rejestracji licencji. Rejestracja odbywa si¢ poprzez

wprowadzenie numeru NIP firmy, na ktora zostat wykupiony program oraz numeru licencji.

Aby aktywowad program prosze wprowadzié NIP oraz numer licencji:
NIP | |

Mumer licendi

Aktywuj Zamknij

Po aktywacji oprogramowania pojawi si¢ okno gtowne programu.
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I1. Certyfikat nalezytej starannosci

) L SprawdZ kontrahenta . Sprawd? kontrahentdw Sprawd? poprawnosc )
Certyfikat nalezyte SprawdZ kontrahenta Informacje
¥ Lyl pod kgtem nalezytej P e w JPK VAT pod kgtem JPK VAT z e-Deklaracjg I
STarannosci . na biate] liscie L . © programie
starannosci nalezytej starannosci VAT-T

1. Wprowadzenie danych wejsciowych

NIP 6180040084
Okres do [24-01-2020 |
Okresdo 24-01-2020

Zaprezentowana metodyka stosowana dla:

wszystkich kontrahentdw

" 0K X Anulyj




Po wybraniu zaktadki ,,Certyfikat nalezytej starannosci” pojawi si¢ okno ,,.Dane do certyfikatu” z
parametrami wejsciowymi do uzupetnienia, czyli:

* NIP: NIP firmy korzystajacej z programu;
* Okres od: poczatek okresu stosowania nalezytej staranno$ci,
*  Okres do: koniec okresu stosowania nalezytej starannosci.

Nalezy tutaj rowniez wybrac, czy zaprezentowana metodyka stosowana jest dla:
* wszystkich kontrahentow;

czy
* wszystkich kontrahentdw o istotnosci sredniej 1 wysokie;j.

Po zatwierdzeniu wprowadzonych danych pojawi si¢ okno ,,Zapisz”, w ktérym tworzony jest nowy
dokument - certyfikat. Mozna wybra¢ dla niego dowolng lokalizacje 1 nazwe, a nast¢pnie
zatwierdzi¢ poprzez ,,Zapisz”.

2. Prezentacja danych wyjsciowych
Na podstawie wprowadzonych danych wejsciowych system odczytuje dane naszej firmy z

ewidencji REGON (GUS) i wypetnia certyfikat. Raport z certyfikatem jest dostarczany w formacie
pliku *docx, ktory nalezy uzupehi¢ o brakujace dane i ewentualnie zmodyfikowac opisy, jezeli
dziatalno$¢ tego wymaga.

[2) certyfikat docx - LibreOffice Writer - X
Pk Edyca Widok Wstaw Format Style Tabela Narzedzia Okno Pomoc
E-B5-a-d8a LR 1 =E=2=20T=RAQ=DBFVFEUVEZ ¢ B8
Domyéliny V| @ @ ||calibri vy aeaaaa & a-& El= = z ==
2 X [ R L : ERRERR A e ? ey o H Pt 2 i ol |

OBHL.

CERTYFIKAT

Posiadacz certyfikatu:
DGCS SPOLKA AKCYJNA

Zapewnienia zachowania nalezytej starannosci w weryfikacji
kontrahentéw, w szczegd6lnosci zapewnienia zgodnos$ci dzialania
z opracowang przez Ministerstwo Finansow ,,Metodyka w zakresie

oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcow towaréow
w transakcjach krajowych”

Niniejszym potwierdzamy, 7e DGCS SPOEKA AKCYJNA wdrozyla i stosuje
najwyzsze standardy oraz procedury weryfikacji i oceny ryzyka podatkowego swoich
kontrahentéw. zaréwno na etapie roznoczecia wspétoracv z kontrahentami. iak i przv v

Strona 1z 11 2233 stéw, 16 205 znakéw Pierwsza strona Polski oo 143%



ITII. Sprawdzenie kontrahenta pod katem nalezytej starannoSci

5 - X
) N Sprawd? kontrahenta . Sprawd? kontrahentdw Sprawd? poprawnosc )
Certyfikat naI}ez.ytEj pod katemn nalezyte] Sprawd; Ko_nt_r‘ahenta w JPK VAT pod katem JPK VAT z e-Deklaracja Informac.jg
starannosci . na biatej liscie . . o programie
starannosci nalezytej starannosci VAT-T
1. Wprowadzenie danych wejsciowych
7]
NIP [6180040084 |
Etap wspdtpracy:
Rozpoczecie
Typ podmiotu:
Mieokreslony

Sprawdzane typy:

Kryteria formalne

Sprawds X Zamknij

Po wybraniu zaktadki ,,Sprawdz kontrahenta pod katem nalezytej staranno$ci” pojawi si¢ okno
»Sprawdzanie kontrahenta” z parametrami wejSciowymi do uzupetnienia, czyli:

* NIP: NIP sprawdzanego kontrahenta;

» Etap wspolpracy: rozpoczecie / kontynuacja wspolpracy. W zaleznosci od tego parametru

generowane sg odpowiednie opisy do raportu (w przypadku kontynuacji wspotpracy pojawi
si¢ koniecznos$¢ wypetnienia dodatkowych kryteriow).

* Typ podmiotu: nieokreslony / osoba niefizyczna / osoba fizyczna (parametr opcjonalny). Dla
typu nieokreslonego i1 dla osoby fizycznej sprawdzany jest wpis w CEiDG.

» Sprawdzane typy: kryteria formalne / kryteria transakcyjne — wiarygodno$¢ dostawcy /

kryteria transakcyjne — ryzyko kontraktu / kryteria transakcyjne — ryzyko transakcji.
Parametr ten okre§la jaki obszar kryteriow ma by¢ sprawdzany. Wybranie "kolejnego
obszaru" zawiera tez w sobie sprawdzenie "poprzednich obszarow". Zatem opcja ostatnia —
ryzyko transakcji — umozliwia sprawdzenie wszystkich poprzednich kryteriow.

2. Prezentacja danych wyjsciowych
W zalezno$ci od wybranego kryterium sprawdzania kontrahenta, uzytkownikowi zostanie

przedstawiona ankieta z listg kryteriow.

Punkty w kryterium automatycznie sprawdzane przez program ,,DGCS Nalezyta starannos$¢ i
biala lista” w systemach Ministerstwa Finansow.



I. Kryteria formalne:

* Brak rejestracji kontrahenta w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS) lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG). (punkt 1);

* Kontrahent nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny. (punkt 2);

* W przypadku, jezeli przedmiotem dostawy maja by¢ towary, ktére uprzednio byly objete u
dostawcy WNT — posiadanie statusu podatnika VAT UE. (punkt 6).

II. Kryteria transakcyjne — wiarygodno$¢ dostawcy:
* (Czy badany podmiot zostat zarejestrowany w przeciagu ostatnich 12 miesiecy? (punkt 1);
* Siedziba w biurze wirtualnym? (punkt 9).

Punkty w kryterium wymagajace samodzielnej weryfikacji przez uzytkownika.

Pozostale punkty w kazdym kryterium - ocena ryzyka nie sg weryfikowane przez program w
systemach Ministerstwa Finanséw (nie ma mozliwosci sprawdzenia ich automatycznie). Nadana
jest do nich odpowiedz TAK, co ma na celu podwyzszy¢ ryzyko transakcji. Z wyjatkiem informacji
od KAS (czy podatnik otrzymywal od KAS informacje z automatycznej analizy JPK 1 o
podejrzanych transakcjach) — tutaj nadana jest odpowiedz NIE.

Nalezy samodzielnie w ocenie (w kazdym z kryterium), wybra¢ odpowiednia odpowiedz
(TAK/NIE).

Wryniki weryfikacji ryzyka podatkowego dla kontrahenta z NIP 6180040084 Istotno$é Wysoka
Kryteria f I WiarygodnosS¢é Ryzyko kontraktu Ryzyko transakcji Informacje od KAS Podsumowanie
Lp. Kryterium Ocena  Nie dotyczy Uwagi
I Kryteria formalne
1. Brakrejestracji kontrahenta w Krajowym Nie

Rejestrze Sgdowym (KRS) lub Centralng]
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG)

2. Kontrahent nie jest zarejestrowany jako Nie
podatnik VAT czynny

3. Kontrahent jest — na moment transakcji — Tak
wpisany do prowadzonego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowe] wykazu
podmiotow, ktdre zostaly wykreslone przez
naczelnika urzedu skarbowego z rejestru jako
podatnicy VAT lub kidre nie zostaty
zarejestrowane przez naczelnika urzedu
skarbowego, na podstawie art. 96 ust. 4a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. VAT

4. Kontrahent nie posiada, lub — pomimo Zadania  Tak
podatnika — nie przedstawit wymaganych
koncesji | zezwoleri dotyczacych towardw
bedgcych przedmiotem planowanych
transakeji

5. Osoby zawierajgce umowe/dokonujgce Tak
transakcji nie posiadajg umocowania do
dziatania w imieniu kontrahenta

6. W przypadku, jezeli przedmiotem dostawy Nie
majg by¢ towary, ktére uprzednio byly objete u
dostawcy WNT — posiadanie statusu
podatnika VAT UE

5 Drukuj * Zamknij

10



Powyzsza prezentacja jest wykonana przy wyborze kontynuacji wspdtpracy i sprawdzaniu ryzyka

transakcji. Dlatego w oknie zawarte sg wszystkie dostepne kryteria. Kryteria w zalezno$ci od

obszaréw podzielone sg na zaktadki:

Kryteria formalne;

Wiarygodnos¢;

Ryzyko kontraktu;

Ryzyko transakcji;

Informacje od KAS (tylko w przypadku wybraniu kryterium ,,kontynuacja wspotpraca”);

Podsumowanie - ostatnia zaktadka, to podsumowanie z obliczeniem ryzyka podatkowego w
zalezno$ci od ryzyk poszczegolnych obszarow kryteriow i istotnosci kontrahenta.

Kazda z zaktadek (oprocz podsumowania) zawiera:

nazwe kryterium, gdzie po kliknigciu w dang nazwe pojawia si¢ szerszy opis;

ocen¢ TAK/NIE, ktora w niektorych przypadkach jest wypelniana automatycznie przez
system, a w pozostalych uzytkownik wybiera recznie. Automatyczne nadanie odpowiedzi
TAK (z wyjatkiem kryterium KAS) ma na celu podwyzszy¢ ryzyko;

znacznik ,,nie dotyczy”, ktory pozwala okresli¢ uzytkownikowi czy dane kryterium dotyczy
sprawdzanego kontrahenta (jezeli nie dotyczy, to wowczas nie jest brane pod uwage podczas
obliczania ryzyka);

pole do wpisania dodatkowych uwag dotyczacych danego kryterium. Uzytkownik moze
uzupehié¢ to pole samodzielnie wpisujac opis lub pobra¢ opis uwag ze stownika. Dla
kazdego kryterium przygotowany jest osobny stownik. W celu skorzystania z gotowego
stownika nalezy klikna¢ lewym przyciskiem myszy w prawy gorny rog pola uwagi i wybrac
odpowiedni opis. Stownik mozna dowolnie modyfikowa¢: dodawac/zmienia¢/usuwac opisy.

Zaktadki dotyczace kryteriow transakcyjnych zawierajg dodatkowo dla kazdego kryterium wage

okreslajaca jak wazne przy liczeniu ryzyka jest dane kryterium. Domys$lnie wszystkie kryteria maja

ta samg najnizsza wagge rowng 1.

11



Wyniki weryfikacji ryzyka podatkowego dla kontrahenta z NIP 6180040084 Istotnosé Wysoka

Kryteria formaine |MISIYGOGNOSEN Ryzyko kontraktu Ryzyko transakcji  Informacje od KAS Podsumowanie

Lp. Kryterium Ocena  Nie dotyczy Uwagi Waga
1. Kryteria tr kcyjne - wiarygodnosé dostawcy
1. Czy badany podmiot zostat zarejestrowany w Nie 9
przeciggu ostatnich 12 miesiecy?
2. Czybadany podmiot zmienit Tak 1
wiasciciela w ciggu 12 miesiecy?
3. Czybadany podmiot zostat zarejestrowany Tak El
jako podatnik VAT w przeciggu ostatnich 12
miesiecy?
4. Czy kontrahent nie wystepowat na liscie Tak 1

podmiotdw wykreslonych z VAT z innych
przyczyn niz zawieszenie dziatalnosci?
5. Czy whasciciele lub cztonkowie zarzgdu Tak 1
kontrahenta nie byt wiascicielami/
udziatowcami lun czionkami organéw lub
petnomocnikami podmiotéw wykreslonych z
VAT z przyczyn zwigzanych z ryzkiem lub
popetnieniem oszustw podatkowych?

6. Minimalny kapitat zaktadowy lub bardzo maty Tak 1
w poréwnaniu z kwotg transakcji

7. Zaostatnie 12 miesiecy mate przychody w Tak 1
poréwnaniu z transakcjg

8. Spdtka nabyta od podmiotu profesjonalnie Tak 1
zajmujgcego sie zakladaniem spdtek

9. Siedziba w biurze wirtualnym Nie 1

10.  Mimo zmiany wiasciciela siedziba podmiotu Tak 1

jest taka sama jak poprzednio i pozostajew
kancelarii prawnej/biurze podatkowym znanej
z zaktadania spdtek

11.  Brak aktualnych danych we wasciwym Tak 1
rejestrze KRS/CEIDG
12.  Kontrahent nie dysponuje strong internetows Tak 1

(lub nie jest obecny w mediach

5 Drukuj * Zamknij

W dolnej czesci kazdej zakladki znajduje si¢ przycisk Oblicz, ktéry stuzy do obliczenia ryzyka dla
danego obszaru na podstawie wybranych ocen. Natomiast pod nim znajduje si¢ pole Ocena ryzyka
wiarygodnosci podatkowej (RW), ktore jest automatycznie wypetniane przez system po wybraniu
opcji Oblicz. Przy obliczaniu ryzyka brana jest pod uwage istotno$¢ kontrahenta. Poprzez istotnos¢
uzytkownik okre§la znaczenie, warto$¢ danego kontrahenta. Im wyzsza zaznaczona istotno$¢
kontrahenta tym obliczane jest ryzyko wiarygodnosci podatkowej na wyzsze.

Maleznosci Publicznoprawnych)?

Oznacz wszystkie oceny na Tak Oznacz wszystkie cceny na Nie

Oblicz

Ocena ryzyka wiarygodnosci podatkowe] (RW):
Ryzyko ekstremalne (E) - RW naleZy do <80;100%=

Dirukuj Anuluj

Po obliczeniu ryzyk w kazdej zaktadce nalezy obliczy¢ ryzyko na zaktadce ,,Podsumowanie”.
Nastepnie mozna wykona¢ wydruk oceny ryzyka transakcji z danym kontrahentem. System
generuje raport (certyfikat) zawierajacy liste kryteriow dla wybranej cze¢sci z wypetieniem.
Wypetnienie generowane jest przez system na podstawie dostepu do ewidencji www.gov.pl, na
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podstawie wypelnienia ankiety uzupehianej przez uzytkownika oraz obliczonych ryzyk dla kazdej
grupy kryteriow. Przyktadowy wydruk zaprezentowany jest ponize;j.
b5

&C 1K<y M OO & < 100% £ Wyslij % Zamknij

Data sprawdzenia 08-11-2019
Wyniki weryfikacji ryzyka podatkowego dla Kontrahenta z NIP: 6180040084

(Etap kontynuacji wspolpracy z kontrahentem)

Lp. Kryterium | Ocena ‘ Uwagi
I Kryteria formalne
1. |Brak rejestracji kontrahenta w Krajowym Nie

Rejestrze Sgdowym (KRS) lub Centralnej
Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG)

2. |Kontrahent nie jest zarejestrowany jako Nie
podatnik VAT czynny
3. [Kontrahent jest — na moment transakcji — Nie

wpisany do prowadzonego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej wykazu
podmiotow, kidre zostaty wykreslone przez
naczelnika urzedu skarbowego z rejestru
ljiako podatnicy VAT lub ktore nie zostaty
zarejestrowane przez naczelnika urzedu
skarbowego, na podstawie art. 96 ust. 4a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. VAT

4. |Kontrahent nie posiada, lub — pomimo Nie
Zgdania podatnika — nie przedstawit
wymaganych koncesji i zezwoler
dotyczacych towarow bedacych
przedmiotem planowanych transakcji
5. |Osoby zawierajgce umowe/dokonujgce Nie

Page1z4

IV. Sprawdzenie kontrahenta na bialej liscie

O - X
) N SprawdZ kontrahenta . SprawdZ kontrahentdw Sprawd? poprawnosc )
Certyfikat nalezyt 5 dZ kontrahent Inf
EryHE na'ezly & pod kgtem nalezytej pravi z o.n.r'a.en 2 w JPK VAT pod katem JPK VAT z e-Deklaracja " ormacjfa
Starannosci .. na biatej liscie L s O programie
starannosci nalezytej starannosci VAT-T

1. Wprowadzenie danych wejsciowych
&

MIP 6180040084
Konto bankowe 12345678901234567890123456
Data na dzien 24-01-2020

Sprawdz ¥ Zamlknij
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Po wybraniu zaktadki ,,Sprawdz kontrahenta na bialej licie” pojawi si¢ okno ,,Sprawdzanie
kontrahenta na biatej licie” z parametrami wejsSciowymi do uzupehienia, czyli:

* NIP: NIP sprawdzanego kontrahenta;

* Konto bankowe: numer konta bankowego kontrahenta, ktéry chcemy sprawdzi¢. Parametr

opcjonalny. W przypadku jego niewypelnienia zostang wyswietlone konta bankowe w
danych wyj$ciowych danego kontrahenta;

» Data na dzien — okresla, na jaki dzien ma zosta¢ wykonane sprawdzenie.

Po wybraniu ,,Sprawdz” pojawi si¢ okno ,,Status na biatej liscie”.

2. Prezentacja danych wyjsciowych

Status kontrahenta z NIP 6180040084 dla konta
12345678901234567890123456

MNa dzien 2020-01-24

Status

Konta bankowe 65175011650000000039430061
04102022120000580202976859
48175011650000000013769362
49102022120000560201283233
841750116500000000015506@1
56175011650000000001300741
55175011650000000013765162

Identyfikator 5e34f-869K7mh
wyszukiwania

Konto 12345678901234567890123456 nie jest zarejestrowane

[5] Drukuij * Zamknij

W oknie ,,Status na bialej liscie” zaprezentowany zostanie status podatnika, lista kont bankowych
zarejestrowanych dla danego podatnika oraz identyfikator wyszukiwania. Jezeli zostalo podane
konto bankowe w parametrach wejSciowych dost¢pna bedzie informacja, czy to konto jest
zarejestrowane dla sprawdzanego kontrahenta.
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Istnieje mozliwos¢ wydruku danych wyjsciowych. Przykladowy wydruk przedstawiony jest
ponizej.
b5
B&C K <> ODM @2 100% 2 Wyslij x Zamknij

Na dzien 08-11-2019
Status na Bialej Liscie kontrahenta z NIP: 6180040084

Gtatus Czynny
dentyfikator wyszukiwania p8h5g-85djhme
Konta:

55175011650000000013765162
56175011650000000001300741
49102022120000560201283233
8175011650000000039430061
175011650000000001550691
102022120000580203976859
8175011650000000013769362

Page 121

V. Sprawdzanie kontrahentow pod katem nalezytej starannosci na podstawie
JPK VAT

) o Sprawd? kontrahenta . SprawdZ kontrahentdw Sprawd? poprawnosc )
Certyfikat nalezyt 5 d? kentrahent Inf
By na)ez.y &l pod katem nalezyte] praw Z qn_[a_en g w JPK VAT pod katem JPK WAT z e-Deklaracja " ormacjg
starannosci . na biatej liscie o . o programie
starannosci nalezytej starannosci VAT-7
. or o
1. Wprowadzenie danych wejsciowych
- X

Lokalizacja JPK VAT
E\JPKVAT3ControllingTest.xml Zmien

Kwota minimalna | 0,00

Sprawd? Anuluj

Po wybraniu zaktadki ,,Sprawdz kontrahentow w JPK VAT pod katem nalezytej starannosci”
pojawi si¢ okno ,,Masowe sprawdzanie kontrahentow na podstawie JPK VAT” z parametrami
wejsciowymi do uzupetnienia, czyli:

* Lokalizacja JPK VAT: wybor pliku JPK VAT do sprawdzenia w postaci *xml;

* Kwota minimalna: minimalna warto$¢ netto faktury, dla ktérej ma zosta¢ sprawdzony
kontrahent. Kontrahenci, z ktérymi zawarto transakcje na kwote nizsza niz wpisana przez
uzytkownika nie zostang uwzglednieni w sprawdzeniu.
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2. Prezentacja danych wyjsciowych
System generuje liste¢ sprawdzonych kontrahentéw wraz z lista sprawdzonych kryteriow dla

kazdego z nich. Wypekienie generowane jest przez program automatycznie na podstawie danych
dostepnych na serwerach Ministerstwa Finansow. W polu ,,Uwagi” zostanie wy$wietlona nazwa
kontrahenta, ktory zostal sprawdzony na podstawie JPK VAT oraz ewentualna informacja o nie
spetnieniu przez niego ktorego§ z kryterium (kontrahent nie zostal znaleziony w systemach
Ministerstwa Finans6w), np. kontrahent nie jest czynnym podatnikiem VAT.

D3

Wyniki weryfikacji JPK VAT z lokalizacji wygenerowany za okres od 2020-01-01 do 2020-01-31

Lp. NIP REGON CEID6 Czynny VAT VIES Biuro wirt. Uwagi
1 PL6180040084 v w v Nazwa kontrahenta: dGCS S.A. ;
Sprawd?
2 PL6220009999 Nazwa kontrahenta: Sklep motoryzacyjny "Antek” Soravds
GUS: Nie znaleziono podmiotu o podanym numerze NIP. F
Czynny podatnik VAT: Zadany numer NIP jest niepoprawny!
GUS: Nie znaleziono podmiotu o podanym numerze NIP.
2 PLbrak Nazwa kontrahenta: brak ;
SprawdZ

GUS: Nie znaleziono podmiotu o podanym numerze NIP.
Czynny podatnik VAT: Hieprawidtowa diugosé numeru NIP
GUS: Nie znaleziono podmiotu o podanym numerze NIP.

X Zamknij

Dodatkowo, kazdego z kontrahentéw mozna sprawdzi¢ pod katem nalezytej staranno$ci (opisanej w
rozdziale I1I) wybierajac przycisk "Sprawdz".

VI. Sprawdzenie poprawnosci JPK VAT z e-Deklaracja VAT-7

[¥5 - X
] o SprawdZ kontrahenta . SprawdZ kontrahentow SprawdZ poprawnosc .
Certyfikat nal’ez.yIEJ pod kagtem nalezyte) Sprawd.z Kolnt.r’ar.'lenta w JPK VAT pod katem JPK VAT z e-Deklaracja Informacjfz
Starannosci .. na biatej liscie L T O programie
starannosci nalezyte] starannosci VAT-T
1. Wprowadzenie danych wejsciowych
L] x
Lokalizacja JPK VAT
E:\JPKVAT3ControllingTest.xml Zmien
Lokalizacja E-Deklaracji VAT-7
E:\EDekIVAT7ControllingTest.xml Zmien

Szczegdine przypadki ujecia sprzedazy i zakupow w rejestrach VAT
W sprzedazy JPK sprawdzaj tylko daty dokumentéw zamiast dat sprzedazy

W zakupie JPK sprawdzaj tylko daty zakupu zamiast dat wptywu

Sprawdz Anuluj
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Po wybraniu zaktadki ,,Sprawdz poprawnos¢ JPK VAT z e-Deklaracja VAT-7" pojawi si¢ okno
»dprawdzanie poprawnosci JPK VAT z e-deklaracja VAT-7” z parametrami wejsciowymi do
uzupetnienia, czyli:

* Lokalizacja JPK VAT: wybor pliku JPK VAT do sprawdzenia w postaci *xml;
* Lokalizacja e-Deklaracji VAT-7: wybor pliku z e-Deklaracjg VAT-7 w postaci *xml.

Znajduja si¢ tu réwniez dwa dodatkowe parametry dotyczace tego, ktore daty maja by¢ sprawdzane.
W pliku JPK VAT dla ewidencji sprzedazy istnieja dwie daty: data wystawienia i data sprzedazy.
Natomiast dla ewidencji zakupu istniejg daty: data wplywu i data zakupu. Program sprawdza czy
dokumenty s3 poprawnie ujete w JPK VAT pod wzgledem okresu ujecia w rejestrze VAT.
Domyslnie dla ewidencji sprzedazy sprawdzane sa daty sprzedazy, a dla ewidencji zakupu daty
wplywu. Zaznaczenie opcji ,,W sprzedazy JPK sprawdzaj tylko daty dokumentéw zamiast dat
sprzedazy” spowoduje sprawdzanie dokumentow sprzedazy pod katem daty dokumentu.
Zaznaczenie opcji ,,W zakupie JPK sprawdzaj tylko daty zakupu zamiast dat wptywu” bedzie
skutkowa¢ sprawdzaniem dokumentéw zakupu pod katem dat zakupu.

2. Prezentacja danych wyjsciowych

Wyniki weryfikacji JPK VAT z lokalizacji E\JPKVAT3ControllingTest.xml z deklaracjg VAT-7 z lokalizacji E\EDeklVAT7ControllingTest.xml

Wykaz dokumentéw

Lp. Numer dokumentu Data dokumentu Kontrahent NIP Wynik weryfikacji
1 1 01-01-2019 DGCS SPOLKA AKCYJNA 6180040084  Kwota w polu K20 nie jest 23% kwoty z pola K19 Pokas
2 3 01-01-2019 "DGCS BIZNESMEN" SPOEKA Z OGRA... 6181595654  Kwota w polu K20 nie jest 23% kwoty z pola K19

Pokaz

Zgodnos¢ JPK VAT z Deklaracjg VAT-7

Numer pola Kwota w JPK VAT Kwota na deklaracji VAT-7 Zgodnosé
K10 0.00 0 tJ
K11 0.00 0 2
K12 0.00 0 ]
K13 0.00 0 I
K14 0.00 0 ]
K15 0.00 0 ]
K16 0.00 0 v
K17 0.00 0 ]
K18 0.00 0 tJ
K19 14998.00 15000
K20 3452.00 3450
K21 0.00 0 CJ
K22 0.00 0 t
K23 0.00 0 ]
K24 0.00 0 v
K25 0.00 0 ]
K26 0.00 0 ta
K27 0.00 0 =

Drukuj Zamknij

W oknie ,,Wyniki weryfikacji” prezentowane sa dokumenty, ktére mogg wymagaé poprawki (nie
spetniaja co najmniej jednego ze sprawdzanych kryterium poprawnosci).

W sprzedazy JPK :

* kazdy dokument ujety w JPK VAT jest sprawdzany pod wzgledem daty, czy data dokumentu
(sprzedazy, zakupu) miesci si¢ w okresie, za ktory generowany jest JPK VAT;
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Kazdy dokument sprawdzany pod katem NIP-u kontrahenta. Kontrahent z polskim NIP-em
musi mie¢ transakcje ujete w kolumnach odpowiedzialnych za transakcje krajowe,
kontrahent z NIP-em UE musi mie¢ transakcje UE, a kontrahent spoza UE transakcje poza-
unijne;

Kazdy dokument jest sprawdzany pod wzgledem kwot. Jezeli jest dokument ujety w stawce
np. w polach dotyczacych stawki 23%, to sprawdzane jest, czy kwota VAT to 23% kwoty
netto. Dodatkowo dane dotyczace VAT naleznego dla dokumentow WNT sprawdzane sa,
czy kwoty netto i VAT s3 zgodne z kwotami netto i VAT VAT-u naliczonego do odliczenia.

W zakupie JPK :

kazdy dokument ujety w JPK VAT jest sprawdzany pod wzgledem daty, czy data dokumentu
(sprzedazy, zakupu) miesci si¢ w okresie, za ktory generowany jest JPK VAT;

przy zakupie unijnym sprawdzany jest NIP - czy jest poprawnie ujety w sekcji VAT u
naleznego.

Wynik weryfikacji jest wyswietlony przy kazdym dokumencie. Pod lista dokumentdéw
prezentowana jest zgodnos$¢ lub niezgodnos¢ (kolorem czerwonym) podsumowania poszczegdlnych
p6l w JPK VAT z polami w e-Deklaracji VAT-7.

Wynik weryfikacji mozna wydrukowa¢. Przyktadowy wydruk zaprezentowano ponize;j.

D

B a2C K <> OO 2 & 100% £ Wyslij % Zamknij

Data sprawdzenia 13-11-2019
Wyniki weryfikacji poprawnosci JPK z E-Deklaracjg
JPK VAT: E:\UPKVAT3ControllingTest.xml
E-Deklaracja VAT-7: E:\EDeklVAT7ControllingTest.xml

Wykaz dokumentow

Nr dokumentu | Data dok. Kontrahent NIP Wynik weryfikacji
1 01-01-2019  |[DGCS SPOLKA AKCYINA 6180040084 |Kwota w polu K20 nie jest 23% kwoty z pola K19
3 01-01-2019  ['DGCS BIZNESMEN" SPOLKA Z 6181505654 |Kwota w polu K20 nie jest 23% kwoty z pola K19

OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOSCIA

Zgodnosé¢ JPK VAT z Deklaracja VAT-7
Numer pola Kwota w JPK Kwota na deklaracji VAT-7 Zgodnosé

K10 0,00 0| Tak
K11 0,00 ol Tak
K12 0.00 0| Tak
K13 0,00 0| Tak
K14 0,00 ol Tak
K15 0.00 0| Tak
K16 0,00 0| Tak
K17 0,00 ol Tak
K18 0,00 0| Tak
K19 14 998,00] 15 000 Nie
K20 3 452,00 3 450| Nie
K21 0,00 0| Tak
K22 0,00 ol Tak
K23 0.00 0| Tak
K24 0,00 0] Tak

Page 1z 1
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VII. Informacje o programie

) o SprawdZ kontrahenta . SprawdZ kontrahentdow SprawdZ poprawnosé )
Certyfikat nalezyte Sprawd? kontrahenta Infermacije
¥ . .Y 1 pod katem nalezytaj P e s w JPK VAT pod kgtem JPK VAT z e-Deklaracjg J.
Starannosci .. na biate] liscie L T o programie
starannosci nalezytej starannosci VAT-7

Po wybraniu zaktadki ,,Informacje o programie” pojawi si¢ okno z podstawowymi informacjami o
programie.

6180040084
D G CS Firmowa/Biuro rachunkowe
[}, Nalezyta starannos$é
i biata lista

wersja 1.0

Po wybraniu odpowiedniej opcji (prawy goérny roég okienka) mozemy uzyska¢ informacje
dotyczace:

* Licencji
» Zarejestrowano dla: NIP uzytkownika programu;
* Typ licencji: Firmowa/Biuro rachunkowe.
*  Wydawcy
*  Wydawca: dane adresowe wydawcy programu;
* Kontakt: dane do kontaktu z wydawca programu.
*  Pomocy technicznej
* Pomoc techniczna: dane adresowe firmy §wiadczacej pomoc techniczna;

* Kontakt: dane do kontaktu z pomocg techniczng.
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VIII. Pomoc techniczna

W razie trudnosci w obstudze programu prosimy o kontakt z Partnerem DGCS S.A. u ktorego
zakupili Panstwo program (lista Partneréw) lub z Centrum Pomocy Technicznej DGCS S.A. (wiecej

informaciji).

Dane kontaktowe znajduja si¢ takze w programie w zaktadce ,,Informacje o programie -> Pomoc

techniczna”.
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https://dgcs.pl/dgcs-s-a/pomoc/
https://dgcs.pl/dgcs-s-a/pomoc/
https://dgcs.pl/dgcs-s-a/partnerzy/
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