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1. Wprowadzenie



1.1. Unikalna koncepcja

Modut Podatkowej Ksiggi Przychodéw i Rozchodéw w DGCS Systemie zostal opracowany 1 jest rozwijany w
oparciu o unikalng koncepcj¢ powstatg na bazie ponad dwudziestoletnich do§wiadczen projektantéw, programistow
1 ksiegowych, skupionych wokot firmy DGCS S.A.

Zastosowana koncepcja zakltada maksymalne uproszczenie procesu ksiggowego przy jednoczesnej mozliwosci
swobodnej rozbudowy zakresu informacji gromadzonych w systemie tak aby speiniaty oczekiwania uzytkownikow
przy jednoczesnej zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami.

Jedng z gléwnych zalet tego rozwigzania jest zastosowanie koncepcji ksiggowania identycznej do stosowanej w
pelnej ksiggowosci. Zasadnicza roznica polega na ustawieniu domyslnych kont ksiggowych zgodnych z kolumnami
w Podatkowej Ksigzce Przychodéw i Rozchodow. Przy dokonywaniu wpisu do ksiegi uzytkownik wybiera
konto odpowiadajace okreslonej kolumnie w ksigdze. Poniewaz specyfika ksiggowania w pelnej ksiegowosci jest
zapis dwustronny na koncie i koncie przeciwstawnym dlatego zasada ta zostata réwniez tu zachowana. W celu
uproszczenia pracy konta przeciwstawne sg ,,ukryte” tak aby praca na systemie byta jak najprostsza i czytelna.
Zastosowanie takiego rozwigzania pozwala zachowac pelng integracje systemu oraz w bardzo prosty sposob zmieni¢
sposob ksiggowania z uproszczonego w Podatkowej KPiR na pelny w Ksiedze Handlowej. Rozwigzane takie ma
wiele zalet nie spotykanych w innych systemach podobnego typu na rynku. Jednym z nich jest swobodna zmiana
rodzaju ksiggowosci w zalezno$ci od potrzeb firmy poczynajac od Ryczattu poprzez Podatkowa KPiR, a konczac na
pelnej ksiegowosci w Ksiedze Handlowej. Zmieniajac rodzaj ksiggowosci zmianie ulegajg tylko niezbedne elementy
obstugi tak aby zapewni¢ maksymalng wygodg¢ pracy oraz zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami podatkowymi
1 ksiggowymi. Pozostate elementy systemu takie jak: ewidencja VAT, kasa, rozrachunki, deklaracje podatkowe,
ewidencja podatku akcyzowego, raportowanie itd. nie ulega zmianie. Kolejng wazng zaletg jest znaczne ograniczenie
kosztéw zwigzanych z konieczno$cig wdrazania nowego systemu ksiggowego przy zmianie rodzaju ksiegowosci
(np. przejscie z KPiR na Pelna ksiggowo$¢ w zwigzku z przekroczeniem obrotow). Obstuga programu jest w
wigkszos$ci zastosowanych w nim funkcji identyczna i nie zalezy od rodzaju ksiggowosci. Zmianie ulegaja tylko
funkcje zwigzane ze specyfika danego rodzaju ksiggowosci.

Jest to rozwigzanie ciekawe szczego6lnie dla biur rachunkowych, jak rowniez dla dynamicznie rozwijajacych si¢ firm.
Z uwagi na uniwersalno$¢ rozwigzania oraz spojnos¢ systemu w dalszej czgsci instrukcji program ten bedziemy
nazywali DGCS System.



1.2. Uwagi o systemie

DGCS System, zostat zaprojektowany tak, aby spetniat oczekiwania wtascicieli matych i $rednich firm oraz dla
0sob, ktore chcg prowadzi¢ ksiggowos¢ samodzielnie 1 nie posiadajg duzego doswiadczenia w tym zakresie.
System umozliwia prowadzenie ksiggowosci zarowno w formie pelnej rachunkowosci, podatkowej ksiazki
przychodéw i rozchodow oraz ryczattu. Wszystkie formy opodatkowania obstuguja oczywiscie rejestry VAT,
podatku akcyzowego, ewidencji srodkéw trwatych 1 ich amortyzacji, rejestru zuzytego paliwa itp.

Zastosowane nowoczesne 1 stale aktualizowane rozwigzania pozwalaja na wykorzystanie systemu w
przedsigbiorstwach o dowolnie skomplikowanej strukturze organizacyjnej 1 duzej ilosci przetwarzanych
dokumentdow.

Nasze do§wiadczenie pokazuje, ze takze osoby znajace podstawy zasad prowadzenia ksiggowosci, bez znajomosci
konkretnej jej formy, bez trudu radza sobie z obstuga tego programu.

Przyjeta w DGCS System konstrukcja systemu sprawia, ze jest on narzedziem posiadajacym duze walory
edukacyjne, §wietnie nadaje si¢ rowniez do pracy w biurach rachunkowych i w samodzielnie prowadzonej firmie.
Jego prostota i szybkos$¢ obslugi wptywa na znaczne obnizenie kosztéw obslugi systemu jak rowniez szkolenia
pracownikow majacych obstugiwaé system.

Tworzac ten system kiadliSmy gltéwnie nacisk na takie jego przyszte cechy jak:
* przejrzystosc¢ i prostote,

» zwartg logiczng konstrukcje,

* fatwo$¢ 1 szybkos¢ obstugi,

* zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami podatkowymi 1 ksiggowymi,

» mozliwo$¢ obstugi przy wykorzystaniu tylko klawiatury,

* niezawodno$¢ i bezpieczenstwo danych,

* szybki 1 nieograniczony dostep do danych finansowych firmy,

* praca w dowolnej sieci m.in. internet,

* latwos¢ 1 elastycznos¢ wprowadzania zmian umozliwiajacych przyszta rozbudowe,
« niskie koszty zakupu, wdrozenia i eksploatacji.

Sa to cechy najistotniejsze z punktu widzenia wilasciciela korzystajacej z niego firmy i obstugujacej program osoby.
Dotychczasowi jego uzytkownicy, efekty przeprowadzonych wdrozen zdajg si¢ potwierdza¢, ze udato si¢ w duzej
mierze zrealizowa¢ powyzsze zalozenia.



1.3. Funkcjonalnos¢ systemu



1.3.1. Ksiega giéwna

Tabelaryczna forma prowadzenia ewidencji jest jedng z najprostszych i najstarszych form ksiggowosci powstala na
przetomie X VIII 1 XIX wieku we Francji. W gléwnym oknie programu widoczne sg wszystkie wpisy wprowadzone
do systemu w danym roku obrachunkowym w kolejnosci chronologicznej. Kolejno$¢ wyswietlania Informacji na
ekranie mozna zmieni¢ klikajac na nagtowek dowolnej kolumny co spowoduje sortowane danych po tej kolumnie.
Zmiana kolejnosci wyswietlania Informacji nie powoduje zmiany kolejnosci zapisow w bazie 1 na wszelkich
wydrukach. Mechanizm ten jest bardzo wygodny w celu wyszukiwania pewnych Informacji. llo$¢ wyswietlanych
kolumn mozna zmieni¢ klikajac prawym przyciskiem myszki na nagtowku dowolnej kolumny oraz dokonanie
wyboru [Edycja widocznych kolumn].

D3 X

Kolumny po ktérych jest realizowane wyszukiwanie:

Lp. Zatwierdzony v Data

v Data dok. ¥ Mrdokumentu + Kontrahent
Adres kontrahenta + NIP kontrahenta v Zdarzenie gospodarcze
Uzytkownik ostatnio modyfikujacy Paczka Moze wymagac poprawki
Waluta Suma (PLN) Kurs
Data kursu Dodatkowy numer ksiegowy Uzytkownik dodajgcy
Data ostatnie] modyfikacji Status wpisu Kolumna 16 opis

Zamknij

Opis informacji w kolumnach:

- Lp. — liczba porzadkowa wpisu w KsiedzePiR

- Zatwierdzony — oznaczenie czy dany zapis jest zablokowany przed jego zmiang. Po rozliczeniu danego okresu
zapisy ksiggowe mozna zablokowa¢ przed korekta co zwigkszy bezpieczenstwo pracy i1 poprawnos¢ rozliczen
podatkowych. Blokowanie zapisow wykonujemy w opcji Ksiega / Zatwierd? wpisy.

- Data — data ujecia do rozliczen w podatku PIT

— Data dok. — data dokumentu (spetnia tylko role Informacyjna i nie wptywa na rozliczenie podatkowe)

- Nr dokumentu — numer dokumentu ksiggowego.

- Kontrahent — nazwa kontrahenta

- Suma (PLN) — suma kwot zapisanych we wszystkich kolumnach danego wiersza (ksiggowania).

- Zdarzenie gospodarcze — opis zdarzenia gospodarczego.

- Uzytkownik ostatnio modyfikujacy — oznaczenie uzytkownika systemu, ktory ostatnio modyfikowat ten zapis.

- Paczka — nazwa paczki do ktorej jest przypisany

- Moze wymaga¢ poprawki — program wyro6zni zapis ktorego rodzaj (sprzedaz, zakup handlowy, pozostate zakupy,
zakup inwestycyjny) nie odpowiada kolumnie w ktdrej wpisano kwoty. Wyrdznienie takiego ksiggowania polega na
zaznaczeniu znacznika w tej kolumnie oraz zaznaczeniu catego wiersza kolorem réozowym.

- Waluta — oznaczenie waluty w jakiej dokonano ksiggowania.

- Kurs — kurs waluty w stosunku do PLN

- Data kursu — data kursu waluty

- Dodatkowy numer ksiggowy — jest to dodatkowy numer ksiggowy ktory nie ulega zmianie 1 jest na state przypisany
do danego ksiggowania. Gtowny numer Lp. moze ulec zmianie w wyniku przesortowania ksiggowan wedtug daty (Po
uruchomieniu sortowania zapisow F6-sortuj wedlug dat program przesortuje zapisy w danym roku obrachunkowym
1 pouktada je wedlug daty w polu Data oraz kolejno$ci wpisu a nastgpnie przenumeruje Lp.).

- Uzytkownik dodajacy — oznaczenie uzytkownika systemu, ktory dodat dany zapis.

- Data ostatniej modyfikacji — zgodnie z opisem.

- Status wpisu — oznaczenie danego wpisu nazw3 statusu. Uzytkownik moze doda¢ do stownika statuséw (Stowniki /
Statusy wpisow) dowolna liczbe statuséw (nazw) ktorymi mozna zaznacza¢ wpisy —np. ,,sprawdzony”, ,, do korekty”
itp. Status nie ma wplywu na zadne rozliczenie podatkowe a stuzy jedynie kontroli poprawnosci ksiggowan itp.

- Kolumna 16 opis — zgodnie z opisem.

- Adres kontrahenta — zgodnie z opisem.

- NIP kontrahenta — zgodnie z opisem.
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Jezeli chcemy zmieni¢ kolejno$¢ kolumn w tabeli okna gléwnego wystarczy chwyci¢ myszka naglowek kolumny

(przytrzymujemy lewy przycisk myszki) i przesunag¢ w dowolng strong.

Ksigga gtowna to ksigga odpowiadajaca wybranemu modutowi na ktorym chcemy pracowaé. W zaleznos$ci od

posiadanej licencji dostepne sg nastepujace moduty:

- KPiR (Ksiagzka Przychodéw 1 Rozchodow),

- KPiR dla RR (Ksigzka Przychodow i Rozchodéw dla rolnikoéw ryczattowych),
- Ryczalt (ewidencja podatku zryczaltowanego).

Wszystkie powyzsze moduly posiadaja rejestry VAT, deklaracje podatkowe,

przydatnych funkcji.

UWAGA !

Uzytkownik ma do wyboru jeden z standardowych wygladow ksiggi gtowne;:
a) Uklad dowolnych kolumn wedlug wyzej opisanych zasad

KPiR

Ksiega

v. 20.39

stry VAT  Kasa

WERSJA

Przelewy Rozl

DEMONSTR.

JNA (po.

chunki  Inne d

umenty

24 dni)
Raporty  Stowniki N

rejestry akcyzy i wiele innych

+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [ Edytuj (F4) W Usuri (F5) [& Zmieri status (F7) & Powigzania Ksiqga mif ksiggowy24
Lp. Data Data dok Nr dokumentu Kontrahent NIP kontrahenta Zdarzenie gospodarcze Suma (PLN) Adres kont|
1 02-01-2020 02-01-2020 F/1/01/20 dGCSSA 618-004-00-84 Sprzedaz towarow i ustug na fakture 45000 Wibrek ul Srodkowa
3 02-01-2020 02-01-2020 F/3/01/20 dGCSSA. 618-004-00-24 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 250,00 Wiérek ul. Srodkowa
4 03-01-2020 03-01-2020 34324 dGCSSA. 618-004-00-84 Zakup towardw i ustug na fakture rolnics 10,00 Widrek ul. Srodkowa
5 03-01-2020 03-01-2020 F/4/01/20 dGCSSA. 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 100,00 Widrek ul. Srodkowa
8 10-01-2020 10-01-2020 F/6/01/20 dBCSSA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 100,00 Widrek ul Srodkowa
25 30-01-2020 30-01-2020 F/17/01/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towarow i ustug na fakture 17 384,38 62-800 Kalisz ul. Zield
28 30-01-2020 30-01-2020 F/18/01/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 50,00 62-800 Kalisz ul. Zielt|
31 03-02-2020 03-02-2020 F/1/02/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 813,01 62-800 Kalisz ul. Ziel|
36 14-02-2020 14-02-2020 F/5/02/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 72 755,28 62-800 Kalisz ul. Ziel(|
37 14-02-2020 14-02-2020 F/6/02/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towarow i ustug na fakture 12 572,36 62-800 Kalisz ul. Zield
41 26-02-2020 26-02-2020 F/10/02/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 630,00 62-800 Kalisz ul. Zieli
51 19-03-2020 19-03-2020 F/7/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 450,00 62-800 Kalisz ul. Ziel|
53 19-03-2020 19-03-2020 Kf1/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture kor -150,00 62-800 Kalisz ul. Ziel|
54 19-03-2020 19-03-2020 F/8/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towarow i ustug na fakture 1 080,00 62-800 Kalisz ul. Zielq
59 24-03-2020 24-03-2020 F/11/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardow i ustug na fakture 450,00 62-800 Kalisz ul. Zield
60 24-03-2020 24-03-2020 K/2/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture kor 550,00 62-800 Kalisz ul. Ziel|
67 31-03-2020 31-03-2020 F/16/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 230,00 62-800 Kalisz ul. Ziel|
71 14-04-2020 14-04-2020 F/4/04/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 50,00 62-800 Kalisz ul. Ziel(
72 14-04-2020 14-04-2020 F/6/04/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Sprzedaz towarow i ustug na fakture 150,00 62-800 Kalisz ul. Zield
1251 25-06-2020 25-06-2020 22 DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 Zakup towardw na fakture WNT 6 627,60 62-800 Kalisz ul. Ziel|
Szczegoty
Waluta Kolumna 7 Kolumna 8 Kolumna 9 Kolumna 10 Kolumna 11 Kolumna 12 Kolumna 13 Kolumna 14 Kolumna 15 Kolumna 16
Przeliczone na PLN 450,00 0,00 450,00 0,00
MNa dokumencie PLHN 450,00 0,00 450,00 0,00

b) Wyglad klasyczny (forma papierowej ksiegi)
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BB DGCS System KPiR v. 20.39 WERSJA DEMONSTRA

Plik  Ksiega

+

Rejestry VAT

Kasa

Przelewy R

achunki

YJHNA (po:

Inne dokumenty

stato 24 dni)

Raporty  Stowniki

Konfiguracja Pomoc

+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [ Edytuj (F4) 1l Usuri (F8) [# Zmien status (F7) ¢ Powigzania Ksiega .“_.rsiggnwyé'f?

Lp. | Zatwier... Data Nr dowodu ksiggo...| Imie i nazwisko (firma) Adres Zdarzenie gospodarcze Kolumna 7 Kolumna & Kolumna @ Kolumna 10
1 02-01-2020 F//01/20 dGCS SA. Wtérek ul. Srodkowa 5 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 450,00 0,00 450,00
3 02-01-2020 F/3/01/20 dGCS SA. Widrek ul. Srodkowa 5 Sprzedaz towardw i usiug na fakture 250,00 0,00 250,00

4 03-01-2020 34324 dGCS SA. Wtérek ul. Srodkowa 5 Zakup towardw | ustug na fakture rolnicz 0,00 1
5 03-01-2020 F/4/01/20 dGCS SA. Wtérek ul. Srodkowa 5 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 100,00 0,00 100,00
8 10-01-2020 F/6/01/20 dGCS S A Wiorek ul. Srodkowa 5 SprzedaZ towarow i ustug na fakture 100,00 0,00 100,00
25 30-01-2020 F/17/01/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 SprzedaZ towarow i ustug na fakture 1738438 0,00 17 38438
28 30-01-2020 F/18/01/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towarow i ustug na fakture 50,00 0,00 50,00
3 03-02-2020 F/1/02/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towardw i usiug na fakture 81301 0,00 8130
36 14-02-2020 F/5/02/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 7275528 0,00 7275528
37 14-02-2020 F/6/02/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 1257236 0,00 1257236
Ll 26-02-2020 F/10/02/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 630,00 0,00 630,00
51 19-03-2020 F/7/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 SprzedaZ towarow i ustug na fakture 450,00 0,00 450,00
53 19-03-2020 K/1/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 SprzedaZ towaréw i ustug na fakture kor -150,00 0,00 -150,00
54 19-03-2020 F/&/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towarow i ustug na fakture 1 080,00 0,00 1 080,00
59 24032020 F/11/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 450,00 0,00 450,00
60 24-03-2020 K/2/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towardw i ustug na fakture kor 550,00 0,00 550,00
67 31-03-2020 F/16/03/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 230,00 0,00 230,00
T 14-04-2020 F/4/04/20 DGCS SPOLKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 50,00 0,00 50,00
72 14-04-2020 F/5/04/20 DGCS SPOLKA AKCYJMA  62-800 Kalisz ul. Zielona 12 SprzedaZ towarow i ustug na fakture 150,00 0,00 150,00

1251 2506-2020 22 DGCS SPOEKA AKCYJNA  62-800 Kalisz ul Zielona 12 Zakup towarow na fakture WHT 0,00 662

pomoc(@dgessystem.pl | dges.pl
| —
— Wyszukaj w tabeli

Wybdr jednego z powyzszych ustawien mozemy dokona¢ w opcji: Konfiguracja /| Ustawienia ogolne | zaktadka
Parametry / opcja Wyglgd aplikacji /| Wyglgd okna gtownego
Po zmianie ustawienia nalezy przeladowa¢ program w celu zaladowania nowych ustawien konfiguracyjnych.
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1.3.2. Zasady ewidencji ksiegowej

Ksiggowanie dokumentdéw rozpoczyna si¢ od nacisniecia przycisku ,,F1-dodaj wpis z VAT” lub ,,F2-dodaj wpis
bez VAT”. Dokumenty z VAT-em ksiggowane sg podobnie jak w naszych starszych wersjach ksiggi pod DOS od
rejestru VAT, gdzie po wpisaniu wiasciwych kwot oraz wybraniu odpowiedniego typu transakcji i stawek podatku,
kwoty nieodliczonego podatku plus suma netto wchodza we wlasciwe pola ksiegowe automatycznie. Ksiggowanie
w praktyce sprowadza si¢ do prawidlowego wypetnienia zaktadki VAT. Na podstawie dokonanego wpisu w rejestrze
VAT program automatycznie podpowiada wpis do ksiegi umozliwiajac oczywiscie jego rgczng modyfikacje (np.
data ujecia w ksiedze, rozpisanie kwoty na kolumny kosztowe itp.) Jezeli zapis nie jest zwigzany z czynnos$cig
podlegajaca podatkowi VAT po nacis$nigciu klawisza ,,F2-dodaj wpis bez VAT” wypetiamy tylko pola ksiggi.

UWAGA !

Poniewaz koncepcja systemu oparta jest na zapisie dwustronnym (charakterystycznym dla pelnej
ksiegowosci) program zapisy na Koncie przeciwstawnym wykona automatycznie zapewniajac spojnosé
zapisow. Zapisy na kontach przeciwstawnych wykonywane sq na tzw. kontach ukrytych. Zapisy na tych
kontach nie s3 drukowane w tabulogramie ksiegi i rejestrow VAT. Pelnia tylko rol¢ techniczna.
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1.3.3. Etapy prac ewidencyjnych
Szczegoty pracy z systemem zostaty opisane w poszczegdlnych rozdziatach w dalszej czesci instrukceji.

Ponizej przedstawiamy typowe etapy prac ewidencyjnych wystepujace przy pracy na DGCS Systemie:

1. Otwarcie ksiag na nowy rok obrachunkowy

a) przy pierwszym uruchomieniu DGCS Systemu program automatycznie utworzy rok obrachunkowy
pokrywajacy si¢ z rokiem kalendarzowym zgodnym z data w systemie komputera. Kolejne lata dodajemy

korzystajac z funkcji [Konfiguracja] — [Lata rozrachunkowe]

[B5 Stownik lat rozrachunkowych

LATA ROZRACHUNKOWE
MNazwa Data od Data do Vispdiczynnilk VAT Rodzaj ksiegowosci  Startowe.. Metoda kasowa Metoda kasowa od 2013
01-01-2014 —31-12-2014 0101-2014 01-01-2015 1,000000 KRR 1
01-01-2015—31-12-2015 01-01-2015 31122015 1,000000 KFiR 1
01-01-2016—31-12-2016 01-01-2016 31122016 1,000000 Ksiega Handlowa 1
01-01-2017 — 31122017 01-01-2017 3112207 1,000000 KFiR 1 v v
~" Fi-dodaj rok ~" F2-usun rok F3-wspdtczynnik VAT Startowe Lp. * Zamknij

po na ci$nigciu przycisku ,,Fl-dodaj rok” pojawi si¢ okno w ktérym wprowadzamy daty nowego roku
obrachunkowego oraz znacznik, czy rozliczamy si¢ na zasadzie metody kasowej czy nie. Dodatkowo istnieje
opcja ,,Wspolezynnik VAT” stuzacy do przeliczania naliczonego podatku VAT zwigzanego z zakupami stuzacymi
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej. W przypadku gdy firma nie prowadzi sprzedazy ze stawka ,,zw” nalezy
wpisa¢ wartos¢ 1,0. Wspotczynnik podajemy w utamku dziesigtnym czyli np. dla wspotczynnika wynoszacego 75%
wpisujemy 0,75 itp. Wspotczynnik ten mozna w kazdej chwili skorygowac lub tez obliczy¢ na podstawie zadanego
okresu rozliczeniowego.

Przy dodawaniu nowego roku obrachunkowego nalezy réwniez wybra¢ rodzaj prowadzonej ksiegowosci w danym
roku. Program, zgodnie z przepisami, pozwala na zmiang¢ rodzaju ksiegowosci w kolejnych latach.

Zmiany roku ksiggowego dokonujemy podczas wejscia do programu (program zapyta na jakim roku pracujemy) lub
korzystajac z funkcji [Plik]/[Zmien rok / miesigc rozrachunkowy].

b) Wpisanie remanentu poczatkowego. Czynno$¢ tg mozna zrobi¢ w dowolnym momencie pracy z programem
[Ksiega]/[Remanent].

5 Remanenty
REMANENTY
Data Kwota
01-01-2014| 0,00
3112204 0,00
01-01-2015 0,00
3112205 207 208,00
+ F1-dodaj remanent [ Fz-edytuj remanent W F3-usur remanent X Zamknij

Po nacisnigciu F1-dodaj remanent otworzy si¢ okno
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B Dodaj remanent

Data 02-06-2017
Kwota 0,00  Pobierz z magazynow
z Mazwa Opis
MAGAZYM GLOWNY
Zapisz Anuluj

Przycisk [Pobierz z magazynu] shuzy do automatycznego wprowadzenia remanentu na podstawie dany z modutu
magazynowego (funkcja ta dziala w przypadku pracy na jednej bazie danych moduléw magazynowego i
ksiggowego). Program wpisze wartos¢ ewidencyjng stanu magazynowego. W kazdej chwili wpisang warto$¢
remanentu mozna zaktualizowac.

Podatnicy sa obowigzani do sporzadzenia i wpisania do ksiegi spisu z natury towaré6w handlowych, materiatéw
(surowcow) podstawowych 1 pomocniczych, potwyroboéw, produkcji w toku, wyroboéw gotowych, brakow i
odpadow, zwanego dalej "spisem z natury", na dzien 1 stycznia, na koniec kazdego roku podatkowego, na dzien
rozpoczecia dziatalnosci w ciggu roku podatkowego, a takze w razie zmiany wspdlnika, zmiany proporcji udziatow
wspolnikéw lub likwidacji dziatalnos$ci.

Spis z natury podlega wpisaniu do ksiegi takze wowczas, gdy osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
sporzadzaja go za okresy miesieczne oraz gdy na podstawie odrebnych przepisow jego sporzadzenie zarzadzit
naczelnik urz¢du skarbowego.

Remanent moze by¢ wpisywany na dowolny dzien jak réwniez w dowolnym okresie rozliczeniowym (np. na koniec
kazdego miesigca). Program zawsze bierze pierwszy remanent jako poczatkowy a ostatni jako koncowy.

2. Biezaca ewidencja operacji gospodarczych

a) Dane do rejestrow VAT oraz KPiR wprowadzamy na biezaco a przed raportowaniem mozemy skorzystac z funkcji
sortowania zapisOw w kolejnosci daty [Narzedzia] / [Sortuj wedlug dat]. Podczas sortowania program pouktada
zapisy wedtug daty i przenumeruje liczbe porzadkowa wpisow. Jezeli poprzednie miesigce byly juz przesortowane
to kolejne sortowanie nie zmieni ich pozycji i Ip.,

b) Ksiggowania, ktore chcemy umiesci¢ w rejestrze VAT oraz KPiR najwygodniej jest rozpoczac od zaktadki VAT
poniewaz na podstawie tam wypetnionych pol program automatycznie wypetni pola w KPiR,

c)Wszystkie zapisy ktore nie zostaly zablokowane funkcja [Ksiega] — [ZatwierdZ wpisy| mozna korygowac
korzystajac z funkcji ,,F4-edytuj wpis”. Zatwierdzenie zapisow powoduje zablokowanie ich przed wszelkimi
zmianami. Operacja taka nie jest konieczna z punktu poprawnos$ci dziatania programu i nie ma wplywu na
wszelkie raporty 1 wydruki.

3. Sporzadzenie raportow i wydrukow rejestrow na koniec okresu sprawozdawczego

Na koniec kazdego okresu rozliczeniowego sporzadzamy odpowiednie wydruki 1 zestawienia. Jezeli prowadzimy
Podatkowa KPiR oraz jestesmy podatnikiem podatku VAT to bedzie to wydruk tabulogramu z ksiegi oraz wydruk
odpowiednich rejestréw. Dodatkowo program pozwala sporzadzi¢ deklaracje podatkowe w formie papierowej lub
elektronicznej oraz wysta¢ jako e-deklaracje.

Wszystkie wydruki mozna realizowa¢ w formie papierowej lub zapisu elektronicznego w dostgpnych formatach:

jrprint, pdf, rtf, odt, docx, html, xls, csv, xml, jrpxml, - zapisy te mozna utrwali¢ na trwalym nosniku Informacji do
jakich zalicza si¢ np. ptyta CD.
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[®5 Zapisz

Save |n: Komputer

& & o EE

=@ Dysk lokalny
= Dysk lokalny
& Dysk lokalny
=& Dysk lokalny
& Stacja dyskow DVD RW (G:)

C
D
E:
F:

e

Mazwa pliku

Pliitypu  PDF {*pdf)

PDF (* pdf)
KLSX (*xlsx)

0DT (*.0dt)

jest nabywea ;, TO|
W - zwykda, TT - try

DOCX (*.docx)
HTHAL {* htm, * html)

wrl LebAummi marmsed i i

CSV (*.csv)

Poszczegolne raporty opisane sg w dalszej czesci instrukcji.

4. Zamkniecie ksiag na koniec okresu obrachunkowego.

DGCS System nie wymaga zadnych dodatkowych czynno$ci zwigzanych z zamknigciem roku obrachunkowego. Po
rozpoczgciu pracy z nowym rokiem obrachunkowym w kazdej chwili mozna uzupeti¢ dane w poprzednim roku.
Jest to bardzo przydatne szczegdlnie na poczatku nowego roku kiedy ksiggujemy na biezgco dokumenty nowego
roku a jeszcze sptywajg dokumenty dotyczace poprzedniego roku. Po zakonczeniu ksiegowosci w danym roku 1
sporzadzeniu rozliczenia podatkowego proponujemy zablokowanie danych przed ich korekta przy pomocy funkcji
[Ksiega] / [Zatwierdz wpisy] — szczegotowy opis w dalszej czesci instrukeji.

16



1.3.4. Dokumentacja systemu

Pelna dokumentacja programu zostanie zainstalowana wraz z programem w formie elektronicznej i jest dostgpna
w katalogu ,,Instrukcja”.

Aby z niej skorzysta¢ nalezy zainstalowac program Adobe Reader lub inny obstugujacy format PDF.

Uwaga!

Dokumentacja uzytkownika jest czescia systemu najczesciej wykonywana w koncowej fazie prac nad dana
wersja. Czesto, juz po wydaniu wersji, jest ona na podstawie uwag uzytkownikéw modyfikowana, tak aby
maksymalnie ulatwi¢ korzystanie z produktu. Dlatego warto raz po raz zajrze¢ na stron¢ www.dgcs.pl, aby
sprawdzi¢ czy nie udost¢pniono wlasnie do pobrania nowej, pelniejszej wersji dokumentacji.
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https://dgcs.pl/

1.4. Okno gtéwne programu

Wigkszo$¢ przyciskéw dotyczacych codziennej pracy powtarza si¢ w modutach.

. . Wybdr waluty [ X
Wybdr roku obrachunkowego B Wybdr paczki [§e3 <Ulubione>

D3 B styczen 01-01-2017 — 31122017 ¥

Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Ksiega

+ Fi-dodaj wpis z VAT + F2-dodaj wpis bez VAT + F3-dodaj wpis VAT [# Fa-edytuj wpis W F5-usun wpis T Fe-sortuj wedlug dat Wpisy w Ksiqdze f"{i,l&sl'ggawyfri
Lp. Lp. zna... Zatwier... Data Nr dowedu ksiegowego Imnig i nazwisko (firma) Adres Zdajodircze Kolumna 7

Przyciski funkcyjne Maj kmqgnwy 24

Wybrany rodzaj ksiegowosci

pomoc@dgessystem.pl | dges.pl

BE-

~” Pokaz powigzane dokumenty F7-Zmief status

o Wybér roku obrachunkowego

W ksiggowos$ci w menu na gorze jest tez mozliwos¢ zmiany zdefiniowanego wczesniej roku
obrachunkowego.

e Wybér paczki

W modutach ksiggowych jest mozliwos¢ wyboru paczki, czyli grupowania dokumentow. Po wybraniu
danej paczki ksiggowanie odbywa si¢ w tej paczce.

o Wybér waluty

Przed rozpoczc;ciem ksiggowania mozna wybra¢ walute¢ domys$lng w, ktorej beda prowadzone
ksiggowania.

o Przyciski funkcyjne

+ Fi-dodaj wpis z VAT + F2-dodaj wpis bez VAT + F3-dodaj wpis VAT [ Fa-edytyj wpis W F5-usur wpis L1 Fe-sortuj wedtug dat

Przyciski funkcyjne, to opcje, z ktorych na co dzien korzysta si¢ podczas wprowadzania dokumentow.
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o Wybrany rodzaj ksiegowosci
Wpisy w Ksiedze
Wybrany rodzaj ksiggowosci, dostgpne sa: Wpisy w Dzienniki (modut Ksigga Handlowa); Wpisy w

Ksiedze (modut KPiR); Wpisy w ksiedze RR (modut KPiR dla RR); Wpisy w Ewidencji Ryczaltu (modut
Ryczatt).

Moj ksiegowy 24

mijf ksiggowy 24

o <Ulubione>

. Opcja oznaczona gwiazdkg spetnia dwie funkcje:

1. Umozliwia skonfigurowanie dowolnej ilosci skrétéw, czyli wywotania funkcji, ktére sg bardziej
zagniezdzone w Systemie, a sg niezbedne uzytkownikowi do szybkiej pracy. Mozna np. wyciagna¢ skroty
do ulubionych raportow.

2. Funkcje "Pilota", ktéra pokazuje 5 najczesciej uzywanych funkcji przez uzytkownika.
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1.4.1. Podglad powigzanych dokumentéw

.y L. , ‘s ) ) . . ¢ Powiazania
W oknie gldéwnym w czesci nagtowka szczegdtow dostepny jest przycisk ,,Powigzania”

stuzacy do uruchomienia opcji podejrzenia wpisow w ewidencjach powigzanych z wybranym dekretem ksiegowym.
Przyktadowe okno dokumentéw powigzanych przedstawione jest ponizej. W tym przypadku sktada si¢ z trzech
zaktadek:

— VAT,
— Rozrachunki,

— Magazyn.

Oznacza to, ze dokument zostal automatycznie zaksiegowany z modutu magazynowego badz Fakturowania
(obecnos¢ zakladki Magazyn), posiada dowigzany wpis w ewidencji VAT oraz wpis w Rozrachunkach (w tym
przypadku jest to naleznosc).

Dodatkowo na zaktadce "Magazyn" dostepny jest przycisk "Drukuj", ktory pozwala na wydruk np. faktury sprzedazy
zaksiegowanej automatycznie bez potzeby wejscia w modut magazynowy (przy pracy na wspdlnej bazie danych).

85 Dokumenty pow

VAT Rozrachunki |

5 Druky) ¥

DANE OGOLNE DOKUMENTU SPRZEDAZY
Mr dokumentu Data Data wystawienia Nazwa kontr. Adres kontr. Kod miasta kontr.
F/15/10/21 04-10-2021 04-10-2021 Sklep motoryzacyjny "Antek” ul. Szkolna 8 Kri

POZYCJE DOKUMENTU SPRZEDAZY
Indeks Nazwa liosé Jednostka Podatek Cena netto
AkuAD+ Akumulator AD+ 1,000 Szt. 23% 100,00
DocsprzVw Docisk sprzegta VW 190 1,000 Szt. 23% 300,00
StabSw92+ Stabilizator Swift 92+ 1,000 Szt 23% 200,00

¥ Zamkni)

Jezeli mieliby$Smy do czynienia z ksiggowaniem recznym, to zaksiggowana faktura w takim oknie miataby jedynie
zaktadki VAT i Rozrachunki. W przypadku zaksiggowania r¢cznego np. listy ptac ujrzelibySmy okno bez zaktadek,
poniewaz taki dokument nie posiadalby powigzan z innymi ewidencjami.
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DEKRET NIE POSIADA POWIAZANYCH DOKUMENTOW

X Zamkni]
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1.4.2. Biezacy rok i miesigc obrachunkowy

Podczas kazdego startu modutu ,,Ksiega PiR” pojawia si¢ okno wyboru biezacego roku i miesigca obrachunkowego.

85 Biezacy rok i miesiac rozrachun

Biezgcy rok 01-01-2020 — 31-12-2020
Biezgcy miesigc Styczen

0K

Biezacy rok obrachunkowy ogranicza mozliwo$¢ wykonania ksiggowan do dat mieszczacych si¢ tylko w tym roku
(w przypadku petnej ksiggowosci zakres dat roku obrachunkowego nie musi pokrywac si¢ z rokiem kalendarzowym).
Jezeli chcieliby$my wykonaé ksiggowanie poza tym rokiem obrachunkowym, to system nam na to nie pozwoli.
Biezacy miesigc obrachunkowy pozwala takze kontrolowaé daty ksiggowan, ale w mniejszym stopniu. Jezeli data
ksiegowania wybiega poza biezacy miesigc, system ostrzeze nas o takiej czynnosci, aczkolwiek bgdziemy mogli
takie ksiegowanie wykonaé. Nalezy wybra¢ miesigc zgodny z miesigcem ksiggowanym aby wyeliminowacé z procesu
wprowadzania danych pytanie z prosbg o potwierdzenie czy wprowadzana data jest prawidlowa.

Informacja

(;It Miesigc niezgodny z biezgcym miesigcem rozrachunkowym
Data ksiegowania jest odpowiednia ?

Tak HNie

Dodatkowo system DGCS System posiada mechanizmy podpowiedzi dat bazujace na biezacym miesiacu i
roku obrachunkowym. Tak wigc data ksiggowania bedzie zawsze podpowiadana z biezacego miesigca i roku
obrachunkowego, co zmniejsza mozliwos¢ pomytki uzytkownika zaksiggowania dokumentu w innym okresie
rozrachunkowym.

Inne mechanizmy bazujace na biezagcym miesigcu i1 roku obrachunkowym zostang jeszcze poruszone w rozdziale
»Konfiguracja poczatkowa”.

Podczas pracy z modutem mozna takze zmienia¢ biezacy miesigc i rok obrachunkowy z poziomu gldéwnego menu
w oknie gtownym wybierajac opcj¢ Plik — Zmien rok/miesiac rozrachunkowy.

B DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA D

Zmien rok / miesigc rozrachunkowy

Ksiega Rejestry VAT Rozliczenie z U

Zmien walute
Zmien uzytkownika +
Wyloguj
Zrmien hasto -
Zmien modut ] =

e 2‘
Wyjscie 71

Lub klikajac w oznaczenie aktualnego okresu ksiegowego
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D] Styczen 01012021 —3112.2021 v

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Bl Ksiega

+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [# Edytuj (F4) W Usun (F5) [# Zmien status (F7) & Powigzania I(siqga mrj_;‘}isfgyﬂwm
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1.4.3. Mozliwos¢ dostosowania wygladu programu na przyktadzie modutu KPiR

W module KPiR mozliwa jest zmiana wygladu prezentacji danych. Po zainstalowaniu dost¢gpny w module KPiR
jest wyglad "Klasyezny", gdzie w kolumnach widoczne sg wartosci zaksiegowanych zapiséw w odpowiednich
kolumnach Ksiggi Przychodow i Rozchodow:

[EB DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 19 dni) F=3 DGCS SPOLKA AK

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Ksiega
+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [# Edytuj (F4) W/ Usun (F5) [# Zmien status (F7) & Powigzania Ksiqga mr.i;;siggawy}»?
Lp. & | Zatwierdzony Data Nr dowodu ksiegowego Imig i nazwisko (firma) Adres Zdarzenie gospodarcze Kolumna 7 Kolumna 8 Kolumna 9
1 01-08-2021 F/1/08/21 Mechanika pojazdowa Resor  Poznan ul. Krotka 5 Sprzedaz towardw i ustug na fakture 137000 0,00 137000
E 01-08-2021 F/2/08/21 Komis "Drive™ [Flock Al Powstarcw Siaskich 14 Sprzedaz towarow | ustug na fakture 115000 0,00 1150,00
3 02-08-2021 Par/1/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragoen 3760,00 0,00 3760,00
4 02-08-2021 Par/2/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 318000 0,00 3180,00
5 02-08-2021 Par/3/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 2 650,00 0,00 2 650,00
6 02-08-2021 Par/4/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon 150000 0,00 150000
7 02-08-2021 Par/5/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon 2 640,00 0,00 2 640,00
8 02-08-2021 Par/6/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 2160,00 0,00 2160,00
9 02-08-2021 Par/7/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 2 700,00 0,00 2 700,00
10 02-08-2021 Par/8/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon 870,00 0,00 870,00
n 02-08-2021 Par/9/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon 315000 0,00 315000
12 02-08-2021 Par/10/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 180,00 0,00 180,00
13 02-08-2021 Par/11/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 205000 0,00 205000
14 02-08-2021 Par/12/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon 282000 0,00 282000
15 02-08-2021 Par/13/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 190000 0,00 1900,00
16 02-08-2021 Par/14/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon 150000 0,00 1500,00
17 02-08-2021 Par/15/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 219000 0,00 219000
18 02-08-2021 Par/16/08/21 Sprzedaz towardw | ustug na paragon 200,00 0,00 200,00
19 02-08-2021 Par/17/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon 360,00 0,00 360,00
pomoc@dgessystem.pl | dges.pl
yszukaj w tabeli 2

W menu Konfiguracja — Ustawienia ogolne — Parametry — Wyglad aplikacji — Wyglad okna gléwnego
mozna ustawi¢ "Rozszerzony" — OK — zamkna¢ program i uruchomi¢ ponownie. Widok ten bedzie prezentowat
zapisy a po zaznaczeniu danego zapisu w dolnej czesci okna pojawig si¢ szczegdty takiego dekretu z informacja na
jakiej kolumnie jest dana kwota zaksiggowana.
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5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 19 dni) E=3 DGCS SPOEKA AKCYJNA czefi 01-01-2021 —31-122021 v [ Miezdefiniowana v

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Ksiega
+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [# Edytu (F4) il Usuri (F8) [# Zmien status (F7) ¢ Powigzania Ksiega mdf ksiggowy24
Lp. Zatwierdzony Data Data dok. Adres kontrahenta Nr dokumentu Kontrahent Zdarzenie gospodarcze
1 01-08-2021 01-08-2021 Poznari ul. Krotka 5 F/1/08/21 Mechanika pojazdowa Resor Sprzedaz towarow i ushug na fakture
2 01-08-2021 01-08-2021 Plock Al. Powstaricow Slaskich 144 F/2/08/21 Komis "Drive” Sprzedaz towardw i ustug na fakture
3 02-08-2021 02-08-2021 Par/1/08/21 SprzedaZ towarow i ushug na paragon
4 02-08-2021 02-08-2021 Par/2/08/21 Sprzeda? towardw i ustug na paragon
5 02-08-2021 02-08-2021 Par/3/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon
6 02-08-2021 02-08-2021 Par/4/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon
T 02-08-2021 02-08-2021 Par/5/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon
8 02-08-2021 02-08-2021 Par/6/08/21 SprzedaZ towarow i ushug na paragon
9 02-08-2021 02-08-2021 Par/7/08/21 SprzedaZ towardw i ustug na paragon
10 02-08-2021 02-08-2027 Par/8/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon
1 02-08-2021 02-08-2021 Par/9/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon
12 02-08-2021 02-08-2021 Par/10/08/21 Sprzeda? towarow i ustug na paragon
13 02-08-2021 02-08-2021 Par/11/08/21 SprzedaZ towarow i ushug na paragon
14 02-08-2021 02-08-2027 Par/12/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon
15 02-08-2021 02-08-2021 Par/13/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon
16 02-08-2021 02-08-2021 Par/14/08/21 Sprzedaz towardw i ustug na paragon
17 02-08-2021 02-08-2021 Par/15/08/21 Sprzeda? towardw i ushug na paragon
18 02-08-2021 02-08-2021 Par/16/08/21 Sprzeda? towardw i ustug na paragon
19 02-08-2021 02-08-2021 Par/17/08/21 Sprzedaz towarow i ustug na paragon
pomoc@dgcssystem.pl | dgecs.pl
yszukaj w tabeli @
Szczegoly
Waluta Kolumna 7 Kolumna & Kolumna 9 Kolumna 10 Kolumna 11 Kolumna 12 Kolumna 13 Kolumna 14 Kolumna 15 Kolumna 16
Przeliczone na PLM 1500,00 0,00 1 500,00 0,00
Ma dokumencie PLMN 1500,00 0,00 1 500,00 0,00

Innym sposobem na dostosowanie wygladu danego okna jest mozliwo$¢ przesuwania kolumn metoda przeciagnij i
upusc.
Dla przyktadu po uruchomieniu programu wyswietlg si¢ kolumny w nastgpujacej kolejnosci:

Lp. Data Data dok. Nr dokumentu Kontrahent NIP kontrahenta Zdarzenie gospodarcze Suma (PLN) Usytkownik o:

kazdy uzytkownik, ktory nie ma zablokowanych uprawnien do zmiany kolejnosci kolumn moze zmienic te
ustawienia. Ustawienia okien zapisywane sg dla danego uzytkownika (loginu) w programie:

Lp. Data Mr dokumentu MIF kontrahenta Zdarzenie gospodarcze Kontrahent Suma (PLN) Walut

Dodatkowo pod prawym przyciskiem myszy (PPM) na nagtéwku kolumny w catym Systemie dostepne sa
dodatkowe opcje takie jak:

e o el e e

Edycja widocznych kolumn
Mumeru] wiersze tabeli

Drukuj »
Wyczysc sortowanie

Edycja widocznych kolumn - umozliwia ograniczenie wyswietlanych kolumn. Jezeli dany uzytkownik stwierdzi,
ze nie potrzebuje widzie¢ kolumn, moze je odznaczy¢ woéwczas nie beda si¢ one wyswietlaty w danym oknie:
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¥ Widoczne kolumny

Widoczne kolumny:
¥ Lp. v Zatwierdzony Kolumna 16 opis
« Data v Paczka Lp. znakowe
v Data dok. ¥ Moze wymagac poprawki
« MNrdokumentu « Waluta
¥ Kontrahent v KuUrs
¥ MIP kontrahenta v Data kursu
v Zdarzenie gospodarcze v Dodatkowy numer ksiegowy
v Suma (PLM) Uzytkownik dodajgcy
Adres kontrahenta Data ostatnie] modyfikacji
v Ugytkownik ostatnio modyfikujgcy  Stafus wpisu
Zamknij

Numeruj wiersze tabeli - wlaczenie tej opcji wlaczy numerowanie wierszy znajdujacych si¢ w danym oknie

+ Wpis z VAT(F1) + Bez VAT (F2Z)
Lp. Data D
1 1 15-07-2020 15-07-
2 2 15-07-2020 15-07-
3 3 15-07-2020 15-07-
4 4 1507-2020 15-07-
5 § 18-07-2020 18-07-
B & 18-07-2020 18-07-
7 T 2507-2020 25-07-
8 8 2507-2020 25-07-
9 9 2507-2020 25-07-
10 10 25-07-2020 25-07-
11 11 31-07-2020 31-07-
12 12 31-07-2020 3107

Drukuj - opcja opisana w jednym z kolejnych rozdziatow. Funkcja umozliwia drukowanie danych
prezentowanych w tabeli.

Wyczy$¢ sortowanie - poniewaz program umozliwia sortowanie po dowolnej kolumnie od najmniejszej wartosci
w danej kolumnie do najwigkszej lub odwrotnie, uzycie opcji "Wyczy$¢ sortowanie" powoduje resetowanie tych
ustawien.

Dodatkowymi parametrami, ktore dostgpne sa pod prawym przyciskiem myszy (PPM) jest mozliwos$¢ zaznaczenie

lub tez odznaczenia wigkszej ilosci wierszy, ktdre zostaty wyfiltrowane. Opcje te wystepuja w wybranych
oknach.
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Edycja widocznych kolumn

Mumeruj wiersze tabeli

Drukuj

Wyczysc sortowanie

Zaznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria
Odznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria
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1.4.4. Wyszukiwanie danych w programie - mechanizm CFT
W catym systemie w miejscach, gdzie dane prezentowane s3 w postaci tabelarycznej, obowigzuje szukanie "CFT".

Opcja ,,C”:
a. wylaczona — szukanie tylko od poczatku tekstu (majac kontrahenta Jan Kowalski zostanie on wyszukany
gdy wpiszemy np. ,,Ja”),
b. wlaczona — szukanie po dowolnej czesci tekstu (majac kontrahenta Jan Kowalski zostanie on wyszukany
gdy wpiszemy np. ,,Ja”, ale tez gdy wpiszemy ,,Kow”).
a. klikniecie prawym przyciskiem myszy (PPM) na przycisk "C", umozliwia wlgczenie opcji "Wyszukiwanie
zaawansowane (wiele stow w jednym zapytaniu, obsluga -fraza jako niezawierajace)".

Opcja ,,F”:
a. wylaczona — zapisy w tabeli widoczne bedg wszystkie, ale kursorem bedziemy poruszac¢ si¢ tylko po tych,
ktore spetniaja dany warunek; po naci$nieciu strzatki w dot kursor przeskoczy w dot na nastepny wiersz
spelniajacy dany warunek, a wiec np. 50 pozycji dalej,
b. wlaczona — zapisy w tabeli beda filtrowane, a wiec widok bedzie zawgzany do zapisow spetniajacych
dany warunek — ilo§¢ widocznych wierszy bedzie si¢ zmniejsza¢ w trakcie wpisywania warunku szukania.

Opcja ,, T”
Stuzy do okreslenia, ktore kolumny maja by¢ brane pod uwage przy szukaniu. Oprdcz wybranych kolumn
szukania, wyszukiwanie jest tez wykonywane po pierwszej kolumnie w tabeli. Kazda tabela w systemie
posiada inne kolumny, wigc kazda tabele powinnismy w miar¢ mozliwo$ci skonfigurowa¢ wedtug wtasnych

wymagan.

UWAGA ! Dla kazdego uzytkownika systemu sa osobno pami¢tane ustawienia poszczegolnych tabel, tak wigc
uzytkownik X moze ustawi¢ sobie szukanie kontrahenta po nazwie, a uzytkownik Y po NIP-ie itd.

Szybko$¢ wyszukiwania zalezy od ilosci kolumn, po ktorych jest ono realizowane oraz ilosci dokumentow /
pozycji/ kontrahentéw w bazie. Warto zatem wybra¢ tylko te kolumny, ktore rzeczywiscie sa dla uzytkownika

istotne. Kazde z okien oferujacych mechanizm CFT pozwala definiowa¢ inne kryteria wyszukiwania.

Przyktad ustawien, zaznaczona jest opcja wyszukiwania po nazwie i po indeksie dla towardéw 1 ustug:

b5
Kolumny po ktdrych jest realizowane wyszukiwanie:
¥ Towar/UstugalNazwa Towar/Ustuga|Mazwa w cenniku  + Towar/Ustugalindeks PEWIL
Kod druk. fisk. Cena|netto St. VAT Sredni narzut
Srednia marza Grupa towardw Wart. w cenach zakup. Sred. cena zak.
llogé Rezerwacja llogé dostepna Cenalbrutto
Jedn. PLU Opis Indeks Analityczny
Symbol Waga Rozmiar X Rozmiar Y
Rozmiar Z Zam. u dost. Zam. razem u dost. LIMIT_TRANSAKCJI_BEZ VZ
llosc wyd. bez skutku mag. Opakowania Lokalizacja lle op.
Zamknij

Dodatkowo przy wyszukiwaniu kontrahenta jest przycisk "SPCN", ktéry sprawdza tylko po samym numerze NIP,
czy taki kontrahent jest w bazie danych.

Dla przyktadu uzytkownik mogt wpisa¢ NIP w nastgpujacy sposob:
* PL6180040084;
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* 6180040084;
* 618-004-00-84;
* 618-00-40-084;

Do programu wprowadzitem kontrahenta z NIP bez kresek np.: 6180040084 i teraz przy wyszukiwaniu inna osoba
wpisuje NIP z kreskami:

D3
Kontrahent

Grupa: Wszyscy kontrahenci
Nazwa skrécona Nazwa NIP Miasto Odbiorca Dostawca

618-004-00-84 .. T sPON

" Ok X Anuluj + Dodaj kontrahenta [ Edytyj (D Informacje o kontrahencie Weryfikuj ptatnika UE

Program nie znajduje takiego numeru NIP i w takim przypadku z pomoca przychodzi przycisk "SPCN" czyli szukaj
tylko po catym NIPie. Znaki inne niz cyfry beda pomijane.

D3
Kontrahent

Grupa: Wszyscy kontrahenci
Mazwa skrocona MNazwa MIP Miasto Odbiorca Dostawca

6180040054 .. T SPCN

~ Ok X Anulyj + Dedaj kontrahenta [# Edytyj @ Informacje o kentrahencie Weryfikuj ptatnika UE

Przyklad uzycia wyszukiwania zaawansowanego:

W programie mamy zdefiniowane 3 ustugi, ktore prezentuja koszty, ktore sa wprowadzone w Nazwie i dwie ushugi
naleza do Grupy towardéw "test" a jedna nie zawiera zadnej grupy:
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Wyswietlaj wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena , B Towar/Ustuga | )
Grupa towarow llosc PEWIU Koo
Mazwa | netto | brutto | Indelcs |
Koszt dojazdu 100,00 123,00 test USEUGA kd
Koszt pakowania 100,00 123,00 test USEUGA kp A

Naszym celem jest wyszukanie w bazie danych wszystkich nazw ushugi, ktore w nazwie maja opis "koszt" i ktére
nalezg do grupy "test".

W takim przypadku nalezy wlaczy¢ wyszukiwanie zaawansowane w konfiguracji programu, a nast¢pnie w polu
wyszukiwania "CFT" wpisujemy "koszt test", wowczas system zwroci 2 rekordy:
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D3

Plik Przyjecia Wydania Kasa

Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Produkcja Raporty analifyczne Raporty

+ Magazyn

Wyswietlaj wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena | ) ‘ - ‘ Towar/Ustuga | ) ‘
Grupa towarow llosc PEWIU Ko
Mazwa | netto | brutto | Indeks |
Koszt pakowania 100,00 123,00 fest USLUGA kp

lkoszt test . . T

Jezeli chcemy wyszukaé "koszt", ktéry nie nalezy do grupy "test", wowczas wpisujemy "koszt -test" i wtedy
system zwroci jeden rekord:
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D]

Plik  Przyjecia Wydania Przelewy chunki Zaméwienia Produkcja Raporty analityczne Rapo

+ Magazyn

Wyswietlaj wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena Towar/Ustuga |
Nazwa | netto | brutto | Indeks |

Grupatowardw‘ llose ‘ PEWIU ‘ K

lkoszt -test .. T
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1.4.5. Drukowanie zestawien z danych w tabeli

Pod prawym przyciskiem myszy (PPM) po kliknieciu na dowolng kolumne mozna ustawi¢ parametry drukowania
oraz wydrukowac dane z tabelki.

) Cena _
||,c...-'-.-'- .an:.nm.m.nm CNIPKWlU K’U |
Edycja widocznych kolumn brutta
v Numeruj wiersze tabeli 123,00 A
Drukuj 3 Drukuj
Wyczy$é sortowanie #% Ustawienia drukowania »

W opcji "Drukuj" — "Ustawienia drukowania" — "Ustawienia domysine" mozna wybrac kolumny do wydruku oraz
ustawic ich kolejnosc¢, szerokosé, pozycje, podsumowanie i grupowanie.
Dodatkowo wszystkie kolumny liczbowe mozna oznaczy¢ jako kolumny, ktére bedg sumowane na koncu raportu:

(KO MYSKE] Parametry wydruku
# Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Towar/Ustuga|Nazwa: Szerokosc 10 Pozycja 1 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Towar/Ustuga|indeks: Szerokosc 6 Pozycja 2 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ CN [ PKWiU: Szerokosc 7 Pozycja 3 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Kod druk. fisk. Szerokosc 2 Pozycja 4 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Cena|netto: Szerokosc 5 Pozycja 5 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ St VAT: Szerokosé 15 Pozycja 6 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Sredni narzut: Szerokosc 5 Pozycja 7 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Srednia marza: Szerokosc 5 Pozycja 8 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Grupa towardw: Szerokosc 15 Pozycja 9 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Wart. w cenach zakup.: Szerokosé 15 Pozycja 10 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Sred. cena zak. Szerokosc 15 Pozycja 11 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v llosc: Szerokosc 5 Pozycja 12 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Wartos¢ wpisywana jako szeroko$¢ kelumny jest jej waZnos$cig w
stosunku do innych kolumn. Im wigksza liczba, tym kolumna bedzie szersza, a pozostale beda mniejsze.
Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie Odwroé zaznaczenie Renumeruj pozycje Wyrcwnaj szerokosci
Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anulyj

W "Parametrach wydruku" mozna ustawi¢ nazwe wydruku, rozmiar czcionki, orientacje stron, a takze parametr:

“Dziel wydruk na strony”, “Koloruj wiersze”, "Ramki", “Pokaz numeracje stron” oraz "Wynik wydruku":
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B Konfiguracja wydruk
Kolumny wydruku
Tytubwydruku DGCS System Magazyn v 2039 WERSJA DEMONSTRACYJMA pozostato 29 dni
Rozmiar czcionki 12

Orientacja stron  + pionowo poziomo

« Dziel wydruk na strony
Koloruj wiersze
Ramki
Pokaz numeracje stron
Wynik wydruku  Tylko podglad
Otworz plik po eksporcie

Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

W przypadku duzych zmian zawsze mozna powroci¢ do ustawieh domys$inych danego okna przy pomocy opciji
"Resetuj ustawienia".
Po zapisaniu ustawien nalezy ponownie klikng¢ prawym przyciskiem myszy (PPM) na dowolng kolumne i wybraé

opcje: "Drukuj" — "Drukuj", wowczas na podgladzie pojawi sie raport, ktéry zawiera zdefiniowane ustawienia.

ydruku ALT-F4 Zamknij okno

BC K< |nh OO & a 100% (53 wyslij X Zamknij

Stany Magazynowe
Towar/Usluga|Nazwa Towar/Ustugalindeks Cenalnetto llosé
Akumulator AD+ AKuAD+ 100,00 64
Stabilizator Swift 92+ StabSw92+ 200,00 474
Reparaturka Opel Corsa 91- RepOC91- 150,00 323
Docisk sprzegta VW 190 DocSprzvVwW 300,00 529
Filtr oleju MANN FiltrMANN 180,00 539
Wymiana oleju Olej 50,00 -1
Montaz stabilizatorow Stab-wymiana 100,00 -1

Page 111

Nastepnie taki raport mozna zapisa¢ do Excela i podda¢ ewentualnej dalszej edyc;ji.
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1.4.6. Wykorzystanie skrotow klawiszowych do pracy w programie na przyktadzie KPiR

Uzycie skrotow klawiszowych w programie DGCS System znacznie przyspiesza i utatwia wykonywanie wielu
czynnosci. Naci$niecie okreslonego uktadu klawiszy wywota specyficzne reakcje, ale tylko w tym programie.
Jezeli w programie pod literg danej funkcjonalnosci znajduje si¢ podkreslnik oznacza to, ze mozna wybrac taka opcje
korzystajac ze skrotu klawiszowego "ALT + litera", ktora jest podkreslona w danej funkcji np.: aby z poziomu
klawiatury wybra¢ opcje rejestrow VAT nalezy wybra¢ opcje "ALT + V'':

em KPiR v. 1

Rejestry VAT

Ponizej zaprezentowano wprowadzanie ksiegowania dokumentu przy uzyciu klawiatury:

1. W oknie gtownym programu wybieramy opcj¢ ,,F1-dodaj wpis z VAT”, wowczas pojawi si¢ okno z wyborem
kontrahenta.
2. W oknie ,,Szukaj kontrahenta” wyszukujemy kontrahenta lub w przypadku, gdy jest to nowy kontrahent
wybieramy opcje opcje:
a. uzycie skrotu "ALT + D' — dodaj kontrahenta, gdzie mozemy wprowadzi¢ NIP firmy, a nastgpnie wciska
si¢ ""F2 Pobierz z GUS" lub wprowadzajac dane kontrahenta recznie i1 jego dane zatwierdzajac kazde pole
klawiszem "Enter";
b. uzycie skrétu "ALT + O" — wybierze OK, tak wigec po wybraniu tego skrotu kontrahent zostanie dodany
do stownika kontrahentow i program otworzy kolejne okno "Dodaj wpis w ksiedze i VAT";
3. Uzupeliamy pole ,,Data dokumentu” poprzez nadpisanie cyft. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu
opcji Enter.
4. W kolejnym polu wprowadzamy "Numer dokumentu". Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji
Enter.
5. Nastepne pole stuzy do wprowadzenia "Zdarzenia gospodarczego", w ktérym dane wprowadzamy poprzez
wpisanie nazwy re¢cznie lub wybieramy zdarzenie przyciskiem F2-Szukaj w stowniku:
a. uzycie skrétu "ALT + Q" — zatwierdza wybrane zdarzenie 1 przechodzi do kolejnego pola;
b. uzycie skrotu "ALT + D" — umozliwi wprowadzenie zdarzenia gospodarczego do stownika zdarzen
gospodarczych;
c. uzycie skrotu "ALT + A" — anuluje wybor stownika zdarzen gospodarczych;

Wybranie przycisku Enter 2x spowoduje, ze kursor przejdzie do kolejnego pola

6. "Daty VAT" ustawiamy poprzez nadpisanie cyfr. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji Enter.
7. Kursor znajduje si¢ w polu ,,Stawka VAT”, gdzie stawke mozemy wybra¢ uzywajac przyciskow oznaczonych
symbolami strzatek na klawiaturze. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji Enter.
8. W kolejnych polach ustalamy warto$ci "Netto, VAT i Brutto'. Wybranie przycisku Enter w chwili, gdy kursor
jest w polu brutto spowoduje przej$cie na przycisk ,,Dodaj wiersz”, gdzie nalezy ponownie wcisng¢ przycisk Enter,
ktory spowoduje przeniesienie wartosci liczbowych do tabelki.
a. w przypadku wprowadzania warto$ci ujemnej (korekta) nalezy wprowadzi¢ najpierw warto$¢ na
nastepnie znak minusa ,,—”, po czym doda¢ wiersz;
b. uzycie skrétu "ALT + K" — oznaczy wpis jako korekta;
c. uzycie skrotu "ALT + M" — oznaczy pole "ldentyfikator VAT marza", po czy nalezy wcisng¢ Enter aby
przejs¢ do opcji "Wybierz identyfikator VAT marza":
* uzycie skrétu "ALT + O" — zatwierdza wybor;
* uzycie skrétu "ALT + A" — zamyka okno bez wprowadzenia zmian;
* uzycie skrétu "ALT + S" — otwiera stownik "Identyfikatoréw VAT marza";
d. uzycie skrotu "ALT + F'" — zaznacza opcje¢ "Ujete w raporcie fiskalnym/paragonie";
9. Klawiszem ,,Page down” mozemy przejs¢ do zaktadki "Ksiega", a dalej mozemy przej$¢ do zaktadki "Akeyza"
lub "Paliwa".

35



10. Przy podstawowym ksiegowaniu dokumentéw wazne dla ksiggowania sg zaktadki VAT i Ksiega. Po przejéciu
na zaktadke "Ksiega' w polu ,,Data ksiegowa” wprowadzamy date poprzez nadpisanie cyfr i wybieranie przycisku
Enter.
11. W kolejnym kroku kursor znajduje si¢ w polu z "Nazwg wzorca", gdzie przy pomocy strzatek na klawiaturze
mozemy wybra¢ potrzebny wzorzec. Wybranie przycisku Enter spowoduje przejscie do tabeli z wzorcami, w ktorej
w zalezno$ci od potrzeb mozemy zmieni¢ warto$¢ lub przepisac je do innej kolumny.
12. Wybranie skrétu klawiszowego "F6-utworz wpis z VAT" spowoduje zapisanie wprowadzonych danych i
otwarcie okna edycji rozrachunku kontrahenta (w przypadku uzycia wzorca z rozrachunkiem).
a.w pole "Zaplacono" mozemy wprowadzi¢ nowag wartos¢. Przejscie do kolejnego pola nastgpi po
wcisnigciu klawisza Enter 1 spowoduje przejdzie do pola "Termin platnosci';
b. w polu "Termin platnosci" wprowadza si¢ date poprzez nadpisanie cyfr. Przej$cie do kolejnego pola
nastgpi po wybraniu opcji Enter. Kolejne wprowadzenie przycisku Enter zapisze dane i spowoduje powrot
do okna gltéwnego programu.
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1.4.7. Méj Ksiegowy 24

moj !'siggawy%

MojKsiegowy24 jest to platforma internetowa do wymiany informacji biura rachunkowego z firmg oraz
fakturowania online. Zapewnia wglad w stan finansowy firmy 1 wygod¢ wystawiania faktur online, ktore od razu
beda dostepne po stronie biura rachunkowego.

Aplikacja umozliwia biuru:

» wymiane¢ dokumentow z jego kontrahentami;

» wysytke informacji o podatkach i sktadkach ZUS w formie SMS, wiadomosci e-mail i powiadomienia na platformie
MojKsiegowy24;

» wysylk¢ wiadomosci e-mail wszystkim klientom, badz tylko wybranym,

* przypisanie pracownika do konkretnej firmy;

* udostepnienie swoim klientom modutu fakturowania;

* zapisania notatki przy danym podatku dochodowym i sktadki ZUS z widocznoscig tylko dla biura i/lub dla firmy,
a takze z mozliwos$cig wysyitki powiadomienia w formie SMS i/lub wiadomosci e-mail;

* integracji i wymiany informacji z oprogramowaniem DGCS System.

Modut fakturowania umozliwia firmie wystawiania dokumentow takich jak:
* faktura VAT;

» faktura proforma;

« faktura marza;

* faktura zaliczkowa;

» faktura do paragonu;

« faktura korygujaca;

* faktura zagraniczna.

Takze dla firm, ktore nie sg podatnikami podatku VAT (faktura, rachunek).

Ponadto umozliwia firmie:

* szybka wysytke e-mailem wystawianych dokumentéw do kontrahenta 1 wydruk na drukarce oraz do pliku PDF;
* wysytke powiadomien o niezaptaconych fakturach;

* kontrolg faktur niezaptaconych i o przekroczonym terminie ptatnos$ci;

* automatyczne przeliczanie i pobieranie kursow walut z NBP;

* pobieranie danych klientow po NIP z GUS;

* nielimitowang ilo$¢ danych w stownikach kontrahentéw, towarow, ustug i kont bankowych;

* dowolna konfiguracje numeréw dokumentéw (umozliwia takze rozpoczegcie pracy z programem w kazdym
okresie);

* dodanie wlasnego loga i1 dodatkowych informacji na dokumentach;

» dowolng tre$¢ e-maila do kontrahenta przy wysytce dokumentow i przypomnien;

» dokumenty VAT liczone od netto lub brutto;

* nieograniczona ilo$¢ wystawionych dokumentow;

* mobilna wersja aplikacji;

Aktualizacja aplikacji dostgpna na biezaco po wprowadzeniu zmian przez producenta bez konieczno$ci ich
pobierania i dodatkowych optat.
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1.4.8. Raportowanie - przyktady

W programie DGCS System jest wiele raportow, ktdére mozna wykorzysta¢ w codziennej pracy. Jednakze jezeli kto$
jest zainteresowany dodatkowym raportem, ktorego nie ma w standardzie programisci DGCS lub Partnerzy sa w
stanie przygotowa¢ dowolne raporty na indywidualne zamdwienie i spetniajace wymagania uzytkownika programu.

Po wybraniu raportu pojawia si¢ okno z jego parametrami do ustawienia i w wickszos$ci przypadkoéw sg to parametry,
ktore uzytkownik musi sam ustawi¢ chcagc wygenerowac raport. Dla przyktadu raport "Rejestr sprzedazy VAT"
posiada takie parametry jak:

@B Rejestr sprzedazy VAT

Data od: 01-01-2017

Data do: 31-m-2m7

Zapisy: Wszystkie

Sortowanie w jednym dniu W kolgjnosci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT

Kontrahenci: z Nazwa Adres
WSZYSCY WSZYSCY

DGCS SPOLKA AKCYJNA ul. Zielona 12

Zdarzenie gqosp. (maskowanie znak "%"): 9

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu i

" 0K 2 Anuluj

- Zakres dat - ustawia si¢ poprzez ustawienie kursora na poczatku daty i nadpisanie jej (wprowadzenie wlasnej z
poziomu klawiatury) lub przy pomocy kalendarzyka dostepnego z prawej strony pola;

- Parametry wyboru dostepne z listy rozwijanej - sa to parametry zdefiniowane przez autoréw raportu;

- Tabelka z mozliwo$cia wyszukiwania danych - umozliwia ona wyszukanie na przyktad po kontrahencie lub
zaznaczenie wielu kontrahentéw z tej samej miejscowosci czy przypisanych do okreslonej grupy kontrahentow.
Wyszukiwanie przy uzyciu mechanizmu CFT opisane jesttutaj.

Dodatkowo warto zaznaczy¢, ze aby zaznaczy¢ wiele wierszy spetniajacych nasze wyszukiwanie nalezy klikng¢
prawym przyciskiem myszy na dowolng kolumne np. "Nazwa" i zaznaczy¢ opcj¢ "Zaznacz wszystkie wiersze
spelniajace kryteria":

Kontrahenci: i Mazwa
WSZYSCY
DGCS SPOLKA AKC

Edycja widocznych kolumn

Mumeruj wiersze tabeli

Drukuj A
Zaznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria

Odznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria
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UWAGA! Mozna wiele razy wyszukiwa¢ i zaznaczac opcje '"Zaznacz wszystkie wiersze spelniajace kryteria",
ale aby wynik wszystkich wyszukiwan mog} pojawic si¢ na ekranie nalezy wyczyscic pole CFT i wygenerowacé
wydruk. Jezeli wyszukane zostanie dane fraza to na wydruku beda ujete tylko te wyszukane dane.

- Zdarzenie gosp. (maskowanie znak %) - zdarza si¢, ze trzeba wyszuka¢ jakie§ dokumenty po kolumnie
"Zdarzenie gospodarcze', w takim przypadku mozna skorzysta¢ z opcji maskowania, gdzie wystarczy tylko
wpisa¢ dang fraze poprzedzong znakiem procenta np. (%szukana fraza; szukana fraza% lub %szukana fraza%).
Takie maskowanie pozwala nam wyszukiwac bez konieczno$ci znajomosci pelnej nazwy szukanej frazy. Znak "%"
zastepuje wiele znakow.

Przyktad:

W rejestrze VAT szukamy tylko sprzedazy paragonowej, w takim przypadku zaznaczamy: Zakres dat, Wszystkich
kontrahentéw 1 maskowanie %paragon:

[¥5 Rejestr sprzedazy VAT

Data od:

Data do:

Zapisy:

01-04-2017
30-04-2017

Wazysthie

Sortowanie w jednym dniu W kolejnogci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT
Kontrahenci: z MNazwa Adres Kod mia
« WSZYSCY WSZYSCY WSZYSCY

AMA Plac Kosciuszki 12

Komis "Drive” Al Powstarficow Slgskich 144

Mechanika pojazdowa Resor ul. Krotka 5

Salon samochodowy ul. Prasowa 31a

B T
Zdarzenie gosp. (maskowanie znak %) %paragon
Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pja
" 0K X Anulyj

Po kliknieciu OK otrzymujemy raport:
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BC K> Mn OB M & e 100% (53 wyslij X Zamknij
System ysten v 1710 ) i cja dha Sy dema)
Rejestr sprzedazy VAT
za okres od 01-04-2017 do 30-04-2017
Fima: DGCS 3.A Adres: 62-800 Kalisz ul. Zielona 12 NIP: 618-004-00-84
Opis zdarzenia FTETE
Lp. Nr dok. Data dok. | Data VAT Kontrahent NIP kontrahenta Oznacz. | %% |E | St VAT Netto VAT Brutto
CIego T =
T | Parioany 20-04-2017| 20-04-2017) i"'::m iaewl i 3% 3300,00 750,00 4 050,00
2 Tprzedaz owartw | usag
[ Par2i041 7 20-04-2017| 20-04-2017) e 3% 2 810,00 845,30 345630
3 SprzedaZ owarow i ushig
[ Pas3041 7 20-04-2017| 20-04-2017] Spmenaz b 234 3 940,00 906,20 484820
[4 7 7] 7] Sprzeda lowarow | uskig 2% 1 180,00 271,40 145140
na par n
5 SprzedaZ owarow Gaig
I Par5i041 7 20-04-2017| 20-04-2017) g 3% 150,00 34,50 184,50
& SprzedaZ owardw i ushug
[ ParlBiodA 7 20-04-2017| 20-04-2017) s 3% 300,00 9,00 389,00
[T [panmivant 20-04-2017| 20-04-2017) Sm"'::m paewl i 3% 4 600,00 1.058,00 5 E5E00
8 B0EZ WaTDW | USug
I PasBi04A T 20-04-2017| 20-04-2017] i 234 2 060,00 80,20 364080
a Spezedal towarow | usiug
[ Pasaiian 7 20-04-2017| 20-04-2017] S 23% 3 060,00 703,80 376380
[10" | paroioart? 20-04-2017| 20-04-2017) Sm"'::“z oW e 23% 900,00 207,00 110700
1 Sprzedaz OWarow i uEig
[ PariU/04/17 | 20-04-2017| 20-04-2017) e 3% 240,00 216,20 115820
12 SprzedaZ owarow i ushig
[ ParZi0a17 | 20-04-2017| 20-04-2017) ot o 3% 120000 276,00 147800
ENET 20-04-2017| 20-04-2017| Sm"'::m ';‘"‘a'”"" ushig 23% 1 148,00 252,20 1 40220
7] eda? warow | g
I Parid/Oa17 | 20-04-2017| 20-04-2017) g 23% 2 320,00 533,60 285360
15 SprzedaZ lowarow | ushug
[ PariS0417 | 20-04-2017| 20-04-2017) s 3% 1000,00 230,00 123000
[18 Tpavteioarsr | 20-042017] 20-04-2017] i"'::m iaewl i 3% 1500,00 5,00 184500
[l Tprzedaz OWarowW 1 Uig
[ Part7/0a17 | 20-04-2017| 20-04-2017) e 3% 4710.00 108330 579330
18 SprzedaZ owarow i ushig
[ Pari@/0a/17 | 20-04-2017| 20-04-2017] Spmenaz b 234 1380,00 2,80 167280
[0 | parroioarns 20-04-2017| 20-04-2017] Sm"'::m ';"““""""" usug 3% 4850,00 111550 596550
=0 SprzedaZ owarow Gaig
[ Par20i04/17 | 20-04-2017| 20-04-2017) g 3% 1.470,00 38,10 180810
i | SprzedaZ owardw i ushug
[ Par2U0417 | 20-04-2017| 20-04-2017) s 3% 2 850,00 85,50 350550
[2 [panzzioant | 20042017 20.04-2017] Sm"'::m paewl i 3% 500,00 115,00 61500
[23 T _namaras an ns vnas] anna aned Sprzedad OWarow 1 UG nar ann an am o niman
Page 122

Inny przyktad raportu z modutu Magazyn: Raporty — Zestawienie sprzedazy — Szczegdétowe — Z grupowaniem
wg towarow - ilo§¢ zawiera ponizsze parametry:
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Data od 01042017
Data do 21042017
Sortowanie Po nazwie produktu
Magazyn WSZYSTKIE
Zakres Uwzglednia towary i ustugi
Kontrahent z | Mazwa kontrahenta | | Adres kon
dGCSSA. 618-004-00-84 ul. Srodkowa 5
Sklep motoryzacyjny "Antek” 622-000-99-99 ul. Szkolna 8
Salon samochodowy 613-231-11-22 ul. Prasowa 31.
Komis "Drive” 111-23-23-123 Al Powstaficoy
BE-
Towar Z| Mazwa produktu | Indeks Jednc
+ Akumulator AD+ AkuAD+ Szt
Stabilizator Swift 92+ StabSw92+ Szt
Reparaturka Opel Corsa 91- RepOC91- Szt.
Docisk sprzegta VW 190 DocSpraVW Szt
BE-
Wystawiajacy uzytkownik wszvscy
Wykres Drukuj wykres
~ DK X Anuluj

Raport ten zawiera mozliwo$¢ wyszukiwania po "Kontrahencie" jak i po "Towarach / Ustlugach", a dodatkowo
raport moze by¢ zakonczony wykresem:

BC| K <[> B EM & e 0% (5 wysli] X Zamknij

Kontrahenci: WSZYSCY

Towary: Akumulator AD+, Wymiana oleju
Osoba wystawiajgca: WSZYSCY
Towar/Ustuga Wartosc sprzedazy (Wartosc sprzedazy | Wartosc zakupu llosc
brutte netto netto

AD+ AkuAD+ 12 054,00 9 800,00 4 900,00 98|
Wymiana oleju Olej 1414 50 1150,00| 0,00 23]

10 000

9000

8000

7000

6000

5000

4000

3000

2000

1000 1150

0
W &

&

W Warlosé w cenach zakupu [ Zysk

Page 1z 1
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UWAGA! Niezaznaczenie parametrow w tabelce:

Kontrahent z Mazwa kontrahenta MIP Adres kon
SZYSCY WSZYSCY WSZYSCY
CSSA 618-004-00-84 ul. Srodkowa §
lep motoryzacyjny "Antek” 622-000-99-99 ul. Szkolna 8
lon samochodowy 613-231-11-22 ul. Prasowa 31
mis "Drive” 111-23-23-123 Al. Powstancow
CFT
Towar z Mazwa produktu Indeks Jednc
cisk sprzegta VW 190 DocSprzVw Szt.
Itr oleju MANN FiltrbAANM Szt.
ymiana oleju Olej Szt.
ontaz stabilizatorow Stab-wymiana Szt.
acha falista BF
cCFT

lub zbyt duza ilos¢ pojedynczych zaznaczen moze spowodowacé wyswietlenie takieg komunikatu:

a Brak danych do wygenerowania raportu, nie
4 wszystkie parametry zostaty prawidtowo ustawione
lub zbyt duzo wybranych produktdw badz kontrahentdw

oK
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2. Konfiguracja
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2.1. Pierwsze uruchomienie

W celu uruchomienia modutu Ksigzki Przychodow i Rozchodow, w oknie [Konfiguracja baz danych] wybieramy
z tabeli firme¢ na ktorej chcemy pracowac, wybieramy modut ,,Ksiega PiR” 1 wciskamy przycisk ,,Wybierz”. Istnieje
mozliwo$¢ ustawienia, zeby system nie pytat si¢ przy kazdym uruchomieniu o firme¢ i o modut. Wiecej szczegdtow
na ten temat dostepnych jest w rozdziale ,,Konfiguracja poczatkowa — Wielofirmowos¢”.

Po pierwszym uruchomieniu pojawi si¢ kreator, ktory utatwi podstawowg konfiguracje programu

[85 Kreator konfiguracji DGCS System

Etapy kreatora 1/ 4 Witamy w kreatorze ustawien programu
Witamy w kreatorze ustawier programu

Witamy w kreatorze konfiguracji programu DGCS System.
Kreator w kilku krokach pomoze Ci w ustawieniu parametrow
koniecznych do rozpoczecia pracy z programem

< > Dalej X Anuluj
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2.2. Dane firmy

Dane firmy to podstawowa informacja widoczna we wszystkich dokumentach wystawianych z programu.
Dane firmy ustawia si¢ w opcji Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Dane firmy.

[®5 Konfiguracja

Danefirmy’ pokumenty Parametry

Nazwa DGCSSA

Ulica ul. Zielona 12

Kod pocztowy 62-800 IMiasto Kalisz
NIP 618-004-00-84 Konto bankowe  Zmien konta bankowe

v Firma jest platnikiem VAT

Informacje
dodatkowe
na wydruk

Tel 627356299

Zmier
Logo firmy:

Usuri

komfort w biznesie

~ DK X Anulyj

» Zmien konto bankowe — opcja pozwalajaca na dodanie i zmiang konta bankowego firmy.

* Firma jest ptatnikiem VAT — standardowo parametr ten jest zaznaczony, jezeli zostanie odznaczymy wowczas
zamiast wystawiania faktur VAT bedzie mozliwo$¢ wystawiania Rachunkow.

* Informacje dodatkowe na wydruk — pozwala umiesci¢ dodatkowe dane w formie tekstu ponizej, np. dane
podstawowe takie, jak: telefon, faks, e-mail, www

* Logo firmy — umozliwia dodanie logo firmy na wystawianych dokumentach. Aby doda¢ logo nalezy skorzystac¢

z przycisku Zmien 1 wskazac plik graficzny zawierajacy taka grafike. Logo na wzorcach wydruku jest skalowane
do formatu 4:3.
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2.3. Dokumenty

Funkcja ta wywotana z poziomu Ksiggi PiR pozwala na skonfigurowanie ustawien dotyczacych dokumentoéw

kasowych KP 1 KW.

Okreslamy tutaj wzorzec numeracji dokumentow kasowych, ktory bedzie automatycznie nadawany podczas
wystawiania dokumentéw w Kasie. Po naci$nieciu przycisku ,,Opis symbolu numeracji” uzyskamy petng pomoc,
jak taki wzorzec okresli¢, aby speiniat nasze wymagania. Ponadto ustawiamy tez liczbe kopii wydruku dokumentu
kasowego a takze wzorzec wydruku (w wersji standardowej dostarczamy dwa zwzorce wydruku KP 1 KW, ale
zawsze mozemy taki wzorzec zmodyfikowac lub tez stworzy¢ nowy na indywidualne zaméwienie uzytkownika).
Aktualny numer przedstawia numer z jakim zostanie wystawiony kolejny dokument kasowy. Jezeli chcielibySmy
zaczag¢ wystawia¢ np. dokument kasowy od numeru KP/50/2011, to aktualny numer powinni$§my zmieni¢ na 50.
Po kazdym wystawionym dokumencie kasowym aktualny numer jest zwigkszany o 1. Przy konfiguracji numeru

dokumentu mozna wstawia¢ wiasne teksty ktére beda wystepowaly w ciggu znakow numeru.

Rodzaj 1 ilos¢ dostepnych dokumentdéw zalezy od uruchomionego modutu.

[5 Konfiguracja

Dane firmy |DOKUMENYN parametry

MNota odsetkowa

Wezwanie do zaptaty
Ostateczne wezwanie do zaptaty
Dokument KP

Dokument KW

Liczba kopii

Aktualny numer

Kolejnosé Tytut

Wzorzec numeru  KP/Sn/SK/Srrrr

+ Dodaj [# Edytyj W Usuri

Dokument KP

Wzorzec wydruku Dokument kasowy standardowy

Domysiny jezyk dokumentu polski (Polska)

Aktywuj/ Deaktywuj Do gory W dat

Tresc¢ Data od

Otworz edytor szablondw e-mail dla dokumentu

Edycja tumaczen ¥

Data do i

Zapisz zmiany Opis symbeli numeracji

~ 0K X Anulyj

Wzorzec numeru okresla sposob w jaki bedg prezentowane dane w naglowku faktury.

Domyslnie po wydruku na fakturze otrzymamy nastepujacy efekt:

Faktura VAT nr: F/15/05/11 gdzie:

F - proponowana wartos¢ stata
15 - kolejny numer dokumentu

05 - biezacy miesigc (maj), ustawienie tamania numeru przez miesigc spowoduje zerowanie numeru przy zmianie

miesigca
11 - dwie ostatnie cyfry biezacego roku

Szczegotowy opis uzyskamy klikajac na Opis symboli numeracji:
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Opis symboli numeracji

% $n-biezacy numer dokumentu, liczba liter 'n’ oznacza liczbe
‘-I pozycji, do ilu krétsze liczby dopetniane 53 zerami z przodu,
np. nr'5 dla formatu "$n’ bedzie przedstawiony jako 'S, natomiast
dla formatu "$nnn’ bedzie przedstawiony jako 005
Srrir - rok w postaci czterocyfrowej, np. 2005’
Srr- rok w postaci dwucyfrowej, np. '05°
Smmmmm - petna nazwa miesigca, np. Marzec’
Smmm - trzyliterowy skrét nazwy miesigca, np. ‘Mar
Smm - numer miesigca na dwdch pozycjach, np. 03"
Sm - numer miesigca, np. '3
$S- symbol magazynu, np. MAG1"
SM - nazwa magazynu, np. Magazyn gtéwny’
SK - nazwa kasy
Sk-nazwa skrécona kasy
Dodatkowe symbale dia dokumentéw MM:
Sa - Symbol magazynu docelowego dokumentu MM (85 Zradiowego)
$A - Nazwa magazynu docelowego dokumentu MM ($M Zrédiowego)

Dowolny tekst nie rozpoczynajgcy sie od znaku § - jest zawsze
staty dla kaZdego numeru, np. Jan Kowalski moZe dopisac na kofcu "JK

OK

Liczba kopii — pozwala ustawi¢ ilo§¢ drukowanych dokumentéw (domyslna warto$¢ 1 powoduje wydruk oryginal/
kopia na fakturze, ustawienie wartosci 2 wydrukuje dwie oddzielne faktury —pierwsza z nagtowkiem oryginal, druga
z naglowkiem kopia).

Wzorzec wydruku — pozwala wybra¢ jeden z kilku gotowych wzorcéw proponowanych przez autoréw. Stwarza
rowniez mozliwos¢ przygotowania wlasnych wzorcow dokumentu przy uzyciu programu iReport. Warto zwrocic tu
uwage, ze wzorce zawierajagce w nazwie wydruk tekstowy przeznaczone sa wytacznie dla drukarek igtowych.

Aktualny numer — wskazuje na biezagcy numer wystawianego dokumentu, parametr przydatny dla firm
dokonujacych przejscia na program DGCS System w trakcie roku, chcac zachowac cigglo$¢ numeracji dokumentéw
nalezy wprowadzi¢ odpowiednig warto$¢.

Naglowek dokumentu — opcja pozwalajaca na zmiang opisu nagldéwka dokumentu.

Drukuj informacje¢ o oryginale / kopii na dokumencie — parametr umozliwiajacy wybor przez uzytkownika czy
taka informacja ma si¢ pojawi¢ na wydruku czy tez nie.

Uwaga!

Wazine jest aby po dokonaniu zmian wybra¢ zapisz zmiany. Nalezy pamietaé, Ze sposob numeracji okreslamy
oddzielnie dla kazdego typu dokumentu.
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2.4. Parametry

48



2.4.1. Parametry pracy

[®B Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FISMStH

= Parametry

| Parametry pracy

[] vaktualnienia

(] Parametry rozrachunkéw

(] Powiadomienia | Wezwania
[ Kasa

[ wydruki

[l Raporty

(] Wysytka raportow (wydrukow)
[ Logowanie

[] wielofirmowosé

(] Format analityk kontrahentaw
(] Parametry dekretacji

[7] Parametry ksiegowania z plikaw zewnetrznych
(] wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

Kierunek liczenia VAT WAT liczony z NETTO

v Zapisuj informacje o dziataniu programu do pliku

Sortowanie Ip. dokumentow w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

Uwzgledniaj wpisy w rejestrach VAT Wiszystkie
Praca terminalowa Winflector

v Zapamietuj sortowanie tabel na tym stanowisku

llosé minut automatycznego wylogowania (0 - brak wylogowania)

Stownik szukania kontrahentdw przechowywany w pamieci RAM.
v W przypadku stownika z bardzo duZg liczba kontrahentow zalecane jest odznaczenie tego parametru w celu
ograniczenia zajetosci pamieci RAM.

[ wyglad aplikacji
= Ochrona danych osobowych
= Dodatki

+ 0k X Anuly)

Kierunek liczenia VAT

Ustawiamy kierunek liczenia podatku VAT dla ksiggowanych dokumentéw. Mamy do wyboru VAT liczony z
netto lub VAT liczony z brutto. Parametr istotny jezeli DGCS System — Ksiega PiR wspotpracuje z modutem
magazynowym lub Fakturowaniem. Wowczas automatyczne ksiggowanie jest uzaleznione od tego parametru. Przy
ksiggowaniu recznym ustawienie to nie ma znaczenia gdyz program pozwala wprowadzanie danych do rejestrow
VAT zaréwno od warto$ci netto jak i brutto.

Zapisuj informacje o dziataniu programu do pliku — pozwala na rejestracje pracy programu. W razie
jakichkolwiek probleméw mozna przesta¢ te informacje do pomocy technicznej (koniecznie dotaczajac plik
out.log znajdujacy si¢ domys$lnie w katalogu C:\dGCS\DGCSSystem\logs oraz w miar¢ mozliwosci jak
najdoktadniejszy opis).

Sortowanie Ip. dokumentow w jednym dniu

Okresla kolejnos¢ ustawienia Ip. w przypadku gdy data ksiggowa jest taka sama dla danych dokumentow. Dostgpne
warianty to:

- w kolejnosci wprowadzania — kolejnos¢ lp. w jednym dniu pozostaje wiec identyczna, jak kolejnos¢
wprowadzenia poszczegdlnych dokumentow,

- posortowane po numerze dokumentu — kolejno$¢ Ip. w jednym dniu zostaje posortowana wzgledem numeru
dokumentu, a wigc moze zmieni¢ kolejnos¢ Ip. dokumentow,

- posortowane po dodatkowym numerze ksiggowym — do sortowania wykorzystuje dodatkowy numer ksiegowy,
ktory opcjonalnie moze by¢ wlaczony podczas ksiggowan (najczesciej wykorzystywany jest przez biura
rachunkowe, ktore nadaja wtasne wewngtrzne numery pomocnicze dla dokumentow).

Uwzgledniaj wpisy w rejestrach VAT

Opcja okresla, ktore wpisy uwzgledniaé w rejestrach VAT. Wybra¢ mozna jedng z trzech opcji: ,,Wszystkie”,
»Z modutéw ksiggowych” i ,,Z modutdéw magazynowych”. Najczestszym rozwigzaniem jest wybranie opcji
,»Wszystkie”, co powoduje pobranie do rejestréw zarowno wpisow w module Ksiegi PiR jak 1 module
magazynowym. Wszytskie dokumenty wystawiane w module magazynowym powinny by¢ automatycznie
ksiggowane w module Ksiegi PiR.

Praca terminalowa Winflector
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Opcje ta nalezy zaznaczy¢, jezeli pracujemy na systemie z wykorzystaniem Winflector-a, ale chcemy korzysta¢
z wysytania E-Deklaracji, gdzie podpis elektroniczny mamy zainstalowany na koncowce a nie na serwerze
Winflector-a. W takim przypadku na koncowce (klient Winflector) nalezy zainstalowaé program do podpisu
DGCSSystemXMLSigner-20.0-Setup.exe.

Zapamigtuj sortowanie tabel na tym stanowisku - jezeli uzytkownik programu ustawi sortowanie w danym oknie
na kolumnach zostang one zapamietane.

1los¢ minut automatycznego wylogowania (0 - brak wylogowania) - opcja stuzy do ustawienia czasu po jakim
System automatycznie si¢ wyloguje w przypadku, gdy uzytkownik odejdzie od komputera.

Stownik szukania kontrahentow przechowywany w pamieci RAM - parametr zmienia sposob wyszukiwania
kontrahentéw w oknie ,,Szukaj kontrahentow”.

[®5 Szukaj kontrahenta

Kontrahenci

Nazwa | NIP S, szukaj

MNazwa skrécona Nazwa Adres Kod miasta Miasto MIP/PESEL Telefon

Wyszukaj w tabeli

+ Ok Bez kontrahenta X Anuluj + Dodaj kontrahenta [# Edytuj Infarmacie o kontrahencie Weryfikuj kontrahenta ¥

Po odznaczeniu tego parametru nie jest pobierany caly stownik kontrahentow przy wywotaniu okna wyszukiwania
kontrahenta. W pierwszej kolejnos$ci trzeba wpisa¢ kryterium wyszukiwania i dopiero wtedy program pobiera liste
kontrahentéw spetniajacych wpisane przez Uzytkownika kryterium wyszukiwania, co sprawia, ze zajmuje mniej
miejsca w pamigci RAM 1 po zamknigciu stownika ta pamie¢ jest zwalniana. Standardowy stownik szukania jest
caly czas trzymany w pamigci juz po pierwszym wyszukiwaniu, wigc przez caly czas pracy na programie cata
kartoteka kontrahentéw zapisana jest w pamigci RAM.
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2.4.2. Uaktualnienia

[ Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty (PSSt

= Parametry

[ ] Parametry pracy
| ] Uaktualnienia Katalog w ktorym beda skladowane uaktualnienia patches
[ Parametry rozrachunkéw

= .- . Sprawdza] dostepnosc aktualizacji przy starcie programu
[ Powiadomienia i Wezwania

[ Kasa v Pobieraj komunikaty informacyjno promocyjne DGCS na tym stanowisku.
:] Wydruki Stanowisko ma potgczenie z Internetem,

:J Raporty Wyswietlaj komunikaty informacyjno promocyjne DGCS Nie

L] wysyha raportow (wydrulGw) dla biezacego uzytkownika

[ Logowanie

[ wielofirmawosé

[] Format analityk kontrahentow
[ Parametry dekretacji lios¢ dni, z ktérych pobierane bedg kursy walut 10
[] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[] Wyswietlanie wpisow

[) Deklaracje i JPK

(] Wyglad aplikacji

=] Ochrona danych osobowych

=] Dodatki

Paobieraj tabele kursowe z NBP przy starcie modutu na tym stanowisku,
Stanowisko ma potaczenie z Internetem.

0k X Anulyj

W tej opcji ustawiamy lokalizacje skad maja by¢ pobierane uaktualnienia (nie powinno si¢ zmieniaé tej opcji) i w
jakim katalogu maja by¢ sktadowane. Domyslnie lokalizacja sktadowania jest w katalogu ,,patches” w lokalizacji,
gdzie zainstalowany jest system DGCS System. Mozna jednak wstawi¢ takze lokalizacje sieciowa, ktora jest
przydatna przy wielostanowiskowej konfiguracji systemu (wiele stanowisk).

Katalog w ktorym bedg skladowane uaktualnienia — parametr, ktéry wskazuje katalog w ktorym sg sktadowane
pliki uaktualnien. W opcji tej istnieje mozliwos$¢ zdefiniowania wspdlnego katalogu uaktualnien dla wszystkich
stanowisk.

Sprawdzaj dostepnos¢ aktualizacji przy starcie systemu — parametr, ktory po zaznaczeniu be¢dzie sprawdzat
dostepnos¢ bezptatnych aktualizacji przy uruchomieniu programu.

Wyswietlaj komunikaty informacyjno promocyjne DGCS na tym stanowisku - opcja dotyczy ustawienia, czy
przy starcie programu sprawdzaé dostepnos¢ aktualizacji i pobierac je, jezeli takie istnieja.
Nastepne dwie opcje okreslaja, czy pobiera¢ i wyswietla¢ komunikaty informacyjno promocyjne ze strony DGCS.

Pobieraj tabele kursowe z NBP przy starcie modulu na tym stanowisku - w opcji tej mozemy rowniez ustawic
automatyczne pobieranie tabel kurséw walut — konieczny jest dostep do internetu oraz automatyczne sprawdzanie

dostepnych aktualizacji.

Ilo$¢ dni, z ktérych beda pobierane kursy walut - domyslna warto$¢ ustawiona na 10 dni, mozna ja zmienié¢
wedtug potrzeb. Program przy uruchomieniu bedzie pobieral kursy walut z tylu dni ile bedzie ustawione w tym polu.
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2.4.3. Parametry rozrachunkéw

[¥5 Konfiguracja

Danefirmy  Dokumenty |PErSmEtn

= Parametry

(] Parametry pracy
(] Uaktualnienia Zaznacz podpowiedziany rozrachunek do rozliczenia
| Parametry rozrachunkaw
(] Powiadomienia i Wezwania Rozlicza) automatycznie
[ Kasa zaznaczony rozrachunek
[ Wydruki
[ Raporty + Pytaj czy rozliczyc rozrachunki wezytanych wyciggow
(] Wysytka raportow (wydrukow)

[ Logowanie

[ wielofirmowosé

(] Format analityk kontrahentow

[] Parametry dekretacii

[] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
(] Wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

('] wyglad aplikacji

=] Ochrona danych osobowych

2] Dodatki

Hie

~ Ok X Anulyj

Konfiguracja parametrow rozrachunkow dotyczy wszystkich opcji parowania rozrachunkéw dostgpnych zaréwno
w module Ksiegi PiR, jak i w pozostatych modutach, w ktérych funkcje parowania rozrachunkéw sa dostepne. W
tabeli rozrachunkéw do rozliczenia aktywny wiersz jest ustawiany na rozrachunku, w ktérym pozostata kwota do
rozliczenia jest taka sama jak pozostata kwota do rozliczenia na rozrachunku rozliczajacym. Dalsze zachowanie si¢
programu jest uzaleznione od ponizszych parametrow.

Zaznacz podpowiedziany rozrachunek do rozliczenia
Po ustawieniu tego parametru w oknie parowania dodatkowo jest zaznaczany rozrachunek spetniajgcy warunek
takiej samej kwoty do rozliczenia. Jezeli kilka rozrachunkow spelnia ten warunek, to zaznaczany jest ten najstarszy.

Rozliczaj automatycznie zaznaczony rozrachunek

Parametr moze przyjmowac jedna z pigciu wartosci, gdzie pierwsze trzy i ostatnia warto$¢ sa uzaleznione od
parametru ,,Zaznacz podpowiedziany rozrachunek do rozliczenia”:

— Nie — okno parowania zostanie zawsze pokazane 1 nigdy nie bedzie rozliczony rozrachunek bez naszej wiedzy,

— Tak (gdy tylko jeden spetnia warunek) — jezeli znaleziony zostanie tylko jeden rozrachunek spetniajacy
warunek, okno parowania si¢ nie pojawi a dany rozrachunek zostanie rozliczony automatycznie; jezeli zostanie
znalezionych kilka rozrachunkéw spetniajgcych warunek, to okno zostanie wyswietlone,

— Tak (nawet gdy kilka spelnia warunek) — okno parowania nie pojawi si¢ jezeli zostanie znaleziony jakikolwiek
rozrachunek spetniajacy warunek i zostanie rozliczony automatycznie ten najstarszy; Okno pojawi si¢ jedynie
wtedy, gdy nie zostanie znaleziony zaden rozrachunek spetniajacy warunek tej samej kwoty do rozliczenia,

— Tak (globalnie wedtug terminu ptatnosci) — okno parowania nie zostanie pokazane i rozrachunek bedzie
rozliczony z innymi rozrachunkami globalnie wg terminu platnosci,

— Tak (najstarszy spelniajacy warunek lub globalnie wedlug terminu ptatnosci) — okno parowania nie zostanie
pokazane 1 na poczatku szukany bedzie rozrachunek speiniajacy warunek; jezeli zostanie znaleziony 1 zaznaczony
to on zostanie rozliczony; jezeli nie zostanie znaleziony to rozliczone zostang rozrachunki globalnie wg terminu
ptatnosci.
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Pytaj czy rozliczy¢ rozrachunki wezytanych wyciggow - jezeli parametr jest ustawiony, to po wezytaniu wyciagu
bankowego pojawi si¢ pytanie, czy rozliczy¢ rozrachunki wezytanego wyciagu. Jezeli parametr jest odznaczony
woOwczas pytanie nie pojawi si¢.
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2.4.4. Powiadomienia i wezwania

[®B Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty [EISMEH

= Parametry
[] Parametry pracy

[] Wysytka raportow (wydrukéw)
[] Logowanie

[] Wielofirmowosé

[] Format analityk kontrahentaw
[ ] Parametry dekretacji

[ ] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[ ] Wyswietlanie wpisdw

[] Deklaracje i JPK

[} Wyglad aplikacji

& (=1 Ochrona danych osobowych
2] Dodatki

lle dni przed terminem
ptatnosci wysylac
przypomnienia
Tytut wiadomosci
przypomnienia
Tres¢ wiadomosci
przypomnienia

Termin pratnosci
wezwania

Tytut wiadomosci
wezwania

Tresc wiadomosci
wezwania

j Uaktualnienia Osoba wystawiajaca Administrator

ﬂ Para_metry _’Dz,’a_Ch””ka . Adres(y) Do wiadomosci'
Powiadomienia i Wezwania

[} Kasa Adres(y) Ukryte do wiadomosci’

ﬂwydrukl Wyslij ienie o uplywajacym terminie zaptaty
Raporty

Przypomnienie o uptywajacym terminie ptatnosci
Szanowni Paristwo
Przypominamy, iz z dniem Stermin_platnosci$ uptynie termin ptatnosci za dokumenty

$numery_dokumentow$ na kwote Skwota_brutto$§
Prosimy o terminowe uregulowanie platnosci.

Z powazaniem
$osoba_wystawiajaca$

‘Wyslij wszystkim* Wezwanie do zaplaty

lle dni po terminie
platnosci wysylac
wezwania

Wezwanie do zaptaty

Szanowni Panistwo

W zatgezniku przesytamy wezwanie do zaplaty za nieoplacone dokumenty nr

+ Ok X Anuly)

Okno shuzy do definiowania, czy program ma automatycznie wysyta¢ przypomnienia oraz wezwania do zaplaty
kontrahentom na podstawie wystawionych dokumentéw. Przypomnienia wysylane sa jako zwykta wiadomos¢ e-mail,
natomiast wezwania i ostateczne wezwania do zaptaty jako e-mail z zalacznikami, gdzie w zatacznikach umieszczane sg
wystawione automatycznie przez system dokumenty wezwan i ostatecznych wezwan do zaplaty.
Funkcja wymaga wczesniejszej konfiguracji danych dot. serwera poczty e-mail oraz wprowadzenia adresu e-mail do danych
poszczegdlnych kontrahentow. Powiadomienia wysytane sg przez aplikacje SerweryM2M dostepna w lokalizacji, gdzie
zainstalowany jest DGCS System. Wymagane jest wigc wiaczenie wysytania powiadomien w tej aplikacji oraz zapewnienie,
ze aplikacja ta bedzie uruchomiona na czas, gdy powiadomienia i wezwania beda wysytane.

Serwer drukarek tektowych O Ed Serwer automatycznych kopii zapasowych O Ed
Uruchamia) automatycznie Uruchamia) automatycznie
. Serwer automatycznej wysylki
rid
S LR i © i powiadomien i wezwan do zaplaty
Uruchamia) automatycznie Uruchamiaj automatycznie
Serwer drukarek fiskalnych O Ed Serwer sprawdzarek cen O Ed
Uruchamia) automatycznie Uruchamia) automatycznie
MZMExample O = WebServices O =
Uruchamia) automatycznie Uruchamia) automatycznie

Uruchmiaj aplikacje SerweryM2M przy starcie systemu

W konfiguracji serwerow okreslamy godzing wysyltki oraz zaznaczamy, ze wysytka ma by¢ wiaczona (zielone kétko na
powyzszym rysunku). O wyznaczonej godzinie z wszystkich podtaczonych baz danych aplikacja Serwery M2M bedzie
pobiera¢ informacje o zaleghtych naleznosciach kontrahentoéw i terminach platnosci, i wedtug ponizszej konfiguracji zostang
wystane maile z odpowiednimi zatacznikami do konkretnych kontrahentow.
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Osoba wystawiajgca
Okresla jakim imieniem i nazwiskiem bedzie podpisywany wystany e-mail z powiadomieniem lub wezwaniem.

Kolejnymi parametrami sg trzy sekcje odpowiedzialne odpowiednio za:
* przypomnienie o uplywajacym terminie zaplaty,

» wezwanie do zaplaty,

* ostateczne wezwanie do zapfaty.

Dla kazdej sekcji okreslamy te same ponizsze parametry.

Wyslij wszystkim*
Zaznaczenie tej opcji oznacza, ze chcemy wysyta¢ powiadomienia/wezwania automatycznie do wszystkich* kontrahentéw.

1le dni przed terminem platnosci wystaé
Okresla ile dni przed terminem maja by¢ wystane do kontrahentéw zalegajacych maile z przypomnieniem/wezwaniem.

Termin platnosci
Parametr dotyczy tylko wezwan I ostatecznych wezwan do zaplaty i okresla, jaki termin platno$ci ma si¢ pojawi¢ na
zataczonych do maila dokumentow wezwan.

Tytul wiadomosci
Okresla tytut wiadomosci e-mail wysytanej do zalegajacych kontrahentow.

Tres¢ wiadomosci
Okresla tres¢ wiadomosci e-mail wysylanej do zalegajacych kontrahentow.

Danefirmy Dokumenty |PaFSMEtH

“:l Parametry ostateczne wezwania

[7] Parametry pracy
[ Jezyk programu

[ ] Uaktualnienia

[ ] Parametry rozrachunkow

_| Powiadomienia i Wezwania

Termin ptatnosci
ostatecznego wezwania
Tytut wiadomosci .
. Ostateczne wezwanie do zaptaty
ostatecznego wezwania

Tresc wiadomosci Szanowni Panstwo.

[]Kasa .
[ Wydruki ostatecznego wezwania

O Rayporty W zatgczniku przesytamy ostateczne wezwanie do zaptaty za nieoptacone doku
(] Wysytka raportéw (wydrukéw) menty nr

[] Logowanie $numery_dokumentows$ na kwote Skwata_brutto$.

[ Wielofirmowosé 2 powazaniem
[ ] Format analityk kontrahentow P -
[ Parametry dekretacji Sosoba_wystawiajaca$

e2]

[ ] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow
[ Deklaracje i JPK
[ Wyglad aplikacji
Ochrona danych osobowych

* System pominie kontrahentow, ktérzy w Kartotece kontrahentow majq zaznaczong
opaje "Nie wysytaj..” - dostepna w menu Stowniki/Kontrahenci

W tytule oraz tresci wysytane] wiadomosci e-mai
mozesz skorzystac symboli, ktére podczas wysytki wiadomosci
zostang zastapione trescia wg kontekstu.

Kliknij w ten tekst aby sprawdzic jakie to symbole.

Uaktywnij wysytke dla
nierozliczonych
naleznosci od dnia

01-01-2021

Dodawaj odsetki na wydrukach wezwarn i ostatecznych wezwan do zaplaty

Konto bankowe dla

. MNBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
wezwan w PLN

" Ok X Anuluj

Oznaczony na niebiesko tekst w ponizszym oknie informuje, ze w tytule i tresci wiadomos$ci mozna uzywac symboli, ktore
podczas wysytki zostang zastgpione konkretnymi danymi. Po kliknigciu w ten tekst zaprezentowany zostanie ponizszy opis

symboli. Symbol $kwota_brutto$ zostat przyktadowo uzyty w tresci wiadomosci na powyzszym rysunku.
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boli w tresci wiadomosci

‘r W tytule oraz tresci wysytanej wiadomosci e-mailmozesz skorzystac z ponizszych symboli, kidre podczas wysylki zostang zastapione odpowiednikami:

$nazwa_firmys$ - nazwa sprzedawcy,
Sadres_firmy$ - adres sprzedawcy (ulica, kod pocztowy, miasta),
Snip_firmy$ - NIP sprzedawcy,
Snazwa_kontrahenta$ - nazwa kontrahenta
Sadres_kontrahenta$ - adres kontrahenta

iej _kontr: - migj 5¢ kontrahenta
Skod_poczt_kontrahenta$ - kod pocztowy miejscowosci kontrahenta
Snip_kontrahenta$ - NIP kontrahenta
Sosoba_wystawiajaca$ - osoba wystawiajaca ustawiana w Konfiguracji
Stermin_platnosci$ - termin ptatnosci
$numery_dokumentow$ - numery dokumentéw oddzielone przecinkami
$kwota_brutto$ - suma kwot brutto z dokumentdw

oK

Uaktywnij wysytke dla nierozliczonych naleznosci od dnia

Parametr shuzy do ustawienia przez uzytkownika, od kiedy dokumenty majg by¢ monitorowane w celu wysytania powiadomien
1 wezwan. Wazne jest okreslenie tej daty, poniewaz mozemy ustawi¢, ze pod uwage maja by¢ brane dokumenty dopiero
wystawiane od daty uruchomienia w naszym systemie automatycznej wysytki, a dokumenty wystawione np. miesiac, czy rok
wczesniej juz nie majg by¢ monitorowane.

Dodawaj odsetki na wydrukach wezwan i ostatecznych wezwan do zaplaty
Zaznaczenie tej opcji spowoduje umieszczanie odsetek na zalaczonych dokumentach w wysytanych wiadomosciach e-mail.

Konto bankowe dla wezwan w PLN
Parametr okre$la jaki numer konta ma by¢ umieszczony na zataczonych dokumentach wezwan i ostatecznych wezwan w

wysytanych wiadomos$ciach e-mail.

* W stowniku kontrahentow mozna odznaczy¢ tych kontrahentow, do ktérych powiadomien nie chcemy wysylaé.

Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja

Kontrahenci
+ Dodaj [ Edytuj W Usuri / Ukryj = X Informacje Katalog zadari Odbiorcy opcje ¥ Stownik kontrahentéw
Grupa: Wszyscy kontrahenci Konta bankowe Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje
DGCS SPOEKA AKCYJHA

Nie wysytaj Przypomnienia o zaptacie
Nie wysyta) Wezwania do zaptaty

Nie wysytaj Ostatecznego wezwania do zaplaty
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2.4.5. Kasa

B Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |NEGISIEU

[=4 Parametry

(] Parametry pracy
[ Uaktualnienia v Domysinie generowanie platnosci
j Parametry rozrachunkow
[ ] Powiadomienia i Wezwania
[ Kasa Podpowiadaj date ostatniego dokumentu
[ wydruki

[ Raporty

[ Wysylka raportow (wydrukow)

[] Logowanie

(] wielofirmowosé

[ ] Format analityk kontrahentow

[ Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikdw zewnetrznych
(] Wyswietlanie wpiséw

[ Deklaracje | JPK

(] wyglad aplikacji

2] Ochrona danych osobowych

= Dodatki

Wiacz seryjne wprowadzanie dokumentow kasowych

~ Ok X Anuluj

Domyslnie generowanie platnosci — pozwala wiaczy¢/wylaczy¢ automatyczne generowanie platnosci KP i KW
podczas wystawiania dokumentow kasowych, ktore beda wykorzystane do rozliczenia naleznosci 1 zobowigzan.

Wlacz seryjne wprowadzanie dokumentéow kasowych — parametr po zaznaczeniu ktorego bedzie mozna
wprowadza¢ dokument KP lub KW w Kasie. Wlaczony parametr pozwala na ustawienie ponownego otwierania
okna wprowadzania danych do kasy.

Podpowiadaj date ostatniego dokumentu - po zaznaczeniu tego parametru, jezeli w trakcie wystawiania

dokumentu kasowego zostanie zmieniona data wowczas przy kolejnym dokumencie program bedzie takg date
podpowiadal przy kolejnym dokumencie kasowym.
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2.4.6. Wydruki

[85 Konfiguracja

Danefimy Dokumenty |SPaIEME

i=J Parametry

(] Parametry pracy
[] Uaktualnienia + Podglad dokumentaw przed wydrukiem
0 Parametry rozrachunkow Pytaj o drukarke przy kazdym wydruku
[ ] Pawiadomienia | Wezwania

[] Kasa

[ Wiydriki

[ Raparty

(] Wysylka raportow (wydrukow)

[] Logowanie

[] Wielofirmowosé

[ ] Format analityk kontrahentdw

[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikaw zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow

[ ] Deklaracjei JPK

(] Wyglad aplikacji

= Ochrona danych osobowych

= Dodatki

Ok X Anulyj

Konfiguracja ta dotyczy jedynie wydrukow dokumentdw, a nie raportow.

Podglgd dokumentow przed wydrukiem

Jezeli znacznik jest zaznaczony, to przed wydrukowaniem na drukarce dokumentu pokaze nam si¢ jego podglad
na ekranie. W przeciwnym przypadku wydruk nie bedzie widoczny na ekranie, a od razu przekazany do systemu
operacyjnego do wydruku.

Pytaj o drukarke przy kazdym wydruku

Jezeli znacznik jest zaznaczony, to przed kazdym wydrukiem zostaniemy zapytani o drukarke, na ktoérej chcemy
drukowa¢. Gdy znacznik bedzie odznaczony, to zostaniemy zapytani o drukarke tylko przy pierwszym wydruku i
kolejne wydruki juz beda korzystaé z tej samej drukarki.
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2.4.7. Raporty

[ Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |SFEfSREStH:
| Parametry

[ Parametry pracy
[ Uaktualnienia Domysiny zakres dat pr; konywaniu raportow Miesigcz da Stemowe]
mysiny przy wykonyw P El 1y sy ]
L Parametry rozrachuniow Domysiny format zatgcznikow
::]] Powiadomienia | Wezwania wygan;:h jako em:il PDF (Adobe Acrobat Reader)
Kasa
[ Wydruki Podpisuj dokumenty PDF certyfikatem
[ Raporty Sciezka do pliku certyfikatu
(] Wysytka raportow (wydrukow certyfikat formatu "pkes12” * pfx]
ysyl P Wy P p
[} Logowanie W przypadku nie podania Sciezki do pliku, certyfikaty
[ wielofirmowosé beda odczytywane z magazynu certyfikatow w systemie
3 Format analityk kontrahentow operacyjnym (dotyczy tylko Windows).
L] Parametry dekretacji » Hasto certyfikatu (wypetnione musi by¢ jedynie
Q Parametry ksiegowania 2 plikdw zewnetrznych w przypadku, gdy zdefiniowana jest Sciezka do
[ wyswietlanie wpiscw pliku certyfikatu).
[] Deklaracje i JPK
(] Wyglad aplikacji Domysina sciezka do zapisu raportow Zmiert

= Cchrona danych osobowych
= Dodatki

Ok X Anuluj

Domysiny zakres dat przy wykonywaniu raportow — Konfiguruje sposéb podpowiadanego zakresu dat
podczas przygotowania raportu posiadajgcego pola daty poczatkowej i daty koncowej (np. Zestawienie obrotéw i
sald za dany okres). Dostepne ustawienia parametru:

* Miesigc z daty systemowej — od poczatku do konca miesigca w roku pobrane z daty ustawionej na danym
stanowisku (komputerze),

* Biezacy miesigc obrachunkowy — od poczgtku do konca miesigca w roku pobrane z biezgcego roku i
miesigca obrachunkowego,

* Pamietany z poprzedniego raportu — przydatne, gdy wykonujemy zestaw raportow np. kwartalnych — wtedy
daty ustawiamy tylko podczas pierwszego wykonanego raportu, a przy nastepnych juz te daty bedg pamietane
tak dtugo az ustawimy inny zakres.

Domysine format zatagcznikéw wysytanych jako e-mail - stuzy do konfiguracji w jakim formacie ma by¢
wystany zatgcznik zawierajgcy wygenerowany wydruk lub raport. Dostepne formaty to:

* PDF (Adobe Acrobat Reader),

* HTML (przegladarka internetowa),

* RTF (Word Pad, MS Word, Open Office),
* XLS (MS Excel, Open Office).

Podpisuj dokumenty PDF certyfikatem

Zaznaczenie tego parametru oznacza, ze kazdy wystany zatgcznik PDF bedzie podpisany certyfikatem. Certyfikat
do podpisu moze by¢ pobierany na dwa sposoby:

«  zpliku. W takim przypadku nalezy wypetni¢ takze dwa pozostate parametry Sciezka do pliku certyfikatu
oraz Hasfto certyfikatu.

* z magazynu certyfikatow zainstalowanych w systemie operacyjnym. Ta opcja dostepna jest tylko w systemie
Windows | jezeli chcemy z niej skorzystaé nalezy parametry Sciezka do pliku certyfikatu oraz Hasto
certyfikatu pozostawi¢ niewypetnione.

Domysina sciezka do zapisu raportow - uzytkownik moze ustawi¢ domysiny katalog, w ktérym zapisywane
bedg wydruki i raporty.
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2.4.8. Wysyltka raportow (wydrukow)

[35 Konfig
Danefirmy Dokumenty [FSISMEE
= Parametry

[ ') Parametry pracy

[ ] Uaktualnienia

[] Parametry rozrachunkow

[] Powiadomienia i Wezwania
[]Kasa

(] Wydruki

[ Raparty

] Wysytka raportow (wydrukéw)
[] Logowanie

[] wielofirmowosé

[] Format analityk kontrahentow
[] Parametry dekretacii

[] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[] Wyswietlanie wpiséw

[] Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji

[c3] Ochrona danych osobowych
[E3} Dodatki

Tytut wiadomosci

Domysine adresy wysytki
raportow przez e-mail

(adresy oddzielone srednikami)

Dokument wystany z aplikacji DGCS System przez $nazwa_firmy$

Tresc wiadomosci Witam
W zataczniku dokument wystawiony w DGCS System
Z wyrazami szacunku
Suzytkowniks$
+ Wysylaj jako HTML

Blokuj wysytanie wiadomosci e-mail bez tytulu lub tresci

W tytule oraz tresci wysylane] wiadomosci e-mail
moZesz skorzystac symboli, ktére podczas wysylki wiadomosci
zostang zastapione trescig wg kontekstu.

Kliknij w ten tekst aby sprawdzic jakie to symbole.

+ Ok X Anuluj

Tytul wiadomosci
Okresdla tytul wiadomosci e-mail wysytanej do wskazanych adresow wysyiki.

Domysline adresy wysytki raportow przez e-mail
Podczas wykonywania wszystkich wydrukow dokumentoéw 1 raportow istnieje mozliwo$¢ wyslania ich na wybrane adresy
pocztowe. Domyslne adresy wysyltki skonfigurowaé mozna uzywajac tego parametru.

Tres¢ wiadomosci
Okresla tres¢ wiadomosci e-mail wysylanej do wskazanych adreséw wysytki.

Wysyltaj jako HTML
Zaznaczenie te opcji spowoduje, ze wiadomosci e-mail wysytane beda w postaci HTML, w przeciwnym przypadku jako zwykty
tekst.

Oznaczony na niebiesko tekst w powyzszym oknie informuje, ze w tytule i tre§ci wiadomo$ci mozna uzywac¢ symboli, ktore
podczas wysylki zostang zastgpione konkretnymi danymi. Po kliknieciu w ten tekst zaprezentowany zostanie ponizszy opis
symboli. Symbol $nazwa_firmy$ zostat przyktadowo uzyty w tytule wiadomosci na powyzszym rysunku.

‘r W tytule oraz tresci wysylanej wiadomodci e-mailmozesz skorzystad z ponizszych symbaoli, ktére podczas wysylki zostang zastapione odpowiednikami:

$nazwa_firmy$ - nazwa sprzedawcy,

Sadres_firmy$ - adres sprzedawcy (ulica, kod pocztowy, miasto),
Snip_firmy$ - NIP sprzedawcy,

Suzytkowniks$ - imig | nazwisko zalogowanego uzytkownika.
$numer_dokumentus$ - numer dokumentu
Sdata_dokumentu$ - data dokumentu

Parametry dostepne zaleinie od danych na dokumencie
$nazwa_kontrahenta$ - nazwa kontrahenta.
Sadres_kontrahenta$ - adres kontrahenta
$miejscowosc_kontrahenta$ - migjscowoscé kontrahenta.
Skod_poczt_kontrahenta$ - kod pocztowy miejscowosci kontrahenta
$nip_kontrahenta$ - NIP kontrahenta.

oK
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2.4.9. Logowanie

[¥5 Konfiguracja

Danefirmy ~Dokumenty ESISMERE

&3]
5]

f=! Parametry

[] Parametry pracy

[] Uaktualnienia

[ ] Parametry rozrachunkow

[ ] Powiadomienia | Wezwania
[} Kasa

(] Wydruki

[ Raporty

[] Wysytka raportow (wydrukéw)
) Eogoianie

[] Wielofirmowosé

[] Format analityk kontrahentaw
[ ] Parametry dekretacji

[ ] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[ ] Wyswietlanie wpisdw

[] Deklaracje i JPK

[} Wyglad aplikacji
Ochrona danych osobowych
Dodatki

Automatycznie loguj do systemu
przy starcie systemu

Uzytkownik na ktorego bedzie sie
logowat program automatycznie:

Haslo uzytkownika na ktorego bedzie sie
logowat program automatycznie:

Uwierzytelnianie z uzyciem Active Directory

adm

Domena katalogu

np.: Idap.dgcs.pl

Adres kontrolera AD

np.: "ldap://ldap.dgcs.pl:389”

Base DN (Bazowa nazwa wyrozniajaca)

Bazowa nazwa wyroZniajaca pozwala okreslic punkt poczatkowy

w hierarchii ustugi Active Directory, od ktdrego rozpocznie sie wyszukiwanie

W polu Base DN wpisz "dc=moja_domena,dc=com™

zastepujgc zmienne moja_domena i com odpowiednia nazwa domeny np.: "de=dgcs,de=pl™

+ Ok X Anuly)

Jezeli zbedna jest kontrola logowania podczas uruchamiania programu wowczas mozna ustawi¢ domyslnego uzytkownika
wejsciowego. Ustawienie dotyczy konkretnego stanowiska pracy (jednej instancji systemu). Istnieja dwa sposoby
automatycznego logowania:

* logowanie za pomocg okreslenia uzytkownika i hasta w systemie DGCS. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ opcje
Automatycznie loguj do systemu przy starcie systemu oraz wypehi¢ parametry uzytkownika i hasta.

. logowanie za pomoca Active Directory. Chcac wykorzysta¢ ten sposob uwierzytelnienia nalezy zaznaczy¢ parametr
Uwierzytelnienie 7 uiyciem Active Directory i wypehic¢ wszystkie parametry domeny, adresu kontrolera AD oraz bazowa
nazwe wyrozniajaca.
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2.4.10. Wielofirmowos¢

Program umozliwia prowadzenie wielu firm (np. biura rachunkowe).

Kazda firma ma osobng baz¢ danych. Na starcie programu dokonujemy wyboru firmy 1 jej bazy danych. Jesli
jednak program obstuguje tylko jedna firme lub sporadycznie tylko inne, wowczas wybierajac opcje "podtaczaj
automatycznie do domyslnej bazy danych" zwalnia nas z wyboru firmy przy starcie programu.

Mozemy takze ustawi¢ start programu na uruchomienie naszego gldéwnego modutu. Pominigcie zapytania o modut
jest korzystne w przypadku, gdy na danym stanowisku zawsze uruchamiamy ten sam modut systemu (np. w dziale
ksiegowosci zawsze bedzie uruchamiana Ksigga Przychodow i Rozchodéw a w dziale handlowym Magazyn).

[5 Kenfiguracja

Danefirmy Dokumenty |P@ISmEt

= Parametry

(] Parametry pracy )
[] Uaktualnienia Podigczaj automatycznie do domysingj bazy danych
3 F'ara.metry .ruzra.chunkljw . Wiacz domysiny madut

[ ] Powiadomienia i Wezwania
[ kasa + Pytaj o wykonanie kopii bezpieczenstwa bazy danych przy zamykaniu programu
[] Wydruki

[ Raporty

[] Wysytka raportaw (wydrukow)

[] Logowanie

| ] Wielofirmowosé

[ ] Format analityk kontrahentaw

[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikéw zewngtrznych
[] Wyswietlanie wpisaw

[] Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji

= Ochrona danych osobowych

2] Dodatki

ok X Anuly

Podlaczaj do domySlnej bazy danych — zaznaczenie parametru spowoduje pominigcie okna ,,Konfiguracja bazy
danych podczas uruchamiania aplikacji”.

Wiacz domyslny modul — zaznaczanie parametru spowoduje ominigcie wyboru moduly przy uruchamianiu
programu.

Zaznaczanie obu parametrow spowoduje uruchomienie programu bez pojawiania si¢ dodatkowych okien (wyboru
bazy i modutu).

Pytaj o wykonanie kopii bezpieczenstwa bazy danych przy zamykaniu programu — opcja zostat wlaczona
automatycznie na wszystkich stanowiskach, gdzie przy wyltaczeniu programu program pyta czy wykonaé kopie
bezpieczenstwa bazy danych. Wykonywanie kopii bezpieczenstwa jest istotne w celu zapewnienia bezpieczenstwa
danym.
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2.4.11. Format analityk kontrahentow

Funkcja ta jest wykorzystywana w przypadku prowadzenia rozrachunkow z kontrahentami i ksiggowaniu dodatkowo
na oddzielnych ukrytych kontach kontrahentoéw. Jezeli nie chcemy prowadzi¢ takiej analityki to nie dokonujemy
zadnych ustawien. Ksiggowanie takie odbywa si¢ automatycznie przy wykorzystaniu wzorcow ksiggowania tak,
ze uzytkownik programu nie musi wykonywaé¢ dodatkowych czynnosci. Zaleta takiego rozwigzania jest szybki
dostep do Informacji dotyczacych obrotéw i rozrachunkéw z kontrahentami przy braku dodatkowych czynnosci
podczas procesu ksiggowego. Program sam bedzie pilnowal aby dane dotyczace danego kontrahenta wpisywane
byly automatycznie na jego konto.

Konfiguracja okresla w jaki sposob maja by¢ zaktadane konta analityczne dla kontrahentéw (dotyczy
automatycznego ksiegowania z innych modutéw/systemow).

Uwaga!
Konfiguracja ta jest sprawdzana takze podczas przypisywania kontrahenta do istniejgcego konta, co jest
niezbedne do generowania rozrachunkow. Wiegcej informacji znajduje si¢ w rozdziale ,,Plan kont”.

[5 Kenfiguracja

Danefirmy Dokumenty |SESISMEtH

| Parametry

(] Parametry pracy
j Uaktualnienia Wigcz reczne zatwierdzanie numeru konta

] Parametry rozrachunkow kontrahenta przy automatycznym ksiegowaniu
;] Powiadomienia i Wezwania Sposob nadawania kont

:] Kasa . analitycznych kontrahentom

[ wydruki Liczba znakdw konta analitycznego

[ ] Rapo q :
ﬂWyiy:-l?; raportow (wydrukom) (tylko dla formatu "Kolejno™)

[ ] Logowanie
[ ] Wielofirmowos¢

NIP (10 znakdw)

|_] Format analityk kontrahentéw

[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[] Wyswietlanie wpisow

[] Dekiaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji

= Ochrona danych osobowych

2] Dodatki

~ Ok X Anulyj

Wiqcz reczne zatwierdzanie numeru konta kontrahenta przy automatycznym ksiegowaniu

Zaznaczenie znacznika sprawi, ze jezeli kontrahent nie ma zatozonego konta podczas automatycznego ksiegowania
dokumentu, to system zapyta si¢ jaki numer konta chcemy nada¢ danemu kontrahentowi podpowiadajgc numer
konta zgodnie z ustawieniem dwoch ponizszych parametrow. W przeciwnym wypadku konto zostanie zatoZzone bez
naszej wiedzy.

Sposob nadawania kont analitycznych kontrahentom
Mamy dostepne 2 opcje sposobu numeracji:

— NIP kontrahenta (zawsze 10 znakow),

— kolejne numery zaczynajac od jeden (w tym przypadku mozemy okresli¢ ilo$¢ znakdéw dla analityki kolejnym
parametrem).

Liczba znakow konta analitycznego (tylko dla formatu ,,Kolejno”)

Okresla liczbg znakéw konta analitycznego. Jezeli wybrane jest 5 znakow, to pierwsze zalozone konto kontrahenta
bedzie miato numer analityczny 00001. Nalezy tutaj uwazac¢, zeby nie okresli¢ zbyt matej ilosci znakow, poniewaz
przy wybraniu 2 znakow bedziemy mogli zalozy¢ jedynie 99 kont rozrachunkowych kontrahentdéw, a wigc bedziemy
mogli obstuzy¢ ksiegowanie jedynie 99 kontrahentow.
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2.4.12. Parametry dekretaciji

[¥5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty [PaFSMEt

=l Parametry

[ '] Parametry pracy
[] Uaktualnienia Wiacz pole dodatkowego numeru ksiegowego

[] Parametry rozrachunkow
[ ] Powiadomienia i Wezwania

Autonumeracja dodatkowego numeru ksiegowego

[ Kasa Pytaj o date VAT podczas automatycznego ksiegowania

() Wydruki Data ksiegowania podczas automatycznego L

:] Raporty ksiegowania sprzedazy/wydania Wezesniejsza z dat dokumentu | sprzedazy
[ ] Wysytka raportéw (wydrukow) :

(] Logowanie Data ksiegowania podczas automatycznego Data dokumentu

:]WIequlrmuwuéc' ksiegowania zakupu/przyjecia

() Format analityk kontrahentaw
| | Parametry dekretacji

[ Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych Wiacz seryjne wprowadzanie ksiegowan i ewidencji VAT
(] Wyswietlanie wpisow
[] Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji

=B Ochrona danych osobowych v Podpowiad.aj zdarzenie gospnda.mze )
2] Dodatki z poprzednio wprowadzanego ksiggowania

Data ksiegowania podczas automatycznego

ksiegowania korekt zakupu Data zakupu/przyjecia

Podpowiadaj numer dokumentu
z poprzednio wprowadzanego ksiegowania

Podpowiadaj zdarzenie gosp cze na podstawie najczescie] wprowadzanego
opisu zdarzenia dla wybranego kontrahenta (spowalnia prace programu)

Podpowiadaj rodzaj ewidencji VAT na podstawie

. Catego
zapisow z okresu

Pokazuj okno do wprowadzenia komentarza poprawiajacego ksiegowanie po
kazdej edycji zapisu w narzedziu do sprawdzania ksiegowan

+ Ok ¥ Anuluj

Wiacz pole dodatkowego numeru ksiegowego

Zaznaczenie tej opcji powoduje witgczenie sie dodatkowego numeru ksiegowego na poziomie dodawania wpisu,
ktéry mozemy dowolnie uzupetnic. Istnieje mozliwosc¢ sortowania Ip. dokumentow w jednym dniu z wykorzystaniem
dodatkowego numeru ksiegowego — patrz rozdziat ,,Parametry pracy”.

Autonumeracja dodatkowego numeru ksiegowego
Opcja stuzy do automatycznego nadawania dodatkowego numeru ksiegowego wedtug zdefiniowanego wzorca
numeracji w paczkach (patrz tez rozdziat ,,Paczki”).

Pytaj o date VAT podczas automatycznego ksiegowania
Zaznaczenie tej opcji spowoduje zapytanie programu podczas automatycznego ksiegowania o date VAT. Po
wpisaniu daty wszystkie dokumenty zostang zaksiegowane z wpisang datg VAT.

Data ksiegowania podczas automatycznego ksiegowania sprzedazy / wydania

Parametr pozwala okresli¢ uzytkownikowi, ktéra data ma by¢ brana jako data ksiegowania podczas
automatycznego

ksiegowania dokumentéw wydan i sprzedazy z modutdéw magazynowych. Do wyboru sg trzy opcje: data
dokumentu, data

sprzedazy/wydania oraz data wczesniejsza z dat dokumentu i sprzedazy.

Data ksiegowania podczas automatycznego ksiegowania zakupu/przyjecia

Funkcja pozwala wybra¢ uzytkownikowi, ktéra data ma by¢ brana jako data ksiegowania podczas
automatycznego ksiegowania

dokumentéw przyjecia i zakupu z modutdw magazynowych. Do wyboru sg dwie daty: dokumentu lub zakupu/

przyjecia.

Data ksiegowania podczas automatycznego ksiegowania korekt zakupu

Opcja okresla, ktéra data ma by¢ brana jako data ksiegowania podczas automatycznego ksiegowania
dokumentéw

korygujacych zakup z modutéw magazynowych. Do wyboru sg dwie daty: dokumentu lub zakupu/przyjecia.

Wiacz seryjne wprowadzanie ksiegowan i ewidencji VAT
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Zaznaczenie tej opcji powoduje wigczenie seryjnego wprowadzania dokumentéw. Skutkuje to pojawieniem sie od
razu formatki do wprowadzania kolejnego wpisu po zatwierdzeniu poprzedniego. Opcja ta przyspiesza operacje
ksiegowania na dwa sposoby:

- po zaakceptowaniu wprowadzanego wpisu nie trzeba dodatkowo wywotywac¢ opcji dodania kolejnego wpisu, bo
operacja ta wywotywana jest automatycznie przez system,

- po akceptacji wprowadzanego wpisu nie jest odSwiezane okno gtéwne, co pozwala zaoszczedzi¢ czas
zwigzany z nawigzaniem potgczenia z bazg danych do odswiezenia okna (tylko w przypadku, gdy mamy
zaznaczong opcje ,,0dswiezaj po kazdej modyfikacji” opisang w rozdziale 5.1.3.11).

Podpowiadaj numer dokumentu i zdarzenie gospodarcze z poprzednio wprowadzanego wpisu

Parametr ten stuzy do okreslenia, czy przy kolejnym wprowadzaniu ksiegowania w polach numeru dokumentu oraz
zdarzenia gospodarczego majg by¢ podpowiadane dane z poprzednio wprowadzanego dokumentu. Zaznaczenie
parametru moze by¢ przydatne, jezeli seryjnie wprowadzamy dokumenty do Ksiegi Przychoddéw i Rozchodéw
zawierajgce np. ten sam opis zdarzenia. W takim przypadku opisu tego nie bedziemy musieli wprowadzaé (lub
wybierac¢) przy kazdym wprowadzonym dokumencie, poniewaz bedzie juz podpowiedziany z poprzedniego dekretu.

Podpowiadaj zdarzenie gospodarcze na podstawie najczeSciej wprowadzanego opisu zdarzenia dla
wybranego kontrahenta (spowalnia prace programu)

W przypadku zaznaczenia tej opcji przy wprowadzaniu ksiegowania podpowiadany bedzie opis zdarzenia
gospodarczego, ktéry byt najczesciej wykorzystywany w ksiegowaniach dokumentéw z wybranym kontrahentem.
Podpowiedz taka pozwoli przyspieszy¢ ksiegowanie, ale moze spowolni¢ wejscie w opcje dodawania zapisu —
szczegolnie podczas pracy przez Internet.

Podpowiadaj rodzaj ewidencji VAT na podstawie zapisow z okresu

Mechanizm podpowiedzi rodzaju ewidencji VAT bazuje na ilosci wprowadzonych dokumentow i rodzaj ewidenc;ji
podpowiadany jest ten, ktéry wystepuje na najwiekszej ilosci dokumentéw w zadanym okresie. Parametr ten
okresla okres, z

ktérego majg by¢ pobierane dane do podpowiedzi. Dostepne sg cztery warianty:

+ Caly — wszystkie dokumenty znajdujgce sie w bazie danych. Przydatne, gdy baza jest niewielka i transakcje z
kontrahentami sg state — danemu kontrahentowi zawsze sprzedajemy w kraju jakies towary i nic lub rzadko od
niego cos

kupujemy.

* Biezgcy rok — dokumenty znajdujgce sie w biezgcym roku obrachunkowym. Polecane, gdy baza jest juz dos¢
duzaijestw

niej juz kilka lat obrachunkowych. W takim przypadku nie ma sensu, zeby program analizowat transakcje z
poprzednich lat

obrachunkowych.

* Biezgcy miesigc — dokumenty znajdujgce sie w wybranym miesigcu obrachunkowym. Zalecane, gdy w kazdym
miesigcu

mamy duzo dokumentow lub gdy rodzaje transakcji sie czesto zmieniajg — np. od danego kontrahenta przez jakis
czas

kupowalismy tylko towary handlowe, ale teraz zaczyna nam $wiadczy¢ ustugi pozostate.

Nie podpowiada¢ — podpowiedz zostanie wytgczona i przy kazdym wprowadzanym dokumencie uzytkownik sam
wybiera

rodzaj ewidenciji VAT. Opcja polecana, gdy caty czas zmieniajg nam sie kontrahenci, nie mamy praktycznie
statych

kontrahentdéw lub zmieniajg sie caty czas transakcje z nimi — raz kupujemy, raz sprzedajemy. W takim przypadku
lepiej nie

podpowiadac¢ rodzaju ewidenciji, poniewaz | tak za kazdym razem jest on inny a dodatkowo odcigzamy system od
odwotan do

bazy w celu pobrania dokumentéw do podpowiedzi.

Pokazuj okno do wprowadzenia komentarza poprawiajacego ksiegowanie po kazdej edycji zapisu w

narzedziu do sprawdzania ksiegowan - zaznaczenie opcji umozliwia wporwadzenie komentarza do kazdgo
edytowanego zapisu, ktory byt sprawdzony.
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2.4.13. Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych

[ Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |SFEfSREStH:

| Parametry

[ Parametry pracy

[ Uaktualnienia

[] Parametry rozrachunkow

[ Powiadomienia | Wezwania
[ Kasa

(] Wydruki

L] Raporty

(] Wysytka raportow (wydrukow)
[} Logowanie

[ wielofirmowosé

[ ] Format analityk kontrahentaw
[ Parametry dekretacji

_| Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
() Wyswietlanie wpisow

(] Deklaracje i JPK

Sprawdzaj tez po nazwie czy istnieje kontrahent

Sprawdza] czy istnieje kontrahent z dowigzanym kontem
~ Pomijaj mysiniki w NIP-ie przy sprawdzaniu kontrahenta
Pobieraj dane kontrahenta Ze stownika kontrahentow
Ksieguj dokumenty magazynowe w walutach (Subiekt - EDH+)

Data VAT podczas automatycznego
ksiegowania sprzedazy (Subiekt - EDI++)

Usuwaj przedrostek PL z NIP-u kontrahenta odczytanego z pliku (JPK FA, JPK VIM/VTK, KAMSOFT)

Data sprzedaZy

Data VAT podczas automatycznego

ksiegowania zakupu/przyjecia (KAMSOFT) Data zakupu/przyjecia

Wersja dekretow XML (Eksport/import dekretow poprzez XML) Wersja 2.0

(] Wyglad aplikacji
= Cchrona danych osobowych
= Dodatki

~ Ok X Anuluj

Konfiguracja dotyczy tylko ksiggowania automatycznego z programow zewnetrznych takich jak Magazyn Multi
(DOS / Windows), DGCS System Produkcja / Magazyn / Fakturowanie, JPK FA, JPK VAT, SUBIEKT, KAMSOFT
1 innych poprzez plik DANE FIK.DBF.

Sprawdzaj tez po nazwie czy istnieje kontrahent
Jezeli opcja jest zaznaczona, to pordwnanie, czy istnieje kontrahent bedzie si¢ odbywato po NIP-ie i po nazwie
kontrahenta.

Sprawdzaj czy istnieje kontrahent 7 dowigzanym kontem

Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze przy porownaniu kontrahenta bedzie wykonywany test, czy dany kontrahent ma
przypisane konto analityczne. Dodatnim aspektem zaznaczenia tej opcji, jest to, ze zawsze bgdzie brany kontrahent,
do ktorego przypisane jest konto. Natomiast niekorzystne bedzie, gdy mamy wzorzec bez konta kontrahenta — wtedy
za kazdym razem bedzie dodawany nowy kontrahent.

Pomijaj mysiniki w NIP-ie przy sprawdzaniu kontrahenta

Zaznaczona opcja sprawi, ze poréwnanie NIP-u bedzie nastepowato tylko po znakach alfanumerycznych a mysIniki
beda pomijane. Korzystne jezeli kontrahent jest zapisany

z r6znym formatem NIP-u w systemach (np. XxX-XXX-XX-XX 1 XXX-XX-XX-XXX).

Pobieraj dane kontrahenta
Podczas importu program moze pobiera¢ dane kontrahenta: Ze stownika kontrahentow, Z pliku bez
aktualizowania stownika, Z pliku z aktualizowaniem stownika.

Ksieguj dokumenty magazynowe w walutach (Subiekt - EDI++) - (parametr dodatowy dostepny tylko przy
wykupieniu dost¢pu do modulu rozszerzenia)
Zaznaczenie parametru pozwala na ksiggowanie dokumentéw walutowych.

Data VAT podczas automatycznego ksiggowania sprzedazy (Subiekt - EDI++) - (parametr dodatowy

dostepny tylko przy wykupieniu dostepu do modutu rozszerzenia)
Parametr pozwala na ustalenie, ktéra data bedzie brana pod uwage podczas ksiegowania.
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Usuwaj przedrostek PL z NIP-u kontrahenta odczytywanego z pliku (JPK FA, JPK VIM/K, KAMSOFT)
Zaznaczenie parametréw pozwala na usuwanie przedrostka PL z NIP.

Data VAT podczas automatycznego ksiegowania zakupu / przyjecia (KAMSOFT) - (parametr dodatowy
dostepny tylko przy wykupieniu dost¢pu do modulu rozszerzenia)
Okresla, ktora data ma by¢ brana jako data VAT przy ksiggowaniu zakupu i przyjecia z KAMSOFT.

Wersja dekretow XML (Eksport / import dekretow poprzez XML)
Ustawienie wersji dekretow XML. Zalecana jest wersja 2.0. Wersje plikow musza by¢ zgodne pomiedzy
programami z ktorych dane sg eksportowane i importowane.
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2.4.14. Wyswietlanie wpisow

Dostegpne parametry w tej konfiguracji pozwalajg okresli¢, w jaki sposob beda wyswietlane wpisy w oknie gtownym
Ksiggi PiR. Parametry te kazdy powinien sobie okresli¢ biorgc pod uwage ilos¢ ksiggowanych dokumentéw, liczbe
uzytkownikéw 1 szybko$¢ polaczenia z bazg w przypadku pracy zdalne;.

Jezeli mamy duza baz¢ danych oraz wolny sprzet komputerowy i chcemy przyspieszy¢ prace wprowadzania danych
proponujemy wybranie odswiezanie w okresie biezacego miesigca.

[¥5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FSISTStH

= Parametry

[ Parametry pracy
[] vaktualnienia v Odswiezaj po kazdej modyfikacji
(] Parametry rozrachunkow
(] Powiadomienia | Wezwania
[ Kasa v Odswiezaj szczeqoly przy kazdej zmianie aktywnego wpisu

W okresie BieZgcego roku

[ wydruki

() Raporty

(] Wysytka raportow (wydrukow)
[ Logowanie

[] wielofirmowosé

[] Format analityk kontrahentaw
(] Parametry dekretacji

[ Parametry ksiegowania z plikaw zewnetrznych
_] Wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ wyglad aplikacji

= Ochrona danych osobowych
= Dodatki

+ 0k X Anuly)

Odswiezaj po kazdej modyfikacji

Domyslnie ten parametr jest zaznaczony i po kazdej modyfikacji wpisu system od$wieza zapisy odwotujac si¢ do
bazy danych. Moze by¢ to niepozadane w przypadku duzej ilosci ksiggowan lub tez duzej liczby uzytkownikow
— mozna wigc ten parametr odznaczy¢ i wtedy w oknie gldownym beda modyfikowane tylko zapisy dodane lub
edytowane na tym stanowisku — nie begdzie czestego odwolania do bazy danych. Mozna oczywiscie na zyczenie
odswiezy¢ okno glowne poprzez odwotanie si¢ do bazy z poziomu menu glownego opcja [Ksiega]->[OdSwiez
wpisy].

W okresie
Ten parametr okresla okres, z ktorego wyswietlane sa wpisy w oknie gtownym. Moze to by¢ caly biezacy rok lub
tez tylko biezacy miesigc obrachunkowy.

Odswiezaj szczegoly przy kazdej zmianie aktywnego wpisu

Domyslnie ten parametr jest zaznaczony 1 po kazdej zmianie aktywnego wpisu od§wiezane sg szczegdly wpisu w
dolnej czg$ci okna gtownego, co oczywiscie powoduje kazdorazowe odwotanie si¢ do bazy danych. Moze by¢ to
niepozadane w przypadku polaczenia zdalnego. Jezeli odznaczymy ten parametr, to panel szczegdétow nie bedzie
od$wiezany. Za to w gdrnej czesci panelu szczegdtow pojawi si¢ przycisk stuzacy do od$wiezania szczegdtow na
zadanie uzytkownika.
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2.4.15. Deklaracje i JPK

Zaznaczenie dostepnego parametru powoduje dodatkowo ujecie w polu ,,Nabycie towaréw i ustug pozostalych” deklaracji
VAT-7 kwot netto w stawkach ,,zw” 1,,0%”. Uzytkownik sam moze zdecydowac, czy te warto$ci majg tez znalez¢ si¢ w tym
polu. Ustawa o podatku od towardw i ushug nie okresla jednoznacznie czy zakupy z powyzszymi stawkami majg by¢ ujmowane
w deklaracji VAT. Kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢ dokonania wlasnego ustawienia.

[5 Kenfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FEISMEtH

= Parametry
[ Parametry pracy
[] Uaktualnienia Ujecie w "Mabycie towardw i ustug pozostatych” w deklaracjach VAT-7
[ ] Parametry rozrachunkaw lkwot netto w stawce zw (pole 42 w VAT-T(21))
[) Powiadomienia i Wezwania Ujecie w "Nabycie towarow i ustug pozostatych® w deklaracjach VAT-7
_J Kasa kwot nefto w stawce 0% (pole 42 w VAT-7(21))
[ Wydruki _ ) )
[} Raporty Ujecie kwot netto zakupow w JPK VAT proporcjonalnie do proporcji VAT do odliczenia
() wysytka rapartow (wydrukaw) Weryfikuj sktadnie generowanego JPK ze schematem XSD

ﬂ Logowanie (zalecane, wymagane potaczenie z internetem)
Wielofirmowosc
[ Format analityk kontrahentéw Uzyj biblioteki PKCS11 do obstugi certyfikatow kwalifikowanych

[) Parametry dekretacji Sciezka do pliku biblioteki PKCS11 .
[] Parametry ksiegowania z plikdw zewnetrznych do obshugi certyfikatu Zmien
[ Wyswietlanie wpiséw

| ) Deklaracje i JPK.

[} Wyglad aplikacji

[ =1 Dchrona danych osobawych
2] Dodatki

" Ok X Anulyj

Ujecie kwot netto zakupow w JPK VAT proporcjonalnie do proporcji VAT do odliczenia - jest to ujgcie kwot netto w
zakupach w deklaracji i JPK VAT w proporcji takiej jaka jest proporcja VAT do odliczenia w stosunku do VA.

Weryfikuj skladni¢ generowanego JPK ze schematem XSD (zalecane, wymagane polaczenie z internetem) - podczas
generowania pliku JPK, program DGCS System taczy si¢ z serwerem Ministerstwa Finansow 1 sprawdza poprawnos$¢ pliku.
Ustawienie tej opcji gwarantuje, ze wygenerowany plik JPK jest poprawny.

Uzyj biblioteki PKCS11 do obstugi certyfikatow kwalifikowanych - zaznaczenie tej opcji spowoduje uaktywnienie
kolejnej, w ktdrej trzeba wskazac taka biblioteke dla zainstalowanego certyfikatu. Opcja uzywana gtownie na systemach
macOS.

7

Sciezka do pliku biblioteki PKCS11 do obstugi certyfikatu - wskazanie $ciezki do pliku z certyfikatem.

Generuj JPK VIM/V7K bez ujecia paragonow wystawionch w magazynie - (parametr dodatowy dostepny tylko
przy wykupieniu dostepu do modulu rozszerzenia)

Zaznaczenie parametru pozwala na generowanie pliku JPK V7IM/V7K bez paragonow, ktore zostaly wystawione w
modutach magazynowych (Fakturowanie / Magazyn / Produkcja).
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2.4.16. Wyglad aplikaciji

[B5 Konfiguracja
Danefirmy Dokumenty |FSFSME
—J Parametry

[ ] Parametry pracy
() Uaktualnienia Wyglad okna glownego Klasyczny (forma papierowa)
[ '] Parametry rozrachunkaow
[ Powiadomienia i Wezwania
[ Kasa ¥ Przyciemnianie tla okna (Wylaczenie wymaga ponownego uruchomienia programu.)
(] Wydruki

[ Raporty

[ ] Wysylka rapartéw (wydrukaw)

[] Logowanie

[] Wielofirmowosé

[] Format analityk kontrahentow

[ ] Parametry dekretacji

[ | Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
(] Wyswietlanie wpisow

[] Deklaracjei JPK

| ] Wyglad aplikacji

23] Ochrona danych osobowych

@B Dodatki

Wyszukiwanie CFT po nacisnieciu ENTER

+ Ok ¥ Anulyj

Zaktadka umozliwia zmian¢ wygladu okna gléwnego w zakresie:

- zawartosci

Rozszerzony — dostepne na ekranie kolumny z dodatkowymi informacjami dotyczacymi danych ksiggowan,
Klasyczny (forma papierowa) — uktad przypominajacy ksiazke papierowa (kolumny tylko takie jak w wersji
papierowej)

- wyszukiwanie CFT — umozliwia dwa ustawienia

Automatyczne wyszukiwanie po naci$nigciu dowolnego klawisza (po nacis$nigciu kolejnej litery / znaku program
ponownie wyszukuje w frazy w catej bazie w zaznaczonych kolumnach).

Wyszukiwanie CFT po naci$ni¢gciu ENTER — program zaczyna przeszukiwanie bazy dopiero po napisaniu catej
frazy znakow jakie chcemy wyszukaé. Ustawienie to jest zalecane szczegdlnie przy bardzo duzych bazach danych
— przyspiesza to dziatanie programu z uwagi na jednokrotne przeszukanie bazy, dopiero po nacisnigciu ENTER,

a nie wielokrotne jak przy pierwszym ustawieniu (program kazdorazowo przeszukuje po naci$nigciu kolejnego
klawisza).

Przyciemnianie tla okna (Wymaga ponownego uruchomienia programu) — opcja pozwala dodatkowo
przyspieszy¢ pracg programu (kosztem ograniczenia elementow wizualnej prezentacji otwieranych okien —

ozdobnikow).

Po zmianie ustawienia nalezy ponownie uruchomi¢ program w celu poprawnego wyswietlenia nowych ustawien.
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2.4.17. Ochrona danych osobowych

Ochrona danych osobowych to parametry w ktérych mozemy ustawi¢ poziom zabezpieczen logowania do
systemu. Dostepne sg cztery poziomy zabezpieczen:

- Brak - program nie bedzie pytat o wprowadzenie hasta.

Danefirmy Dokumenty |SFEISREStH

= Parametry
[ Parametry pracy
[ Uaktualnienia Poziom zabezpieczen Brak
L] Parametry rozrachunksw Brak wymagaii odnosnie sily hasta.
[] Powiadomienia | Wezwania .
O Kasa Wymuszaj zmiane hasta po uplywie waznosci (co 30 dni)) *
(] Wydruki * W przypadku, gdy ostatnia zmiana hasla nastapita ponad 30 dni temu, po zalogowaniu
(] Raporty zostanie wyswietiony komunikat informujgcy o koniecznosci zmiany hasta, a nastepnie
(] Wysytka raportow (wydrukow) okno wymuszajgce zmiane.
[} Logowanie Jesii opeja nie jest zaznaczona, zostanie wyswietlony jedynie komunikat z informacja,
[ wielofirmowosé Ze hasfo jest nieaktuaine i powinno zostac zmienione.

[ ] Format analityk kontrahentaw
[ Parametry dekretacji

[ Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych Haslo pseudonimizacji
() Wyswietlanie wpisow
(] Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji Tylko zy mogg edy ochrony danych osobowych.
= =4 Ochrona danych osobowych
__] Ochrona danych osobowych
[ Klauzula RODO
= Dodatki
~ Ok X Anulyj

- Podstawowy - hasto musi sktadac sie z co najmniej 6 znakow

cja

Danefirmy Dokumenty |ESISTE
[=) Parametry

[} Parametry pracy
[ Uaktualnienia +~ Dodawaj klauzule RODO na dokument (Faktura, zamowienie, pro-forma, WZ)
[ Parametry rozrachunkow

() Powiadomienia i Wezwania

Tresc klauzuli Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem skutecznego zawarcia umowy,wykonania i rozliczenia ustugi zgod
nie z przepisami obowigzujgcego prawa. Administratorem przekazanych przez Pana/Panig danych bedziemy my - Snazwa_firmy$,

[l Kasa numer NIP: $nip_firmy$ z siedzibg w: $adres_firmy$. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane przez nas wylgcznie w celach:

(] wydruki zawarcia, realizacji i rozliczenia ww. ustugi, zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Ogdineg

[l Raporty o rozporzadzenia oraz realizacji Maszych prawnie uzasadnionych interesow, w postaci ochrony przed ewentualnymi roszczeniami

% Viysyika f_apﬂﬂéw (wydrukow) o charakterze prywatnoprawnym oraz publicznoprawnym zwigzanymi z wykonaniem umowy bed3cej podstawa wystawienia faktu
Logowanie

ry, a takZe wykonywania przez nas praw zwigzanych z takimi roszczeniami, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f Ogdlnego rozporzadzenia. 0
dbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda np. podmioty swiadczace na nasza rzecz ustugi ksiegowe, prawne, audytdw finans
owo-prawnych oraz inne o podobnym charakterze w celu zapewnienia nam obstugi ksiegowej, prawnej, audytéw finansowo-prawn
ych oraz innej o podobnym charakterze, podmiot $wiadczacy ushugi IT w celu wykonywania dla nas ustugi pomocy technicznej. Da
(] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych ne osobowe nie beda udostepniane w Zzaden sposdb innym podmiotom, za wyjatkiem organdw publicznych, ktdre moga otrzymyw
(] wyswietlanie wpisow ac dane osobowe w ramach konkretnego postepowania przewidzianego prawem UE lub przepisami prawa polskiego. Przekazane
(] Dekdaracjei JPK dane osobowe beda przetwarzane przez okres przedawnienia roszczen o charakterze prywatnoprawnym oraz publicznoprawnym

(] wielofirmowosé
(] Format analityk kontrahentow
(] Parametry dekretacji

(] wyglad aplikacii zwigzanych z wykonaniem umowy bedacej podstawa wystawienia faktury. Na podstawie przekazanych danych nie bedg podejme
I &4 Ochrona danych osobowych wane wobec Pana/Pani jakiekolwiek zautomatyzowane decyzje, nie bedzie Pan/Pani podlegat profilowaniu o ktdrym mowa w art.
[ ochrona danych osobowych 22 ust. 1§ 4 0géinego rozporzadzenia. Jednoczesnie informujemy, Ze przystuguja Panu/Pani nastepujgce uprawnienia: zadania w

[ ] Klauzula RODO

kazdym czasie dostepu do przekazanych danych osobowych, do sprostowania ub ograniczenia przetwarzania danych osobowyc
ez Dodatki

h, Zzgdania przeniesienia danych osobowych do innego Administratora, sprzeciwu wobec operacji przetwarzania tych danych, 2ad
ania niezwlocznego usuniecia swoich danych osobowych z naszych zbiorow, a takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urze
du Ochrony Danych Osobowych na ewentualne naruszenia w zakresie ochrony danych osobowych.

W tytule oraz tresci wysytanej wiadomosci email

mozesz skorzystac symboli, kiore podczas wysytki wiadomosci

zostang zastapione trescia wg kontekstu.

Kliknij w ten tekst aby sprawdzic jakie to symbole

~ Ok X Anulyj

- Podwyzszony - hasto musi sktadac¢ sie z co najmniej 8 znakow i musi zawiera¢ co najmniej jedng matg oraz
wielkg litere a takze co najmniej jedng cyfre lub znak specjalny
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Danefirmy Dokumenty [NPEISME

i— Parametry

() Parametry pracy

(] Jezyk programu

[ Uaktualnienia

(] Parametry rozrachunkéw

(] Powiadomienia | Wezwania

[Kasa

[ Wydruki

L] Raporty

(] Wysytka raportow (wydrukow)

[ Logowanie

[ wielofirmowosc

(] Format analityk kontrahentow

(] Parametry dekretacji

(] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych

[ wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ wyglad aplikaci

B & Dchrona danych osobowych
"] Ochrona danych osobowych
7] Klauzula RODO

Poziom zabezpieczen :.

Haslo musi:
- sktadac sie co najmniej z 8 znakow;
- zawiera¢ co najmniej 1 mal litere;
-zawiera¢ co najmniej 1 wielka litere;
-zawiera¢ co najmniej 1 cyfre lub znak specjainy.
Wymuszaj zmiane hasta po uptywie waznosci (co 30 dni) *
* W przypadku, gdy ostatnia zmiana hasia nastapita penad 30 dni temu, po zalogowaniu
zostanie wyswietlony komunikat informufgcy o keniecznosci zmiany hasta, a nastepnie
okno wymuszajace zmiane.
Jesii opcja nie jest zaznaczona, Swietlony jedynie komunikat z informacja,
Ze hasto jest nieaktualne i powinno zostac zmienione.

Haste pseudonimizacii

Tylko admini y moga edy ienia ochrony danych osobowych.

~ Ok X Anuly)

- Wysoki - hasto musi sktadaé sie z co najmniej 8 znakdéw i musi zawieraé¢ co najmniej jedng: malg litere, wielkg

litere, cyfre, znak specjalny:

Danefirmy Dokumenty [NPEISME

i— Parametry

() Parametry pracy

[ Jezyk programu

() vaktualnienia

(] Parametry rozrachunkow

(] Powiadomienia | Wezwania

[ Kasa

[ wydruki

_ Raporty

(] Wysytka raportow (wydrukow)

[ Logowanie

[ wielofirmowosc

(] Format analityk kontrahentow

(] Parametry dekretacji

(] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych

[ Wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ wyglad aplikaci

= & Ochrona danych osobowych
] Ochrona danych osobowych
[ Klauzula RODOD

Poziom zabezpieczen Iwysnlu

Hasto musi:

- skladac sig co najmniej z 8 znakdw;
-zawiera¢ co najmniej 1 matg literg;
-zawiera¢ co najmniej 1 wielka literg;

- zawieraé co najmniej 1 cyfre;

- zawiera¢ co najmniej 1 znak specjalny

Wymuszaj zmiane hasta po uptywie waznosci (co 30 dni) *
* W przypadku, gdy ostatnia zmiana hasia nastapita ponad 30 dni temu, po zalogowaniu
zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci zmiany hasia, a nastepnie
okno wymuszajgoe Zmiane.
Jesii opcja nie jest zaznaczona, Swietlony jedynie komunikat z informacja,
Ze hasto jest nieaktualne i powinne zostac zmienione.

Hasto pseudonimizacii

Tylko admini Zy mogg edy ienia ochrony danych osobowych.

+ ok X Anuly)

Wymuszaj zmiane hasta po uplywie waznosci - system bedzie wymuszat zmiane hasta co 30 dni.

Hasto pseudonimizacji - w tym miejscu uzytkownik moze ustawi¢ hasto dla wszystkich pseudonimizowanych

danych.

Dodatkowo uzytkownik moze zmieni¢ hasto w opcji Plik = Zmien hasto:
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Zmiana hasta uzytkownika Administrator

Stare hasto
Maowe hasto

Powtdrz nowe hasto

Zmien ® Zamknij
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2.4.17.1. Klauzula RODO

Dane firmy Dokumenty |Palametny

(=4 Parametry

[] Parametry pracy

[] Uaktualnienia

] Parametry rozrachunkéw

[] Powiadomienia i Wezwania

Kasa

[ wydruki

[ Raporty

[ iysyhka raportéw (wydrukéw)

[ Logowanie

[ wielofirmowosé

j Format analityk kontrahentéw

[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych

[ wySwietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ wiyglad aplikacji

= &4 Ochrona danych osobowych
D Ochrona danych osobowych
] Klauzula RODO

[c2) Dodatki

v Dodawaj Klauzule RODO na dokument (Faktura, zaméwienie, pro-forma, WZ)

Tresé klauzuli Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem skutecznego zawarcia umowy,wykonania i rozliczenia ushugi zgodnie z
przepisami obowigzujacego prawa. Administratorem przekazanych przez Pana/Panig danych bedziemy my - Snazwa_firmy$, numer NI
P: $nip_firmy$ z siedzibg w: Sadres_firmy$. Pana/Pani dane osobowe bgda przetwarzane przez nas wytgcznie w celach: zawarcia, reali
zacji i rozliczenia ww. ushugi, zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b-c Ogdinego rozporzadzenia o
raz realizacji Naszych prawnie uzasadnionych intereséw, w postaci ochrony przed ewentualnymi roszczeniami o charakterze prywatno
prawnym oraz publicznoprawnym zwigzanymi z wykonaniem umowy bedacej podstawa wystawienia faktury, a takze wykonywania prz
©Z Nas praw zwigzanych z takimi roszczeniami, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f Ogdinego rozporzadzenia. Odbiorcami Pana/Pani danych os
obowych beda np. podmioty $wiadczace na nasza rzecz ustugi ksiegowe, prawne, audytéw finansowo-prawnych oraz inne o podobnym
charakterze w celu zapewnienia nam obstugi ksiegowej, prawnej, audytéw finansowo-prawnych oraz innej o podobnym charakterze, po
dmiot Swiadczacy ustugi IT w celu wykonywania dla nas ustugi pomocy technicznej. Dane osobowe nie beda udostepniane w zaden sp
0s6b innym podmiotom, za wyjatkiem organdw publicznych, ktdre moga otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowa
nia przewidzianego prawem UE lub przepisami prawa polskiego. Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przedawnie
nia roszczeri o charakterze prywatnoprawnym oraz publicznoprawnym zwigzanych z wykonaniem umowy bedacej podstawg wystawie
nia faktury. Na podstawie przekazanych danych nie bed3 podejmowane wobec Pana/Pani jakiekolwiek zautomatyzowane decyzje, nie
bedzie Pan/Pani podlegat profilowaniu o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 4 Ogdinego rozporzadzenia. Jednoczesnie informujemy, ze prz
ystugujg Panu/Pani nastepujace uprawnienia: zadania w kazdym czasie dostepu do przekazanych danych osobowych, do sprostowan
ia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, Z3dania przeniesienia danych osobowych do innego Administratora, sprzeciwu
wobec operacji przetwarzania tych danych, Zadania niezwlocznego usuniecia swoich danych osobowych z naszych zbiordw, a takze pr
awo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na ewentualne naruszenia w zakresie ochrony danych osobo
wych

W tytule oraz tresci wysytane] wiadomosci e-mail

mozesz skorzystac symboli, ktére podczas wysytki wiadomosci

zostang zastapione trescig wg kontekstu.

Kliknij w ten tekst aby sprawdzi¢ jakie to symbole.

0K X Anuluj

Dodawaj klauzule RODO na dokument (Faktura, zamowienie, pro-forma, WZ) - zaznaczenie tej opciji
spowoduje drukowanie
tresci klauzuli na wydrukach dokumentow.

Tres¢ klauzuli - domysinie zdefiniowang tres¢, ktérg kazdy moze zmieni¢ uzywajagc meta tagéw opisanych po
wybraniu opisu.
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2.4.18. Dodatki
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2.4.18.1. Zaawansowane wyszukiwanie

5 Konfiguracja
Danefirmy Dokumenty |FEISMEtH

[=) Parametry
(] Parametry pracy o
[ Uaktualnienia Wyszukiwanie zaawansowane aktywne
L] Parametry rozrachunkéw Wyszukiwanie dokladne aktywne - tylko doktadne dopasowanie frazy
(] Powiadomienia i Wezwania
[kasa
[ Wydruki
(] Raporty
(] Wysytka raportaw (wydrukaw)
[ Logowanie
[ wielofirmowosé
(] Format analityk kontrahentaw
(] Parametry dekretacii
(] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
(] wyswietlanie wpisow
[ Deklaracje i JPK
[ wyglad aplikaci
= &3 Ochrona danych osobowych
[[) ochrona danych osobowych
[ Klauzula RODO
= & Dodatki
[} Zaawansowane wyszukiwanie
[7) Mobilny Handlowiec
[ Import EDI++ (Subiekt, EPP)

Ok X Anulyj

Wyszukiwanie zaawansowane aktywne - "Wyszukiwanie zaawansowane (wiele stow w jednym zapytaniu,
obstuga -fraza jako niezawierajace)" 1 w polu wyszukiwania.

Wyszukiwanie doktadne aktywne - tylko doktadne dopasowanie frazy - zaznaczenie tej opcji pozwoli na
wyszukiwanie tylko DOKLADNIE dopasowanych fraz wpisanych w polu wyszukiwania.
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2.5. Prawa dostepu do systemu

Wykorzystujgc te funkcje mozna zdefiniowaé grupy uzytkownikéw, ktérym nadawane sg odpowiednie
uprawnienia. Kazda grupa uzytkownikéw moze mie¢ nadane inne uprawnienia do pracy z programem DGCS
System Magazyn. Nie ma ograniczen, co do liczby tworzonych grup. Jedng z grup sa Administratorzy. Jest
to grupa uprzywilejowana posiadajgca wszystkie prawa istniejace w programie. Uzytkownik dodany do grupy
administratorow staje sie uzytkownikiem uprzywilejowanym, administratorem programu. Pozostate grupy nie
powinny posiadac tak szerokiego zestawu uprawnien.

[¥5 Prawa dostepu uzytkownikiw do system

+ Dodaj grupe |G
Grupy uzytkownikow
Administratorzy
Magazyn
Ksiegowosc
Handowcy
I = X Y ¥ Moduty Wszystkie
z Kategoria Uprawnienie Szczegoly Aktywne Rodzaj uprawnienia Moduty
Akcje Z obstuga rezerwacii Obstuga v Dodaj Magazyn
Akcje Z obstuga rezerwacii Obstuga v Nowe Magazyn
Akcje Z obstuga rezerwacii Obstuga v Realizuj Magazyn
Akcje Z obstuga rezerwacii Obstuga v Edytuj Magazyn
Akcje Z obstuga rezerwacii Obstuga v Zaliczki Magazyn
Akcje Z obstuga rezerwacii Obstuga v Wyprodukuj Magazyn
Akcje Z obstuga rezerwacji v Wykonaj Magazyn
Akcje Z obstuga rezerwacii v Wyswietl Magazyn
Akcje Definicja towarow Obstuga przyciskow v Dodaj Fakturowanie, Magazyn
Akcje Definicja towarow Obstuga przyciskow v Usun Fakturowanie, Magazyn
Alerie Nefiniria towardw Mhehina nrrveizkomn ] Frlvtni Falktiurnuwania Manazun
Wyszukaj w tabeli
X Zamknij

Prawa mozna okresli¢ zaréwno do wykonania jakiejs funkciji jak i jej wyswietlenia (np uwzglednienia w menu).
Dodatkowo w programie jest mozliwos¢ eksportowania uprawnien dla danej grupy do pliku i zaimportowania
uprawnieh do stworzonej grupy uprawnien w innej bazie danych. Importowane sg tylko uprawnienia danej grupy,
a nie cata grupa w zwigzku z czym w bazie, w ktorej wykonywany jest import nalezy najpierw dodac grupe,
zaznaczy¢ jg a nastepnie zaimportowac¢ uprawnienia z pliku.
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+ Dedaj grupe [# Edytu) grupe W Usuri grupe
Grupy uzytkownikow |
Administratorzy
Ksiegowosc
Handowcy
E Zapisz 2 Anulyj Wigcz prawo Wylgcz prawo Dla zaznaczenych ¥ Opcje ¥ Moduly Wszystkie
- — - Wigcz wszystkie prawa —

z| Kategoria | Uprawnienie | Szczeqoly Akt Wyczysé prawa grupy uprawnienia | Moduty

Akcje Z obstuga rezerwacji Obstuga _ Magazyn

Akcje Z obstugg rezerwacji Obstuga Importu; z pliku IMagazyn

Akcje Z obstuga rezerwacji Obstuga v Heanaup Magazyn

Akcje Z obstugg rezerwacji Obstuga v Edytuj IMagazyn

Akcje Z obstuga rezerwacji Obstuga v Zaliczki Magazyn

Akcje Z obstuga rezerwacji Obstuga v Wyprodukuj Magazyn

Akcje Z obstugg rezerwacji v Wykonaj IMagazyn

Akcje Z obstuga rezerwacji v Wyswiet] Magazyn

Akcje Definicja towarow Obstuga przyciskow v Dodaj Fakturowanie, Magazyn

Akcje Definicja towarow Obstuga przyciskow v Usun Fakturowanie, Magazyn

Akria Nafiniria tawardur Nhshina nrrveiskdu ) Ertutii Fakturawanie hManazun
Wyszukaj w tabeli @

X Zamkni]

Mozna tez pozwoli¢ lub zabroni¢ na wykonywanie akcji z przyciskow.

+ Dodaj grupe [# Edytuj grupe W Usun grupe
Grupy uzytkownikow |
Administratorzy
Ksiegowosé
Handowcy
E Zapisz X Anuly) Wilacz prawo Wrylgcz prawo Dlazaznaczonych ¥ opce ¥ Moduty Wszystkie
z| Kategoria | Uprawnienie Szczegoky | Aktywne | Rodzaj uprawnienia | Moduty
l———_i_——
Akcje Kartoteka faktur korygujacych Obstuga przyciskow v Drukuj Magazyn
Akcje Kartoteka faktur korygujgcych v Wykonaj IMagazyn
Akcje Kartoteka faktur korygujacych v Wyswiet! Magazyn
Akcje Kartoteka faktur korygujacych Obstuga przyciskow v Usun korekte Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka faktur korygujacych Obstuga przyciskéw v Drukuj Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka faktur korygujgcych v Wykonaj Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka faktur korygujacych v Wyswiet] Fakturowanie, Magazyn
kartoteka faktur kor &
X Zamkni]
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2.6. Uzytkownicy

W zaktadce tej wprowadzamy imie i nazwisko osoby, ktérej przydzielany jest login i hasto do programu. Kazdego
uzytkownika przyporzgdkowac nalezy do odpowiedniej grupy posiadajgcej okreslone prawa w programie.
Zarzgdzanie dostepem do danych osobowych jest jednym z najwazniejszych zadan spoczywajgcych na
administratorze, ktory jest zobowigzany do zapewnienia jak najwyzszego stopnia poufnosci przetwarzanych
danych. W zwigzku z tym w RODO

utrzymano obowigzek przetwarzania danych osobowych w imieniu administratora wytgcznie przez osoby
posiadajgce aktualne upowaznienia. Nasz program rozwigzuje te kwestie poprzez mozliwosci szerokiej
konfiguracji dostepu uzytkownikow do przetwarzanych danych.

[B5 Uzytkownicy

4 B = » Uzytkownicy

Dodaj Edytuj Usur/ukry) Opcje

Grupa u... = | Nazwa na ... Data nadan... Data cofnie Login

1 adm adm e ari

3 Jan Kowal... JanK
Nazwisko: Kowalski
Login: Jank
Hashn: sererersmanane
Grupa: Magazyn
Mazwa na paragonie: Jan Kowalski
E-mail: jan kowalski@dges.pl
Telefon: 62-735-62-98
Dziak: Magazyn b4

Stanowisko: Magazynier 2L

Numer:
Data nadania:

Data cofniecia:

¥ Zamkni]

Nazwa na paragonie — stuzy do umieszczenia na paragonach fiskalnych krétkiego tekstu np. inicjatdw osoby
zalogowanej do systemu. Ze wzgledu na ograniczenia, jakie majg poszczegélne drukarki fiskalne zdefiniowany
tekst moze na wydruku paragonu zostac skrocony do 8 znakow.

E-mail — adres e-mail uzytkownika.

Telefon — numer telefonu uzytkownika.

Usun / Ukryj — opcja spowoduje usuniecie uzytkownika, ktéry zostat wprowadzony jednakze nie wprowadzit
zadnego dokumentu w programie. Jezeli uzytkownik, ktérego chcemy usung¢ wprowadzat dane zostanie ukryty
(nie bedzie mozna sie na niego zalogowac).

Pokaz ukrytych — wyswietli uzytkownikow, ktérzy zostali ukryci.

Eksportuj ustawienia do pliku — eksportuje ustawienia kolumn, rozmiary okien, wybér kolumn wyszukiwania
CFT dla uzytkownika do pliku.

Importuj ustawienia z pliku — importuje ustawienia kolumn, rozmiary okien, wybér kolumn wyszukiwania CFT
dla uzytkownika do pliku. Dane sg importowane dla wskazanego uzytkownika.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych - mozliwo$¢ odnotowania numeru oraz dat nadania i
cofniecia upowaznienia.
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Ochrona danych osobowych - w zaznaczonym polu uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania wpisu komu, kiedy i
jakie dane
uzytkownikéw programu udostepnia, pozwoli to na zarchiwizowania historii przekazanych danych.

[ Ochrona danych osobowych
= Zapisz X Anuly)
. Odbiorcy danych
Data pierwszego wprowadzenia:
. Dedaj Edytuj Usuri
Id uzyt. wprowadzajgcego:
Zrédta danych: Nazwa o... «|Data udost... Zakres udo...

US-Kalisz  01-05-2021 Kontrahenci

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuj raport Ancnimizuj dane tizuj dane D donimizuj dane
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2.7. Resetowanie ustawien

[ Reset ustawien

Resetuj wielkosci kolumn Resetuj wielkosci ckienek Resetyj pola szukania CFT

Resetuj kolejnoscé wzorcow Resetuj pilota

Resetuj wszystko

X Zamknij

Funkcja ta stuzy do likwidacji indywidualnych ustawien uzytkownika i przywrdcenia ich do ustawien domysinych

Konfiguracja — Resetowanie ustawien. Dotyczy wielkosci okien, ustawien kolumn tabel, listy
przeszukiwanych kolumn w tabelach, kolejnosci podpowiadanych wzorcow do rgcznego ksiggowania oraz pilota.
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2.8. Lata rozrachunkowe

Podczas pierwszego uruchomienia jest juz zdefiniowany standardowo rok obrachunkowy pokrywajacy si¢ z
biezacym rokiem kalendarzowym. Wszelkie modyfikacje dotyczace lat obrachunkowych wykonujemy w opcji
Konfiguracja — Lata rozrachunkowe.

[B5 Stownik lat rozrachunkowych

LATA ROZRACHUNKOWE

Nazwa Data od Data do Vispotczynnik VAT =~ Rodzaj ksiegowosci Startowe Lp Metoda kasowa Metoda kasowa od 2013
01-01-2020 — 31-12-2020 01-01-2020 31-12-2020 1,000000 KPiR 1

+ F1-dodaj rok W F2-usur rok F3-wispélczynnik VAT Startowe Lp. X Zamknij

Z tego poziomu mozemy doda¢ rok obrachunkowy, usuna¢ istniejacy, okre§lic wspolczynnik VAT (stuzy do
rozliczania zakupow stuzacych sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej), ustawi¢ startowe Ip. wpisu w ksiedze oraz
okresli¢, czy rozliczanie ma by¢ prowadzone metoda kasowa dla wybranego roku. Niemozliwe jest usuniecie roku
obrachunkowego, w ktorym zostato wykonane juz jakie$ ksiegowanie. Wspotczynnik VAT mozemy obliczy¢ na
podstawie rejestru VAT w okreslonym czasie (przycisk ,,Oblicz wspélczynnik VAT”) lub tez zdefiniowac go recznie
wpisujac odpowiednig warto$¢ w pole wspodtczynnika.

czynnik VAT dla roku: 01-01-2021 --- 31-12-2021
Data Od 1 2-10-2021 Do 12-10-2021 Oblicz wspotczynnik VAT

Wspotczynnik VAT 1,000000

Zapisz X Anuluj
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2.9. Typy dokumentéw do automatycznego ksiegowania

Wraz z konfiguracja wzorcow ksiggowania przy stosowaniu automatycznego ksiggowania nalezy takze
skonfigurowa¢ typy dokumentow. Konfiguracja ta obejmuje dokumenty powstate w module magazynowym 1 jest
dostepna w menu gtéwnym [Konfiguracja] — [Typy dokumentéw do automatycznego ksiegowania] oraz
w [Ksiega] — [Ksieguj dokumenty z Magazynu/Fakturowania] pod przyciskiem ,,Konfiguracja”. Stuzy do
wyboru dokumentéw, ktére majg by¢ widoczne do zaksiggowania w oknie ksiegowania dokumentow z modutu
magazynowego. Dokumenty niezaznaczone nie beda widoczne jako ,,do zaksiegowania”. Konfiguracj¢ ta mozna
zmienia¢ w trakcie pracy z programem, jezeli np. w jednym momencie chcemy zaksiggowa¢ dokumenty sprzedazy,
a dopiero potem dokumenty zakupu lub tez, jezeli chcemy wykorzystywa¢ mechanizm paczek do grupowania
okreslonego typu dokumentow (Paczki zostang oméwione w dalszej czesci instrukeji).

[¥5 Dokumenty do zaksiggowania

Wybierz dokumenty do zaksiegowania
MNazwa dokumentu Symbol Ksiegowac

Paragon SP v
Faktura sprzedazy SF v
Korekta faktury sprzedazy KF v
Falktura eksportowa SE v
Faktura WDT sW v
Rachunek SR

Faktura marza SM v
Korekta paragonu K& v
Korekta faktury marza KM v
Faktura rolnicza RR v
Faktura zakupowa ZF v
Faktura WNT ZN v
Dokument PZ PZ

Faktura zaliczkowa FZ v
Faktura zaliczkowa koncowa FK v
Nota odsetkowa NO v
Korekta faktury zakupowej KZ v
Korekta faktury RR KR v
Korekta faktury WNT KN v
Faktura wewnetrzna sprzedazy FW v
Paragon marza PM v
Korekta paragonu marza MK v
Mota obcigZeniowa NB v
Mota uznaniowa MU v
Korekta rachunku RK v
Korekta faktury WDT KD v
Wyszukaj w tabeli &

Zapisz > Anulyj

W tabeli mamy przedstawiong nazwe dokumentu, jego symbol i znacznik - czy chcemy dany typ dokumentu widzie¢,
jako dokument do zaksiggowania.

83



2.10. Dane firmy do deklaraciji

Funkcja ta pozwala zdefiniowa¢ dane firmy, ktore beda przenoszone na deklaracje podatkowe. Dane te sa bardziej
rozbudowane w pordwnaniu z danymi firmy

w [Konfiguracja] — [Ustawienia ogolne], poniewaz ich struktura jest typowo przystosowana do danych
wymaganych na deklaracjach oraz E-Deklaracjach. Ponadto mozna tez opcjonalnie okresli¢ osob¢ podpisujaca

deklaracje. Po wybraniu [Konfiguracja] — [Dane firmy do deklaracji] z menu gtéwnego otworzy si¢
nastepujace okno.

[®B Dane firmy do deklaracji

MIF podatnika 6180040084 C]> Pobierz z GUS Osoba fizyczna
Nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA
REGON 25005015100000

KRS 4532324234234

Urzad skarbowy VAT PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

Urzad skarbowy PIT/CIT  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

E-mail pomoc@dgcs.pl
Adres

Kraj Wojewadztwo Powiat

Bl | WIELKDPOLSKIE PL

Gmina Ulica Mrdomu Nr lokalu
M. Kalisz ul. Zielona 12

Migjscowosé Kod pocztowy Poczta

Kalisz 62-800 Kalisz

Osoba podpisujaca
Imie Mazwisko Telefon

Ochrona danych osobowych ¥ Zapisz X Anulyj

Urzad Skarbowy wybieramy z domys$lnie dostarczanego stownika, ktory jest zgodny

z udostgpniang przez Ministerstwo Finansoéw listg Urzedéw Skarbowych w Polsce. Wybor

z listy jest konieczny w szczegdlnosci jezeli chcemy korzysta¢ z modutu E-Deklaracji.

Opcja pozwala takze okresli¢ dane osoby fizycznej poprzez zaznaczenie parametru ,,Osoba fizyczna”. Po takiej
operacji gorny panel okna ulega zmianie pozwalajac zdefiniowac dane osoby fizycznej do deklaracji.
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Dane fi

NIP podatnika > Pobierz z GUS v Osoba fizyczna

Mazwisko Imig
Data urodzenia 01-09-2020 PESEL
KRS

Urzad skarbowy VAT~ PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

Urzad skarbowy PIT/CIT  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

E-mail
Adres
Kraj Wojewddztwo Powiat
Gmina Ulica Nrdomu Nr lokalu
Migjscowosc Kod pocztowy Poczta
0Osoba podpisujaca
Imig MNazwisko Telefon

Ochrona danych oscbowych ¥ Zapisz X Anulyj
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2.11. Wilasciciele

Wybierajac [Konfiguracja] — [Wlasciciele] mozemy okresli¢ dowolng ilos¢ wlascicieli firmy z ich udziatlem
procentowym oraz ich odliczenia od podstawy opodatkowania i od podatku. Z tego poziomu bedzie mozna w
kazdym momencie doda¢, edytowac czy usuwac wilascicieli.

[¥5 Dodaj wiasciciela

Udziat 100,00% PESEL 54030512459
MIP podatnika 6180040084 Data urodzenia 05-03-1954
Nazwisko Kowalski Imie (pierwsze) Jan

Urzad skarbowy  URZAD SKARBOWY W BOLESLAWCU

Forma opodatkowania Wg skali podatkowej Rozliczenie Miesiecznie

Wytgcz ulge dla podatku doch. wg skali podatkowej

Mikrorachunek podatkowy 30 1010 0001 0000 0000 1111 2222

Adres

Kraj Wojewodztwo Powiat

Polska Wielkopolskie Kaliski

Gmina Ulica Mr domu Nr lokalu
Kalisz Zielona 12

Miejscowose Kod pocztowy Poczta

Kalisz 62-800 [Kalisz]

Zapisz X Anulyj

Okno dodawania i edycji wyglada identycznie 1 pozwala okresli¢ dane adresowe danego wtasciciela.

BB Wiasciciele
Wiasciciele
NIP Nazwisko Imie (pierwsze) PESEL Data urodzenia Kraj
|6'Iﬂ-ﬂﬂ4ﬂdﬂ4 Kowalski Jan 54030512459 05-03-1954 Polska Wie
+ F1-dodaj whasciciela [# Fz-edytuj wlasciciela W F3-usun whasciciela Cdliczenia wlasciciela X Zamknij

Odliczeninia wilascicela:
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[#5 Odliczenia wilasciciela

ODLICZENIA WEASCICIELA: Kowalski Jan

Rok | Miesige Opis odliczenia od podst. 1 Kwota odliczenia od podst. 1 Opis odliczenia od podst. 2 Kwota odliczenia ... Opis odlic

Wyszukaj w tabeli

+ Dodaj [# Edytuj W Usun ¥ Zamknij

Opcja pozwala na wprowadzenie odliczen od podstawy opodatkowania oraz odliczen od podatku:

[¥5 Odliczenia dla v

Rok [021

Miesige Styczen

Odliczenia od podstawy opodatkowania

Z tytutu ZUS 0,00
Z tytutu 0,00
Z tytutu 0,00
Odliczenia od podatku

Z tytutu od podatku 0,00
Z tytutu 0,00
Z tytutu 0,00

+ DK ® Anuly)

Dane te sa wykorzystywane we wszystkich rozliczeniach podatku dochodowego PIT wiascicela (raporty i
deklaracje).
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2.12. Konfiguracja serwera pocztowego SMTP

Po wprowadzeniu danych konfiguracyjnych w tym oknie program zyskuje mozliwo$¢ bezposredniego wysytania
wydrukéw, powiadomieh oraz wezwac na adres e-mail kontrahenta.
Dane niezbedne do wypetnienia okna z ustawieniami udostepnia dostawca ustugi pocztowej.

5 Ustawienia serwera poczty wychodzacej (SMTP)

Adres serwera poczty (SMTP) Port
poczta.smip.pl 587
MNazwa wysytajgceqo
DGCS S.A.
Adres zwrotny (wysytajaceqo)
info@dges.pl
Bezpieczeristwo polgczenia
STARTTLS
v Serwer wymaga uwierzytelnienia
Uzytkownik
DGCS
Hasto

Testuj i Zapisz X Anuluj

Onet:

w celu logowania sie i wysytania wiadomosci z innych aplikacji za pomocg poczty Onet nalezy w ustawieniach
wigczy¢ serwer SMTP. Wykonamy tg czynnos¢ na stronie: https://poczta.onet.pl/ustawienia/ w zaktadce
Informacje.

Serwer poczty wychodzgcej - smtp.poczta.onet.pl
Port serwera poczty wychodzacej - 465
Tryb zabezpieczenia - SSL

WP:

w celu logowania sie i wysytania wiadomosci z innych aplikacji za pomocg poczty WP nalezy w ustawieniach
wigczy¢ serwer POP i IMAP. Wykonamy tg czynnos$¢ w opcjach na stronie: https://poczta.wp.pl/k/#/options/list?
tab=general

Serwer SMTP: smtp.wp.pl
Port: 465
Typ zabezpieczen: SSL

02:

w celu logowania sie i wysytania wiadomosci z innych aplikacji za pomocg poczty 02 nalezy w ustawieniach
wiaczy¢ serwer POP i IMAP. Wykonamy tg czynno$¢ w opcjach na stronie: https://poczta.o2.pl/d/#/options/list?
tab=general

Serwer poczty wychodzgcej - poczta.o2.pl
Port serwera poczty wychodzacej - 465
Tryb zabezpieczenia - SSL
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Interia:

W celu logowania sie i wysytania wiadomosci z innych aplikacji na stronie https://ustawienia-pocztowe.interia.pl w
zaktadce Parametry nalezy przy opcji “Korzystam z programu pocztowego” zaznaczy¢ Tak:

Serwer poczty wychodzacej SMTP- poczta.interia.pl
Port serwera poczty wychodzacej - 465
Tryb zabezpieczenia - SSL

Gmail :
1. Konfiguracja w programie DGCS System konta pocztowego.

4865

Adres serwera pocaty (SMTP) Pot /[

Nasz adres Mazwa wysylajareqo
e-mail T

Adres zwrotny [wysylajgcego)

Bespiecreisiwn potgcienia
TR Nasz adres
e-mail

v SErwal Wymaga uwierzyieinienia
Lizyticownik

Haslo

"‘x‘ Tesny | Zapisz # Ay

Haslo wygenerowane w google dla aplikacji
windowsa (punkt 2)

Adres serwera poczty (SMTP): smtp.gmail.com
Wymaga potgczenia SSL: Tak

Wymaga uwierzytelnienia: Tak

Port na potrzeby potgczen SSL: 465

2. Konfiguracja konta Gmail.

Logujemy sie na konto Google i przechodzimy na strone: https://myaccount.google.com/security. Po wejsciu w
opcje zabezpieczen ustawiamy Weryfikacje dwuetapowg — postepujemy zgodnie z wskazéwkami Google.
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gle Konto

Strona gtéwna
Dane osobowe

Dane i personalizacja

Bezpieczenstwo

Osoby i udostepnianie

Ptatnosci i subskrypcje

Pomoc

Wyslij opinie

Hasto Ostatnia zmiana: 31 paz 2015 >
Zalogyj sig, uzywajac telefonu @ wyt >
Weryfikacja dwuetapowa e wyt >

Jak weryfikujemy Twojg tozsamosc¢

Te informacje przydadzg sie, gdybysmy musieli upewnié sie, ze to na
pewno Ty logujesz sie na konto, lub gdybysmy chcieli skontaktowaé sie
z Tobg w przypadku wykrycia podejrzanej aktywnosci na Twoim koncie.

Pomocniczy numer telefonu 605 257 451 >

Pomocniczy adres e-mail kuba_szelagowski@hotmail.com >

https://myaccount.google.com/signinoptions/two-step-verification/enroll-welcome?utm_source=google-account&utm_medium=web

3. Jezeli juz mamy ustawiong weryfikacje lub jg ustawilismy tworzymy hasto dla aplikacji.

gle Konto

Strona gtéwna

Dane oscbowe

Dane i personalizacja
Bezpieczenstwo
Osoby i udostepnianie

Ptatnosci i subskrypcje

Pomoc

Wyslij opinie

=y

Zabezpiecz konto

Logowanie sig w Google

»Axm

https://myaccount.google.com/apppasswords?utm_source=google-account&utm_medium=web

Hasto Ostatnia zmiana: 31 paZ 2015 >
Weryfikacja dwuetapowa @ wt >
Hasta do aplikacji Brak >
Jak wervfikuiemv Twojg tozsamosc¢ -

90



Zabezpiecz konto
® Strona gtéwna

Dane osobowe

Logowanie sig w Google

3 Daneipersonalizacja

E' Bezpieczenstwo h
oy —

—n Osoby iudostepnianie

Hasto Ostatnia zmiana: 31 paz 2015 >
B Ptatnosci i subskrypeje

Zaloguj sie, uzywajac telefonu @ wyt >
@ Pomoc
[ wyslij opinie Weryfikacja dwuetapowa Q@ wyh >

Jak weryfikujemy Twojg tozsamosc

Te informacje przydadzg sie, gdybyémy musieli upewnité sie, ze to na
pewno Ty logujesz sie na konto, lub gdyby$my chcieli skontaktowac sie
z Tobag w przypadku wykrycia podejrzanej aktywnosci na Twoim koncie.

https://myaccount.gocgle.com/signinoptions/two-step-verification/enroll-welcome?utm_source=google-account8utm_medium=web

Jezeli juz mamy ustawiong weryfikacje lub jg ustawiliSmy tworzymy hasto dla aplikacji.

Google Konto Q

* I
Strona gtowna L

@
rz_.E-I Dane osobowe

Zabezpiecz konto

9 Daneipersonalizacja

ﬁ Bezpieczenstwo
Logowanie sie w Google

2 Osoby i udostepnianie

F Ptatnosci i subskrypcje m

@ Pomoc Haslo Ostatnia zmiana: 31 paz 2015 >

[ wyslij opinie

Weryfikacja dwuetapowa @ wt >

Hasta do aplikacji Brak >

Jak wervfikuiemv Twojg tozsamosé
https://myaccount.google.com/apppasswords?utm_source=goegle-accountlutm_medium=web L - L

W tej opcji tworzymy hasto do aplikacji dla Windows, dodajemy aplikacje (np. DGCS), a wygenerowane hasto
kopiujemy do programu DGCS System w pole Hasto w oknie Ustawienia serwera poczty wychodzacej (SMTP).
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2.13. Rejestracja programu

5 Rejestracja programu

Aby zarejestrowac program nalezy podac NIP oraz numer licencji.

Prosze wpisac MIP swojej firmy oraz
numer licencji uzyskane od sprzedawcy.

Do aktywacji wymagane jest polgczenie z internetem.
NIP |

Mumer licencji

" 0k 2 Amvuluj

W przypadku uzytkowania wersji demonstracyjnej programu, po zakupie wersji petnej, funkcja Rejestracja
programu umozliwia wprowadzenie NIP firmy, ktéra jest wtascicielem licencji oraz Numeru licencji, ktory zostat
wygenerowany na podstawie danych firmy. Na wszystkich wydrukach wygenerowanych z programu bedzie
drukowat sie NIP firmy, ktéra jest wiascicielem licencji. Od tej chwili zaczyna sie wtasciwe uzytkowanie programu.
Po wprowadzeniu powyzszych danych program potgczy sie z serwerem i pobierze wszystkie aktywne numery
licenciji.

Jezeli w trakcie trwania abonamentu uzytkownik dokupi kolejne stanowiska lub moduty wéwczas nalezy
odswiezy¢ informacje o abonamencie w opcji Pomoc — Abonament — Ods$wiez informacje o abonamencie.
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2.14. Wersja

Wyswietla aktualng wizytowke programu sktadajaca si¢ z nazwy modutu, wersji w formacie, ##.##” (np. 20.00) i
numeru dystrybucji w formacie ,,i######” (np. 1200727). Wersja jest czesto potrzebna podczas kontaktu z pomoca
techniczna.

DS KPIR
wersja 22.00 r210721

OK
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2.15. Lista dodatkow

Prezentuje liste zatadowanych modutow dodatkowych dla aplikacji Ksigga Przychodow 1 Rozchodow w DGCS
System. Na liscie mozna znalez¢ informacje o nazwie, wersji oraz producencie dodatku. Za posrednictwem tej listy
otrzymujemy dostep do ich konfiguracji.
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3. Stowniki

W poszczegolnych sekcjach znajduje si¢ opis stownikow dostgpnych w programie.
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3.1. Kontrahenci

Stownik ten pozwala na przeglad, dodanie i modyfikacj¢ danych kontrahentéw. Uporzadkowany jest w pigciu
podstawowych zaktadkach oraz w katalogu zadan (faktury automatyczne). Dane podstawowe dotyczg identytikacji
kontrahenta i danych adresowych.

[85 DGCS System KPiR v. 22.00

Kontrahenci
+ Dodaj [# Edytyj W Usun / Ukry) = X Informace Katalog zadar odbiorcy opcje ¥ Stownik kontrahentow
Brupa: Wszyscy kontrahenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obsluga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCSSA.
Nazwa dGCS SA.
Adres ul. Srodkowa 5

Nr Domu/Mieszkania

Kod poczt., miejsc. Witorek
Kraj Brak =
NIP/PESEL 618-004-00-84 &> Pobierz  6US Iub VIES

Nazwa skrocona dGCS

Grupa
Czynny podatnik VAT Kontrahent powigzany

Indeks Analityczny

=3 DGCS SPOLKA Ak av B en 01-01-2021 — 31-12-2021 v [ Niezdef

Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kontrahenci
+ Dodaj [ Edytu) T Usur / Ukryj = X Informacje Katalog zadan Odbiorcy Opcle ¥ Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obstuga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCS S.A.
Telefon 062-735-62-98
Email pomoc@dgcs.pl

Kontrahent wyraza zgode na otrzymywanie dokumentow wydania w postaci elektronicznej
Blokada sprzedazy Nigdy

Blokada innej formy Nigdy
platnosci niz gotowka

Maksymalna ilosc dni przeterminowania naleznosci 0
Przyznany limit zadtuzenia
Domysina forma ptatnosci Brak
Handlowiec
Magazynier
Kierowca
Dowad osobisty
Dowad osobisty wydany przez
Data wydania dowodu osobistego 01-01-1900
Definiuj dni proponowanej dostawy
Proponowana data dostawy

Domysiny $rodek transportu

Dane dodatkowe to zakladka, w ktorej mozna uzupetni¢ dane takie jak numer telefonu, adres e-mail, blokade
sprzedazy, blokad¢ formy ptatnosci réznej od gotowki, mozliwos¢ zdefiniowania maksymalnej ilosci dni
przeterminowania naleznosci, przyznania limitu zadtuzenia czy tez ustawienia domyslnej formy ptatnosci. W danych
dodatkowych istnieje takze mozliwo$¢ dodania pracownikdw — 0sob odbierajacych.
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= .
=] DGCS SOt

[5 DGCS System KPiR v. 22.00
Plik Ksigga Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kontrahenci
+ Dodaj B Edytu T Usun / Ukry) = X Informacje Katalog zadar Odbiorcy Opcle ¥ Stownik kontrahentéw
Grupa: Wszyscy kontrahenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obstuga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCS S.A.

Rabat globalny

Domysiny cennik  Brak

Rabat[%] Grupa tow Opis grupy
Wyszukaj w tabeli
Rabat [%] Grupa towarowa Opis grupy

Polityka cenowa — pozwala na ustalenie globalnego rabatu dla danego kontrahenta, mozliwo$¢ ustalenia rabatu na
grupy towardéw a takze podglad na rabat przydzielony dla danej grupy kontrahentow. W oknie tym istnieje takze
mozliwo$¢ przypisania Domyslnego cennika dla danego kontrahenta.

[BB DGCS System KPiR v. 22.00 (=] POLKA AK =k

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Inne dokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Kontrahenci
+ Dodaj [ Edytyj 1 Usun / Ukry) = * Informacje Katalog zadar Odbiorcy opeje ¥ Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontranenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obsluga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCS S A.

Informacje o kontrahencie

Tekst pokazujgcy sie
po wybraniu kontrahenta

Informacje — zaktadka ta pozwala na wprowadzenie dodatkowych informacji o kontrahencie jak rowniez
zdefiniowac tekst, ktory bedzie si¢ pojawial po wybraniu kontrahenta przy wybraniu kontrahenta.
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[85 DGCS System KPiR v. 22.00

Plik Ksigga Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kontrahenci
+ =2 Zapisz XAnuly  Informacje Katalog zadan Odbiorcy Opcle ¥ Stownik kontrahentéw
Grupa: Wszyscy kontrahenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obstuga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCS S.A.
Konta bankowe Bank Konto
+ Dodaj ING 121231123412341234123
[ Edytuj
W Usun

Konta bankowe — zaktadka w ktorej mozna zdefiniowa¢ konta bankowe kontrahenta, po ktorych beda oni
rozpoznawania np. Przy wprowadzaniu wyciggéw bankowych.

[®5 Stownik adreséw dostaw

+ = = x Slownik adreséw dostaw
Dodaj

Mazwa = HIP ]
Adies| dane KontaKIOWS Opisiuwagi  Dane identyfikacyjne Ochrona danych osobowych  Obsluga obrotu tytoniem

Nazwa

Adres

Kod poczt. Miasto
NIP P Pobierz z GUS
Region

e-mail

Telefon Telefon 2

Telefon 3 Fax
Domysiny

X Zamknij

Odbiorcy — dodatkowy stownik umozliwiajacy zdefiniowanie odbiorcy, czyli kontrahenta ktory jest bezposrednim
adresatem.
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3.1.1. Pobieranie danych klientéw z bazy GUS lub VIES na podstawie wprowadzonego
NIP

Po wybraniu opcji Dodaj kontrahenta wystarczy w pole NIP wprowadzi¢ NIP firmy.

DANEPOdSaWOWEY podatkowe dane  Konta bankowe

NIP/PESEL [6180040082 P Pobierz z GUS(F2) lub VIES(F3)]  Weryfikuj

Nazwa

Adres

Kod poczt, migjsc.
Kraj Brak 2
Nazwa skrécona

Grupa Wszyscy kontrahenci
v Czynny podatnik VAT Weryfikuj na stronie ministerstwa

Kontrahent powigzany

VoK X Anuly)

Nastepnie wybrac¢ opcje Pobierz informacje z GUS (lub skorzysta¢ ze skrotu klawiszowego F2) lub VIES (skroét
kalwiszowy F3). Po wybraniu opcji OK dane kontrahenta zostang zapisane.

[85 Dodaj kentrahenta

DENSPOUSIAWONES Dodatkowe dane  Konta bankowe

NIP/PESEL

6180040084 P Pobierzz GUS(F2) lub VIES(F3)  Weryfikul
Nazwa DGCS SPOLKA AKCYINA
Adres ul. Zielona 12

Kod poczt, migjsc. 62-800  Kalisz
Kraj Brak *
Nazwa skrocona

Grupa Wszyscy kontrahenci
v Czynny podatnik VAT Weryfikuj na strenie ministerstwa

Kontrahent powiazany

Weryfikuj - opcja sprawdza czy przypadkiem kontrahent o wprowadzonym NIP nie zostat juz wprowadzony do
bazy danych:

Ostrzezenie

‘I\ UWAGAM

W bazie danych istnieje juz kontrahent o NIP-ie: 6180040084
W bazie danych ma on zdefiniowany MIF: 618-004-00-84.

oK

Czynny podatnik VAT - Weryfikuj na stronie ministerstwa:
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B Czynny podatnik VAT

0dpowiedz ze strony ministerstwa

Czynny podatnik VAT:
Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym
NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT
czynny

Zamknij

"Kontrahent powiazany" - zaznaczenie tego parametru bgdzie miato wptyw na pewne podpowiedzi podczas
dodawania wpisu z VAT w modutach ksiegowych.
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3.1.2. Sprawdzanie kontrahentéw na biatej liscie

Aby sprawdzi¢ konta kontrahenta z biatg listg nalezy w menu DGCS System wybra¢ ,Stowniki”, a nastepnie na
rozwijanej liscie ,Kontrahenci”.

W zaktadce ,Kontrahenci” nalezy po lewej stronie zaznaczy¢ kontrahenta, ktéry ma zosta¢ zweryfikowany,
wybrac¢ ,Edytuj”, a nastepnie Biata lista”.

niezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzed: Konfiguracjia Pomoc
Maleznosci | nadptaty kont... Kontrahenci
+ B i Zapisz X Anulyj Informacje Katalog zadar Odbiorey opcje | ¥ Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta bankowe Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
dGCSSA.
Nazwa dGCSSA.
Adres ul. Srodkowa 5

Nr Domu/Mieszkania

Kod poczt., miejsc. Wiorek
Kraj Brak 24
MIP/PESEL 618-004-00-84 €3 Pobierz z GUS(F2) lub VIES(F3)

MNazwa skrocona dGCs

Grupa

v Czynny podatnik VAT~ Weryfikuj na stronie ministerstwa Kontrahent powigzany

Pojawi sie okno, w ktéorym mozna wpisa¢ numer konta bankowego lub pozostawic to pole puste i wybra¢ opcje
Sprawdz:

5 Sprawdzenie kontrahenta na Bialej Liscie

NIP 6180040084

Konto bankowe | |

Stan na dzien  05-08-2020

Sprawdz X Zamknij

Program potgczy sie z serwerem i sprawdzi, czy dane kono jest zarejestrowane lub w przypadku, gdy pole "konto
bankowe" pozostato nie wypetnione wyswietli liste kont:
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[B5 Status na Biatej Liscie

Status kontrahenta z NIP 6130040084
MNa dzien 2020-08-05

Status

Konta bankowe 63175011650000000039430061
04102022120000520203976859
148175011650000000013769362
49102022120000560201283233
84175011650000000001550691
56175011650000000001300741
55175011650000000013765162

Identyfikator wyszukiwania 1df22-85c89n3

[ Drukuj ¥ Zamknij

Raport sprawdzenia konta mozna wydrukowaé. Ponadto program moze automatycznie doda¢ konta bankowe
kontrahenta:

Informacja

‘l\ Dodano nastepujgce konta na zakladce kont bankowych:

621750116500000000394320061
04102022120000580203976859
48175011650000000013769362
49102022120000560201283233
84175011650000000001550691
56175011650000000001300741
55175011650000000013765162

Zapisz kontrahenta w celu zapisania nowych kont bankowych w bazie danych

OK

Ponadto przygotowany jest rowniez modut dodatkowy DGCS System Nalezyta starannos¢, ktérego

zadaniem jest utatwienie i skrécenie procesu weryfikacji kontrahenta. Uwzglednia on miedzy innymi wytyczne
przedstawione w dokumencie opublikowanym przez Ministerstwo Finansow ,Metodyka w zakresie oceny
dochowania nalezytej staranno$ci przez nabywcow towaréw w transakcjach krajowych”.

Przy uzyciu tego modutu w kilku krokach bedzie mozna oceni¢ bezpieczenstwo nawigzania i kontynuacji relacji
biznesowych z kontrahentami, tak by unikng¢ ewentualnych sankciji finansowych i prawnych.
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3.1.3. Ochrona danych osobowych - RODO

Podstawowe definicje zwigzane z RODO w DGCS System:

1. Odbiorca danych - osobal/firma, ktorej przekazujemy dane naszego kontrahenta/pracownikéw w
celu np. zaksiegowania dokumentéw.

Dla naszej firmy odbiorcami danych mogg by¢ podmioty, ktére w naszym imieniu mogg przetwarzac
dane np. w celu zaksiegowania dokumentow lub wyliczenia listy ptac.

2. Nazwa odbiorcy - nazwa podmiotu, ktory przetwarza przekazane mu dane.

3. Data udostepnienia - data, przekazania dokumentéw kontrahenta/pracownika podmiotowi, ktéry w
naszym imieniu je przetwarza

4. Zakres udostepnienia - nazwa dokumentéw udostepnionych np. lista ptac, faktury zakupu, faktury
VAT.

5. Data pierwszego wprowadzenia - data dodania do naszej bazy danych kontrahenta/pracownika
automatycznie rejestrowania przez program. Dla pracownika/kontrahenta, ktéry byt w bazie przed
wejsciem w zycie RODO data pierwszego wprowadzenia zostanie pusta.

Odbiorcy danych

Mazwa odbiorcy = Data udostepnienia Zakres udostepnienia

Wszelkie operacje na danych osobowych mozna przeprowadzac¢ w opcji Stowniki — Kontrahenci
— Ochrona danych osobowych, w ktérej dostepne sg wszystkie informacje i ustawienia w tematyce
RODO.

103



3.1.3.1. Wybér statusu zgody

D3

Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty analityczne Raporty Slowniki  Narzedzia Konfiguracja Okno  Pomoc

Kontrahenci
+ 61 o Zapisz X Anulyj @ Infermacije Katalog zadar Odbiorcy + Pokaz ukrytych Sprawdz statusy czynnego pedatnika Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta D ty cykliczne Powiadomienia | Wezwania —
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
dOCSSA et wewasen s -odbiorcy danych
Sklep motoryzacyjny "Antek”™ P £00 Wp
Salon samochodowy 1d uzyt. wprowadzajgcego: Edytuj Usud
Komis "Drive” Zrédta danych
e — . a Nazwa odbiorcy = Data L epnienia Zakres | epnienia
echanika pojazdowa Resor
AAA

I Iu Spmecwwdopmetwamanladanycﬂ I

Drukuj raport Anonimizyj dane Pseudonimizuj dane Depseudonimizuj dane

Kontrahent moze zabroni¢ przetwarzania danych, blokuje to tym samym dodawanie odbiorcow danych. W
zwigzku z czym zgodnie z prawem nie mamy mozliwosci przetwarzania danych osobowych.

Kontrahent, ktéry umozliwit nam przekazywanie danych, automatycznie odblokowuje nam opcje opisang w
kolejnym punkcie.
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3.1.3.2. Odnotowywanie zgody na przetwarzanie danych osobowych

D)

Plik  Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamodwienia Raporty analityczne Raporty Stowniki  Marzedzia  Konfiguracla  Okno  Pomoc

+ Kontrahenci

+ Dodaj [# Edyruj W Usur / Ukryj X @ Informacie Katalog zadari Odbiercy ~ Pokaz ukrytych Sprawd? statusy czynnege podatnika Stownik kontrahentow
(Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta D ty cykliczne Powiadomienia i Wezwania —
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
dSCSSA. et worewaznin dbiorcy damyeh
Sklep motoryzacyjny "Antek” P 9o wp 8
salon samochodowy Id uzyt. wprowadzajacego:
Komis "Drive” Zr6dta danych
. Nazwa odbiorcy = Data L epnienia Zakres | epnienia

Mechanika pojazdowa Resor
ABA

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuj raport Anonimizuj dane Pseudonimizuj dane Depseudonimizuj dane

W zaznaczonym polu uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania wpisu komu, kiedy i jakie dane kontrahenta
udostepnia. Pozwoli to na zarchiwizowanie historii przekazanych danych. Kontrahent ma prawo od

nas wymagac listy komu udostepniamy jego dane, a tak zarchiwizowane dane, bedzie mozna tatwo
wydrukowac w formie raportu.
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3.1.3.3. Zadanie usuniecia danych (anonimizacja)

Anonimizacja to trwate usuwanie danych kontrahenta z naszej listy wraz ze wszystkimi danymi, ktére
mogty by umozliwi¢ jego identyfikacje.

D3
Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty analityczne Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Okno Pomoc
Kontrahenci
+ = w Zapisz X Anuluj @ Informacie Katalog zadar Odbicrcy ~ Pokaz ukrytych Sprawd? statusy czynnege podatnika Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta D: ty cykliczne Powiadomienia i Wezwania _
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
OCSSA e wpremesaens odbiorcy danych
Skiep motoryzacyjny "Antek” P g0 WP
Salon samochodowy 1d uzyt. wprowadzajgcego: Dedaj Edytuj Usuri
Komis "Drive”™ Zrédia danych:
. Nazwa odbiorcy ~ Data L epnienia Zakres | epnienia
IMechanika pojazdowa Resor
AAA

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuj raport Pseudonimizuj dane Depseudonimizuj dane

Animizacja moze zosta¢ wykonana jezeli kontrahent nie wyrazit zgody na przetwarzanie danych
osobowych lub okres ich przetwarzania minat.

Po wybraniu opcji Anonimizuj dane pojawi sie komunikat:
@ Czy na pewno dokonac dokonac anonimizac)i danych?

Dane osobowe zostang nieodwracalnie usuniete,
ale rekord pozostanie w bazie danych.

oK Amuluj

G Czy na pewno dokonac anonimizacji danych?

Dane osobowe zostang nieodwracalnie usuniete,
ale rekord pozostanie w bazie danych.

oK Amuluj

A takze zostanie wykonana kopia bezpieczenstwa bazy danych:
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Za chwile nastapi proces fworzenia kopii bezpieczenstwa. MozZe on potrwac kilka minut.
Plik bedzie zapisany na komputerze lokalnym.
Kontynuowac?

a Anonimizacja zakornczona sukcesem. Dane osobowe zostaly nieodwracalnie usuniete z systemu.

oK

Czyli dane takie kontrahenta zostaty nieodwracalnie usuniete a rekord z bazy danych zostat
przeniesiony do Kontrahentéw ukrytych.
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3.1.3.4. Pseudonimizacja danych (odwracalna zmiana polegajgca na szyfrowaniu danych)

W przeciwiehstwie do anonimizacji jest procesem odwracalnym. Polega na zmianie identyfikatoréw, ktére sg
danymi osobowymi na takie, ktére nimi nie sg. Na przyktad imiona i nazwiska oséb fizycznych zastepowane sg
liczbami. Pseudonimizacja danych powinna wystapi¢ jezeli dtugo nie bedziemy pracowac¢ na danych kontrahenta
lub do przesytu danych. Jest srodkiem minimalizujgcym ryzyko naruszenia bezpieczenstwa danych.

D3
Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty analityczne Raporty Slowniki  Narzedzia Konfiguracja Okno  Pomoc
Kontrahenci
+ 61 o Zapisz X Anulyj @ Infermacije Katalog zadar Odbiorcy + Pokaz ukrytych Sprawdz statusy czynnego pedatnika Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta D ty cykliczne Powiadomienia | Wezwania —
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
dOCSSA et wewasen s -odbiorcy danych
Sklep motoryzacyjny "Antek”™ P gowp
Salon samochodowy 1d uzyt. wprowadzajgcego: Dodaj Edytuj Usur
Komis "Drive” Zrédta danych
Nazwa odbiorcy ~ Data L epnienia Zakres | epnienia

Mechanika pojazdowa Resor
AAA

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuj raport Anonimizyj dane Pseudonimizuj dane D donimizuj dane

Po wybraniu opcji Pseudominizuj dane pojawi sie komunikat:
a Czy dokonat pseudonimizacji danych?

Dane osobowe zostang zaciemnione, a do ich przywrdcenia
konieczna bedzie znajomosc hasta.

oK Anuluj

a Czy na pewno dokonaé pseudonimizacji danych?

Dane osobowe zostang zaciemnione, a do ich przywrdcenia
konieczna bedzie znajomosc hasta.

oK Anuluj

A takze zostanie wykonana kopia bezpieczenstwa bazy danych:
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Za chwile nastapi proces fworzenia kopii bezpieczenstwa. MozZe on potrwac kilka minut.
Plik bedzie zapisany na komputerze lokalnym.
Kontynuowac?

Tak Hie

Po utworzeniu kopii trzeba bedzie ustawi¢ hasto:

G Hasto pseudonimizacji nie jest ustawione.

Podaj hasto pseudonimizacji.

OK
Podaj hasto s
" 0k X Anuluj

a Ustawiono hasto pseudonimizaci.

OK

Hasto bedzie potrzebne do przywrdcenia "zamazanych danych".
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3.1.3.5. Depseudonimizacja danych (odszyfrowanie danych)

Funkcja pozwala na przywrdcenie danych, ktére wczesniej zostaty pseudonimizowane.

D]
Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracia Okno Pomoc

+ Kontrahenci

+ Dodaj [ Edyty] W Usun / Ukryj x @ Informacje Katalog zadar Odbicrey ~ Pokaz ukrytych Sprawd? statusy czynnego pedatnika Stownik kontrahent
Grupa: Wszyscy kontrahenci

Konta bankowe Dokumenty cykliczne
MNazwa

Podstawowe dane

Dane dodatkowe Polityka cenowa

= r Odbiorcy danych

Informacje
Data pierwszego wprowadzenia:

Salon samochodowy

Id uzyt. wprowadzajgcego:
Komis "Drive”

Zrédta danych:

Nazwa 0... A| Data udost. .|Zak:es udo.. |
Mechanika pojazdowa Resor
AAA

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuyj rapert Ancnimizyj dane Pseudenimizuj dane Depseudonimizuj dane

Wiyszukaj w tabeli

Po wybraniu tej opcji pojawi sie komunikat:

Czy dokonac depseudonimizac)i danych?
Zaciemnione dane osobowe zostang przywrdcone,

oK Anuluj

Czy na pewno dokonaé depseudonimizacji danych?
Zaciemnione dane osobowe zostang przywrdcone.

QK Anuluj

Nastgpi proces tworzenia kopii bezpieczenhstwa:
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Za chwile nastapi proces fworzenia kopii bezpieczenstwa. MozZe on potrwac kilka minut.
Plik bedzie zapisany na komputerze lokalnym.
Kontynuowac?

Tak Hie

Konieczne bedzie podanie hasta, ktére zostato wprowadzone w czasie pseudonimizacji:

D]

Podaj hasto s

= 0k X Anuluj

Depseudonimizacja Zakonczona sukcesem.
Dane osobowe zostaly przywrécone.

oK
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3.2. Grupy kontrahentéw

Stownik ten pozwala kategoryzowac¢ poszczegolnych kontrahentéw i umieszczaé ich w odpowiednich grupach.
Jeden kontrahent moze naleze¢ tylko do jednej grupy.

5 Edytuj grupy kentrahentéw

Grupa kontrahentow Kontrahenci
MNazwa Opis Nazwa Migjscowosc Adres
ot ] DGCS SPOLKA AKCYJNA  Kalisz ul. Zielona 12
Detal
+ Dodaj [ Edytyj 1 Usuri + Dedaj kentrahenta do grupy 1/ Usuri kentrahenta z grupy
X Zamknij
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3.3. Zdarzenia gospodarcze

Kolejnym ze stownikéw sa zdarzenia gospodarcze. Podczas recznego dodawania wpisu do Ksiggi nalezy zawsze
okresli¢ opis zdarzenia gospodarczego. Mozna je wtedy wpisac recznie, lub wybrac¢ ze stownika ,,F2-Szukaj”. Nowe
opisy zdarzen gospodarczych mozna dodawa¢ na biezaco podczas ksiggowania. Stajac na polu ,,Zdarz. Gosp.”
naciskamy przycisk ,,F2-Szukaj” i po otwarciu okna z opisami zdarzen dodajemy nowe przy pomocy funkcji
,»Dodaj”. Opcja dodawania, edycji i usuwania zdarzen gospodarczych jest oczywiscie tez mozliwa z poziomu menu
glownego w stownikach.

[¥5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 19 dni) =3 DGCS SPOLKA AK

Zdarzenia gospodarcze

+ Fi-Dodaj [# F2-Edyty) W F3-Usuit Stownik zdarzef gospodarczych
Nazwa SprzedaZ Zakup
|Dplaty pocziowe
Sprzedaz towaréw v
Sprzedaz uslug v

Zakup art. biurowych
Zakup towaréw handlowych

Wyszukaj w tabeli
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3.4. Stawki VAT

Stownik stawek VAT jest juz zdefiniowany domyslnie i obejmuje wszystkie stawki wykorzystywane w programie.
Mimo to mozna go prawie dowolnie modyfikowaé. Zabroniona i oczywiscie zablokowana jest modyfikacja stawek
»VZ”, ,,0% EXP” 1 ,,0% WDT”, poniewaz s3 to stawki specjalne dla sprzedazy i1 zakupu, gdzie podatnikiem
jest nabywca, sprzedazy eksportowej oraz wewnatrzwspolnotowych dostaw towaréw. Kod drukarki fiskalnej
wykorzystywany jest jedynie w module sprzedazowym, wiec przy pracy tylko z Ksiedze PiR to pole nie ma
znaczenia. Kolejnos$¢ jest liczba catkowita, ktora pozwala zdefiniowa¢ priorytet kolejnosci wyswietlania stawki
VAT np. podczas dodawania wpisu w rejestrze VAT. Istnieje takze mozliwos$¢ wylaczenia stawki, ktdra jest juz nie
uzywana poprzez odznaczenie opcji ,Stawka widoczna”, tak jak jest to przedstawione na ponizszym rysunku.

UWAGA !
Stawka VZ dotyczy ksiggowania z odwrotnym obciazeniem.

em Magazyn v. 21.41 Filnnafirmav [5)ING 115865 v  [B MAGAZYN GLOWNY

ecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raportyanalityczne Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Okno Pomoc

o p | Wystawianie dokumentu Kartoteka faktur VAT Stawki VAT

+ = i Zapisz X Anulyj Stownik stawek VAT

nazwa = podatek | kod drukarki| Widot
0% 00%D v

Nazwa stawki 19%
0% EXP 0,0% M ¥
0% WDT 00%0 v | Podatek 190%
19% 19.0% DE U | Kod drukarki fiskalnej DE
22% 220%Z Kolejnosc 100
23% Rl = ¥ Stawka widoczna
3% 30%Y
4% 40%G ¥
5% 50%C Dedaj Usuri
65% 65% |
6% 60%R Kraj Rodza]
7% T0%F v MIEMCY Podstawowa
8% 80%B ¥
np 00%N v
vz 00%H v
Zw 00%E v
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3.5. Powiazania VAT

Funkcja ta stuzy do przypisania okreslonych (wczesniej zdefiniowanych) stawek VAT do wybranych rodzajow
ewidencji VAT. Ustawienie to optymalizuje dostepne stawki podczas ksiggowania okreslonego zdarzenia
gospodarczego do niezbgednego minimum, dzigki czemu zmniejszamy ryzyko popelnienia btedu. Opcja ta dostgpna
jestw [Slowniki]/ [Powiazania VAT]. DomysInie po dodaniu nowej bazy (firmy) powigzania sg tak skonfigurowane,
zeby przy poszczegbdlnych rodzajach ewidencji dostepne byty te stawki, ktore tego rodzaju dotycza (np. przy
sprzedazy krajowej nie ma dostepnej stawki ,,0% WDT” itd.).

Pole ,,Kod” stuzy do literowego oznaczenia danej transakcji. Oznaczenie to bedzie wykorzystywane na wydrukach
1 innych zestawieniach. W polu ,,Nazwa” znajduje si¢ pelen opis danej transakcji. Przycisk funkcyjny F2 pozwala
na edycje i ewentualng modyfikacj¢ powigzanych z wybrang transakcjg stawek. Powigza¢ z dang transakcja mozna
tylko wczesniej zdefiniowane stawki VAT. Jezeli w danej firmie nie wystgpuja pewne stawki VAT, to najlepiej ich
nie dodawa¢ do wybranych transakcji — ograniczy to liczbe dostgpnych stawek w stowniku podczas ksigegowania,
a co za tym idzie wybranie wlasciwej stawki bedzie tatwiejsze. Jezeli chcemy doda¢ nowe stawki VAT do danej
transakcji to zaznaczamy ja podswietleniem 1 naciskamy przycisk F1 a nast¢gpnie wybieramy dowolna stawke VAT.
Jezeli chcemy usung¢ niepotrzebng stawke, ktora jest powigzana z dang transakcja, zaznaczamy wybrang transakcje
1 po nacis$ni¢ciu klawisza F2 edytujemy liste powigzanych stawek VAT. Po zaznaczeniu wlasciwej, usuwamy ja
klawiszem F1 — zgodnie z opisem u dotu okna.

[¥B DGCS System KPiR v. 22.00 =]

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty

Powigzania VAT

+ Fi-dodaj stawke VAT 10l F2-pokaz / usun stawki VAT
Kod Nazwa

SPR-EXP Sprzedaz-Eksportowa
SPR-KRA-PO Sprzedaz-Krajowa-Podraznym (art. 129)
SPR-KRAVZ-TO Sprzedaz-Krajowa-Dla ktarej podatnikiem jest nabywca-Towz
SPR-KRAVZ-US Sprzedaz-Krajowa-Dla ktarej podatnikiem jest nabywca-Ustuc
SPR-KRA-WY Sprzedaz-Krajowa-Wysytkowa (UE)
SPR-KRA-ZW Sprzedaz-Krajowa-Zwykta
SPR-USL-MI Sprzedaz-Ustug poza terytorium RP-Mie przystuguje prawo ot
SPR-USL-PR Sprzedaz-Ustug poza terytorium RP-Przystuguje prawo odlicz
SPR-USH-MI Sprzedaz-Ustug poza terytorium RP(art .100)-Mie przysluguje
SPR-USH-PR Sprzedaz-Ustug poza terytorium RP(art .100)-Przysluguje pra
SPR-WDT-TT Sprzedaz-Wewnatrzwspdlnotowa dostawa-Transakcja trojstr
SPR-WDT-ZW Sprzedaz-Wewnatrzwspdlnotowa dostawa-Zwykta
ZAK-DTM-H-NI Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab.-Handlowe-Przysl
ZAK-DTN-H-PR Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab.-Handlowe-Przysl
ZAK-DTM-H-ZZ Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab.-Handlowe-Nie pr
ZAK-DTMH-HMI Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab.-Inwestycyjne-Prz
ZAK-DTM-HPR Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab.-Inwestycyjne-Prz
ZAK-DTM-HZZ Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab.-Inwestycyjne-Mie

Wyszukaj w tabeli

Powigzania te mozna w dowolnym czasie modyfikowac.
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3.6. Identyfikatory VAT marza

Stownik ten jest wykorzystywany tylko w przypadku, gdy prowadzimy sprzedaz VAT marza (np. komis
samochodowy). Identyfikatory te stuzg do powigzania konkretnej sprzedazy VAT marza z zakupami przeznaczonymi
do tej sprzedazy, co zostanie jeszcze szerzej opisane w dalszej czgsci instrukeji dotyczacej ksiggowania VAT marza.

D3

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Inne

+ ldentyfikatory VAT marza bt

+ Dodaj [# Edytu W Usun x

Identyfikator VAT marza = Sprzedane
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3.7. Wzorce VAT

Kolejnym typem wzorcow, ktore mozna wykorzystywac podczas rgcznego wprowadzania dokumentow sg wzorce
VAT. Wykorzystanie wzorcow VAT automatyzuje 1 przyspiesza wprowadzanie danych na zaktadce VAT a takze
eliminuje ewentualne pomytki uzytkownika. Opcja definiowania powyzszych wzorcéw dostgpna jest w menu

gléwnym w [Slowniki] — [Wzorce VAT].

[¥5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pe 0 30 dni) =] DGC czer 01-01-2021 —31-122021 v [ Niezdefiniowana
Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Wazorce VAT Ko Lo
+ Dodaj [ Edytyj W Usun Stownik wzorcow VAT
Nazwa Rodzaj transakcji Waluta Korekta Kierunek liczenia VAT Typ dokumentu | VAT 0SS| Kraj
Sprzedaz 23% |Sprzedaz PLN z NETTO Bez oznaczenia sp1 PL
Sprzedaz 0SS DE SprzedaZ EUR Z NETTO Bez oznaczenia spr v DE
Wyszukaj w tabeli @
Pozycje wzorcow VAT
Rodzaj transakeji Stawka VAT Rodzaj zakupu Prawo odliczenia Info VAT Stawka VAT nalezny 50% odlicze
Krajowa-Zwykia 23%
+ Dodaj [# Edytuy W Usuit

W gornej czesci okna przedstawione sg wszystkie zdefiniowane wzorce VAT, a w dolnej cz¢$ci pozycje wybranego
wzorca wraz z operacjami dodawania, edycji i usuwania. Okno dodawania i edycji wzorca przedstawiono ponizej.

Z Symbol
GTU_01
GTU_02
GTU_03
GTU_04
GTU_0S
GTU_06
GTU_O7
GTU_08
GTU_09
GTU_10
GTU_11
GTU.12
GTU_13

Nazwa:

Typ WZOIEa" gprreqaz

Korekta Waluta: zloty polski
VAT 088

Typ dokumentu w JPK-VT Bez oznaczenia sprzedazy

0z
Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fe
Dostawa towardw, o ktdrych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy
Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym ora
Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow elek
Dostawa odpadéw - wytacznie okreslonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do
Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz czesci | materiatow do nich, wytaczni
Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wylgcznie CN 870
Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytacznie okreslonych w
Dostawa lekow oraz wyrobow medycznych - produktow leczniczych, Srodkow
Dostawa budynkow, budowli | gruntow
Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow cieplz
Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wytacznie: doradczych, ksic
Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKV

~ 0K

Kierunek liczenia VAT: z NETTO

Z| Symbolw JPK\/7
sw
EE
i
TT_WNT
7D
MRT
MR_UZ
142
163
B_SPV
B_SPV_DOSTAWA
B_MPV_PROWIZJA
MPP

X Anulyj

Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktd
Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicz
Istniejgce powiazania miedzy nabywea a dokonujacym dostawy tc
Wewnatrzwspalnotowe nabycie towarow dokonane przez drugiegt
Dostawa towardw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego
Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zg
Dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjon
Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw nastepujaca po imporci
Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw nastepujaca po imporci
Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika ¢
Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug, ktorych dotyczy bon jec
Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych tr
Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielo
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Definicja wzorca VAT polega na ustawieniu nastgpujacych danych:

- nazwa wzorca — nazwa identyfikujaca wzorzec, ktora wyswietlana bedzie przy wyborze wzorca,

- rodzaj transakcji — sg tu dostgpne wszystkie rodzaje ewidencji, wedtug ktorych bedzie ustawiony rodzaj
ewidencji na zaktadce VAT,

- korekta — okresla, czy ma by¢ ustawiony znacznik korekty we wpisie VAT,

- waluta, w ktdrej zostang wpisane kwoty pozycji,

- kierunek liczenia — w zaleznosci od tej wartosci przy wykorzystaniu wzorca bedziemy wpisywac¢ kwote netto
lub brutto.

- VAT OSS - pozwoli na wybor kraju dla ktorego bedzie definiowany wzorzec.

Wyglad okna dodawania i edycji pozycji zalezne jest od wybranego rodzaju transakcji wzorca VAT. Dla sprzedazy
zawiera jedynie stawke VAT, natomiast dla zakupu oprocz stawki dostepne sg jeszcze opcje, jakiego rodzaju zakupu
dotyczy i czy przystuguje prawo odliczenia. Dodatkowo dla zakupu posiadajagcego mozliwos¢ wyboru stawki VAT-
u naleznego (np. zakup WNT) mozna takze zdefiniowac taka stawke VAT.

[®5 Dodaj pozycje wzorca VAT zakupu

Rodzaj transakcji: Zakup-Krajowa
Stawka VAT: 23%

Rodzaj zakupu: Pozostate

Prawo odliczenia: |P|2]|r&luguje prawo odliczenia

Paliwo

50% odliczenia VAT

" 0K X Anuluj

Jezeli mamy zdefiniowane wzorce VAT, to podczas dodawania wpisu z VAT na zaktadce VAT bedzie mozna wybraé
zdefiniowany wzorzec poprzez opcj¢ ,,F10-Szukaj wzorca”.
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Zak. tow. handl

Wyszukaj w tabeli

Nazwa wzorca VAT

Typ wzorca  Waluta

ZAK

0K

PLN

X Anulyj

Otwérz stownik
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3.8. Plan kont

Uwaga!

Program nie wymaga dodatkowego ustawienia planu kont, ktory jest automatycznie skonfigurowany i
odpowiada wzorowi Ksiazki Przychodow i Rozchodow. Jezeli uzytkownik chce dokonywa¢ zapiséw na innych
kontach w celu gromadzenia dodatkowych Informacji to moze wykona¢ modyfikacje tego planu wedlug
ponizszego opisu. Przedstawiony ponizej plan kont jest minimalnym planem wczytywanym przez system
automatycznie przy otwarciu roku.

[¥5 DGCS System KPiR v. 21.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 105 dni) F=3 Inna firma v [ Styezei

Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Plan kont Korekty podstawy opodatk...

+ F1-Dodaj synt. + F2-Dodaj analit [F Fa-Edytuj 1 F4-Usuf F5-Przypisz kentrahenta Plan kont

Nr s.. Nr analityczny Nazwa Rodz Do korekfy 90 ... Typ konta
200 Rozrachunki z odbiorcami SAD Nie Niezdefiniowane
201 Rozrachunki z dostawcami SAD Nie Niezdefiniowane
201 6180040084 DGCS SPOLKA AKCYJNA ANA Nie Niezdefiniowane
220 Podatek od towardw i ustug VAT SBA Nie Niezdefiniowane
ko7 Przychéd ze sprzedazy towardw i ustug SBA Tak Przychodowe
ko8 Przychad ze sprzedazy pozostalej SBA Tak Przychodowe
K10 Zakup towardw handlowych | materialéw wg cen zakup SBA Tak Kosztowe

K11 Koszty uboczne zakupu SBA Tak Kosztowe

K12 ‘Wynagrodzenie w gotéwee i w naturze SBA Nie Kosztowe

k13 Pozostate wydatki SBA Tak Kosztowe

k15 Kolumna 15 SBA Nie Niezdefiniowane
k16 Koszty dzialalnosci badawczo-rozwojowej, o ktorych mowa w art. 26e ustawy o ptSBA Nie Niezdefiniowane
ukp Ukryte konto przeciwstawne SBA Nie Niezdefiniowane
ukv Ukryte konto przeciwstawne VAT SBA Nie Niezdefiniowane

Wyszukaj w tabeli

Konta ktérych oznaczenie rozpoczyna si¢ od litery ,,.k” odpowiadaja kolumnom w ksigdze, np. k07 to kolumna nr 7 w
KPiR itd. Kolumny ksiggi, w ktérych sumowane sg inne kolumny nie wymagaja definiowania, gdyz ich ustawienie
jest obligatoryjne 1 nie podlega zmianie. W celu zapewnienia spojnej koncepcji zapisu dwustronnego zostaty
wprowadzone tzw. konta ukryte: ukp i ukv. Na kontach tych program wykonuje automatycznie zapisy drugostronne.
Uzytkownik w praktyce nie odczuwa funkcjonowania tych kont, gdyz dokonuje tyko zapisu jednostronnego na
wybranym koncie kolumny KPiR. Koncepcja taka ma jednak wiele zalet.

Do najwazniejszych mozna zaliczy¢:

— mozliwo$¢ prowadzenia kont rozrachunkowych z kontrahentami i Budzetem Panstwa przy zachowaniu prostoty
ksiggowania charakterystycznej dla KPiR,

— zastosowanie identycznej zasady zapisu jak w ksiegowosci petnej (typowy sposob rejestracji w rdznych
systemach ksiggowych na $wiecie),

— pehna elastyczno$¢ zbierania informacji rozpoczynajac od najprostszej wersji KPiR, a konczac na rozbudowie
systemu do pelnej ksiggowosci

Reasumujac jezeli chcemy prowadzi¢ tylko KPiR (z VAT itd.) na zasadach ogélnych bez rozrachunkow oraz
podzialu Informacji ksieggowych na dodatkowe grupy poza kolumnami ksiggowymi to nie dokonujemy tu

zadnych zmian. W miare potrzeb w dowolnej chwili mozemy plan kont rozbudowag.

Jezeli ksiegujemy z wykorzystaniem wzorca ksiegowego ,,Zakup (bez rozrachunku)” lub ,,Sprzedaz (bez
rozrachunku)” to program nie tworzy rozrachunkow oraz nie zaktada kont analitycznych dla danego kontrahenta.

Plan kont jest zawsze przyporzadkowany dla danego roku obrachunkowego, tak wigc
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w roznych latach obrachunkowych mogg istnie¢ rozne plany kont. Otwierajac nowy rok program automatycznie
wczyta podstawowy plan kont.

Aby zdefiniowa¢ wiasny plan kont lub zmodyfikowa¢ istniejacy, wybieramy z menu [Slowniki] pozycj¢ [Plan
kont].

W tej czesci widoczna jest lista dostgpnych kont w biezacym roku obrachunkowym.

Konfiguracja poszczegolnych kont to nadawanie im okreslonych cech. Sa to:

— numer syntetyczny 3 znakowy,

— numer analityczny (jezeli konto posiada zdefiniowang analityke),
— nazwa konta,

—rodzaj konta,

— typ konta,

— do korekty 90 dni za zte dtugi.

Rodzaj konta okreslamy tylko i wytacznie dla kont syntetycznych i okresla on rodzaj analityki konta syntetycznego.
Wszystkie konta analityczne majg rodzaj konta ,,ANA”.
Mozna okresli¢ nastepujace rodzaje kont dla danego konta syntetycznego:

— syntetyczne — analityka dynamiczna ,,SAD” — konto, dla ktérego podczas ksiggowania zapisu w odpowiedniej
ewidencji analitycznej, mozna zalozy¢ nowe konto analityczne (np. dopisa¢ konto dla kontrahenta, czy konto dla
nowego srodka trwatego),

— syntetyczne — analityka statyczna ,,SAS” — konto syntetyczne, dla ktérego zdefiniowali$my okreslone konta
analityczne 1 nie przewidujemy zmian (dopisywania) podczas ksiggowania np. konto rachunkéw bankowych;
oczywiscie gtowny ksiggowy zawsze moze dopisa¢ nowe konto analityczne, korzystajac ze stownika kont,

— syntetyczne bez analityki ,,SBA” — konto, dla ktérego nie bedziemy prowadzi¢ ewidencji analityczne;.

Typ konta okres$la, czy konto jest przychodowe, kosztowe, czy niezdefiniowane (inne). Jezeli konto zostato
zdefiniowane jako kosztowe, to ksiggowania na tym koncie dokumentéw niezaptaconych beda widoczne w raporcie
dokumentow do wyksiggowania z kosztow. W przypadku zmiany typu konta w planie kont wszystkie typy kont
podanalitycznych takze zostang zmienione. Ponadto jezeli okreslimy typ konta jako kosztowe, to kazda z podanalityk
bedzie mozna okresli¢ jedynie jako ,,Kosztowe” lub ,,Niezdefiniowane” - niemozliwe stanie si¢ okreslenie jako
»Przychodowe”. Przy domyslnej konfiguracji konta odpowiadajace kolumnom Ksiggi zostaly juz odpowiednio
zdefiniowane, czyli dla kolumn sprzedazowych jest typ przychodowy oraz dla kolumn zakupowych (kosztowych)
jest typ kosztowy.

Uwaga!

Bardzo wazne jest w jaki sposob ustawiono rodzaj konta, poniewaz, nie mozna

w trakcie roku obrachunkowego zmieni¢ rodzaju z syntetycznego z analityka (SAD lub SAS) na syntetyczne
bez analityki (SBA). Innymi slowy jesli raz oznaczymy konto, jako konto bez analityki, to po dokonaniu
ksieggowan na tym koncie nie mozemy zmienia¢ tego ustawienia, poniewaz uzgodnienie obrotow i sald
pomiedzy ewidencjg analityczng i syntetyczng stanie si¢ niemozliwe. Ponadto konto zadeklarowane jako konto
syntetyczne z analityka musi posiada¢ co najmniej jedno konto analityczne. W przeciwnym przypadku nie
bedzie mozliwe poprawne prowadzenie ksiegowosci oraz niemozliwym stanie si¢ uzgodnienie obrotéw i sald
ewidencji syntetycznej z analityczng na wszelkiego rodzaju raportach, a w niektorych przypadkach stanie si¢
niemozliwe zaksi¢ggowanie wpisu.

Jezeli chcemy jednak zmieni¢ rodzaj analityki to musimy usunaé¢ dane konto i doda¢ je ponownie
wprowadzajac inne ustawienia. Jezeli na koncie tym istnialy juz jakies ksiegowania to przed usuni¢ciem konta
nalezy usuna¢ te zapisy a po dodaniu konta do stownika ponownie je zaksiegowaé.

Istnieje wprawdzie mozliwo$¢ ksiggowania tylko na samej syntetyce i pdzniejsze rozksiggowanie na analityce, ale
dotyczy to jedynie pelnej ksiggowosci.

Uwaga!
121



Bardzo wazne jest w jaki sposob zakladamy pierwsze konto analityczne dla danej syntetyki lub analityki
posredniej, poniewaz ze wzgledu na obsluge wielopoziomowych analityk kolejne konta analityczne beda
musialy mie¢ numer analityczny o takiej samej liczbie znakéw jak analityka juz wczeSniej zaloZzona.

Kwestia ta dotyczy szczegdlnie zakladania kont rozrachunkowych kontrahentow. Jezeli pierwsze konto
rozrachunkowe zalozymy o numerze analitycznym skladajagcym si¢ z jednego znaku (np. ,,17), to nie zalozymy
juz konta o numerze majacym wigcej niz jeden znak dla danej syntetyki. Ilos¢ mozliwych do zatoZenia kont
analitycznych bedzie wigc ograniczona.

Do korekty 90 dni za zle dlugi - zaznaczenie danego konta spowoduje, ze dokumenty ksiegowane na tych
kontach begda brane pod uwage podczas generowania korekt.

Dodanie konta syntetycznego.

[#5 Dodaj konto syntetyczne

Murmer I:l

Mazwa
Rodzaj konta Syntetyczne - analityka dynamiczna
Typ konta Miezdefiniowane

Do korekty 90 dni za zte dhugi

Zapisz 2 Anuluj

Dodanie konta analitycznego.

5 Dodaj konto analityczne

Numer 200 |

Mazwa

Typ konta Miezdefiniowane

Do korekty 90 dni za zte diugi

Zapisz > Anuluj

Opcja edycji konta wyglada podobnie jak dodanie konta z tg r6znica, ze nie mozna edytowa¢ numeru konta, a tylko
jego nazwe. Nazwe konta mozna zmieni¢ w dowolnym czasie pracy z programem. W przypadku kont syntetycznych
nie mozna tez zmieni¢ rodzaju konta z syntetycznego z analityka (SAD lub SAS) na syntetyczne bez analityki (SBA).
Mozna natomiast zmieni¢ syntetyczne z analityka dynamiczng (SAD) na syntetyczne z analitykg statyczng (SAS) 1
na odwrdét. Edycji mozna dokonywac¢ nawet, gdy na koncie juz istniejg jakie$ ksiggowania.

Usuniegcie konta jest mozliwe jedynie wtedy, gdy nie bylo jeszcze zadnych ksiggowan na tym koncie. Niemozliwe
jest tez usunigcie konta rozrachunkowego kontrahenta, nawet jezeli nie bylo zadnych ksiggowan na koncie. Nalezy
w takim przypadku wpierw odlaczy¢ powigzanie konta z kontrahentem poprzez funkcje ,,Przypisz kontrahenta”.

Przypisz kontrahenta stuzy do definiowania konta analitycznego jako konto rozrachunkowe kontrahenta.
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[®5 Przypisz kontrahenta

Numer konta: 200-6180040084

Nazwa konta: DGCS SPOLKA AKCYJNA
Przypisani kontrahenci
MNazwa Adres
DGCS SPOEKA AKCYJNA ul. Zielona 12

Wyszuka) w tabeli

Mazwa kontrahenta

=niewybrany=

v Zmien nazwe konta na nazwe kontrahenta

+ Dodaj kontrahenta W Usun kontrahenta X Zamknij

Podczas przypisywania kontrahenta do konta analitycznego sprawdzane jest, czy konto moze zosta¢ kontem
rozrachunkowym poprzez poréwnanie liczby znakow analityki z liczbg zadeklarowang w konfiguracji [Ustawienia
ogolne]->[Parametry]->[Format analityk kontrahentow]. Jezeli liczba znakow jest inna system odmowi operacji
przypisania.

Jezeli do konta zostanie dowigzany kontrahent, to kazde reczne ksiggowanie na tym koncie bgdzie skutkowato
powstaniem odpowiedniego rozrachunku w module rozrachunkow.

Zachowanie przy automatycznym ksiggowaniu jest inne, poniewaz najczg¢sciej ten rozrachunek juz istnieje
wygenerowany przez inny modul, a wigc samo ksiggowanie juz nie generuje nastepnego rozrachunku, a jedynie
uwzglednia istniejace.

W tabeli okna mamy widok kontrahentéw zwigzanych z kontem. JeZeli ta tabela jest pusta, to znaczy, ze konto
nie bedzie traktowane jako konto rozrachunkowe. Dowigzanie kontrahenta wykonujemy poprzez opcj¢ ,,Dodaj
kontrahenta”, w ktorej mamy dostep do stownika kontrahentow. Przycisk ,,Usun kontrahenta” powoduje
odwigzanie kontrahenta od konta. W modutach uproszczonej ksiegowosci (np. KPiR) nie jest wymagane reczne
dowigzywanie konta rozrachunkowego do kontrahenta, poniewaz sg to konta ukryte i system automatycznie tworzy
takie konta i dowiazuje do nich kontrahentow. W systemie istnieje mozliwos$¢ przypisania wielu kontrahentéw do
jednego konta, co moze by¢ przydatne, gdy jest wiele firm (oddziatow, filii), ktorych chcemy mie¢ rozdzielonych w
stowniku kontrahentéw (maja np. inne adresy), ale chcemy prowadzi¢ z nimi ksiggowanie rozrachunkéw na jednym
koncie analitycznym.

Zaznaczenie znacznika ,,Zmien nazwe konta na nazwe kontrahenta” powoduje zmian¢ nazwy konta na nazwe
kontrahenta w momencie dowigzywania kontrahenta do konta.

UWAGA! Kont rozrachunkowych nie musimy dodawa¢ w slowniku planu kont. Konta te beda dodawane
automatycznie podczas ksiegowania zaréwno recznego jak i automatycznego.
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3.9. Wzorce ksiegowania

Wzorce ksiggowania (zwane tez nieraz szablonami ksiggowania) w systemie DGCS System dzielimy na dwie grupy
ze wzgledu na ich przeznaczenie:

— wykorzystywane do recznego ksiggowania,

— wykorzystywane do automatycznego ksiggowania.

Zestaw wzorcoOw ksiggowan jest oddzielny dla kazdego roku obrachunkowego podobnie jak Zaktadowy Plan Kont.
Wzorce wykorzystywane do rgcznego ksiggowania sg bardzo przydatnym mechanizmem podczas wykonywania
wpiséw w dzienniku. Mozna je stosowac zarowno przy wpisach z VAT (np. ksiggowanie faktur sprzedazy) jak i przy
wpisach bez VAT (ksigegowanie listy ptac). Dajg mozliwos¢ przyspieszenia procesu ksiggowania oraz ograniczenia
ewentualnej pomylki. Zadaniem ich jest utatwienie 1 przyspieszenie typowych, najczesciej powtarzajacych sie
w danej firmie ksiggowan. Szablon taki moze zosta¢ zdefiniowany przez gtownego ksiegowego firmy i by¢
wykorzystywany pozniej przez mniej doswiadczonego operatora.

W module KPiR wzorce sq juz domyslnie skonfigurowane dla wszystkich wystepujacych operacji, a wiec
uzytkownik nie musi ingerowa¢ w ustawienia wzorcow.

Wzorce do automatycznego ksiggowania dokumentéw z innych modutow DGCS System s3 wymagane, gdy
pracujemy na innych modutach DGCS System. Pozwalajg automatycznie zaksiegowac kazdy powstajacy dokument
w systemie DGCS System (np. faktura sprzedazy powstala w module Magazyn). Nie ma potrzeby zatem
wprowadzania dokumentu dwukrotnie — raz w magazynie i pozniej w ksiggowosci. Ponadto pewne elementy systemu
sa wspolne dla poszczegolnych modutéw (np. rejestr VAT, czy rozrachunki) i w celu poprawnej pracy catego systemu
zintegrowanego nalezy dokumenty takie ksiggowac automatycznie. Dla przyktadu faktura sprzedazy powstajaca
W magazynie generuje oprocz danych magazynowych takze zapis w rejestrze VAT sprzedazy oraz nalezno$¢ w
rozrachunkach.

W momencie automatycznego ksiggowania po stronie ksiegowej powstaje wpis z ksiggowaniami na konta
(kolumnach Ksiegi PiR) oraz zostaje on powigzany z zapisem VAT oraz naleznoscia, co gwarantuje spojnos¢ danych
w catym systemie. Dla jednego typu dokumentu moze zosta¢ zdefiniowany tylko jeden wzorzec.

Mechanizm zarzadzania wzorcami do ksiggowania r¢cznego 1 automatycznego jest wspolny i znajduje si¢ w menu
glownym w [Slowniki] — [Wzorce ksiegowania].

stem KPiR v. 22.00 =] L AKCYINA Y [
Plik Ksigga Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Wzorce ksiegowania

+ Dodaj [ Edytuj W Usun [ Kopiul 5 Drukuj Stownik wzorcow ksiggowania
Wzorce ksiegowania Definicje pozycji ksiggowych
Mazwa Typ dokumentu Rozksiegowanie Kanto synt. | Analityka Kwota winien Kwota ma Status Rodzaj zakupu Typ op
Bilans otwarcia Ksiega PiR - BO Inne kento k07 Brak Netto Wszystkie Wszystkie
Dowad wewnetrzny - kilometrowka Dowody wewnegtrzne (Delegacie) Inne konto k08 Brak Netto Wszystkie Wszystkie
Koszty dzialalnosci badawczo-rozwojowej Ksiega PiR - zakup Inne konto k10 Netto Brak Wszystkie Wszystkie
Ksiegowanie amortyzacji Amortyzacja Inne konto K11 Netto Brak Wszystkie Wszystkie
Ksiegowanie zbiorcze z VAT sprzedazy ~ Dokumenty VAT sprzedazy Inne konto k12 Netto Brak Wszystkie Wszystkie
Ksiegowanie zbiorcze z VAT zakupu Dokumenty VAT zakupu Inne konto k13 Netto Brak Wszystkie Wszystkie
Lista plac Listy plac Inne konto k15 Netto Brak Wszystkie Wszystkie
Nota obcigzeniowa Nota obcigZeniowa Inne konto k16 Netto Brak Wszystkie Wszystkie
Nota odsetkowa Nota odsetkowa
Nota uznaniowa Nota uznaniowa
Ptatnosc kontrahenta Ptatnosci kontrahentow
Platnoscé nasza Platnosci nasze -
+ Dodaj [# Edytyj W Usuri

Ryczatt Ryczatt
Réznica kursowa z kompensaty faktur Réznice kursowe z kompensat nalezno
Réznica kursowa z zakupu Roznice kursowe z zakupow Dodatkowe warunki pozycji ksiegowych
Réznica kursowa ze sprzedaZy Roznice kursowe ze sprzedazy Operacja logiczna Grupowanie Operator Wartosc
Sprzedai Ksiega PiR - sprzedaZ
Sprzedaz (bez rozrachunku) Ksiega PiR - sprzedaz
Sprzedaz (kol.15) Ksiega PiR - sprzedaz
SprzedaZ na FP Faktura VAT FP
Sprzedaz pozostata Ksiega PiR - sprzedaZ
Sprzedaz towarow i usiug Ksiega PiR - sprzedaz.

Sprzedaz towarow i ustug JPK FAVAT  JPK FA VAT
Sorzedaz towarow i ustua JPK FA korekta JPK FA korekta

Wyszukaj w tabeli
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Stownik wzorcow ksiggowan podzielony jest na trzy czesci:

— zdefiniowane wzorce — lewa tabela — widoczne sg wszystkie zdefiniowane wzorce w biezagcym roku
obrachunkowym,

— definicje pozycji dla wybranego wzorca — prawa gorna tabela — zdefiniowane konta i kwoty, ktore maja by¢
ksiggowane po stronie winien i ma,

— dodatkowe warunki dla wybranej definicji pozycji — prawa dolna tabela — opcjonalne warunki, ktorymi mozna
dodatkowo sprecyzowac, jakie pozycje dokumentu maja by¢ brane pod uwage.

[5 Edytuj wzorzec ksiggowania

Mazwa |

Typ dokumentu Listy ptac

Rozksiegowanie Konto syntet. Analityka
Inne konto
Kwota winien Kwota ma Status
Brak Brak Wszystkie
Procent kwoty
Wszystkie 100,00% Dedatkowe warunki pozycji

+ Dodaj wiersz

Kod Konto syntetyczne Konto analityczne Winien Ma Procent... (Pl Ay Al 2=l
Inne konto K12 Brutto Brak 100,00% W F3-przejscie do tabeli

Inne konto ukp Brak Brutto 10000% W F4-powrot do wiersza
wprowadzania danych
Del-usuniecie wiersza

Fi-Zapisz X Anulyj

Dla przykladu na zatlaczonym ekranie widzimy jeden wzorzec dla dokumentu pochodzacego z modutu Plac. W
definicjach pozycji jest zaznaczona pozycja kwoty Brutto na konto kolumny 12 oraz po przeciwnej stronie na konto
ukryte.

Sposob definiowania wzorcow jest identyczny ze sposobem dekretowania dokumentow ksiegowych w pelnej
ksiegowosci. Dla 0sob nie znajacych zasad dekretacji podajemy prostg zasade:

Dla przychodow:

Rodzaj konta Winien Ma
Kolumna w ksigdze 7 lub 8 Netto
Konto podatku VAT VAT

Konto przeciwstawne — np.
konto kontrahenta Brutto

Dla kosztow:

Rodzaj konta Winien Ma
Kolumna w ksiedze 10, 11, 12,
13 ub 15 Netto
Konto podatku VAT VAT

Konto przeciwstawne — np.
konto kontrahenta Brutto

Poszczegdlne kwoty moga by¢ rozpisywane na wiele kont. Wazne jest aby suma zapisow strony ,,Winien” byta
roéwna sumie zapiséw strony ,,Ma”.
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Pod kazda tabelg umieszczone sa przyciski pozwalajace dodawac, edytowac lub usuwaé pozycje w tabelach.
Dodatkowo pod tabelg ,,Definicje pozycji ksieggowych” zamieszczony jest przycisk ,,Zaawansowany warunek”.
Jest to opcja przeznaczona dla zaawansowanych uzytkownikow i dystrybutoréw oprogramowania DGCS System
pozwalajaca na zdefiniowanie warunku jeszcze bardziej szczegotowego, niz te ktore dostarczamy standardowo do
uzytkowania. Natomiast nad tabela ,,Wzorce ksiegowania” dost¢pne sg opcje kopiowania i drukowania definicji
wybranego wzorca. Kopiowanie wzorca polega na skopiowaniu definicji jako wzorzec dla innego, ale pokrewnego
typu dokumentu. Mozna na przyktad skopiowa¢ definicje wzorca do ksiggowania faktury sprzedazy jako wzorzec
przeznaczony dla korekt faktur sprzedazy. Wykorzystanie kopiowania wzorcow ulatwia i przyspiesza proces
definiowania wzorcow ksiggowan.

Po wybraniu opcji ,,Dodaj” nad lewa tabelg otworzy si¢ ponizsze okno.

[5 Dodaj wzorzec ksiegowania

Nazwa |

Typ dokumentu Faktura exportowa

Rozksiegowanie Konto syntet. Analityka
Inne konto
Kwota winien Kwota ma Status
Brak Brak Wszystkie
Procent kwoty
Wsaystkie 100,00% Dodatkowe warunki pozycji

+ Dodaj wiersz

Kod Konto syntetyczne Konto analityczne Winien F2-stowmik planu kont

F3-przejscie do tabeli
F4-powrét do wiersza
wprowadzania danych
Del-usuniecie wiersza

F1-Zapisz X Anuluj

Dodawanie wzorca zaczynamy od zdefiniowania nazwy wzorca, ktora bedzie identyfikowata dany wzorzec 1 we
wzorcach do automatycznego ksiggowania bedzie umieszczona w polu zdarzenia gospodarczego danego wpisu.
Kolejnym atrybutem jest ,,Typ dokumentu” okreslajacy, kiedy dany wzorzec bedzie wykorzystywany.

UWAGA ! Dla wzorcéw do ksiegowania recznego przeznaczone sg dwa typy dokumentow:

- ,,Ksiega PiR — sprzedaz” - bedzie mozliwy do wyboru dla wpisow z VAT sprzedazy oraz dla wszystkich
wpisow bez VAT,

- ,Ksiega PiR — zakup” - bedzie mozliwy do wyboru dla wpiséw z VAT zakupu oraz dla wszystkich wpisow bez
VAT.

Pozostate typy dokumentdw przeznaczone sg do automatycznego ksiggowania z innych moduléw systemu.
Wyjatkiem sg tu wzorce dla réznic kursowych. Nalezy pamigta¢ o tym, ze w momencie usuni¢cia ktoregos z
tych wzorcow, stanie si¢ niemozliwe zaksiggowanie automatyczne danego typu dokumentu, aczkolwiek podczas
ksiegowania system nas o tym poinformuje 1 bgdziemy mogli zdefiniowa¢ wzorzec podczas automatycznego
ksiggowania.

»Rozksiegowanie” okresla, czy ma by¢ kwota rozksiggowana na konto kontrahenta (rozrachunkowe), czy tez
nieprzypisane do kontrahenta. W przypadku rozksiegowania na konto kontrahenta wybieramy ,,Kontrahent”
oraz numer syntetyczny i jezeli istnieja poziomy analityki posrednie, to takze analityke posrednia, ze wzgledu
na to, ze na ostatnim poziomie analitycznym, analityka bedzie znajdowana automatycznie przez program. Jezeli
analityka nie istnieje, to taki numer analityczny bedzie automatycznie zaktadany lub tez zostanie wys$wietlone
okno, gdzie uzytkownik sam zatozy konto dla wybranego kontrahenta. Struktur¢ numeru analitycznego okreslamy
w opcji [Konfiguracja]->[Ustawienia ogolne]->[Parametry]|->[Format analityk kontrahentéw], co zostato juz
poruszone we wczesniejszych rozdziatach Konfiguracji poczatkowej. Jezeli rozksiggowanie jest nie przypisane,
to musimy wybra¢ konkretne konto koncowe, a wigc jezeli posiada analityke, to numer analityczny tez nalezy
wybra¢. Ponadto istnieje jeszcze rozksiggowanie wedlug formatu podanalityk, ktére jest wykorzystywane tylko
dla dokumentow czynszowych z modutu ,,Czynsze”. W takim przypadku dane konto syntetyczne musi mieé
zdefiniowany format podanalityk w planie kont.
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Nastepnie wybieramy numer konta oraz kwoty winien i ma. Pole ,,Statusu” dotyczy czg¢sci magazynowej i
okresla, czy kwoty majg by¢ brane z sprzedazy/zakupu ,,Towaru”, ,,Uslugi”’ lub razem zsumowane przy ustawieniu
,»Wszystkie”. Pole ,, Typ operacji” dotyczy tylko dokumentow kasowych i wyciggdw bankowych, i stuzy do
oddzielnego ksiggowania kwot z pozycji dokumentu kasowego (wyciggu bankowego) — np. zaptata za wodg 1 zaptata
za energie. Typy operacji okreslamy w stowniku typodw operacji. W standardzie sg zdefiniowane typy operacji dla
modutu kasowego do zaptat za konkretne dokumenty magazynowe (faktura, paragon itp.). Typy operacji nie sa
dostepne do definiowania w KPiR, poniewaz w KPiR nie ksigguje si¢ platnosci.

Dodatkowo dla dokumentéw zakupu okre§lamy rodzaj zakupu (handlowy, inwestycyjny, pozostaly). Po wyborze
wszystkich parametréw wybieramy opcje ,,Dodaj wiersz” i przechodzimy do kolejnej definicji pozycji ksiggowe;.
Z tego poziomu dla kazdej definicji pozycji mozemy okresli¢ dodatkowe warunki pozycji wybierajac opcje
,Dodatkowe warunki pozycji” przed dodaniem wiersza do tabeli. W celu edycji dodanego wiersza do tabelki
nalezy przej$¢ do tabeli (F3), usungé¢ wiersz (Del), przejs¢ do pol wprowadzania danych (F4) i doda¢ go ponownie.
Po zdefiniowaniu catego wzorca zatwierdzamy go przyciskiem ,,Zapisz”.

Opcja edycji wzorca wyglada podobnie, jak dodawanie z tg r6znicg, ze nie ma mozliwosci zmiany typu dokumentu
dla danego wzorca.

Usunigcie wzorca jest mozliwe jedynie, gdy dany wzorzec nie byl jeszcze uzywany przy ksiegowaniach. Jezeli
istnieje ksiggowanie korzystajace z danego wzorca, to usunigcie nie bedzie mozliwe oraz niemozliwe bedzie
edytowanie takiego wzorca.

Z poziomu stownika wzorcéw ksiggowania istnieje takze mozliwos¢ dodawania, edycji oraz usuwania definicji
pozycji dla istniejacego wzorca. Stuzg do tego przyciski umieszczone pod prawg gorng tabela.

BB Dodaj definicje pozycji ksiegowej

Rozksiegowanie Konto syntet. Analityka

Inne konto

Kwota winien Kwota ma Status

Brak Brak Wszystkie
Procent kwoty

Wszystkie 100,00%

0K X Anuluj

Jak widzimy na zalaczonym obrazku operacje taka wykonuje si¢ podobnie, jak dodawanie wiersza do tabeli w opcji
dodawania nowego wzorca, co zostalo juz opisane powyze;.

Ostatnim poziomem definicji jest definicja dodatkowych warunkéw dla wybranej pozycji wzorca (przyciski pod
prawa dolng tabela). Nalezy tu zwroci¢ uwage tez na ,,Zaawansowany warunek” pod prawa gorng tabela. Otoz te
dwie opcje wykluczajg si¢ nawzajem. System pozwala na zdefiniowanie dodatkowych warunkéw pozycji wzorca
albo na zdefiniowanie zaawansowanego warunku. Nie mozna zdefiniowa¢ obu opcji naraz (przy definiowanie
zaawansowanego warunku zostang usuni¢te z systemu dodatkowe warunki pozycji wzorca i na odwrot).

Po wybraniu opcji ,Dodaj” (lub ,,Edytuj” w przypadku edycji) pod prawa dolng tabelg ukaze nam si¢ ponizsze
okno:

np. dla wzorca ksiggowania odpisow amortyzacyjnych
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5 Dodaj dodatkowy warunek pozycji ksiegowej

Operacja logiczna Grupowanie Operator

Klasyfikacja 5T = Wartodé

" 0K X Anulu)

dla wzorca ksiggowania dokumentéw z magazynu

[5 Dodaj dodatkewy warunek pozycji ksiggowej

Operacja logiczna Grupowanie Operator

|:| Magazyn = Wartosc

~ 0K X Anuly)

Na poczatku okreslamy ,,Operacje logiczna”. Sa tu dostepne dwie opcje ,,i”’ 1 ,,Jlub”. Jest to okreslenie operatora
laczacego poszczegolne pozycje dodatkowych warunkow pozycji w sensie logicznym.

Nastepnie nalezy wybra¢ ,,Grupowanie”, czyli jaki parametr dokumentu ma by¢ brany pod uwage podczas
pobierania kwoty dla danej pozycji wzorca. Dostgpne sg rozne opcje w zaleznosci od typu dokumentu wzorca. Dla
przyktadu dla dokumentoéw sprzedazy sa to magazyn, grupa towardw, stawka VAT i waluta, a dla dokumentow
kasowych — kasa i waluta. Tak wigc mozemy stworzy¢ tak wzorzec, zeby np. wydania z réznych magazynow
ksiegowac na rozne konta ksiegowe lub tez wyptaty z roznych kas ksiegowac na rozne konta ksiegowe.

W kolejnym kroku okreslamy ,,Operator” wigzacy grupowanie z wartoscia. Istnieja dwie mozliwosci: operator =
warto$¢ (rowny) 1 operator <> warto$¢ (rozny).

Na koncu okreslamy ,,Warto$§¢” dla danego grupowania. Oczywiscie dostgpne wartosci mamy tylko takie, ktore
sg zdefiniowane w systemie dla danego grupowania. Np. jezeli mamy w module magazynowym w stowniku
magazynow zdefiniowane trzy magazyny: ,,Magl”, ,Mag2” i ,,Mag3”, to po wybraniu grupowania ,,Magazyn”
dostepne beda tylko te trzy warto$ci. W momencie rozwoju o kolejny magazyn, to nalezy zmodyfikowa¢ dodatkowe
warunki pozycji wzorca tak, zeby tez braly pod uwage ten nowo dodany magazyn. Dodatkowe warunki sg opcja
niewymagang, wigc jezeli nie zostang ustawione, to dla danej pozycji beda brane wszystkie kwoty. Jezeli zostang
ustawione, to stuzg do filtrowania dostgpnych kwot.

Przyklady dodatkowych warunkow:
Mamy zdefiniowane w module magazynowym 20 magazynéw: ,,Magl”, ,,Mag2”, , Mag3”... do ,,Mag20” oraz 2
grupy towarowe: ,,Grpl” 1,,Grp2”.

Przyktad 1:

Dla zdefiniowanej pozycji wzorca majg by¢ brane kwoty z magazynu ,,Mag1”.

Dodajemy jedng pozycj¢ dodatkowego warunku.

Operacja logiczna: ,,lub” albo ,,i”” (jezeli warunek jest tylko jeden, to operacja nie jest brana pod uwage).
Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag1”.

Przyktad 2:

Dla zdefiniowanej pozycji wzorca majg by¢ brane kwoty z magazynu ,,Mag2” oraz ,,Mag3”.
Dodajemy dwie pozycje dodatkowego warunku.

Pierwsza:
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Operacja logiczna: ,,lub”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag2”.
Druga:

Operacja logiczna: ,,lub”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag3”.

Przyktad 3:

Dla zdefiniowanej pozycji wzorca majg by¢ brane kwoty z pozostalych magazynéw, czyli wszystkie magazyny
oprocz ,,Magl”, ,Mag2” i, Mag3”.

Dodajemy trzy pozycje dodatkowego warunku.
Pierwsza:

Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,<>”.

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag1”.
Druga:

Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,<>”.

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag2”.
Trzecia:

Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,<>”.

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag3”.

Przyktad 4:

Dla zdefiniowanej pozycji wzorca majg by¢ brane kwoty z magazynu ,,Mag1”, ale tylko dla grupy towarowej ,,Grp1”.
Dodajemy dwie pozycje dodatkowego warunku.
Pierwsza:

Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Magl”.
Druga:

Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Grupa towarow”’.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Grp1”.

Zaawansowany warunek ksiegowania jest tez wykorzystywany do ksiggowania z pliku DANE_FIK.DBF r6znych
magazynow i form platnosci na rézne konta ksiggowe. Wykorzystywana jest do tego ,,Sekcja WHERE”.

W celu zaksiggowania magazynu na inne konto w sekcji tej nalezy wpisa¢ ,, MIEJSCE="X"’, gdzie X oznacza numer
magazynu — jest to kolumna MIEJSCE w pliku DANE FIK.DBF.
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BB Zaawansowany warunek pozycji

Sekcja JOIN |
Sekcja WHERE
Sekeja GROUP BY

~ 0K > Anulyj

W celu zaksiggowania formy platno$ci na inne konto w sekcji WHERE nalezy wpisa¢ ,,FORMA PLAT='X"’, gdzie
X oznacza forme ptatnosci — jest to kolumna FORMA PLAT w pliku DANE FIK.DBF.

BB Zaawansowany warunek pozycji

Sekcja JOIN
Sekcja WHERE ~ FORMA_PLAT="GOTOWKA’
Sekcja GROUP BY|

" 0K X Anuluj

Formy ptatnosci mozna tez zdefiniowa¢ w inny sposob: ,,FORMA PLAT>'X". Znak ,>” dziala tak samo jak
STARTING WITH w SQL-u. Na ponizszym przykladzie widzimy FORMA PLAT>PRZELEW' — w takim
przypadku na to konto beda ksiegowane wszystkie formy platnosci zaczynajace si¢ od nazwy ,,PRZELEW”, a wigc
np. ,,PRZELEW 7 DNI”, ,PRZELEW 14 DNI” itp.

B3 Zaawansowany warunek pozycji

Sekcja JOIN
Sekcja WHERE ~ FORMA_PLAT>PRZELEW'
Sekcja GROUP BY|

" 0K X Anuluj

Wzorce ksiggowania sg dostepne na zaktadce ,,Ksiega”.
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BieZgca paczka: Niezdefiniowana

- Dane ogdin
Data dokumentu 01-01-2021 MNumer dokumentu 1235
Zdarz. gosp. 151515 &, szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta
r Dane kontrahenta
Nazwisko/nazwa dGCS S.A Q MIF 618-004-00-84 a
Kod pocztowy Miasto Wtorek Adres ul. Srodkowa 5 Whpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE
VAT Oznaczenia | KSIB8Y Akcyza Paliwa
Waluta: ztoty polski
Data ksiegowa 01-01-2021 Nazwa wzorca |Sprzedaztowaréwi ustug Wartosc kolumn 15 000,00
Kolumna Mazwa kolumny S EEIER R E U Kwota PLN
= . — Sprzedaz (kol.15)
ko7 Przychod ze sprzedazy towarow i ustug 15 000,00 15 000,00
Sprzedaz
Sprzedaz (bez rozrachunku)
Sprzedaz pozostata
Wszystkie kolumny
Opis kosztow badawczo-rozwojowych 75% kwoty 20% kwoty
Uwagi Czynnosc cywilno prawna Wyposazenie
Zlikwidowane Data likwidacji Przyczyna likwidacji

Zapisz (F&) X Anulyj

Wzorzec ksiggowania jest podpowiadany przez program automatycznie. To jaki wzorzec zostanie zaproponowany
zalezy od statystyki — czestos$ci wystgpowania danego wzorca razem z wybranym typem zapisu w rejestrze VAT.

Po wykonaniu zapisu w rejestrze VAT program podpowie ten wzorzec ktory najczesciej byt wybierany dla danego
zapisu w rejestrze VAT.
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3.10. Paczki - grupowanie dokumentéw

Istnieje mechanizm tzw. Paczek, ktory moze by¢ bardzo przydatny przy prowadzeniu ksiggowosci wigkszych firm.
W uproszczeniu jest to swego rodzaju grupowanie wprowadzanych dokumentow (np. podziat ksiggowan przez rézne
osoby na rozne paczki lub oddzielne paczki do ksiggowania zakupdw i sprzedazy danego punktu handlowego itp.).
Paczki definiujemy w stowniku paczek, gdzie rowniez ustawiamy biezaca paczke.

Po wyborze biezacej paczki przez opcje ,,Ustaw jako biezacq”, kazdy ksiggowany dokument begdzie przypisany
do biezacej paczki, co pozwoli np. na wydruki ksiegowan wg paczek. Jezeli dokument nie ma by¢ przypisany do
zadnej paczki, nalezy wybrac opcje ,,Ustaw niezdefiniowana jako biezaca”.

Mechanizm zastosowania paczek pozwala dodatkowo na autonumeracj¢ dodatkowego numeru ksigegowego.
Wymagane jest w takim momencie wtaczenie w konfiguracji [Ustawienia ogolne] — [Parametry] — [Parametry
dekretacji] opcji dodatkowego numeru ksiggowego oraz jego autonumeracji (wigcej Informacji zawartych jest w
rozdziale ,,Konfiguracja poczatkowa”) i ustawienie wzorca numeracji dla danej paczki podczas dodawania lub
edycji paczki.

B Dodaj paczke

Nazwa paczkif |

Wazorzec numeracji $n
Aktualny numer 1
v Paczka widoczna

~ 0K X Anulyj Opis wzorca

Mechanizm definiowania wzorca jest opisany w opcji ,,Opis wzorca”, a aktualny numer jest zwickszany
podczas dodawania kolejnego wpisu powigzanego z biezaca paczka (podobnie jak kolejne numery wystawianych
dokumentow kasowych).

Podczas ksiegowania mozemy ustawi¢ biezaca paczke korzystajac z funkcji [Stowniki] — [Paczki] i ustawié¢ jako
biezaca lub wprowadzajac wpis wybrac z listy — gérny prawy naroznik okna gtoéwnego.

czeri 01-01-2021 —31-12-2021 ¥ ] Niezdefiniowana

Plik| Ksiega Rejestry VAT ~RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguraga Pomoc

Ustaw niezdefiniowang jako biezaca v Pokaz wszystkie Stowi

Wzorzec numeracji Aktualny numer Widoczni

Nazwa paczki
Paczka 1 5n 1 v
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3.11. Podatki akcyzowe

W przypadku, gdy chcemy prowadzi¢ ewidencj¢ akcyzy, nalezy zdefiniowac¢ podatki akcyzowe. Stuzy do tego

opcja w menu [Slowniki] — [Podatki akcyzowe]. System pozwala na obstuge dwoch rodzajow stawek podatkow
akcyzowych:

— procentowe,
—ilosciowe.

m KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 19 dni) E=] DGCS SPOLKA AKC

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Podatki akcyzowe

+ Fi-dodaj [ F2-edytu) 1 F3-usuii Stownik podatkéw akcyzowych
Stawki procentowe
Nazwa Oznacz Stawka
Samochody osobowe o poj. silnika do 2000cm E 3,10%
Samochody osobowe o poj. silnika powyzej 2000cm E 13,60%

Stawki ilosciowe

Nazwa Oznacz Stawka llosé Jednostka
Wina B 136,00 100,00 litr
Wegiel kamienny (poz. CN 2701; 23.8 GJ/1000 kq) CN 2701 3046 1,00 Tona
Wegiel brunatny (poz. CN 2702; 8,6 GJ/1000 kg) CN 2702 1,01 1,00 Tona
Koks (poz. CN 2704, 27,5 GJ/1000 kg) CH 2704 35,20 1,00 Tona
Benzyna silnikowa bezolowiowa D 131500 1.000,00 litr
Olej napedowy D 118000 100000 litr
Olej opatowy 1 232,00 100000 litr
Gaz plynny stuzacy do napedu pojazddow samoch. J 695,00 1000,00 kG

Definicja stawki procentowej wymaga podania nazwy podatku akcyzowego, jego oznaczenia 1 stawki wyrazonej
w procentach.

W celu zdefiniowania stawki iloSciowej oprocz nazwy 1 oznaczenia nalezy zdefiniowa¢ kwote akcyzy oraz ilos¢

wraz z jednostka, ktorych dotyczy dana kwota. Jednostk¢ wybieramy ze stownika jednostek, ktory zostanie opisany
w dalszej czesci rozdziatu dotyczacego konfiguracji funkcji rozszerzonych.

133



3.12. Waluty

System w pelni wspiera wielowalutowos¢, a wiec pozwala na:
— wystawianie dokumentow w walutach obcych,

— rozliczanie dokumentéw w walutach obcych,

— ksiggowanie dokumentéw wielowalutowych,

—rozliczanie wszelakich r6znic kursowych,

— automatyczne ksiggowanie rdznic kursowych.
W celu wykorzystania wielowalutowosci w systemie niezbedne beda dwie opcje dostepne z menu [Slowniki]:
[Slownik walut] i [Slownik kurséw walut].

W slowniku walut definiujemy, jakie waluty beda wykorzystywane w systemie. Domyslnie dostarczamy okre§long
list¢ dostepnych walut, ale moze ona okaza¢ si¢ zbyt uboga dla niektérych podmiotow gospodarczych, tak wiec
warto zajrze¢ do tego stownika, czy potrzebuje on rozbudowy uzytkownika.

+ Dodaj [ Edytu) W Usun = x Stownik walut
nazwa =« symbol przelicznik

dolar amerykanski ~ USD 1,00

dolar australijski AUD 1,00 Nazwa dolar amerykariski

dolar hongkoniski HKD 1,00 Symbol usp

dolar kanadyjski  CAD 1,00 R — AT

euro EUR 1,00

forint wegierski HUF 100,00

frank szwajcarski CHF 1,00

funt cypryjski CYP 1,00

funt szterling GBP 1,00

hrywna ukrainska UAH 1,00

jen japoriski JPY 100,00

korona czeska CZK 1,00

korona duriska DKK 1,00

korona estofiska EEK 1,00

korona norweska NOK 1,00

korona stowacka SKK 1,00

korona szwedzka SEK 1,00

lira maltariska MTL 1,00

lit litewski LTL 1,00

tat fotewski LVL 1,00

rand poludniowoafr... ZAR 1,00

rubel rosyjski RUB 1,00

SDR (MFW) XDR 1,00

tolar stowenski SIT 100,00

zhoty polski PLN 1,00

Kazda waluta posiada nastepujace cechy: nazwe, symbol 1 przelicznik. Przelicznik w wigkszo$ci przypadkow
wynosi 1, ale w niektérych przypadkach begdzie on np. wynosit 100. Oczywiscie mozemy tez ograniczy¢ sobie liste
dostepnych walut, jezeli istniejg takie, ktorych na pewno nie bedziemy uzywac. Pozwoli to na szybsze znajdowanie
interesujacej nas waluty np. w momencie ksiggowania.
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3.13. Kursy walut

Stownik kurséw walut to opcja, ktora bedzie juz duzo czgséciej uzywana, poniewaz stuzy do r¢cznego definiowania
tabel kursowych oraz do automatycznego pobierania tabel kursowych z serwera NBP z wykorzystaniem polaczenia
internetowego.

W lewej czesci okna mamy wykaz wszystkich tabel kursowych w systemie i w prawym gérnym panelu mozemy
zmieni¢ numer tabeli oraz dat¢ kursu. W prawej czgsci widoczne sg kursy poszczegdlnych walut. Z tego poziomu
istnieje opcja dodania waluty do tabeli, usunigcie waluty z tabeli lub tez edycji kursu waluty. Opcja ,,Pobierz”
pozwala na pobranie wybranej tabeli kursowej lub tabel kursowych z podanego zakresu dat ze strony NBP.

UWAGA !!!
W konfiguracji programu mozna wiaczy¢ automatyczne pobieranie kursow walut podczas uruchamiania programu

5] DGCS SPOLKA AKCYINA v [ Styczen 01-01-2021 —31-122021 v [ Niezdefir

Plik Ksiega Rejestry VAT Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja FPomoc

Kursy walut
+ oot - ‘ = . oobiers Stownik kursoéw walut
Numer tabeli Data kursu ~ .
MNumer tabeli  147/A4/NBP/2021
fE7ANEP v Jasonanei
146/A/NBP/2021 30-07-2021 2l 02 08 2021
145/A/NBP/2021 29-07-2021 Waluta ~ Kurs
144/A/NBP/2021 28-07-2021 SDR (MFW) (XDR) 54804
143/A/MBP/2021 27-07-2021 dolar amerykariski (USD) 38377
142/A/NBP/2021 AT dolar australijski (AUD) 28226
141/A/NBP/2021 23-07-2021 dolar hongkonski (HKD) 04935
140/A/NBP/2021 22:07-2021 dolar kanadyjski (CAD) 30784
139/A/NBP/2021 21-07-2021 euro (EUR) 45611
138/A/MBP/2021 20-07-2021 forint wegierski (HUF) 12787
137/A/MBP/2021 19-07-2021 frank szwajcarski (CHF) 42383
136/A/MBP/2021 16-07-2021 funt szterling (6BP) 53424
135/A/NBP/2021 15-07-2021 hrywna ukrairiska (UAH) 01429
134/A/NBP/2021 14-07-2021 jen japoriski (JPY) 34999
133/A/NBP/2021 13-07-2021 korona czeska (CZK) 01789
132/A/MBP/2021 12-07-2021 korona duriska (DKK) 06132
131/A/MBP/2021 09-07-2021 korona norweska (NOK) 04351
130/A/MBP/2021 08-07-2021 korona stwedzka (SEK) 04465
128/A/NBP/2021 07-07-2021 rand potudniowoafrykariski (ZAR) 02644
128/A/NBP/2021 06-07-2021 rubel rosyjski (RUB) 00526
127/A/NBP/2021 05-07-2021
126/A/NBP/2021 02-07-2021
125/A/NBP/2021 01-07-2021
+ Dodaj walute do tabeli W Usun walute z tabeli
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3.14. Stownik form ptatnosci

Jest to stownik wykorzystywany przy automatyzacji wprowadzania danych. Zawiera obowigzujgce srodki
ptatnosci. Dla kazdej formy ptatnosci mozna zdecydowag, czy beda wystawiane dokumenty kasowe oraz
okreslany jest termin ptatnosci.

A (pozostalo 30 dni)

elewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marze

en 01-01-2021 —31-12-2021 v

iguracja  Pomoc

B Miezdef

Sugeruj zobowigzanie/naleznosc jako zaptacone

+ Doda [ Edytyl 0 Usurt = X Stownik form ptatnosci
Nazwa = Termin plat... Sugeruj zap... Generuj kase
LE.=0 2 o = = Nazwa platnosci gotowka
karta platnicza 0 v 3 .
przelew- 14 dni 14 Domysiny termin platnosci (w dniach) 0
przelew -7 dni T Automatycznie generuj dokument kasowy
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3.15. Odsetki ustawowe

W systemie istnieje mozliwo$¢ wystawiania wezwan do zaptaty oraz not odsetkowych. W celu poprawnego

naliczania odsetek nalezy zdefiniowac¢ stownik odsetek ustawowych, co mozna wykona¢ w opcji Slowniki —
Odsetki ustawowe.

[¥5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni) =] POLKA AK Av B Styczen 01-01-2021 —31-122021 v [ Niezdet

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Odsetki ustawowe

e e et = * Stownik odsetek
Data = Wartosc

10-01-2005 1350%
15-10-2005 1150% | Da@ 29-05-2020 =
22122014 800% | Stopa% o
01012016 7.00%
18-03-2020 650%
09042020 6,00%

fpo-05-2000 TSR0
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3.16. Konta bankowe

Stownik kont bankowych stuzy do definiowania kont bankowych firmy. W stowniku tym definiujemy nazwe banku,
numer rachunku bankowego 1 typ konta. Jezeli typ konta jest okreslony jako ,,BPH BankConnect” to mozemy w
systemie DGCS System korzysta¢ z ustugi BankConnect, ktora zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

[B5 DGCS System Magazyn v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostalo © (=] DGCS SPOLKA AKCYJNA v [F)NBP 112222 v [ MAGAZYN GLO
Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty Si ki Marzedzia Konfiguracja Okno Pomoc
oy | Viystawianie dokumentu Konta bankowe Ao Lo AL
+ Dodaj [ Edytuj W Usuri = X Stownik kont bankowych
Nazwa .. ~ Bank
[ Iuee
Mazwa banku NBP
MNumer konta 112222 3333 4444 5555 6666 7777
SWIFT

IBAN

Waluta konta brak

Stan poczatkowy 0,00
Stan koncowy 0

Waluta konta - przypisujac walute do wybranego konta podczas wystawiania nowego dokumentu sprzedazy (np.
w module magazynowym), po wybraniu wtasciwej waluty sprzedazy, program podpowie wiasciwe konto bankowe
powigzane z dang walutg.

W programie dodana jest mozliwo$¢ okreslenia stanu poczatkowego. W stowniku tym dodane jest takze pole stanu
koncowego, ktore jest obliczane na podstawie wprowadzonego stanu poczatkowego oraz wszystkich wyciagow
bankowych wprowadzonych dla tego konta bankowego.

W kartotece wyciggdéw bankowych dodane pole salda koncowego, ktére dla wybranego wyciggu bankowego

jest liczone na podstawie stanu poczatkowego danego konta oraz wszystkich wyciggdéw bankowych do daty
wybranego wyciggu bankowego wraz z wybranym wyciggiem bankowym.
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3.17. Statusy wpisow

Stownik pozwala na definiowanie statuséw wpisoéw, ktore moga by¢ uzywane do okreslenia stanu wprowadzonego
dokumentu do Ksiegi Handlowej. Standardowo dostarczany jest jeden domyslny nieusuwalny status Wprowadzony i z
takim statusem jest ustawiony kazdy wprowadzony dokument do Ksiggi Handlowej. Rozszerzenie i uzywanie stownika
statusOw przydatne moze by¢ do kontroli zaksiggowanych dokumentow. Wystarczy doda¢ dwa kolejne statusy: Do
poprawki 1 Zatwierdzony, co pozwoli juz na obstuge bardziej rozbudowanej ksiegowosci w przedsigbiorstwie. Kazdy
dokument wprowadzony, bedzie miat status wprowadzonego, osoba sprawdzajaca ksiggowania bedzie mogta cofnac¢
wprowadzony zapis do poprawki lub zatwierdzi¢ jako poprawny. Stownik nie jest w zaden sposob ograniczany, wiec
pozwoli na rozbudowang obstugge ksiegowosci w kazdym przedsiebiorstwie.

[®5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 19 dni) =] DGCS SPOLKA AK AV E cz

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Statusy wpiséw

+ Doda [ Edyty] 0 Usuri = % Stownik statusow wpisow

Mazwa statusu ~ |Symbol stat... Klawisz fun
Nazwa statusu  Zatwierdzony

Zatwierdzony 0K F1
\Wprowadzony WP Symbol statusu OK
Do poprawki DP F2 Klawisz funkeyjny F1

Opis narzedzia do sprawdzania ksiegowan.
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3.18. Urzedy Skarbowe

[B5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni) =3 DGCS SPOLKA AK av [ stycz

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Urzedy Skarbowe

~ B eyt - = - Saukaf Stownik Urzedéw Skarbowych

bd US & Nazwa
202 URZAD SK.
203[URZAD K|
204 URZAD SK.
205 URZAD SK.
206 URZAD SK.
207 URZAD SK.

208 URZAD SK. Bank Konto Opis Rodzaj podatku

209 URZAD SK. ING 221111 2222 33333 4444 55 VAT
210 URZAD SK

211 URZAD SK..
212 URZAD SK
213 URZAD SK.
214 URZAD SK.
215 URZAD SK.
216 URZAD SK.
217 URZAD SK.
218 URZAD SK.
219 URZAD SK..
220 URZAD SK.
221 URZAD SK..
222 URZAD 5K
223 URZAD SK.
224 URZAD SK
225 URZAD SK..
226 URZAD SK..
227 URZAD SK.

Nazwa URZAD SKARBOWY W BYSTRZYCY KLODZKIEJ
Kod US 203

Stownik Urzedow Skarbowych domyslnie zawiera dane podstawowe wszystkich urzedow skarbowych znajdujacyh
si¢ w Polsce (nazwe i kod US). Nie ma tu mozliwosci dodawania nowego urzedu (przycisk Dodaj jest nieaktywny).
Istnieje natomiast opcja edycji wybranego urzedu. Po kliknieciu w przycisk Edytuj aktywne stang si¢ pola z zaktadek
Konta bankowe. W zaktadce Konta bankowe mozna doda¢ numer konta odpowiadajacy danemu US i podatkowi.
W kolumnie Rodzaj podatku do wyboru sa:

* PIT

* CIT

* VAT

* Inny.

Wprowadzone konto mozna w kazdym momencie usung¢, poprzez zaznaczenie go i klikniecie na Usun konto.
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3.19. Stowniki ewidencji zuzytego paliwa

Ponizsze stowniki oraz slownik jednostek nalezy zdefiniowad, jezeli bedziemy prowadzi¢ ewidencje zuzytego
paliwa.
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3.19.1. Identyfikatory urzagdzen

Stownik identyfikatoréw urzadzen stuzy do definiowania urzadzen, ktérych bedziemy prowadzi¢ ewidencje
paliwa. Wymaga jedynie zdefiniowania nazwy konkretnego urzadzenia.

5 B

Plik | Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Identyfikatory urzadzen

+ Dodaj [ Edytuj 1 Usurt x Stownik identyfikatoréw urzadzeri

Identyfikator urzadzenia =~ Identyfikator urzadzenia 123456789
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3.19.2. Rodzaje paliwa
W celu prowadzenia ewidencji zuzytego paliwa nalezy zdefiniowaé stownik rodzajoéw paliwa.

5 £ styez

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Rodzaje paliwa

+ Dodaj [ Edytyj W Usuit X Stownik rodzajéw paliwa

Rodzaj paliwa ~ Rodzaj paliwa ON
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3.19.3. Jednostki

Stownik jednostek zawiera zestaw uzywanych jednostek miar i pozwala na dodawanie, edycje oraz usuwanie
wczesniej zdefiniowanych pozyciji.

D]

Plik Ksigga Rejestry VAT

+ Dodaj [ Edyty) i Usurh x Stownik jednostek
nazwa = plu N

goaz. . )

kG MNazwa godz.

litr Kod PLU
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4. Praca na co dzien
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4.1. Ksiegowanie, ewidencja VAT, akcyza i ewidencja zuzytego paliwa

Uwaga!

System DGCS System jest systemem zintegrowanym, a wiec pewne czesci systemu sa wspolne dla kilku
modulow. Sa to chocby rejestry VAT i rozrachunki. Jezeli na tej samej bazie pracujemy na kilku modulach,
to wskazane jest wykonywanie automatycznego ksiggowania wszystkich dokumentow powstajacych w
innych modutach. W przeciwnym wypadku moze si¢ zdarzy¢, ze w rejestrach VAT lub w rozrachunkach

— czyli w czesciach wspolnych systemu — sa podwdjne zapisy. Przy pracy tylko na Ksiedze PiR wszystkie
ksiggowania wykonujemy re¢cznie lub importujemy je korzystajac z funkcji [Ksiega] — [Ksieguj
dokumenty z ......].

Wyjatkiem sa ksiegowania wszystkich powstajacych roznic kursowych (menu gléwne [Rozrachunki]) oraz
rozliczen mig¢dzyokresowych (inne dokumenty / ksieguj rozliczenia miedzyokresowe).
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4.1.1. Ksieggowanie reczne
Cata obstuga rgcznego ksiggowania jest wykonywana z poziomu okna gtéwnego. W gornej czgsci okna umieszczone

sg przyciski, ktore stuzg do dodawania, edycji i usuwania zapisow w Ksigdze (,, WPISY W KSIEDZE”). Dodatkowo
na tym panelu sg dostgpne opcje: ,,F3-VAT” stuzaca do dodania wpisu VAT dla istniejagcego zapisu.
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4.1.2. Nowy zapis

W celu dodania nowego zapisu nalezy wybra¢ opcje ,,+ wpis z VAT (F1)” jezeli ksiggujemy dokument z podatkiem
VAT lub ,,+ Bez VAT (F2)” jezeli dokumentu nie chcemy wprowadza¢ do rejestru VAT (np. lista ptac, prowizje
bankowe, odpis amortyzacyjny itp.). Po naci$nigciu wybranego przycisku otworzy si¢ okno wyboru kontrahenta.

[#5 Szukaj kontrahenta

Kontrahent

Grupa: Wszyscy kontrahenci
Nazwa skrocona Nazwa NIP/PESEL Miasto Odbiorca Dostawca Adres
dGCS dGCS S.A. 618-004-00-84 Wtorek 1 1 ul. Srodkowa 5

fagcs) &|s  spen

" Ok Bez kentrahenta X Anulyj + Dodaj kontrahenta [# Edytuj Informacje o kontrahencie Weryfikuj kontrahenta ¥

Okno szukania kontrahenta jest wspolne dla catego systemu i oprocz mozliwosci wyboru istniejg takze opcje dodania
nowego kontrahenta (jezeli dany kontrahent jeszcze nie istnieje w systemie) oraz edycji kontrahenta (jezeli okaze
si¢, ze dane sg nieaktualne). W przypadku, gdy ksiegujemy np. fakture sprzedazy, wystawiong w module magazynu
lub fakturowania to oczywiscie kontrahenta bedziemy juz mieli wpisanego do stownika - wybieramy go klikajac
»OK” lub naciskajac ,, Enter”. Istniejg takze ksiggowania bez kontrahenta (np. lista ptac), wtedy wybieramy opcje
»Bez kontrahenta”. Przy wyborze kontrahenta z listy wygodnie jest korzysta¢ z funkcji wyszukiwania CFT.

W oknie wyboru kontrahenta istnieje takze mozliwos¢ zweryfikowania ptatnika UE po nacisnigciu przycisku
»Weryfikuj kontrahenta” (weryfikuj czynnego podatnika oraz weryfikuj ptatnika UE). Do prawidlowego dziatania
tej funkcji konieczne jest potaczenie z siecig internet. Jezeli jesteSmy podiaczeni do internetu to po nacisnigciu tego
przycisku zostaniemy automatycznie potaczeni z witryng weryfikacji.
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[ B VIS x U - g
(i) eceuropa.eu/taxation_customs/vies/flocale=pl E1 ¢ Szukaj B @ % & d S~ z;P =

Kontakt | Search | Legal Notice | Polish (pl) hd ~

KOMISJA EUROPEJSKA

Komisja Europejska > Unia Celna i Podatkowa > VIES

O nas Bazy danych Online | Przetargi & Granty | FAQ | Subskrybcja wiadomoéci | Co nowego? | Mapa strony

© Weryfikacja numeru
VAT Potwierdzenie numeru VAT (VIES) =l b

O Informacje techniczne

O Monitorowanie systemu

© Najczesciej zadawane
pytania

© Pomoc

AktywnosE numeru VAT nadanego przez Paristwo Czfonkowskie mozna zweryfikowac wybierajac odpowiednie paristwo
2 listy i wpisujac numer, ktory chcesz sprawdzic.

Public consultation

O Zastrzezenia zwigzane European Commission launched a public consultation on the functioning of administrative cooperation and fight against
z ustuggy fraud in the field of VAT. Part of the consultation concerns the functioning of VIES on-the-web. Your first-hand

experience with VIES on-the-web would be very valuable for improving this service for example by increasing the

availability of the national databases, by reviewing the central web interface or by adding new functionalities

Paristwo Czlonkowskie - -

Numer VAT

Paiistwo Czlonkowskie
pytajacego

Numer VAT v

Jezeli wybierzemy kontrahenta pewne opcje sg domyslnie ustawiane poprzez wykorzystanie systemu podpowiedzi.
Po pierwsze podpowiadany jest rodzaj ewidencji VAT na zakladce VAT uzalezniony od ilosci ksiggowanych
dokumentow na danym kontrahencie. Jezeli wigkszo$¢ operacji z danym kontrahentem, to sprzedaz krajowa i mnie;j
razy zakup krajowy, to rodzaj ewidencji zostanie automatycznie ustawiony na sprzedaz krajowa. Jezeli nie mieliSmy
wczesniej zadnych ksiggowan z danym kontrahentem, to system podpowiedzi rodzaju ewidencji nie zadziala, ale
juz po pierwszym ksiegowaniu zostanie on uaktywniony dla danego kontrahenta.

Po drugie podpowiadane jest ksiggowanie w Ksiedze PiR (kolumna ksiggi na podstawie podpowiedzianego wzorca
ksiggowania). Przy pierwszym ksiggowaniu dokumentu zwigzanego z nowym kontrahentem program podpowie
najbardziej typowy rodzaj zapisu do Ksiggi na podstawie dokonanych wpiséw w zakladce ,,VAT”.

UWAGA ! Dokumenty z VAT-em nalezy wprowadza¢ rozpoczynajac zapis od zakladki VAT, a nastepnie

przejs¢ do pozostalych zakladek — np. Ksi¢ga. Taka kolejnos¢ wpisu pozwala skorzysta¢ z maksymalnej ilosci
podpowiedzi, co znacznie skraca proces ksiegowy.

Okno dodawania zapisu (z wybranym kontrahentem) jest przedstawione ponize;.
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8> Dodaj wpis w ksiedze i VAT

BieZgca paczka: Niezdefiniowana

- Dane ogdéln
Data dokumentu 01-01-2021 Mumer dokumentu Zakup
Zdarz. gosp. FV 259 S, szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta
- Dane kontrahenta
Mazwisko/nazwa dGCS S.A. Q NIF 618-004-00-84 Q
Kod pocztowy Miasto Wtdrek Adres ul. Srodkowa 5 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

WA Oznaczenia Ksiega Akcyza Paliwa

Rodzaj ewidencji VAT Korekta €, szukaj wzorca (F10)  Data wphywu 01-01-2021 Wartosé brutto 123,00
Sprzedaz |Krajowa Handlowe Przystuguje prawo odliczenia
Zakup Krajowy z VAT nalezny Inwesturuine Pryust i nie nrsusl nrawn ndlirz

Waluta: ztoty polski

Data VAT 01-01-2021 Ident. VAT maria
Zakup opodatkowany stuzacy sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy
Kwota VAT do
Stawka VAT Netto VAT Brutto odliczenia
0,00 000 000  50%VAT
Zmien PLN 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN 4 Dodaj wiersz [ Edytuj (F8) W Usun (Del)
Rodzaj ewidencji Stawka VAT Netto VAT Brutto Rodz. zak. Pr.odlicz. Info VAT | VAT do odl. P... VAT nalezny ..., Metto PLN
KRA 23% 100,00 23,00 12300 H F 2300 0,00 100,00

Zapisz (F6) X Anuly

Okno podzielone jest na trzy czesci:
— dane ogdlne dokumentu (gérna cz¢sé),
— dane kontrahenta (Srodkowa czgs¢),

— szczegoty dokumentu (dolna czg$¢).

W panelu danych ogélnych w lewym goérnym rogu mamy informacj¢ o ustawionej biezacej paczce (wiecej
Informacji w rozdziale ,,Grupowanie dokumentéw (Paczki)”). Kolejng dang jest data dokumentu, w ktorej
miesiac jest podpowiadany z biezacego miesigca obrachunkowego, rok jest podpowiadany z biezacego roku
obrachunkowego, a dzien jest pobierany z najp6zniej zaksieggowanego dokumentu w danym miesigcu, co pozwala
na jak najmniejszg ingerencj¢ uzytkownika w dat¢ dokumentu, jezeli ksiggowane dokumenty mamy utozone
wedtug dat. Nastepnie umieszczone jest pole z numerem dokumentu i jezeli w konfiguracji jest ustawiona

opcja dodatkowego numeru ksiggowego, to tez jest pole, w ktorym definiujemy dodatkowy numer. Na koniec
wpisujemy lub wybieramy ze stownika (F2 w polu zdarzenia) zdarzenie gospodarcze. Istnieje tez opcja
wylagczenia kontrahenta, jezeli okaze si¢, ze jednak chcemy zrobi¢ wpis bez kontrahenta, a go predzej wybraliSmy
badz na odwrot. Warto tu wspomniec o istniejagcym systemie podpowiedzi numeru dokumentu i zdarzenia
gospodarczego. Otoz jezeli wprowadzany dokument jest juz ktéryms$ z kolei dokumentem, to w polu numeru
dokumentu i w polu zdarzenia gospodarczego pojawi nam si¢ odpowiednio numer i zdarzenie gospodarcze

poprzednio ksiggowanego dokumentu, jezeli w [Konfiguracja] — [Ustawienia ogélne] — [Parametry
dekretacji] jest zaznaczony parametr ,,Podpowiadaj numer dokumentu i zdarzenie gospodarcze z poprzednio
wprowadzonego ksiegowania”. Takie zachowanie pozwala po pierwsze skontrolowaé, na ktérym dokumencie
zakonczyliSmy ksiggowanie oraz jezeli wprowadzamy dokumenty jednego typu (np. ,,Sprzedaz towarow”), nie
musimy wybiera¢ za kazdym razem zdarzenia gospodarczego, poniewaz jest juz ono wybrane.

Podpowiedz zdarzenia gospodarczego moze by¢ takze wykonywana automatycznie przez program na podstawie
najczesciej wykorzystywanego zdarzenia gospodarczego przy ksiggowaniach z danym kontrahentem — uzaleznione
od parametru w konfiguracji. W takim przypadku jezeli najczesciej od wybranego kontrahenta byly wykonywane
zakupy z opisem np. ,,Zakup towaréw handlowych”, to wlasnie taki opis zdarzenia bgdzie podpowiadany przy
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kolejnym wpisie z wybranym kontrahentem. Nalezy tutaj wspomnie¢, ze zaznaczenie tego parametru moze
spowolni¢ prace programu przy wejsciu w dodawanie zapisu — szczegdlnie podczas pracy przez Internet.

Panel danych kontrahenta zawiera wszystkie potrzebne dane adresowe wybranego kontrahenta. Jezeli wpis jest
wybrany bez kontrahenta, to tego panelu nie ma w oknie. Istnieje tutaj opcja ,,Wpisz rgcznie”, ktérg mozemy
wykorzysta¢, jezeli nastgpila jakas pomytka w wyborze kontrahenta. Mozemy go wtedy ponownie poszuka¢ po
nazwie, badz NIP-ie.

Uwaga!

Warto tutaj zwroci¢ uwage, ze jezeli chcemy ksiegowac i prowadzi¢ rozrachunki z kontrahentem, to
kontrahent MUSI istnie¢ w stlowniku. W przypadku wpisania re¢cznie wszystkich danych kontrahenta, a nie
wybraniu go ze slownika nie bedzie mozliwosci prowadzenia rozrachunkow.

Cze$¢ dotyczaca szczegotdw dokumentu podzielona jest na pie¢ zaktadek:
- VAT,

— Oznaczenia,

- Ksiega,

— Akcyza,

— Paliwa.

Jezeli dodajemy wpis z VAT-em, jest wybrany kontrahent i zostatl uaktywniony system podpowiedzi rodzaju
ewidencji VAT (istnieje juz jakikolwiek dokument z VAT zaksiggowany z danym kontrahentem), to zostanie
automatycznie wybrana zaktadka VAT i wybrany (podpowiedziany) zostanie odpowiedni rodzaj ewidencji VAT.

Opis zakladki VAT

W pierwszym polu zakladki wybieramy rodzaj ewidencji VAT (zakup lub sprzedaz). Stuza do tego pola z
dynamicznie zmieniajagcymi si¢ opcjami w zaleznosci od wybranej opcji na poprzednim polu. Wybor odpowiedniego
rodzaju ewidencji skutkuje uzupetnieniem pola dostgpnych stawek VAT w przypadku, gdy wybrany poziom byl juz
ostatnim z dostgpnych.

Zawsze podpowiadana jest waluta domy$lna, ktorg mozna zmieni¢ wybierajac z listy lub w przypadku ksiggowania
wiekszej liczby dokumentow wystawionych w walucie obcej dokonujac zmiany ustawienia w menu gtownym [ Plik]-
>|Zmien walute]. Zgodnie z przepisami wszystkie zapisy do ksiag beda wykonywane oczywiscie w PLN. Kwoty
zapisane z walucie obcej zostang przeliczone wedlug podanego kursu waluty. Opcja ustawienia waluty domyslne;
jest przydatna, gdy mamy np. seri¢ 100 dokumentéw w EUR. Jezeli wybrana waluta dokumentu jest inna niz PLN,
to ta cze$¢ jest aktywna i1 pozwala wybra¢ ze stownika kursOw interesujaca nas tabele kursow walut (domyslnie
podpowiadana jest tabela odpowiadajaca dacie ksiggowania) — klawisz F2 w polu tabeli lub przycisk ,,Szukaj tabeli
walut”.
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[5 Wybierz numer tabeli walut

Mr tabeli Data kursu
|20 5/A/NBP/2021 21-10-2021
204/A/MBP/2027 20-10-2021
203/A/MBP/2027 19-10-2021
202/A/MBP/2021 18-10-2021
201/A/MBP/2021 15-10-2021
200/A/MBP/2027 14-10-2021
199/A/MNBP/2021 13-10-2021
198/A/MBP/2021 12-10-2021
197/A/MBP/2021 11-10-2021
196/A/MBP/2021 08-10-2021
T195/A/MBP/2021 07-10-2021
194/A/MBP/2021 06-10-2021
193/A/MBP/2021 05-10-2021
192/A/MBP/2021 04-10-2021
191/A/MBP/2021 01-10-2021
190/A/MNBP/2021 30-09-2021
189/A/MBP/2021 29-09-2021
188/A/NBP/2021 28-09-2021
187/A/MBP/2021 27-09-2021

Wyszukaj w tabeli

" 0K > Anulyj Pobierz Otwarz stownik

Po wybraniu odpowiedniej tabeli automatycznie odczytywany jest z niej kurs dla wybranej waluty i data kursu.
Wszystkie te pola mozemy bezproblemowo edytowa¢ lub mozemy rownie dobrze nie wybiera¢ tabeli kursowej, a
wszystkie dane wpisac¢ r¢cznie.

W polu ,,Data VAT” wpisujemy date VAT domyslnie podpowiadang z daty dokumentu, aczkolwiek moga zaistnie¢
sytuacje, gdzie data VAT jest inna niz data dokumentu, np. ksiegowanie kosztow mediow. Do rejestrow VAT i
do deklaracji VAT wlasnie ta data jest brana pod uwage, a nie data dokumentu. Przy ksiggowaniu dokumentu
w walucie obcej dostepne beda tez pola odpowiedzialne za tabele kursowsa, date kursu i kurs (podobnie jak na
zakladce Ksigga). Ponizej wybieramy interesujacg nas stawke VAT. Stawki dostepne w tym polu sg zdefiniowane w
[Powiazania VAT] (co zostalo opisane w rozdziale dotyczacym konfiguracji powigzan VAT) oraz sg zdefiniowane,
ze maja by¢ widoczne (co okreslamy w stowniku stawek VAT). Nastepnie wpisujemy kwote netto, po czym kwoty
VAT 1 brutto zostaja automatycznie wyliczone. W przypadku, gdy chcemy wprowadzi¢ wpis liczony od brutto
wystarczy pozostawi¢ kwoty netto 1 VAT zerowe, a wpisa¢ brutto — w takim przypadku netto 1 VAT zostang
policzone od kwoty brutto. Oczywiscie mozna te pola dowolnie modyfikowad, jezeli jakas kwota si¢ nie zgadza z
dokumentem zrodtowym. W przypadku ksiggowania zakupoéw pojawia si¢ jeszcze pole, w ktérym mozemy okresli¢
kwote VAT niepodlegajaca odliczeniu. Dodatkowo przy zakupach pozakrajowych lub w przypadku, gdy podatnikiem
jest nabywca, dostepna jest tez do wyboru stawka VAT dla VAT-u naleznego. Po wypehieniu wymienionych
po6l dodajemy wiersz do tabeli przyciskiem ,,Dodaj wiersz”. Wprowadzanie w ewidencji VAT jest rozwigzane
wedtug tego samego mechanizmu, co ksiggowaniu w zakladce Ksigga, ewidencji akcyzy, definiowanie wzorca
ksiegowania . Podczas wybrania opcji zakupu, gdzie bedzie mozliwa do wyboru stawka VAT-u naleznego, istnieje
takze mozliwo$¢ wydrukowania faktury wewngtrznej — pojawi si¢ wtedy dodatkowy przycisk ,,.Drukuj fakture
wewn.” nad przyciskiem ,,Dodaj wiersz”.

Z poziomu zaktadki VAT istnieje mozliwos¢ wykorzystania wzorcow VAT, ktorych definicja zostata opisana w

rozdziale konfiguracji. Shuzy do tego przycisk ,,F10-szukaj wzorca”, po wybraniu ktdrego pojawi si¢ okno szukania
wzorca VAT.
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Nazwa wzorca VAT Typwzorea | Waluta
Sprzedaz 23% SPR PLN
Sprzedaz 0SS DE SPR EUR

|Zak. art. biurowych ZAK PN

Wyszukaj w tabeli

VoK Xandy  Otwérz slownik

Po wybraniu wzorca zostang wyswietlone okna, gdzie podajemy kwoty netto lub brutto w odpowiednich stawkach
wedhug zdefiniowanego wzorca.

[#5 Wpisz kwote netto

Wpisz kwote netto dla rodzaju transakcji
Zakup-Krajowa
dla stawki 23%
dla zakupu pozostatego, od ktdrego
przystuguje prawo odliczenia.

| 200,00

DK Anuluj

Na tej podstawie zostaje wypelniona tabela na zaktadce VAT. Wykorzystywanie wzorcoOw przyspiesza wprowadzanie
standardowych dokumentdéw — np. comiesi¢czne optaty za energie, telefon, zakupy art. biurowych itp.

Na panelu VAT znajduje si¢ znacznik ,,Ident. VAT marza”, ktory stuzy do wprowadzania zakupéw stuzacych
rozliczeniu VAT marza oraz sprzedazy rozliczanej jako VAT marza. Zaznaczenie takiego znacznika odblokuje
opcj¢ wyszukiwania identyfikatora VAT marza w stowniku. Stownik ten zostat juz opisany w czgsci instrukceji
dotyczacej elementéw konfiguracyjnych. Identyfikator ten stuzy do grupowania zakupéw i powigzania ich z
konkretng sprzedaza VAT marza. Prostym przyktadem moze tu by¢ komis samochodowy, gdzie zakupami beda:
zakup samochodu, lakierowanie, zakup opon itp. W takim przypadku przy wprowadzaniu wszystkich tych zakupoéw
wybieramy ten sam identyfikator VAT marza, poniewaz wszystkie te zakupy beda sktadaly si¢ na jedng koncowa
sprzedaz. W momencie sprzedazy takiego wyremontowanego samochodu takze wybieramy ten sam identyfikator,
ktory pozwoli na automatyczne obliczenie VAT marza na podstawie kwoty sprzedazy 1 wprowadzonych wcze$niej
zakupow. Po zatwierdzeniu takiego zapisu dany identyfikator zostanie oznaczony jako sprzedany oraz w rejestrze
sprzedazy VAT taki wpis zostanie oznaczony jako rozliczany wedtug VAT marza (co bedzie widoczne np. na
wydruku rejestru sprzedazy VAT).

Znacznik ,,Ujete w raporcie fiskalnym/paragonie” stuzy do wprowadzania dokumentéw sprzedazy, ktéra juz
wczesniej zostala zaewidencjonowana innym dokumentem (np. faktura wystawiona do paragonu lub wczes$niej
wprowadzona zostala sprzedaz raportem dobowym, a do jej czgéci zostata wystawiona faktura). Wpis taki zostaje
wiec wprowadzony do ewidencji VAT tylko w celach informacyjnych, nie jest brany do Zadnych obliczen
podatkowych ani podsumowan. Wprowadzanie takich dokumentow do rejestru VAT nie jest oczywiscie konieczne,
jednak cze$¢ ksiggowych dla zachowania ciaglo$ci numeracji danego typu dokumentéw dokonuja takich wpisow.

Zakladka ""Oznaczenia"
Po uzupehieniu zaktadki "VAT" przechodzimy do zaktadki "Oznaczenia", gdzie ustawia sig:
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"Typ dokumentu w JPK-V7" oraz Oznaczenie dostaw oraz Oznaczenie procedur.

[¥5 Dodaj wpis

Biezgca paczka: Niezdefiniowana

r Dane ogdln
Data dokumentu 05-01-2020 Mumer dokumentu Sprzedaz

Zdarz. gosp. Test

2 szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta

r Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA

Q NIP 6180040084 Q

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj patnika UE
vAT (DENACZENIaN Ksiega Akcyza Paliwa

Typ dokumentu w JPK-V/T| Bez oznaczenia sprzedady

Z Symbol w JPKAT Oznaczenie dostaw

Dostawa

GTU_01 pojo ych - etylowego, piwa, wina, napojéw
GTU_02 Dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy

GTU_03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym o
GTU_D4 Dostawa wyrobéw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papieroséw el
GTU_05 Dostawa odpaddow - wylgcznie okreslonych w poz. 79-91 zalgcznika nr 15 d
GTU_D6 Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz czesci | materiabow do nich, wylgcz
GTU_O7 Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wylgcznie CN 87
GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytacznie okreslonych
GTU_09 Dostawa lekdw oraz wyrobdw medycznych - produktdw leczniczych, Srodkd
GTU_10 Dostawa budynkdw, budowli i gruntéw

GTU_11 Swiadczenie ustug w zakresie przennszenia uprawnier do emisji gazéw cief
GTU_12 Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wylgcznie: doradezych, k:

Zapisz (F&)

z Symbol w JPKAT

SW Dostawa w ramach sprzedaZy wysytkowej z terytorium kraju, o ktorej mowa
EE Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o kt
TP Istniejgce powigzania miedzy nabywea a dokonujacym dostawy towardw u
TT_WNT Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw dokonane przez drugiego w kolejn
TT.D Dostawa towardw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejni
MR_T Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodniez a
MR_UZ Dostawa towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i &
142 Wewnatrzwspolnotowa dostawa towardw nastepujgca po imporcie tych toy
1.63 Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych toy
B_SPV Transfer bonu jednego przeznaczenia dokenany przez podatnika dzialajgce

B_SPV_DOSTAWA Dostawa towardw oraz Swiadczenie uslug, ktérych dotyczy bon jednego prz
B_MPV_PROWIZJA

Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu b

X Anulyj

Zakladka ,,Ksiega”

Po wypehieniu zakladki "Oznaczenia" przechodzimy do wypetniania kolejnych zakladek. Jezeli dany zapis nie
podlega rejestracji w ewidencji podatku Akcyzowego oraz nie jest paliwem podlegajacym rejestracji zgodnie
z przepisami, to mozemy juz zaksiggowac taki zapis. Zaktadka ,Ksiega” zostanie wypelniona automatycznie.
W przypadku ksiggowania nowego typu dokumentu zalecamy jednak otwarcie zaktadki ,,Ksiega” i sprawdzenie
automatycznych wypetnien pol w celu ich ewentualnej korekty (daty ksiegowej, wyboru innego wzorca ksiggowania,
rozpisania kwot na inne kolumny itp.). Przy ksiggowaniu kolejnych dokumentéw tego samego rodzaju podpowiedzi
systemu beda najczesciej poprawne.

Po uzupetnieniu wszystkich niezbednych informacji zapis zatwierdzamy przyciskiem ,,F6-utworz wpis z VAT (lub
“F5-utworz wpis bez VAT”).
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[ Dodaj wpis w k

Biezgca paczka: Niezdefiniowana

Dane ogdln
Data dokumentu 05-01-2020 Mumer dokumentu SprzedaZ
Zdarz. gosp. Test 2, szukaj (F2) Wylgcz dane kontrahenta
Dane kontrahenta
Nazwisko/nazwa DGCS SPOEKA AKCYJNA Q, MNIP 6180040084 Q
Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

VAT Oznaczenia [KSIBEEN Akcyza Paliwa

Waluta: zhoty polski

Data ksiegowa 05-01-2020 Nazwa wzorca Sprzedaz towardwiusiug = Wartos¢ kolumn 100,00
Kolumna Mazwa kolumny Kwota Kwota PLN
ko7 Przychdd ze sprzedazy towardw i ustug 100,00 100,00
Opis kosztow badawczo-rozwojowych 5% kwoty 20% kwioty
Uwagi Czynnosc cywilno prawna Wyposazenie
Zlikwidowane Data likwidacji Przyczyna likwidacji
Zapisz (F6) X Anulyj

»Czynnos¢ cywilno-prawna” — zaznaczenie tego znacznika spowoduje otwarcie dodatkowego okna

c cywilno - prawna

Data 01-01-2021

Kwota 200,00
Stawka 2,00%
Podatek 4,00

0K 2 Anuluj

1 umieszczenie danego zapisu w rejestrze czynno$ci cywilno-prawnych ktoérego prowadzenie jest obowigzkowe
dla os6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza. Wydruk takiego rejestru znajduje si¢ w [Raporty]/[CzynnoSci
cywilno-prawne].

»Wyposazenie” - zaznaczenie tego znacznika spowoduje ujecie danego zapisu w ewidencji wyposazenia, ktore
mozna wydrukowa¢ w dowolnym momencie korzystajac z [Raporty]/[Wyposazenie].

Akcyza

Kolejna zaktadka to Akeyza. Pierwszym polem, ktore jest umieszczone na zaktadce, jest data akcyzy podpowiadana
domyslnie z daty dokumentu. Nastepnie wybieramy typ akcyzy dostepny ze stownika podatkow akcyzowych. Pola
»Oznaczenie” i1 ,,Stawka podatku” s3 automatycznie wypelniane danymi ze slownika podatkow akcyzowych.
W zaleznosci, czy stawka podatku jest ilosciowa czy procentowa, to mamy aktywne pole ilosci. Kolejne pole
to podstawa, ktore bedzie domys$lnie podpowiadane z zaktadki VAT 1 na podstawie ktorego zostanie policzony
automatycznie podatek dla podatkow procentowych. Oczywiscie nalezy doda¢ wiersz do tabeli uzywajac przycisku
»Dodaj wiersz”.
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[ Dodaj wpis »

Biezgca paczka: Niezdefiniowana

r Dane ogol

Data dokumentu 05-01-2020 MHumer dokumentu Sprzedaz

Zdarz. gosp. Test 2, szukaj (F2) Wylgcz dane kontrahenta

r Dane kontrahenta

Nazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA Q NIPF 6180040084 a

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Whpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

VAT Oznaczenia Ksiega |BKEYZaS paliwa

Data akeyzy 05-01-2020

Typ akcyzy . Ozn Stawka PLH
Mlegiel kamienny (poz. CN 2701, 23 8 GJ/1000 kg) ix CNZ2701 3046 za1.00Tona
llosé Podstawa Podatek akcyzowy
0,00 0,00 0,00 + Dodaj wiersz [# Edytuj (F8) W Usur (Del)
0,00 0,00 PLN
Oznacz... Stawka podat.. Jednostka llosé Podstawa Akcyza Podstawa PLMN| Akcyza PLN

Zapisz (F&) X Anuluj

Ostatnig dostgpna zaktadka jest zaktadka Paliwa. W goérnej czgsci panelu okreslamy date ujecia w ewidencji.
Nastepnie wybieramy identyfikator urzadzenia, rodzaj zuzytego paliwa 1 jednostke z odpowiednich stownikow,
ktore zostaly juz opisane w czesci dotyczacej konfiguracji funkcji rozszerzonych. Ostatnig dang do wpisania jest
ilos¢ paliwa. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem ,,Dodaj wiersz” podobnie jak na wczesniej opisanych
zaktadkach.

5 Dodaj w

Biezgca paczka: Miezdefiniowana

- Dane ogdl

Data dokumentu 05-01-2020 Mumer dokumentu Zakup paliwa

Zdarz. gosp. 2345 &, szukaj (F2) Wytgcz dane kontrahenta

rDane kontrahenta

Nazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a, NIP 6180040084 a

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

VAT Oznaczenia Ksiega Akcyza [Paliva

Data ewidencji paliwa 05-01-2020

Identyfikator urzadzenia

|Gumlnrzapasuwy

Rodzaj paliwa Jednostka llos¢

oM litr 100,000 + Dodaj wiersz 1 Usuri (Del)
Identyfikator urzadzen... Rodzaj paliwa Jednostka llosé

Generator zapasowy ~ OM litr 100,000

Zapisz (F6) > Anulyj
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Po zatwierdzeniu wpisu program powroci do okna gtownego lub do okna wyboru kontrahenta dla nastepnego
dokumentu w przypadku, gdy wlaczong mamy opcj¢ seryjnego wprowadzania dokumentow omowiong w rozdziale
dotyczacym konfiguracji poczatkowe;.

Jezeli do ksiggowania uzyjemy wzorcow ,,Sprzedaz (bez rozrachunku)” lub ,,Zakup (bez rozrachunku)” to zapis

zostanie zakonczony. Jezeli uzyjemy innego wzorca oraz mamy wprowadzone dane kontrahenta to pojawi si¢
okno zwigzane z rejestracja naleznosci (zobowigzania) oraz platnosci.
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4.1.3. Edycja zapisu

Edycja zapisu jest mozliwa, jezeli wpis nie zostal zatwierdzony, ale z pewnymi ograniczeniami. Jezeli byt on
dodawany recznie, to modyfikowa¢ mozna wszystkie dane, ale jezeli byl to wpis powstaly z automatycznego
ksiggowania z innego modulu niemozliwa bedzie edycja numeru dokumentu i daty dokumentu. Poza tym, jezeli
wpis jest powigzany z innym modutem (automatyczne ksiegowanie) podczas wybrania opcji edycji ukaze nam

si¢ ostrzezenie, ze wpis jest powigzany z dokumentem w innym module i edycja uzytkownika moze spowodowac
rozbiezno$ci pomi¢dzy dokumentem zrédtowym, a wpisem w ksiggowosci. Zalecane jest w takich przypadkach
usunigcie ksiggowania, edycja dokumentu zroédtowego 1 ponowne automatyczne zaksiggowanie dokumentu. Opcja
edycji z okna gtownego pozwala jedynie na edytowanie zapisu w Ksiedze 1 Ewidencji paliwa, natomiast edycje
wpisu w VAT 1 akcyzy wykonujemy w menu gtownym [Rejestry VAT| — [Sprzedazy] lub [Rejestry VAT] —
[Zakupu]. Okno edycji wpisu w dzienniku wyglada i zachowuje si¢ identycznie jak dodawanie wpisu opisane w
poprzednim rozdziale z ta r6znica, ze mamy aktywng tylko zaktadke¢ Ksiega i Paliwa, a nie ma zaktadek VAT 1
Akcyza.

Cze$¢ danych dokumentu, ktory powstat w innym module (np. Magazynie, Kasie itp.), a nastepnie zaksiggowany
automatycznie mozna skorygowac korzystajac z prawego przycisku myszki. W takim przypadku zaznaczmy
dokument, ktory chcemy skorygowac i po naci$nieciu prawego przycisku myszki pokaze si¢ okno wyboru,z ktoérego
wybieramy opcj¢ [Edytuj nagléwek z dokumentu zrodlowego]. Opcja ta pozwoli na jednoczesng korekte danych
w module ksiggowym, jak i dokumencie Zrodlowym. Czgs¢ danych moze by¢ zablokowana przed korekta w
celu zapewnienia spojnosci dokumentdw zréodlowych z zapisami w systemie. W przypadku braku mozliwos$ci
wprowadzenia rgcznej korekty nalezy zapis usung¢ z ksiegowosci i wykonaé korekte dokumentu zrédtowego w
module, w ktorym powstal, a nastepnie ponownie go zaksiggowac.
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4.1.4. Usuniecie zapisu

Usunigcie zapisu rzadzi si¢ podobnymi prawami, co edycja, a wigc jest mozliwe tylko, jezeli wpis nie zostal
zatwierdzony. Ponadto, jezeli byt on dodawany recznie, to usuwany jest zapis w dzienniku, w ewidencji VAT,
akcyzy 1 zuzytego paliwa, natomiast jezeli byl to wpis powstaly z automatycznego ksiggowania z innego modutu
to usuniecie bedzie dotyczyto tylko zapisow w Ksiedze i Ewidencji paliw, a jezeli jest powigzany z wpisem VAT
lub akcyzy, ktoéry powstat w innym module, to wpisy te nie zostang usunigte. Poza tym, jezeli byt ksiegowany
automatycznie, to dokument ten zostanie przywrécony do ksiggowania — bedzie widoczny ponownie w dokumentach
do automatycznego ksiggowania.

[B5 Usun wpis z ksiegi

USUNAC WPIS ?
Lp. Data Mr dokumentu Kontrahent
02-08-2021 Par/17/08/21
Nazwa Kwota winien Kwota ma
Przychdd ze sprzedazy towardw i ustug 0,00 360,00
Przychod ze sprzedazy pozostatej 0,00 0,00
10 Usur X Anuluj
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4.1.5. Przykiad ksiegowania recznego

Uwaga!

Przyklady dotycza ksiegowania recznego, a wiec bez wspolpracy Ksiegi z innymi modutami DGCS Systemu.
Jezeli program wspolpracuje z innymi modulami (np. magazynowym) ksiegowania dokumentow istniejacych
juz w innych modulach nalezy wykonywa¢ poprzez automatyczne ksi¢ggowanie [Ksiega / ksi¢gguj dokumenty
Z..].

Faktura sprzedazy VAT

W przykladzie bedzie tez przedstawiona zaktadka VAT, ale sam opis szczegotowy zaktadki VAT znajduje si¢ w
dalszej cze$ci niniejszego rozdziatu.

Mamy faktur¢ sprzedazy VAT krajowa na przelew z datag dokumentu 5.06.2017 o numerze F/1/06/2017 z
podsumowaniami netto=1000,00PLN, VAT=230,00PLN

1 brutto=1230,00PLN.

Dodatkowo posiadamy zdefiniowany wzorzec do ksiggowania recznego sprzedazy (typ dokumentu wzorca ,,Ksiega
PiR — sprzedaz”), gdzie:

— rozksiggowanie kontrahenta na konto 200 strona winien warto$¢ Brutto,
— rozksiggowanie nieprzypisane na konto 220 strona ma warto$¢ VAT,

— rozksigegowanie nieprzypisane na konto k07 strona ma wartos¢ Netto.
Oraz dodatkowe pola ktore beda dostepne w przypadku recznej korekty (kol. 8 1 kol. 15). Program automatyczne
wrzuci kwote netto do kolumny nr 7 w KPiR

— rozksigegowanie nieprzypisane na konto k08 strona ma wartos¢ Netto.

— rozksiggowanie nieprzypisane na konto k15 strona ma warto$¢ Netto.

Z poziomu okna gléwnego naciskamy F1I lub wybieramy klawisz u dotu ekranu ,,FI-dodaj wpis”. Pojawi si¢
okno wyboru kontrahenta. Szukamy kontrahenta w stowniku. Jezeli istnieje, to wybieramy go 1 naciskamy ,,OK”
lub Enter. Jezeli kontrahenta nie ma w stowniku, to dodajemy go naciskajac klawisz ,,Dodaj kontrahenta” lub
kombinacje¢ klawiszy Alt+D, wypelniamy wszystkie dane kontrahenta i naciskamy ,,OK”. Otworzy nam si¢ okno
stuzagce do ksiggowania dokumentu.

Wpisujemy date dokumentu 05-06-2017 1 Enter. Nastepnie wypelniamy pole numeru faktury F/1/06/2017 i
ponownie Enter.

Jezeli mamy zdefiniowany stownik zdarzen gospodarczych, to naciskamy F2, wybieramy interesujace nas zdarzenie
(przyciski gora/ dot lub myszka 1 zatwierdzamy Enter lub ,,OK”). Jezeli stownika nie mamy zdefiniowanego,
to wpisujemy recznie zdarzenie 1 naciskamy Enter. W tym momencie kursor przeskoczy na pole ,,Wylacz dane
kontrahenta”, a nie chcemy go wytacza¢, wigc naciskamy klawisz Enter.

— W tym momencie mozemy skorzysta¢ z wzorca VAT (F10), jezeli taki mamy zdefiniowany i chcemy go
uzy¢ do wypeknienia zaktadki VAT. W przeciwnym przypadku wybieramy ,,Sprzedaz” i zatwierdzamy Enter,
nastepnie ,,Krajowa” i ponownie Enter. Na kolejnym polu wybieramy ,,Zwykla” i znow Enter. Pojawig si¢
dostepne stawki VAT dla danego rodzaju ewidencji, a kursor wskoczy na pole ,,Data VAT”.

— Jezeli byly juz ksiggowania z VAT z danym kontrahentem, to kursor pojawi si¢ na polu ,,Data VAT”

na zaktadce ,,VAT”. Sprawdzamy, czy rodzaj ewidencji jest dobrze wybrany. Powinien by¢ ,,Sprzedaz”,
»Krajowa”, ,,Zwykla”. Jezeli jest inaczej, to przechodzimy na pierwsze pole rodzaju ewidencji 1 wybieramy
poszczeg6lne poziomy rodzaju ewidencji kazdorazowo zatwierdzajac Enter-em. Oczywiscie mozna skorzystac z
gotowego wzorca VAT (F10) w celu wypetnienia zaktadki VAT.

W polu daty VAT mozemy wpisa¢ inng date, jezeli dany dokument ma by¢ ujety z inna data w ewidencji VAT,
niz data dokumentu i naciskamy Enter.

Wybieramy stawke VAT 23% 1 naciskamy Enter. W polu netto wpisujemy kwote 1000,00 i po nacis$ni¢ciu Enter
obliczone zostang pola VAT 1 brutto. W tym przypadku nic nie chcemy zmienia¢, ale w niektorych przypadkach
moze istnie¢ potrzeba zmiany kwoty VAT 1 brutto, ktore oczywiscie mozemy edytowac.

Przechodzimy Enter-em przez poszczegodlne pola az do przycisku ,,Dodaj wiersz”. Po naci$nigciu Enter na tym
przycisku kwoty netto, VAT i brutto zostang umieszczone w tabeli, a kursor powroci do pola wyboru stawki VAT.
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Naciskamy klawisz PageUp (PgUp) lub wybieramy zaktadke ,,Ksiega”. Kursor pojawi si¢ w polu ,,Data ksiegowa”
w zaktadce ksiegi. Jezeli chcemy, aby dokument byt ujety z inng data w podatku dochodowym niz data dokumentu,
to mozemy tg datg¢ zmieni¢. Na podstawie wybranego rodzaju rejestru VAT program podpowie zaksiggowanie tego
dokumentu w Ksiedze. Jezeli podpowiedz nie jest trafiona nalezy wykona¢ odpowiednie korekty. Wybierajac inny
wzorzec ksiggowania mamy dostep do innych kolumn ksiegi.

W momencie, gdy stwierdzamy, ze wszystkie dane si¢ zgadzaja naciskamy Fé lub klawisz ,,F6 - utworz wpis z
VAT”. Pojawi si¢ okno do wprowadzenia informacji o ptatnosci. Okno to nie pojawi si¢ jezeli wybierzemy wzorzec
z napisem ,,Sprzedaz (bez rozrachunku)”.

Fakture zakupowg ksiggujemy analogicznie wybierajac na zakladce VAT odpowiedni rodzaj zakupu.
Przy ksiggowaniu WNT wprowadzamy warto$¢ zakupu netto, wybieramy stawke naliczenia podatku VAT dla
podatku naleznego oraz wprowadzamy ewentualnie kwote VAT nie podlegajaca odliczeniu.

UWAGA !!!

Znaczenie pol:
— Data dokumentu — tylko informacyjne i nie ma znaczenie na dat¢ rozliczenia podatku,
— Data VAT (na zakladce VAT) — decyduje o dacie ujecia w rejestrze VAT oraz deklaracji VAT,

— Data ksiegowa (na zakladce Ksigga) — decyduje o dacie ujecia w ksigdze oraz rozliczeniu podatku PIT
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4.1.6. Ksieggowanie VAT marza

W pierwszej kolejnosci prosze wejs¢ w opcje Stowniki — Identyfikatory VAT marza i doda¢ unikalny
identyfikator.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ zakup lub zakupy z wykorzystaniem tego identyfikatora i stawka "np".
0d 01-10-2020 r. dla zakupu stuzacego sprzedazy VAT marza nalezy na zaktadce "Oznaczenia" wpisa¢ kwote
VAT marza.

W kolejnym kroku wprowadzamy sprzedaz ze zaznaczeniem identyfikatora wowczas system pozwoli wprowadzi¢
tylko kwote brutto.

Rozliczenie bgdzie widoczne w opcji Raporty — VAT — Rejestry sprzedazy VAT marza.

Podczas dodawania lub edycji zapisu dot. zakupu, jezeli wybrany jest identyfikator VAT marza, to data VAT
ustawiana jest o 100 lat do przodu, a wigc nie wchodzi do ewidencji, bo nie zostala jeszcze sprzedana.

Podczas dodawania sprzedazy VAT marza i wybraniu identyfikatora VAT marza zakupy powigzane z tym
identyfikatorem sa zmieniane tak,

ze data VAT ustawiana jest na dat¢ sprzedazy VAT marza, a wigc zarowno zakup 1 sprzedaz zostang ujete w tym
samym okresie rozliczeniowym.

Roézne przypadki ksiggowan:

* Sprzedaz z marzg ujemna:

W przypadku gdy marza brutto jest kwota ujemna, to ujemne sg réwniez wartosci podatku VAT oraz marza

netto (podstawa opodatkowania). Do rejestru VAT nalezy wowczas wpisa¢ marzg netto w wartosci ujemne;,
podatek VAT w wysokosci 0, a w pozycji brutto warto$¢ sprzedazy. W czesci ewidencyjnej pliku JPK VIM/V7K
powinny pojawi¢ si¢ doktadnie takie kwoty. W czg$ci deklaracyjnej nie ma mozliwosci wykazania ujemnej kwoty
netto oraz podatku VAT w wysokosci 0. Zatem jezeli warto$¢ podatku VAT jest rowna 0, to wartos¢ kwoty netto
réwniez zostanie wykazana jako 0.

» Zwrot sprzedazy z marzg dodatnig:

W przypadku zwrotu sprzedazy z marza dodatnig nalezy recznie doda¢ wpis w Rejestrze VAT sprzedazy z takimi
samymi wysoko$ciami kwot jak przy pierwotnej fakturze sprzedazy, ale ze znakami minus. Wowczas zarowno w
czegsci ewidencyjnej, jak 1 deklaracyjnej pliku JPK V7M/V7K wartosci netto, VAT oraz brutto zostang wykazane
ze znakiem minus.

» Zwrot sprzedazy z marzg ujemna:

W przypadku zwrotu sprzedazy z marza ujemnag nalezy recznie doda¢ wpis w Rejestrze VAT sprzedazy z takimi
samymi wysokos$ciami kwot jak przy pierwotnej fakturze sprzedazy, ale ze znakami przeciwnymi. Zatem skoro
przy pierwotnej fakturze warto$¢ marzy netto byta kwota ujemna, to przy ksiggowaniu zwrotu nalezy wprowadzi¢
ja jako kwote dodatnig. Podatek VAT przy pierwotnej fakturze wynosit 0, zatem przy zwrocie rowniez powinien
wynosi¢ 0. Warto$¢ marzy brutto przy pierwotnej fakturze byta kwotg dodatnig, wiec przy zwrocie nalezy jg
wprowadzi¢ ze znakiem minus. W czgsci ewidencyjnej pliku JPK V7IM/V7K powinny pojawi¢ si¢ doktadnie
takie kwoty. W czg$ci deklaracyjnej nie ma mozliwosci wykazania dodatniej kwoty netto oraz podatku VAT w
wysokosci 0. Zatem jezeli warto$¢ podatku VAT jest rowna 0, to warto§¢ kwoty netto rOwniez zostanie wykazana
jako 0.

» Ksiggowanie korekt faktur VAT marza:
W przypadku korekt faktur VAT marza pozostaje tylko i wytacznie ksiggowanie reczne.
https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk-vat-z-deklaracja/faq-jpk-vat-z-deklaracja/#marza-a-jpk

proszg¢ reczne wprowadzi¢ wpisy w Rejestrze VAT sprzedazy z takimi samymi wysoko$ciami kwot jak przy
pierwotnej fakturze sprzedazy, ale ze znakami minus (bez wybierania identyfikatora VAT marza, ale z zaznaczenie

162



odpowiednich opcji w oznaczeniach procedur) oraz w Rejestrze VAT zakupu z przeciwnymi znakami (bez
wybierania identyfikatora VAT marza, ale z zaznaczeniem kwoty zakupu VAT marza w pliku JPK).

Nastepnie tworzymy nowy identyfikator VAT marza i wprowadzamy zakup z nowym identyfikatorem VAT marza,
ktory ma wprowadzone daty z przysztosci.

Jezeli w przyszto$ci wprowadzana bedzie sprzedaz dla nowego identyfikatora VAT marza wowczas daty dla
zakupu zostang automatycznie zmienione w systemie.

Przyktad ksiggowania — zwrot sprzedazy z marzg dodatnia:

1. Dodajemy unikalny identyfikator VAT marza w opcji: Stowniki — Identyfikatory VAT marza

W oknie glownynm Ksiegi wybieramy opcj¢ F1-Dodaj wpis z VAT 1 dodajemy ksiggowanie (zapis w Ksigdze i
VAT) zakupu ze stawka "np" i wyborem identyfikatora oraz wprowadzeniem kwoty zakupu VAT marza w JPK V7
na zakladce "Oznaczenia":

[5 Edycja wpisu VAT dlaLp. 1 nr dok. Zakup samochodu z dnia 2021-03-01 00:00:00.0

Biezgca paczka: Niezdefiniowana

MATY oznaczenia Akcyza
Rodzaj ewidencji VAT Korekta @, Szukaj wzorca (F10)  Data wphywu 01-03-2021 Wartosé brutto 10 000,00
Krajowa Handlowe Przystuguje prawo odliczenia
Krajowy z VAT nalezny Inwestycyjne Przyst. i nie przyst. prawo odlicz
Wewnatrzwspdlnotowe nabycia Pozostate Mie przystuguje prawo odliczenia
Waluta: zioty polski
Data VAT [15-10-2021 v ldent. VAT marza Samochod 2, szukaj (F2)
Zakup opodatkowany stuiacy sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89a/89b ust.1() i 4{+) u
Kwota VAT do
awka Netto VAT Brutto odliczenia
np - 0,00 0,00 0,00 50% VAT
Zmieri PLN 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN + Dodaj wiersz [# Edytyj (F8) W Usuri (D
Rodzaj ... Stawka ... Netto VAT Brutto Rod...Pr.o..Info.| VAT do odl. P.. VAT naleiny ...| Metto PLN VAT PLN Brutto PLMN
KRA np 1000000 0,00 1000000 H P 0,00 10 000,00 0,00 10 000,00
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BB Edycja wpisu VAT dlaLp. 1

nr dok. Zakup samochodu z dnia 2021-03-01 00:00:00.0

Biezgca paczka: Niezdefiniowana

Typ dokumentu w JPK-/7 Bez oznaczenia zakupy
Z Symbol ... Oznaczenie procedur
MPP Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mec podzielonej platnosci
IMP Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytulu importu towardw, w tym imp
TP Istniejgce powigzania miedzy nabywca a dokonujgcym dostawy towardw lub ust
IKwota zakupu VAT marza w JPEAT 10 000,00
Zapisz (F&) X Anuluj

2. W oknie gldéwnym Ksiggi wybieramy opcje¢ F1-Dodaj wpis z VAT i dodajemy ksiggowanie (zapis w Ksiedze 1
VAT) z zaznaczeniem identyfikatora VAT marza:

[®5 Edycija wpisu VAT dla Lp. 2

nr dok. S

Biezgca paczka: Niezdefiniowana

ichodu  z dnia 2021-10-15 00:00:00.0

MATS Oznaczenia Akcyza
Rodzaj ewidencji VAT Korekta &, Szukaj wzorca (F10) VAT 0SS Wartosé brutto
Krajowa Zwykta
Wewnatrzwspdlinotowa dostawa Wysytkowa (UE)
Eksportowa Podréznym (art. 129)
Waluta: ztoty polski
Data VAT [15-10-2021 I v ldent. VAT marza Samochod I S, Szukaj (F2)
Wartosci sprzedazy wg stawek VAT
Stawka VAT MNetto VAT Brutto
23% - 0,00
Zmien PLM 0,00 0,00 0,00 PLMN + Dodaj wiersz
Rodzaj ... Stawka ... Netto VAT Brutto Metto PLN VAT PLN Brutto PLN
KRA-ZW 23% 813008 186992 20000,00 813008 186992 2000000

20 000,00

Art. 89a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy

[ Edytuj (F8)

W Usur (Del)

3. W oknie gldéwnym Ksiggi wybieramy opcj¢ F1-Dodaj wpis z VAT i1 dodajemy ksiggowanie (zapis w Ksiedze 1
VAT) sprzedazy z marza dodatnig z takimi samymi wysoko$ciami kwot jak przy pierwotnej fakturze sprzedazy,
ale ze znakami minus i bez zaznaczania "ldent. VAT marza":
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Biezgca paczka: Miezdefiniowana

Oznaczenia Akcyza

Rodzaj ewidencji VAT Korekta &, 8zukaj wzorca (F10) VAT 0S5 Wartos¢ brutto -20 000,00

Wewnatrzwspdlnotowa dostawa Wysytkowa (UE)

Eksportowa Podréznym (art. 129)
Waluta: zioty polski
Data VAT |15-10-2021 Ident. VAT marza

Wartosci sprzedazy wg stawek VAT Art. 89a/89b ust.1(-) i 4({+) ustawy
Stawka VAT Netto VAT Brutio
23% - 0,00 0,00 0,00
Zmier PLN 0,00 0,00 0,00 PLN  + Dodaj wiersz [# Edytuj (F8) W Usuri (Del)

Rodzaj ..|Stawka || Netto | VAT | Brutto || NettoPLN | VATPIN | BruttoPLN |

4. Wchodzimy w Rejestry VAT — Rejestry VAT zakupu (wpis tylko w rejestrze VAT) odnajdujemy wpis dot.
zakupu VAT marza i klikamy prawym przyciskiem myszy a nastgpnie wybieramy opcj¢:

Kasa Przelewy Rozrachunki Inne dokume

Rejestr VAT zakupu

+ Dodaj (F1) [# Edytuj (F2) W Usun (F3) [& Zmien status (F7)

DataVAT |  Datadok | Nr dok. |

11-08-2021 01-08-2021

Edytuj zapis VAT
Usun zapis VAT

ystaw note korygujaca
Dowod wewnetrzny z VAT

5. Odznaczamy opcj¢ ,,Identyfikator VAT marza” i wprowadzamy dat¢ VAT zgodna z datg korekty sprzedazy.
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Biezgca paczka: Niezdefiniowana

e

IData dokumentu 15-10-2021 I Mumer dokumentu Zakup samochodu

Zdarz. gosp. Zakup samochodu &, szukaj (F2) Wylgcz dane kontrahenta

r Dane kontrahenta

MNazwisko/nazwa dGCS SA o, NIP 615-004-00-84 o,
Kod pocztowy Miasto Wtdrek Adres ul. Srodkowa 5 Whpisz recznie Weryfikuj platnika UE
l- Oznaczenia Paliwa
Rodzaj ewidencji VAT Korekta &, gzukaj wzorca (F10)  Data wphywu 15-10-2021 Wartos$é brutto -10 000,00
Krajowy z VAT nalezny Inwestycyjne Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
Wewnatrzwspdlnotowe nabycia Pozostate Mie przystuguje prawo odliczenia
Waluta: ztoty polski
IJata vaT 15102021 [} | went vat marzal
Zakup opodatkowany stuzacy sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89a/89b ust.1(-) i 4{+) ustawy
Kwota VAT do
Stawka VAT Netto VAT Brutto odliczenia
np - 0,00 0,00 0,00 50% VAT
Zmien PLM 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN  + Dodaj wiersz [ Edytuj (F8) W Usuri (Del)
Rodzaj ... Stawka .. Brutto Rod...Pro..Info.. VAT do odl. P...| VAT naleZny ...| Metto PLN VAT PLN Brutto PLN

6. Na zaktadce ,,Oznaczenia” wprowadzamy kwot¢ z minusem:

BieZaca paczka: MNiezdefiniowana

rDane ogdh
Data dokumentu 15-10-2021 Mumer dokumentu Zakup samochodu
Zdarz. gosp. Zakup samochodu - korekia A, szuk
rDane kontrahenta
Nazwisko/nazwa dGCS S.A. a, NIP 618-
Kod pocztowy Miasto Wtdrek Adres ul Srodkowa 5 W

Typ dokumentu w JPK—W[ Bez oznaczenia zakupu

Z |symbaol ... Oznaczenie procedur

~ MPP Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
4P Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytulu importu towaréw, w tym imp
TP Istniejgce powigzania miedzy nabywcs a dokonujgcym dostawy towardw lub ust

Kwota zakupu VAT maria w JPKVT -10 000,00

Zapisz (F6) X Anuluj

7. Dodajemy nowy, unikalny identyfikator VAT marza jak w pkt. 1. Stowniki — Identyfikatory VAT marza.
Wchodzimy w Rejestry VAT — Rejestry VAT zakupu (wpis tylko w rejestrze VAT) — Dodaj:
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Biezaca paczka: Miezdefiniowana

Dane ogdl

Data dokumentu 15-10-2021 MNumer dokumentu Zakup samochodu

Zdarz. gosp. Zakup samochodu S, Szukaj (F2) Wytgcz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa Komis "Drive” Q NIP 111-23-23-123 Q
Kod pocztowy Miasto Plock Adres Al Powstancow S\qskich 144 Wpisz recznie Weryfikuj platnika UE
l- Oznaczenia Paliwa
Rodzaj ewidencji VAT Korekta @, 8zukaj wzorca (F10)  Data wphywu 15-10-2021 Wartogé brutto 10 000,00

Krajowy z VAT nalezny Inwestycyjne Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.

\Wewngtrzwspdlnotowe nabycia Pozostate Nie przystuguje prawo odliczenia
Waluta: zhoty polski
Data VAT 15-10-2121 v Ident. VAT marza Samochdd_2 A, gzukaj (F2)

Zakup opodatkowany stuzacy sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy
Kwota VAT do
Stawka VAT MNetto VAT Brutto odliczenia
0,00 0,00 0,00 50% VAT
Zmier PLN 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN  + Dodaj wiersz [# Edytuj (F8) 1 Usuri (Del)

Rodza ... Stawka . Brutto Rod...Pro..Info... VAT do odl. P..| VAT nalezny ..., Metto PLN VAT PLN Brutto PLN

Na zaktadce Oznaczenia:

3iezgca paczka: Niezdefiniowana

Dane ogdh

Data dokumentu 15-10-2021 Numer dokumentu Zakup samochodu

Zdarz. gosp. Zakup samochodu @, Szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Nazwisko/nazwa Komis "Drive” @ NIP 111-23-23-123 Q
Kod pocztowy Miasto Plock Adres Al Powstancow élqskicn 144 Wpisz recznie Weryfikyj platnika UE
Typ dokumentu w JPK—VT[ Bez oznaczenia zakupu v]
Z |Symbol Oznaczenie procedur

MPP Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci
IMP Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytulu importu towaréw, w tym imp

~ TP Istniejace powigzania miedzy nabywea a dokonujacym dostawy towsrdw Iub usl

IKWOla zakupu VAT marza w JPK-VT 10000,00 I

—_ Zapisz (F6) X Anuluj

Sprzedaz wporwadzamy analogicznie jak w pkt. 2.
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4.1.7. Ksieggowanie automatyczne

System informatyczny DGCS System jest zintegrowanym systemem, a wig¢c posiada szereg opcji automatycznego
ksiegowania dokumentéw z innych modutéw oraz dokumentow, ktore moga powsta¢ w czesciach wspolnych dla
systemu — gtownie rozrachunki, a wigc rdznice kursowe 1 kompensaty. Opcje ksiggowania dokumentdéw z innych
modutéw dostepne s3 w menu gtownym [Ksiega]. Sa to:

— [Ksieguj dokumenty z Magazynu/Fakturowania] — stuzy do ksiegowania wszystkich dokumentow
powstatych w module magazynowym (m. in. faktury sprzedazy, zakupu itp.),

— [Ksieguj dokumenty z Plac] — stuzy do ksiggowania list ptac i umoéw cywilno- prawnych z modutu Ptace,
— [Ksieguj dokumenty z Delegacji] — pozwala zaksiggowac delegacje oraz ryczatty z modutu delegacji,
- [Ksieguj dokumenty ze Srodkéw Trwalych] — stuzy do ksiegowania amortyzacji srodkow trwatych,

— [Ksieguj dokumenty VAT] — opcja umozliwia ksiggowanie zbiorcze dokumentéw wprowadzanych w rejestrach
VAT; przez caty miesigc mozemy wigc wprowadza¢ dokumenty tylko do rejestru VAT, a na koniec miesigca
automatycznie zbiorczym wpisem ujac je w ewidencji Ksiggi.

UWAGA!

Z poziomu menu [Ksiega] dostepne sa jeszcze inne opcje dotyczace ksiegowania, ale dotyczq one ksiegowania
z plikow wymiany pomi¢dzy innymi bazami danych — np. system magazynowy (niekoniecznie DGCS System)
dziala na innej bazie danych niz system ksiegowy i wymiana dokumentéw pomiedzy nimi nastepuje poprzez
plik wymiany — opcje te zostang opisane w kolejnych rozdzialach.

Po wybraniu z menu danej opcji ksiegowania pokaze si¢ okno wyboru dokumentdw, ktére chcemy zaksiggowac.
Przyktadowe okna dla dokumentéw z modutu Magazynowego i Placowego wygladaja nastepujaco:

[85 Dokumenty do ksiegowania

0d: 01012021 Do
Z Numer dokumentu Data ksiegowania Symbol Fakt/par Data transakcji Kontrahent
FA1/07/21 02-07-2021 SF 02-07-2021 11:51:32 Komis "Drive”
F/2/07/21 02-07-2027 SF 02-07-2021 11:51:32 Mechanika pojazdowa Resor
F/3/07/21 03-07-2021 SF 03-07-2021 11:51:32 Salon samochodowy
F/4/07/21 03-07-2021 SF 03-07-2021 11:51:32 Sklep motoryzacyjny "Antek”
F/5/07/21 04-07-2027 SF 04-07-2021 11:51:32 Sklep motoryzacyjny "Antek”
F/6/07/21 04-07-2027 SF 04-07-2021 11:51:32 AAA
F/7/07/21 05-07-2021 SF 05-07-2021 11:51:32 dGCS S.A,
F/8/07/21 05-07-2027 SF 05-07-2021 11:51:32 Salon samochodowy
F/10/07/21 06-07-2021 SF 06-07-2021 11:51:32 Sklep motoryzacyjny "Antek”
F/8/07/21 06-07-2021 SF 06-07-2021 11:51:32 Sklep motoryzacyjny "Antek”
F/11/07/21 07-07-2021 SF 07-07-2021 11:51:32 Salon samochodowy
F/12/07/21 07-07-2027 SF 07-07-2021 11:51:32 Mechanika pojazdowa Resor
F13/07/21 08-07-2021 SF 08-07-2021 11:51:32 Salon samochodowy
F4/07/21 08-07-2027 SF 08-07-2021 11:51:32 dGCS S.A,
F/15/07/21 09-07-2021 SF 09-07-2021 11:51:32 Komis "Drive”
F/16/07/21 09-07-2021 SF 09-07-2021 11:51:32 Mechanika pojazdowa Resor
F7/07/21 10-07-2027 SF 10-07-2021 11:51:32 dGCS S.A,
F/18/07/21 10-07-2027 SF 10-07-2021 11:51:32 dGCS S.A,
F/19/07/21 11-07-2027 SF 11-07-2021 11:51:32 Komis "Drive”
F/20/07/21 11-07-2027 SF 11-07-2021 11:51:32 Komis "Drive”
F/21/07/21 12072021 SF 12-07-2021 11:51:32 Komis "Drive”
a7 19 n7 an21 ec 19 A7 AT 11°61:37 Clhlan mataneraming "hntalt
Wyszukaj w tabeli
Zaznacz wszystkie  Ksieguj zaznaczone W Usur zaznaczone
Odznacz faktury z paragonow Odznacz parageny, do kicrych sg faktury Odznacz faktury fiskalne
Przywracanie dokumentow & Konfigurac)a X Zamknij

Dla list ptac

168



[¥5 Listy ptac do zaksiggowania

z Data wyplaty Nr listy / Umowy CP Miesiac Rok Status listy Data uwzglednienia w kosztach

D 29-01-2021 1/1/2021 1 2021 OTWARTA 29-01-2021
26-02-2021 1/2/2021 2 2021 OTWARTA 26-02-2021
31-03-2021 1/3/2021 3 2021 OTWARTA 31-03-2021
30-04-2021 1/4/2021 4 2021 OTWARTA 30-04-2021
31-05-2021 1/5/2021 5 2021 OTWARTA 31-05-2021
30-06-2021 1/6/2021 3 2021 OTWARTA 30-06-2021
30-07-2021 1/7/2021 7 2021 OTWARTA 30-07-2021
31-08-2021 1/8/2021 8 2021 OTWARTA 31-08-2021
30-08-2021 1/9/2021 9 2021 OTWARTA 30-09-2021
20-10-2021 1/10/2021 10 2021 OTWARTA 29-10-2021
30-11-2021 1/11/2021 1" 2021 OTWARTA 30-11-2021
31-12-:2021 1/12/2021 12 2021 OTWARTA 31-12-2021

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie Ksieguj zaznaczone W Usun zaznaczone Przywracanie list ptac X Zamknij

Na powyzszych obrazkach przedstawione sg opcje ksiggowania z modutu magazynowego i modutu ptacowego. Jak
widac¢ obie opcje sa bardzo do siebie podobne, a réznica polega na przedstawianych danych w tabelach. Mechanizmy
obstugi sg jednak identyczne i1 tak samo jest z pozostalymi opcjami automatycznego ksiggowania poruszonymi w
tym rozdziale.

We wszystkich wymienionych opcjach mamy tabelg, w ktorej widoczne sa dokumenty niezaksiggowane, nieusuniete
1 przygotowane do zaksiggowania. Dokument jest przeznaczony do zaksiggowania od razu po wygenerowaniu
takiego dokumentu. Tak wigc wystawiajac np. fakture sprzedazy w magazynie od razu generowany jest zapis, ze dany
dokument jest przygotowany do zaksiggowania. W tabeli mozemy wybra¢ dokumenty, ktore chcemy ksiggowac lub
usung¢ z widoku do ksiggowania zaznaczajac znacznik przy kazdym dokumencie (kolumna ,,Z” w tabeli) lub tez
wybierajac opcj¢ ,,Zaznacz wszystkie” u dotu okna. Zaznaczone dokumenty mozemy zaksiggowac wybierajac opcje
,Ksieguj zaznaczone” lub usuna¢ z ksiggowania opcja ,,Usun zaznaczone”. Podczas ksiggowania odczytywany
jest wzorzec dla danego dokumentu i wykonywane jest ksiggowanie wedtug wzorca. Jezeli wzorzec nie zostanie
znaleziony, to z tego poziomu bedzie mozliwo$¢ dodania wzorca dla danego typu dokumentu. Jezeli opcja dodania
wzorca zostanie w tym momencie anulowana, to pozostale dokumenty tego typu zostang pomini¢te w ksiggowaniu.

Opcja usunigcia sluzy do pominiecia dokumentu w ksiegowaniu i wtedy przestaje on by¢é widoczny w oknie
ksiegowania automatycznego. Opcja moze by¢ przydatna, gdy wystawione sg dokumenty wykluczajace si¢ podczas
ksiggowania — np. paragon i wystawiona do niego faktura. W takim przypadku ksiggujemy np. fakture, a paragon
usuwamy z widoku.

Kolejna opcja, to ,,Przywracanie dokumentéw” do ponownego ksi¢ggowania.

Pozwala ona przywr6ci¢ dokument do ponownego zaksiggowania, cho¢ wcze$niej zostal on usunigty badz
zaksiggowany, o czym informujg dwa znaczniki w tabeli.

W opcji [Ksieguj dokumenty z Magazynu / Fakturowania] jest dodatkowo dostepna ,,Konfiguracja”, ktéra
zostala juz opisana w rozdziale dotyczacym konfiguracji typéw dokumentéw do automatycznego ksiggowania.

Dodatkowe opcje:

— Odznacz faktury z paragonow — pozwala automatycznie odznaczy¢ z dokumentow do ksiggowania faktury
wystawione do paragonéw (w celu nie dublowania sprzedazy),

— Odznacz paragony, dla ktérych sg faktury — analogicznie jw. W przypadku gdy chcemy ksiggowa¢ faktury,

— Odznacz faktury fiskalne — odznacza faktury, ktore zostaty zafiskalizowane.
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4.1.8. Ewidencja VAT

Obstuga ewidencji VAT dostgpna jest w wigkszosci z poziomu menu gtownego [Rejestry VAT] i jest podzielona na
ewidencje sprzedazy i zakupu. Oprocz tego dostep do dodania nowego wpisu w VAT istnieje takze z poziomu okna
gtéwnego poprzez opcj¢ ,,F1 — dodaj wpis” stuzaca do dodania wpisu w ewidencji VAT razem z wpisem w Ksiedze
oraz z poziomu okna gtownego ,,F3 — dodaj wpis VAT, ktora stuzy dodaniu wpisu w ewidencji VAT powigzanego
z wybranym wpisem w Ksi¢dze.

Uwaga!

W menu [Rejestry VAT] sprzedazy badz zakupu widoczne sa wszystkie zapisy powstale w ksiegowosci i
dokumenty, ktore wygenerowaly zapisy VAT. Innym kolorem (r6zowy) zostaly oznaczone dokumenty, ktore
powstaly w innych modulach niz ksiegowe i nie zostaly jeszcze automatycznie zaksiegowane w module Ksiegi
PiR. W raportach rejestrow VAT dostepne s3 takze wszystkie wpisy w VAT, nawet te, ktore jeszcze nie zostaly
zaksiegowane.
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4.1.9. Nowy zapis VAT

Nowy zapis w ewidencji VAT, ktory nie bedzie powigzany w zapisem w Ksiedze i nie wygeneruje zadnego
rozrachunku, dodajemy w menu gléwnym [Rejestry VAT]| — [Sprzedazy] lub [Rejestry VAT]| — [Zakupu]
poprzez opcje ,,F'1 — dodaj wpis VAT”. Operacja taka wyglada podobnie jak ksiggowanie r¢czne nowego
dokumentu z tg rdznica, ze dostepna jest jedynie zaktadka VAT i akcyzy. Na poczatku takze wybieramy
kontrahenta 1 jezeli wybierzemy kontrahenta przyciskiem ,,OK”, to uruchomiony zostanie system podpowiedzi
rodzaju ewidencji VAT. Nastepnie otworzy si¢ okno dodania wpisu, ktorego obstuga zostala opisana w rozdziale
ksiggowania nowego wpisu.

Dodanie zapisu w ewidencji VAT powigzanego z istniejagcym zapisem w Ksiedze (,,F3 — dodaj wpis VAT”
w oknie gtownym) wyglada bardzo podobnie z t3 r6znicg, ze nie ma dostepu do wprowadzania danych ogdlnych
dokumentu ani kontrahenta, poniewaz te zdefiniowane juz sa we wpisie w Ksigdze. Wybieramy natomiast rodzaj
ewidencji, date VAT 1 kwoty netto, VAT 1 brutto w poszczeg6lnych stawkach VAT — dostepny wigc jest sam panel
VAT opisany w rozdziale dotyczacym ksiggowania nowego zapisu w Ksiedze.

[®5 Dodaj wpis w ks

Bietgca paczka: Miezdefiniowana

- Dane ogdl
Data dokumentu 01-01-2021 Numer dokumentu Zakup
Zdarz. gosp. FV 259 &, szukaj (F2) Wylgcz dane kontrahenta
r Dane kontrahenta
MNazwisko/nazwa dGCS S.A. a NIP 618-004-00-84 a,
Kod pocztowy Miasto Wtarek Adres ul. Srodkowa 5 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

MAN Oznaczenia Ksiega Akcyza Paliwa

Rodzaj ewidencji VAT Korekta @, szukaj wzorca (F10) VAT 0SS Wartos¢ brutto 1 230,00
Sprzedaz  |Krajowa Zwykta
Zakup Wewngtrzwspolnotowa dostawa Wysytkowa (UE)

Eksportowa Podroznym (art. 129)

Waluta: ztoty polski

Data VAT 01-01-2021 Ident. VAT marZa
Wartosci sprzedazy wg stawek VAT Art. B9a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy
Stawka VAT Netto VAT Brutto
0,00 0,00 0,00
Zmien PLN 0,00 0,00 000 PLM  + Dodaj wiersz [ Edytuj (F8) W Usur (Del)
Rodzaj ... Stawka ... Netto VAT Brutto MNetto PLN VAT PLN Brutto PLN
KRAZW 23% 1 000,00 230,00 123000 1.000,00 230,00 123000

Zapisz (F6) X Anuluj

Zaktadka "Oznaczenia"
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B3 Dodaj wpis w ksiedze

Biezgca paczka: Miezdefiniowana

rDane

Data dokumentu 01-03-2020

MHumer dokumentu 1

Zdarz. gosp. Sprzedaz 2, szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta
-Dane kontrahenta
Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a HIP 6180040084 a

Typ dokumentu w JPK-VT | Dokument sprzedazy VAT

Zapisz (F6)

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj platnika UE
VAT [DZNEEZENIAN Ksiega Akcyza Paliwa

=]

Z |Symbaol ... Oznaczenie dostaw Z |Symbaol ... Oznaczenie procedur
GTU_01 Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fe SwW Dostawa w ramach sprzedazy wysylkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa w
GTU_02 Dostawa towardw, o kidrych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy EE Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o ki6
GTU_03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowymorz |3 TP Istniejgce powigzania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towardw lub
GTU_04 Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow elek TT_WHNT Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego w kolejno
GTU_05 Dostawa odpaddw - wylgcznie okreslonych w poz. 79-91 zalgcznika nr 15 do TTD Dostawa towardw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejnos
GTU_06 Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz czesci i materiatow do nich, wytgczni MR_T  Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art
GTU_O7 Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodowych o kodach wylgcznie CH 870 MR_UZ Dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i an
GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylgcznie okreslonych w I_42 Wewnatrzwspoinotowa dostawa towaréw nastepujaca po imporcie tych tow:
GTU_09 Dostawa lekdw oraz wyrobdw medycznych - produktdw leczniczych, srodkow I_63 Wewnatrzwspéinotowa dostawa towaraw nastepujgca po imporcie tych tow:
GTU_10 Dostawa budynkaw, budowli i gruntow B_SPV  Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dziatajgceq
GTU_11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnier do emisji gazéw cieplz B_SPV_D( Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, ktdrych dotyczy bon jednego prze:
GTU_12 Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wytacznie: doradczych, ksie B_MPV_P Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu bo
GTU_13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKV MPP Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnos

X Anvuluj

W gornej czes$ci do wyboru jest typ dokumentu, ktéry moze przyjmowac nastepujace wartosci:

* Dokument sprzedazy VAT,

* RO Sprzedaz z kas rejestrujacych,

* WEW Dokument wengtrzny,

* FP Faktura do paragonu — tego typu dokumentu nie sg uyymowane w podsumowaniach rejestrow VAT np. w
deklaracji VAT-7.

Po lewej stronie zaktadki jest tabela z oznaczeniami dostaw z mozliwo$cig zaznaczenia wielu opcji. W przypadku
wyboru typu dokumentu RO tabela jest niedostgpna, poniewaz dla takiego typu dokumentu nie wybiera si¢
oznaczenia dostaw.

Po prawej stronie zaktadki znajduje si¢ tabela z oznaczeniami procedur z mozliwo$cig zaznaczenia wielu opcji.
Niektore z opcji sa automatycznie podpowiadane podczas wyboru kontrahenta oraz wyboru rodzaju ewidencji i
dodawania wiersza na zaktadce VAT. I tak oznaczenie:

* TP jest automatycznie zaznaczane w przypadku wyboru kontrahenta powiagzanego,

* SW jest automatycznie zaznaczane przy dodaniu wiersza z rodzajem ewidencji KRA-WY,

* TT D jest automatycznie zaznaczane przy dodaniu wiersza z rodzajem ewidencji WDT-TT.

Dla wpisow VAT zakupu
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[B5 Dodaj wpis w

Bieigca paczka: Niezdefiniowana

- Dane ogdln

Data dokumentu 01-01-2021 Numer dokumentu Zakup

Zdarz. gosp. FV 259 @, szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta

r Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa dGCSSA. Q NIP 618-004-00-84 Q

Kod pocztowy Miasto Wtarek Adres ul. Srodkowa 5 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

VAT [OZNACZBAIAY Ksiega Akcyza Paliwa

Typ dokumentu w JPK-VT| Bez oznaczenia zakupu

Z| Symbol w JPKNT Oznaczenie procedur
MPP Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej |
IMP Oznaczenie dotyczgce podatku naliczonego z tytutu importu towarow,
TP Istniejgce powigzania miedzy nabywea a dokonujgcym dostawy towar

Kwota zakupu VAT marza w JPK-VT 0,00

Zapisz (Fg) X Anulyj

W gornej czeséci do wyboru jest typ dokumentu, ktéry moze przyjmowac nastepujace wartosci:

* Dokument zakupu VAT,

* MK Faktura zakupu na metodzie kasowe;j,

* VAT RR Faktura zakupu VAT RR,

* WEW Dokument wengtrzny.

Ponizej znajduje si¢ tabela z oznaczeniami procedur z mozliwoscia zaznaczenia wielu opcji. Opcja IMP jest
automatycznie zaznaczana przy dodaniu wiersza z rodzajem ewidencji 133.

Na samym dole zaktadki jest do wypetienia kwota zakupu VAT marza. Wypehnia si¢ ja tylko w przypadku zakupu
stuzacemu sprzedazy VAT marza.
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4.1.10. Edycja zapisu VAT

Edycja zapisu w ewidencji VAT jest dostgpna z poziomu menu gtownego [Rejestry VAT]| — [Sprzedazy] lub
[Rejestry VAT] — [Zakupu] klawisz ,,F2 — edytuj zapis VAT”.

W zaleznosci, czy dany zapis jest powigzany z zapisem w Ksiedze, czy nie dostepne opcje edycji sg rozne. Jezeli
dokument nie jest powigzany z zapisem w Ksiedze, to bedziemy mogli edytowaé wszystkie dane na panelu VAT 1
wraz z edycja numeru dokumentu, data dokumentu, zdarzeniem gospodarczym i danymi kontrahenta. Natomiast,
jezeli zapis VAT jest powigzany z wpisem w Ksiedze, do edycji bedziemy mieli dostepne dane jedynie z panelu
VAT i Akcyzy, a wigc te same, co przy dodawaniu zapisu VAT do istniejacego w Ksiedze (obrazek z poprzedniego
rozdziatu).

174



4.1.11. Usuniecie zapisu VAT

Usunigcie zapisu VAT (opcja ,,FF3 — usun zapis VAT” w rejestrach VAT) jest mozliwe jedynie, jezeli zapis w
ewidencji zostat utworzony w module ksiggowym. Niemozliwe wigc, stanie si¢ usunigcie zapisu powstatego podczas
wystawiania dokumentu np. w module magazynowym, ktory zostat p6zniej zaksiggowany automatycznie w module
Ksiegi PiR.
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4.1.12. Ewidencja doliczen i odliczen w rejestrach VAT

Ewidencja doliczen w rejestrze sprzedazy VAT i ewidencja doliczen w rejestrze zakupow VAT stuzg do okreslenia kwot ujetych
na deklaracji VAT i w plikach JPK, ktore nie sg ujete w rejestrach VAT.

Jezeli sa to pola 33-36 (VAT-7 wer. 21) to nalezy wejs¢ w Rejestry VAT — Rejestry VAT sprzedazy i na dole (ewidencja
doliczen) Dodaj i wprowadzi¢. A jezeli pola 44-45 (VAT-7 wer. 21) to nalezy wejs¢ w Rejestry VAT — Rejestry VAT zakupu
i na dole (ewidencja odliczen) Dodaj i wprowadzi¢ dang wartosc.

Dla starszych wersji deklaracji VAT nalezy wskaza¢ odpowiednig wersj¢ deklaracji i wybra¢ dostepne pola. Dla sprzedazy sa
to pola 36-39 na deklaracji VAT-7 (wer. 20 - 17), a dla zakupu pola 47, 48, 52,53 1 55 na deklaracji VAT-7 (wer. 20 - 17). W
rejestrze sprzedazy i zakupu ewidencja ta wyglada bardzo podobnie I na przyktadzie ewidencji sprzedazy mamy do niej dostep
z poziomu rejestrow sprzedazy VAT (dolna cze$¢ okna), jak to jest pokazane na ponizszym rysunku.

[85 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 19 dni) = KCYINA v [2 Styczen 01012021 —31-12:2021 v S 1l

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki zedzia Konfiguracja Pomoc

Rejestr VAT sprzedazy

+ Dodaj (F1) [ Edytuj (F2) W Usur (F3) [# Zmien status (F7) Rejestr sprzedazy
Data 0d 01-01-2021 Do 31-12-2021
Data VAT Data dok. Nr dok. Paczka NIP kontrahenta Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta
02-07-2021 02072021 F/1/07/21 111-23-23-123 Komis "Drive” Al. Powstancow Slqsluch 144
02-07-2021 02-07-2021 F/2/07/21 987-654-32-21 Mechanika pojazdowa Resor ul. Krotka 5
03-07-2021 03-07-2021 F/3/07/21 613-231-11-22 Salon samochodowy ul. Prasowa 31a
03-07-2021 03-07-2021 F/a/07/21 622-000-99-99 Sklep motoryzacyjny "Antek” ul. Szkolna B
04-07-2021 04-07-2021 F/5/07/21 622-00099-99 Sklep motoryzacyjny "Antek” ul. Szkolna 8
04-07-2021 04-07-2021 F/6/07/21 222-333-44-55 AAA Plac Kosciuszki 12
05-07-2021 05-07-2021 F/7/07/21 618-004-00-84 dGCSS.A. ul. Srodkowa 5
05-07-2021 05-07-2021 F/8/07/21 613-231-11-22 Salon samochodowy ul. Prasowa 31a
06-07-2021 06-07-2021 Fo/07/21 622-000-99-99 Sklep motoryzacyjny "Antek” ul. Szkolna 8
06-07-2021 06-07-2021 F/9/07/21 622-000-99-99 Sklep motoryzacyjny "Antek” ul. Szkolna B
Wyszukaj w tabeli il
Szczegoly
Rodzaj ewidencji Stawka Metto VAT Brutto
KRA-ZW 23% 200,00 46,00 246,00
+ Dodaj [ Edyty) W Usun I Ewidencja doliczefi I
Data dokumentu Numer dokumentu Wersja VAT-T Mumer pola w VAT-T Opis pola w VAT-T Kwota
01-01-2021 12345 2133 Kwota podatku naleznego od towardw i ustug objetych spisem z natury, o ktdrym 2 500,00

Dodanie doliczenia lub odliczenia polega na okre$leniu numeru i daty dokumentu, wersji deklaracji VAT 7, wybraniu
odpowiedniego pola deklaracji i wpisaniu kwoty.

5 Dodaj doliczenie VAT

MNumer dokumentu 123/2021 Data dokumentu 03-08-2021 Wersja VAT-T 21

Pole w VAT-7 33 - Kwota podatku naleznego od towarow i ushug objetych spisem z natury, o ktdrym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy

Kwota 300,00

+ DK X Anulyj

UWAGA!

Wymagane jest prowadzenie ewidencji doliczen i odliczen zamiast wpisywa¢ te kwoty recznie na deklaracji VAT-7 ze
wzgledu na to, Zeby zachowaé spojnos¢ pomiedzy danymi w systemie, deklaracjami VAT i wysylanymi plikami JPK.
Tylko w przypadku prowadzenia tej ewidencji dane na raportach rozliczenia VAT, deklaracji VAT-7 lub wyslanej E-
Deklaracji VAT-7 i wysylanymi plikami JPK VAT beda spéjne. Ponizej przedstawiony jest wydruk raportu rozliczenia
VAT z prowadzona ewidencja doliczen i odliczen.
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M zapisz  Sonky C K| <> 3N BEM & < 5% (S wyslij X Zamknij

St DS Satery 200 () OGS sa
Rozliczenie VAT za okres od 01-10-2021 do 31-10-2021

Firma: DGCS SPOLKA AKCYNA
Adres: 62-800 Kalisz Nieznana

NIP: 6180040084
Podatek nalezny
[ Hetto. VAT
¥
[Tt Braprwy 2 VA T e B [ .00,
[Wewnqrzmsndinatawe nabycie wariw 000 .00
impar ushug 000 .00
npart ushag podl. mzfcz. zgadnie £ art 20b ustawy ag0 .00
[Pt Sowaru, ol itdrega poet. jest naywea 000 .00
mpar wowariw pod. razicz. zadrie 2 an Baustmwy 000 0.00
Razem: podstawa | podatek nalekny 73 860,00 18 137 89
— .|
Pale dekiaracy VATT
war a0 od low: = oo
Inanay, okt mona w an. 1 st S sty
3 - Zirat acl. lubs 2. kol wycdatkawans na zakup kas mjest, o kidom 7000
w111 st sty
[35 - Ko podet. il adww. nas & & wyl w paz 24, pock wk. wlem o o
Jkt. mawa wan, 103 ust. 3, wzw. 2 ust. & ustawy
36 - Kiwata podia. oo wow. . palw sirik.. pod. wpk w s, o kidrych a8z00
Jencrw w art 103 ust 5 i 5b sty
Razem podatek nabezny @ 045,80

Podatek naliczony

e
[ VAT o ol
iy sty odiczane w T00%
Patoupy inestycyne adliczane czgicows am
stycyine mzem
Fawupy hamd Tz odiczane w 100%
Pateupy handl. paz. odiczane cmiciaw am
Hardiowei pazmstsle mzsm)
Razsm
Pale dektaracyi VAT-T | Wwdta |
[ s ,. 500
|45 - Kamksa padaseu naficznege od puzasialich natyé 150000
[Mareleta padase naiczonego, o kidre) mows wart 538 et § ustawy 000
[Forkts kit mowa wart 85 st & ustamy 0m
Razem podatek naliczany do odiiczenia 251407
Rozliczenie z urzedem skarbowym
Zrojesirow | Do dekimwagi | Paychéd | Kost
[Prcats s ey 905500 ES CE
[Pradates riczorty do adiczmin 251487 2515 .03,
- I e emnanl senal
Strona 1.z 1
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4.1.13. Sprawdzanie statusu czynnego podatnika
W rejestrze zakupu VAT dostepna jest opcja Sprawdz status czynnego podatnika.

5 Y styczen 01-01-202

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Rejestr VAT zakupu

+ Dodaj (F1) [# Edytuj (F2) 1 Usuri (F3) [# Zmien status (FT) I Sprawds statusy czynnego podatnika I Rejestr zakupbw

Data0d 01-01-2021 Do 31122021

Data VAT Data dok. Nr dok. Paczka NIP kontrahenta Mazwa kontrahenta Adres kontrahenta

)
Szczegoly
Rodzaj ewid..| Stawka Brutto VAT do odliczenia =~ Przeznaczenie zakupu Rodzaj zakupu Informacja VAT |Stawkadl..| VAT naleZzny
I_-____—__-_
+ Dodaj [ Edyty) Tl Usurt Ewidencja odliczen
Data dokumentu Numer dokumentu Wersja VAT-T | Numer pola w VA Opis pola w VAT-7 Kwota
Po wybraniu, ktérej pojawi sie komunikat
a Czy wykonac sprawdzanie czynnego podatnika VAT
dla wszystkich kontrahentow
uzytych we wpisach widocznych w tabeli ?
Tak Hie
gdzie po wybraniu opcji Tak nastgpi proces sprawdzenia
D3 X
Aktualizuj stownik kontrahentow ¥ Zamknij ckno
NIP Nazwa Adres Status Uwagi

Sprawdzanie statusu czynnego podatnika

Wrykonuj w tle Anuluj

a po zakonczeniu otrzymamy informacje w postaci tabeli i informacji w kolumnach Status i Uwagi:
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5 Okno sprawdzania statusu czynnego podatnika VAT

NIP
618-004-00-84 dGCSSA.

Aktualizyj stewnik kentrahentow X Zamknij okne

Nazwa

Adres Status Uwagi
ul. Srodkowa 5 Czynny Podmiot o podanym identyfik:

Opcja Aktualizuj stownik kontrahentéw spowoduje ewentualng zmiane statusu "Czynny podatnik VAT"

‘r Uaktualniono znacznik "Czynny podatnik VAT w bazie danych dla wybranych kontrahentow,
dla ktorych pomysinie sprawdzono status na stronach Ministerstwa Finansow.

OK

Masowo mozna rowniez sprawdzic¢ status czynnego podatnika w Stowniku kontrahentoéw, gdzie po wybraniu opciji
"Sprawdz status czynnego podatnika" pojawi sie lista kontrahentéw, gdzie mozna zaznaczy¢ ich po kolei przy
wyfiltrowanych danych lub zaznaczy¢ wszystkich klikajgc prawym przyciskiem myszy na dowolng nazwe kolumny

i wybra¢ opcje Zaznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria.

Grupa: Wszyscy kontrahenci

£ Mazwa skrécony hlomasa

dGCS

Salon
Drive
Resor
AAA

KL

Edycja widocznych kolumn

Mumeru] wiersze tabeli

Druku; »
Wyczysc sortowanie

Odznacz wszysthie wiersze spetniajgce kryteria

a nastepnie wybra¢ OK po czym nastapi proces sprawdzania statusu czynnego podatnika VAT.
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4.2. Ksiegowanie z pliku JPK

W programie DGCS System istnieje mozliwo$¢ automatycznego ksiggowania plikow JPK FA, JPK VAT (3), JPK
V7M oraz JPK V7K .

[85 DGCS System KPiR v. 22.00

Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy
Remanent
+

ZatwierdZ wpisy
+ V Hsiequj dokumenty z Magazynu/Fakturowania | Edytuj |
Ksiequj dokumenty z Plac
Ksieguj dokumenty z Delegacji e e
Ksieguj dokumenty ze Srodkéw Trwatych
Ksiequj dokumenty VAT
K.sieguj dokumenty z innych systemow (dane_fik.dbf)
Ksiequj dokumenty z KAMSOFT
Ksiequj dokumenty z Subiekta (EDI++)
Ksieguj dokumenty z pliku XLSX
Ksiequj dokumenty z JPK
Ksieguj dokumenty z KPIR DOS
Ksieguj dokumenty z CSV ARA
Interfejs z MajKsiegowy24 b
Interfejs z Scanye »
Eksport dekretow do plikdw XML
Import dekretaw z plikow XML

= T T R B T T = T S S S S

Odswiez wpisy

[ L ) ¥ | LI i L

[¥5 Ksiegowanie z JPK
Typ JPK [JPEVTM (1) Wpisy W Ksiedze/Dzienniku i VAT

Sciezka: DAIGCS\DS_20_00 & Zmied

0K X Anuluj

W powyzszym oknie wybiera si¢ typ pliku JPK, gdzie program ma zaksiggowac zapisy, czy w Ksiedze i VAT czy
tylko w samym rejestrze VAT, a takze wskazuje si¢ lokalizacj¢ pliku, z ktorego dokonany zostanie import danych.
Dla ksiggowania z pliku JPK FA dodane sg 4 typy wzorcow do ksiggowania: JPK FA VAT, JPK FA korekta,

JPK FA zaliczka 1 JPK FA pozostate zgodne z elementem RodzajFaktury w schemacie JPK FA i1 wedlug nich
ksiggowane sg dokumenty z JPK FA.
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4.3. Ksiegowanie automatyczne z DANE_FIK.DBF

Jednym ze sposoboéw automatycznego ksiegowania dokumentow jest funkcja [Ksiega] — [Ksieguj dokumenty z
innych systemow (dane_fik.dbf)], ktora pozwala ksiggowa¢ dokumenty z pliku zewng¢trznego DANE FIK.DBF,
ktéry mozna wygenerowaé w innych systemach dGCS (np. w Magazynie Multi pod DOS). Plik ten moze

stuzy¢ rowniez do przenoszenia danych z innych systemow — firma nasza moze udostepni¢ opis struktury pliku
dane_fik.dbf w celu dostosowania dowolnego systemu do wspdtpracy z naszym systemem ksiggowym.

[®5 Import Dane Fik

Sciezka: C:\dGCS\DGCSSystem [ Zmien
Kodowanie DBF Kodowanie systemowe
cp852 windows-1250
" 0K X Anuluj

W polu $ciezka musi by¢ wskazany dany plik DANE FIK.DBF, z ktorego chcemy zaksiggowaé dokumenty,
natomiast kodowania wybieramy wedtlug takich samych kryteridw, jak przy imporcie danych startowych ze
starszych systemoéw dGCS, ktore zostato opisane w rozdziale dotyczacym pozostatych elementow konfiguracyjnych
(najczegsciej takie jak na zalaczonym wyzej rysunku). Po zatwierdzeniu ,,OK” z pliku zostaja odczytane tylko te
dokumenty, ktore sg zaznaczone w [Konfiguracja]->[Typy dokumentow do automatycznego ksiegowania] 1
zostaje rozpoczety proces ksiggowania wedtug zdefiniowanych wczedniej wzorcoéw ksiggowych. Na koncu zostaja
wyswietlone dokumenty, ktorych nie udato si¢ zaksiggowac. Jezeli tabela bedzie pusta, to znaczy, ze wszystkie
dokumenty zostaty pomyslnie zaksiggowane. W przeciwnym przypadku dokumenty te mozemy zapisa¢ do pliku
o nazwie ,,dokNiezaks.txt”, ktory bedzie dostepny w katalogu roboczym DGCS System (po domy$lnej instalacji
to ¢:/dGCS/DGCS System /). Dodatkowo po ukonczonej operacji ksiggowania z DANE FIK.DBF do nazwy
zaksiggowanego pliku dotaczony zostaje tekst ,,zaksiegowany dd-MM-yyyy”, gdzie dd-MM-yyyy okresla date
zaksiggowania tego dokumentu. Jezeli chcieliby$my jeszcze raz zaksiggowac plik, w nazwie ktorego bedzie tekst
»zaksiegowany”, to system zasygnalizuje nam, ze prawdopodobnie ten plik zostal juz zaksiegowany i zapyta, czy
na pewno chcemy ksiggowac ten plik.

[B5 Dokumenty niezaksiegowane
DOKUMENTY NIEZAK SIEGOWANE

Typ dokumentu Mumer dokumentu Data Kwota

Zapisz do pliku " 0K
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Po udanym ksiggowaniu z DANE FIK.DBF bedziemy mieli mozliwo$¢ rozliczenia zaimportowanych dokumentéw
— pojawi si¢ okno z zapytaniem, czy chcemy w tym momencie rozlicza¢ zaimportowane dokumenty. Po
zatwierdzeniu otworzy nam si¢ okno ,,Rozrachunki nierozliczone”, ktora szerzej jest opisana w czg$ci dotyczacej
rozrachunkow.
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4.4. Interfejs offline

UWAGA!

Interfejs pozwala na przenoszenie gotowych dekretow pomiedzy wszystkimi modulami DGCS System, a
modulami ksieggowymi DGCS System pracujacymi na osobnych bazach danych. Zabronione jest przenoszenie
dokumentow za pomoca tej opcji, jezeli moduly pracuja na tej samej bazie danych, poniewaz grozi to
zdublowaniem wszystkich dokumentow.

Eksport i import dekretow poprzez XML w pelni wspiera nowe dane w zakresie rejestrow VAT (JPK V7)
w wersji 2.0. W celu wykorzystania tych funkcjonalnos$ci nalezy mie¢ taka wersje¢ ustawiona w konfiguracji
zar6wno po stronie bazy, z ktorej wykonywany jest eksport jak i bazy, do ktorej wykonywany jest import.

Umozliwia to ksiegowanie dokumentow wygenerowanych np. w module magazynowym pracujacym na osobnej
bazie niz modut ksiggowy (w tym przypadku Ksigga PiR). Dodatkowo umozliwia takze przenoszenie dekretow
pomiedzy modutami ksiggowymi pracujgcymi na osobnych bazach danych (np. dane z 5 stanowisk ksiegowych
moga by¢ przenoszone do jednej centrali ksiegowej). Moga istnie¢ takze konfiguracje mieszane: rdzne
moduty pracujace na osobnych bazach danych, z ktorych dekrety zbierane sa w bazie centralnej, w ktorej
jeszcze dodatkowo wystepuja ksiegowania z innych modutéw DGCS System potaczonych z baza centralng.
Funkcjonalno$¢ przenoszenia danych offline pozwala na wykorzystanie wszystkich mozliwosci definiowania
wzorcoOw wykorzystywanych w IS, tak jak przy pracy na tej samej bazie danych, dlatego tez konfiguracja lat
obrachunkowych, planu kont i wzorcow ksieggowan jest wykonywana na stanowisku, z ktérego realizowany jest
eksport dekretow do plikow XML. Oczywiscie plan kont po stronie eksportowanych danych musi by¢ spojny z
planem kont po stronie importowanych danych. W uproszczonych ksiggowosciach (np. KPiR) oprécz planu kont,
spojny musi by¢ tez zestaw wykorzystywanych wzorcow ksiggowania.

W plikach XML oprocz samego dekretu ksiegowego przenoszone sa tez zapisy w ewidencji VAT oraz rozrachunki
zwigzane z danym ksiggowaniem. Jezeli w bazie zrodtowej rozrachunki byly rozliczone (sparowane z innymi
dokumentami) system po stronie bazy docelowej zapewni takze rozliczenie tych rozrachunkow, jezeli znajdzie
w niej dokumenty odpowiadajace dokumentom z bazy zrodlowej (pod uwage brana jest data, numer oraz kwota
rozliczenia).

Nazwy plikéw XML sg zalezne od modutu, z ktérego zostaly wyeksportowane — np. przy eksporcie z magazynu
nazwa plikow zaczyna si¢ od ,,M2M”. Dalsza cze$¢ nazwy to data ksiggowania i na koncu nawy szesciocyfrowy
numer porzadkowy zaczynajac od ,,000000”.

Interfejs offline ma szerokie zastosowanie zarowno w biurach rachunkowych, ktére obstuguja klientoéw pracujacych
na systemie DGCS System bez potaczenia z bazg klienta, jak 1 w firmach o rozproszonej strukturze, gdzie np.
oddziaty sprzedazy nie maja potaczenia z oddzialem ksiggowosci (pracuja na osobnych bazach danych).
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4.4.1. Opis funkcjonalnosci eksportu z modutéw nieksiegowych

We wszystkich modutach nieksiggowych (Delegacje, Magazyn, Kadry i Place) po wybraniu w menu gtéwnym
opcji [Narzedzia] — [Eksport dekretow do plikéw XML] dostepne jest okno konfiguracji eksportu.

Opcje konfiguracyjne (oprocz zmiany roku obrachunkowego i samego eksportu dekretow) poprawnie ustawione na
poczatku kazdego roku obrachunkowego, pozwola na bezpieczny eksport przez caty rok. Oczywiscie jezeli w ciggu
roku zmieni si¢ dziatalno$¢ firmy (np. dojdzie nowy magazyn przy osobnym ksiggowaniu magazynéw na rdzne
konta) potrzebna bedzie zmiana zarowno w planie kont, jak i we wzorcach ksiggowania.

B Konfiguracja eksportu dekretow do plikdw XML

Rodzaj ksiegowosci KPIR

Lata rozrachunkowe

[ zmien rok / miesigc rozrachunkowy

Plan kont

Wzorce ksiegowania

Eksport dokumentéw do plikéw XML

X Zamknij

Rodzaj ksiggowosci okresla do jakiego modutu ksiggowego beda importowane wygenerowane dekrety. W tej opcji
nalezy wybra¢ ,,Ksiega PiR”.

Lata rozrachunkowe pozwalaja na skonfigurowanie lat obrachunkowych wedtug wybranego rodzaju ksiggowosci.

Zmien rok / miesigc rozrachunkowy umozliwia zmian¢ aktualnie wybranego roku obrachunkowego. Podczas
zmiany aktualnego (biezacego) roku obrachunkowego odswiezany jest plan kont i wzorce ksiggowan na takie,
ktére zostaly zdefiniowane dla danego wybranego roku. W celu wykonania eksportu dekretow nalezy wybraé
taki rok obrachunkowy, zeby daty dokumentow eksportowanych miescity si¢ w zakresie dat wybranego roku
obrachunkowego. Eksportowane dokumenty bgda generowa¢ dekrety wedlug wzorcow ksiggowan dla wybranego
roku obrachunkowego.

Plan kont pozwala na zdefiniowanie planu kont dla biezgcego roku obrachunkowego, ktory bedzie wykorzystywany
we wzorcach ksiegowych potrzebnych do eksportu dekretéw. Plan kont nalezy zdefiniowac¢ w taki sam sposdb, jak
po stronie bazy, do ktorej dekrety bedg importowane. W przypadku uproszczonych ksiggowosci najczesciej (jezeli
uzytkownik nie wykonywal modytikacji planu kont po stronie bazy docelowej) wystarczy doda¢ tylko odpowiedni
rok obrachunkowy, poniewaz domyslnie jest juz ustawiony plan kont przystosowany np. do KPiR.

Wzorce ksiggowania stuzy do definiowania wzorcéw ksiegowania w aktualnym roku obrachunkowym z
wykorzystaniem zestawu kont ksiegowych zdefiniowanych predzej w planie kont. W poszczegdlnych modutach
mozliwe jest tylko definiowanie wzorcoéw wykorzystywanych do ksiggowania dokumentéw w danym module (np.
w module Ptac dostepne sa tylko wzorce ksiggowania List ptac i Umow CP). Podobnie jak w przypadku planu kont
edycja wzorcdw nie jest potrzebna przy ekporcie dekretow do uproszczonych ksiggowosci.

Eksport dokumentow do plikow XML stuzy do eksportu dokumentéw w formie dekretow ksiegowych do plikow
XML. Dekrety zapisywane w plikach sa wykonywane wedtug wczes$niej okreslonych wzorcow ksiggowania. Okno
eksportu dokumentdéw roézni si¢ w zaleznosci od modutu z jakiego wykonywany jest eksport, ale sa bardzo podobne
do okien ksiggowania dokumentow na tej samej bazie, ktore sg dostepne w module ksiegowym. Pierwsza rdznica
jest to, ze w opcjach eksportu dodatkowo wybieramy lokalizacje, gdzie eksportowane pliki majg zosta¢ zapisane.
Lokalizacja ta jest pamigtana dla stanowiska, tak wiec przy kolejnych uruchomieniach wybranej opcji bedzie
podpowiadana lokalizacja wybrana ostatnio. Drugg r6znica jest dodatkowy znacznik okreslajacy, czy eksportowane
pliki maja by¢ spakowane do archiwum ZIP. Jezeli znacznik zostanie zaznaczony, to wszystkie wygenerowane pliki
XML zostang spakowane do pliku ZIP, ktory w nazwie posiada odpowiedni skrot, z ktéorego modutu pochodzi oraz
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date eksportu. Plik ZIP zajmuje mniej miejsca na dysku i jest wygodniejszym rozwigzaniem, jezeli chcemy np.
przesta¢ dekrety poczta elektroniczng. Znacznik ten jest pamigtany dla stanowiska.
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4.4.2. Opis funkcjonalnosci eksportu i importu w module ksiegowym

We wszystkich modutach ksiggowych (w tym przypadku Ksigga PiR) mozna wykona¢ eksport i import dekretéw
poprzez pliki XML. Opcje te sg dostepne w menu gtownym w [Ksiega] — [Eksport dekretéw do plikow XML]
1 [Ksiega] —[Import dekretéw z plikow XML].

Eksport dekretow do plikéw XML stuzy do eksportu dokumentow (wpisow) zaksiegowanych w module ksiggowym
do pliku XML.

[5 Eksportuj dokumenty do plikéw XML wersja 2.0

Scie?ka: C\dGCS\DGCSSystem Zmien Spakuj pliki XML do ZIP

0d: 01-11-2021 Do: 24-11-2021

Z Numer dokumentu Data ksiegowania Symbol Fakt/par Data transakcji Kontrahent
PZNM1/21 03-11-2021 PZ 03-11-2021 09:03:09 AAA
Frzin21 03-11-2021 SF 03-11-2021 09:04:27 Mechanika pojazdowa Resor
NOM/11/21 24112021 NO 24-11-2021 09:23:52 AAA

Wiyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie  Ksieguj zaznaczone W Usun zaznaczone

Odznacz faktury z paragencw Odznacz paragony, do ktérych sq faktury Odznacz faktury fiskalne

Przywracanie dokumentow @ Konfiguracja X Zamkni)

W powyzszym oknie wybieramy dekrety, ktére maja zosta¢ wyeksportowane do plikow XML. W goérnej czesci okna
wybieramy lokalizacje (folder), do ktorego pliki zostang zapisane, okreslamy, czy pliki XML majg zosta¢ spakowane
do archiwum ZIP oraz wybieramy zakres dat, z jakich zostang wys$wietlone dekrety gotowe do eksportu.

Import dekretow z plikéw XML umozliwia import dekretow z plikow XML lub tez plikéw XML spakowanych w
archiwum ZIP wraz z sprawdzeniem spojnosci planu kont i wzorcow ksiggowan. System automatycznie wykrywa w
podanej lokalizacji wszystkie pliki XML oraz ZIP i pobiera z nich jedynie te, ktore spetniajg wymogi specyfikacji.
Nie ma wigc potrzeby okresla¢, czy import dekretow bedzie wykonywany z plikow XML, czy z archiwum ZIP.
Do importu brane sg tylko pliki, ktérych nazwy zaczynajg si¢ od przedrostka okreslajacego z jakiego modutu jest
wykonywany import, a wigc nazwy plikow musza zaczynac si¢ od: DELEG, PLACE, M2M, KPIR, KPIRRR, RYCZ
lub KH. Niezalecane jest wigc zmienianie nazwy plikow do importu, poniewaz wtedy zostang one pomini¢te.

[®5 Import dekretdw z plikéw XML wersja 2.0

Sciezka: CAdGCS\DGCSSystem [ Zmien

" 0K X Anuly) SprawdZ spojnosc planu kont | wzorcow

Oprocz opcji sprawdzenia spojnosci, spojnos¢ tez jest sprawdzana podczas samego importu. W Ksiedze PiR
dekrety, w ktorych stwierdzono niespojnos¢, nie zostang zaimportowane. Niespojnos¢ w kontach rozrachunkowych
kontrahentéw jest dozwolona, poniewaz te konta zostang zatozone, jezeli nie ma ich jeszcze w bazie
docelowej. Dodatkowo na zakonczenie importu dekrety niezaimportowane zostang wys$wietlone w oknie dekretow
niezaksiggowanych z podaniem nazwy pliku, ktorego dany dekret dotyczy, wraz z przyczyng btedu w imporcie.

Przy imporcie z innych modutéw niz moduty ksiggowe w pliku XML nie ma analityki kontrahenta i jest ona dopiero
generowana po stronie bazy, do ktorej wykonywany jest import. Pozwala to wyeliminowa¢ istnienia rozbiezno$ci
w kontach po stronie importu (np. gdy po stronie eksportu bytoby okreslone generowanie konta jako NIP, a po
stronie importu wczesniej zostaloby zatozone inne konto rozrachunkowe dla tego kontrahenta niz jego NIP). W
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takim przypadku po stronie importu najpierw szukane jest konto dla danego kontrahenta i dopiero, gdy takie konto
nie istnieje, to jest ono zaktadane.

Przy imporcie z innych modutéw ksiggowych w pliku XML istnieje numer analityczny konta kontrahenta, aby nie
bylo rozbieznosci pomigdzy ksiggowaniami w bazie eksportu i w bazie importu. W takim przypadku uzytkownicy
muszg zadbac o spojnos¢ numerdow kont rozrachunkowych po stronie baz zrodtowych i docelowych.
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4.5. Interfejs z M6jKsiegowy24
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4.5.1. Import sprzedazy

W momencie kiedy firma obstugiwana przez biuro rachunkowe fakturuje na MK24, wtedy biuro rachunkowe
bezposrednio na MK24 widzi wystawione faktury jednak od razu nie widzi tego w programie DGCS System.
Nalezy zaimportowac sprzedaz wybierajac Ksiega

— Interfejs z MojKsiegowy24 — Import sprzedazy. Po zaimportowaniu sprzedazy firma:

- moze tylko wystawi¢ korekte tej faktury, przesta¢ mailem, wysta¢ przypomnienie o zaplacie badZz wydrukowac
1 nic poza tym,

- jezeli firma koniecznie chce edytowaé wystawiong fakture, anulowac badz usuna¢ musi skontaktowac si¢ z biurem
rachunkowym i tym samym biuro musi po stronie DGCS Systemu usuna¢ tg fakture, a wtedy prawa edycji zostang
przywrocone.

UWAGA! Jezeli biuro rachunkowe pobierze faktury do DGCS System, to po stronie MK24 automatycznie
te dokumenty si¢ oznaczg jako odebrane przez ksiegowego. Biuro rachunkowe po stronie MK24 nie musi
oznaczad, ze sa one odebrane. W przeciwnym razie mimo usuni¢cia po stronie DGCS System faktury nadal
w MK24 beda widnialy jako odebrane przez ksieggowego. Wtedy dodatkowo nalezy wejs¢ w dany dokument
i klikna¢ przycisk przekreslonego ksiegowego.

Przy imporcie dokumentéw do DGCS System nalezy pamig¢ta¢ o ustawionym okresie rozrachunkowym, w
przeciwnym razie moze po stronie DGCS System wyskoczy¢ komunikat 1 nalezy wtedy sprawdzi¢ Plik->Zmien
miesigc/rok rozrachunkowy.

Po przejrzeniu dokumentéw, jezeli biuro rachunkowe stwierdzi, ze przy ktérym$ dokumencie powinna by¢ inna
data obowigzku podatkowego VAT lub KPIR, a biuro rachunkowe zaimportowato juz t¢ faktur¢ do DGCS System,
musi jg usuna¢ i tym samym, musi poprawic¢ t¢ date po wejsciu w podglad dokumentu na platformie MK24, potem
ponownie zaimportowa¢ do DGCS System.

Do importu nie dojdzie jezeli:

- okres rozrachunkowy po stronie DGCS System lub MK24 zostanie zamknigty

- po stronie MK24 biuro rachunkowe oznaczy, ze jest odebrane przez ksiggowego

- przy wystawieniu faktury firma odznaczy “Ksieguj do KPIR/EP” i “ Ksieguj do VAT”.

5 Import sprzedazy z MdjKsiegowy24

Ode4-11-2021 Do; 24-11-2021 Pobierz sprzedaz

Z Data Data dok. Nr dokumentu Kontrahent

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie  Ksieguj zaznaczone X Zamknij
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4.5.2. Eksport dokumentow

Dokumenty, ktore sg zaksiggowane w DGCS System mozna przesta¢ do MK24. Jezeli obstugiwana firma nie
chce wystawia¢ dokumentow na MK?24, wtedy biuro rachunkowe w celu przekazania informacji o podatkach
1 sktadkach musi zaksiggowac rgcznie w programie DGCS System 1 za posrednictwem eksportu dokumentow
przesta¢ do MK24. Wtedy to w fakturowaniu pojawia si¢ zaktadka o nazwie “Faktury zaimportowane z DGCS
System”, gdzie w MK24 mozna podejrze¢ jaka tam byta kwota netto, VAT, czy do ktérej kolumny w KPiR trafita.

[®5 Eksport dokumentiw do MdjKsiegowy24

0d: 01-01-2021 Doj24-11-2021
Z Lp Data ksiegowania | Data dokumentu MNumer dokumentu Kontrahent
01-01-2021 01-01-2021 6151 dGCS SA. 51
2 02-11-2021 02-11-2021 F/1/11/21 Sklep motoryzacyjny "Antel” F
3 03-11-2027 03-11-2021 1234 AAA F:
Wyszukaj w tabeli &
Zaznacz wszystkie  Eksportu] zaznaczone ¥ Zamknij

190



4.5.3. Zarzagdzanie okresami rozliczeniowymi

Na platformie MK?24 istniejag dwa sposoby zamykania i otwierania okreséw rozrachunkowych:

- poprzez zaktadke “Ksiggowos¢” — KPIR oznaczy¢ okres rozrachunkowy 1 zamkngé¢/otworzy zamkniety,

- zarzgdzanie okresami rozliczeniowymi - wtedy to bez konieczno$ci logowania si¢ na aplikacje mozna zamkna¢
lub otworzy¢ zamkniety okres rozrachunkowy.

W momencie kiedy biuro rachunkowe zamknie dany okres rozrachunkowy, wtedy obstugiwana firma ma blokad¢
na edycje wystawionych w tym okresie dokumentow, a takze usuwanie ich oraz tworzenie nowych.

[B5 Zarzadzanie okresami rozliczeniowymi w MojKsiegowy24

Rok: 2022

Otworz okres * Zamknij ckres ¥ Zamknij
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4.5.4. Zarzagdzanie powiadomieniam

Z poziomu programu DGCS System mozna wysta¢ powiadomienia do klientow, ale tylko i wylacznie o podatku
dochodowym 1 VAT. Wystanie takich powiadomien skutkuje tym, ze automatycznie MK24 oznacza gotowos¢ do
zaplaty na MK24, oprdcz tego wysyta powiadomienia w postaci e-mail 1 sms.

[®5 Zarzadzanie powiadomieniami w MojKsiegowy2:

Rok: 2022 Kwartalnie

@ Wyslij powiadomienie PIT

@ Wyslij powiadomienie VAT

X Zamkni]
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4.5.5. Eksport odliczen witasciciela

Biuro rachunkowe ma mozliwo$¢ przestania odliczen wtasciciela zmniejszajacych podatek dochodowy. Wtedy
to, po stronie DGCS System biuro rachunkowe musi wejs¢: Ksiega — Interfejs z MK24 — Eksport odliczen
wlasciciela.

[B5 Eksport odliczei wiasciciela do MdjKsiegowy24
NIP Nazwisko Imie (pierwsze) PESEL Data urodzenia Kraj
Kawalski Jan 54030512459 05031954 Polska Wiell
Eksportuj X Zamkni]
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4.5.6. Eksport plikow pdf

Wyeksportowac plik pdf na MK 24 nalezy poprzez okno, ktore wyswietla si¢ po kliknigciu w: Ksiega — Interfejs
z MK24 — Eksport plikow pdf. Wtedy to, taki plik trafia w MK24 do zaktadki “Pliki firmy”.

[ Eksport plikéw PDF do MdjKsiegowy24

Fodzaj dokumentu
Opis:
0d: 24-11-2021 Do: 24-11-2021
Plik PDF
+ Dodaj PDF W/ Usur PDF Eksportuj X Zamknij

194



4.5.7. Konfiguracja autoryzaciji

Klucz API znajduje si¢ po stronie MK24 w panelu biura w zaktadce ustawienia — Integracja z DGCS System. ID
jest przypisane do kazdego klienta i widnieje w panelu biura przy nazwie klienta (np. nr ID dla IS: 294).

[¥5 Konfiguracja autoryzacji

Numerldl
Klucz API

" 0K X Anulyj

Pracownik biura widzi przypisane do niego firmy na zasadach pelnego konta biura, ale:

a. nie ma menu akcji dotgczonego do tego klienta,

b. nie moze doda¢ nowej firmy,

c. nie widzi zakladki ustawien firmy,

d. nie widzi zaktadki “Platnosci”,

e. widzi zaktadke¢ “Powiadomien”, ale nie widzi powiadomien o ptatno$ciach,

f. widzi zaktadke “Ustawien” biura, ale jest ona ograniczona do zmiany hasta i widocznosci zaktadki
“Interfejsu z MK24”, gdzie ma tylko podglad do obecnego API.

Pracownik firmy ma mozliwos$¢ tylko fakturowac na tym koncie.
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4.6. Interfejs z Skanye - rejestracja na stronie Scanye
W celu zatozenia konta w Scanye nalezy przej$¢ na strong: https://app.scanye.pl/auth/register.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ na jakich zasadach prowadzona jest ksiggowos$¢ w naszej dziatalnos$ci
gospodarczej czyli czy prowadzona jest ksieggowos$¢ na rzecz innych firm, ksiggujemy sami czy przekazujemy
dokumenty do firm trzech w celu poprawnego zaksiggowania dokumentow.

Nastepnie nalezy wypehi¢ dane, ktore beda potrzebne do logowania si¢ na konto w celu dodawania dokumentow.

Po ustawieniu tych wszystkich danych nalezy wybra¢ Zarejestruj sie:

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc

Scanye Invoice X+

<« C @ 2 scanye.pl

SCANYE

Nowa firma

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ pakiet spelniajacy nasze wymagania

Plik Edyga Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog

Scanye Invoice X+

< C @ Q8 == scanye.pl

Wybierz pakiet

Moja Firma

Pakiet starter Pakiet standard Pakiet pro Pakiet maxi

WYBIERZ WYBIERZ WYBIERZ

Po wybraniu pakietu nalezy wpisa¢ dane firmy.



https://app.scanye.pl/auth/register

Historia Zakladki N:

Scanye Invoice

@

Wybierz pakiet

Moja Firma

scanye.pl

WYBIERZ INNY

Dane do faktury
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4.6.1. Konfiguracja konta Scanye w module ksiegowym DGCS System.

W celu potaczenia programu DGCS System z kontem Scanye nalezy wej$¢ w opcje Ksiega/Dziennik — Interfejs
z Scanye — Pobierz klucz API.

av [ styczei 01012021 — 31122021 v [ Niezdefin

Plik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracia Pomoc

+ Hemanen't

ZatwierdZ wpisy

+ v Ksieguj dokumenty z Magazynu/Fakturowania Edytuj (F4) 1 Usur (F5) [# Zmieri status (F7) & Poviazania Ksiega o ksiggowy24
Ksieguj dokumenty z Plac :

Lp. Ksieguj dokumenty z Delegadii wego Imig i nazwisko (firma) Adres Zdarzenie gospodarcze Kolumna 7 Kolumna & Kol

Ksieguj dokumenty ze $rodkéw Trwatych

Ksieguj dokumenty VAT

Ksieguj dokumenty z innych systemdw (dane_fik.dbf)

Ksiequj dokumenty z KAMSOFT

Ksieguj dokumenty z Subiekta (EDH++)

Ksiequj dokumenty z pliku XLSX

Ksiequj dokumenty z JPK

Ksieguj dokumenty z KPR DOS

Ksieguj dokumenty z CSV ARA

Interfejs z MdjKsiegowy24 3

Interfejs z Scanye » Import dokumentéw

Eksport dekretéw do plikéw XML Konfiguracja autoryzacji

Import dekretéw z plikéw XML Pobierz klucz API

Odswiez wpisy

pomoc@dgessystem.pl | dges.pl

'yszukaj w tabeli

Wyswietli si¢ okienko, w ktorym nalezy zalogowa¢ si¢ na konto Scanye podajac dane, ktore zostaly uzyte do
rejestracji i zaakceptowac opcja Ok

Login [ ]

Haslo

~ Ok > Anulyj
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4.6.2. Dodawanie dokumentéw na stronie Scanye.

Po zalogowaniu si¢ do konta na stronie Scanye nalezy wybra¢ Dodaj plik

SCANYE ista raktar X

Pulpit » scanye » Mowy folder

Organizuj « Nowy folder
B9 Obiekty 2D h - Data modyfikacji
B Obrazy a0 1
Pobrane

M Pulpit

Mowy folder

l sCanye

l MNowy folder

Nazwa pliku: | faktura-fakturownia.jpg

Po wybraniu Otworz, zostanie wyswietlone okno gdzie bedzie trzeba wybrac czy jest to faktura czy inny
dokument

Dodaje do Scanye
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Nastepnie zostanie wyswietlone okno podzielne na dwie cze¢sci po lewej stronie znajduje si¢ podglad dokumentu.
Natomiast po prawej informacja z danymi jakie udato si¢ odczyta¢ z dokumentu. Po sprawdzeniu poprawnosci
danych nalezy wybra¢ Zapisz i przejdz dalej

Plik Edyga Widok Historia Zakladki Marzedzia Pomog
Scanye Invoice x  +

&« [~ OB scanye.pl R Iy

SCANYE

Potwierdzanie faktury * Zamknij

Podstawowe dane faktury

Oczekujgce
Faktury
Klient i kontrahent
Dokumenty
Klienci
Piatnosci
Naleznosci | wydatki Pozycje ksiegowe

Naleznosci | wydatki

Aplikacje mobilne

Tak zapisany dokument pojawi si¢ na liscie dokumentow.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
Scanye Invoice X  +

&« [¢EA] Q scanye.pl s I

SCANYE Lista faktur ©

Kiedykolwiek LLETRIS <] Zapisane filtry
Oczekujgce

Faktury

Dokumenty

Klienci FM0.. DGC.. DGC.. 24.40
Piatnosci

Naleznosci i wydatki

Naleznosci i wydatki

Aplikacje mobilne

Program ksiggowy
dGCs

Pomoc

Scanye moze umozliwi¢ réwniez zaimportowanie dokumentow zniszczonych z, ktorych rozczytaniem moze miec
problem ksiggowy.
Zalecamy w takim wypadku, doktadniejsze sprawdzenie poprawnosci dokumentu.




Plik Edycja \ Historia Zakladki

Scanye Invoice

Potwierdzanie faktury

SCANYE

Oczekujgce

Faktury

Dokumenty

Klienci

Piatnosci

Naleznosci | wydatki

Naleznosci | wydatki

Aplikacje mobilne

scanye.pl,

@ I

X Zamknij

Podstawowe dane faktury

Klient i kontrahent

Dnrucia keiamowa

Ta sama wartos¢ dia nastepnej faktury

Uwaga: Nie gwarantujemy, iz kazdy zniszczony dokument uda si¢ odczytaé¢ w Scanye.
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4.6.3. Przenoszenie dokumentow ze Scanye do DGCS System

W programie DGCS System mozna automatycznie importowa¢ dokumenty, ktdre zostaty zapisane w Scanye. W
tym celu nalezy wybra¢ Ksiega/Dziennik — Interfejs z Scanye — Import dokumentéw.

[85 DGCS System KPiR v. 21.41 = Inna firma v B Sty

Plik |Ksiega | Rejestry VAT Kasa Przele Rozrachunki  Inne dokumen Rapol Stowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc
i L HEI YN ] i & P 2 ut JESRURRRH} £

+ Hemanen}

ZatwierdZ wpisy

+ | Ksieguj dokumenty z Magazynu/Fakturowania Edytuj (F4) W Usuni (F5) [# zmieri status (F7) @ Powigzania Ksigega  moksiggowy2q
Ksieguj dokumenty z Plac

Lp. Ksiegu] dokumenty z Delegac wego Imig i nazwisko (firma) Adres Zdarzenie gospodarcze Kolumna 7 Kolumna Koluj

Ksieguj dokumenty ze Srodkdw Trwatych

Ksieguj dokumenty VAT

Ksieguj dokumenty z innych systemdw (dane_fik.dbf)

Ksieguj dokumenty z KAMSOFT

Ksieguj dokumenty z Subiekta (EDI++)

Ksiegquj dokumenty z pliku XLSX

Ksieguj dokumenty z JPK

Ksieguj dokumenty z KPiR DOS

Ksieguj dokumenty z CSV ARA

Interfejs z MdjKsiegowy24 3

Interfejs z Scanye » Import dokumentéw

Eksport dekretéw do plikéw XML Konfiguracja autoryzacji

Import dekretéw z plikéw XML Pobierz klucz AP

Odswiez wpisy

pomoc@dgessystem.pl | dges.pl

'yszukaj w tabeli

Wybranie tej opcji przekieruje uzytkownika na stron¢ Scanye, nalezy si¢ w pierwszej kolejnosci zalogowac.

Pk Edycja Widok Historia Zakladki Marzedzia Pomog
Scanye Invoice X+

O A hty test.scanye.pl/auth/login7integration=40f27081-48cc-426f-bac5-3dfd3eDaa30e:dges

SCANYE

Zaloguj sie

Po zalogowaniu zostanie wyswietlona lista dokumentow, nalezy zaznaczy¢ dokumenty gotowe do
zaimportowania. Po zaznaczeniu nalezy zatwierdzi¢ po przez wybor opcji Zaimportuj
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Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog
Scanye Invoice

@ Q8 scanye.pl

SCA NY E Przygotowano import na podstawie 1 dokumentu.

SRR Import do programu dGCS Ustawienia
Faktury

Dokumenty

Klienci

Piatnosci

Naleznosci i wydatki

Naleznosci i wydatki

Aplikacje mobilne

W kolejnym kroku nalezy wréci¢ do otwartego okna programu DGCS System.
Jezeli nie zostatl wczesniej zdefiniowany wzorzec VAT dla importowanego dokumentu zostanie wyswietlone okno:

G\ Mie ma wzorca VAT dla tego dokumentu.
Czy zastosowac transakcje krajows z uZytymi stawkami
VAT i domysinymi ustawieniami VAT dla tego dokumentu ?

Tak Hie

Umozliwi nam to wybranie jednego ze zdefiniowanych wzorcow lub ksiggowanie bez jego uzycia

ﬁ\ Mie ma wzorca VAT dla tego dokumentu.
Czy zastosowac transakcje krajowg z uZytymi stawkami

VAT | domysinymi ustawieniami VAT dla tego dokumentu ?

Tak HMie

wtedy w kolejnym kroku zostanie wyswietlony komunikat:

Mie ma wzorca VAT dla tego dokumentu.

n
G Checesz wyszukac wzorzec VAT dla tego dokumentu ?

Tak Nie

Po wybraniu Tak dokument zostanie automatycznie zaksiggowany zgodnie z typem dokumentu.
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4.6.4. Powigzanie schematow Pozycji ksiegowych Scanye z wzorcami VAT w programie
DGCS System

W celu automatycznego ksiggowania bez koniecznosci wyboru Wzorca VAT, nalezy zdefiniowaé po stronie
Scanye Pozycje ksiegowe. W tym celu w podgladzie dokumentu nalezy rozwinag¢ Pozycje ksiegowe.

Plik Edycja Widok Historia Zakfadki Narzedzia Pomog

+

C @ Q8 scanye.pl, i L mn w8

SCANYE

Potwierdzanie faktury ® Zamknij

. Klient i kontrahent
Oczekujgce

Faktury
Dokumenty
s Kilgnel Pozycje ksiggowe
Piatnosci
¥ Naleznosci i wydatki

®  Naleznosci i wydatki

Aplikacje mobilne

W pola Wzorzec ksiegowy oraz Wzorce VAT nalezy wpisa¢ nazwy wzorcoOw za pomoca, ktorych dokument ma
by¢ zaksiggowany.

Wzorzec ksiggowy — nalezy ustawi¢ nazwe¢ wzorca z programu DGCS System wedtug jakiego dany dokument ma
zosta¢ zaksiggowany.

Wzorzec VAT - nalezy wpisa¢ nazwe¢ wzorca z programu DGCS System wedtug jakiego dany dokument ma
zosta¢ zaksiggowany.

Nazwy wzorcow w Scanye oraz DGCS System muszg by¢ takie same!

Po zdefiniowaniu wzorcow po dodaniu kolejnego dokumentu wystarczy wybra¢ z listy odpowiedni wzorzec
Pozycji ksiggowych aby dokument zostat zaimportowany w programie wedlug danego wzorca.

Zasada dzialania importu

Ponizsza procedura wykonywana jest dla kazdego dokumentu osobno.

Przy ksiggowaniu na kontach:

1. Pobierany jest wzorzec ksiggowania po nazwie w danym roku obrachunkowym.

2. Jezeli zostanie znaleziony, to ksiegowanie jest wykonywane wedtug tego wzorca. Jezeli nie zostanie znaleziony,
to szukane sg wzorce po typie dokumentu — dla sprzedazy wzorzec dla faktur sprzedazy w DGCS System, a dla
zakupu wzorzec dla faktury zakupowej w DGCS System.

3. Jezeli zostang znalezione, to wykonywane jest ksiggowanie wedtug tych wzorcow. Jezeli nie zostang
znalezione, to DGCS System pozwoli na dodanie wzorca ksiggowania dla tego typu — odpowiednio faktury
sprzedazy lub faktury zakupu w DGCS System.

4. Jezeli wzorzec zostanie dodany, to wykonywane jest ksiegowanie wedtug tego wzorca. Jezeli nie zostanie
dodany, to dokument jest pomijany w ksiggowaniu.

Przy generowaniu zapisu VAT:

1. Pobierany jest wzorzec VAT po nazwie wzorca.

2. Sprawdzane jest, czy pobrany wzorzec po nazwie dotyczy odpowiedniego typu dokumentu — dla sprzedazy
musi to by¢ wzorzec dla sprzedazy w DGCS System To samo dla zakupu. JezZeli zostat pobrany odpowiedni
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wzorzec, to bedzie on wykorzystywany do generowania VAT w DGCS System. Jezeli nie ma takiego wzorca lub
nie jest zgodny z typem dokumentu, to uzytkownik dostanie mozliwo$¢ wyszukania innego wzorca VAT (takze z
mozliwos$cig otwarcia stownika wzorcoOw VAT i dodania wzorca).

3. Jezeli zostanie wybrany odpowiedni wzorzec VAT, to bedzie on wykorzystany do generowania zapisu VAT w
DGCS System. Jezeli nie zostanie wybrany, to DGCS System zapyta, czy zastosowa¢ domyslne ustawienia VAT
dla takiego dokumentu. Domysle ustawienia, to transakcja krajowa, stawki VAT uzyte na dokumencie i dla zakupu
VAT zakup handlowy z VAT do odliczenia w 100%. Jezeli uzytkownik si¢ zgodzi, to takie domyslne ustawienia
zostang zastosowane, Jezeli si¢ nie zgodzi, to dokument jest pomijany w imporcie.
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4.7. Procedura VAT OSS

W pierwszej kolejnosci, aby uzytkownik mégt korzystaé z procedury VAT OSS nalezy zdefiniowa¢ stawki dla
krajow UE.

Stawki VAT mozna zdefiniowa¢ w Stowniki — Stawki VAT.

Jezeli danej stawki VAT nie ma wybieramy opcj¢ Dodaj — wprowadzamy ,,Nazwe stawki”, ,,Podatek”, ,,Kod
drukarki fiskalnej”, ,,Kolejno§¢” a nastepnie nalezy zdefiniowang stawke przypisa¢ do Kraju UE poprzez
wybranie opcji Dodaj opcja dostepna jest ponizej podstawowych danych.

Jezeli dana stawka VAT jest dostepna to nalezy przypisa¢ do danej stawki odpowiedni kraj.

[B5 Dodawanie relacji stawki do kraju

Kraj  MNIEMCY i<
Rodza] PODSTAWOWA

~ Ok X Anuluj

Ponadto przy definiowaniu stawek jest mozliwos¢ okreslenia, czy dana stawka jest podstawowg czy obnizong —
ustawienie wymagane do generowania deklaracji VIU DO.

D e

asa Przelewy Rozrachunki

Kartoteka faktur VAT

Zamdwienia  Raporty analityczne

Stawki VAT

Stownik stawek VAT

+ = Zapisz X Anuluj

nazwa = podatek | kod drukarki  Widoi
0% 0.0%D * | Nazwa stawi 19%
0% EXP 0,0% M v
0% WDT 00%0 v Podatek 19,0%
19% 19.0% DE V| Kod drukarki fiskalnej DE
22% 220%Z Kolgjnosé 100
i il o ~ Stawka widoczna
3% 30%Y
4% 40%06 v
5% 50%C - Dodaj Usur
65% 65%1
6% 60%R Kraj Rodzaj
7% T0%F v NIEMCY Podstawowa
8% 80%B v
np 00% N v
VZ 00%H v
7w 00%E v

Wszystkie dotychczasowe stawki VAT w bazie danych sg powigzane z kodem kraju PL.
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Magazyn v. 21.41 Ehnafimavy £

z a B MAGAZYN GLOWNY v
Raporty  Stowniki  Marzex

Wiydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty analitycz ia Konfiguracia Okno Pomoc

Stawki VAT

+ Dodaj [# Edytuj W Usur = Stownik stawek VAT

nazwa = podatek | kod drukarki  Widoczne | Kolgjnosc

0% 00%D z 20| Nazwa stawki 23%

0% EXP 00% M v 2

0% woT 00%0 v T || T
19% 19,0% DE v 10c | Kod drukarki fiskalnej A

22% 220%2 50 | Kolejnose 1
23% MD v 1 Stawka widoczna

3% 30% ¥ 120

4% 40% 6 v 3t

5% 50%C v 1

65% 65%| v 7

6% 6,0% R 150 Kraj Rodzaj

7% T0%F v 2| POLSKA Podstawowa

2% 20%B v £

np 00% M v 1€

vz 00%H v 3|

2w 00%E v 12

Kolejng istotng rzecza do ustawienia w programie jest pole ,,Kraj”, ktory zostal dodany w stowniku kontrahentow.
Kod ten jest przydatny do podpowiedzi kraju w zalezno$ci od wybranego kontrahenta, a co za tym idzie, przy
wystawianiu faktury VAT OSS podpowiedz odpowiednich stawek VAT zdefiniowanych dla danego kraju.

[¥5 Dodaj kontrahenta

Dane podsStawowel podatkowe dane Konta bankowe Ochrona danych osobowych

R DEOOO00000] P Pobierz z GUS Iub VIES  Weryfikuj
Nazwa Kontrahent z Miemiec
Adres Oranienstrafie 34

Kod poczt, migjsc. 13405  Berlin
Kraj I |;':¢

MNazwa skrocona

Grupa Wszyscy kontrahenci
v Czynny podatnik VAT Weryfikuj na stronie ministerstwa

Kontrahent powigzany

" 0K X Anulyj Sprawd?Z kontrahenta. ..

Kod kraju mozna wprowadza¢ dla nowo dodawanych kontrahentow jak i juz istniejacych.

W Systemie dodany zostat raport "Rejest sprzedazy VAT OSS". Raport w podsumowaniu przedstawia dane w
formacie w jaki sosob wchodza one do deklaracji VIU DO.
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[¥5 Podg

ydruku ALT-F4 Zamknij okno

Zapisz oruky [C| 1€ <2 201 ODoM aa 110% 3 wyslij % Zamknij
System DGCS System v 21.41 {c) DGCS Spéfia Abcyjna (oencia da frmy: pariner) - wersja wylacnie dla patnea 40CS SA.
Rejestr sprzedazy VAT OSS
za okres od 01-07-2021 do 31-08-2021
Firma: Inna firma Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLO00-000-00-00
Lp. Nr dok. Data dok. | Data VAT Kontrahent NIP kontrahenta| Opis zdarzenia gospodarczego E Kraj | St VAT Netto VAT Brutto
1 |Fosston21 | 2107-2021| 21072021 DECS SPOLKA AKCYJINA, ul. Zislona 12, 62-800 Kalisz 6180040084 35{;‘;;; towarswiushigna Bikturg | 5 9% 400,00 76,00 476,00
2 |KOSSMO721 | 21072021 21072021 DGECS SPOLKA AKCY.INA, ul, Zislona 12, 62-800 Kalisz 6180040084 f:”::fj;f’;‘g's‘g"i““"g " ‘e 9% 400,00 7600 476,00
Koniec zestawienia Razem 800,00 152,00 952,00
Sprzedaz VAT 0S8
Kraj | Rodzajstawki | Stawka Netlo VAT
DE [Podstawowa [19% 800,00 152,00
Razem 800,00 152,00
Page 1z 1

* Reczne ksiggowanie dokumentow w procedurze VAT OSS

Przy dodawaniu i edycji zapisow zmodyfikowany zostat panel VAT. Na panelu VAT przy wyborze rodzaju

ewidencji VAT sprzedazy w gornej czgsci panelu dodany zostal znacznik "VAT OSS". Znacznik mozliwy jest do

zaznaczenia tylko w przypadku, gdy data VAT jest wigksza niz 30-06-2021 r.

Po zaznaczeniu znacznika VAT OSS obok niego pojawia si¢ lista wyboru kraju. Jezeli jest to wpis z wybranym

kontrahentem i kontrahent ten ma w stowniku kontrahentéw okreslony kraj, to w liscie wyboru kraju

podpowiadany jest ten kraj kontrahenta. Dodatkowo dla wybranego kraju na liscie pobierana jest lista stawek VAT

dla danego kraju i wy$wietlona w licie wyboru stawek VAT.

B Dodaj wpi

Biezgca paczka: Niezdefiniowana

Dane ogél

Data dokumentu 01-08-2021

Zdarz. gosp. Sprzedaz VAT 0SS

Humer dokumentu 3432

Q, szuka] (F2)

Wiytacz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Kod pocztowy 13405

Miasto Berlin

Nazwisko/nazwa Kontrahent z Niemiec

a NIP DEOD0000001

Adres Oranienstralte 34 Wpisz recznie

=Y

Weryfikuj ptatnika UE

VATS 0znaczenia Ksigga Akcyza Paliwa

%< WartoS¢ brutto

Rodzaj ewidencji VAT Korekta S, Szukaj wzorca (F10) I v VAT OSSI NIEMCY
SprzedaZ
Zakup

Waluta: zioty polski

Data VAT 01-08-2021

Stawka VAT Netto
Zmier PLN

Rodzaj ... Stawka ... Metio

KRA-ZW 19% 100,00

Ident. VAT marZa

Wartosci sprzedazy wg stawek VAT

VAT Brutto
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 PLN  + Dodaj wiersz
VAT Brutto Netto PLN VAT PLN Brutto PLN
19,00 119,00 100,00 19,00 119,00
Zapisz (F6) X Anulyj
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Art. 89a/890 ust.1(-) i 4(+) ustawy

[# Edytyj (F8)

T Usuri (Dely




Jezeli jest zaznaczony znacznik "VAT OSS", to nie ma mozliwos$ci wyboru rodzaju ewidencji dla takiej sprzedazy.
Domyslnie uzywany jest kod ewidencji "KRA-ZW", poniewaz i tak nie ma on zadnego znaczenia dla rozliczenia
procedury sprzedazy VAT OSS.

Zapisanie takiego zapisu skutkuje umieszczeniem go w osobnym rejestrze VAT OSS poprzez odpowiednie
oznaczenie takiego zapisu znacznikiem VAT OSS oraz kodem kraju.

* Ksiegowanie automatyczne dokumentow w procedurze VAT OSS

W modutach ksiegowych w konfiguracji "Typy dokumentéw do automatycznego ksiggowania" zostaty dodane
typy dla faktur VAT OSS i ich korekt. Dla takich typow w modutach ksiegowych dodana zostata mozliwos¢
definiowania osobnych wzorcéw ksiggowania.

Przy automatycznym ksiggowaniu na tej samej bazie, co za tym idzie, takze przez dekrety XML w wersji 2,
dodana zostata mozliwo$¢ ksiggowania nowych typéw dokumentéw magazynowych (Faktura VAT OSS i jej
korekta) z wykorzystaniem osobnych wzorcow ksiggowania.

e Wzorce VAT

W celu sprawniejszego ksiggowania we wzorcach VAT dodano mozliwos¢ okreslenia znacznika "VAT OSS".
Jezeli znacznik ten zostal zaznaczony wowczas istnieje mozliwos$¢ wskazania kraju:

[85 Dodaj wzorzec VAT

Mazwa: Sprzedaz
Typ wzorca: Sprzedai
Korekta Waluta: euro Kierunek liczenia VAT: z NETTO
I v VAT 0SS NIEMCY I -
Typ dokumentu w JPK-V7| Bez oznaczenia sprzedazy -
Z |Symbol .. Z symbol ..
GTU_01 Dostawa napojéw alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojdv Sw Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktdrej mow.
GTU_02 Dostawa towardw, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy EE Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o
GTU_03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym TP Istniejace powigzania miedzy nabywcs a dokonujgcym dostawy towaréw
GTU_04 Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow 1 TT_WNT Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw dokonane przez drugiego w kole
GTU_05 Dostawa odpaddw - wytgcznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 TT_D Dostawa towardw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolej
GTU_06 Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz czesci | materiatow do nich, wylac MR_T  Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z
GTU_O7 Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CH € MR_UZ Dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich
GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytgcznie okreslonyc 142 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych t
GTU_09 Dostawa lekdw oraz wyrobdw medycznych - produktdw leczniczych, Srodk 163 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych t
GTU_10 Dostawa budynkéw, budowli | gruntow B_SPV  Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dziatajas
0K X Anuluj

Gdy znacznik ten zostal zaznaczony w nagléwku, to przy dodawaniu pozycji wzorca nie wida¢ juz wyboru
rodzaju ewidencji, a jedynie mozliwo$¢ wyboru stawki VAT powigzanej z wybranym krajem.
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[B5 DGCS System KPiR v. 21.41 nafirma v [5] Marzec 01012021 — 31122021 ¥ [ Hiezc
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracia Pomoc

Wzorce VAT

Stownik wzorcéw VAT

+ Dodaj [ Edytuj W Usur
Nazwa Rodzaj transakcji Waluta Korekta Kierunek liczenia VAT Typ dokumentu | VAT 0SS| Kraj
Sprzedaz Sprzedaz EUR Z NETTO Bez oznaczenia spi v DE
Pozycje wzorc6w VAT
Rodzaj transakeji Stawka VAT Rodzaj zakupu Prawo odliczenia Info VAT Stawka VAT nalezny 50% odliczenia
Krajowa-Zwykla 18%

+ Dedaj [ Edytuj W Usur

* Osobna ewidencja zapisow procedury VAT OSS w rejestrze sprzedazy VAT

Sprzedaz wykazywana jako VAT OSS nie jest rozliczana jako sprzedaz w deklaracji VAT-7, a co za tym idzie, nie
ma jej takze w JPK-V7. Z tego powodu w rejetrze sprzedazy VAT dodany zostat znacznik VAT OSS.

Jezeli jest zaznaczony znacznik "VAT OSS", to taki zapis begdzie traktowany jako "w osobnym rejestrze" stuzacym
tylko do rozliczania VAT OSS i nie b¢dzie widoczny w standardowych raportach i rozliczeniach VAT.

W opcji Rejestry VAT — Rejestr VAT sprzedazy w tabeli dodane zostaly kolumny: "VAT OSS" 1 "Kraj".

Ksiega | Rejestr VAT sprzedazy

+ Dodaj (F1) [# Edytuj (F2) W usur (F3) [# Zmier status (F7)

Rejestr sprzedazy

Data Od 01-01-2021 Do 31-12-2021

B VAT marZa Sprzedaz paragonowa, do ktdrej wystawiono fakture VAT Metoda kasowa ni. Status wpisu Miezaksiggowane Art. 8%a ust.. Typ dokumentu Oznaczenia dostaw| Oznaczenia procedfjr VAT O.. Kraj
Wprowadzony Bez oznaczenia spi v DE
Wprowadzony v Bez oznaczenia spi PL

Wprowadzony v Bez oznaczenia spi PL

'yszuka] w tabeli

Szczegoly

W tych opcjach jest mozliwos¢ podejrzenia, dodania, edycji 1 usuwania wpiséw VAT OSS.
* Generowanie pliku na potrzeby deklaracji VIU DO

Dodana zostata mozliwo$¢ wygenerowania deklaracji VIU DO do rozliczenia VAT OSS.

Generowanie deklaracji nie skutkuje otwarciem formularza VIU DO, poniewaz tego formularza nie obstugujemy
w programie DGCS System. Zamiast tego mozna zapisa¢ deklaracje w formacie e-deklaracji do pliku XML, ktory
mozna wezyta¢ do formularza interaktywnego pobranego ze stron Ministerstwa Finanséw. Po wczytaniu danych
wygenerowanych w programie DGCS System do formularza interaktywnego VIU DO mozna wykonaé wysytke
tej e-deklaracji korzystajac juz z wypetnionego formularza interaktywnego Ministerstwa Finansow.
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Plik na potrzeby deklaracji mozna wygenerowa¢ w opcji Raporty — Deklaracje — VAT — VIU DO. Nastepnie
wybiera si¢ rok, kwartal i wprowadza kurs wymiany opublikowany przez Europejski Bank Centralny w
ostatnim dniu danego okresu rozliczeniowego, a jezeli nie zostanie opublikowany w tym dniu - kurs wymiany
opublikowany nast¢pnego dnia:

[_._s W ybierz rok 1 kwartat do deklaracj

Rok 2021
Kwartat [l

Kurs EUR do PLN opublikowany przez Europejski
Bank Centralny w ostatnim dniu rozliczenia

4250000

~ 0K X Anuluj

Po zatwierdzeniu nalezy wskaza¢ lokalizacj¢ pliku:

[B Zapisz jako
Szukaj w Documents 4 & S EEE

AgaueEye Downloads
apisupport ergonomics
Apowersoft extide
Audacity FXHOME
Autobackups groovy
Captura harness
DMS Log Files ide

Mazwa pliku  DEKLARACJA_VIUD

Pliki typu Dokument XML (*xmi)

Zapisz Anuluj

DEKLARACIA_VIU_D,

xml

W celu wysyiki e-delaracji nalezy uruchomic¢ interaktywny formularz VIU D w Acrobat Reader z zainstalowang
wtyczka e-deklaracji pobrang ze strony Ministerstwa Finansow (https://www.podatki.gov.pl/media/7227/viu-do-1-
_vl1-0e_.pdf).
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%) viu-0-1-_v1-Oe.pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Plik Edyga Widok Podpis Okno Pomog

Strona gtowna Narzedzia viu-d-1-_v1-Oe.pdf (.. X

w B X Q LA R MO ® - B P AR
PN Sprawdz rawnos¢ Wyczys¢ formularz
[}

POLTAX  PoLA JASNE WYPEENIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPEENIA URZAD SKARBOWY. WYPEENIAC KOMPUTEROWO.

B 1. i Il 2.Nr 3. Status
. — | |
VIU-D DEKLARACJA DLA ROZLICZANIA PODATKU VAT
@ W ZAKRESIE PROCEDURY UNIJNEJ "
4. Kwartat 5. Rok

za

1

Podstawa prawna:  Art. 130c ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawq".
Skladajacy: Podatnicy, o kidrych mowa w art. 130b ust. 1 ustawy, w przypadku gdy part jest R Polska.

Termin skiadania: Deklaracje skiada sie za okresy kwartalne w terminie do 20. dnia miesigca nastepujacego po kazdym kolejnym kwartale,
zgodnie z art. 130c ust. 2 ustawy.

< A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do ktérego adresowana jest deklaracja

DRUGI URZAD SKARBOWY WARSZAWA-SRODMIESCIE

7. Cel ZloZenia deklaracji (zaznaczyC wlasciwy kwadrat).

I 1. zlozenie deklaraciji 2_korekta deklaracji I

8. Data vrgefnienia (dzien - miesigc - rok;

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

9. Rodzaj podatnika (zaznaczyG wiadciwy kwadrab)

I ‘1. podmiot niebedacy osobg fizyczna | 2. osoba fizyczna I

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

C.1. TERMIN ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA OKRESU SWIADCZENIA USLUG JESLI SKLADANA JEST WIECEJ NIZ JEDNA
DEKLARACJA VAT ZA TEN SAM OKRES ROZLICZENIOWY W ROZNYCH PANSTWACH CZLONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ

@ Zaloguj sie

@) Eksportuj plik PDF ~

Adobe Acrobat Pro DC B

Konwertuj pliki PDF na dokumenty
programu Word lub Excel Online

Wiecej informadji

E Edytuj plik PDF

&

Utworz plik PDF v
Skomentuj

Eﬁ Potacz pliki

X Skompresuj plik PDF

A Redaguj

Konwertuj, edytuj i podpisuj elektronicznie
formularze i umowy w formacie PDF

Bezplatna, 7-dniowa wersja prébna

Nastepnie w opcji: Edycja — Opcje formularza nalezy wybra¢ Importuj dane i wybra¢ wygenerowany plik XML

w DGCS System.

[EREN Widok Podpis Okno Pomoc

IK, POLA CIEMNE WYPEENIA URZ
2.Nr

Zaznacz wszystko Ctrl+A

ACJA DLA ROZL/
ZAKRESIE PROC

nia 11 marca 2004 . 0 podatku
Redaguj tekst i obrazy aw art. 130b ust. 1 ustawy, w p
kresy kwartalne w terminie do 2
ustawy.

Odznacz wszystko Shift+Ctrl+A
Edydja tekstu i obrazow

[S], Wykonaj zdjecie

Sprawdzanie pisowni > DANIA DEKLARA(
wana jest deKiaracja

WARSZAWA-SRODMIE
Viasciwy kwadrat)

Ochrona > Erskta Goiaraci ]

Q znajdz Ctrl+F

Wyszukiwanie zaawansowane Shift+Ctrl+F

Opgje formularza > Importuj dane.

Dostepnos¢ 0 Eksportuj dane...

Zarzadzaj narzedziami t niebedacy osoba fizyczna

Preferendie... Ctrl+K ‘

Po wykonaniu tych operacji formularz zostanie wypetiony danymi z pliku.
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2 viu-d-1-_v1-Oe.pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Plik Edyga Widok Podpis Okno Pomoc

Strona gtowna Narzedzia viu-d-1-_v1-0e.pdf (.. *

B Y 8 X Q 171

[X]_1. podmiot niebedacy osoba fizyczna

LR CIC)

o B P & B

| | 2. osobatizyezna |

f_B. 10. Nazwa peina

e CS SPOLKA AKCYINA

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

@

7. Termin rozpoczecia okresu

C.1. TERMIN ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA OKRESU éWIADCZENIA_USLUG JE’éLI SKLADANA JEST WIECEJ NIZ JEDNA
DEKLARACJA VAT ZA TEN SAM OKRES ROZLICZENIOWY W ROZNYCH PANSTWACH CZLONKOWSKICH UNIl EUROPEJSKIEJ
12. Termin zakonczenia okresu

C.2. SWIADCZENIE USLUG DOKONANE Z SIEDZIBY DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ LUB STALEGO MIEJSCA PROWADZENIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W PANSTWIE CZLONKOWSKIM IDENTYFIKACJI

Panstwo czlonkowskie konsumpcji ,
C.2.1.|BEIGIA =
1 q Podstawa opodatkowania wg danej Kwota podatku
Lp. Rodzaj stawki VAT Stawka podatku VAT Stawki VAT wg dane] stawki VAT Waluta
< a b c a B T
1 Podstawowa 13,0 250,0 32,50 EUR

Panstwo czionkowskie konsumpc;ji

Podstawa opodatkowania wg danej stawki VAT|

@ Zaloguj sie

Eé Eksportuj plik PDF ~

Adobe Acrobat Pro DC ]

Konwertuj pliki PDF na dokumenty
programu Word lub Excel Online

Wigcej informagji

52 Edytyj plik POF
EE, Utworz plik PDF v
Skomentuyj

Eﬁ Potacz pliki
m

q 0 Podstawa opodatkowania wg danej Kwota podatku 34% Skompresuj plik PDF

Lp. Rodzaj stawki VAT Stawka podatku VAT | oA W danes St VAT Waluta

a b [ [ d e T / Reda

gy
1 Podstawowa - 19,0(' 1 750,00 332,50 EUR =
2 Obnizona - 9,0(' 1275,00 114,75/ EUR
Konwertuj, edytuj i podpisuj elektronicznie
formularze i umowy w formacie PDF
i ie | Podatek nalezny z tytutu ustug $wi z siedziby dzi $ 13.
Dodaj paristwo mopkowskle gospodarcze] lub stalego miejsca ! 4 a2l 479,75 EUR
C.3. éWIADCZgNIE USLUG DOKONANE ZE STALYCH MIEJSC PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ZNAJDUJACYCH SIE
POZA PANSTWEM CZLONKOWSKIM IDENTYFIKACJI v

W tym momencie deklaracja jest juz mozliwa do wysylki poprzez wybranie odpowiednich opcji dostepnych z
wtyczki e-deklaracji zainstalowanej w Acrobat Reader.

12) viu-g1- v1-Oe pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC (32-bi)

- x
Stronagléwna  Narzedzia Viu-d-1-v1-0.pdf (.. % @  zaloguj sie
B w8 = Q AT R B CRNC I ~
E-Deklaracje | @ Przedstaw dane @& Podpisziwyslij Ea Rejestr wys
f 23
8 POLTAX  POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD SKARBOWY. WYPELNIAC KOMPUTEROWO. .
1. 2.Nr 3. Status. -
© | 6 1 8 0 0 4 0 0 8 4| | B
@ VIU-D DEKLARACJA DLA ROZLICZANIA PODATKU VAT
W ZAKRESIE PROCEDURY UNIJNEJ ' 5.
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4.8. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym
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4.8.1. Deklaracje VAT-7 do JPK

Obstuga deklaracji VAT-7 (21) i VAT-7K (15) dostgpna jest w nowej formie. W opcji tej generuje si¢ czesé
deklaracyjna dla deklaracji VAT-7 do JPK:

[®5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 19 dni) (=[] POLKA AK

Plik Ksiega Rejestry VAT Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Deklaracje VAT-T do JPK

Generyj [ Edytu) W Usurt S Drukuyj Deldaracje VAT-7
Nazwa deklaracji Miesigc/Kwartat Rok Uwagi
VAT-T 2020 w. 21 1 2021
Wyszukaj w tabeli @

Obliczone deklaracje mozna edytowaé, usuwac lub wydrukowaé. Jako, ze obecnie nie ma narzuconego wzoru wygladu
deklaracji zostata ona opracowana w czytelnej tabelarycznej postaci:

[5 Podglad wydruku  ALT-F4 Zamknij okno

=) zapisz Boruky (K< > M s} Em QS 100% @Wvélu X Zamknij

System DGCS Systen v 2200 ) DECS Spiika Akcya ficenca dia Sy derma)
Fima: DGCS SPOLKA AKCY JNA Adres: 62-800 Kalisz ul. Zielona 12 NIP: 6180040084

Deklaracja VAT-7 2020 w. 21

Miesiac 1

Rok 2021

Pole Wartosé

B 10 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towaréw oraz
= swiadczenia ustug na terytorium kraju. zwolnionych od podatku
P11 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towaréw oraz
= Swiadczenia ustug poza terytorium kraju
Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu swiadczenia ustug, o kidrych
mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy
P13 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
- swiadczenia ustug na terytorium kraju. opodatkowanych stawkg 0%
P14 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutlu dostawy towaréw, o ktorej mowa
= w art. 129 ustawy
Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
P_15 Swiadczenia usiug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz 0
korekty dokonanej zgodnie z art. 8%a ust. 1 i4 ustawy
Wysokosé podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz $wiadczenia
P_16 ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz korekty [}
dokonane] zgodnie z art. 89a ust. 114 ustawy
Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
P_17 gwiadczenia usiug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%, o
oraz korekty dokonane| zgodnie z art. 89a ust. 1 4 ustawy

P12

o |lo | o |lo | o

Wysokosc podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia
P_18 ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%. oraz korekty [}
dokonane| zgodnie z art. 8%9a ust. 114 ustawy
Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
P_19 Swiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo o
23%, oraz korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1§ 4 ustawy
Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia
P_20 ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo 23%, oraz )
korekty dokonanej zgodnie z art. 8%a ust. 1 i4 ustawy
B a9 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytulu wewnatrzws polnotowej dostawy

Page 122

Z poziomu tej kartoteki mamy mozliwo$¢ generowania, edycji i usunigcia deklaracji VAT z systemu.
Pozostawiona zostata opcja wyboru deklaracji VAT-7 (21) i VAT-7K (15) w "Raporty" — "Deklaracje" — "VAT",
ale tylko w celach informacyjnych dla uzytkownika, gdzie po wybraniu tych opcji wyswietlany jest odpowiedni
komunikat informujacy.
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Informacja

‘r Deklaracja VAT-7 (21) jest deklaracjg, ktdra jest wysylana razem z JPK VAT w ramach JPK V7.
Wysytka w takiej formie obowigzuje od 1 lipca 2020.

Jezeli cheesz wygenerowacd taka deklaracje do wysytki JPK V7M, to funkcjonalnosc taka jest
dostepna w menu gléwnym modutu ksiegowego w opcji Rejestry VAT = Deklaracje VAT-7.

Jezeli natomiast chcesz wygenerowac deklaracje VAT-7, ktora wysytana jest jeszcze osobno od
JPK VAT, to wybierz deklaracje VAT-T (20).

oK

Generowanie deklaracji VAT-7

Po wybraniu opcji generowania deklaracji wyswietlane jest okno z parametrami deklaracji. Parametrami sa zawsze
rok oraz rozliczenie (miesi¢czne lub kwartalne) i w zalezno$ci od wybranego rozliczenia miesigc (wygenerowana
zostanie deklaracja VAT-7 (21)) lub kwartal (wygenerowana zostanie deklaracja VAT-7K (15)).

D- R ybierz rok 1 miesiac do deklaracji

Rok 2020

Rozliczenie Miesiecznie Miesigc Styczen

" 0K X Anulyj

s W ybierz rok 1 miesiac do deklaracji

Rok 2020

Rozliczenie Kwartat |

" 0K * Anuluj

Wybieramy OK > pojawi si¢ wybor wersji deklaracji:

Wybierz

‘r Wybierz wersje deklaracii:
VAT-T 2020 w. 21

oK Anuluj

Po zatwierdzeniu i wybraniu wersji deklaracji otworzy si¢ kolejne okno, w ktorym mozemy wybra¢ deklaracj¢ za
wczesniejszy okres, z ktorej maja by¢ przeniesione dane.
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[v8 Wybierz deklaracje, z ktdrej przenieéé dane

Aok
Rozhczenie Miesiecznie Miesigc Pazdziemik
Mazwa dedlaracji Miesige/ Kwartak Rok
[vAT7 2020 w. 21 10 2020
Wyszuka) w tabel [:?
< QK X anulyj

Po wybraniu wczes$niej szej deklaracji 1 zatwierdzeniu (lub anulowaniu, jezeli nie ma wczesniejszej deklaracji)
zostanie wygenerowana deklaracja na podstawie rejestrow VAT. W oknie tym znajduja si¢ nieedycyjne pola
kwotowe, ktore zostaty wygenerowane na podstawie rejestrow VAT oraz pola kwotowe liczone na podstawie innych
pol w danej deklaracji.

B Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-T 2020 w. 21 Miesige 11 Rok 2020

Uwagi | |

Wysokosc¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz swiadczenia ustug

e na terytorium kraju, zwolnionych od podathku 0

w7 Wysokosc plodstaw;.f opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug 7
- poza terytorium kraju

P12 WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu Swiadczenia ustug, o ktdrych mowa w art. 5

100 ust. 1 pkt 4 ustawy

o Wysokoéc'? pc:ds’ca_w.r).r opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug 0
- na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 0%

P14 WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw, o ktdre] mowa w art. 0

129 ustawy

WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug

P_15 na terytorium kraju, opodatkowanych stawks 5%, oraz korekty dokonanej zgodnie 0
z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy
WysokosE podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz swiadczenia ustug na

P_16 terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz korekty dokonanej zgodnie 0
z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy
WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug

P_17 na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%, oraz korekty dokonanej ]
zgodnie z art. 89a ust. 1 14 ustawy
WysokosE podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug na

P_18 terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%, oraz korekty dokonane] 0
zgodnie z art. 89a ust. 1 14 ustawy
WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug

P_19 na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo 23%, oraz korekty dokonanej 51186
zgodnie z art. 89a ust. 114 ustawy

~ 0K X Anulyj Przelicz ponownie

Pola edytowane w cze$ci deklaracyjnej zawieraja checkbox, ktérego zaznaczenie odblokowuje mozliwos¢ wprowadzenia
warto$ci w danym polu:

taczna wysokosc podatku naleznego. Suma kwot z P_16,P_18, P_20, P_24, P_26, P_28,

P38 b 30,p_32 P_33 P_34 pomniejszona o kwote z P_35 | P_36 Lo
P_39 WysokosE nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym z poprzedniej deklaracii 0
P 40 Wartos¢ netto z tytutu nabycia towardw i ustug zaliczanych u podatnika do Srodkdw o

trwakych
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Czes$¢ deklaracyjne nie posiada juz zatacznikow. Zamiast zatgcznika VAT-ZD oznaczamy odpowiednie pola w ewidencji
VAT podczas ksiggowania, czyli znacznik dotyczacy ulgi za zte dhugi.

Nie ma rowniez zatgcznika ORD-ZU, natomiast w czgséci deklaracyjnej na samym koncu w polu oznaczonym P_ ORD-ZU
mozna wprowadzi¢ uzasadnienie przyczyny ztozenia korekty.

Po wybraniu opcji OK pojawi si¢ pytanie:

d‘ Czy generowac JPKNVTIM 7

Tak Mie

jezeli wybierzemy opcj¢ "Tak" woczas program od razu zaprezentuje okno, gdzie od razu bedzie mozna wystac plik JPK
wraz z deklaracja.

[B5 Generowanie JPK

Rok

Miesiac Pazdziernik

Dokumenty [Preesytane cykicanie
Zapisz do pliku i wyslij

Opis (niewymagany)
Korekta

‘Wybrana deklaracja za 10 2021

VOK X Anul Sprawidz kontrahentéw w JPK.

Wygenerowang deklaracje mozna Edytowac i Przeliczy¢ ponownie. Po ponownym przeliczeniu nalezy pamietaé, ze pola,
ktore uzupehiali$my recznie nalezy wprowadzi¢ ponownie:

Informacja

du Czy na pewno chcesz ponownie przeliczyc ta deklaracje?

Po ponownym przeliczeniu i zapisaniu deklaracji dotychczasowe
dane zostang usuniete.

Tak HNie

Po uzupetieniu cz¢sci deklaracyjnej mozna przej$¢ do denerowania pliku JPK.
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4.8.2. Generuj JPK

Jednolity plik kontrolny (JPK) sktada si¢ tak naprawdg z kilku plikow JPK, gdzie kazdy z nich schematem odpowiada
konretnej ewidencji. W zalezno$ci od modutu mozemy wygenerowac JPK na podstawie ewidencji:

Ksi¢ga Przychodow i Rozchodow

- JPK dla ewidencji zakupow i sprzedazy VAT

- JPK dla podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodow

Ryczalt
- JPK dla ewidencji zakupow 1 sprzedazy VAT
- JPK dla ewidencji przychodow

Ksi¢ga Handlowa
- JPK dla ewidencji zakupow i sprzedazy VAT
- JPK dla ksiagg rachunkowych

Magazyn
- JPK dla magazynu
- JPK dla faktur VAT

Generuj JPK - opcja ta stuzy do wygenerowania Jednolitego Pliku Kontrolnego VAT na podstawie zapisow
w rejestrze VAT sprzedazy 1 zakupu oraz wystania pliku do Urzedu Skarbowego za pomoca podpisu
elektronicznego.

[®B Generowanie JPK

Data od: jo1-11-2021 |

Data do: 30-11-2021

Dokumenty Przesytane cyklicznie
Typ JPK Ewidencja VAT - JPK VAT (3)
Zapisz do pliku i wyslij
Opis (niewymagany)
Korekta

Ktora korekta

" 0K X Anulyj Sprawdz kontrahentow w JPK. ..

Data od — poczatek okresu ewidencji.

Data do — koniec okresu ewidencji.

Dokumenty — dostepne sg dwie opcje przewidziane przez MF: Przesylane cyklicznie oraz Przesylane w ramach
kontroli.

Typ JPK — w zaleznosci od modutu dostepne opcje przewidziane przez MF i opisane we wstepie. W przypadku
Ksiggi Handlowej sg to Ewidencja VAT oraz Ksiegi rachunkowe.

Dwie opcje wyboru:

- Zapisz do pliku i wyslij — pozwala zapisa¢ JPK do pliku XML oraz wysta¢ zapisany plik do bramki MF

- Zapisz do pliku — pozwala zapisa¢ JPK do pliku XML

Opis — opcjonalnie dodatkowy opis dla wysytanego JPK. W przypadku zapisu do pliku opcja nieaktywna.

W przypadku zaakceptowania wybranych parametréw zostanie wyswietlone okno, w ktorym nalezy wybraé
lokalizacje oraz poda¢ nazwe pod jaka chcemy dany JPK zapisa¢ w postaci pliku XML.
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Szukajw JPK_VAT & & EE

Mazwa pliku  Firma_JPK_VAT_01-01-2017_31-12-2017 xml

Plikitypu  Pliki XML (*.xml)

Otwarz Anuluj

Po zaakceptowaniu zostanie rozpoczeta sesja generowania i zapisu pliku XML na dysku, o czym bedg informowaty
uzytkownika odpowiednie komunikaty na ekranie.

Trwa generowanie ewidencji zakupu i sprzedazy VAT do JPK
Przetwarzanie dokumentu z dnia 2017-04-10 o id=3_Z

G Czy choesz podejrzec wygenerowany plik JPK 7

0K Anuluj

Po wygenerowaniu pliku JPK mozna podejrze¢ wygenerowany plik w postaci drzewa XML.
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xmins http://jpk.mf.gov.pl/wzor/2016/10/26/10261/
xmins:etd http://crd.gov.plixmil/schematy/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/DefinicieTypy/

JPK
MNaglowelk
Podmiotl
= SprzedazWiersz  typ G
LpSprzedazy
Mriontrahenta

= MazwaKontrahenta
[ ] salon samochodowy
AdresKontrahenta

DowodSprzedazy

DataWystawienia
[ 20170210
= K19
[]4033.20
K_20

[

SprzedazWiersz  typ G

[

SprzedazWiersz  typ G

[

SprzedazWiersz  typ G

[

SprzedazCtrl

[

ZakupWiersz  typ G

[

ZakupWiersz  typ G

[

ZakupWiersz  typ G

[

ZakupCtrl

Zamknij

Druga opcja podgladu pliku JPK:

a Czy choesz podejrzec wygenerowany plik JPK ?

oK Anuluj

pozwala na przeglad pliku JPK jako dane XML. Nazwy kolumn s3g zgodne z zawartoscig pliku:
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Kod systemowy Cel ziozenia Data od Data do Data wytworzenia Nazwa systemu

JPK_VAT (3) 0 01-01-2018 31-01-2018 10-12-2018 DGCS System
NIP Nazwa E-Mail
6180040084 DGCS SPOLKA AKCYJNA pomoc@dges.pl
r Ewidencj dazy VAT
LpSprzedazy & | Nrkontrahenta NazwaKontrahenta AdresKontrahenta DowodSprzedazy | DataWystawienia DataSprzedazy

Wyszukaj w tabeli

@
- Sumy kontrolne dla ewidendji sprzedazy VAT
Liczba wierszy sprzedazy 0 Podatek nalezny 0,00
r Ewidencja zakupu VAT
LpZakupu | NrDostawcy | NazwaDostawcy | AdresDostawcy \ DowodZakupu | DataZakupu | DataWplywu

Wyszukaj w tabeli

- Sumy kontrolne dla ewidendji zakupu VAT

Liczba wierszy zakupow 1 Podatek naliczony 23,00

Zamknij

W przypadku wybranej opcji Zapisz do pliku po wygenerowaniu pliku i zapisie na dysku w wybranej lokalizacji
operacja zostanie zakonczona. Na dysku w wybranej wczesniej lokalizacji przez uzytkownika dostepny bedzie plik
XML.

W przypadku wybrania Zapisz do pliku i wyslij nastapig kolejne operacje, o ktorych uzytkownik bedzie
informowany stosownymi komunikatami. W migdzyczasie pokazane zostanie okno do wyboru certyfikatu
kwalifikowanego oraz wpisania numeru PIN wybranego certyfikatu.

ystawiony dla Wystawiony przez | Data wygasniecia | Zamierzone cele certyfikatu |
Przemek P. Certum Level | CA 14-12-2009

" 0K X Anuluj
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Logowanie do profilu bezpiecznego El

Dane karky
Mazwa czvknila: BCS ACR39U ICC Reader O
Mumer karky: 23390362 9312 5873

Padaj PIM dla profilu bezpiecznegn: I

Minimalna dtugose kodu PIRM (w bajtach): 4
Maksymalna dugosd kodu PIM (w bajrach): &

ik anuluj |

W przypadku pomyslego zakonczenia wysytki JPK do bramki MF pokazany zostanie stosowny komunikat oraz
wystany JPK zostanie zapisany w kartotece JPK.

d Dokument JPK VAT wystany pomysinie do ustugi Azure Storage.

oK

Dodatkowo na dysku w wybranej wczesniej lokalizacji przez uzytkownika dostepny bedzie plik XML oraz
spakowany ten plik w archiwum ZIP, co umozliwia archiwizacj¢ wystanych danych przez uzytkownika.

& PK_VAT -0l =|
Plikk  Edwcja  Widok Ulubione  RMarzedzia  Pomoc | 11.’
- EY - (™) - -
@ Wekecz \) L@ 7 Wvszukaj i Foldery
Adres IE] Heternly JPK_WAT j Praejdz
Firrna_JPK_WAT_01-01-2017_... .
Zadania plikéw i folderow ~ # 3 B e - Firma_JPK_Wa&T_01-01-2017_...

= | cip ZFKE

|.j Ubwidrz nowy Folder

@ Publikuj ten Folder w sieci
Web

k! Udostepni ten Folder

<5

Inne miejsca

»

Szczeqgoly

IPE_¥AT
Falder plikaw

Data modyfikacii: 22 wrzesnia
2017, 12:58
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W przypadku wystapienia btedow wysytki uzytkownik zostanie o tym poinformowany odpowiednim komunikatem
1 w takim przypadku wysytke nalezy powtoérzyc.

Uwaga!

Przed wygenerowaniem pliku JPK w pierwszj kolejnosci nalezy podlaczy¢ do komputera karte z podpisem
a nastepnie uruchomié program DGCS System.
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4.8.3. Generuj JPK-V7M (rozliczenie miesieczne)

Obstuga JPK-V7M jest identyczna, jak kazdego innego JPK w systemie z tg r6znica, ze generowanie dostepne jest

w osobnej opcji w menu gtownym "Rozliczenie z US" — "Generuj JPK-V7M (rozliczenie miesigczne)". Nalezy
pamigtac, ze jezeli jest to ztozenie JPK (nie korekta) najpierw nalezy mie¢ wygenerowang deklaracj¢ VAT-7 (21)
za rozliczany miesigc.

Po wybraniu tej funkcji zostanie wy$wietlone ponizsze okno z parametrami.

[¥5 Generowanie JPK

Rok 2020
Miesige |Listopad
Dokurmenty Przesytane cyklicznie

Zapisz do pliku i wyslij

Opis (niewymagany)
Korekta

Wybierz deklaracje VAT-7 (21)

=Mie wybrano deklaracji VAT=

" 0K X Anuluj

Okno wyglada podobnie, jak przy generowaniu JPK VAT (3). Istnieje jednak kilka roznic:

* zamiast wyboru daty od i daty do wybiera si¢ rok i miesigc rozliczeniowy, ktory jest podpowiadany z wybranego
biezacego miesigca i roku obrachunkowego,

* dodany jest wybor wezesniej wygenerowanej deklaracji VAT-7 (21), ktora ma by¢ zawarta w generowanym JPK,
zachowanie funkcji korekty jest tez inne, niz w przypadku JPK VAT (3); po zaznaczeniu opcji korekta dodatkowo
pokazany zostanie wybor jakiej czesci korekta dotyczy; jezeli korekta dotyczy tylko czgsci ewidencyjnej nie
wybiera si¢ deklaracji VAT-7 (21), bo i tak nie zostanie ona dotaczona do JPK; natomiast jezeli korekta dotyczy
tylko czesci deklaracyjnej w JPK nie zostanie w ogdle zawarta czg$¢ ewidencyjna.

[BB Wybierz deklaracje

Rok

Rozliczenie Miesiecznie ~ Miesiac Listopad

Mazwa deklaracji Miesigc/Kwartat Rok Uwagi
VAT-7 2020 w. 21 11 2020

Wyszuka] w tabeli

~ DK X Anulyj

Po zatwierdzeniu dalsze etapy generowania wygladaja tak samo, jak bylo do tej pory w przypadku JPK VAT (3).

Rdéznice natomiast zobaczy¢ mozna, jezeli do zaprezentowanego JPK wybierzemy opcje prezentowanych danych.
Okno prezentacji sktada si¢ z danych ogdlnych JPK zawartych w gornej czesci okna oraz z poszczegolnych sekcji
na zaktadkach w dolnej cze$ci. Sg to:

» ewidencja sprzedazy,

* ewidencja zakupu,

* deklaracja.
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D3

rNaglowek
Kod systemowy Data wytworzenia Mazwa systemu Cel zlozenia Kod US Rok Miesigc Kod systemowy deklaracji
JPK_VTM (1) 16-04-2020 DGCS System 1 0z 2020 3 VAT-T (21)
rPodmiot
NIP Nazwisko, imie i data ur E-Mail Telefon
6180040092 Kowalski Jan 01-01-1930 op@op.pl
Ewidencja zakupu Deklaracja
Ewidencja sprzedazy YAT
LpSprzedazy | KodKrajuMadaniaTIN | NrKontrahenta | NazwaKontrahenta | DowodSprzedazy | DataWystawienia |
6180040084 DGCS SPOLKA AKCYJNA 1 01-03-2020
Wyszukaj w tabeli @
Sumy kontrolne dla ewidenciji sprzedazy YAT
Liczba wierszy sprzedaZy 2 Podatek nalezny 460000
Zamknij
D3
rNaglowek
Kod systemowy Data wytworzenia Mazwa systemu Cel zloZenia Kod US Rok Miesigc Kod systemowy deklaracji
JPK_VTM (1) 16-04-2020 DGCS System 1 0z7 2020 3 VAT-T (21)
rPodmiok
MIP Nazwisko, imie i data ur. E-Mail Telefon
6180040092 Kowalski Jan 01-01-1990 op@op.pl
Ewidencja sprzedazy _ Deklaracja
rEwidencja zakupu YAT
LpZakupu | KodKrajuMadaniaTIN | NrDostawcy | NazwaDostawcy | DowodZakupu | DataZakupu
Wyszukaj w tabeli &
rsumy kontrolne dla ewidencji zakupu ¥AT
Liczba wierszy zakupow 1 Podatek naliczony 460,00
Zamknij
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D3
rNaglowek

Kod systemowy Data wytworzenia Mazwa systemu Cel zlozenia Kod US Rok Miesige Kod systemowy deklaracji
JPK_VTIM (1) 16-04-2020 DGCS System 1 0271 2020 3 VAT-T (21)

rPodmiot

MNIP Nazwisko, imie i data ur. E-Mail Telefon
6180040092 Kowalski Jan 01-01-1990 op@op.pl

Ewidencja sprzedazy Ewidencja zakupu -

P_10

P_11
P12
P13
P14
P_15
P_16
PIT

allal|lallel|lallallall=|]|a

P18
P_19 10000
P_20 2300

Zamknij

Przy wysylce pliku pokazane zostanie okno do wyboru certyfikatu kwalifikowanego oraz wpisania numeru PIN
wybranego certyfikatu.

b5
Wystawiony dla Wystawiony przez Data wygasniecia Zamierzone cele certyfikatu
Przemek P. Certum Level | CA 14-12-2009

0K X Anuluj

Logowanie do profilu bezpiecznego 5'

Dane karky
Mazwa czyknila: BCS ACR39 ICC Reader O
Mumer karky: 23390362 9312 5873

Podaj PIM dla profilu bezpiecznego: I

Minimalna dtugose kodu PIM (w bajtach): 4
Maksymalna dtugosd kodu PIM (w bajrach): &

ik anuluj |

W przypadku pomyslego zakonczenia wysytki JPK do bramki MF pokazany zostanie stosowny komunikat oraz
wystany JPK zostanie zapisany w kartotece JPK.
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‘I Dokument JPK VAT wystany pomysinie do ustugi Azure Storage.

oK

Dodatkowo na dysku w wybranej wczesniej lokalizacji przez uzytkownika dostepny bedzie plik XML oraz
spakowany ten plik w archiwum ZIP, co umozliwia archiwizacj¢ wystanych danych przez uzytkownika.

& PK_YAT i [m] A
Bl Edwcja MWidok  Ulubione  Marzedzia  Pomoc | -;'f
6N - ) i | .
@ Wskecz J l_@ e Wyezukaj i Foldery
Adres |E| H:lernly JPK_WAT j Przejdz
Firma_JPK_WAT_01-01-2017_... .
Zadania plikéw i folderéw 2 @] Dok - Firrna_JPK_WAT_01-01-2017_...

2 KB

. == | SkKB
_} Ibwidrz nowy Folder

@ Publikuj ten Folder w siec
Web

E} IIdostepnij ken Folder

<

Inne miejsca

>

Szczegoly
IPE_YAT
Folder plikaw

Data modyfikacii; 22 wrzesnia
2017, 12:58

W przypadku wystgpienia btedow wysytki uzytkownik zostanie o tym poinformowany odpowiednim komunikatem
1 w takim przypadku wysytke nalezy powtorzy¢.

Uwaga!
Przed wygenerowaniem pliku JPK w pierwszj kolejnosci nalezy podlaczy¢ do komputera karte z podpisem
a nastepnie uruchomi¢ program DGCS System.

W przypadku wysytania JPK-V7M (1), JPK-V7K (1) i JPK VAT (3) dla oséb fizycznych istnieje mozliwosé
podpisania danymi autyzujacymi z poziomu DGCS System. Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno z

mozliwos$cig wpisania kwoty (pozostate dane autoryzujace pobierane sg z danych firmy przy generowaniu i wysyltce
JPK).
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dh Podaj kwote przychodu wykazang w zeznaniu [ub rocznym
obliczeniu podatku za rok podatkowy, o dwa lata wezesniejszy
niZ rok, w ktorym jest skltadany dokument eleltroniczny.

]4 Anuluj

Warto tu zwroci¢ uwage, ze JPK-V7M (1) 1 JPK-V7K (1) mozna tez podpisywa¢ danymi autoryzujgcymi w
przypadku wezytywania powyzszych JPK-6w z pliku, poniewaz dane autryzujace zawarte sg w tych plikach, ale juz
w przypadku JPK VAT (3) takiej mozliwosci nie ma, poniewaz w strukturze JPK VAT (3) brak jest odpowiedniego
rozdzielenia danych podmiotu na dane autoryzujace.
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4.8.4. Generuj JPK-V7K (rozliczenie kwartalne)

Obstuga JPK-V7K jest identyczna, jak JPK-V7M z drobnymi réznicami, ktore zostaty opisane ponize;.
Generowanie dostepne jest w osobnej opcji w menu gtdwnym "Rozliczenie z US" — "Generuj JPK-V7K (rozliczenie
kwartalne)".

Kolejna roznica polega na tym, ze co miesigc nalezy wysyta¢ czes¢ ewidencyjng, ale cze$¢ deklaracyjng tylko
za miesigce konczace kwartal, a wigc marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien. Nalezy pamigtac, ze dla miesigcy
konczacych kwartal, jezeli jest to zlozenie JPK (nie korekta) najpierw nalezy mie¢ wygenerowang deklaracje
VAT-7K (15) za rozliczany miesigc.

Po wybraniu funkcji generowania zostanie wyswietlone ponizsze okno z parametrami.

B Generowanie JPK

Rok 2020
Miesigc Marzec
Dokumenty Przesylane cyklicznie

Zapisz do pliku i wyslij

Opis (niewymagany)
Korekta

Wybierz deklaracje VAT-TH (18)

=Mie wybrano deklaracji VAT=

0K X tnuluj

Dalsza cze$¢ generowania jak 1 dalszej obstugi jest identyczna, jak przypadku JPK-V7M. Dotyczy to takze opcji
korekty z ta roznicg, ze dla miesiecy bez deklaracji opcja korekty moze jedynie dotyczy¢ czesci ewidencyjnej bez
deklaracyjne;.
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4.8.5. Kartoteka JPK

W kartotece plikoéw JPK mamy dostep do wszystkich wystanych plikéw, z tego poziomu jest rowniez mozliwe
pobranie Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO).

[5 Kartoteka JPK
JPK WYSELANE
Od: 01-09-2020 Do: 30-09-2020
z Firma Mumer referencyjny Typ JPK Za okres Data wystar
KPR 52d342e60219e3cal00000497ffda34c JPE_VTIM (1) 071-11-2020 — 30-11 03-09-2020 09:7

Wyszukaj w tabeli

opcje ¥ Pobierz UPO ¥ Pokaz/Drukuyj UPO ¥ Wezytaj JPK z plikui ¥ <+ Dodaj JPK W Usur JPK X Zamknij

Opcje — pozwala na zaznaczenie lub odznaczenie masowo wystanych JPK w celu pobrania lub wydruku UPO.
Pobierz UPO - stuzy do pobrania UPO dla wybranego JPK (podswietlony wiersz) lub dla zaznaczonych JPK.
Pokaz/Drukuj UPO - opcja umozliwiajaca pokazanie pobranego UPO, wydruk UPO dla wybranego JPK
(podswietlony wiersz) oraz wydruk UPO dla zaznaczonych JPK bez podgladu wydruku.

Wezytaj JPK z pliku i wySslij — stuzy do wczytania JPK z gotowego pliku XML oraz wystaniu go do bramki MF
Dodaj JPK —opcja pozwalajaca doda¢ wystane JPK w przypadku, gdy JPK zostato wystane, ale nie zostato zapisane
w kartotece np. podczas zerwania potaczenia z bazg danych.

Usun JPK — umozliwia usunigcie JPK, gdy np. status pobrania jest btgdny i niepotrzebny nam taki wystany JPK
w kartotece.

W tabelce prezentowane sg wszystkie dane wygenerowane podczas wysytania JPK (numer referencyjny, data
wystania itp.) oraz kolumna Status, ktora okresla status wystanego dokumentu i jest aktualizowana po kazdym
wykonaniu operacji pobrania UPO. UPO zostanie pobrane tylko w przypadku statusu o kodzie 200, czyli wydruk
UPO mozliwy jest tylko w przypadku JPK o statusie 200. Przyktadowy wydruk UPO:
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i Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

HS o

M|« n1 O oM ® S 100 B8 weyslij Zamknij

System INFOR DGCS Systemn v 16.52 (c)dGCS Spdka Akcyna nrlie.TO603000)

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

Nazwa firmy:
dGCS S.A.

Nazwa jednostki administracji podatkowej do ktorej kierowano dokument elektroniczny:
DOLMN OSL}\SKI URZAD SKARBOWY WE WROCEAWIU

Nazwa peina podmiotu, ktoremu doreczono dokument elektroniczny:
Ministerstwo Finansow

Identyfikator dokumentu:
040489830249c83a000000b0371fd968

Skrot ztozonego dokumentu identyczny z wartoscia uzyta do podpisu dokumentu:
ANMB2WabfktCcAOB0XQeai+4F Fa=[4djbVNSUug YmuSFu/LXduQio7Pj5rDPXGPHWWCJpT7s=]

ba3839ad21860c1d3bcb677e171558¢1

Dokument zweryfikowany pod wzgledem zgodnosci ze struktura logiczna:
Schemat_JPK_VAT(1)_v1-0.xsd

Data wptynigcia:
2016-07-07T10:46:28 4248705+00:00

Fage 1z 1
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Skrot dokumentu w postaci otrzymanej przez system (lacznie z podpisem elektronicznym):




4.8.6. Deklaracje

Z poziomu tej opcji wykonujemy wszystkie dostepne w Ksiedze PiR deklaracje podatkowe lub inne formularze
oparte na module Deklaracji. Mozemy takze bezposrednio przejs¢ do kartoteki E-Deklaracji. Dostgpne sa
nastepujace deklaracje:

— VAT-7,

— VAT-7K,

— VAT-7D (deklaracja nie obowigzuje),
— VAT-UE,

— VAT-UEK,

= VIU DO,

— VAT-§,

— VAT-9,

— VAT-9M,

— VAT-10,

- VAT-11,

- VAT-12,

— VAT-26,

— VAT-27,

— VAT-R,

- VAT-Z,

- AKC-WW,

= NIP-1,

— NIP-2,

— NIP-3,

— NIP-8

— ORD-TK,

— Oswiadczenie o formie opodatkowania,
— PIT-5 (deklaracja nie obowigzuje),
— PIT-5L (deklaracja nie obowiazuje),
— PIT 36,

—PIT 36L

- UPL-1,

- OPL-1.

Wybierajac interesujacg nas deklaracje z [Rozliczenie US| — [Deklaracje] na poczatku otworzy si¢ okno z
wyborem okresu rozliczeniowego deklaracji — rok 1 ewentualnie miesigc lub kwartat. Nastepnie dostepny bedzie
wybor wersji deklaracji, jezeli w systemie istnieje kilka wersji tej samej deklaracji (np. za rok 2011 i za rok 2012).
Standardowo podpowiadana jest najnowsza, ale mamy tez dostep do starszych wersji. Po zatwierdzeniu uruchamiany
jest modut Deklaracji systemu DGCS System 1 z modutu ksiggowego przenoszone sa dane konfigurowane wczesniej
w: ,Dane firmy do deklaracji” i ,,Wlasciciele”. W zaleznosci od deklaracji przenoszone s3 w odpowiednie pola
kwoty z rejestru VAT badz z ksiegowan na kontach wedtug ,,Definicji deklaracji”.
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Uwaga! Deklaracja: VAT-7 (21) i VAT-7K (15) generowana jest w inny sposob ze wzgledu na to, Ze nie ma juz
standardowego formularza. Sposéb generowania deklaracji VAT-7 (21) i VAT-7K (15) opisany jest w rozdziale
"Generowanie pliku JPK - cze$¢ deklaracyjna'.
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4.8.6.1. Kartoteka deklaraciji

W kartotece deklaracji znajdg sie wszystkie wystane oraz zapisane deklaracje. Z tej kartoteki mozna podejrze¢
formularz wystanej deklaraciji:

0d401-10-2021 Do:1210-2021
Data zapisu Rodzaj deklaracji Uwagi Przygotowana do wystania E-Deklaracji Wystana E-Deklaracja Pobrane UPO Rok | Miesiz

Wyszukaj w tabeli e

Dtwérz Deklaracje W/ Usun Deklarac)g Ochrena danych csobowych ¢ Zamknij
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4.8.6.2. Kartoteka e-Deklaraciji

W kartotece e-Deklaracji mamy dostep do wszystkich wystanych deklaracji, z tego poziomu jest rOwniez mozliwe
pobranie Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO), otwarcia pliku XML czy tez otwarcia formularza wystaenj

e-Deklaracji.
E-DEKLARACJE WYSELANE

0d: |01-10-2021 Do: 31-10-2021
Firma Numer referencyjny Typ deklaracii Za okres Data wystania

E—____

Wyszukaj w tabeli

Opcje ¥ Pobierz UPo ¥ Pokaz/DrukujUP0 ¥ Pokaz ¥ + Dodaj E-Deklaracje 10 Usun E-Deklaracje X Zamknij
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4.8.7. Obstuga podpisu e-deklaracji i JPK na macOS

Instalacja sterownika karty

Sterownik karty kryptograficznej powinien by¢ dostarczany wraz z certyfikatem lub do pobrania ze strony
wydawcy certyfikatu. Dla certyfikatow wydawanych przez Unizeto Certum sterowniki sa dostepne pod linkiem
https://www.certum.pl/pl/wsparcie/cert_oferta oprogramowanie biblioteki/#Oprogramowanie.

Instalacja oprogramowania do zarzadzania kartg kryptograficzng

Oprogramowanie do zarzadzania karta kryptograficzng powinno by¢ dostarczone wraz z certyfikatem
lub do pobrania ze strony wydawcy certyfikatu. Dla certyfikatow wydawanych przez Unizeto Certum
oprogramowanie to proCertum Card Manager dostepne pod linkiem https://www.certum.pl/pl/wsparcie/
cert oferta proCertum CardManager/.

Po zainstalowaniu oprogramowania konieczna moze by¢ dodatkowa konfiguracja certyfikatu. W tym celu nalezy
wlozy¢ karte z certyfikatem i uruchomi¢ aplikacje proCerum Card Manager w opcji [Idz]->[Aplikacje]. Po
uruchomieniu nalezy wybra¢ z listy kartg kryptograficzng i wybra¢ opcje [Odczyt karty]. Nastepnie nalezy wybrad
opcje [proCertum Card Manager]->[Opcje] z menu gléwnego i zaznaczy¢ [ Aktualizacja sterownika tokend]->[Dla
profilu bezpiecznego]. Po takiej operacji nalezy ponownie uruchomi¢ komputer.

Nastepnie na zaktadce [Profil bezpieczny] nalezy wybra¢ nasz certyfikat 1 wybra¢ opcje [Szczegdly certyfikatu]. W
wyswietlonym oknie nalezy sprawdzi¢, czy certyfikat jest zaufany i czy wys$wietlona jest cata §ciezka certyfikacji.
Nastepnie nalezy otworzy¢ narzedzie Pek kluczy, gdzie powinien by¢ widoczny juz nasz zainstalowany certyfikat.
Jezeli nie jest on zaufany i nie posiada peinej $ciezki certytikacji, konieczne moze by¢ zainstalowanie brakujacych
certyfikatow posrednich. Instalacja certyfikatow posrednich w peku kluczy System opisana jest pod linkiem https://
support.apple.com/kb/PH7112%locale=en_US&viewlocale=pl PL.

Pobranie biblioteki PKCS11 i ustawienie jej w DGCS System

Biblioteka PKCS11 powinna by¢ dostarczona wraz z certyfikatem lub do pobrania ze strony wydawcy
certyfikatu. Dla certyfikatéw wydawanych przez Unizeto Certum biblioteka ta jest dostgpne pod linkiem https://
www.certum.pl/pl/wsparcie/cert_oferta proCertum CardManager/ w opcji Sterowniki do karty cryptoCertum —
profil bezpiecznycrypto3tokend.dmg. Biblioteke ta nalezy wgra¢ najlepiej w lokalizacji, gdzie zainstalowany jest
DGCS System. Nastepnie nalezy uruchomi¢ DGCS System i module ksiggowym wybra¢ opcje¢ [Konfiguracja]-
>[Ustawienia ogolne]->[Parametry]->[Deklaracje i JPK VAT] i ustawi¢ $ciezke do pliku biblioteki na powyzszy
plik. Po wykonaniu takich operacji podpis certyfikatem bedzie mozliwy.

Uwaga!

Przed uruchomieniem DGCS System nalezy wlozy¢ karte z certyfikatem i konieczne moze by¢ uruchomienie
oprogramowania proCertum Card Manager oraz wybranie opcji odczytu karty. Dopiero po tej operacji
nalezy uruchomi¢ DGCS System w celu uzycia wybranego certyfikatu do podpisu.
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4.9. Kasa

Program posiada wbudowany modut kasowy. Umozliwia on wystawianie dokumentéw KP i KW oraz generowanie
raportéw kasowych. Dokumenty KP i KW mogg by¢ wystawiane automatycznie dla poszczegdinych dokumentéw
zakupu i sprzedazy. Modut umozliwia takze generowanie raportow kasowych dostepnych w opcji Kasa — Raport
kasowy. Innym raportem oprocz raportu kasowego jest ,Stan kasy w walutach”. W przypadku prowadzenia kasy

wielowalutowej raport pozwala uzytkownikowi na szybkie podejrzenie stanu kasy z rozbiciem na poszczegdlne
waluty.

Standardowo w programie dodana jest kasa oznaczona symbolem KASA 1. Jezeli rozpoczynamy prace z
programem przy pierwszym wejsciu w menu Kasa — Wystaw KP / KW pojawi sie okno:

Brak bilansu otwarcia

‘_]‘ Uwaga! Wybrana kasa nie ma bilansu otwarcia. Co cheesz zrobic?

Wystaw KP Wprowad? bilans otwarcia Anuluj

Jezeli wybierzemy opcje "Wprowadz bilans otwarcia" wéwczas pojawi sie okno:

[5 Modyfikacja danych kasy

Nazwa kasy | | |

Nazwa skrdcona Koo
MNumer raporiu kasowego 1

Stan kasy 0,00

Bilans otwarcia
Data dokumentu: 06-08-2020
Waluta: zioty polski

Mrtab. wal.:

Kurs: zdnia

Kwota 0,00
-+ Dodaj do bilansu W Usur z bilansu

Kwota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa

vok X Anly

gdzie mozna wprowadzi¢ bilans otwarcia do kasy.

Po wprowadzeniu BO program przejdzie do wystawiania wybranego dokumentu kasowego. Wprowadzenie BO
w kasie musi nastagpic¢ przed wprowadzeniem jakiegokolwiek innego dokumentu, ktory bedzie wystawiany wraz z
dokumentem kasowym np. faktura wystawiona ze sposobem ptatnosci "gotéwka" lub paragon.
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4.9.1. Kasa — konfiguracja

Standardowo w programie dodana jest jest kasa oznaczona symbolem KASA 1. Jezeli rozpoczynamy prace
Z programem mozna wprowadzi¢ bilans otwarcia do kasy, jednakze musi to nastgpi¢ przed wprowadzeniem

jakiegokolwiek dokumentu kasowego. Mozliwos¢ wprowadzenia BO do kasy jest rowniez w opcji Kasa —
Konfiguracja kas — Edytu;j:

[®5 DGCS System Magazyn v. 20.38 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni) (=] jnnafirma v [ NBP 11 2222

Plilk  Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki  Zaméwienia Raporty Slowniki  MNarzedzia Konfiguracja Okno Pomoc

Konfiguracja kasy

+ Dodaj [ Edytyj 1 Usuri = x Konfiguracja kasy

I Nazwa Nazwa kasy KASA 1
N ..occocona oo

Numer rapertu kasowego 1

Stan kasy 0,00

Bilans otwarcia

Data dokumentu: 06-08-2020

Waluta: zioty polska

Kwota 0,00

Kwota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa

Wyszukaj w tabeli

Numer raportu kasowego — pozwala na ustalenie numeru raportu kasowego poniewaz kazdorazowe
wygenerowanie raportu nadaje kolejny numer.
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4.9.2. Dodawanie nowej kasy

System pozwala na zdefiniowane wielu kas, w tym réwniez kasy, ktéra bytaby prowadzona w walucie obce;.
Mozliwo$¢ dodania kasy jest w menu Kasa — Konfiguracja kas — Dodaj.

[B5 Dodawanie nowej kasy

MNazwa kasy KASA 2
Nazwa skrécona K2

MNumer raportu kasowego 1

Bilans otwarcia
Data dokumentu: 06-08-2020

Waluta: ztoty polski

MNrtab. wal.:
Kurs: zdnia
Kwota 500,00
+ Dodaj do bilansu W Usun z bilansu
Kwaota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa
500 PLN 1 2020-08-06
~ Ok > Anuluj

Przy dodawaniu nowej kasy mozliwe jest takze wprowadzenie bilansu otwarcia, jednakze nie jest to konieczne.
Zmiana kasy mozliwa jest w opcji Kasa — Zmien kase.

[5 Zmian:

Wybrana kasa

[ikoo1] kasa 1
[K001] KASA 1
[K2Z] KASA 2

Ok ¥ Anuluj
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4.9.3. Usuwanie kasy

Program umozliwia usuniecie kasy, ktéra nie jest wybrana jako kasa domysina oraz w ktérej nie zostaty

wystawione zadne dokumenty kasowe. Kase mozna usung¢ w menu Kasa — Konfiguracja kas — Usuwanie
kasy.

@ Czy na pewno chcesz usungc kase?

Tak Mie

W opcji tej mozna takze podejrze¢ aktualny stan kasy.

RSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni)  F=] Inn v [Bimep112222. v [ MAGA

zia Konfiguracja Okno Pomoc

+ Dodaj [ Edytuj 1 Usuri = x Konfiguracja kasy
Nazwa Nazwa kasy KASA 2
LEtSM Nazwa skrécona K2
I[KASA 2

Numer raporiu kasowego 1

Stan kasy 500,00

Bilans otwarcia
Data dokumentu: 06-08-2020

Waluta: zioty polski

Kwota 0,00

Kwota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa

Wyszukaj w tabeli @
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4.9.4. Kasa — stownik operacji

Stownik operacji pozwala na zdefiniowanie statych powtarzajgcych sie operacji kasowych. Stownik ten jest
wykorzystywany przy wystawianiu dokumentéw kasowych.

[®5 DGCS System Magazyn v. 20.38 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni) =] Innafirma v 5 NBP 11 2222

Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Okno Pomoc

Stownik operacji

+ Dodaj [ Edytuj W Usuri = X Stownik operacji
MNazwa
Platnosc za fakture nr:

Nazwa operacji Platnos¢ za fakture nr:
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4.9.5. Wystawianie dokumentu KP/KW

Dokumenty KP (kasa przyjmie), KW (kasa wyda) wystawiany jest z menu Kasa # Wystaw KP/KW. Na jednym
dokumencie mozna dodac¢ kilka pozycji. W pole tre$¢ wpisywany jest zgdany tekst, kwota nastepnie wybierana
jest opcja Dodaj wiersz. Kolejne pozycje mozna doda¢ analogicznie. Aby utatwi¢ prace uzytkownikowi dodano
stownik operacji, gdzie warto umiescic¢ najczesciej wykonywane operacje kasowe. Waznym elementem jest
zaznaczenie opcji generuj ptatnosc jesli zachodzi potrzeba powstania rozrachunku.

[5 Kasa przyjmie

Nrdokumentu: @& KP/2Z/KASA 1/2020 Data: 06-08-2020

Operacja: Platnose za faktury @, szukaj oper. (F2)
Waluta: ztoty polski

Generuj platnosc: v

Wptacajgcy Zmien
Nazwa  [DGCS SPOLKA AKCYJNA Ulica  ul. Zielona 12

Kod 62-800
MNIP/PESEL 6180040084 Migjsc. Kalisz
Tresé | Kwota 369,00 Symbol ksiegowy: N &, szukaj typu (F2)
+ Dodaj pozycie [# Edytuj pozycie W Usuri pozycje
Tresc Kwota Symbol ksiegowy
Platnosc za fakture 123/2020 150000 N
Platnosc za fakture 15/05/20 369,00 N
Razem: 1 869,00
~ 0K X Anuluj E] Drukuj

Po wybraniu kontrahenta pojawi sie okno wystawiania dokumentu kasowego. Na samej gorze okna
podpowiadany jest numer dokumentu kasowego zgodnie z wzorcem numeracji ustawionym wczesniej w

Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Dokumenty. Réwnie dobrze mozna wymusi¢ numer, co moze byc¢
przydatne w momencie, gdy po usunieciu dokumentu chcemy zachowaé ciggtos¢ w numeracji. Ponizej po prawe;j
stronie widoczne sg dane wybranego wczesniej kontrahenta, a po lewej data dokumentu i dane dotyczgce
waluty wystawianego dokumentu. Ponizej danych walutowych znajduje sie znacznik ,,Generuj ptatnosé¢”. Jezeli
dokument ma wygenerowac ptatno$¢ w rozrachunkach, to znacznik powinien by¢ ustawiony. Nastepnie wybraé
nalezy nazwe operacji dla dokumentu ze stownika operaciji lub tez wpisac¢ jg recznie. Kolejnym krokiem bedzie
dodanie pozycji do tabeli, ktére rozpoczac¢ trzeba od tresci opisujgcych dang pozycje, nastepnie ustala sie kwote,
i opcjonalnie wybierany jest symbol ksiegowy. Symbol ksiegowy okre$la w jaki sposéb dana pozycja zostanie w
pozniejszym czasie zaksiegowana na konta z wykorzystaniem wzorcéw ksiegowych — istotne przy korzystaniu z
modutu ksiegowego. Wiersz wprowadza sie do tabeli przyciskiem ,Dodaj wiersz”. Przycisk OK akceptuje
wprowadzone KP/KW. Przycisk Szukaj operacji pozwala zdefiniowaé, wybrac z listy najczesciej powtarzajgce sie
operacje kasowe.
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BB Wybierz operacje

Wybierz operacje

Nazwa operacji

l|Platnosc za fakture nr;

Kopiuj operacje do tresci

" OK 2 Anuluj + Dedaj operacje | E

Opcja Kopiuj operacje do tresci dodatkowo przyspiesza wystawianie dokumentéw KP/KW. Dodawanie operac;ji
jest réwniez mozliwe z poziomu stownika operacji: Kasa — Stownik operaciji.
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4.9.6. Kartoteka dokumentow KP /| KW

Kartoteka jest miejscem przechowywania wszystkich wystawionych dokumentéw KP/KW w systemie. Z tego
poziomu mozna takze anulowac lub drukowa¢ wybrane dokumenty KP/KW.

Na goérnym panelu okna mamy do wyboru zakresu dat, z ktérego chcemy przeglada¢ dokumenty KP bgdz KW.
Srodkowy fragment okna podzielony jest na dwie czesci: po lewej mamy widoczne dane ogdlne wszystkich
dokumentéw kasowych, a po prawej stronie szczegoty wybranego dokumentu. Jezeli dokument nie generowat
ptatnosci, to mamy mozliwos¢ dodania, edycji i usuwania pozycji dokumentu kasowego. W przeciwnym
przypadku opcje te sg niedostepne. Anulowanie dokumentu zeruje wszystkie kwoty dokumentu kasowego i
usuwa pfatnos¢ (jezeli takowa istnieje), ale zostawia sam dokument w kartotece.

em Magazyn v. 20.38 WERSJA DEMONSTRACYJMA (pozostato 29 dni) [=jinnafimay [ NBP 112222 v [ MAGAZYN GLOWNY v Ceny podstawowe ceny w P

Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporfy Stowniki Narzedzia Konfiguracja Okno Pomoc

o | Vystawianie dokumentu

Kartoteka dokumentow KP

Wyszukaj w tabeli

[# Edyty W Usur = bd 2] Drukuyj [5) Drukuj wybrane X Anulyj dokument Kartoteka dokumentow KP
Data od: 03-08-2020 Data do: 06-08-2020
MNumer Data
LA U 98 | Nrdokumentu: KP/2/KASA 1/2020 Data: 06-08-2020
KP/1/KASA 1/2020 06
Operacja: Platnosc za faktury a,

Waluta: zioty polski

Wplacajacy

Nazwa DGCS SPORKA AKCYJHA

Ulica  ul. Zielona 12

Kod 62-800

NIP/PESEL 6180040084

Tresé:

Tresé
Platnosé za fakture 123/2020
Platnosé za fakture 15/05/20

Migjsc. Kalisz

=]

Kwota: 0,00 Symbol ksiegowy: M Q
+ [E:

Kwota Symbol ksiegowy
150000 H
369,00 N

Razem: 1 869,00

Na samym dole okna dostepne sg opcje drukowania jednego wybranego dokumentu, usuniecie wybranego
dokumentu (moze powstac luka w numeracji) oraz drukowanie kilku wybranych dokumentéw kasowych. Po
wybraniu opcji ,Drukuj wybrane” pojawi nam sie ponizsze okno.
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Od: 01-08-2020 Do: 31-08-2020
z MHumer Data Kwota Operacja Nazwa konfrahenta Adres kontrahenta Kod miasta kontrahenta Miasto kontrahenta
| KP/UKASAT/2020 06082020 10000OKP-blensetwasa ]
KP/2/KASA 1/2020 06-08-2020 1 869,00 Platnosc za faktury DGCS SPOLKA AKCYJMNA ul. Zielona 12 62-800 Kalisz
Wyszukaj w tabeli @
Zaznacz wszystkie  [5) Drukuj zaznaczene X Zamkanij

W tabeli mozna zaznaczy¢ dokumenty, ktére majg zosta¢ wydrukowane (mozna tez wybrac opcje ,Zaznacz
wszystkie”) i wydrukowac¢ wybierajgc przycisk ,Drukuj zaznaczone”.
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4.10. Przelewy
Dostepne funkcje w menu gtéwnym ,Przelewy” stuzy do wprowadzania przelewdéw na konta bankowe, przelewéw

do Urzedu Skarbowego i przelewéw do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wydruku przelewow na
druczkach przelewowych.
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4.10.1. Wystawianie przelewu

Wystawienie przelewu realizowane jest z menu gtdbwnego Przelewy — Przelewy. W oknie sg umieszczone
cztery zakfadki:

* Przelew

* Przelew US

* Przelew ZUS

* Wptaty

W zaleznosci od tego, jaki rodzaj przelewu ma zosta¢ wprowadzony, wybiera¢ nalezy interesujgcg zaktadke.
Kazda zaktadka zawiera inne pola do wprowadzania przelewu.

5 Przelewy(Zamknij Alt+F4)

Drukuj i zapisz Zapisz i zamknij Parametry drukowania

Data 24-11-2021

PRZEIBWS Przelew US PrzelewZUS  Wplaty

Odbierca Szukal Zleceniodawca
Mazwa DGCS SPOEKA AKCYINA
Nazwa
KodiMiasto §2-a00 Kalisz
Kod/Miasto
Adres Nieznana
Ulica
NIP/PESEL 6180040084
MIPIPESEL
Konto 112222 3333 4444 5555 6666 7777 Zmien konto
Nr konta Zmien kento
Przelew
Waluta: ztoty polski
Nrtab. wal.:
Kurs: zdnia
Kwota 0,00
Tytutem

¥ Zamknij

U dotu okna w ,Parametry drukowania” mozna ustawic, czy wydruk ma by¢ wykonany w trybie wstawianym (w
przypadku, gdy posiadamy gotowe druczki przelewowe), czy tez ma by¢ wykonany wydruk razem z druczkiem
oraz mozna wydrukowaé wprowadzany przelew poprzez opcje ,Drukuj”’. Funkcja przelewow jest catkowicie
osobng ewidencjg nie posiadajgcg powigzania z rozrachunkami.
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4.10.2. Kartoteka przelewéw

Wszystkie wystawione przelewy pamietane sg w kartotece przelewoéw, w ktérej istnieje mozliwosé edyciji,

wydruku badz usuniecia przelewu.

D

Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy
Kartoteka przelewdw

» Parametry drukowania

[ Edyy W Usun

Rozrachunki Zamdwienia Raporty  Stowniki

@ Drukuj

Data od: 01-08-2020

Narzedzia

Konfiguracja Okno  Pomoc

Data do: 07-08-2020

Kartoteka przelewow

Data Ii Przelewy US Przelewy ZUS Wplaty

Odbiorca

Data 07-08-2020

Zleceniodawca

Nazwa | AAA Plac Kosciuszki 12 Zakopane 222-333-44-55

Nazwa | pGCS S.A. Zielona 12 62-800 Kalisz 6180040084

Konto 1011111111 2222 2222 3333 3333

Konto 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

przelew

Waluta: ztoty polsk

Kwota

Tytutem

Wyszukaj w tabeli @
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4.10.3. Wyciagi bankowe

Funkcjonalnos¢ umozliwia wprowadzanie wyciggéw bankowych recznie lub tez umozliwia zaczytanie wyciggu z
pliku, ktéry mozna wygenerowac na stronie banku w formacie MT-940. Po wprowadzeniu wyciggu bankowego
mozna go rozliczy¢ z rozrachunkami.

W chwili obecnej sa obstugiwane nastgpujace banki:

* ING Bank Slaski,

 Raiffeisen Bank,

* PKO BP,

* Bank PeKao SA,

* Bank Millennium

* Bank Santander (byly WBK),

» Citi Bank

* mBank (byly Bre Bank),

» BGZ,

* ESBANK,

« BOS Bank,

* BPH,

 Alior Bank,

* BNP Paribas.

30 dni) =]

Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Wyciggi bankowe X o Lo
+ Dodaj [# Edytyj W Usuri wezytajz pliku ¥ [5] Drukyj Kartoteka wyciggow bankowych
Data od: 01-10-2021 do: 3110-2021
= vcla g1 bata Konto bankowe 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
123 22102021

Numer wyciggu 123
Data 22-10-2021 Saldo koricowe 1 000,00

Kwota Data ksiggowania Kontrahent Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji Waluta Kurs Data kursu
1000,00 22-10-2021 dGCSSA. 121225 1236 0000 0000 000 Zapiata za FV 123 PLN 1,000000 22-10-2021

Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli

Konfiguracja dotyczaca ksiegowania wyciagow bankowych nie jest wymagana przy uproszczonej ksiggowosci, ale
rownie dobrze moze by¢ wykorzystywana w pracy na co dzien.

Istnieje takze mozliwos¢ integracji z kontem w banku BPH poprzez ustuge on-line BankConnect. Ustuga ta zostanie
opisana w dalszej cze$ci instrukcji rozdzialu dotyczacego wyciggow bankowych. Po wprowadzeniu wyciagu
bankowego mozna go rozliczy¢ z rozrachunkami.
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4.10.3.1. Dodawanie wyciggu bankowego

Wchodzgc bezposrednio w opcje Wyciggdw bankowych i wybierajgc opcje ,Dodaj” uaktywniona zostanie

mozliwos¢ dodania wyciggu.

[5 Dodaj wyciag bankowy

Konto bankowe NEP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
Numer wyciggu WB 01,/2021
Data 28-10-2021
Waluta: ztoty polski
Kwaota Data Kontrahent(F2-stownik) Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji(F2-stownik)
I:I 28-10-2021 + Dodaj pozycje
Razem: 1000,00
z Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut platnosci Typ operacji Waluta Kurs Data kursu N
1 000,00 28-10-2021 DGCS SPOLKA AKCYJNA 1212251236 0000 0000 0001 4Zaptata za FV 125/2021 PLM 1,000000 28-10-2021
Wyszukaj w tabeli
[# Edytuj pozycje 10 Usun pozycje 10 Usun pozyc) zaznacz. Rozdziel pozycje Odwigz firme Typ operacji Typ operacji zaznacz. Dowigz ptatnosc
" OK X Anulyj Pokaz wszysthkie rozrachunki Opis koleréw pozycji

Dodajac wyciag bankowy istnieje mozliwos¢ wybrania konta bankowego, na ktére zostaje dodany wycigg oraz
mozliwosc¢ zaznaczenia ze WB jest wprowadzony w walucie obcej. Jezeli zaznaczy sie opcje dane walutowe
woéwczas pojawig sie dodatkowe pola, ktére pozwolg na wybér waluty oraz daty i kursu waluty.

Pola, ktére uzytkownik powinien wypetnié to: Numer wyciggu, Data, Kwota, Kontrahent, Konto — (jest to bardzo
wazne aby wprowadzic je poprawnie poniewaz przy wprowadzaniu wyciggéw na podstawie tego pola bedzie
identyfikowany kontrahent), Tytut ptatnosci oraz typ operacji. Jezeli wszystkie dane zostaty uzupetnione nalezy

wybrac¢ opcje "Dodaj wiersz".

b Czy wygenerowac ptatnosc dla dodawanej pozycji?
ﬁ Wygenerowany zostanie rozrachunek, ktdry bedzie mozna rozliczyt.

Tak Nie

Po wybraniu opcji "Tak" mozliwe bedzie rozliczenie rozrachunku lub wygenerowanie nadptaty kontrahenta:
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[¥5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Calkowita ptatnosé kontrahenta do rozliczenia 1000,00 Waluta: PLN|
Pozostala ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 1000,00 AT
[Opis: Zaptata za FV 125/2021
Naleinosci niezaptacone
Z| Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania| Termin zaplaty |Pozostato do splaty S...|Dodatkowy nr ksie... Uwagi Po term... Wartosc |
35432 32424 01-02-2021 01-02-2021 230,00 K 269
42343 Kaor. 123 05-05-2021 05-05-2021 184500 K 176
F/7/09/21 07-09-2021 07-09-2021 147600 M Automatyczny 51
F/13/09/21 10-09-2021 10-09-2021 129150 M Automatyczny 48
F/15/09/21 11-09-2021 11-09-2021 424350 M Automatyczny 47
F/27/09/21 17-09-2021 17-09-2021 274280 M Automatyczny 41
F/43/09/21 24-09-2021 24-09-2021 414510 M Automatyczny 34
F/52/09/21 29-09-2021 29-09-2021 77490 M Automatyczny 29
F/54/09/21 30-09-2021 30-09-2021 248460 M Automatyczny 28
F/3nor Sprzedaz towarow i ustug na 1 02-10-2021 02-10-2021 676,50 W Automatyczny 26
Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu platnosci Wygeneru| nadplate kontrahenta Kompensata Pokaz szczegoly > Anulyj

Operacje nalezy powtdérzy¢ do momentu kiedy wszystkie pozycje na WB zostang dodane.

W dolnej czesci okna wprowadzania wyciggu bankowego umieszczone sg przyciski pozwalajgce wykonacé

dodatkowe operacije:

[®5 Edytuj wyciag bankowy

Konto bankowe BGZ PL5G000011650000000001300741
Numer wyciagu 3102019
Data 14122012

Waluta:  zioty polski

Kwota Data Kontrahent (F2-siownik) Konto bankawe Tytut platnosei Typ operacii (F2-slownik)
000 07-08-2020 + Dodsi pozycie
Razem 26080
7| Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut platnosci Typoperacii | Waluta
15080 14122019 RODKalisz 7611402017000045020391363! Oplaty 22 naliczenia PLN
1000 14122019 RODOstrow Wikp. 5110901128000000012997061 Oplaty za naliczenia PLN
20000 14122019 RODOS6w Wikp. 511090112800000001 2997061 Oplaty za naliczenia PN
-10000 14122019 JanNowak 7517501165000000001376516; Wynagrodzenie PN

Wyszukaj w tabel

[ Edytui pozycie Bozdrielpozyoje | Odwiaz fime || Iypoperacii || Tip operac]i zaznacz

ozrachunki  Opis keloré,

- Edytuj pozycje — pozwala na edycje wszystkich danych dla wybranej pozyciji:

(5 Edytuj pozycije

aluta: [zioty polski

Kwota Data
1000,00 28-10-2021

Kontrahent(F2-stownik)
DGCS SPOLKA AKCYJMA

Konto bankowe
1212251236 0000 0000 0001 4561

Tytut ptatnosci
Zaplata za FV 125/2021

VOK X Anuly

Typ operacji(F2-stownik)

» Usun pozycje — usuniecie wybranej pozycji

* Rozdziel pozycje — umozliwia wydzielenie nowej pozycji z wybranej pozyciji. Funkcja bardzo przydatna, gdy
jedna pozycja wyciggu np. jest przelewem od firmy kurierskiej i chcemy jg rozbi¢ na ptatnosci poszczegdélnych

kontrahentéw, ktérym sprzedalismy towar a firma kurierska im go dostarczyta

* Dowigz/Odwiaz firme — opcja dowigzania pozwala dowigza¢ firme wybrang ze stownika kontrahentéw
do wybranej pozycji lub wszystkich pozycji posiadajgcych takie samo konto bankowe jak wybrana pozycja,
co skutkuje wygenerowanie ptatnosci na wybranego kontrahenta. Opcja odwigzania pozwala zmienic
dowigzanego kontrahenta (skutkuje zmiang ptatnosci) lub odwigzaé kontrahenta (skutkuje catkowitym

usunieciem
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wygenerowanej wczesniej ptatnosci)

» Typ operacji — zmiana typu operacji dla wybranej pozycji bez naruszania innych danych wybranej pozycji

» Typ operacji zaznacz. — zmiana typu operaciji dla wszystkich pozycji z zaznaczong kolumng "Z" bez
naruszania

innych danych

* Dowiaz ptatnosé - pozwala na szybie dowigzanie pozycji wyciagu bankowego do istniejgcej ptatnosci w
Systemie i nie powigzanej z zadnym dokumentem zrédtowym. Gtéwne zastosowanie to powigzanie z ptatnoscig

wygenerowang przez moduty magazynowe bez wygenerowanego dokumentu kasowego, ale tez moze stuzy¢ do
powigzac z inng ptatnoscia:

Lhwaga

™ UWAGA!!

Wybrana zostala opcja dowigzania platnosci juz istniejgce] w systemie,
ale nie posiadajgce] dokumentu Zadtowego (kasowego, wyciggu, ksiegowania).

Platnosc dowigzana teraz do tej pozycji zostanie usunieta calkowicie
z systemu i do wybranej pozycji Zostanie dowigzana wybrana ptatnosc¢ istniejgca
W systemie.

Jezeli wybierzesz Tak to wyswietlone zostanie okno wyboru kontrahenta
powigzanego do tej pozycji (jeZeli nie jest jeszcze powigzany) oraz okno wyboru
platnosci istniejgce] w systemie wybranego kontrahenta na kwote rowng kwocie

z pozydji.

Kontynuowac wybieranie platnosci istniejgcej w systemie?

Tak HMie

» Pokaz wszystkie rozrachunki — mozliwos¢ podejrzenia wszystkich nierozliczonych rozrachunkéw z
wybranego

zakresu dat

Opis kolorow pozycji — wyswietlenie opisu dla poszczegolnych koloréw, jakie moga przyjmowac pozycje.
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4.10.3.2. Wczytanie wyciaggu bankowego

Zaczytanie wyciggu bankowego mozliwe jest po wybraniu opcji Weczytaj z pliku a nastepnie wskazanie z jakiego
banku bedzie przeprowadzony import.

Wezytajz pliku ¥ [ Drukuj

ING Bank Slaski - MT940 (PLN i walutowe)
—| Raiffaisen Bank - MT940 (PLM i walutowe)
{or, PKOBP - MT940 (PLM i walutowe)
Jurl Bank PeKao SA - MT940 (PLM i walutowe)
Pekao BIZMES24 - MT940 (PLM i walutowe)
Bank Millennium - MT940
Bank WBK - MT940 (PLN i walutowe)
Bank WBK - eMT (Windows-1250)
Citi Bank - SAP MT940
mBank (byty Bre Bank) - MT940 (PLM i walutowe)
BGZ - MT940 (FLM i walutowe)
ESBAMNK - MT940
BOS Bank - MT940
BPH - MT940 SAM2Z
Alior Bank - MT940 (PLM | walutowe)

Jat

Po wybraniu jednej z mozliwych opcji pojawi si¢ okno, w ktorym trzeba wskaza¢ lokalizacje pliku i otworzy¢ go.
Jezeli plik jest wygenerowany z konta, ktore nie zostato dodane do stownika kont bankowych wowczas pojawi si¢
okno informujace o tym zdarzeniu i trzeba bedzie uzupetni¢ w nim dane.

y W systemie nie ma konta bankowego o tym numerze
({ Czy dodac nowe konto?

W przypadku braku zgody na dodanie nowego konta bankowego
import wyciggu z pliku zostanie przerwany.

Tak Nie

5 Do daj nowe konto

Bank |PNB Paribas

Konto bankowe PL5E000011650000000001300741

0K > Anulyj

Po dodaniu konta wyciag bankowy zostanie zaczytany.
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[B5 Edytuj wyciag bankowy

Konto bankowe [NBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Numer wyciggu WB 01/2021
Data 28-10-2021

Waluta: ztoty polski

Kwota Data Kontrahent{F2-stownik) Konto bankowe Tytul platnosci Typ operacii(F2-stownik)
0,00 28-10-2021 + Dodaj pozycje
Razem 100000
z Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji Waluta Kurs Data kursu N
1 000,00 28-10-2021 DGCS SPOLKA AKCYJNA 1212251236 0000 0000 0001 4 Zaptata za FV 125/2021 PLN 1,000000 28-10-2021

Wyszukaj w tabeli
[# Edytuj pozycje W Usun pozycje W Usun pozyc) zaznacz Rozdziel pozycje Odwiaz firme Typ operacji Typ operacji zaznacz Dowigz ptatnosc

" OK ¥ Anulyj Pokaz wszystkie rozrachunki Opis keloréw pozycji

Wyciag w powyzszej formie zawiera przelewy nie powigzane z kontrahentami. Aby je powigzaé nalezy uzy¢ opcji
»Dowiaz firme”, gdzie po wskazaniu kontrahenta zostanie do niego dodane konto bankowe na podstawie, ktorego
jest on identyfikowany i kolor takiego zapisu zostanie zmieniony.

Przy kolejnym imporcie wyciggu z pliku system automatycznie bedzie wigzal przelewy do kontrahenta. Jezeli
wybrany kontrahent posiada nalezno$ci (lub zobowigzania) nierozliczone woéwczas pojawi si¢ okno rozliczania
ptatnosci opisywane w rozdziale dotyczacym rozrachunkow.

Kazda pozycja powinna mie¢ tez ustawiony ,, Typ operacji”, ktory pozwoli na pdzniejsze automatyczne
ksiegowanie

wyciagu. Kazda pozycja bowiem moze wchodzi¢ na inne konto ksiegowe (np. na inne konto ma wej$¢ zaptata

za fakturg, na inne przelew do Urzedu Skarbowego 1 na jeszcze inne wyplata wynagrodzenia pracownikowi). Do
tego stuzy wiasnie okreslenie typu operacji zdefiniowanego wczesniej w stowniku typow operacji i uzytego w
zdefiniowanym wzorcu ksiegowania wyciggu bankowego.
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4.10.4. Ustuga BPH BankConnect

Ustuga BPH BankConnect umozliwia logowanie do systemu bankowosci elektronicznej z poziomu programu DGCS
System.

256



4.10.4.1. Logowanie i czynnosci wstepne

Aby rozpocza¢ korzystanie z ustugi, nalezy zalogowaé sie¢ do systemu bankowos$ci elektronicznej. Opcja
dostepna jest w Stowniku kont bankowych ([Slowniki]->[Slownik kont bankowych]) po zdefiniowaniu danych
podstawowych konta tj. Nazwa banku, numer konta bankowego i wybraniu Typu konta BPH BankConnect
uzyskany zostanie dostep do dodatkowych funkcji zwigzanych z tym kontem bankowym, m.in. do Logowania.

D] =] Czerwiec 01-01-2017 — 31-12-2017 ¥
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Konta bankowe

+Dodal & Edytu 1 Usui v Stownik kont bankowych

Waluta = Numerko... Bank |Stankont.

Dane podstawowe
Mazwa banku NBP

Numer konta 112222 3333 4444 5555 6666 7777

SWIFT

IBAN

Stan konta -250,00
Saldo zaksiegowane

Salda aktualne na dzien m
Typ konta

Waluta konta

Logowanie BPH — operacje na samym rachunku muszg by¢ poprzedzone logowaniem czyli podaniem lokalizacji
waznego certyfikatu 1 jego hasla. Niezaleznie od wykonywanych operacji w programie DGCS System, polaczenie
jest aktywne do chwili kiedy wylogujemy sie lub gdy zamkniemy program. Certyfikat i hasto jest dostarczane przez
bank BPH.

Parametry Filtr importu danych z systemu BankConnect Banku BPH

Certyfikat osobisty PFX
Scieika do certyfikatu osobistego PFX wiygenerowanego na stronie banku

Hasto certyfikatu osobistego
Hasho caryfikate osobistago PFX

w* Zalogyj K Anulyj

Po ustawieniu poprawnych danych do logowania nalezy klikna¢ opcje ZALOGUJ, operacja ta spowoduje
nawigzanie potaczenia z serwerem banku. Poprawne zestawienie polaczenia konczy si¢ ponizszym komunikatem.

Logowanie BPH

d Poprawnie podano dane logowania do ustug BPH. Mozna juz korzystac z opcji konta bankowego.

Ok
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Prawidlowe zestawienie potaczenia spowoduje uaktywnienie opcji konta bankowego, w ktorym znajduja sie
nastepujace opcje:

* Pobierz salda,

* Historia operacji,

* Pobierz raporty,

+ Pobierz wyciagi,

* Typy operacji BPH,

* Typy operacji a kody BPH.
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4.10.4.1.1. Pobieranie sald

Funkcja ,,Pobierz salda” pozwala na pobranie aktualnego stanu konta — saldo dostegpne i saldo zaksiggowane.

Salda na rachunku: 50106000760000321000188339

‘r Saldo dostepne: 3,91 Saldo zaksiegowane: 3,91PLN

Ok
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4.10.4.1.2. Historia operacji i rozliczanie operaciji

Korzystajac z historii operacji uzytkownik ma mozliwos¢ bezposredniego dostgpu do historii operacji prowadzonych
na danym rachunku bankowym.

8] Parametry profilu: BPH BankConnect. Historia operacji

Parametry wejsciowe (Filtr importu Historii Operacji z systemu BankConnect Banku BPH)
Data poczatkowa 24-08-2011 =

Diata poczatkowa pobierane] historil aperacji

Data koncowa 24-08-2011 e |

Data kofcowa pobierane] historil operacji

Wykonaj Anuluj

Definiujac interesujacy uzytkownika zakres dat oraz wybierajac opcj¢ ,, Wykonaj” pojawi si¢ okno z historia
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym w zaznaczonym okresie czasu.

& | Historia operacji na rachunku bankowym

MNumer rachunku 50106000760000321000188339
Data poczgtkowa historii |2011-07-01 Data koricowa 2011-07-31
Saldo poczgtkowe 14,39PLN  Saldo korficowe 14,15PLN

Informacje dodatkowe

Data operac)i |Data ksiegow... Kwota Waluta

Rozlicz 2011-07-29 2011-07-29 -0,01PLN otwarcie dnia 29.07.2011

Rozlicz 2011-07-29 2011-07-29 -0,02 PLN BankConnect - przelew zw
Rozlicz 2011-07-28 2011-07-28 -0,02 PLN Otwarcie dnia 28.07.2011

Rozlicz 2011-07-28 2011-07-28 -0,01PLN Otwarcie dnia 28.07.2011

Rozlicz 2011-07-28 2011-07-28 -0,02 PLN BankConnect - przelew zw
Rozlicz 2011-07-27 2011-07-27 -0,02PLN Otwarcie dnia 27.07.2011

Rozlicz 2011-07-27 2011-07-27 -0,01PLN Otwarcie dnia 27.07.2011

Rozlicz 2011-07-27 2011-07-27 -0,02 PLN BankConnect - przelew zw
Rozlicz 2011-07-26 2011-07-26 -0,02 PLN Otwarcie dnia 26.07.2011

Rozlicz 2011-07-26 2011-07-26 -0,01PLN Otwarcie dnia 26.07.2011

Rozlicz 2011-07-26 2011-07-26 -0,02 PLN BankConnect - przelew zw
Rozlicz 2011-07-26 2011-07-26 0,02 PLN Test przelewu BankConnec
Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 -0,02 PLN Otwarcie dnia 25.07.2011

Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 -0,01PLN Otwarcie dnia 25.07.2011

Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 0,02 PLN Test przelewu BankConnec
Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 0,01 PLN test KaW 2

Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 0,01 PLN test KaW 2

Razlicr= PN11-N7-75 PN11-N7T-7C -n N0 K Banlimannact - nrralawm 7w

K Zamknij

Przycisk ,,Rozlicz” znajdujacy si¢ przy kazdej operacji spowoduje otwarcie okna ,,Szukaj firmy”, gdzie mozna
wyszuka¢ lub dopisa¢ kontrahenta, a po wybraniu kontrahenta, z ktérym mamy nierozliczone nalezno$ci lub
zobowigzania zostanie wy$wietlone okno z wyborem dokumentéw do rozliczenia.
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8] Wybierz dokumenty do rozliczenia

Z | Numer dokum...

[ |Fri1/07/11
F/17/07/11
F/21/07/11
F/24/07/11
F/4,08,/11
F/9,/08,/11
F/20/08/11

Rozlicz zaznaczone

Catkowita ptatnosc¢ kontrahenta do rozliczenia

Pozostata ptatnosé kontrahenta do rozliczenia

Zdarzenie gospodarcze

Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci

Naleznosci niezaptacone

0,02

0,02

Waluta: PLN

Kurs: 1

Opis Data zobowig...| Termin zaptaty |\Wartos¢ zobo...
24-07-2011 24-07-2011 615,00

27-07-2011 27-07-2011 1 353,00

29-07-2011 29-07-2011 1 599,00

30-07-2011 30-07-2011 1 168,50

0z-08-2011 02-08-2011 1 205,40

05-08-2011 05-08-2011 3 874,50

10-08-2011 10-08-2011 2 730,60

c|E|T

Wygeneruj nadptate kontrahenta K Anulyj

Po pobraniu historii operacji i tymczasowym rozliczeniu rozrachunkdéw program kontroluje jaka operacja jest juz
pobrana i uniemozliwia rozliczenie jej po raz kolejny. Natomiast jezeli do programu zostanie zaimportowany wyciag
bankowy, ktory zawiera juz rozliczone pozycje wowczas takie rozliczenie zostanie przepigte na wyciagg. Poniewaz
to wyciag bankowy jest dokumentem, ktory bedzie ksiggowany, nastapi odwigzanie rozliczen od historii operacji i
przepisanie rozliczenia na wyciag bankowy, co staje si¢ rozliczeniem ostatecznym.
Jezeli rozliczymy operacje wowczas beda one oznaczone innym kolorem a funkcja przycisku zostanie zmieniona

na ,,Pokaz rozliczenie”.

8] Historia operacji na rachunku bankowym

Numer rachunku

Data poczgtkowa historii

2011-07-01

Saldo poczgtkowe

Informacje dodatkowe

Pokaz rozl...
Pokaz rozl...

Rozlicz
Rozlicz

Pokaz rozl...

Rozlicz
Rozlicz

Pokaz rozl...

Rozlicz
Rozlicz

Pokaz rozl...

Rozlicz
Rozlicz
Rozlicz
Rozlicz
Rozlicz
Rozlicz

Brazlics

50106000760000321000188339

Data koricowa |2011-07-31

14,39PLN Saldo koricowe

Data operac]i | Data ksiegow... Kwota Waluta
2011-07-29 2011-07-29 -0,01PLN
2011-07-29 2011-07-29 -0,02 PLN
2011-07-28 2011-07-28 -0,02PLN
2011-07-28 2011-07-28 -0,01PLN
2011-07-28 2011-07-28 -0,02 PLN
2011-07-27 2011-07-27 -0,02PLN
2011-07-27 2011-07-27 -0,01PLN
2011-07-27 2011-07-27 -0,02PLN
2011-07-26 2011-07-26 -0,02PLN
2011-07-26 2011-07-26 -0,01PLN
2011-07-26 2011-07-26 -0,02PLN
2011-07-26 2011-07-26 0,02 PLN
2011-07-25 2011-07-25 -0,02PLN
2011-07-25 2011-07-25 -0,01PLN
2011-07-25 2011-07-25 0,02 PLN
2011-07-25 2011-07-25 0,01 PLN
2011-07-25 2011-07-25 0,01 PLN
MN11-_-N7-7C N1 -NTF-2C -N N0 R

XK Zamknij

14,15PLN

otwarcie dnia 29.07.2011

BankConnect - przelew zw
Otwarcie dnia 28.07.2011

Otwarcie dnia 28.07.2011

BankConnect - przelew zw
Otwarcie dnia 27.07.2011

Otwarcie dnia 27.07.2011

BankConnect - przelew zw
Otwarcie dnia 26.07.2011

Otwarcie dnia 26.07.2011
BankConnect - przelew zw
Teast przelewu BankConnet
Otwarcie dnia 25.07.2011
Otwarcie dnia 25.07.2011
Test przelewu BankConnec
test Kaw 2

test Kaw 2

Banlimannact - nrralow 7w

Przy rozliczeniu rozrachunku pozycja z historii operacji nie sg generowane dokumenty do ksiggowania, typu:
roznice kursowe czy kompensaty, dokumenty te dostepne beda do zaksiegowania dopiero po zaczytaniu wyciagu
bankowego. Nie mozna takze zaksiggowac ptatnosci wynikajacej z historii operacji, w programie DGCS System
ksiegowaé mozna dopiero wyciag bankowy.
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4.10.4.1.3. Raporty

Opcja ,,Pobierz raporty” umozliwia pobranie dowolnego typu raportu (Raporty Cash Managemet, Raporty
TransCollect, TransKasa, TransCash 1 inne) 1 zapisanie go w dowolnej lokalizacji na dysku komputera.

&l Parametry profilu: BPH BankConnect. Raporty

Parametry wejsciowe (Filtr importu Listy Raportow Plikowych z systemu BankConnect Banku BPH)

Typ raportu <dowolny =

Zawegenie zakresy listy raportow do raportow tylke podanego typu

Data poczatkowa 25-08-2011 &=

Data poczatkowa pobierane] listy raportow plikowych

Data koricowa 25-08-2011 =

Data koncowa pobierane] listy raportow plikownych

Wykonaj Anuluj
8| Lista raportéw bankowych
Nazwa Data utworz. Typ | Rozmiar
=) Raporty od: 2011-02-01 do: 2011-08-24
D_testtc.txt 2011-02-10 00:00:00 TCL 41B/ Paobierz

= T3 BankConnectl
D Brak raportdw

[1cc110201.txt 2011-02-01 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 ccl110202.txt 2011-02-02 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
[1cc110203.txt 2011-02-03 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 cCc110204.csv 2011-02-04 00:00:00 TRC 1938 Pobierz
[1cc110206.c5v 2011-02-06 00:00:00 TRC 193B/ Pobierz
=1 ccl110206.txt 2011-02-06 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
[ ]cc110207.csv 2011-02-07 00:00:00 TRC 193B/ Pobierz
=1 ccl10207.txt 2011-02-07 00:00:00 TRC 1kB Pobierz
[1cc110208.csv 2011-02-08 00:00:00 TRC 193B/ Pobierz
=1 ccl110208.txt 2011-02-08 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
[1cc110209. txt 2011-02-09 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 ccl110210.csv 2011-02-10 00:00:00 TRC 1938 Pobierz
[1cc110214.csv 2011-02-14 00:00:00 TRC 193B/ Pobierz
=1 ccl10217.txt 2011-02-17 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
[]cc110220.txt 2011-02-20 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 ccl10221.csv 2011-02-21 00:00:00 TRC 1938 Pobierz
[]cc110221.txt 2011-02-21 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 ccl10222.csv 2011-02-22 00:00:00 TRC 1938 Pobierz
[]cc110222. txt 2011-02-22 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
[1cc110225.txt 2011-02-25 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
Mmoo LU aDtD oIl - e

¥ Otwdrz po pobraniu Zamknij

Ustawienie znacznika ,,Otwérz po pobraniu” spowoduje otwarcie pliku bezposrednio po zakonczeniu procedury
jego pobierania natomiast jezeli znacznik zostanie odznaczony wowczas plik zostanie zapisany tylko we wskazanej
lokalizacji.
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4.10.4.1.4. Wyciagi bankowe

Funkcja ,,Pobierz wyciagi” umozliwia pobranie wyciggéw bankowych z wybranego okresu.

8| Parametry profilu: BPH BankConnect. Wyciagi

Parametry wejsciowe (Filtr importu Wyciggéw Bankowych z systemu BankConnect Banku BPH)
Data poczatkowa 01-08-2011

Data poczathows pobieramych wiydiagdw bankownych

Data koricowa 24-08-2011

Data koncows pobieramych wyciagdw bankowych

Wiykonaj Anuluj

120

Definiujac zakres dat i wybierajac opcje ,, Wykonaj”, zostanie uruchomione okno zawierajace wyciagi bankowe,
aby doda¢ je do programu, nalezy je zaznaczy¢ i wybrac opcj¢ ,,Dodaj wycigg”.

8] Pobrane wyciagi bankowe

Numer rachunku S0106000760000321000188339

Data poczatkowa historii | 2011-08-01 Data koricowa 2011-08-24

Status Data Numer wyciggu Saldo poczatko... Saldo koricowe
Nowy 2011-08-23 150 3,88PLN 3,88PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-22 149 3,90PLN 3,88PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-19 148 3,93PLN 3,90PLN Dodaj wycigg
MNowy 2011-08-18 147 13,96PLN 3,93PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-17 146 13,96PLN 13,96PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-16 145 13,99PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-12 144 13,99PLN 13,99PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-11 143 13,98PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-10 142 13,95PLN 13,98PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-09 141 13,96PLN 13,95PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-08 140 13,96PLN 13,96PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-0% 139 13,99PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-04 138 13,99PLN 13,99PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-03 137 13,96PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-02 136 14,11PLN 13,96PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-01 135 14,15PLN 14,11PLN Dodaj wycigg

K Zamknij

Po wybraniu jednego z wyciagdéw pojawi si¢ okno ,,Dodaj wyciag”, gdzie nalezy wskaza¢ symbol ksiegowy oraz
dowigza¢ firme (jezeli pozycja wyciggu ma wygenerowac platnos¢) do widocznej w wyciggu bankowym operacji.
W celu utatwienia identyfikacji wyciaggéow, po wykonaniu operacji dowigzania firmy, pozycja wyciagu zmieni kolor
z zielonego na biaty. Jest to rowniez w systemie informacja, ze dany kontrahent jest rozpoznawany na podstawie
numeru konta bankowego. Po wykonaniu operacji dowigzania firmy w systemie nast¢puje powigzanie wybranego
kontrahenta z kontem bankowym, a wigc w przypadku pobrania kolejnych wyciagdw, gdzie nastgpita operacja na
tym samym koncie bankowym, program automatycznie rozpozna kontrahenta dla danego konta bankowego. Taki
mechanizm znaczaco przyspiesza wprowadzanie wyciagu do systemu, poniewaz uzytkownik nie musi wykonywac
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operacji dowigzania firmy, a zostanie ona wykonana automatycznie. Mechanizm jest szczegdlnie przydatny gdy
posiadamy zamknietg grupe kontrahentow, z ktérymi prowadzimy transakcje finansowe.

8] Dodaj wyciag
Konto BPH 50106000760000321000188339

Mumer wyciggu |

Data 24-08-2011
Dowigz firme
Symbol ksiegowy

Tytut ptatnopsci Konto Typ operacji Kurs Waluta Data kursu Kc
BankConnect - przelew :22106000760000321000 1,00 PLM 16-08-2011 BUSINES
Test przelewu BankConn 22106000760000321000 1,00 PLM 16-08-2011 BUSINES
Otwarcie dnia 16.08.201 07106000760000331000 1,00 PLM 16-08-2011 BUSINES
Otwarcie dnia 16.08.201 07106000760000331000 1,00 PLM 16-08-2011 BUSINES

OK Anuluj

& ] Pobrane wyciagi bankowe

Murmer rachunku S010&6000760000321000188339

Data poczgtkowa histori 2011-08-01 Data koricowa 2011-08-24

Status Data Mumer wyciggu |Saldo poczgtko... Saldo korncowe
MNowy 2011-08-23 150 3,88PLN 3,88PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-22 149 3,90PLN 3,88PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-19 148 3,93PLN 3,90PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-18 147 13,96PLN 3,93PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-17 146 13,96PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Pobrany |2011-08-16 145 13,99PLN 13,96PLN Pokaz wycigg
Mowy 2011-08-12 144 13,99PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-11 143 13,98PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-10 142 13,95PLN 13,98PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-09 141 13,96PLN 13,95PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-08 140 13,96PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-05 139 13,99PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-04 138 13,99PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-03 137 13,96PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-02 136 14,11PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-01 135 14,15PLN 14,11PLN Dodaj wycigg

XK Zamknij

Jezeli wyciag bankowy zostanie dodany w programie, wowczas w oknie Pobrane wyciagi bankowe bedzie on miat
status ,,Pobrany” i bedzie wys$wietlany w innym kolorze (powyzszy rysunek), a takze trafi do kartoteki wyciagdéw
bankowych (opcja [Przelewy]->[Wyciagi bankowe]).
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4.10.4.1.5. Typy operacji BPH

Opcja zawiera slownik wszystkich operacji banku BPH. Jest on juz z gory zdefiniowany i uzytkownik nie ma
mozliwosci jego edycji.

[¥5 Stownik typdw operacji BPH

TYPY OPERACJI BPH
Mazwa typu Kod ZEP Kod BPH
Polecenie zaptaty (-) / Dynamiczne Zlecenie State (-) 0050 005
Zlecenie stale (-) 0080 008
Odwotanie polecenia zaplaty () 00390 ]
Przelew krajowy Businesshet (-) 0200 020
Ptatnosc ZUS (-) 0300 030
Platnosé US () 0310 031
Wplata/przychodzgce pol. przelewu (+) 0510 051
Zlecenie state (+) 0520 052
Zwrot zlecenia czgstkowego MPW (+) / Odwotanie polecenia 0590 059
Czeki (+) 0700 070
Polecenie zaptaty (+) 0710 071
Zlecenie masowe |-) 07490 079
POS - Platnosc dewizowa () 2010 201
POR - Platnosc dewizowa (+) 2020 202
Transakecja NTW pod POS () 2300 230
Zakup waluty (+) 4110 411
Sprzedaz waluty (-) 4120 112
Gotdwha zamknieta-wplata (+) 7070 701
Gotowka zamknieta-wyptata () 7020 J02
Gotowka zamknieta-korekta (+) 7030 703
Gotowka zamknieta-korekta (-) 7040 o4
Gotowka otwarta - wplata (+) 7100 710
Gotdwka otwarta - wyptata () 7110 711
Masowe Przetwarzanie Transak (+) 7200 T20
Cash Pooling (+) 7400 740
Cash Pooling (-) 7410 74
Wplata-lgczna kwota nominalna 7500 750
CF T
X Zamknij
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4.10.4.1.6. Typy operaciji a kody BPH

Powigzania kodéw operacji DGCS System i i typow operacji BPH mozna dokona¢ w ponizszym oknie, w ktérym z
lewej strony wyswietlona jest lista kodow operacji z programu DGCS System, a po prawej stronie lista kodow BPH z
mozliwo$cig dodania i usunigcia powiazania. Po dokonaniu odpowiedniego wyboru kodu/kodéw, utworzone zostang
rekordy powigzan. Jest to relacja wiele do wielu w zwigzku z czym mozna je dowolnie przypisywac. Zdefiniowanie
odpowiednich powigzan jest bardzo przydatne, poniewaz pozwala pozniej automatycznie ustawia¢ odpowiedni typ
operacji (symbol ksiggowy) bez ingerencji uzytkownika, co przyspiesza prac¢ z programem. Program odczytujac
wyciag, odczytuje tez typ operacji BPH dla konkretnej pozycji wyciagu. Jezeli odczytany typ jest powigzany z
typem operacji zdefiniowanym w DGCS System, to do danej pozycji zostanie automatycznie zdefiniowany na tej
podstawie odpowiedni symbol ksiggowy.

D3

+ Dodaj [ Edytuj W/ Usur Stownik typéw operacji TYPY OPERAC.JI BPH
Nazwa typu Symbaol Nazwa modutu Nazwa typu Kod ZBP Kod BPH
Przelewy do Urzedu Skarbowego  US Wyciagi bankowe PlaosczUs() 0300 030
Wszystkie Wyciggi bankowe
CFT
CF T
X Zamknij + Dodaj powigzanie 1 Usuri powigzanie
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4.11. Rozrachunki

Modut rozrachunkow jest wspolny dla catego systemu DGCS System , wigc dostepny jest we wszystkich modutach
mogacych generowac rozrachunki. Pomigdzy modutami mogg pojawiac si¢ niewielkie réznice w niektorych opcjach
lub tez cze$¢ opcji moze by¢ niedostgpna w wybranych modutach. W niniejszej instrukeji zostang opisane wszystkie
opcje dostepne z poziomu modutu Ksiega Przychodéw i Rozchodow.

W systemie DGCS System rozrachunek jest pewnego rodzaju pochodnym dokumentem wygenerowanym przez
dokumenty Zrédlowe wprowadzane w poszczegdlnych modutach (cho¢ w szczegdlnym przypadku moze istnie¢
rozrachunek niepowigzany z zadnym dokumentem zrodtowym).

Modut rozrachunkéw w DGCS System pozwala na:

- generowanie rozrachunkéw (naleznos$ci, zobowigzania, nadptaty nasze i nadptaty kontrahentow),

- rozliczanie naleznos$ci i zobowigzan z nadptatami,

- kompensowanie naleznosci ze zobowigzaniami i nadptat naszych z nadptatami kontrahentow,

- kontrole rozliczen,

- kontrole dokumentéw zrédtowych,

- wprowadzenie warto$ci poczatkowych,

- w modutach ksiggowych automatyczne ksiegowanie kompensat i wszystkich mozliwych réznic kursowych.

Opcje dostepne z menu glownego modutéw [Rozrachunkil:
- Naleznos$ci wg kontrahentow,

- Zobowigzania wg kontrahentow,

- Naleznosci 1 nadptaty kontrahentow,

- Zobowigzania i nadplaty nasze,

- Kompensaty naleznosci i zobowigzan,
- Kompensaty nadptat,

- Rozrachunki nierozliczone,

- Kartoteka kompensat,

- Réznice kursowe,

- Réznice kursowe z kompensat,

- Naleznosci kontrahentow,

- Zobowiazania nasze,

- Platnosci kontrahentow,

- Platnosci nasze

- Rozrachunki pelne.
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4.11.1. Naleznosci wedtug kontrahentéw

Kazdy nieuregulowany rachunek odbiorcy wobec nas trafia do kartoteki naleznosci. Prezentacja zaleglo$ci
jest wykonana z podziatem na kontrahentéw. Wybierajgc interesujagcego nas odbiorce, widzimy wszystkie jego
zaleglo$ci (np. niezaplacone faktury), zarowno przeterminowane jak i nieprzeterminowane. Zaznaczajac opcje
[Pokazuj réwniez rozliczone], bedziemy mogli zobaczy¢ takze rozliczone dokumenty. W polach ,,Zaleglo$¢” i
»Przeterminowana zaleglo$¢”, wyswietlana jest globalna warto$¢ naleznosci wskazanego kontrahenta. W Polach
»Z” (,,Zaznaczony”) listy dokumentow mozemy umiesci¢ znak wyboru i wykona¢ wybrang operacje na wybranych
dokumentach. W module Ksiegi PiR mozliwe jest tylko wystawienie wezwania do zaptaty, natomiast w pozostatych
modutach mozemy tez rozliczy¢ wybrane dokumenty.

[5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostalo 26 dni) E=3 DGCS SPOEKA AKC

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

MaleZnosci wg kontrahent.

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu platnosci Wezwanie do zaplaty Naleznosci wg kontrahentow
Nazwa kontr. ) h
AAA Odbierajacy
Komis "Drive” Nazwa AAA
IMechanika pojazdowa Resor Zaleglosci 13 407,00 PLN
Salon samochodowy Przeterminowana zaleglosc 1340700 PLN . PR
Sklep motoryzacyjny "Antek™ Ulica Plac Kosciuszki 12
dGCS SA. Kod, migjsc. Zakopane

NIP/PESEL 222-333-44-55

Pokazuj rowniez rozliczone

z Numer dok. Uwagi Data zob. Term. zapl Wartosé zob Pozostalo do spt
F/8/09/21 Automatyczny 07-09-2021 07-09-2021 369,00 369,00
F/23/09/21 Automatyczny 15-09-2021 15-09-2021 300120 300120
F/26/09/21 Automatyczny 16-09-2021 16-09-2021 214020 214020
F/28/09/21 Automatyczny 17-09-2021 17-09-2021 301350 301350
F/33/09/21 Automatyczny 20-09-2021 20-09-2021 212790 212790
F/44/09/21 Automatyczny 25-09-2021 25-09-2021 157440 157440
Ffri1o/21 Automatyczny 04-10-2021 04-10-2021 246,00 246,00
F/810/21 Automatyczny 04-10-2021 04-10-2021 934,80 934,80

Wyszukaj w tabeli
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4.11.2. Zobowigzania wedtug kontrahentéw

Zobowigzania wg kontrah..

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu platnosci Zobowiazania wg kontrahentéw
Nazwa kontr. : i
GCSSA Odbierajacy

Nazwa dGCS SA.

Zaleglosci 202125 PLN

Przeterminowana zaleglosé =

4 A (] Ulica ul. Srodkowa 5

Kod, miejsc. Wiarek

NIP/PESEL 618-004-00-84

Pokazuj rowniez rozliczone

z MNumer dok. Uwagqi Data zob. Term. zapl Wartosc zob. Pozostato do spt.
test 123 01-01-2021 01-01-2021 2 460,00 2 460,00
42343 05-05-2021 05-05-2021 163,78 15375
32432 05-05-2021 05-05-2021 307,50 307,50

Wyszukaj w tabeli

Kazdy nasz nieuregulowany rachunek wobec dostawcow trafia do kartoteki zobowigzan. Prezentacja zaleglosci,
podobnie jak w kartotece nalezno$ci, jest wykonana z podzialem na kontrahentow. Wybierajac interesujacego
nas dostawce, widzimy wszystkie nasze zaleglosci (np. niezaptacone faktury zakupu) zaréwno przeterminowane
jak 1 nieprzeterminowane. Caty mechanizm obshugi jest taki sam jak w opcji [NaleznosSci wg kontrahentéw] z
wyjatkiem, ze nie mozemy wystawi¢ wezwania do zaptaty.
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4.11.3. Naleznosci i nadptaty kontrahentow

Program umozliwia rozliczanie dokumentéw metoda ,,parowania” zaleglo$ci 1 nadptat. Okno podzielone jest na 3
czesci:

- wszyscy kontrahenci (lewy panel),

- nierozliczone nalezno$ci wybranego kontrahenta (prawy panel — gorna czgs$é),

- nierozliczone nadptaty wybranego kontrahenta (prawy panel — dolna czgs¢).

Istniejg cztery sposoby rozliczania naleznos$ci z nadptatami:

- rozlicza¢ jedng zaleglos¢ kilkoma nadptatami (przycisk ,,Rozlicz nadplaty wybrang naleznoscia”),

- rozlicza¢ po kolei wszystkie zalegtosci poszczegolnymi nadptatami (przycisk ,,Rozlicz wszystkie naleznosci”),
- rozlicza¢ jedng nadptate kilkoma zalegto$ciami (przycisk ,,Rozlicz naleznos$ci wybrana nadplata”),

- rozlicza¢ po kolei wszystkie nadptaty poszczegolnymi zalegltosciami (przycisk ,,Rozlicz wszystkie nadptaty”).

Rozliczenie poszczegolnych dokumentow mozliwe jest tylko w zakresie tej samej waluty,
a zatem nie mozna ,,sparowac” np. naleznosci w EURO z nadptata w PLN. Podczas rozliczania w walucie innej niz
PLN moze zosta¢ wygenerowana roznica kursowa wynikajaca z r6znych kursow walutowych naleznosci i nadptaty.

[BB DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni) =] DGCS SPOEKA AKCYJNA

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Maleznosci i nadptaty kont.

+ Doda rozliczenie Rozrachunki kontrahentéw wobec nas
Pokazuj wszystkich NaleZznosci
Ll Mumer dokumentu Uwagi Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania Termin zaptaty Wart
AAA‘ . F/13/09/21 Automatyczny 10-09-2021 10-09-2021
DS F/15/09/21 Automatyczny 11-09-2021 11-09-2021
IMechanika pojazdowa Resor F/27/09/21 Automatyczny 17-08-2021 17-09-2021
Salon samochodowy F/43/09/21 Automatyczny 24092021 24092021
Sklep motoryzacyjny "Antek” F/52/09/21 Automatyczny 29-09-2021 29-09-2021
LS F/54/08/21 Automatyczny 30-09-2021 30-09-2021
F/3/110/21 Automatyczny Sprzedaz towarow i ustug na f 02-10-2021 02-10-2021

‘Wyszukaj w tabeli
Rozlicz nadptaty wybrang naleznodcia Rozlicz wszystkie naleznosci

Nadptaty kontrahentow

Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadptaty Wartosc nadplaty Pozostato do rozliczenia Waluta

‘Wyszukaj w tabeli

Rozlicz naleznosci wybrang nadptata Rozlicz wszystkie nadptaty

Wyszukaj w tabeli

W zaleznosci, jakg metode wybierzemy, pojawi nam si¢ jedno z dwoch ponizszych okien.

[B5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita naleznosé do rozliczenia 621,15

. = Waluta: PLM
Pozostata naleznosc do rozliczenia 621,15 Kurs: 1.00000000)
Termin platnosci 01-01-2021 llosé dni 0
Opis:
Ptatnosci kontrahentow
Z| Numer dokumentu  Zdarzenie qospodarcze Opis Data nadplaty | Wartosc nadptaty Pozostato dorozli.| System Dodatkowy nr ksiegowy Uwagi
KP/11/KASA 1/202 26-10-2021 2 000,00 200000 K 12345 Platnosc wygenerowana przy wy|

Wyszukaj w tabeli

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg daty platnosci Wygeneruj naleznosé Kompensata Pokaz szczegoly X Anuluj
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W przypadku rozliczania wszystkich zaleglosci badz wszystkich nadptat, te same okna beda si¢ pojawiaty
automatycznie — po rozliczeniu pierwszego rozrachunku od razu pojawi si¢ okno rozliczania drugiego itd.

[¥5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 2 000,00 Waluta: PLN
Pozostala platnosc kontrahenta do rozliczenia 2 000,00 LR LTI
Opis:
Naleznosci niezaptacone
Z Numer dokumentu  Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania| Termin zaplaty |Pozostato do splaty S.. Dodatkowy nr ksie. Uwagi Po term... Wartosc |
5486 56454 01-01-2021 01-01-2021 621,15 K 298
35432 32424 01-02-2021 01-02-2021 230,00 K 267
42343 Kor. 123 05-05-2021 05-05-2021 184500 K 174
F/7/09/21 07-09-2021 07-09-2021 147600 M Automatyczny 49
F/13/09/21 10-09-2021 10-09-2021 129150 M Automatyczny 46
F/15/09/21 11-09-2021 11-09-2021 424350 M Automatyczny 45
F/27/09/21 17-09-2021 17-09-2021 274290 M Automatyczny 39
F/43/09/21 24-09-2021 24092021 414510 M Automatyczny 32
F/52/09/21 29-09-2021 29-09-2021 77490 M Automatyczny 27
F/54/00/21 30-09-2021 30-09-2021 2484560 M Automatyczny 26
F/3i10/21 Sprzedaz towardw i uslug na f 02-10-2021 02-10-2021 676,50 W Automatyczny 24
Reozlicz zaznaczene Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci Wygeneru] nadplate kontrahenta Kompensata Poka? szczegoly X Anuluj

W tym momencie mozemy wybra¢ dokumenty, ktore chcemy ,,parowac” poprzez zaznaczenie opcji ,,Z” w tabeli 1
wybranie opcji ,,Rozlicz zaznaczone” lub ,,parowaé” wszystkie od najstarszego wedtug terminu ptatnosci (przycisk
»Rozlicz globalnie wg terminu platnos$ci”). Do wycofania si¢ z rozliczenia stuzy opcja ,,Wygeneruj naleznos¢”
lub ,,Wygeneruj nadplate kontrahenta” oraz ,,Anuluj”. JeZeli wystapi sytuacja, ze np. wybrang naleznos$¢ nie ma
by¢ rozliczana ptatnos$cia, a ma zosta¢ skompesowana, to istnieje opcja uruchomienia okna kompensat.

W oknie tym istnieje mozliwo$¢ wyboru: wpisania terminu platnosci albo wprowadzenia ilo$¢ dni (np. 21) i
program sam policzy termin ptatnosci.

Dodatkowo jezeli chodzi o typ kwoty, to szczeg6lnie przy transakcjach walutowych mozliwy jest wybor, jaka to
kwota (netto, VAT czy brutto).

[5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita naleznosé do rozliczenia

62115

P k I 5S¢ d { 621,15 VWaluta: PLN
ozostata naleznosc do rozliczenia . Kurs: 1.00000000
Termin platnosci 01-01-2021 llosé dni 1]
Opis:
Platnosci kontrahentow

Z| Numer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadplaty | Wartosc nadplaty Pozostato do rozli.|  System Dodatkowy nr ksiegowy Uwagi

KP/11/KASA 1/202 26-10-2027 200000 2000,00 K 12345 Platnosc wygenerowana przy wy
Wyszukaj w tabeli

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg daty platnosci Wygeneru] naleznosé Kompensata Pokaz szczegoly X Anuluj

Ponadto w Naleznos$ciach i nadptatach (oraz zobowigzaniach i nadptatach) mozliwe jest dodanie rozliczenia wiele
do wielu z mozliwoscig edycji kwoty rozliczajacej dla poszczegolnych pozycji przez Uzytkownika.

[85 Rozliczenie nal

nosci z platnoscia

v DK

> Anuluj

Mumer dokumentu Data dokumentu Kwota dokumentu  Pozostalo dorozl.  Pozostanie porozl.  Waluta
Wybierz naleznosc F/7/09/21 07-09-2021 1476,00 1 476,00 109715 PLN
Wybierz ptatnosc KP/11/KASA 1/2021 26-10-2021 2 000,00 137885 100000 PLMN
Przewalutowanie Kwota rozliczajgca 37885 PLN
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Dodatkowo dla rozliczen zaleglto$ci z ptatnosciami w oknie dodawania rozliczenia jest mozliwo$¢ zaznaczenia
opcji "Przewalutowanie" i po jego zaznaczeniu do wyboru bedg zaleglosci 1 nadptaty we wszystkich walutach
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4.11.4. Zobowiazania i nadptaty nasze

Rozliczanie zobowigzan i nadptat naszych wobec kontrahentéw rozwigzane jest w taki sam sposob jak rozliczanie
naleznosci i nadptat kontrahentéw — blizej jest to wyjasnione w poprzednim rozdziale.

b5

Plik Ksiega Rejestry VAT Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Zobowigzania i nadplaty n...

Rozrachunki nasze wobec kontrahentéw

+ Doda rozliczenie

Pokazuj wszystkich Zobowiazania

Kontrahent Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data zobowigzania Termin zaplaty

46E8 SATT fiast 123 123213 0012021 01012021

32432 324324 05-05-2021 05-05-2021

Wyszukaj w tabeli

Rozlicz nadplaty wybranym zobowigzaniem Rozlicz wszystkie zobowiazania

Nadpiaty nasze
Mumer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data nadplaty Wartoscé nadplaty

Wyszukaj w tabeli

Rozlicz zobowigzania wybrana nadplata Rozlicz wszystkie nadplaty

Wyszukaj w tabeli
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4.11.5. Kompensaty naleznosci i zobowigzan

Mechanizm kompensowania nalezno$ci i zobowigzan jest identyczny jak rozliczanie naleznos$ci i nadptat
kontrahentéw (rozdziat 3.3) z tg rdznica, ze ,,parujemy” inne dokumenty oraz operacja kompensowania generuje
dodatkowo dokument kompensaty. Po wybraniu opcji ,,Kompensuj...” pojawi si¢ ponizsze okno, gdzie dodatkowo
definiujemy dat¢ kompensaty i numer kompensaty.

[¥5 DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JMA (pozostato 26 dni)

= DGCS SPOLKA AKCYJNA

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Ko Llfo

Kompensaty naleznoscii z

Kompensaty naleznosci i zobowigzan
Pokazuj wszystkich Naleznosci
izl Mumer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Lwagi Opis Data zobowigzania Termin zaptz
MA‘ . 2 35432 32424 01-02-2021 01-02-
Komis“Drive” ! (42343 Kor. 123 05-05-2021 05054
LESEMIR psa ey Hlemnemn Automatyczny 07.09-2021 07094
EEllEn =Tl ) & Fr3/00/21 Automatyczny 1009:2021 10092
Sklep matoryzacyjny "Antek” 6 |q5 g o Automatyczny 1109:2021 11002
[dscssA 18| 127700721 Automatyczny 1709-2021 17094
F/43/09/21 Automatyczny 24-09-2021 2409
F/52/09/21 Automatyczny 29-09-2021 29-09-
Wyszukaj w tabeli
Kompensuj zobowiazania wybrang naleznoscia Kompensuj wszystkie naleznosci
Zobowiazania
MNumer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data zobowigzania Termin zaptaty Wai
test 123 123213 01-01-2021 01-01-2021
42343 Kor. 123 05-05-2021 05-05-2021
32432 324324 05-05-2021 05-05-2021
Wyszukaj w tabeli
Viyszuka) w tabeli Kompensuj naleznodci wybranym zobowigzaniem Kompensuj wszystkie zobowigzania

dokumenty do rozliczenia

Catkowita naleznosc do rozliczenia

23000

Waluta: PLN
230,00

Pozostala naleznosc do rozliczenia Kurs: 1.00000000)

Termin platnosci 01-02-2021 llosé dni 0 Data kompensaty 26-10-2021 Numer kompensaty
Opis:
Zobowiazania niezapf; do skomp wania
Z | Mumer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania Termin zaptaty |Pozostato do splaty  System Dodatkowy nr ksiegowy ~ WartoSc zobowig. Uv|
test 123 123213 01-01-2021 01-01-2021 246000 K 2 460,00
42343 Kor. 123 05-05-2021 05-05-2021 18375 K 183,75
32432 324324 05-05-2021 05-05-2021 30750 K 307,50

Wyszukaj w tabeli

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu platnesci Wygeneru] naleznosé Pokaz szczegoty X Anulyj

Podobnie jak w przypadku rozliczen naleznosci i nadptat, kompensaty w walutach innych niz PLN mogg takze
generowac réznice kursowe.

Kompensaty nalezno$ci i zobowigzan, oprocz kompensowania dokumentéw sprzedazy z dokumentami zakupdw,
stuza tez do uwzglednienia korekt zmniejszajacych. W systemie DGCS System, jezeli wprowadzamy dokument
sprzedazy, to powstaje naleznos$¢. Natomiast, gdy wprowadzimy korekt¢ zmniejszajaca sprzedazy, to wygenerowane
zostanie zobowigzanie. W takim momencie kompensata stuzy do ustalenia, jaka kontrahent ma nalezno$¢ do
zaplacenia po uwzglednieniu korekty zmniejszajacej. Podobna sytuacja istnieje przy dokumentach zakupu wraz z
korektami zmniejszajagcymi zakupu. Po wygenerowaniu kompensaty taki dokument pojawi si¢ nam w kartotece
kompensat oraz taka kompensata bedzie mozliwa do automatycznego zaksiggowania.
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4.11.6. Kompensaty nadptat

[B DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 26 dni) =] DGCS SPOLKA AK Av BYs

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka kompensat

+ Dedaj kompensate [# Edytuj kempensate 1 Usun kempensate [5] Druku) kempensate Kartoteka kompensat
0d: 01-10-2021 Do: 31-10-2021

Data kompensaty Numer kompensaty MNazwa kontrahenta Adres kontrahenta Kod miasta kontrahenta Miasto kontrahenta NIP/PESEL k

26-10-2021 dGCS S.A. ul. Srodkowa 5 Witdrek 618-004-00-84
Wyszukaj w tabeli @
+ Dodaj pozycje W Usun pozycje Bazjclelkompensaty
Kwota kompensaty Numer dokumentu do kontrahenta Catkowita kwota dokumentu do kontrahenta Data dokumentu do kontrahenta
621,15 5486 621,15 010

Obstuga kompensowania nadptat jest identyczna jak kompensowanie nalezno$ci i zobowigzan opisane w
poprzednim rozdziale.

Ponadto w Kartotece kompensat mozliwe jest dodania kompensaty wiele do wielu z mozliwos$cia edycji kwoty
rozliczajacej dla poszczegodlnych pozycji przez Uzytkownika. Dodatkowo dodana jest mozliwo$¢ dodania lub
usunigcia konkretnej pozycji z kompensaty.

[85 Dodanie komp
Magtdwek

Data: 26-10-2021 MNumer: 0101/10/2021 Kontrahent: dGCS S.A.

Waluta: ztoty polski

Pozycje
Numer dokumentu Data dokumentu Kwota dokumentu Pozostato do rozl. Pozostanie po rozl. Waluta
Wybierz paleznosé Ffi/09/21 07-09-2021 1 476,00 1 476,00 0,00 PLN
Wybierz zobowiazanie test 123 01-01-2021 2 460,00 183885 36285 PLN
Kwota rozliczajaca 147600 PLN + Dodaj W Usun
Maleznosci
Numer dokumentu Data dokumentu Kwota dokumentu Pozostato do rozliczenia Numer dokumentu Data do

~ OK X Anulyj
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=) zapisz Blouky C K| <> [N BTEM & e 100% 5 wyslij * Zamkni]

System DGCS Syssemy 22.00 (o) DGCS Speika Akcyina (foenda dhafrmy: demo)

Nota kompensacyjna

Numer noty: 0101/10/2021 Data wystawienia: 26-10-2021
Wystawca noty ‘Odbiorca noty

DGCS SPOLKA AKCYJNA dGCS S.A

Nieznana ul. Srodkowa 5

62-800 Kalisz Wiarek

NIP:6180040084 NIP:618-004-00-84

W zwigzku z wystapieniem wzjemnych naleznosci i zobowigzan oswiadczamy. iz stosownie do postanowien art. 498 i art.
499 kodeksu cywilnego dokonalismy kompensaty.

Prosimy o kompensate zdarzen gospedarczych udokumentowanych nizej wymienionymi dowodami:

Nasze naleznosci Nasze zobowigzania Kwota Walu
Numerdok. | Datadok. |  Kwota Numer dok. | Datadok |  Kwola kempensaly
Fi7/08/21 | orws-z21 | 1476 00flest 123 | o120zt | 2 460,00 1476,00[PLN
1.476,00|
Podpis wystawcy noty Podpis odbiorcy noty
kompensacyjnej kompensacyjnej
Strona 1 z1
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4.11.7. Rozrachunki nierozliczone

[B DGCS System KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 26 dni) =] DGCS SPOLKA AK av B

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Rozrachunki nierozliczone

Rozlicz Rozlicz wszystkie Kompensuj Sprawd? kontrahentow na Biatej Liscie Rozrachunki nierozliczone
Data od: 26-10-2021 do: 26-10-2021
Numer dokumentu Data dokumentu Rodzaj rozrachunku Zdarzenie gospodarcze Opis Catkowita kwota Pozostato do rozliczenia Waluta Kurs Data ku
KP/11/KASA 1/2021 26-10-2021 Platnosc kontrahenta 200000 137885 PLN 1,0000 26-
KW/9/KASA 1/2021 26-10-2021 Platnosc nasza 250,00 250,00 PLMN 1,0000 26-|

Wyszukaj w tabeli

W oknie rozrachunkéw nierozliczonych widoczne sa wszystkie zaleglosci i nadplaty, ktore jeszcze do konca nie
zostaly rozliczone. Nie ma w nim podzialu na kontrahentow, ale mozna wybra¢ okres, z ktorego takie rozrachunki
maja by¢ wyswietlane. W tabeli oprocz danych rozrachunku widnieje takze informacja o typie rozrachunku
(kolumna ,,Rodzaj rozrachunku”). W dolnej cz¢sci okna dostepne sg opcje rozliczania, rozliczania wszystkich
oraz kompensowania, ktore umozliwiaja parowanie rozrachunkéw w taki sam sposob, jak to byto opisane juz w
poprzednich rozdziatach dotyczacych rozrachunkéw. Funkcja jest przydatna, gdy chcemy porozliczaé wszystkie
rozrachunki z danego okresu (np. wszystkie rozrachunki z catego dnia lub tygodnia).

277



4.11.8. Kartoteka kompensat
Kartoteka kompensat przedstawia ewidencje wygenerowanych kompensat w zadanym okresie. System umozliwia
kompensowanie wielu dokumentdw, a wiec w gornej czesci okna przedstawione sg nagtowki kompensat a w dolnej

pozycje wybranej kompensaty. W pozycjach widoczne sg numery, daty i kwoty dokumentéw kompensowanych.

D3 en 01-01-2021 —31-12.2021 ¥

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Kartoteka kompensat
+ Dodaj kompensate [# Edytu] kempensate 1ij Usun kempensate [ Drukuj kompensate Kartoteka kompensat
0d: 01-10-2021 Do: 31-10-2021
Data kompensaty Numer kompensaty Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Kod miasta kontrahenta Miasto kantrahenta NIP/PESEL k

Wyszukaj w tabeli @

+ Dedaj pozycie 1 Usuri pozycie Pozycje kompensaty

Kwota kompensaty MNumer dokumentu do kontrahenta Calkowita kwota dokumentu do kontrahenta Data dokumentu do kontrahenta

Z poziomu tego okna istnieje mozliwo$¢ wydruku noty kompensacyjne;j.

B zapisz | Bloruky (G K[ <> N O TN & & 100% 2 wyslii X Zamknij

System DECS Systar v 22.00 {c) DGCS Spdika Mkayina (fcendia da frrmy. demal

Nota kompensacyjna

Numer noty: 125 Data wystawienia: 21-10-2021
Wystawca noty ‘Odbiorca noty

DGCS SPOLKA AKCYJINA dGCS S.A

Nieznana ul. Srodkowa 5

62-800 Kalisz Widrek

NIP:6180040084 NIP:618-004-00-84

W zwigzku z wystapieniem wzjemnych naleznoscii zobowigzan oswiadczamy, iz stosownie do postanowien art. 498 i art.
499 kodeksu cywilnego dokonalismy kompensaty.

Prosimy o kompensate zdarzen gospodarczych udokumentowanych nizej wymienionymi dowodami:

Masze naleznosci Nasze zobowigzania Kwola Waluta
Numerdok. | Datadok. |  Kwota Numer dok. | Datadok |  Kwota kompensaty
FiTi09121 [ o7-08-2021 | 1476,00)test123 | o1-01-2021 | 2 46000 1476,00[PLN
1 476,00
Podpis wystawcy noty Podpis adbiorcy noty
kompensacyjnej kompensacyjne]
Strona 1z 1
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4.11.9. Réznice kursowe

W momencie rozliczania naleznosci platnosciag kontrahenta i zobowigzania platno$cig nasza moze powsta¢ réznica
kursowa rozliczenia. Warunkiem powstania takiej rdznicy jest waluta dokumentu inna niz PLN oraz rozne
kursy waluty dla zaleglosci 1 ptatno$ci. W modutach ksiggowych systemu DGCS System istnieje mozliwo$¢
automatycznego ksiegowania powstatych réznic kursowych.

Obstuga okna jest identyczna, jak wszystkie okna ksiggowania automatycznego w modutach ksiegowych DGCS
System (np. opcja [Ksieguj dokumenty z M2M, Kasy i WB] dostepna w menu [Dziennik]). Przed automatycznym
zaksiegowaniem roznic kursowych w module Ksiegi PiR nalezy zdefiniowa¢ wzorce ksiggowania dla typu
dokumentu ,,R60zZnice kursowe ze sprzedazy” i ,,R0zZnice kursowe z zakupow”.

[¥5 Roznice kursowe do z

0d: 01-01-2017 Do: FEB—[JS-‘E[]‘I?
Z | Data zobowigzania Mr dok. zobowigzania Data ptatnosci Mr dok. ptatnosei Waluta Réznica kursowa ...
01-03-2017 Fr/zms 01-04-2017 WEB EURD 1 EUR -22264
01-03-2017 F/1/2017 10-04-2017 WB EURD 2 EUR -35,72
01-04-2017 F/152/2017 10-04-2017 WEB EURD 2 EUR 33,00
G RE T
Zaznacz wszysthie  Ksieguj zaznaczone W Usufi zaznaczone ~" Przywracanie dokumentdw X Zamknij

Przyktad wzorca ksiggowania dla roznic kursowych ze sprzedazy.

m KPiR v. 22.00 WERSJA DEMONS CYJNA (pozosta
(sigga Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki

Wzorce ksiegowania

+ Dodaj [ Edytuj I Usur [P Kopiy) 2] Drukuy) Stownik wzorcow ksiegowania
Wzorce ksiggowania Definicje pozycji ksiegowych
Mazwa 1 Rozksiegowanie Konto synt. | Analityka Kwota winien Kwota ma Status Rodzaj zakupu Typ operacji Symbe

Roznica kursowa z kompensaty faktur Rdznice kursowe z | Konto kontrahenta 200 Kwota (Plat » Zaleq) Brak Wiszystkie Wszysthie
Roznica kursowa z zakupu Rdznice kursowe 2 | Konto kontrahenta 200 Brak Kwota (Plat < Zaleq) Wszystkie Viszystiie
Roznica kursowa ze sprzedazy Roznice kursowe: | Inne konto k08 Brak Kwota (Plat > Zaleg) Wszystkie Wiszystkie

Inne konto k13 Kwota (Ptat < Zaleg) Brak Wi szystkie Vi szystkie

+ Dodaj [ Edyty W Usun Zaawansowany warunek

Dodatkowe warunki pozycji ksiegowych

Operacja logiczna Grupowanie Operator Wartosc

- + Dodaj [# Edytyj W Usun
rozn

Poniewaz réznice kursowe mogg by¢ ujemne lub dodatnie dlatego w definicji zawarto dwa warunki umozliwiajace
zaksiggowanie roznicy kursowej do przychodu lub do kosztow. Ksiggowanie wykonywane jest na konto dla ktorego
wyliczona roznica jest dodatnia (jezeli na roznicy kursowej zyskujemy to w przychéd, a jezeli tracimy to w koszty).
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4.11.10. Réznice kursowe z kompensat

Podczas kompensowania nalezno$ci zobowigzaniami i ptatnosci kontrahentow z naszymi moga powsta¢ rdznice
kursowe z kompensat (gdy waluta jest inna niz PLN oraz kursy waluty kompensowanych dokumentow sg rdzne).

[B5 Réznice kursowe z kompensat do za

0d: 01-01-2021 Do:
ROZNICE KURSOWE Z KOMPENSAT NALEZNOSCI | ZOBOWIAZAN
z Data naleznosci Mr dok. naleznosci Data zobowigzania Nr dok. zobowigzania Data kompensaty  Mr kompensaty Waluta

Wyszukaj w tabeli @

Zaznacz wszystkie

Ksieguj zaznaczone W Usun zaznaczene Przywracanie dokumentow ¥ Zamknij

Obstuga okna jest identyczna, jak wszystkie okna ksiggowania automatycznego w modutach ksiggowych DGCS
System (np. opcja [Ksieguj dokumenty z Magazynu, Kasy i WB] dostgpna w menu [Dziennik]).

Przed automatycznym zaksiggowaniem roznic kursowych w module Ksigegi PiR nalezy zdefiniowa¢ wzorce
ksiggowania dla typu dokumentu ,,RézZnice kursowe z kompensat naleznosci i zobowiazan” i ,,R6zZnice kursowe
z kompensat nadplat”.
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4.11.11. Naleznosci kontrahentow

Opcja stuzy do zarzadzania nalezno$ciami i rozliczeniami nalezno$ci. Pozwala na:
- kontrole powstalych naleznosci danego kontrahenta w wybranym okresie,
- kontrole rozliczen wybranej naleznosci,

- przegladanie powiazan naleznos$ci z dokumentami zrédtowymi,

- przegladanie powigzan rozliczen naleznosci z dokumentami zrédtowymi,
- kontrole ksiggowan dokumentu z wybrang naleznoscia,

- kontrole ksiggowan dokumentoéw rozliczajacych wybrang naleznos¢,

- zweryfikowanie 1 naprawe nalezno$ci,

- wycofanie rozliczen,

- dodawanie nalezno$ci nie powigzanej z zadnym dokumentem zrédtowym,
- edycje naleznosci,

- usuwanie niepowigzanych naleznosci.

[®5 DGCS System KPiR v. 22.00 =] DGCS SPOLKA AKCY.JL z -2021 —31-12-202 S Niezdefiniowana

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naleznosci kontrahentow

+ Dodaj [ Edytuj 1 Usurt C' odéwiez Naleznosci kontrahentéw
Od: 01-10-2021 Do: 31-10-2021
Pokazuj wszystkich Naleznoéci
(L Mumer dokumentu Uwagi Data zobowiazania Termin zaptaty Wartosc zalegtosci
pEed F/2/10/21 Automatyczny 01-10-2021 01-10-2021 2373
|[comis "Drive”

F/5/10/21 Automatyczny 03-10-2021 03-10-2021 4231,
Fro/10/21 Automatyczny 04-10-2021 04-10-2021 959,
Automatyczny 13-10-2021 13-10-2021 216,

Mechanika pojazdowa Resor
Salon samochodowy

Skiep motoryzacyjny "Antek”
dGCSS.A.

Wyszukaj w tabeli
Pekaz szczegoly naleznosci

Dokumenty rozliczajace

Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi Numer dokumentu
237390 Platnosé Platnosc automatyczna Brak

Pokaz szczegély rozliczenia ‘Wycofaj rozliczenie

Wyszukaj w tabeli

Okno podzielone jest na 3 cze¢sci:

- kontrahenci posiadajacy rozrachunki w zadanym okresie lub wszyscy kontrahenci (lewy panel),

- wszystkie naleznos$ci wybranego kontrahenta w zadanym okresie (prawy panel — gorna czg¢$¢),

- dokumenty rozliczajace wybrang nalezno$¢ — platnosci oraz kompensaty zobowigzaniami (prawy panel — dolna
czes$¢).

Po wybraniu interesujacej nas nalezno$ci i wybraniu opcji ,,Pokaz szczegoly naleznosci” pojawi si¢ okno
przedstawiajace wszystkie dokumenty powigzane z dang nalezno$cig. Jezeli nalezno$¢ nie posiada dokumentu
zrodlowego, to uzytkownik zostanie o tym poinformowany. Okno szczegdotow dla przyktadowej naleznos$ci
przedstawione jest ponizej.

Przykladowe okno posiada 3 zaktadki:

- Ksiggowos¢,

- Magazyn,

- VAT.

Oznacza to, ze dana nalezno$¢ powigzana jest z dokumentami istniejagcymi w powyzszych ewidencjach. Mozna
na tej podstawie stwierdzi¢, ze dana nalezno$¢ zostala wygenerowana przez dokument sprzedazy wystawiony w
module magazynowym z wygenerowanym zapisem w rejestrze VAT (a wiec najprawdopodobniej faktura sprzedazy),
a nastepnie dany dokument magazynowy zostat automatycznie zaksiggowany w KsiedzePiR.

Na przedstawionej zaktadce ,,Ksiegowos¢” widzimy wszystkie dane dekretu powigzanego z naleznos$cig i na
pozycjach dekretu mamy wyrdznione innym kolorem ksi¢gowanie na konto powigzane z dang naleznos$cia.
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VAT
DANE OGOLNE DEKRETU

Lp Lp. Zna... Data Data dok. MNr dokumentu Zdarzenie gospodarcze MNazwa kontr.
33 01-10-2021 01-10-2021 F/2/10/21 Sprzedaz towarow i ustug na fakture  Komis "Drive”

POZYCJE DEKRETU

Nrk... Analityka Winien (PLM) Ma (PLN) Winien Ma Waluta Kur
200 1112323123 237380 0,00 237390 0,00 PLN
200 1112323123 0,00 237390 0,00 237390 PLN
220 0,00 44390 0,00 44390 PLN
ko7 0,00 193000 0,00 193000 PLN
kog 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN
ukp 237380 0,00 237390 0,00 PLN
3 Zamkni)

Po wybraniu zaktadki magazyn mamy wszystkie dane dokumentu sprzedazy wraz z pozycjami dokumentu (jest to
faktura VAT sprzedazy).

Ksiggowosé 8 VAT
DANE OGOLNE DOKUMENTU SPRZEDAZY

Nr dokumentu Data Data wystawienia Nazwa kontr. Adres kontr. Kod miasta kon

Frz/1o/21 01-10-2021 01-10-2021 Komis "Drive” Al Powstancow S\qskich 144
POZYCJE DOKUMENTU SPRZEDAZY
Indeks Nazwa llosé Jednostka Podatek Cena netto
AKUAD+ Akumulator AD+ 1,000 Szt 23% 100
FitrMANMN Filtr oleju MANMN 6,000 Szt. 23% 180
Olej Wiymiana oleju 3,000 Szt. 23% 50
Stab-wymiana Montaz stabilizatorow 6,000 Szt. 23% 100
X Zamknij

Zaktadka VAT przedstawia zapis w ewidencji VAT.

85 Dok

Ksiggowos¢ Magazyn |

DANE OGOLNE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Data VAT Data dokumentu Nr dokumentu Waluta Kurs Data kursu Metto (PLN) VAT (P
01-10-2021 01-10-2021 F/210/21 PLHN 1.0000 04-10-2021 1930,00

POZYCJE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Rodzaj transakcji Podatek Netto (PLN) VAT (PLN) Brutto (PLN) Mett
KRA-ZW 23% 1930,00 44390 237390

X Zamknij
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Warto tu zwréci¢ uwage na kilka aspektow. Ot6z w tym przypadku nalezno$¢ wskazywata na fakturg sprzedazy,
ale nalezno$¢ moze nam wskaza¢ na dokument zakupu wraz z rejestrem zakupu VAT — w takim przypadku od razu
wiemy, ze dana nalezno$¢ jest wygenerowana przez korekte zmniejszajaca zakupu (korekta zmniejszajaca zakupu
generuje naleznos$¢, a korekta zmniejszajaca sprzedazy generuje zobowigzanie).

Kolejna kwestia: zaktadka ,,Ksiegowos¢” wystepuje tu tylko raz, ale moze zdarzy¢ si¢ sytuacja, ze wystapi
wiecej razy — w takim przypadku nalezy mie¢ podejrzenie wystapienia btedu w ksiegowaniu. W wigkszos$ci
przypadkach jest to ten sam dokument (powstaty np. w module magazynowym czy kasowym) zaksiegowany
w module ksiggowym kilka razy poprzez automatyczne ksiggowanie (uzytkownik zaksiggowat dany dokument,
nastepnie go przywrocit i ponownie zaksiggowat). Jedynym wyjatkiem jest sytuacja, gdy nalezno$¢ rozliczona jest
przez kompensatg i taka kompensata zostala zaksiggowana takze automatycznie. W takim przypadku naleznos¢ jest
tez traktowana jako forma platnosci za zobowigzanie, wigc wtedy zaktadka ,,Ksiegowo$¢” bedzie zdublowana.

Opcja ,Pokaz szczegoly rozliczenia” daje nam te same mozliwosci, co ,,Pokaz szczegdly naleznosci” z tym
wyjatkiem, Ze odniesie nas do dokumentow powigzanych z wybranym dokumentem rozliczajacym wybrang
naleznos¢.

Funkcja ,,Napraw” stuzy do zweryfikowania zgodnos$ci danych danej nalezno$ci z dokumentami Zrédlowymi 1 w
przypadku wystapienia niezgodnos$ci, dane wybranej nalezno$ci zostang zaktualizowane na podstawie dokumentu
zrodtowego. Operacja ta jest mozliwa tylko dla naleznosci nie posiadajgcej zadnych rozliczen (a wigc tabelka
,Dokumenty rozliczajace” musi by¢ pusta).

Opcja ,, Wycofaj rozliczenie” umozliwia odwigza¢ wybrany dokument rozliczajacy od naleznosci, co jest przydatne
przy rozliczeniu nalezno$ci btednym dokumentem (np. inne KP) lub chcemy wykona¢ operacje ,,Napraw”.

Dodanie naleznosci niepowigzanej z zadnym dokumentem zrodtowym mozna zrealizowac poprzez nacisnigcie
przycisku ,,Dodaj”.

5 Dodaj naleznosc

Waluta: Izlnty polski

Mumer dokumentu Data dokumentu 21-10-2021 Termin ptatnosci 21-10-2021

Kwaota 0,00 Kwata (PLM) 0,00 Brutto

" OK X Anuluyj

Operacja taka moze by¢ przydatna chocby podczas zaczynania pracy np. z modutem magazynowym, gdzie chcemy
ustawi¢ warto$ci poczatkowe, — czyli ustawié, ktéry kontrahent ile nam jest winien i za jakie dokumenty.

Funkcja ,,Edytuj” pozwala edytowa¢ wybrang naleznos$¢. Jezeli nalezno$¢ jest powigzana z dokumentem
zroédlowym, to z tego poziomu jedynie mozna edytowaé termin ptatno$ci, poniewaz pozostate wartosci musza
by¢ zgodne z dokumentem zrédtowym. Jezeli istnieje potrzeba edycji np. numeru dokumentu, to takg edycje
nalezy przeprowadzi¢ z poziomu edycji dokumentu zrodtowego. Natomiast, jezeli nalezno$¢ nie posiada dokumentu
zrodtowego 1 nie posiada dowigzanych rozliczen, to do edycji mamy dostepne wszystkie dane wybranej naleznosci.
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W przypadku, gdy nalezno$¢ nie posiada dokumentu zrédtowego, ale posiada dowigzane rozliczenia, to przy edycji
bedzie dostepny tylko numer dokumentu, data dokumentu 1 termin ptatnosci.

[B5 Edytuj naleznosc

Waluta: ztoty polski

MNumer dokumentu F/2/10/21 Data dokumentu 01-10-2021 Termin ptatnoscijg1-10-2021
Kwota 237390 Kwota (PLN) 237390 Brutto
0K X Anuly)

Operacja ,,Usun” stuzy do usunigcia naleznosci. Usung¢ mozna jedynie z tego poziomu naleznos¢, ktéra nie posiada
dowigzanego dokumentu zréodtowego (jezeli posiada dokument zrodtowy, to usungé nalezno§¢ mozna tylko poprzez
usuni¢cie dokumentu zrodtowego) 1 nie posiada dowigzania do zadnych dokumentow rozliczajacych.
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4.11.12. Zobowigzania nasze

Opcja stuzy do zarzadzania zobowigzaniami i rozliczeniami zobowigzan. Obstuga i1 funkcjonalno$¢ jest identyczna
jak w ,Naleznosciach kontrahentow”, tylko ze caty widok dostepny jest z poziomu zobowigzan, a nie naleznosci.

D

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy

Rozrachunki  Inne dokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pom

+

Zobowigzania nasze

+ Dodaj [ Edytyj W Usuri C odswiez

Zobowiazania nasze
0d: 01-10-2021 Do: 31-10-2021
Pokazuj wszystkich Zobowiazania
Kontrahent Mumer dokumentu Uwagi Data zobowigzania Termin zaptaty ‘Wartosc zalegtosci Pozostato do splaty Wi
KomisDrive” 323 Automatyczny 08-10-2021 08-10-2021 20,00 000 PLN
e S0 zd Syl s 3213213 Automatyczny 11102021 11102021 39802 000 PLN
Wyszukaj w tabeli &

Pokaz szczegdly zobowigzania

Dokumenty rozliczajace
Rozliczona kwota | Typ dokumentu Uwagi Numer dokumentu Data dokumentu  Wartosc dokumen. Pozostato do roz

Wyszukaj w tabeli @

Pokaz szczegély rozliczenia Wycofaj rozliczenie
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4.11.13. Platnosci kontrahentow

D3 Styczen 01-01-2021 —31-12-202
Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Platnosci kontrahentaw x
+ Dodaj [# Edytuj W Usur C' odéwiez Platnosci kontrahentow
Od: 01-10-2021 Do: 31-10-2021
Pokazuj wszystkich Platnogci
LT Numer dokumentu Uwagi Data ptatnosci Wartosc ptatnosci Pozostato do rozliczen
Lo T KP/4/KASA 1/2021 Platnos¢ automatyczna 04-10-2021 92250
Mechanika pojazdowa Resor
Salon samochodowy
dGCSS.A.
Wyszukaj w tabeli @

Pokaz szczegéty platnosci

Dokumenty rozliczajace
Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi MNumer dokumentu

Data dokume|

Wyszukaj w tabeli @

Pokaz szczegély rozliczenia ‘Wycofaj rozliczenie

Opcja stuzy do zarzadzania ptatnosciami i rozliczeniami platnosci kontrahentéw. Obsluga i funkcjonalnos¢ jest

identyczna jak w ,,NaleznoSciach kontrahentéw”, tylko, Zze caly widok dostepny jest z poziomu ptatnosci
kontrahentoéw, a nie naleznosci.
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4.11.14. Pitatnosci nasze

D
Plik Ksiega Rej WA 0z asa Przelewy Rozrachunki  Inne dokumenty Rapo
+ Platnosci nasze
+ Dodaj [ Edytu) W Usuri C odéwiez Platnosci nasze
0d: 01-10-2021 Do: 31-10-2021
Pokazuj wszystkich Ptatnosci
bl MNurmer dokumentu Uwagi Data platnosci Wartosé ptatnosci
Komis "Drive” KW/3/KASA 1/2021 Platnos¢ automatyczna 08-10-2021 20,00
LIS (e s [ KW/6/KASA 1/2021 Platnosé automatyczna 11-10-2021 38,02
Wyszukaj w tabeli &

Pokaz szczegoty ptatnosci

Dokumenty rozliczajace

Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi Mumer dokumentu | Data dokumentu Wartosc doku

Pokaz szczegély rozliczenia Wycofaj rozliczenie

Wyszukaj w tabeli @

Opcja stuzy do zarzadzania ptatno$ciami i rozliczeniami ptatnosci naszych. Obstugai funkcjonalno$¢ jest identyczna
jak w ,Naleznos$ciach kontrahentéw” tylko, ze caty widok dostepny jest z poziomu platnosci naszych, a nie
naleznosci.
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4.11.15. Rozrachunki petne

D3 cze
Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Rozrachunki petne
Rozlicc ¥ Wystaw dokument ¥ Rozrachunki petne
Nazwa kontrahenta Waluta Wszystkie Pokaz rowniez rozliczone Dokumenty
_ z Typ dokumentu Uwagi Lp ks Data Mumer dokumentu Naleznosc/pt
| MNaemost  Avometyey
Maleznosé Automatyczny 10-09-2021 F/13/09/21
Maleznosé Automatyczny 11-08-2021 F/15/09/21
Naleinose Automatyczny 17-09-2021 F/27/09/21
Naleznosé Automatyczny 24-09-20271 F/43/09/21
Haladnaés Antamaturnu 20082071 F/R7/NQI21
Wyszukaj w tabeli @

Pokaz szczegéty dokumentu

Dokumenty rozliczajace
Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi Lp ks. Data Nume

Wycofa) rozliczenie Poka? szczegoly rozliczenia

Podsumowanie globalne rozliczefi z kontrahentem

Naleznosc/ptatnosc Zobowigzanie/ptatnosc Saldo

dgcs @l

Opcja zawiera w sobie wszystkie omowione wyzej formy rozliczen rozrachunkéw. Na tym poziomie mozna
rozliczy¢ faktury z zaptatami, skompensowaé nalezno$ci z zobowigzaniami itp. Rozliczenie nast¢puje poprzez
zaznaczenie faktury lub platnosci do rozliczenia i rozwinigcia klawisza Rozlicz. W zaleznosci od tego jaka operacje
chcemy wykona¢ wybieramy Rozlicz wybrany lub Kompensuj wybrany.

D]

Plik Ksiega Rejestry VAT Ro iez U (asa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stos

+ Rozrachunki petne

Rozlicz ¥ Wystaw dokument ¥

[ Rozlicz wybrany
Kompensuj wybrany ~  ahenta Waluta Wszystkie PokaZ rowniez rozliczone

z Typ dokumentu Uwagi

| Naletnos¢  Auomayezny
MNaleznosé Automatyczny
MNaleznosé Automatyczny
MalatmasA Arkarnad e
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5. Inne dokumenty
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5.1. Noty korygujace

Obstuga not korygujacy dostgpna jest z menu gtéwnego [Inne dokumenty] — [Noty korygujace]. Z tego okna
mamy mozliwos¢ podejrzenia catej kartoteki not korygujacych oraz mozemy doda¢, edytowac¢ lub usuwac noty
korygujace. Funkcja dodania noty korygujacej jest takze mozliwa z poziomu okna gtownego poprzez nacisnigcie
prawego klawisza myszy na wybranym wpisie w Ksiedze i wybor opcji ,, Wystaw note korygujaca”. Jest
przydatna, gdy dany dokument mamy juz zaksiggowany i chcemy do niego wystawi¢ note, poniewaz wiele
danych w opcji dodania noty korygujacej zostanie automatycznie uzupeiniona danymi z wybranego wpisu w
Ksiedze.

Kartoteka not korygujacych przedstawiona jest na ponizszym rysunku.

5 i 0101+
Pl ega R Ro ZUS Kasa Przelewy Rozrachunki Inne

Kartoteka nat korygujacych & o Llio
+ Dodaj note [ Edyty) note 1 Usuri note [ Drukyl note Kartoteka not karygujacych
Data wystawienia Mumer Mazwa Adres Kod miasta Miasto
2441-2021 DGCS SPOLKA AKCYJNA Nieznana 62800 Kalisz

Wyszukaj w tabeli

Wybierajac opcje dodania noty z kartoteki (lub wystawienia noty z okna gléwnego) bedziemy mieli mozliwo$¢
okreslenia daty wystawienia i numeru noty korygujacej, numeru i daty dokumentu zrédtowego, ktérego dana nota
ma dotyczy¢, danych naszych 1 kontrahenta oraz tresci korygowanej wraz z tre$cig prawidtowa.

[®B Dodaj note kerygujaca

Data wystawienia [24-11-2021 Numer

Mazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA
Adres Nieznana

Dane nasz

Kod miasta 62-800 Miasto Kalisz MIP 6180040084
Data dok. Zrodiowego 24-11-2021 Numer dok. Zrodiowego
Dane kontrahenta
a, Szukaj
Nazwa AAA
Adres Plac Kosciuszki 12
Kod miasta Miasto Zakopane NIP 222-333-44.55

Adres: Nieznana

Tresc korygowana

ul. Zielona 12

Tresé prawidiowa

~ 0K X Anuly) @ Drukuj
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Wydruk noty jest mozliwy zaréwno z okna wystawiania lub edycji noty (ktére wyglada identycznie jak okno
dodawania noty) lub z poziomu kartoteki not korygujacych wybierajac opcj¢ ,,Drukuj”.

(5 Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

B zapisz | Blowky C 1K <2 2N BTN & & 100% (2 wyslij X Zamknij
42200 ) DGCS Semy: patre) partem 4GOS S A
Pleczet wystancy I Data wystawienia: 24-11-2021
NOTA KORYGUJACA Nr
ORYGINAL

WYSTAWCA NOTY ODBIORCA NOTY
DGCS SPOLKA AKCYJNA AAA
62-800 Kalisz Zakopane
Nieznana Plac Kosciuszki 12
NIP: 6180040084 NIP: 222-333-44-55
Nota dotyczy faktury VAT (faktury korygujacej VAT) nr zdnia 24-11-2021

wystawionej przez  AAA Zakopane Plac Kosciuszki 12 NIP: 222-333-44-55

Tresc korygowana  Adres: Nieznana

Tresc prawidiowa ul. Zielona 12

Podpis wystawcy noty korygujace ezyisiny podpis oschy upowaznions] do odbion

POTWIERDZONA KOPIE ODESEAC oy o8RRI | Sk OrEE IS

Pleczetwystawcy I Data wystawienia: 24-11-2021]

Strona 1z 1
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5.2. Noty odsetkowe

W opcji [Inne dokumenty] — [Noty odsetkowe] znajduja si¢ dokumenty splacone, ale po terminie. Do
wybranych dokumentéw mozna wystawi¢ note odsetkowa. W stowniku odsetek znajduja si¢ dane, wg ktorych
obliczmy odsetki. W razie zmian stdp procentowych, nalezy umiesci¢ odpowiedni wpis w stowniku. Wystawiona
nota jest jednocze$nie nowym nierozliczonym dokumentem, pojawia si¢ wiec w kartotece rozrachunkow. Tam
nalezy uwzgledni¢ jej platnos¢. Noty odsetkowe dotycza wylacznie dokumentdw rozliczanych w ztotych polskich.

[#5 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ [= DGCS SPOLKA AK Av

Noty odsetkowe
Noty odsetkowe
Nazwa Kontrahent
AAA Dokument F/8/09/21
Nazwa AAA
Termin ptatnosci 07-09-2021
llosé dni po terminie 78
Ulica Plac Kosciuszki 12 Odsetki 442
Kod, miejsc.  Zakopane Waluta PLN
NIP/PESEL  222.333-44.55
Zakres: Data do: 24-08-2021 Dataod 24-11-2021
z Nr dokumentu Data zob. Term. ptatn Wart. zob. llos¢ dni po terminie Odsetki
F/8/09/21 07-09-2021 07-09-2021 369.0000 78 442
Nota do zaznaczonych Nota de wszystkich
Wyszukaj w tabeli

Kazda wystawiona nota odsetkowa jest zapisywana w kartotece not — opcja [Inne dokumenty] —[Kartoteka not
odsetkowych].

[¥5 DGCS System KPiR v. 22.00

Kartoteka not odsetkowych

[ Edyty) i Usurt dokument 2 Druky) X = Kartoteka not odsetkowych
Zakres: Data od: 24-08-2021 Data do: 24-11-2021
NUMER Nota odsetkowa nr: NO/1/11/21 Wystawit Administrator
HOM/11/21
Wierzyciel
Nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA Diuznik
Nazwa AAA
Ulica Nieznana
Kod/Miasto  §2-800 Kalisz Ulica Plac Kosciuszki 12
NIP/PESEL 6180040084 Kod/Miasto Zakopane
Konto 112222 3333 4444 5555 6666 7777 MIP/PESEL 222333 4455
&
Wysokosc odsetek 442 Datawystawienia  24-11-2021 Termin ptatnosci  01-12-2021
Uwagi
Numer dok. 0d dnia Do dnia Zaleglosc Stopa % Odsetki Termin ptat. dok.
F/8/09/21 08-09-2021 24112021 369,00 5,60% 442 07-09-2021
+
Wyszukaj wta ©
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5.3. Dowody wewnetrzne

W module Ksiggi PiR istnieje mozliwo$¢ wydrukowania dowodow wewnetrznych w dwdch postaciach:
— dowod wewngtrzny bez VAT,

— dowod wewnetrzny z VAT.

W module nie jest prowadzona osobno ewidencja takich dowodow wewnetrznych, poniewaz wydruk dowodu jest
wykonywany na podstawie wpisu w dzienniku lub w ewidencji VAT. Opcja wydruku dowodow jest dostepna z
poziomu okna gldwnego poprzez naciSniecie prawego klawisza myszy na wybranym wpisie w Ksiedze i wybor
interesujacej nas opcji. Istnieje takze mozliwo$¢ wilasnorgcznego wypetnienia dowodu wewngtrznego bez VAT
lub z VAT z poziomu modutu Deklaracje wybierajac odpowiedni formularz i z poziomu menu gtéwnego Inne
Dokumenty.

Dowdd wewnetrzny bez VAT pozwala wydrukowa¢ dokument wedtug ponizszego formularza. Z poziomu Ksiegi
pobierane sg do niego podstawowe dane dokumentu.

[85 DGCS System Deklaracje 22.00 - Dowdd wewnetrzny z VAT ~ Uzytkownik: Administrator  Firma: DGCS SPOLKA AKCYJNA

+ Newa zapisz ¥ 5 Drukuj 14 < b3 Ml ] Kartoteka deklaracji (&) EDeklaracie ¥

Dowdd wewnetrzny z VAT %

" Dowdd wewnetrzny zVAT |
Pieczed firmowa [Migjscowase Dzief | Miesigc Ruk
DGCS SPOLKA AKCYJNA f
Nieznana Kalisz 1 1 2022
62-800Kalisz py
5180040084 DOWOD WEWNET RZNY NUMER: 43242
ec| S Jedn.| Cena jedn Podstawa St
Lp. | Mazwa lowam lub ushig | llogc PRWI | miary| bez podatku |opodatkawania[WAT Kotz
0,00
0,00
0,00
0,00 ]
0,00
Stownie: Razam 000 x 0,00
zero PLN 0/100
Sparzadzit (imie i nazwisko)
FPodpis [ Zatwie rdzit Pozycja ksiggowania
5

Strona: 1/1

Dowdd wewnetrzny z VAT dostepny jest zarowno z poziomu Ksiggi jak 1 z poziomu Rejestrow VAT sprzedazy i
zakupu. Pobierane sg do niego podstawowe dane dokumentu oraz dane pozycji z rejestréw VAT.

22.00 - Dowdd wewn z VAT  Uzytkownik: Admin Firma: DGCS SPOLKA AKCY JNA

+ Nowa zapisz ¥ (S Drukyj K < > | B Kartoteka deklaracji (&) EDeklaracie ¥

Dowod wewnetrzny bez VAT x

Dowdd wewnetrzny bez VAT
Pieczed firmowa Iliejscowo $¢ Dzien  Miesiae Rok
DGCS SPOLKA AKCYJNA
Mieznana Kalisz 1 1 2022
62-800Kalisz y
5180040084 DOWOD WEWNETRZNY NUMER: ow
Lp. iazwa towaru, optaty lub tytul llosé Jednostka miary Cena jedn Wartose
i cel wydathu
1 DW123 1,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
Stownie: | Razerm| 0,00
zero PLN 0/100
Sporzadzit (imie i nazwisko)
Fodpis |za|vmerdzw Fozycjs keiggowani
3

Strona: 1/1
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5.4. Faktury wewnetrzne

W Ksiedze PiR istnieje mozliwos¢ wydruku faktury wewnetrznej, ale nie ma osobno prowadzonej ewidencji
faktur wewnetrznych. Spowodowane jest to faktem, ze wydruk taki wykonywany jest na podstawie istniejacego
wpisu w rejestrze VAT zakupu. Wydruk taki wykonujemy z poziomu zaktadki VAT podczas dodawania wpisu lub
edycji zapisu VAT. Przy wyborze zakupu, ktory generuje VAT nalezny (np. zakup WNT) w prawej czesci panelu
VAT widoczny stanie si¢ przycisk ,,Drukuj fakture wewn.”, po naci$ni¢ciu ktorego bedziemy mieli mozliwos¢
wprowadzenia nazw towaréw badz ustug w odpowiednich stawkach oraz numer faktury wewnetrzne;j.

WAN Oznaczenia Ksiega Akcyza Paliwa

Rodzaj ewidencji VAT Korekta @, Szukaj wzorea (F10)  Data wplywu 05-05-2021 Wartosc brutto 1 000,00
Sprzedaz  |Krajowa Zwykle Handlowe Przystuguje prawo odliczenia
Zakup Krajowy z VAT nalezny Transakcja trgjstronna Inwestycyjne Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
Wi 1 i ) X ia
Waluta: euro Nrtab. wal.: 201/A/MNBP/2021 Szukaj tabeli walut (F2)  Kurs: 4573300 zdnia 15-10-2021
Data VAT 05-05-2021 Ident. VAT marZa
Rozliczenie WNT stuzgce sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy
Stawka VAT dla Kwota VAT do @ Drukui fak
Stawka VAT Netto VAT Brutto VAT-u naleZznego odliczenia rukuj fakturg wewn.
0,00 0,00 000 23% 50% VAT

Zmien PLN 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN + Dedaj wiersz [ Edytuj (F8) W Usur (Del)

Rodzaj ewidencji Stawka VAT Netto VAT Brutto Rodz. zak. Pr.odlicz. Info VAT | VAT do odl. P... VAT nalezny ...| Metto PLN VA
WNT-ZW 0% 1 000,00 0,00 100000 H P 105186 105186 457330

[B Faktura wewnetrzna

Mzapisz  Blowka (C K| <> 2N oM & a 0% 2wyl X zamkni]

Data wystawienia 05-05-2021

Faktura wewnetrzna nr F/1/2021

Dotyczy: Wewnatrzwspoélnotowe nabycie

Numer dowodu zakupu WNT 232
Data zakupu/nabycia 05-05-2021
Nabywca Sprzedawca
DGCS SPOLKA AKCYJINA AAA
Nieznana Plac Kosciuszki 12
62-800 Kalisz Zakopane
NIP:6180040084 NIP:222-333-44-55
Kwota nabycia / imp I przek i 1 000,00 EUR
Kurs przeliczenia 4,5733 z dnia 15-10-2021 nrtabeli 201/A/NBP/2021
Wartosc po przeliczeniu 4 573,30 PLN
L.p.[Nazwa produktu llosé | J.m. |C.j. net. Wart.net. Staw.VAT nalez | VAT do
[PLN] | [PLN] |VAT | [PLN] |odl.[PLN]
1 |Czgsci samochodowe | | 45733 457330 23% | 105186 105164
Razem: 457330 X | 1051,86] 1 05186)
W tym:
VAT nalezny: 1051,86 PLN
VAT naliczony do odliczenia: 1051,86 PLN

‘Wprowadzajacy

Strona 1z 1

294



5.5. Rejestr podejrzanych transakciji

Obstuga rejestru podejrzanych transakcji dostgpna jest z menu gléwnego [Inne dokumenty] — [Rejestr
podejrzanych transakcji]. Z tego poziomu mamy dostgp do calej ewidencji rejestru.

[85 DGCS System KPiR v. 22.00 5] DGCS SPOLKA AKCYINA v [ Styczer 01-01-2092 —31-12-2022 v [ Sprzedas t

Plik  Ksiega Rejestry VAT ~RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Rejestr podejrzanych trans.

+ Dodaj [ Edytu W Usur [ Drukuj Rejestr podejrzanych transakeji
Data od: 24-11-2021 do: 24-11-2021
Data transakcji Data rejestracji Osoba sporzadzajaca notatke Kwota Waluta Rodzaj transakcji Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Kod miasta kon Mias|
24-11-2021 24-11-2021 Jan Kowalski 100,00 PLN Sprzedaz AMA Plac Kosciuszki 12 Zakopaneg|

Wyszukaj w tabeli

Istniejace opcje w kartotece, to mozliwos¢ dodania, edycji 1 usuwania wpisu oraz mozliwo$¢ wydruku pojedyncze;j
karty rejestru. W oknach dodawania badz edycji rejestrujemy pojedynczy zapis w kartotece.

BB Edytuj podejrzana trans

Data transakejif24-11-2021 Data rejestracji 24-11-2021 Osoba wpisujaca Jan Kowalski
Kwota 100,00 Waluta: ztoty polski Rodzaj transakcji Sprzedaz
Mazwa kontrahenta AAA €, szukaj kontrahenta

Adres kontrahenta Plac Kosciuszki 12
Kod miasta kontrahenta Miasto kontrahenta Zakopane MIP kontrahenta 222-333-44-55
Konto Zrodtowe 10 6756 7654 5345 4543 5343 1244
Konto docelowe 10 6756 1111 0000 0000 0001 1244

Opis transakeji Opis

~ 0K X Anulyj

Po zarejestrowaniu podejrzanej transakcji mozemy wykona¢ wydruk pojedynczej karty z ewidencji wybierajac opcje
»Drukuj” w kartotece.
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wydruku ALT-F4 Zamknij okno

[E) zapisz Bioraky C 1< <> N0 OO & & 100% 122 wiyslij X Zamknij

System DECS Systen w2200 |¢) DECS Spika Akyina fiemeia dis femy: panar) - wersja wylgzmie dis pariem 4GOS S A

Data przeprowadzenia transakcji  24-11-2021

Kwota 100,00| Waluta PLN
Data rejestracji informacji 24-11-2021
Osoba sporzadzajgca notatke Jan Kowalski
Rodzaj transakgji Sprzedaz

Strony transakeji

DGCS SPOLKA AKCYJNA AAA
62-800 Kalisz Zakopane
Nieznana Plac Kosciuszki 12
NIP: 6180040084 NIP: 222-333-44-56

Numery rachunkéw, ktére zostaly wykorzystane do przeprowadzenia transakgji

Rachunek Zrédlowy 10 6756 7654 5345 4543 5343 1244

Rachunek docelowy 10 6756 1111 0000 0000 0001 1244
Opis fransakeji Opis

Strona 1z 1

Z poziomu raportéw natomiast istnieje mozliwos¢ wydruku calego, badz zawezonego do wybranego zakresu dat,
rejestru podejrzanych transakcji.
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5.6. Rozliczenia miedzyokresowe

Obstuga rozliczen migdzyokresowych dostepna jest z menu gldéwnego [Inne dokumenty] — [Rozliczenia
miedzyokresowe]. Z tego okna mamy mozliwos$¢ podejrzenia calej kartoteki rozliczen miedzyokresowych oraz
mozemy doda¢, edytowac lub usuwac rozliczenia miedzyokresowe.

[¥5 DGCS System KPiR v. 22.00 =] OLKA AK 1A czen 01-01-2021 —3112-2021 v [

Plik  Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Inne dokumenty MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Rozliczenia migdzyokresowe

+ Doda [ Edyty) W Usun Likwidacja Rozliczenia miedzyokresowe
DataOd 01-01-2021 Do 31122021
Typ rozliczenia Data od Data do MNumer dokumentu Opis Kwota PLN Kwota Waluta Kurs Data kursu Typ odliczenia Stawka za dzier
Przychody 01-01-2021 31122021 123 11 150,00 150,00 PLN 1,0000 01-01-2021 Wi kaZdym miesigcu 0

Wyszukaj w tabeli

Pozycje rozliczen migdzyokresych

Rok Miesigc Kwota PLN Zlik...
2021 1 127
2021 2 1148
2021 3 127
2021 4 12,30
2021 5 12,71
2021 6 12,30
2021 T 127
2021 8 1271
2021 9 12,30
2021 10 12,71
2027 11 12,30

Dodawnie rozliczenia mi¢dzyokresowego
Mamy do wybory dwa typy odliczenia kosztow/przychodow w pierwszym miesigcu danego roku lub w kazdym
miesigcu.

[B Dodaj rozliczenie migdzyokresowe

Typ rozliczenia: Koszty
Dataod 21-10-2021
Datado 21-10-2021
MNumer dokumentu 15156151/2021
Data ksiegowania 21-10-2021
Opis Ubezpieczenie OC
Kwota 980,00

Waluta: zioty polski

Kwota PLN 980,00
Typ odliczenia: W pierwszym miesigcu

Stawka za dzien 980,00

Symbol ksiegowy: I:l @, F2-Szuka)

DK X Anulyj

Likwidacja rozliczenia mi¢dzyokresowego
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8B Likwidacja rozliczenia miedzyoki

Likwidacja

Data likwidacji 31-12-2021

" QK X Anuluj

Zaznaczenie likwidacji 1 wprowadzenie daty spowoduje, ze taka pozycja nie pojawi si¢ w dokumentach do
zaksiggowania. Zmianie ulegng réwniez raporty:

* nie pojawig si¢ pozycje rozliczenia oznaczone jako zlikwidowane (kwota zero); pojawiaja si¢ tylko te pozycje,
ktore nie s3 oznaczone jako zlikwidowane,

* yjete sa tylko rozliczenia, ktorych data likwidacji jest pdzniej niz data poczatkowa raportu; nie sg pokazywane
rozliczenia, gdy data likwidacji jest wczesniejsza niz data poczatkowa raportu,

jezeli data likwidacji zawiera si¢ w okresie, za ktory generowany jest raport, to pozycje rozliczenia pokazywane sa
tak, jak w pkt. a), a BZ jest zerowe.
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5.7. Ksieguj rozliczenia miedzyokresowe

Ksiggowanie wprowadzonych rozliczeh migdzyokresowych do dziennika odbywa si¢ automatycznie i jest

dostgpne w menu gtéwnym [Inne dokumenty] — [Ksieguj rozliczenia mi¢dzyokresowe] .
Obstuga okna jest identyczna, jak wszystkie okna ksiggowania automatycznego w modutach ksiggowych DGCS

System (np. opcja [Ksieguj dokumenty z Magazynu / Fakturowania] dostepna w menu [Ksiegal).

Z| Typ rozliczenia
Koszty 15156151/2021

Wyszukaj w tabeli

Nr dokumentu

0d:1-10-2021
Miesigc Rok

Do: 21-10-2021
Kwota (P

2021

LK)
980,00

Zaznacz wszystkie  Ksieguj

rozliczen

X Zamknij

Przed automatycznym zaksiggowaniem Rozliczen miedzyokresowych w module

Ksiegi

PiR nalezy

zdefiniowa¢ wzorce ksiggowania dla typu dokumentu ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” i ,,Rozliczenia

miedzyokresowe przychodow”.

Ponizej przyktadowy wzorzec dla ,,Rozliczen miedzyokresowych kosztow''.

5 Edytuj wzorzec k:

Rozksiegowanie
Inne konto
Kwota winien
Brak

Typ operacji
Wszystkie

Nazwa |

Typ dokumentu Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw

Konto syntet.

Kwota ma
Brak
Procent kwoty

Analityka

Status
Wszystkie

100,00%

Kod
Inne konto
Inne konto
Inne konto

Konto syntetyczne
K13
k15
ukp

Konto analityczne
Kwota
Kwota
Brak

F1-Zapisz X Anulyj

Winien

Brak
Brak
Kwot

+ Dodaj wiersz

F2-stownik planu kont

F3-przejscie do tabeli
F4-powrot do wiersza
wprowadzania danych
Del-usuniecie wiersza
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5.8. Korekty podstawy opodatkowania za zte dtugi

1. Podstawowag rzeczg jest oznaczenie w planie kont, ktére konta "majg braé udziat" w takich korektach. Dotyczy
to tez uproszczonych ksiegowosci - nalezy zaznaczy¢ konta kolumn czy konta stawek ryczattu. Po takim
oznaczeniu tylko dokumenty ksiegowane na tych kontach bedg brane pod uwage podczas generowania korekt.

[5 Edytuj konto

Mumer k13

MNazwa

Typ konta Kosztowe

v Do korekty 90 dni za zte dtugi

Zapisz X Anulyj

2. Rozliczajgc dany miesigc wchodzimy w opcje Inne dokumenty — Korekty podstawy opodatkowania za zte
dhugi

VAT Kasa Zrac Inne dokumenty Raporty Slowniki  Na
Korekty podstawy opodath...
Generuj [# Edytu W Usui
Data Od 01-01-2020 Do 31-12-2020
Lp. ksieg. | Mumer dokumentu Data ksiegowania..| Data dokumentu | Termin ptatnosci Data korekty Kwota Miezaptacono

3. Wybieramy opcje Generuj, otwiera sie okno generowania i tam wybieramy zakres dat rozliczanego miesigca
oraz wybieramy

opcje Generu;.

[¥5 Generowanie korekt podstawy opodatkowania za zte dtugi
DataOd 01-04-2020 Do 30-04-2020 Generyj [ Edytyj
Z| Lp.ksieg. | Numer dokumentu Data ksiegowania.. Data dokumentu = Termin platnosci Data korekty Kwota Niezaptacono / Z... Nrko... Analityka Kwota ks
1 FZ24/01/2020 05-01-2020 05-01-2020 12-01-2020 12-04-2020 123000 123000 k13
Wyszukaj w tabeli
Zapisz zaznaczone X Anuluj

4. Program przeglgda wszystkie rozrachunki powigzane z ksiegowaniami posiadajgcymi tez ksiegowanie na
kontach ze

znacznikiem "Do korekty 90 dni za zte dtugi" i wypetnia liste, ktére ksiegowania mogg podnies¢ lub obnizy¢
podstawe
opodatkowania:
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a) przychody niezaptacone (obnizajg podstawe),

b) koszty niezaptacone (podwyzszajg podstawe),

c) przychody zaptacone, ktére we wczesniejszych okresach byty niezaptacone powyzej 90 dni (podwyzszajg
podstawe),

d) koszty zaptacone, ktore we wczesniejszych okresach byly niezaptacone powyzej 90 dni (obnizajg podstawe).
5. Zaprezentowang liste mozna edytowac, ale tylko w zakresie daty korekty i kwoty korekty.

Przyktadem, kiedy edytujemy date korekty moze by¢ przypadek, gdy w miesigcu kwietniu moglismy ujgé
przychody niezaptacone,

ale tego nie zrobilismy. Stwierdzamy w lipcu, ze jednak korygujemy podstawe, a wiec generujemy zapis
wybierajgc zakres dat

kwietniowy (w lipcowym zakresie dat taki dokument sie juz nie pojawi) i edytujemy date korekty na lipiec.
Natomiast korekta kwoty ma zastosowanie jedynie w petnej ksiegowosci. W przypadku uproszczonych
ksiegowosci nie ma ona zastosowania.

Program podpowie, ze kwota korekty, to kwota 100% (bo taka byta zaksiegowana np. na koncie magazynowym,
nie

byto ksiegowania na koncie kosztowym), a my w tym momencie powinnismy podnie$¢ podstawe opodatkowania
0 75% tej kwoty.

6. Jako, ze koszty musimy ujmowac w korekcie podstawy, ale przychoddw juz niekoniecznie, to na liscie
zaznaczamy, ktére

dokumenty chcemy zapisa¢ w ewidencji.

[85 DGCS System KPiR v. 21.00 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 105 dni) E=] Inna firma v [ Styczefi 01-01-2020 — 31-12-2020 v & Niezdefiniowana v LN

Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Korekty podstawy opodatk
Generyj [ Edytuj W Usuri Korekty podstawy opodatkowania za zte diugi

Data0d 01-01-2020 Do 31-12-2020

Lp. ksieg. | Numer dokumentu Data ksiegowania... Data dokumentu = Termin platnosci Data korekty Kwota Niezaptacono / Z... Nrko... Analityka Kwota ksiggowania Kwota ksiggowani...  Kwota ki
1 FZ24/01/2020 05-01-2020 05-01-2020 12-01-2020 12-04-2020 123000 123000 K13 100000 100000

Wyszukaj w tabeli

7. Ewidencje dla danego miesigca mozna drukowac jako tabelke z kartoteki okreslajgc zakres dat rozliczanego
miesigca
oraz filtrujgc tabelke wedtug typu korekty.
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Kolumny Wydrukis parametry wydruku
# Szerokost Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Lp. ksieg. Szerokost 6 Pozycja 1 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
~ Mumer dokumentu: Szerokost 10 Pozycja 2 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Data ksiegowania dokumentu: Szerokosé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
~ Data dokumentu Szerokosc 10 Pozycja 4 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
~ Termin ptatnosci Szerokosc 10 Pozycja 5 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
~ Data korekty: Szerokosc 10 Pozycja 6 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Kwota: Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Niezaptacono / Zaptacono:  Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Nr konta: Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Analityka: Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Kwota ksiegowania: Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Kwota ksiegowania PLM: Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
~ Kwota korekty Szerokosc 10 Pozycja 13 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Kwota korekty PLN: Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Wartos¢ wpisy jako SE y jest jej waznoscig w
stosunku do innych kolumn. Im wigksza liczba, tym kolumna bedzie szersza, a pozostate beda mniejsze.
Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie Odwréé zaznaczenie Renumeruj pozycje Wyréwnaj szerckosci
Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

Termin ptatnosci o '
P Edycja widocznych kalumn

Miezaptacono / Z...| Nrko...

12-01-2020 o : 100 123000 K13
Murmeru) wiersze tabell

Drukuj |  Drukuj |

Wyczysc sortowanie A% Ustawienia drukowania »

nij okno

BC| (K< ]> ] OO & @ 100% (=2 wyslij X Zamknij
Lp. ksieg. | Numer dokumentu | Data dokumentu Termin pfatnosci Data korekty Kwota korekty
1|FZ24/01/2020 |05-01-2020 12-01-2020 12-04-2020 1 000,00
Page1z1

8. Dodatkowo z poziomu kartoteki mozna tez wykonac¢ edycje zapisu np. w celu zmiany daty korekty, kwoty
korekty, czy
zaktualizowaniu Ip. ksiegowego (Ip. moze sie zmieni¢, gdy posortujemy Ip. ksiegi/dziennika wedtug dat).
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Lp. ksieg.: 1 Aktualizuj

Numer dokumentu FZ 24/01,2020
Data ksiegowania 05-01-2020
Data dokumentu 05-01-2020

Termin ptatnosci 12-01-2020

Data korekty [12-04-2020

Kwota catkowita zalegtosci 1230,00
Miezaptacono / Zaptacono 123000
Konto syntetyczne k13

Konto analityczne

Kwota ksiegowania 1000,00

Kwota ksiegowania PLN 1000,00

Kwota korekty 1 000,00

Kwota korekty PLM 1 000,00
Waluta PLMN

Kurs 1,000000

Typ korekty: Koszty niezaptacone

+ 0K X Anuluj

9 Na podstawie ewidencji w tej kartotece powinnismy zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ naszg podstawe opodatkowania.
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6. Raporty

Wszystkie potrzebne raporty znajduja si¢ w menu glownym modulu [Raporty]. Jest to zestaw raportow
dostarczanych standardowo do wersji instalacyjnej, ktory pozwoli na wydruk wszystkich zestawien ewidencyjnych.
Ze wzgledu na elastyczno$¢ systemu raportowania w systemie DGCS System istnieje takze mozliwo$¢
zdefiniowania raportu na indywidualne zyczenie uzytkownika przez dystrybutoréw badz serwisantow DGCS
System .

Caly system raportowania w DGCS System jest skonstruowany tak, aby po wybraniu interesujgcego nas
raportu na poczatku zawsze pojawito si¢ okno z wyborem dostgpnych parametréw raportu ustawianych przez
uzytkownika. Wiele raportow posiada do ustawienia zakres dat: ,,Data od” i ,,Data do”. DomysInie zakres
dat jest podpowiadany wedtug konfiguracji zamieszczonej w [Konfiguracja] — [Ustawienia ogélne] —

[Parametry] — [Raporty] i opisanej w rozdziale dotyczacym konfiguracji poczatkowej. Po zaakceptowaniu
parametrow (,OK.”) pojawi si¢ okno z podgladem raport.

Jezeli nie pojawi si¢ okno raportu, to najprawdopodobniej nie ustawiliSmy wszystkich parametréw (np. nie
wybralismy zakres dat w ktorym nie wystgpuja ksiggowania). Z poziomu okna podgladu mozemy dany raport
wydrukowa¢ (przycisk z ikonka drukarki), zapisa¢ w pliku (m.in. w formacie PDF) badz tez zamkna¢ okno
podgladu. Ponadto mozemy ustawi¢, w jaki sposob ma by¢ zaprezentowany podglad na ekranie oraz powigkszy¢
badz pomniejszy¢ podglad.

Cze$¢ raportow posiada kilka wersji réznigcych si¢ uktadem graficznym (np. wydruk tabulogramu Ksiggi PiR) lub
wys$wietlanymi informacjami.
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6.1. Akcyza

Funkcja udostepnia dwa raporty przedstawiajace ewidencje akcyzy zarowno sprzedazy jak i zakupu. Parametry

raportéw [Sprzedazy] i [Zakupu] sg identyczne i umozliwiaja wybor zakresu dat oraz wybdr interesujacego nas
podatku akcyzowego.

D3
Dataod:  01-01-2017
Datado:  31-01-2017
Typ Akeyzy |z7|  Oznaczenie | Mazwa
S wsmstke
E Samochody osobowe o poj. silnika powy:
E Samochody osobowe o poj. silnika do 20
D Benzyna silnikowa bezolowiowa
D Olej napedowy
CF T
" 0K X Anuluj
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6.2. Dokumenty do wyksiegowania

Raporty te sg dostgpne dla historycznych zapiséw. Od 2020 roku obowiazuje korekta podstawy opodatkowania za
zte dhugi.

W menu [Raporty] — [Dokumenty do wyksiegowania] dostepne sg 3 raporty przedstawiajace dokumenty do
wyksiggowania:

— z kosztow,

—z VAT sprzedazy,

— z VAT zakupu.

Kluczowym parametrem kazdego z raportu jest zakres dat, w ktérym nalezy wykona¢ wyksiggowanie. Na raporcie
przedstawiona jest kolumna data korekty, czyli data wyksiggowania.

Tak wigc data korekty to:

— termin ptatnosci plus 30 dni, jezeli liczba dni pomig¢dzy terminem ptatnosci, a data dokumentu jest mniejsza lub
réowna 60 dni dla raportu wyksiegowania z kosztoéw,

— data ksiggowania (data ujecia w podatku dochodowym) plus 90 dni, jezeli liczba dni pomiedzy terminem
ptatnosci a datg dokumentu jest wigksza niz 60 dni dla raportu wyksiegowania z kosztow,

— termin ptatnosci plus 150 dni dla raportow wyksiggowania z rejestréw VAT.

Na raportach przedstawione sg dane dokumentu, ktory nie zostal zaptacony takie jak data, numer dokumentu,
catkowita kwota dokumentu, kwota zalegta oraz kwoty, ktére nalezy wyksiggowac¢ z odpowiednich ewidencji.

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HS o W < nit OO M & & 100% Ealwyyelii | | zamknij

Systen INFOR System v 1003 ) dGCS Sadia Aloyjna {rr e H2602000) . . . i ey raperss 07,0321
Dokumenty do wyksiegowania z kosztow "
w okresie od 01-01-2013 do 31-12-2013

Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Mumer Data Data Termin Data Kwota catkowita | Pozostalodo | Nr Nr konta Kwota winien | Kwota mado
L - . . ; " Kwota winien Kwota ma Waluta | Kurs
P dokumentu | dokumentu | ksiegowa | platnosci | korekty | zobowiazania zaplaty synt| analitycznego do korekty konekty
F= 01-01-2013  01-01-2013  01-01-2013  [31-01-2013 363600 393600 K10 3 200,00 0,00 3 200.00 0.00(PLN 1.00]
ez 01-01-2013  101-01-2013 01-01-2013  [31-01-2013 3 636,00 393600 K13 0,00 0,00 0,00 0,00(PLN 1,00]
Page 1z 1

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
"I o W4 M1 OO = 009 L4l wyyslii Zarmknij

System INFOR Systen v 1003 ¢} dGOS Sadfi Ascyjna (e e N2609000)
Dokumenty do wyksiegowania z rejestru VAT sprzedazy
w okresie od 01-01-2013 do 31-12-2013
Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Data wysonana raparta: 07-03-2013

Mumer Data Termin Data Kwota calkowita | Pozostalodo | Stawka Metto [PLN] do | VAT [PLN] do |Brutto [PLN] do
LP | ackumentu |dokumentu | P38 VAT | siinosci | koredy | nalesnosoi zaplaty yar | Netto[PLN] | VAT [PLN] | Brutio [PLN] korekty koreldy korekty
1111111111 01-01-2013  01-01-2013 01-01-2013 1052013 100 000,00 100 000,00 0% WDT 100 000,00 0,00 100 000,00 100 000,00 000 100 000,00
Fage 1z 1
5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HS G| [« n1 OT M &2 100% E3l wyslii Zamknij

System INFOR System v 1003 () dGCS Sacka Acyira (n e N2609000)
Dokumenty do wyksiegowania z rejestru VAT zakupu
w okresie od 01-01-2013 do 31-12-2013
Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Data wysonana raparta: 07-03-2013

Mumer Data Temin Data Kwota Pozostalo do |Stawka VAT do odl. Metto [PLN] | VAT [PLN] | VAT do odl. |Brutto [PLN]
L | doumentu |dokument|®*® YAT| pianosi | komkty | cakowta | zapaty | waT | MO [PLNI| VATIPLNL | g g | Bt PLNT| o vorekty | do korekty |(PLNI korekty| do korekty
2222 0 1-01-20 13 |01-01-2013 |01-01-2013 B3 1-05-2013 3 936,00 3 936,00(23% 3 200,00 736,00 736,00 3 936,00 3 200,00 736,00 736,00 3 936,00
Fage 1z 1
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6.3. Dokumenty do zaksiegowania

Raporty te sg dostgpne dla historycznych zapiséw. Od 2020 roku obowiazuje korekta podstawy opodatkowania za
zte dhugi.

Raporty w sekcji [Raporty] — [Dokumenty do zaksiegowania] s3 podobne do raportéw dokumentéw do
wyksiggowania z ta r6znica, ze na nich ujete sa dokumenty, ktore wezesniej powinny zosta¢ wyksiegowane z kosztow
1 rejestrow VAT, a w obecnym okresie powinny zosta¢ ponownie zaksiegowane, poniewaz zostaty zaplacone. Jest
takze zestaw 3 raportow dokumentéw do wksiggowania:

— do kosztow,
— do VAT sprzedazy,

— do VAT zakupu.

Parametrem kazdego raportu jest zakres dat. Wyglad raportow jest podobny do raportéw dokumentow do
wyksiggowania, tylko zamiast daty korekty prezentowana jest data ptatnos$ci. Jest to data, z ktéra dokument powinien
zosta¢ wprowadzony do ewidencji. Poza tym jest kwota, ile zostalo zaptacone zamiast ile pozostato do zaptaty i na
jej podstawie liczone sa kwoty korekty, ktore nalezy wprowadzi¢ do ewidenc;ji.

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HS o W < [mit OO M & & 100% Ealwyyelii | | zamknij

System INFOR System v 1004 () dGCS Sadka Acyira (r e N2609000) . . . i eyherin raperss 30,0821
Dokumenty do wksiegowania do kosztow
w okresie od 01-06-2013 do 30-06-2013

Firma: Mowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLODO-000-00-00

MNumer Data Data Termin Data  Kwota calkowita Mr Mr konta - Kwota winien | Kwota mado
Lp dokumentu | dokumentu | ksiggowa | platnosci | platnosci | zobowiazania Zapiacona synt| analitycznego Kuwota winien Kwota ma do korekty korekty Waluta Kurs
33333 01-01-2013  [01-01-2013  [01-012013  [10-06-2013 3 690,00 3 690,00 k10 3 000,00/ 0,00) 3 000,00/ 0,00[PLN 1,00
7 puss 01-01-2013 01012013 01-012013  |10-06-2013 3 390,00 1 000,00 k10 3 000.00) 0,00) 884,96 0,00|PLN 1,00
Fage 1z 1
5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HS o (W« [nl1 OD M &2 100% B3 oyl Zamknij

System INFOR System v 1004 () dGCS Sadka Acyira (r e N2609000)
Dokumenty do wksiegowania do rejestru VAT sprzedazy
w okresie od 01-06-2013 do 30-06-2013
Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Data wysonana raparta: 30-08-2013

Mumer Data Termin Data Kwota catkowita Stawka Metto [PLN] do | VAT [PLN] do |Brutto [PLN] do
L | dokumentu |dokumentu| P¥B VAT | pinosi | platnosci | nalesnosci | Z2PA%N0 | Tyar | Nelo[PLN] | VATIPLN | Brutio [PLN] Korehly korekly korekty
2fpzaz 01-01-2013  01-01-2013  01-012013  [P5-06-2013 24 600,00 10 000.00[23% 20 000,00 4 600,00 24 £00.00 813008 186982 10 000,00

Fage 1z 1

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
R OO &S 0% 3l wyyslii Zamknij

System INFOR System v 1004 () dGCS Sacka Acyira (r e N2609000)
Dokumenty do wksiggowania do rejestru VAT zakupu
w okresie od 01-06-2013 do 30-06-2013
Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Data wysonana raparta: 30-08-2013

Numer Data Temin | Dam | Kwo Sawka VAT doodl. Netio [PLN] | VAT [FLN] | VAT do odl, | Brutio [FL]

L | gokumentu |dokument| P2® VAT siainosd | plainosd | calkowita | 22PR%0N0 |y | Netto [PLNI | VATIPLN] | ™ 5 | Bruto PLNT | 0 orekty | do korekty |[PLIN] korekty | do korekty
P33 0 1-01-2013 |01-01-2013 |01-01-2013 [10-06-2013 3 690,00 3 690,00|23% 3 000,00 690,00 690,00] 3 690,00| 3 000,00 690,00 690,00 3 690,00|
7looes 01-01-2013 [01-01-2013 |01-01-2013 [10-06-2013 339000 1 000,00(23% 1 000,00| 23000 230,00 1 230,00| 204,88 67,85 6785 382,83
7 [0o08 0 1-01-2013 [01-01-2013 |01-01-2013 [10-06-2013 3 390,00 1 000,00|8% 2 (0D, 00| 160,00 160, 00] 2 160,00| 58997 47,20 A7 20 &37 17

Fage 1z 1
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6.4. Ewidencja paliwa

Dostepny raport ewidencji zuzytego paliwa umozliwia wydruk ewidencji z zakresu dat wraz z podsumowaniem wg
rodzaju paliwa.

D
Data od: 01-01-2017

Data do: 31-03k017

Data wykonania raportu:  29-05-2017

" 0K X Anuluj
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6.5. Kontrahenci

Raport kontrahentéw umozliwia wydruk stownika kontrahentéw przypisanych do wybranej grupy kontrahentow.

Grupa kontrahentdW 7 pazwa grupy kontrahentow | Opis grupy |

~ 0K X fnuluj
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6.6. Kontrolne

— Zestawienie dokumentéw prawdopodobnie zdublowanych - Wyswietla wszystkie ksiggowania, ktore sa

na ta sama nazw¢ kontrahenta, na to samo konto rozrachunkowe (np. 200-0101010101, ktére ma dowigzanego
kontrahenta), ta samg walute 1 te same kwoty po stronie winien i ma. Dodatkowo wyswietli ten sam wpis
podwdjnie, jezeli do konta rozrachunkowego dowigzanych jest dwoch kontrahentéw, potrdjnie, jezeli trzech
kontrahentéw itd. Chodzi o sytuacje, w ktorej dokumenty mogg mie¢ rozne daty dokumentu lub numery
dokumentow, wowczas taki dokument wys$wietli si¢ w tym raporcie poniewaz np. w numerze dokumentu zrobiono
literowke, ale ksiggowanie byto z tym samym kontrahentem i z tymi samymi kwotami. Dlatego w nazwie raportu
jest "prawdopodobnie zdublowanych".

— Zestawienie dokumentow sprzedazy/zakupu - rozne daty VAT/ksiegowania od daty dokumentu -
wyswietlane sg dokumenty, ktore maja rozne daty VAT od daty dokumentu i r6zne daty ksiggowania od daty
dokumentu. Pozwala wychwyci¢ sytuacje, gdy kto§ pomylit si¢ w ktérys z tych dat.
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6.7. Korekty podstawy opodatkowania za zte dtugi

Na raporcie widoczne sg zapisy z ewidencji Korekty podstawy opodatkowania za zte dtugi:

Data od: 01-10-2021
Data do: 31-10-2021
Data do zaplat: 31-10-2021

Data wykonania raportu:  12-10-2021

" DK X Anuluj
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6.8. Ksiega

Stare przepisy dotycza poprzednich wersji wzoru tabulogramu Ksiggi z 17 kolumnami (podobnie dla raportow

Wyposazenia).

Pozostate raporty znajdujace si¢ w tej grupie dotycza obecnego wzoru ksiegi. Poniewaz program pozwala
pracowac przez wiele lat gromadzac informacje (nie ma ograniczen programowych) pozostawiono czgs$¢ starych
raportow tak, aby mozna byto ponownie wydrukowa¢ informacje dotyczace poprzednich lat w uktadzie graficznym

odpowiadajacym éwczesnym przepisom.

W celu wykonania raportu ,,Rozliczenie roczne Ksiegi PiR” nalezy oprocz daty wykonania raportu okresli¢ miesiac,

do ktérego maja by¢ zawarte dane na wydruku.

BB Rozliczenie Roczne Ksiegi PiR

Rozliczenie za rok biezgcy

Do miesigca: Styczen

Uwzglednij remanenty Tak

Data wykonania raporfu.  21-07-2017

" 0K X Anuluj

[5 Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

BC| K| <> OO M & & 100% & Wyl X Zamknij

Systern DGCS Systesn v 17.18 {£) dGOS Spik { dha iy

Ksigga Przychodow i Rozchodow
Raport za rok 01-01-2017 --- 31-12-2017 do miesigca Czerwca

Firma: Innafirma  Adres: P 63-400 Ostréw WielkopolskiNIP: 111-111-11-11

Dt wyhonanis rapart 01-08-2017

Raporty ,,Rozliczenie Ksiegi PiR...” sg do siebie podobne i ustawiamy w nich zakres dat oraz dat¢ wykonania

raportu.
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Warkséé Pozostale Razem przychod [ Zakup tow. Koszty uboczne “t"ag [odzc|-i|ic pmtilh Razem wydatki Kolumna 16
sprzedanych przychody handl. i mater. zakupu g {12413}
Miesiac / Kolumna . naturze
towarndw i ustug wg cen zakupu A6
(7<) (-8} (9] (<10} 114 {12 (139 (14} 15

Styczen 1 250,00 0,00 1250,00 0,00 0,00 0,00 300,00 30000 0,00 0,00

Czerwiec 1 500,00 0,00 1 500,00 1 000,00 0,00 0,00 300,00 30000 0,00 0,00|

Razem 275000 0,00 2750,00 1 000,00 0,00 0,00 600,00 600,00 0,00 0,00
Przychod (kol9) 2750,00
Koszty (kel10 +kol.11 + kel.14) 1600,00
Remanent poczatkowy 0,00
Remanent koncowy 0,00
Koszty + Remanent pocz. - Remanent kon. 1600,00
Dochéd (Przychéd - Koszty z uwzgl. rem.)) 1150,00




nie Ksiegi PiR

Data od 01-07-2017
Data do 3107207

Uwzglednij remanenty Tak

Data wykonania raportu:  21-07-2017

" 0K X Anulyj

5 Podg| vydruku ALT-F4 Zamknij okno

a|C| (K] <]> | O O™ & & 100% (2 wysli X Zamknij

Rozliczenie Ksiegi Przychodéw i Rozchodow

Za okres od 01-06-2017 do 01-07-2017 Dirta wysoraria mpadu: 01082017
Rok abrachunkowy: 01-01-2017 == 31122017

Inna firma

P

63-400 Ostrow Wielkopolski
MNIP:111-111-11-11

Kolumna W okresie Przed okresem I Narastajaco
Przychod
Z towardw i ustug 7 1 500,00 1 250,00 2 750,00
Pozostaty 8 0,00 0,00 0,00
Razem 9 1 500,00 1 250,00 2 750,00
Zakup
Towardw handlowych 10 1 000,00 0,00 1 000,00
Koszty uboczne zakupu | 11 0,00 0,00 0,00
Wydatki
Wynagrodzenie 12 0,00 0,00 0,00
Pozostate 13 300,00 300,00 600,00
Razem 14 300,00 300,00 600,00
Kolumna 15 15 0,00 0,00 0,00
Kolumna 16 16 0,00 0,00 0,00
Wyliczenie dochodu
Przychod razem A 1 500,00 1 250,00 2 750,00
Koszty B 1 300,00 300,00 1 600,00
Remanent pocz. (od
Remanent kon. D
Koszty razem | E=B+C-D 1 600,00
Dochod A-E 200,00 950,00 1 150,00

W raporcie ,,Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek” dodatkowo wybieramy tez interesujaca nas
paczke (grupe dokumentow), a w ,,Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg wlasciciela” interesujacego nas
wlasciciela 1 sposob naliczania podatku (w tym przypadku dodatkowo na raporcie mamy informacje¢ o zaliczce na
podatek dochodowy do zaptaty po uwzglednieniu odliczen).
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BB Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg wiasciciela

Data od p1-07-2017

Data do 31072017

Wiasciciel

Fodatek: Wedtug skali podatkowej

Uwzglednij remanenty Tak

Data wykonania raportu:  21-07-2017

" 0K H Anulyj

UWAGA! Dokladne rozliczenie zaliczki nalezy wykona¢ przez raporty z grupy Rozliczenie PIT, poniewaz w
tym raporcie kwota zaliczKi jest warto$cig szacunkowa.

Ostatnie trzy raporty, to wydruki tabulogramu Ksiegi. We wszystkich ustawiamy zakres dat 1 dat¢ wykonania raportu.
Raport ,,Wydruk Ksiegi PiR” pozwala na dodatkowe ustawienie parametréw filtrujacych takich jak:
* ksiggowania na wybrane kolumny,

* ksiggowania z wybranym kontrahentem,
» maskowanie zdarzenia gospodarczego.
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Data od 01-07-2017
Data do 31072017
Kaolumny: Z| Kol...| Mazwa
Przychod ze sprzedazy toward

k08 Przychod ze sprzedaZy pozosi
k10 Zakup towardw handlowych i

k11 Koszty uboczne zakupu

k12 Wynagrodzenie w gotdwee i w

BE-

Kontrahenci: Z| Mazwa | Ad
o wszyscy  wszvscy

AAA Plac Kosciuszl

Komis "Drive” Al. Powstanca

Mechanika pojazdowa Resor ul. Krdtka 5
Salon samochodowy ul. Prasowa 31

GE-

Zdarzenie gosp. (maskowanie znak %) %
Uwzglednij remanenty Tak

Data wykonania raportu: 21-07-2017

~ 0K X Anuluj
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=] [iK] <] > [ ODBM & < 100% (2 Wysli X Zamknij
Podatkowa Ksiega Przychodow i Rozchodow
Za okres od 01-06-2017 do 30-06-2017 et wykeniana rorke 01032017
Fok avmchunzowy: 01.01.2017 .= 31.122017
Firma: Inna firma Adres: 63-400 Ostrow Wielkopolski P NIP: 111-111-11-11
"'d“"d”;’“mgu Prychod ot sowarrch handl. \Wyclars {fcszty) Kaszty deis bad -
[ENLH 3 e wg. oan oz, okt mowa w
Opis zdzena Iwarade snmzadanych [pazastse preychady by Razam wydati (14 | 22450 pod. dach, Uwangi
T Karteaheni guspodarczega tonwarcho wshag (7} I {1 Lo — 124 13 e 117}
odarrania £ bniey | e owisho | Sena) L gandwoe | w ratrns 13
{5} hedms Razem praychady7 + 8 [ crmarty ubiacre k. 3 i ko
a @} 8 {11y {15} [
12501
1 DGCS SPOLKA ARCYINA Usiug ksiggowe 000 100,00 100,00
01062017 2800 Kalsz ul. Delona 12 000
1001 2047
2 Firma ABC Marteriafy Bumwe 000 20000 200,00
13062017 2800 Kalsz ol Nowa 7 .00
15602
a Firma ABC | Materdsty produbeyjoe 100,00 0,00
20062017 E2-800 Kalsz ul. Nowa 7 0,00
1507
4 DGCS SPOLKA ARCYINA Spreedad 150000 Q00
30062017 E2-800 Kalsz ul. Zelana 12 150000 000
. N . 150000 Q.00 100000 300,00
Koniec zestawienia Rozesn walkssie o] . “ 3000 =
150000 000
Remanenty
Data Kwota
[EZT| 000 100000 300,00
Sumasvany s iy 000 0.0 as0 .00
[ E———— 125000 | am a0 a0
strany 125000 0,00 oo a0 000 e
I FEET aa0 100000 a0 a0 600,00 a0
Strona 1/1 e afpassE 275000 000 000

Przy raporcie "Wydruk Ksiegi PiR (2)" do ustawienia jest jedynie zakres dat.

Data od 01-06-2017

Data do 30-06-2017

Uwzglednij remanenty  Tak

Data wykonania raportu:  01-08-2017
+ 0K % Anuluj
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D3

B(C| (K| <> OO M & & 100% (2 wyslij X Zamknij
Podatkowa Ksigga Przychodow i Rozchodow
Za okres od 01-06-2017 do 30-06-2017 Datr wyhomana raport: 01082017
Rok ahmchurkowy: 0101-2017 -= 31-122017
Firma: Inna firma Adres: 63-400 Ostrow Wielkopolski P NIP: 111-111-11-11
Dats Kanrahen Przychad Wy avi {lersty )
lec e I Kascty deabinase bdawean-
fia | Mrdawady O adarzaria warkade Razam el T Wynagradz. w roirw e, o k) o w A
Lo i | nazwisha P Fanel i maer e Pozastde | Razem wydai 262 ust. a padasu dochad, Uwagi
haspad  ksiegaw. ] Akt gspadarcanga da . 74 s, fos pa awyrm
- e bl el e TR R wow | Mo |
L Opis kosztu Wartadd
iz 3 a B & 7 & B 0 1 2 [E] 14 5 6 i
[ s R e 2800 ez Ustigr 000 100.00 100.00
2017 ey | zeomi2 | egawe o o A
2 ‘230‘35' 100012017 | Fiena ABC uﬁ_'mmns?"‘ E:’m“:z a.00 200,00 200,00
3 [U05 sa02 Femapgg | 000 Kaez | Mty 100,00 .00 000
01 e ul Moway b,
3006 2800 Kalisz .
4 2017 15407 imﬁ ol Zelors 12 Somadai 150000 0,00 150000 0,00
. o Ra 1 500,00 000 150000 100000 300,00 300,00 000
Koniec zestawienia e w akmsie ] A A ] A o o
Remanenty
Data [ Kwota
Suma svany 150000 000 150000 100000 000 000 300,00 300,00 000 000
E = 125000 000 125000 000 000 000 300,00 300,00 000 000
Strona1/1 Razen ad pocz S raky 2 750,00 0,00 2 750,00 1 000,00 0,00 0,00 600,00 600,00 0,00 0,00

»Wydruk Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek” umozliwia wydruk tylko interesujacych nas grup dokumentéw
(paczek).

Data od p1-07-2017
Data do 31-07-2017
Data wykonania raportu:  21-07-2017

Uwzglednij remanenty Tak

Paczka: z NUMmer paczki

" DK X Anuluj
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6.9. Rozliczenia miedzyokresowe

Raport umozliwia wydruk Rozliczen migdzyokresowych z okreslonego roku obrachunkowego.

[5 Podglad wydruku

Zapisz

@ Drukuj

5 Rozliczenia miedzyokreso

oku obrachunkowego

Rok
Rodzaj:

Data wykonania raportu:

01-01-2021 —31-12-2021

Kosztow

21-10-2021

~ 0K X Anuly)

ALT-F4 Zamknij okno

(=

K< > [0

OA N @ @ 100%

@Wys'h]

X Zamknij

System DGCS System v 2200 o) DECS Speifka Mkcyna ficenca dia Sy partner) - wersja wytaazmie dis parinem dGCS S A

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW
Raport za rok 01-01-2021 --- 31-12-2021

Firma: DGCS SPOLKA AKCYJUNA  Adres: Nieznana 62-800 KaliszNIP: 6180040084

Dt wykenania raperis: 21102021

Data Oki
Data res Opis | numer Kweie- Czer- Wrze- | Pa#- | Listo- | Gru-
keied- | liwid. [ og [ o dokumemu | fwow | B.O. |Styczed| Luty |Marzec| . | Maj | L. | Lipiec \Sierpied| i | gpjernik| pad | dziea | REZem| BZ.
0-01-2021 01-01-2021 "ﬂ 122021 [1111 123 150.00| 000 1271 11.48 1271] 12.30| 127 1230| 1271 1271 1230 12.71] 1230 1308 150.00| 0.00
Razem 0,00 12,71 11,48 1271 12,30| 12,7 12,30/ 12,71 127 12,30| 12,71) 12,30 15,08 150,00| 0,00
Strona 121
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6.10. Rozrachunki

Z poziomu tej opcji istnieje mozliwo$¢ kompleksowego raportowania stanu rozrachunkéw z kontrahentami.
Wszystkie zalegte naleznos$ci 1 zobowigzania z danym kontrahentem mozna przejrze¢ wykonujac raporty
[Zestawienie dokumentow — naleznosci wg kontrahentow], [Zestawienie dokumentéw — zobowigzania
wg kontrahentéw]| oraz [Zestawienie dokumentow - nalezno$ci i zobowigzania wg kontrahentéow], gdzie
jako parametr okreslamy wybranego kontrahenta (lub tez wszystkich kontrahentow poprzez zaznaczenie opcji
»WSZYSCY?). Istnieje mozliwo$¢ okreslenia sortowania — po dacie lub po walucie i dacie.

83 7estawienie dokumentdw - naleznosci wg kontrahentdw

Kontrahent |7 Mazwa kontrahenta Adres k
WSZYSCY WSZYSCY
Salon samochodowy ul. Przestrzel
EMERGA SPORKA AKCYJMA ul. Marynark
PKL SPOLKA AKCYJNA ul. Chemikay

lMechanika Pojazdowa T. Now ul. Mbynarsk;

Sortowanie  pg dacie

Ma wydruku:  Pelna nazwa kontrahenta

" 0K X Anuluj

Raporty [Zestawienie naleznosci wg kontrahentéw] i [Zestawienie zobowiazan wg kontrahentow] przedstawiaja
wszystkich kontrahentéw z ktéorymi nie mamy rozliczonych dokumentéw. Przy tych raportach nie wybieramy
zadnego parametru.

[#5 Zestawienie naleznosci wg kontrahentow

Mawydruku: |Pelna nazwa kontrahenta

" 0K X Anuluj

Nastgpne raporty to [Nadplaty kontrahentéw] i [Nadplaty nasze], w ktorych podajemy dat¢ koncowa
dokumentéw, ktore chcemy zobaczy¢ na raporcie, przedstawiaja wszystkie niesparowane do konca ptatnosci
(widnieja wigc w systemie jako nadplaty).
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[®5 Nadptaty kontrahentiw

Data dokumentu: [30-09-2020 |

" OK X Anuluj

Nastgpna para raportow — [Zestawienie naleznoSci i platnosci kontrahentéw (wg daty platnosci)] i [Zestawienie
zobowigzan i platnosci naszych (wg daty platnosci)] zawieraja zalegloSci wraz ze sparowanymi z nimi
platnosciami, gdzie parametrem jest data wykonanych platnosci.

wienie naleznosci i platnosci kontrahentow (wg daty platnosci)

Data od 01-09-2020 I

Data do 30-09-2020

Kontrahent |z Mazwa kontrahenta NIP Adres kontrah
WSZYSCY WSZYSCY WSZYSCY
DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84 ul. Zielona 12
Sklep motoryzacyjny "Antek” 622-000-99-99 ul. Szkolna 8
Salon samochodowy 613-231-11-22 ul. Prasowa 31a
Komis "Drive” 111-23-23-123 Al Powstaficdw Slg
Wyszukaj w tabeli @

" 0K 2 Anulyj

Kolejne dwa ([Zalegle naleznosci] i [Zalegle zobowiazania]) przedstawiaja zalegle dokumenty wszystkich
kontrahentéw, ale do danego terminu ptatnosci lub do danej daty dokumentu.

@B 7alegle naleznosci

Data dokumentu: [50-09-2020 |

Termin ptatnosci:  30-09-2020

" 0K X Anuluj
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6.11. Réznice kursowe z kompensat

Podczas kompensowania nalezno$ci ze zobowigzaniami lub nadptat kontrahentéw z naszymi o innych kursach powstang w
systemie roznice kursowe pomig¢dzy zalegto$ciami lub nadplatami. Dostgpne raporty stuza do wydruku takich wtasnie
roznic.

Na raportach [Rozliczenie kompensat zaleglo$ci] i [Rozliczenie kompensat platnosci] wybieramy te same parametry:

- Zakres dat — dotyczy daty dokumentu,

- ,Status r6znic”— do wyboru: zaksiggowane poprzez automatyczne ksiggowanie, usunigte lub przygotowane do
automatycznego ksiggowania i nie usunigte (opcja pozostate).

[®5 Rozliczenie kompensat ptatnosci

Data od: b1-11-2020 |

Data do: 30-11-2020

Status roznic: Za ks|e_g owane

" 0K X Anuluj

[B5 Rozliczenie kompensat zaleglosc

Data od: p1112020

Data do: 30-11-2020

Status réznic:  zaksiegowane

~ 0K X Anulyj

Natomiast na raportach [Rozliczenie kompensat zalegloSci wg daty ksieg.] i [Rozliczenie kompensat platnoSci wg daty
ksigg.] wybieramy jedynie zakres dat. R6znica polega na tym, ze zakres dat dotyczy daty ksiggowej a nie daty dokumentu
jak to jest w wezesniej wspomnianej parze raportdw. Na raportach z data ksiggowa ujete zostang oczywiscie tylko roéznice

zaksiggowane.

[5 Rozliczenie kompensat platnosci wg da

Dataod: [p1-11-2020

Datado: 30-11-2020

0K X Anulyj
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Dataod: [p1-11-2020

Datado: 30-11-2020

~ 0K X Anulyj
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6.12. Réznice kursowe

Podczas rozliczania dokumentéw walutowych sprzedazy i zakupu z platno$ciami o innych kursach powstang w
systemie roznice kursowe pomiedzy zalegloScig a ptatnoscig. Dostepne raporty stuzg do wydruku takich wlasnie
roznic. Na raportach [Rozliczenie sprzedazy] i [Rozliczenie zakupu] wybieramy te same parametry:

— zakres dat — dotyczy daty dokumentu,

—,,Status roznic” — do wyboru: zaksiggowane poprzez automatyczne ksiegowanie, usuniete lub przygotowane do

automatycznego ksiggowania i nieusuni¢te (opcja pozostate).

[®5 Rozliczenie sprzedazy

Data od:

Data do:

Status réznic:

01-01-2018

3112201

Zaksiegowane

~ 0K

X Anuluj

Natomiast na raportach [Rozliczenie sprzedazy wg daty ksieg.] i [Rozliczenie zakupu wg daty ksieg.] wybieramy
jedynie zakres dat. Roznica polega na tym, ze zakres dat dotyczy daty ksiegowej, a nie daty dokumentu jak to jest
we wczesnie] wspomniane] parze raportoOw. Na raportach z datg ksiegowa ujete zostang oczywiscie tylko réznice

zaksiggowane.

[®B Rozliczenie sprzedazy weg daty ksigg

Dataod: 01-12-2016
Datado:  31-12-2016
~ 0K X snuluj
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6.13. VAT

Wszystkie raporty dotyczace rejestrow VAT znajduja si¢ w opcji [Raporty] — [VAT].
Pierwszy poziom raportow dotyczy raportéw, ktoére obowigzuja od 1 pazdziernika, a te ktore obowigzywaty
wczesniej znajduja sie na kolejnym poziomie w menu "Stare przepisy do 2020-09-30".

W menu [Raporty] — [VAT] dostgpne sa wydruki rejestrow VAT sprzedazy i zakupu oraz raporty rozliczenia
podatku VAT. Rejestr VAT jest wspolny dla wszystkich moduldéw, a wigc w niniejszych raportach ujete beda
dokumenty nie tylko zaksiggowane, ale przy np. wspotpracy z modutem magazynowym zostang uj¢te na raporcie
faktury wystawione w Magazynie, cho¢ jeszcze nie beda zaksiggowane w Ksiedze PiR.

Wydruki rejestru sprzedazy VAT sg dostgpne poprzez pie¢ osobnych raportow:

* ,Rejestr sprzedazy VAT” — kompletny wydruk catego rejestru,

* ,Rejestr sprzedazy VAT z grup. wg paczek” — wydruk rejestru z dokumentow znajdujacych si¢ w konkretnej
grupie dokumentow (paczce),

* ,Rejestr sprzedazy VAT szczegolowy” — wydruk rejestru o okreslonym rodzaju ewidencji (np. sprzedaz
eksportowa); ponadto posiada dodatkowg kolumne informujaca, czy dany zapis w rejestrze VAT ma
odzwierciedlenie w Ksiedze,

* ,Rejestr sprzedazy VAT szczegolowy z grup. wg paczek” — wydruk rejestru z dokumentéw znajdujacych sie w
konkretnej grupie dokumentow (paczce) i okreslonym rodzaju ewidencji (np. sprzedaz eksportowa); ponadto
posiada dodatkowa kolumne informujaca, czy dany zapis w rejestrze VAT ma odzwierciedlenie ~ w Ksiedze,

* ,Rejestr sprzedazy VAT marza” — wydruk catego rejestru sprzedazy rozliczanego jako VAT marza wraz z
zakupami shuzacymi sprzedazy VAT marza.

Podobnie podzielone sg rejestry zakupu VAT oprécz raportu rozliczenia VAT marza. Dodatkowym parametrem do
wyboru przy rejestrach zakupu jest ,,Rodzaj zakupu”, gdzie mozemy okresli¢, czy w rejestrze majg si¢ znalez¢
wszystkie zakupy, czy tylko handlowe, inwestycyjne, czy pozostale.

Wspolnymi parametrami dla wszystkich wydrukow rejestrow VAT (oprécz ,,Rejestr sprzedazy VAT marza”) sa:
» Zakres dat,

* ,Zapisy” — istnieje mozliwos¢ wydrukowania: samych dokumentéw korygujacych, pomijajac dokumenty
korygujace oraz wszystkich dokumentdw,

+ ,Sortowanie w jednym dniu” — okres$lamy, czy kolejno§¢ dokumentéw wystawionych w tym samym dniu maja

by¢ utozone wedtug kolejnosci wprowadzania, czy maja by¢ posortowane wedtug daty dokumentu,
+ ,Sortowanie raportu” — pozwala zdecydowac uzytkownikowi w jaki sposob majg by¢ posortowane zapisy na
wydruku: po dacie VAT, po dacie dokumentu, po numerze dokumentu lub w kolejnosci wprowadzania.

+ Kontrahenci - mozliwo$¢ wyboru konkrtnego kontrahenta lub wszystkich kontrahentow
* Typ dokumentu - mozliwo$¢ wygenerowania raportu z konkretnym typem dokumentu.

Do wykonania raportu ,,Rejestr sprzedazy VAT” potrzebne jest ustawienie parametrow wspolnych dla wszystkich

wydrukow rejestru. Dodatkowo istnieje mozliwos$¢ filtrowania wydruku w zaleznos$ci od wybranego kontrahenta
oraz maskowania zdarzenia gospodarczego.
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[B5 Rejestr sprzedazy VAT

Data od 01-10-2021
Data do 31-10-2021
Zapisy: Wszystkie
Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania
Sortowanie raportu Po dacie VAT
Kontrahenci: z Mazwa Adres Kod miasta Miasto
dGCSSA. ul. Srodkowa 5 Widrek 618-004-01
docs @
Typ dokumentu: Z Typ dokumentu
WSZYSTKIE

Bez oznaczenia sprzedazy
RO Sprzedaz z kas rejestrujacych
WEW Dokument wewnetrzny
FP Faktura do paragonu
Wyszukaj w tabeli @
Zdarzenie gosp. (maskowanie znak "%’): o,

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  yje

" OK X Anulyj

Przy raporcie ,,Rejestr sprzedazy VAT z grup. wg paczek” oprocz ustawienia parametrow wspolnych dla
wszystkich wydrukow rejestru, dodatkowo mamy mozliwo$¢ wybrania interesujacych nas grup dokumentow
(paczek).

y VAT z grup. wg paczek

Data od [p1-10-2021 ]
Data do: 31-10-2021
Zapisy. Wszystkie
Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania
Sortowanie raportu Po dacie VAT
Paczka z Humer paczki
Sprzedaz tawaraw
Sprzedaz ustug
Punkt A
Punkt B

Wyszukaj w tabeli

Typ dokumentu z Typ dokumentu
WSZYSTKIE
Bez oznaczenia sprzedazy
RO Sprzedaz 7 kas rejestrujacy
WEW Dokument wewnetrzny
FP Faktura do paragonu

Wyszukaj w tabeli

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  je

VoK | Xanuly

»Rejestr sprzedazy VAT szczegolowy” pozwala na wybor konkretnego rodzaju ewidencji, ktére sa dostepne dla
sprzedazy. Dostepne sg rodzaje ewidencji identyczne, jak w zaktadce VAT podczas dodawania wpisu w Ksiedze,
czy dodawania wpisu w ewidencji VAT.

325



Data od: |p1-10-2021

Data do: 31-10-2021

Sprzedai:
Krajowa wysytkowa (UE)
Krajowa podroznym (art. 129)
Krajowa dla ktorej podatnikiem jest nabywca
Wewnatrzwspalnotowa zwykla

Zapisy: Wszystkie

Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT

Typ dokumentu: z Typ dokumentu

L]
Bez oznaczenia sprzedazy
RO Sprzedaz z kas rejestrujacy
WEW Dokument wewnetrzny
FF Faktura do paragonu

Wyszukaj w tabeli @

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pje

+ 0K 3 Anulyj

»Rejestr sprzedazy VAT szczegélowy z grup. wg paczek” to potaczenie dwodch powyzszych raportow.

Data od [p1-10-2021 |
Data do; 31102021
Sprzedaz,

Krajowa wysylkowa (UE)

Krajowa podroznym (art. 129)

Krajowa dla ktorej podatnikiem jest nabywca
Wewnatrzwspolnotowa zwykla

Zapisy: Wszystkie

Sortowanie w jednym aniu W kolejnosci wprowadzania
Sortowanie raportu Po dacie VAT

Paczka z Numer paczki

]
Sprzedaz ushug
Punkt A
Punkt B

Wyszukaj w tabeli @

Typ dokumentu z Typ dokumentu

Bez oznaczenia sprzedazy
RO Sprzedaz z kas rejestrujacy
WEW Dokument wewnetrzny
FP Faktura do paragonu

0K X Anulyj

»Rejestr sprzedazy VAT marza” wymaga jedynie ustawienia zakresu dat.
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Data od: [p1-10-2021

Data do:  31-10-2021

2 Anuluj

"Rejestr sprzedaz VAT OSS"

VAT 0SS
Data od: Jo1-10-2021 |
Data do: 31-10-2021
Zapisy: Wszystkie
Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania
Sortowanie raportu Po dacie VAT
Kontrahenci: 7 Mazwa Adres Kod 1
dGCSSA. ul. Srodkowa 5
|dgcs ]
Zdarzenie gosp. (maskowanie znak "%): %
Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pjje
~ 0K X Anuluj

Ponizej przedstawione jest okno wyboru parametrow w raporcie ,,Rejestr zakupow VAT” — rozni si¢ od rejestru

sprzedazy dodatkowym parametrem ,,Rodzaj zakupu”.

Data od:

Data do:

Zapisy.

Rodzaj zakupu

Prawo odliczenia:
Sortowanie w jednym dniu
Sortowanie raportu

Kontrahenci

Typ dokumentu;

01-10-2021
31-10-2021
Wszystkie
Wszystkie
Wszystkie

W kolejnosci wprowadzania

Po dacie VAT
z Nazwa Adres Kod miasta Miasto

dGCS S.A. ul. Srodkowa 5 Witorek 618-004-01
jdges @
z Typ dokumentu Wyszukaj w tabeli

WSZYSTKIE

Bez oznaczenia zakupu

MK Faktura zakupu na metod
VAT_RR Faktura zakupu VAT
WEW Dokument wewnetrzny

Wyszukaj w tabeli

~ 0K X Anuly
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Kolejne dwa raporty przedstawiaja rozliczenia VAT. ,,Rozliczenie VAT” to podsumowania w poszczegolnych
stawkach ewidencji VAT z rozdzieleniem na podatek nalezny i naliczony, a ,,Rozliczenie zakupow i sprzedazy
VAT?” to takze podsumowania w stawkach, ale z rozdzieleniem na sprzedaz i zakup, gdzie zakup jest rozdzielony
na poszczegolne rodzaje zakupu 1 uwzgledniony jest tez wspdiczynnik VAT. W obu tych raportach parametrami jest
tylko zakres dat.
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6.14. Wyposazenie

Dostegpny raport Wyposazenia umozliwia wydruk ewidencji wyposazenia firmy z zakresu dat. Dany zakup bedzie
widnial w ewidencji wyposazenia, jezeli na poziomie dodawania wpisu do Ksiggi zaznaczymy opcje Wyposazenie.
Szerzej zostato to opisane w rozdziale 7.1.2.

5

Dataod 01-06-2017

Datado 30-06-2017

+ 0K * Anulyj
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6.15. Czynnosci cywilno prawne

Jest dostgpny jeden raport ewidencji czynno$ci cywilno-prawnych. Parametrem raportu jest jedynie zakres dat.

5

Data od: 01-12-2016

Datado: 31-12-201f

" DK X Anuluj
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6.16. Rejestr podejrzanych transakcji

Raport umozliwia wydruk ewidencji dokumentéw w rejestrze podejrzanych transakcji z okreslonego zakresu dat.

Dataod: 01-01-2017

Datado.  31-01-2017

« 0K X Anuluj
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6.17. Rozliczenie PIT

Z poziomu tej opcji mamy do wyboru cztery raporty:

* Zestawienie obrotow 1 zobowigzan podatkowych (wg skali),

* Zestawienie obrotow i1 zobowigzan podatkowych (wg skali) - kwartalnie,
* Zestawienie obrotow i zobowigzan podatkowych (liniowy),

» Zestawienie obrotow i1 zobowigzan podatkowych (liniowy) - kwartalnie.

Schemat wszystkich czterech raportow jest taki sam. Wpierw wybieramy wlasciciela firmy, dla ktorego ma zostaé
obliczona zaliczka na podatek dochodowy.

[B5 Wybierz wiasciciela do zestawienia

Rok | 021
NIP MNazwisko Imie (pierwsze) PESEL Data urodzen
618004084 20|
~ 0K X Anulyj

W nastepnym kroku, wybieramy wersj¢ deklaracji. Przy podatku liczonym wg skali do wyboru sg dwie wersje, z
ktorych jedna dotyczy nowych przepiséw (obowigzujacych od 2017 roku), a druga przepisoOw z poprzednich lat.

Wybierz

Wybierz wersje deklaracii:
Zestawienie obrotow i zobowigzan podatkowych 2020 (wg skali)

oK Anuluj

Po wypetnieniu deklaracji otrzymujemy ponizszy raport:

[¥5 DGCS System Deklaracje 22.00 - Zestawienie obrotdw i zobowiazan podatkowych 2020 (wg skali) Uwagi: Wiasciciel: 618004084  Uzytkownik: Administrator Firma: DGCS SPOLKA AK -0 X
+ Nowa zapisz ¥ 5 Drukuj 14 < > > [ Kartoteka deklaracji &) EDeklaracie ¥
jie obrotow i iazan 2020 (wq skali) *
e obrotéw i zobowigzan 2020 (wg skali)
ZESTAWIENIE OBROTOW | ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH

Firma: DGCS SPOLKA AKCYJNA NIP: 6180040084
Podatnik: MIP: 612004084 Udziat: 100,00
% 2021 Podatek wedtug skali podatkowej [ ]Bez uwzglednienia ulgi podatkowej

Miesacl | [ 0 [ m [ W [ v [ v [ vl vl ] K X X[ A ]
Przychod 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przychod narastajqco 10000 10000| 10000| 10000 10000  ioppo|  1oop0 10000 10000| 10000 10000 10000
Przychéd podatnika 10000 0,00 0,00 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
Przychod podatnika narast. 10000 1o000| 10000 0000 10000 10000 10000 10000 | 100g0| 10000 10000 10000
Koszty 000 000 0,00 000 0.0 | 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000
Koszty narastajaco 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Koszty podatnika 000 000 0.00 0,00 0.0 | 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00
Koszty podatnika narast. 0,00 000 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Dochdd 10000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Dochéd narastajaco 10000 10000 10000| 10000 10000 10000 10000 10000 | 10000 10000 10000 100,00
Korekta za zte diugi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Korekta za zte diugi narast. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 000 0,00 0,00
Dochéd po korekcie 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 0,00 0,00
Dochdd po korekcie narast. 10000| 10000  10000| 10000 10000 10000 10000  10000| 10000 10000/ 10000| 100,00
Dochod podatnika 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Dochéd podatnika narast. 10000| 10000 10000 10000 10000 10000 10000 10000 10000  10000] 10000 10000
Oidliczenia nd dochadu nnn non non non non non nnn nnn nnn nnn non nnn

Strona: 1/1




Przy wyborze zestawienie kwartalnego raport wyglada tak jak ponizej:

+ Nowa Zapisz | ¥ 5 Druku Ko<y F Kartoteka deklaracii (2 EDeklaracie ¥
jie obrotow i iazar 2020 (wg skali) (k ) %
ie obrotow i vigzafi p 'yeh 2020 (wg skali) (kwartaf)
ZESTAWIENIE OBROTOW | ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH

Firma: DGCSSPOLKA AKCYJNA NIP: 6180040084

Podatnik: WIP: 618004084 Udzial: 100,00
Rok: 2021 Podatek wedlug skali podatkowej [ IBez uwzglednienia ulgi podatkowej

Kuvar tat: I | 1l i v
Przychéd 100,00 0,00 0,00 0,00
Przychéd narastajqco 100,00 100,00 100,00 100,00
Przychod podatnika 100,00 0,00 0,00 0,00
Przychod podatnika narastajqco 100,00 100,00 100,00 100,00
Koszty 0,00 0,00 000 0,00
Koszty narastajqco 000 0,00 0,00 0,00
Koszty podatnika 0,00 0,00 0,00 0,00
Koszty podatnika narastajgco 0,00 0,00 0,00 0,00
Dochéd 100,00 0,00 0,00 0,00
Dochéd narastajqco 100,00 100,00 100,00 100,00
Korekta za zte diugi 0,00 0,00 0,00 0,00
Korekta za zle diugi narast. 000 000 000 0,00
Dochéd po korekcie 10000 000 000 0,00
Dochdd po korekcie narast. 10000 10000 100,00 100,00
Dochdd podatnika 100,00 0,00 0,00 0,00
Dochéd podatnika narastajaco 10000 10000 10000 100,00
Nidliczenia ad dochacn non nnon naon nno
Strona: 1/1

Na powyzszych raportach uwzgledniane sa odliczenia wlasciciela, ktore dodajemy wybierajagc Konfiguracja —
Wiasciciele — Odliczenia wlasciciela — Dodaj.

[B5 Odliczenia dla wlasciciela

Rok 2021

Miesigc Grudzien

Odliczenia od podstawy opodatkowania

Z tytutu ZUS

Z tytutu 0,00
Z tytutu 0,00
Odliczenia od podatku

Z tytutu od podatku 0,00
Z tytutu 0,00
Z tytutu 000

" 0K X Anuly)
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6.18. Rozliczenie Podatnika

Raport Rozliczenie Podatnika zawiera informacje dotyczace zaliczki na podatek dochodowy, jak i rozliczenie
podatku VAT za dany okres. Okno wyboru parametrow wyglada nastgpujaco:
D

+ Rozliczenie VAT

Wybierz deklaracje VAT-T

<Miewybrano deklaracji VAT=

v Rozliczenie PIT / CIT

Podatek PIT obliczyé

Wybierz dane do obliczenia PIT

<Miewybrano danych do abliczenia PIT=

Data wykonania raportu:  01-08-2017

" OK ¥ Anulyj

Jesli raport ma uwzglednia¢ rozliczenie podatku VAT, opcja Rozliczenie VAT powinna by¢ zaznaczona, a ponadto
nalezy wybra¢ deklaracje VAT za interesujacy nas okres rozliczeniowy klikajagc w Wybierz deklaracje VAT-7. Jezeli
uwzgledniony ma by¢ roéwniez podatek dochodowy, nalezy zaznaczy¢ Rozliczenie PIT/CIT, a nastepnie kliknag¢ w
Wybierz dane do obliczenia PIT. Pojawi si¢ ponizsze okno, gdzie nalezy wybra¢ wlasciciela, interesujacy nas
okres rozliczeniowy, jak 1 sposob obliczenia podatku.

D
Rok 2017
Rozliczenie Miesiecznie ~ Miesigc Styczen Forma opodatkowania Wg skali podatkowej
Nazwisko Imie (pierwsze) Data urodz

" OK * Anuluj

Gotowy raport wyglada nastepujaco:
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D
S|C| (K| <|>n OO M = = 100% (2 wyslij X Zamknij

Rozliczenie Podatnika
Diata wykanana mpodu: 01082017

Firma

Inna firma

P

63-400 Ostréow Wielkopolski
NIP:111-111-11-11

VAT za okres od 01-06-2017 do 30-06-2017

Netto VAT nalezny VAT naliczony
Sprzedaz 1500 345
Pozostate 1300 0 299
Zakup —
Srodki trwate / WNT a 1]
Spis z natury - likwidacyjny 0
Zwrot kwoly wydatkowanej na zakup kas 0
rejestrujacych
Podatek nalezny od WVWN sam. osobowego 0
zaptacony
Podatek nalezny od WWHN paliw silnikowych 0
zaptacony
ROZLICZENIE VAT Kwota do zaplaty 46 do dnia 25-07-2017
Mumer konta dla wptaty podatku VAT
Nadwyzka VAT do zwrotu 0
MNadwyzka VAT do przeniesienia 0

PIT / CIT za okres od 01-06-2017 do 30-06-2017

Wiasciciel
PP
NIP:
Przychod 1 500,00
W okresie Koszty 1.300,00
Dochéd 200,00
Przychod 2 750,00
Marastajace  |Koszty 1 600,00
Dochdd 115000
Podatek dochodowy do zaplaty 0 do dnia 20-07-2017

Numer konta dia wplaty podatku PIT / CIT

Jezeli jest zdefiniowany mikrorachunek wtasciciela, to na wydruku zostanie on zaprezentowany. Jezeli
mikrorachunek wtasciciela nie zostal wprowadzony to numer konta bankowego zostanie pobrany z numer konta ze
stownika Urzedow Skarbowych.
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6.19. Zestawy raportow

Zestaw standardowych raportéw stluzy do wykonywania zestawu raportéw wedtug definicji uzytkownika.
Przeznaczony jest przede wszystkim dla uzytkownikow, ktorzy cyklicznie wykonujg kilka raportow za dany okres.
Dobrym przyktadem moze tu by¢ uzytkownik KPiR, ktory rozlicza firm¢ miesigcznie i co miesigc musi wykonad
wydruk KPiR, rozliczenie KPiR, wydruk rejestrow VAT sprzedazy i zakupu oraz rozliczenie VAT. Funkcjonalno$¢
sktada si¢ z dwdch czesci:

* definicji zestawu standardowych raportow,

* opcji wykonania standardowych raportow.

Obie te opcje dostepne sa w menu glownym [Raporty] — [Zestawy raportow]. Po wybraniu tej opcji pokazane
zostanie ponizsza zaktadka w oknie gtownym.

System KPiR v. 19.00

ieja  Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Zestawy raportow

+ Dodaj [ Edyj W Usufi Wykonaj Zestawy raportow
Mazwa zes! Raporty w zestawie
Mazwa raportu Menu w [Raporty]
Wyszuka] w tabeli &
+ Dodaj W Usur
Parametry raportu Wartosci parametru
Nazwa wyswietlana parametru Wartosc parametru Opis wartosci parametru
Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @

Po lewej stronie umieszczona jest tabela z lista zdefiniowanych zestawow raportoéw z widoczng nazwa zestawu.
Prawg gorng cz¢$¢ zaktadki zajmuje tabela z dostepnymi raportami w wybranym zestawie.

W prawej dolnej czesci umieszczone sg tabele z parametrami oraz ich warto$ciami ustawionymi jako domyslne dla
wybranego raportu w zestawie.

W goérnej czesci zaktadki znajduja sie przyciski odpowiedzialne za definiowanie zestawdéw (dodanie, edycja,
usnigcie) oraz wykonanie zdefiniowanego zestawu raportow.

Wazne, aby przy definiowaniu raportow zdefiniowac zestaw raportow zawierajacych taka sama orientacje
strony wydruku.
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6.19.1. Definicje

W celu zdefiniowania zestawu raportdw nalezy wybra¢ opcje "Dodaj" w gornej czgsci zakladki. Po wybraniu tej
opcji wyswietlone zostanie okno, w ktorym nalezy poda¢ nazwe definiowanego zestawu.

5 Dodaj zestaw raportdw

Mazwa zestawu |M 0] nowy zestaw miesieczny

0K 2 Anuluj

Po wpisaniu i1 zatwerdzeniu nazwy zestawu mozna przystapi¢ do definiowania, ktére raporty beda dostepne dla
wybranego zestawu. W celu dodania raportu do zestawu nalezy wybra¢ opcje "Dodaj" znajdujaca si¢ pod tabela
"Raporty w zestawie". Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno ze wszystkimi raportami dostepnymi w
systemie.

[5 Dodaj raport

Menu

Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega

Ksiega

Ksiega

Ksiega

Ksiega

Mazwa raportu
Rozliczenie Ksiegi PIR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Wydruk Ksiegi FiR
Wydruk Ksiegi PIR Kolumny 10-17
Wydruk Ksiegi FiR Kolumny 1-9
Wydruk Ksiegi PiR (2}
Rozliczenie Roczne Ksiegi PIR
Rozliczenie Ksiegi FiR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg wiasciciela
Wydruk Ksiegi PiR
Wydruk Ksiegi FiR (2}
Wydruk Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Roczne Ksiegi PiR
Rozliczenie Ksiegi PiR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg wiasciciela

|ksie_ga|

~ 0K X Anuluj

Po wybraniu raportu wyswietlone zostanie kolejne okno z dostgpnymi parametrami raportu wytaczajac parametry
dat. Warto zauwazy¢ na ponizszym ekranie, zZe sg to te same parametry, ktore wybieramy podczas normalnego
wykonywania raportu — w tym przypadku [Raporty] — [Ksiega] — [Wydruk Ksiegi PiR]. W oknie tym przy
kazdym parametrze dost¢pny jest tez znacznik "Pytaj o parametr przed wykonaniem raportu". Jezeli ten znacznik
jest odznaczony, to podczas dodawania raportu do zestawu nalezy okresli¢ jego warto$¢ — na ponizszym
przyktadze sg tak wybrane prawie wszystkie parametry: wszyskie kolumny, wszyscy kontrahenci 1 wszystkie
zdarzenia gospodarcze (maskowanie %). W przypadku, gdy znacznik zostanie zaznaczony warto$¢ parametru
niezostanie ustawiona podczas definicji i bedzie dostgpna do ustawienia podczas wykonywania zestawy. Na
ponizszym przyktadzie jest tak oznaczony parametr "Uwzglednij remanenty", co zostanie przedstawionew
nastgpnym rodziale opisujacym wykonanie zestawu raportow.
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[®5 Wydruk Ksiegi PiR

Kolumny: z Kolumna Nazw Pytaj o parametr przed
= WSZYSTKIE przed wykonaniem raportu
ko7 Przychod ze spr
ko8 Przychod ze spr
k10 Zakup towaraw
k11 Koszty uboczne
CF T
Kontrahenci: 7 Mazwa A Pytaj o parametr przed
- WSZYSCY WSZYSCY przed wykonaniem raportu
AAA Plac Koscius:
Komis "Drive” Al Powstanc
IMechanika pojazdowa Resor ul. Krotka 5
Salon samochodowy ul. Prasowa 2
CE T
Zdarzenie gosp. (maskowanie znak %7 % Pytaj o parametr przed
przed wykonaniem raportu
Uwzglednij remanenty Tak Pytaj o parametr przed
przed wykonaniem raportu
0K X Anulyj

Po zatwierdzeniu wybrany raport z odpowiednim oznaczeniem parametrow raportu zostanie dodany do zestawu.
Istnieje oczywiscie opcja usuwania raportu z definicji zestawu (przycisk "Usun" pod tabelka "Raporty w zestawie")
oraz usuwanie catego zestawu wraz z definicjg raportow znajdujacych si¢ w usuwanym zestawie (przycisk "Usun"
w gornej czgsci zaktadki). Opcja edycji zestawu dostgpna jest pod przyciskiem "Edytuj" w gornej czesci zakladki
1 odnosi si¢ tylko do edycji nazwy wybranego zestawu. Nie ma opcji edycji raportu w zestawie. W celu zmiany
raportu lub definicji jego parametrow nalezy raport usuna¢ z zestawu oraz ponownie go doda¢ do tabelki "Raporty
w zestawie".

Operacj¢ definiowania (dodawania lub usuwania) raportow do zestawu przeprowadzi¢ nalezy dla catej definicji
zestawu. Przyktadowo po dodaniu do naszego zestawu "M§j nowy zestaw miesieczny" jeszcze rozliczenia KPiR,
raportow rejestru VAT sprzedazy i zakupu oraz rozliczenia VAT zaktadka zestawu raportéw bedzie wygladata, jak
to zostato przedstawione na ponizszym obrazku.
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D3

Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja
+ Zestawy raportow
+ Dodaj & Edyryj W Usufi Wykonaj Zestawy raportow
Nazwa zes Raporty w zestawie
Mazwa raportu | Menu w [Raporty] |
Wydruk Ksiegi PiR Ksiega
Rejestr sprzedady VAT VAT
Rejestr zakupdw VAT VAT
Rozliczenie VAT VAT
Wiyszukaj w tabeli @
+ Dodaj W Usur
Parametry raportu Wartos$ci parametru
Mazwa wyswietlana parametru Wartost parametru | Opis wartosci parametru |
Wyszukaj w tabeli @ | Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @

Po zakonczeniu definiowania zestawu raportéw mozna przystapi¢ do wykonania raportéw zdefiniowanych w
zestawie.
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6.19.2. Wykonanie

Wykonanie zestawu raportow wykonywane jest po wybraniu opcji "Wykonaj" dostepnej w goérnej czesci zakladki
zestawu raportoOw. Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno z zapytaniem o zakres dat oraz z wyswitlonymi
zakladkami reprezentujacymi wszystkie raporty zdefiniowane w zestawie. Zaktadki poszczegélnych raportéw
zawierajg parametry okre§lone w definicji znacznikiem "Pytaj o parametr przed wykonaniem raportu". Jezeli ten
znacznik podczas definicji nie byt zaznaczony, to parametr nie bedzie zaprezentowany na zaktadce raportu, poniewaz
jego wartos$¢ okreslona juz zostata w definicji raportu w zestawie. Mozna to zaobserwowac na ponizszym ekranie,
gdzie dla raportu "Wydruk Ksiggi PiR" widoczny jest tylko parametr "Uwzglednij remanenty".

5 Wykonaj zestaw raportow

Data od 01-071-2017
Data do 31-01-2017

Rozliczenie Ksiegi PIR ~ Rejestr sprzedazy VAT = Rejestr zakupdéw VAT  Rozliczenie VAT

Uwzglednij remanenty Tak

" DK X Anuluj

Pozostale parametry okre$lone juz w definicji nie sa widoczne w oknie. Jezeli wszystkie parametry zostaty juz
okreslone w definicji, to na zakladce reprezentujacej dany raport nie bedzie widocznych zadnych parametrow.

5 Wykonaj zestaw raportaw

Data od 01-01-2m7
Data do n-m-2m7v

Wydruk Ksiegi PiR Rozliczenie Ksiegi PiR  Rejestr sprzedazy VAT |IREJeSEZalUPSWNATY 1ozliczenie VAT

" 0K 2 Anuluj

Po zatwierdzeniu wykonane zostang wszystkie raporty zawarte w zestawie, scalone w jeden zbiorczy raport i
wyswietlenie podgladu scalonego raportu w standardowym oknie podgladu raportu dostgpnym w DGCS System. Z
poziomu tego okna dostepne sg juz wszystkie funkcje, jak przy wykonywaniu pojedynczych raportéw, czyli wydruk,
zapis do pliku, wystanie e-mailem itp. Na przyktadowej bazie danych z kilkoma zapisami kazdy z raportow jest
dostgpny na osobnej stronie w scalonym zbiorczym raporcie, jak to wida¢ na ponizszych ekranach.
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E&C (1K <> OB @ @ 100% (3 wyslij

X Zamknij

System DGCSSysiem v 17.13 2} dGCS Spaka Akcya {re e dema)

Podatkowa Ksiega Przychodow i Rozchodow

Diat wykcnanas raporks: 26-08-2017

Za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Ros amchurisowy: 0101-2017 -= 31-12:2017

Firma: Firma testowa S.A. Adres: 62-800 Kalisz Diuga 5 NIP: 111-111-11-11

""d"“"d:';:‘”““@ Peryched staip rwarcow el Wyelat sty Kaszty deist. bad -
Lp.{1} i e, wg . can fraz., a ki mowa w art)|
Opis zdarzaria P — = Razem wydag (14) | He st 0 pad dach. Uwagi
Do Karkeshent o tewardw ushug (7} () 0 Wynagodzeie w | oo e 12+ 13) 116 [t
rdseraria | 14} i | rzwisko | fma) 4 gakdwes | wrkabrze -
{5 Adms Razen praychady(7 + 8} sty ubacane zak. 12 {13 s kastu
[£) (1} {154 wartnde
a@)
1
1 dGOSSA | Spuedad swaniw 100000
Q1412017 Wadre ul. Sradumwa 5§ 100000
2
2 Salep matarzacyjy "Ankk” | Sacedas wariw 400000
01012017 Krabw ul. Szheirs 8 400000
a T
Fage 1z 5

BEEC K <>z OO & e 100% (53 wysij

¥ Zamknij

w1713 ) Bacyiria {rv i demal

Systen ¥

Rozliczenie Ksiegi Przychodow i Rozchodow

Dot wykanana mpodu: 26042017
Rk abrachunioy: 01-01-201 7 = 31422017

Za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017

Firma testowa S.A.
Dituga 5

62-800 Kalisz
NIP:111-111-11-11

Kolumna I W okresie I Przed okresem I Narastajaco
Przychod
Z towardw i ustug 7 17 000,00 0,00 17 000,00
Pozostaty 8 0.00 0.00 0.00
Page 2z 5

BC K< >3 OO M & @ 100% 2 wysi X Zamknij
System DECS System v 1713 (o} dGCS Spaka Ascyjna e e demal
Rejestr sprzedazy VAT
za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Fima: Firma testowa S.A.  Adres: 62-800 Kalisz Dluga 5 NIP: 111-111-11-11
- - L3IFAE
Lp Nr dok. Data dok. | Data VAT Kontrahent NIP kentrahenta Opis zdarzenia Oznacz, | § g E| stowaT Metto VAT Brutto
C2eg0 T =
1 1 01-01-2017| 01-01-2017| dGCS S.A., ul. Srodkowa 5, Widrek 6 18-004 -00-84 Sprzedai towardow 23% 1 000,00 230,00 123000
2 2 01-01-2017| 01-01-2017| Skep “Anted”, ul. Szioina 8, Hrakow 6 22000 -90-09 Sprzedad lowarow 3% A 000,00 920,00 4 920,00
3 3 01-01-2017( 01-01-2017| Salon samochodowy, ul. Prasowa 31a, Warszawa 613-231-11-22 Sprzedai towardw 23% 2 000,00 460,00 2 460,00
a [ O1-01-2017( 01-01-2017| AGCS S.A., ul. Srodkowa 5, Widrek 6 18-004 -00-84 Sprzedad towarow i 10 000,00 2 300,00 12 300,00
Keniec zestawienia Razem 17 000,00 3 910,00 20 910,00

Opis aznaczen: Ujete RF - sprzedaz ujeta w raporcie fiskalnym lub paragonie i ujeta na raporcie w celach informacyjnych
Puste pole - sprzedaz krajowa

KRA-WY - sprzedaZz krajowa wysylkowa (UE)

KRA-PO - sprzedaz krajowa podroénym (art. 128)

KRA-VZ - sprzedaz krajowa, dia kidrej poedatnikiem jest nabywea ; TO - towardw (pkt. 7) , US - ustug (pkt. 8)

WDT - wewnatrzwspdinotowa dostawa towardw |  2W - zwykda, TT - transakgja trdjstronna

EXP - sprzedaz eksportowa

Page 3z 5
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HC K< > s OO & e 100% (5 wyslij X Zamknij

System DECS System v 17.13 o} dG0S Spiaka Ascyjna o e dema}

Rejestr zakupow VAT

za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Fima: Firma testowa 5.A. Adres: 62-800 Kalisz Diuga5  NIP: 111-111-11-11

Data VAT Opis zdarzenia MIP St VAT do 5 E| Info LSt VAT VAT
Lp. Nr dok. Data dok. Kentrahent gospodarczego kontrahenta 0z VAT Netto VAT Butto odliczenia .-?f é dodat. |rozlicz.| nalezny
i e QOTRN7 |Hams Do, AL Pastatclw Sath B9 o awardw 111.23:23.123 23%) 100000 23,0 12300 200(H P
B |s g::g::gg ﬁ';"'n"“"“ e L P — 1112323123 23%| 600000 13800 7380 130.00(H P
Koniec zestawienia Razem 7000 161000 861000 161000

Opis oznaczen:

Oznacz.: Puste pole - zakupy krajowe
KRV - zakupy krajowe z VAT nalezny
WNT - wewnatzwspdlnoiowe nabycie towardw ;| ZW - zwykle, TT - transakgja tréjstronna
IMP - Import ustug
IMN - Import uslug (art. 28B)
DTH - dostawa towardw dla ktorej podatnikiem jest nabywca
133 - import towaréw, podlegaiacy razliczeniu zgodnie z art.33a ustawy

Page 4z 5

BC K < >[5 OO & e 100% (2 wyslij X Zamknij

System DECS System v 1713 (£} dGCS Spdka Mecyjna e e dema)

Rozliczenie VAT za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017

Firma: Firma testowa S.A.
Adres: 62-800 Kalisz Diuga 5
NIP: 111-111-11-11

Podatek nalezny

Opis Netto VAT
23% 17 000,00 391000
Zakup krajowy z VAT-em naleznym 0,00 0,00
3 nabycie 0 000 0,00
Import uslug 0,00 0,00
Import uslug podl. rozlicz. zgodnie z art.28b ustawy 000 0,00
Mabycie towaru, dla ktérego podat. jest nabywea 0,00 0,00
Import towardw pod!. rozlicz. zgodnie z art.33a ustawy 0,00 0,00
Razem: podstawa ! podatek nalezny 17 000,00 3 910,00

Pole deklaracji VAT-T Kwata
Razem podatek nalezny 3 910,00

FPage 5z5
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7. Pozostate elementy pracy
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7.1. Zatwierdzanie wpiséw

W systemie DGCS System zamykanie poszczeg6lnych okreséw rozliczeniowych jest realizowane poprzez opcje
[Ksiega]->[Zatwierdz wpisy]. Dopoki wpisy nie zostaty zatwierdzone mozliwa jest edycja, usuwanie 1 sortowanie
Ip. wpisow wedlug dat. Po przeprowadzeniu opcji zatwierdzenia te funkcje staja si¢ niedostepne. Podczas
zatwierdzania wybieramy rok obrachunkowy oraz Ip. wpisu, do ktérego chcemy zatwierdzic.

UWAGA!

Bardzo czesto przed zatwierdzeniem nalezy przeprowadzi¢ sortowanie Ip. wpisow (opisane w nastepnym
rozdziale), szczegolnie w przypadku, gdy w ksiegowanym okresie byly usuwane zapisy lub tez ksiegowane
byly wpisy w kolejnosci niezgodnej z ciggloscia dat (np. zaksiegowaliSmy fakture sprzedazy z dnia 10.03.2011
a nastepnie fakture z dnia 3.03.2011). Zatwierdzenie wykonujemy, gdy juz jesteSmy calkowicie pewni, ze w
zatwierdzanym okresie nie bedziemy wykonywac¢ zadnych modyfikacji ani dodawania zapisow ksiegowych.

Warto wspomnie¢, ze wszystkie raporty uwzgledniaja zarowno zatwierdzone jak i1 nie zatwierdzone wpisy, tak wigc
po zatwierdzeniu wszystkie zestawienia pozostang takie same.

[®5 Zatwierdzanie wpisdw

Zatwierdzi¢ wpisy ?
ots: [_TT]

Dla roku rozrachunkowego 01-01-2020 —31-12-2020 ~

UWAGA M
Po zatwierdzeniu wpiséw nie bedziesz mégt ich

SORTOWAC ani USUNAC.

~ ZatwierdZ X Anuluj

Jezeli chcemy zatwierdzi¢ caty rok obrachunkowy, to wybieramy wartos¢ lp. ostatniego ksiggowania w danym roku
obrachunkowym.
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7.2. Sortowanie Ip. wpisdéw

Wszystkie lp. zapisow w ksigdze powinny by¢ ustawione chronologicznie wedtug dat, ale system DGCS System

nadaje lp. dynamicznie podczas ksiggowania. Przy takim rozwigzaniu moze si¢ okazac, ze istniejg luki w numeracji
Ip. (w przypadku, gdy jaki$ wpis zostal usuniety, a istniat juz inny wpis o Ip. wigkszym niz ten usunigty) lub Ip. nie jest
chronologicznie ustawione wedlug dat (w przypadku, gdy wstrzeliwujemy si¢ z datg ksiegowanego dokumentu w
pomiedzy daty istniejgcych juz dokumentéw w Ksiedze). Czesto przed wykonaniem wydrukoéw lub zatwierdzeniem

zapiséw nalezy wykona¢ opcj¢ sortowania lp. dostepng w menu gldownym [Narzedzia] — [Sortuj wedlug dat]

Uwaga!
Opcja sortowania Ip. wedlug dat sortuje jedynie Ip. zapisow niezatwierdzonych.

Sortowanie zawsze sortuje wszystkie Ip. chronologicznie wedlug dat, natomiast w przypadku, gdy daty
dokumentow sg identyczne, sortowanie w danym dniu zachowuje si¢ w sposob okreslony wczesniej w konfiguracji
([Konfiguracja] — [Ustawienia ogélne] — [Parametry] — [Parametry pracy] opisane w rozdziale konfiguracji
poczatkowej). W opcji sortowania wybieramy wigc tylko rok obrachunkowy, w ktérym majg zosta¢ przesortowane
Ip. wpisOw 1 program pomija zapisy zatwierdzone do pewnego Ip. i rozpoczyna sortowanie pozostatych zapiséw
w wybranym roku.

[®5 Sortowanie Lp

Wybierz rok rozrachunkowy

01-01-2021 —31-12-2021

Wykonac sortowanie Lp wedtug daty ksiegowej ?

T Sortyj ¥ Anuluj
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7.3. Przenumeruj LP

Opcja dostepna w menu Narzedzia — Przenumeruj Ip stuzy do sortowania zapiséw wedtug kolejosci
wprowadzania zapiséw w bazie danych.
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7.4. Narzedzie do sprawdzania ksiegowan

Sprawdzanie ksiegowan to narzedzie dla np. gldéwnych ksiggowych bedace alternatywa do sprawdzania ksiegowan w formie
papierowych wydrukow, poniewaz nie trzeba generowac¢ wydrukow poniewaz wszystkie potrzebne informacje znajduja sig
na ekranie.

Narzedzie do sprawdzania ksiggowan pozwala na elektroniczng kontrolg poprawnosci wprowadzonych ksiggowan.

W pierwszym kroku nalezy przej$¢ do stownika — Statury wpiséw i w nim dodaé nazwe statusu, symbol statusu oraz
przypisac klawisze funkcyjne dla 5 najwazniejszych statusow. Mozna przypisa¢ klawisze od F1 do F5. W programie zostat
dodany predefiniowany status "Zatwierdzony" (symbol OK) z przypisanym klawiszem F1.

Zaktadka Sprawdzanie ksiggowan podzielona jest na trzy czgsci:
* gorna — wszystkie nagltéwki wpisow w ksiedze/VAT i prezentuje kolumny zaréwno z nagtowka ksiegi, jak i VAT.
Ponadto w gornej czesci okna znajdujg sie¢ parametry filtrujace:
a. wybor typu zakresu dat: dla VAT i dla PIT/CIT. W zaleznosci od tego parametru beda wyswietlane wpisy majace
date ksiggowania lub date VAT w wybranym zakresie,
b. zakres dat,
c. wybdr statusu pokazywanych dokumentéw — tylko dokumenty z wybranym statusem beda prezentowane w tym
oknie.
d. Powigzania - opcja pokazujaca powigzania danego wpisu z innymi dokumentami wprowazonymi w Systemie.
« srodkowa — prezentuje pozycje dekretu. Jezeli na gornej tabeli jest nagtdéwek samego wpisu w VAT, to oczywisScie ta tabela
bedzie pusta,
* dolna — prezentuje pozycje w VAT:

[ DGCS System KPiR v. 22.00 = DGCS SPOEKA AKCYJNA

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Sprawdzanie ksiegowan

[ FeEdytuj [# Fr-Zmien status & Povigzania Raport z poprawek Ksiegowania i rejestry VAT
Typ zakresu dat Dla PIT/CIT Data0d 01-01-2021 Do 31-01-2021 Status Wszystkie
Status wpisu Lp. |Zatwier.. Data Data dok. Data VAT Nr dokumentu Kontrahent Adres kontrahenta
WP 1 01-01-2021 01-01-2021 01-01-2021 54353 dGCSS.A. Wtdrek ul. Srodkowa §
Wyszukaj w tabeli
Pozycje dekretu
Waluta Kolumna 7 Kolumna 8 Kolumna 9 Kolumna 10 Kolumna 11 Kolumna 12 Kolumna 13 Kolumna 14 Kolumna 15 Kolumna 16 |
Przeliczone na PLM 100,00 100,00 0,00
Na dokumencie PLN 100,00 100,00 0,00
Pozycje VAT
Rodzajewid..| Stawka Netto VAT Brutto VAT do odliczenia Przeznaczenie zakupu Rodzaj zakupu Informacja VAT Stawka dla VAT-u naleznego
KRA-ZW 23% 100,00 23,00 123,00

Edytuj - opcja umozliwia edycj¢ wybranego zapisu, a po zakonczeniu wprowadzania poprawek dopisania komentarza, ktory
bedzie widoczny na raporcie poprawek.

Sam proces sprawdzania jest bardzo prosty, poniewaz wszystkie dane widzimy w oknie (tabeli gornej). Poruszanie si¢ po
zapisach odbywa si¢ przy uzyciu klawiatury. Skroty klawiszowe, ktore zostaty zdefiniowane przez Uzytkownika w stowniku
statusow pozwalajg na szybka zmiang statusu na np. Zatwierdzony, czy Do poprawki. Jezeli potrzeba bedzie nadania statusu,
ktory nie ma przypisanego klawisza funkcyjnego (F), to rowniez istnieje taka mozliwo$¢ wybrania statusu ze stownika (F7-
zmien status).
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BC K[ <> ¥ OO & e 125% (3 wysli X Zamicnij
Systam DGCS Systam v 21.00 {¢) DGCS Spéka Akeyjra (licancia dia firmy: damo)
Raport z poprawek
Firma: DGCS SPOLKA AKCY INA Adres: 62-800 Kalisz ul. Zielona 12 NIP: 6180040084
Data dok. Data ksigg. Data VAT Numer dokumentu Kontrahent NIP konir. Zdarzenie gosp. \\:\':_:_ura
Przed poprawka
28-08-2020 26-08-2020 28-08-2020 111 DGECS SPOLKA AKCYJNA 62-B00 Kalisz ul. Zielona 12 618-004-00-B4 Zakup towarow i uslug na fakture PLN
Kolumna Kwota Kwota (PLN) ‘Waluta Kurs Data kursu Opis
kio 50.00 50.00 PLN 1.000000 28-08-2020
ki1 0.00 0.00 PLN 1.000000 28-08-2020
k13 20.00 20.00 PLN 1.000000 28-08-2020
k15 0.00 0.00 PLN 1.000000 28-08-2020
Rodz ewid. Stawka VAT Netto Brutto Netto (PLN) VAT (PLN}p Brutto (PLM) WAT do odl Rodz zak. Przezn. zak. St. VAT nal.
KRA 0% 50.00 50.00 50.00 0.00 50.00 0.00 H P
KRA 23% 20.00 24.60 20.00 460 24.60 4.60 P P
Po poprawce L
26-08-2020 26-08-2020 28-08-2020 11 DGOS SPOLKA AKCYINA 62:800 Kalisz ul. Zielona 12 618:004-00-84  ZaKUE lowarow fushig na faklure gy
Kolumna Kwata Kwoata (PLN) Waluta Kurs Data kursu Opis
k10 50.00 50.00 PLN 1.000000 28-08-2020
k11 0.00 0.00 PLN 1.000000 28-08-2020
k13 25.00 25.00 FLN 1.000000 28-08-2020
k15 0.00 0.00 PLN 1.000000 28-08-2020
Rodz ewid. Stawka VAT Netto Brutlo Netto (PLN} VAT (PLN} Brutta (PLN} WAT do odl, Rodz zak. Przem. zak. St. VAT nal.
KRA 0% 50.00 50.00 50.00 0.00 50.00 0.00 H P
KRA 23% 25.00 30.75 25.00 575 30.75 575 P P
Komentarz uzytkownika edytujgcego: Zmiana kwoty oraz dopisanie numeru zrodiowego FZ
Page 121
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7.5. Odswiezanie okna gtéwnego

W zalezno$ci od opcji konfiguracyjnych wyswietlania wpisOw — opisanych w konfiguracji poczatkowej — moze by¢
przydatna opcja od$wiezania okna gléwnego (np. dla gldéwnego ksiegowego chcacego mie¢ wglad w danej chwili we
wszystkie zaksiggowane dokumenty z danego okresu), ktora jest dostgpna w menu glownym [Ksiega] — [OdSwiez
wpisy]. Po wykonaniu takiej operacji widok w oknie gtownym z wybranego okresu jest catkowicie pobierany z
bazy danych.

Okno glowne programu moze by¢ nieodSwiezane (jezeli tak ustawiliSmy w konfiguracji), gdy pracujemy
jednoczes$nie na kilku stanowiskach, a posiadany sprzet jest stosunkowo wolny. Jezeli praca na naszej bazie nie
jest zbytnio obcigzona proponujemy ustawienie automatycznego od$wiezania po kazdym wpisie. W przypadku
zauwazalnego spowolnienia pracy ustawienie to mozna zmieni¢ [Konfiguracja] — [Ustawienia ogélne] —
[Parametry] — [WySwietlanie wpisow].

Dodatkowo moze zaistnie¢ sytuacja, ze w lewej dolnej czesci okna gtownego (nad tabelg szczegdtow) bedziemy
mieli dostgpny przycisk ,,Od$wiez szczegoly”, co tez jest zalezne od ustawien konfiguracyjnych wyswietlania
wpisow. Jezeli przycisk jest widoczny w oknie gldownym, to szczegély dokumentu nie sg odSwiezane przy kazde;
zmianie aktywnego dokumentu. W przypadku, gdy chcemy podejrze¢ szczegdty dokumentu nalezy nacisngé ten
przycisk, w przeciwnym razie dane szczegdlow nie beda dotyczy¢ wybranego dokumentu. Jezeli przycisk jest
niewidoczny szczegoty od§wiezane sg po kazdej zmianie aktywnego wiersza w gornej tabeli okna gtownego.
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7.6. Narzedzia administracyjne

Narze¢dzia administracyjne pozwalaja na wykonanie operacji masowych lub tez na wykonanie operacji, ktore nie sa
standardowo dostepne z poziomu np. stownikdéw. W programie KPiR dostepna jest funkcja:
— ksiggowania — operacje wykonywane od strony zaksiegowanych dokumentow.

Operacje te moga nieodwracalnie wptynag¢ na zaewidencjonowane dane, tak wigc po uruchomieniu narz¢dzia
administracyjnego uzytkownik ujrzy ponizszy komunikat.

Informacja

) UWAGA 1t

€

Wykonanie niektarych operacji w narzedziu administracyjnym
powoduje nieodwracaine skutki w bazie danych.

Zabroniona jest praca na innych stanowiskach
podczas korzystania z narzedzia administracyjnego.

Niezalecane jest uruchamianie narzedzia przez
osoby nie bedace administratorami systemu INFORSystem.

Zalecane jest wykonanie kopii bezpieczenstwa
przed uruchomieniem narzedzia administracyjnego.

Czy chcesz wykonac kopie bezpieczenstwa ?

Tak Nie

Oczywiscie zalecane jest wykonanie kopii bezpieczenstwa oraz niezalecana jest praca na innych stanowiskach
na wybranej bazie danych.
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7.6.1. Ksiegowania

Funkcja dostepna jest w menu gtownym w [Narzedzia] — [Narzedzia administracyjne] — [Plan kont] i pozwala
na wykonanie nastepujacych operacji:

— masowe usuwanie ksiggowan,
— wycofanie zatwierdzenia wpisu,

— zmiana numery lp. wpisu.

dzia administracyjne

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Ksiegowania
Data od: do: 31-12:2021
Z| Lp Zatwierdzony Data Data dok. Data VAT MNr dokumentu Kontrahent
1 01-08-2021 01-08-2021 01-08-2021 F/1/08/21 Mechanika pojazdowa Resor
2 01-08-2021 01-08-2021 01-08-2021 F/2/08/21 Komis "Drive”
3 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/1/08/21
4 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/2/08/21
5 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/3/08/21
6 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/4/08/21
T 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/5/08/21
8 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/6/08/21
9 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/7/08/21
10 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/8/08/21
11 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Parf9/08/21
12 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/10/08/21
13 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/11/08/21
14 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/12/08/21
15 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/13/08/21
16 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/14/08/21
17 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/15/08/21
18 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/16/08/21
19 02-08-2021 02-08-2021 02-08-2021 Par/17/08/21
Wyszukaj w tabeli
W Usuni zaznaczone Wycofaj zatwierdzenia [ Zmien LP [# Zmien paczke X Zamknij

,Usun zaznaczone” pozwala usungé zaznaczone w tabeli ksiegowania z dziennika wraz z powigzanymi z
nim zapisami w innych ewidencjach (VAT, rozrachunki, akcyza itp.). Usuwane mogg by¢ jedynie ksiggowania
niezatwierdzone. W celu usunigcia zatwierdzonego wpisu nalezy najpierw wykona¢ operacj¢ wycofania
zatwierdzenia.

Konta w tabeli mozemy zaznaczy¢ na kilka sposobow:

—recznie — kolumna ,,Z.,

— poprzez filtrowanie danych spetniajacych kryterium wyszukiwania CFT i1 zaznaczenie dostepne przez kliknigcie
prawym klawiszem myszy na nagtowku tabeli i wybranie opcji ,,Zaznacz wszystkie wiersze spelniajgce kryteria”.

»Wycofaj zatwierdzenia” umozliwia odznaczenie danego wpisu jako zatwierdzonego, a wigc po takiej operacji
wpis staje si¢ odblokowany do edycji i1 usunigcia.

»Zmien LP” to funkcja pozwalajaca zmieni¢ Ip. wybranego wpisu — nowy numer Ip. musi by¢ jednak taki, ktérego

jeszcze nie ma w ewidencji w biezacym roku obrachunkowym. Opcja ta jest przydatna w momencie, gdy chcemy
»Zatata¢ dziur¢” w numeracji po usuni¢ciu jakiego$ dokumentu innym dokumentem.
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7.6.2. Rejestry VAT sprzedazy

W opcji tej mozna ustawic zakres dat, wyfiltrowa¢ dane i masowo zmieni¢:
* paczke,

 date VAT,

* typ dokumentu,

« oznaczenie dostaw,

* 0znaczenie procedur.

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Rejestry VAT sprzedazy
Data od: do: 31-08-2021
z Data dok. MNr dokumentu Data VAT MIP kontrahenta Kontrahent Zdarzenie gospodart
01-08-2021 F/1/08/21 01-08-2021 087-654-32-21 Mechanika pojazdowa Resor Sprzedaz towardw i ustug na
01-08-2021 F/2/08/21 01-08-2021 111-23-23-123 Komis "Drive” Sprzedaz towardw i ustug nz
02-08-2021 Par/1/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/2/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/3/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/4/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/5/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/6/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/7/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/8/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/9/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/10/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/11/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/12/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/13/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/14/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/15/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/16/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/17/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug nza
02-08-2021 Par/18/08/21 02-08-2021 Sprzedaz krajowa na parago
02-08-2021 Par/19/08/21 02-08-2021 Sprzedaz krajowa na parago
02-08-2021 Par/20/08/21 02-08-2021 Sprzedaz krajowa na parago
02-08-2021 Par/21/08/21 02-08-2021 Sorzedaz kraiowa na paraao
Wyszukaj w tabeli &
[# Zmien paczke [# zZmien date VAT [# Zmien typ dokumentu [# zmien ozn. dostaw [# Zmien ozn. procedur X Zamknij

Zaznaczenie wielu wieszy odbywa sie poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na nagtowek kolumny:

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE

Rejestry VAT sprzedazy
Data od: 01-08-2021 do: 31-08-2021
IZ Data dok. Mr dokumentu Data VAT MIF kontrahenta Kontrahent Zdarzenie gospodart I
01-08-2021 F/1/08/21 Edycja widocznych kolumn Mechanika pojazdowa Resor Sprzedaz towardw i ustug na
01-08-2021 F/2/08/21 Mumeruj wiersze tabeli Komis "Drive” Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/1/08/21 Drukuj 4 Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/2/08/21 Wyczysc sortowanie Sprzedaz towaréw i ustug na
02-08-2021 Par/3/08/21 || Zaznacz wszystkie wiersze speiniajace kryteria || Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/4/08/21 Odznacz wszystkie wiersze spetniajace kryteria Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/5/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/6/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug nz
02-08-2021 Par/7/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug na

An AR Anne P8 IR0 101 Af AR ARnT o
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7.6.3. Rejestry VAT zakupu

W opcji tej mozna ustawic zakres dat, wyfiltrowa¢ dane i masowo zmieni¢:
* paczke,

 date VAT,

* typ dokumentu,

* 0znaczenie procedur.

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Rejestry VAT zakupu

Data od: 01-01-2021 do: B1-08-2021

z Data dok. Nr dokumentu Data VAT NIP kontrahenta Kontrahent Zdarzenie gospodarcze

| ovos202t  s2e24 01052021 6180040084  doCSSA. Opaypoczowe |

Wyszukaj w tabeli @

[# zZmien paczke [# zZmien date VAT [ Zmien typ dokumentu [# zZmien ozn. procedur > Zamknij

Zaznaczenie wielu wieszy odbywa sie poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na nagtéwek kolumny:

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Rejestry VAT zakupu

Data od: 01-01-2021 do: 31-08-2021

Data dok. Nr dokumentu Dat~ AT BB leantrabonts Yeantrahent Zdarzenie gospodarcze
. EU)‘LMUL.LII)‘LIII\UIUIIIII

MNumeruj wiersze tabeli
Drukuj »

Wyczyse sortowanie

Odznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria
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7.6.4. Kontrahenci

Opcja stuzy do porzadkowania kontrahentéw w bazie danych w, przypadku, gdy jeden kontrahent zostat
wprowadzony do bazy danych kilkukrotnie.

Zdublowanych kontrahentow mozna wyszukaé wedtug NIP lub nazwy kontrahenta.

Kontrahenci docelowi - sg to dane kontrahentéw, ktére pozostang w bazie po wykonaniu porzgdkowania.
Kontrahenci zrédiowi - sg to kontrahenci z ktérych dane zostang przeniesione a oni sami usunieci z bazy danych.

[®5 Marzedzia administracyjne

MARZEDZIA ADMINMISTRACYJNE
Kontrahenci

Kontrahenci zdublowani

Indeks Nazwa NIP Adres Kod miasta Miasto
Takisam NIP  Takasamanazwa 2. Szukajzdublowanych @ Informacije Ustaw docelowego Ustaw Zrodtowego
Wszyscy kontrahenci Kontrahenci docelowi Kontrahenci Zrodtowi
Indeks Nazwa Indeks Nazwa Indeks Nazwa
27 DGCS SPOEKA AKCYJNA
28 Firma ABC
@ Informacije W Usui @ Informacje W Usui

Lata rozrachunkowe

Nazwa Data od Data do
Konta docelowe Konta Zrodiowe
Nrsynt..|  Nranalityki Nazwa Nrsynt..|  Nranalityki h
CFT
@ Informacje
Ustaw docelowego Ustaw Zrodtowego 7 Usun 7 Usur
Wykonaj porzgdkowanie ¥ Zamknij
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8. Importy danych

Importy danych stuza do zasilenia czystej bazy danych danymi, ktore do tej pory wykorzystywane byty w innych
systemach.
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8.1. Import danych poczatkowych z Ksiegi DOS lub Biznesmen

System posiada opcje importu danych poczatkowych z innych systemoéw ksiggowych firmy DGCS, ktora jest
dostgpna w menu gtownym modutu w [Narzedzia — Import danych poczatkowych z innych systeméow
ksiegowych]. Dostepne dane do zaimportowania to:

— dane firmy,

— stownik kontrahentow,

— zapisy ksiggowan,

—rejestry VAT,

— rozrachunki.

Program pozwala zaimportowa¢ dane z programu Ksiega PiR w wersji DOS (producent DGCS S.A.) oraz Ksigga
Biznesmen (producent dGCS Biznesmen sp. z 0.0.)

Importu mozemy dokona¢ tylko i wylacznie na bazie danych, na ktorej nie zostaly wykonane jeszcze zadne
ksiegowania.

[5 Import danych ksiegi DOS i Biznesmen

Wybierz system Ksiega PiR - DOS

Sciezka: C\dGCS\Ksiega [ zmien

~ Stownik kontrahentow
v Zapisy ksiegowan
v Rejestry VAT

Kodowanie DBF Kodowanie systemowe
cp8s2 windows-1250

0K X Anulyj

Na poczatku wybieramy system, z ktorego ma zosta¢ przeprowadzony import danych. Mamy do wyboru dwa
systemy:
— Ksiega PiR — DOS (wersja DOS),

— Ksiega PiR — Biznesmen (wersja Windows).

Kolejnym parametrem jest wybor Sciezki, gdzie zainstalowany jest system, z ktdrego ma by¢ przeprowadzony
import (np. c:\dGCS\KSIEGA). W przypadku importu z Wieloksiggi nalezy wybra¢ katalog, gdzie zainstalowana
jest Wieloksigga (katalog gléwny programu). Po nacisnigciu przycisku OK, jezeli wybor byt prawidtowy pokaze
si¢ okno

Wybierz
‘1\ Wybierz firme:
KSIEGAD
KSIEGAD
KSIEGAT

a nastgpnie wybor roku:
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Wybierz

‘r Wybierz rok do importu
2016

oK Amuluj

w celu wybrania katalogu firmy ktorej dane chcemy zaimportowaé. Program zaimportuje dane z ostatniego roku
otwartego na KPiR DOS.

Kodowanie DBF w wigkszo$ci przypadkow powinno by¢ ustawione na cp852, tak jak to jest domyslnie
podpowiadane, ale w niektorych przypadkach powinno by¢ zmienione na inne kodowanie, aby polskie litery zostaty
dobrze zapisane. Kodowanie systemowe domyslnie jest ustawione na windows-1250 i takie powinno zosta¢, gdy
DGCS System uruchomiony jest na platformie z systemem Windows. W przypadku innych systeméw operacyjnych
kodowanie systemowe powinno zosta¢ zmienione przez uzytkownika.
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8.2. Import stownikéw z pliku Excel (xls)

W programie istnieje takze mozliwos¢ importu danych z pliku Excela. Funkcja tajest dostepna w [Narzedzia —
Import stownikéw z pliku Excel (xIs)] i pozwala zaimportowac nastepujace stowniki:

- stownik magazynow,

- stownik stawek VAT,

- stownik towaréw i ustug,

- stownik kontrahentow,

- stany magazynowe,

- ptatnosci,

- cenniki,

- plan kont.

[®5 Import stownikdw z pliku Excel (xls)

Podaj plik XLS 3/DGCSSystem/importXLS/import.xls  Wybierz

v Stownik magazynow
v Stownik stawek VAT
v Stowniki towardw i ustug
v Stownik kontrahentow
¥ Stany magazynowe
¥ Platnosci

Cenniki

Flan kont

Importuj X Anuluj

Jezeli pracujemy jedynie z modutem Ksiggi PiR, to oczywiscie wystarczy zaimportowac jedynie stownik
kontrahentéw i ewentualnie stownik stawek VAT. Natomiast przy wspotpracy Ksiegi PiR z modutem magazynowym
mozna importowac tez pozostate ze stownikdéw dostarczanych w powyzszej opcji.

Standardowo w katalogu gléwnym programu znajduje si¢ podkatalog importXLS, w ktérym znajduja si¢ 2 pliki:

- import.xls, ktory jest wlasciwym plikiem pozwalajacym na import danych do programu. Im wigcej danych
zostanie zamieszczonych w pliku zgodnie z przygotowanym szablonem tym wigcej zostanie zaczytanych do pliku,
- Przyklad.xls, ktory jest przyktadowym plikiem z juz wypetnionymi danymi.
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8.3. Eksport / import danych poczatkowych poprzez XML

W module KPiR istnieje mozliwo$¢ eksportu danych zdefiniowanych w bazie do zewngtrznego pliku XML oraz
importu danych z zewnetrznego pliku XML do bazy. Plik taki jest domys$lnie dostarczany do kazdej wersji
instalacyjnej DGCS System. Kazdy uzytkownik zaczynajac prace z programem moze wigc zaimportowac te dane
z dostarczonego pliku.

Ogolnie opcja eksportu 1 importu pozwala na transmisj¢ nastepujacych danych:
— wzorce VAT

— paczki (grupy dokumentow),

— zdarzenia gospodarcze,

— kontrahenci.

5 Eksport/lmport poprzez pliki XML
Sciefka: ChdGCE\DGCSSystemidbh\DanePoczatkowe xmil [ Zmien
Wzorce VAT
Paczki

v Zdarzenia gospodarcze
Kontrahenci

Eksport do pliku Import z pliku X Zambknij

Po uruchomieniu opcji [Narzedzia] —[Eksport / Import danych poczatkowych poprzez XML] ukaze nam si¢
powyzsze okno.

sprawozdan finansowych, wzorce ksiggowania i zdarzenia gospodarcze) i dostarczany z wersjg instalacyjna.
Przykladem zastosowania moze by¢ eksport i import w przypadku, gdy zmienia si¢ podmiot gospodarczy, ale
wszystkie kontakty zostajg takie same. Mozna wtedy przenie$¢ pomigdzy bazami takze kontrahentoéw powigzanych
z kontami rozrachunkowymi poprzez zaznaczenie wszystkich znacznikéw w okienku i dokonanie eksportu do pliku,
a na nowej pustej bazie importu z pliku.
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9. Deklaracje podatkowe

Modul Deklaracji podatkowych DGCS System udostgpnia funkcjonalno$ci wypetniania, drukowania oraz
zarzadzania dokumentami o charakterze deklaracji podatkowych dla pozostatych modutow systemu. Sg to w
szczegolnosci deklaracje podatkowe VAT (np. VAT-7, VAT-8, VAT-11, VAT-UE...), PIT (np. PIT-5, PIT-40,
PIT-11,...), CIT (np. CIT-2, CIT-2/0,...) oraz wiele innych — systematycznie dodawanych do repozytorium deklaracji
wraz z kolejnymi wersjami systemu.

Podczas wypeliania odpowiednich deklaracji modut uwzglednia zasady przenoszenia wartosci pol z deklaracji
za poprzednie okresy rozliczeniowe. Udostepnia rowniez mozliwosci zapisywania oraz wczytywania wartosci
wypetnionych wcze$niej deklaracji. Posiada rézne tryby drukowania: normalny — peten wydruk deklaracji oraz tzw.
wydruk "wstrzeliwany" — pozwalajacy wydrukowac wartosci pol na gotowych wzorach deklaracji uzyskanych np.
z lokalnego Urzedu Skarbowego. Pozwala na wypelnianie deklaracji wpisujac dane bezposrednio z klawiatury jak
rowniez przejmuje wartosci z innych modutow systemu DGCS System w szczeg6lnosci modutow ksiegowych.
Modut zostat réwniez wzbogacony o mozliwos¢ wspotpracy z E-Deklaracjami. Pozwala na wysytanie deklaracji
VAT-7, VAT-7K, VAT-7D, VAT-UE, PIT-4R, PIT-11 oraz PIT-40 droga elektroniczng do Urzedu Skarbowego,
ewidencj¢ wystanych deklaracji oraz pobieranie i ewidencje¢ Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (dokument UPO).
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9.1. Wypetnienie deklaracji — graficzny interfejs uzytkownika

Oto gléwne okno modutu DGCS System Deklaracje, przed wybraniem deklaracji.

D3

Plik Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Nowa = 1€ { > 2 [ Kartoteka deklaracji (£ EDeklaracie ¥

Strona: 0/0

Aby wybra¢ deklaracje nalezy nacisna¢ przycisk ,,Nowa”, co spowoduje wyswietlenie nastgpujacego okna:

D X

i=1 Dostepne deklaracje
Deklaracje AKC
= & Deklaracje CIT
D em2

[ cmz/0
CIT-8
CIT20
CIT-D
CIT-ST
CIT-5TA

=1 Deklaracje IFT
1l Deklaracje NIP
=1 Deklaracje ORD
1 Deklaracje PIT
=1 Deklaracje SSE
1 Deklaracje VAT

DOOEDEEEEE

HHEHEHE

Do

oK Anulyj

Za pomoca widoku w formie drzewa zostaty przedstawione dostgpne do wypelnienia deklaracje. Warto zauwazy¢,
ze w przypadku odpowiednich deklaracji dostepne sa rézne wersje deklaracji: oznaczone rokiem publikacji oraz
numerem wersji widocznym rowniez w prawym dolnym rogu jej wydruku.
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Po wybraniu wlasciwej naciskamy przycisk ,,OK”. Spowoduje to pojawienie si¢ okienka umozliwiajacego wybranie
wczesniej zapisanej deklaracji (np. z poprzedniego miesigca), z ktorej chcieliby$Smy przenies¢ dane na aktualnie
wypetniang.

UWAGA!

Przenoszenie danych miedzy deklaracjami zachodzi¢ bedzie tylko dla deklaracji, ktore posiadaja odpowiednie
pola, w ktorych wartos$¢ bazuje na wartosciach z poprzednich okreséw rozliczeniowych. Natomiast okienko
bedzie pojawiaé sie zawsze.

UWAGA'!

Podczas uruchomienia deklaracji z moduléw ksiegowych poprzez opcje [Raporty]->[Deklaracje] powyzsze
okna si¢ nie pojawia, poniewaz juz zostanie wybrana odpowiednia deklaracja — opcja opisana w rozdziale
dotyczacym raportowania w module ksieggowym. Pojawi si¢ od razu okno do przenoszenia danych z wczesniej
zapisanych deklaracji.

[¥5 Przeniesc¢ dane z poprzedniej deklaracji?

Rok:  api7

Data za... = Mazwa dekl... Rok Miesigc Kwartat

Przenies Mie przenos

W oknie tym mozemy zawe¢zaé widok do zapisow wystepujacych tylko w danych miesigcach oraz latach.
Przeniesienie danych lub rezygnacja z niego spowoduje wyswietlenie wybranego dokumentu w trybie do edycji:
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[¥B DGCS System Dek je - VAT-7 2016 w. 17  Uzytkownik: Administrator  Firma: DGCS S.A

Plik Narzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Nowa Zapisz @ Drukuj I£ < > > [ Kartoteka deklaracii @ E-Deklaracje ¥

Zestaw: VAT-7 2016 w. 17 x

VAIF 2006 Wl Uzasadnienie przyczyny korekty - ORD-ZUw. 2 VAT-ZT 2011 w. 5 VAT-ZZ2011w.5 VAT-ZD 2013 w. 1

F] OLTA}{ PO Lo, JASNE YR EL NI RODATHIE, POLA CIEMNEY PEL NI U RZAD. WP EENIS NA IRSZYNIE, KOMPUTEROIIO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKD WA Y

LITERAM I CZARNYI LUB NIEBIESKIM KOLO REM. SHLFUINNG W Wars & ok POV CIT WU Do Rinodak oWt o ol

1. Idertyfikator podatkowy HIF podatnika 2. Hr dokurmertu 3. Status
A S S S S S S S S

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Mizgize 5. Rak

Za

i A2 a

Pa:lslav\aprama At 99ust 1 Lr:‘taw,fzmlaﬂ merca 2004 r. opa:lakua:ltov\arow ushg Dz U z A6t poz 710,z pam. 2m ), Twene] dae), udeme'.

A, MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

[ E. Urzd s'karbow do ktdreno adrezowana jest deklamacia 7. Cel #ogenia formuarza (zaznaczys whasciw ykwadrat):
DOLMOSLASKI URZAD SKARBOWY WE WROCEAWIU I_.1 . 2oz enie deklaracji I_.Z. korekta deklaracji o
B. EANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

odmiotdw niebedacych osohami fizycznymi ** _ dotvozy podmiotéwbedﬁcym ogobami fzycznymi
R Rc\dzaj podatrika (zaznaczy: uta sciuy kw adrat):

]1. odainik niebe dgey osobg fizyezn: I . 2. osoba fizyeana
9. Mazwa petria, REGOMN®f Mazwisko, pierwsze imig, data urodzenia =

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

1. Dostawa towarow oraz Swiadezenie ushug na terytoriunm kmaju, 0.
zwolnione od podatku

. Eos_tawa towardw oraz Swiadezenie ustug poza terytorium 11,
raju

2a. wtymn 5 wiadezenie ustun, o ktorych maowa woart. 100 12,
ust. 1 pht 4 ustawy

3. Dostawa towarow oraz Swiadezenie ushug na terytoriunm kaju, 13,
opodatkoware stawka 0%

1 e At 2 Lot oo o 430 Ad

Strona: 1/2

W przypadku uruchomienia deklaracji z modutu ksiggowego dane zostang wypelnione automatycznie na podstawie
danych zamieszczonych w modutach ksiggowych.

Program w trybie do edycji ma aktywne nastepujgce przyciski:

Nowa — pozwala wybra¢ oraz wypetni¢ inng deklaracje.

Zapisz — domysinie (klikniecie w lewg czes¢ przycisku) wywotuje okno zapisu wartosci deklaracji w bazie danych.
Opis okna dostepny ponizej. Klikniecie w prawq czesc¢ przycisku umozliwia wskazanie katalogu oraz zapis gotowej
do druku deklaracji we wskazanym przez uzytkownika katalogu w formacie ,,PDF”.

Drukuj — domysinie (klikniecie w lewg czes¢ przycisku) tworzy gotowa do druku deklaracj¢ w katalogu gotowe,
bedacym podkatalogiem katalogu instalacyjnego DGCS System oraz wyswietla ja przy uzyciu przypisanej w
systemie przegladarki dokumentow PDF. Klikniecie w prawg czes¢ przycisku umozliwia wybranie opcji wydruku
tylko warto$ci deklaracji — tzw. "wydruk wstrzeliwany".

Kartoteka deklaracji — widoczne sg wszystkie deklaracje, zar6wno wystane, jak i te przygotowane do wystania.
E-deklaracje -mamy cztery opcje do wyboru:

tklaracii (£} E-Deklaracje ¥

Wyslij e-Deklaracje

Przygotuj e-Deklaracje
11 w_5 Vv Przygotowane e-Deklaracje do wystania
| Kartoteka wystanych e-Deklaracji

O LUB RECZMIE, DUZ¥MI, DRUEDIMAN I

rwcmg: WWW.EUEFEDI?EB’EM’EM(.EDUE

—

» Wyslij e-Deklaracje - wywotane zostanie okno wyboru klucza szyfrujacego, ktory wczesniej powinnismy mieé
zainstalowany w systemie. Jezeli jest to klucz umieszczony na karcie, to karta powinna znajdowac si¢ juz w czytniku
przed uruchomieniem tej opcji. Po wybraniu odpowiedniego certyfikatu nastgpuje potaczenie z bramka Ministerstwa
Finansow i deklaracja zostaje wystana drogg elektroniczng. Na koncu dostepny bedzie komunikat odbioru deklaracji
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przez Urzad Skarbowy. Po poprawnym wystaniu powinien si¢ pojawi¢ komunikat o numerze 301, 302 lub 303 wraz
z opisem. Kazda wystana deklaracja zapisywana jest w ewidencji wystanych deklaracji dostepnej w ,,Kartotece e-
Deklaracji”.

* Przygotuj e-Deklaracje - deklaracja zostanie zapisana w bazie danych 1 bedzie widoczna w kartotece deklaracji.
* Przygotowane e-Deklaracje do wystania - kartoteka deklaracji przygotowanych do wystania do Urzedu.
Deklaracje juz wystane nie b¢da widoczne w tej kartotece.

* Kartoteka wystanych e-Deklaracji - widoczne sg wszystkie wystane e-Deklaracje. Z poziomu tego okna
dostepnych jest kilka funkcji:

— Dodaj E-Deklaracj¢ — funkcja moze by¢ wykorzystana, gdy wystana deklaracja nie widnieje w kartotece (np.
zostala wystana z poziomu innego programu), a chcemy pobra¢ dokument UPO w systemie DGCS System ,

— Pobierz UPO — stuzy do pobrania Urzedowego Potwierdzenia Odbioru dla wybranej deklaracji. Operacja
pobrania konczy si¢ ukazaniem komunikatu odbioru z bramki Ministerstwa Finansow (numer komunikatu 200 dla
poprawnie przetworzonego dokumentu),

— Pokaz UPO — wys$wietla dokument UPO dla wybranej deklaracji, jezeli dokument UPO zostal pobrany dla
danej deklaracji,

— Usun E-Deklaracje — pozwala usung¢ E-Deklaracj¢ z ewidencji wystanych w systemie deklaracji — operacja
nieodwracalna.

Przestrzen pod przyciskami zajmuje widok deklaracji. Mimo, Ze jest on przygotowany w najbardziej intuicyjny
dla uzytkownika sposdb — na wzor "recznego" wypehiania deklaracji — jest to dokument w peini dynamiczny
udostepniajacy:

— Wybér urzedu skarbowego z pola wyboru.

— Dostosowanie pol wprowadzania danych do poprzednio zmienionych parametréw. Przyktad danych
identyfikacyjnych na zrzucie ekranu powyzej — zmiana pola nr 8 wptywa na uktad pola nr 9.

— Kontrol¢ wprowadzanych danych — daty, pola NIP, liczby, zwykly tekst.

— Dynamiczne przeliczanie warto$ci pol na podstawie biezacych zmian — zgodnych z merytoryka danej deklaracji.

Pola wypeliamy, umieszczajac kursor w pierwszym polu, nastepnie wpisujemy wartos¢, po czym nast¢puje
przycisniecie przycisku Tab lub Enter — w wyniku czego kursor zostaje przeniesiony do nastgpnego pola.

Program automatycznie oblicza wartosci pol, dla ktorych jest to mozliwe — tylko i wylacznie wtedy, gdy ma
wypetione wszystkie pola potrzebne do kalkulacji. Dlatego tez pola, ktérych wartosci nie znamy lub nie chcemy
wpisywac powinni§my wypetni¢ zerami.
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9.2. Zapis oraz odczyt wartosci deklaracji

DomyS$lnym dziataniem przycisku ,,Zapisz” z okna gléwnego DGCS System Deklaracji jest wyswietlenie

[¥5 Zapis deklaracji

Zapis

nastepujacego okna:
Data od:
Rok
Uwagi

tE'I—DT—ZD'I? 10:26:25

« OK

X Anulyj

2017

pozwalajgcego na zapis wartosci pol aktualnie wypetianej deklaracji do bazy danych. Okno pozwala:

— okresli¢ rok oraz miesigc zapisu — ze wzgledu na charakter okresow rozliczeniowych deklaracji,

—w polu Uwagi wpisa¢ dowolny opis.

Nacisnigcie przycisku ,,Zapisz” spowoduje przestanie informacji do aktualnie uzywanej bazy danych. Przycisk
»Anuluj” spowoduje zamkniecie okna bez podejmowania dodatkowych dziatan.

Odczyt

Wybranie przycisku ,,Kartoteka Deklaracji” z okna gtéwnego DGCS System Deklaracji powoduje wyswietlenie

okna:
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[¥5 Kartoteka Deklaracji

Od: 01-07-2017 Do: 21-07-2017
Data zapisu Rodzaj deklaracji Rok | Miesigc | Kwartat Uwagi Przygot... Wyst
cC F T
Otwdrz Deklaracje W Usur Deklaracje X Zamknij

Powyzsze okno:
— pozwala wybra¢ okres rozliczeniowy w jakim dane zapisy zostaly utworzone — pola rok oraz miesiac,

— udostepnia informacje, czy dany zapis zostat przygotowany do wystania czy wystany do Urzedu, a takze czy
pobrane zostato UPO,

— usung¢ nieodwracalnie dany zapis warto$ci deklaracji z bazy danych — przycisk ,,Usun Deklaracje”.

Wyboru dokonujemy uzywajac przycisku ,,Otwérz Deklaracje”. Wybranie opcji ,,Zamknij” powoduje zamknigcie
okna bez podejmowania dodatkowych dziatah.

Uwaga!

Program DGCS System Deklaracje wymaga zainstalowanej w systemie przegladarki dokumentéow PDF,
takiej jak na przyklad Adobe Reader. Jest ona dost¢pna na kazdej plycie instalacyjnej systemu DGCS System
oraz pod adresem: http://www.adobe.com/
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9.3. Ochrona danych osobowych (RODO) przy deklaracjach

W kartotece deklaracji znajdziemy opcje Ochrona danych osobowych.

Wybierajgc dang deklaracje i wybierajgc opcje Ochrona danych osobowych mamy mozliwosé

animizowania, pseudoanimizowania, depseudoanimizowania oraz zapisywania zgdd na przetwarzanie
danych osobowych.

W przypadku deklaracji podatkowych animizacja danych moze nastgpi¢ w przypadku skonczenia sie
terminu przechowywania danych i nie ma potrzeby dalszej przechowywania deklaracji. W przypadku

tworzenia deklaracji dla firmy moze taka sytuacja nastgpic jezeli skonczyta sie umowa na przetwarzanie

danych osobowych lub nie wyrazita zgody na przetwarzanie danych.

W przypadku deklaracji dane mozemy pseudoanimozawac od razu po wystaniu deklaracji, gdyz
po wystaniu dokumentu do Ministerstwa Finansow zazwyczaj nie wracamy do danej deklarac;i.

Pseudoanimizacja jest dobrg metodg na zabezpieczenie wystanej juz deklaracji przed naruszeniem
zasad bezpieczenstwa danych.

D]

Plik Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Zestaw: VAT-T 2016 w. 17 %

_ Uzasadnienie przyczyny
FIOLTAX PO LA JASHE WIYPEL NI RODATHIK, PO

LITERAM, CZARNYI LUB NIEBIESKIN

VAT-7 DEKLARACJA DL
4.

za

P odstave pravne At 99uE T stz dnia 11 m
Sktasi P odetricy, o ki MOWE

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA

€. Urzad s karbowy, do kicreqo adresowana st d
DOLNOSLASKI URZAD SKARBOWY WE

B. DANE IDENTYFIKACY.JNE P
- dt: odmiotéve niebedgcych csobami
T Roedza] podatrika (aznacayt Wi oy Kuadrat):

i L b podamic nisbg dgeyes
Mazwiskotra, REGON ™/ Mazwizka, perwsze i

Jan

3

ROZLICZENIE PODATKU NA|

T Tics tawa towar 6w oraz Swiadoazrie uslug na b
zwalnione od podatku

owRrdw oraz Swiadezerie ushun oz

2.0
kraiu

Za. W TVIT £ Wiadozenie LSIUR, O KLaryeh
st pht 4 ustawy

3. Dicstawa toWar GW O3z Swiadoaz e Usiug i b
opacatkovare stawla 1%

33, wtvm dostawa towardw, o kidrei mows
stz

Twiatozenie USTUR ra T

+ Nowa Zapisz [ Drukuj I £ > 2l

[BB Kartoteka Deklaracji

Data zapisu
30-05-2018 14.08:58

Wyszuka] w tabeli

[ Kartoteka deidaracii &) EDeklaracie | ¥

Ud:'JT—DS—2D1E Do: 30-05-2018

Rodzaj deklaracji Uwagi Przygotowana do wystania E-Deklaracji

VAT-7 2016 w. 17

Otwérz Deklaracje 1l Usun Deklaracie Ochrona danych escbowych X Zamknij

Wystana E-Deklai

Strona: 1/2)
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10. Pomoc techniczna

DGCS S.A. prowadzi pomoc techniczng telefonicznag, e-mail oraz przez zdalne potaczenie przy pomocy programu
TeamViewer:

http://www.teamviewer.com/link/?url=505374&1d=291675886
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10.1. Pomoc do programu

Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie instrukcji do programu. Instrukcje do programu znajduja si¢ w
podkatalogu instrukcja, przy domyslnej instalacji jest to C:\dGCS\DGCSSystem\instrukcja
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10.2. Wyslij zgtoszenie bledu lub sugestie

Istnieje takze mozliwos$¢ bezposredniego kontaktu mailowego z serwisem i twdrcami oprogramowania poprzez
opcje [Pomoc] — [Wyslij zgloszenie bledu lub sugestie].

[5 Zgloszenie blgdu, sugestii

= Sugestia Blad w programie

Sczegdétowy opis wystapienia bledu , sugestii:

Adres e-mail na kidry kierowac udpuwiedilmfu@ﬂgcs pl

& wyslij X Anuluj

Funkcja umozliwia zgloszenie sugestii uzytkownika do programu odnosnie jego funkcjonalno$ci oraz zgloszenie
btedu w programie. Nalezy w oknie szczegotowo opisac sugesti¢ lub tez wystgpienie btedu oraz poda¢ adres e-mail,
na ktory serwisanci moga wysta¢ odpowiedz. Mozliwe jest tez dotaczenie danych programu. Jest to czgsto potrzebne
dla serwisantow w przypadku bitedu w programie, zeby dany btad w jak najszybszym czasie zidentyfikowac i
naprawic.

Z serwisem mozna takze kontaktowac si¢ droga e-mailowa nie uzywajac funkcji zamieszczonej w programie. Adres
poczty elektronicznej to: pomoc@dgcssystem.pl
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10.3. Nieprzeczytane komunikaty

Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie nieprzeczytanych komunikatéw, ktére pojawiaja si¢ w programie.
Komunikaty dotycza informacji o nowych wersjach, dostepnych aktualizacjach programu, a takze waznych
zmianach.

D3

Nowa wersja programu DGCS System - 17.10 2017-03-27

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu DGCS System -
17.10r170323. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy programu w generacji
17.00. Dla pozostatych uzytkownikéw wersja jest ptatna zgodnie z <a
href="http://dgcs.pl/cennik’>cennikiems/ax=.

wiecef

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

Nowa wersja DGCS System - 17.09 2017-03-27

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu <strong=DGCS
System-17.09 r170321</strong=. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy
programu w generacji 17.00. Dla pozostatych uzytkownikow wersja jest ptatna zgodniez
<a href="http://dgcs.pl/cennik"=cennikiems</a=.

wieceaj

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

* Zamknij
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10.4. Archiwum komunikatow

Wybierajac ta opcje otworzy si¢ okno zawierajace archiwum wszystkich komunikatéw pokazujacych si¢ w
programie. Wyswietlone zostang komunikaty przeczytane, jak i te jeszcze nieprzeczytane. Mamy tu mozliwos¢
ustawienia jedynie zakresu dat, z ktorego chcemy podejrze¢ komunikaty.

D3
od: 01-01-2017 Do: 02-08-2017
Tytulty komunikatow informacyjno promocyjnych
Tytut komunikatu | Kategoria | Pakiet | Data publikacji | Wersja |
Nowa wersja DGCS System-17.09 Informacja System 27-03-2017 17.09
CFT

Tresé komunikatu

Nowa wersja programu DGCS System - 17.10

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu DGCS System - 17.10 r170323. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy programu w generacj
17.00. Dla pozostatych uzytkownikow wersja jest ptatna zgodnie z <a href="http://dgcs.pl/cennik’=cennikiem=/a=.

wigcej

¥ Zamknij
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10.5. Sprawdz czy sg dostepne aktualizacje

Proces uaktualnienia sktada si¢ z dwdch etapow:
— uaktualnienie oprogramowania na stanowisku,

— uaktualnienie bazy danych — moga wystapi¢ sytuacje, ze baza danych nie bgdzie uaktualniana.

Uwaga !

Po uaktualnieniu oprogramowania pierwsze uruchomienie programu przeprowadza aktualizacj¢ bazy
danych. Przy pracy wielostanowiskowej jest to pierwsze uruchomienie na jakimkolwiek stanowisku.

Przy pracy wielostanowiskowej uaktualnienie oprogramowania nalezy przeprowadzi¢ na wszystkich
stanowiskach. Przeprowadzenie uaktualnienia oprogramowania i uruchomienie go tylko na jednym
stanowisku uniemozliwi uruchomienie programu na pozostalych stanowiskach. Ponadto przeprowadzenie
uaktualnienia na jednym stanowisku i uruchomienie go na tym stanowisku podczas pracy takze na
pozostalych stanowiskach moze prowadzi¢ do nieodwracalnego uszkodzenia bazy danych.

Po uaktualnieniu wszystkich stanowisk nalezy najpierw uruchomi¢ program TYLKO na jednym stanowisku
(np. na serwerze), poniewaz program bedzie przeprowadzal aktualizacje bazy danych. Uruchomienie kilku
stanowisk jednoczeSnie moze prowadzi¢ do uszkodzenia bazy danych. Dopiero po zakonczeniu aktualizacji
bazy danych mozna uruchomic¢ program na pozostalych stanowiskach.

Uaktualnienie oprogramowania mozna wykona¢ w dwojaki sposob. Pierwszy z nich to pobranie wersji
instalacyjnej z naszej strony internetowej www.dgces.pl 1 zainstalowanie jej w tej samej lokalizacji bez usuwania
poprzedniej wersji. Zostang wtedy podmienione pliki nie zawierajace danych uzytkownika. Ten sposob jest
zawsze wykorzystywany przy aktualizacjach ptatnych. Drugi ze sposobow, to uaktualnienia z wykorzystaniem
»tatek” (patches). Mozna go tylko i wytacznie wykorzystywa¢ do uaktualnien bezptatnych, ale dodatnim aspektem
jest kontrola, zeby nie uaktualni¢ programu aktualizacja platna.

Proces uaktualnienia z wykorzystaniem ,,fatek™:

—nalezy uruchomi¢ w menu gléwnym modutu [Pomoc]->[Sprawdz czy sa dostepne aktualizacje]; program
sprawdzi posiadang wersj¢ i czy sa dostepne uaktualnienia; jezeli sa, to zostang one wyswietlone 1 bedziemy mogli
pobra¢ je wykorzystujac potaczenie internetowe,

— po zakonczeniu pobierania nalezy zamknga¢ program i uruchomic¢ plik Uaktualnij.exe znajdujacy si¢ w katalogu
DGCS System (np. przy domy$lnej instalacji Windows jest to katalog c:\dGCS\DGCSSystem)),

— uruchomione zostanie oprogramowanie uaktualniajace program, gdzie wyswietlone zostang aktualizacje do
zainstalowania; po zaakceptowaniu program zostanie zaktualizowany.

Program domyslnie jest tak skonfigurowany, aby ,tatki” byty sktadowane w katalogu ,,patches” w lokalizacji, gdzie
jest zainstalowany program. Mozna to zmodyfikowa¢ w konfiguracji, ktéra zostata opisana w rozdziale dotyczacym
konfiguracji poczatkowe;.

Po uaktualnieniu programu nalezy uruchomi¢ program. W przypadku, gdy uaktualnienie zawiera takze aktualizacje
bazy danych, to przy tym uruchomieniu zostanie przeprowadzona aktualizacja bazy danych.
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10.6. Abonament

[EB Abonament

Koniec abonamentu: 15-10-2020

MNazwa modutu Liczba stanowisk
KBR Standard 53
(INDYWIDUALMY) Malezyta starannosc
RepozytoriumDbiegDokumentow
RepozytoriumRaportow
Delegacje
Bezpieczerstwo DGCS
(INDYWIDUALMY) Raport Kasowy Z Kont Kasy
RepozytoriumJPK

(A e —

C Odswiez dane o abonamencie

X Zamknij

Jest to miejsce, w ktérym mozemy sprawdzic jakie moduty sg wykupione i do kiedy abonament jest wazny.
Ponadto w opcji "Odswiez dane o abonamencie" pozwala na przedtuzenie abonamentu (po jego uptywie) lub
odswiezenie informacji o stanowiskach lub modutach, kitére zostaty dokupione w trakcie trwania abonamentu.
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10.7. O programie

Po wybraniu tej opcji wyswietli¢ mozna informacje o posiadanym programie:

5 DGCS System

Program wydawany na licencji DG

sja 2 Wszelkie prawa zastrzezone.
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10.8. Zmien rozmiar czcionki

Funkcja pozwala na zmiang rozmiaru czcionki w programie. Zmiana rozmiaru czcionki wymaga ponownego
uruchomienia programu.

Rozmiar czcionki 12

Przyktadowy t

14
16
18

20
" 0K KA‘E‘E

A
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11. Pytania i odpowiedzi / najczesciej zadawane pytania

W tym rozdziale zapreznetowane zostang najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi.
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11.1. Praca online - ERP24.CLOUD

Kiedy potrzebujesz elastycznych i nowoczesnych narzedzi pracy, z dowolnego miejsca na Swiecie,
zach¢camy do zapoznania si¢ z usluga pracy w chmurze DGCS - ERP24.Cloud.

—, Brak bariery wejscia
Dopasowanie do klienta =S

= brak inwestycji w infrastrukture

natychmiastowe urulchom\.en\e wynajem oprogramowania
prosty wybor Pakietu,

elastyczny okres rozliczeniowy,
zawsze aktualna wersja programu

& Lokalizacja w Polsce

bezpieczerstwo gwarantuja polskie przepisy

Bezpieczenstwo danych @

bezpieczna infrastruktura
automatyczne kopie zapasowe
duza przestrzen dyskowa w cenie =5 GB

Dostep przez przegladarke u Bezpieczenstwo kontaktu
z dowolnego miejsca i 0 dowolnej porze == zabezpieczenia plynnosci pracy,

a takze nieprzerwanego kontaktu z
pracownikami, kontrahentami i klientami

Dzigki ERP24.Cloud mozesz wynajac¢ oprogramowanie w statym miesigcznym abonamencie i zyskacé:

* przyspieszenie Twoich dziatan - przez staty dostep do aktualnych plikéw pracujesz wygodnie, z kazdego miejsca
1 zawsze na biezaco,

* automatyzacje zadan - wszystkie dzialy wykonuja zadania zsynchronizowane, wiec prace wykonujesz ptynnie i
szybko,

* wiele sposobow pracy- poprzez tatwy dostep przez przegladarke internetowa, tatwo dopasujesz forme¢ pracy do
swojej aktualnej sytuacji.

Przygotowali$my wygodne Pakiety, ktore komfortowo dopasujemy do Twojej firmy. Koszt licencji uzalezniony
jest od Twoich potrzeb.
Pakiet ERP24.Cloud zawiera:

Cene licencji
Koszt
infrastruktury
Automatyczne
kopie bazy danych Automatyczne
aktualizacje
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Scieska uruchomienia ERP24.Cloud

Sklep DGCS Konto w Chmurze
Zalozenie konta, Zalozenie konta
Zamowienie i optacenie Konfiguracja chmury

&  pakietow Dodanie uzytkownikdow

Strona _.
ERP24.Cloud (k

Link do chmury na adres
e-mail Rozwdj / Zmiany
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11.2. Sortowanie zapisoéw - w jaki sposob program sortuje zapisy

Program DGCS System KPiR przy sortowaniu wedtug dat (Narzedzia — Sortuj wg dat) w pierwszej kolejnosci
bierze pod uwage date ksiegowania, a nastepnie parametr, ktory ustawiony jest w konfiguracji i dotyczy sortowania
dokumentéw wprowadzonych w jednym dniu:

* W kolejnosci wprowadzania,

* Posortowane po numerze dokumentu,

* Posortowane po dodatkowym numerze ksiggowym.

[5 Konfiguracja

Dane firmy Dokumenty |Farametny

= Parametry

Bl e o :
[] Uaktualnienia Kierunek liczenia VAT: VAT liczony z METTO

[ Magazyn i + Zapisuj informacje o dziataniu programu do pliku
[ Parametry rozrachunkéw

[ Powiadomienia i Wezwania Sortowanie Ip. dokumentdw w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

% UKvaia " Uwzgledniaj wpisy w rejestrach VAT |V kolejnosci wprowadzania
ydruki Posortowane po nr dokumentu

% \Tvaypsgncrti raportéw (wydrukw) Praca terminzlowa Winflector Posortowane po dodatkowym nr ksiegowym

[] Logowanie
() wielofirmowosé llosé minut automatycznego wylogowania (0 - brak wylogowania) ]
(] Format analityk kontrahentdw

() Parametry dekretacii

[ Parametry ksiggowania z plikéw zewnetrznych
[ wyswietlanie wpiséw

(] Deklaracje | JPK

) Wyglad aplikacji

& Ochrona danych osobowych

& Dodatki

v Zapamietuj sortowanie tabel na tym stanowisku

~ 0K X Anuluj
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11.3. Wydtuzony czas ksiegowania dokumentéw

Jezeli w bazie danych znajduje si¢ duzo zapséw, a komputer, na ktérym pracuje program posiada zbyt mato
pamigci RAM moze to spowodowac¢ wolniejszg pracg. W takim przypadku prosz¢ wejs¢ w Konfiguracja —
Ustawienia ogdlne — Parametry — Wys$wietlanie wpisOw — odznaczy¢ parametr "Odswiezaj po kazdej
modyfikacji" — w okresie ustawi¢ dat¢ Biezacego miesigca — OK — zamkna¢ i uruchomié program.
Przy$pieszy to pracg z programem, od$wiezenie wpisOw mozna wymusi¢ opcja: Ksiega / Dziennik — Odswiez
Wpisy.

Inym sposobem na przys$pieszenie pracy w programie jest odznaczenie parametu "Stownik szukania
kontrahentow przechowywany w pamieci RAM"', ktory zmienia sposdb wyszukiwania kontrahentow w oknie

»Szukaj kontrahentoéw”. Parametr dotgpny jest w opcji Konfiguracja — Ustawienia ogdlne — Parametry —
Parametry pracy — Slownik szukania kontrahentow przechowywany w pamigci RAM.

[B5 Szukaj kontrahenta

Kontrahenci

Mazwa | NIP 2, szukal

MNazwa skrocona Nazwa Adres Kod miasta Iiasto NIP/PESEL Telefon

Wyszukaj w tabeli

~ Ok Bez kontrahenta * Anuluj + Dedaj kentrahenta [# Edytuj Infarmacje o kentrahencie Weryfikuj kontrahenta ¥

Po odznaczeniu tego parametru nie jest pobierany caty stownik kontrahentéw przy wywolaniu okna wyszukiwania
kontrahenta. W pierwszej kolejnosci trzeba wpisac¢ kryterium wyszukiwania 1 dopiero wtedy program pobiera liste
kontrahentéw spelniajacych wpisane przez Uzytkownika kryterium wyszukiwania, co sprawia, Ze zajmuje mniej
miejsca w pamigci RAM 1 po zamknieciu stownika ta pamig¢ jest zwalniana. Standardowy stownik szukania jest
caly czas trzymany w pamigci juz po pierwszym wyszukiwaniu, wigc przez caly czas pracy na programie cala
kartoteka kontrahentow zapisana jest w pamigci RAM.
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11.4. Czy mozna rozpocza¢ prace w potowie roku?

Tak, program pozwala na wprowadzenie zapisu jako BO z wprowadzeniem kwot na poszczegodlne kolumny a
takze startowe LP.

Bilans otwarcia mozna wprowadzi¢ poprzez opcj¢ F2-dodaj pis bez VAT — w oknie Szukaj kontrahenta

wybieramy Anuluj — wprowadza si¢ numer dokumentu, zdarzenie gospodarcze a nast¢pnie w nazwie wzorca
wybra¢ "Bilans otwarcia" 1 wprowadzi¢ odpowiednie warto$ci w kolumnach.
Whpis z uzyciem wzorca "Bilans otwarcia" zawsze bedzie miat przypisane LP = 0.

Ponadto nalezy ustali¢ numer liczby poczatkowej Lp. W tym celu nalezy wej$¢ w menu Konfiguracja — Lata

rozrachunkowe 1 klikng¢ w nowo otwartym oknie na opcje¢ ,,Startowe Lp.”, w ktorym prosze wprowadzi¢ kolejny
numer liczby poczatkowe;.
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11.5. Przy uruchomieniu programu nie pokazuje si¢ okno z wyborem firm - w przypadku
obstugi wielu firm

Proszg wejs¢ w opcje Konfiguracja — Ustawienia ogdlne — Parametry — Wielofirmowo$¢ — odznaczy¢
(pozostawi¢ nie zaznaczone) Podlaczaj automatycznie do domyslnej bazy danych — Ok — ponownie uruchomié
program.

Uwaga! Po ponownym uruchomieniu programu w oknie Konfiguracja baz danych nalezy odznaczy¢
(pozostawic nie zaznaczone) "znacznik" w kolumnie Domys$Ina.

D - 00X
Plik Marzedzia

L) = = =] =1 &% X
Dodaj Podlacz Edytuj Usuri Kopia Wyszukaj Demys|ny Brak domyslnego
Dornysina Mazwa =~ Sciezka Serwer * Magazyn
Db CHAdGCS\DGC3Systerm\db\DB dgcs-tomel Falturowanie
[ I~ 1 |Test CAdGCS\DGCSSystem\db\TEST dges-tomet .
KPIR dla RR
Ryczalt

Ksiega Handlowa
Deklaracje podatkowe
Srodki trwale

Kadry i Place
Delegacje

Czynsze

Szukaj

PokaZ wybor modutu Pokaz bazy danych

" Wybierz X Amuluj
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11.6. Nie mozna wejs¢ w jedng z ksigg. Jedno z okien zostato przeniesione poza ekran

W przypadku pracy na dwdch monitorach program zapamigtuje polozenie okna i zdarzaja si¢ przypadki, ze okno
to zostanie poza obszarem monitora podstawowego. W takim przypadku pomocny bgdzie skrot klawiszowy lewy
"ALT + F10". Wprowadzenie tego skrotu klawiszowego spowoduje wysrodkowanie okna.

Inny przypadek dotyczy sytuacji, gdy nie mozna wejs¢ w jedna z ksigg / baz DGCS System. Wida¢ tylko program na
pasku zadan (okno poza rozmiarem monitora). Aby rozwigza¢ taki przypadek, gdy uruchomi si¢ program wowczas

po chwili prosze wcisnaé¢ kombinacje klawiszy lewy "ALT + O" (O - jak OLGA) czyli potwierdzenie wybrania
roku obrachunkowego, a nastepnie kombinacj¢ klawiszy "ALT + F10 " (2 razy) - wysrodkowanie okna.
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11.7. Ksiegowanie wchodzi w inng kolumne (np. do k11, a powinno do k13)

Proszg wykona¢ resetowanie ustawien w opcji Konfiguracja — Resetowanie ustawien — Resetuj kolejnos¢
wzorcoéw — uruchomi¢ ponownie program, a po uruchomieniu doda¢ jeden zapis wykorzystujac wzorzec bez
kol.11 (trzeba przej$¢ przez zaktadke Ksigga) 1 juz przy nastepnym zapisie ten wzorzec bedzie podpowiadany jako
domyslny.

5 Dodaj wy

Biezgca paczka::Niezdeﬁniowana v:

Data dokumentu 27-01-2017 MNumer dokumentu 555

Zdarz. gosp. 555 &, F2-Szukaj Wytacz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Hazwisko/nazwa dGCS SA. aQ NIP 618-004-00-84 a

Kod pocztowy Miasto Widrek Adres ul. Srodkowa 5 Wpisz recznie Waryfikuj platnika UE

VAT [PKSIEGaN |akcyza Paliwa

Waluta: Nrtab. wal.:
Data ksiegowa 27-01-2017 Mazwa wzorca ;Zakup krajowy (bez kol.11) = Wartos¢ kolumn 200,00
Kaolumna Nazwa kolumny e Bou Nl Kwota PLMN
kK10 Zakup 5w handl h | materiatd Zakup (bez rozrachunku) po 200,00
akup towaréw handlowych i materiatow wg cen za.. Zakup kombinowany krajowy I
k13 Pozostate wydatki . L. . . po 0,00
Koszty dziatalnosci badawczo-rozwojowe)
k15 Kolumna 15 . . . po 0,00
Wynagrodzenie w gotdwce | w naturze
Zakup kombinowany - import ustug
Zakup kombinowany - podatnik nabywca
Zakup kombinowany WNT
Opis kosztow badawczo-rozwojowych
Uwagi Czynnosc cywilno prawna WyposaZenie
Zlikwidowane Data likwidacji Przyczyna likwidacji
=PgUp PgDn-=
FE-utwirz wpis z VAT 2 Anulyj

zmiana zaktadek
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11.8. Jak zaksiegowa¢ korekte z minusem?

Aby zaksiggowac fakture korygujaca prosz¢ wykona¢ standardowe czynnosci jak przy ksiggowaniu dokumentu,
ale w oknie "Dodaj wpis w ksiedze i VAT" na zaktadce "VAT" w polach dotyczacych kwot prosze w pierwszej
kolejnosci wpisac liczbe, a nastepnie znak minusa "-", potwierdzi¢ Enterem i doda¢ wiersz, po czym zaznaczy¢

znacznik "Korekta".

Biezaca paczka:: Miezdefiniowana «

Data dokumentu 27-01-2017 Mumer dokumentu 555
Zdarz. gosp. 555 2, F2-Szukaj Wytgcz dane kontrahenta
Dane kontrahenta
MNazwisko/nazwa dGCS S.A. a NIP 618-004-00-84 a
Kod pocztowy Miasto Wdrek Adres ul. Srodkowa 5 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

'-Ksigga Akcyza Paliwa

&, F10-8zukaj wzorca

Rodzaj ewidencji VAT

Krajowy z VAT nalezny Inwestycyjne Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
Wewngtrzwspoinotowe nabycia Pozostate Mie przystuguje prawo odliczenia
Waluta: [zioty polski ~| Nrtab. wal:
Data VAT 27-01-2017 Ident. VAT marza Q
Zakup opodatkowany stuzacy sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89b ust.1(-) i ust.4(+) ustawy
Stawka VAT Netto VAT Brutto Kwota VAT do
odliczenia
23% v 100,00 2300 123,00 50% VAT
-100,00 23,00 12300 23,00 =Y + Dodaj wiersz

Bruttc  F3-przejscie do tabeli
F4-przejscie do wiersza
wprowadzania danych
F8-edycja wiersza
Del-usuniecie wiersza

Rodzaj ... Stawka ... Netio VAT Brutto Rod...Pro..Info... VAT do odl. P VAT nalezny ..., MNetto PLN

Wartos¢ brutto
0,00

:—PgUp PgDI"I—=

FE-utwarz wpis z VAT X Anuluj .
Zmiana zaktadeks
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11.9. Ksiegowanie VAT marza
W pierwszej kolejnosci prosze wejs¢é w opcje Stowniki — Identyfikatory VAT marza i dodaé unikalny identyfikator.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ zakup lub zakupy z wykorzystaniem tego identyfikatora i stawkg "np".

Od 01-10-2020 r. dla zakupu stuzgcego sprzedazy VAT marza nalezy na zaktadce "Oznaczenia" wpisaé kwote
VAT marza.

W kolejnym kroku wprowadzamy sprzedaz ze zaznaczeniem identyfikatora wowczas system pozwoli wprowadzic¢
tylko kwote brutto.

Rozliczenie bedzie widoczne w opcji Raporty — VAT — Rejestry sprzedazy VAT marza.

Sposob rozliczania sprzedazy VAT marza w celu poprawnego generowania pliku JPK V7M/V7K w przypadku
sprzedazy z marzg ujemng oraz korekty (zwrotu) sprzedazy z marzg dodatnig i ujemna.

1. Sprzedaz z marzg ujemna:

W przypadku gdy marza brutto jest kwotg ujemnag, to ujemne sg rowniez wartosci podatku VAT oraz marza netto
(podstawa opodatkowania). Do rejestru VAT nalezy wowczas wpisa¢ marze netto w wartosci ujemnej, podatek
VAT w wysokosci 0, a w pozycji brutto wartos¢ sprzedazy. W czesci ewidencyjnej pliku JPK V7M/V7K powinny
pojawi¢ sie dokfadnie takie kwoty. W czeSci deklaracyjnej nie ma mozliwosci wykazania ujemnej kwoty netto
oraz podatku VAT w wysokosci 0. Zatem jezeli wartos¢ podatku VAT jest rowna 0, to wartos¢ kwoty netto rowniez
zostanie wykazana jako 0.

2. Zwrot sprzedazy z marza dodatnia:

W przypadku zwrotu sprzedazy z marzg dodatnig nalezy recznie dodaé wpis w Rejestrze VAT sprzedazy z takimi
samymi wysokosciami kwot jak przy pierwotnej fakturze sprzedazy, ale ze znakami minus. Woéwczas zaréwno w
czesci ewidencyjnej, jak i deklaracyjnej pliku JPK V7M/V7K wartosci netto, VAT oraz brutto zostang wykazane ze
znakiem minus.

3. Zwrot sprzedazy z marza ujemna:

W przypadku zwrotu sprzedazy z marzg ujemng nalezy recznie doda¢ wpis w Rejestrze VAT sprzedazy z takimi
samymi wysokosciami kwot jak przy pierwotnej fakturze sprzedazy, ale ze znakami przeciwnymi. Zatem skoro
przy pierwotnej fakturze warto$¢ marzy netto byta kwotg ujemng, to przy ksiegowaniu zwrotu nalezy wprowadzi¢
ja jako kwote dodatnig. Podatek VAT przy pierwotnej fakturze wynosit 0, zatem przy zwrocie réwniez powinien
wynosi¢ 0. Warto$¢ marzy brutto przy pierwotnej fakturze byta kwotg dodatniag, wiec przy zwrocie nalezy jg
wprowadzi¢ ze znakiem minus. W czesci ewidencyjnej pliku JPK V7M/V7K powinny pojawi¢ sie doktadnie takie
kwoty. W czesci deklaracyjnej nie ma mozliwosci wykazania dodatniej kwoty netto oraz podatku VAT w wysokosci
0. Zatem jezeli wartos¢ podatku VAT jest rowna 0, to wartos¢ kwoty netto rowniez zostanie wykazana jako 0.
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11.10. Komunikaty z serwera Ministerstwa Finansoéw dotyczacych e-Deklaraciji

Podczas pobierania UPO moga pojawi¢ sie¢ komunikaty informujace o aktualnym statusie zadania:
100 - Btedny komunikat SOAP

101 — Prosze o ponowne przestanie dokumentu

102 — Prosze¢ o ponowne przestanie zagdania UPO

200 - Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie

300 - Brak dokumentu

301 - Dokument w trakcie przetwarzania

302 — Dokument wstepnie przetworzony - nalezy sprawdzic¢ status za kilka godzin lub nastepnego dnia
303 — Dokument w trakcie weryfikacji podpisu

400 - Przetwarzanie dokumentu zakonczone biedem

401 - Dokument niezgodny ze schematem xsd

402 - Dokument wystawiony przez nieupowazniony podmiot

403 - Dokument z niepoprawnym podpisem

404 - Dokument z niewaznym certyfikatem

405 - Dokument z odwotanym certyfikatem

406 - Dokument z certyfikatem z nieobstugiwanym dostawca

407 - Dokument z certyfikatem z nieprawidtowg Sciezka

408 — Dokument zawiera bledy uniemozliwiajace jego przetworzenie

409 - Dokument zawiera niewtasciwg ilo$¢ i/lub rodzaj elementéw

410 - Ztozony dokument (zeznanie) bez podpisu nie moze by¢ korekta

411 - W systemie jest juz ztozony dokument (zeznanie) z takim numerem NIP
412 - Weryfikacja negatywna - niezgodno$¢ danych informacyjnych

413 - Dokument z certyfikatem bez wymaganych atrybutow

414 - Weryfikacja negatywna - btad danych identyfikacyjnych

Po pojawieniu si¢ komunikatu z btedem wysyltki warto réwniez $ledzi¢ strony Ministerstwa Finanséw poniewaz
problem moze leze¢ po stronie serwerow:
https://www.podatki.gov.pl/komunikaty-techniczne/
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11.11. Jaki rodzaj ewidencji VAT wybraé, aby ksiegowanie weszto w odpowiednie pole na
deklaracji VAT

W programie DGCS System udostgpniono podpowiedz, jaki rodzaj ewidencji VAT wybra¢, aby ksiggowanie
weszto w odpowiednie pole na deklaracji VAT-7. Przy ksiegowaniu (F1-dodaj wpis z VAT — wybra¢ kontrahenta)
wystarczy na zakladce "Dodaj wpis w ksiedze i VAT" klikng¢ myszka "Rodzaj ewidencji VAT":

Biezgca paczka:: Miezdefiniowana

Data dokumentu h1 -01-2017 MNumer dokumentu
Zdarz. gosp. @, F2-8zukaj Wytgcz dane kontrahenta
Dane kontrahenta
Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a, MIP 6180040084 a,
Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj platnika UE

I- Ksigga Akcyza Paliwa

A F 0-Szukaj wzorca

Rodzaj ewidencji VAT

Zakup Wewngtrzwspdinotowa dostawa Wysytkowa (UE)
Eksportowa Podroznym (art. 129)
Waluta: [zioty polski | « | Nrtab. wal.:
Data VAT 01-01-2017 Korekta ldent. VAT marza a, Ujete w raporcie fiskalnym/paragonie
Wartosci sprzedazy wg stawek VAT
awka VAT MNetto VAT Brutto
% . 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 PLN + Dodaj wiersz
Rodzaj ... Stawka ... Neatto VAT Brutto Metto PLM | Brutto PLN F3-przejscie do tabeli

F4-przejscie do wiersza
wprowadzania danych
F8-edycja wiersza

Podpowiedz, jak poprawnie wybrac rodzaj ewidencji VAT Del-usuniecie wiersza

Wartos¢ brutto
0,00

=PgUp PgDn-=

FE-utwérz wpis z VAT X Anuluj ]
zmiana zakiadeky

o Podpowiedz, jak poprawnie wybraé rodzaj ewidencji VAT
Rodzaj ewidencji VAT
Po kliknigciu w tg opcje pojawi si¢ okno:
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[®5 Powiazanie rodzajow ewidencji z deklaracja VAT-7

Kod Rodzaj ewidencji Stawki VAT Kwota Pole na VAT-7 (19) (20) Pole na VAT-7 (21)
Sprzedaz - Krajowa w Netto 10 10
SPR-USL Sprzedaz - Ustug poza terytorium RP Netto 11 11
SPR-USN Sprzedaz - Ustug poza terytorium RP (art. 100) Netto 11 11
SPR-WDT-TT Sprzedaz - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa (tran0% WDT Netto 11 11
SPR-USN Sprzedaz - Ustug poza terytorium RP (art. 100) Metto 12 12
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 0% Netto 13 13
SPR-KRA-PO Sprzedaz - Krajowa - Podréznym (art. 129) 0% Netto 14 14
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 3%, 5% Netto 15 15
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 3%, 5% VAT Nalezny 16 16
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 1%, 8% Netto 17 17
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 7%, 8% VAT Nalezny 18 18
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 22%,23% Netto 19 19
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 22%,23% VAT Nalezny 20 20
SPR-WDT-ZW Sprzedaz - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa 0% WDT Netto 21 21
SPR-EXP Sprzedaz - Eksportowa 0% EXP Netto 22 22
ZAK-WNT Zakup - Wewnatrzwspdlnotowe nabycia Netto 23 23
ZAK-WNT Zakup - Wewnatrzwspdlnotowe nabycia VAT Nalezny 24 24
ZAK133 Zakup - Import towardw (art. 33a) Netto 25 25
ZAK133 Zakup - Import towaréw (art. 33a) VAT Nalezny 26 26
ZAKAMP Zakup - Import ushug Netto 27 27
ZAKAMP Zakup - Import ustug VAT Nalezny 28 28
ZAKAMN Zakup - Import ustug (art. 28B) Netto 29 29
ZAKAMN Zakup - Import ustug (art. 28B) VAT Nalezny 30 30
SPR-KRAVZ Sprzedaz - Krajowa - Dla ktdrej podatnikiem jest 1VZ Netto 31
ZAK-DTN Zakup - Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab. Netto 32 31
ZAK-DTN Zakup - Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab. VAT Nalezny 33 32
ZAK-KRV Zakup - Krajowy z VAT nalezny Netto 34
ZAK-KRV Zakup - Krajowy z VAT nalezny VAT Nalezny 35
ZAK Zakup inwestycyjny Netto 43 40
ZAK Zakup inwestycyjny VAT do odliczenia 44 41
ZAK Zakup handlowy i pozostaty Netto 45 42
ZAK Zakup handlowy i pozostaty VAT do odliczenia 46 43
ZAK Zakup - Korekta Art. 89b ust.1(-) ustawy VAT do odliczenia 49 46
ZAK Zakup - Korekta Art. 89b ust.4(+) ustawy VAT do odliczenia 50 47
SPR Sprzedaz - Korekta Art. 89a ust.1(-) ustawy Netto 68
SPR Sprzedaz - Korekta Art. 89a ust.1(-) ustawy VAT 69
Wyszukaj w tabeli

x Zamknij

Okno "Powigzanie rodzajow ewidencji z deklaracja VAT-7" pozwoli na weryfikacje jaki rodzaj ewidencji VAT
trzeba zaznaczy¢, aby wpis byl poprawny. Po sprawdzeniu zamykamy to okno.

Zeby zaksiegowaé fakture zakupowa z oznaczeniem odwrotne obcigzenie nalezy wybraé taki rodzaj ewidencji
VAT: Zakup -> Krajowy z VAT nalezny-> Handlowe lub Pozostale.
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Biezaca paczka:: Miezdefiniowana -

Data dokumentu 01-01-2017 Mumer dokumentu 22017
Zdarz. gosp. Zakup &, F2-Szukaj Wytacz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a MIP 6180040084 Q

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj platnika UE

Ksigga Akcyza Paliwa

Rodzaj ewidencji VAT @, F10-5zukaj wzorca
Krajowa
Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
Wewnatrzwspalnotowe nabycia Pozostate Mie przystuguje prawo odliczenia
Waluta: [zioty polski ~| Nrtab. wal.
Data VAT 01-01-2017 Korekta Ident. VAT maria a
Zakup opodatkowany stuzgacy sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89b ust.1() i ust.4(+) ustawy
Stawka VAT dla Kwota VAT do
Stawka VAT MNett VAT Brutt . . Drukuj fakt .
awika ° rutte VAT-unaleinego  odliczenia " Drukuj fakdurg wewn
0,00 0,00 0,00 23% - 50% VAT
0,00 0,00 0,00 0,00 000 PLN + Dodaj wiersz
Rodzaj .. Stawka.|  MNetto VAT Brutto  |Rod..Pro./info.| VAT doodl. P.| VAT nalezny .| MNetto PLN | Brutic  F3-Przejscie do tabeli

-———---———- s o
wprowadzania danych
F8-edycja wiersza
Del-usunigcie wiersza

Wartosé brutto
100,00

=-Pgup PgDn-=
FE-utworz wpis z VAT X Anulyj

zmiana zakladeks
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