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DGCS System umozliwia eksport polecania przelewu do banku w formacie Elixir-0 (PLI).
Mozna utworzy¢ plik dla wynagrodzenia z tytulu umowy o prace oraz umowy cywilnoprawne;j.

W celu utworzenia polecenia przelewu a nastepnie wyeksportowania go wymagane jest:

* Uzupelnienie konta bankowego firmy w opcji Dane — Stowniki — Konta bankowe
firmy.

Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Sktadniki definiowalne Kody ubezpieczen k
_| Sktadniki zapamigtane w czasie | Banki

sta: Miesieczna Dzlahr‘ , . f
) Dhugo$é umowy na czas okreslony po okresie probnym
1at Wszystkie Grupa sktadnika
Rozlicz Grupy
Identyfikatory
Kody chordb
(= Wydruki Opcje Kody zawodow

zystkie Grupa: Wszystkie Koszty uméw

Kurew walot

* Uzupelnienie konta bankowego pracownika w zakladce Pracownicy — Formularz -
Pozostale.

+

+ Dodaj (F1) il Usun (Del) 4 4 » Ll ZUAZZA B Wydruki | xowalski Jan

Tabelarycznie [Alt+T]
Dane o ieniu  Ustawienia placowe Oddelegowanie Kalendarz US/ZonnieniapodatkowDchvonadanyuhosobowyuh Podstawa zdrowotna wiasciciela

Kowalski Jan

@, szukaj

NFZ oddziat:
Naz..~| Imie |Aktyw.| Dziat | PESEL NIP

s | | "oy

Ke

Bank pracownika: ING

Nrrachunku pracownika: 86 9171 0004 0246 1659 8025 8303
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I. Kartoteka polecen przelewow — eksport przelewow.

Zakladka dostepna w opcji Lista plac - Kartoteka polecen przelewow.

Plik  Pracownicy Czaspracy Dokumenty Dan

-+ Pracownicy Listy ptac / }.<art3.r wynagrodzen
Umowy cywilnoprawne

Dokumenty rozliczeniowe prog. Platnik

+ Dodaj (F1)
PPK status i parametry osoby
AL Deklaracja PIT-4 "
Kowalski Jan Deklaracja PIT-4R

Deklaracja PIT-BAR
Deklaracja PIT-8C
Deklaracja PIT-11
Deklaracja PIT-40
Deklaracja IFT-1/IFT-1R
Deklaracja PIT-2
Deklaracja CIT-85T

Mazwi... =  Imie
Kowalski  Jan

Kartoteka e-Deklaracji

Frzelewy
Kartoteka przelewow

Kartotela polecen przelewdw

T

Okno zostato podzielone na dwa panele filtru oraz panel generowania polecen.
1. Panel filtru.

W panelu mozna filtrowa¢ dane wedtug konta bankowego, daty od/do oraz statusie polecenia.

Pracownicy I Lista plac | Kartoteka poleceri prz... 07-10-2024 AL

Konto bankowe NBP 1122223333 4444 5555 6666 7777  DataOd 07-10-2024 Do 31-10-2024 Wyeksportowane Nie Kartoteka poleceri przelew6w
2. Panel generowania polecen.
a) Przelewy dla uméw o prace.

Pracownikowi, ktéry ma mie¢ wynagrodzenie wyptacane przelewem nalezy w zakladce
Ustawienia ptacowe w polu ROR procent lub ROR kwota wprowadzi¢ wartosc.

ROR procent — okreslenie ile procentowo bedzie pracownik miat wyptaty przelewanej na swoje
konto.

ROR kwota — umozliwia kwoto okreSlenie ile pracownik bedzie otrzymywa¢ wynagrodzenia na
konto.
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Jezeli pracownik w 100% procentach otrzymuje wynagrodzenie na konto nalezy ustawi¢ w polu
ROR procent warto$¢ na ,,100”.

Bl Pracownicy

Pracownik:
+ Dodaj (F1) i Usun (Del) 14 4 » L ZUAZZA & Wydnki | kowalski Jan
Pracownik:
FOIMUIBRZIAIBEN Tabelarycznie [Alt+T]
Kowalski Jan =
o jieni vienia pk ie Kalendarz ia podatkowe Pozostale Ochrona danych osobowych Podstawa zdrowotna whasciciela
& szukaj Indywidualne ustawienia placowe

Ski. emeryt pracownik: 9,76 % Ski.emeryt.pracodawca 976 % Kosztyuzys. przych 250,008 21 Min. wynagrodzenie: 230000 & 2t
Weme ]l R 0Eed | BESEL NIP_ || sk, rentowa pracownik: 1,50 % Si. rentowa pracodawca: 650 % Ulga pod. wynagrodz. pracownicze: 0008 21 Podst ZUS przed zatr. 0008 2t
|Kowalski Jan L] 9003200...

Ski. chorobowa: 245 % Ski.wypadkowa: 1,67 8 % Ulga pod. umowy cywilne: 000% 24 Podst. opodat. przed zatr. 0008 2t

Ski. zdrow. pobierana 9,00 % Ski.nafunduszpracy: 2458 % Podatek: 12008 %  Podst. ZUS whasciciel 0008 2t

SKi. zdrow. odliczana: 0,00 % Ski.naFGSP. 0108 %I ROR procent: 10000 % w.,I Podst. zdrow. wiasciciel 0008 2t

ROR kwota: 0,005 2 Wychowawczy podst.spotecz. 0008 2t

Obliczanie listy ptac wykonuje sie standardowo a warto$¢ do wyplaty powinna pojawic sie w
kolumnie ROR.

Edytuj liste plac

iy

Pracownik
. H

| Lista ptac

Lista

oL E wydruki

Przepisanie oraz przeliczenie  Przelicz skiadniki  Oblicz wybrany skfadnik  Podsumowanie  Zerowanie  Szczegdly

Zapisz liste i zamknij

Lista
Podstawowa

Informacje dodatkowe

Szablon: A- pods...

Aktywne.
KowalskiJan Dziat: wszystiie

Grupa: wszystkie

za okres: pazdziernik
Tiyb: otwarta

2024

Sktadnik

Nrlisty : 1/10/2024 Lista: Miesieczna

Wszystkie Kalendarz i o Skiadki i podatek pracownika Netto wiasne [BOWIBHSBN sidadki pratnik PPKC

Nazwisko =
Kowalski
RAZEM

Imig Gotéwka
Jan

0,00

Jezeli kwoty w kolumnie zgadzajq sie mozna przejs¢ do kolejnego kroku czyli zamkniecia listy
ptac. Umozliwi to zaksiegowanie listy plac oraz przygotowanie polecenia przelewu. Listy plac po
zamknieciu nie mozna zmodyfikowac.

W celu zamkniecia listy plac nalezy ja zapisa¢ oraz zamknac jezeli nie zostato to wykonane
wczesniej. W oknie z lista list plac nalezy zaznaczy¢ okres, ktéry ma zosta¢ zamkniety wybrac
opcje Edytuj i zmieni¢ Tryb na Zamknieta.

B

LIStaPIaeY Karta wynagrodzen Przychody z PPK

| Lista ptac

Nazwalisty: Podstawowa Lista: Miesigczna Miesiqc: pazdziemik Rok: 2024 Tryb: Otwarta Nrlisty: 1/10/2024
Szablon: A-podstawowy s Dziak wszystkie Grupa: Wszystkie
Datawyplaty: 31-10-2024 Rozlicz z: Urzedem Skarbowym: 31-10-2024 Uwzglednij w kosztach: Wynagrodzeri: 31-10-2024
Zus: 31-10-2024 Sklad. ZUs platnika: 31-10-2024
Otworz + Dodaj 1 Usuit 3 Wydruki Opcje
Filtruj listeplac:  Listy w roku Dziak Wszystkie © Grupa: Wszystkie
Dataw.. -~ Nr.listy — Nazwa Typ  Miesiac | Rok  Tryb Szablon  Dziatprac. Grupapr... Rozlicz... Rozliczz ... Wkosztach wyn... W kosztach skiad. ZU... [Pllloczy... [Pliloczy...
31-01-2024 1/1/2024 Podstawo... Miesigc... styczei 2 024 Otwarta A-podsta. 31-01-2... 31-01-2024 31-01-2024 31-01-2024 24288 24288
29-02-20241/2/2024 Podstawo... Miesigc... luty 2024 0Otwarta A-podsta. 29-02-2... 29-02-2024 29-02-2024 29-02-2024 24289 24289
29-03-20241/3/2024 Podstawo... Miesigc... marzec 2 024 Otwarta A-podsta. 29-03-2... 29-03-2024 29-03-2024 29-03-2024 24290 24290
30-04-20241/4/2024 Podstawo... Miesigc.. kwiedien 2024 Otwarta A-podsta 30-04-2... 30-04-2024 30-04-2024 30-04-2024 24291 24291
31-05-20241/5/2024 Podstawo... Miesiec... maj 2024 0twarta A-podsta. 31-05-2... 31-05-2024 31-05-2024 31-05-2024 24292 24292
28-06-20241/6/2024 Podstawo... Miesiec... czerwiec 2024 Otwarta A-podsta 28-06-2... 28-06-2024 28-06-2024 28-06-2024 24203 24203
31-07-20241/7/2024 Podstawo... Miesiec... lipiec 2024 Otwarta A-podsta 31-07-2... 31-07-2024 31-07-2024 31-07-2024 24204 24204
30-08-20241/8/2024 Podstawo... Miesigc.. sierpieni 2 024 Otwarta A-podsta 30-08-2... 30-08-2024 30-08-2024 30-08-2024 24205 24205
30-09-2024 1/9/2024 Podstawo... Miesigc... wrzesiefi 2 024 Otwarta A-podsta. 30-09-2... 30-09-2024 30-09-2024 30-09-2024 24296 24 296
31-10-20241/10/20... Podstawo.... Miesiec... pazdzie... 2024 Otwarta A-podsta... 31-10-2... 31-10-2024 31-10-2024 31-10-2024 24297 24297
29-11-20241/11/20... Podstawo... Miesigc... listopad 2 024 Otwarta A-podsta. 29-11-2... 29-11-2024 29-11-2024 29-11-2024 24298 24298
31-12-20241/12/20... Podstawo... Miesigc... grudzien 2 024 Otwarta A-podsta. 31-12-2.. 31-12-2024 31-12-2024 31-12-2024 24299 24299



Fremie

LIStaPIae] (Carta wynagrodzeni Przychody z PPK

I Lista plac

Nazwalisty: Podstawowa Lista: Miesigczna Miesiqe: pazdziemik Rok 2024 . | Tryb: rlisty: 1/10/2024
Szablon: A-podstawowy 22 Driak Wszystkie Grupa: wszystkie
Datawyplaty: 31-10-2024 Rozliczz: Urzedem Skarbowym: 31-10-2024 Uwzglednij w kosztach: Wynagrodzen: 31-10-2024
2Us: 31102024 sktad. ZUS ptatnika: 31-10-2024

+ & zapisz W Anulyj = opcje

Filtruj listg plac: ~ Listy w roku Dziak: Wszystkie ~  Grupa: Wszystkie

dataw...~| Nrlisty | Nazwa Typ | Miesiac | Rok | Tryb | Szablon |Dziat prac.| Grupa pr... Rozlicz ... Rozlicz z...| W kosztach wyn... W kosztach skiad. ZU.. [Pliloczy... | [Pllloczy.

31-01-2024.1/1/2024 Podstawo... Miesiec... styczen 2024 Otwarta A-podsta. 31-01-2... 31-01-202431-01-2024 31-01-2024 24288 24288
2902-2024.1/2/2024 Podstawo... Miesiec... luty 20240twarta A-podsta 29-02-2... 29-02-202429-02-2024 29-02-2024 24289 24289
2903-2024.1/3/2024 Podstawo... Miesiec.. marzec 2024 Otwarta A-podsta. 29-03-2... 29-03-202429-03-2024 29-03-2024 24290 24290
3004-2024.1/4/2024 Podstawo... Miesiec.. kwiecien 2024 Otwarta A-podsta. 30-04-2.. 30-04-202430-04-2024 30-04-2024 24291 24201
31-05-2024.1/5/2024 Podstawo... Miesiec... maj 20240twarta A-podsta 31-05-2... 31-05-202431-05-2024 31-05-2024 24292 24292
2806-2024 1/6/2024 Podstawo... Miesige... czerwiec 2024 Otwarta A-podsta.. 28062... 26-06-202428-06-2024 28-06-2024 24293 24293
31-07-2024 1/7/2024 Podstawo... Miesice... lipiec 2024 Otwarta A-podsta. 31-07-2... 31-07-202431-07-2024 31-07-2024 24294 24294
3008-2024 1/8/2024 Podstawo... Miesigc... sierpien 2024 Otwarta A-podsta. 30-08-2... 30-08-202430-08-2024 30-06-2024 24295 24295
3009-2024 1/9/2024 Podstawo... Miesigc... wizesiel 2024 Otwarta A-podsta. 30-09-2... 30-09-202430-09-2024 30-09-2024 24296 2429
31-10-2024.1/10/20... Podstawo... Miesice... pazdzie... 2024 Otwarta A-podsta... 31102 31-10-202431-10-2024 31102024 24297 24297
2911-20241/11/20... Podstawo... Miesicc...listopad 2024 Otwarta A-podsta. 29-11-2... 29-11-202429-11-2024 29-11-2024 24298 24298
31-12:2024.1/12/20... Podstawo... Miesiec... grudzien 2024 Otwarta A-podsta. 31122 31-12-202431-12-2024 3112:2024 24299 24299

Po wykonaniu tej czynnosci mozna Zapisa¢ zmiany i przejs¢ do kartoteki polecen przelewow.

W otwartej zaktadce nalezy wybra¢ Generuj przelewy z list plac. Zostanie wySwietlone okno
,Generuj polecenia przelewow z list ptac”.

W oknie sg nastepujace parametry:

* Listy plac wyplacone od / do — wskazuje z jakiego zakresu zostang wySwietlone listy ptac
po dacie wyplaty.

* Dzial - filtrowanie po dziale.

* Grupa - filtrowanie po grupie.

Pod parametrami znajduje sie lista wyptat wedlug ustawionych parametréw. W celu przygotowania
polecenia przelewu nalezy dang liste/listy ptac oznaczy¢ w kolumnie Z lub wybra¢ Zaznacz
wszystkie u dotu okna. Po wykonaniu tej czynnosci nalezy wybra¢ Generuj.

(5 Generuj polecenia przelewdw z list ptac

Listy ptac wyptacone od: 01-10-2024 do: 31-10-2024
Dziat Wszystkie
Grupa Wszystkie
z Data wyptaty Nr listy Nazwa Miesige
31-10-2024 1/10/2024 Podstawowa pazdziernik
Wyszukaj w tabeli
Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie ~ Generyj * Zamknij
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Zostanie wyswietlone okno ,,Generuj polecenia przelewow z pozycji listy ptac”.

W oknie tym znajduja sie szczeg6ly przelewu.

* Nazwa listy plac
* Konto bankowe z jakiego zostanie zrobiony przelew
* Tytul przelewu nadawany automatycznie z mozliwoscig jego modyfikacji.

Pod danymi nagtowkowymi przelewu znajduje sie lista pracownikow, ktorzy znajduja sie na
wskazanej liScie ptac wraz z kontem pracownika i kwotg do wyplaty. Opcja umozliwia
wygenerowanie dla wszystkich pracownikow polecenia jak i dla cze$¢. Mozna wybrac opcje
Zaznacz Wszystkich jak i recznie zaznaczy¢ pracownikow do polecenia przelewu w kolumnie Z.
Po zweryfikowaniu danych i wskazaniu pracownikéw do polecenia przelewu nalezy wybrac opcje

Zapisz — w celu zapisania polecenia przelewu do kartoteki.

Zapisz i eksportuj - w celu zapisania polecenia przelewu do kartoteki i utworzenia pliku PLI
Drukuj — umozliwia wydruk pracownikdw wraz z danymi do przelewu w formie raportu. Bez
zapisania polecenia przelewu w kartotece.

5 Generuj polecenia przelewow z pozycji listy plac

Lista ptac: 1/1/2025
Konto bankowe zleceniodawcy [NBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Tytutem Lista ptac 1/1/2025
Data platnosci 31-01-2025

z Imie Nazwisko Data urodzenia Kwota Nr konta
Jan Kowalski 12-12-1999 1313738

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie Zapisz Zapiszieksporty ¥ (2 Druky X Zamknij

Po wybraniu Zapisz lub Zapisz i eksportuj w oknie kartoteki zostanie wySwietlone polecenie
przelewu.
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Plik Pracownicy Listaplac Czaspracy Dokumenty Dane Raporty Narzedzia Konfiguracia Pomog

aF Kartoteka polecefi prz... %
Kontobankowe NBP 112222 3333 4444 5555 6666 7777 ~ Data0d 07-10-2024 Do 31-10-2024 Wyeksportowane [NiEl T -] Kartoteka poleceri przelewéw
Generj przelewy z list plac  Genenj przelewy z rachunkow douméw cywilnoprawnych @ Usui  Eksportuj zaznaczone dopliku ¥ Za wynagrodzenia
Z Data Platnosci Kvota Waluta pratnos platnos Viyeks... Nrlisty "
NBP 11222233334444555566667777 31102024 306690PLN  Listplac1/0/2024  Ne 102024 Kowalsi ua

W celu wygenerowania pliku do banku nalezy w kolumnie Z zaznaczy¢ polecenie, ktore ma zostac¢
wyeksportowane wyeksportowane do pliku PLI lub przedstawione w formie raportu.

Drukuj zaznaczone — opcja wygeneruje raport z lista pracownikoéw i danymi do przelewu
Eksportuj zaznaczone do pliku — umozliwi wybér banku i wygenerowanie pliku z przelewami.

Generu| przelewy z list plac Generuj przelewy z rachunkow do uméw cywilnoprawnych @ Drukuj zaznaczone 1lj Usun zaznaczone Eksportuj zaznaczeone do pliku ¥
Zaznacz wszystkie
Z | Bank zleceniodaw... Konto zleceniodawcy Data platnosci Kwota Waluta Tytut ptatnosci Tytut ptatnosci (wyeksportowany) — Wyeksp...

CNEP . 112222303AASEESGGO6TTIT G101 131GTABPIN Ustplel/i/oz

Po wybraniu opcji wyeksportowania pliku do banku zostanie wy$wietlone okno zapisu, w ktorym
nalezy wskazac lokalizacje, nada¢ nazwe i wybrac opcje Zapisz.

Zapisz w Biblioteki & & @ FE =

Dokumenty
Muzyka

Obrazy
Subversion

=1 Wideo

Z aparatu
Zapisane obrazy

Mazwa pliku  Przelewy
Pliki typu Wazystkie pliki (*.*)

Zapisz Anulyj
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b) Przelewy dla umow cywilnoprawnych

W celu wykonania polecenia przelewu dla wynagrodzenia z tytulu umowy cywilnoprawnej nalezy
przy rachunku ustawi¢ forme ptatnosci ,,Przelew”.

Pracownicy | Umowy Cywilnoprawne

Nazwisko Imic Umowy (72)

Znajdz: Typu... ~ Datazaw...Datarozp... Datazak.. Wynagro...| Tresé1 | Tresé2 | Tresé3  Koszty Ubez em... Ubez ren..|Ubez. cho...Ubez. wy... Fundusz...FGSP|Ubez. zdr... Kod ub... VATIiczo... VAT dod. ... Stawka V... Typv
Nazwisko ~ 1 Umowa z... 08-10-2024 08-10-2024 08-10-2024 30,00 20,00 % 011000 Staw
Kowalski Jan

Matejko Janik

Lista rachunksw

* = Ezapisz WAy &
Datar... ~ Nume
Parametry
08-10-20241/UZ/
Stan rachunku:  Edycja rachunku Dziat: >
Numer rachunku/faktury: 1/UZ/2024 Grupa: #

DANEY przedmiot rachunku PPK

Data: rachunku: 08-10-2024 rozpoczecia: 08-10-2024 zakoficzenia: 08-10-2024
wykonania: 08-10-2024 wyptaty: 08-10-2024 Uwzgl. w kosztach wynagr.. 08-10-2024
Ewidencja godzin (zdnia): 08-10-2024 Godziny ustug 120,00
Brutto 3600,00 VAT. 0,00 Brutto z VAT 3600,00
Skiadki ZUS: 0,00 Koszty: 720,00 Podst. opodat 2880,00
Ski. zdrow. 000 Podatek 0,00 Netto 3600,00
Podatek zryczattowany: Nie dotyczy Potracenia PPK: 0,00 Naleznosc do wyptaty: 3600,00
Ulga: 000 Inne potrgeenia 0,00 | Forma pfatnosci: Przelew

Po wykonaniu tej czynnosci mozna Zapisa¢ zmiany i przejs¢ do kartoteki polecen przelewow.

W otwartej zakladce nalezy wybra¢ Generuj przelewy z rachunkéw do uméw cywilnoprawnych.
Zostanie wyswietlone okno ,,Generuj polecenia przelewow z rachunkéw do umoéw
cywilnoprawnych”.

W oknie sa nastepujace parametry:

* Rachunki wyplacone od / do — wskazuje z jakiego zakresu zostana wyswietlone listy ptac
po dacie wyplaty.

* Dzial — filtrowanie po dziale.

* Grupa - filtrowanie po grupie.

* Konto bankowe zleceniodawcy — konto z, ktérego ma zosta¢ zrobiony przelew.
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Pod parametrami znajduje sie lista wyptat (rachunkéw) dla pracownikow wedtug ustawionych
parametrow. W celu przygotowania polecenia przelewu nalezy dany rachunek oznaczy¢ w kolumnie
Z lub wybra¢ Zaznacz wszystkie u dotu okna.

[85 Generuj polecenia przelewow z rachunkdw do umdw cywilnoprawnych
Rachunki wyptacone od: 01-01-2025 do: 31-01-2025

Dziat Wszystkie

Grupa Wszystkie

Konto bankowe zleceniodawcy MBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

[ Edytu] polecenie przelewu

z Data wyplaty Data ptatnosci W kosztach wynagrodzen Mr rachunku Tytut plar
v 24-01-2025 24-01-2025 31-01-2025 1/UZ/2025 Rachunek nr 1/1
Wyszukaj w tabeli &

Zaznacz wszystkie Zapisz Zapiszieksporty) ¥ [5) Drukuyl X Zamkni]

Nastepnie wybrac jedna z dostepnych opcji:

Zapisz — w celu zapisania polecenia przelewu do kartoteki.

Zapisz i eksportuj - w celu zapisania polecenia przelewu do kartoteki i utworzenia pliku PLI.
Drukuj — umozliwia wydruk pracownikdw wraz z danymi do przelewu w formie raportu. Bez
zapisania polecenia przelewu w kartotece.

Dodatkowo w razie potrzeby modyfikacji danych zostala dodana opcja Edytuj polecenie przelewu,
w celu zmiany daty platnosci lub tytutu ptatnosci.

5 Dane do przelewu

Data ptatnosci  24-01-2025

Kwota 10 000,00 Waluta: ztoty polski

Tytutem | |

Mazwa odbiorcy Jan Kowalski

" DK X Anuly




