
 

DGCS System 
Kadry i Płace

Przelewy Elixir – 0 
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DGCS System umożliwia eksport polecania przelewu do banku w formacie Elixir-0 (PLI).
Można utworzyć plik dla wynagrodzenia z tytułu umowy o pracę oraz umowy cywilnoprawnej. 

W celu utworzenia polecenia przelewu a następnie wyeksportowania go wymagane jest:

• Uzupełnienie konta bankowego firmy w opcji Dane → Słowniki → Konta bankowe 
firmy. 

• Uzupełnienie konta bankowego pracownika w zakładce Pracownicy → Formularz → 
Pozostałe.
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I. Kartoteka poleceń przelewów – eksport przelewów.

Zakładka dostępna w opcji Lista płac →  Kartoteka poleceń przelewów.

Okno zostało podzielone na dwa panele filtru oraz panel generowania poleceń. 

1. Panel filtru.

W panelu można filtrować dane według konta bankowego, daty od/do oraz statusie polecenia.

2. Panel generowania poleceń.

a) Przelewy dla umów o pracę.

Pracownikowi, który ma mieć wynagrodzenie wypłacane przelewem należy w zakładce 
Ustawienia płacowe w polu ROR procent lub ROR kwota wprowadzić wartość. 

ROR procent – określenie ile procentowo będzie pracownik miał wypłaty przelewanej na swoje 
konto.

ROR kwota – umożliwia kwoto określenie ile pracownik będzie otrzymywać wynagrodzenia na 
konto.
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 Jeżeli pracownik w 100% procentach otrzymuję wynagrodzenie na konto należy ustawić w polu 
ROR procent wartość na „100”.

Obliczanie listy płac wykonuje się standardowo a wartość do wypłaty powinna pojawić się w 
kolumnie ROR.

Jeżeli kwoty w kolumnie zgadzają się można przejść do kolejnego kroku czyli zamknięcia listy 
płac. Umożliwi to zaksięgowanie listy płac oraz przygotowanie polecenia przelewu. Listy płac po 
zamknięciu nie można zmodyfikować.

W celu zamknięcia listy płac należy ją zapisać oraz zamknąć jeżeli nie zostało to wykonane 
wcześniej.  W oknie z listą list płac należy zaznaczyć okres, który ma zostać zamknięty wybrać 
opcję Edytuj i zmienić Tryb na Zamknięta.
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Po wykonaniu tej czynności można Zapisać zmiany i przejść do kartoteki poleceń przelewów.

W otwartej zakładce należy wybrać Generuj przelewy z list płac. Zostanie wyświetlone okno 
„Generuj polecenia przelewów z list płac”.

W oknie są następujące parametry:

• Listy płac wypłacone od / do – wskazuje z jakiego zakresu zostaną wyświetlone listy płac 
po dacie wypłaty.

• Dział – filtrowanie po dziale.
• Grupa – filtrowanie po grupie. 

Pod parametrami znajduję się lista wypłat według ustawionych parametrów. W celu przygotowania 
polecenia przelewu należy daną listę/listy płac oznaczyć w kolumnie Z lub wybrać Zaznacz 
wszystkie u dołu okna. Po wykonaniu tej czynności należy wybrać Generuj. 
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Zostanie wyświetlone okno „Generuj polecenia przelewów z pozycji listy płac”.

W oknie tym znajdują się szczegóły przelewu.

• Nazwa listy płac
• Konto bankowe z jakiego zostanie zrobiony przelew
• Tytuł przelewu nadawany automatycznie z możliwością jego modyfikacji. 

Pod danymi nagłówkowymi przelewu znajduję się lista pracowników, którzy znajdują się na 
wskazanej liście płac wraz z kontem pracownika i kwotą do wypłaty. Opcja umożliwia 
wygenerowanie dla wszystkich pracowników polecenia jak i dla cześć. Można wybrać opcję 
Zaznacz Wszystkich jak i ręcznie zaznaczyć pracowników do polecenia przelewu w kolumnie Z.  
Po zweryfikowaniu danych i wskazaniu pracowników do polecenia przelewu należy wybrać opcję 

Zapisz – w celu zapisania polecenia przelewu do kartoteki.
Zapisz i eksportuj - w celu zapisania polecenia przelewu do kartoteki i utworzenia pliku PLI
Drukuj – umożliwia wydruk pracowników wraz z danymi do przelewu w formie raportu. Bez 
zapisania polecenia przelewu w kartotece.

Po wybraniu Zapisz lub Zapisz i eksportuj w oknie kartoteki zostanie wyświetlone polecenie 
przelewu.
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W celu wygenerowania pliku do banku należy w kolumnie Z zaznaczyć polecenie, które ma zostać 
wyeksportowane wyeksportowane do pliku PLI lub przedstawione w formie raportu.

Drukuj zaznaczone – opcja wygeneruję raport z listą pracowników i danymi do przelewu
Eksportuj zaznaczone do pliku – umożliwi wybór banku i wygenerowanie pliku z przelewami.

Po wybraniu opcji wyeksportowania pliku do banku zostanie wyświetlone okno zapisu, w którym 
należy wskazać lokalizację, nadać nazwę i wybrać opcję Zapisz.
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b) Przelewy dla umów cywilnoprawnych

W celu  wykonania polecenia przelewu dla wynagrodzenia z tytułu umowy cywilnoprawnej należy 
przy rachunku ustawić formę płatności „Przelew”.

Po wykonaniu tej czynności można Zapisać zmiany i przejść do kartoteki poleceń przelewów.

W otwartej zakładce należy wybrać Generuj przelewy z rachunków do umów cywilnoprawnych. 
Zostanie wyświetlone okno „Generuj polecenia przelewów z rachunków do umów 
cywilnoprawnych”.

W oknie są następujące parametry:

• Rachunki wypłacone od / do – wskazuje z jakiego zakresu zostaną wyświetlone listy płac 
po dacie wypłaty.

• Dział – filtrowanie po dziale. 
• Grupa – filtrowanie po grupie. 
• Konto bankowe zleceniodawcy – konto z, którego ma zostać zrobiony przelew.
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Pod parametrami znajduję się lista wypłat (rachunków) dla pracowników według ustawionych 
parametrów. W celu przygotowania polecenia przelewu należy dany rachunek oznaczyć w kolumnie 
Z lub wybrać Zaznacz wszystkie u dołu okna. 

Następnie wybrać jedną z dostępnych opcji:

Zapisz – w celu zapisania polecenia przelewu do kartoteki.
Zapisz i eksportuj - w celu zapisania polecenia przelewu do kartoteki i utworzenia pliku PLI.
Drukuj – umożliwia wydruk pracowników wraz z danymi do przelewu w formie raportu. Bez 
zapisania polecenia przelewu w kartotece.

Dodatkowo w razie potrzeby modyfikacji danych została dodana opcja Edytuj polecenie przelewu,
w celu zmiany daty płatności lub tytułu płatności.
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