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1. Konfiguracja poczatkowa



1.1. Kreator rozpoczecia pracy z programem

Przy pierwszym uruchomieniu programu wprowadzony zostat kreator, ktory po uzupetnieniu powinien utatwié
nowemu uzytkownikowi rozpoczecie pracy. Kreator pozwala na wprowadzenie w systemie podstawowych danych,

wymaganych do rozpoczecia prac.

[B5 Kreator konfiguracji DGCS PZD System

Etapy kreatora 1/ 4 Witamy w kreatorze ustawieri
Witamy w kreatorze ustawien

Witamy w kreatorze konfiguracji programu DGCS PZD System.
Kreator w kilku krokach pomoze Ci w ustawieniu parametrow
koniecznych do rozpoczecia pracy z programem

> Dalej X Anuluj

Po wybraniu opcji Dalej kreator przejdzie do uzupetniania danych ogrodu. Pola oznaczone pomaranczowg
ramkg sg wymagane do uzupetnienia.

Pole oznaczone zielonym kolorem ramki to pola, w ktorych aktualnie znajduje sie kursor.

Warto zwréci¢ uwage, ze w przypadku zakonczenia wprowadzania danych warto wcisng¢ przycisk ENTER na
klawiaturze, aby potwierdzi¢ zakonczenie wprowadzania danych.

Pozostate dane dotyczgce powierzchni sg polami statystycznymi i na tym etapie mozna je wprowadzi¢ recznie,
ale korzystanie z opcji Oblicz nic nie zwrdci poniewaz nie ma jeszcze wprowadzonych danych.



Etapy kreatora 2/ 4 Dane ogrodu
Witamy w kreatorze ustawien
Daneogrodu Nazwa |
Numer rejestrowy | |
REGON | < Pobierzz GUS)| NIP < Pobierzz GUS|
Jednostka terenowa | |
Delegatura rejonowa <Braks
_ Adres korespondencyjny
Adres| |
Kod pocztowyl | Miejscowoét’:l |
Wojewodztwo | | Gmina | |
Telefon E-mail
Rok utworzenia 2025 _ Status ROD
Liczba terenow Oblicz WWW
Powierzchnia catkowita ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Powierzchnia wspolna ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2 Oblicz
{ Wstecz » Dalej * Anuluj

Wprowadzajgc dane Adresu lokalizacji, po przejsciu na zaktadke Adres korespondencyjny mozna skopiowaé
dane przy uzyciu opcji
Przenies dane z adresu lokalizacji:

Adres lokalizacyi [ AESNOIESPONIEREIINY]

Adres ul. Dluga 33
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosé Kalisz

Wojewdodztwo Wielkopolskie Gmina Kalisz

Przenies dane z adresu lokalizacji

Po uzupetnieniu danych ogrodu wybieramy opcje Dalej, wéwczas otwarte zostanie okno Stownik kont bankowych



[¥5 Kreator konfiguracji DGCS PZD System

Etapy kreatora 3 / 4 Konta bankowe

Witamy w kreatorze ustawien

Dane ogrodu Dodsj Edytuj Usufi Stownik kont bankowych
Konta bankowe

Numer konta

112222 3333 4444 55¢
MNazwa banku NBP

Mumer konta 112222 3333 4444 5555 6666 7777

SWIFT

IBAN

Waluta konta brak

Stan poczatkowy 0,00
Stan koncowy 0

Uwagi

Konto widoczne

Wyszukaj w tabeli &

{ Wstecz > Dalej

W kolejnym oknie mozna ustawi¢ konfiguracje serwera pocztowego SMTP (wysytka wiadomosci e-mail z
programu).

Na ponizszym zrzucie zaprezentowano ustawienia dla serwera pocztowego PZD.

Ustawienia pozostatych serwer6w mozna znalez¢ w "Bazie wiedzy" na stronie dgcs.pl.


https://dgcs.pl/baza-wiedzy/konfiguracja-wysylki-wiadomosci-z-programu-dgcs-system-2-2/

3 Kreator konfiguracji DGCS PZD

Etapy kreatora 4 / 4 Konfiguracja serwera SMTP
Witamy w kreatorze ustawien L i )
Podane dane konta pocztowego umozliwig wysytanie raportdw,
Dane ogrodu ; .
wydrukow oraz ofert drogg mailowa.

Konta bankowe
Konfiguracja serwera SMTP Adres serwera poczty (SMTP)

mail.pzd.pl

Nazwa wysylajgcego

NAZWA_OGRODU

Adres zwrotny (wysytajacego)
adres_email@pzd.pl
Bezpieczenstwo potgczenia
STARTTLS
TLSv1.2
¥ Serwer wymaga uwierzytelnienia
Uzytkownik
adres_email@pzd.pl
Haslo

Testuj ustawienia

{ Wstecz Zapisz

Port
465

X Anuluj

Powyzszg konfiguracje mozna uzupetni¢ lub poming¢ przyciskiem Zapisz.
Zakonczenie pracy kreatora konczy sie komunikatami:

‘I‘ Zapisano dane ogrodu.

W kolejnym punkcie pojawi sie okno:

Pytanie

Badz na biezgco z DGCS System

Czy wyrazasz zgode na otrzymywanie komunikatéw informacyjnych
i promocyjnych dotyczacych DGCS System?

Wyrazenie zgody na otrzymywanie komunikatow pozwoli Twojej firmie byc zawsze na biezgco
z DGCS System. Akceptacja zapewni Panstwu automatyczne generowanie komunikatow
0 aktualizacjach oprogramowania oraz dostepnych promocjach.

Hie Anuluj




Jezeli wybierzemy opcje "NIE" to bedzie mozna w przysztosci zmieni¢ decyzje w opcji Konfiguracja —
Ustawienia ogdélne — Parametry — Uaktualnienia i zaznaczy¢ odpowiednie opcje:

Informac ja

Nie wyrazites zgody na otrzymywanie komunikatow informacyjnych
i promocyjnych dotyczacych DGCS System.

Zawsze bedziesz mégt zmienic swoja decyzje.
Wystarczy tylko wejsc do Ustwien ogolnychw menu Konfiguracja

i na zakladce Parametry w opcji Uaktualnienia wybraé Tak
dla parametru wyswietlania komunikatow dla uzytkownika.

Jezeli wybierzemy opcje "TAK" to w programie bedg wyswietlaty sie np. informacje o nowych wersjach programu.

Wybranie opcji "wiecej" spowoduje przeniesienie do strony internetowej, gdzie dostepny jest szczegotowy wykaz
zmian.

"Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu" - zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze dany komunikat
wiecej sie nie wyswietli.

"Oznacz wszystkie jako przeczytane" - zaznaczenie tego parametru spowoduje oznaczenie wszystkich
wyswietlonych komunikatéw jako przeczytanych i okno pojawi sie dopiero przy okazji opublikowania np. kolejnej
wersji programu.

Ze! ane komunikaty

Nowa wersja DGCS PZD System 25.11 r250318 2025-03-18

Szanowni Panstwo, informujemy, Zze udostepniona zostata nowa wersja programu DGCS PZD
.11 r250318. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy aktywnego abonamentu.

Przeczytatem. Nie pokazuf wigcef tego komunikatu.

Nowa wersja DGCS PZD System 25.10 r250305 2025-03-06

Szanowni Panstwo, informujemy, Zze udostepniona zostata nowa wersja programu DGCS PZD
System — 25.10r250305. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy aktywnego abonamentu.

;;;;;;
e

Przeczytatem. Nie pokazuf wigcef tego komunikatu.

Nowa wersja DGCS PZD System 25.08 r250203 2025-02-03

Szanowni Panstwo, informujemy, Ze udostepniona zostata nowa wersja programu DGCS PZD
System — 25.08 r250203. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy aktywnego abonamentu.

;;;;;;;

Przeczytatem. Nie pokazuf wigcef tego komunikatu.

Oznacz wszysthie fako przeczytane | X Zamknij

Jezeli zamkneliSmy wszystkie komunikaty zawsze mozna do nich wréci¢ w opcji Pomoc — Archiwum
komunikatow.



1.2. Wyszukiwanie danych w programie (tabeli)

Wyszuka) w tabel D

W catym Systemie w miejscach, gdzie dane prezentowane sg w postaci tabelarycznej, obowigzuje szukanie, ktore
jest oznaczone symolem kota zebatego.
Po kliknieciu w ta opcje mamy do wybru 3 opcje:

Opcja ,Szukaj po dowolnej czesci tekstu”:
a. wytgczona — szukanie tylko od poczatku tekstu (majac kontrahenta Jan Kowalski zostanie on wyszukany
gdy wpiszemy np. ,Ja”),
b. wigczona — szukanie po dowolnej czesci tekstu (majgc kontrahenta Jan Kowalski zostanie on wyszukany
gdy wpiszemy np. ,Ja”, ale tez gdy wpiszemy ,Kow”).
a. klikniecie prawym przyciskiem myszy (PPM) na przycisk "Szukaj po dowolnej czesci tekstu", umozliwia
wigczenie opcji "Wyszukiwanie zaawansowane (wiele stow w jednym zapytaniu, obstuga -fraza jako
niezawierajgce)".

Opcja ,Wyswietlaj tylko pasujgce wiersze”:
a. wylgczona — zapisy w tabeli widoczne bedg wszystkie, ale kursorem bedziemy poruszac sie tylko po tych,
ktore spetniajg dany warunek; po nacisnieciu strzatki w dét kursor przeskoczy w dét na nastepny wiersz
spetniajgcy dany warunek, a wiec np. 50 pozycji dalej,
b. wigczona — zapisy w tabeli bedg filtrowane, a wiec widok bedzie zawezany do zapisow spetniajgcych
dany warunek — ilo§¢ widocznych wierszy bedzie sie zmniejsza¢ w trakcie wpisywania warunku szukania.

Opcja ,Ustawienia kolumn”
Stuzy do okreslenia, ktére kolumny majg by¢ brane pod uwage przy szukaniu. Oprécz wybranych kolumn
szukania, wyszukiwanie jest tez wykonywane po pierwszej kolumnie w tabeli. Kazda tabela w systemie
posiada inne kolumny, wiec kazdg tabele powinnismy w miare mozliwosci skonfigurowa¢ wedtug wiasnych
wymagan.

UWAGA! Dla kazdego uzytkownika systemu sg osobno pamietane ustawienia poszczegélnych tabel, tak
wiec uzytkownik X moze ustawi¢ sobie szukanie kontrahenta po nazwie, a uzytkownik Y po NIP-ie itd.

Szybkos¢ wyszukiwania zalezy od ilosci kolumn, po ktérych jest ono realizowane oraz ilosci dokumentéw /
pozycji /| kontrahentéow w bazie. Warto zatem wybraé¢ tylko te kolumny, ktére rzeczywiscie sg dla
uzytkownika istotne. Kazde z okien oferujagcych mechanizm wyszukiwania pozwala definiowa¢ inne kryteria
wyszukiwania.

Przyktad ustawien, zaznaczona jest opcja wyszukiwania po nazwie i po indeksie dla towardw i ustug:
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D3 X

Kolumny po ktorych jest realizowane wyszukiwanie:

v Towar/Ustuga|Nazwa: Nazwa towaru w cenniku v Towar/Ustugalindeks CN / PKWIU
Kod druk. fisk. Cena netto St. VAT Sredni narzut
Srednia marza Grupa towarow Wart. w cenach zakup. Sred. cena zak.
llosé Rezerwacja lloS¢ minimalna llose maksymalna
llos¢ optymalna llos¢ dostepna Cenalbrutto Jedn.
PLU Opis Symbol Waga
Dlugosc (X) Szerokosc (Y) Wysokosc (Z) Mazwa oznaczenia
Opis oznaczenia Zam. u dost. Zam. razem u dost. llosc wyd. bez skutku mag.
Opakowania Lokalizacja lle op.

Zamknij

Dodatkowo przy wyszukiwaniu kontrahenta jest przycisk "SPCN", ktory sprawdza tylko po samym numerze NIP,
czy taki kontrahent jest w bazie danych.

Dla przyktadu uzytkownik mogt wpisaé NIP w nastepujgcy sposob:
* PL6180040084;

* 6180040084;

* 618-004-00-84;

* 618-00-40-084;

Do programu wprowadzitem kontrahenta z NIP bez kresek np.: 6180040084 i teraz przy wyszukiwaniu inna
osoba wpisuje NIP z kreskami:

[BB Kontrahent
Kontrahent
Grupa: Wszyscy kontrahenci
. o Status
Mazwa skrécona Nazwa MIP/PESEL Numer dziatki 5 . B )
Dziatkowiec Wspotmationek
618-004-00-84) @| spen
‘Wyszukaj w tabeli
ok Anuluj Deodaj kentrahenta Edytuj Informacje o Kontranencie Weryfikuj kontrahenta ¥

Program nie znajduje takiego numeru NIP i w takim przypadku z pomocg przychodzi przycisk "SPCN" czyli szukaj
tylko po catym NIPie. Znaki inne niz cyfry bedg pomijane.
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[®5 Kontrahent

Kontrahent
Grupa: Wszyscy kontrahenci
. Status
Mazwa skrocona Nazwa NIP/PESEL Mumer dziatki . 8 .
Dziatkowiec Wspotmationek

DGCS SPOLKA AKCYJNA 6180040084 0 0 ul. Zie
6180040084 o] spen

Ok Anuluj Dedaj kentrahenta Edytuj Informacje o kontrahencie Weryfikuj kentrahenta ¥

Przyktad uzycia wyszukiwania zaawansowanego:

W programie mamy zdefiniowane 3 ustugi, ktére prezentujg koszty, ktére sg wprowadzone w Nazwie i dwie ustugi
nalezg do Grupy towarow "test" a jedna nie zawiera zadnej grupy:

Wszystkie

Wyswietlaj asortyment z danego magazynu (ze stanami zerowymi)

Towar/Ustuga Cena )
llos¢ Cenane... CN / PKWIU
Nazwa Indeks brutto
Koszt transportu KT USEUGA 20,00 20,00 |
Koszt pakowania  KP USEUGA 100,00 100,00 E
Koszt dojazdu KD UsStUGA 200,00 200,00 I

Naszym celem jest wyszukanie w bazie danych wszystkich nazw ustugi, ktére w nazwie majg opis "koszt" i ktére

nalezg do grupy "test".

W takim przypadku klikamy prawym przyciskiem myszy (PPM) na przycisk "Szukaj po dowolnej czesci tekstu",
co umozliwia wigczenie opcji "Wyszukiwanie zaawansowane (wiele stow w jednym zapytaniu, obstuga -fraza jako
niezawierajgce)" i w polu wyszukiwania wpisujemy "koszt test", wéwczas system zwréci 2 rekordy:
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Wszystkie vl i -|
W

Wyswietlaj asortyment z danego magazynu (ze stanami zerowymi)
Towar/Ustuga ) X .. C
Mazwa towaru w cenniku Grupa towarow llos¢ | Cena netto
Nazwa | Indeks | br
1|

2 |Koszt pakowania kp Koszt pakowania TEST USLUGA 100,00

<] (2]
@

Jezeli chcemy wyszukaé "koszt", ktory nie nalezy do grupy "test", wowczas wpisujemy "koszt -test" i wtedy
system zwrdci jeden rekord:

Mo e -1

Wyswietlaj asortyment z danego magazynu (ze stanami zerowymi) v
Towar/Ustuga ) i »
MNazwa towaru w cenniku Grupa towarow llos¢ | Cena netto
Nazwa | Indeks | br
1]
£ E— B
koszt test &




1.3. Wykorzystanie skrotéw klawiszowych do pracy w programie na przyktadzie KPiR

Uzycie skrétéw klawiszowych w programie DGCS System znacznie przyspiesza i utatwia wykonywanie wielu
czynnosci. Nacisniecie okreslonego ukfadu klawiszy wywota specyficzne reakcje, ale tylko w tym programie.
Jezeli w programie pod literg danej funkcjonalnosci znajduje sie podkresinik oznacza to, ze mozna wybra¢ takg
opcje korzystajgc ze skrétu klawiszowego "ALT + litera”, ktéra jest podkreslona w danej funkcji np.: aby z poziomu
klawiatury wybrac opcje rejestréw VAT nalezy wybra¢ opcje "ALT + V™:

em KPiR v. 1

Rejestry VAT

Ponizej zaprezentowano wprowadzanie ksiegowania dokumentu przy uzyciu klawiatury:

1. W oknie gtéwnym programu wybieramy opcje ,F1-dodaj wpis z VAT”, wéwczas pojawi sie okno z wyborem
kontrahenta.
2. W oknie ,Szukaj kontrahenta” wyszukujemy kontrahenta lub w przypadku, gdy jest to nowy kontrahent
wybieramy opcje opcje:
a. uzycie skrotu "ALT + D" — dodaj kontrahenta, gdzie mozemy wprowadzi¢ NIP firmy, a nastepnie wciska
sie "F2 Pobierz z GUS" lub wprowadzajgc dane kontrahenta recznie i jego dane zatwierdzajgc kazde pole
klawiszem "Enter";
b. uzycie skrotu "ALT + O" — wybierze OK, tak wiec po wybraniu tego skrétu kontrahent zostanie dodany
do stownika kontrahentow i program otworzy kolejne okno "Dodaj wpis w ksiedze i VAT";
3. Uzupetniamy pole ,Data dokumentu” poprzez nadpisanie cyfr. Przejscie do kolejnego pola nastgpi po wybraniu
opcji Enter.
4. W kolejnym polu wprowadzamy "Numer dokumentu”. Przejscie do kolejnego pola nastgpi po wybraniu opcji
Enter.
5. Nastepne pole stuzy do wprowadzenia "Zdarzenia gospodarczego”, w ktorym dane wprowadzamy poprzez
wpisanie nazwy recznie lub wybieramy zdarzenie przyciskiem F2-Szukaj w stowniku:
a. uzycie skrotu "ALT + O" — zatwierdza wybrane zdarzenie i przechodzi do kolejnego pola;
b. uzycie skréotu "ALT + D" — umozliwi wprowadzenie zdarzenia gospodarczego do stownika zdarzen
gospodarczych;
c. uzycie skrétu "ALT + A™ — anuluje wybor stownika zdarzen gospodarczych;

Wybranie przycisku Enter 2x spowoduje, ze kursor przejdzie do kolejnego pola

6. "Daty VAT" ustawiamy poprzez nadpisanie cyfr. Przejscie do kolejnego pola nastgpi po wybraniu opcji Enter.
7. Kursor znajduje sie w polu ,Stawka VAT”, gdzie stawke mozemy wybra¢ uzywajgc przyciskdw oznaczonych
symbolami strzatek na klawiaturze. Przejscie do kolejnego pola nastgpi po wybraniu opcji Enter.
8. W kolejnych polach ustalamy wartosci "Netto, VAT i Brutto™. Wybranie przycisku Enter w chwili, gdy kursor jest
w polu brutto spowoduje przejscie na przycisk ,Dodaj wiersz”, gdzie nalezy ponownie wcisngc¢ przycisk Enter, ktory
spowoduje przeniesienie wartosci liczbowych do tabelki.
a.w przypadku wprowadzania wartosci ujemnej (korekta) nalezy wprowadzi¢ najpierw wartos¢ na
nastepnie znak minusa ,~", po czym dodac¢ wiersz;
b. uzycie skrotu "ALT + K" — oznaczy wpis jako korekta;
c. uzycie skrotu "ALT + M" — oznaczy pole "ldentyfikator VAT marza", po czy nalezy wcisng¢ Enter aby
przejs¢ do opcji "Wybierz identyfikator VAT marza":
* uzycie skrétu "ALT + O" — zatwierdza wybor;
* uzycie skrotu "ALT + A" — zamyka okno bez wprowadzenia zmian;
* uzycie skrétu "ALT + S" — otwiera stownik "ldentyfikatorow VAT marza";
d. uzycie skrétu "ALT + F" — zaznacza opcje "Ujete w raporcie fiskalnym/paragonie”;
9. Klawiszem ,Page down” mozemy przejs¢ do zaktadki "Ksiega", a dalej mozemy przejs¢ do zaktadki "Akcyza"
lub "Paliwa".
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10. Przy podstawowym ksiegowaniu dokumentow wazne dla ksiegowania sg zaktadki VAT i Ksiega. Po przejsciu
na zaktadke "Ksigega" w polu ,Data ksiegowa” wprowadzamy date poprzez nadpisanie cyfr i wybieranie przycisku
Enter.
11. W kolejnym kroku kursor znajduje sie w polu z "Nazwa wzorca", gdzie przy pomocy strzatek na klawiaturze
mozemy wybrac¢ potrzebny wzorzec. Wybranie przycisku Enter spowoduje przejscie do tabeli z wzorcami, w ktorej
w zaleznosci od potrzeb mozemy zmieni¢ wartos¢ lub przepisac je do innej kolumny.
12. Wybranie skrotu klawiszowego "F6-utworz wpis z VAT" spowoduje zapisanie wprowadzonych danych i
otwarcie okna edycji rozrachunku kontrahenta (w przypadku uzycia wzorca z rozrachunkiem).
a. w pole "Zaptacono"” mozemy wprowadzi¢ nowg wartos¢. Przejscie do kolejnego pola nastgpi po
wcisnieciu klawisza Enter i spowoduje przejdzie do pola "Termin ptatnosci”;
b. w polu "Termin ptatnosci" wprowadza sie date poprzez nadpisanie cyfr. Przejscie do kolejnego pola
nastgpi po wybraniu opcji Enter. Kolejne wprowadzenie przycisku Enter zapisze dane i spowoduje powrét
do okna gtébwnego programu;
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1.4. Drukowanie zestawien z danych w tabeli

Pod prawym przyciskiem myszy (PPM) po kliknieciu na dowolng kolumne mozna ustawi¢ parametry drukowania
oraz wydrukowac dane z tabelki.

Towar/Ustuga . Cena
llosc

= I Edycja widocznych kalumn
Mumeru] wiersze tabeli

Drukuj &

W opcji "Drukuj" — "Ustawienia drukowania" — "Ustawienia domysine" mozna wybra¢ kolumny do wydruku oraz
ustawi¢ ich kolejnosc¢, szerokosé, pozycje, podsumowanie i grupowanie.
Dodatkowo wszystkie kolumny liczbowe mozna oznaczy¢ jako kolumny, ktére bedg sumowane na koncu raportu:

#: Szerokosé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Z Szerokosé 1 Pozycja 1 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Numer dziatki: Szerokosé 15 Pozycja 2 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Dziatkowiec: Szerokosé 20 Pozycja 3 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ MNumer dokumentu: Szerokosé 10 Pozycja 4 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Datanaliczenia: Szerokosé 10 Pozycja 5 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Tytutnaliczenia:  Szerokosc 15 Pozycja 6 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Stawka: Szerokosé 10 Pozycja 7 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ [los¢: Szerokost 10 Pozycja 8 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Jm.: Szerokosé 5 Pozycja 9 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Kwota naliczenia: Szerokost 10 Pozycja 10 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Termin ptatnosci:  Szerokosé 10 Pozycja 11 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ Suma wptat: Szerokosé 10 Pozycja 12 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak

Wartosc¢ wpisywana jako szerokos¢ kolumny jest jej waznoscig w
stosunku do innych kolumn_ Im wieksza liczba. tym kolumna bedzie szersza, a pozostale beda mniejsze.
Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie Odwrdé zaznaczenie Renumeruj pozycje Wyréwnaj szerokosci
Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

Szerokos¢ - pozwala na zdefiniowanie szerokosci danego pola. Szerokosé¢ danej kolumny jest ustawiana
proporcjonalne do szerokosci catej tabeli.
Pozycja - okresla, na ktérej pozycji dane pole sie znajdzie przy wydruku danych.

W "Parametrach wydruku" mozna ustawi¢ nazwe wydruku, orientacje stron, a takze parametr: “Dziel wydruk na

strony”, “Koloruj wiersze”, “Pokaz numeracje stron” oraz "Wynik wydruku™:
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5 Konfiguracja wydruku

Kolumny wydruku | Parametrywydruku

Tytubwydruku  DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v 1900 WERSJA DEMOMSTRACY JMA pozostato 20 dni
Rozmiar czcionki 14

Orientacja stron  * pionowo  poziomo

¥ Dziel wydruk na strony
Koloruj wiersze
Pokaz numeracje stron
Wynikwydruku  Tylko podglad

Otwérz plik po eksporcie

Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

W przypadku duzych zmian zawsze mozna powroci¢ do ustawieh domys$inych danego okna przy pomocy opciji
"Resetuj ustawienia".

Przyktad praktycznego uzycia drukowania zestawien w tabeli dostepny jest w punkcie "Przygotowanie wydruk
stanu licznika / odczytu dla gospodarzy".
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2. Podstawowe stowniki

W programie DGCS PZD System zostaty zdefiniowane stowniki, ktére zawierajg standardowe dane, ktérymi operuje
sie w Polskim Zwigzku Dziatkowcow. Podstawowe stowniki sg dostarczane wraz z wersjg instalacyjng, ale zalecane
jest przy pierwszym uruchomieniu ich przejrzenie i ewentualne zmodyfikowanie. Dostepne sg w menu gtéwnym

[Stowniki.
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2.1. Jednostki terenowe

W menu Stowniki — Jednostki terenowe wprowadzono domysinie 26 jednostek terenowych funkcjonujgcych w
Polskim Zwigzku Dziatkowcéw. Sg one wymagane przy wprowadzaniu danych ogrodu.

[5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i opfaty Jednostki terenowe
+ Dodgj [ Edytyj i Usun = x Stownik jednostek terenowych
Nazwa jednostki terenowej ~ Nazwa jednostki j Polski Zwigzek Dzii 6w Okreg £6dzki w Lodzi

Polski Zwigzek Dziatkowedw Okreg Matopolski w Krakowie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg Mazowiecki w Warszawie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg Opolski w Opolu

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg Podkarpacki w Rzeszowie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg Podlaski w Bialymstoku
Polski Zwigzek Dziatkowcdw Okreg Pomorski w Gdarisku

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg Sudecki w Szczawnie-Zdroju
Polski Zwigzek Dzi 6w Okreg Slaski w 1

Polski Zwigzek Dziatkoweow Okreg Swigtokrzyski w Kielcach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg Torunsko-Wtoctawski w Toruniu
Polski Zwigzek Dzii ow Okreg insko-M ki w Olsztynie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Bydgoszczy

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Czestochowie

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Elblagu

Polski Zwigzek Dziatkoweéw Okreg we Wroctawiu

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Gorzowie Wikp.

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Kaliszu

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Koszalinie

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Legnicy

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Lublinie

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Pile

Polski Zwigzek Dziatkowedw Okreg w Poznaniu

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Stupsku

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Szczecinie

Polski Zwigzek Dziatkowcow Okreg w Zielonej Gorze
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2.2. Delegatury rejonowe

W menu Stowniki — Delegatury rejonowe wprowadzono domysinie 17 jednostek terenowych funkcjonujgcych
w Polskim Zwigzku Dziatkowcow. Nie sg one wymagane przy wprowadzaniu danych ogrodu.

[¥5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i oplaty Delegatury rejonowe

+ Dodaj [ Edytuj i Usuit = x Stownik delegatur rejonowych

Nazwa delegatury ~ Nazwa delegatury rejonowej Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Mazowiecki Delegatura Rejonowa w Plocku
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzgd Mazowiecki Delegatura Rejonowa w Plocku
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzgd Mazowiecki Delegatura Rejonowa w Radomiu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzgd Mazowiecki Delegatura Rejonowa w Siedlcach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzgd Podkarpacki Delegatura Rejonowa w Przemyslu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzgd Podkarpacki Delegatura Rejonowa w Tarnobrzegu
Polski Zwiazek kowcow Okregowy Zarzad Sudecki Delegatura Rejonowa w Jeleniej Gorze
Polski Zwiazek Dziatkowcéw Okregowy Zarzad $laski Delegatura Rejonowa w Bielsku-Biatej
Polski Zwigzek Dziatkowcéw Okregowy Zarzad Slgski Delegatura Rejonowa w Bytomiu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Chorzowie
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Slgski Delegatura Rejonowa w Gliwicach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad $lgski Delegatura Rejonowa w Rudzie Slaskiej
Polski Zwiazek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Slgski Delegatura Rejonowa w Rybniku
Polski Zwiazek Dziatkowcow Okregowy Zarzad $laski Delegatura Rejonowa w Sosnowcu
Polski Zwiazek Dziatkowcéw Okregowy Zarzad $laski Delegatura Rejonowa w Tarnowskich Gérach
Polski Zwigzek Dziatkowcéw Okregowy Zarzad Slgski Delegatura Rejonowa w Tychach
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzad Slaski Delegatura Rejonowa w Zabrzu
Polski Zwigzek Dziatkowcow Okregowy Zarzgd w Lublinie Delegatura Rejonowa w Zamosciu
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2.3. Funkcje zarzadu

W menu Stowniki — Funkcje zarzadu wprowadzono domysiny stownik funkcji petnionych przez cztonkéw
zarzadu. Jest to wymagane przy wprowadzaniu cztonkow zarzgdu ogrodu.

ystem Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 30 dni)

0gréod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki

Platnoéci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Funkcje zarzadu 08-04-2025
+ Dodaj [ Edytyj W Usui = x Stownik funkeji zarzgdu
Nazwa funkcji zarzadu « Nazwa funkcji zarzadu Cztonek zarzadu
Czionek zarzadu
| Wiceprezes zarzgdu
Prezes zarzadu

Sekretarz zarzadu
Skarbnik zarzadu
Wiceprezes zarzadu
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2.4. Funkcje komisji rewizyjnej

W menu Stowniki — Funkcje komisji rewizyjnej wprowadzono domysinie stownik funkcji petnionych przez
cztonkdéw zarzgdu komisji rewizyjnej. Jest to wymagane przy wprowadzaniu cztonkow komisji rewizyjnej ogrodu.

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziafkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostalo 30 dni)

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnoéci Raporty Marzedzia Konfiguracia Pomoc

Naliczenia i optaty Funkcje komisji rewizy...

+ Dodaj [ Edytyj W Usuit = X Stownik funkcji komisji rewizyjnej

Nazwa funkcji komisji rewizyjnej <
Czlonek komisji
Przewodniczacy
Sekretarz
Zastepca

Nazwa funkeji komisji rewizyjnej Cztonek komisji
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2.5. Funkcje inne

W menu Stowniki — Funkcje inne wprowadzono domysinie stownik innych funkcji petnionych przez cztonkéw
danego ROD. Jest to wymagane przy wprowadzaniu innych funkcji dziatkowcéw ogrodu.

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracia Pomog

Naliczenia i optaty Funkeje inne
Stownik funkeji innych

+ Dodaj & Edytuj W Usui = X

Nazwa funkgji innych ~ Nazwa funkcji innej Delegat na okrggowy zjazd

egowy zjazd
Elekiryk

Gospodarz

Instruktor Krajowy SSI
Instruktor Ogradowy S5
Instruktor Okregowy SSI
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2.6. Tytut prawny do dziatki geodezyjnej

W menu Stowniki — Tytul prawny do dziatki geodezyjnej wprowadzono domysiny stownik tytutéw prawnych
dziatek geodezyjnych. Jest to wymagane przy wprowadzaniu dziatek geodezyjnych.

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziafkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostalo 30 dni)

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnoéci Raporty Marzedzia Konfiguracia Pomoc

Naliczenia i optaty Tytuly prawne dziatki ...

+Dodsj | [ Edytj  @Usuh | 5 x Stownik tytuléw prawnych dziatid geodezyjnej

Tytut prawny do dziatki geodezyjnej ~
Brak tytulu prawnego
Uzytkowanie
Uzytkowanie wieczyste
Wiasnose

Tytut prawny dziatki geodezyjnej Brak tytutu prawnego
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2.7. Nabycia prawa do dziatki

W menu Stowniki — Nabycia prawa do dziatki wprowadzono domysinie stownik naby¢ prawa do dziatki. Jest to
wymagane przy wprowadzaniu dziatek rodzinnych.

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracia Pomoc

Naliczenia i optaty Nabycia prawa do dzi...

+ Dodaj [ Edytyj i Usun = X Stownik nabycia prawa do dziatki

Nabycie prawa do dzialki ~

jiu wlasnosci nasadzen, urzadzen i obiektow
Przeniesienie prawa do dziatki
Uchwata Prezydium OZ/WZ w sprawie przydziatu dzialki (przed 19 stycznia 2014 r.)
Uchwata Zarzadu ROD w sprawie przydziatu dziatki (przed 19 stycznia 2014 1)
Umowa dzierzawy dzialkowej
\Wstapienie w stosunek prawny po zmartym matzonku

Nazwa nabycia prawa do dziatki Postanowienie sadu o przysadzeniu wiasnosci nasadzen, urzadzen i obiektow
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2.8. Wykreslenie prawa do dziatki

W menu Stowniki — Wykreslenie prawa do dziatki wprowadzono domysinie stownik wykreslenia prawa

do dziatki. Jest to niewymagane przy wprowadzaniu dziatek rodzinnych, ale wymagane do wykreslenia praw
dziatkowca do dziafki.

we v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnoéci Raporty Narzedzia Konfiguracia

Pomoc

Naliczenia i optaty Wykreslenia prawa do ...

+ Dodsi B edycsi & vsud = . Stownik wykreslenia prawa do dziatki
Wykreslenie prawa do dzialki ~ Nazwa wykreslenia prawa do dziatki Likwidacja czesci ROD, na kidrej znajduje sie dziatka
Likwidacja czesci ROD, na ktorej znajduje sic dzialks
Likwidacja ROD
igzanie umowy dzierzawy dzi; j za i liem przez dzi
Rozwiazanie umowy dzierzawy j za przez ie ogrodowe

Rozwigzanie umowy dzierzawy dziatkowej za zgodq obu stron — porozumienie stron
Smiert dziatkowca

Zbycie — umowa przeniesienia prawa do dziatki
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2.9. Typy operaciji

W menu Stowniki — Typy operacji wprowadzono domysinie typy operacji uzywane w systemie i stuzace
do rozliczania rozrachunkéw. Dzieki zdefiniowaniu typdéw operacji mozna przygotowaé odpowiednie wzorce
ksiegowania, ktére usprawnig ksiegowanie najczesciej wykonywanych operacji. Jest to wymagane do definiowania
stownika optat danego ogrodu oraz sktadki cztonkowsiej. Ponadto typy operacji wykorzystywane sg do
automatycznego ksiegowania dokumentéw naliczen, dokumentéw kasowych i wyciggow bankowych. Pozwala
réwniez na ksiegowanie réznych sktadek i optat na rozne konta ksiegowe. W momencie dodawania typu operaciji dla
modutu "Naliczenie opfat" automatycznie jest tez dodawany taki sam typ dla modutu "Kasa" i "Wyciggi bankowe".

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni) 3 NBP 11 2222 £ ROD " Poziomka’ v
Plik Kartoteki 0gréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Naliczenia i optaty Typy operacii
+ Dodaj [ Edytyj i usui Stownik typ6w operacji
Nazwa typu Symbol Nazwa modulu
Wszystkie Domek - czynsze
Energia elektryczna zuzyta na dziatce EE Kasa
Inne IN Kasa
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez 0Z DO Kasa
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzad ROD DR Kasa
Oplata energetyczna OE Kasa
Optata na inwestycje i remonty w ROD IR Kasa
Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) oF Kasa
Optatawodna ow Kasa
Optata za wywoz Smieci 0s Kasa
Optaty ogrodowe zalegte oz Kasa
Sktadka cztonkowska sc Kasa
‘Woda zuzyta na dziatce w Kasa
‘Wszystkie Kasa
Zaplata niezdefiniowana N Kasa
Zaplataza Wz w Kasa
Zaplata za fakture F Kasa
Zaplata za korekte zmniejszajacq K Kasa
Zaplata za paragon P Kasa
‘Wszystkie Magazyn - sprzedaz
Wszystkie Magazyn - zakupy
Energia elektryczna zuzyta na dziatce EE Naliczenia optat
Inne N Naliczenia optat
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez 0Z DO Naliczenia optat
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzad ROD DR Naliczenia optat
Opfata energetyczna OE Naliczenia optat
Optata na inwestycje i remonty w ROD IR Naliczenia optat
Opfata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) oF Naliczenia optat
optatawodna ow Naliczenia optat
Optata za wywoz Smieci 0s Naliczenia optat

Wyszukaj w tabeli
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2.10. Stownik sktadek dziatkowca

W menu Stowniki — Stownik skladek dziatkowca wprowadzono domysinie nazwy sktadek dziatkowca.
Sktadka obliczana jest wedtug ponizszych algorytméw:

1 przypadek:

Jezeli jest dziatkowiec nalezgcy do PZD wéwczas sktadka wnosi 10 zt na rok.

2. przypadek:
Jezeli jest dziatkowiec i ma wspodtmatzonka - oboje sg czitonkami PZD. W takim przypadku oboje ptacg po 5 zt na
rok

3. przypadek:

Jezeli jest dziatkowiec i ma wspdtmatzonka - ale wspotmatzonek nie jest cztonkiem PZD. W takim przypadku
dziatkowiec ptaci calg

sktadke 10 zt na rok.

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Stownik skiadek dzialk...
Stownik skiadek dziatkowca

+ Dodaj [ Edytyj W Usun = X

Nazw.. = Kwota | Typoper.. Dzielona.
Sldadka... 10.005C v

Nazwa skiadki skladka czlonkowska za rok 2025
Kwota 10,00
Tytut optaty Skiadka cztonkowska

Dzielona z wspotmatzonkiem
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2.11. Walne zebranie

Walne zebranie — wymagane do raportu "Zaproszenie na walne zebranie". Sktada sie z trzech stownikow:
* Tytuty walnego zebrania.

* Miejsca walnego zebrania.

* Pozycje porzadku obrad.
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2.11.1. Tytuly walnego zebrania

Stownik jest do uzupetnienia przez kazdego uzytkownika indywidualnie. W stowniku tym nalezy wprowadzi¢ tytut
oraz jego kolejnosc.

[BB Stownik tytuléw walnego zebrania
T 7 e = . Stownik tytutéw walnego zebrania
Dodaj | Edytyj Usun
Tytut Kolejnos¢ Tytut Konferencja delegatow
Konferencja delegatow 1 P
a_ " Kolejnosc 1
Nadzwyczajne walne zebranie 2
\Walne zebranie sprawozdawcze 4
\Walne zebranie sprawozdawczo — wyborcze 3
X Zamknij
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2.11.2. Miejsca walnego zebrania

Stownik jest do uzupetnienia przez kazdego uzytkownika indywidualnie. W stowniku tym nalezy wprowadzi¢
miejsce oraz jego kolejnosé.

[ Stownik miejsc walnego zebrania
T = i = . Stownik miejsc walnego zebrania
Dodaj Edytuj Usuri

Miejsce = | Kolejnosc
Kalisz 1

Miejsce  Kalisz

Kolejnosé

X Zamknij
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2.11.3. Pozycje porzadku obrad

Stownik zawiera zdefiniowane pozycje porzadku obrad wraz z kolejnoscia.

Stownik pozycji porzadku obrad

[ 1 W x
: Dodaj i Edyty) Usun
Kolejn... ~ Opis Opis Otwarcie zebrania.

| Btwarsiezebraniar e
2 Wybér Przewodniczgcego i Prezydium zebrania. Wyznaczenie protokolanta.
3 Zatwierdzenie regulaminu zebrania.
4 Zatwierdzenie porzadku obrad.
5 Wybar Komisji Mandatowej, Komisji Uchwat i Wnioskéw oraz Komisji Wyborczej [1].
6 Sprawozdanie Zarzgdu ROD z dziatalnosci za 2024 r. (merytoryczne i finansowe).
7 Informacja zarzgdu ROD o wynikach kontroli prowadzonej w ROD w 2024 roku [2].
8 Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej ROD za 2024 r.
9 Ocena dziatalnosci Zarzadu ROD za 2024 r. przez Komisje Rewizyjng ROD wraz z wnioskami.
10 Sprawozdanie Komisji Mandatowej.
11 Projekt planu pracy na 2025 [3].
12 Projekty optat ogrodowych na 2025r.
13 Projekt preliminarza finansowego ROD na 2025r. i ocena przez Komisje Rewizyjng ROD.
14 Dyskusja.
15 Sprawozdanie Komisji Uchwat i Wnioskéw, glosowania nad uchwatami w sprawach:
16-Zatwierdzenia sprawozdania z dziatalnosci Zarzadu ROD za 2024 r.,
17 -Zatwierdzenia sprawozdania finansowego za 2024r.,
18 -Zatwierdzenia sprawozdania z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej ROD za 2024,
19 -Uchwalenia planu pracy na 2025r.,
20 -Ustalenia kwoty przeznaczonej na $wiadczenia pieniezne i nagrody wyptacane z tytutu pracy spotecznej
21 -Uchwalenia optat ogrodowych i terminu ich wnoszenia w 2025r.,
22 -Uchwalenie realizacji zadania inwestycyjnego (remontowego), w tym partycypacji finansowej dziatkow
23 -Uchwalenia innych uchwat dotyczacych dziatalnosci ogrodu,

X Zamknij
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2.12. Odsetki ustawowe

W systemie istnieje mozliwo$¢ wystawiania wezwan do zaptaty oraz not odsetkowych. W celu poprawnego

naliczania odsetek nalezy zdefiniowac¢ stownik odsetek ustawowych, co mozna wykona¢ w opcji Stowniki —
Stownik odsetek.

[®5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)
Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomog
Naliczenia i oplaty Odsetki ustawowe
+ Dodaj [ Edytyj 1 usuR = x Stownik odsetek
Data Stopa (KC) Stopa w trans. handlowyc... Stopa w trans. handlowyc..
18-03-2020 6,50% 9,00% 11,00% . .
09.04-2020 6.00% 8,50% 10.50% Data obowigzywania od dnia 18-03-2020
29-05-2020 5,60% 8,10% 10,10% | Stopa procentowa KC 6,50%
07-10-2021 6,00% 8,50% 10,50% a
04-11-2021 6,75% 9,25% 11,25% Stopa procen(owa\ylrangakqaqh . 9,00%
- - L handlowych z podmiotami leczniczymi
09-12-2021 7.25% 9,75% 11,75%
05-01-2022 7.75% 10,25% 12,259 | Stopa procentowa wlrraﬂfxakcjachr 11,00%
00-02-2022 825% 10,75% 12.75% handlowych bez podmictéw leczniczych
09-03-2022 9,00% 11,50% 13,50%
07-04-2022 10,00% 12,50% 14,50%
06-05-2022 10,75% 13,25% 15,25%
09-06-2022 11,50% 14,00% 16,00%
08-07-2022 12,00% 14,50% 16,50%
08-09-2022 12,25% 14,75% 16,75%
07-09-2023 11,50% 14,00% 16,00%
05-10-2023 11,25% 13,75% 15,75%
Wyszukaj w tabeli

Uwaga! Stownik odsetek jest aktualizowany tylko w nowych bazach danych. W istniejgcych to uzytkownik
powinien zadbac o aktualizacje stownika odsetek.
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2.13. Konta bankowe

Stownik kont bankowych stuzy do definiowania kont bankowych firmy. W stowniku tym definiujemy nazwe banku,
numer rachunku bankowego i typ konta.

[B5 DGCS PZD System Ogrody Dzialkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostalo 30 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Konta bankowe
+ Dodaj [ Edytuj & Usui = x Stownik kont bankowych
Numer konta Bank
112222 3333 4444 5555 6666 7777 NBP

Nazwa banku NBP
Numer konta 112222 3333 4444 5555 6666 7777
SWIFT
IBAN
Waluta konta brak
Stan poczatkowy 0,00
Stan konicowy 1]
Uwagi
Konto widoczne

Wyszukaj w tabeli

Ostatnim parametrem ustawienia konta bankowego (ostatnia pozycja w prawej czesci okna) jest ,waluta konta”.
Przypisujac walute do wybranego konta podczas wystawiania nowego dokumentu sprzedazy (np. w module
magazynowym), po wybraniu wtasciwej waluty sprzedazy, program podpowie wtasciwe konto bankowe powigzane
z dang waluta.
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3. Ogréd

Zaktadka Ogrod zawiera dane zwigzane z ogélnymi informacjami na temat catego ogrodu dziatkowego ROD.
Znajdziemy tu listy dziatek rodzinnych, listy cztonkéw zarzadu oraz petnigce inne funkcje w organizaciji ROD, dziatki
geodezyjne, na ktérych potozony jest ROD, a takze przypisanie terenow.

Zaktadka otwiera sie automatycznie wraz z otwarciem programu. Mozna jg rowniez otworzy¢ wybierajac na pasku

gtownym
Ogrod — Ogrod.
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3.1. Dane ogrodu

Jezeli uzytkownik nie skorzystat z kreatora pojawi sie okno:

Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (po: 30 dni)

Plik Karfoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Maliczeniai oplaty 08-04-2025

DENEOQIOELN Zarzad Komisjarewizyjna Konferencja delegatéw Innefunkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy

[ Edytuj = x 51 Wydruk informacii dodatkowej Ochrona danych osobowych
Nazwa ROD "Poziomka"
MNumer rejestrowy 00000545
REGON 00002561 P Pobierz z GUS NIP 6180040084 <P Pobierz z GUS
Jednostka terenowa Okreg Lodzki w todzi
Delegatura rejonowa Okregowy Zarzgd Mazowiecki Delegatura Rejonowa w Plocku
Adres IZ8C)N Adres
Adres ul. Dluga 33
Kod pocztowy 62-800 Migjscowosé Kalisz
Wojewodztwo Wielkopolskie Gmina Kalisz
Telefon E-mail
Rok utworzenia Status ROD Staly
Liczba terenéw www
Powierzchnia catkowita ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Powierzchnia wspolna ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,000000 ha 0,00 mz
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 mz
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 mz
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 mz
Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 mz

Po kliknieciu Edytuj nalezy wpisa¢ petne dane ROD. Dodatkowo do uzupetnienia pozostang takie dane, jak:

* Numer rejestrowy,

« Jednostka terenowa,

» Delegatura rejonowa,

* Gmina,

* Rok utworzenia,

« Status ROD,

* Adres lokalizacji - zapisane beda informacje na temat rzeczywistej lokalizacji ogrodu - gtéwny adres lub adres
uznawany za siedzibe zarzadu danego ogrodu.

» Adres korespondencyjny - zapisane bedg informacje na temat adresu korespondencyjnego. Moze to by¢ adres
jednego z cztonkdéw zarzadu i nie musi by¢ jednorodny z adresem lokalizacji ogrodu.

Adres lokalizacji |WAdreS Korespondencyjny

Adres
Kod pocztowy Miejscowosc
Wojewodztwo Gmina

Przenies dane z adresu lokalizacji

Dodatkowo, jezeli adres korespondencyjny jest taki sam jak adres lokalizacji, to mozna go przenies¢ z adresu
lokalizacji.

AdresIokalizaly Adres korespondencyjny

Adres |ul. Zielona 1 |

Kod pocztowy 62-800 Miejscowosé Kalisz

Wojewodztwo WIELKOPOLSKIE Gmina

Poprawne wprowadzenie danych zakonczy sie komunikatem:
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By . . . c -
‘i Biezacy ogrod zostanie ustawiony na nowo dodany ogrod.

OK

W przeciwnym wypadku Uzytkownik dostanie informacje, ze dane pole lub pola nie zostaty uzupetnione.

Na zaktadce tej znajdujg sie rowniez pola statystyczne takie jak:

* Liczba terendw - Liczba terenéw w danym ROD jest do uzupetnienia recznego lub wyliczana po kliknieciu klawisza
“Oblicz” na podstawie ewidenciji terenéw danego ROD.

» Powierzchnia catkowita ROD - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia przeznaczona do wspdlnego
uzytkowania. Wprowadzana tylko recznie.

» Powierzchnia wspdélna ROD - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia catkowita ogrodu. Wprowadzana tylko
recznie.

* Pozostata powierzchnia ROD - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia nalezgca do ogrodu niewchodzgca w
sktad powierzchni wspdlnej. Wprowadzana tylko recznie.

* Dziatki rodzinne - liczba - Liczba wszystkich dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD. Wprowadzana recznie lub
obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD.

» Dziatki rodzinne - powierzchnia - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia wszystkich dziatek znajdujgcych sie na
terenie ROD. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego
ROD.

» Dziatki uzytkowane - liczba - Liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére na dany dzien majg
przypisanego dziatkowca lub wspotmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidenc;ji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dzialki, gdzie w przypisaniach do dziatki na dany dzien istnieje cho¢
jeden rekord.

» Dziatki uzytkowane - powierzchnia - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie na terenie
ROD, ktére na dany dzien majg przypisanego dziatkowca lub wspotmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana
na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na
dany dzien istnieje choé jeden rekord.

» Dziatki nieuzytkowane - liczba - Liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére na dany dzien nie
majq przypisanego dziatkowca lub wspoétmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidenc;ji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na dany dzien nie istnieje
ani jeden rekord.

» Dziatki nieuzytkowane - powierzchnia - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie na
terenie ROD, ktére na dany dzien nie majg przypisanego dziatkowca lub wspdétmatzonka. Wprowadzana recznie
lub obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach
do dziatki na dany dzieh nie istnieje ani jeden rekord.

* Likwidacja dziatek rodzinnych - liczba - Liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére zostaty
zlikwidowane, wylgczone z ewidencji dziatek. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki oznaczone w ewidencji dziatek rodzinnych jako nieaktywne
(niewidoczne).

* Likwidacja dziatek rodzinnych - powierzchnia - Wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie
na terenie ROD, ktore zostaty zlikwidowane, wytgczone z ewidencji dziatek. Wprowadzana recznie lub obliczana na
podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki oznaczone w ewidencji dziatek rodzinnych
jako nieaktywne (niewidoczne).

Z tego poziomu mozliwe jest rowniez wygenerowanie raportu: Informacja dodatkowa do sprawozdania
finansowego ROD:
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OO & & 100% ) wysli % Zamknij

‘Systeen DGCS PZD Systarn ¥ 19.13 () dGCS Sadia Akcyeia {icanda dia frmy. 5170244193

INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ROD

za 2019 rok
DGCSSPOLKAAKCYINA wKalisz
Powierzchnia ROD (ogdlem) 0,0000 ha
w tym powierzchnia pod dziatkami uzytkowanymi 0,0000 ha
llosc dzialek w ROD 0 w tym dziatki uzytkowane 0
Numer NIP 6180040084 REGON 25005015100000

I. Sposéb prowadzenia ksiggowosci *

1. Osrodek Finansowo-Ksiggowy

2. Biuro Rachunkowe
3. Ksiegowaly ROD
a. Ksiggowost prowadzona jest recznie/komputerows *

b. na jakim programie?

IIl. Uchwalone oplaty ogrodowe na rzecz ROD

Page 122

BaC

IK[ <> |52

BEM @ & 100% Ewysli X Zamkni

‘System 0GOS P20 System v 18,13 (¢} dSCS Snia Ascyjnn (fencia dia femy: 5 170244138

IV. RACHUNKI WEWNATRZORGANIZACYJNE (konto 240)

NALEZNOSCI ZOBOWIAZANIA
Stan na dzien Stan na dzien Stan na dzien Stan na dzien
01-01-2019 31-12-2019 01-01-2019 31-12-2019

2 Dziatkowcami

Z Okregiem PZD
Z jednostki
Krajowe] PZD

RAZEM

V.WPLYW Z PODWYZSZONEJ OPLATY OGRODOWEJ UISZCZANEJ W ROKU NABYCIA PRAWA DO DZIALKI

Warlosc sprawozdania z Funduszu Oswiatowego - pozycja C1

(Uchwata nr 7/1/2015 Krajowej Rady PZD z dnia 01.10.2015r.)

WYLICZENIE PODZIAL
Liczba nowych Wysokosé Wartosé 80%
czton kow podwyzszonej oplaty naliczenia (1x2) 20% dla ROD dla instancji PZD
1 2 3 4 5

VI. STAN PRAWNY GRUNTOW W ROD

TYTUL PRAWNY I POWIERZCHNIA W HA I WARTOSC W Zt I UMORZENIE
T T T

Page212

38




3.2. Zarzad
Zaktadka Zarzad, to lista dziatkowcow, cztonkdw PZD wybranych do petnienia funkcji w zarzgdzie danego ROD. Na
liscie prezentowane bedg aktualne przypisania funkcji. Zmiana funkcji dziatkowca bedzie zapisywana w osobnej

ewidencji. Opcja nie wymagana wprowadzenia.

[ DGCS PZD S z /. 19.00 WERS.JA DEMONSTRACYJMA (pozostato 20 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i oplaty

Dane ogrodu [Z8F288Y Komisja rewizyjna Konferencja delegatow Inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory

+ Dodaj @ Wiecej W Usun I Wydruk listy obecnosci 5] Wydruk ankiety
Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data wygasnieci... Podstawa wygasniecia mandatu
|Wyszukaj w tabeli @
—_—

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

[5 Cztonek zarzadu
E Zapisz % Anulyj
Lp |
Funkcja
Dziatkowiec
(0] + Zmien / Dodaj
Imie
Nazwisko

Adres do korespondencji

Telefon kontaktowy

Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD

Data powotania 08-04-2025
Podstawa prawna powolania
Data wygasniecia mandatu Nieokreslona

Podstawa prawna wygasniecia mandatu

gdzie:

* LP - kolejny numer dziatkowca na liscie zarzgdu.

* Funkcja - nazwa funkcji przypisanej do dziatkowca wg stownika funkciji.
* Dane dziatkowca - mozna wybrac tylko ze stownika dziatkowcow.

39



» Data powotania - data wyboru i przypisania funkcji do dziatkowca.

» Podstawa prawna powotfania - pole tekstowe stuzgce do okreslenia petnienia danej funkcji np: Walne Zebranie z
dnia 01.01.2015 .

» Data wygasniecia mandatu - data wypisania dziatkowca z petnienia danej funkcji. Jezeli data zostanie zmazana
Backspace lub Delete, wéwczas widoczne bedzie, ze jest to data Nieokreslona.

* Podstawa prawna wygasniecia mandatu - pole tekstowe do uzupetnienia.

Pomarahczowe ramki na wybranych polach oznaczajg, ze te pola sg wymagane i uzytkownik musi je uzupemic.
Pozostate pola nie sg wymagane. Brak wypetnienia pol wymaganych przy zapisie spowoduje wyswietlenie
stosownego komunikatu oraz zmiane koloru obramowania p6l na kolor czerwony.

[5 Cztonek zarzadu

C] Zapisz X Anuluj

Lp 1

Funkcja

Dziatkowiec

@ + Zmien / Dodaj

Imie

Pole "Podstawa powotania” nie moze byc puste
Pole "Funkcja" nie moze by¢ puste
Dziatkowiec musi by¢ wybrany

Nazwisko d‘

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Dziatkowiec musi by¢ cztonkiem PZD
Adres e-mail

Cztonkostwo w PZ

Data powotania 08-04-2025

Podstawa prawna powotania |

Data wygasniecia mandatu MNieokreslona

Podstawa prawna wygasniecia mandatu

Wybranie opcji Wiecej pokaze dane dziatkowca. Mozliwa jest réwniez zmiana dziatkowca poprzez wybor przycisku
Zmien.
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[#5 Cztonek

= Zapisz | X Anuluj
Lp 1
Funkcja Prezes zarzgdu
Dziatkowiec
@ wiecej + Zmien / Dodaj

Imie Jan
Nazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ul. Zielona 25
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Czlonkostwo w PZD

Data powotania 01-01-2025
Podstawa prawna powotania 5151/2025
Data wygasniecia mandatu Nieokreslona

Podstawa prawna wygasnigcia mandatu

Kliknigcie przycisku Wiecej przy Dziatkowcu pokaze nam petne dane o nim, ale bez mozliwosci wprowadzenia
zmian w danych dziatkowca. Zmiany w danych dziatkowca mozna wprowadzi¢ w Kartotece dziatkowcow:

[85 Dziatkowiec

Imie Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102

AdIeSZamIesZkENIAY Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25

Kod pocztowy 62-800 Miejscowosc Kalisz

Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Zakaz kandydowania Nowy dziatkowiec
Data przyjecia cztonka 01-01-2025
Data ustania cztonkostwa Nieokreslona
Odznaczenia
Osiggniecia

Zgoda na mailowe zawiadomienia o Walnym Zebraniu Zgoda na koresp. e-mail

Usun - wybér bedzie skutkowat pojawieniem sie monitu o potwierdzenie usuniecia danych. Potwierdzenie bedzie
skutkowato usunieciem zaznaczonego na liscie, pojedynczego rekordu.
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3.3. Komisja rewizyjna

Zaktadka Komisja rewizyjna, to lista dziatkowcéw, cztonkéw PZD wybranych do petnienia funkcji w komisji
rewizyjnej danego ROD. Na liscie prezentowane beda aktualne przypisania funkcji. Zmiana funkcji dziatkowca
bedzie zapisywana w osobnej ewidencji.

Opcja nie jest wymagana do wprowadzenia.

[¥5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty 08-04-2025

Daneogrodu Zarzad KOMISJATEWIZVINGY Konferencja delegatéw Innefunkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy

! + Dodaj @ wigcej 1 Usun & Wydruk listy obecnosci 51 Wydruk ankiety
Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data wygasniecia... Podstawa wygasniecia mandatu
|Wyszukaj w tabeli

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

B85 Cztonek komisji

= Zapisz X Anuluj

L
Funkcja

Dziatkowiec

(0] + Zmien / Dodaj
Imig
Nazwisko
Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Cztonkostwo w PZD

Data powotania 08-04-2025
Podstawa prawna powotania
Data wygasniecia mandatu Nieokreslona

Podstawa prawna wygasnigcia mandatu

w ktérym wprowadza sie dane analogicznie, jak w przypadku Zarzgdu.
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3.4. Konferencja delegatow

Zaktadka Konferencja delegatow to lista dziatkowcow, czionkéw PZD wybranych do petnienia funkcji delegata
na konferencje delegatéw danego ROD. Na liscie prezentowane bedg aktualne przypisania funkcji. Zmiana funkcji
dziatkowca bedzie zapisywana w osobnej ewidencji.

Opcja nie jest wymagana do wprowadzenia.

5.11 WERSJA DEMONSTRACY.JNA (po: 30 dni)

Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

08-04-2025

Daneogrodu Zarzad Komisjarewizyjna [KORSIENCIAMEIEGAtOWY inne funkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy

+ Dodaj (@ wiecej W Usun & Wydruk listy obecnosci
Lp Sektor Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data wygasniecia ma... Podstawa wygasniecia mandatu
Wyszukaj w tabeli

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

[85 Delegat konferencji

& Zapisz % Anulyj
| I
Sektory
Dziatkowiec
(0] + Zmien / Dodaj
Imig
Nazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Czfonkostwo w PZD

Data powolania 08-04-2025
Podstawa prawna powolania
Data wygasniecia mandatu Mieokreslona

Podstawa prawna wygasniecia mandatu

w ktérym wprowadza sie dane analogicznie, jak w przypadku Zarzgdu.
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3.5. Inne funkcje

Zaktadka Inne funkcje to lista dziatkowcéw, cztonkéw PZD wybranych do petnienia innych funkcji w danym ROD.
Na liscie prezentowane sg aktualne przypisania funkcji. Zmiana funkcji dziatkowca bedzie zapisywana w osobnej
ewidencji. Inne funkcje beda mogty by¢ definiowane na poziomie danego ROD.

Opcja nie jest wymagana do wprowadzenia.

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Phatnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty 08-04-2025

Daneogrodu Zarzad Komisjarewizyjna Konferencja delegatow [(MNNESUNKEIES Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy

+ Dodaj @ Wiecej W Usui
Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Datawygasnieci... Podstawa wygasniecia mandatu
|Wyszukajw tabeli

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

acy inna funkcje

E Zapisz % Anuluj
Lo I
Funkcja
Dziatkowiec
0] + Zmien / Dodaj
Imig
Nazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Czlonkostwo w PZD

Data powotania 08-04-2025
Podstawa prawna powotania
Data wygasniecia mandatu Nieokreslona

Podstawa prawna wygasnigcia mandatu

w ktérym wprowadza sie dane analogicznie, jak w przypadku Zarzgdu.
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3.6. Dziatki geodezyjne

Zaktadka Dziatki geodezyjne to ewidencja dziatek geodezyjnych, na ktérych zlokalizowany jest ogrod. W ewidencji
powinny zostaC zapisane wszystkie dziatki, bez wzgledu na status danej dziatki. Ewidencja ta poza wartoscig
informacyjng pozwoli na obliczanie catkowitej powierzchni ogrodu.

Uzupetnienie tej zaktadki nie jest wymagane.

owe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozestato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Patnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

{ + Dodaj @ wigcej W Usui I3 Wydruk listy Dziatek Geodezyjnych

Aktywna Numer dziatki | Obreb geodezyjny Powierzchnialha] Tytulprawny  Tytutp.. Czastrwaniatyt.. Roszczenia Ksiegawieczysta| Prawoujawnione  Ujetew ZD Podstawa prawna likwidacji

| Wyszukaj w tabeli

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna:

& Zapisz X Anuluj

Numer dziatki | |

Obreb geodezyjny
Powierzchnia ogélna ha
Tytut prawny Brak tytutu prawnego
Tytut nadany odplatnie
Czas trwania tytutu prawnego Nieckreslony Do:

Roszczenia

Organ wydajgey dokument

. Numer dokumentu
Akt prawn

g v Rodzaj dokumentu

Data dokumentu

Ksiega Wieczysta Sad wieczystoksiegowy w
Prawo ujawnione
Ujety w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego jako ZD (Zielen Dziatkowa)
Aktywna

Podstawa prawna likwidacji dziatki geodezyjnej

w ktérym nalezy wprowadzi¢ wszystkie wymagane pola.

Opis znaczenia pol:

* Numer - numer dziatki geodezyjnej np: 1102/1.

* Obreb geodezyjny - nazwa, numer obrebu geodezyjnego.

* Powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatki geodezyjne;j.

* Tytut prawny - opis tytutu prawnego nadania praw do dziafki.

* Tytut nadany odpfatnie - zaznaczenie, ze tytut prawny do dziatki zostat nadany odptatnie.

* Czas trwania tytulu prawnego - opisowy czas trwania tytutu prawnego - dtugos¢ trwania okresu lub data
zakonczenia.
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* Roszczenia - oznaczenie czy do danej dziatki sg roszczenia prawne.

* Akt prawny - opis aktu prawnego, organ wydajgcy dokument, numer dokumentu, rodzaj dokumentu, data
dokumentu np: Prezydent miasta Warszawy nr 15 z 12 maja 2000, decyzja / wyrok / postanowienia.

» Ksiega Wieczysta - opis, numer wpisu w Ksiedze Wieczystej.

* Prawo ujawnione - oznaczenie czy tytut prawny do dziatki zostat ujawniony w Ksiedze Wieczystej.

* Ujety w miejscowym planie zagospodarowania terenu - oznaczenie, czy dana dziatka geodezyjna zostata ujeta
w miejscowym planie zagospodarowania terenu jako ZD (Zielen Dziatkowa).

* Aktywna - znacznik pozwalajgcy na wykreslenie dziatki geodezyjnej z ewidencji z pozostawieniem wpisu na
potrzeby historyczne.

» Podstawa prawna likwidacji dziatki geodezyjnej - opis, numer, podstawa prawna likwidacji dziatki geodezyjne;.

W oknie tym mozna réwniez wydrukowac liste dziatek geodezyjnych, ktére zostaty wprowadzone do systemu:

[85 Podglad wydruku  ALT-F4 Zamknij okno

| Ezapisz | Eomiei (C I < 1N BEMN & @ 100% ) wyslij % zamknij

‘System DECS PZD Systam v 25.11 {c) dGCE Spdfa Mkcyins (losngia dafrmy: derm)

DGCS SPOLKA AKCYJUNA, Kalisz

Lista Dziatek Geodezyjnych
w DGCS SPOLKA AKCYJNA
w dniu 08-04-2025

Powierzchnia |Czas trwania
(ha) do
1 0001 Kalisz 15.2800

Lp Nr dziatki Obreb geodezyjny Ksigga wieczysta

Suma powierzchni wszystkich dziatek: 15.2800 ha

Strona 1z 1
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3.7. Tereny

Zaktadka Tereny to ewidencja terendw ogrodu, czyli obszarow wydzielonych ogrodu z uwagi na lokalizacje,
dostepnosc¢ do mediéw i inne. Prowadzenie petnej ewidencji terendw nie jest obowigzkowe, jednakze musi zostac
utworzony przynajmniej jeden teren, aby mozna byto zdefiniowa¢ na nim cennik optat. Wprowadzenie terenéw nie

jest wymagane. Przy wprowadzaniu ogrodu dodawany jest domysiny teren, dla ktérego przypisane sg domysine
cenniki.

[®5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMOMN!

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Inn i d it i Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty 08-04-2025

Daneogrodu Zarzad Komisjarewizyjna Konferencja delegatow Innefunkcje Dzialki geodezyjne [REME sektory Umowy
+Dodaj | (D Wiecej 1 Usun

Mazwa terenu Powierzchnia terenu [ha] Liczba dziatek Opis
Teren domysiny 0

Wyszukaj w tabeli

W oknie tym wyswietlane bedag 3 kolumny:

* Nazwa terenu - wprowadzona w systemie nazwa terenu.

* Powierzchnia terenu - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia terenu, ktéra jest obliczana na podstawie dziatek
przypisanych do terenu.

* Liczba dziatek - liczba dziatek na danym terenie.

* Opis - pole tekstowe stuzace do opisu terenu

Do terenu nalezy rowniez przypisaé¢ dziatki.

Po wybraniu opcji Wiecej — Edytuj mozna wprowadzi¢ wtasng nazwe terenu zmieniajgc nazwe nadawang przez
system "Teren domysiny", nastepnie wprowadzi¢ powierzchnie catkowitg terenu oraz dziafki.
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@ Edytyj | [E] X

Mazwa Teren domysiny

Opis
Powierzchnia catkowita ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Powierzchnia wspolna ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2

CENNIY Dziatki rodzinne

+ Dodaj @D wiecej 7 Usun

Tytut MNazwa oplaty Aktualna stawka [PLF
Energia elektryczna zuzyta na dziatce Energia elektryczna - nadwyzka 250 kWh 0,
Energia elektryczna zuzyta na dziatce Energia elektryczna zuzyta na dziatce 0,
Inne Inne 0,
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez ( 0,
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez : 0,
Optata energetyczna Optata energetyczna 0,
Optata na inwestycje i remonty w ROD Optata na inwestycje i remonty w ROD 0,
Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym z Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania) 0,
Optata wodna Optata wodna 0,
Optata za wywoz Smieci Optata za wywoz Smieci 0,
|W3Jszukaj w tabeli

Na zaktadce tej znajdujg sie rowniez pola statystyczne takie, jak:

* Powierzchnia catkowita ROD - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia przeznaczona do wspdlnego
uzytkowania. Wprowadzona jest tylko recznie.

* Powierzchnia wspélna ROD - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia catkowita ogrodu. Wprowadzana jest
tylko recznie.

* Pozostata powierzchnia ROD - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia nalezgca do ogrodu niewchodzaca w
sktad powierzchni wspdlnej. Wprowadzana jest tylko recznie.

» Dziatki rodzinne - liczba - liczba wszystkich dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD. Wprowadzana recznie lub
obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD.

» Dziatki rodzinne - powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia wszystkich dziatek znajdujgcych sie na
terenie ROD. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego
ROD.

* Dziatki uzytkowane - liczba - liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére na dany dzieh majg
przypisanego dziatkowca lub wspétmaizonka. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na dany dzien istnieje cho¢
jeden rekord.

» Dziatki uzytkowane - powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie na terenie
ROD, ktére na dany dzien majg przypisanego dziatkowca lub wspotmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana
na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na
dany dzien istnieje cho¢ jeden rekord.

» Dziatki nieuzytkowane - liczba - liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére na dany dzien nie
majg przypisanego dziatkowca lub wspétmatzonka. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidencji
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wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach do dziatki na dany dzieh nie istnieje
ani jeden rekord.

* Dziatki nieuzytkowane - powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie na
terenie ROD, ktére na dany dzien nie majg przypisanego dziatkowca lub wspétmatzonka. Wprowadzana recznie
lub obliczana na podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki, gdzie w przypisaniach
do dziatki na dany dzien nie istnieje ani jeden rekord.

» Likwidacja dziatek rodzinnych - liczba - liczba dziatek znajdujgcych sie na terenie ROD, ktére zostaty
zlikwidowane, wytgczone z ewidencji dziatek. Wprowadzana recznie lub obliczana na podstawie ewidenc;ji
wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki oznaczone w ewidencji dziatek rodzinnych jako nieaktywna
(niewidoczna).

* Likwidacja dziatek rodzinnych - powierzchnia - wyrazona w hektarach [ha] powierzchnia dziatek znajdujgcych sie
na terenie ROD, ktore zostaty zlikwidowane, wytgczone z ewidencji dziatek. Wprowadzana recznie lub obliczana na
podstawie ewidencji wszystkich dziatek rodzinnych danego ROD - dziatki oznaczone w ewidenc;ji dziatek rodzinnych
jako nieaktywna (niewidoczna).
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3.7.1. Cennik

Cennik bedzie listg ewidencji optat na danym terenie. W przypadku ogrodu z jednym terenem cennik bedzie
dotyczyt catego ogrodu. W cenniku zdefiniowa¢ mozna optaty wystepujgce na danym terenie tj. zaktada sieg, iz
wszystkie dziatki powigzane z danym terenem bedg obcigzone

optatg wedtug zdefiniowanego cennika. Wybranym dziatkom na danym terenie bedzie mozna zdefiniowac
wykluczenia od optat.

Dla danego terenu trzeba ustawi¢ cennik obowigzujgcych optat. Standardowo w programie dostarczone sag
zdefiniowane tytuty optat takie jak:

* Energia elektryczna zuzyta na dziatce

* Inne

 Jednorazowa opfata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez OZ

« Jednorazowa opfata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzagd ROD
» Optata energetyczna

* Optata na inwestycje i remonty w ROD

* Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) za 2017 r.

* Optata wodna

* Optata za wywoz Smieci

* Optaty ogrodowe zalegte

» Woda zuzyta na dziatce

Dla kazdej z tych optat nalezy zdefiniowa¢ cenniki.

W opcji Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Parametry pracy — dostepny jest parametr: "Stawka
w stownikach opfat niestatych w formacie 4 miejsc po przecinku":

[5 Konfiguracja

Dane firmy Dokumenty [Parametny

'~ Parametry

| ) Parametry pracy
[) vaktualnienia Kierunek liczenia VAT: VAT liczony z NETTO

[ wydruki v Zapisu] informacje o dziataniu programu do pliku

[ Raporty i i

[ Wysytka raportow (wydrukow) Praca terminalowa Winflector

[ Logowanie v Zapamigtu] sortowanie tabel na tym stanowisku

[ wielofirmowo$é

1) Parametry rozrachunkéw

[ Powiadomienia i Wezwania Optata za wezwanie do zaptaty 0,00

[ Kasa

[ wyglad aplikacji

[ Eksport dekret6w do plikéw XML
& Ochrona danych osobowych

I v Stawka w slownikach optat niestatych w formacie 4 miejsc po przecinku I

+ 0K X Anuluj

Zaznaczenie tego parametru pozwala na ustawienie doktadnosci ceny z 4 miejscami po przecinku dla niestatych
optat np. "Energii elektrycznej zuzytej na dziatce" lub "Woda zuzyta an dziatce".

Dodanie optaty liczonej wedtug odczytéw licznika:
Aby wprowadzi¢ ceny i okres obowigzywania nalezy:

Zaznaczy¢ dany tytut opfaty:
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[ Edytuyj = x

Nazwa Teren domysiny

Opis
Powierzchnia catkowita ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Powierzchnia wspélna ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2

CEnRll Dziatki rodzinne

+ Dodaj @ wiecej W Usun
Tytut Mazwa oplaty Aktualna stawka [PLF
Energia elektryczna zuzyta na dziatce Energia elektryczna - nadwyzka 250 kWh 0,
|| Energia elektryczna zuzyta na dziatce Energia elektryczna zuzyta na dziatce o
Inne Inne 0,
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez ( 0,
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez: 0,
Optata energetyczna Optata energetyczna 0,
Optata na inwestycje | remonty w ROD Optata na inwestycje i remonty w ROD 0,
Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym z Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania) 0,
Optata wodna Optata wodna 0,
Optata za wywoz Smieci Optata za wywoz Smieci 0,
|Wyszukajwtabeli & |

Wybieramy opcje Wiecej lub szybko i dwukrotnie klikamy myszg na zaznaczong pozycje, wowczas otworzy sie
okno Opfata:

X
X
Tytutoptaty Energia elektryczna zuzyta na dziatce
Nazwa optaty Energia elektryczna zuzyta na dzialce
Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Ceny
+ Dodaj @ wiecej 1 Usun
Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka
Wyszukaj w tabeli el
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W oknie tym wybieramy opcje Dodaj i tu nastepuje wybaor typu optaty. Do wyboru sg 2 opcje:
« Stata (oznacza, ze optata jest stata w danym okresie czasu)

Typ optaty Stala

+ 0K X Anuluj

« Stawka razy jednostka (oznacza, ze stawka moze by¢ liczona jako odczyt z licznika oraz jako liczona od
powierzchni dziatki)
Dla wprowadzenia opfaty liczonej z odczytow licznika wybieramy typ: Stawka razy jednostka

Typ optaty Stawka razy jednostka

" 0K X Anuluj

Po wybraniu typu optaty otworzy sie okno Cena w zakresie:

5 Cena w zakresie

1 Zapisz X Anuluj

Typ oplaty
Data od 08-04-2025

Data do Mieokreslona
Jednostka =
Stawka PLN

gdzie nalezy zdefiniowac:
* Typ opfaty:
a. Od powierzchni dziatki
b. Licznikowa
* Date od (od kiedy obowigzuje)
 Date do (do kiedy obowigzuje). Oznaczenie jako "Nieokreslona" mozna ustawi¢ poprzez zaznaczenie catego

pola z datg

i wcisniecie na klawiaturze przycisku Delete wowczas pole z datg zostanie zmienione na

Data do

« Jednostka
» Stawka

Po wypetnieniu wszystkich pél mozna klikng¢ opcje Zapisz. Dane zostang zapisane réwniez w przypadku, gdy po
uzupetnieniu danych bedziemy przez poszczegdline pola przechodzié¢ Enterem:

52



85 Cena w zakresie

2 ety [ x

Typ optaty Licznikowa
Data od 01-01-2025
Data do Nieokreslona

Jednostka kWh se
Stawka 1.80 PLN

Poprawne wprowadzenie danych bedzie powodowato wyswietlenie danych w oknie Optfata, ktére po
wprowadzeniu optaty trzeba zamkngc¢ "krzyzykiem" znajdujgcym sie w prawym goérnym rogu okna:

[®5 Optata
[ Edytuj = X
Tytut optaty Energia elekiryczna zuzyta na dziatce
Nazwa optaty Energia elektryczna zuzyta na dzialce
Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Ceny
+ Dodaj W Usun
Typ optaty Data od Datado Stawka Jednostka
Licznikowa 01-01-2025  HMieokreslona 1,80 kWh
Wyszukaj w tabeli

Dodanie optaty stalej:

W pierwszej kolejnosci zaznaczamy wiersz, dla ktérego bedziemy dodawali cene:
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5 Te

en X

[# Edytuj = X

Mazwa Teren domysiny

Opis
Powierzchnia catkowita ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Powierzchnia wspélna ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Pozostala powierzchnia ROD 0,000000 ha 0,00 mz
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0.00 m2

CEARIKY Dziatki rodzinne

+ Dodaj @ wigcej W Usun
Tytut MNazwa oplaty Aktualna stawka [PLI
Inne Inne 0,
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez ( 0,
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez : 0,
Optata energetyczna Optata energetyczna 0,
Optata na inwestycje | remonty w ROD Optata na inwestycje i remonty w ROD 0,
Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym z Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania) 0,
Optata wodna Optata wodna 0,
IDplata za wywoz $mieci |Clpiata za wywoz $mieci \ D.I
Optaty ogrodowe zalegte Optaty ogrodowe zalegte 0,
Woda zuzyta na dziatce Woda zuzyta na dziatce 0,
|Wyszukaj w tabeli @

Wybieramy opcje Wiecej lub szybko i dwukrotnie klikamy myszg na zaznaczong pozycje, wowczas otworzy sie
okno Opfata:

[5 Oplata X
[# Edytuyj = b3
Tytut optaty Optata za wywoz smieci
Nazwa oplaty Optata za wywoz smieci
Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Ceny
+ Dodaj @ wigcej 1 Usun
Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka
|Wyszukaiwtaheli @

W oknie tym wybieramy opcje Dodaj i tu nastepuje wybor typu optaty.
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Typ oplaty Stala

" OK 3 Anuluj

Nastepnie wprowadzamy:
* Date od

» Date do

» Kwote

Po wypetnieniu wszystkich pél mozna klikng¢ opcje Zapisz. Dane zostang zapisane rowniez w przypadku, gdy
po uzupetnieniu danych bedziemy przez poszczegdlne pola przechodzi¢ Enterem:

5 Cenaw

E4 X Anuluj

Data od 01-01-2025
Data do Nieokreslona
Kwota 20,00 PLNM

Wpisz recznie podczas naliczenia

Wprowadzone dane bedg widoczne w oknie Optata:

[ Edytuj = X
Tytul optaty Oplataza wywoz Smieci
Nazwa optaty Optata za wywoz Smieci
Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Ceny
+ Dodaj @ Wiecej W Usun
Typ oplaty Data od Data do Stawka Jednostka

Stata 01-01-2025 Mieokreslona 20,00
Wyszukaj w tabeli

Dodanie optaty liczonej o powierzchni:

W pierwszej kolejnosci zaznaczamy wiersz, dla ktérego bedziemy dodawali cene:
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[ Edytyj = X

Mazwa Teren domysiny

Opis
Powierzchnia catkowita ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Powierzchnia wspolna ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 mg
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2
Likwidacja dziatek rodzinnych (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 m2

CEnnile pziatki rodzinne

+ Dodaj @ wiecej W Usun
Tytut Mazwa oplaty Aktualna stawka [PLI
Energia elekiryczna zuzyta na dziatce Energia elektryczna - nadwyzka 250 kWh 0,
Energia elekiryczna zuzyta na dziatce Energia elektryczna zuzyta na dziatce 1,
Inne Inne 0,
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez ( 0,
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez: 0,
Optata energetyczna Optata energetyczna 0,
Optata na inwestycje i remonty w ROD Optata na inwestycje i remonty w ROD 0,
| Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym 30ptata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) |
Optata wodna Optata wodna 0,
Optata za wywoz $mieci Optata za wywoz smieci 20,
|Wyszukaj w tabeli @

Wybieramy opcje Wiecej lub szybko i dwukrotnie klikamy myszg na zaznaczong pozycje, wowczas otworzy sie
okno Optata:

X
= *
Tytut oplaty Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania)
Nazwa oplaty Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania)
Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14
Ceny
+ Dodaj @ Wwiecej W Usun
Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka
Wyszukaj w tabeli @
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W oknie tym wybieramy opcje Dodaj i tu nastepuje wybor typu optaty (Stawka razy jednostka).

B3 Typ oplaty

Typ optaty Stawka razy jednostka

" OK > Anuluj

W oknie Cena w zakresie wybiera sie typ optaty: Od powierzchni dziatki

B8 Cena w zakresie

Ed Zapiszé % Anuluj

Typ optaty Od powierzchni dziatki
Dataod 01-01-2025
Data do Nieokreslona

Jednostka m2 o
Stawka 2,20 PLN

ponadto nalezy zdefiniowac:
* Date od (od kiedy obowigzuije)
* Date do (do kiedy obowigzuje). Oznaczenie jako "Nieokreslona" mozna ustawi¢ poprzez zaznaczenie catego

pola z datg

i wcisniecie na klawiaturze przycisku Delete wowczas pole z datg zostanie zmienione na

Data do

« Jednostka
» Stawka

Po wypetnieniu wszystkich pol mozna klikng¢ opcje Zapisz. Dane zostang zapisane rowniez w przypadku, gdy po
uzupetnieniu danych bedziemy przez poszczegdlne pola przechodzi¢ Enterem:
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[5 Optata

F Edytyj | [E] X

Tytut optaty Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania)
Nazwa optaty Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania)

Sugerowany termin ptatnosci (w dniach)

Ceny
+ Dodaj @ wiecej W Usun
Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka
0d powierzchni dziatki 01-01-2025  Nieckreslona 2,20 m2

Wyszukaj w tabeli

Dodanie oplaty liczonej kwotowo:

Program pozwala rowniez na wprowadzenie optaty z zZgdang kwotg. W tym celu nalezy wej$¢ na zaktadke
"Ogrod" — "Tereny" —

wejs¢ w dany teren, dla ktérego chcemy, wprowadzi¢ takie ustawienie dla wybranej optaty, ktéra jest
zdefiniowana jako optata stata np. "Inne" — "Wiecej" — "Edytuj" i zaznaczy¢ opcje "Wpisz recznie podczas
naliczenia™

[®5 Cena w zakresie

E Zapisz % Anuluj

Dataod 01-01-2017
Data do Mieckreslona
Kwota 500 PLM

v Wpisz recznie podczas naliczenia

Mozna tutaj kwote ustawi¢ zerowg, ale tez mozna ustawic inng — jaka bedzie podpowiadana podczas
dodawania / edyciji naliczenia z tg ceng dla danej optaty. Podczas dodawania / edycji naliczenia przy wyborze
danej optaty, gdzie obowigzujgca cena ma atrybut wpisania recznego, pole kwoty jest mozliwe do edyciji.
Kwota jest podpowiadana z ustawionej w stowniku cen dla danej optaty, ale mozna jg zmieni¢. Przy masowym
tworzeniu naliczen optata z obowigzujgcag ceng wpisywana recznie jest pomijana.

Przy dodawaniu naliczenia w zakladce "Naliczenia i optaty" nalezy wybraé¢ opcje "Dodaj" — "Typ optaty" —

"Optata stata" —
wybra¢ dziatkowca — nastepnie wybra¢ skfadnik i mozna wprowadzi¢ kwote recznie:
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— X
& Zapisz % Anulyj
Dziatkowiec

@ wiecej + Zmien / Doda

Imie Piotr
Nazwisko Mowak

Adres do korespondencji ul. Zielona 12

Telefon kentaktowy
Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD
Numer dokumentu N/2/03/2019 Wymus numer

Data naliczenia 26-03-2019
Dziatka 4164156

Sktadnik Inne

Kwota naliczenia 150,00

Termin pratnosci [09-04-2019 |
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3.7.2. Dziatki rodzinne

Pod-zaktadka Dziatki rodzinne pozwala przejrzeé wszystkie dziatki rodzinne, ktére sg przypisane do terenu, ktéry
jest aktualnie definiowany lub doda¢ Dziatke rodzinng. Opcja dziata doktadnie tak samo jak opcja opisana w
punkcie Przypisanie dziatki do terenu.

60



3.8. Sektory

Zaktadka Sektor daje mozliwo$¢ zdefiniowania sektoréw w danym ogrodzie

. Wprowadzenie sektoréw nie jest
wymagane. Przy wprowadzaniu ogrodu dodawany jest domysiny sektor:

[E5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki

Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomogc

Maliczenia | opfaty

08-04-2025
Daneogrodu Zarzad Komisja

Innefunkcje Dzialki geodezyjne Tereny FSEKIOHS Umowy

+ Dodaj @ Wigcej W Usuri

Nazwa sektora
Sektor domysiny

Wyszukaj w tabeli

Po wybraniu opcji Wiecej — Edytuj mozna wprowadzi¢ wtasng nazwe sektora.

[5 Sektor

= Zapisz X Anulyj

MNazwa sektora |Sek10r domysiny
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3.9. Umowy

Zaktadka Uwagi, pozwala na dodawac¢ zawarte przez ROD umowy, w tym np. ochrony, wywozu $mieci itp.

D]
Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

08-04-2025

Daneogrodu Zarzad Komisjarewizyjna Konferencja delegatow Innefunkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory -
+ Dodaj @ wiecej W Usun

Okres zawarcia Data zawarcia | Data wygasniecia Kontrahent Opis

|Wys.zukaj w tabeli &

Opis to pole tekstowe, ktoére uzytkownik moze uzupetni¢ danymi wedtug potrzeb:

5 X

B =) zapisz X Anuluj

Data zawarcia umowy  01-01-2025
Okres zawarcia umowy  Okreslony
Data wygasnigcia umowy 31-12-2025

Imig i nazwisko / nazwa Ochrona ROD

Adres

Opis
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4. Kartoteki

Ponizej zostang przedstawione opisy i zasada dziatania gtéwnych Kartotek w module "Ogrody dziatkowe".
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4.1. Kartoteka dziatkowcow

Kartoteka dziatkowcoéw zawiera podzaktadki, w ktérych dostepne sg informacije o:

5

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci

Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dziatkowcow >

08-04-2025
Nazwa 0grodu: DGCS SPOLKA AKCYJNA Nrrejestr.: 000000545 REGON: 54745747
Adres: ul. Zielona 1, 62-801 Kalisz NIP: 6180040084
+ Dodaj @ wiecej T Usun (3 Wydruk listy obecnosci ) Wydruk raportu nowych dziatkoweow Komunikat e-mail Komunikat e-mail do wielu
Aktualnosé <Wszyscy> ~ Czlonek PZD <Obojetnie>  Nowy dziatkowiec <Wszyscy>
Aktywny Imie Nazwisko Czlonek PZD Numer telefonu Nowy Adres korespondencyjny Odznaczenia Zakaz kandydowar
Wyszukaj w tabeli ®
Przypisaniach do dziatki, pokazujgca historie uzytkowania dziatek:
D] X
[ Edytyj x Ochrona danych osobowych
Imie Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102
[BERESEARIEENR] scresorespondencyny
Adres ul. Zielona 25
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosc Kalisz
Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Czionkostwo w PZD Zakaz kandydowania Mowy dziatkowiec
Data przyjecia cztonka 01-01-2025 =]
Data ustania czlonkostwa Nieokreslona =]
0Odznaczenia
Osiagniecia
Zgoda na mailowe zawiadomienia o Walnym Zebraniu Zgoda na koresp. e-mail

,ﬁmaliczmia Optaty Historia funkcji Uwagi

+ Dodaj @ Wwigcej W Usun  Przypisany do dziatki jako dziatkowiec lub wspétmatzonek
od Do MNumer dziatki Wspotmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Podstawa ustania Dokument ustania Uja'
|Wyszukajw|abeli @ |

Naliczeniach, gdzie bedg widoczne naliczenia na dziatkowca:
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[ Edytuj x Ochrona danych osobowych

Imig Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosé Kalisz

Telefon kontaktowy

Adres email
Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania Nowy dziatkowiec
Data przyjecia cztonka 01-01-2025 [=
Data ustania czlonkostwa Nieokreslona [=]

Odznaczenia

Przypisania do dziatki - Oplaty Historia funkcji Uwagi

+ Dedaj @ wiecej Zaznacz wszystkie W Usun zaznaczone (& Drukuj /Wyslij ¥ Rozrachunki Data od: 01-01-2025 Datado: 31-12-2025
z Numer dziatki Numer dokumentu Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka llose J.m. | Kwota naliczenia = Termin platnosci Suma wplat Zgodanak
Wyszukaj w tabeli =]
Suma naliczen 0,00 Suma wplat 0,00 Saldo 0,00 Suma naliczen przeterminowanych 0,00

Optat, gdzie bedg widoczne optaty wniesione przez dziatkowca:

[ Edytuj x Ochrona danych osobawych

Imig Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25
Kod pocztowy 62-800 Miejscowos¢ Kalisz

Telefon kontaktowy

Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania Nowy dziatkowiec
Data przyjecia czlonka 01-01-2025 [=]
Data ustania cztonkostwa Nieokreslona (=]

Odznaczenia

Przypisania do dziatki iczeni - Historia funkcji Uwagi

+ Dodaj 1 Usun Rozrachunki ~ Dataod: 01-01-2025 Data do: 31-12-2025
Numer KP/KW Data wptaty Kwota wplaty
Wyszukaj w tabeli @
Suma naliczen 0,00 Suma wptat 0,00 Saldo 0,00

Historii funkcji dziatkowca:
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D3

[ Edytuj x Ochrona danych esobowych

Imig Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosé Kalisz

Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Cztonkestwo w PZD Zakaz kandydowania
Data przyjecia czlonka 01-01-2025
Data ustania cztonkostwa Mieokreslona

Odznaczenia

Nowy dziatkowiec

Przypisania do dziatki  Nali i oplaty_uwagi

Lp Funkcja Jednostka oryganizacyjna Data wyboru Podstawa wyboru Data wr

Podstawa wygasni

Wyszukaj w tabeli

Uwagi, w ktdrej mozna rejestrowac zgtoszenia lub dodatkowe informacije:

D3

[ Edytuj X Ochrona danych osobowych

Imig Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25
Kod pocztowy 62-800 Miejscowost Kalisz

Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania
Data przyjgcia czlonka 01-01-2025
Data ustania cztonkostwa Nieokreslona

Odznaczenia

Nowy dziatkowiec

Przypisania dodziatki Naliczenia Optaty Historiaiunkr.ii-

+ Dodaj @ Wwiecej 1 usuni
Data zgtoszenia Rodzaj Opis
‘Wyszukaj w tabeli
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4.1.1. Dodawanie dziatkowca

Kartoteka Dziatkowcow to giéwna ewidencja dziatkowcow zawierajgca liste wszystkich dziatkowcow powigzanych
z danym ogrodem. W oknie tym nalezy rowniez doda¢ wspotmatzonkdw, ktdrych bedzie mozna przypisaé do danej
dziatki. Opcja jest wymagana do zdefiniowania zarzadu, komisji rewizyjnej, konferencji delegatéw i funkcji innych
oraz do przypisania dziatkowcéw do dziatek i pdzniejszych naliczen skiadek i optat.

Zaktadka otwiera sie automatycznie wraz z otwarciem programu. Mozna jg rowniez otworzy¢ wybierajgc na

pasku gtownym Kartoteki — Kartoteka Dziatkowcow.

Aby zarejestrowac¢ nowego dziatkowca nalezy przejs¢ na zaktadke Kartoteka dziatkowcow

Poziomka" v

[85 DGCS PZD Systen zialkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 30 dni)
Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Ptatnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

08-04-2025

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow

ogrod
Nazwa ogrodu: DGCS SPOLKA AKCYJNA Nrrejestr.: 000000545 REGON: 54745747
Adres: ul. Zielona 1, 62-801 Kalisz NIP 6180040084
Dziatkowey
+ Dodaj (@ Wwiecej W Usun I5) Wydruk listy obecnosci 51 Wydruk raportu nowych dziatk 0 e-mail e-mail do wielu

Aktualnosc <Wszyscy= ~ Czlonek PZD <Obojetnie> ~ Nowy dziatkoewiec <Wszyscy=

Aktywny Imie Mumer telefonu Nazwisko Czlonek PZD Nowy Adres korespondencyjny Odznaczenia Zakaz kandydowal
v Jan l:l Kowalski v 62-800 Kalisz ul. Zielona 25
| Wyszukaj w tabeli

i wybra¢ opcje Dodaj wowczas otworzy sie okno, gdzie bedzie mozna wprowadzi¢ nowego dziatkowca:
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[B5 Dziatkowiec

E Zapisz X Anuluj Ochrona danych osobowych
Imif;l
Nazwisko
PESEL
Adres fencyjny
Adres

Kod pocztowy

Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD
Data przyjecia cztonka Nieokreslona
Data ustania czlonkostwa Nieokreslona
Odznaczenia
Osiggniecia

Zgoda na mailowe zawiadomienia o Walnym Zebraniu

Miejscowosc

Zakaz kandydowania v Nowy dziatkowiec

Zgoda na koresp. e-mail

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl i wybraniu opcji Zapisz pojawi sie pytanie:

(r Czy chcesz teraz przypisac dziatkowca do dziatki?

Jezeli wprowadzamy dziatkowcéw, a nie mamy wczesniej zdefiniowanych dziatek wybieramy opcje Nie i
zamykamy okno Dziatkowca krzyzykiem znajdujgcym sie w prawym gornym rogu okna:

X Ochrona danych esobowych

Imig Cezary
Nazwisko Iksifiski
PESEL 78121263963

Adres zamieszkania [JAdfes Korespondencyjny

Adres ul. Jasminowa 7/3

Kod pocztowy 62-800

Telefon kontaktowry
Adres e-mail Iksinskic@wp.pl
Cztonkostwo w PZD
Data przyjecia czlonka 01-01-2025
Data ustania czlonkostwa Nieokreslona

Odznaczenia

Miejscowosé Kalisz

Zakaz kandydowania Nowry dziatkowiec

Przypisaniadodzialid 1valiczenia Optaty Historia funkcji Uwagi

+ Dodaj @ Wigcej W Usuri  Przypisany do dzialki jako dziatkowiec lub wspotmatzonek

od Do Numer dziatki Wspotmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Podstawa ustania Dokument ustania Uja

Wyszukaj w tabeli

Nastepnie mozemy dodawac kolejnego dziatkowca.

68



Na poczatku jezeli nie mamy wprowadzonej zadnej dziatki prosze wybra¢ opcje Nie, zamkng¢ okno Dziatkowiec i
przejs¢ do wprowadzania kolejnych dziatkowcéw.

Jezeli bedziemy juz mieli dziatki wprowadzone juz na etapie wprowadzania Dziatkowca bedzie mozna go
przypisac do dziafki.
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4.1.2. Przypisania do dziatki z poziomu Kartoteki Dziatkowcow

Na zaktadce Kartoteka dziatkowcéw w opcji Wiecej — Przypisania do dziatki mozna wprowadzi¢ przypisania
dziatkowcow do dziatek. Jezeli dziatkowcy zostali wprowadzeni do kartoteki wystarczy klikng¢ na dane wybranego

dziatkowca, tak aby podswietlit sie on, a nastepnie wybra¢ Wiecej — Dodaj na zaktadce przypisania do dziafki:

[5 Dziatkowiec

[# Edytuj = X Ochrona danych osobowych

Imie Cezary
Nazwisko Iksinski
PESEL 78121263963

Adres zamieszkanial Adres korespondencyjny

Adres Ul Jasminowa 7/3

Kod pocztowy 62-800 Miejscowosc Kalisz

Telefon kontaktowy
Adres e-mail Iksinskic@wp.pl
Czlonkostwo w PZD Zakaz kandydowania Nowy dziatkowiec
Data przyjecia cztonka 01-01-2025
Data ustania cztonkostwa Mieokreslona

Odznaczenia

PrZypisaniado d2iatkiy naliczenia Optaty Historia funkcji Uwagi

+ Dodaj @ wiecej W Usun  Przypisany do dziatki jako dziatkowiec lub wspétmatZonek
od Do Mumer dziatki Wspotmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Podstawa ustania Dokument ustania Ujar
Wyszukaj w tabeli

Wodwczas pojawi sie okno Przypisanie do dziatki:
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& [E zapisz 3 Anuluj
Numer dziatki
Driatkowiec
@®
Imie Cezary

Mazwisko Iksinski
Adres do korespondencji ul. Jasminowa 7/3
Telefon kontaktowy
Adres e-mail Iksinskic@wp.pl

Cztonkostwo w PZD

Szczegoly przypisania Dziatkowca

Rodzaj tytutu prawnego Dzierzawa dziatkowa

Data nabycia praw

Podstawa prawna nabycia praw
Dokument nabycia praw

Data ustania praw

Podstawa prawna ustania praw

01-01-2025
Umowa dzierzawy dziatkowej
15/2025

Nieckreslona

Wspdtmatzonek
(0] + Zmien / Dodaj ]
Imig
Nazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Cztonkostwow PZD

Szczegoly przypisania Wspétmatzonka
Rodzaj tytutu prawnego

Data nabycia praw

Podstawa prawna nabycia praw
Dokument nabycia praw

Data ustania praw Mieokreslona

Podstawa prawna ustania praw

Dokument ustania praw Dokument ustania praw

Adnotacjeiinneinformacjel | Adnotacjei inne informacje

[# Zmien dziatke

Przenies dane z dziatkowca

Wypetnione muszg zostaé pola zaznaczone na pomaranczowo, {j:
* Numer dziafki, ktéry wybiera sie ze stownika Dziatek,

» Date nabycia praw do dziatki,

» Podstawe prawng nabycia praw do dziafki,

* Dokument nabycia praw do dziatki.

Po wybraniu opcji Zapisz pojawi sie okno z widocznym przypisaniem do dziafki:

[35 Dziatkowiec

[# Edytyj = x

Ochrona danych osobewych

Imig Cezary
Nazwisko Iksiniski

PESEL 78121263963
Adres 2amiesZkaniay| Adres korespondencyjny

Adres Ul. Jasminowa 7/3

Kod pocztowy 62-800 Miejscowos¢ Kalisz

Telefon kontaktowy
Adres e-mail |ksinskic@wp.pl
Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania
Data przyjecia cztonka 01-01-2025
Data ustania cztonkostwa Nieokreslona
Odznaczenia
Osiagnigcia

Zgoda na mailowe zawiadomienia o Walnym Zebraniu

Nowy dziatkowiec

Zgoda na koresp. e-mail

Pr2ypisaniadodziatkil valiczenia Optaty Historia funkeji Uwagi

+ Dodaj @ wigcej W Usui  Przypisany do dziatki jako dziatkowiec lub wspotmatzonek
od Do Numer dziatki Wspotmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia
01-01-2025 Nieokreslona 0003 Umowa dzierzawy dziatkow: 15/2025

Podstawa ustania

Dokument ustania Uja

Wyszukaj w tabeli
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4.1.3. Naliczenia

Na zaktadce Naliczenia bedg widoczne wszystkie naliczenia danego dziatkowca. W zaktadce tej mozemy
tez dodawac pojedyncze naliczenia dla dziatkowca. W przypadku globalnego wprowadzania naliczen nalezy
skorzysta¢ z opcji Masowego wprowadzania naliczen

5 Dziatkowiec

[ Edytyj = x Ochrona danych osobowych

Imie Jan
Nazwisko Kowalski

PESEL 79020312102
AdIeS ZamIESZKanIaN A dres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25

Kod pocztowy 62-800 Miejscowost Kalisz

Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania Nowy dziatkowiec
Data przyjecia czlonka 01-01-2025
Data ustania czlonkostwa Nieokreslona
Odznaczenia
Osiggniecia

Zgoda na mailowe zawiadomienia o Walnym Zebraniu Zgoda na koresp. e-mail

Przypisania do dziatki Optaty Historia funkcji Uwagi

+ Dodaj (@ wiecej Zaznacz wszystkie 1l Usur zaznaczene (2 Drukuj / wWyslij ¥ Rozrachunki Data od: 01-01-2025 Data do: 31-12-2025
z Mumer dziatki Numer dokumentu Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka llos¢ J.m. | Kwota naliczenia | Termin ptatnosci Sumawptat | Zgodanak
Wyszukaj w tabeli &
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4.1.4. Przypisanie wspotmatzonka

Przypisanie wspdétmaizonka mozliwe jest na zaktadce Kartoteka dziatkowcow zaznaczamy dziatkowca, ktéremu
chcemy przypisa¢ wspotmatzonka — Wiecej — Przypisania do dziatki — Wiecej — Edytuj. Nastepnie w oknie
przypisanie do dziatki w polu Wspétmaltzonek wybieramy Zmien / Dodaj. Wéwczas mozna wybraé dziatkowca,
ktéry ma by¢ przypisany jako Wspotmatzonek.

L1 Zapisz % Anuluj

Mumer dziatki

Dziatkowiec

Imie Piotr
Nazwisko Mowak
Adres do korespondencji ul. Zlota 4
Telefon kontaktowy

Adres e-mail nowakp@onet.pl

Wspotmalzonek

(D wiecej | + Zmien/Dodaj | i Usun

Imie Jolanta

Nazwisko Nowak
Adres do korespondencji ul. Kaliska 126
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

[# Zmien dziatke

Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD

Szczegoly przypisania Dziatkowca Szczegoly przypisania Wspotmatzonka

Rodzaj tytutu prawnego Dzierzawa dziatkowa Rodzaj tytutu prawnego

Data nabycia praw 01-01-2025 Data nabycia praw

Podstawa prawna nabycia praw Uchwata Zarzadu ROD w sprawie pr... Podstawa prawna nabycia praw

Dokument nabycia praw 11/2025 Dokument nabycia praw

Data ustania praw Mieockreslona Data ustania praw Mieockreslona

Podstawa prawna ustania praw Podstawa prawna ustania praw

Dokument ustania praw Dokument ustania praw

Adnotacje i inne informacje Adnotacje i inne informacje

Przenies dane z dziatkowca

Po dopisaniu wspétmatzonka mozemy "Szczegoty przypisania Wspoétmatzonka" mozna uzupetni¢ dane recznie
lub skorzystaé z opcji "Przenie$ dane z dziatkowca".
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4.1.5. Historia funkcji
W zaktadce tej bedzie zapisywana historia funkcji funkcji petnionych przez danego dziatkowca:

b5

[ Edytyj X Ochrona danych osobowych

Imie Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25

Kod pocztowy 62-800 Miejscowosc Kalisz

Telefon kontaktowy

Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Zakaz kandydowania Nowy dziatkowiec
Data przyjgcia cztonka 01-01-2025 E
Data ustania czionkostwa Mieokreslona =]
Odznaczenia
Osiggnigcia
Zgoda na mailowe zawiadomienia o Walnym Zebraniu Zgoda na koresp. e-mail

Przypisania do dziatki Naliczenia Optaty _ Uwagi

Lp \ Funkcja \ Jednostka oryganizacyjna | Data wyboru \ Podstawa wyboru \Dala..,, snieci ! Podstawa wygasniecia mandatu \

Wyszukaj w tabeli @
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4.1.6. Uwagi
Na zaktadce uwagi mozemy wprowadzi¢ uwagi dotyczgce danego dziatkowca:

D3

[# Edytyj x Ochrona danych osobowych

Imig Jan
Nazwisko Kowalski

PESEL 79020312102

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosé Kalisz

Telefon kontaktowy

Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Zakaz kandydowania Nowy dziatkowiec
Data przyjecia cztonka 01-01-2025 =]
Data ustania czlonkostwa Nieokreslona =]
Odznaczenia
Osiggnigcia
Zgoda na mailowe zawiadomienia o Walnym Zebraniu Zgoda na koresp. e-mail

Przypisania dodziatki Naliczenia Optaty Historia funkcji-

+Dodaj | DWiecej | i Usun
Data zgtoszenia Rodzaj Opis
|Wyszukajwlabel| @
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4.2. Kartoteka dziatek rodzinnych

Kartoteka Dzialek rodzinnych to gtéwna ewidencja dziatek zawierajgca liste wszystkich dziatek powigzanych z
danym ogrodem. Mozna jg réwniez otworzy¢ wybierajgc na
pasku gtownym Kartoteki — Kartoteka dziatek rodzinnych.

D]

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty —Stowniki

Ptatnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomog

Kartoteka dziatek rodz... *

Nazwa ogrodu: DGCS SPOEKA AKCYJNA

Nr rejestr.: 000000545 REGON: 54745747
Adres: ul. Zielona 1, 62-801 Kalisz NIP: 6180040084
+ Dodaj @ wigcej 1 Usun (5 Wydruk karty ewidencyjne] dziatki
Teren <Wszystkies Sektor <Wszystkies Cztonek PZD <Obojetnie> ~ Specyficzny filtr <Braks

Aktywna Teren Sektor Numer dziafki

CzionekPZD  Czlonek PZD (wspoim... Wspétmatzonek

Wyszukaj w tabeli
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4.2.1. Dodanie dzialki i przypisanie dziatki do terenu

Wprowadzenie dziatek rodzinnych w opcji Dodaj mozemy wprowadzi¢ numer dziatki, powierzchnie dziatki z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku oraz przypisac dziatke do terenu i sektora.

Poniewaz dla terenu ustawi sie cenny poszczegdlnych optat, wazne jest aby dana dziatka byta przypisana do
odpowiedniego terenu.

[5 Dziatka

G Zapisz X Anuluj

Numer dziatki 0002 Powierzchnia 400,00 rn2

Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny

v iDziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)

* Numer dziatki,

* Powierzchnia,

* Wybra¢ teren z listy,
* Wybraé sektor z listy.

W kolejnym kroku wybieramy Zapisz i pojawi sie okno:

b3

€

Czy chcesz teraz przypisac dziatkowca do dziatki?

Wybieramy Tak. W oknie Przypisanie do dziatki nalezy wybra¢ dziatkowca, ktéry wczesniej powinien byc¢
zdefiniowany w Kartotece dziatkowcow oraz jezeli ma byé wybrany wspotmatzonek to réwniez w tym miejscu nalezy
klikng¢ Zmien i wskaza¢ Wspotmatzonka, ktéry podobnie jak dziatkowiec powinien byé wczes$niej zdefiniowany w
Kartotece dziatkowcéw.

W kolejnym kroku wybiera sie:

» Date nabycia praw.

» Podstawe prawng nabycia praw do dziafki.

* Dokument nabycia praw.

» Date ustania praw.

» Podstawe prawng ustania praw.

* Dokument ustania praw.

 Adnotacje i inne informacje.

» Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczystej.
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Zébitym kolorem zaznaczone zostaty pola wymagane do wypenienia.

ypisanie do dziatki

& Zapisz % Anuluj

Mumer dziatki
Dziatkowiec

@D Wiecej + Zmien / Dodaj

Imie Piotr
Nazwisko Nowak
Adres do korespondencji ul. Ziota 4
Telefon kontaktowy
Adres e-mail nowakp@onet.pl

Czlonkostwo w PZD

Szczegély przypisania Dziatkowca
Rodzaj tytutu prawnego Dzierzawa dziatkowa

Data nabycia praw 01-01-2025

Dokument nabycia praw 11/2025
Data ustania praw Nieokreslona
Podstawa prawna ustania praw
Dokument ustania praw

Adnotacje i inne informacje

Podstawa prawna nabycia praw Uchwata Zarzgdu ROD w sprawie pr...

Wspotmatzonek
@ + Zmien / Dodaj
Imieg
MNazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Czlonkostwo w PZD

Szczegoly przypisania Wspélmalzonka

Rodza) tytutu prawnego

Data nabycia praw

Podstawa prawna nabycia praw
Dokument nabycia praw

Data ustania praw

Podstawa prawna ustania praw
Dokument ustania praw

Adnotacje i inne informacje

Nieokreslona

Przenies dane z dziatkowca

Dodatkowo istnieje mozliwosé skopiowania danych dotyczgcych przypisania z Dziatkowca do danych

Wspétmatzonka:

Przenie$ dane z dziatkowca |

Po wybraniu opcji Zapisz pojawi sie okno Dziatka, w ktorym witgczone zostang zakfadki:

* Przypisania do dziatki

* Wytgczenie z opfat,

* Odczyt licznikow,

* Naliczenia i optaty,

» Stan zagospodarowania.
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X
Numer dziatki 0002 Powierzchnia 400,00 m2
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
- Dziatkowiec (przypisanie do dzialki na dzien: 08-04-2025 ) Wspdl ek (brak przypisania do dzialki na dzien: 08-04-2025 )
© wigcej 0]
Imie Piotr Imie
Nazwisko Nowak Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Ztota 4 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail nowakp@onet.pl Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD
'ﬁ Wylaczeniaz optat Liczniki Odczyty licznikéw Naliczeniai Optaty Stan zagospodarowania
+ Dodaj @ Wiecej W Usun
od | Dziatkowiec | Wspodtmatzonek \ Podstawa nabycia | Dokument nabycia |
|Wyszukajwtabeli & |

W kartotece dziatek po wybraniu opcji dodaj lub wiecej, jezeli w dolnej czesci widoczne sg zaktadki, to dodana jest
kolejna zakfadka "Stan zagospodarowania". Dodane kolejne wpisy widoczne sg w tabeli na tej zaktadce. Dane te
bedg widoczne na wydruku Karty Ewidencyjnej dziafki.

Przypisania do dziatki Wytaczeniaz optat Liczniki Odczyty licznikéw Naliczenia i Optaty _

@ Wiecej W Usun

Data wpisu | Opis |

04-04-2025 Domek

Wyszuka] w tabeli
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4.2.2. Wyltaczenia dla optat

Wprowadzenie wytgczenia z optat dla wybranej dziatki na zaktadce Kartoteka dziatek rodzinnych. Wybieramy
dziatke, dla ktérej majg byé wprowadzone wylgczenia z optat wybieramy Wiecej, przechodzimy na zaktadke
Whytgczenia z optat:

[ Edytyj = x
Mumer dziatki 0002 Powierzchnia 400,00 m2
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dziatkowiec (przypisanie do dziatki na dzieri: 08-04-2025 ) Wspotmatzonek (brak przypisania do dziatki na dzien: 08-04-2025 )
@ Wiecej @
Imie Piotr Imie
Mazwisko Nowak Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Ztota 4 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail nowakp@onet.pl Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD
Przypisania do dziatki [WYIGEZERIAZOPIAES | iczniki Odczyty licznikéw Naliczeniai Optaty Stan zagospodarowania
+ Dodaj @ Wigcej il Usun
Tytut Mazwa optaty
|Wyszukaj w tabeli ] |

Wybieramy Dodaj i pojawia sie okno, w ktérym mozemy wybrac¢ wytgczenie z optaty np. Na dziatce nie ma
licznika energii elektrycznej i mozemy go wytgczy¢ z naliczenia opfat:

[¥5 Oplaty wylacz
& Zapisz X Anuluj
Nazwa oplaty Energia elekiryczna zuzyta na dziatce
Ceny
Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka
Licznikowa 01-01-2025 Nieckreslona 1,80 kwh
Wyszukaj w tabeli
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4.2.3. Liczniki

Na zaktadce tej definiuje sie liczniki jakie wystepujg na danej dziatce.

[B Dziatka
[ Edyty =) X
Numer dziatki 0002 Powierzchnia 400,00 mz
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dziatkowiec (przypisanie do dziatki na dzieri: 08-04-2025 ) Wspolmaltzonek (brak przypisania de dziatki na dzier: 08-04-2025 )
@ wiecej @
Imig Piotr Imig
Nazwisko Nowak Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Ziota 4 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail nowakp@onet.pl Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD

Przypisania do dziatki Wylaczenia z optat MEIEZBIKN odczyty licznikéw Naliczeniai Optaty Stan zagospodarowania

+ Dodaj @ Wiecej W Usun
Numer licznika Aktywny Tytut
|Wyszukaiwtabeli @ |

Po wybraniu opcji Dodaj wprowadzamy numer licznika oraz wybieramy Optate np. "Woda zuzyta na dziatce", w
kolejnym kroku wybieramy Zapisz:

[®5 Licznik

E Zapisz % Anuluj

Mumer licznika 12345
Optata |wu1a zuzyta na dziatce
Aktywny v

Opcja "Aktywny" okres$la czy dla danego licznika bedzie mozliwos¢é wprowadzenia odczytow licznikow. Jezeli
dany licznik jest oznaczony jako "Aktywny" wéwczas bedzie mozliwosé dodawania odczytéw licznikéw. W
przypadku, gdy licznik ma odznaczong opcje "Aktywny" nie mozna dodawac¢ dla niego odczytéw licznikdw.
Uwaga!

Jezeli dla danego licznika zostat wprowadzony odczyt, ktéry nie zostat rozliczony a nastepnie zostat
zdefiniowany nowy licznik to przy naliczeniu program stworzy naliczenie rowniez dla licznika, ktéry ma
odznaczong opcje "Aktywny" (dany licznik musi zosta¢ rozliczony).
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4.2.4. Odczyty licznikéw

W zaktadce tej dostepne bedg odczyty licznikow. Mozna tez w niej dodac poszczegolne odczyty licznikow.
Natomiast w przypadku potrzeby wprowadzenia wielu odczytéw licznikéw dla dziatem zaleca sie skorzystanie z
opcji Grupowego wprowadzania odczytéw licznikéw.

5 Dziatka

[ Edytuj = x

Numer dziatki 0002 Powierzchnia 400,00 m2

Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny

Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)

Dziatkowiec (przypisanie do dziatki na dzien: 08-04-2025 ) Wspditmaltzonek (brak przypisania do dziatki na dzien: 08-04-2025 )

@ wiecej @
Imie Piotr Imig
Nazwisko Mowak MNazwisko
Adres do korespondencji ul. Ztota 4 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail nowakp@onet.pl Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD

Przypisania do dziatki Wylaczeniaz optat Liczniki NOSCZYRYNIEZRIKOWS |jaliczeniaiOptaty Stanzagospodarowania

+ Dodaj stan poczgtkowy @ wiecej W Usun =) Wydruk zuzycia wedtug stanow
Licznik <Wszystkie> Optata <Wszystkies Rozliczone <Wszystkies Data od: 01-01-2025 Data do: 31-12-2025
Mazwa optaty Data odczytu Stan licznika Rozli
|W3iszukajwtabeli @ |

Dodaj stan poczatkowy - uzywamy tej opcji jezeli wprowadzamy pierwszy odczyt. Moze to by¢ np. odczyt, ktory
juz kiedys wprowadziliSmy, ale byt on juz rozliczony a wtasnie rozpoczeliSmy prace na programie DGCS PZD
System i musimy w pierwszej kolejnosci zasili¢ baze danych.

Dodanie stanu poczatkowego ma juz domysinie zaznaczong opcje "rozliczony" co oznacza, ze od tego odczytu
bedzie rozliczne zuzycie medidw.

Po wprowadzeniu stanu poczatkowego mozna skorzystac¢ z opcji Dodaj, gdzie wprowadza sie kolejny odczyt lub
tez moze by¢ on oznaczony przez uzytkownika jako "Rozliczony".
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5 Odc

= Zapisz * Anuluj

Licznik / Optata 12345 - Woda zuzyta na dzialce
Data odczytu 08-04-2025

Stan licznika | 150[00]

Rozliczony

Dla przyktadu:

» woda zuzyta na dziatce oznaczona jako "rozliczona" ma odczyt 125 m3 (ostatni rozliczony odczyt),
» woda zuzyta na dziatce, ktéra zostata odczytana z wodomierza to 150 m3 a wiec program policzy réznice
pomiedzy aktualnym odczytem a poprzednim czyli 150 - 125 = 25 m3 zuzytej wody:

[35 D: X
[ Edytyj = X
Mumer dziatki 0002 Powierzchnia 400,00 m?

Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny

Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)

Dziatkowiec (przypisanie do dzialki na dzieri: 08-04-2025 ) Wspstmatzonek (brak przypisania do dziatki na dzier: 08-04-2025 )

@ Wwigcej @
Imie Piotr Imie
Nazwisko Nowak Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Ztota 4 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Adres email nowakp@onet.pl

Cztonkostwo w PZD Czlonkostwo w PZD

Przypisania do dziatki Wytaczeniazoptat Liczniki [OUCRYBYNEENIKOWN 1aliczenia i Optaty Stan zagospodarowania

HE Dodaj + Dodaj stan poczatkowy @ Wiecej W Usur I3 Wydruk zuzycia wedtug stanow
Licznik <Wszystkie> Optata <Wszystkie> Rozliczone <Wszystkie> Data od: 01-01-2025 Datado: 31-12-2025
Nazwa oplaty Data odczytu Stan licznika Rozliczony Numer licznika
Woda zuzyta na dzialce 01-01-2025 125,00 v 12345
08-04-2025 150,00 12345

Woda zuzyta na dzialce

Wyszukaj w tabeli
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4.2.5. Stan zagospodarowania

Na zaktadce "Stan zagospodarowania" mozna wprowadzi¢ informacje dotyczace danej dziatki.

D3
[ Edytyj x
Mumer dziatki 0002 Powierzchnia 400,00 m2

Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny

04-04-2025 Domek

Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dziatkowiec (przypisanie do dzialki na dzieri: 08-04-2025 ) 5 zonek (brak przypisania do dziatki na dzieri: 08-04-2025 )
@ Wiecej (0]
Imie Piotr Imie
Nazwisko Nowak Mazwisko
Adres do korespondencji ul. Ztota 4 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail nowakp@onet.pl Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD
Przypisania do dziatki Wylgczeniazoptat Liczniki Odczyty licznikéw Maliczenia i Optaty —
(@ wiecej 1 Usun
Data wpisu Opis

|Wyszukaj w tabeli

Informacja ta bedzie drukowana na "Wydruku karty ewidencyjnej dziatki".
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5. Praca na co dzien
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5.1. Zmiana przypisania dziatkowca do dziatki

Jezeli dziatka jest przypisana do jakiegos dziatkowca w danym okresie czasu lub data Do oznaczona jest jako
nieskonczona nalezy w pierwszej kolejnosci edytowac takie przypisanie. W tym celu na zaktadce Kartoteka
dziatkowcow nalezy odnalez¢ dziatkowca, zaznaczy¢ i wybrac opcje Wiecej. Nastepnie na zakladce Przypisania
do dziatki:

D X
[ Edytyj x
Mumer dziatki 0001 Powierzchnia 350 rn2
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
r Driatkowiec (przypisanie do dziatki na dzieri: 24-12-2018 ) Nspd! ronek (przypisanie do dziatki na dzien: 24-12-2018 )
@ Wiecej (D Wiecej
Imie Jan Imie Maria
Mazwisko Kowalski Nazwisko Kowalska
Adres do korespondencji ul. Dluga 234 Adres do korespondencji ul. Dhuga 321
Telefon kontaktowy 62-735-62-98 Telefon kontaktowry
Adres e-mail pomoc@dgcs.pl Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD Cztonkostwo w PZD

_ Wylaczenia z oplat Liczniki Odczyty licznikéw Naliczenia i Oplaty

+ Dodaj (@ Wiecej W Usui

Dziatkowiec Wsp6tmatzonek Podstawa nabycia Dokument nabycia Podstawa ustania Dokument ust

|Wyszukajwtabeli @

nalezy wejs¢ w opcje Wiecej — Edytuj i uzupetni¢ parametry ustania praw np.:
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(5 Przy

& Zapisz * Anuluj

Mumer dziatki
Dziatkowiec

@ wiecej + Zmien / Dodaj

Imig Jan
Nazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ulDtuga 234
Telefon kontaktowy 62-735-62-98
Adres e-mail pomoc@dges.pl

Cztonkostwo w PZD

Szczegoty przypisania Dziatkowca
Data nabycia praw 01-01-2018
Podstawa prawna nabycia praw Przeniesienie prawa do dziatki
Dokument nabycia praw 1561561
Data ustania praw 28-05-2018

Podstawa prawna ustania praw Smier¢ dziatkowca

Dokument ustania praw |Akt zgonu|

Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczystej

Wspétmatzonek

@ wigcej + Zmien / Dodaj i Usur

Imie Maria
Nazwisko Kowalska
Adres do korespondencji ul. Dtuga 321
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Cztonkostwo w PZD

Szczegéty przypisania Wspotmatzonka
Data nabycia praw 01-01-2018
Podstawa prawna nabycia praw Przeniesienie prawa do dziatki
Dokument nabycia praw 1561561
Data ustania praw Mieokreslona
Podstawa prawna ustania praw

Dokument ustania praw

Przenies dane z dziatkowca

nastepnie wybra¢ opcje po prawej "Przenies dane z dziatkowca" i wybra¢ opcje Zapisz wowczas pojawi sie

okno:

‘I‘ Czy chesz utworzyé teraz nowe przypisanie do dziatki z obecnym Wspotmatzonkiem jako Dziatkowcem tej dziatki?

Po wybraniu opcji Tak nastgpi automatyczne przeniesienie przypisania do dziatki od kolejnego dnia

nastepujacego po ustaniu praw dla dziatkowca.
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Numer dziatki

Dziatkowiec

(D Wiecej + Zmief / Dodaj

Imie Maria
Nazwisko Kowalska
Adres do korespondencji ul. Dtuga 321
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Czlonkostwo w PZD

Szczegoly przypisania Dziatkowca
Data nabycia praw 29-05-2018
Podstawa prawna nabycia praw Przeniesienie prawa do dziatki
Dokument nabycia praw 1561561
Data ustania praw Nieokreslona
Podstawa prawna ustania praw

Dokument ustania praw

Ujawnienie prawa dzierzawy do dziatki w Ksiedze Wieczyste]

Wspdtmalzonek
@ + Zmien / Dodaj
Imie
Nazwisko

Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Cztonkostwo w PZD

Szczegoly przypisania Wspétmatzonka
Data nabycia praw
Podstawa prawna nabycia praw

Dokument nabycia praw

Data ustania praw Nieokreslona

Podstawa prawna ustania praw

Dokument ustania praw

Przenie$ dane z dziatkowca
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5.2. Wprowadzenie odczytow licznikow dla wybranej dziatki

Ewidencja a wiasciwie rejestr danych odczytéw z licznikow dziatkowych energii elektrycznej, wody, gazu. Kazda
pozycja odczytu jest powigzana poprzez jednostke z optatg dziatkowg zdefiniowang w cenniku terenu.
Aby wprowadzi¢ odczyt licznikdbw nalezy wybrac dziatke na zaktadce Kartoteka Dziatek Rodzinnych — Wiecej

— Liczniki:

[®B Dziatka
[ Edytuj = x
Numer dziatki 0001 Powierzchnia 350,00 m2
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usunigcia)
Dziatkowiec (przypisanie do dziatki na dziei: 08-04-2025 ) Wspétmatzonek (brak przypisania do dziatki na dzieri: 08-04-2025 )
@ Wiecej (0]
Imig Jan Imie
Nazwisko Kowalski Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Zielona 25 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Czlonkostwo w PZD

Przypisania do dziatki Wylaczeniaz optat MHEERIKE Odczyty licznikéw Naliczeniai Optaty Stan zagospodarowania
+ Dodaj D Wigeej T Usuri

Mumer licznika Aktywny Tytut

Wyszukaj w tabeli

Nastepnie nalezy wybra¢ opcje Dodaj i wprowadzi¢ Numer licznika, optate, a nastepnie wybraé opcje Zapisz

& Zapisz X Anuluj

Numerlicznika 000151
Optata Woda zuzyta na dziatce
Aktywny [#]

W kolejnym kroku nalezy przej$¢ na zaktadke Odczyt licznikow:
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[5 Dziatka

[ Edytuj = x
MNumer dziatki 0001 Powierzchnia 350,00 mz
Teren Teren domysiny Sektor Sektor domysiny
Dziatka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dziatkowiec (przypisanie do dziatki na dzieri: 08-04-2025 ) Wspdtmatzonek (brak przypisania do dziatki na dzieri: 08-04-2025 )
@ wigcej 0}
Imie Jan Imig
Nazwisko Kowalski Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Zielona 25 Adres do korespondencji
Telefon kentaktowy Telefon kontaktowy
Adres e-mail Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Czlonkostwo w PZD
Przypisaniado dziatki Wylaczeniazoptat Liczniki POGEZYBPIICIRIKOWS 1ialiczenia i Optaty Stan zagospodarowania
+ Dodaj + Dodaj stan poczatkowy @ wigcej W Usury & Wydruk zuzycia wedtug stanéw
Licznik <Wszystkie- Optata <Wszystkies Rozliczone <Wszystkies Data od: 01-01-2025 Datado: 31-12-2025
Nazwa oplaty Data odczytu Stan licznika Rozliczony MNumer licznika
|Wyszukajwlabeli

| tutaj mozliwe bedzie mozna wybrac¢ opcje:

Dodaj - pozwala wybraé¢ licznik / optate, wprowadzi¢ date odczytu, aktualny stan licznika oraz Ustawi¢ znacznik
Rozliczony. Parametr Rozliczony oznacza czy wygenerowane zostato naliczenie uwzgledniajgce odczyt tego
licznika. Jezeli jest to tylko wprowadzenie odczytu nie powinno sie zaznaczaé tego parametru. Program
sam oznaczy ten parametr w chwili wygenerowania naliczenia.

5 Odczyt licznika

G (=) Zapisz % Anuluj

Licznik / Optata
Data odczytu 08-04-2025

Stan licznika

Rozliczony

Dodaj stan poczatkowy - pozwala na wprowadzenie stanu poczatkowego licznika na danej dziatce. Mozliwe jest
wprowadzenie wielu standw poczatkowych np. z powodu wymiany licznika. Skorzystanie z tej opcji oznacza od
razu stan licznika jako rozliczony a wszelki optaty bedg liczone na podstawie kolejnych odczytow.

[5 Odczyt licznika

= X Anuluj

Licznik / Optata 000151 - Woda zuZyta na dzialce
Data odczytu 01-01-2025
Stan licznika 200,00

Wiecej - pozwala na edycje danych w danym odczycie.
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Usun - pozwala na usuwanie odczytow.
Wydruk zuzycia wedtug stanow - raport pozwala na wygenerowanie danych odczytéw na dziatce.
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5.2.1. Przygotowanie wydruk stanu licznika / odczytu dla gospodarzy

Wydruk mozna przygotowac¢ w opcji Narzedzia — Grupowe wprowadzanie odczytow licznikow — wybieramy
teren i optate — i w oknie "Wprowadzanie grupowych odczytéw licznikow" klikamy prawym przyciskiem myszy
na nagtowku jednej z kolumn — Drukuj — Drukuj —Ustawienia drukowania — Ustawienia domysine mozna
zdefiniowa¢ parametry wydruku. Po ustawieniu parametréw wybieramy opcje Zapisz.

5 Wprowadzanie grupowych odczytow licznikow
Zapisz ® Anulyj  Wprowadzanie odczytow dla: Teren: Teren domysiny Oplata: Energia elektryczna zuzyta na
szczegoly
Numer dziatki Mumer licznika Dnds nanemndais “oprzedni stan

. 1 |Hnr\1n::r\-h Lemly ey NUmErd
0005 7850640326 Numeru; wiersze tabeli 160 Numer li
0006 3414332434324 | Dr“k“" ‘ 1 3¢ | [Poprzed
0000020 1234567890 Wyczysc sortowanie 1€ |  pata:

Stan
Aktualn

Stan

Wyszuka) w tabeli ]

Ponownie klikamy prawym przyciskiem myszy na nagtéwku jednej z kolumn a pézniej juz lewym przyciskiem
myszy > Drukuj > Drukuj:
Wyglad przyktadowego wydruku:

Wprowadzanie grupowych odczytow licznikow

Numer dziatki Numer licznika pnprl:::tlfilegn Poprzedni stan Stan licznika
odczytu
0001 0123456789 20-07-2024 200.0000
0005 7859640326 30-01-2023 1600.0000
0006 3414332434324 |30-01-2023 340.0000
0000020 |1234567890 30-01-2023 185.0000

Wydruk taki mozemy wydrukowac i przekaza¢ gospodarzowi, aby naniést odpowiednie wartosci odczytéw
licznikow.
Przygotowany wydruk mozemy zapisac réwniez jako plik Excel.
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5.2.2. Grupowe wprowadzenie odczytow licznikow

W menu Narzedzia — Grupowe wprowadzenie odczytow licznikdw mozliwe jest wybranie terenu, dla ktdérego
wprowadzane bedg odczyty licznikow oraz date odczytu (pobierana z daty kontekstowej). Warunkiem pokazania
licznikow jest zdefiniowanie cennikdw na zaktadce Tereny, przypisanie licznikow w dziatkach (zaktadka Liczniki w
Kartotece dziatek rodzinnych) a takze wprowadzenie stanéw poczatkowych.

Przy wprowadzaniu naliczeh wybiera sie teren, rodzaj optaty i date odczytu:

[¥b Wprowadzanie grupowych odczytow licznikdw

Odczyty dia
Teren [Teren domyslny |
Optaty Energia elektryczna zuzyta na dzialce

Data odczytu 24-12-2018

" DK * Anuluj

B Wprowadzanie grupowych odczytow licznikow

[E) Zapisz X Anuluj  Wprowadzanie odczytow dla: Teren: Wszytkie Optata: Wszytkie Data odczytu: 24-12-2018

Szczegdty
Mumer dziatki Mumer licznika Data poprzednie... Poprzedni stan Stan licznika

0001 7897949 01-10-2018 65000 Mumer dziatki
Mumer licznika 7897949
Poprzedni odczyt

0001

Data 01-10-2018
Stan 65 000,00

Aktualny odczyt
Stan 0,00

|Wyszukaj w tabeli

W pole "Stan" wprowadza sie aktualny odczyt licznika dla danego licznika i przy wprowadzeniu wszystkich
wybiera sie opcje Zapisz.
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5.2.3. Tanszy prad dla ROD w 2023 r.

Zgodnie z komunikatem umieszczonym na stronie http://pzd.pl/artykuly/27090/114/Tanszy-prad-dla-ROD---
wzory-wnioskow.html

ROD moze skorzysta¢ z nizszych stawek za energie elektryczng w 2023 roku, ale tylko do zuzycia 250 kWh.
Poniewaz odczyty licznikdw mogg wystepowac w roznych okresach i z rézng czestotliwoscig to do obliczenia
kosztow zuzycia energii elektrycznej w ROD w 2023 r. na korzystniejszych warunkach nalezy skorzysta¢ z
ponizszej instrukciji:

Aby uzyska¢ taki efekt w programie nalezy w pierwszej kolejnosci wejs¢ w opcje Ogréod — Tereny — wejsé np. w
Teren domysiny i na zakladce Cennik wybra¢ opcje Dodaj i wybraé:

* Tytut optaty - Energia elektryczna zuzyta na dziatce,

* Nazwa opfaty - Energia elektryczna - nadwyzka,

» Termin ptatnosci - np. 14 dni:

[5 Opt

= %4

Tytut optaty Energia elektryczna zuzyta na dzialce
Nazwa optaty Energia elektryczna - nadwyzka 250 kWwh

Sugerowany termin ptatnosci (w dniach) 14

Ceny

+ Dodaj @ Wiecej i Usun

Typ optaty Data od Data do Stawka Jednostka

Wyszukaj w tabeli

Stawka

Do zdefiniowanej opfaty trzeba bedzie wprowadzi¢ stawke, ale wynikajgcg z roznicy stawek:
np. do 250 kWh - koszt jednostkowy to 0,54 zt powyzej 250 kWh - koszt jednostkowy to 1 zt
w programie trzeba bedzie wprowadzi¢ kwote wynikajgca z réznicy czyli 0,46 zt.
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85 Cena w zakresie

& Zapisz X Anuluj

Typ optaty Licznikowa
Data od 01-01-2023

Data do Mieokreslona

Jednostka |kWh g
Stawka | | PLN

Przyktadowo:

* stawka obnizona do 250 kWh - 0,54 zt.

« stawka powyzej 250 kWh - 1 zt.

* Dla "Energia elektryczna - nadwyzka 250 kWh" wprowadzamy stawke - 0,46 zi.

* Dla "Energii elektrycznej zuzytej na dziatce" wprowadzamy stawke obnizong czyli - 0,54 zt.

W kolejnym kroku nalezy wej$¢ w Kartoteke dziatek rodzinnych — zaktadka Liczniki i dodac licznik "wirtualny" —
nalezy wprowadzic: ,numer_licznika_V” i przypisa¢ do niego wczesniej zdefiniowang optate:

5 Licznik

E4 Zapisz X Anuluj

MNumer licznika |1 111111-V

Optata Energia elektryczna - nadwyzka

Aktywny ~

Nastepnie przechodzimy do zaktadki Odczyty licznikow i dodajemy Stan poczatkowy licznika "wirtualnego” ze
stanem zerowym:

[#B Odc zyt licznika

= Zapisz X Anuluj

Licznik / Optata 1111111-V - Energia elektryczna - nadwyzka
Data odczytu 01-01-2023

Stan licznika |

Rozliczony +

Wprowadzanie odczytow licznikow:

UWAGA!

Na liczniku "standardowym" wpisujemy zawsze odczyt faktyczny z licznika. Natomiast na wirtualnym tylko
odczyt nadwyzki.
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Przykilad:

Sierpien 2022 r.: odczyt standardowy 5000 kWh.

Styczen 2023 r.: odczyt standardowy 5200 kWh i dodajemy licznik wirtualny ze stanem poczatkowym 0 kWh.
Sierpien 2023 r.: odczyt standardowy 6000 kWh (zgodny z faktycznym stanem licznika) i nadwyzka na
wirtualnym 6000-5200-250=550 kWh

Pazdziernik 2023: odczyt standardowy 6400 kWh (zgodny z faktycznym stanem licznika) i nadwyzka na
wirtualnym (ale bez pomniejszenia o 250 kWh, bo 250 kWh juz zostato pomniejszone w sierpniu 2023 r., a 250
kWh jest dla catego roku), ale powigkszona o poprzedni stan na wirtualnym, a wiec 6400- 6000=400+550 (stan
poprzedni licznika wirtualnego)=950 kWh.

Odczyt z wirtualnego licznika powinien zosta¢ uzupetniony dopiero przed wprowadzeniem naliczen lub przy
koncowym rozliczaniu 2023 r.
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5.3. Masowe tworzenie naliczen sktadek i optat na zaktadce Naliczenia i optaty

Jezeli mamy wprowadzonych dziatkowcow i przypisaliSmy ich do dziatek mozemy rozpoczgé wprowadzanie
naliczen. Naliczenie masowe dla wszystkich dziatkowcow i dziatek tworzymy na pierwszej zaktadce Naliczenia i
optaty.

W oknie tym w prawym gornym roku znajduje sie pole z datg kontekstowa, ktéra pobierana jest systemu
operacyjnego.

Ustawienie zakresu dat ponizej (Data od, Data do) jest zapamietywana przez program i odpowiada za
wyswietlanie danych w zakfadce Naliczenia i optaty:

[¥5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty

Naliczenia i oplaty Kartoteka dzialek rodz... Kartoteka dziatkowcow 0gréd 08-04-2025

——
+ Dodaj @ wiecej Zaznacz wszystkie W Usun zaznaczone Tworzenie naliczen 5 Drukuj /Wyslij ¥ Oblicz partycypacie | Data od: 01-01-2025 Data do: 31-12-2025 |

z Numer dziatki Dziatkowiec Numer dokumentu| Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka llosé J.m. |[Kwota naliczenia Termin platnosci Suma wplat |Zgoda na korespr

Daty od i do mozemy ustawi¢ wedtug potrzeb i bedzie to skutkowato iloscig danych wyswietlonych w oknie
gtéwnym, jak rowniez bedzie miato wptyw na prezentowanie posumowan na dole okna Naliczenia i oplaty:

Suma naliczen 30,00 Suma wplat 24,00 Saldo 6,00 Suma naliczen przeterminowanych 0,00

W oknie Naliczenia i optaty wybor przycisku:

Dodaj - spowoduje otwarcie okna Typ naliczenia, gdzie dostepny jest wybor typu optaty: Sktadka, Optata stata,
Optata stawka razy jednostka a co za tym idzie wprowadzi¢ pojedyncze naliczenie dla wybranego dziatkowca.
Wiecej - pozwala na edycje danego naliczenia

Zaznacz wszystkie - pozwala na zaznaczenie wszystkich naliczen, ktére sg widoczne w oknie Naliczenia i
optaty

Usun zaznaczone - pozwala na usuniecie wszystkich zaznaczonych naliczeh. Wybor skutkuje pojawieniem sie
dodatkowego monitu o potwierdzenie usuniecia danych.

UWAGA. Rekordy naliczen, ktore zostaly juz zaksiegowane w ksiegowosci lub maja zarejestrowane
wptlaty nie beda mogty by¢ usuniete. W tej sytuacji mozliwa bedzie tylko ich korekta tj. utworzenie
korekty naliczenia w ksiegowosci.

W tej sytuaciji tez, gdy do ktéregokolwiek naliczenia z zaznaczonych zostanie wykryte ksiegowanie lub
wptlata to pojawi sie dodatkowy monit z pytaniem czy kontynuowaé usuniecie pozostatych naliczen czy
przerwac catkowicie operacje usuwania.

Zaznaczenie pojedynczego rekordu - odbywa sie poprzez zaznaczenie danego rekordu w kolumnie
oznaczonej jako Z:
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[B5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA

Plik Kartoteki Ogréd Kasa

Naliczenia i oplaty

+ Dodaj @ Wiecej Zaznacz wszystkie
zZ Numer dziatki Dziatkowiec
0001 Jan Kowalski
0001 Jan Kowalski
0001 Jan Kowalski
0001 Jan Kowalski
ooo1 Jan Kowalski
0001 Jan Kowalski
00 Piotr Nowak
0002 Piotr Mowak

Kartoteka dziatek rodz...

Przelewy Rozrachun

Z Nazwa terenu

Wyszukaj w tabeli

Wyszukaj w tabeli

Wybierz dziatki do naliczenia Zaznacz wszysthkie

Zaznacz oplaty do naliczenia Zaznacz wszystkie

Wszystkie

Odznacz wszystkie

Numer dziatki Powierzchnia

Teren domyslny 0001 0,0350
Teren domyslny 0002 0.0400
Teren domysSlny 0003 0,0300

Odznacz wszystkie

Z Nazwa terenu Tytut Nazwa oplaty Sugerowany ter... Aktualna stawka...
Teren domyslny  Energia elektryczna zuzyta n Energia elektryczna - nadwy: 14 0,00
Teren domyslny  Energia elektryczna zuzyta n Energia elekiryczna zuzyta n 14 1.80
Teren domyslny  Inne Inne 14 0.00
Teren domyslny  Jednorazowa oplata wnosztJednorazowa optata wnosz( 14 0,00
Teren domyslny  Jednorazowa oplata wnoszc Jednorazowa optata wnosz( 14 0,00
Teren domyslny  Optata energetyczna Optata energetyczna 14 40,00
Teren domyslny  Optata na inwestycje i remoi Optata na inwestycje i remot 14 50,00

Data naliczenia 08-04-2025
Termin ptatnosci 08-04-2025

Tworz naliczenia % Anuluj

gdzie mamy do wyboru mozliwo$¢ tworzenia naliczeh dla wszystkich terenow lub dla wybranego, dalej jest wybor
dziatki do naliczenia raz z mozliwoscig zaznaczenia wszystkich dziatek, zaznaczenie optat do naliczenia a takze
po przejsciu do zaktadki Sktadki:
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[5 Tworzenie naliczen

Optaty i
Wybierz dziatkowcow  Zaznacz cztonkow PZD Zaznacz dziatkoweow z wybranych dziatek Zaznacz wszystkich Odznacz wszystkich
. . o Status
Z Dziatkowiec Czlonek PZD Mumer dziatki . N i
Dziatkowiec Wspotmatzonek
Jan Kowalski v 0001 v
Piotr Nowak 0002 v
Jolanta Mowak 0002 v
Cezary lksinski v 0003 v
Wyszukaj w tabeli
Wybierz sktadki do naliczenia Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie
z Nazwa sktadki Kwota
Sktadka czlonkowska za rok 2025 10,00

Wyszukaj w tabeli

Data naliczenia 08-04-2025
Termin ptatnosci 08-04-2025

Tworz naliczenia * anulyj

wybor dziatkowcow oraz sktadek do naliczen.

Dodatkowo w dolnej czesci okna dostepne sg pola:

Data naliczenia - data wystawienia naliczen

Termin ptatnosci - ustawia sie termin ptatnosci przy tworzeniu naliczenia.

Opcja Tworz naliczenia spowoduje wygenerowanie naliczen wedtug zaznaczonych danych i ustawionych
parametrow oraz ponizszego algorytmu.

Z zaktadki "Opfaty" pobierane sg zaznaczone dziatki i zaznaczone optaty, dla ktérych majg by¢ generowane
naliczenia.

Z zaktadki "Sktadki" pobierani sg zaznaczeni dziatkowcy i zaznaczone sktadki, dla ktérych majg by¢ generowane
naliczenia.

Na tej podstawie tworzone sg dokumenty naliczen poprzez kojarzenie zaznaczonego dziatkowca na zaktadce
"Sktadki" wraz z zaznaczong dziatkg na zaktadce "Optaty". Nagtowek dokumentu naliczen zawiera dziatkowca
oraz jego dziatke, wiec moze zaistnie¢ kilka sytuacji:

« Jezeli na zaktadce "Optaty" zaznaczona byta dziatka dziatkowca zaznaczonego na zaktadce "Sktadki", to
powstanie dla niego jeden dokument naliczenia wraz z naliczeniem zaznaczonych optat i sktadek,

« Jezeli na zaktadce "Optaty" zaznaczona byta dziatka dziatkowca niezaznaczonego na zakfadce "Sktadki", to
powstanie dla niego jeden dokument naliczenia tylko z naliczeniem zaznaczonych optat,

« Jezeli na zaktadce "Sktadki" zaznaczony byt dziatkowiec, ale jego dziatka nie zostata zaznaczona na zaktadce
"Optaty", to powstanie dla niego jeden dokument naliczenia tylko z naliczeniem zaznaczonych sktadek.

Uwaga

Naliczenia optat generowane s3a tylko dla gltéwnego uzytkownika dziatki. Tak wiec dla wspétmatzonka
wygenerowane naliczenia sg tylko mozliwe na podstawie zaznaczonych sktadek z zakladki "Sktadki",
nawet jezeli na zakladce "Optaty" bedzie zaznaczona dziatka, na ktorej uzytkownikiem jest jako
wspotmatzonek.

Po utworzeniu nagtéwkéw dla kazdego dokumentu naliczenia dla danej dziatki pobierana jest lista optat
wytgczonych dla danej dziafki, jezeli takie zostaty wprowadzone w kartotece dziatek.

Nastepnie generowane sg pozycje dla kazdego dokumentu naliczenia wedtug ponizszych zasad:

« Z zaktadki "Sktadki" pobierane sg zaznaczone sktadki i na tej podstawie generowane sg pozycje dokumentu
dla naliczenia sktadek. Kwota zaznaczonej sktadki jest pobierana ze stownika sktadek i wpisywana jako warto$¢
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pozycji. Wyjatkiem jest, jezeli sktadka jest oznaczona jako wspotdzielona z matzonkiem i na danej dziatce
uzytkownikami jest matzenstwo. W takim przypadku kwota sktadki dzielona jest na pot.
« Z zaktadki "Opfaty" pobierane sg zaznaczone optaty i na tej podstawie generowane sg pozycje dokumentu dla
naliczenia optat. Optata zostanie wygenerowana tylko wtedy, gdy jest okreslona cena w cenniku obowigzujgca
w zakresie dat, w ktérym miesci sie data naliczenia. Jezeli cena w ogole nie jest okreslona w cenniku lub data
naliczenia wykracza poza zakres dat obowigzujgcej ceny w cenniku, to naliczenie takiej optaty nie zostanie
wygenerowane. Naliczenia optat generowane sg inaczej w zaleznosci od typu opfaty:
a. Dla optaty statej pobierana jest z cennika cena obowigzujgca w dniu daty naliczenia i generowana jest
pozycja z takg wiasnie kwotag.
b. Dla opfaty stawka razy jednostka liczonej od powierzchni pobierana jest stawka oraz powierzchnia
dziatki w m2 i generowana jest pozycja z kwotg bedgcg iloczynem stawki i powierzchni.
c. Dla optaty stawka razy jednostka liczone na podstawie odczytéw licznikow pobierana jest stawka oraz
liczone jest zuzycie wg stanéw licznika (opisane ponizej). Nastepnie generowana jest pozycja z kwotg
bedacy iloczynem stawki i zuzycia wg standw licznika.

Algorytm liczenia zuzycia wedtug standw licznika:

1. Pobierane sg wszystkie liczniki dla danej optaty. Oprdcz licznika aktywnego pobierane sg tez liczniki
nieaktywne w celu rozliczenia takze tych odczytéw, ktére nie zostaty rozliczone dla nieaktywnych licznikéw (np.
licznik byt wymieniany w sierpniu, a naliczenia dla tej optaty sg tworzone raz w roku - nalezy wtedy rozliczy¢ stan
zuzycia z licznika juz nieaktywnego oraz z aktywnego). Nastepnie dla kazdego pobranego licznika wykonywane
sg nastepujgce operacje:

» Pobierany jest ostatni odczyt rozliczony wczesniejszy niz data wykonania naliczenia jako X.

* Pobierane sg wszystkie odczyty nierozliczone wczesniejsze niz data naliczenia jako liste odczytow Y.

« Stan poczatkowy licznika oraz stan licznika na dzien naliczenia jest okreslany na X.

* Nastepnie kazdy odczyt z listy Y jest porownywany ze stanem licznika na dzis. Jezeli odczyt z listy Y jest

* wiekszy niz stan licznika na dzis, to stan licznika na dzis jest ustawiany na warto$¢ odczytu z listy Y.

* Wychodzi nam po takiej operacji stan poczgtkowy X i jakis stan koncowy z najwiekszego odczytu z listy Y.
Réznica pomiedzy tymi warto$ciami daje nam zuzycie wg stanow jednego licznika.

2. Suma zuzy¢ wg stanow z wszystkich pobranych licznikow daje nam rzeczywiste zuzycie wg stanu i na tej
podstawie liczona jest kwota naliczenia.

Uwaga

Algorytm liczenia zuzycia wg stanéw wymaga, zeby przed wpisaniem nowego stanu poczatkowego przy
wymianie licznika powinno by¢ wykonanie naliczenia jeszcze starego stanu licznika.

Po utworzeniu dokumentéw naliczenia z wypetnionym nagtoéwkiem i wygenerowanymi pozycjami, dla kazdej
pozycji z kwotg niezerowg generowany jest osobny rozrachunek — naleznos¢. Nastepnie wykonany jest zapis
dokumentéw do bazy danych i na kohcu prezentowane jest okno statusu utworzonych naliczeh.

Na kohcu pokazane zostanie podsumowanie:
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" Status tworzenia naliczei

loé¢ dokumentéw zapisanych do bazy: 3
Ilos¢ dokumentdw anulowanych: 0

Dokument numer: 1

Dziatka: 0001

Dziatkowiec: Jan Kowalski

Dodana dziatka: 0001

Brak zdefiniowanych optat wylgczonych dla dziatki

Dodany dziatkowiec: Jan Kowalski

Wygenerowany nagtowek naliczenia

Wygenerowana pozycja naliczenia dla sktadki: Sktadka cztonkowska za rok 2025

Wygenerowana pozycja naliczenia dla oplaty statej: Optata energetyczna

Wygenerowana pozycja naliczenia dla oplaty statej: Oplata na inwestycje i remonty w ROD
Wygenerowana pozycja naliczenia dla optaty state): Optata wodna

Wygenerowana pozycja naliczenia dla oplaty statej: Oplata za wywo6z Smieci

Przygotowana pozycja naliczenia dla optaty stawka razy jednostka: Energia elektryczna zuzyta na dzialce
Przygotowana pozycja naliczenia dla oplaty stawka razy jednostka: Oplata na pokrycie kosztow funkecjonowania ROD (w ty
Przygotowana pozycja naliczenia dla optaty stawka razy jednostka: Woda zuzyta na dzialce

Obliczona ilosc do rozliczenia dla oplaty licznikowej: Energia elektryczna zuzyta na dziatce = 0.0000
Obliczona kwota dla optaty licznikowej: Energia elektryczna zuzyta na dzialce

Obliczona kwota dla optaty za powierzchnie: Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzgdzania)
Pobrany licznik : 000151 optaty licznikowej: Woda zuzyta na dziatce

Pobrany stan rozliczony licznika: 000151

Obliczona ilos¢ do rozliczenia dla optaty licznikowej: Woda zuzyta na dzialce = 0.0000

Obliczona kwota dla optaty licznikowe): Woda zuzyta na dzialce

Pominieta pozycja z zerowa kwota naliczenia dla oplaty licznikowej: Energia elekiryczna zuzyta na dzialce

bfmnm nemasinmn nnmenin malinaanin Al anlesee linanilingni: Anlatn nn nalmesin benast i finlininmasania AN fu S caeends

Zamknij Zapisz do pliku

Najwazniejsze wiersze sg w gornej czesci okna opisane jako "llos¢ dokumentow zapisanych do bazy" oraz "llos¢
dokumentéw anulowanych". Dokument moze byé anulowany w sytuacji, gdy nie posiada on zadnych pozyciji,
czyli np. nie zostaty zdefiniowane ceny optat w cenniku w zakresie dat, w ktérym miesci sie data naliczenia lub
np. nie zostaty wprowadzone odczyty licznikow do rozliczenia.

Status jest szczegodtowo prezentowany dla kazdego dokumentu, wiec mozna w nim odnalez¢ przyczyne
anulowania zapisania dokumentu.

Opcja Zapisz do pliku pozwala tatwiejsze zapoznanie sie z raportem po zapisaniu informacji w pliku tekstowym.

Wydruk noty - zaprezentuje wydruk noty obcigzeniowej dla danego dziatkowca, ktéry zostat zaznaczony:

ALT-F4 Zamknij okno

Bk C| K| <[> 2] OO @ 2 100% 1) wyslij X Zamknij

System DECS PZD Systern v 2511 {c) dGCS Sodtka Mkyina (oencja diafimy: deme)

t oy H Data wystawienia 01-05-2025
N Ota 0 bCI qze niowa Data zakoriczenia dostawy / wykonania ustug 01-05-2025
nr: N/3/04/2025 ORYGINAL / KOPIA
Wystawca Dziatkowiec
ROD "Poziomka” Cezary lIksifiski
ul. Diuga 33 Ul. Jasminowa 7/3
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP:618004 0084 Numer dziatki:0003
Konta: NBP
11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
Uwagi:
L.p. [Nazwa towaru/ustugi llost Jm. Cena Warlost
jednastkowa [PLN]
[PLN]
1 [DOplata energetyczna 1,00] 40,00} 40,00]
2 |Oplata na inwestycje i remonty w ROD 1,00| 50,00 50,00|
3 |Opiata wodna 1,00] 100,00 100,00
4 |Dplata za wywbz Smiaci 1,00 80,00 80,00
5 |Opiata na pokrycie koszidw 30000 m2 2,20 660,00
|unkc|unowar|a ROD (w tym
[ Skladka czbﬂkf.}wska za rok 2025 1.00] 10,00] 10.00]
Razem: 840,00

Sposob platnosci:  Przelew
Termin platnosci:  30-06-2025
Zaptacono: 0.00
Pozostalo do zapl.: 940,00
Wartosé brutto: 940,00 PLN

Stownie: dziewiecset czterdziesci PLN 0/100

Administrator

Strona 1z 1
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Wydruk zaznaczonych not - pozwala na generowanie not do zaznaczonych dokumentéw (zaznaczenie w
kolumnie Z)

Prosze czekac trwa generowanie wydruku

Program przygotuje do wydruku zaznaczone noty:

D3

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

08-04-2025

Naliczenia i opfaty

+ Dodaj @ Wiecej Zaznacz i W Usui Tworzenie naliczen ) Drukuj/Wyslj ¥  Oblicz partycypacje ~ Data od: 01-01-2025 Data do: 31-12-2025

Numer dziatki Dziatkowiec Numer dokumentu  Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka llosé J.m. Kwota naliczenia| Termin pfatnosci | Suma wplat |Zgoda na korespi
03 Cezary Iksinski N/3/04/2025 01-05-2025 Opfata na pokrycie kosztow 220 300,0000 m2 660,00 30-06-2025 0,00 v

0002 Piotr Nowak N/2/04/2025 01-05-2025 Optata na inwestycjei remor 50,00 1,0000 50,00 30-06-2025 0,00 v

Oblicz partycypacje - funkcja pozwala na wprowadzenie stawki za metr, ustawienie zakresu dat do
wprowadzenia obliczen i ich wykonanie poprzez wybranie opcji Oblicz:
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5.4. Pojedyncze dodawanie naliczen sktadek i optat na zakltadce Naliczenia i optaty

W oknie Naliczenia i optaty mozna wprowadzi¢ pojedyncze naliczenia. W tym celu nalezy wybra¢ opcje Dodaj,
woéwczas pojawi sie okno z wyborem naliczenia:

 Skfadka

* Optata stata

* Optata stawka razy jednostka

1. Dodanie ptatnosci z typem optaty "Skiadka".
Po wybraniu "Typu optaty" oznaczonego jako "Sktadka":

Typ optaty Skladka

" 0K X Anulyj

pojawi sie okno, gdzie bedzie mozna wybra¢ dziatkowca i wprowadzi¢ date naliczenia oraz wybraé Sktadnik,
ktory widnieje w Stowniku sktadek dziatkowca oraz termin ptatnosci:

[5 Naliczenie

£ Zapisz X Anuluj

Driatkowiec

@ wiecej + Zmien / Dedaj

Imie Jan
Nazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ul. Zielona 25
Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD

Numer dokumentu M/4/04/2025 Wymus numer
Data naliczenia 08-04-2025
Dziatka 0001
Sktadnik Sktadka cztonkowska za rok 2025

Kwota naliczenia 10,00

Termin ptatnosci 08-04-2025

2. Dodanie ptatnosci z typem optaty "Optata stata".

Po wybraniu "Typu optaty" oznaczonego jako: "Optata stata™

B Typ naliczenia

Typ optaty Oplata stata

" 0K X Anuluj
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pojawi sie okno, gdzie bedzie mozna wybrac dziatkowca i wprowadzi¢ date naliczenia oraz wybra¢ Skfadnik,
ktory widnieje w Cenniku i ma ustawiony typ optaty statej oraz termin ptatnosci:

[B5 Naliczenie

L1 Zapisz X Anulyj

Dziatkowiec

@ wiecej + Zmien / Dodaj

Imie Cezary
Nazwisko Iksinski
Adres do korespondencji ul. Jasminowa 7/3
Telefon kontaktowy
Adres e-mail Iksinskic@wp.pl

Cztonkostwo w PZD

Numer dokumentu N/5/04/2025 Wymus numer
Data naliczenia 08-04-2025
Dziatka 0003

Sktadnik |Optata na inwestycje i remonty w ROD
(Optata na inwestycje i remonty w ROD
Kwota naliczenia |Optata energetyczna

Optata wodna

Optata za wywoz Smieci

Termin ptatnosci

3. Dodanie ptatnosci z typem optaty "Optata stawka razy jednostka".

Po wybraniu "Typu optaty" oznaczonego jako: "Opfata stawka razy jednostka™

B Typ naliczenia

Typ optaty Optata stawka razy jednostka

" 0K X Anuluj

pojawi sie okno, gdzie bedzie mozna wybra¢ dziatkowca i wprowadzi¢ date naliczenia oraz wybraé Sktadnik,
ktory widnieje w Cenniku i ma ustawiony typ opfaty "Opfata stawka razy jednostka" (nie moze to by¢ optata
licznikowa) oraz termin ptatnosci:
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[B5 Naliczenie

H Zapisz X Anuluj

Dziatkowiec
@ wiecej + Zmien / Dodaj

Imig Cezary
Nazwisko Iksifski
Adres do korespondencji Wroctawska 23
Telefon kontaktowy 505745292
Adres e-mail cezary@wp.pl

Cztonkostwo w PZD

Numer dokumentu N/5/05/2025 Wymus numer
Data naliczenia 22-05-2025
Dziatka 0001
SkladniklOp{ata na pokrycie kosztow funkej ia ROD (w tym zarzgdzania)
Stawka
llose 1.00
J.m. m2
Kwota naliczenia 1,60

Termin platnosci 05-06-2025

W oknie dodawania optaty nalezy najpierw wybra¢ dziatkowca. Waznym elementem jest data naliczenia,
poniewaz po wybraniu dziatkowca sprawdzane jest, czy w dniu daty naliczenia dziatkowiec jest gtdbwnym
uzytkownikiem dziatki. Jezeli tak, to pobierana jest automatycznie jego dziatka i w polu sktadnik prezentowane sg
do wyboru optaty terenu, na ktérym znajduje sie dziatka.

Uwaga

W polu skladnika prezentowane sa tylko te optaty, ktére maja zdefiniowang cene obowigzujaca w dniu
daty naliczenia. Jezeli takich cen nie bedzie zdefiniowanych w cenniku lub zakres ich obowigzywania nie
pokrywa sie z data naliczenia, to nie pojawia sie one w liscie skltadnikéw do wyboru.

Przy wprowadzaniu recznym naliczen nie mozna dodawac optat, ktére s3 liczone na podstawie odczytow
licznikéw. Te optaty po uzupetnieniu odczytéw licznikéw mozna wprowadzi¢ przez masowe tworzenie
naliczen.
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5.5. Pojedyncze dodawanie naliczen optat na zaktadce Kartoteka dziatek rodzinnych

Pojedyncze naliczenia optat mozna takze wprowadzi¢ z poziomu Kartoteki dziatek rodzinnych. W takim

przypadku w pierwszej kolejnosci zaznaczamy dziatke, dla ktérej wprowadza¢ bedziemy naliczenie nastepnie
wybieramy Wiecej:

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dzialekrodz... 08-04-2025

6d

Nazwa ogrodu: DGCS SPOLKA AKCYJNA

Nr rejestr.: 000000545 REGOMN: 54745747
Adres: ul. Zielena 1, 62-801 Kalisz

NIP: 6180040084
Dzialki rodzis
+ Dodaj W Usuf (51 Wydruk karty ewidencyjnej dziatki
Teren <Wszystkies Sektor <Wszystkies Czlonek PZD <Obojetnie> ~+ Specyficzny filtr <Braks
Aktywna Teren Sektor Numer dziatki Powierzchnia w m2 Dziatkowiec Czlonek PZD Czlonek PZD (wspotm... Wspotmatzonek
v Teren domysiny Sektor domysiny 0002 400,00 Piotr Nowak Jolanta Nowak
v Teren domysiny Sektor domysiny 0003 300,00 Cezary Iksinski v

Wyszukaj w tabeli

a
woéwczas otworzy sie okno Dziatka z pod-zaktadkami. Nalezy przejs¢ na zaktadke Naliczenia i optaty:
D3 X
[ Edytyj x
Numer dziatki 0001 Powierzchnia 350,00 m2
Teren Teren domysiny Sekior Sektor domysiny
Dzialka aktywna (widoczna) Przyczyna ukrycia (usuniecia)
Dziatkowiec (przypisanie do dziatki na dzien: 08-04-2025 ) (brak przypisania do dziatki na dzieri: 08-04-2025 )
@ wigcej @
Imie Jan Imie
Nazwisko Kowalski Nazwisko
Adres do korespondencji ul. Zielona 25 Adres do korespondencji
Telefon kontaktowry Telefon kontaktowry
Adres e-mail Adres e-mail
Czlonkostwo w PZD Czlonkostwo w PZD

Przypisania do dziatki Wylaczeniazoptat Liczniki Odczyty licznikéw _ Stan zagospodarowania

+ Dodaj (@ wiecej Zaznacz wszystkie W Usun zaznaczone ) Drukuj /Wyslij ¥ Dataod: 01-01-2025 Data do: 31-12-2025
Dziatkowiec Numer dokumentu| Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka llosé J.m. | Kwota naliczenia | Termin platnc
Jankowalski  N/4/04/2025 08042025 Skadkaczlonkowskazarok 1000 10000 1000 08042
EJan Kowalski N/1/04/2025 01-05-2025 Optata na pokrycie kosztow 2,20 350,0000 m2 770,00 30-06-2
Jan Kowalski N/1/04/2025 01-05-2025 Oplala na |nweslyqenemu| 50,00 1,0000 50,00 30-06-2
Wyszuka) w tabeli @
Suma naliczen 1 060,00 Suma wptat 0,00 Saldo 1 060,00 Suma naliczen przeterminowanych 0,00

W kolejnym kroku wybieramy Dodaj i pojawia sie okno z wyborem typu naliczenia:
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Typ optaty Optata stala

" OK * Anuluj

Tutaj mozliwe sg tylko dwa typy naliczen:
* Optata stata

» Optata stawka razy jednostka (ale bez mozliwosci wprowadzenia naliczenia dla optaty liczonej na podstawie
licznikéw),

gdzie po wybraniu danej optaty mozliwe jest wprowadzenie daty naliczenia, wybdr sktadnika, ilosci termin
ptatnosci:

5 Maliczenie

B Zapisz X Anuly

Dziatkowiec

@
Imie Jan
Nazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ul. Zielona 25
Telefon kontaktowy
Adres e-mail

Cztonkostwo w PZD

Numer dokumentu N/7/04/2025 Wymus numer
Data naliczenia b8—0472025
Dziatka 0001

Sktadnik Optata na inwestycje i remonty w ROD

Kwota naliczenia 50,00
Termin ptatnosci 22-04-2025

Wydruk noty spowoduje wydruk za dane (zaznaczone) naliczenie:
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C| (K] ¢]> x| ODOM &< 100%

& wysij

X Zamknij

Nota obcigzeniowa
nr: N/7/04/2025

Data wystawienia 08-04-2025
Data zakonczenia dostawy / wykenania ustug 08-04-2025

ORYGINAL / KOPIA
Wystawca Dziatkowiec
ROD "Poziomka" Jan Kowalski
ul. Dluga 33 ul. Zielona 25
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP:6180040084 Numer dziatki:0001
Konte: NBP
11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
Uwagi
L.p. [Nazwa towaru/usiugl Tiost dm. Cena Warto&
|lednostkowa [PLN]
[PLN]
[T [Opata na nwestyge [rementy w ROD | 100| T 50,00 | 5000]
Razem: 5000
Sposob platnosci:  Przelew
Termin platnosci:  22-04-2025
Zaplacono: 0,00
Pozostato do zapt.: 50,00
Wartosé brutto: 50,00 PLN
Stownie: pigcdziesigt PLN 0/100
Administrator
Podpis osoby upowaznione] do Podpis osoby upowaznione] do
odbioru dokumentu wystawienia dokumentu
Strona 121
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5.6. Rozliczanie dokumentéw naliczen na zakladce Dziatkowcy

Na zaktadce Kartoteka Dziatkowcow mozna wprowadzi¢ wptaty danego dziatkowca. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ danego dziatkowca i wybra¢ opcje Wiecej:

D3
Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnoéci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Kartoteka dziatkowcow ety
Nazwa ogrodu: ROD "Poziomka® Nr rejestr.; 000000545 REGON: 54745747
Adres: ul. Zielona 1, 62-800 Kalisz NIP: 6180040084
+ Dodaj WUsuh  (3) Wydruk listy obecnosci 2] Wydruk raportu nowych dziatkowcow  Komunikat e-mail  Komunikat e-mail do wielu
Aktualnosé <Wszyscy> ~ Czlonek PZD <Obojetnie> - MNowy dzialkowiec <Wszyscy>
Aktywny’ Imie Nazwisko czlonek PZD Nowy Adres korespondencyjny Numer telefonu Zakaz kandydowania Odznaczenia
v Cezary Iksinski v 62-800 Kalisz ul. Jasminowa 7/3
v Jolanta Nowak v 62-800 Kalisz ul. Kaliska 126
v Piotr Nowak v 62-800 Kalisz ul. Zlota 4
Wyszukaj w tabeli ®

wowczas pojawi sie okno Dziatkowiec z danymi dziatkowca oraz cztery pod-zaktadki. Nalezy przejs¢ do zakfadki
Opltaty:

3 X

[ Edytyj = x Ochrona danych osobowych

Imie Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102

_ Adres korespondencyjny

Adres ul. Zielona 25
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosc Kalisz

Przypisania do dziatki Naliczenil Historia funkcji Uwagi

+ Dodaj W Usuit Rozrachunki Data od: 01-01-2025 Data do: 31-12-2025
Numer KP/KW Data wptaty Kwota wptaty

125 09-04-2025 40,00

125 09-04-2025 50,00

125 09-04-2025 10,00

126 09-04-2025 10,00

00047 17-03-2025 30,00

00047 17-03-2025 40,00

00047 17-03-2025 80,00

KP/3/KASA 1/2025 09-04-2025 150,00

'Wyszukaj w tabeli ]
Suma naliczen 1 150,00 Suma wplat 420,00 Saldo 730,00

Wybranie opcji Dodaj spowoduje otwarcie okna Optata:
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5 Optata x

& Zapisz X Anuluj
Data wptaty [10-04-2025 |
Numer KP/KW KP/4/KASA 1/2025 Wymus$ numer
Rozliczane naliczenia
Zaznacz wszystkie Zmien do zaplaty 5 Drukuj / Wyslii ¥ Data od: 01-01-2025 Data do: 31-12-2025
zZ Do zaptaty Numer dziatki Zgoda na korespondencje ... E-mail Mumer dokumentu, Data n:
770,00 0001 N/1/04/2025 o
100,00 0001 N/1/04/2025 o
10,00 0001 N/1/04/2025 o
Wyszukaj w tabeli @
Suma naliczen 910,00 Suma wptat 30,00 Saldo 880,00 Suma naliczen przeterminowanych 0,00

W oknie tym jezeli dziatkowiec wptaca catg wartos¢ mozemy wybraé opcje Zaznacz wszystkie i od razu wybrac

opcje Zapisz woéwczas zostanie wygenerowany dokument KP.
W przypadku, gdy dziatkowiec wptaca czesé wybieramy tylko te optaty na, ktére starczy srodkéw lub zaznaczamy

wiersz z danym naliczeniem i wybieramy opcje Zmien do zaptaty

@5 Wybierz kwote do zaptaty

Kwota do zaptaty |

" 0K X Anuluj

wowczas bedziemy mogli wprowadzi¢ inng kwote, za ktérg dziatkowiec ptaci. Po wybraniu opcji Zapisz zostanie
wygenerowany dokument KP.

uku ALT-F4 Zamknij okno

! B zapisz | Boruky [C| K <[> D) O M & < 100% (£ wyslij x Zamknij
System DGCS PED Systam w2511 (] d5CS Spda Akcyjra (ieansja dia frmy: demal)
POLSKI ZWIAZEK DZIALK OWCOW stowarzyszernie ogrodowe Q\N\ ﬂﬂﬂ POLSKI ZWIAZEK DZIALKOWCOW stowarzyszenie ogrodowe Q\M .‘Mﬂ
zis w Warszawie Sad Rejonowy dia m. st. Warszawy KRS 0000293886 § i P, =z 2is w Warszawie Sad Rejonowy dia m. st. Warszawy KRS 0000293886 § i P, E4
I = 4 =
DS, ZopnS
2NN PN
. druk $cislego zarachowania D druk $cislego zarachowania
(pieczes ROD) . . (pleczeé ROD) N .
Dowod wplaty (pokwitowanie) Dowdd wptaty (pokwitowanie)
dnia 10-04-2025 KP e kpiaicasa 112025 dnia 10-04-2025 KP' n kpucasa 1202
Odkogo JanKowalski | Winien Ma Odkogo JanKowalski | Winien Ma
(imig i nazwisko) 21 Gr 2 Gr (imig | nazwisko) 2t Gr 2 Gr
ul. Zielona 25 ul. Zielona 25
62-800 Kalisz Ne dziak 0001 62-800 Kalisz N dziaki 0001
Opiata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym 100,00/ Opiata na pokrycie keszlow funkejonewania ROD (w tym 100,00
zarzgdzania) | zarzadzania)
Razem: |Siownie: sto PLN 0/100 100,00, Razem: |Siownie: sto PLN 0/100 100,00
e S| o [y ot S| s [T
......... - pran—
T ke Tk
Strona 1z 1
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Opcja Wymus numer - pozwala na wymuszenie numeru pod warunkiem, ze dokument kasowy o takim numerze
nie zostat juz wprowadzony do programu.
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5.7. Naliczenia opftat z poziomu kartoteki Dziatkowcow

[35 Dziatkowiec
[ Edytyj = x Ochrona danych oscbowych
Imig Jan
Nazwisko Kowalski
PESEL 79020312102
Adres Adres kor
Adres ul. Zielona 25
Kod pocztowy 62-800 Miejscowose Kalisz
Przypisania do dzialki- Optaty Historia funkcji Uwagi
+ Dodaj @ wiecej Zaznacz v ki i Usun zaznaczon & Drukuj/ Wyslij ¥ Rozrachunki  Data od: 01-01-2025 Data do: 30-03-2025
z Numer dziatki Numer dokumentu Data naliczenia Tytut naliczenia Stawka losé J.m. | Kwota naliczenia | Termin ptatnosci Suma wptat  Zgodanak
ooo1 N/8/04/2025 08-01-2025 Optata energetyczna 40,00 1,0000 40,00 22-01-2025 40,00
Wyszukaj w tabeli
Suma naliczeii 40,00 Suma wplat 40,00 saldo 0,00 Suma naliczef przeterminowanych 0,00

Opcja pozwala na indywidualne naliczenie optat. Czyli w przypadku, gdy jest pojedynczy dziatkowiec, dla
ktérego z jakiegos powodu nie stworzyliSmy naliczen mozemy w tym miejscu wprowadzi¢ naliczenia dla danego
dziatkowca. W takim przypadku po wybraniu dziatkowca wybieramy Dodaj i pojawia sie okno z wyborem typu

naliczenia:

Typ optaty Sktadka

" OK ¥ Anuluj

 Skfadka
* Optata stata
* Optata stawka razy jednostka

Po wybraniu Typu naliczenia pojawi sie okno, gdzie bedzie mozna wprowadzi¢ date naliczenia, za jaki sktadnik
oraz termin ptatnosci:
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& Zapisz % Anuluj

@ wiecej
Imie Jan
Nazwisko Kowalski
Adres do korespondencji ul. Zielona 25
Telefon kontaktowy
Adres e-mail
Cztonkostwo w PZD

Numer dokumentu N/8/04/2025 Wymus numer
Data naliczenia 10-04-2025
Dziatka 0001

Susni Skadacdoeusazarok20zs

Kwota naliczenia 10,00
Termin ptatnosci 10-04-2025

Szczegdtowy opis wprowadzania naliczen zostat opisany w dziale Pojedyncze dodawanie naliczen opfat na
zaktadce Kartoteka dziatek rodzinnych.

113



5.8. Dodawanie nadptat

Jednym z najczestszych przypadkéw powstawania nadpfat jest wptata zaokrgglonych wartosci w gore przez

Dziatkowca na rzecz ROD.

Dla przyktadu wygenerowalismy naliczenie na kwote 875 zt:

Wystawca Dziatkowiec
Rodzinny Ogréd Dziatkowy "Relax” Sebasian Nowak
Ziota 2 Babina 12A
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
MNIP:6280026262 Murner dziatki:0002
Tel.
e-mail:
Konto: NBP
11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
Uwagi:
L.p. [Nazwa towan/ustugi llost J.m. Cana Wartost
jednostkowa [PLN]
[PLM]
1 [Dchrona + pilot do bramy 1,00 10,00 10,00
2 |Oplata na inwestycje | mmonty w ROD 1.uu| 60,00 60,00
3 |Opdata wodna 1,00] 35,00 3500
4 [Opfata za wywdz Smieci 1,00] 50,00 50,00
5 |Opiata na pokrycie koszidw 30000 m2 2,40 72000
funkcjonowania ROD (w tym
lzarzadzania)
Razem: 875,00

Sposob platnosci: Przelew
Termin platnosci:  30-06-2023
Zaplacono: 0.00

Pozostalo do zapt.: 875,00

Platnosé przaz
kad QR

Dziatkowiec wptaca do kasy 1000 zt, w zwigzku z czym w programie nalezy wejS¢ w opcje Kasa — Wystaw KP
— wybraé dziatkowca i wowczas system zaproponuje rozliczenie cato$ci nalezno$ci czyli 875 zt wynikajgcej z
naliczenia. W takim przypadku wprowadzamy dodatkowg pozycje na réznice kwot z odpowiednim opisem w

tresci i rodzaju optaty oraz wybierajgc typ operacji "Inne" a nastepnie wybieramy opcje "Dodaj pozycje" — Zapisz

lub Drukuj:

Nr dokumentu:

@ KP/7T/KASA1/2023 Data: 24-08-2023

Tresc Nadplata 2023

Generuj ptatnose: v

Whplacajacy

Nazwa/Imie i nazwisko Sebasian Nowak Ulica
NIP/PESEL 86030600586 Kod
MNumer dziatki 0002 Miejsc.
Rodzaj optaty | Kwota
eSS

+ Dodaj pozycje
————

Z Symbol ksiegowy Kwota

Razem:

1000,00

Zapisz

2, szukaj oper. (F2)

Zmien
Babina 124
62-800
Kalisz

125,00 Symbol ksiegowy: IN 9, Szukaj typu (F2)

[ Edytuj pozycig

Rodzaj oplaty

720,00 Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD

¥ OC 10,00 Ochrona + pilot do bramy

¥ IR 60,00 Optata na inwestycje i remonty w ROD
v OW 35,00 Optata wodna

v 0S5 50,00 Optata za wywoz Smieci

« OF

~ IN 125,00 Nadplata 2023

Zaznaczone:

3 Anuluj

5 Drukuyj

1l Usun pozycje

1000,00
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Nadptata taka bedzie widoczna w opcji Rozrachunki — Naleznosci i nadptaty kontrahenta oraz Rozrachunki —
Rozrachunki petne:

Rozlicz ¥  Wystaw dokument ¥ Roz
Nazwa kontrahenta Waluta Wszystkie Pokaz rowniez rozliczone Dol
Jan Kowalski z Typ dokumentu Uwagi

Halina Majewska

Joanna Nowak

[sebasian Nowak |
Cezary lksiriski

"SUPERHOBBY MARKET BUDOWLANY"
POLSKI ZWIAZEK DZIALKOWCOW
DGCS SPOLKA AKCYJNA

Ptatnosé kontrahenta Nadptata 2023 Patnosc¢ wygenerowana przy wystawianiu dokumentu KP numer KP/9/KASA 1/2023

Wyszukaj w tabeli

Pokaz szczegély dokumentu

Dokumenty rozliczajace
Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi Lpks. Data

Wycofaj rozliczenie Pokaz szczegoly rozliczenia

Podsumowanie globalne rozliczeri z kontrahentem

Naleznosc/ptatnosc Zobowigzanie/ptatnosc Saldo
0,00 125,00 125,00
Wyszukaj w tabeli

Przy wprowadzeniu kolejnych naliczen na wydruku noty widoczna bedzie nadpfata (ustawienie wzorca wydruku):

Uwagi:
L.p. |Nazwa towari/ustugi llase Jom. Cana Wartast
jednostkowa [PLN]
[PLI]
1 |[Ochrona + pilot do bramy 1,00 10,00 10,00
2 |Oplata na inwestycje | remaonty w ROD 1 00 60,00 60,00
3 |Opfata wodna 1,00 35,00 35,00
4 |[Opdata za wywdz Smiaci 1,00 50,00 50,00
5 |Opiata na pokrycle koszidw 30000| m2 2,40 720,00
funkcjonowania ROD (w tym
lzarzadzania)
Razem: 875,00
Platnodé przez
Sposob platnosci: Przelew kel DrE;
Termin platnosci:  28-06-2024
Zaptacono: 0.00

Pozostato do zapl.: 875,00
Wartosé brutto: 875,00 PLN

Stownie: osiemset siedemdziesiat pie¢ PLN 0/100

Zalegloécl dziatkowea do dnia wystawienia noty: 30-04-2024

Numer dok. Tyt naliczenia Term. platn. Kwota
KP/9KASA 1/2023 Nadptata 2023 Platno$t wygenerowana przy wystawianiu dokumentu KP 2408-2023 =125,00
numer KP/GIKASA 1/2023

Razem: -125,00

Stan rozrachunkéw po uwzglednieniu aktualnej noty: 750,00

Dodanie nadpfaty mozliwe jest rowniez z poziomu wprowadzania wyciggu bankowego w opcji Przelewy —
Wyciggi bankowe — Dodaj lub wczytaj.

Przy dodawaniu recznym wprowadzamy catg kwote (1000 zt), Dziatkowca, tytut ptatnosci — Dodaj pozycje —
Przy pytaniu "Czy wygenerowac ptatnos¢ dla dodawanej pozycji" wybieramy opcje "TAK" — Wygeneruj nadptate
kontrahenta — Rozdziel pozycje wedtug naliczen — a na pozostatej pozycji z kwotg 125 zt wybieramy Typ
operacji "Inne" — OK i zapisujemy wycigg bankowy.

Przy wprowadzeniu kolejnych naliczen na wydruku noty widoczna bedzie nadptata:
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Uwagi:

L.p. |Nazwa towaru/ustugi llogt Jom. Cana Wartost
jednostkowa [PLN]
[PLN]
1 |Ochrona + pilot do bramy 1,00 10,00 10,00
2 |Oplata na inwestycje | remonty w ROD 1,00 60,00 60,00
3 |Oplata wodna 1,00 35,00 3500
4 [Oplata za wywdz Smieci 1,00 50,00 50,00
5 |Opiata na pokrycie koszidw 30000 m2 2,40 72000
funkcjonowania ROD (w tym
lzarzadzania)
Razem: 875,00
Platnoéé przez
Sposob platnosci:  Przelew kod QE;
Termin platnosci:  28-06-2024 g
Zaptacono: 0,00
Pozostato do zapl.: 875,00
Wartosé brutto: 875,00 PLN
Stownie: osiemset siedemdziesiat piec PLN 0/100
Zalaglodei dziatkowea do dnia wystawienia noty: 30-04-2024
[Numer dok. [Tytul naliczenia Term. platn. Kwota
[123r2023 [Zapiata za dziake 0002 2408-2023 12500
Razem: -125,00

Stan rozrachunkéw po uwzglednieniu aktualnej noty: 750,00

Powstate nadptaty mozna bedzie rozliczy¢ w opcji Rozrachunki — Nalezno$ci i nadptaty kontrahentéw —
zaznaczamy Dziatkowca

i wybieramy "Rozlicz nadptaty wybrang naleznoscig" lub "Rozlicz naleznosci wybrang nadptatg".

Po takim rozliczeniu System uwzgledni rozliczenie naleznosci przy kolejnej wptacie Dziatkowca i pomniejszy jg o
sparowany kwote:

zZ Symbol ksiegowy Kwota Rodzaj optaty
v 0C 10,00 Ochrona + pilot do bramy
¢ IR 60,00 Optata na inwestycje i remonty w ROD
v oW 35,00 Optata wodna
v 0S 50,00 Optata za wywaz Smieci
v OF 505,00 Opfata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD
Razem: 750,00 Zaznaczone: 750,00
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5.9. Kasa

Program posiada wbudowany modut kasowy. Umozliwia on wystawianie dokumentéw KP i KW oraz raportow

kasowych. Przed przystgpieniem do korzystania z tej czesci programu nalezy ustali¢ parametry kasy. Standardowo
w programie wbudowana jest juz kasa o nazwie "KASA 1".
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5.9.1. Konfiguracja kas

W funkcji menu Kasa — Konfiguracja kas mamy mozliwos¢ dodania nowej kasy, modyfikacji danych kasy i jej
parametrow oraz usuniecia kasy.

owe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY JNA (po:

Przelewy Rozrachunki Inne dokumenty

Naliczeniai optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow o Konfiguracja kasy
+ Dodaj [ Edytyj i Usui = x Konfiguracja kasy
Nazwa Nazwa kasy KASA1
KASA1

Nazwa skrocona Koo1
Numer raportu kasowego 1

Stan kasy 0,00

Wyszukaj w tabeli @

Opcja dodania nowej kasy umozliwia okreslenie nazwy i nazwy skréconej kasy, ustawienie numeru przysziego
raportu kasowego i bilansu otwarcia kasy (poczatkowy stan kasy).
Okno modyfikaciji danych kasy posiada te same atrybuty do ustawienia, co dodanie nowej kasy.

Ostatnig opcja jest ,,Usuwanie kasy”. Operacja taka moze zosta¢ wykonana tylko i wytgcznie wtedy, gdy nie

ma wystawionego zadnego dokumentu kasowego na tej kasie. W przeciwnym przypadku usuniecie stanie sie
niemozliwe.
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5.9.2. Stownik operaciji

Podczas wystawiania dokumentu KP lub KW nalezy poda¢ nazwe operaciji, ktérej dany dokument dotyczy. Operacje
ta mozna wpisacC recznie lub tez wykorzystaCc nazwe ze stownika operacji. W celu zminimalizowania czasu
wystawiania dokumentoéw kasowych zalecane jest wiec skonfigurowanie stownika najczesciej uzywanych operaciji
kasowych w menu gtéwnym Kasa — Stownik operacji. Z tego poziomu mozemy dodawag¢, edytowaé i usuwac
nazwy operacji ze stownika.

towe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (poz dni)

sa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Pfatnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomogc

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow 0 Stownik operacji 09-04-2025
+ Dodaj [ Edytuj W Usuri = % Stownik operacii
Nazwa operacji Typ operacji Nazwa operacji Zaplata za fakture zakupu
Zaplata za fakture zakupu
Optaty pocztowe

Wyszukaj w tabeli
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5.9.3. Wystawianie dokumentéw KP i KW

Przy pierwszym wejsciu w menu Kasa — Wystaw KP pojawi sie mozliwo$¢ wprowadzenie Bilansu otwarcia
(poczatkowy stan kasy). Jezeli uzytkownik pominie ten krok i wystawi dokument kasowy nie bedzie juz mozliwosci
wprowadzenia bilansu otwarcia w kasie.

Brak bilansu otwarcia

¢ Uwaga'Wybrana kasa nie ma bilansu otwarcia. Co checesz zrobic?

Wystaw KP . Wprowadz bilans otwarcia Anuluj

Dokument KP — (Kasa Przyjmie) wptata do kasy

Dokument KW — (Kasa Wyda) wyptata z kasy

Wystawianie dokumentow KP i KW wyglada identycznie i jest dostepne z menu gtéwnego Kasa — Wystaw KP
i Kasa — Wystaw KW. Operacja taka rozpoczyna sie od wyboru kontrahenta (podobnie jak w innych czesciach

systemu — np. dodanie wpisu z poziomu okna gtéwnego).

[¥5 Wybierz kontrahenta

Kontrahent
Grupa: Wszyscy kontrahenci
i o Status
Mazwa skrocona Nazwa NIP/PESEL Numer dziatki . § ~ 5
Dziatkowiec Wspotmatzonek
DGCS SPOLKA AKCYJNA 6180040084 0 0 ul. Zie
Jan Kowalski 79020312102 ooo1 1 0 ul. Zie
Piotr Nowak 65051514563 0002 1 0 ul. Ztc
Cezary Iksinski 78121263963 0003 1 0 ul.Ja
Jolanta Nowak 80041415896 0002 0 1 ul. Ka
| @] sPcn
Ok Anuluj Dodaj kontrahenta Edytuj Informacje o kontrahencie Weryfikuj kontrahenta ¥

Po wybraniu kontrahenta pojawi sie okno wystawiania dokumentu kasowego, gdzie program zaproponuje podziat
ptatnosci na "Typy operacji" zgodne z naliczeniami na dziatkowca:
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BB Kasa przyjmie

Nrdokumentu: & KP/1/KASA1/2025 Data: 09-04-2025
Tresé | &, szukaj oper. (F2)
Generuj ptatnosé: v
Whplacajacy Zmien
Nazwa/lmie i nazwisko [Jan Kowalski Ulica ul. Zielona 25
NIP/PESEL 79020312102 Kod 62-800
Numer dziatki 0001 Miejsc. Kalisz
Rodzaj optaty Kwota 0,00 Symbol ksiegowy: N 4, szukaj typu (F2)
+ Dodaj pozycje [# Edytuj pozycje W Usun pozycje
z Rodzaj optaty Kwota Symbol ksiegowy
v Opfata na inwestycje i remor 50,00 IR
v Optata energetyczna 40,00 OE
v Skladka czlonkowska za rok 10,00 5C
Razem: 100,00 Zaznaczone: 100,00
Zapisz X Anulyj [ Drukuj

Jezeli dziatkowiec wptaca mniejszg kwote niz ta wynikajgca z naliczen mozna:
» odznaczy¢ "Rodzaj optaty", za ktéry dziatkowiec w danej chwili nie ptaci.
 Edytuj pozycje i wprowadza sie kwote pomniejszong do kwoty, ktérg wptaca dziatkowiec.

Na samej goérze okna podpowiadany jest numer dokumentu kasowego zgodnie z wzorcem numeracji ustawionym
predzej w Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Dokumenty. Rownie dobrze mozna wymusi¢ numer, co moze
by¢ przydatne w momencie, gdy posiadamy ,dziure” w numeracji dokumentéw i chcemy numer wystawianego
dokumentu ,wstrzeli¢” w istniejgca ,dziure” w numerac;ji.

Ponizej w polu "Tres$¢é" wpisujemy dane, ktére bedg prezentowane na wydruku "Raportu kasowego". Korzystajgc
z opcji "Szukaj oper. (F2)" mozna skorzysta¢ ze stownika oraz kopiowa¢ zawarto$¢ z pola "Tresc¢" do pola "Rodzaj
opfaty".

Ponizej znajduje sie znacznik ,,Generuj ptatnos¢”. Jezeli dokument ma wygenerowac ptatnos¢ w rozrachunkach
(do rozliczenia np. istniejgcej naleznosci w rozrachunkach), to znacznik powinien by¢ ustawiony.

Ponizej mamy dane wybranego wczesniej kontrahenta (dziatkowca).

Kolejnym krokiem bedzie dodanie pozycji do tabeli. Rozpoczynamy wiec od uzupetnienia "Rodzaj opfaty”
opisujgcych dang pozycje, nastepnie ustalamy kwote i opcjonalnie wybieramy symbol ksiegowy. Symbol ksiegowy
okresla, w jaki sposdb dana pozycja zostanie w pdzniejszym czasie zaksiegowana na konta z wykorzystaniem
wzorcow ksiegowych.

Wiersz zatwierdzamy do tabeli przyciskiem ,,Dodaj pozycje”.
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5.9.4. Kartoteka dokumentow KP i KW

Wszystkie wystawione dokumenty kasowe sg dostepne w kartotekach dokumentow KP i KW.

[85 DGCS PZD Syst dy Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (| dni)
Plik Kartoteki O Ka elewy Rozrachunki Inne dokumenty Sl Platnosci  Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Naliczenia i oplaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow 6 Kartoteka dokumento..
(B1Drkuj ) Drukujwybrane X Anuluj dokument Kartoteka dokumentéw KP
Data od: 06-04-2025 Datado: 09-04-2025
Numer Data
KP/2/KASA1/2025 09-04-2025 | ; dokumentu: KP/1/KASA 1/2025 Data: 09-04-2025
KP/1/KASA 1/2025| 09-04-2025
Tresc
Wptacajacy
Nazwa/Imie i nazwisko |Jan Kowalski Ulica ul. Zielona 25
NIP/PESEL 79020312102 Kod 62-800
Numer dziatki 0001 Miejsc. Kalisz
Rodzaj oplaty Kwota Symbol ksiegowy
Sktadka cztonkowska za rok 10,00 sC

R Razem: 10,00
Wyszukaj w tabeli

Na samej goérze okna mamy dostepne opcje drukowania jednego wybranego dokumentu, usuniecie wybranego
dokumentu (moze powstac ,dziura” w numeracji) oraz drukowanie kilku wybranych dokumentéw kasowych. Po
wybraniu opcji ,,Drukuj wybrane” pojawi nam sie ponizsze okno.

5 Drukewanie dokumentow KP

0d: |01-04-2025 Do: 30-04-2025

z Numer Data Kwota Operacja Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Kod miasta kontrahenta Miasto kontrahenta
KP/1/KASA1/20 09-04-2025 10,00 Jan Kowalski ul. Zielona 25 62-800 Kalisz
KP/2/KASA1/20 09-04-2025 220 Cezary lksifiski Ul. Jasminowa 7/3 62-800 Kalisz

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie 3] Drukujzaznaczone X Zamknij

W tabeli mozemy zaznaczy¢ dokumenty, ktére chcemy wydrukowaé (lub tez mozemy wybraé opcje ,,Zaznacz
wszystkie”) i wydrukowac wybierajac przycisk ,,Drukuj zaznaczone”. Opcja masowego drukowania dokumentow
kasowych moze by¢ bardzo przydatna w biurach rachunkowych prowadzgcych takze Kase dla swoich klientéw.

Na gérnym panelu Kartoteki dokumentéw KP / KW mamy do wyboru zakres dat, z kiérego chcemy przegladac
dokumenty KP badz KW. Srodkowa czes$¢ okna podzielona jest na dwie czesci: po lewej mamy widoczne dane
0golne wszystkich dokumentéw kasowych, a po prawej stronie szczegoty wybranego dokumentu.

Anulowanie dokumentu zeruje wszystkie kwoty dokumentu kasowego i usuwa ptatnosé¢ (jezeli takowa istnieje),
ale zostawia sam dokument w kartotece. W takim przypadku nie pojawia sie ,dziura” w numeracji dokumentow
kasowych poniewaz pozostaje nagtéwek dokumentu czyli informacja o numerze, dacie oraz na jakiego kontrahenta
zostat wygenerowany.

122



5.9.5. Zmiana kasy

Dokumenty kasowe sg zawsze wystawiane w biezgcej kasie. Tak wiec w celu zmiany biezgcej kasy nalezy
uruchomi¢ opcje Kasa — Zmien kase.

[5 Zmiana kasy

Wybrana kasa

ko011 KASAT

~ Ok X Anuluj
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5.9.6. Raport kasowy - ewidencja dokumentéw KP i KW

W menu [Kasa] mamy dostepne dwa wydruki. Pierwszym z nich jest raport kasowy. Nalezy tu zwrdci¢ uwage na
fakt, ze raport kasowy moze sie zmienic, jezeli po wykonaniu raportu kasowego wykonamy jakies operacje kasowe
w okresie, ktérego dotyczyt ten raport kasowy. W takim przypadku nalezy zmienié numer raportu kasowego w
konfiguracji kasy i wykona¢ raport kasowy jeszcze raz.

[¥5 Podglad wydruku  ALT-F4 Zamknij okno

EZaplsz Sorukyj (C| K[ <[> ) OO M &« 2 100% (53 wyslij X Zamknij

System DGCS PID System v 2511 (o] JGCS Spdiks Akeypra ficench dis fermy. cema)

Raport kasowy numer: 1 ROD "Poziomka"

Kasa: KASA 1 g'z 33%9«:;3

Okres: 01-04-2025 - 09-04-2025 Nn;mamfoznm

Wystawil: WSZYSCY :

Lp MNumer dokumentu Data Podmiot Tredé Przychéd Rozchéd

1 KPMIKASA 1/2026 09-04-2025 Jan Kowalski 10,00 0,00

NIP/PESEL: 79020312102
Numer dziaki: 0001
2 KPI2IKASA 1/2026 09-04-2025 Cezary |ksifski 2,20 0,00
NIP/PESEL: 78121263963
Numer dziaki: 0003

Obroty:] 12,20] 0,00]

Stan popzedni: 0,00
Stan obecny: 12,20
Suma: 12,20 12,20

Strona 1z 1
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5.9.7. Raporty kasowe - zamykanie okresow

W programie mozliwa jest ewidencja raportow kasowych. Funkcjonalnosé, ktéra obejmuje ewidencje raportow
kasowych wraz z autonumeracjg i automatycznym ksiegowaniem raportow kasowych zamiast poszczegdéinych
dokumentéw kasowych. Parametr do ustawienia w opcji Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry

— Kasa i zaznaczy¢ opcje: ,Wigcz ewidencje raportdéw kasowych”. Zaznaczenie opcji wymaga ponownego

uruchomienia programu.

Po wystawieniu dokumentow kasowych na dany dzieh operator powinien wejs¢ w opcje Kasa — Kartoteka
raportow kasowych — Generuj raport kasowy — ustawi¢ zakres dat (uwaga - po ustawieniu zakresu dat zaden

dokument nie pojawi sie) — Przygotuj i wowczas w oknie pojawi sie lista dokumentéow kasowych:

[B5 Raport kasowy

Przygotuj Zapisz X Anuly
Kasa KASA1 Numer dokumentu & RK/1/KASA 1/2022
Zakres dat od 21-11-2022
KW/3/KASA 1/2022 21-11-2022 AAA 222-333-44-55

KW/4/KASA 1/2022 21-11-2022 Mechanika pojazdowa Resor 987-654-32-21
KP/15/KASA 1/2022 21-11-2022

Wyszukaj w tabeli

Data dokumentu 23-11-2022

do 21-11-2022

Numer dokumentu KP/KW Data dokumentu KP/KW Mazwa kontrahenta NIP kontrahenta Tresé

Wyplata gotowki za dokumenty:985
Wyplata gotowki za dokumenty:324324
Whptata gotowki za dokument nr: Par/12

Kwota (przychéd/rozchod) [Kwota PLN (przychéd/rozeh... Wall

Raport kasowy

46000 PLN
-750,00 PLN
24600 PLN

nastepnie wybieramy opcje Zapisz i w zaktadce "Kartoteka raportéw kasowych" pojawi sie przygotowany raport

kasowy, ktory bedzie mozna wydrukowacé lub zaksiegowac.
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5.10. Przelewy i wyciagi bankowe

Dostepne funkcje w menu gtéwnym Przelewy stuzg do:

- wprowadzania przelewow na konta bankowe, przelewéw do Urzedu Skarbowego i przelewéw do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych,

- wydruku przelewow na druczkach przelewowych,

- ewidencji wyciggow bankowych.
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5.10.1. Wystawienie przelewu

Wystawienie przelewu realizujemy z menu gtéwnego Przelewy — Przelewy. W oknie sg umieszczone cztery
zaktadki:

* Przelew,

* Przelew US,

* Przelew ZUS,

* Whptaty.
W zaleznosci od tego, jaki rodzaj przelewu chcemy wprowadzi¢, wybieramy interesujgcg nas zaktadke. Kazda
zaktadka zawiera inne pola do wprowadzania przelewu.

1ij Alt+Fd4)
Drukuj i zapisz Zapisz | zamknij Parametry drukowania
Data 09-04-2025
PIZE[8WN przelew US Przelew ZUS Wplaty
Odbiorca Zleceniodawca
Szukaj
MNazwa ROD "Poziomka™
Nazwa
KodMiaste 52-300 Kalisz.
KodiMiasto fETE ul. Dhuga 33
i= NIPIPESEL 5120040084
HARSEEL Konto 112222 3333 4444 5555 6666 7777 o
Zmien konto

Nr konta Zmien konto

Przelew

Waluta: ztoty polski

Nr tab. wal.:

Kurs: zdnia

Kwota 0,00

Tytutem

X Zamknij

[B5 Przelew

Zamknij Alt+F4)

rukuj i zapisz Zapisz i zamknij Parametry drukowania
Data 09-04-2025
Przelew | PRZEIEWUSY przelewzUs Wptaty
Urzad skarbowy Szukaj Zleceniodawca
Nazwa ROD "Poziomka™
Nazwa
KodMiasto 62-800 Kalisz
Kod/Miasto Adres ul. Dtuga 33
Ulica
Konto 112222 3333 4444 5555 6666 7777 . .
Zmien konto
Nr konta Zmief kento
Przelew
Typ ident. M- NIP Identyfikator 6180040084
Okresrozliczenia 04 ~ M- Miesiac Rok 25
Symbol form.
Kwota 0,00 Waluta ztoty polski
Ident. zobow.
X Zamknij
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5 Przelewy(Zamknij Alt+F4)

Drukuj i zapisz Zapisz i zamknij Parametry drukowania
Data 09-04-2025

Przelew Przelew Us PPIZEIEWZUSE wpiaty

ZUs Zleceniodawca
Nazwa ROD "Poziomka”

Mr konta

Kod/Miasto 62-300 Kalisz

Adres ul. Dtuga 33

Konto 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 Zmief konto
Przelew
Miesigc kwiecieri Rok 2025
Kwota wg DRA 0,00 waluta zloty polski

Tytutwplaty  Skladki ZUS za kwiecien/2025

% Zamknij

[®5 Przelewy(Zamknij Alt+F4)

Drukuj i zapisz Zapisz i zamknij Parametry drukowania

Data 09-04-2025

Przelew Przelew US Przelew zus Wity

Zleceniodawca Odbiorca
Szukaj
MNazwa ROD "Poziomka”

Nazwa

KodiMiasto §2-300 Kalisz
KodiMiasto Adres

ul. Duga 33

Uli

ica NIPIPESEL £180040084
MIP/PESEL

Konta 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 -
Zmien konto
Nr konta Zmien konto
Przelew

Waluta: ztoty polski
Nrtab. wal.:
Kurs: z dnia

Kwota 0,00
Tytutem

3 Zamknij

U dotu okna w ,,Parametry drukowania” mozemy ustawié¢, czy wydruk ma by¢ wykonany w trybie wstawianym
(w przypadku, gdy posiadamy gotowe druczki przelewowe), czy tez ma by¢ wykonany wydruk razem z druczkiem,
ilos¢ drukéw (2 lub 4) oraz mozemy wydrukowa¢ wprowadzany przelew poprzez opcije ,,Drukuj”.

Funkcja przelewow jest catkowicie osobng ewidencjg nie posiadajgcg powigzania z ksiegowaniami na kontach
ksiegowych.
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5.10.2. Kartoteka przelewéw

Wszystkie wystawione przelewy pamietane sg w kartotece przelewow, w ktérej mamy mozliwo$¢ edycji, wydruku

badz usuniecia przelewu.

D3
Innedokumenty  Stowniki Platnoéci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
00-04-2025

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki

Kartoteka przelewow %

Kartoteka przelewéw

FEdyty @ Usuh x Parametry drukowania (5 Drukuj

Dataod: 01-04-2025 Datado: 09-04-2025
Tytut przelewt i PrzelewyUS PrzelewyZUS Wptaty
Data 00-04-2025
Zleceniodawca

Odbiorca
Nazwa|ROD "Poziomka" ul. Dluga 33 62-800 Kalisz 6180040084

Nazwa|DGCS SPOLKA AKCYJNA ul. Zielona 12 62-800 Kalisz 6180040084

Konto 10124012301230123012301230 Konto 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Przelew

‘Waluta: ztoty polski

Kwota

Tytutem

'Wyszukaj w tabeli @
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5.10.3. Kartoteka polecen przelewow

DGCS System umozliwia eksport polecania przelewu do banku w formacie Elixir-0 (PLI).
Aktualnie obstugiwany bank to:

* BNP Paribas.

A DEMONSTRACYJNA ( )

Plik  Kartoteki 0gréd sa  Przelewy achul Innedokumenty Stowniki Ptatnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomog

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow ogréd Kartoteka polecef prz... 15-04-2025
Kanto bankowe INBP 112222 3333 4444 5555 6666 7777 | DataOd 15-04-2025 Do 29-04-2025 ‘Wyeksportowane Nie Kartoteka poleceri przelewéw
Do kontrahentéw
Generyj przelewy z zobowiazan Generuj przelewy z ptatnosci + Dodaj W Usuni Eksportuj zaznaczone do pliku ¥ Do kontrahentéw
Z Bank ioda... Konto Data Platnosci Kwota Waluta Tytut ptatnosci Tytut platnosci (wyeksportowany) | Wyeks. Nazwa odbiorcy Bank odbiorcy

Wyszukaj w tabeli

Generuj przelewy z zobowigzan - opcja pozwala na wygenerowanie pliku w formacie Elixir-0. Po wybraniu opcji
pojawi sie okno, w ktérym mozna:

* wybra¢ numer konta bankowego,

+ zaznaczy¢ dokument lub wiele dokumentoéw, za ktore zostanie wygenerowany plik,

» wygenerowac zwykty przelew lub podzielong ptatnosc¢ (Split payment).

[®8 Generuj polecenia przelewdw ze zobowiazai
Konto bankowe |MBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 | Termin platnosci od: 01-04-2025 Do: 30-04-2025
z Mumer dokumentu Data dokumentu | Termin platnosci | WartoSé zobowi... | Pozostalo do spt... Mazwa kontrahenta
34243242 09-04-2025 16-04-2025 500,00 500,00 "SUPERHOBBY MARKET BUDOWL|
Wyszuka) w tabeli
Generuj zwykfe Generuj split payment * Zamknij

Po wybraniu opcji "Generuj zwykte" lub "Generuj split payment" otworzy sie okno z podsumowaniem, gdzie
mozna sprawdzi¢ szczegoty generowanego pliku.
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Konto bankowe zleceniodawacy MBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Data platnosci 16-04-2025

Kwota 500,00 Waluta: zloty polski

Tytutem 34243242

Mazwa odbiorcy "SUPERHOBBY MARKET BUDOWLANY" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Konto bankowe odbiorcy ING 12345678901234567890111111 + Dodaj .

Split payment

~ 0K X Anuluj

Po wybraniu opcji OK wygeneruje wpis dla ptatnosci, ktérg mozemy wyeksportowaé do pliku a nastepnie w
bankowo$ci elektronicznej weczyta¢ z pliku i wystaé przelewy.

D3
Plik Kartoteki Qgréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnoéci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka polecen prz... * 16-04-2025

Konto bankowe NBP 112222 3333 4444 5555 6666 7777 ~ DataOd 01-01-2025 Do 30-04-2025 Wyeksportowane Wszystkie Kartoteka polecefi przelewéw

Generuj przelewy z zobowiazan  Generuj przelewy z platnosci  +Dodaj @ Usui | Eksportuj zaznaczone dopliku | ¥ Do kontrahent6w

Eank zlecenioda... Konto zleceniodawey Data Platnosci Kwota ‘Waluta Tytut ptatnosci Tytut platnosci (wyeksportowany)  Wyeks... Nazwa odbiorcy Bank odbiorcy
‘Wyszukaj w tabeli @
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5.10.4. Wyciagi bankowe

Funkcjonalnos¢ umozliwia wprowadzanie wyciggéw bankowych recznie lub tez mozliwos¢ zaczytania wyciggu
z pliku, ktéry mozna wygenerowaé na stronie banku w formacie MT-940. W chwili obecnej sg obstugiwane
nastepujgce banki:

* ING Bank Slaski,

+ Raiffeisen Bank,

+ PKO BP,

« Bank PeKao SA,

* Pekao BIZNES24,

* Bank Millennium

* Bank Santander (byly WBK),

« Citi Bank,

+ mBank (byly Bre Bank),

- mBank,

+ BGZ,

+ ESBANK,

«  BOS Bank,

+ BPH,

e Alior Bank,

«  BNP Paribas,

+ BS Bydgoszcz.

Po wprowadzeniu wyciggu bankowego mozna go rozliczy¢ z rozrachunkami.

WERSJA DEMONSTRACY JNA (po dni) CINBP 11 222 E3RO oziomka" v

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i oplaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow 6 Wyciagi bankowe 09-04-2025
+ Dodaj [ Edytyj il Usun Wezytajzpliku ¥ (5 Dyukuj Kartoteka wyciggéw bankowych
Data od: 01-04-2025 do: 30-04-2025
Bime oy Konto bankowe 112222 3333 4444 5555 6666 7777
125
Numer wyciagu 125
Data 09-04-2025 Saldo koricowe 100,00
Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut piatnosci Typoperacji  Powigzany kontrahent |Pozostato do roz.
40,00 09-04-2025 Jan Kowalski 10231012121212121212 0E Jan Kowalski 0,00
50,00 09-04-2025 Jan Kowalski 10231012121212121212 IR Jan Kowalski 0,00
10,00 09-04-2025 Jan Kowalski 10231012121212121212 IR Jan Kowalski 0,00
Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli

132



5.10.5. Dodawanie wyciagu bankowego

Wchodzgc bezposrednio w opcje Wyciggdw bankowych i wybierajgc opcje ,,Dodaj” uaktywniona zostanie
mozliwos¢ dodania wyciggu. Dodajgc wycigg bankowy nalezy zaczg¢ od wyboru konta bankowego, na ktore zostaje
dodany wyciag.

Pola, ktére uzytkownik powinien wypetnic¢ to: Numer wyciggu, Data, Kwota, Kontrahent (Dziatkowiec), Konto — (jest
to bardzo wazne aby wprowadzi¢ je poprawnie poniewaz przy wprowadzaniu wyciggéw na podstawie tego pola
bedzie identyfikowany kontrahent), Tytut ptatnosci oraz Typ operacji usupetniamy tylko w przypadku jezeli dana
pozycja na wyciggu bankowym nie dotyczy ptatnosci Dziatkowca.

Jezeli wszystkie dane zostaty uzupetnione nalezy wybraé opcje dodaj wiersz. Operacje nalezy powtorzy¢ do
momentu kiedy wszystkie pozycje na WB zostang dodane.

Kontrahenta mozna wpisa¢ recznie lub wybra¢ z wykorzystaniem stownika kontrahentéw (przycisk F2 na polu
Kontrahent). Po wybraniu kontrahenta odczytywane jest konto bankowe danego kontrahenta i jezeli zostanie
znalezione, to wstawiane jest w polu Konto. W przeciwnym wypadku uzytkownik bedzie miat mozliwosc
zdefiniowania konta bankowego dla wybranego kontrahenta.

[85 Dodaj wyciag bankowy

Konto bankowe MBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
MNumer wyciggu 126

Data 00-04-2025
Kwota Data Kontrahent(F2-stownik) Konto bankowe Tytut platnosci Typ operacji(F2-stownik)
100,00 09-04-2025 Jan Kowalski 1310121212121212121212121212 [Oplata za dziatke 0001] ] + Dodaj pozycje
Razem: 0,00
z Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji Powiazany kontrahent  Pozostatod...

Wyszukaj w tabeli

[# Edytuj pozycje Usunpozycje ¥  Rozdziel pozycje Rozdziel pozycje wg naliczen Dowigz firme ¥ Typ operacji Typ operacji zaznacz. Dowigz ptatnosc

~ OK X Anuluj PokaZ wszystkie rozrachunki Opis koloréw pozycji

Wybieramy Dodaj pozycje, przy pytaniu:

e\ Czy wygenerowac ptatnosé dla dodawanej pozycji?
Wygenerowany zostanie rozrachunek, ktéry bedzie mozna rozliczyc.

Wybieramy "Nie", w kolejnym kroku wybieramy opcje Dowigz firme i wybieramy dziatkowca:

[# Edytuj pozycje Usuripozycje ¥  Rozdziel pozycje Rozdziel pozycje wg naliczen Dowiaz firme Typ operacji Typ operacji Zaznacz. Dowigz ptatnosc

+ OK X Anuluj Pokaz wszystkie rozrachunki Opis koloréw pozycji

W oknie "Wybierz dokumenty do rozliczenia" wybieramy opcje "Wygeneruj nadptate kontrahenta"
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100,00

Catkowita ptatnos¢ kontrahenta do rozliczenia

Waluta: PLN

Kurs: 1

Pozostala ptatnos¢ kontrahenta do rozliczenia 100,00

Opis: Optata za dziatke 0001
Naleznodci niezaptacone

Z Mumer dokumentu  Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigza...| Termin zaptaty | Wartosc zobowi... Pozostato do spt... Rozli|
MN/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 10,00 10,00
M/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 40,00 40,00
MN/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 50,00 40,00
N/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 100,00 100,00
M/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 80,00 80,00
M/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 770,00 770,00

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci Wygeneruj nadplate kontrahenta Kompensata Pokaz szozegoly
[& Zmien rozliczang kwote % Anuluj
. . o . . . .
a nastepnie wybieramy opcje "Rozdziel pozycje wedtug naliczen":
[ Edytuj pozycje Usunpeozycje ¥  Rozdziel pozycje Rozdziel pozycje wg naliczen Dowigz firmg ¥ Typ operacji Typ operacji zaznacz. Dowigz ptatnosc

~ DK X Anuluj Pokaz wszystkie rozrachunki Opis kolorow pozyciji

W oknie "Rozdziel pozycje wg naliczen" jezeli wptacona kwota w catosci odpowiada naleznosci dziatkowca
wowczas program przypisze koty do rozliczenia na poszczegodlne tytuty ptatnosci, jezeli wptacana kwota rozni
sie od kwoty naleznosci wowczas trzeba bedzie recznie przypisac recznie korzystajgc z opcji "Zmien rozliczang
kwote"

Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji Powiazany kontral
100,00 09-04-2025 Jan Kowalski 1023101212121212121212 Optata za dziatkg 0001 Jan Kowalski

Data naliczenia Tresé Zalegta kwota| Rozliczana kwota Typ operacji

101-05-2025 ktadka czt zarok 2025 10,00 0,00 SC

01-05-2025 Optata energetyczna 40,00 0,00 OE

01-05-2025 Optata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym 770,00 0,00 OF

01-05-2025 Optata na inwestycje i remonty w ROD 40,00 0,00 IR

01-05-2025 Optata za wywaz sSmieci 80,00 0,00 08

01-05-2025 Optata wodna 100,00 0,00 OW

Suma naliczeri 1040,00 Suma rozliczeri 0,00
" 0K X Anuluj [# Zmien rozliczang kwote
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W przypadku, gdy wyciggi bankowe majg by¢ ksiegowane w module ksiegowym, waznym elementem jest typ
operaciji. Mozna go wpisac¢ recznie badz pobraé ze stownika. Typ operacji pozwala na przypisanie wybranego typu
dla pozycji wyciggu bankowego, co zaowocuje odpowiednim rozksiegowaniem pozycji wyciggu bankowego.
Podczas wykonywania operacji dodawania pozycji wyciggu uzytkownik zostanie zapytany, czy dla danej pozycji
generowac ptatnos¢. W przypadku twierdzgcej odpowiedzi jezeli wybrany kontrahent posiada naleznosci (lub
zobowigzania) nierozliczong, wéwczas pojawi sie okno rozliczania ptatnosci opisywane juz w rozdziale dotyczacym
rozrachunkow.

[#5 Wybierz dokumenty do rozliczenia
Catkowita ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 90,00 Waluta: PLN
Pozostata ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 90,00 =g
Opis: Optata za dziatke 0001
Naleznosci niezaptacone
Z Numer dokumentu  Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigza... Termin zaptaty | Wartosczobowi... Pozostato do spt... Rozliczana kwo
M/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 40,00 40,00 0,
N/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 50,00 40,00 0,
MN/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 100,00 100,00 0,
N/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 80,00 80,00 0,
MN/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 770,00 770,00 0,
Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci Wygeneruj nadptate kontrahenta Kompensata Pokaz szczegoty [# Zmien rozliczang kwote
X Anuluj

W dolnej czesci okna wprowadzania wyciagu bankowego umieszczone sg przyciski pozwalajgce wykonaé
dodatkowe operacje:
 Edytuj pozycje — pozwala na edycje wszystkich danych dla wybranej pozycji.

Kwota Data Kontrahent(F2-stownik) Konto bankowe Tytut platnosci Typ operacji(F2-stownik)
09-04-2025 Jan Kowalski 102310121212121212121212121212  Oplata za dziatke 0001 OF

~ 0K > Anuluj

» Usuh pozycje — usuniecie wybranej pozyciji.

* Rozdziel pozycje — umozliwia wydzielenie nowej pozycji z wybranej pozycji. Funkcja bardzo przydatna, gdy
jedna pozycja wyciggu np. jest przelewem od firmy kurierskiej i chcemy jg rozbi¢ na pfatnosci poszczegdélnych
kontrahentéw, ktérym sprzedalismy towar a firma kurierska im go dostarczyta.

* Dowigz/Odwigz firme — opcja dowigzania pozwala dowigza¢ firme wybrang ze stownika kontrahentéw do
wybranej pozycji lub wszystkich pozycji posiadajgcych takie samo konto bankowe jak wybrana pozycja,
co skutkuje wygenerowanie pfatnosci na wybranego kontrahenta. Opcja odwigzania pozwala zmieni¢
dowigzanego kontrahenta (skutkuje zmiang ptatnosci) lub odwigza¢ kontrahenta (skutkuje catkowitym usunieciem
wygenerowanej wczesniej ptatnosci).

» Typ operacji — zmiana typu operacji dla wybranej pozycji bez naruszania innych danych wybranej pozyciji.

» Typ operacji zaznacz. — zmiana typu operacji dla wszystkich pozycji z zaznaczong kolumng "Z" bez naruszania
innych danych.

» Pokaz wszystkie rozrachunki — mozliwos¢ podejrzenia wszystkich nierozliczonych rozrachunkéw z wybranego
zakresu dat.

* Opis koloréw pozyciji — wyswietlenie opisu dla poszczegdlnych koloréw, jakie moga przyjmowacé pozycije.
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5.10.6. Wczytanie wyciggu bankowego MT-940

Zaczytanie wyciggu bankowego mozliwe jest po wybraniu opcji Weczytaj wyciag, a nastepnie wskazanie z jakiego
banku bedzie przeprowadzony import.

[5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz.... Kartoteka dziatkowcow 6 Wyciggi bankowe 09-04-2025

+Dodsj  [FEdyty @ Usun v  Drukuj Kartoteka wyciagéw bankowych

Dataod: 01-04-2025 do: 30-04-2025
Humes witiagu Konto bankowe 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
125
126 Numer wyciggu 126
Data 09-04-2025 Saldo koficowe 200,00
Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut platnosci Typ operacji Powigzany kontrahent Pozostato do roz.
10,00 09-04-2025 Jan Kowalski 10231012121212121212 Oplata za dziatkg 0001 SC Jan Kowalski 0,00
90,00 09-04-2025 Jan Kowalski 10231012121212121212 Optata za dziatkg 0001  OF Jan Kowalski
Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli

Po wybraniu jednej z mozliwych opciji pojawi sie okno w ktérym trzeba wskaza¢ lokalizacje pliku i otworzy¢ go.

Jezeli plik jest wygenerowany z konta, ktore nie zostato dodane do stownika kont bankowych wéwczas pojawi sie
okno informujgce o tym zdarzeniu i trzeba bedzie uzupetni¢ w nim dane.

Pytanie

(f- W systemie nie ma konta bankowego o tym numerze.
Czy dodaé nowe konto?

W przypadku braku zgody na dodanie nowego konta bankowego
import wyciggu z pliku zostanie przerwany.

[5 Dodaj nowe konto

Bank ING
Konto bankowe [25800000000000080020000000 |
~ 0K * Anuluj

Po dodaniu konta wycigg bankowy zostanie zaczytany. Prawodtowo zaczytany wycigg bankowy powinien miec
uzupetnione wszystkie pozycje
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5 Dodaj wyciag

Konto bankowe ING 25800000000000030020000000
Numer wyciagu 00047
Data 17-03-2025
Kwota Data Kontrahent(F2-stownik) Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji(F2-stownik)
0,00 17-03-2025 + Dodsj pozycje
Razem: 644,60
z Kwota Data ksiggowania Kontrahent Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji Powigzany kontrahent | Pozostatod...
-5,40 17-03-2025 Prowizja bankowa
500,00 17-03-2025 Cezary Iksinski 3442442424324243234242 Oplata za dziatke 0003
150,00 17-03-2025 Jan Kowalski 1023101212121212121212 Oplata za dziatke 0001
Wyszukaj w tabeli
[ Edytuj pozycje Usuipozycie ¥  Rozdziel pozycje Rozdziel pozycje wg naliczen Dowigz firme ¥ Typ operacii Typ operacji zaznacz. Dowigz ptatnosé
~ 0K X Anulyj Pokaz wszystkie rozrachunki Opis koloréw pozycji

Wycigg w powyzszej formie zawiera przelewy nie powigzane z kontrahentami. Aby je powigzac¢ nalezy uzy¢ opcji
»Dowiaz firme”, gdzie po wskazaniu kontrahenta zostanie do niego dodane konto bankowe na podstawie ktérego
jest on identyfikowany i kolor takiego zapisu zostanie zmieniony.

Przy kolejnym imporcie wyciggu z pliku system automatycznie bedzie wigzat przelewy do kontrahenta. Jezeli
wybrany kontrahent posiada naleznosci (lub zobowigzania) nierozliczone, woéwczas pojawi sie okno rozliczania
ptatnosci opisywane juz w rozdziale dotyczgcym rozrachunkow.

Kazda pozycja powinna mie¢ tez ustawiony ,, Typ operaciji”, ktéry pozwoli na pézniejsze automatyczne ksiegowanie
wyciggu. Kazda pozycja bowiem moze wchodzi¢ na inne konto ksiegowe (np. na inne konto ma wej$¢ zaptata
za fakture, na inne przelew do Urzedu Skarbowego i na jeszcze inne wyptata wynagrodzenia pracownikowi).
Do tego stuzy wiasnie okreslenie typu operacji zdefiniowanego wczesniej w stowniku typow operacji i uzytego w
zdefiniowanym wzorcu ksiegowania wyciggu bankowego.

W przypadku wptat Dziatkowcow wybieramy opcje "Rozdziel pozycje wedtug naliczen":

[ Edytuj pozycje Usunpeozycje ¥  Rozdziel pozycje Rozdziel pozycje wg naliczen Dowigz firmg ¥ Typ operacji Typ operacji zaznacz. Dowigz ptatnosc

~ DK X Anuluj Pokaz wszystkie rozrachunki Opis kolorow pozyciji

W oknie "Rozdziel pozycje wg naliczen" jezeli wptacona kwota w catosci odpowiada naleznosci dziatkowca
wowczas program przypisze koty do rozliczenia na poszczegodlne tytuty ptatnosci, jezeli wptacana kwota rozni
sie od kwoty naleznosci wowczas trzeba bedzie recznie przypisac recznie korzystajgc z opcji "Zmien rozliczang
kwote"
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Kwota | Data ksiggowania| Kontrahent | Kento bankowe \ Tytut ptatnosci \ Typ operacji | Powigzany kontralf

Data naliczenia | Tresc \Zaleg{a kwula| Rozliczana kwota | Typ operacji \
08-04-2025 Oplata energetyczna 40,00 0,00 OE

01-05-2025 Skiadka czlonkowska za rok 2025 10,00 0,00 sC

01-05-2025 Oplata energetyczna 40,00 0,00 OE

01-05-2025 Optata na inwestycje i remonty w ROD 50,00 0.00 IR

01-05-2025 Optata za wywoz Smieci 80,00 0,00 05

01-05-2025 Optata wodna 100,00 0,00 oW

Suma naliczen 980,00 Suma rozliczer 500,00
+ 0K X Anuluj [# Zmien rozliczang kwote

Konto bankowe ING 25800000000000030020000000

Numer wyciggu 00047

Data 17-03-2025
Kwota Data Kontrahent(F2-stownik) Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji(F2-stownik)
0,00 17-03-2025 + Dodaj pazycje

Razem: 644,60
Z Kwota Data ksiggowania | Kontrahent Konto bankowe | Tytut ptatnosci | Typoperagji | Powigzanykontrahent | Pozostatod...|

-5,40 17-03-2025 Prowizja bankowa PN

500,00 17-03-2025 Cezary Iksifiski 3442442424324243234242 Oplata za dziatke 0003 OF Cezary Iksifski 500,00
30,00 17-03-2025 Jan Kowalski 1023101212121212121212 Oplata za dziatke 0001 OE Jan Kowalski 30,00
40,00 17-03-2025 Jan Kowalski 1023101212121212121212 Opfata za dziatke 0001 IR Jan Kowalski 40,00

| 800017032025 JanKowals  1023101212121212121212 Oplataza dziatke0001 oS

Wyszukaj w tabeli @

[ Edytuj pozycje Usuripozycje ¥  Rozdziel pozycjg

i Rozdziel pozycje wg naliczen Dowigz firmg ¥ Typ operacji Typ operacji zaznacz. Dowigz ptatnosc

~OK  XAnuljj  Pokazwszystkie rozrachunki  Opis kelorow pozycji
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5.11. Rozrachunki

Modut rozrachunkoéw jest wspélny dla catego systemu DGCS System, wiec dostepny jest we wszystkich modutach
mogacych generowacé rozrachunki. Pomiedzy modutami mogag pojawiac sie niewielkie roznice w niektorych opcjach
lub tez czes¢ opcji moze byé niedostepna

w wybranych modutach. W niniejszej instrukcji zostang opisane wszystkie opcje dostepne

z poziomu modutu Ksiega Handlowa.

W systemie DGCS System rozrachunek jest pewnego rodzaju pochodnym dokumentem wygenerowanym przez
dokumenty zrodiowe wprowadzane w poszczegolnych modutach (cho¢ w szczegdlnym przypadku moze istnie¢
rozrachunek niepowigzany z zadnym dokumentem zrodiowym).

Modut rozrachunkéw w DGCS System pozwala na:

- generowanie rozrachunkow (naleznosci, zobowigzania, nadptaty nasze i nadptaty kontrahentéw),

- rozliczanie naleznosci i zobowigzan z nadptatami,

- kompensowanie naleznosci ze zobowigzaniami i nadptat naszych z nadptatami kontrahentow,

- kontrole rozliczen,

- kontrole dokumentéw zrédiowych,

- wprowadzenie wartosci poczatkowych,

- w modutach ksiegowych automatyczne ksiegowanie kompensat i wszystkich mozliwych réznic kursowych.
Opcje dostepne z menu gtéwnego modutéw [Rozrachunki]:

- Naleznosci wg kontrahentow,

- Zobowigzania wg kontrahentow,

- Naleznosci i nadptfaty kontrahentow,

- Zobowigzania i nadpfaty kontrahentow,

- Kompensaty naleznosci i zobowigzan,

- Kompensaty nadptat,

- Rozrachunki nierozliczone,

- Kartoteka kompensat,

- Ksieguj kompensaty,

- Réznice kursowe,

- Réznice kursowe z kompensat,

- Naleznosci kontrahentow,

- Zobowigzania nasze,

- Ptatnosci kontrahentow,

- Pfatnosci nasze

- Rozrachunki petne.
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5.11.1. Naleznosci wedtug kontrahentéw

Kazdy nieuregulowany rachunek odbiorcy wobec nas trafia do kartoteki naleznosci.

Prezentacja zalegtosci jest wykonana z podzialem na kontrahentéw. Wybierajagc interesujgcego nas odbiorce,
widzimy wszystkie jego zalegtosci (np. niezaptacone faktury), zaréwno przeterminowane jak i nieprzeterminowane.
Zaznaczajgc opcje [Pokazuj rowniez rozliczone], bedziemy mogli zobaczy¢ takze rozliczone dokumenty.

W polach ,Zalegtos¢” i ,Przeterminowana zalegtos¢”, wyswietlana jest globalna wartos¢ naleznosci

wskazanego kontrahenta.

W Polach ,,Z” (,Zaznaczony”) listy dokumentéw mozemy umiesci¢ znak wyboru i wykona¢ wybrang operacje na
wybranych dokumentach. W module Ogrody Dziatkowe mozliwe jest tylko wystawienie wezwania do zaptaty oraz

wydruk rozrachunkdéw zalegtych.

ziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY JNA

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow

Naleznosci wg kontra

Wezwanie dozaplaty ~ Drukuj rozrachunki zalegte Naleznosci wg kontrahentéw
Nazwa kontr Kontrahent
Cezary Iksifiski ontrahen
(e Nazwa  |Cezary lksifiski
Piotr Nowak Zalegtosci 480,00 PLN
Przetermil legtosc
rzeterminowana zaleglosc 000 PLN Ulica L a7
Kod, miejsc. 62-800 Kalisz
NIP/PESEL 78121263963
Pokazuj réwniez rozliczane
4 Numer dok. Uwagi Data zob. Term. zapl. Wartos¢ zob. Pozostato do spt. Numer zaméwienia Poterminie
N/5/04/2025 Optata energetyczna 08-04-2025 22-04-2025 40,00 40,00 Brak
N/3/04/2025 Sktadka cztonkowska za rok 01-05-2025 30-06-2025 10,00 10,00 Brak
N/3/04/2025 Optata energetyczna 01-05-2025 30-06-2025 40,00 40,00 Brak
N/3/04/2025 Optata na inwestycje i remot 01-05-2025 30-06-2025 50,00 50,00 Brak
N/3/04/2025 Optata wodna 01-05-2025 30-06-2025 100,00 100,00 Brak
N/3/04/2025 Optata za wywoz smieci 01-05-2025 30-06-2025 80,00 80,00 Brak
N/3/04/2025 Optata na pokrycie kosztow 01-05-2025 30-06-2025 660,00 160,00 Brak
Wyszukaj wiabeli & |Wyszukajw tabeli
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5.11.2. Zobowiazania wedtug kontrahentow

27D Syster iatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 29 dni)
Plik  Kartoteki Ogrod a Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow 6 Zobowigzania wg kont..
Nazwa kontr. Naz/ Kontrahent
"SUPERHOBBY MARKET BUDOWLANY" SPO ontrahen! - =
Nazwa "SUPERHOBBY MARKET BUDOWLANY" SPOEKA Z 0GRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Zalegtosci 500,00 PLN
Przeterminowana zaleglos¢
3 QOONPLN Ulica Aleja Krakowska 102
Kod, miejsc. 02-180 Warszawa
NIP/PESEL 951-10-08-094
Pokazuj rowniez rozliczone
z Numer dok. Uwagi Data zob. Term. zapl. Wartosé zob. Pozostao do spt. Po terminie
34243242 Automatyczny 09-04-2025 16-04-2025 500,00 500,00
Wyszukaj w tabeli ©  |Wyszukaj wtabeli

Kazdy nasz nieuregulowany rachunek wobec dostawcow trafia do kartoteki zobowigzan. Prezentacja zalegtosci,
podobnie jak w kartotece naleznosci, jest wykonana z podziatem na kontrahentow. Wybierajgc interesujgcego
nas dostawce, widzimy wszystkie nasze zalegtosci (np. niezaptacone faktury zakupu) zaréwno przeterminowane
jak i nieprzeterminowane. Caty mechanizm obstugi jest taki sam jak w opcji [Naleznosci wg kontrahentéw] z
wyjatkiem, ze nie mozemy wystawi¢ wezwania do zapfaty.
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5.11.3. Naleznosci i nadptaty kontrahentow

Program umozliwia rozliczanie dokumentéw metodg ,parowania” zalegtosci i nadptat. Okno podzielone jest na 3
czesci:

wszyscy kontrahenci (lewy panel),

- nierozliczone naleznosci wybranego kontrahenta (prawy panel — gérna czesc),

- nierozliczone nadptaty wybranego kontrahenta (prawy panel — dolna czesgé).

Istniejg cztery sposoby rozliczania naleznosci z nadptatami:

- rozlicza¢ jedng zalegtos¢ kilkoma nadptatami (przycisk ,,Rozlicz nadptaty wybrang naleznoscig”),

- rozlicza¢ po kolei wszystkie zalegtosci poszczegoinymi nadptatami (przycisk ,,Rozlicz wszystkie naleznosci”),
- rozlicza¢ jedng nadptate kilkoma zalegtosciami (przycisk ,,Rozlicz naleznos$ci wybrang nadptata”),

- rozlicza¢ po kolei wszystkie nadptaty poszczegdlnymi zalegtosciami (przycisk ,,Rozlicz wszystkie nadptaty”).

Rozliczenie poszczegdlnych dokumentéw mozliwe jest tylko w zakresie tej samej waluty,
a zatem nie mozna ,sparowa¢” np. naleznosci w EURO z nadptatg w PLN. Podczas rozliczania w walucie innej niz
PLN moze zostaé wygenerowana roznica kursowa wynikajgca z réznych kursow walutowych naleznosci i nadpfaty.

[35 DGCS PZD Sys Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty S

Naliczenia i opfaty Kartoteka dziatek rodz... 6 Naleznosci i nadptaty ... 09-04-2025
+ Dodaij rozliczenie Rozrachunki kontrahentéw wobec nas
Pokazuj wszystkich Naleznosci
T Numer dokumentu Uwagi Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania Terminzaplaty |  Wartosé zobowigzania Pozostato do splaty
Cezary Iksifiski N/1/04/2025 (Optata energetyczna 01-05-2025 30-06-2025 40,00 10,00
[Jan kowalski N/1/04/2025 Optata wodna ! 01-05-2025 30-06-2025 100,00 100,00
Piotr Nowak N/1/04/2025 Optata na pokrycie kosztd 01-05-2025 30-06-2025 770,00 770,00
Wyszukaj w tabeli
Rozlicz nadptaty wybrana naleznoscia ~ Rozlicz wszystkie naleznosci
Nadptaty kontrahentow
Numer Zdar: Opis Data nadptaty =~ Wartosc nadptaty Pozostato do rozliczenia Uwagi System Kurs Date
KP/3/KASA1/2025 09-04-2025 150,00 150,00 Zaptata za dziatkg 0001 Plat K 1,000000 0¢
Wyszukaj w tabeli
Rozlicz naleznosci wybrang nadptat: Rozlicz wszystkie nadptat
Wyszukaj w tabeli ybrana nadplata 3 praty

W zaleznosci, jakg metode wybierzemy, pojawi nam sie jedno z dwdéch ponizszych okien.
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5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita naleznosc do rozliczenia 10,00 Brutto
P T —— Ji . 10,00 Waluta: PLN
ozostata naleznosc do rozliczenia ) Kurs: 1.00000000
Termin piatnosci [30-06-2025 llosé dni 60
Opis:
Ptatnosci kontrahentow
z Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadptaty Warto$¢ nadptaty Pozostato do rozliczenia Sy|
KP/3/KASA 1/2025 09-04-2025 150,00 150,00 K
Wyszukaj w tabeli
Rozlicz zaznaczene Rezlicz globalnie wg daty ptatnosci Wygeneruj naleznesc Kompensata Pokaz szczegoly [# Zmien rozliczang kwote
X Anuluj

W przypadku rozliczania wszystkich zalegtosci bgdz wszystkich nadptat, te same okna bedg sie pojawiaty
automatycznie — po rozliczeniu pierwszego rozrachunku od razu pojawi sie okno rozliczania drugiego itd.

5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita platnosc kontrahenta do rozliczenia 150,00 Waluta: PLN
Pozostata platnosc kontrahenta do rozliczenia 150,00 Kur= U
Opis:
Naleznosci niezaptacone
Z Mumer dokumentu  Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigza... Termin zaptaty |WartoSc zobowi... Pozostato do spt... Rozliczana kwo
N/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 40,00 10,00 [
N/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 100,00 100,00 0,
N/1/04/2025 01-05-2025 30-06-2025 770,00 770,00 0,
Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci Wygeneruj nadptate kontrahenta Kompensata Pokaz szczegoty [# Zmien rozliczang kwote
X Anuluj

W tym momencie mozemy wybra¢ dokumenty, ktére chcemy ,parowaé” poprzez zaznaczenie opciji ,,Z” w tabeli i
wybranie opciji ,,Rozlicz zaznaczone” lub ,parowac” wszystkie od najstarszego wedtug terminu ptatnosci (przycisk
»Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci”). Do wycofania sie z rozliczenia stuzy opcja ,,Wygeneruj naleznos¢”
lub ,,Wygeneruj nadptate kontrahenta” oraz ,,Anuluj”. JeZeli wystgpi sytuacja, ze np. wybrang naleznos¢ nie ma
by¢ rozliczana ptatnoscia, a ma zosta¢ skompensowana, to istnieje opcja uruchomienia okna kompensat.
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5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 150,00
Pozostala platnosé kontrahenta do rozliczenia 150,00 Waluta: PLN
Kurs: 1.00000000
Data kompensaty 09-04-2025 Numer kompensaty @ KOMP/1/04/2025
Opis:
Platnosci nasze do skompensowania
Z Mumer dokumentu  Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadptaty | Wartosc¢ nadptaty Pozostato do roz... Rozliczana kwota Pozostanie do rq

@

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg daty ptatnosci Wygeneruj nadptate kontrahenta Pokaz szczegoty [# Zmien rozliczang kwote X Anuluj
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5.11.4. Zobowiazania i nadptaty nasze

Rozliczanie zobowigzan i nadptat naszych wobec kontrahentéw rozwigzane jest w taki sam sposob jak rozliczanie
naleznosci i nadptat kontrahentéw — blizej jest to wyjasnione w poprzednim rozdziale.

D3
Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnoéci Raporty Marzedzia Konfiguracia Pomoc
Zobowigzania i nadpt... 09-04-2025
+ Dodaj rozliczenie i nasze wobec
{Pokazuj wszystkich Zobowiazania
Kontranent Numer Uwagi Opis Data zobowigzania Termin zaplaty Wartosé zobowigzania Pozostalo do sptaty
Wyszukaj w tabeli @
Rozlicz nadplaty wybranym zobowiazaniem  Rozlicz wszystkie zobowiazania
Nadplaty nasze
Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data nadpfaty Wartos¢ nadptaty Pozostato do rozliczenia System Waluta
Wyszukaj w tabeli @
Rozlicz zobowigzania wybrana nadptat; Rozlicz wszystkie nadptat,
Wyszukaj w tabeli =] & wybrang nadptatg Y ptaty
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5.11.5. Kompensaty naleznosci i zobowigzan

Mechanizm kompensowania naleznosci i zobowigzan jest identyczny jak rozliczanie naleznosci i nadptat
kontrahentéw z tg rdznica, ze ,parujemy” inne dokumenty oraz operacja kompensowania generuje dodatkowo
dokument kompensaty. Po wybraniu opcji ,,Kompensuj...” pojawi sie ponizsze okno, gdzie dodatkowo definiujemy
date kompensaty i numer kompensaty.

Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnoéci Raporty Narzedzia Konfiguracia Pomoc

Naliczenia i opfaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow Kompensaty naleznos.
Pokazuj wszystkich Naleznosci
Kontrahent Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data zobowigzania Termin zaplaty = Wartos¢ zobowigzania Pozostatodo €
SUPERHOBBY MARKET BUDO [1V//04/2025 Optata energetyczna 08042025  22-04-2025 40,00
Eezary:lksiﬁski IN/3/04/2025 skfadka cztonkowska za r 01-05-2025 30-06-2025 10,00
Jan Kowalski D] Oplata energetyczna 01052025  30-06-2025 40,00
Piotr Nowak g mzazs Optata na inwestycje i ren 01-052025  30-06-2025 50,00
N/3/04/2025 Optata wodna 01-05-2025 30-06-2025 100,00
Wyszukaj w tabeli
Kompensuj wybrang 5 thie naleznosci
Zobowiazania
Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data zobowiazania Termin zaplaty | Wartosé zobowigzania Pozostato do splaty
Wyszukaj w tabeli
. Kompensuj naleznosci wybranym zobowiazaniem  Kempensuj wszystkie zobowigzania
Wyszukaj w tabeli

Catkowita naleznosé do rozliczenia 1000,00 Brutto
Pozostata naleznosé do rozliczenia 1000,00 Waluta: PLN
Kurs: 1.00000000
Termin ptatnosci [23-04-2025 Ilos¢ dni 14 Data kompensaty 09-04-2025 Mumer kompensaty @ KOMP/1/04/2025
Opis:
Zobowiazania niezapt: do skomp
Z Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigza... Termin zaplaty Pozostato do sphaty System | Dodatkowy nr ksiegowy Uwi
53453 09-04-2025 16-04-2025 1000,00 M Automatyczny
Wyszukaj w tabeli
Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci Wygeneruj naleznosé Pokaz szczegéty [ Zmien rozliczang kwote X Anuluj

Podobnie jak w przypadku rozliczen naleznosci i nadptat, kompensaty w walutach innych niz PLN mogg takze
generowac réznice kursowe.

Kompensaty naleznosci i zobowigzan, oprocz kompensowania dokumentéw sprzedazy z dokumentami zakupow,
stuzg tez do uwzglednienia korekt zmniejszajgcych. W systemie DGCS System, jezeli wprowadzamy
dokument sprzedazy, to powstaje naleznosé. Natomiast, gdy wprowadzimy korekte zmniejszajgcg sprzedazy, to
wygenerowane zostanie zobowigzanie. W takim momencie kompensata stuzy do ustalenia, jakg kontrahent ma
naleznos¢ do zapfacenia po uwzglednieniu korekty zmniejszajgcej. Podobna sytuacja istnieje przy dokumentach
zakupu wraz z korektami zmniejszajgcymi zakupu.

Po wygenerowaniu kompensaty taki dokument pojawi sie nam w kartotece kompensat oraz taka kompensata bedzie
mozliwa do automatycznego zaksiegowania.
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5.11.6. Kompensaty nadptat

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracia Pomoc

09-04-2025

Kompensaty nadptat

Kompensaty nadptat %

Pokazuj wszystkich | Nadptaty kontrahentow

e — Mumer | | Opis | Datanadplaty = Wartosénadplaty | Pozostalodorozliczenia | Uwagi | system | Datakursu \I

Wyszukaj w tabeli )

Kompensuj nadptaty nasze wybrang nadplata kontrahenta  Kompensuj wszystkie nadplaty kontrahenta

Nadplaty nasze

Numer | Opis | Data nadptaty | Wartos¢ nadplaty Pozostato do rozliczenia Uwagi | systen

Wyszukaj w tabeli ®

Kompensuj nadplaty kontrahentawybrang nadplatanasza ~ Kompensujwszystkie nadptaty nasze

Wyszukaj w tabeli @

Obstuga kompensowania nadptat jest identyczna jak kompensowanie naleznosci i zobowigzan opisane
poprzednim rozdziale.
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5.11.7. Rozrachunki nierozliczone

[85 DGCS PZD Sys ody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (poz 9 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow il Kompensaty naleznos... Rozrachunki nierozlicz.
Rozlicz Rozlicz wszystkie Kompensuj Sprawdz kontrahent 6w na Bialej Liscie Rozrachunki nierozliczone
Dataod: 09-04-2025 do: 09-04-2025

Rodzaj rozrachunku | Datadokumentu  Numer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze opis Calkowita kwota Pozostalo dorozliczenia|  Waluta  [Termin platnosci  Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta
Naleznosé 09-04-2025 NO/1/04/25 100000 1000,00 PLN 23-04-2025 DGCS SPOLKA AKCYJNA ul. Zielona 12 t
Zobowigzanie 09-04-2025 34243242 500,00 500,00 PLN 16-04-2025 "SUPERHOBBY MARKET EAleja Krakowska 102 (
Zobowiazanie 09-04-2025 53453 100000 100000 PLN 16-04-2025 DGCS SPOLKA AKCYJINA ul. Zielona 12 ¢
Platnosc kontrahenta 09-04-2025 KP/3/KASA 1/2025 150,00 150,00 PLN Jan Kowalski ul. Zielona 25 ¢
Wyszukaj w tabeli

W oknie rozrachunkéw nierozliczonych widoczne sg wszystkie zalegtosci i nadpfaty, ktore jeszcze do konca nie
zostaty rozliczone. Nie ma w nim podziatu na kontrahentéw, ale mozna wybra¢ okres, z ktorego takie rozrachunki
majg by¢ wyswietlane. W tabeli oprécz danych rozrachunku widnieje takze informacja o typie rozrachunku (kolumna
»Rodzaj rozrachunku”). W gérnej czesci zaktadki dostepne sg opcje rozliczania, rozliczania wszystkich oraz
kompensowania, ktére umozliwiajg parowanie rozrachunkéw w taki sam sposéb, jak to byto opisane juz w
poprzednich rozdziatach dotyczgcych rozrachunkéw. Funkcja jest przydatna, gdy chcemy rozliczaé wszystkie
rozrachunki z danego okresu (np. wszystkie rozrachunki z catego dnia lub tygodnia).
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5.11.8. Kartoteka kompensat

Kartoteka kompensat przedstawia ewidencje wygenerowanych kompensat, ktdorze zostaly wystawione jako
Kompensaty naleznosci i zobowigzan oraz Kompensaty nadptat. w zadanym okresie.

W goérnej czesci okna przedstawione sg nagtéwki kompensat a w dolnej pozycje wybranej kompensaty. W pozycjach
widoczne sg numery, daty i kwoty dokumentéw kompensowanych.

D]
Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracia Pomoc

Kartoteka kompensat B 09-04-2025

+ Dodaj [ Edytyj W Usui 51 Drukuj Kartoteka kompensat
0d: 01-04-2025 Do: 30-04-2025
Data kompensaty Numer kompensaty Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Kod miasta Miasto NIP/PESEL Kwota kompensaty
Adm
Wyszukaj w tabeli @
+ Dodaj pozycje W Usun pozycje Pozycje kompensaty
Kwota kompensaty Numer dokumentu do kontrahenta Catkowita kwota dokumentu do kontrahenta Data dokumentu do kontrahenta Numer dokumentu do nas Catt

Z poziomu tego okna istnieje mozliwo$¢ wydruku noty kompensacyjne;.

Bibukg C| 1K <> ) 00 e = 100% &) wyslij % Zamknij

Nota kompensacyjna

Numer noty: KOMP/1/04/2025 Data wystawienia: 09-04-2025
Wystawca noty ‘Odbiorca noty

ROD "Poziomka" DGCS SPOLKA AKCYJINA

ul. Dluga 33 ul. Zielona 12

62-800 Kalisz 62-800 Kalisz

NIP:6180040084 NIP:6180040084

W zwiazku z wystapieniem wzjemnych naleznosci i zobowigzan o$wiadczamy, iz stosownie do postanowien art. 498 iart.
499 kodeksu cywilnego dokonalismy kompensaty.

Prosimy o kompensate zdarzen gospodarczych udokumentowanych nizej wymienionymi dowodami:

Nasze naleznosci Nasze zobowigzania Kwota Waluta
alu
Numerdok. | Datadok. |  Kwota Numer dok. | Datadok. |  Kwota kompensaty
NO/1104/25 | ogo4-2005 | 1.000,00[53453 | os-nazezs | 100000 1000,00[PLN
1 000,00
Podpis wystawcy noty Podpis odbiorcy noty
LA Lmnnnnnninn
Strona 1 z1
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5.11.9. Naleznosci kontrahentow

Opcja stuzy do zarzgdzania naleznosciami i rozliczeniami naleznosci. Pozwala na:
- kontrole powstatych naleznosci danego kontrahenta w wybranym okresie,
- kontrole rozliczeh wybranej naleznosci,

- przegladanie powigzan naleznosci z dokumentami zrédtowymi,

- przegladanie powigzan rozliczen naleznosci z dokumentami zrédtowymi,
- kontrole ksiegowan dokumentu z wybrang naleznoscia,

- kontrole ksiegowan dokumentéw rozliczajgcych wybrang naleznosc,

- zweryfikowanie i naprawe naleznosci,

- wycofanie rozliczen,

- dodawanie naleznosci niepowigzanej z zadnym dokumentem zrodtowym,
- edycje naleznosci,

- usuwanie niepowigzanych naleznosci.

[¥5 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA 9 dni)
Plik  Kartoteki

Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumen wniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... o Kompensaty naleznos... Maleznosci kontrahent 09-04-2025

+ Dodaj [ Edytyj 17 Usun C' odswiez Naleznosci kontrahentéw
0d: 01-04-2025 Do: 30-04-2025
Pokazuj wszystkich Naleznosci
Kontrahent Numer dokumentu Uwagi Data zobowigzania Termin zaplaty Wartos¢ zaleghosci Pozostato do spaty Sy
Cezary lksifiski IN/5/04/2025 Optata energetyczna 08-04-2025 22-04-2025 40,00 40,00 K
DGCS SPOEKA AKCY.JNA Optata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym 08-04-2025  22-04-2025 2,20 0,00 K
Jan Kowalski
Wyszukaj w tabeli
Pokaz szczeqoly naleznosei
Dokumenty rozliczajace
Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi MNumer dokumentu Data dokumentu Wartosé doku...
2,20 Platnoéé Platnosé przy iani KKP/2/KASA 1/2025 09-04-2025 2,20

Wyszukejw tabeli Pokaz szczegoly rozliczenia  Wycofaj rozliczenie

Okno podzielone jest na 3 czesci:

- kontrahenci posiadajgcy rozrachunki w zadanym okresie lub wszyscy kontrahenci (lewy panel),

- wszystkie naleznosci wybranego kontrahenta w zadanym okresie (prawy panel — gérna cze$¢),

- dokumenty rozliczajgce wybrang naleznos¢ — ptatnosci oraz kompensaty zobowigzaniami (prawy panel — dolna

czesce).

Po wybraniu interesujgcej nas naleznoéci i wybraniu opcji ,,Pokaz szczegdty naleznosci” pojawi sie okno
przedstawiajgce wszystkie dokumenty powigzane z dang naleznoscig.

Jezeli nalezno$¢ nie posiada dokumentu zrodiowego, to uzytkownik zostanie o tym poinformowany. Okno
szczegotow dla przyktadowej naleznosci przedstawione jest ponizej.

Przyktadowe okno posiada 3 zakfadki:

- Ksiegowos¢,

- Magazyn,

- VAT.

Oznacza to, ze dana naleznos¢ powigzana jest z dokumentami istniejgcymi w powyzszych ewidencjach. Mozna
na tej podstawie stwierdzi¢, ze dana nalezno$¢ zostata wygenerowana przez dokument sprzedazy wystawiony
w module magazynowym z wygenerowanym zapisem w rejestrze VAT (a wiec najprawdopodobniej faktura
sprzedazy), a nastepnie dany dokument magazynowy zostat automatycznie zaksiegowany w Ksiedze Handlowej.
Na przedstawionej zaktadce ,,Ksiegowos$¢” widzimy wszystkie dane dekretu powigzanego z naleznoscig i na
pozycjach dekretu mamy wyrdznione innym kolorem ksiegowanie na konto powigzane z dang nalezno$cia.
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VAT
DANE OGOLNE DEKRETU
Lp. Data Data dok. Mrdokumentu Zdarzenie gospodarcze Mazwa kontr. Adres kontr.
12 01-02-2007 01-02-2017 02/1253 Sprzedaz Zygmunt Sadto Ustugi transportowe ul. Polna 16
POZYCJE DEKRETU
Nrk... Analityka Winien (PLM) Ma (PLM) Winien Ma Waluta Kurs Data kursu
201 7541019753 151,29 0,00 151,29 0,00 PLN 1,0000 28-05-2017
221 M 0,00 28,29 0,00 28,29 PLN 1,0000 28052017
701 01 0,00 123,00 0,00 123,00 PLN 1,0000 28-05-2017
X Zamknij

Po wybraniu zakfadki magazyn mamy wszystkie dane dokumentu sprzedazy wraz z pozycjami dokumentu (jest
to faktura VAT sprzedazy).

o5
Ksiegowosc - VAT

DANE OGOLNE DOKUMENTU SPRZEDAZY

Mr dokumentu Data Data wystawienia Mazwa kontr. Adres kontr. Kod miasta kontr Miasto kontr. NIP kontrahenta
F1/05117 28052017 28-05-2017 Zygmunt Sadto Ustugi transportowe  ul. Polna 16 45950 Opole 7541019753
POZYCJE DOKUMENTU SPRZEDAZY
Indeks Nazwa llo$¢: Jednostka Podatek Cena netto Cena brutto
12 towar handlowy 1,000 szt 23% 170,00 209,10

X Zamknij

Zaktadka VAT przedstawia zapis w ewidencji VAT.
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5 Dokumenty Zzrodtowe naleznosci

—_—

Ksiegowosc Magazyn
DANE OGOLNE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT

Data VAT Data dokumentu | Mrdokumentu | Waluta Kurs Data kursu Netto (PLN) VAT (PLM) Brutto (PLN)
28-05-2017 28-05-2017 FN1 /0517 PLM 1,0000 28-05-2017 170,00 39,10 209,10

POZYCJE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT

Rodzaj transakeji Podatek Metto (PLN) VAT (PLM) Brutto (PLN) MNetto Brutto
KRA-ZW 23% 170,00 39,10 208,10 170,00 208,10
X Zamknij

Warto tu zwrdci¢ uwage na kilka aspektéw. Otéz w tym przypadku nalezno$¢ wskazywata na fakture sprzedazy,
ale naleznos¢ moze nam wskazac¢ na dokument zakupu wraz z rejestrem zakupu VAT — w takim przypadku od
razu wiemy, ze dana naleznos$¢ jest wygenerowana przez korekte zmniejszajgcg zakupu (korekta zmniejszajgca
zakupu generuje naleznosc,

a korekta zmniejszajgca sprzedazy generuje zobowigzanie).

Kolejna kwestia: zaktadka ,,Ksiegowos¢” wystepuje tu tylko raz, ale moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze wystapi
wiecej razy — w takim przypadku nalezy mieé¢ podejrzenie wystgpienia btedu w ksiegowaniu. W wiekszosci
przypadkach jest to ten sam dokument (powstaty np. w module magazynowym czy kasowym) zaksiegowany
w module ksiegowym kilka razy poprzez automatyczne ksiegowanie (uzytkownik zaksiegowat dany dokument,
nastepnie go przywrécit i ponownie zaksiegowat). Jedynym wyjatkiem jest sytuacja, gdy naleznos¢ rozliczona jest
przez kompensate i taka kompensata zostata zaksiegowana takze automatycznie. W takim przypadku naleznosé¢
jest tez traktowana jako forma ptatnosci za zobowigzanie, wiec wtedy zaktadka ,,Ksiegowos$¢” bedzie zdublowana.

Opcja ,,Pokaz szczegély rozliczenia” daje nam te same mozliwosci, co ,Pokaz szczegoty naleznosci” z tym
wyjatkiem, ze odniesie nas do dokumentéw powigzanych z wybranym dokumentem rozliczajgcym wybrang
naleznosc.

Funkcja ,,Napraw” stuzy do zweryfikowania zgodnosci danych danej naleznosci

z dokumentami zrédtowymi i w przypadku wystgpienia niezgodnosci, dane wybranej naleznosci zostang
zaktualizowane na podstawie dokumentu zrodiowego. Operacja ta jest mozliwa tylko dla naleznosci nie
posiadajgcej zadnych rozliczen (a wiec tabelka ,,Dokumenty rozliczajace” musi by¢ pusta).

Opcja ,Wycofaj rozliczenie” umozliwia odwigza¢ wybrany dokument rozliczajgcy od naleznosci, co jest przydatne
przy rozliczeniu naleznosci blednym dokumentem (np. inne KP) lub gdy chcemy wykona¢ operacje ,Napraw”.

Dodanie naleznosci niepowigzanej z zadnym dokumentem zrodtowym mozna zrealizowac¢ poprzez nacisniecie
przycisku ,,Dodaj”.
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[®5 Dodaj naleznosé

Waluta: | ztoty polski v

Mrtab. wal.:

Mumer dokumentu Data dokumentu 01-01-2017 Termin ptatnosci 01-02-2017
Kwota 0,00 Kwota (PLM) 0,00

~ 0K X Anuluj

Operacja taka moze by¢ przydatna cho¢by podczas zaczynania pracy np. z modutem magazynowym, gdzie chcemy
ustawi¢ wartosci poczatkowe, — czyli ustawic, ktéry kontrahent ile nam jest winien i za jakie dokumenty. W module
Ksiegi Handlowej poczatkowg naleznos$¢ powinnismy wprowadza¢ poprzez Bilans otwarcia z wygenerowaniem
rozrachunkow.

Funkcja ,,Edytuj” pozwala edytowac wybrang naleznosc¢. Jezeli naleznosc¢ jest powigzana

z dokumentem Zrodtowym, to z tego poziomu jedynie mozna edytowac termin ptatnosci, poniewaz pozostate
warto$ci muszg by¢ zgodne z dokumentem zZrodtowym. Jezeli istnieje potrzeba edycji np. numeru dokumentu, to
takg edycje nalezy przeprowadzi¢ z poziomu edycji dokumentu zrodtowego. Natomiast, jezeli nalezno$c¢ nie posiada
dokumentu Zzrédtowego i nie posiada dowigzanych rozliczen, to do edycji mamy dostepne wszystkie dane wybranej
naleznosci. W przypadku, gdy naleznoé¢ nie posiada dokumentu zrédtowego, ale posiada dowigzane rozliczenia,
to przy edycji bedzie dostepny tylko numer dokumentu, data dokumentu i termin ptatno$ci.

BB Edytuj naleznosé

Waluta:
Mrtab. wal.:
Mumer dokumentu 03/125 Data dokumentu 01-03-2017 Termin platnosci [l 0-03-2017
Kwota 167250 Kwota (PLN) 167280
~" 0K X Anuluj

Operacja ,,Usun” stuzy do usuniecia naleznosci. Usungé mozna jedynie z tego poziomu naleznosé¢, ktora nie
posiada dowigzanego dokumentu zrodtowego (jezeli posiada dokument Zrodtowy, to usungé naleznos¢ mozna tylko
poprzez usuniecie dokumentu zrodtowego) i nie posiada dowigzania do zadnych dokumentow rozliczajgcych.
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5.11.10. Zobowigzania nasze

Opcja stuzy do zarzadzania zobowigzaniami i rozliczeniami zobowigzan. Obstuga i funkcjonalnos¢ jest identyczna
jak w ,,Naleznosciach kontrahentéw”, tylko ze caty widok dostepny jest z poziomu zobowigzan a nie naleznosci.

D3
Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Inne dokumenty  Stowniki
09-04-2025

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki

Zobowigzanianasze %
Zobowigzania nasze

+ Dodaj [# Edytuj 0 Usui C' odswiez

0d: 01-04-2025 Do: 30-04-2025
Pokazuj wszystkich Zobowiazania
Kontrahent Numer dokumentu Uwagi Data zobowiazania | Termin zaptaty | Wartosé zaleglosci = Pozostato do sptaty | Poterminie | Data kursu System Typ kwoty
"SUPERHOBBY MARKET BUDO 3424
53453 Automatyczny 09042025  16-04-2025 1000,00 0,00 09-04-2025 M Brutto
'Wyszukaj w tabeli @
Pokaz szczegoty zobowigzania
Dokumenty rozliczajace
Data Warto$¢ Pozostato di System Data k

Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi Numer

Pokaz szezegély rozliczenia  Wycofaj rozliczenie

Wyszukaj w tabeli =
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5.11.11. Ptatnosci kontrahentow

D3
Plik

Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Platnosci kontrahentow * 09-04-2025

Platnoéci kontrahentéw

+ Dodaj [ Edytuj W Usufv C' odswiez

0d: 01-04-2025 Do: 30-04-2025
Pokazuj wszystkich Platnosci
Kontrahent Numer dokumentu | uwagi | Dataptatnosci | Wartoscptatnosci | Pozostato dorozliczenia System Waluta
Jan Kowalski
Wyszukaj w tabeli °
Pokaz szozegoly phatnoéci
Dokumenty rozliczajace
Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi | Numer dokumentu Data dokumentu | Wartos¢ dokumentu |
- Pokaz szczegéty rozliczenia cofaj rozliczenie
Wyszukaj w tabeli ® 9ol Wycofaj

Opcja stuzy do zarzgdzania ptatnosciami i rozliczeniami ptatnosci kontrahentéw. Obstuga i funkcjonalnosc¢ jest
identyczna jak w ,,Naleznosciach kontrahentow”, tylko ze caly widok dostepny jest z poziomu ptatnosci

kontrahentéw a nie naleznosci.
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dni)
Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
09-04-2025

5.11.12. Platnosci nasze

[5 D 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (

Przelewy Rozrachunki Innedokumenty  Stowniki

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow Piatnosci nasze
+Dodsj [ Edyty  @Usun ' Odéwiez Zamknij zaktadke Platnosci nasze
0d: 01-01-2025 Do: [30-04-2025
Pokazuj wszystkich Platnosci
Kontrahent Numer dokumentu Uwagi Data platnosci Wartosé ptatnosci Pozostato do rozliczenia System
Wyszukaj w tabeli
Pokaz szczegély ptatnosci
Dokumenty rozliczajace
Numer Data Wartos¢ Pozostato do rozliczenia

Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi

Pokaz szczegoly rozliczenia  Wycofaj rozliczenie

Wyszukaj w tabeli

Opcja stuzy do zarzadzania ptatnosciami i rozliczeniami ptatnosci naszych. Obstuga i funkcjonalnosc jest
identyczna jak w ,,Naleznosciach kontrahentéw”, tylko Zze caty widok dostepny jest z poziomu ptatnosci naszych

a nie naleznosci.
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5.11.13. Rozrachunki peine

b5
Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Rozrachunki petne

Rozlicz ¥ Wystawdokument ¥ Drukuj rozrachunki zalegle

x

Rozrachunki peine

Nazwa kontrahenta
DGCS SPOLKA AKCYJNA
Jan Kowalski

Cezary Iksiniski

Jolanta Nowak
"SUPERHOBBY MARKET BUDOWLANY"

Wyszukaj w tabeli @

Waluta Wszystkie Pokaz rowniez rozliczone
2 Typ dokumentu Uwagi Lpks.
i

Naleznosé Opfata energetyczna

Naleznosc Woda zuzyta na dziatce

Naleznosé Optata za wywoz Smieci

Naleznosé Optata nainwestycje i remor

Naleznosé Optata na pokrycie koszidw

‘Wyszukaj w tabeli

Dokumenty
Data Numer Znosé, s¢ i i
01-05-2025 N/2/04/2025 40,00 0,00
01-05-2025 N/2/04/2025 50,00 0,00
01-05-2025 N/2/04/2025 80,00 0,00
01-05-2025 N/2/04/2025 50,00 0,00
01-05-2025 N/2/04/2025 880,00 0,00

Pokat szczegoty dokumentu

Dokumenty rozliczajgce
Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi

§¢ | Pozostato do rozl

Lpks. Data Numer

Wyeofaj rozliczenie  Pokaz szczegoly rozliczenia

iie globalne rozliczeri z

s¢/pl Saldo

Opcja zawiera w sobie wszystkie oméwione wyzej formy rozliczen rozrachunkdw.
Na tym poziomie mozna rozliczy¢ faktury z zaptatami, skompensowac naleznosci z zobowigzaniami itp. Rozliczenie
nastepuje poprzez zaznaczenie faktury lub ptatnosci do rozliczenia i rozwiniecia klawisza Rozlicz. W zaleznosci

od tego jaka operacje chcemy wykona¢ wybieramy Rozlicz wybrany lub Kompensuj wybrany.

D]
Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Inne dokumg

Rozlicz ¥  Wystaw dokument ¥

Drukuj rozrachunki zalegte

enta

Kompensuj wybrany
DGUS SPUEKA AKCYJNA

JanKowalski
Piotr Mowak

Cezary lksinski

Jolanta Mowak

"SUPERHOBBY MARKET BUDOWLANY"
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Waluta Wszystkie

z Typ dokumentu

© Naleznos¢
MNaleznosé
MNaleznosé
Ptatnos¢ kontrahenta




5.12. Noty odsetkowe

Funkcja pozwala na wystawienie noty odsetkowej. Nota odsetkowa powstaje w chwili, gdy Dziatkowiec
(kontrahent) zaptaci po terminie.

Noty odsetkowe sg mozliwe do wygenerowania w opcji Inne dokumenty — Noty odsetkowe

03
Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomog

09-04-2025

Noty odsetkowe
Noty odsetkowe
Nazwe Kontrahent
Jankowalsd pokument e /20
Nazwa Jan Kowalski il
Termin ptatnosci 08-04-2025
Ilos¢ dni po terminie 1
Ulica ul. Zielona 25 Odsetki 0
Kod, miejsc. 62-800 Kalisz Waluta PLN
NIP/PESEL 79020312102
Typ odsetek za opéznienia (KC) Zakres: Data do: 00-01-2025 Dataod 00-04-2025
z Nr dokumentu Data zob. Term. platn. Wart. zob. Ilos¢ dni po terminie Odsetki
il
Wyszukaj w tabeli ®
MNotadozaznaczonych  Nota do wszystkich
Wyszukaj w tabeli  ©

W oknie tym z lewej strony zaznacza sie Dziatkowca (kontrahenta) a z prawej wprowadza zakres dat, zaznacza
dokumenty do rozliczenia i wybiera opcje Nota do zaznaczonych:

D3
Nota odsetkowa nr: |20 00 Wymus numer
Wierzyciel .
——— . Dluznik
Nazwa IROD"Poziomka -
Nazwa Jan Kowalski
Ulica ul. Dhuga 33 . -
Ulica ul. Zielona 25

Kod/Miasto 62-800 Kalisz .
Kod/Miasto 62-800  Kalisz
NIP/PESEL 6180040084
NIP/PESEL 79020312102

Konto 22223333 4444 5555 6666 7777
@ Info
[# Zmien konto
Wysokos¢ odsetek 0,0 Datawystawienia 09-04-2025
Uwagi
Termin platnosci odsetek  16-04-2025
Nr dokumentu 0d dnia Do dnia Zalegtosc Kwota ptatnosci  llosc dni po terminie Stopa% Odsetki

DK 5 Drukuj 3 Anuluj

Wybieramy opcje Drukuj:
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Zapisz

[ Drukuj

C|K|¢|> N OO & e 100% £ wyslij % Zamknij

System DGCS PZD System v 25.11 (<) JGCS Spdika Acyjna (Fosncia dia femy. dema)

Kalisz, 09-04-2025

g‘gﬁf’"ﬂ, Nota odsetkowa nr; NO/1/04/25
=1 z=
ZopnasS,

ORYGINAL / KOPIA

Wystawca Diuznik
ROD "Poziomka" Jan Kowalski
ul. Dluga 33 ul. Zielona 25
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
PESEL / NIP: 6180040084 Numer Dzialki: 0001

Bank: NBP
Konto1:11 2222 3333 4444 55565 6666 7777

Na podstawie Kodeksu Cywilnego obcigzamy Paristwa kwota odsetek z tytulu przeterminowania naleznosci zwigzanych z
nizej wymienionymi dokumentem(ami).

Odsetki obliczono w nastepujacy sposob:

Lp. [Mumer dokumentu Dala Termin Wartost Od dnia Dodnia | Zalegost | Wosédni | Slopa% | Odselld
wyslawienia | platnoéci | dok. [PLN] [PLN] Zwioki [PLN]
1_|NMA/04/2025 08-04-2005 | 08-04-2025 | 10,00 | 0904-2025 | 0804-2025 10,001 11,25% 0,00|
Kwota odsetek: 0,00

Stownie: zero PLN 0/100
Naleznosc platna w terminie 16-04-2025 na rachunek bankowy wystawcy noty
Uwagi

Wystawit
Administrator

Podpis csoby wystawiajgcej

Strona 1z 1
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5.13. Kartoteka not odsetkowych
W manu Inne dokumenty dostepna jest opcja Kartoteka not odsetkowych, do ktorej trafiajg wszystkie

wystawione noty odsetkowe.
Z kartoteki not odsetkowych mozna ponownie wydrukowaé note odsetkowg lub usung¢ ja.

5

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Siowniki Platnosei Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

_Q—DA—ZDZS

Kartoteka not odsetko... >

[ Edytuj @ Usun dokument ) Drukuyj x Kartoteka not odsetkowych
Zakres: Data od: 09-01-2025 Datado: 09-04-2025
NUM Nota odsetkowa nr: NO/1/04/25 Wystawit Administrator

Nazwa ROD"Poziomka" Diuznik

Nazwa Jan Kowalski
Ulica ul. Diuga 33
Kod/Miasto  62-800  Kalisz Ulica ul. Zielona 25
NIP/PESEL 6180040084 Kod/Miasto 62-800  Kalisz
Konto 1122223333 4444 5555 6666 7777 NIP/PESEL 79020312102

=
Wysokoé¢ odsetek 000 Datawystawienia 00-04-2025 Terminplatnosci  16-04-2025
Uwagi
Numer dok. od dnia Do dnia Zaleghose Stopa % Odsetki Termin plat. dok. Nazwa skrécona
w +
Wyszukaj w tat ©
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5.14. Wysytka komunikatu do dziatkowcow

W programie istniej mozliwos¢ wysytki pojedynczej do dziatkowcow poprzez wybranie opcji "Komunikat e-mail"
na zakfadce Kartoteka dziatkowcow:

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dziatkowecow = 16-12-2021
“0gréd

Nazwa ogrodu: DGCS SPOLKA AKCY.JNA
Adres: ul. Zielona 12, 62-800 Kalisz
- Dz

Nrrejestr.: 42434 REGQON: 2500501
NIP: 6180040084

+ Dodaj @ wigcej W Usun IS Wydruk listy obecnosci 51 Wydruk raportu nowych dziatkowcow Kemunikat e-mail Komunikat e-mail do wielu

Aktualnosé <Wszyscy= ~ Cztonek PZD <Obojetnie> ~ MNowy dziatkowiec <Wszyscy>

Numer telefonu | Aktywny Imie Nazwisko Cztonek PZD Nowy Adres korespondencyjny
v Piotr Nowak v v

62-800 Kalisz ul. Dhuga 12

Po wybraniu tej opcji podpowiadany jest domysiny adres e-mail dziatkowca. Oprécz zdefiniowania wiadomosci
mozna réwniez do niej dotgczy¢ zatgczniki.

Odbiorcy wiadomosci

Odbiorcy |pomoc@dges.pl 1 Usun wybrane

Dodaj + Dodaj
Wiadomos¢

Szablony Edytor szablonéw
Temat Dokument wystany z aplikacji DGCS PZD System przez DGCS SPOEKA AKCYJNA

= |ESENIREREEE podgiad wiadomosci

Witam

(W zalgczniku dokument wystawiony w DGCS PZD System

Z wyrazami szacunku
IAdministrator

Wyslij jako HTML
Dodatkowe zalaczniki

+ Dodaj zatgcznik(-i)

1 Usun wybrane

ok X Anulyj

Aby mie¢ informacje o wysytanej wiadomosci warto doda¢ wtasny adres e-mail przy wysytaniu takiej wiadomosci
lub doda¢ go w Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Wysyika raportow (wydrukéw):
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Danefirmy Dokumenty -

[~ Parametry Wysytka raportow (wydrukow)
[ Parametry pracy . i — -
[ Uaktualnienia Tytut wiadomosci Dokument wystany z aplikacji DGCS PZD System przez Snazwa_firmy$
[ wydruki DomysIne adresy wysytki
[ Raporty raportow przez e-mail info@dgcs.pl
[ (adresy oddzielone rednikami)
[JLogowanie Tres¢ wiadomosci Witam
[ wielofirmowosé
[ wyglad aplikacji W zataczniku dokument wystawiony w DGCS PZD System

[1) Eksport dekretéw do plikéw XML

Ochrona danych osobowych Z wyrazami szacunku

Suzytkownik$
~ Wysylaj jako HTML
Blokuj wysytanie wiadomosci e-mail bez tytutu lub tresci
W tytule oraz tresci wysylane] wiadomosci e-mail
mozesz skorzystac symboli, ktére podczas wysytki wiadomosci

zostang zastapione trescig wg kontekstu,
Kliknij w ten tekst aby sprawdzic jakie to symbole.

~ Ok X Anuluj

Dodatkowo w "Kartotece dziatkowcow" mozna skorzysta¢ z opcji "Komunikat e-mail do wielu":

D

Plik Kartoteki Ogréod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dziatkowcow %

-Ogréd
Nazwa ogrodu: DGCS SPOLKA AKCYJNA Nrrejestr.: 42434 REGC
Adres: ul. Zielona 12, 62-800 Kalisz NIP: 6180040084
- Dzi; Y
+ Dodaj @D Wiecej T Usun 51 Wydruk listy obecnogci IS Wydruk raportu nowych dziatkowcéw Komunikat e-mai Komunikat e-mail do wielu

Aktualnosc <Wszyscy> ~ Czlonek PZD <Obojetnie> ~ Mowy dziatkowiec <Wszyscy=

Mumer telefonu | Aktywny Imig MNazwisko Czlonek PZD Nowy Adres korespondencyjny
v Piotr Nowak v v 62-800 Kalisz ul. Dhuga 12

Opcja pozwoli na wysytke wiadomosci do wielu dziatkowcdw jednoczesnie. Dodatkowo dzieki mozliwosci
dowolnego filtrowania na lisci mozna szybko wyfiltrowac dziatkowcow przypisanych do konkretnego terenu lub
sektora.
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[5 Wysylka mail

Ewyslij % Zamknij

Temat |

Tresc

+
Zatgczniki

Wyslij jako HTML

v Wyslij podsumowanie do nadawcy
@ wiecej Zaznacz wszystkie

Aktualnos¢ Aktualny Czlonek PZD Tak Mowy dziatkowiec <Wszyscy= Teren <Wszystkie= Sektor <Wszystkies

Z Aktywny Imig Nazwisko Cztonek | Nowy Zaka Adres korespondencyjny
v Jan Kowalski v 63-422 Ostrow Wikp. ul. Zielona 15
v Piotr Nowak v v 62-800 Kalisz ul. Dluga 12

Wyszuka) w tabeli

Ponadto jesli pozostawimy zaznaczong opcje "Wyslij podsumowanie do nadawcy" program przesle wiadomosc¢ z
podsumowaniem wysytki.

Uwaga! Program na liste pobiera tylko dziatkowcow, ktdrzy maja zaznaczong "Zgoda na korespondencje
e-mail" (do ustawienia w Kartotece dziatkowca).
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6. Raporty i wydruki

Dziat ten prezentuje informacje, o raportach i wydrukach jakie dostepne sg w module Ogrody Dziatkowe.
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6.1. Wydruk informacji dodatkowej

W zaktadce Ogrod — Dane ogrodu mozliwy jest Wydruk informacji dodatkowej

D3

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

08-04-2025

- Zarzad Komisja rewizyjna Konferencja delegatéw Innefunkcje Dzialki g jne Tereny Sektory Umowy
[# Edytyj x I (5) Wydruk informacii dodatkowej I Ochrona danych osobowych
Nazwa ROD "Poziomka"
Numer rejestrowy 000000545
REGON 54745747 < Pobierzz GUS NIP 6180040084 < Pobierzz GUs
Jednostka terenowa Okreg w Kaliszu
Delegatura rejonowa <Brak>
_ Adres korespondencyjny
Adres ul.Zielona 1
Kod pocztowy 62-800 Miejscowosé Kalisz
Wojewodztwo WIELKOPOLSKIE Gmina Kalisz
Telefon 62735 62 98 E-mail pomoc@dges.pl
Rok utworzenia Status ROD Staty
Liczba terendw www
Powierzchnia catkowita ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Powierzchnia wspolna ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Pozostata powierzchnia ROD 0,000000 ha 0,00 m2
Dziatki rodzinne ( liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 mz
Dziatki uzytkowane (liczba, powierzchnia) 0 0,000000 ha 0,00 mz
Dziatki nieuzytkowane (liczba, powierzchnia) 1] 0,000000 ha 000 m?
Likwidacja dziatek rodzi (liczba, i ] 0,000000 ha 000 m?

.ZEpISZ. ok (C 1< <> M BTN & & 100% &3 wyslij X Zamknij

System DGES PZD Systerm v 25 11 {c) JBES Snitka Acyirna lfcena dia femy: demnol

INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ROD

za 2025 rok
ROD "Poziomka" w Kalisz
Powierzchnia ROD (ogétermn) 0,0000 ha
w tym powierzchnia pod dziatkami uzytkowanymi 0,1060 ha
lloéé dziatekwROD 3~ w tym dziatki uzytkowane 3

I. Sposob prowadzenia ksiggowosci *
1. Oérodek Finansowo-Ksiggowy

2. Biuro Rachunk

3. Ksiggowaly ROD

a. Ksiegowosé prowadzona jest recznie/komputerowo *

b. na jakim programie?

c. Nazwisko i imie osoby prowadzace] ksiggowosé

d. Forma zatrudnienia ksiegowej

Il. Uchwalone oplaty ogrodowe na rzecz ROD
1. Oplata ogrodowa zg z § 144 ust 1 i § 144 ust 3 pkt 2-5 Statutu PZD
Wartosé z Rachunku zyskow i strat - pozycja A Il 1
Powierzchnia uzytkowa ROD 0,1050 x wysokosc oplaty w zi =

2. Oplata ogrodowa zq z § 144 ust 3 pkt 1 Statutu PZD

Strona1z2
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6.2. Wydruk informacji o stanie licznikéw na wydruku noty

W Konfiguracja — Ustawienia ogéine — Parametry — Wydruki mozna zaznaczy¢ opcje:

Danefirmy Dokumenty SPafSmetny
1= Parametry
[ Parametry pracy
[] Uaktualnienia v Podglad dokumentéw przed wydrukiem
[ Parametry rozrachunkow Pytaj o drukarke przy kazdym wydruku
1 Powiadomienia i Wezwania
[l Kasa
[ Wydruki Numer dziatki | nazwa sektora na etykietach adresowych
['1 Raporty
[0 wysylka raportéw (wydrukéw)
[l Logowanie
[ wielofirmowosé
[1wyglad aplikacji
[] Eksport dekretéw do plikow XML
Ochrona danych osobowych

Drukuj kod QR z ptatnoscia na wydruku noty obcigzeniowej

v 0Ok X Anuluj

Opcja ta spowoduje wydruk noty obcigzeniowej z aktualnym stanem licznikow:

Zaplsz: Boruky (C 1K< 1N B oM @ @ 100% 2 wyslij X Zamknij

Systen DGES PZD Systam v25.11 (c) GES Snckka Akcyjr {fcenciadia frmy: demo)
NOta ObCquenlowa Data wystawienia 01-05-2026

Data zakonczenia dostawy / wykonania ustug 01-05-2025

nr: N/2/04/2025 ORYGINAL / KOPIA
Wystawca Dziatkowiec
ROD "Poziomka" Piotr Nowak
ul. Dluga 33 ul. Ztota 4
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP:6180040084 Numer dziatki:0002

Konto: NBP
11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

1 _|Opiata energetyczna
2 |Opiata na inwestygie i remonty w ROD
3 [Oplata wodna
4 [Opiala za wywdz Emiec]
5 |Opiala na pokryce kosziow
llunkcjonowania ROD (w tym
Aono

)
6 [Woda zu2vta na dziatce

Razem:
Ostatnie edezyty licznikéw wg stanu na dzier 01-05-2025
Data Poprzedni | Aktualny
Lp Numer licznika S Nazwa oplaty stan eenika | stan loznka | FoZiczony
1 12345 08/04/2025 |Woda zuZyta na dziaice 12500 150,00 tak

Sposob platnesci:  Przelew
Termin platnosci:  30-08-2025
Zaplacono: 0.00
Pozostalo de zaph.: 1 200,00
Wartosé brutto: 1200,00 PLN

Stownie: tysiac dwiescie PLN 0/100

Administrator

Strona 1z 1
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6.3. Wydruk informacji o stanie rozrachunkéw Dziatkowca na nowym dokumencie noty
obcigzeniowej

W celu ustawienia na wzorcu wydruku noty z naliczeniami informac;ji o rozrachunkach Dziatkowca nalezy wejs¢

w opcje Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Dokumenty — zaznaczy¢ dokument Naliczenia i w polu Wzorzec
wydruku ustawic:

"Nota obcigzeniowa PZD z zalegto$ciami" — Zapisz zmiany:

5 Konfiguracja

Dane firmy NDOKUMERYY parametry

Nota odsetkowa
Wezwanie do zaptaty
Ostateczne wezwanie do zaph

Dokument naliczenia

Wzorzec numeru  N/Sn/TS/Srrrr

Liczba kopii
| Wzorzec wydruku |Nuta obcigZeniowa PZD z zalegtosciami

Domysiny jezyk dokumentu polski (Polska)

Po ustawieniu takiego parametru, na wydruku noty w gornej czesci bedg widoczne naliczenia wynikajgce
z aktualnej noty, natomiast w dolnej czesci wydruku bedag widoczne dotychczasowe rozrachunki (wraz z
nadpfatami) a ponizej tabelki widoczny bedzie stan rozrachunkéw po uwzglednieniu aktualnej noty:

L.p. |Nazwa towaru/ustugi llo&t Jdamn. Cana ‘Wartost
jednostkowa [PLN]
[PLN]
1 Mednorazowa oplata Wnoszona przez 1,00 200,00 200,00
noweqo dziatkowca ustalana pzez OF
2 [ednorazowa oplata wnoszona przez 1,00 300,00 300,001
nowago dziatkowea ustalana przez
lrazad ROD
3 [Dchrona + pilot do bramy 1,00 10,00 10,00/
4 |Oplata na inwestycje | remanty w ROD 1,00 60,00 60,00
5 |[Optata wodna 1,00 35,00 35,001
G [Dpiata na pokrycie Roszidw 200,00] m2 2,40 960,00]
funkejenowania ROD (w tym
lzazadzania) za 2019 r.
Razem: 1 565,00
Sposob platnosci: Przelew
Termin platnosci:  10-05-2022
Zaplacono: 0,00
Pozostato do zapt.: 1 565,00
Wartos¢ brutto: 1 565,00 PLN
Stownie: tysiac piecset szescdziesigt pieé PLMN 0/100
Zalegio$ci dzialkowca do dnia wystawienia noty: 10-05-2022
MNumer dak. Tytut naliezenia Tarm. platn. Kwaota
N/2A03/2020 Ochrona + pilot do bramy 20-02-2020 5,00
Ni2i03/2020 Opiata na pokrycie kosztdw funkgjonowania ROD (w tym zarzadzania) za 2002-2020 431,00
2018« | |
Razem: 436,00

Stan rozrachunkéw po uwzglednieniu aktualnej noty:  2001,00 I

167



6.4. Wydruk noty obcigzeniowej z ptatnoscig przez kod QR

W celu ustawienia na wzorcu wydruku noty z naliczeniami kodu QR dla ptatnosci wystarczy wejs¢ w opcje

Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Wydruki i zaznaczy¢ opcje "Drukuj kod QR z ptatnoscig na
wydruku noty obcigzeniowej"

[5 Konfiguracja
Danefirmy Dokumenty NFaFamEtRy

[=J Parametry
[} Parametry pracy
[ Uaktualnienia v Podglad dokumentow przed wydrukiem
[ Parametry rozrachunkow Pytaj o drukarke przy kazdym wydruku
[ Powiadomienia i Wezwania
[ Kasa
[ Wiydruki Numer dziatki i nazwa sektora na etykietach adresowych
[ Raporty
[ wysylka raportow (wydrukéw)
[ Logowanie
[ wielofirmowosé
[ wyglad aplikacji
[ Eksport dekretow do plikéw XML
@ Ochrona danych osobowych

v Informacje o stanach licznikéw na wydruku noty

v Drukuj kod QR z ptatnoscig na wydruku noty obcigzeniowej

Ok X Anuluj

Po zaznaczeniu tego parametru na wydruku noty bedzie widoczny kod QR dla ptatnosci i bedzie on dotyczyt
aktualnego naliczenia:

Uwagi
Lp. [Nazwa lowanjusiugi TTosE Tm. Cena Warlost
jednostkowa [PLN]
[PL
1 Hednorazowa oplata wnoszona przez 1,00 200,00} 200,00
noweqo dziatkowea ustalana przez OF
2 Hednorazowa oplata wnoszona przez 1,00 300,00} 300,00
nowego dziatkowca ustalana przez
arzad ROD
3 [Dchrona + pilot do bramy 1,00 10,00]
4 [Opfata na inwestycje | remanty w ROD 1 00| 60,00/
5 |Opdata wodna 100 35,00
6 [Opfata na pokrycle kosztow 40000 m2 2,40
ffunkcjonowania ROD (w tym
lzarzadzania) za 2019 r.

Sposob platnosci:  Przelew Pm éaez
Termin ptatnosci:  10-05-2022
Zaplacono: 0,00
Pozostato do zapt.: 1 565,00
Wartosé brutto: 1 565,00 PLN

Stownie: tysigc piecset szescdziesigt pie¢ PLN 0/100

Zalegloscl dzialk do dnia wy jenia noty: 10-05-2022
Numer dok. Tytut naliczenia Term. platn. Kwota
Ni2/03/2020 Ochrona + pilot do bramy 20402-2020 5,00
NI2/03/2020 Opiata na pokrycie kosztéw funkgjonowania ROD (w tym zarzadzania) za 20402-2020 431,00
20191,
Razem: 436.00
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6.5. Wydruk listy obecnosci dla zarzadu

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku listy obecnosci zarzgdu na zaktadce Ogréd — Zarzad

b5
Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Ptatnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

08-04-2025

Dane ogrodu - Komisja rewizyjna Konferencja delegatéw Innefunkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy

+ Dodaj @ Wiecej W Usun [5) Wydruk listy obecnosci 51 Wydruk ankiety

Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data Snigcia m... S mandatu
2 Czlonek zarzgdu Kowalski Jan 01-01-2025 1515 Nieokreslona
3 Skarbnik zarzadu Nowak Piotr 01-01-2025 51 Nieokreslona
Wyszukaj w tabeli @

[®zapisz | Eborkyy C K[ <> 211 OOM a2 100% (3 wyslij % Zamknij
v
ROD "Poziomka", Kalisz
Lista ob $ci na posiedzenit d
w ROD "Poziomka"
w dniu 08-04-2025
Lp [Nazwisko i imie Funkcja Podpis
1 |[Kowalski Jan Prezes zarzadu
2 |Kowalski Jan Czlonek zarzadu
3 |Nowak Piotr Skarbnik zarzadu
Strona 121
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6.6. Wydruk ankiety dla zarzadu

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku ankiety na zakladce Ogréd — Zarzad

5

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnesci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

08-04-2025

Dane ogrodu - Komisja rewizyjna Konferencja delegatéw Innefunkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy

Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data snieciam... $niecia mandatu
2 Cztonek zarzadu Kowalski Jan 01-01-2025 1515 Nieokreslona
3 skarbnik zarzadu Nowak Piotr 01-01-2025 51 Nieokreslona
Wyszukaj w tabeli @

Borukyj [C] [IK] <> M1 OO M &« 100% 1S wyslij % Zamknij

System DECS PZD System w2511 (=) dGCS Speia Ancyirsa (icamcia dia femy: demo)

(piecze¢ ROD) ANKIETA
Czlonka zarzadu ROD*) Komisji rewizyjnej ROD*)

1. Imig i nazwisko Kowalski Jan Nr dziatki 0001

2. Data i migjsce urodzenia

3. Adres zamieszkania ul. Zielona 25 62-800 Kalisz

4.PESEL 79020312102 Telefon

5. Dotychczas petnione funkcje w PZD

6. Obecnie petniona funkcja Prezes zarzadu

7.Czionek PZD od 01-01-2025

8. Posiadane odznaczenia zwigzkowe, rok nadania

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ankiecie dla
nntrzeh nishednurh dn realizacii reléw stat tmuuch Palskisnn Zwiazki Nziatkewedw

Strona 1z 1
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6.7. Wydruk listy obecnosci komisji rewizyjnej

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku listy obecnosci komisji rewizyjnej na zaktadce Ogréd —
Komisja rewizyjna

D3
Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

08-04-2025

Dane ogrodu  Zarzad [JKOMGIGHIBINAY Konferencia delegatéw Innefunkcje Dzialkigeodezyine Tereny Sektory Umowy

+ Dodaj @ Wwigcej W Usun 51 Wydruk listy obecnos & Wydruk ankiety
Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Datawygasniecia... Podstawawygasniecia mandatu
2 Czionek komisji Nowak Piotr 01-01-2025 561151 Nieokreslona
Wyszukaj w tabeli &

=) zapisz Sioukyj (C K| <> 3 B O & & 100% (£ wyslij x Zamknij
Systen DGCS PED Sysiern v25.11 (0] dBCS Spdia Ay icenciadiatimy: desmo)
ROD "Poziomka", Kalisz
Lista obecnosci Komisji Rewizyjnej
w ROD "Poziomka"
w dniu 16-04-2025
Lp |Nazwisko iimig Funkcja Podpis
1 |Kowalski Jan Przewodniczgcy
2 |Nowak Piotr Cztonek komisji
Strona 1z 1
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6.8. Wydruk ankiety dla komisji rewizyjnej

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku ankiety na zakladce Ogréd — Komisja rewizyjna

D3
Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc

15-04-2025

Dane ogrodu Zanqd_ Konferencja delegatéw Innefunkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy

+ Dodaj @ Wigcej W Usun 5] Wydruk listy obecnosci
Lp Funkcja Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data § § mandatu
2 Cztonek komisji Nowak Piotr 01-01-2025 561151 Nieokreslona
Wyszukaj w tabeli a8

M zapisz | @oruky C KK <> 2 O I & & 100% £ wyslij X Zamknij

‘Systen DGES PZD System v 25.11 () dSCS Sadka Mkcyina (icencia dia femy: desna)

- (piecze¢ ROD) ANKIETA
Czlonka zarzadu ROD*) Komisji rewizyjnej ROD*)

1. Imig i nazwisko Kowalski Jan Nr dziatki0001
2. Data i migjsce urodzenia

3. Adres zamieszkania ul. Zielona 25 62-800 Kalisz

4.PESEL 79020312102 Telefon )

5. Dotychczas petnione funkcje w PZD

(=]

. Obecnie petniona funkcja Prz: dni

~

.Czlonek PZD od 01-01-2025

<]

. Posiadane odznaczenia zwigzkowe, rok nadania

Strona 12z 1
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6.9. Wydruk listy obecnosci konferencji delegatow

W programie mozliwe jest sporzgdzenie wydruku listy obecnosci konferencji delegatéw na zaktadce Ogréd —
Konferencja delegatow

D3

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

09-04-2025

Daneogrodu Zarzad Komisja rewizyjna _ Innefunkcje Dzialki geodezyjne Tereny Sektory Umowy
! +Dodaj | () Wiscej Wusui | 5 Wydruk listy obecno:

Lp Sektor Dziatkowiec Data wyboru Podstawa wyboru Data Sni ma... Sni mandatu
2 Sektor domysiny Kowalski Jan 01-01-2025 232 Nieokreslona
3 Sektor domysiny Mowak Piotr 01-01-2025 56561 Nieokreslona
‘Wyszukaj w tabeli @

: E)zapisz | (3 Drukyj C| K| <|> ] ODBM &4 100% 123 wyslij % Zamknij
Systam DGCS PZD System v 2511 (o) 4565 Spaka Akeyjna (icandja dia frmy: dema)
ROD "Poziomka", Kalisz
Lista obecnosci
na (nadzwyczajnej*) konferenciji delegatow
sprawozdawczej*/sprawozdawczo-wyborczej*
w ROD "Poziomka"
w dniu 09-04-2025
Lp |Nazwisko i imie delegata Nr dziatki Podpis
1 |lksinski Cezary 0003
2 |Kowalski Jan 0001
3 |Nowak Piotr 0002
Strona 1z 1
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6.10. Zaproszenie na Walne Zebranie

Funkcja dostepna w menu Raporty — Zaproszenie na Walne Zebranie. Po wywofaniu tej opcji nalezy
uzupetni¢ dane jak na ponizszym ekranie:

n Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 29 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Slowniki Platnosci Raporty MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow o Zaproszenie na Walne

Zapisz Zapisz i drukuj adresy Zapisz | wyslij e-mail

Tytut Konferencja delegatow 2
Miejsce b4
Data rozpoczecia 09-04-2025 I'termin 00:00 Iltermin 00:00 v Podano termin drugi
Materialy sprawozdawcze dostepne do wgladu od 09-04-2025 do 09-04-2025 w godzinach 00:00 00:00 w
i do w godzinach w
+ Dodaj + Dodaj wszystkie Przenies wyzej Przenies nizej W Usur
LP Pozycja porzadku obrad
Wyszukaj w tabeli ]

Tytut - dane pobierane ze stownika Tytuty Walnego Zebrania,

* Miejsce - dane pobierane ze stownika Miejsca Walnego Zebrania,

+ Data rozpoczecia,

* | termin

* |l termin

» Materiaty sprawozdawcze dostepne do wgladu od - mozliwo$é wprowadzenia dat i godzin oraz miejsca dla

dwéch terminéw:

[85 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni)

Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
09-04-2025

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek redz... Kartoteka dziatkowcow o Zaproszenie na Walne ...

Zapisz Zapisz i drukuj adresy Zapisz i wyslij e-mail

Tytut |Walne zebranie sprawozdawcze |%
Miejsce |Kalisz |%
Data rozpoczecia 09-04-2025 Itermin 10:00 1l termin 10:00 v Podano termin drugi
Materiaty sprawozdawcze dostepne do wgladuod 16-04-2025 do 16-04-2025 w godzinach 10:00 15:00 w Dom Dziatkowca
¥ i 19-04-2025 do 19-04-2025 w godzinach 12:00 16:00 w Dom Dziatkowca
+Dodaj | +Dodajwszystkie | Przenieéwyzej  Przenieénizej T Usun
LP Pozycja porzadku obrad

1 Otwarcie zebrania

2 Wybor P i i ydium zebrania. W

3 Zatwierdzenie regulaminu zebrania.

4 Zatwierdzenie porzgdku obrad.

5 Wybor Komisji Mandatowej, Komisji Uchwat i Wnioskéw oraz Komisji Wyborczej [1].

6 ie Zarzadu ROD z dziatalnosci za 2024 r. (merytoryezne i finansowe).

7 Informacja zarzadu ROD o wynikach kentroli prowadzonej w RODw 2024 roku [2]

8 sprawozdanie Komisji Rewizyjnej ROD za 2024 r.

9 Ocena dzialalnosci Zarzadu ROD za 2024 r. przez Komisje Rewizyjng ROD wraz z wnioskami.
10 Sprawozdanie Komisji Mandatowej.
11 Projekt planu pracy na 2025 r [3].
12 Projekty optat ogrodowych na 2025r.
13 Projekt preliminarza finansowego ROD na 2025 . i ocena przez Komisjg¢ Rewizyjng ROD.

14 Dyskusja.
15 Sprawozdanie Komisji Uchwat i Wnioskow, gtosowania nad uchwatami w sprawach:
16 - i i ia z dziatalnosci Zarzagdu ROD za 2024,

17 -Zatwierdzenia sprawozdania finansowego za 2024 .,
18 - i i ia z dzi $ci Komisji izyjnej ROD za 2024 r.,

19 -Uchwalenia planu pracy na 2025r.,

Wyszukaj w tabeli

Opcja "Zapisz" spowoduje otwarcie okna Otwoérz, gdzie bedzie mozna zapisa¢ dokument.
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L‘S 1-.'||}]‘_-.z

Zapiszw <& Pobrane & S EE

Nazwa pliku zaproszenie_na_walne_z}ebranie

Pliki typu Pliki docx

Zapisz Anuluj

Opcja "Zapisz i drukuj etykiety adresowe" spowoduje otwarcie okna, gdzie mamy liste dziatkowcow, ktorzy
sg "cztonkami PZD", z domysinie zaznaczonymi dziatkowcami, ktérzy nie wyrazili zgody na otrzymywanie
korespondencji e-mail:

5 Wybor dziatkowcdw
[ Drukuyj etykiety zaznaczonych dziatkowcow Zaznacz wszystkie ¥ Zamknij Komunikat e-mail do wielu
Sektor <Wszystkie=
Z Aktywny Imig Nazwisko Mazwa sekiora Czlonek PZD Mowry Zakaz kandydow
v Cezary Iksinski Sektor domysiny v
v Jan Kowalski Sektor domysiny v
v Piotr Nowak Sektor domysiny v
|Wyszukai w tabeli @ |

Oczywiscie jezeli etykiety majg zosta¢ wydrukowane do wszystkich dziatkowcédw mozna ich zaznaczy¢ i
wydrukowac etykiety adresowe dla wszystkich dziatkowcow bedgcych "Cztonkami PZD".

Zapisz i wyslij e-mail - opcja pozwala zapisa¢ "Zaproszenie na Walne Zebranie" i wysta¢ wiadomos$¢ do wielu
uzytkownikéw, ktérzy wyrazili zgode na mailowe zawiadomienie Walnym Zebraniu
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[85 DGCS PZD System Ogrody Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni)

Plik Kartoteki Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracia Pomoc

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz. Kartoteka dziatkowcow Zaproszenie na Walne ..

00-04-2025

=) zapisz [®) zapisz i drukuj adresy apisz i

Tytut IWaIne zebranie sprawozdawcze |3¢
Miejsce IKaIisz |%
Data rozpoczecia 09-04-2025 | termin 10:00 Il termin 10:00 v Podano termin drugi

do 16-04-2025 w godzinach 10:00 15:00 w Dom Dziatkowca

do 19-04-2025

Materiaty sprawozdawcze dostepne do wgladu od 16-04-2025

v i 19-04-2025 16:00 w Dom Dziatkowca

w godzinach 12:00

+Dodaj  +Dodajwszystkie  Przemieswyzej  Przeniesnizej 1 Usun

LP Pozycja porzadku obrad
1 Otwarcie zebrania.

2 Wybér Przewodniczacego i Prezydium zebrania. Wyznaczenie protokolanta.
3 Zatwierdzenie regulaminu zebrania.

4 Zatwierdzenie porzadku obrad.

5 Wyb6r Komisji Mandatowej, Komisji Uchwat i Wnioskéw oraz Komisji Wyborczej [1].

6 Spr Zarzadu RODz §ci za 2024 1. (merytoryczne i finansowe).

7 Informacja zarzadu ROD o wynikach kontroli prowadzonej w ROD w 2024 roku [2]

8 Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej ROD za 2024 .

9 Ocena dziatalnosci Zarzadu ROD za 2024 r. przez Komisjg Rewizyjng ROD wraz z wnioskami.
10 Sprawozdanie Komisji Mandatowej.
11 Projekt planu pracy na 20251 [3].
12 Projekty optat ogrodowych na 2025r.
13 Projekt preliminarza finansowego ROD na 2025 1. i ocena przez Komisje Rewizyjng ROD.
14 Dyskusja.

15 Sprawozdanie Komisji Uchwat i Wnioskéw, glosowania nad uchwatami w sprawach:

16 -Zatwierdzenia sprawozdania z dziatalnosci Zarzgdu ROD za 2024 r.,

17 -Zatwierdzenia sprawozdania finansowego za 2024 .,
18 -Zatwierdzenia iaz sci Komisji
19 -Uchwalenia planu pracy na 2025r.,

izyjnej ROD za 2024 r.,

Wyszukaj w tabeli

BB Wybdr dziatkowciw

(£ Wyslij mail do zaznaczonych dziatkowcow Zaznacz wszystkie ¥ Zamknij Komunikat e-mail do wielu
Sektor <Wszystkie>
Z | Aktywny Imie Nazwisko Nazwa sektora Czlonek PZD
v v Cezary Iksinski Sektor domysiny v
v Jan Kowalski Sektor domysiny v
W Piotr Nowak Sektor domysiny v

Nowy | Zakaz kandy

|Wyszukaj w tabeli

& |

Jezeli uzytkownik zdecyduje sie na wysytke wiadomosci e-mail z "Zaproszeniem na Walne Zebranie" to po
wybraniu opcji "Wyslij mail do zaznaczonych dziatkowcow" w przypadku, gdy nie ma uzupetnionego adresu e-
mail w opcji Konfiguracja — Ustawienia ogdine — Parametry — Wysytka raportéw (wydrukéw) — Domysine
adresy wysyiki raportow przez e-mail) pojawi sie okno, w ktérym mozna uzupetni¢ adres e-mail, na ktory program
przesle potwierdzenie z wysytki wiadomosci:

5 Potwi

Jesli chcesz otrzymac wiadomosé z potwierdzeniem wysytki,
wpisz poniZe] adres email

Wyslij podsumowanie

Mie wysytaj podsumowania

Jezeli w konfiguracji programu adres e-mail jest wprowadzony wowczas wiadomo$¢ z raportem wysytana jest

automatycznie.
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6.11. Wydruk listy obecnosci na walnym zebraniu

Wydruk listy obecnosci na walnym zebraniu mozna wygenerowac¢ na zakladce Kartoteka dziatkowcow:

b5
Plik  Kartoteki

Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Ptatnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dziatkoweow = 09-04-2025
Ogrod

Nazwa ogrodu: ROD "Poziomka®

Nr rejestr.: 000000545 REGON: 54745747
Adres: ul. Zielona 1, 62-800 Kalisz NIP: 6180040084
+ Dodaj @ Wwiecej W Usun 5] Wydruk listy obecnosci (3 Wydruk raportu nowych dziatkowcow Komunikat e-mail Komunikat e-mail do wielu
Aktualno$é <Wszyscy> ~ Czlonek PZD <Obojetnie> ~ Nowy dzialkowiec <Wszyscy>
Aktywny Imig Numer telefonu Nazwisko Cztonek PZD Nowy Adres korespondencyjny Odznaczenia Zakaz kandydowar
¥ Jan Kowalski v 62-800 Kalisz ul. Zielona 25
v  Jolanta

Nowak v 62-800 Kalisz ul. Kaliska 126
v Piotr

Nowak 62-800 Kalisz ul. Ztota 4

Wyszukaj w tabeli

Wydruk prezentuje dane dziatkowcow, ktérzy sg cztonkami PZD i majg przypisang dziatke.

B zapisz | Elonkyy C| 1K< > 20 OEM @ < 100%

& wyslij % Zamknij

System DECSPID Systern ¥ 2511 {c] JBCS Sewkca Akicyina ficenchs dis Sermy: derna)

ROD "Poziomka", Kalisz

Lista obecnosci
Czlonkéw Polskiego Zwiazku Dziatkoweow
na (nadzwyczajnym*) walnym zebraniu
sprawozdawczym*/sprawozdawczo-wyborczym*
w ROD "Poziomka"
w dniu 09-04-2025

Lp |Nr dziatki MNazwisko i imie Podpis
1 0001 Kowalski Jan

2 0002 Nowak Piotr

3 0003 Iksiriski Cezary

Strona 1z 1
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6.12. Wydruk etykiet adresowych

Wydruk etykiet dostepny jest w menu Raporty — Wydruk etykiet adresowych.

g 2 WERSJA DEMONSTRACY JNA (pozostato 29 dni) BP 112222, £ ROD"Poziomka” v
Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i oplaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow o Wydruk etykiet adreso.. 09-04-2025

(5 Drukuj etykiety adresowe Zaznacz wszystkie Komunikat e-mail do wielu

Sektor <Wszystkies

7| Aktywny Numer dziatki Nazwa sektora Imie Nazwisko Czionek PZD Nowy  Zakaz kandydowania Adres korespondencyjny
v 0003 Sektor domysiny Cezary Iksiriski v 62-800 Kalisz ul. Jasminowa 7/3
v 0001 Sektor domysiny Jan Kowalski v 62-800 Kalisz ul. Zielona 25
v 0002 Sektor domysiny Piotr Nowak v 62-800 Kalisz ul. Ztota 4

[wyszukaj w tabeli

W opcji Generuj etykiety adresowe dostepne sg 3 opcje:

= Drukuj etykiety adresowe Zaznacz wszys!

Etykiety adresowe
Etykiety adresowe 3x8 cm (drukarka etykiet)
Lista obecnosci

* Etykiety adresowe - do wydruku na drugiej stronie "Zaproszenia na Walne Zebranie",
* Etykiety adresowe 3x8cm (drukarka etykiet) - wydruk przeznaczony dla drukarek etykiet.
* Lista obecnoéci - wydruk listy obecnosci na "Walnym Zebraniu".
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6.13. Raport o nowych dziatkowcach

Raport ten dostepny jest w zaktadce Kartoteka dziatkowcow:

Po wybraniu opcji Wydruk raportu nowych dziatkowcow pojawi sie okno:

D3
Plik  Kartoteki

Ogréd Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Ptatnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka dziatkowcow  *

09-04-2025

Nazwa ogrodu: ROD "Poziomka® Nr rejestr.: 000000545 REGON: 54745747
Adres: ul. Zielona 1, 62-800 Kalisz NIP: 6180040084

+ Dodaj @ Wwiecej W Usun 5] Wydruk listy obecnosci I 5 Wydruk raportu nowych dziatkowcow I Komunikat e-mail Komunikat e-mail do wielu
Aktualnosé <Wszyscy> ~ CzlonekPZD <Obojetnie> ~~ Nowy dzialkowiec <Wszyscys
Aktywny Imig Numer telefonu Nazwisko Czlonek PZD Nowy Adres korespondencyjny Odznaczenia Zakaz kandydowar

v Jan Kowalski v 62-800 Kalisz ul. Zielona 25

v Jolanta Nowak v 62-800 Kalisz ul. Kaliska 126

v Piotr Nowak v 62-800 Kalisz ul. Ziota 4

Wyszukaj w tabeli

gdzie mozna zaznaczy¢ wszystkich nowych dziatkowcéw i wygenerowa¢ wydruk:

[ Drukuj

Cl )< > )

OBOEM & & 100%

2 wysli

X Zamknij

System DGES PZD System v 25,11 {c) dGCS Spa Acyjna (foencjadia

ROD "Poziomka", Kalisz

frmy: dema)

Data wystawienia 09-04-2025

WYKAZ NOWYCH DZIALKOWCOW 0D KTORYCH POBRANO PODWYZSZONA OPLATE OGRODOWA
UISZCZONA W ROKU NABYCIA PRAWA DO DZIALKI

w ROD "Poziomka"

Data zawarcia
Lp |Nazwisko iimig Nr dziatki Doktadny adres umowy dzierzawy
dziatkowej
1 |Nowak Jolanta [0o02 62-B00 Kalisz ul. Kaliska 126 01-01-2025

Podpis Skarbnika ROD

Sporzadzono dnia ......cceeeenecees

Pieczg¢ ROD

Podpis Prezesa ROD

Strona 12 1

Po zamknigciu raportu pojawi sie okno:
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y

L

Czy checesz odznaczyé dziatkowcow z wydruku jako nienowych?

Wybdr opcji Tak - spowoduje, ze przy sporzadzaniu kolejnego raportu o nowych dziatkowcach nie bedg oni
widoczni na liscie.
Wybranie opciji Nie bedzie skutkowato tym, Zze przy kolejnym raporcie ci sami dziatkowcy pojawig sie ponownie.
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6.14. Raport wylgczen z optat na danej dzialce

Raport dostepny jest w menu Raporty — Dziatlki — Wylaczenia z optat.
Raport ten pozwala na szybkg weryfikacje, na ktérych dziatkach ustawiono wytgczenia z optat:

[5 Podglad wydruku ALT-F4 Zar

B zapisz = @ Drukyy (C' KK <2 N b EM =« & 00% (=2 wyslij % Zamknij
Systam DGCS PZD Systam v 2333 {c) oGCS Spdbica Akcyia ficancia dis frmy: 836113881 1}
Zestawienie wylgczen optat na dzialce
Firma: Redzinny Ogréd Dziatkowy "Relax”
Adres: Ztota 2 62-800 Kalisz NIP: 6280026262
Numer dziatki Nazwa wylaczonej optaty
0001 Energia elekiryczna zuyta na dzialce
0002 oplata przez nowego ustalana przez OZ
0002 oplata przez nowego ustalana przez zarzad ROD
0004 Energia elekiryczna zuyta na dzialce
0004 oplata przez nowego ustalana przez OZ
Strona 121
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6.15. Wydruk zbiorczego raportu naliczen wedtug dziatek

Raport dostepny jest w menu Raporty — Dziatki — Zestawienie naliczen wedtug dziatek.

Raport prezentuje w formie tabelarycznej zestawienie naliczeh wygenerowanych w danym okresie oraz
prezentuje sume naliczen wystepujgcg na nocie oraz sume naliczen z podziatem na tytut optaty:

[5 Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

E zapisz Somka C 1K < 2|3 SRS

FEETT OO TEr SysTEnT R T PGy T WO I Ty

) wyslij % Zamknij

Zestawienie naliczen wedlug dziatek
za okres od 01-01-2023 do 10-08-2023

Firma: Rodzinny Ogréd Dziatkowy "Relax”  Adres: Ztota 2 62-800 KaliszNIP: 6280026262

Jednora [ €dnora Oplata
zowa z:;': na
optata .
Energia ophta Wnoszo Oplata pokrycie
Wnoszo lkosztow
Pow elektryc na preez 12 Przez Ochrona| na funkcio Skladka | Woda
Numer s zna P go | + pilot |inwesty ) Oplata |czlonko | zuzyta
.o | dziatkiw X nowego . .. ° [nowania Nota
dziatki zuzyta : dziatko do cjei wodna (wska za na
m2 dziatko ROD (w "
na wca bramy [remonty t rok 2023 dzialce
dziatce | W% listalana w ROD ym
ustalana rzoz zarzadz
przez P! ania) za
oz |zrad 2019 1
ROD .
oooz 300 540 0,00 0,00 10,00 60,00 720,00 35,00, 0,00 44,80 875,20
000z 400 0,00 200,00 300,00 10,00 60,00 960,00 35,00 6,00 000 157100
D004 a7s 0,00 0,00 300,00 10,00 60,00 900,00 35,00 0,00 0,00 130500
0006 365 0,00 200,00 300,00 10,00 60,00 876,00 35,00 24,00 0,00 150500
Razem 540 400,00 900,00 40,00 240,000  3456,00 140,00 30,00 44,80 5256.20

Strona 1z 1
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6.16. Raport zmiany uzytkownikoéw dziatki

Raport ten dostepny jest w menu Raporty — Dziatki — Zmiana uzytkownikow dziatki. Po wybraniu raportu
pojawi sie okno z wyborem zakresu dat:

5 Zmiana uz

Data od: 01-01-2018
Data do: 31-12-2018
Uwzglednianie zmian przypisan matzonkéw v Uwzglednianie zmian przypisaf matzonk6w

Dziatki z biezacego ogrodu

v OK X Anulyj

i ALT-F4 Zam kno
________ SC K< > OB « < 10% (3 Wyslij % Zamknij
Syetem DECSPID Sympem v 1800 (c) 4CCS Sk Akya fiomnch di ey dema)
Zmiana uzytkownikow dziatki
za okres od 01-01-2018 do 31-12-2018
Nurmer dziaki
Okres uzylkowania | Dane uytkownika
' 01-01-2018 60 28-05.2018 D2 Kowalski
Od 01-01-2018 6o 28-05-2018 Maria Kowalska
Od 28-05-2018 do Nieokresiony Maria Kowalska
Page 121
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6.17. Wyruk listy dziatkowcow

Raport ten dostepny jest w menu Raporty — Dziatkowcy — Lista dziatkowcoéw. Po wybraniu raportu pojawi sie
okno z wyborem parametréw, ktérymi sa:

* Lista dziatkowcow na dzien.

* Dziatkowcy, ktéry ma mozliwosé wybrania parametrow: Wszyscy, Cztonkowie PZD, Bez cztonkostwa w PZD.

* Sortowanie, ktory pozwala na wybranie parametrow: Po nazwisku, Po dacie nabycia dziatki, Po dacie przyjecia
cztonka, Po numerze dziatki.

Ponadto wybdr filtra "Dziatkowcy" wptywa na zmiane nagtowka raportu:

* Wszyscy - spowoduje, ze w nagtowku raportu pojawi sie opis: "Lista dziatkowcow w...",

» Cztonkowie PZD - spowoduje, ze w nagtéwku raportu pojawi sie opis: "Lista cztonkéw PZD w...",

» Bez czlonkostwa w PZD - spowoduje, ze w nagtdéwku raportu pojawi sie opis: "Lista dziatkowcdw bez
cztonkostwa w PZD w..."

[5 Podglad wydruku  ALT-F4 Zamknij okno

&) zapisz | Ebrkyp C 1K< 3N OB M & & 00% & wyslij X Zamknij
Lista dzialkowcéw w DGCS SPOLKA AKCYJNA w Kalisz
i i Data podigcia | Numer dzialki {do
Adres zar Adres do | ji uchpwfu Ktérej P

Ulica/osiedle i numer (Jeslijest inny niz przyznaniu posiada tytul  |Powierzchnia
Lp. Imig | nazwisko Kod pocztewy i migjscowoesé domu/numer zamieszkania) Adres e-mail prawny) dziatki
1 [Cezary Iksiisk [62-800 Kalisz Wrodawska 23 [cezary@we.pl 0101-2019 |00 350,00
2 [Jan Kowalski |62-800 Kalisz Adres lik@gmail.com 0101-2018 0002 300,00
3 |Halina Majowska [B2-800 Debniatki Kaliskis Chopina 12 hamina_m@o2 pl 01-01-2024 0003 400,00
4 |Joanna Nowak 62-800 Kalisz Babina 124 0101-2019 0005 425,00
5 Sebasian Nowak |62-800 Kalisz Babina 12AA 0101-2019 0005 425,00

Strona 121
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6.18. Wydruk przekazu pocztowego

Wydruk przekazu pocztowego mozliwy jest w opcji Przelewy — Przelewy i opisany zostat w punkcie
Wystawianie przelewu.

185



6.19. Stany zadluzenia — zbiorcze i jednostkowe dziatkowcow

Raporty zadtuzen (rozrachunkéw) mozna generowac z poziomu menu Raporty — Rozrachunki.

Raport dedykowany dla PZD, ktéry prezentuje zalegto$ci danego dziatkowca z rozbiciem na poszczegdlne typy
naliczen znalez¢ mozna w opcji Raporty — Rozrachunki — Zalegte naleznos$ci w okresie wg typu operacji

pojawi sie okienko z parametrami raportu, gdzie précz ustawienia terminu ptatnosci zaznaczenia dziatkowca lub
wielu dziatkowcdw mozemy wybrac¢ Typ operacji oraz ustawi¢ sortowanie raportu:

* Po numerze dzialki,

* Po dziatkowcu / kontrahencie,
» Po dacie zobowigzania,

* Po terminie ptatnosci.

[ Zalegfe naleznosci w okresie wg typu operacji

Termin platnosci od:  01-01-2025

Termin ptatnosci do: |31-05-2025

Kontrahenci: z Nazwa Adres Kod miasta
WSZYSCY WSZYSCY WSZYSCY
435345 4355435434 trtrrtetr 62-800
Iksiriski Cezary Wroctawska 23 62-800
Kier Jan sfsfdfs 62-800
Kier Jan ul dtuga 62-800

Wyszukaj w tabeli

Typ operacji: Z Typ operacji

WSZYSTKIE

Energia elektryczna zuzyta na dziatce
Inne

Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez OZ

Ochrona
Wyszukaj w tabeli

Sortowanieraportu  pg numerze dziatki

Miasto

WSZYSCY

Kalisz
Kalisz
Kalisz
Kalisz

Symbol
WSZYSTKIE
EE
IN
Do

Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzgd ROIDR

oc

NIP
WSZYSCY
9876543210
56050600455
82021215963
0111500000

~ 0K X Anuluj

W oknie tym nalezy zaznaczy¢ w kolumnie Z dane, ktére chcemy wygenerowac. Jezeli raport ma dotyczy¢
wszystkich kontrahentéw (dziatkowcow) trzeba zaznaczy¢ pole w kolumnie Z przy polu "WSZYCSY", jezeli ma

dotyczy¢ wszystkich typdw operacji zaznaczamy "WSZYSTKIE":
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Termin ptatnosci od:  01-01-2025

Termin ptatnosci do: h]-os-zozs |

Kontrahenci: z Nazwa Adres Kod miasta Miasto NIP
435345 4355435434 trirrtetr 62-800 Kalisz 9876543210
Iksinski Cezary Wroctawska 23 62-800 Kalisz 56050600455
Kier Jan sfsfdfs 62-800 Kalisz 82021215963
Kier Jan ul dtuga 62-800 Kalisz 0111500000
Wyszukaj w tabeli @
Typ operacji: z Typ operacji Symbol
Energia elektryczna zuzyta na dzialce [EE
Inne IN
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez 0Z DO
Jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzad ROIDR
Ochrona oc
Wyszukaj w tabeli el

Sortowanieraportu  pg numerze dziatki

~ DK % Anuluj

Bioukyy C| 1</ <> BOAMN &« 100% 2 Wyslij X Zamknij
Tooot Tia1/2024 Tednorazowa oplata wioszona T6-12-2024 20000] 16122024 | 20000[PLN__]
przez nowego dzlatkowea ustalana
przez 02
[ovor [Nra1/2024 Jednorazowa oplata wnoszona 16122024 | 300,00] 16-12-2024 | 300,00]
przez noweqo dzlatkowea ustalana
przez zazad ROD
[00m [Nra1i2024 Inne - nowa nazwa | 16-12-2024 | 5000] 16-12-2024 | 50,00
|00 [Nra112024 ggg'a na inwestygje iremonty w | 16122024 | 60,00 16-12-2024 | 60,00
0001 N/41/2024 Ochrona + pilot do bramy [ 16-12-2024 | 1000] 16-12-2024 | 10,00]
0001 NI41/2024 Opiata na pokrycie kaszlgw | 16-12-2024 | 840,00 16-12-2024 | 840,00]
funkejonowania ROD (w tym
0001 Ni41/2024 Opiata za wywdz Smieci 16-12-2004 50,00 16-12-2024 50,00
o001 Ni41/2024 Opiata wodna 16-12-2004 35,00 16-12.2024 35,00
o001 Ni41/2024 Skiadka colonkowska za ok 2023 | 16-12-2024 6,00 16122004 6,00
0001 oplla wioszona 19-12-2024 200,00] 19-12-2024 200,00}
przez nowego dzlatkowea ustalana
przez 07
[o0m [Nraai2024 Jednorazowa oplata wnoszona | 19-12-2024 | a0000] 18122024 | 300,00]
przez nowago dziaikowea uslalana
przez zarzad ROD
[o0at [Nr44/2024 Inne - nowa nazwa 19-12-2024 | 50,00] 19-12:2024 | 50,00]
|00at [Nr44i2024 ggﬁw na inwestycje iremonty w | 18122024 | 60,00 19-12:2024 | 60,00
R
0001 N/44/2024 Ochrona + pilot do bramy [ 19-12-2024 | 10,00] 1912-2024 | 10,00]
0001 N/44/2024 Opiala na pokrycie koszIow | 1912-2024 | 840,00 1912-2024 | 840,00|
funkejonowania ROD (w tym
[o0m [Nra4i2024 Opiata za wywoz smieci | 19-12-2024 | 50,00] 19-12-2024 50,00
[00m [Wraai2024 Opiata wodna | 1912-2024 | 3500 19-12-2024 5,00
[o0m [Wraai2024 Skladka czionkowska za rok 2023 | 19-12-2024 | 6,00 18122024 6,00
Razem 3102,00
[Nowak Sebasian Babina 12A 62-800 Kalisz 86030600586
0002 NA/2024 ita na poKryGa | 3004-2004 | 720,00 2806-2024 | 54500[PLN__ |
funkejonowania ROD (w tym
Razem 545,00]
Kowalski Jan ADRES zamieszkania 62-80C Kalisz 79042017331 |
0003 /4012024 [Oplaty ogrodowe zalegle [ 29-12-2023 100,00] 1201-2024 | 10000[PLN |
0003 [Nr3r2023 [Oplaty ogradowe zalegle | 31-12-2023 50000) 1401-2024 | 500,00
Razem 600,00}
Majewska Halina Chopina 12 62-800 Debnialki Kaliskie 8502210534
0004 /4212024 Tazowa Wnhoszona 16-12-2024 16122024
przez nowego dzlatkowea ustalana
przez zarzad ROD
[o00s [Nrazi2024 Inne - nowa nazwa | 16-12-2024 | 5000] 16-12-2024 | 50,00
Strona 122

Jezeli raport ma dotyczy¢ wybranych kontrahentéw (dziatkowcéw) nalezy wprowadzi¢ nazwe takiego kontrahenta
i zaznaczy¢ przy nim pole w kolumnie Z.
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Termin ptatnosci od:  01-01-2025

Termin ptatnoscido:  31-12-2025

Kontrahenci: z Nazwa | Adres | Kodmiasta | Miasto | NIP

| @
Typ operacii: Typ operacji | Symbol |

Energia elekiryczna zuzyta na dzialce [EE
Inne IN
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez 0Z DO
Jednorazowa oplata wnoszona przez nowego dziatkowca ustalana przez zarzgd ROIDR
Ochrona oc

Wyszukaj w tabeli el

Sortowanieraportu  po numerze dziatki

~ 0K % Anuluj

Wiecej informacji na temat wyszukiwania mozna znalez¢ w dziale Wyszukiwanie danych w programie (tabeli).
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6.20. Zestawienie naleznosc

ptatnosci dziatkowcéw (wg daty ptatnosci)

Raport prezentuje naleznosci i ptatnosci dziatkowcow posortowane po nazwisku dziatkowca.

K[ <> »] OB MM & < 100% () wyslij

X Zamknij

System DECSPZD System v 25,15 (<) dBCS Spdtka Akcyina fiomcia dis frmy: derma)

Zestawienie naleznosci i platnosci dziatkowcowoéw
(wg daty ptatnosci)
Zestawienie na dzien: 15-05-2025

QOd dnia 01-01-2025
do dnia 31-05-2025

Nazwisko i mig dziatkowca
PESEL dziatkowca
Numer dziatki
MNumer dokumentu Data dokumentu | Termin platnosci Kwota Pozostalo do Po terminie
naleznosci zaplaty
Typ operacji
Numer dokumentu pfatnosci ‘ Data ptatnosci | Kwota platnosci

Kowalski Jan
PESEL: 79042017331
Dziatka: 0003
N/2/03/2020 | 05-02-2020 ‘ 20-02-2020 ‘ 960,00 0,00
Oplata na pokrycie kosztow funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) za 2019 r.

3333] 03-04-2025 346,00 1869
Razem platnosci za naleznosé w PLN: 346,00
N/2/05/2022 | 10-05-2022‘ 10-05-2022 ‘ 35,00 0,00
Oplata wodna

3333] 03-04-2025 35,00 1059
Razem platnosci za naleznosé w PLN: 35,00
N/2/06/2022 | 10405—2022‘ 10-05-2022 ‘ 60,00 0,00
Oplata na inwestycje i remonty w ROD

3333 ] 03-04-2025 60,00 1059
Razem platnosci za naleznosé w PLN: 60,00
N/2/06/2022 | 1005—2022‘ 1&05—2022‘ 960,00 917,00 1101
Oplata na pokrycie kosztéw funkcjonowania ROD (w tym zarzadzania) za 2019 r.

3333 ] 03-04-2025 43,00 1059
Razem platnosci za naleznosé w PLN: 43,00
N/2/TS/2023 [ 01-04-2023] 30-04-2023] 6,00 0,00
Skiadka cztonkowska za rok 2023

3333] 03-04-2025] 6,00] 704
Razem platnosci za naleznosé w PLN: 6,00
N2TS2023 T 01-04-2023] 30-04-2023] 10.00] 000l

Strona 1z 1
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6.21. Wezwania do zaptaty

Wezwania do zaptaty mozna wygenerowac w opcji Rozrachunki — Naleznos$ci wg kontrahentéw nalezy
wyszukac i zaznaczy¢ kontrahenta (dziatkowca) z lewej strony okna a nastepnie poprzez zaznaczenie
dokumentu, dla ktérego bedzie generowane wezwanie do zaptaty i wybor opcji Wezwanie do zaptaty.

[85 DGCS PZD jatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACYJNA (po: 29 dni)
Plik  Kartoteki a Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki Platnosci Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc
Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcow 6 Naleznosci wg kontra.. 09-04-2025
Wezwanie do zaplaty Drukuj rozrachunki zalegte Naleznosci wg kontrahentéw
Nazwa kontr Kontrahent
Jan Kowalski ontranen
Nazwa Jan Kowalski
Zalegtosci 1150,00 PLN
Przeterminowana zalegtosc 50,00 PLN Ulica ul. Zielona 25
Kod, miejsc. 62-800 Kalisz
NIP/PESEL 79020312102
Pokazuj réwniez rozliczone
z Numer dok. Uwagi Data zob. Term. zapl. Wartos¢ zob. Pozostato do spt. Numer zaméwienia Po terminie
N/8/04/2025 Opfata energetyczna 08-01-2025 22-01-2025 40,00 40,00 Brak
[ v 1/4/04/2025 Skitadka czionkowska za rok 08-04-2025 08-04-2025 10,00 10,00 Brak
N/7/04/2025 Optata na inwestycje i remor 08-04-2025 22-04-2025 50,00 50,00 Brak
N/1/04/2025 Sktadka cztonkowska za rok 01-05-2025 30-06-2025 10,00 10,00 Brak
N/1/04/2025 Opfata energetyczna 01-05-2025 30-06-2025 40,00 40,00 Brak
N/1/04/2025 Oplata na inwestycje i remor 01-05-2025 30-06-2025 50,00 50.00 Brak
N/1/04/2025 Optata wodna 01-05-2025 30-06-2025 100,00 100,00 Brak
N/1/04/2025 Oplata za wywo6z $mieci 01-05-2025 30-06-2025 80,00 80,00 Brak
N/1/04/2025 Optata na pokrycie kosztow 01-05-2025 30-06-2025 770,00 770,00 Brak

kowalski

] Ilyszukajw(abell

Wybranie opcji Wezwanie do zaptaty otworzy okno, w ktérym mozna wybrac typ odsetek:

Wybierz typ odsetek:
za opdZnienia (KC)

OK Anuluj

Po wybraniu opcji OK pojawi sie okno Wystaw wezwanie do zaptaty, gdzie mozna wydrukowac: Wezwanie do
zaptlaty lub Ostateczne wezwanie do zaptaty:
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Wezwanie do zaptlaty

Wierzyciel L
S . Diuznik
MNazwa ROD "Poziomka
Nazwa Jan Kowalski
Ulica ul. Dluga 33 F
Ulica ul. Zielona 25

Kod/Miasto 62-800  Kalisz

Kod/Miasto 62-800  Kalisz

PESEL/NIF 6180040084

PESEL/NIP 79020312102
Konto

2222 3333 4444 5555 6666 7777
@ Info

[# Zmien konto

Termin ptatnosci

16-04-2025 Data wystawienia (09-04-2025

Uwagi

Kwota do zaplaty 10,00 Waluta PLN

v Odsetki na wydruku

Nr dokumentu Od dnia Do dnia Zaleglosc Kwota platnosci | Ilos¢ dni po terminie Stopa% Odsetki

Wezwanie Ostateczne wezwanie % Anuluj

Na wydruku wezwan do zaptaty wyswietlona jest lista dziatek, w przypadku, gdy dziatkowiec zmieniat dziatki pod
danymi Dtuznika pojawi sie lista dziatek, ktérych dotyczy wezwanie do zaptaty:

Sorkyj [C (1K< > |31 B OEM & & 100%

& wyslij X Zamknij
Syt DGGS PZD System » 2515 {c) 4GS Sk Ay (o i ey desnc)
Kalisz, 22-05-2025
\Wezwanie do zaptaty
ORYGINAL / KOPIA
Wystawca Diuznik

DGCS SPOEKA AKCYJNA Cezary Iksifski
ul. Zielona 12 Wroctawska 23
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP: 6180040084
Bank: NBP Daiatki
Kontor11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 0001

Zawiadamiamy, ze do dnia dzisiejszego nie zostata uregulowana naleznosé zgodnie z ponizszym rozliczeniem:

Lp. |Numer dokumentu

Data Termin Warbgé Zalegiost | Odsetki [PLN]
wyslawienia |  platnagei dokumentu [PLN)
[PLN|
1 [N/1/05(2025(Skiadka czlonkowska za rok 30032025 | 0505-2025 1000 1000 005
2025)
Razem odsetki: 0,05
Pozostala zaleglosé: 10,00
Kwota do zaplaty: 10,08

Stownie: dziesigé PLN /100

Prosimy o dokonanie zaptaty powyzszej kwoty na rachunek bankowy wystawcy wezwania, badz tez, w razie uprzednio
dokonanej zaptaty, o dorgczenie dowodu zaptaty w terminie do 29-05-2025

Strona 1z 1
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Spnkyj (C K| <> 3N O OM @ <« 100% 2 Wyslij X Zamknij

Systom DGGS PZD System v 25.15 (¢} dGCS Spdika Aucyina (icencja dia femy: desma)
Kalisz, 22-05-2025

§“2§”’4 Ostateczne wezwanie do zaptaty
1P Z
= P ORYGINAL / KOPIA

7N

Wystawca Diuznik

DGCS SPOLKA AKCY.NA Cezary lksifiski
ul. Zielona 12 Woroclawska 23
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP: 6180040084
Bank: NBP Dziatki
Konto:11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 001

Wzywamy do uregulowania niezaptaconej naleznosci zgodnie z ponizszym rozliczeniem:

Lp. [Numer dokumentu Dala Termin Warbsé Zaleglost | Odsetid [PLN]
wyslawienia |  plalnasei dokumentu [PLN]
IPLN]
1 [Ni1/05/2025(Skiadka czionkowska za 1ok 3003-2025 | 0505-2025 1000 1000 005
2025)
Razem odsetki: 0,05
Pozostata zaleglosé: 10,00
Kwota do zaplaty: 10,05

Slownie: dziesie¢ PLN 5/100

Prosimy o dokonanie zaptaty powyzsze] kwoty na rachunek bankowy wystawcy wezwania, bgdz tez, w razie uprzednio
dokonanej zaplaty, o doreczenie dowodu zaptaty w terminie do 29-05-2025. W przypadku nie przekazania naleznej sumy w
wyznaczonym terminie, skierujemy sprawe na droge postepowania sgdowego bez ponownego wezwania do zapfaty.

Dodatkowo parametr Odsetki na wydruku:
Zmien konto
Termin ptatnosci 11-09-2017 Data wystawieni
Uwaqgi
Kwota do zaplaty g,00 Waluta
v Odsetki na wydrulku
Od dnia Do dnia Zalegtosc Kwota ptatnosci o

pozwala na ustawienie informacji czy wydruk bedzie zawierat ostatnig kolumne z odsetkami czy tez nie.

Dodatkowo na wezwaniu do zaptaty moze pojawic¢ sie "Optata za wezwanie do zaptaty", ktérg mozna ustawi¢ w
Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Parametry pracy — Optata za wezwanie do zaptaty:
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5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty SEarametry

Parametry

|1 parametry pracy ) o :
[] Uaktualnienia Kierunek liczenia VAT VAT liczony z NETTO

[[] Parametry rozrachunkéw

. Tuetat . v Zapisuj informacje o dziataniu programu do pliku
[ Powiadomienia | Wezwania

[ Kasa Praca terminalowa Winflector
[ wydruki v Zapamietuj sortowanie tabel na tym stanowisku
[ Raporty

D) wysylka raportow (wydrukow) llo$¢ minut automatycznego wylogowania (0 - brak wylogowania) 0

[ Logowanie . - q A il
[ wielofirmowosé .

Lo ptata za wezwanie do zaplaty | |
[ wyglad aplikacji

[ Eksport dekretéw do plikéw XML v Zapisuj informacje o numeracji i wzorcach wydruku dokumentow lokalnie
=) ochrona danych osobowych

+ Ok 3 Anuluj

Uwaga - informacja ta jest tylko widoczna na wydruku i nie zwieksza wartosci rozrachunkéw dziatkowca.

Systern DGCS PZD Systerm v 25,11 (e} dBCS Spaka Akcyina {icenga dia frmy: demal

Kalisz, 09-04-2025

Wezwanie do zaptaty

ORYGINAL [ KOPIA
Wystawca Dluznik
ROD "Poziomka" Jan Kowalski
ul. Dtuga 33 ul. Zielona 25
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP: 6180040084
Bank: NBP

Konto:11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Zawiadamiamy, ze do dnia dzisiejszego nie zostata uregulowana naleznosé zgodnie z ponizszym rozliczeniem:

Lp. |Mumerdokumeantu Data Termin Warlsd Zalegtost Odsetki [PLN]
'y ienia i i dok il [PLN]
[PLN}
1 |N/4/04/2025( Skiadka cztonkowska za rok 08-04-2025 08-04-2025 10,00 10,00 0,00
2025)
I Oplata za wezwanie: 20,00 I
Pozostala zaleglose: 10,00
LKwota do zaplaty: 30,00 |

Stownie: trzydziesci PLN 0/100

Prosimy o dokonanie zaptaty powyz2szej kwoty na rachunek bankowy wystawcy wezwania, badz tez, w razie uprzednio
dokonanej zaptaty, o doreczenie dowodu zaptaty w terminie do 16-04-2025
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6.22. Wydruk karty ewidencyjnej dziatki

W zaktadce Kartoteka dziatek rodzinnych mozna wydrukowa¢ raport dotyczacy karty ewidencyjnej dziatki:

b5

Plik Kartoteki Ogrod Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Stowniki

Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Kartoteka dziatekrodz... *

Ogrod

Nazwa ogrodu: DGCS SPOLKA AKCYJNA Nr rejestr.; 42434 REGON: 25005015100000

Adres: ul. Zielona 12, 62-800 Kalisz MIP: 6180040084

Dziatki rodzi
+ Dodaj @ Wiecej | W Usui I =) Wydruk karty ewidencyjnej dziatki I

Teren <Wszystkies Sektor <Wszystkies Cztonek PZD <Obojetnie> ~ Specyficzny filtr <Braks

Aktywna Teren Sektor Numer dziatki Powierzchnia w m2 Dziatkowiec Czlonek PZD Cztonek PZD (wspotm...
v Teren domysiny Sektor domysiny 0002 450,00 Piotr Mowak v

|Wy.§zukajwlabeli @ |
Bioruky [C K< > [N OO & = 100% 2 wyslij * Zamknij

System DECS P20 System v 2200 £} JECS Spiika Mkcyina (icencia da feny: dena)

Zatgcznik nr 1 do uchwaly nr 215/2015 z dnia 30 wrzesnia 2015r.

Karta ewidencyjna dziatki
Dane dotyczace dziatki w Rodzinnym Ogrodzie Dziatkowym DGCS SPOLKA AKCYJNA w Kalisz
Numer dziatki 0001 Powierzchnia dziatki 400.00 m2
Stan zagospodarowania dzialki : 01-02-2020 - Altana; 05-05-2021 - Domek;
Dane dotyczace przyst go lub go prawa do dziatki
Dane osobowe Wpis Wykreslenie
Kio
wprowadz Podstawa
ot Podstawa wpisu do | T4 G wykredlenia z Kio dokonat
n rodzaj lewidenc), ezyli rodzaj
Adres Adres do Numer Adnotacje ™ Data dokumenty (imig i Data ewidengji, czyli wykreslenia (imig i
LP| Imig MNazwisko PESEL zamieszkani | koresponden |l Adres e-mail| iinne Iyt nazwisko dokument nazwisko oraz
fonu oW prawnego | wpisu potwierdzajacego wykreslenia
a cii pzD* informacje| do dziatki nabycie prawa do oraz potwierdzajgcy funkcja w zarzadzie
& D“U funkeja w wygasniecie prawa ROD)
za zarzadzie do dziaki
ROD)
ul. Zielona ul. Zielona T Postanowienie sadu
. 15, 63-422 | 62-735-62- | info@dgcs 01/01/20( o przysadzeniu
1| Jdan Kowalski |81020512368) JGKGdE—:ZOO Ostrow 38 pl Q 21 whasnodc nasadzef,
Wikp. urzadzed | oblektow

Strona 1z 1
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6.23. Wzory dokumentéow

W menu Raporty — Wzory dokumentéw jest dostep do wzoréw dokumentow, ktére mozna wykorzystaé
do pracy na co dzieh. Wzory te sg zapisane jak dokumenty edytowalne i w kazdej chwili uzytkownik moze je
zmodyfikowac¢ do wiasnych potrzeb.

Otwirz

Szukajw =1 wzoryDrukow 4 & S EE

dotacje i pozyczki

finanse

inwestycje i remonty

prawo do dzialki, cztokostwo w PZD
RODO

walne zebrania 2025

Nazwa pliku |

Pliki typu Wszystkie pliki (*.%)

Otwarz Anuluj
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6.24. Zestawy raportow

Zestaw standardowych raportow stuzy do wykonywania zestawu raportow wedtug definicji uzytkownika.
Przeznaczony jest przede wszystkim dla uzytkownikow, ktérzy cyklicznie wykonujg kilka raportéw za dany okres.
Dobrym przyktadem moze tu by¢ uzytkownik KPIR, ktéry rozlicza firme miesiecznie i co miesigc musi wykonac¢
wydruk KPIR, rozliczenie KPiR, wydruk rejestrow VAT sprzedazy i zakupu oraz rozliczenie VAT. Funkcjonalnos¢
sktada sie z dwoch czesci:

» definicji zestawu standardowych raportow,

* opcji wykonania standardowych raportéw.

Obie te opcje dostepne sg w menu gtéwnym [Raporty] — [Zestawy raportdow]. Po wybraniu tej opcji pokazane
zostanie ponizsza zakfadka w oknie gtéwnym.

[85 DGCS PZD Systes y Dziatkowe v. 25.11 WERSJA DEMONSTRACY JNA
Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty

Platnosci Raporty Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Naliczenia i optaty Kartoteka dziatek rodz... Kartoteka dziatkowcéw Zestawy raportow

+ Dodaj [ Edytyj  WUsui Wykonaj Zestawy raportéw

Nazwa zes Raporty w zestawie

Nazwa raportu Menu w [Raporty]

Wyszukaj w tabeli

+ Dodaj W Usun

Parametry raportu Wartosci parametru

Nazwa wyswietlana parametru Warto$¢ parametru Opis wartosci parametru

Wyszukaj w tabeli @ | Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli

Po lewej stronie umieszczona jest tabela z listg zdefiniowanych zestawéw raportéw z widoczng nazwag zestawu.
Prawg gérng czesc¢ zaktadki zajmuje tabela z dostepnymi raportami w wybranym zestawie.

W prawej dolnej czesci umieszczone sg tabele z parametrami oraz ich warto$ciami ustawionymi jako domysine
dla wybranego raportu w zestawie.

W gornej czesci zaktadki znajdujg sie przyciski odpowiedzialne za definiowanie zestawéw (dodanie, edycja,
usuniecie) oraz wykonanie zdefiniowanego zestawu raportéw.
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6.24.1. Definicje

W celu zdefiniowania zestawu raportdow nalezy wybra¢ opcje "Dodaj" w gornej czesci zaktadki. Po wybraniu tej
opcji wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy poda¢ nazwe definiowanego zestawu.

5 Dodaj zestaw raportow

Mazwa zestawu Raporty miesieczne

¥ Anuluj

Po wpisaniu i zatwierdzeniu nazwy zestawu mozna przystapi¢ do definiowania, ktére raporty bedg dostepne dla
wybranego zestawu. W celu dodania raportu do zestawu nalezy wybrac¢ opcje "Dodaj" znajdujaca sie pod tabelg
"Raporty w zestawie". Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno ze wszystkimi raportami dostepnymi w

systemie.

[5 Dodaj raport

Roczne
Na dzien

Menu

Nazwa raportu
Roczny Plan Amortyzacji-wydziatami
Wykaz Srodkow trwatych - wydziatami

[pzialki

|Karta Ewi jna Dziatki

Dzialki

Salda i obroty
Salda i obroty
Dziatki
Dziatki
Dziatki
Dziatkowcy
Dziennik

Wypis z Ewidencji Dzialek w Rodzinnym Ogrodzie Dzialkc
Potwierdzenia sald wg kontrahentow bez podziatu na kor
Potwierdzenia sald wg kontrahentéw bez podziatu na kot
Wytgczenia z optat

Zestawienie naliczefi wedtug dziatek

Zmiana uzytkownikéow dziatki

Lista dziatkowcow

Dziennik bez pedziatu na strony

dziat

+~ 0K X Anuluj

Po wybraniu raportu wyswietlone zostanie kolejne okno z dostepnymi parametrami raportu wytgczajgc parametry
dat. Warto zauwazy¢ na ponizszym ekranie, ze sg to te same parametry, ktére wybieramy podczas normalnego

wykonywania raportu.
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[B5 Wykonaj zestaw raportow

Data od 01-04-2025
Data do 30-04-2025

WyIaEZeniaZopiatll 7estawienie naliczefi wedtug dziatek

VOK | XAnuly

Po zatwierdzeniu wybrany raport z odpowiednim oznaczeniem parametréw raportu zostanie dodany do zestawu.
Istnieje oczywiscie opcja usuwania raportu z definicji zestawu (przycisk "Usun" pod tabelkg "Raporty w
zestawie") oraz usuwanie catego zestawu wraz z definicjg raportéw znajdujgcych sie w usuwanym zestawie
(przycisk "Usui" w gornej czesci zaktadki). Opcja edycji zestawu dostepna jest pod przyciskiem "Edytuj" w gérne;j
czesci zaktadki i odnosi sie tylko do edycji nazwy wybranego zestawu. Nie ma opcji edycji raportu w zestawie. W
celu zmiany raportu lub definicji jego parametréw nalezy raport usungé z zestawu oraz ponownie go dodac do
tabelki "Raporty w zestawie".

Po zakonczeniu definiowania zestawu raportéw mozna przystgpi¢ do wykonania raportéw zdefiniowanych w
zestawie.
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6.24.2. Wykonanie

Wykonanie zestawu raportéw wykonywane jest po wybraniu opcji "Wykonaj" dostepnej w gérnej czesci zaktadki
zestawu raportéw. Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno z zapytaniem o zakres dat oraz z wyswietlonymi
zaktadkami reprezentujgcymi wszystkie raporty zdefiniowane w zestawie. Zaktadki poszczegdlnych raportow
zawierajg parametry okreslone w definicji znacznikiem "Pytaj o parametr przed wykonaniem raportu”. Jezeli ten
znacznik podczas definicji nie byt zaznaczony, to parametr nie bedzie zaprezentowany na zakfadce raportu,
poniewaz jego warto$¢ okreslona juz zostata w definicji raportu w zestawie.

Pozostate parametry okreslone juz w definicji nie sg widoczne w oknie. Jezeli wszystkie parametry zostaty juz
okreslone w definicji, to na zaktadce reprezentujgcej dany raport nie bedzie widocznych zadnych parametréw.

BB Wykonaj zestaw raportdw
Data od 01-04-2025
Data do 30-04-2025

WYIREZENIAZOPIaE. 7estawienie naliczen wedtug dziatek

0K X Anuluj

Po zatwierdzeniu wykonane zostang wszystkie raporty zawarte w zestawie, scalone w jeden zbiorczy raport i
wyswietlenie podgladu scalonego raportu w standardowym oknie podgladu raportu dostepnym w DGCS System.
Program podzieli raporty na orientacje wydruku. Wszystkie raporty w uktadzie pionowym wydrukuje w jednym
zestawie natomiast wszystkie raporty w uktadzie poziomym bedg dostepne w osobnym podgladzie wydruku.

B5 Podglad wydruku zestawu raportéw pionowych  ALT-F4 Zamknij okno

[ zapisz | Eorkyy C 1€ <[> 5N B AN ® &« 100% £ wyslij x zamknij

Sy DGOSPD Syskesu 51 ) 4005 Spea Ay fomc s ey o)
Zestawienie wylgczen oplat na dzialce

Firma: ROD "Poziomka"
Adres: ul. Dluga 33 62-800 Kalisz NIP: 6180040084

Numer dziatki Nazwa wylgczonej oplaty
[0002 [Energa etetryezna zuzyta na dziaice |
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Bl zapisz | Eonkuj (C (1< <> >N OB M & <« 100% 2 wyslij % Zamknij

, System 2511

ey derno)
g

za okres od 01-04-2025 do 30-
Adres: ul. Dluga 33 62-800 KaliszNIP: 6180040084

Zest,

4-2025

Dot wykonanis rpcrss 09442025

Firma: ROD "Poziomka"

Gplata
na

Oplata pokrycie|
na

Pow. | Oplata

Numer inwasty [funkcjo | czionko

dzialki [l w | enorget) T o ania wskaza | MOt
YE2 amonty [ROD (w [rok 2025]

wROD | tym
zarzadz
ania)
o s oso  wm|  amg  wor s
o0 o @oo  om| 22 o]  aem
Ruem|  mos  so| x| wod] ima

Strona 121
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7. Import rozrachunkow z plikéw XML

W przypadku oddzielnej pracy modutu Ogrody dziatkowe oraz Finanse i ksiegowo$¢ osoby obstugujace program
powinny ustali¢ miedzy sobg jakie dokumenty (rozrachunki) bedg przenoszone miedzy modutami (oddzielnymi
bazami danych).

W module Finanse i ksiegowos¢ w opcji Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Eksport
rozrachunkow do plikow XML — Eksportuj rozrachunki z modutéw mozna ustawié:

* Nie eksportuj,

« Kasa,

» Wyciggi bankowe,

» Kasa i wyciggi bankowe

[5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty SPaFamEtnf

=l Parametry
[ Parametry pracy
[ Uaktualnienia Eksportuj rozrachunki z modutow (Nie eksportuj)
O Parametry rozrachunkow
[[1 Powiadomienia i Wezwania
[ Kasa
[ wydruki
[ Raporty
[0 wysytka raportéw (wydrukéw)
[ Logowanie
[ wielofirmowosé
[ Format analityk kontrahentow
[ Parametry dekretacji
[ Parametry ksiggowania z plikéw zewngtrznych
[ Wyswietlanie wpiséw
[ Deklaracje i JPK
[ Eksport rozrachunkéw do plikéw XML
[ wyglad aplikacji
& Ochrona danych osobowych

" Ok * Anuluj

Po ustawieniu danego parametry wybieramy opcje OK i w nastepnym kroku w opciji:

Rozrachunki — Eksport rozrachunkéw do plikéw XML mozliwe jest:

201



[85 Eksport rozrachunkiw do plikiw XML

Sciezka: C\dGCS\DGCSPZDSystem

0d: 01-01-2017

Z | Data dokumentu Numer dokumentu
21112017 KP/1/KASA /2017
21-11-2017 KP/2/KASA1/2017
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017
21-11-2017 KP/1/KASA 1/2017
21-11-2017 KP/1/KASA1/2017

Zaznacz wszystkie  Eksportuj zaznaczone

Zmien Spakuj pliki XML do ZIP
Do: 27-11-2017

Kontrahent Kwota (PLN)
Jan Kowalski 3.00
Jan Kowalski 4,00
Jan Kowalski 9,00
Jan Kowalski 12,00
Jan Kowalski 13,00
Jan Kowalski 18,00
Jan Kowalski 280,00

CIF T
Przywracanie rozrachunkéw ® Zamknij

» wskazanie lokalizacji, gdzie program ma zapisac pliki

» Spakuj pliki XML do ZIP - pozwala na utworzenie paczki plikow
« Zaznacz wszystkie - pozwala na zaznaczenie wszystkich wierszy, ktére wyswietlajg sie w ustawionym zakresie

dat

* Eksportuj zaznaczone - zapisuje rozrachunki do plikow XML
* Przywracanie rozrachunkdw - pozwala na przywrécenie rozrachunkéw, ktore zostaty wyeksportowane.

W module Ogrody dziatkowe w menu Rozrachunki — Import rozrachunkéw z plikéw XML

[#B Import rozrachunkdw z plike

Sciezka: C:\dGCS\DGCSPZDSystem

0K

X Anuluj

B Zmien |

Pozwala na wskazanie katalogu, w ktérym zostaty zapisane pliki, ktdre otrzymalidmy z dziatu ksiegowo$ci i

zaimportowac dane.

UWAGA! Import danych sposéb opisany powyzem mozna wykonywac¢ tylko na dwéch réznych plikach

bazy danych.
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8. Import danych do programu

W menu Narzedzia — Import danych z pliku XLSX mozna wskazac plik import_danych_ogrody dzialkowe.xls,
z ktérego mozna zaimportowac dane z wczesniej zasilonego pliku.

Dokfadny opis jak przygotowa¢ plik importu znajduje sie w pliku import_danych_ogrody dzialkowe_ OPIS.pdf,
ktéry mozna znalez¢ w podkatalogu importXLS. Przy domysinej instalacji programu jest to C:\dGCS
\DGCSPZDSystem\importXLS.

Jezeli do programu chcemy zaczytac arkusz "Liczniki" dla dziatek musimy wykonac¢ nastepujgce czynnosci:
1. Zatozy¢€ nowa, czystg baze danych.

2. Wejs¢ w baze i wprowadzi¢ dane Ogrodu.
3. Wejs¢ w Tereny i uzupetni¢ cennik dla ,energii elektrycznej zuzytej na dziatce” lub ,wody zuzytej na dziatce”.

4. Przeprowadzi¢ import danych w opcji Narzedzia — Import danych z pliku XLSX
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9. Eksport dekretéow do plikow XML - przekazanie danych do ksiegowosci (Interfejs
offline)

UWAGA!

Interfejs pozwala na przenoszenie gotowych dekretow pomiedzy wszystkimi modutami DGCS PZD System
a modutami ksieggowymi DGCS PZD System pracujacymi na osobnych bazach danych. Zabronione jest
przenoszenie dokumentéw za pomoca tej opciji, jezeli moduly pracujg na tej samej bazie danych, poniewaz
grozi to zdublowaniem wszystkich dokumentow.

W plikach XML oprocz samego dekretu ksiegowego przenoszone sg tez zapisy w ewidencji VAT oraz rozrachunki
zwigzane z danym ksiegowaniem. Jezeli w bazie zrodtowej rozrachunki byly rozliczone (sparowane z innymi
dokumentami) system po stronie bazy docelowej zapewni takze rozliczenie tych rozrachunkéw, jezeli znajdzie w
niej dokumenty odpowiadajgce dokumentom z bazy zrédtowej (pod uwage brana jest data, numer oraz kwota
rozliczenia).

Nazwy plikéw XML sg zalezne od modutu, z ktérego zostaty wyeksportowane — np. przy eksporcie z modutu Ogrody
Dziatkowe nazwa plikéw zaczyna sie od "NALICZENIA”. Dalsza jej cze$¢ to data ksiegowania, a na konncu nazwy
jest szesciocyfrowy numer porzadkowy, zaczynajgc od ,,000000”.

Interfejs offline ma szerokie zastosowanie zaréwno w biurach rachunkowych, ktére obstugujg klientéw pracujgcych
na systemie DGCS PZD System bez potgczenia z bazg klienta, jak i w firmach o rozproszonej strukturze, gdzie np.
oddziaty sprzedazy nie majg potgczenia z oddziatem ksiegowosci (pracujg na osobnych bazach danych).
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9.1. Opis funkcjonalnosci eksportu z modutéw nieksiegowych

We wszystkich modutach nieksiegowych (Ogrody dziatkowe, Magazyn, Kadry i Ptace) po wybraniu w menu
gtéwnym opcji Narzedzia — Eksport dekretéw do plikow XML dostepne jest okno konfiguracji eksportu. Opcje
konfiguracyjne (opréocz zmiany roku obrachunkowego i samego eksportu dekretdéw) poprawnie ustawione na
poczatku kazdego roku obrachunkowego, pozwolg na bezpieczny eksport przez caty rok. Oczywiscie jezeli w
ciggu roku bedzie w dziatalnosci Ogrodu jakas zmiana (np. dojdzie nowy magazyn, przy osobnym ksiegowaniu
magazynoéw na rézne konta) potrzebna bedzie modyfikacja zaréwno w planie kont, jak i we wzorcach ksiegowania.

[85 Konfiguracja eksportu dekretdw do plikdw XML

Rodzaj ksiegowosci  Finanse | Ksiegowosé

Lata rozrachunkowe

[ Zmieri rok / miesige rozrachunkowy

Plan kont

Wzorce ksiegowania

Typy cperacji

Eksport/Import danych poczatkowych poprzez XML

Eksport dokumentdw do plikéw XML

X Zamknij

Rodzaj ksiegowosci okresla do jakiego modutu ksiegowego bedg importowane wygenerowane dekrety. W tej opcji
nalezy wybra¢ ,,Finanse i Ksiegowos$¢” - rodzaj ksiegowosci, ktéry domysinie jest ustawiony.

Lata rozrachunkowe pozwalajg na skonfigurowanie lat obrachunkowych wedtug wybranego rodzaju ksiegowosci.

Zmien rok / miesigc rozrachunkowy umozliwia zmiane aktualnie wybranego roku obrachunkowego. Podczas
zmiany aktualnego (biezgcego) roku obrachunkowego odswiezany jest plan kont i wzorce ksiegowan na takie,
ktére zostaty zdefiniowane dla danego wybranego roku. W celu wykonania eksportu dekretéw nalezy wybrac
taki rok obrachunkowy, zeby daty dokumentéw eksportowanych miescity sie w zakresie dat wybranego roku
obrachunkowego. Eksportowane dokumenty bedg generowac dekrety wedtug wzorcéw ksiegowan dla wybranego
roku obrachunkowego.

Plan kont pozwala na zdefiniowanie planu kont dla biezgcego roku obrachunkowego, ktéry bedzie wykorzystywany
we wzorcach ksiegowych potrzebnych do eksportu dekretow. Plan kont nalezy zdefiniowaé w taki sam sposéb, jak
po stronie bazy, do ktorej dekrety bedg importowane. Mozna to wykonaé recznie lub tez poprzez opcje Eksport/
Import danych poczatkowych poprzez XML, ktéra zostata opisana ponizej.

Wzorce ksiegowania stuzy do definiowania wzorcow ksiegowania w aktualnym roku obrachunkowym z
wykorzystaniem zestawu kont ksiegowych zdefiniowanych predzej w planie kont. W poszczegdinych modutach
mozliwe jest tylko definiowanie wzorcéw wykorzystywanych do ksiegowania dokumentéw w danym module (np.
w module Kadry i Ptace dostepne sg tylko wzorce ksiegowania List ptac i Umow CP). Wzorce ksiegowan nalezy
zdefiniowac recznie lub tez poprzez opcje Eksport/Import danych poczatkowych poprzez XML opisang ponizej.

Typy operacji stuza do definicji dodatkowych symboli ksiegowych wykorzystywanych we wzorcach do ksiegowania
dokumentéw kasowych i wyciggéow bankowych.
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Eksport/Import danych poczatkowych poprzez XML umozliwia przenoszenie planu kont, wzorcéw ksiegowania
i typow operacji pomiedzy réznymi bazami danych poprzez plik XML. Pozwala tez na import planu kont z
dostarczanego przez nas pliku (ROD.xml). Import danych poczatkowych moze by¢ wykonany tylko na biezagcym
roku obrachunkowym, ktéry nie posiada jeszcze zdefiniowanego planu kont. W celu uproszczenia definicji
poczatkowej bazy Zrodtowej i docelowej opcja moze by¢ wykorzystana na dwa sposoby:

* po stronie bazy docelowej (modut ksiegowy) definiujemy plan kont, wzorce ksiegowania oraz typy operaciji i
nastepnie wykonujemy eksport danych poczatkowych poprzez XML; po stronie bazy, z ktdrej wykonywany bedzie
eksport dekretéw wykonujemy import danych poczatkowych poprzez XML dla biezgcego roku obrachunkowego

* po stronie bazy zrédtowej (np. modut magazynowy) definiujemy plan kont, wzorce ksiegowania oraz typy
operaciji i nastepnie wykonujemy eksport danych poczgtkowych poprzez XML; po stronie bazy docelowej
wykonujemy import danych poczatkowych poprzez XML dla biezgcego roku obrachunkowego — wystarczy
zaimportowac tylko plan kont

Drugi ze sposobodw jest preferowany, jezeli chcemy we wzorcach wykorzystywa¢ dodatkowe warunki ksiegowe
(np. osobne magazyny na osobne konta), poniewaz do nich mamy dostep jedynie po stronie bazy zrédtowe;.
Jezeli wykorzystamy pierwszy sposéb i bedziemy chcieli uzywa¢ dodatkowych warunkow ksiegowych, to zmuszeni
bedziemy do dodatkowej modyfikacji wzorcow jeszcze po stronie bazy zrodtowe;j.

Eksport/Import danych poczgtkowych poprzez XML poprzez opcje Import z pliku pozwala na zaczytanie
zdefiniowanych danych:

- plan kont,

- zdarzenia gospodarcze,

- wzorce ksiegowania:

5 Eksport/lmport poprzez pliki XML

Sciezka: C:\dGCS\DGCSPZDSystem\db\ROD. XML

¥ Plan kont
v Definicje sprawozdan finansowych
v Wzorce ksiegowania
Wzorce przeksiegowania
Wzorce VAT
Paczki
v Zdarzenia gospodarcze
Kontrahenci
Przypisania kontrahentow do kont rozrachunkowych

Eksport de pliku Impert z pliku X Zamknij

Eksport dokumentow do plikow XML stuzy do eksportu dokumentéw w formie dekretow ksiegowych do plikéw
XML. Dekrety zapisywane w plikach sg wykonywane wedtug wczeséniej okreslonych wzorcow ksiegowania. Okno
eksportu dokumentéw rézni sie w zaleznosci od modutu z jakiego wykonywany jest eksport, ale sg bardzo podobne
do okien ksiegowania dokumentéw na tej samej bazie, ktére sg dostepne w module ksiegowym. Pierwszg réznica
jest to, ze w opcjach eksportu dodatkowo wybieramy lokalizacje, gdzie eksportowane pliki majg zosta¢ zapisane.
Lokalizacja ta jest pamietana dla stanowiska, tak wiec przy kolejnych uruchomieniach wybranej opcji bedzie
podpowiadana lokalizacja wybrana ostatnio. Drugg réznicg jest dodatkowy znacznik okreslajgcy, czy eksportowane
pliki majg by¢ spakowane do archiwum ZIP. Jezeli znacznik zostanie zaznaczony, to wszystkie wygenerowane
pliki XML zostang spakowane do pliku ZIP, ktéry w nazwie posiada odpowiedni skrét, z ktérego modutu pochodzi
oraz date eksportu. Plik ZIP zajmuje mniej miejsca na dysku i jest wygodniejszym rozwigzaniem, jezeli chcemy np.
przestaé¢ dekrety pocztg elektroniczng. Znacznik ten jest pamietany dla stanowiska.
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Sciezka: C:\dGCS\DGCSPZDSystem Zmiefi Spakuj pliki XML do ZIP
0d: 01-01-2025 04-2025

Z\ Data dokumentu \ Numer dokumentu | Dziatkowiec | Typ dokumentu \
L MOSNA0A025 Jankowalsd

08-04-2025 N/5/04/2025 Cezary Iksinski NA

08-04-2025 N/6/04/2025 Cezary Iksinski NA

08-04-2025 N/7/04/2025 Jan Kowalski NA

08-01-2025 N/8/04/2025 Jan Kowalski NA
Wyszukaj w tabeli @

Zaznacz wszystkie  Ksiegujzaznaczone 1 Usuri zaznaczone Przywracanie dokumentow X Zamknij
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9.2. Opis funkcjonalnosci eksportu i importu w module ksiegowym

We wszystkich modutach ksiegowych (w tym przypadku Ogrody dziatkowe) mozna wykonaé eksport dekretow
poprzez pliki XML. Opcje te sg dostepne w menu gtownym w Narzedzia — Eksport dekretéw do plikéw XML
— Eksport dekretow do plikéw XML.

Eksport dekretéw do plikéw XML stuzy do eksportu dokumentow (wpisow), ktére zostang zaksiegowane w innej
bazie danych, ktéra znajduje sie np. w Osrodku finansowo ksiegowym:

[B5 Eksportuj dokumenty do plikéw XML wersja 2.0

Sciezka: C:\dGCS\DGCSPZDSystem Zmien Spakuj pliki XML do ZIP
0d: 01-01-2025 Do:|09-04-2025

Z | Data dokumentu Numer dokumentu Dziatkowiec Typ dokumentu

08-04-2025 N/4/04/2025 Jan Kowalski NA

08-04-2025 N/5/04/2025 Cezary Iksinski NA

08-04-2025 N/6/04/2025 Cezary Iksinski NA

08-04-2025 N/7/04/2025 Jan Kowalski NA

08-01-2025 N/8/04/2025 Jan Kowalski NA
Wyszuka) w tabeli

Zaznacz wszystkie  Ksiggujzaznaczone i Usui zaznaczone Przywracanie dokumentow * Zamknij

W powyzszym oknie wybieramy dekrety, ktdre majg zosta¢ wyeksportowane do plikow XML. W gérnej czesci okna
wybieramy lokalizacje (folder), do ktérego pliki zostang zapisane, okreslamy, czy pliki XML majg zosta¢ spakowane
do archiwum ZIP oraz wybieramy zakres dat, z jakich zostang wyswietlone dekrety gotowe do eksportu.

Po wprowadzeniu powyzszych ustawien wybiera sie opcje Zaznacz wszystkie a nastepnie Ksieguj zaznaczone.
W podanej lokalizacji zostanie utworzony plik:

r A el ! S

ktéry mozna przesta¢ np. e-mailem do ksiegowosci, ktéra po rozpakowaniu pliku zaimportuje dane.
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10. Zasady zabezpieczenia programu w oparciu o wymogi GIODO

GIODO (Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych) okresla zasady na podstawie Rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administrac;ji:

* przetwarzania danych osobowych oraz jakie warunki techniczne powinno spetniaé oprogramowanie
wykorzystujgce przetwarzanie danych osobowych,

» zasady zabezpieczen programow przetwarzajgcych dane osobowe .

Szczegodtowe informacje na temat Rozporzgdzenia dotyczgcego GIODO znajdziemy: Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku, na podstawie art. 39a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Wiaczenie zabezpieczen zgodnych z wymogami GIODO.

W oknie gtdwnym programu wybieramy Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Parametry — Ochrona danych
osobowych:

[5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |Pafametry

) Parametry
[) Parametry pracy
[ uaktualnienia Poziom zabezpieczen Brak
[ Parametry rozrachunkéw Brak wymagan odnoénie sily hasta.
g Eg\;v;adumlenla I Wezwania Wymuszaj zmiane hasta po uptywie waznosci (co 30 dni) *
[ wydruki * W przypadku, gdy ostatnia zmiana hasta nastapita ponad 30 dni temu, po zalogowaniu
[ Raporty Zzostanie wyswietlony komunikat infarmujgcy o koniecznosci zmiany hasta, a nastepnie
[ wysytka raportéw (wydrukéw) okno wymuszajgoe zmiang.
[ Logowanie Jesli opcja nie jest zaznaczona, zostanie wyswietlony jedynie komunikat z informacja,

[ wielofirmowosc Ze hasfo jest nieaktualne i powinno zostac zmienione.

[ wyglad aplikacji
[) Eksport dekretow do plikow XML
= 4 Ochrona danych osobowych
[10chrona danych osobowych
[ Klauzula RODO Tylko administratorzy mogg edytowaé ustawienia ochrony danych osobowych.

Haste pseudenimizacji

+ 0Ok 3 Anuluj

Pojawia sie okno z zasadami zabezpieczen, ktore ustawiamy zgodnie z punktem Wymogi i zasady
zabezpieczen.

Dla nowo zainstalowanego oprogramowania poziom zabezpieczen automatycznie ustawiony jest jako Brak:

Oznacza to, iz w programie nie jest sprawdzania sita oraz waznosc¢ haset.

Poziom zabezpieczeh Podstawowy - hasto musi zawiera¢ co najmniej 6 znakdw.

Poziom zabezpieczen Podwyzszony - hasto musi sktada¢ sie co najmniej z 8 znakéw, a takze zawiera¢ matle i
wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne.

Poziom zabezpieczeh Wysoki - hasto musi sktada¢ sie co najmniej z 8 znakdw, a takze zawieraé mate i wielkie
litery oraz cyfry lub znaki specjalne.

Wymuszanie zmiany hasta - wymuszanie zmiany niewaznych haset moze by¢ wigczone dla poziomu

zabezpieczen Podstawowego/Podwyzszonego/Wysokiego. Ustawienie tej opcji spowoduje, wymuszenie
przez program zmiane hasta w przypadku, gdy nie byto ono zmieniane dtuzej nize 30 dni:
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Hasto nie byto zmieniane od ponad 30 dni.
Hasto powinno zostac zmienione.

Na poziomie Brak dana opcja jest zawsze wytgczona. Wylgczenie wymuszania powoduje wyswietlanie sie tylko
komunikatu, ze hasto powinno zosta¢ zmienione (bez wymuszania zmiany):

Hasto nie byto zmieniane od ponad 30 dni.
Aby kontynuowadé prace, nalezy zmieni¢ hasto.

Ustawienie innego poziomu zabezpieczeh niz brak, spowoduje sprawdzanie sity hasta. Przy logowaniu, dla hasta
niespetniajgcego wymagan dla ustawionego poziomu:

Hasto nie spetnia wymagan dla ustawionego poziomu Zabezpieczen.
Aby kontynuowad prace, nalezy zmienié hasto.

Hasto musi sktadac sie co najmniej z 6 znakow.

Ok
nastepuje wymuszenie zmiany hasta:
Mowe hasto
Powtdrz nowe hasto

" Ok Wyjscie

Uzytkownik moze zmieni¢ hasto w opc;ji Plik — Zmien hasto:

[®5 Zmiana hasta uzytkownika

Stare hasto |
Mowe hasto

Powtdrz nowe hasto

Zmien Zamknij
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11. Pomoc techniczna

DGCS S.A. prowadzi pomoc techniczng telefoniczng, e-mail oraz przez zdalne potgczenie przy pomocy programu

TeamViewer:
http://www.teamviewer.com/link/?url=505374&id=291675886

Jezeli uzytkownik programu decyduje sie na potgczenie zdalne przy pomocy programu TeamViewer przed
nawigzaniem potgczenia powinien mie¢ juz program TeamViewer pobrany i uruchomiony, tak aby skrécié¢ czas

oczekiwania na rozwigzanie problemu.
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11.1. Kreator ustawien poczatkowych

Opcja ta pozwala na ponowne otwarcie kreatora ustawieh poczgtkowych dla danego modutu. Wybranie jej
spowoduje pokazanie sie komunikatu:

(! Przed otworzeniem kreatora zostang zamkniete zamykalne zaktadki. Kontynuowac?

Tak ] e

wybranie opcji Tak otworzy kreator:

[5 Kreator konfiguracji DGCS PZD System

Etapy kreatora 1/ 4 Witamy w kreatorze ustawieri
Witamy w kreatorze ustawiefi

Witamy w kreatorze konfiguracji programu DGCS PZD System.
Kreator w kilku krokach pomeze Ci w ustawieniu parametréw
koniecznych do rozpeczecia pracy z programem

3 Anuluj
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11.2. Nieprzeczytane komunikaty

Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie nieprzeczytanych komunikatow, ktdre pojawiajg sie w programie.
Komunikaty dotyczg informacji o nowych wersjach, dostepnych aktualizacjach programu, a takze waznych
zmianach.

Nowa wersja DGCS PZD System 25.11 r250318 2025-03-18

Szanowni Panstwo, informujemy, Ze udostepniona zostata nowa wersja programu DGCS PZD
System — 25.11 r250318. Aktualizacja ta jest bezplatna dla posiadaczy aktywnego abonamentu.

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

Nowa wersja DGCS PZD System 25.10 r2560305 2025-03-06

Szanowni Panstwo, informujemy, Ze udostepniona zostata nowa wersja programu DGCS PZD
System — 25.10 r250305. Aktualizacja ta jest bezplatna dla posiadaczy aktywnego abonamentu.

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

Nowa wersja DGCS PZD System 25.08 r2560203 2025-02-03

Szanowni Panistwo, informujemy, Ze udostepniona zostata nowa wersja programu DGCS PZD
System — 25.08 r250203. Aktualizacja ta jest bezplatna dla posiadaczy aktywnego abonamentu.

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

Oznacz wszysthie jako przeczytane. X Zamknij
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11.3. Archiwum komunikatow

Wybierajgc tg opcje otworzy sie okno zawierajgce archiwum wszystkich komunikatéw pokazujgcych sie w
programie. Wyswietlone zostang komunikaty przeczytane, jak i te jeszcze nieprzeczytane. Mamy tu mozliwos¢
ustawienia jedynie zakresu dat, z ktérego chcemy podejrzeé¢ komunikaty.

0d: [01-01-2025 Do: 08-04-2025

Tytuty komunikatéw informacyjno promocyjnych

Tytut komunikatu Kategoria Pakiet Data publikacji Wersja Przeczytany | Data przeczytania
Mowa wersja DGCS PZD System 25.10 r250305 Informacja System 06-03-2025 25.00
Mowa wersja DGCS PZD System 25.08 r250203 Informacja System 03-02-2025 25.00
Mowa wersja DGCS PZD System 25.05r250113 Informacja System 14-01-2025 25.00

Wyszukaj w tabeli

Tres¢ komunikatu

Nowa wersja DGCS PZD System 25.11 250318

Szanowni Panstwo, informujemy, ze udostepniona zostata nowa wersja programu DGCS PZD System — 25.11 r250318. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy aktywnego abonamentu.

X Zamknij
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11.4. Sprawdz czy sgq dostepne aktualizacje

Proces uaktualnienia skfada sie z dwéch etapdw:
- uaktualnienie oprogramowania na stanowisku,
- uaktualnienie bazy danych — mogg wystgpic sytuacje, ze baza danych nie bedzie uaktualniana.

Uwaga!

Po uaktualnieniu oprogramowania pierwsze uruchomienie programu przeprowadza aktualizacje bazy
danych. Przy pracy wielostanowiskowej jest to pierwsze uruchomienie na jakimkolwiek stanowisku.

Przy pracy wielostanowiskowej uaktualnienie oprogramowania nalezy przeprowadzi¢ na wszystkich
stanowiskach. Przeprowadzenie uaktualnienia oprogramowania i uruchomienie go tylko na jednym
stanowisku uniemozliwi uruchomienie programu na pozostatych stanowiskach. Ponadto przeprowadzenie
uaktualnienia na jednym stanowisku i uruchomienie go na tym stanowisku podczas pracy takze na
pozostatych stanowiskach moze prowadzi¢ do nieodwracalnego uszkodzenia bazy danych.

Po uaktualnieniu wszystkich stanowisk nalezy najpierw uruchomic¢ program TYLKO na jednym stanowisku
(np. na serwerze), poniewaz program bedzie przeprowadzat aktualizacje bazy danych. Uruchomienie kilku
stanowisk jednoczesnie moze prowadzi¢ do uszkodzenia bazy danych. Dopiero po zakoniiczeniu aktualizacji
bazy danych mozna uruchomi¢ program na pozostatych stanowiskach.

Uaktualnienie oprogramowania mozna wykona¢ w dwojaki sposéb. Pierwszy z nich to pobranie wersji instalacyjnej z
naszej strony internetowej www.dgcs.pl i zainstalowanie jej w tej samej lokalizacji bez usuwania poprzedniej wersiji.
Zostang wtedy podmienione pliki nie zawierajgce danych uzytkownika. Ten sposob jest zawsze wykorzystywany
przy wiekszych aktualizacjach - rocznych. Drugi ze sposobdéw, to uaktualnienia z wykorzystaniem ,tatek” (patches).
Mozna go tylko i wytgcznie wykorzystywac do uaktualnien w ramach posiadanego abonamentu.

Proces uaktualnienia z wykorzystaniem tatek”:

- nalezy uruchomi¢ w menu gtéwnym modutu [Pomoc]->[Sprawdz czy sg dostepne aktualizacje]; program
sprawdzi posiadang wersje i czy sg dostepne uaktualnienia; jezeli sg, to zostang one wyswietlone i bedziemy
mogli pobrac je i zainstalowac.

Program domysinie jest tak skonfigurowany, aby ,fatki” byty sktadowane w katalogu ,patches” w lokalizacji, gdzie
jest zainstalowany program. Mozna to zmodyfikowaé w konfiguracji, ktéra zostata opisana w rozdziale dotyczgcym
konfiguracji poczatkowe;.

Po uaktualnieniu programu nalezy uruchomi¢ program. W przypadku, gdy uaktualnienie zawiera takze aktualizacje
bazy danych, to przy tym uruchomieniu zostanie przeprowadzona aktualizacja bazy danych.
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11.5. Instrukcje

Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie katalogu instrukcja, w ktorym jest dostep do instrukcji do wszystkich
modutéw programu DGCS PZD System.
Przy domysinej instalacji katalog z instrukcjami znajduje sie w lokalizacji C:\dGCS\DGCSPZDSystem\instrukcja.

Ponadto w opcji Pomoc — Instrukcje — Sprawdz czy sg nowe instrukcje mozna pobra¢ zawsze najnowsze
instrukcje do programu:

Pobieram instrukcje

(i 10% ]

Poprawne pobranie najnowszych instrukcji zakonczy sie komunikatem:

‘r Pobrano poprawnie nowe wersje instrukcji. Wejdz ponownie do menu Pomoc, aby otworzyé nowe wersje plikdw.

O]
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11.6. O programie

Po wybraniu tej opcji wyswietli¢ mozna informacije o posiadanym programie:

demo
Firmowa/Biuro rachunkowe

Brak danych

5 DGCS PZD System

wersja 25.11
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11.7. Zmien rozmiar czcionki

Funkcja pozwala na zmiane rozmiaru czcionki w programie.

[B5 Zmiana rozmiaru czcionki

Rozmiar czcionki

Przyktadowy tekst

~ DK X Anuluj

Warto zwréci¢ uwage, ze jezeli uzytkownik zwiekszy rozmiar czcionki bedzie musiat dostosowac wyglad
poszczegdlnych okien do wybranego przez siebie rozmiaru.
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11.8. Przeniesienie bazy danych do ustugi ERP24.Cloud

W celu przeniesienia bazy danych z wersji stacjonarnej DGCS PZD System prosze wejs¢ w opcje Narzedzia —
Zarzadzanie bazami danych — Kopia — Utwoérz zaszyfrowang kopie lokalng — nalezy poda¢ dane do logowania

(standardowo login: adm, hasto: dgcs) — wskazac lokalizacje, gdzie plik ma sie utworzy¢ (np. Pulpit) oraz
wprowadzi¢ hasto dla kopii

Uwaga! prosze zapisa¢ hasto do kopii poniewaz bez niego nie uda sie odtworzy¢ bazy z kopii.

Nastepnie prosze zalogowac sie do aplikacji w chmurze: https://erp24.cloud/aplikacja wejs¢ w opcje Kopia —
Przeslij i odtworz kopie — wskazuje sie plik z kopig i wprowadza hasto do odtworzenia kopii.

ERP24. CTO\E]d Strona gldwna  Korzyéci Poznaj Cennik Kontakt Pomoc w m m

ERP24.Cloud

Kierunek na biznes, kurs na chmure!

Przeniesienie bazy danych z ustugi ERP24.Cloud do standardowej wersji DGCS PZD System mozliwe jest w
analogiczny sposob.

Po zalogowaniu do programu pracujgcego w "chmurze" wystarczy wej$¢ w opcje Narzedzia — Zarzgdzanie
bazami danych — zaznaczy¢ baze, dla ktérej wykonujemy kopie bezpieczenstwa — Kopia — Utworz i pobierz
kopie:

5 Marzedzie dla kopii bezpieczenstwa

Utwarz kopie na serwerze Utwaorz | pobierz kopie

Ddtwarz kopie z serwera Przeslij i odtwarz kopie

® Zamknij

Przy tworzeniu kopii nalezy poda¢ dane do logowania (standardowo login: adm, hasto: dgcs) — OK — mozliwe
bedzie zapisanie pliku z zaszyfrowang kopig bezpieczenstwa na dysku komputera, natomiast hasto do kopii
zostanie wystane automatycznie mailem na konto uzytkownika, ktory zalogowat sie do ustugi ERP24.Cloud:
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‘r Uwaga! Ze wzgledow bezpieczenstwa hasto do bazy danych zostato przestane na adres email konta.

oK

W kolejnym kroku trzeba bedzie odtworzy¢ baze z zaszyfrowanej kopii.

Aby otworzy¢ baze danych z kopii prosze w programie wejs¢ w opcje Konfiguracja — Ustawienia ogélne —
Parametry — Wielofirmowo$¢é— i odznaczy¢ (pozostawi¢ nie zaznaczone) "Podigczaj automatycznie do
domysinej bazy danych" — OK

— uruchomi¢ ponownie program. W oknie "Konfiguracja bazy danych" zaznaczy¢ wpis bazy, dla ktérej chcemy
odtworzy¢ baze:

D] -0 X
Plik Marzedzia Pomoc

L = & L=} = &% x
Dodaj Podiacz Edytuj Usun Kopia Wyszukaj Domysiny Brak domysinego
Domysgina, Mazwa = Seierka * Finanse i Ksiegowosc
Szkolenie C:\dGCS\DGCSPZDSystem\db\SZKOLENIE Ogrody Dziatkowe

Szkolenie_test C:\dGCS\DGCSPZDSystem\db\SZKOLEMIE_test Magazyn
Deklaracje podatkowe
Srodki trwate

Kadry i Place

Szukaj szkol

Pokaz wybér modutu Pokaz bazy danych

+ Wybierz X Anuluj

nastepnie wejs¢ w opcje: "Kopia™ po czym pojawi sie okno: "Narzedzie dla kopii bezpieczenstwa":
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D3

Sciezka do bazy C:\dGCS\DGCSPZDSystem\db\SZKOLENIE

IP lub nazwa serwera 127.0.0.1

C:\dGCS\DGCSPZDSystem/backup Wybierz

Utworz kopie Utworz zaszyfrowang kopie lokalng

Wybierz

Odtwarz baze z kopii Odtworz baze z zaszyfrowanej kopii

3 Zamknij

Odtworz baze z zaszyfrowanej kopii, wskazujemy plik i wprowadzamy hasto, ktére zostat wystane na e-mail:

D3

PDdaj haSI-D EEE R

« Ok * Anuluj

Po odtworzeniu bazy danych z zaszyfrowanej kopii bedziemy mie¢ dostep do tych samych danych, ktére byty
dostepne w ustudze ERP24.Cloud.
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