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1.1. Unikalna koncepcja

Modut peinej ksiggowosci w DGCS System zostal opracowany 1 jest rozwijany w oparciu o unikalng koncepcje
powstalg na bazie ponad dwudziestoletnich doswiadczen projektantow, programistow 1 ksiggowych skupionych
wokot firmy DGCS S.A..

Zastosowane rozwigzania, budowane i doskonalone w systemie FiK (DOS), nastepnie w programie ,,Amerykanka”
1,,d2System" (Windows), i teraz ,,DGCS System” (Windows, Linux, Internet), czynig system tatwym i prostym
w codziennej eksploatacji, a ponadto nietrudnym w nauce, jednak przede wszystkim niezwykle skutecznym
narzedziem wspomagajacym zarzadzanie firmg.

Godnym rozwazenia wydaje si¢ koncepcja taczaca Ksiege Przychoddéw i Rozchodéw oraz Ksigge Handlowa w jeden
spojny logicznie system znaczaco redukujac naktady na wdrozenie.

Rozwigzanie takie minimalizuje zmiany systemu ksiegowego wymuszone rozwojem firmy i pozwala w tatwy sposob
przej$¢ z ksiggowosci w postaci Ryczattu na Ksigzke Przychodéw i Rozchodow a nastgpnie na pelng ksiggowos¢.
Podobnie w bardzo prosty sposdb mozna przej$¢ z ksiegowosci pelnej na ktorgkolwiek z uproszczonych form
rejestrowych. Zmianie ulegajg tylko te elementy, ktdre sa niezbedne do prawidlowej realizacji proceséw ksiegowych
charakterystycznych dla danej formy opodatkowania.

Jest to rozwigzanie ciekawe szczegodlnie dla biur rachunkowych, jak rowniez dla dynamicznie rozwijajacych si¢ firm.



1.2. Uwagi o systemie

DGCS System zostat zaprojektowany tak, aby spetnial oczekiwania wiascicieli matych i $rednich firm oraz
0sob, ktore chcg prowadzi¢ ksiggowos¢ samodzielnie 1 nie posiadajg duzego doswiadczenia w tym zakresie.
System umozliwia prowadzenie ksiggowosci zarowno w formie pelnej rachunkowosci, podatkowej ksiazki
przychodéw i rozchodow oraz ryczattu. Wszystkie formy opodatkowania obstuguja oczywiscie rejestry VAT,
podatku akcyzowego, ewidencji srodkéw trwatych 1 ich amortyzacji, rejestru zuzytego paliwa itp.

Zastosowane nowoczesne 1 stale aktualizowane rozwigzania pozwalaja na wykorzystanie systemu w
przedsigbiorstwach o dowolnie skomplikowanej strukturze organizacyjnej 1 duzej ilosci przetwarzanych
dokumentdow.

Nasze doswiadczenie pokazuje, ze takze osoby znajace podstawy zasad prowadzenia pelnej ksiegowosci bez
znajomosci konkretnej jej formy, bez trudu radzg sobie z obstugg tego programu.

Przyjeta w DGCS System konstrukcja systemu sprawia, ze jest on narzedziem posiadajacym duze walory
edukacyjne, §wietnie nadaje si¢ rowniez do pracy w biurach rachunkowych i w samodzielnie prowadzonej firmie.
Jego prostota i szybkos$¢ obslugi wptywa na znaczne obnizenie kosztéw obslugi systemu jak rowniez szkolenia
pracownikow majacych obstugiwaé system.

Uwaga!

Fakt oparcia koncepcji ksiegi glownej o tabelaryczna forme ksiegowosci w niczym nie ogranicza
funkcjonalnos$ci systemu. Wrecz przeciwnie rozwigzanie takie daje duza czytelno$¢ zapisow ksiegowych
i szybki dostep do waznych informacji. Realizacja elektroniczna powoduje, ze powstalo rozwigzanie
funkcjonalnie nieodbiegajace od podobnych dostepnych na rynku systemow finansowo ksiegowych.

Inaczej mowiac:

1. Opierajac projekt na Amerykance, otrzymaliSmy latwy, logiczny i przejrzysty interfejs systemu;

2. Prosta i latwa w opanowaniu jego strukture (filozofie);

3. Szybki i wygodny dost¢p do informacji;

4. Dzieki realizacji informatycznej usuneliimy WSZYSTKIE ograniczenia, jakie wynikaja z recznie
prowadzonej Amerykanki.

Tworzac ten system kladliSmy gtoéwnie nacisk na takie jego przyszte cechy jak:

— przejrzystos¢ 1 prostote,

— zwartg logiczng konstrukcje,

— tatwo$¢ 1 szybkos¢ obstugi,

— zgodno$¢ z zasadami rachunkowosci,

— mozliwos¢ obstugi przy wykorzystaniu tylko klawiatury,

— niezawodnos$¢ 1 bezpieczenstwo danych,

— szybki 1 nieograniczony dostep do danych finansowych firmy,

— tatwo$¢ 1 elastyczno$¢ wprowadzania zmian umozliwiajacych przyszta rozbudowe,

— niskie koszty zakupu, wdrozenia i eksploatacji.
Sa to cechy najistotniejsze z punktu widzenia wlasciciela firmy i obstlugujacej program osoby. Dotychczasowi jego

uzytkownicy i efekty przeprowadzonych wdrozen zdajg si¢ potwierdzaé, ze udato si¢ w duzej mierze zrealizowaé
powyzsze zatozenia.
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1.3. Funkcjonalnos¢ systemu
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1.3.1. Ksiega giéwna

Tabelaryczna forma prowadzenia ewidencji tzw. ,,amerykanka” jest jedng z najprostszych
1 najstarszych form ksiggowosci powstalg na przetomie XVIII 1 XIX wieku we Francji. Laczy Dziennik i1 Ksiege
Glowng zwane DZIENNIK-GEOWNA w jedno podstawowe urzadzenie ksiegowe. Urzadzenie to umozliwia
ksiggowanie operacji gospodarczych rownoczesnie
w porzadku chronologicznym (Dziennik) i1 systematycznym (Ksigga Glowna). Przy recznym prowadzeniu
ksieggowosci przybiera ona formg¢ oprawnej ksiegi zawierajacej wielokolumnowe karty.
Pie¢ pierwszych kolumn:
1. Lp. (numer pozycji),
2. Data,
3. Rodzaj i numer dowodu,
4. Trese,
5. Suma ogolna,

stanowig DZIENNIK, a pozostate kolumny parami (strona WINIEN i MA), odpowiadajace kontom ze
zbioru kont syntetycznych, tworza KSIEGE GEOWNA. Takie powigzanie Dziennika z Ksigga Glowna i zapisow
chronologicznych z systematycznymi jest zgodne z ustawg o rachunkowosci.
Uwaga!
W naszym programie jednemu wierszowi z papierowej Amerykanki (Dziennik-Glowna) odpowiada zbior pol
przeznaczonych do wpisywania danych umieszczony na zakladce pt. "wpis'". W stosunku do papierowej ksiegi
dodano miedzy innymi kolumny zawierajace rozne pole daty.
Przy zastosowaniu tej formy ksiggowosci, zapis ksiegowy operacji gospodarczej dokonywany jest w taki sposob, ze
dla kazdej operacji gospodarczej przeznaczony jest jeden wiersz ksiggi Dziennik-Glowna.
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1.3.2. Zasady ewidencji analitycznej

W stosunku do wybranych kont, dla ktérych powinna by¢ prowadzona ksiggowos$¢ szczegdtowa (ewidencja
analityczna), zapisy ujete w Dzienniku-Glownej (syntetyka) muszg by¢ powtdrzone na wiasciwych kontach
analitycznych. W naszym systemie kazdy zapis jest uyymowany tylko raz na odpowiednim koncie syntetycznym
1 analitycznym. Program pozwala na prowadzenie wielopoziomowej analityki dzigki czemu zapisy bedzie
mozna dowolnie grupowac i zsumowac. Jezeli dane konto nie posiada analityki to zapis dokonujemy tylko
na koncie syntetycznym. Artykul ustawy o rachunkowosci zezwala sporzadza¢ zestawienia sald wszystkich
kont ksigg pomocniczych na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych, a na dzien inwentaryzacji zestawienie sald
inwentaryzowanej grupy skladnikow majatkowych. Praktyka ksiggowa sprowadza si¢ jednak do comiesi¢cznego
uzgadniania syntetyki z analityka. Forme takiego uzgodnienia stanowi zestawienie sald kont analitycznych dla
wlasciwych kont syntetycznych.

Aby konta analityczne mozna bylo uznaé¢ za prawidlowo prowadzone kazda zaksiggowana na nich operacja
gospodarcza, powinna by¢ ujeta zgodnie z zasadg zapisu powtorzonego. Oprocz tego spelnione muszg zostaé trzy
roOwnania:

1. Suma zapiséw po stronie Winien na wiasciwych kontach analitycznych réwna jest obrotom strony Winien
odpowiedniego konta syntetycznego,

2. Analogicznie jak w pkt 1 dla strony Ma,

3. Suma sald koncowych kont analitycznych jest réwna saldu koncowemu konta syntetycznego.

Program umozliwia ksiggowanie na samych syntetykach (lub analitykach posrednich) i dopiero pdzniejsze
rozksiggowanie na analitykach koncowych.
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1.3.3. Etapy prac ewidencyjnych

Ponizej przedstawiamy typowe etapy prac ewidencyjnych wystgpujace przy wykorzystaniu techniki tabelarycznej:
1. Otwarcie ksiag rachunkowych w oparciu o bilans otwarcia

a)  otwarcie urzadzenia ksiegowego Dziennik-Gléwna poprzez wpisanie w pierwszym wierszu sumy bilansowej
do kolumny ,,suma og6lna”, a poszczegdlne wartosci odpowiadajace pozycjom aktywdw i pasywow na strone Wn
lub stron¢ Ma odpowiednich kont syntetycznych,

b)  otwarcie urzadzen analitycznych zgodnie z zasadami i1 szczegdtowoscia okreslonymi

w Zaktadowym Planie Kont.

2. Biezaca ewidencja operacji gospodarczych
a)  wurzadzeniu ksiegowym Dziennik-Gtéwna zgodnie z zasadg podwojnego zapisu,
b)  wurzadzeniach analitycznych zgodnie z zasada powtorzonego zapisu.

3. Sporzadzenie i uzgodnienie sald na koniec okresu sprawozdawczego

a) zgodnie z ustawa o rachunkowosci w zestawieniu obrotow i sald kont syntetycznych warto$¢ obrotow
narastajacych od poczatku roku tego zestawienia powinna by¢ zgodna z narastajgcymi obrotami Dziennika,

b)  zestawienie sald kont analitycznych w celu uzgodnienia sald kont syntetycznych.

4. Zamkniecie ksiag rachunkowych na koniec okresu obrachunkowego.
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1.4. Dokumentacja systemu

Pelna dokumentacja programu zostanie zainstalowana wraz z programem w formie elektronicznej i jest dostgpna
w katalogu ,,Instrukcja”.

Aby z niej skorzysta¢ nalezy zainstalowac program Adobe Reader lub inny obstugujacy format PDF.

Uwaga!

Dokumentacja uzytkownika jest czescia systemu najczesciej wykonywana w koncowej fazie prac nad dana
wersja. Czesto, juz po wydaniu wersji, jest ona na podstawie uwag uzytkownikéw modyfikowana, tak aby
maksymalnie ulatwi¢ korzystanie z produktu. Dlatego warto raz po raz zajrze¢ na stron¢ www.dgcs.pl, aby
sprawdzi¢ czy nie udost¢pniono wlasnie do pobrania nowej, pelniejszej wersji dokumentacji.
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2. Okno gtéwne programu

Wigkszo$¢ przyciskéw dotyczacych codziennej pracy powtarza si¢ w modutach.

. Wybdr waluty &3
Wybdr roku obrachunkowego B Wybdr paczki °\

D3 = styczen 01012017 — 31122017 »
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Ksiega
+ Fi-dodaj wpis z VAT + F2-dodaj wpis bez VAT + Fa-dodaj wpis VAT [ Fa-edytuj wpis W F5-usur wpis LT Fe-sortu wedtug dat Whpisy w Ksiedze \ m(i.l}'(sfgguwy?ﬁ
Lp. Lp. zna... Zatwier... Data Nr dowodu ksiegowego Imnig i nazwisko (firma) Adres Zdarzenie gogpodarcze Kolumna 7

Przyciski funkcyjne M6 ksiegowy 24

Wybrany rodzaj ksiggowosci

pomoc@dgcssystem.pl | dges.pl

B8

~” Pokaz powigzane dokumenty F7-Zmief status

o Wybér roku obrachunkowego

W ksiggowosci w menu na gorze jest tez mozliwos$¢ zmiany zdefiniowanego wczesniej roku
obrachunkowego.

e Wybor paczki

W modutach ksiggowych jest mozliwos¢ wyboru paczki, czyli grupowania dokumentow. Po wybraniu
danej paczki ksiggowanie odbywa si¢ w tej paczce.

o Wybér waluty

Przed rozpoczqciem ksiggowania mozna wybra¢ walut¢ domyslnag w, ktorej beda prowadzone
ksiggowania.

o Przyciski funkcyjne

+ F1-dodaj wpis z VAT + F2-dodaj wpis bez VAT + F3-dodaj wpis VAT [ Fa-edytuj wpis 10/ Fe-usuri wpis 41 Fe-sortuj wedtug dat

Przyciski funkcyjne, to opcje, z ktorych na co dzien korzysta si¢ podczas wprowadzania dokumentow.
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o Wybrany rodzaj ksiegowosci
Wpisy w Ksiedze
Wybrany rodzaj ksiggowosci, dostgpne sa: Wpisy w Dzienniki (modut Ksigga Handlowa); Wpisy w
Ksiedze (modut KPiR); Wpisy w ksiedze RR (modut KPiR dla RR); Wpisy w Ewidencji Ryczaltu (modut
Ryczalt).
Mdéj ksiegowy 24

mdj ksiggowy 24
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2.1. Podglad powigzanych dokumentow

. , , . , L, . . . . & Powigzania
W oknie gldéwnym w czesci nagtowka szczegdtow dostepny jest przycisk ,,Powigzania”

stuzacy do uruchomienia opcji podejrzenia wpisow w ewidencjach powigzanych z wybranym dekretem ksiegowym.
Przyktadowe okno dokumentéw powigzanych przedstawione jest ponizej. W tym przypadku sktada si¢ z trzech
zaktadek:

- VAT,

— Rozrachunki,

— Magazyn.

Oznacza to, ze dokument zostal automatycznie zaksiegowany z modutu magazynowego badz Fakturowania

(obecnos¢ zakladki Magazyn), posiada dowigzany wpis w ewidencji VAT oraz wpis w Rozrachunkach (w tym
przypadku jest to naleznosc).

DANE OGOLNE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Data VAT Data dokumentu Mr dokumentu Waluta Kurs Data kursu Netto (PLN) VAT (PLN) Brutto (PLN)
30-01-2020 30-01-2020 FA7/01/20 EUR 42766 29-01-2020 17 384,38 399841 2138279

POZYCJE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Rodzaj transakji Podatek Netto (PLN) VAT (PLM) Brutto (PLN) Netto Brutto
KRA-ZW 23% 17 38438 399841 2138279 4 065,00 499995

X Zamknij

Jezeli mielibySmy do czynienia z ksiggowaniem recznym, to zaksiggowana faktura w takim oknie miataby jedynie
zaktadki VAT i Rozrachunki. W przypadku zaksiggowania r¢cznego np. listy ptac ujrzeliby$Smy okno bez zaktadek,
poniewaz taki dokument nie posiadalby powigzan z innymi ewidencjami.

y powiazane

DEKRET NIE POSIADA POWIAZANYCH DOKUMENTOW

X Zamknij
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2.2. Biezacy rok i miesigc obrachunkowy

Podczas kazdego startu modutu ,,Ksiega PiR” pojawia si¢ okno wyboru biezacego roku i miesigca obrachunkowego.

(5 Biezacy rok i miesiac rozrachun

Biezgcy rok 01-01-2020 — 31-12-2020
Biezgcy miesigc Styczen

0K

Biezacy rok obrachunkowy ogranicza mozliwo$¢ wykonania ksiggowan do dat mieszczacych si¢ tylko w tym roku
(w przypadku petnej ksiggowosci zakres dat roku obrachunkowego nie musi pokrywac si¢ z rokiem kalendarzowym).
Jezeli chcieliby$my wykonaé ksiggowanie poza tym rokiem obrachunkowym, to system nam na to nie pozwoli.
Biezacy miesigc obrachunkowy pozwala takze kontrolowaé¢ daty ksiggowan, ale w mniejszym stopniu. Jezeli data
ksiegowania wybiega poza biezacy miesigc, system ostrzeze nas o takiej czynnosci, aczkolwiek bgdziemy mogli
takie ksiegowanie wykonaé. Nalezy wybra¢ miesigc zgodny z miesigcem ksiggowanym aby wyeliminowacé z procesu
wprowadzania danych pytanie z prosbg o potwierdzenie czy wprowadzana data jest prawidlowa.

(r Miesigc niezgodny z biezgcym miesigcem rozrachunkowym

Data ksiegowania jest odpowiednia ?

Tak Mie

Dodatkowo system DGCS System posiada mechanizmy podpowiedzi dat bazujace na biezacym miesiacu i
roku obrachunkowym. Tak wigc data ksiggowania bedzie zawsze podpowiadana z biezacego miesigca i roku
obrachunkowego, co zmniejsza mozliwos¢ pomytki uzytkownika zaksiggowania dokumentu w innym okresie
rozrachunkowym.

Inne mechanizmy bazujace na biezagcym miesigcu i1 roku obrachunkowym zostang jeszcze poruszone w rozdziale
»Konfiguracja poczatkowa”.

Podczas pracy z modutem mozna takze zmienia¢ biezacy miesigc i rok obrachunkowy z poziomu gldéwnego menu
w oknie gtownym wybierajac opcj¢ [Plik]->[Zmien rok/miesiac rozrachunkowy].

Dziennik

Zmien rok / miesigc rozrachunkowy
Zmien walute

Zmien uzytkownika
Wyloguj —
Zmien hasto

Zmien modut 2

Wyjs’cie_
Lub klikajac w oznaczenie aktualnego okresu ksiegowego

>CS System Ksigga Handlowa v. 22.00

E=] DGCS SPOL

Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Fomoc

Dziennik

+ Whpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [# Edytuj (F4) W Usurn (F5) [# zmien status (F7) + Ewidencja analityczna (F8) & Powigzania

| Lp. Zatwierdzony Data Paczka Dodatkowy numer ksiegowy Zdarzenie gospodarcze Data dok. Nr dokumentu
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2.3. Mozliwos¢ dostosowania wygladu programu na przykiadzie modutu KPiR

W module KPiR mozliwa jest zmiana wygladu prezentacji danych. Po zainstalowaniu dost¢gpny w module KPiR
jest wyglad "Klasyczny", gdzie w kolumnach widoczne s3 warto$ci zaksiggowanych zapiséw w odpowiednich
kolumnach Ksiegi Przychodéw i Rozchodow:

D] [ styezer 01-01-2018
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki  Narzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [ Edytuj (F4) i Usur (F5) [ Zmieri status (F7) & Povigzania Ksiega ma};sfpgawy?ff

Lp. |Zahmer \ Data | Nr dowodu ksiegowego | Imie i nazwisko (firma) \ Adres | Zdarzenie gospodarcze | Kolumna 7 \ Kolumna 8 | Kolumna 9 | Kolumna 10 \L;

pomoc@dgessystem.pl | dges.pl

@

W menu Konfiguracja — Ustawienia ogolne — Parametry — Wyglad aplikacji — Wyglad okna gléwnego
mozna ustawi¢ "Rozszerzony" — OK — zamkna¢ program i uruchomi¢ ponownie. Widok ten bedzie prezentowat
zapisy a po zaznaczeniu danego zapisu w dolnej czes$ci okna pojawig si¢ szczegoty takiego dekretu z informacjg na
jakiej kolumnie jest dana kwota zaksiggowana.
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tyczen 01-01-2018 —31-12-2018

chunki Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc
Ksiega
+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [& Edytui (F4) Tl Usur (F8) [ Zmies status (F7) & Powigzania Ksiega ma}}sfpgawyzzf
p. | Lp. znakowe | zatwierdzony | Data | Data dok. | Nr dokurmentu | Kontrahent | Zdarzenie gospodarcze | Uzytkownik os
_ .

pomoc@dgessystem.pl | dges.pl

o]
Szczegoly
Waluta Kolumna 7 Kolumna & Kolumna 9 Kolumna10 | Kolumnall | Kolumna 12 Kolumna 13 Kolumna 14 Kolumna 18 Kolumna 16 |
Przeliczone na PLM 3434400 34 344,00 0,00
Ma dokumencie PLM 3434400 34 34400 0,00

—_—
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2.4. Wyszukiwanie danych w programie - mechanizm CFT
W catym systemie w miejscach, gdzie dane prezentowane s3 w postaci tabelarycznej, obowigzuje szukanie "CFT".

Opcja ,,C”:
a. wylaczona — szukanie tylko od poczatku tekstu (majac kontrahenta Jan Kowalski zostanie on wyszukany
gdy wpiszemy np. ,,Ja”),
b. wlaczona — szukanie po dowolnej czesci tekstu (majac kontrahenta Jan Kowalski zostanie on wyszukany
gdy wpiszemy np. ,,Ja”, ale tez gdy wpiszemy ,,Kow”).
a. klikniecie prawym przyciskiem myszy (PPM) na przycisk "C", umozliwia wlgczenie opcji "Wyszukiwanie
zaawansowane (wiele stow w jednym zapytaniu, obsluga -fraza jako niezawierajace)".

Opcja ,,F”:
a. wylaczona — zapisy w tabeli widoczne bedg wszystkie, ale kursorem bedziemy poruszac¢ si¢ tylko po tych,
ktore spetniaja dany warunek; po naci$nieciu strzatki w dot kursor przeskoczy w dot na nastepny wiersz
spelniajacy dany warunek, a wiec np. 50 pozycji dalej,
b. wlaczona — zapisy w tabeli beda filtrowane, a wiec widok bedzie zawgzany do zapisow spetniajacych
dany warunek — ilo§¢ widocznych wierszy bedzie si¢ zmniejsza¢ w trakcie wpisywania warunku szukania.

Opcja ,, T”
Stuzy do okreslenia, ktore kolumny maja by¢ brane pod uwage przy szukaniu. Oprdcz wybranych kolumn
szukania, wyszukiwanie jest tez wykonywane po pierwszej kolumnie w tabeli. Kazda tabela w systemie
posiada inne kolumny, wigc kazda tabele powinnismy w miar¢ mozliwo$ci skonfigurowa¢ wedtug wtasnych

wymagan.

UWAGA ! Dla kazdego uzytkownika systemu sa osobno pami¢tane ustawienia poszczegolnych tabel, tak wigc
uzytkownik X moze ustawi¢ sobie szukanie kontrahenta po nazwie, a uzytkownik Y po NIP-ie itd.

Szybko$¢ wyszukiwania zalezy od ilosci kolumn, po ktorych jest ono realizowane oraz ilosci dokumentow /
pozycji/ kontrahentéw w bazie. Warto zatem wybra¢ tylko te kolumny, ktore rzeczywiscie sa dla uzytkownika

istotne. Kazde z okien oferujacych mechanizm CFT pozwala definiowa¢ inne kryteria wyszukiwania.

Przyktad ustawien, zaznaczona jest opcja wyszukiwania po nazwie i po indeksie dla towardéw 1 ustug:

b5
Kolumny po ktdrych jest realizowane wyszukiwanie:
¥ Towar/UstugalNazwa Towar/Ustuga|Mazwa w cenniku  + Towar/Ustugalindeks PEWIL
Kod druk. fisk. Cena|netto St. VAT Sredni narzut
Srednia marza Grupa towardw Wart. w cenach zakup. Sred. cena zak.
llogé Rezerwacja llogé dostepna Cenalbrutto
Jedn. PLU Opis Indeks Analityczny
Symbol Waga Rozmiar X Rozmiar Y
Rozmiar Z Zam. u dost. Zam. razem u dost. LIMIT_TRANSAKCJI_BEZ VZ
llosc wyd. bez skutku mag. Opakowania Lokalizacja lle op.
Zamknij

Dodatkowo przy wyszukiwaniu kontrahenta jest przycisk "SPCN", ktéry sprawdza tylko po samym numerze NIP,
czy taki kontrahent jest w bazie danych.

Dla przyktadu uzytkownik mogt wpisa¢ NIP w nastgpujacy sposob:
* PL6180040084;
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* 6180040084;
* 618-004-00-84;
* 618-00-40-084;

Do programu wprowadzitem kontrahenta z NIP bez kresek np.: 6180040084 i teraz przy wyszukiwaniu inna osoba
wpisuje NIP z kreskami:

D3
Kontrahent

Grupa: Wszyscy kontrahenci
Nazwa skrécona Nazwa NIP Miasto Odbiorca Dostawca

618-004-00-84 .. T sPON

" Ok X Anuluj + Dodaj kontrahenta [ Edytyj (D Informacje o kontrahencie Weryfikuj ptatnika UE

Program nie znajduje takiego numeru NIP i w takim przypadku z pomoca przychodzi przycisk "SPCN" czyli szukaj
tylko po catym NIPie. Znaki inne niz cyfry beda pomijane.

D3
Kontrahent

Grupa: Wszyscy kontrahenci
Mazwa skrocona MNazwa MIP Miasto Odbiorca Dostawca

6180040054 .. T SPCN

~ Ok X Anulyj + Dedaj kontrahenta [# Edytyj @ Informacje o kentrahencie Weryfikuj ptatnika UE

Przyklad uzycia wyszukiwania zaawansowanego:

W programie mamy zdefiniowane 3 ustugi, ktore prezentuja koszty, ktore sa wprowadzone w Nazwie i dwie ushugi
naleza do Grupy towardéw "test" a jedna nie zawiera zadnej grupy:
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Wyswietlaj wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena , B Towar/Ustuga | )
Grupa towarow llosc PEWIU Koo
Mazwa | netto | brutto | Indelcs |
Koszt dojazdu 100,00 123,00 test USEUGA kd
Koszt pakowania 100,00 123,00 test USEUGA kp A

Naszym celem jest wyszukanie w bazie danych wszystkich nazw ushugi, ktore w nazwie maja opis "koszt" i ktére
nalezg do grupy "test".

W takim przypadku nalezy wlaczy¢ wyszukiwanie zaawansowane w konfiguracji programu, a nast¢pnie w polu
wyszukiwania "CFT" wpisujemy "koszt test", wowczas system zwroci 2 rekordy:

24



D3

Plik Przyjecia Wydania Kasa

Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Produkcja Raporty analifyczne Raporty

+ Magazyn

Wyswietlaj wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena | ) ‘ - ‘ Towar/Ustuga | ) ‘
Grupa towarow llosc PEWIU Ko
Mazwa | netto | brutto | Indeks |
Koszt pakowania 100,00 123,00 fest USLUGA kp

lkoszt test . . T

Jezeli chcemy wyszukaé "koszt", ktéry nie nalezy do grupy "test", wowczas wpisujemy "koszt -test" i wtedy
system zwroci jeden rekord:
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D]

Plik  Przyjecia Wydania Przelewy chunki Zaméwienia Produkcja Raporty analityczne Rapo

+ Magazyn

Wyswietlaj wszystkie definicje towardw

Towar/Ustuga | Cena Towar/Ustuga |
Nazwa | netto | brutto | Indeks |

Grupatowardw‘ llose ‘ PEWIU ‘ K

lkoszt -test .. T
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2.5. Drukowanie zestawien z danych w tabeli

Pod prawym przyciskiem myszy (PPM) po kliknieciu na dowolng kolumne mozna ustawi¢ parametry drukowania
oraz wydrukowac dane z tabelki.

) Cena _
||,c...-'-.-'- .an:.nm.m.nm CNIPKWlU K’U |
Edycja widocznych kolumn brutta
v Numeruj wiersze tabeli 123,00 A
Drukuj 3 Drukuj
Wyczy$é sortowanie #% Ustawienia drukowania »

W opcji "Drukuj" — "Ustawienia drukowania" — "Ustawienia domysine" mozna wybrac kolumny do wydruku oraz
ustawic ich kolejnosc¢, szerokosé, pozycje, podsumowanie i grupowanie.
Dodatkowo wszystkie kolumny liczbowe mozna oznaczy¢ jako kolumny, ktére bedg sumowane na koncu raportu:

(KO MYSKE] Parametry wydruku
# Szerokosc Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Towar/Ustuga|Nazwa: Szerokosc 10 Pozycja 1 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Towar/Ustuga|indeks: Szerokosc 6 Pozycja 2 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ CN [ PKWiU: Szerokosc 7 Pozycja 3 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Kod druk. fisk. Szerokosc 2 Pozycja 4 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Cena|netto: Szerokosc 5 Pozycja 5 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
¥ St VAT: Szerokosé 15 Pozycja 6 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Sredni narzut: Szerokosc 5 Pozycja 7 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Srednia marza: Szerokosc 5 Pozycja 8 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v Grupa towardw: Szerokosc 15 Pozycja 9 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Wart. w cenach zakup.: Szerokosé 15 Pozycja 10 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Sred. cena zak. Szerokosc 15 Pozycja 11 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
v llosc: Szerokosc 5 Pozycja 12 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Wartos¢ wpisywana jako szeroko$¢ kelumny jest jej waZnos$cig w
stosunku do innych kolumn. Im wigksza liczba, tym kolumna bedzie szersza, a pozostale beda mniejsze.
Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie Odwroé zaznaczenie Renumeruj pozycje Wyrcwnaj szerokosci
Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anulyj

W "Parametrach wydruku" mozna ustawi¢ nazwe wydruku, rozmiar czcionki, orientacje stron, a takze parametr:

“Dziel wydruk na strony”, “Koloruj wiersze”, "Ramki", “Pokaz numeracje stron” oraz "Wynik wydruku":
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B Konfiguracja wydruk
Kolumny wydruku
Tytubwydruku DGCS System Magazyn v 2039 WERSJA DEMONSTRACYJMA pozostato 29 dni
Rozmiar czcionki 12

Orientacja stron  + pionowo poziomo

« Dziel wydruk na strony
Koloruj wiersze
Ramki
Pokaz numeracje stron
Wynik wydruku  Tylko podglad
Otworz plik po eksporcie

Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

W przypadku duzych zmian zawsze mozna powroci¢ do ustawieh domys$inych danego okna przy pomocy opciji
"Resetuj ustawienia".
Po zapisaniu ustawien nalezy ponownie klikng¢ prawym przyciskiem myszy (PPM) na dowolng kolumne i wybraé

opcje: "Drukuj" — "Drukuj", wowczas na podgladzie pojawi sie raport, ktéry zawiera zdefiniowane ustawienia.

ydruku ALT-F4 Zamknij okno

BC K< |nh OO & a 100% (53 wyslij X Zamknij

Stany Magazynowe
Towar/Usluga|Nazwa Towar/Ustugalindeks Cenalnetto llosé
Akumulator AD+ AKuAD+ 100,00 64
Stabilizator Swift 92+ StabSw92+ 200,00 474
Reparaturka Opel Corsa 91- RepOC91- 150,00 323
Docisk sprzegta VW 190 DocSprzvVwW 300,00 529
Filtr oleju MANN FiltrMANN 180,00 539
Wymiana oleju Olej 50,00 -1
Montaz stabilizatorow Stab-wymiana 100,00 -1

Page 111

Nastepnie taki raport mozna zapisa¢ do Excela i podda¢ ewentualnej dalszej edyc;ji.
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2.6. Wykorzystanie skrétow klawiszowych do pracy w programie na przykiadzie KPiR

Uzycie skrotow klawiszowych w programie DGCS System znacznie przyspiesza i utatwia wykonywanie wielu
czynnosci. Naci$niecie okreslonego uktadu klawiszy wywota specyficzne reakcje, ale tylko w tym programie.
Jezeli w programie pod literg danej funkcjonalnosci znajduje si¢ podkreslnik oznacza to, ze mozna wybrac taka opcje
korzystajac ze skrotu klawiszowego "ALT + litera", ktora jest podkreslona w danej funkcji np.: aby z poziomu
klawiatury wybra¢ opcje rejestrow VAT nalezy wybra¢ opcje "ALT + V'':

em KPiR v. 1

Rejestry VAT

Ponizej zaprezentowano wprowadzanie ksiegowania dokumentu przy uzyciu klawiatury:

1. W oknie gtownym programu wybieramy opcj¢ ,,F1-dodaj wpis z VAT”, wowczas pojawi si¢ okno z wyborem
kontrahenta.
2. W oknie ,,Szukaj kontrahenta” wyszukujemy kontrahenta lub w przypadku, gdy jest to nowy kontrahent
wybieramy opcje opcje:
a. uzycie skrotu "ALT + D' — dodaj kontrahenta, gdzie mozemy wprowadzi¢ NIP firmy, a nastgpnie wciska
si¢ ""F2 Pobierz z GUS" lub wprowadzajac dane kontrahenta recznie i1 jego dane zatwierdzajac kazde pole
klawiszem "Enter";
b. uzycie skrétu "ALT + O" — wybierze OK, tak wigec po wybraniu tego skrotu kontrahent zostanie dodany
do stownika kontrahentow i program otworzy kolejne okno "Dodaj wpis w ksiedze i VAT";
3. Uzupeliamy pole ,,Data dokumentu” poprzez nadpisanie cyft. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu
opcji Enter.
4. W kolejnym polu wprowadzamy "Numer dokumentu". Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji
Enter.
5. Nastepne pole stuzy do wprowadzenia "Zdarzenia gospodarczego", w ktérym dane wprowadzamy poprzez
wpisanie nazwy re¢cznie lub wybieramy zdarzenie przyciskiem F2-Szukaj w stowniku:
a. uzycie skrétu "ALT + Q" — zatwierdza wybrane zdarzenie 1 przechodzi do kolejnego pola;
b. uzycie skrotu "ALT + D" — umozliwi wprowadzenie zdarzenia gospodarczego do stownika zdarzen
gospodarczych;
c. uzycie skrotu "ALT + A" — anuluje wybor stownika zdarzen gospodarczych;

Wybranie przycisku Enter 2x spowoduje, ze kursor przejdzie do kolejnego pola

6. "Daty VAT" ustawiamy poprzez nadpisanie cyfr. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji Enter.
7. Kursor znajduje si¢ w polu ,,Stawka VAT”, gdzie stawke mozemy wybra¢ uzywajac przyciskow oznaczonych
symbolami strzatek na klawiaturze. Przejscie do kolejnego pola nastapi po wybraniu opcji Enter.
8. W kolejnych polach ustalamy warto$ci "Netto, VAT i Brutto'. Wybranie przycisku Enter w chwili, gdy kursor
jest w polu brutto spowoduje przej$cie na przycisk ,,Dodaj wiersz”, gdzie nalezy ponownie wcisng¢ przycisk Enter,
ktory spowoduje przeniesienie wartosci liczbowych do tabelki.
a. w przypadku wprowadzania warto$ci ujemnej (korekta) nalezy wprowadzi¢ najpierw warto$¢ na
nastepnie znak minusa ,,—”, po czym doda¢ wiersz;
b. uzycie skrétu "ALT + K" — oznaczy wpis jako korekta;
c. uzycie skrotu "ALT + M" — oznaczy pole "ldentyfikator VAT marza", po czy nalezy wcisng¢ Enter aby
przejs¢ do opcji "Wybierz identyfikator VAT marza":
* uzycie skrétu "ALT + O" — zatwierdza wybor;
* uzycie skrétu "ALT + A" — zamyka okno bez wprowadzenia zmian;
* uzycie skrétu "ALT + S" — otwiera stownik "Identyfikatoréw VAT marza";
d. uzycie skrotu "ALT + F'" — zaznacza opcje¢ "Ujete w raporcie fiskalnym/paragonie";
9. Klawiszem ,,Page down” mozemy przejs¢ do zaktadki "Ksiega", a dalej mozemy przej$¢ do zaktadki "Akeyza"
lub "Paliwa".
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10. Przy podstawowym ksiegowaniu dokumentéw wazne dla ksiggowania sg zaktadki VAT i Ksiega. Po przejéciu
na zaktadke "Ksiega' w polu ,,Data ksiegowa” wprowadzamy date poprzez nadpisanie cyfr i wybieranie przycisku
Enter.
11. W kolejnym kroku kursor znajduje si¢ w polu z "Nazwg wzorca", gdzie przy pomocy strzatek na klawiaturze
mozemy wybra¢ potrzebny wzorzec. Wybranie przycisku Enter spowoduje przejscie do tabeli z wzorcami, w ktorej
w zalezno$ci od potrzeb mozemy zmieni¢ warto$¢ lub przepisac je do innej kolumny.
12. Wybranie skrétu klawiszowego "F6-utworz wpis z VAT" spowoduje zapisanie wprowadzonych danych i
otwarcie okna edycji rozrachunku kontrahenta (w przypadku uzycia wzorca z rozrachunkiem).
a.w pole "Zaplacono" mozemy wprowadzi¢ nowag wartos¢. Przejscie do kolejnego pola nastgpi po
wcisnigciu klawisza Enter 1 spowoduje przejdzie do pola "Termin platnosci';
b. w polu "Termin platnosci" wprowadza si¢ date poprzez nadpisanie cyfr. Przej$cie do kolejnego pola
nastgpi po wybraniu opcji Enter. Kolejne wprowadzenie przycisku Enter zapisze dane i spowoduje powrot
do okna gltéwnego programu.
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2.7. Raportowanie - przyktady

W programie DGCS System jest wiele raportow, ktdére mozna wykorzysta¢ w codziennej pracy. Jednakze jezeli kto$
jest zainteresowany dodatkowym raportem, ktorego nie ma w standardzie programisci DGCS lub Partnerzy sa w
stanie przygotowa¢ dowolne raporty na indywidualne zamdwienie i spetniajace wymagania uzytkownika programu.

Po wybraniu raportu pojawia si¢ okno z jego parametrami do ustawienia i w wickszos$ci przypadkoéw sg to parametry,
ktore uzytkownik musi sam ustawi¢ chcagc wygenerowac raport. Dla przyktadu raport "Rejestr sprzedazy VAT"
posiada takie parametry jak:

@B Rejestr sprzedazy VAT

Data od: 01-01-2017

Data do: 31-m-2m7

Zapisy: Wszystkie

Sortowanie w jednym dniu W kolgjnosci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT

Kontrahenci: z Nazwa Adres
WSZYSCY WSZYSCY

DGCS SPOLKA AKCYJNA ul. Zielona 12

Zdarzenie gqosp. (maskowanie znak "%"): 9

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu i

" 0K 2 Anuluj

- Zakres dat - ustawia si¢ poprzez ustawienie kursora na poczatku daty i nadpisanie jej (wprowadzenie wlasnej z
poziomu klawiatury) lub przy pomocy kalendarzyka dostepnego z prawej strony pola;

- Parametry wyboru dostepne z listy rozwijanej - sa to parametry zdefiniowane przez autoréw raportu;

- Tabelka z mozliwo$cia wyszukiwania danych - umozliwia ona wyszukanie na przyktad po kontrahencie lub
zaznaczenie wielu kontrahentéw z tej samej miejscowosci czy przypisanych do okreslonej grupy kontrahentow.
Wyszukiwanie przy uzyciu mechanizmu CFT opisane jesttutaj.

Dodatkowo warto zaznaczy¢, ze aby zaznaczy¢ wiele wierszy spetniajacych nasze wyszukiwanie nalezy klikng¢
prawym przyciskiem myszy na dowolng kolumne np. "Nazwa" i zaznaczy¢ opcj¢ "Zaznacz wszystkie wiersze
spelniajace kryteria":

Kontrahenci: 7 Nazwa - I
Edycja widocznych kolumn
WSZYSCY

. Mumeruj wiersze tabeli
DGCS SPOLKA AKC

Drukuj A
Zaznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria

Odznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria
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UWAGA! Mozna wiele razy wyszukiwa¢ i zaznaczac opcje '"Zaznacz wszystkie wiersze spelniajace kryteria",
ale aby wynik wszystkich wyszukiwan mog} pojawic si¢ na ekranie nalezy wyczyscic pole CFT i wygenerowacé
wydruk. Jezeli wyszukane zostanie dane fraza to na wydruku beda ujete tylko te wyszukane dane.

- Zdarzenie gosp. (maskowanie znak %) - zdarza si¢, ze trzeba wyszuka¢ jakie§ dokumenty po kolumnie
"Zdarzenie gospodarcze', w takim przypadku mozna skorzysta¢ z opcji maskowania, gdzie wystarczy tylko
wpisa¢ dang fraze poprzedzong znakiem procenta np. (%szukana fraza; szukana fraza% lub %szukana fraza%).
Takie maskowanie pozwala nam wyszukiwac bez konieczno$ci znajomosci pelnej nazwy szukanej frazy. Znak "%"
zastepuje wiele znakow.

Przyktad:

W rejestrze VAT szukamy tylko sprzedazy paragonowej, w takim przypadku zaznaczamy: Zakres dat, Wszystkich
kontrahentéw 1 maskowanie %paragon:

[¥5 Rejestr sprzedazy VAT

Data od:

Data do:

Zapisy:

01-04-2017
30-04-2017

Wazysthie

Sortowanie w jednym dniu W kolejnogci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT
Kontrahenci: z MNazwa Adres Kod mia
« WSZYSCY WSZYSCY WSZYSCY

AMA Plac Kosciuszki 12

Komis "Drive” Al Powstarficow Slgskich 144

Mechanika pojazdowa Resor ul. Krotka 5

Salon samochodowy ul. Prasowa 31a

B T
Zdarzenie gosp. (maskowanie znak %) %paragon
Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pja
" 0K X Anulyj

Po kliknieciu OK otrzymujemy raport:

32



BC K> Mn OB M & e 100% (53 wyslij X Zamknij
System ysten v 1710 ) i cja dha Sy dema)
Rejestr sprzedazy VAT
za okres od 01-04-2017 do 30-04-2017
Fima: DGCS 3.A Adres: 62-800 Kalisz ul. Zielona 12 NIP: 618-004-00-84
Opis zdarzenia FTETE
Lp. Nr dok. Data dok. | Data VAT Kontrahent NIP kontrahenta Oznacz. | %% |E | St VAT Netto VAT Brutto
CIego T =
T | Parioany 20-04-2017| 20-04-2017) i"'::m iaewl i 3% 3300,00 750,00 4 050,00
2 Tprzedaz owartw | usag
[ Par2i041 7 20-04-2017| 20-04-2017) e 3% 2 810,00 845,30 345630
3 SprzedaZ owarow i ushig
[ Pas3041 7 20-04-2017| 20-04-2017] Spmenaz b 234 3 940,00 906,20 484820
[4 7 7] 7] Sprzeda lowarow | uskig 2% 1 180,00 271,40 145140
na par n
5 SprzedaZ owarow Gaig
I Par5i041 7 20-04-2017| 20-04-2017) g 3% 150,00 34,50 184,50
& SprzedaZ owardw i ushug
[ ParlBiodA 7 20-04-2017| 20-04-2017) s 3% 300,00 9,00 389,00
[T [panmivant 20-04-2017| 20-04-2017) Sm"'::m paewl i 3% 4 600,00 1.058,00 5 E5E00
8 B0EZ WaTDW | USug
I PasBi04A T 20-04-2017| 20-04-2017] i 234 2 060,00 80,20 364080
a Spezedal towarow | usiug
[ Pasaiian 7 20-04-2017| 20-04-2017] S 23% 3 060,00 703,80 376380
[10" | paroioart? 20-04-2017| 20-04-2017) Sm"'::“z oW e 23% 900,00 207,00 110700
1 Sprzedaz OWarow i uEig
[ PariU/04/17 | 20-04-2017| 20-04-2017) e 3% 240,00 216,20 115820
12 SprzedaZ owarow i ushig
[ ParZi0a17 | 20-04-2017| 20-04-2017) ot o 3% 120000 276,00 147800
ENET 20-04-2017| 20-04-2017| Sm"'::m ';‘"‘a'”"" ushig 23% 1 148,00 252,20 1 40220
7] eda? warow | g
I Parid/Oa17 | 20-04-2017| 20-04-2017) g 23% 2 320,00 533,60 285360
15 SprzedaZ lowarow | ushug
[ PariS0417 | 20-04-2017| 20-04-2017) s 3% 1000,00 230,00 123000
[18 Tpavteioarsr | 20-042017] 20-04-2017] i"'::m iaewl i 3% 1500,00 5,00 184500
[l Tprzedaz OWarowW 1 Uig
[ Part7/0a17 | 20-04-2017| 20-04-2017) e 3% 4710.00 108330 579330
18 SprzedaZ owarow i ushig
[ Pari@/0a/17 | 20-04-2017| 20-04-2017] Spmenaz b 234 1380,00 2,80 167280
[0 | parroioarns 20-04-2017| 20-04-2017] Sm"'::m ';"““""""" usug 3% 4850,00 111550 596550
=0 SprzedaZ owarow Gaig
[ Par20i04/17 | 20-04-2017| 20-04-2017) g 3% 1.470,00 38,10 180810
i | SprzedaZ owardw i ushug
[ Par2U0417 | 20-04-2017| 20-04-2017) s 3% 2 850,00 85,50 350550
[2 [panzzioant | 20042017 20.04-2017] Sm"'::m paewl i 3% 500,00 115,00 61500
[23 T _namaras an ns vnas] anna aned Sprzedad OWarow 1 UG nar ann an am o niman
Page 122

Inny przyktad raportu z modutu Magazyn: Raporty — Zestawienie sprzedazy — Szczegdétowe — Z grupowaniem
wg towarow - ilo§¢ zawiera ponizsze parametry:
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Data od 01042017
Data do 21042017
Sortowanie Po nazwie produktu
Magazyn WSZYSTKIE
Zakres Uwzglednia towary i ustugi
Kontrahent z | Mazwa kontrahenta | | Adres kon
dGCSSA. 618-004-00-84 ul. Srodkowa 5
Sklep motoryzacyjny "Antek” 622-000-99-99 ul. Szkolna 8
Salon samochodowy 613-231-11-22 ul. Prasowa 31.
Komis "Drive” 111-23-23-123 Al Powstaficoy
BE-
Towar Z| Mazwa produktu | Indeks Jednc
+ Akumulator AD+ AkuAD+ Szt
Stabilizator Swift 92+ StabSw92+ Szt
Reparaturka Opel Corsa 91- RepOC91- Szt.
Docisk sprzegta VW 190 DocSpraVW Szt
BE-
Wystawiajacy uzytkownik wszvscy
Wykres Drukuj wykres
~ DK X Anuluj

Raport ten zawiera mozliwo$¢ wyszukiwania po "Kontrahencie" jak i po "Towarach / Ustlugach", a dodatkowo
raport moze by¢ zakonczony wykresem:

BC| K <[> B EM & e 0% (5 wysli] X Zamknij

Kontrahenci: WSZYSCY

Towary: Akumulator AD+, Wymiana oleju
Osoba wystawiajgca: WSZYSCY
Towar/Ustuga Wartosc sprzedazy (Wartosc sprzedazy | Wartosc zakupu llosc
brutte netto netto

AD+ AkuAD+ 12 054,00 9 800,00 4 900,00 98|
Wymiana oleju Olej 1414 50 1150,00| 0,00 23]

10 000

9000

8000

7000

6000

5000

4000

3000

2000

1000 1150

0
W &

&

W Warlosé w cenach zakupu [ Zysk

Page 1z 1
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UWAGA! Niezaznaczenie parametrow w tabelce:

Kontrahent z Mazwa kontrahenta MIP Adres kon
SZYSCY WSZYSCY WSZYSCY
CSSA 618-004-00-84 ul. Srodkowa §
lep motoryzacyjny "Antek” 622-000-99-99 ul. Szkolna 8
lon samochodowy 613-231-11-22 ul. Prasowa 31
mis "Drive” 111-23-23-123 Al. Powstancow
CFT
Towar z Mazwa produktu Indeks Jednc
cisk sprzegta VW 190 DocSprzVw Szt.
Itr oleju MANN FiltrbAANM Szt.
ymiana oleju Olej Szt.
ontaz stabilizatorow Stab-wymiana Szt.
acha falista BF
cCFT

lub zbyt duza ilos¢ pojedynczych zaznaczen moze spowodowacé wyswietlenie takieg komunikatu:

a Brak danych do wygenerowania raportu, nie
4 wszystkie parametry zostaty prawidtowo ustawione
lub zbyt duzo wybranych produktdw badz kontrahentdw

oK
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3. Zaczynamy
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3.1. Pierwsze uruchomienie

W celu uruchomienia modutu Ksiegi Handlowej, w oknie [Konfiguracja baz danych] wybieramy z tabeli firme
na ktérej chcemy pracowaé, wybieramy modul ,,Ksiega Handlowa” 1 wciskamy przycisk ,,Wybierz”. Istnieje
mozliwo$¢ ustawienia, zeby system nie pytat si¢ przy kazdym uruchomieniu o firme¢ i o modut. Wiecej szczegdtow
na ten temat dostepnych jest w rozdziale ,,Konfiguracja poczatkowa — Wielofirmowos¢”.
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3.1.1. Biezacy rok i miesigc obrachunkowy

Podczas kazdego startu modulu ,Ksiega Handlowa” pojawia si¢ okno wyboru biezacego roku i miesigca
obrachunkowego.

5 Biezacy rok i miesiac rozrachunkowy

Biezacy rok [01-01-2022 — 31-12-2022

BieZgcy miesigc Styczen

v 0K

Biezacy rok obrachunkowy ogranicza mozliwo$¢ wykonania ksiegowan do dat mieszczacych si¢ tylko w tym roku
(zakres dat roku obrachunkowego nie musi pokrywac¢ si¢ z rokiem kalendarzowym). Jezeli chcieliby$Smy wykonac
ksiggowanie poza tym rokiem obrachunkowym, to system nam na to nie pozwoli. Biezacy miesigc obrachunkowy
pozwala takze kontrolowa¢ daty ksiegowan, ale w mniejszym stopniu. Jezeli data ksiggowania wybiega poza biezacy
miesigc, system ostrzeze nas o takiej czynnosci, aczkolwiek bedziemy mogli takie ksiggowanie wykona¢. Nalezy
wybra¢ miesigc zgodny z miesigcem ksiggowanym aby wyeliminowaé z procesu wprowadzania danych pytanie z
prosba o potwierdzenie czy wprowadzana data jest prawidiowa.

W Miesigc niezgodny z bieZgcym miesigcem rozrachunkowym
6 Data VAT jest odpowiednia ?

Tak HMie

6\ Miesigc niezgodny z bieZgcym miesigcem rozrachunkowym
Data ksiegowania jest odpowiednia ?

Tak Mie

Dodatkowo system DGCS System posiada mechanizmy podpowiedzi dat bazujace na biezacym miesiacu i
roku obrachunkowym. Tak wigc data ksiggowania bedzie zawsze podpowiadana z biezacego miesigca i1 roku
obrachunkowego, co zmniejsza mozliwos¢ pomyltki uzytkownika zaksiegowania dokumentu w innym okresie
rozrachunkowym.

Inne mechanizmy bazujace na biezgcym miesigcu 1 roku obrachunkowym zostang jeszcze poruszone w rozdziale
»Konfiguracja poczatkowa”.

Podczas pracy z modulem mozna takze zmienia¢ biezacy miesigc i rok obrachunkowy

z poziomu gtéwnego menu w oknie gtownym wybierajac opcj¢ [Plik]->[Zmien rok/miesiac rozrachunkowy].
Po wybraniu biezacego roku i miesigca obrachunkowego pojawi si¢ zapytanie, czy dokona¢ importu domyslnych
danych poczatkowych. Informacja ta zostanie wyswietlona zarowno przy pierwszym uruchomieniu modutu jak i po
kazdym uruchomieniu, gdy wybrany rok obrachunkowy nie posiada zdefiniowanego planu kont.

Dane poczatkowe

% W wybranym roku obrachunkowym nie ma jeszcze zdefiniowanego planu kont.

€

Czy cheesz dokonaé importu domysinych danych poczatkowych?

Tak Nie

W tym momencie mozna uruchomi¢ proces importu domys$lnych danych poczatkowych z pliku XML wybierajac
opcje ,, Tak”.
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Sciezka: CAIGCS\DGCSSystem\db\DanePoczatkowe. xml & Zmied

v Plan kont
v Definicje sprawozdan finansowych
+ Wzorce ksiegowania
Wzorce przeksiegowania
Wzorce VAT
Paczki
+ Zdarzenia gospodarcze
Kontrahenci
Przypisania kontrahentéw do kont rozrachunkowych

Eksport do pliku Import z pliku X Zamknij
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3.1.2. Okno gtéwne

Okno gtowne podzielone jest na 7 czg$ci. Zaczynajac od samej gory, sa to:

— pasek tytulu okna - znajduja si¢ tutaj dane firmy, biezaca paczka (opcjonalna grupa dokumentéw), biezacy rok
1 miesigc obrachunkowy oraz waluta.

— menu gléwne, ktore oferuje wszystkie dostgpne opcje modutu,

— przycisk szybki start ( zielony +) — znajdujacy si¢ po lewej stronie ponizej menu gtéwnego po nacisnigciu
ktorego pojawi si¢ panel z podstawowymi operacjami wykonywanymi w module Ksiggi Handlowe;j. Jest on
podzielony na 4 grupy uzaleznione od cze¢stotliwosci wykonywania.

— zakladka Dziennik — zawiera :

- ,,Wpisy w dzienniku”, cz¢$§¢ w ktorej zamieszczone s3 poszczegolne wpisy w dzienniku;

— gorne menu zawiera najczesciej wykonywane operacje, a wigc dodanie, edycja i usuwanie wpisow — wiecej
informacji znajduje si¢ w rozdziale ,,Praca na co dzien”.

— dolna tabela ,,Szczegoly” przedstawia poszczegolne ksiggowania na konta w ramach wybranego wpisu w gorne;j
tabeli (np. dla faktury sprzedazy kwoty brutto, netto

1 VAT) oraz zawiera przycisk uruchamiajacy opcje podgladu dokumentow powigzanych z wybranym ksiggowaniem
a takze przycisk zmien status, dzieki ktéremu sprawdzone pod wzgledem poprawno$ci wpisy mozna zmieni¢ z
wprowadzonych na np. sprawdzone, poprawione itp.

— Panel z miejscem na opcje uruchamiane w formacje zaktadek np. stowniki, kartoteki itp.

— Opcja ulubione +# znajduje si¢ po prawej stronie ponizej menu gtdéwnego po wybraniu ktoérej mamy dostep do
listy najczesciej uzywanych funkcji.
— Opcja szybkiej zmiany zalogowanego uzytkownika - umiejscowiona po prawej stronie opcji ulubione
Przy domyslnych ustawieniach w oknie gtownym sg wyswietlane wpisy z calego roku obrachunkowego i sa
odswiezane podczas kazdej modyfikacji danych w dzienniku. Mozna to oczywiscie skonfigurowac inaczej, ale
wiecej informacji na ten temat zamieszczone jest
w rozdziale ,,Konfiguracja poczatkowa”.

[85 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 [5] DGCS SPORKA AKCYJNA v [ Styczeri 01-01-2022 — 31122022 v [ Niezdefiniowana v P P

=
LN v ] Brak v

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Inne dokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Dziennik X o Lo

+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [# Edytuj (F4) W Usun (F5) [# zmien status (F7) + Ewidencja analityczna (F8) & Powiazania Dziennik

Lp Zatwierdzony Data Paczka Dodatkowy numer ksiegowy Zdarzenie gospodarcze Data dok. Nr dokumentu Ki

pomoc@dgessystem.pl | dges.pl

Szczegoly

Konto syntetyczne Konto analityczne Kwota winien Kwota ma Opis Kwota winien (PLM) Kwol
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3.1.3. Podglad powigzanych dokumentow

W oknie glownym w czgsci nagtdéwka szczegotdw dostepny jest przycisk ,,Pokaz powigzane dokumenty” stuzacy
do uruchomienia opcji podejrzenia wpisow w ewidencjach powigzanych z wybranym dekretem ksiggowym.
Przyktadowe okno dokumentéw powigzanych przedstawione jest ponizej. W tym przypadku sktada si¢ z trzech
zaktadek:

- VAT,

- Rozrachunki,

- Magazyn.

Oznacza to, ze dokument zostal automatycznie zaksiggowany z modutlu magazynowego badz Fakturowania
(obecnos¢ zaktadki Magazyn), posiada dowigzany wpis w ewidencji VAT oraz wpis w Rozrachunkach (w tym
przypadku jest to naleznosc).

[B5 Dokumenty powiazane

L Rozrachunki

DANE 0GOLNE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Data VAT Data dokumentu Nr dokumentu Waluta Kurs Data kursu Metto (PLN) VAT (PLN) Brutto (PLN) Typ doki
01-01-2022 01-01-2022 34 PLN 1,0000 23-11-2021 432400 994,52 531852 Bez oznai

POZYCJE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Rodzaj transakeji Podatek Netto (PLM) VAT (PLN) Brutto (PLN) Metto Brutto
KRA-ZW 23% 432400 99452 531852 432400 531852

¥ Zamknij

Jezeli mieliby$my do czynienia z ksiggowaniem recznym, to zaksiegowana faktura w takim oknie miataby jedynie
zaktadki VAT i Rozrachunki. W przypadku zaksiggowania r¢cznego np. listy ptac ujrzeliby$Smy okno bez zaktadek,
poniewaz taki dokument nie posiadatby powigzan z innymi ewidencjami.

ity powiazane

DEKRET NIE POSIADA POWIAZANYCH DOKUMENTOW

X Zamknij
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3.1.4. Zmien status

Wprowadzonym w dzienniku zapisom ksiggowym mozna nadawaé wybrane przez siebie statusy. Statusy wpisow

dodajemy w Stownikach — Statusy wpisow — Dodaj.
Aby zmieni¢ status wpisu w dzienniku nalezy klikna¢ na dokument i wcisna¢ przycisk ,,F7 Zmien status”. Opcja
ta jest bardzo przydatna np. podczas drukowania polecen ksi¢gowania.
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3.2. Konfiguracja poczatkowa

Na poczatku pracy z programem lub tez po zatozeniu nowej firmy nalezy przeprowadzi¢ konfiguracje programu.
Oczywi$cie program jest juz wstepnie skonfigurowany 1 jedng rzeczg, ktora jest wymagana przed jakimkolwiek
zaksiggowaniem jest zdefiniowanie planu kont lub tez zaimportowanie domyslnego planu kont jaki dostarczamy
z wersja instalacyjna, ale istnieje duzo opcji, ktore nalezatoby przejrze¢ 1 poustawia¢ — szczeg6lnie jezeli dopiero
zaczynamy prace z systemem DGCS System.
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3.2.1. Ustawienia ogd6lne
Opcja dostepna jest z poziomu menu gtownego w [Konfiguracja] — [Ustawienia ogolne].

W miejscu tym okreslamy podstawowe parametry zwigzane z danymi firmy, wygladem aplikacji (grafika) i
sposobem pracy.
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3.2.2. Dane firmy

Dane firmy to podstawowa informacja widoczna we wszystkich dokumentach wystawianych z programu.
Dane firmy ustawia sie w opcji Konfiguracja > Ustawienia ogélne > Dane firmy

[¥5 Konfiguracja

Mazwa

Ulica

MIP

Informacje
dodatkowe
na wydruk

Logo firmy:

Dane fmy" pokumenty Parametry

DGCS 8.A

ul. Zielona 12

Kod pocztowy 62-800 Miasto
618-004-00-84 Konto bankowe

v Firma jest ptatnikiem VAT

Kalisz

Zmieri konta bankowe

Tel. 62-735-62-99

komfort w biznesie

0K X Anulyj

Zmien

Usuri

« Zmien konto bankowe — opcja pozwalajgca na dodanie i zmiane konta bankowego firmy.

* Firma jest ptatnikiem VAT — standardowo parametr ten jest zaznaczony, jezeli zostanie odznaczymy wowczas

zamiast wystawiania faktur VAT bedzie mozliwo$¢ wystawiania Rachunkow.

* Informacje dodatkowe na wydruk — pozwala umiesci¢ dodatkowe dane w formie tekstu ponize;j.

 danych podstawowych takich jak np.: telefon, faks, e-mail, www.

* Logo firmy — umozliwia dodanie logo firmy na wystawianych dokumentach. Aby doda¢ logo nalezy skorzystaé
z przycisku Zmien i wskazac plik graficzny zawierajacy takg grafike. Logo na wzorcach wydruku jest skalowane

do formatu 4:3.
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3.2.3. Dokumenty

Funkcja ta wywotana z poziomu Ksiggi PiR pozwala na skonfigurowanie ustawien dotyczacych dokumentoéw

kasowych KP 1 KW.

Okreslamy tutaj wzorzec numeracji dokumentow kasowych, ktory bedzie automatycznie nadawany podczas
wystawiania dokumentéw w Kasie. Po naci$nieciu przycisku ,,Opis symbolu numeracji” uzyskamy petng pomoc,
jak taki wzorzec okresli¢, aby speiniat nasze wymagania. Ponadto ustawiamy tez liczbe kopii wydruku dokumentu
kasowego a takze wzorzec wydruku (w wersji standardowej dostarczamy dwa wzorce wydruku KP i KW, ale zawsze
mozemy taki wzorzec zmodyfikowac lub tez stworzy¢ nowy na indywidualne zamowienie uzytkownika). Aktualny
numer przedstawia numer z jakim zostanie wystawiony kolejny dokument kasowy. Jezeli chcielibySmy zaczaé
wystawiaé np. dokument kasowy od numeru KP/50/2011, to aktualny numer powinnismy zmieni¢ na 50. Po kazdym
wystawionym dokumencie kasowym aktualny numer jest zwigkszany o 1. Przy konfiguracji numeru dokumentu
mozna wstawia¢ wlasne teksty ktore beda wystepowaty w ciggu znakéw numeru.

Rodzaj 1 ilos¢ dostepnych dokumentdéw zalezy od uruchomionego modutu.

[35 Konfiguracja

Dane firmy |NDOKUMERRE Parametry

Mota odsetkowa
Wezwanie do zaplaty
Ostateczne wezwanie do zaplaty

|Dokument KP

Dokument KW

Dokument KP
Wzorzec numeru  KP/Sn/SK/Srrr
Liczba kopii
Wzorzec wydruku Dokument kasowy standardowy

Aktualny numer

Domysiny jezyk dokumentu polski (Polska)

+ Dodaj [ Edyty) W Usun Aktywuj/ Deaktywu) Do géry W dot

Kolejnose Tytut Tresc Data od

Otwérz edytor szablondw e-mail dla dokumentu

Data do

Aktywny Przed po... Ji

Zapisz zmiany Opig symboli numeracji

Ok X Anulyj

Wzorzec numeru okresla sposob w jaki bedg prezentowane dane w nagtoéwku faktury.

Domyslnie po wydruku na fakturze otrzymamy nastepujgcy efek:

Faktura VAT nr: F/15/05/11 gdzie:

F - proponowana warto$¢ stata
15 - kolejny numer dokumentu

05 - biezgcy miesigc (maj), ustawienie tamania numeru przez miesigc spowoduje zerowanie numeru przy

Zmianie miesigca
11 - dwie ostatnie cyfry biezgcego roku

Szczegdtowy opis uzyskamy klikajgc na Opis symboli numeraciji:
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Opis symboli numeracji

% $n- biezacy numer dokumentu, liczba liter 'n’ oznacza liczbe
‘-l pozycji, do ilu krotsze liczby dopetniane sg zerami z przodu,
np. nr's' dia formatu "Sn’ bedzie przedstawiony jako ‘5", natomiast
dla formatu "Snnn’ bedzie przedstawiony jako 005

St - rok w postaci czterocyfrowej, np. 2005’

$rr - rok w postaci dwucyfrowej, np. '05°

Smmmmm - petna nazwa miesigca, np. "Marzec

Smmm - trzyliterowy skrat nazwy miesigea, np. ‘Mar

$mm - numer miesigca na dwdch pozycjach, np. ‘03

$m- numer miesigca, np. '3’

$S- symbol magazynu, np. ‘MAG1®

$M - nazwa magazynu, np. ‘Magazyn glowny’

$K - nazwa kasy

$k-nazwa skracona kasy

Dodatkowe symbole dla dokumentow MM:

$a - Symbol magazynu docelowego dokumentu MM ($S Zrédiowego)
$A - Nazwa magazynu docelowego dokumentu MM ($M Zrodiowego)

Dowolny tekst nie rozpoczynajgcy sie od znaku $ - jest zawsze
staly dla kazdego numeru, np. Jan Kowalski moze dopisac na koncu “JK'

oK

Liczba kopii — pozwala ustawi¢ ilos¢ drukowanych dokumentéw (domysina wartosé 1 powoduje wydruk oryginat/
kopia na fakturze, ustawienie wartosci 2 wydrukuje dwie oddzielne faktury —pierwsza z nagtéwkiem oryginat,
druga z nagtéwkiem kopia).

Wzorzec wydruku — pozwala wybra¢ jeden z kilku gotowych wzorcéw proponowanych przez autoréw. Stwarza
réwniez mozliwo$¢ przygotowania wiasnych wzorcéw dokumentu przy uzyciu programu iReport. Warto zwrdécié tu
uwage, ze wzorce zawierajgce w nazwie wydruk tekstowy przeznaczone sg wytgcznie dla drukarek iglowych.
Aktualny numer — wskazuje na biezgcy numer wystawianego dokumentu, parametr przydatny dla firm
dokonujgcych przejscia na program DGCS System w trakcie roku, chcgc zachowac ciggtos¢ numeracii
dokumentéw nalezy wprowadzi¢ odpowiednig warto$¢.

Nagtéwek dokumentu — opcja pozwalajgca na zmiane opisu nagtéwka dokumentu.

Drukuj informacje o oryginale / kopii na dokumencie — parametr umozliwiajgcy wybor przez uzytkownika czy

taka informacja ma sie pojawi¢ na wydruku czy tez nie.

Uwagal!
Wazne jest aby po dokonaniu zmian wybraé¢ zapisz zmiany. Nalezy pamietaé, ze sposéb numeracji
okreslamy oddzielnie dla kazdego typu dokumentu.

Rodzaj 1 1los¢ dostgpnych dokumentéw zalezy od uruchomionego modutu.
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3.2.4. Parametry
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3.2.4.1. Parametry pracy

DB Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty SISt

| Parametry

(] Parametry pracy
[ Uaktualnienia Kierunek liczenia VAT VAT liczony z NETTO
(] Parametry rozrachunkow
(] Powiadomienia i Wezwania
[ kasa Sortowanie Ip. dokumentaw w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania
[ Wydruki
L Raporty
(] Wysytka raportéw (wydrukéw) Praca terminalowa Winflector
[ Logowanie

[ wielofirmowosc
(] Format analityk kontrahentow llosé minut automatycznego wylogowania (0 - brak wylogowania) 0
(] Parametry dekretacji

(] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow

(] Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacii

ez} Ochrona danych osobowych

[E2) Dodatki

¥ Zapisuj informacje o dziataniu programu do pliku

Uwzgledniaj wpisy w rejestrach VAT Wszystkie

v Zapamietuj sortowanie tabel na tym stanowisku

Slownik szukania kontrahentéw przechowywany w pamieci RAM
v W przypadku stownika z bardzo duZg liczbg kontrahentow zalecane jest odznaczenie tego parametru w celu
ograniczenia zajetosci pamieci RAM

Ok X Anuly)

Kierunek liczenia VAT

Ustawiamy kierunek liczenia podatku VAT dla ksiegowanych dokumentow. Mamy do wyboru VAT liczony z netto
lub VAT liczony z brutto. Parametr istotny jezeli DGCS System — Ksigga Handlowa wspotpracuje z modutem
magazynowym lub Fakturowaniem. Wowczas automatyczne ksiggowanie jest uzaleznione od tego parametru.
Przy ksiggowaniu rgcznym ustawienie to nie ma znaczenia gdyz program pozwala wprowadzanie danych do
rejestrow VAT zarowno od warto$ci netto jak 1 brutto.

Zapisuj informacje o dziataniu programu do pliku
Znacznik w pozycji zaznaczonej pozwala na rejestracj¢ pracy programu. W razie jakichkolwiek probleméw mozna
przestac¢ te informacje do nas (pomoc -> wyslij zgloszenie btedu lub sugestie).

Sortowanie lp. dokumentow w jednym dniu
Okresla kolejno$¢ ustawienia Ip. w przypadku gdy data ksiegowa jest taka sama dla danych dokumentéw. Dostepne
warianty to:

—w kolejnosci wprowadzania — kolejno$¢ Ip. w jednym dniu pozostaje wigc identyczna, jak kolejnos¢
wprowadzenia poszczegdlnych dokumentow,

— posortowane po numerze dokumentu — kolejnos¢ Ip. w jednym dniu zostaje posortowana wzgledem numeru
dokumentu, a wigc moze zmieni¢ kolejnos¢ lp. dokumentdw,

— posortowane po dodatkowym numerze ksiggowym — do sortowania wykorzystuje dodatkowy numer ksiggowy,
ktory opcjonalnie moze by¢ wigczony podczas ksiggowan (najczescie] wykorzystywany jest przez biura
rachunkowe, ktore nadaja wtasne wewnetrzne numery pomocnicze dla dokumentow).

Uwzgledniaj wpisy w rejestrach VAT

Opcja okresla, ktore wpisy uwzglednia¢ w rejestrach VAT. Wybra¢ mozna jedna z trzech opcji: ,,Wszystkie”,
»Z modutéw ksiggowych” i ,,Z modutdéw magazynowych”. Najczestszym rozwigzaniem jest wybranie opcji
,»Wszystkie”, co powoduje pobranie do rejestrow zarowno wpisow w module Ksiegi Handlowej jak i module
magazynowym. Wszytskie dokumenty wystawiane w module magazynowym powinny by¢ automatycznie
ksiegowane w module Ksiggi Handlowe;.

Praca terminalowa Winflector

Opcje ta nalezy zaznaczy¢, jezeli pracujemy na systemie z wykorzystaniem Winflector-a, ale chcemy korzystaé
z wysylania E-Deklaracji, gdzie podpis elektroniczny mamy zainstalowany na koncowce a nie na serwerze
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Winflector-a. W takim przypadku na koncowce (klient Winflector) nalezy zainstalowaé¢ program do podpisu
DGCSSystemXMLSigner-20.0-Setup.exe.

Zapamigtuj sortowanie tabel na tym stanowisku - jezeli uzytkownik programu ustawi sortowanie w danym oknie
na kolumnach zostang one zapamigtane.

Ilosé minut automatycznego wylogowania (0 - brak wylogowania) - opcja stuzy do ustawienia czasu po jakim
System automatycznie si¢ wyloguje w przypadku, gdy uzytkownik odejdzie od komputera.

Stownik szukania kontrahentow przechowywany w pamieci RAM - parametr zmienia sposob wyszukiwania
kontrahentéw w oknie ,,Szukaj kontrahentéw”.

[®5 Szukaj kontrahenta

Kontrahenci

Nazwa | NIP S, szukaj

MNazwa skrdcona Nazwa Adres Kod miasta Miasto NIP/PESEL Telefon

Wyszukaj w tabeli

~ Ok Bez kontrahenta X Anuluj + Dedaj kentrahenta [# Edytuj Infarmacje ¢ kentrahencie Weryfikuj kontrahenta ¥

Po odznaczeniu tego parametru nie jest pobierany caly stownik kontrahentow przy wywotaniu okna wyszukiwania
kontrahenta. W pierwszej kolejnosci trzeba wpisa¢ kryterium wyszukiwania i dopiero wtedy program pobiera listg
kontrahentéw spetniajacych wpisane przez Uzytkownika kryterium wyszukiwania, co sprawia, Ze zajmuje mniej
miejsca w pami¢ci RAM i po zamknigciu stownika ta pamig¢ jest zwalniana. Standardowy stownik szukania jest
caly czas trzymany w pamieci juz po pierwszym wyszukiwaniu, wiec przez caly czas pracy na programie cata
kartoteka kontrahentéw zapisana jest w pamigeci RAM.
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3.2.4.2. Uaktualnienia

[55 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty PSSR

| Parametry
[ Parametry pracy
_ Uaktualnienia Katalog w ktorym bedg skladowane uaktualnienia patches
:1 Para.metry rozra;hunkéw X Sprawdzaj dostepnosc aktualizacji przy starcie programu
[] Powiadomienia i Wezwania
[Kasa Pobieraj komunikaty informacyjno promocyjne DGCS na tym stanowisku
] Wydruki Stanowisko ma potgczenie z Internetem.
;1 Raporty Wyswietlaj komunikaty informacyjno promocyjne DGCS N
(] Wysylka raportow (wydrukéw) dla biezgcego uzytkownika. \e
[ ] Logowanie

Pobieraj tabele kursowe z NBP przy starcie modutu na tym stanowisku.

(] wielofirmowosé : ;
0 Stanowisko ma polaczenie z Internetem

(] Format analityk kontrahentaw
(] Parametry dekretacji llosé dni, z ktorych pobierane bedg kursy walut 10
(] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[ wyswietlanie wpisow

(] Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji

ez} Cchrona danych osobowych

[E2) Dodatki

Dk X Anuly)

W tej opcji ustawiamy lokalizacje skad majg by¢ pobierane uaktualnienia (nie powinno si¢ zmieniac tej opcji) i w
jakim katalogu maja by¢ sktadowane. Domyslnie lokalizacja skladowania jest w katalogu ,,patches” w lokalizacji,
gdzie zainstalowany jest system DGCS System. Mozna jednak wstawi¢ takze lokalizacj¢ sieciowg, ktora jest
przydatna przy wielostanowiskowej konfiguracji systemu (wiele stanowisk).

Katalog w ktorym bedg skladowane uaktualnienia — parametr, ktéry wskazuje katalog w ktorym sg sktadowane
pliki uaktualnien. W opcji tej istnieje mozliwos¢ zdefiniowania wspolnego katalogu uaktualnien dla wszystkich
stanowisk.

Sprawdzaj dostepnos¢ aktualizacji przy starcie systemu — parametr, ktory po zaznaczeniu bedzie sprawdzat
dostepnos¢ bezptatnych aktualizacji przy uruchomieniu programu.

Wyswietlaj komunikaty informacyjno promocyjne DGCS na tym stanowisku - opcja dotyczy ustawienia, czy
przy starcie programu sprawdzac¢ dostepnos¢ aktualizacji i pobierac je, jezeli takie istnieja.
Nastepne dwie opcje okreslaja, czy pobierac 1 wyswietla¢ komunikaty informacyjno promocyjne ze strony DGCS.

Pobieraj tabele kursowe z NBP przy starcie modulu na tym stanowisku - w opcji tej mozemy réwniez ustawic
automatyczne pobieranie tabel kurséw walut — konieczny jest dostep do internetu oraz automatyczne sprawdzanie

dostepnych aktualizacji.

Ilo$¢ dni, z ktérych beda pobierane kursy walut - domyslna warto$¢ ustawiona na 10 dni, mozna ja zmieni¢
wedtug potrzeb. Program przy uruchomieniu bedzie pobierat kursy walut z tylu dni ile bedzie ustawione w tym polu.
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3.2.4.3. Parametry rozrachunkow

[3 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FaISMEtH

| Parametry

() Parametry pracy
j Uaktualnienia Zaznacz podpowiedziany rozrachunek do rozliczenia

| Parametry rozrachunkow
[ Powiadomienia i Wezwania Rozliczaj automatycznie
[ Kasa zaznaczony rozrachunek
[ wydruki
[ Raporty + Pytaj czy rozliczye rozrachunki wezytanych wyciggow
[ Wysytka raportow (wydrukaw)

[ Logowanie

[ Wielofirmowosé

[ Format analityk kontrahentow

[ Parametry dekretacji

[ Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje | JPK

[ Wyglad aplikaci

2] Ochrona danych osobowych

[E2) Dodatki

Nie

DOk X Anulyj

Konfiguracja parametrow rozrachunkow dotyczy wszystkich opcji parowania rozrachunkéw dostgpnych zarowno w module
Ksiggi Handlowej jak i w pozostalych modutach, w ktoérych funkcje parowania rozrachunkéw sg dostepne. W tabeli
rozrachunkéw do rozliczenia aktywny wiersz jest ustawiany na rozrachunku, w ktorym pozostata kwota do rozliczenia jest
taka sama jak pozostata kwota do rozliczenia na rozrachunku rozliczajacym. Dalsze zachowanie si¢ programu jest uzaleznione
od ponizszych parametrow.

Zaznacz podpowiedziany rozrachunek do rozliczenia
Po ustawieniu tego parametru w oknie parowania dodatkowo jest zaznaczany rozrachunek spetniajacy warunek takiej samej
kwoty do rozliczenia. Jezeli kilka rozrachunkow spetnia ten warunek, to zaznaczany jest ten najstarszy.

Rozliczaj automatycznie zaznaczony rozrachunek

Parametr moze przyjmowac jedna z pigciu wartosci, gdzie pierwsze trzy i ostatnia warto$¢ sg uzaleznione od parametru
»Zaznacz podpowiedziany rozrachunek do rozliczenia”

- Nie — okno parowania zostanie zawsze pokazane i nigdy nie bedzie rozliczony rozrachunek bez naszej wiedzy,

- Tak (gdy tylko jeden spetnia warunek) — jezeli znaleziony zostanie tylko jeden rozrachunek spetniajacy warunek, okno
parowania si¢ nie pojawi a dany rozrachunek zostanie rozliczony automatycznie; jezeli zostanie znalezionych kilka
rozrachunkéw spetniajacych warunek, to okno zostanie wyswietlone,

- Tak (nawet gdy kilka spetnia warunek) — okno parowania nie pojawi si¢ jezeli zostanie znaleziony jakikolwiek rozrachunek
spetniajacy warunek i zostanie rozliczony automatycznie ten najstarszy; Okno pojawi si¢ jedynie wtedy, gdy nie zostanie
znaleziony Zzaden rozrachunek spetniajacy warunek tej samej kwoty do rozliczenia,

- Tak (globalnie wedhug terminu ptatno$ci) — okno parowania nie zostanie pokazane i rozrachunek bedzie rozliczony z
innymi rozrachunkami globalnie wg terminu ptatnosci,

Tak (najstarszy spetniajacy warunek lub globalnie wedtlug terminu platnosci) — okno parowania nie zostanie pokazane

1 na poczatku szukany bedzie rozrachunek spetniajacy warunek; jezeli zostanie znaleziony i zaznaczony to on zostanie
rozliczony; jezeli nie zostanie znaleziony to rozliczone zostang rozrachunki globalnie wg terminu ptatnosci. Okno moze
zosta¢ pokazane tylko, gdy nie zostanie znaleziony zaden rozrachunek do sparowania.

Tak (najstarszy spelniajacy warunek lub globalnie wedlug terminu ptatno$ci) bez okienka — okno parowania nigdy nie zostanie
pokazane i na poczatku szukany bedzie rozrachunek speiniajacy warunek; jezeli zostanie znaleziony i zaznaczony to on
zostanie rozliczony; jezeli nie zostanie znaleziony to rozliczone zostang rozrachunki globalnie wg terminu ptatnosci. Przy
braku rozrachunkoéw do sparowania zadne dziatanie nie zostanie wykonane.
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3.2.4.4. Powiadomienia i wezwania

Okno stuzy do definiowania, czy program ma automatycznie wysyta¢ przypomnienia oraz wezwania do zaplaty
kontrahentom na podstawie wystawionych dokumentow. Przypomnienia wysytane sg jako zwykta wiadomo$¢ e-mail,
natomiast wezwania i ostateczne wezwania do zaptaty jako e-mail z zatgcznikami, gdzie w zatgcznikach umieszczane sa
wystawione automatycznie przez system dokumenty wezwan i ostatecznych wezwan do zaplaty.

Funkcja wymaga wcze$niejszej konfiguracji danych dot. serwera poczty e-mail oraz wprowadzenia adresu e-mail do danych
poszczegdlnych kontrahentéw. Powiadomienia wysylane sg przez aplikacj¢ SerweryM2M dostepna w lokalizacji, gdzie
zainstalowany jest DGCS System. Wymagane jest wigc wiaczenie wysytania powiadomien w tej aplikacji oraz zapewnienie,
ze aplikacja ta bedzie uruchomiona na czas, gdy powiadomienia i wezwania beda wysytane.

Serwer drukarek tektowych O Ed Serwer automatycznych kopii zapasowych O Ed
Uruchamia) automatycznie Uruchamia) automatycznie
. Serwer automatycznej wysylki
rid
S LR i © i powiadomien i wezwan do zaplaty
Uruchamia) automatycznie Uruchamiaj automatycznie
Serwer drukarek fiskalnych O Ed Serwer sprawdzarek cen O Ed
Uruchamia) automatycznie Uruchamia) automatycznie
MZMExample O = WebServices O =
Uruchamia) automatycznie Uruchamia) automatycznie

Uruchmiaj aplikacje SerweryM2M przy starcie systemu

W konfiguracji serwerow okreslamy godzine wysylki oraz zaznaczamy, ze wysytka ma by¢ wlaczona (zielone kotko na
powyzszym rysunku). O wyznaczonej godzinie z wszystkich podtaczonych baz danych aplikacja Serwery M2M bedzie
pobiera¢ informacje o zalegtych naleznosciach kontrahentoéw i terminach platnosci, i wedtug ponizszej konfiguracji zostang
wystane maile z odpowiednimi zatacznikami do konkretnych kontrahentow.

Osoba wystawiajgca
Okresla jakim imieniem i nazwiskiem bedzie podpisywany wystany e-mail z powiadomieniem lub wezwaniem.

Kolejnymi parametrami sg trzy sekcje odpowiedzialne odpowiednio za:
* przypomnienie o uplywajacym terminie zaptaty,

» wezwanie do zaplaty,

* ostateczne wezwanie do zaplaty.

Dla kazdej sekcji okreslamy te same ponizsze parametry.

Wyslij wszystkim*
Zaznaczenie tej opcji oznacza, ze chcemy wysyta¢ powiadomienia/wezwania automatycznie do wszystkich* kontrahentow.

1le dni przed terminem platnosci wystaé
Okresla ile dni przed terminem majg by¢ wystane do kontrahentow zalegajacych maile z przypomnieniem/wezwaniem.

Termin platnosci

Parametr dotyczy tylko wezwan I ostatecznych wezwan do zaptaty i okresla, jaki termin platnosci ma si¢ pojawi¢ na
zatgczonych do maila dokumentéw wezwan.
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Tytut wiadomosci

Okresla tytut wiadomosci e-mail wysytanej do zalegajacych kontrahentow.

Tresé¢ wiadomosci

Okresla tres¢ wiadomosci e-mail wysytanej do zalegajacych kontrahentow.

[85 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty [SEISIMEt

=1 Parametry

() Parametry pracy

[ Uaktualnienia

(] Parametry rozrachunkow

__| Powiadomienia i Wezwania
[ Kasa

[ Wydruki

(] Raporty

[ Wysylka raportow (wydrukow)
[ Logowanie

[ Wielofirmowosé

(] Format analityk kontrahentaw
(] Parametry dekretacji

(] Parametry ksiegowania z plikw zewnetrznych
[ wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji

2] Ochrona danych osobowych

Osoba wystawiajaca Administrator
Adres(y) 'Do wiadomosci'
Adres{y) 'Ukryte do wiadomosci®
Wyslij wszystkim* Przypomnienie o uplywajacy inie zaplaty
lle dni przed terminem
platnosci wysylac

przypomnienia

D wwad_omus’ci Przypomnienie o uptywajgcym terminie ptatnosci
przypomnienia

Tres¢ wiadomosci Szanowni Pafistwo.

przypomnienia

Przypominamy, iz z dniem Stermin_platnosci$ uptynie termin platnosci za dokumenty
$numery_dokumentow$ na kwote Skwota_bruttos.
Prosimy o terminowe uregulowanie ptatnosci

[E2) Dodatki
Z powazaniem
Sosoba_wystawiajaca$

Wyslij wszystkim* Wezwanie do zaplaty

lle dni po terminie

platnosci wysytac T
wezwania
Termin ptatnosci 7
wezwania

Tvtut wiadnmnse

" Ok > Anulu)

Oznaczony na niebiesko tekst w ponizszym oknie informuje, ze w tytule i tresci wiadomos$ci mozna uzywac symboli, ktore
podczas wysylki zostang zastgpione konkretnymi danymi. Po kliknieciu w ten tekst zaprezentowany zostanie ponizszy opis
symboli. Symbol $kwota_brutto$ zostal przyktadowo uzyty w tresci wiadomos$ci na powyzszym rysunku.

‘r W tytule oraz tresci wysylane] wiadomosci e-mailmozZesz skorzystac z ponizszych symboli, ktdre podczas wysytki zostang zastapione odpowied nikami:

Snazwa_firmy$ - nazwa sprzedawcy,

Sadres_firmy$ - adres sprzedawcy (ulica, kod pocztowy, miasta),
Snip_firmy$ - NIP sprzedawcy,

Snazwa_kontrahenta$ - nazwa kontrahenta.

Sadres_kontrahenta$ - adres kontrahenta.

Smiejscowosc_kontrahenta$ - miejscowosé kontrahenta.
Skod_poczt_kontrahenta$ - kod pocztowy miejscowosci kontrahenta.
$nip_kontrahenta$ - NIP kontrahenta.

$osoba_wystawiajaca$ - osoba wystawiajgca ustawiana w Konfiguracji.
Stermin_platnosci$ - termin ptatnosci.

Snumery_dokumentow$ - numery dokumentéw oddzielone przecinkami.
Skwota_brutto$ - suma kwot brutto z dokumentdw.

OK
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D3

Dane firmy = Dokumenty -

(=) Parametry

(] Parametry pracy

[ Uaktualnienia

[ Parametry rozrachunkow

[ Kasa

() wydruki

) Raporty

(] wysytka raportow (wydrukow)
[ Logowanie

(] wielofirmowosé

(] Format analityk kontrahentow
(] Parametry dekretacji

() Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[ wyswietlanie wpisow

() Deklaracjei JPK

[ wyglad aplikacji

Ochrona danych osobowych
Dodatki

lle dni po terminie
platnosci wysytac
ostateczne wezwania

Termin ptatnosci
Dstatecznego wezwania

Tytut wiadomosci

; Ostateczne wezwanie do zaplaty
ostateczneqo wezwania

Tresc wiadomosci Szanowni Panstwo.

ostateczneqo wezwania

W zalgczniku przesytamy ostateczne wezwanie do zaptaty za nieoplacone dokumenty nr
$numery_dokumentows$ na kwaote $kwota_brutto$

Z powazaniem
$osoba_wystawiajaca$

* System pominie ktdrzy w majg
opgje "Nie wysytaj..” - dostgpna w menu Stownikis i

W tytule oraz tresci wysylanej wiadomosci email

moZesz skorzystac symboli, kidre podczas wysytki wiadomosci
zostang zastapione trescig wg kontekstu

Kliknij w ten tekst aby sprawdzic jakie fo symbole.

Uaktywnij wysytke dla

nierozliczonych 01-01-1970

naleznosci od dnia

Dodawaj odsetki na wydrukach wezwan i ostatecznych wezwan do zaplaty

Konto bankowe dla

. MBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
wezwan w PLN

+ Ok > Anulyj

Uaktywnij wysytke dla nierozliczonych naleinosci od dnia
Parametr shuzy do ustawienia przez uzytkownika, od kiedy dokumenty majg by¢ monitorowane w celu wysylania powiadomien
1 wezwan. Wazne jest okreSlenie tej daty, poniewaz mozemy ustawié¢, ze pod uwage maja by¢ brane dokumenty dopiero
wystawiane od daty uruchomienia w naszym systemie automatycznej wysyltki, a dokumenty wystawione np. miesiac, czy rok
wczesniej juz nie majg by¢ monitorowane.

Dodawaj odsetki na wydrukach wezwan i ostatecznych wezwan do zaplaty
Zaznaczenie tej opcji spowoduje umieszczanie odsetek na zatgczonych dokumentach w wysytanych wiadomos$ciach e-mail.

Konto bankowe dla wezwan w PLN

Parametr okre$la jaki numer konta ma by¢ umieszczony na zataczonych dokumentach wezwan i ostatecznych wezwan w

wysytanych wiadomos$ciach e-mail.

* W stowniku kontrahentow mozna odznaczy¢ tych kontrahentow, do ktérych powiadomien nie chcemy wysytac.

Plik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Inne dokumenty BudZet Raporty Stowniki

X Anulyj (D Informacje Katalog zadan Odbicrey

D3
+ Kontrahenci
+ & i Zapisz
Grupa: Wszyscy kontrahenci
Nazwa
DGCS SPOEKA AKCYJNA

Sklep motoryzacyjny "Antek™
Salon samochodowy

Komis "Drive”

Mechanika pojazdowa Resor
AAA

Konta bankowe Dokumenty cykliczne

Podstawowe dane

v Mie wysylaj Przypomnienia o zaptacie
Nie wysyta] Wezwania do zaptaty

Nie wysytaj Ostatecznego wezwania do zaptaty
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3.2.4.5. Kasa

B3 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FEISmEtHE

= Parametry

() Parametry pracy
[ Uaktualnienia ~ Domysinie generowanie platnosci
[ Parametry rozrachunkow
() Powiadomienia i Wezwania . .
[ s Podpowiadaj date ostatniego dokumentu
[ Wydruki

L] Raporty

[ Wysytka raportow (wydrukow)

[ Logowanie

[ wielofirmowosé

(] Format analityk kontrahentow

() Parametry dekretacji

(] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[ wyswietlanie wpisaw

(] Deklaracje | JPK

[ Wyglad aplikacii

E2] Ochrona danych osobawych

[E2) Dodatki

Wigcz seryjne wprowadzanie dokumentow kasowych

DOk X Anulyj

Domyslnie generowanie platnosci — pozwala wiaczy¢/wylaczy¢ automatyczne generowanie platnosci KP i KW
podczas wystawiania dokumentow kasowych, ktére beda wykorzystane do rozliczenia naleznosci i zobowigzan.

Wlacz seryjne wprowadzanie dokumentéw kasowych — parametr po zaznaczeniu ktérego bedzie mozna
wprowadza¢ dokument KP lub KW w Kasie. Wigczony parametr pozwala na ustawienie ponownego otwierania
okna wprowadzania danych do kasy.

Podpowiadaj date ostatniego dokumentu - po zaznaczeniu tego parametru, jezeli w trakcie wystawiania

dokumentu kasowego zostanie zmieniona data wowczas przy kolejnym dokumencie program bedzie takg date
podpowiadal przy kolejnym dokumencie kasowym.
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3.2.4.6. Wydruki

Konfiguracja ta dotyczy jedynie wydrukow dokumentdw, a nie raportow.

[B5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty PaSMEtH

i—4 Parametry

(] Parametry pracy
[ Uaktualnienia v Podglad dokumentow przed wydrukiem
(] Parametry rozrachunkow

(] Powiadomienia | Wezwania

[] Kasa

[ Wydruki

[ Raporty

L] Wysytka raportow (wydruksw)

[] Logowanie

() wielofirmowosc

[ ] Format analityk kontrahentow

[] Parametry dekretacji

() Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow

[] Deklaracje i JPK

() Wyglad aplikacii

= Ochrona danych osobowych

=) Dodatki

Pytaj o drukarke przy kazdym wydruku

Ok X Anuluj

Podglgd dokumentow przed wydrukiem

Jezeli znacznik jest zaznaczony, to przed wydrukowaniem na drukarce dokumentu pokaze nam si¢ jego podglad
na ekranie. W przeciwnym przypadku wydruk nie bedzie widoczny na ekranie, a od razu przekazany do systemu
operacyjnego do wydruku.

Pytaj o drukarke przy kaidym wydruku

Jezeli znacznik jest zaznaczony, to przed kazdym wydrukiem zostaniemy zapytani

o drukarke, na ktérej chcemy drukowac. Gdy znacznik bedzie odznaczony, to zostaniemy zapytani o drukarke
tylko przy pierwszym wydruku i kolejne wydruki juz beda korzysta¢ z tej samej drukarki.
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3.2.4.7. Raporty

[5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FSFSIMEt

= Parametry

[ Parametry pracy

[] Uaktualnienia

[] Parametry rozrachunkow
[ ] Powiadomienia i Wezwania

[] Wysytka raportow (wydrukow)

[] Logowanie

(] Wielofirmowosé

[] Format analityk kontrahentow

[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[] Wyswietlanie wpisow

(] Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji

Domysiny zakres dat przy wykonywaniu raportow

Domysiny format zalgeznikow
wysytanych jako e-mail

Podpisuj dokumenty PDF certyfikatem

Sciezka do pliku certyfikatu

(certyfikat formatu "pkes12” *.pfx)

W przypadku nie podania sciezki do pliku, certyfikaty
beda odczytywane z magazynu certyfikatow w systemie
operacyjnym (dotyczy tylko Windows)

Hasto certyfikatu (wypetnione musi by¢ jedynie

w przypadku, gdy zdefiniowana jest Sciezka do

pliku certyfikatu)

Domysina Scieika do zapisu raportow

Miesige z daty systemowej

PDF (Adobe Acrobat Reader)

Zmien

& Ochrona danych osobowych
= Dodatki

+ ok X Anuly)

Domysiny zakres dat przy wykonywaniu raportéw — Konfiguruje sposéb podpowiadanego zakresu dat
podczas przygotowania raportu posiadajgcego pola daty poczatkowej i daty korncowej (np. Zestawienie obrotéw i
sald za dany okres). Dostepne ustawienia parametru:

* Miesigc z daty systemowej — od poczatku do konca miesigca w roku pobrane z daty ustawionej na danym
stanowisku (komputerze),

* Biezacy miesigc obrachunkowy — od poczatku do konca miesigca w roku pobrane z biezgcego roku i
miesigca obrachunkowego,

* Pamietany z poprzedniego raportu — przydatne, gdy wykonujemy zestaw raportow np. kwartalnych — wtedy
daty ustawiamy tylko podczas pierwszego wykonanego raportu, a przy nastepnych juz te daty bedg pamietane
tak dlugo az ustawimy inny zakres.

Domysine format zatagcznikéw wysytanych jako e-mail - stuzy do konfiguracji w jakim formacie ma by¢
wystany zatgcznik zawierajgcy wygenerowany wydruk lub raport. Dostepne formaty to:

* PDF (Adobe Acrobat Reader),

* HTML (przegladarka internetowa),

* RTF (Word Pad, MS Word, Open Office),
* XLS (MS Excel, Open Office).

Podpisuj dokumenty PDF certyfikatem

Zaznaczenie tego parametru oznacza, ze kazdy wystany zatgcznik PDF bedzie podpisany certyfikatem. Certyfikat
do podpisu moze by¢ pobierany na dwa sposoby:

« z pliku. W takim przypadku nalezy wypetnié takze dwa pozostate parametry Sciezka do pliku certyfikatu oraz
Haslo certyfikatu.

» z magazynu certyfikatow zainstalowanych w systemie operacyjnym. Ta opcja dostepna jest tylko w systemie
Windows | jezeli chcemy z niej skorzystaé nalezy parametry Sciezka do pliku certyfikatu oraz Hasto
certyfikatu pozostawi¢ niewypetnione.

Domysina sciezka do zapisu raportéow - uzytkownik moze ustawi¢ domysiny katalog, w ktérym zapisywane
beda wydruki i raporty.
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3.2.4.8. Wysyltka raportow (wydrukéw)

B Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |SFSFSmEtHS

=4 Parametry

() Parametry pracy

[ Uaktualnienia

[ Parametry rozrachunkaw

[ Powiadomienia | Wezwania
[ Kasa

[ wydruki

[ Raporty

_] Wysykka raportow (wydrukow)
[ Logowanie

[ Wielofirmowosc

[ Format analityk kontrahentaw
[ Parametry dekretacji

() Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacji

2] Ochrona danych osobowych
[E2) Dodatki

Tytut wiadomosci

Domysine adresy wysyHi
raportow przez e-mail
(adresy oddzielone Srednikami)

Dokument wystany z aplikacji DGCS System przez Snazwa_firmy$
info@dges.pl
Tresé wiadomosci Witam
W zatgczniku dokument wystawiony w DGCS System
Z wyrazami szacunku
Suzytkowniks
v Wysylaj jako HTML

Blokuj wysytanie wiadomosci e-mail bez tytutu lub tresci

W tytule oraz tresci wysylanej wiadomosci e-mail

moZesz skorzystac symboli, ktdre podczas wysybki wiadomosci
zostana zastapione trescig wg kontekstu

Kliknij w ten tekst aby sprawdzic jakie to symbole.

+ Ok X Anulyj

Tytul wiadomosci

Okresla tytut wiadomosci e-mail wysytanej do wskazanych adresow wysyiki.

Domyslne adresy wysytki raportow przez e-mail

Podczas wykonywania wszystkich wydrukéw dokumentoéw i raportow istnieje mozliwo§¢ wystania ich na wybrane adresy
pocztowe. Domy$lne adresy wysyiki skonfigurowa¢ mozna uzywajac tego parametru. Na ponizszym rysunku pokazano, jak
skonfigurowa¢ dany parametr do wysylki na 2 konta e-mail.

Tres¢ wiadomosci
Okresla tres¢ wiadomosci e-mail wysytanej do wskazanych adreséw wysyiki.

Wysyltaj jako HTML
Zaznaczenie te opcji spowoduje, ze wiadomosci e-mail wysylane beda w postaci HTML, w przeciwnym przypadku jako zwykty
tekst.

Oznaczony na niebiesko tekst w powyzszym oknie informuje, ze w tytule i tre§ci wiadomo$ci mozna uzywac¢ symboli, ktore
podczas wysylki zostang zastgpione konkretnymi danymi. Po kliknieciu w ten tekst zaprezentowany zostanie ponizszy opis
symboli. Symbol $nazwa_firmy$ zostal przyktadowo uzyty w tytule wiadomos$ci na powyzszym rysunku.

1boli w tresci wiadomosci

‘r W tytule oraz tresci wysytanej wiadomosci e-mailmozesz skorzystac z ponizszych symboli, ktore podczas wysytki zostang zastapione odpowiednikami

$nazwa_firmy$ - nazwa sprzedawcy,

$adres_firmy$ - adres sprzedawcy (ulica, kod pocztowy, miasto),
$nip_firmy$ - MIP sprzedawcy,

Suzytkownik$ - imie | nazwisko zalogowanego uZytkownika.
$numer_dokumentus - numer dokumentu

Sdata_dokumentu$ - data dokumentu

Parametry dostepne zaleznie od danych na dokumencie.
$nazwa_kontrahenta$ - nazwa kontrahenta.

$adres_kontrahenta$ - adres kontrahenta
$miejscowosc_kontrahenta$ - miejscowosc kontrahenta.
$kod_poczt_kontrahenta$ - kod pocztowy miejscowosci kontrahenta.
$nip_kontrahenta$ - NIF kontrahenta

oK
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3.2.4.9. Logowanie

[55 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty SISt

= Parametry

[ Parametry pracy

[ Uaktualnienia

(] Parametry rozrachunkow

(] Powiadomienia i Wezwania
[ kasa

[ Wydruki

L] Raporty

(] Wysytka raportéw (wydrukéw)
[ Logowanie

[ wielofirmowosc

(] Format analityk kontrahentow
(] Parametry dekretacji

(] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow

(] Deklaracje i JPK

[ Wyglad aplikacii

& 1 Ochrona danych osobowych
[E2) Dodatki

Automatycznie loguj do systemu
przy starcie systemu
Uzytkownik na ktorego bedzie sie d
logowat program automatycznie: adm
Hasto uzytkownika na ktdrego bedzie sie -
logowat program automatycznie:
Uwierzytelnianie z uzyciem Active Directory
Domena katalogu
np.: Idap.dges.pl
Adres kontrolera AD
np.: “ldap://Idap.dgcs.pl:389”
Base DM (Bazowa nazwa wyrdzniajgca)
Bazowa nazwa wyrozZniajgca pozwala okreslic punkt poczatkowy
w hierarchii ustugi Active Directory, od ktarego rozpocznie sie wyszukiwanie.
W polu Base DN wpisz "dc=moja_domena,dc=com”

zastepujac zmienne moja_domena | com odpowiednig nazwa domeny np.: “de=dges,dc=pl”

Ok X Anuly)

Jezeli zbedna jest kontrola logowania podczas uruchamiania programu wowczas mozna ustawi¢ domyslnego uzytkownika
wejsciowego. Ustawienie dotyczy konkretnego stanowiska pracy (jednej instancji systemu). Istniejg dwa sposoby
automatycznego logowania:

* logowanie za pomocg okreslenia uzytkownika i hasta w systemie DGCS. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ opcje
Automatycznie loguj do systemu przy starcie systemu oraz wypehi¢ parametry uzytkownika i hasta.

. logowanie za pomocg Active Directory. Chcae wykorzystaé ten sposdb uwierzytelnienia nalezy zaznaczy¢ parametr
Uwierzytelnienie 7 uiyciem Active Directory i wypehi¢ wszystkie parametry domeny, adresu kontrolera AD oraz bazowa
nazwe wyrozniajaca.
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3.2.4.10. Wielofirmowos¢

Program umozliwia prowadzenie wielu firm (np. biura rachunkowe).

Kazda firma ma osobng baz¢ danych. Na starcie programu dokonujemy wyboru firmy 1 jej bazy danych. Jesli
jednak program obstuguje tylko jedna firme lub sporadycznie tylko inne, wowczas wybierajac opcje "podtaczaj
automatycznie do domyslnej bazy danych" zwalnia nas z wyboru firmy przy starcie programu.

Mozemy takze ustawi¢ start programu na uruchomienie naszego gldéwnego modutu. Pominigcie zapytania o modut
jest korzystne w przypadku, gdy na danym stanowisku zawsze uruchamiamy ten sam modut systemu (np. w dziale
ksiegowosci zawsze bedzie uruchamiana Ksigga Handlowa a w dziale handlowym Magazyn).

[5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty [SFEISMEtRY

(= Parametry

() Parametry pracy
[ Uaktualnienia Podiaczaj automatycznie do domysine) bazy danych

(] Parametry rozrachunkow
(] Powiadomienia i Wezwania . . . A .
[lKasa v Pytaj 0 wykonanie kopii bezpieczenstwa bazy danych przy zamykaniu programu
[ wydruki

_]Raporty

(] Wysytka raportow (wydrukow)

[ Logowanie

] Wielofirmowosc

(] Format analityk kontrahentow

(] Parametry dekretacji

(] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ wyglad aplikaci

=] Ochrona danych osobowych

[=2] Dodatki

Wigcz domysiny modut

+ ok X Anuly)

Podlaczaj do domySlnej bazy danych — zaznaczenie parametru spowoduje pomini¢cie okna ,,Konfiguracja bazy
danych podczas uruchamiania aplikacji”.

Wiacz domyS$lny modul — zaznaczanie parametru spowoduje omini¢cie wyboru moduty przy uruchamianiu
programu.

Zaznaczanie obu parametrow spowoduje uruchomienie programu bez pojawiania si¢ dodatkowych okien (wyboru
bazy i modutu).

Pytaj o wykonanie kopii bezpieczenstwa bazy danych przy zamykaniu programu — opcja zostat wlaczona
automatycznie na wszystkich stanowiskach, gdzie przy wytaczeniu programu program pyta czy wykona¢ kopie
bezpieczenstwa bazy danych. Wykonywanie kopii bezpieczenstwa jest istotne w celu zapewnienia bezpieczenstwa
danym.
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3.2.4.11. Format analityk kontrahentow

Konfiguracja okresla w jaki sposob maja by¢ zaktadane konta analityczne dla kontrahentéw (dotyczy
automatycznego ksiggowania z innych modutéw/systemow).

Uwaga!

Konfiguracja ta jest sprawdzana takze podczas przypisywania kontrahenta do istniejacego konta, co jest
niezbedne do generowania rozrachunkow, ktore beda potrzebne do wygenerowania potwierdzenia sald na
koniec roku. Wig¢cej informacji znajduje si¢ w rozdziale ,,Plan kont”.

Wigcz reczne zatwierdzanie numeru konta kontrahenta przy automatycznym ksiggowaniu

Zaznaczenie znacznika sprawi, ze jezeli kontrahent nie ma zatozonego konta podczas automatycznego ksiggowania
dokumentu, to system zapyta si¢ jaki numer konta chcemy nada¢ danemu kontrahentowi podpowiadajgc numer
konta zgodnie z ustawieniem dwoch ponizszych parametrow. W przeciwnym wypadku konto zostanie zatozone bez
naszej wiedzy.

Sposob nadawania kont analitycznych kontrahentom

Mamy dostepne 2 opcje sposobu numeracji:

- NIP kontrahenta (zawsze 10 znakow),

- kolejne numery zaczynajac od jeden (w tym przypadku mozemy okresli¢ ilos¢ znakow dla analityki kolejnym
parametrem).

Liczba znakow konta analitycznego (tylko dla formatu ,,Kolejno”)

Okresla liczbe znakow konta analitycznego. Jezeli wybrane jest 5 znakow, to pierwsze zatozone konto kontrahenta
bedzie miato numer analityczny 00001. Nalezy tutaj uwazac, zeby nie okresli¢ zbyt matej ilo$ci znakdow, poniewaz
przy wybraniu 2 znakow bedziemy mogli zatozy¢ jedynie 99 kont rozrachunkowych kontrahentow, a wigc bedziemy
mogli obstuzy¢ ksiggowanie jedynie 99 kontrahentow.

UWAGA ! Program pozwala zwigkszy¢ dhugos¢ kont analitycznych poprzez automatyczne dodanie zer do
istniejgcych juz kont tak aby ich dtugos¢ odpowiadata nowemu ustawieniu. Operacj¢ ta wykonujemy korzystajac z

opcji [Narzedzia] — [Narzedzia administracyjne] — [Plan kont].

[5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FSISMEH
(= Parametry

(] Parametry pracy
:] Uaktualnienia Wtacz reczne zatwierdzanie numeru konta

[] Parametry rozrachunkow kontrahenta przy automatycznym ksiegowaniu
;] Powiadomienia i Wezwania Sposab nadawania kont

_J Kasa analitycznych kontrahentom
(] Wydruki

MIP (10 znakow)

Liczba znakdw konta analitycznego

[ Rapo et
i]]wyzy:g raportow (wydrukow) (tylko dla formatu "Kolejno™)

[ ] Logowanie

(] Wielofirmowosé

|| Format analityk kontrahentaw

[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
L] Wyswietlanie wpisow

[] Deklaracje i JPK

(] Wyglad aplikacji

[ =1 Ochrona danych osobowych

= Dodatki

" 0Ok X Anulyj
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3.2.4.12. Parametry dekretac;ji

Danefirmy Dokumenty |FISMEtH

—J Parametry

(] Parametry pracy
[ Uaktualnienia Blokuj wprowadzenie niezbilansowanego wpisu
[ Parametry rozrachunkaw

= ¥ Podpowiadaj niezbilansowang kwote
[ ] Powiadomienia | Wezwania

[ Kasa v Ksieguj zerowe kwoty

[ Wydruki Wigcz pole dodatkowego numeru ksiegowego

23 Rapory _ _

(] Wysytka raportow (wydrukow) Autonumeracija dodatkowego numeru ksiegowego

(] Logowanie Data ksiegowania podczas automatycznego .

[ wielofirmowosé ksiegowania sprzedazy/wydania Wezesniejsza z dat dokumentu i sprzedazy

(] Format analityk kontrahentaw

|| Parametry dekretacji

(] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
(] wyswietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ wyglad aplikaci Wigcz seryjne wprowadzanie ksiegowan i ewidencji VAT
= Ochrona danych osobowych
e Dodatki

Data ksiegowania podczas automatycznego
- P &l 9 Data dokumentu

ksiegowania zakupu/przyjecia

Data ksiegowania podczas automatycznego

ksiegowania korekt zakupu Data zakupu/przyjecia

Podpowiadaj numer dokumentu
z poprzednio wprowadzanego ksiegowania
Podpowiadaj zdarzenie gospodarcze
z poprzednio wprowadzanego ksiegowania
Podpowiadaj zdarzenie gospodarcze na podstawie najczescie) wprowadzanego
opisu zdarzenia dla wybranego kontrahenta (spowalnia prace programu)
Podpowiadaj opis ksiegowania na koncie z poprzednio
wprowadzaneqo ksiegowania
Podpowiadaj rodzaj ewidencji VAT na podstawie
. Calego
zapisow z okresu

Pokazuj okno do wprowadzenia komentarza poprawiajgcego ksiegowanie po
kazdej edycji zapisu w narzedziu do sprawdzania ksiegowan

~ Ok X Anulyj

Blokuj wprowadzenie niezbilansowanego wpisu

Gdy jest zaznaczona opcja, to program nie dopusci do wprowadzenia niezbilansowanego dekretu, czyli zaksiegowac bedziemy
mogli jedynie wpis, w ktorym sumy stron winien i ma beda rowne (parametr nie jest brany pod uwagge podczas automatycznego
ksiegowania).

Podpowiadaj niezbilansowang kwote
Jezeli opcja bedzie zaznaczona, to przy r¢cznym zapisie program zawsze bgdzie podpowiadal niezbilansowana kwotg po
przeciwnej stronie.

Ksieguj zerowe kwoty

W przypadku zaznaczenia tej opcji dla dekretu ksiegowane sa wszystkie zapisy na konta, nawet zerowe. Jezeli firma korzysta z
rozbudowanych wzorcow, przy ktorych czesto duza ilos¢ jest zerowa, lepiej odznaczy¢ ta opcje, aby nie byly tworzone zapisy
na konta

z zerowymi kwotami.

Wigcz pole dodatkowego numeru ksiggowego

Zaznaczenie tej opcji powoduje wiaczenie si¢ dodatkowego numeru ksiegowego na poziomie dodawania wpisu, ktory mozemy
dowolnie uzupehic. Istnieje mozliwos¢ sortowania lp. dokumentow w jednym dniu z wykorzystaniem dodatkowego numeru
ksiggowego — patrz rozdziat ,,Parametry pracy”.

Autonumeracja dodatkowego numeru ksieggowego
Opcja stuzy do automatycznego nadawania dodatkowego numeru ksiegowego wedhug zdefiniowanego wzorca numeracji w
paczkach (patrz tez rozdziat ,,Paczki”).

Data ksiegowania podczas automatycznego ksiegowania sprzedaiy/wydania

Parametr pozwala okresli¢ uzytkownikowi, ktora data ma by¢ brana jako data ksiegowania podczas automatycznego
ksiegowania dokumentéw wydan i sprzedazy z modutéw magazynowych. Do wyboru sa trzy opcje: data dokumentu, data
sprzedazy/wydania oraz data wczesniejsza z dat dokumentu i sprzedazy.

Data ksiegowania podczas automatycznego ksiegowania zakupu/przyjecia
Funkcja pozwala wybra¢ uzytkownikowi, ktora data ma by¢ brana jako data ksiggowania podczas automatycznego ksiggowania
dokumentow przyjecia i zakupu z modutéw magazynowych. Do wyboru sg dwie daty: dokumentu lub zakupu/przyjecia.
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Data ksiegowania podczas automatycznego ksiegowania korekt zakupu
Opcja okresla, ktora data ma by¢ brana jako data ksiggowania podczas automatycznego ksiggowania dokumentow
korygujacych zakup z modutéw magazynowych. Do wyboru sg dwie daty: dokumentu lub zakupu/przyjecia.

Wigcz seryjne wprowadzanie ksiggowan i ewidencji VAT

Zaznaczenie tej opcji powoduje wlaczenie seryjnego wprowadzania dokumentow. Skutkuje to pojawieniem si¢ od razu
formatki do wprowadzania kolejnego wpisu po zatwierdzeniu poprzedniego. Opcja ta przyspiesza operacje ksiggowania na
dwa sposoby:

- po zaakceptowaniu wprowadzanego wpisu nie trzeba dodatkowo wywolywa¢ opcji dodania kolejnego wpisu, bo operacja
ta wywoltywana jest automatycznie przez system,

- po akceptacji wprowadzanego wpisu nie jest od§wiezane okno gldwne, co pozwala zaoszczedzi¢ czas zwigzany z
nawigzaniem potgczenia z bazg danych do od$wiezenia okna (tylko w przypadku, gdy mamy zaznaczong opcje ,,Odswiezaj
po kazdej modyfikacji”).

Podpowiadaj numer dokumentu 7 poprzednio wprowadzanego wpisu

Parametr ten stuzy do okre$lenia, czy przy kolejnym wprowadzaniu ksiggowania w polu numeru dokumentu ma by¢
podpowiadany numer z poprzednio wprowadzanego dokumentu. Zaznaczenie parametru moze by¢ przydatne, jezeli seryjnie
wprowadzamy dokumenty sprzedazy do Ksiggi Handlowej utozone w sposdb chronologiczny, gdzie numer kolejnego
dokumentu rézni si¢ praktycznie jednym znakiem od poprzedniego. Podczas wprowadzania numeru wystarczy wtedy tylko
zmieni¢ ten jeden znak i nie wpisywac calego numeru.

Podpowiadaj zdarzenie gospodarcze z poprzednio wprowadzanego wpisu

Parametr ten stuzy do okreslenia, czy przy kolejnym wprowadzaniu ksiggowania w polu zdarzenia gospodarczego maja
by¢ podpowiadane dane z poprzednio wprowadzanego dokumentu. Zaznaczenie parametru moze by¢ przydatne, jezeli
seryjnie wprowadzamy dokumenty do Ksiegi Handlowej zawierajace np. ten sam opis zdarzenia. W takim przypadku opisu
tego nie bedziemy musieli wprowadza¢ (lub wybiera¢) przy kazdym wprowadzonym dokumencie, poniewaz bedzie juz
podpowiedziany z poprzedniego dekretu.

Podpowiadaj zdarzenie gospodarcze na podstawie najczesciej wprowadzanego opisu zdarzenia dla wybranego kontrahenta
W przypadku zaznaczenia tej opcji przy wprowadzaniu ksiggowania podpowiadany bedzie opis zdarzenia gospodarczego,
ktory byt najczgsciej wykorzystywany w ksiggowaniach dokumentéw z wybranym kontrahentem. Podpowiedz taka pozwoli
przyspieszy¢ ksiggowanie, ale moze spowolni¢ wejscie w opcje dodawania zapisu — szczegolnie podczas pracy przez Internet.

Podpowiadaj opis ksiggowania na koncie z poprzednio wprowadzonego ksiggowania

Zaznaczenie tego parametru powoduje, ze opis pozycji ksiegowanego dekretu bedzie podpowiadany z poprzednio
wprowadzonej pozycji dekretu. Jezeli parametr bedzie odznaczony, to po dodaniu wiersza ksiggowania na koncie, pole opisu
bedzie czyszczone. Przy zaznaczonym parametrze opis pozostanie ten sam, co w dodanym przed chwilg wierszu.

Podpowiadaj rodzaj ewidencji VAT na podstawie zapisow z okresu
Mechanizm podpowiedzi rodzaju ewidencji VAT bazuje na ilosci wprowadzonych dokumentéw i rodzaj ewidencji
podpowiadany jest ten, ktory wystepuje na najwiekszej ilosci dokumentoéw w zadanym okresie. Parametr ten okresla okres, z
ktérego maja by¢ pobierane dane do podpowiedzi. Dostgpne sg cztery warianty:
* Caly — wszystkie dokumenty znajdujace si¢ w bazie danych. Przydatne, gdy baza jest niewielka i transakcje z
kontrahentami sa state — danemu kontrahentowi zawsze sprzedajemy w kraju jakies$ towary i nic lub rzadko od niego co$
kupujemy.
* Biezacy rok — dokumenty znajdujace si¢ w biezacym roku obrachunkowym. Polecane, gdy baza jest juz do§¢ duza i jest w
niej juz kilka lat obrachunkowych. W takim przypadku nie ma sensu, zeby program analizowat transakcje z poprzednich lat
obrachunkowych.
* Biezacy miesigc — dokumenty znajdujace si¢ w wybranym miesigcu obrachunkowym. Zalecane, gdy w kazdym miesigcu
mamy duzo dokumentdéw lub gdy rodzaje transakcji si¢ czesto zmieniaja — np. od danego kontrahenta przez jakis czas
kupowali$my tylko towary handlowe, ale teraz zaczyna nam $§wiadczy¢ ushugi pozostate.
Nie podpowiada¢ — podpowiedz zostanie wylaczona i przy kazdym wprowadzanym dokumencie uzytkownik sam wybiera
rodzaj ewidencji VAT. Opcja polecana, gdy caly czas zmieniaja nam si¢ kontrahenci, nie mamy praktycznie statych
kontrahentoéw lub zmieniaja si¢ caty czas transakcje z nimi — raz kupujemy, raz sprzedajemy. W takim przypadku lepiej nie
podpowiadac¢ rodzaju ewidencji, poniewaz I tak za kazdym razem jest on inny a dodatkowo odcigzamy system od odwotan do
bazy w celu pobrania dokumentéw do podpowiedzi.
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Pokazuj okno do wprowadzenia komentarza poprawiajgcego ksiegowanie po kaidej edycji zapisu w narzedziu do
sprawdzania ksiegowan - zaznaczenie opcji umozliwia wporwadzenie komentarza do kazdgo edytowanego zapisu, ktory byt
sprawdzony.
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3.2.4.13. Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych

[55 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FEFSmEtY

]

- Parametry

[] Parametry pracy

[ Uaktualnienia

[ Parametry rozrachunkaw
[ Powiadomienia i Wezwania

Sprawdzaj tez po nazwie czy istnieje kontrahent

Sprawdzaj czy istnieje kontrahent z dowigzanym kontem

[(Kasa v Pomijaj mysIniki w NIP-ie przy sprawdzaniu kontrahenta

:1 Wydruki Pobieraj dane kontrahenta Ze stownika kontrahentow
0 Raporty

(] Wysylka raportow (wydrukow) v Ksieguj dokumenty kasowe jako platnosci (DANE_FIK.DBF)

(] Logowanie Ksieguj dokumenty magazynowe w walutach (Subiekt - EDH++)

] wielofirmownsé
(] Format analityk kontrahentaw
(] Parametry dekretacji
__] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[ Wyswietlanie wpisow
[ Deklaracje i JPK
[ wyglad aplikacji
Ochrona danych osobowych

Data VAT podczas automatycznego
ksiegowania sprzedazy (Subiekt - EDH+)

Usuwaj przedrostek PL z NIP-u kontrahenta odczytanego z pliku (JPK FA, JPK V7M/VTK, KAMSOFT)

Data sprzedazy

Data VAT podezas automatycznego

ksiegowania zakupu/przyjecia (KAMSOFT) Data zakupu/przyjecia

Wersja dekretow XML (Eksport/import dekretow poprzez XML) Wersja 2.0

= Dodatki

" Ok X Anuluj

Konfiguracja dotyczy tylko ksiggowania automatycznego z programoéw zewnetrznych takich jak Magazyn Multi
(DOS / Windows), DGCS System Produkcja / Magazyn / Fakturowanie, JPK FA, JPK VAT, SUBIEKT, KAMSOFT
1 innych poprzez plik DANE FIK.DBF.

Sprawdzaj tez po nazwie czy istnieje kontrahent
Jezeli opcja jest zaznaczona, to pordwnanie, czy istnieje kontrahent bedzie si¢ odbywato po NIP-ie i po nazwie
kontrahenta.

Sprawdzaj czy istnieje kontrahent 7 dowigzanym kontem

Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze przy porownaniu kontrahenta bedzie wykonywany test, czy dany kontrahent ma
przypisane konto analityczne. Dodatnim aspektem zaznaczenia tej opcji, jest to, ze zawsze bedzie brany kontrahent,
do ktorego przypisane jest konto. Natomiast niekorzystne begdzie, gdy mamy wzorzec bez konta kontrahenta — wtedy
za kazdym razem bedzie dodawany nowy kontrahent.

Pomijaj mysiniki w NIP-ie przy sprawdzaniu kontrahenta

Zaznaczona opcja sprawi, ze porownanie NIP-u bedzie nastgpowato tylko po znakach alfanumerycznych a my$lniki
beda pomijane. Korzystne jezeli kontrahent jest zapisany

z r6znym formatem NIP-u w systemach (np. XxXX-XXX-XX-XX 1 XXX-XX-XX-XXX).

Pobieraj dane kontrahenta
Podczas importu program moze pobiera¢ dane kontrahenta: Ze stownika kontrahentow, Z pliku bez
aktualizowania stownika, Z pliku z aktualizowaniem stownika.

Ksi¢guj dokumenty magazynowe w walutach (Subiekt - EDI++)
Zaznaczenie parametru pozwala na ksiggowanie dokumentéw walutowych.

Usuwaj przedrostek PL z NIP-u kontrahenta odczytywanego z pliku JPK FA
Zaznaczenie parametrow pozwala na usuwanie przedrostka PL z NIP.

Data VAT podczas automatycznego ksiggowania zakupu / przyjecia (KAMSOFT)
Zaznaczenie tej opcji spowoduje zapytanie programu podczas automatycznego ksiegowania o date VAT. Po
wpisaniu daty wszystkie dokumenty zostang zaksiegowane z wpisang datg VAT.

66



Wersja dekretow XML (Eksport / import dekretow poprzez XML)
Ustawienie wersji dekretow XML. Zalecana jest wersja 2.0. Wersje plikow musza by¢ zgodne pomigdzy
programami z ktorych dane sg eksportowane i importowane.
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3.2.4.14. Wyswietlanie wpisow

Dostegpne parametry w tej konfiguracji pozwalajg okresli¢, w jaki sposob beda wyswietlane wpisy w oknie gtownym
Ksiggi Handlowej. Parametry te kazdy powinien sobie okresli¢ biorgc pod uwage 1los¢ ksiggowanych dokumentow,
liczbe uzytkownikow i szybko$¢ polaczenia z bazg w przypadku pracy zdalne;.

Jezeli mamy duza baz¢ danych oraz wolny sprzet komputerowy i chcemy przyspieszy¢ prace wprowadzania danych
proponujemy wybranie odswiezanie w okresie biezacego miesigca

Odswiezaj po kaidej modyfikacji

Domyslnie ten parametr jest zaznaczony 1 po kazdej modyfikacji wpisu system od$wieza zapisy odwotujac si¢ do
bazy danych. Moze by¢ to niepozadane w przypadku duzej ilosci ksiggowan lub tez duzej liczby uzytkownikow
— mozna wigc ten parametr odznaczy¢ 1 wtedy w oknie gldwnym beda modyfikowane tylko zapisy dodane lub
edytowane na tym stanowisku — nie bedzie czgstego odwolania do bazy danych. Mozna oczywiscie na Zyczenie
odswiezy¢ okno gtéwne poprzez odwotanie si¢ do bazy z poziomu menu gtoéwnego opcja [Dziennik]

— [Odswiez wpisy].

W okresie
Ten parametr okres$la okres, z ktorego wyswietlane sa wpisy w oknie gtdbwnym. Moze to by¢ caly biezacy rok lub
tez tylko biezacy miesigc obrachunkowy.

Odswiezaj szczegoly przy kaidej zmianie aktywnego wpisu

Domyslnie ten parametr jest zaznaczony 1 po kazdej zmianie aktywnego wpisu od§wiezane sg szczegdly wpisu w
dolnej czgsci okna glownego, co oczywiscie powoduje kazdorazowe odwolanie si¢ do bazy danych. Moze by¢ to
niepozadane w przypadku potaczenia zdalnego. Jezeli odznaczymy ten parametr, to panel szczegdétow nie bedzie
od$wiezany. Za to w gornej czesci panelu szczegdtow pojawi si¢ przycisk stuzacy do od§wiezania szczegotow na
zadanie uzytkownika.

Sortowanie ksiggowan we wpisie
Dostepne sg dwa ustawienia, w jaki sposob maja by¢ wyswietlane ksiggowania na kontach dla wybranego wpisu
w dzienniku:

— po numerze konta — ksiggowania na kontach beda posortowane wedtug numeru konta

— w kolejnosci wprowadzania — ksiggowania na kontach beda w tej samej kolejnosci,

w jakiej zostaly wprowadzane (przy automatycznym ksiggowaniu w kolejnosci, jaka zostata okreslona przy
tworzeniu wzorca).

Parametr ten brany jest pod uwage zar6wno przy wyswietlaniu ksiggowan w oknie glownym w tabeli ,,Szczegoly”,
jak 1 przy generowaniu wszystkich raportow (np. wydruk Dziennika, czy Polecen ksi¢gowania).
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3.2.4.15. Deklaracje i JPK

Zaznaczenie dostepnego parametru powoduje dodatkowo ujecie w polu ,,Nabycie towaréw i ustug pozostatych”
deklaracji VAT-7 kwot netto w stawkach ,zw” i ,,0%”. Uzytkownik sam moze zdecydowac, czy te wartosci majg tez
znalezc¢ sie w tym polu. Ustawa o podatku od towardw i ustug nie okresla jednoznacznie czy zakupy z powyzszymi
stawkami majg by¢ ujmowane w deklaracji VAT. Kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢ dokonania wtasnego ustawienia.

[¥5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty PSSt

| Parametry
(] Parametry pracy
[] Uaktualnienia Ujecie w "Nabycie towardw i ustug pozostatych” w deklaracjach VAT-7
(] Parametry rozrachunkéw kwot netto w stawce zw (pole 42 w VAT-7(21))
(] Powiadomienia | Wezwania Ujecie w "Nabycie towaréw i ustug pozostalych” w deklaracjach VAT-7
ﬂ ‘:{Vasda i kwot netto w stawce 0% (pole 42 w VAT-T(21))
ydruki
[ Raporty Ujecie kwot netto zakupow w JPK VAT proporcjonalnie do proporcji VAT do odliczenia
[ wysytka raportow (wydrukow) Weryfikuj skiadnie generowanego JPK ze schematem XSD
ﬂ Logowanie (zalecane, wymagane potaczenie z internetem)
Wielofirmowosc Lo . _— =
[ Format analityk kontrahentow Uzyj biblioteki PKCS11 do obstugi certyfikatow kwalifikowanych
;] Parametry dekretacji Sciezka do pliku biblioteki PKCS11 .
:] Parametry ksiegowania z plikdw zewnetrznych do obstugi certyfikatu Zmied
[ ] Wyswietlanie wpisow
] Deklaracjei JPK
[ ] Wyglad aplikacji

= Ochrona danych osobowych
=) Dodatki

0Ok ¥ Anuluj

Ujecie kwot netto zakupéw w JPK VAT proporcjonalnie do proporcji VAT do odliczenia - jest to ujecie kwot
netto w zakupach w deklaracji i JPK VAT w proporcji takiej jaka jest proporcja VAT do odliczenia w stosunku do
VA.

Weryfikuj sktadnie generowanego JPK ze schematem XSD (zalecane, wymagane potaczenie z internetem)
- podczas generowania pliku JPK, program DGCS System tgczy sie z serwerem Ministerstwa Finansow i
sprawdza poprawnos$¢ pliku. Ustawienie tej opcji gwarantuje, ze wygenerowany plik JPK jest poprawny.

Uzyj biblioteki PKCS11 do obstugi certyfikatéw kwalifikowanych - zaznaczenie tej opcji spowoduje
uaktywnienie kolejnej, w ktorej trzeba wskazaé takg biblioteke dla zainstalowanego certyfikatu. Opcja uzywana
gtéwnie na systemach macOS.

Sciezka do pliku biblioteki PKCS11 do obstugi certyfikatu - wskazanie $ciezki do pliku z certyfikatem.
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3.2.4.16. Wyglad aplikacji

Zaktadka umozliwia przyciemnienie tta okna oraz zmiang¢ opcji wyszukiwania CFT poprzez rozpoczgcie
wyszukiwania dopiero po wpisaniu szukanej tresci 1 zatwierdzeniu przyciskiem ENTER.
Po zmianie ustawienia nalezy ponownie uruchomi¢ program w celu poprawnego wyswietlenia nowych ustawien.

[5 Konfiguracja

Danefirmy Dokumenty |FSFSME

(=) Parametry

[ Parametry pracy } ]
[ Uaktualnienia Wyszukiwanie CFT po nacisnieciu ENTER

:] Parametry rozrachunkow ¥ Przyciemnianie tha okna (Wytgczenie wymaga ponownego uruchomienia programu.)
[ ] Powiadomienia | Wezwania

[ Kasa

[ Wydruki

[ Raporty

[ Wysytka raportow (wydrukow)

[] Logowanie

(] Wielofirmowosé

|| Format analityk kontrahentow

[ ] Parametry dekretacji

[ Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
(] Wyswietlanie wpisow

[] Deklaracjei JPK

| | Wyglad aplikacji

&3] Ochrona danych osobowych

23] Dodatki

~ Ok X Anulyj

Wyszukiwanie CFT po naci$ni¢gciu ENTER — program zaczyna przeszukiwanie bazy dopiero po napisaniu catej
frazy znakow jakie chcemy wyszukaé. Ustawienie to jest zalecane szczegdlnie przy bardzo duzych bazach danych
— przyspiesza to dziatanie programu z uwagi na jednokrotne przeszukanie bazy, dopiero po nacisnigciu ENTER,

a nie wielokrotne jak przy pierwszym ustawieniu (program kazdorazowo przeszukuje po naci$nigciu kolejnego
klawisza).

Przyciemnianie tla okna (Wymaga ponownego uruchomienia programu) — opcja pozwala dodatkowo
przyspieszy¢ pracg programu (kosztem ograniczenia elementow wizualnej prezentacji otwieranych okien —

ozdobnikow).

Po zmianie ustawienia nalezy ponownie uruchomi¢ program w celu poprawnego wyswietlenia nowych ustawien.
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3.2.4.17. Ochrona danych osobowych

Ochrona danych osobowych to parametry w ktérych mozemy ustawi¢ poziom zabezpieczen logowania do

systemu. Dostepne sg cztery poziomy zabezpieczen:

- Brak - program nie bedzie pytat o wprowadzenie hasta.

[5 Konfi
Dane firmy Dokumenty |Faiametry
[=! Parametry

[] Parametry pracy

[ vaktualnienia

[] Parametry rozrachunkéw

[ Powiadomienia i Wezwania
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[] Logowanie
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[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikéw zewngtrznych
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[] Dekiaracje i JPK

[ wyalad aplikacii

& = Ochrona danych osobowych
Ochrona

[ Klauzula RODO
- =1 Dodatki

Poziom zabezpieczefi Brak
Brak wymagaii odnosnie sity hasta.
‘Wymuszaj zmiane hasta po uptywie waznosci (co 30 dni) *

*W pizypadku, gdy ostatnia zmiana hasta nastapita ponad 30 dni temu, po zalogowaniu

‘zostanie wys Ty lacy o $ci zmiany hasta, a nastepnie
okno Wymuszajace zmiang.
Jesli opcja nie jest. ostanie wys Iy jedynie Cj8,

‘Ze hasto jest nieaktualne i powinno zostac zmienione.

Hasto pseudonimizacii

Tylko administratorzy moga edytowac ustawienia ochrony danych osebowych.

~ 0K X Anuluyj

- Podstawowy - hasto musi sktadac¢ sie z co najmniej 6 znakow
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[ Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych

(] wiyswietianie wpiséw

[ Dekiaracje i JPK

[] wiyglad aplikacji

& &3 Ochrona danych osobowych
[ ] 0chrona danych osobowych
[ Kiauzula RODO

= Dodatki

Poziom zabezpieczen :.

Hasto musi sktadac sig co najmniej z 6 znakdw.
‘Wymuszaj zmiang hasta po uptywie waznosci (co 30 dni) *

*W przypadku, gdy ostatnia zmiana hasta nastapita ponad 30 dni temu, po zalogowaniu
: . .

zostanie ikat ir yo sci zmiany hasta, a nastepnie
okno Wymuszajgce Zmiane.
Jesli opeja nie jest 3, ZoStanie wysH jedynie k ikat z informacja,

Ze haslo jest nieaktualne | powinno zostac zmienione.

Hasto pseudonimizacii

Tylko administratorzy mogq edytowac ustawienia ochrony danych osobowych.

0K X Anulyj

- PodwyZszony - hasto musi sktadac¢ sie z co najmniej 8 znakow i musi zawiera¢ co najmniej jedng matg oraz

wielkg litere a takze co najmniej jedng cyfre lub znak specjalny
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Dane firmy Dokumenty [JPafametn:

[ Parametry
[] Parametry pracy

[] Uaktualnienia

[] Parametry rozrachunkéw

[] Powiadomienia i Wezwania

[ Kasa

[ viydruki

() Raporty

[] Viysytka raportéw (wydrukéw)

[] Logowanie

[] Wielofirmawosé

[] Format analityk kontrahentéw

[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikow zewnetrznych
[] Viyswietlanie wpiséw

[] Deklaracje | JPK

[) wyglad aplikacji

& & Ochrona danych osobowych

Poziom

Hasto musi:

- skladac sig co najmniej z 8 znakéw;

- zawieraé co najmniej 1 malq litere;

- zawieraé co najmniej 1 wielkq literg;

- zawieraé co najmniej 1 cyfrg lub znak specjalny
Wymuszaj zmiane hasta po uplywie waznosci (co 30 dni) *

W przypadiu, gdy ostatnia zmiana hasia nastapita ponad 30 dni temu, po zalogowaniu
zostanie wys) Kkomunikat o Sci zmiany hasta, a nastepnie
okno wymuszajace zmiang:

Jesli opcja nie jest zaznaczona, zostanie wys ey

ze haslo jest nieaktualne i powinno zostac zmienione.

Haslo pseudenimizacyi

| ) Ochrona danych osobawych
L DD;(\::MIE RODO Tylko admini moga edy ia ochrony danych v
6 odatii
0K X Anuluj

- Wysoki - hasto musi sktada¢ sie z co najmniej 8 znakéw i musi zawieraé co najmniej jedna:

litere, cyfre, znak specjalny:

Dane firmy Dokumenty [(FGfametng

[53 Parametry

[] Parametry pracy

[ vaktualnienia

[] Parametry rozrachunkéw

[) Powiadomienia i Wezwania

[ Kasa

[ wydruki

[ Raporty

[) Wysyhca raportw (wydrukow)

[ Logowanie

[ Wielofirmowosé

[] Format analityk kontrahentaw

[) Parametry dekretacji

[ Parametry ksiggowania z plikéw zewngtrznych

[ Wyswietlanie wpiséw

[) Deklaracje i JPK

[) wyglad aplikacji

@ 1 Ochrona danych osobowych
| Ochrona danych osobowych
[ Kiauzula RODD

=2} Dodatki

matg litere, wielka

Poziom zabezpieczer [Wysoki

Hasto musi
- sktadac sig co najmniej z 8 znakow;
- zawiera€ co najmniej 1 matg literg;
- zawieraé co najmniej 1 wielkq litere;
- zawieraé co najmniej 1 cyfre;
- zawiera€ co najmniej 1 znak specjainy.
Wymuszaj zmiane hasta po uplywie waznosci (co 30 dni) *

* W przypadku, gdy ostatnia zmiana hasta nastapita ponad 30 dni temu, po zalogowaniu
zostanie wys munikat 0 konie sci zmiany hasfa, a nastepnie
okno wymuszajace zmiane.

Jesii opcja nie jest -ostanie wys jedynie

Ze hasto jest nieaktuaine i pawinno zosta zmienione

Hasho pseudonimizac]i

Tylko ini mog3 edy ia ochrony danych y

VoK Xany

Wymuszaj zmiane hasta po uplywie waznosci - system bedzie wymuszat zmiane hasta co 30 dni.

Hasto pseudonimizacji - w tym miejscu uzytkownik moze ustawi¢ hasto dla wszystkich pseudonimizowanych

danych.

Dodatkowo uzytkownik moze zmieni¢ hasto w opcji Plik — Zmien hasto:
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Stare hasto
Mowe hasto

Powtdrz nowe hasto

Zmien Zamknij
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3.2.4.17.1. Klauzula RODO

Dane firmy Dokumenty |Palametny

(=4 Parametry

[] Parametry pracy

[] Uaktualnienia

] Parametry rozrachunkéw

[] Powiadomienia i Wezwania

Kasa

[ wydruki

[ Raporty

[ iysyhka raportéw (wydrukéw)

[ Logowanie

[ wielofirmowosé

j Format analityk kontrahentéw

[] Parametry dekretacji

[] Parametry ksiegowania z plikéw zewnetrznych

[ wySwietlanie wpisow

[ Deklaracje i JPK

[ wiyglad aplikacji

= &4 Ochrona danych osobowych
D Ochrona danych osobowych
] Klauzula RODO

[c2) Dodatki

v Dodawaj Klauzule RODO na dokument (Faktura, zaméwienie, pro-forma, WZ)

Tresé klauzuli Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem skutecznego zawarcia umowy,wykonania i rozliczenia ushugi zgodnie z
przepisami obowigzujacego prawa. Administratorem przekazanych przez Pana/Panig danych bedziemy my - Snazwa_firmy$, numer NI
P: $nip_firmy$ z siedzibg w: Sadres_firmy$. Pana/Pani dane osobowe bgda przetwarzane przez nas wytgcznie w celach: zawarcia, reali
zacji i rozliczenia ww. ushugi, zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b-c Ogdinego rozporzadzenia o
raz realizacji Naszych prawnie uzasadnionych intereséw, w postaci ochrony przed ewentualnymi roszczeniami o charakterze prywatno
prawnym oraz publicznoprawnym zwigzanymi z wykonaniem umowy bedacej podstawa wystawienia faktury, a takze wykonywania prz
©Z Nas praw zwigzanych z takimi roszczeniami, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f Ogdinego rozporzadzenia. Odbiorcami Pana/Pani danych os
obowych beda np. podmioty $wiadczace na nasza rzecz ustugi ksiegowe, prawne, audytéw finansowo-prawnych oraz inne o podobnym
charakterze w celu zapewnienia nam obstugi ksiegowej, prawnej, audytéw finansowo-prawnych oraz innej o podobnym charakterze, po
dmiot Swiadczacy ustugi IT w celu wykonywania dla nas ustugi pomocy technicznej. Dane osobowe nie beda udostepniane w zaden sp
0s6b innym podmiotom, za wyjatkiem organdw publicznych, ktdre moga otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowa
nia przewidzianego prawem UE lub przepisami prawa polskiego. Przekazane dane osobowe bedg przetwarzane przez okres przedawnie
nia roszczeri o charakterze prywatnoprawnym oraz publicznoprawnym zwigzanych z wykonaniem umowy bedacej podstawg wystawie
nia faktury. Na podstawie przekazanych danych nie bed3 podejmowane wobec Pana/Pani jakiekolwiek zautomatyzowane decyzje, nie
bedzie Pan/Pani podlegat profilowaniu o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 4 Ogdinego rozporzadzenia. Jednoczesnie informujemy, ze prz
ystugujg Panu/Pani nastepujace uprawnienia: zadania w kazdym czasie dostepu do przekazanych danych osobowych, do sprostowan
ia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, Z3dania przeniesienia danych osobowych do innego Administratora, sprzeciwu
wobec operacji przetwarzania tych danych, Zadania niezwlocznego usuniecia swoich danych osobowych z naszych zbiordw, a takze pr
awo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na ewentualne naruszenia w zakresie ochrony danych osobo
wych

W tytule oraz tresci wysytane] wiadomosci e-mail

mozesz skorzystac symboli, ktére podczas wysytki wiadomosci

zostang zastapione trescig wg kontekstu.

Kliknij w ten tekst aby sprawdzi¢ jakie to symbole.

0K X Anuluj

Dodawaj klauzule RODO na dokument (Faktura, zamowienie, pro-forma, WZ) - zaznaczenie tej opciji
spowoduje drukowanie
tresci klauzuli na wydrukach dokumentow.

Tres¢ klauzuli - domysinie zdefiniowang tres¢, ktérg kazdy moze zmieni¢ uzywajagc meta tagéw opisanych po
wybraniu opisu.
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3.2.4.18. Dodatki
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3.2.4.18.1. Zaawansowane wyszukiwanie

[¥5 Konfiguracja

Dane firmy Dokumenty | Fafametry
FaETETETY

(] Parametry pracy
%Uaktua\mema Wyszukiwanie zaawansowane aktywne
Zamdwienia
] IMagazyn Wyszukiwanie dokladne aktywne - tylko doktadne dopasowanie frazy
(] wiydruki

[ Parametry rozrachunkéw
[] Powiadomienia i Wezwania
(] Kasa
[ Inwentaryzacja
[ Wyswietlanie asortymentu
[ Kartoteki
[ Raporty
[ wiysytka raportéw (wydrukaw)
[ wystawianie dokumentéw
(] wiystawianie dokumentéw cd
(] ceny i cenniki
Sie¢
[ Logowanie
(] wielofirmowosgé
[ Zakupy
[ Deklaracje i JPK
[ wiyglad aplikacji
[} waluta domysina

] Eksporty
] Urzadzenia zewnetrzne
= On-line

[7] Exsport dekretéw do plikéw XML

] Urzgdzenia mobilne

= &3 Ochrona danych osobowych
D Ochrona danych asobowych
[ kiauzula RODO

= & Dodatki
[1) Mobilny Handlowiec

Zaawansowane wyszukiwanie

) Import EDI++ (Subiekt, EPP)

VOK XAy

Wyszukiwanie zaawansowane aktywne - "Wyszukiwanie zaawansowane (wiele stow w jednym zapytaniu,
obstuga -fraza jako niezawierajace)" 1 w polu wyszukiwania.

Wyszukiwanie doktadne aktywne - tylko doktadne dopasowanie frazy - zaznaczenie tej opcji pozwoli na
wyszukiwanie tylko DOKLADNIE dopasowanych fraz wpisanych w polu wyszukiwania.
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3.2.5. Dane firmy do deklaraciji

Funkcja ta pozwala zdefiniowa¢ dane firmy, ktore beda przenoszone na deklaracje podatkowe. Dane te sa bardziej
rozbudowane w pordwnaniu z danymi firmy

w [Konfiguracja] — [Ustawienia ogolne], poniewaz ich struktura jest typowo przystosowana do danych
wymaganych na deklaracjach oraz E-Deklaracjach. Ponadto mozna tez opcjonalnie okresli¢ osob¢ podpisujaca

deklaracje. Po wybraniu [Konfiguracja] — [Dane firmy do deklaracji] z menu gtéwnego otworzy si¢
nastepujace okno.

5 Dane firmy do deklaracji
NIP podatnika 6180040084 > Pobierz z GUS Osoba fizyczna

Mazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA
REGOM 25005015100000

KRS 0000416156

Urzad skarbowy VAT  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

Urzad skarbowy PIT/CIT  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

E-mail info@dges.pl

Adres
Kraj Wojewodziwo Powiat
PL WIELKOPOLSKIE 0STR
Gmina Ulica Nr domu Nrlokalu
Kalisz ul. Zielona 12
Miejscowose Kod pocztowy Poczta
Kalisz 62-800 Kalisz

Osoba podpisujaca
Imie MNazwisko Telefon

Ochrona danych osobowych ¥ Zapisz > Anulyj

Urzad Skarbowy wybieramy z domys$lnie dostarczanego stownika, ktory jest zgodny

z udostgpniang przez Ministerstwo Finansoéw listg Urzedéw Skarbowych w Polsce. Wybor

z listy jest konieczny w szczegdlnosci jezeli chcemy korzysta¢ z modutu E-Deklaracji.

Opcja pozwala takze okresli¢ dane osoby fizycznej poprzez zaznaczenie parametru ,,Osoba fizyczna”. Po takiej
operacji gorny panel okna ulega zmianie pozwalajac zdefiniowac dane osoby fizycznej do deklaracji.
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D]

MIP podatnika 6180040084 % Pobierz z GUS

Nazwiskol

Data urodzenia 23-11-2021

KRS 0000416156

Urzad skarbowy VAT  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

Urzad skarbowy PIT/CIT  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

E-mail info@dges.pl

v Osoba fizyczna

| Irnie

PESEL

Adres
Kraj Wojewddztwo Powiat
PL WIELKOFPOLSKIE 0STR
Gmina Ulica Nr domu Mr lokalu
Kalisz ul. Zielona 12
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Kalisz 62-800 Kalisz
Osoba podpisujaca
Imie MNazwisko Telefon
Ochrona danych osobowych ¥ Zapisz X Anuluj
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3.2.6. Witasciciele

Wybierajac [Konfiguracja] — [Wlasciciele] mozemy okresli¢ dowolng ilos¢ wlascicieli firmy z ich udziatlem
procentowym. Z tego poziomu bedzie mozna w kazdym momencie doda¢, edytowac czy usuwac witascicieli.

[85 Wiasciciele

Whasciciele
NIP Nazwisko Imie (pierwsze) PESEL Data urodzenia Kraj Wojewddztwo
Kowalski Jan 54030512459 05-03-1954 Polska Wielkopolskie Kaliski
+ F1-dedaj wiasciciela [# F2-edytuj whasciciela 1l F3-usun wiasciciela > Zamknij

Okno dodawania i edycji wyglada identycznie i pozwala okresli¢ dane adresowe danego wtasciciela. Dane te sa
wykorzystywane do sporzadzania deklaracji dotyczacych indywidualnego podatku dochodowego wtasciciela.

BB Edytuj wilasciciela

PESEL 54030512459

Udzia
NIP podatnika 6180040084 Data urodzenia 05-03-1954
MNazwisko Kowalski Imie (pierwsze) Jan

Urzad skarbowy  URZAD SKARBOWY W BOLESLAWCU

Forma opodatkowania Wq skali podatkowej Rozliczenie Miesiecznie

Wytgcz ulge dla podatku doch. wg skali podatkowe

Mikrorachunek podatkowy 30 1010 0001 0000 0000 1111 2222

Adres

Kraj Wojewodziwo Powiat

Polska Wielkopolskie Kaliski

Gmina Ulica Mr domu Mr lokalu
Kalisz Zielona 12

Miejscowosc Kod pocziowy Poczta

Kalisz 62-800 Kalisz

Zapisz H Anuluj
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3.2.7. Definicje deklaraciji

Definicje deklaracji pozwalaja zdefiniowaé, jakie kwoty maja by¢ ujete w polach deklaracji PIT-5, PIT-5L, CIT-2,
CIT-2/01 PIT-B.

UWAGA! W przypadku pracy na uproszczonej ksiegowosci (Podatkowa Ksiazka Przychodéw i Rozchodow) nie
definiujemy po6l deklaracji z uwagi na jednoznacznie okreslone pola Ksiegi.

W gornym panelu wybieramy deklaracje, ktora nas interesuje i mozemy zacza¢ definiowac pola kwotowe. W tabeli
umieszczonej po lewej stronie okna, znajduja si¢ zdefiniowane pola (oczywiscie po pierwszym uruchomieniu tabela
bedzie pusta), a w tabeli na prawym panelu mamy widok definicji kwoty dla wybranego pola. Pole kwotowe
definiujemy w oparciu

o plan kont, wigc podczas definicji plan kont musi juz by¢ zdefiniowany. Opis definicji planu kont znajduje si¢ w
kolejnym rozdziale.

[®B Definicje deklaracji

= PIT-5 PIT-5L CIT-2 CIT-2/0 PIT-B (PIT-36, PIT36L) cIT8 CIT-8/0 CIT-D

Numer pola Kontos..  Konto analit. Typ kwoty Zakres Operacja

+ Dodaj [ Edytuj W Usun

X Zamkni)

UWAGA! Jezeli w trakcie pracy z programem dodamy nowe konto na ktorym bedziemy ksiegowali kwoty
wykorzystywane do obliczania deklaracji podatkowych to musimy wprowadzi¢ odpowiednio modyfikacje
definicji pol deklaracji.

Na ponizszym ekranie wida¢ zdefiniowane pole nr 69 deklaracji PIT-5, ktére okresla przychod.
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[®5 Definicje deklaracji

* PIT-5 PIT-5L cir-2 CIT-2/0 PIT-B (PIT-36, PIT36L) crm-8 CIT-8/0 CIT-D
Numer pola Kontos..  Konto analit, Typ kwoty Zakres Operacja
69 730 Obroty ma Miesiac Dodac
+ Dodaj [ Edytuj W Usui
X Zamkni]

W celu dodania np. pola 70 okreslajacego koszty w deklaracji PIT-5 nalezy wybra¢ opcj¢ ,,Dodaj” (opcja edycji
wyglada identycznie).

[5 Dodaj pole dla deklaracji PIT-5

Mumer pola 0

Konto synt.  Analityka Typ kwoty Zakres Operacja

401 01 (Obroty winien Miesigc Dodac + Dodaj wiersz
F2-stownik planu kont

Konto syntetyczne | Konto analityczne Typ kwoty Zakres Operacja . )
F3-przejscie do tabeli
F4-powrat do wiersza
wprowadzania danych
Del-usuniecie wiersza
F1-Zapisz X Anuly)

Wymagane jest tu wpisanie numeru pola i okreslenie co najmniej jednego konta na podstawie ktorego bedzie
obliczana kwota dla tego pola. Dodanie definicji pojedynczego konta nalezy zatwierdzaé przyciskiem ,,Dodaj
wiersz” - jest to mechanizm wykorzystywany takze

w innych miejscach programu 1 jest szerzej opisany w rozdziale dotyczacym recznego ksiegowania dokumentu.
Opcje wyboru ,, Typ kwoty”, ,,Zakres” i ,,Operacja” sa szerzej opisane w rozdziale dotyczacym definicji
sprawozdan finansowych, poniewaz bazuja na takich samych listach wyboru. Definicj¢ pola akceptujemy
przyciskiem ,,Zapisz”.
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3.2.8. Plan kont

Uwaga!

Prace z danymi ksiegami rachunkowymi bezwzglednie nalezy rozpocza¢ od zdefiniowania zakladowego
planu kont! Program DGCS System — Ksiega Handlowa w pelni wspiera wielopoziomowe analityki (zwane
tez polsyntetykami lub polanalitykami), co pozwala na elastyczne rozbudowanie analityk niezaleznie od
struktury, wielkosci i dzialalnoS$ci firmy.

W przypadku pracy na Ksiedze PiR konta odpowiadajace kolumnom ksiegi sq juz zdefiniowane i nie
wymagaja zadnych ustawien.

Plan kont jest zawsze przyporzadkowany dla danego roku obrachunkowego, tak wigc

w roznych latach obrachunkowych mogg istnie¢ rézne plany kont.

System umozliwia:

- reczne definiowanie planu — mozna zdefiniowa¢ plan catkowicie samodzielnie, ale mozna tez modyfikowac
istniejacy plan (np. zaczytany z pliku),

- wczytanie planu z innych lat obrachunkowych — jezeli w systemie jest jakikolwiek inny rok obrachunkowy z
zdefiniowanym planem kont, to istnieje mozliwos¢ zaczytania z niego planu kont,

- wczytanie planu z zewnetrznego pliku — istnieje mechanizm eksportu i importu planu kont poprzez
zewnetrzny plik XML, ktory umozliwia takze przeniesienie planu kont pomigdzy réznymi bazami firmami,
ponadto w wersji instalacyjnej dostarczamy juz zdefiniowany plan kont w takim pliku.

- weczytanie planu kont z pliku XLS — szablon takiego pliku wraz z plikiem przykladowym umieszczony jest w
podkatalogu ,,importXLS” w lokalizacji, gdzie zainstalowany jest DGCS System,

- weczytanie planu kont poprzez import danych ze starszych systemow ksiggowych dGCS: FiK DOS 1
Amerykanka.

W przypadku, gdy zaczynamy pracowac na danej bazie (firmie) najbardziej korzystne jest odczytanie planu kont z
pliku, ktory standardowo dostarczamy do wersji instalacyjnej

1 zmodyfikowanie go uwzgledniajac wlasne potrzeby.

Zdefiniowany przez naszych ekspertow plan kont jest typowym planem stosowanym najczesciej przez ksiggowych.
Przedstawiony plan kont jest planem uniwersalnym 1 przeznaczonym dla potrzeb prowadzenia ewidencji ksiegowe]
w podmiotach gospodarczych niezaleznie od formy ich wlasnos$ci i struktury organizacyjnej oraz od rodzaju
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Moga z tego planu kont korzysta¢ firmy produkcyjne, handlowe i ustugowe.
Tak przygotowany plan kont umozliwia sporzadzenie sprawozdania finansowego. Przyj¢te w niniejszym planie
rozwigzania ewidencji (zwlaszcza nazwy i symbole cyfrowe kont) sa propozycjami, co powoduje, ze nie sg
obligatoryjne. Kazdy uzytkownik moze zmieni¢ plan kont dostosowujac go do wlasnych potrzeb i specyfiki
dziatalnosci.

Dodatkowo w pliku tym znajduja si¢ ogdlne definicje sprawozdan finansowych ,,Bilans”

1 ,Rachunek zyskéw i strat”. Wigcej informacji na ten temat znajduje si¢ w rozdziale dotyczacym eksportu 1
importu danych poprzez XML.

Aby zdefiniowa¢ wlasny plan kont lub zmodyfikowac istniejacy, wybieramy z menu [Slowniki] pozycje [Plan
kont].

W tej czesci widoczna jest lista dostepnych kont w biezacym roku obrachunkowym.

Konfiguracja poszczegolnych kont to nadawanie im okreslonych cech. Sa to:

— numer syntetyczny 3 znakowy,

— numer analityczny (jezeli konto posiada zdefiniowang analityke),
— nazwa konta,

- rodzaj konta,

— typ konta,

— format podanalityk (wykorzystywane jedynie przy automatycznym ksi¢gowaniu
z modutu ,,Czynsze”, w pozostatych przypadkach calkowicie zbg¢dne).
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Plan kont

+ F1-Dodaj synt. + F2-Dodaj analit [# Fa-Edyty) W F4-Usun F5-Przypisz kontrahenta Format podanalityk Generuy] plan kent @ Drukuj Plan kont
Nr synt Nr analityczny Nazwa Format podanalityk Rodz Typ konta Do korekty 90 dni za zie
011 SRODKI TRWALE SAS Niezdefiniowane Nie
on 0o Grunty ANA Niezdefiniowane Nie
on 0 Budynki i lokale ANA Niezdefiniowane Nie
011 02 Obiekty inZynierii ladowej i wodnej ANA Niezdefiniowane Nie
01 03 Koty i maszyny energetyczne ANA Niezdefiniowane Nie
on 04 Maszyny,urzadzenia i aparaty ogalnego zastosowania ANA Niezdefiniowane Mie
on 05 Specjalistyczne maszyny, urzgdzenie i aparaty ANA Niezdefiniowane Nie
on 06 Urzadzenia techniczne ANA Niezdefiniowane Nie
011 07 Srodki transportowe ANA Niezdefiniowane Nie
011 08 Marzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenie ANA Niezdefiniowane Nie
013 SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSCI SBA Niezdefiniowane Nie
020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE SBA Niezdefiniowane Nie
030 INWESTYCJE DEUGOTERMINOWE SBA Niezdefiniowane Nie
Tl UIMORZENIE SRODKOW TRWALYCH SAS Niezdefiniowane Nie
071 01 Umorzenie budynkow ANA Niezdefiniowane Nie
07 02 Umorzenie obiektow inzynierii ladowej i wodnej ANA Niezdefiniowane Nie
o 03 Umorzenie kotlow | maszyn energetycznych ANA Niezdefiniowane Nie
o 04 Umorzenie maszyn i aparatow ogolnego zastosowania ANA Niezdefiniowane Nie
Tl 05 Umorzenie specjalist. maszyn, urzadzen i aparatow ANA Niezdefiniowane Nie
on 06 Umorzenie urzadzen technicznych ANA Niezdefiniowane Nie
071 07 Umorzenie srodkéw transportowych ANA Niezdefiniowane Nie
07 08 Umorzenie narzedzi, przyrzadaw, ruchem.i wyposaz. ANA Niezdefiniowane Mie
072 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH SBA Niezdefiniowane Nie
073 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH O NISKIEJ WARTOSCI SBA Niezdefiniowane Nie
083 SRODKI TRWALE W BUDOWIE SBA Niezdefiniowane Nie
Wyszukaj w tabeli

Rodzaj konta okreslamy tylko i wytacznie dla kont syntetycznych i okresla on rodzaj analityki konta syntetycznego.
Wszystkie konta analityczne majg rodzaj konta ,,ANA”.
Mozna okres$li¢ nastepujace rodzaje kont dla danego konta syntetycznego:

— syntetyczne — analityka dynamiczna ,,SAD” — konto, dla ktérego podczas ksiggowania zapisu w odpowiedniej
ewidencji analitycznej, mozna zalozy¢ nowe konto analityczne (np. dopisa¢ konto dla kontrahenta, czy konto dla
nowego $rodka trwalego),

— syntetyczne — analityka statyczna ,,SAS” — konto syntetyczne, dla ktorego zdefiniowali$my okreslone konta
analityczne i nie przewidujemy zmian (dopisywania) podczas ksiggowania np. konto rachunkéw bankowych;
oczywiscie gtowny ksiggowy zawsze moze dopisa¢ nowe konto analityczne, korzystajac ze stownika kont,

— syntetyczne bez analityki ,,SBA” — konto, dla ktérego nie bedziemy prowadzi¢ ewidencji analityczne;.

Typ konta okresla, czy konto jest przychodowe, kosztowe, czy niezdefiniowane (inne). Jezeli konto zostato
zdefiniowane jako kosztowe, to ksiegowania na tym koncie dokumentow niezaptaconych bgda widoczne w raporcie
dokumentoéw do wyksiggowania z kosztow. W przypadku zmiany typu konta w planie kont wszystkie typy kont
podanalitycznych takze zostang zmienione. Ponadto jezeli okreslimy typ konta jako kosztowe, to kazda z podanalityk
bedzie mozna okresli¢ jedynie jako ,,Kosztowe” lub ,,Niezdefiniowane” - niemozliwe stanie si¢ okreslenie jako
,»Przychodowe”.

Uwaga!

Bardzo wazne jest w jaki sposob ustawiono rodzaj konta, poniewaz, nie mozna

w trakcie roku obrachunkowego zmieni¢ rodzaju z syntetycznego z analityka (SAD lub SAS) na syntetyczne
bez analityki (SBA). Innymi slowy jesli raz oznaczymy konto, jako konto bez analityki, to po dokonaniu
ksieggowan na tym koncie nie mozemy zmienia¢ tego ustawienia, poniewaz uzgodnienie obrotow i sald
pomiedzy ewidencja analityczng i syntetyczng stanie si¢ niemozliwe. Ponadto konto zadeklarowane jako konto
syntetyczne z analityka musi posiadaé¢ co najmniej jedno konto analityczne. W przeciwnym przypadku nie
bedzie mozliwe poprawne prowadzenie ksiegowosci oraz niemozliwym stanie si¢ uzgodnienie obrotow i sald
ewidencji syntetycznej z analityczng na wszelkiego rodzaju raportach, a w niektorych przypadkach stanie si¢
niemozliwe zaksiegowanie wpisu.

Jezeli chcemy jednak zmieni¢ rodzaj analityki to musimy usunaé¢ dane konto i doda¢ je ponownie
wprowadzajac inne ustawienia. Jezeli na koncie tym istnialy juz jakies ksiegowania to przed usunieciem konta
nalezy usunac te zapisy, a po dodaniu konta do slownika ponownie je zaksiegowac.
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Istnieje wprawdzie mozliwo$¢ ksiggowania tylko na samej syntetyce i pdzniejsze rozksiggowanie na analityce, ale
zostanie to omowione w rozdziale dotyczacym recznego ksiggowania.

Uwaga!

Bardzo wazne jest w jaki sposob zakladamy pierwsze konto analityczne dla danej syntetyki lub analityki
posredniej, poniewaz ze wzgledu na obsluge wielopoziomowych analityk kolejne konta analityczne bedg
musialy mie¢ numer analityczny o takiej samej liczbie znakow jak analityka juz wczesniej zalozona.

Kwestia ta dotyczy szczegdlnie zakladania kont rozrachunkowych kontrahentow. Jezeli pierwsze konto
rozrachunkowe zatozymy o numerze analitycznym sktadajacym si¢ z jednego znaku (np. ,,17), to nie zatlozymy
juz konta o numerze majagcym wiecej niz jeden znak dla danej syntetyki. Ilo§¢ mozliwych do zatozenia kont
analitycznych bedzie wiec ograniczona.

Uwaga! Zmiana dlugosci konta analitycznego mozliwa bedzie poprzez wykorzystanie funkcji [Narzedzia]/
[Narzedzia administracyjne]/[plan kont]. Opcja ta pozwala zwi¢kszy¢ dlugosé analityk dopisujac do juz
istniejacych kont analitycznych danego konta syntetycznego zera, np. jezeli dla konta syntetycznego 200
mieliSmy zdefiniowane konta analityczne o dlugosci 3 znakowej i zmieniamy dlugo$¢ na 10 znakowa to
dla konta analitycznego ,,156” zostanie dopisane 7 zer tak, ze nowy numer analityczny bedzie wygladal
»0000000156”:

syntetyka analityka
stary numer konta 200 156 dla 3 znakowej dtugos$ci analityki
po zmianie dtugosci 200 0000000156  dla 10 znakowej dlugosci analityki

Dodanie konta syntetycznego.

[8B Dodaj konto syntetyczne

Mumer 342

Mazwa MNowe konto

Rodzaj konta : yntety - i d i I

Typ konta Miezdefiniowane

Do korekty 90 dni za zte diugi

Zapisz X Anuluj

Dodanie konta analitycznego.

[¥5 Dodaj konto analityczne

Numer 231 09

Nazwa

Typ konta Hiezdefiniowane

Do korekty 90 dni za zte diugi

Zapisz X Anuly)
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Opcja edycji konta wyglada podobnie jak dodanie konta z tg r6znica, ze nie mozna edytowa¢ numeru konta, a
tylko jego nazwe 1 typ. Nazwe konta mozna zmieni¢ w dowolnym czasie pracy z programem. W przypadku kont
syntetycznych nie mozna tez zmieni¢ rodzaju konta z syntetycznego z analityka (SAD lub SAS) na syntetyczne bez
analityki (SBA). Mozna natomiast zmieni¢ syntetyczne z analitykg dynamiczng (SAD) na syntetyczne z analityka
statyczng (SAS) 1 na odwrot. Edycji mozna dokonywa¢ nawet, gdy na koncie juz istniejg jakie$ ksiggowania.

Usuniecie konta jest mozliwe jedynie wtedy, gdy nie bylo jeszcze zadnych ksiegowan na tym koncie. Niemozliwe
jest tez usunigcie konta rozrachunkowego kontrahenta, nawet jezeli nie byto zadnych ksiggowan na koncie. Nalezy
w takim przypadku wpierw odlaczy¢ powigzanie konta z kontrahentem poprzez funkcje ,,Przypisz kontrahenta”.

[5 Przypisz kontrahenta

Numer konta: 201-6180040084
Nazwa konta: DGCS SPOLKA AKCYJNA
Przypisani kontrahenci
Nazwa Adres Kod Miasta Miasto
[DGCS SPOEKA AKCVINA | ul. Zielona 12 62800 Kalisz

Wyszukaj w tabeli

Nazwa kontrahenta
<niewybrany>

+/ Zmien nazwe konta na nazwe kontrahenta

10 Usur kentrahenta X Zambcnij

=

+ Doda) kontrahenta

Przypisz kontrahenta sluzy do definiowania konta analitycznego jako konto rozrachunkowe kontrahenta.
Podczas przypisywania kontrahenta do konta analitycznego sprawdzane jest, czy konto moze zosta¢ kontem
rozrachunkowym poprzez poréwnanie liczby znakéw analityki z liczbg zadeklarowang w konfiguracji [Ustawienia
ogolne|->[Parametry]->[Format analityk kontrahentéw]. Jezeli liczba znakow jest inna system odmowi operacji
przypisania.

Jezeli do konta zostanie dowigzany kontrahent, to kazde reczne ksiggowanie na tym koncie bedzie skutkowato
powstaniem odpowiedniego rozrachunku w module rozrachunkow.

Zachowanie przy automatycznym ksiggowaniu jest inne, poniewaz najczg¢$ciej ten rozrachunek juz zostat
wygenerowany przez inny modut, a wigc samo ksiggowanie juz nie generuje nastepnego rozrachunku, a jedynie
uwzglednia istniejace. Ksiegowanie na koncie musi by¢ powigzane z rozrachunkiem, bo tylko wtedy jestesmy w
stanie wygenerowac potwierdzenie sald na koniec roku. Tak wigc zaniedbanie przypisywania kontrahentéw do kont
bedzie skutkowato niemozno$cig wygenerowania poprawnego potwierdzenia sald.

W tabeli okna mamy widok kontrahentow zwigzanych z kontem. Jezeli ta tabela jest pusta, to znaczy, ze konto
nie bedzie traktowane jako konto rozrachunkowe. Dowigzanie kontrahenta wykonujemy poprzez opcj¢ ,,Dodaj
kontrahenta”, w ktorej mamy dostep do stownika kontrahentow. Przycisk ,,Usun kontrahenta” powoduje
odwigzanie kontrahenta od konta.

W systemie istnieje mozliwo$¢ przypisania wielu kontrahentéw do jednego konta, co moze by¢ przydatne, gdy jest
wiele firm (oddziatow, filii), ktorych chcemy mie¢ rozdzielonych

w stowniku kontrahentéw (maja np. inne adresy), ale chcemy prowadzi¢ z nimi ksiggowanie rozrachunkéw na
jednym koncie analitycznym.

Zaznaczenie znacznika ,,Zmien nazwe konta na nazwe kontrahenta” powoduje zmian¢ nazwy konta na nazwe
kontrahenta w momencie dowigzywania kontrahenta do konta.

Format podanalityk wykorzystywany jest tylko do automatycznego ksiggowania dokumentéw z modutu
»Czynsze” 1 mozna go ustawi¢ jedynie dla konta syntetycznego

z analitykg dynamiczna.
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Z poziomu Stownika plan kont mozemy wygenerowaé plan kont na podstawie planu kont z innego roku
obrachunkowego istniejagcego w systemie. Generowanie planu kont jest mozliwe tylko wtedy, gdy nie mamy
zdefiniowanego jeszcze zadnego konta, a wigc plan kont dla tego roku jest pusty. W momencie wybrania tej funkcji
pokaze nam si¢ okno z wyborem roku obrachunkowego, z ktérego mozemy dokona¢ importu planu kont.

[85 Generuj plan kent dla biezacege roku ebrachunkowego

Generuj plan kont na podstawie planu z roku:

Nazwa Rodzaj ksiegowosci
01-01-2021 —31-12-2021 PKH

+ 0K X Anulyj

Mozna tez wydrukowa¢ plan kont poprzez opcj¢ Drukuj. Wydruki planu kont zamieszczone sg tez w menu gtownym
[Raporty].

UWAGA! Kont rozrachunkowych nie musimy dodawa¢ w slowniku planu kont. Konta te beda dodawane
automatycznie podczas ksiegowania automatycznego lub wprowadzane re¢cznie. Jezeli ksiegujemy dokument
z nowym kontrahentem to podczas zapisu dodajemy do slownika dane nowego kontrahenta oraz przypisane
do niego konto analityczne.
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3.2.9. Wzorce ksiegowania

Wzorce ksiggowania (zwane tez nieraz szablonami ksiggowania) w systemie DGCS System dzielimy na dwie grupy
ze wzgledu na ich przeznaczenie:

— wykorzystywane do recznego ksiggowania,

— wykorzystywane do automatycznego ksiggowania.

Zestaw wzorcoOw ksiggowan jest oddzielny dla kazdego roku obrachunkowego podobnie jak Zaktadowy Plan Kont.
Wzorce wykorzystywane do r¢cznego ksiggowania sg bardzo przydatnym mechanizmem podczas wykonywania
wpiséw w dzienniku. Mozna je stosowa¢ zardwno przy wpisach

z VAT (np. ksiggowanie faktur sprzedazy) jak i przy wpisach bez VAT (ksiggowanie listy ptac). Dajg mozliwo$¢
przyspieszenia procesu ksiegowania oraz ograniczenia ewentualnej pomyiki. Zadaniem ich jest utatwienie i
przyspieszenie typowych, najczgsciej powtarzajacych si¢ w danej firmie ksiggowan. Szablon taki moze zostaé
zdefiniowany przez gtoéwnego ksiggowego firmy 1 by¢ wykorzystywany pozniej przez mniej doswiadczonego
operatora.

Wzorce do automatycznego ksiggowania dokumentow z innych modutéw DGCS System s3 wymagane, gdy
pracujemy na innych modutach DGCS System. Pozwalajg automatycznie zaksiggowac kazdy powstajacy dokument
w systemie DGCS System (np. faktura sprzedazy powstala w module Magazyn Biznes). Nie ma potrzeby zatem
wprowadzania dokumentu dwukrotnie — raz w magazynie i pozniej w ksiggowosci. Ponadto pewne elementy systemu
sa wspolne dla poszczegolnych modutdéw (np. rejestr VAT, czy rozrachunki) i w celu poprawnej pracy catego systemu
zintegrowanego nalezy dokumenty takie ksiggowac¢ automatycznie. Dla przyktadu faktura sprzedazy powstajaca
w magazynie generuje oprocz danych magazynowych takze zapis w rejestrze VAT sprzedazy oraz nalezno$¢ w
rozrachunkach.

W momencie automatycznego ksiegowania po stronie ksiegowej powstaje wpis

z ksiggowaniami na konta oraz zostaje on powigzany z zapisem VAT oraz naleznos$cig, co gwarantuje spdjnosé¢
danych w catym systemie. Dla jednego typu dokumentu moze zosta¢ zdefiniowany tylko jeden wzorzec, dlatego
przewaznie jest on do$¢ rozbudowany, jezeli mamy wiele sposobdw ksiggowania danego typu dokumentu.

Mechanizm zarzadzania wzorcami do ksiggowania recznego i automatycznego jest wspolny
1 znajduje si¢ w menu glownym w [Slowniki]->[Wzorce ksiegowania].

Stownik wzorcow ksiggowan podzielony jest na trzy czesci:

— zdefiniowane wzorce — lewa tabela — widoczne sg wszystkie zdefiniowane wzorce

w biezgcym roku obrachunkowym,

— definicje pozycji dla wybranego wzorca — prawa gorna tabela — zdefiniowane konta

1 kwoty, ktore maja by¢ ksiggowane po stronie winien i ma,

— dodatkowe warunki dla wybranej definicji pozycji — prawa dolna tabela — opcjonalne warunki, ktérymi mozna
dodatkowo sprecyzowac, jakie pozycje dokumentu maja by¢ brane pod uwage.
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[®5 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA (=] DGt

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Inne dokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja FPomoc

Wzorce ksiegowania

czen 01-01-2022 — 31-12-2022 ¥

[ Niezdefiniowana v P PLN v [5]Brak v

X o Lo

ROZNICE KURSOWE

+ Dodaj [ Edytu W Usun [ Kopiy) 5] Drukuy) Stownik wzorcow ksiggowania
Wzorce ksiggowania Definicje pozycji ksiggowych
Mazwa Typ dokumentu Rozksiegowanie Kanto synt. | Analityka Kwota winien Kwota ma Status Rodzaj
ART.SPOZYWCZE DLA PRACOWNIKOW  Peina ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania Konto kontrahenta 202 Brak Brutto Wszystkie Wszystki¢
CZESCI SAMOCHODOWE Petna ksiegowosé - zakup - reczne ksiggowania Inne konto 22 02 VAT Brak Wszystkie Wszystkie
ENERGIA CIEPLNA, OPAE Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania Inne konto 432 02 Metto Brak Wszystkie Wszystkie
IMPORT USEUG Petna ksiegowoscé - zakup - reczne ksiegowania
KP-wplata od kontrahenta KP z rozrachunkiem
KP-wplata z banku KP bez rozrachunku
KW-wynagrodzenia KW bez rozrachunku
KW-zaplata dla kontrahenta KW z rozrachunkiem
Materialy produkcyjne Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
OPLATY ADMINISTRACYJNE Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
PODROZE KRAJOWE Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
REKLAMA POZOSTAEA Petna ks!gguwcs‘:f -zakup - reczne stqgcwan!a + Doday B eyt & Usut
REKLAMA W MEDIACH Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiggowania
REPREZENTACJA Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania

Réznice kursowe z zakupow

ROZNICE KURSOWE Roznice kursowe ze sprzedazy Operacja logiczna Grupowanie Operator Wartosc
SYSTEM MONITOROWAMNIA Petna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania

UStUGA FAKTORINGU Petna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania

Ustuga ksiegowa Petna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania

WNT Peina ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania

ZAKUP PALIWA NETTO Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania

ZAKUP PALIWA NETTO KOSZT 20% Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania

ZAKUP PALIWA NETTO KOSZT 75% Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania

Zakup paliwa-brutto Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania

amarheacia Soinz em ol mecanobe L + DDdﬂ] [/i Edy( uj -'j/- Usuri

Dodatkowe warunki pozycji ksiggowych

Dla przyktadu na zalaczonym ekranie widzimy jeden wzorzec dla dokumentu pochodzacego

z magazynu — faktury VAT. W definicjach pozycji jest zaznaczona pozycja ksiggowania kwoty VAT po stronie ,,Ma”
z okreslonymi dodatkowymi warunkami, ktére okreslaja, ze na tg pozycje maja wchodzi¢ kwoty VAT, ktorych stawka
jest inna niz 23% 1 8%.
Pod kazda tabela umieszczone sa przyciski pozwalajace dodawac, edytowac lub usuwaé pozycje w tabelach.
Dodatkowo pod tabelg ,,Definicje pozycji ksieggowych” zamieszczony jest przycisk ,,Zaawansowany warunek”.
Jest to opcja przeznaczona dla zaawansowanych uzytkownikow i dystrybutoréw oprogramowania DGCS System
pozwalajaca na zdefiniowanie warunku jeszcze bardziej szczegétowego, niz te ktore dostarczamy standardowo do
uzytkowania. Natomiast pod tabelg ,,Wzorce ksiegowania” dostepne sg opcje kopiowania i drukowania definicji
wybranego wzorca. Kopiowanie wzorca polega na skopiowaniu definicji jako wzorzec dla innego, ale pokrewnego
typu dokumentu. Mozna na przyktad skopiowa¢ definicje wzorca do ksiggowania faktury sprzedazy jako wzorzec
przeznaczony dla korekt faktur sprzedazy. Wykorzystanie kopiowania wzorcoOw ulatwia i przyspiesza proces
definiowania wzorcow ksiggowan.

Po wybraniu opcji ,,Dodaj” nad lewg tabela, otworzy si¢ ponizsze okno.

[5 Dodaj wzorzec gowania
Nazwa | |
Typ dokumentu Faktura exportowa
Rozksiegowanie Konto syntet Analityka
Inne konto
Kwota winien Kwota ma Status
Brak Brak Wszystkie
Procent kwoty
Wszystkie 100,00% Dodatkowe warunki pozyc)i
+ Doda| wiersz
Kod Konto syntetyczne Konto analityczne Winien F2-stownik planu kont
F3-przejscie do tabeli
F4-powrdt do wiersza
wprowadzania danych
Del-usuniecie wiersza
Fl1-Zapisz X Anulyj
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Dodawanie wzorca zaczynamy od zdefiniowania nazwy wzorca, ktora bedzie identyfikowala dany wzorzec i we
wzorcach do automatycznego ksiggowania bedzie umieszczona w polu zdarzenia gospodarczego danego wpisu.
Kolejnym atrybutem jest ,,Typ dokumentu” okreslajacy, kiedy dany wzorzec bgdzie wykorzystywany.

UWAGA ! Dla wzorcéw do ksiegowania recznego przeznaczone sg dwa typy dokumentow:

- ,Pelna ksiegowos¢ — sprzedaz — reczne ksiegowanie” - bedzie mozliwy do wyboru dla wpisow z VAT
sprzedazy oraz dla wszystkich wpisow bez VAT,

— ,,Pelna ksiegowos¢ — zakup — reczne ksiegowanie” - bedzie mozliwy do wyboru dla wpisow z VAT zakupu
oraz dla wszystkich wpiséw bez VAT.

Pozostate typy dokumentéw przeznaczone sa do automatycznego ksiggowania z innych moduléw systemu.
Wyjatkiem sg tu wzorce dla roznic kursowych, czy kompensat. Dostepne sg tez typy dokumentow wykorzystywane
przez modul Ksigzki Przychodéw i Rozchodéw, ktore nie sa wykorzystywane w Ksigdze Handlowej. Nalezy
pamigta¢ o tym, ze w momencie usuni¢cia ktdrego§ z tych wzorcow, stanie si¢ niemozliwe zaksiggowanie
automatyczne danego typu dokumentu, aczkolwiek podczas ksiegowania system nas o tym poinformuje

1 bedziemy mogli zdefiniowaé wzorzec podczas automatycznego ksiggowania.

»Rozksiegowanie” okresla, czy ma by¢ kwota rozksiggowana na konto kontrahenta (rozrachunkowe), czy tez
nieprzypisane do kontrahenta. W przypadku rozksiggowania na konto kontrahenta wybieramy ,,Kontrahent”
oraz numer syntetyczny i jezeli istnieja poziomy analityki posrednie, to takze analityke posrednia, ze wzgledu
na to, ze na ostatnim poziomie analitycznym, analityka bedzie znajdowana automatycznie przez program. Jezeli
analityka nie istnieje, to taki numer analityczny bedzie automatycznie zaktadany lub tez zostanie wys$wietlone
okno, gdzie uzytkownik sam zatozy konto dla wybranego kontrahenta. Struktur¢ numeru analitycznego okreslamy
w opcji [Konfiguracja]->[Ustawienia ogélne]->[Parametry]->[Format analityk kontrahentéw], co zostato juz
poruszone we wczesniejszych rozdziatach Konfiguracji poczatkowej. Jezeli rozksiggowanie jest nie przypisane,
to musimy wybra¢ konkretne konto koncowe, a wigc jezeli posiada analityke, to numer analityczny tez nalezy
wybra¢. Ponadto istnieje jeszcze rozksiggowanie wedlug formatu podanalityk, ktére jest wykorzystywane tylko
dla dokumentow czynszowych z modutlu ,,Czynsze”. W takim przypadku dane konto syntetyczne musi miec
zdefiniowany format podanalityk w planie kont.

Nastepnie wybieramy numer konta oraz kwoty winien i ma. Pole ,,Statusu” dotyczy czgsci magazynowej i
okresla, czy kwoty majg by¢ brane z sprzedazy/zakupu ,,Towaru”, ,,Uslugi”’ lub razem zsumowane przy ustawieniu
,»Wszystkie”. Pole ,, Typ operacji” dotyczy tylko dokumentéow kasowych i wyciggdw bankowych, i stuzy do
oddzielnego ksiegowania kwot z pozycji dokumentu kasowego (wyciggu bankowego) — np. zaptata za wodg 1 zaptata
za energie. Typy operacji okreslamy w slowniku typow operacji. W standardzie sa zdefiniowane typy operacji dla
modutu kasowego do zaptat za konkretne dokumenty magazynowe (faktura, paragon itp.).

Dodatkowo dla dokumentéw zakupu okre§lamy rodzaj zakupu (handlowy, inwestycyjny, pozostaly). Po wyborze
wszystkich parametréw wybieramy opcj¢ ,,Dodaj wiersz” i przechodzimy do kolejnej definicji pozycji ksiggowe;.
Z tego poziomu dla kazdej definicji pozycji mozemy okresli¢ dodatkowe warunki pozycji wybierajac opcje
»sDodatkowe warunki pozycji” przed dodaniem wiersza do tabeli. W celu edycji dodanego wiersza do tabelki
nalezy przej$¢ do tabeli (F3), usunaé wiersz (Del), przej$¢ do pol wprowadzania danych (F4) i doda¢ go ponownie.
Po zdefiniowaniu catego wzorca zatwierdzamy go przyciskiem ,,Zapisz”.

Opcja edycji wzorca wyglada podobnie, jak dodawanie z tg rdznica, ze nie ma mozliwosci zmiany typu dokumentu
dla danego wzorca.

Usunigcie wzorca jest mozliwe jedynie, gdy dany wzorzec nie byt jeszcze uzywany przy ksiggowaniach. Jezeli
istnieje ksiggowanie korzystajace z danego wzorca, to usunigcie nie bedzie mozliwe. Mozna bgdzie jedynie edytowac

dany wzorzec.

Z poziomu stownika wzorcow ksiggowania istnieje takze mozliwo$¢ dodawania, edycji
1 usuwania definicji pozycji dla istniejacego wzorca. Stuzg do tego przyciski umieszczone pod prawa gorng tabela.
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[5 Dodaj definicje pozycji ksiegowej

Rozksiegowanie Konto syntet Analityka

Kwota winien Kwota ma Status

Brak Brak Wszystkie
Procent kwoty Rodzaj zakupu

Wszystkie 100,00% Wszystkie

0K X Anulyj

Jak widzimy na zatgczonym obrazku operacj¢ takg wykonuje si¢ podobnie, jak dodawanie wiersza do tabeli w opcji
dodawania nowego wzorca, co zostalo juz opisane powyze;.

Ostatnim poziomem definicji jest definicja dodatkowych warunkéw dla wybranej pozycji wzorca (przyciski pod
prawa dolng tabela). Nalezy tu zwroci¢ uwage tez na ,,Zaawansowany warunek” pod prawa gorng tabelg. Otoz te
dwie opcje wykluczaja si¢ nawzajem. System pozwala na zdefiniowanie dodatkowych warunkéw pozycji wzorca
albo na zdefiniowanie zaawansowanego warunku. Nie mozna zdefiniowa¢ obu opcji naraz (przy definiowanie
zaawansowanego warunku zostang usuni¢te z systemu dodatkowe warunki pozycji wzorca i na odwrot).

Po wybraniu opcji ,Dodaj” (lub ,,Edytuj” w przypadku edycji) pod prawa dolng tabelg ukaze nam si¢ ponizsze
okno.

[5 Dodaj dodatkewy warunek pozycji ksiggowej

Operacja logiczna Grupowanie Operator

I:l Magazyn = Wartosc

~ 0K X Anulyj

Na poczatku okreslamy ,,Operacje logiczna”. Sa tu dostepne dwie opcje ,,i”’ 1 ,,Jlub”. Jest to okreslenie operatora
laczacego poszczegolne pozycje dodatkowych warunkow pozycji

w sensie logicznym.

Nastepnie nalezy wybra¢ ,,Grupowanie”, czyli jaki parametr dokumentu ma by¢ brany pod uwage podczas
pobierania kwoty dla danej pozycji wzorca. Dostgpne s rozne opcje

w zaleznosci od typu dokumentu wzorca. Dla przyktadu dla dokumentéw sprzedazy sg to magazyn, grupa towarow,
stawka VAT 1 waluta, a dla dokumentéw kasowych — kasa 1 waluta. Tak wigc mozemy stworzy¢ tak wzorzec, zeby
np. wydania z ré6znych magazynow ksiggowac na rozne konta ksiggowe lub tez wyptaty z r6znych kas ksiegowac
na rézne konta ksiggowe.

W kolejnym kroku okre§lamy ,,Operator” wiazacy grupowanie z warto$cig. Istnieja dwie mozliwosci: operator =
warto$¢ (rowny) 1 operator <> warto$¢ (rozny).

Na koncu okre$lamy ,,Warto$¢” dla danego grupowania. Oczywiscie dostgpne wartosci mamy tylko takie, ktore
sa zdefiniowane w systemie dla danego grupowania. Np. jezeli mamy w module magazynowym w stowniku
magazynow zdefiniowane trzy magazyny: ,,Magl”, ,,Mag2” 1 ,,Mag3”, to po wybraniu grupowania ,,Magazyn”
dostepne beda tylko te trzy wartosci. W momencie rozwoju o kolejny magazyn, to nalezy zmodyfikowaé¢ dodatkowe
warunki pozycji wzorca tak, zeby tez braly pod uwage ten nowo dodany magazyn. Dodatkowe warunki sg opcja
niewymagang, wigc jezeli nie zostang ustawione, to dla danej pozycji beda brane wszystkie kwoty. Jezeli zostang
ustawione, to stuzg do filtrowania dost¢pnych kwot.
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Przyklady dodatkowych warunkow:
Mamy zdefiniowane w module magazynowym 20 magazynéw: ,,Magl”, ,Mag2”, ,Mag3”... do ,,Mag20” oraz 2
grupy towarowe: ,,Grp1” 1,,Grp2”.

Przyktad 1:

Dla zdefiniowanej pozycji wzorca maja by¢ brane kwoty z magazynu ,,Magl”.

Dodajemy jedng pozycje¢ dodatkowego warunku.

Operacja logiczna: ,,lub” albo ,,1” (jezeli warunek jest tylko jeden, to operacja nie jest brana pod uwage).
Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Magl”.

Przyktad 2:

Dla zdefiniowanej pozycji wzorca maja by¢ brane kwoty z magazynu ,,Mag2” oraz ,,Mag3”.
Dodajemy dwie pozycje dodatkowego warunku.
Pierwsza:

Operacja logiczna: ,,lub”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag2”.
Druga:

Operacja logiczna: ,,lub”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag3”.

Przyktad 3:

Dla zdefiniowanej pozycji wzorca maja by¢ brane kwoty z pozostatych magazynéw, czyli wszystkie magazyny
oprocz ,,Magl”, ,Mag2” 1, Mag3”.

Dodajemy trzy pozycje dodatkowego warunku.
Pierwsza:

Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,<>”.

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Magl”.
Druga:

Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,<>”.

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag2”.
Trzecia:

Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Magazyn”.

Operator: ,,<>”.

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Mag3”.

Przyktad 4:
Dla zdefiniowanej pozycji wzorca maja by¢ brane kwoty z magazynu ,,Mag1”, ale tylko dla grupy towarowej ,,Grp1”.
Dodajemy dwie pozycje dodatkowego warunku.
Pierwsza:
Operacja logiczna: ,,i”.
Grupowanie: ,,Magazyn”.
Operator: ,,=".
Warunek: wybieramy ze stownika ,,Magl”.
Druga:
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Operacja logiczna: ,,i”.

Grupowanie: ,,Grupa towarow”’.

Operator: ,,=".

Warunek: wybieramy ze stownika ,,Grp1”.

Przyklad wzorca dla faktury sprzedazy VAT wida¢ na obrazku na poczatku tego rozdziatu. Definicja uwzglednia
ksiggowanie kwot netto na osobne konta 701 towaréw i 703 ustug.

Zaawansowany warunek ksiegowania jest tez wykorzystywany do ksiggowania z pliku DANE_FIK.DBF roznych
magazynow i form platnosci na rézne konta ksiggowe. Wykorzystywana jest do tego ,,Sekcja WHERE”.

W celu zaksiggowania magazynu na inne konto w sekcji tej nalezy wpisa¢ ,, MIEJSCE='X"", gdzie X oznacza numer
magazynu — jest to kolumna MIEJSCE w pliku DANE FIK.DBF.

Ta sama opcja jest wykorzystywana do ksiegowania dokumentéw kasowych z r6znych kas na r6zne konta ksiggowe.
W takim przypadku kolumna MIEJSCE w pliku oznacza numer kasy.

D:3
Sekcja JOIN
Sekcja WHERE ~ MIEJSCE="1]
Sekcja GROUP BY

" 0K X Amuluj

W celu zaksiggowania formy platno$ci na inne konto w sekcji WHERE nalezy wpisa¢ ,,FORMA PLAT='X"’, gdzie
X oznacza formg¢ ptatnosci — jest to kolumna FORMA PLAT w pliku DANE FIK.DBF.

D3
Sekcja JOIN
Sekcja WHERE ~ FORMA_PLAT="GOTOWKA]
Sekcja GROUP BY

" 0K 2 Amuluj

Formy ptatno$ci mozna tez zdefiniowa¢ w inny sposob: ,,FORMA PLAT>'X". Znak ,>” dziala tak samo jak
STARTING WITH w SQL-u. Na ponizszym przykladzie widzimy FORMA PLAT>PRZELEW' — w takim
przypadku na to konto beda ksiggowane wszystkie formy ptatnosci zaczynajace si¢ od nazwy ,,PRZELEW”, a wiec
np. ,,PRZELEW 7 DNI”, ,,PRZELEW 14 DNI” itp.

D3
Sekcja JOIN
Sekcja WHERE ~ FORMA_PLAT=PRZELEW'
Sekcja GROUP BY

" 0K X Anulyj




5 Wybierz wzorzec

Nazwa wzorca
Materiaty produkeyjne
Ustuga ksiegowa
Zakup paliwa-brutto
ustuga transportowa,spedycyjna
obstuga celna
artykuty biurowegospodarcze
materiaty pomocnicze
zakup prasywydawnictw
amortyzacja jednorazowa
opakowania
pozostate materiaty
energia elektryczna
gaz
zuzycie wody
zuzycie ciepla
ustuga remontowa budynkow
ustuga remontowa maszyn | urzadzen
ustuga remontowa sr.transportowych
ustuga remontowa pozostatych sr.trwatych
ustugi komunalne
ustugi pocztoweltgcznoscitelekom.
ustugi posrednictwa
ochrona mienia
ustugi informatyczne
ustugi prawnenotarialne
czynszewynajem
oplaty leasingowe

~ 0K X Anuluj + Dodaj wzorzec

Wzorce ksiegowania mozna dodawac bezposrednio podczas ksiggowania dokumentow.
Podczas ksiggowania po naci$nigciu przycisku ,,F10-Szukaj wzorca” na zaktadce ,,Dziennik” pokaze si¢
powyzsze okno.
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3.2.10. Typy dokumentéw do automatycznego ksiegowania

[B5 Dokumenty do za
Wybierz dokumenty do zaksiegowania
MNazwa dokumentu Symbal Ksiegowac
Paragon SP v
Rozchod wewnetrzny RW
Faktura sprzedazy SF
Korekta faktury sprzedazy KF
Przesuniecie miedzymagazynowe przychodzace MM
Faktura eksportowa SE
Faktura WDT swW
Rachunek SR
Faktura maria SM
Korekta paragonu KA
Korekta faktury marza KM
Przyjecie wewnetrzne PW
Faktura rolnicza RR
Faktura zakupowa ZF
Faktura WNT ZN
Zaptaty PN
Platnosci kontrahentow PK
Dokument PZ FZ v
Faktura zaliczkowa FZ v
Faktura zaliczkowa koncowa FK v
Dokument WZ Wz
Nota odsetkowa MO v
Korekta faktury zakupowej KZ v
Korekta faktury RR KR v
Korekta faktury WNT KN v
Dokument KP KP
Nalaimant KW Kw
Wyszukaj w tabeli
=) zapisz X Anulyj

Wraz z konfiguracja wzorcéw ksiggowania nalezy takze skonfigurowac typy dokumentéw do automatycznego
ksiggowania. Konfiguracja ta obejmuje dokumenty powstate w module magazynowym, kasie i wyciagow
bankowych, 1 jest dostepna w menu glownym [Konfiguracja]->[Typy dokumentéw do automatycznego
ksiegowania] oraz w [Dziennik]|->[Ksieguj dokumenty z M2M, Kasy i WB] pod przyciskiem ,,Konfiguracja”.
Stuzy do wyboru dokumentoéw, ktore maja by¢ widoczne do zaksiegowania w oknie ksiegowania dokumentow
z modulu magazynowego, kasy 1 wyciggdéw w menu dziennika. Dokumenty niezaznaczone nie beda widoczne
jako ,,do zaksiggowania”. Konfiguracj¢ ta3 mozna zmienia¢ w trakcie pracy z programem, jezeli np. w jednym
momencie chcemy zaksiggowa¢ dokumenty sprzedazy, a dopiero potem dokumenty zakupu lub tez, jezeli chcemy
wykorzystywa¢ mechanizm paczek do grupowania okreslonego typu dokumentoéw (Paczki zostang omowione w
dalszej czesci instrukeji).
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3.2.11. Wzorce przeksiegowania

Wzorce przeksieggowania stuza do przyspieszenia i automatyzacji przeksiggowan obrotéw z kont (tak zeby saldo si¢
na nich bilansowato) na inne konta ksiggowe. Okno wzorcow przeksiggowania podzielone jest na trzy czesci:

- lewy panel — tabela z zdefiniowanymi wzorcami przeksiggowania,

- prawy gorny panel — tabela zawierajaca konta docelowe,

- prawy dolny panel — tabela z kontami zrodtowymi.

) WERSJA DEMONSTRACYJNA |

US Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Inne dokumenty Raporty Slowniki

Wzorce przeksiegowania

+ Doda [ Edytyj 1 Usur [P Kopiy) 2] Drukuy) Stownik wzorcow przeksiegowania
Wzorce przeksiggowania Konta docelowe
Nazwa Konto synt. Analityka
[Wynik finansowy 860
+ Dodaj [# Edytyj W Usuft
Konta frodtowe
Konto synt. Analityka
41
411 01
411 02
411 03
411 04
411 05
41 06
411 o7
+ Dodaj [# Edytyj W Usui
Group Mail Free

Wzorzec przeksiggowania mozna uzy¢ podczas ksiggowania dokumentu poprzez naci$ni¢cie przycisku ,,F10 —
szukaj wzorca” z opcja rozwijanego menu wyboru. Wykorzystanie takiego wzorca przeksiegowania powoduje
automatyczne wykonanie ksiggowania na kontach w taki sposob, ze salda na kontach zroédtowych zostaja
wyzerowane (obroty strony winien sg ksiggowane po stronie ma i na odwrdt), a na konta docelowe zostang
wygenerowane zapisy tak, zeby dekret si¢ bilansowal. Najlepszym przyktadem jest wykorzystanie wzorca
przeksiegowania w celu przeksiggowania na konto wyniku finansowego — konta zespotu 4 1 7 zostajg przeksiggowane
np. na konto 860 bedace kontem wyniku finansowego. W wzorcach przeksiggowania moze by¢ zdefiniowanych
kilka kont docelowych, ktore posiadaja zdefiniowane konta zrodtowe. Ponizej przedstawiono okno stownika
wzorcoOw z zdefiniowanym wzorcem przeksiegowania dostgpne z poziomu menu gtownego w [Stowniki]->[Wzorce
przeksiggowania].

W celu zdefiniowania nowego wzorca nalezy wybrac¢ opcje ,,Dodaj” znajdujaca si¢ pod lewq tabels.

5 Dodaj definicje wzorca przeksiegowania

Nazwa I‘Nyn fin

Typ przeksiegowania 0sobno

" 0K X Anulyj

W oknie tym wpisujemy nazwe wzorca oraz typ przeksiegowania, ktory moze przyjmowac jedng z dwoch wartosci:

96



- osobno — przeksiggowanie na kazdym koncie zrodtowym bedzie mialo odzwierciedlone jedna pozycje
ksiegowania na koncie docelowym,

- sumarycznie — wszystkie przeksiggowania z kont zrodtowych beda posiada¢ jedno odzwierciedlenie w postaci
jednego ksiggowania na koncie docelowym.

Istnieje takze mozliwo$¢ edycji 1 usunigcia wzorca bez zadnych ograniczen a takze opcja kopiowania wzorca
przydatna w przypadku, gdy chcemy zdefiniowaé wzorzec podobny do juz istniejagcego w stowniku. Wydruk wzorca
jest mozliwy poprzez wybranie opcji ,,Drukuj”.

Opcja dodawania kont zrodlowych i docelowych wyglada podobnie. Mozna w nich wybra¢ kilka kont poprzez
zaznaczenie znacznika i wybranie opcji ,,OK”.

[¥5 Dodaj konta zrédtowe

Z Nr synt Nr analityki Nazwa Rodzaj konta Typ konta
v 411 05 Wydawnictwa, prenumerata ANA Niezdefiniowane
v 411 06 WYPOSAZNIE POWYZEJ 1.500 Z& ANA Niezdefiniowane
v 41 o7 opakowania ANA Niezdefiniowane
v 411 10 Pozostate ANA Niezdefiniowane
v 41 a2 Paliwo, czesci samochodowe NKUP AMNA Niezdefiniowane
419 ZUZYCIE ENERGII SAS Niezdefiniowane
419 01 Elektryczna ANA Niezdefiniowane
419 02 Gaz ANA Niezdefiniowane
419 03 Woda ANA Niezdefiniowane
419 04 Ciepto ANA Niezdefiniowane
419 10 Pozostate ANA Niezdefiniowane
421 OBROBKA OBCA SBA Niezdefiniowane
426 UStUGI TRANSPORTOWE SAS Niezdefiniowane
426 01 Przewozy obce ANA Niezdefiniowane
427 UStUGI REMONTOWE SAS Niezdefiniowane
427 01 Budynkow, lokali i obiektow inz. ladowe] i wodnej ANA Niezdefiniowane
427 04 Maszyn i urzadzen ANA Niezdefiniowane
427 o7 Srodkéw transportowych ANA Niezdefiniowane
427 08 Pozostatych srodkaw trwakych ANA Niezdefiniowane
« 429 INME UStUGI OBCE SAS Niezdefiniowane
v 429 01 Biurowe, rachunkowe, tlumaczenia AMNA Niezdefiniowane
v 429 02 Komunalne ANA Niezdefiniowane
v 429 03 Pocztowe, telekomunikacyjne ANA Niezdefiniowane
v 429 04 Posrednictwa ANA Niezdefiniowane
v 429 05 Ochrony mienia ANA Niezdefiniowane
v 429 06 Informatyczne ANA Niezdefiniowane
v 429 o7 Prawne, notarialne AMNA Niezdefiniowane
t

VoK X Anuly

Edycja kont zrodtowych 1 docelowych stuzy juz tylko do edycji pojedynczego wiersza w tabelach.

B Edytuj konto Zrodtowe
Konto syntet. Analityka

| | 02

" 0K X Anulyj

Ostatnim elementem definicji kont jest opcja usuni¢cia wybranej pozycji.
Przyktad definicji wzorca przeksiggowania zostat przedstawiony juz na wezesniejszym rysunku przedstawiajacym

stownik wzorcow przeksigegowania. Jezeli mamy zdefiniowane wzorce przeksiggowania, to mozemy je uzywac z
poziomu dodawania wpisu poprzez rozwini¢cie menu korzystajac z przycisku szukania wzorca.
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[B5 Dodaj zienniku

Bieigca paczka: Niezdefiniowana

Dane ogdln
Data dokumentu 01-01-2022 MNumer dokumentu
Zdarz. gosp. L, szukaj (F2)  » Wylgcz dane kontrahenta
L]
DZIEARIKS Paliwa
Waluta: ztoty polski
Data ksiegowa 01-01-2022 F10-Szukaj wzorca ¥ Ksieguj tylko na syntetyce
Ksiegowania
Konto synt (F2) Konto analityczne (F2) Kwota ma Opis
0,00 0,00 + Dodaj wiersz
0,00 000 PLN
Konto synte... Konto anality... Winien Ma Opis Winien PLN MaPLN  Waluta| Kurs Data kursu | Mur [ Edytuj (F8)

W Usun (Del)

Czynnosc cywilno prawna
Bilans otwarcia

Mie generuj rozrachunkow

75% kwoty 20% kwoty

Zapisz (F5) [7 odiéz ksiegowanie X Anuluj

Po wybraniu opcji szukania wzorca przeksiggowania pojawi si¢ okno, w ktorym definiujemy zakres dat, z ktérego
majg by¢ brane obroty kont zrodtowych w celu wygenerowania zapiséw ksiggowan na kontach oraz mozna wybrad
wzorzec, z ktorego chcemy skorzystac.

5 Wykonaj p

Ksiegowania na kontach Zrodiowych od: [01-01-2022 do: 31-12-2022

@, szukaj wzorca

~ 0K X Anulyj

[¥5 Wybierz wzorzec przeksiegowania

Mazwa wzorca przeksiegowania

|'|l'.'jnic finansowy

Wyszukaj w tabeli

+ 0K 2 Anuluj

Po zatwierdzeniu tych danych zostanie wygenerowany dekret z ksieggowaniami na kontach wedlug wybranego
wzorca przeksiggowania.
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3.2.12. Wzorce VAT

Kolejnym typem wzorcow, ktoére mozna wykorzystywac podczas recznego wprowadzania dokumentow sa wzorce VAT.
Wykorzystanie wzorcow VAT automatyzuje i przyspiesza wprowadzanie danych na zakladce VAT a takze eliminuje
ewentualne pomytki uzytkownika. Opcja definiowania powyzszych wzorcow dostgpna jest w menu gtownym w [Slowniki]

— [Wzorce VAT].

[®5 DGCS System K a Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA = \ AKCYJNA czen 01-01-2022 —31-12-2022 v B finiowana v P PLN v [ Brak v

Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Wzorce VAT Ao Lo

+ Dodaj [ Edytuj i Usun stownik wzorcow VAT
Nazwa Rodzaj transakcji Waluta Kaorekta Kierunek liczenia VAT Typ dokumentu |VAT 0SS| Kraj

Sprzedaz 23% Sprzedaz PLN ZNETTO Bez oznaczenia spr PL

SprzedaZ 0SS DE SprzedaZ EUR ZHETTO Bez oznaczenia spr v DE

Zak. art. biurowych Zakup PLN ZNETTO Bez oznaczenia zat PL

Wyszukaj w tabeli @

Pozycje wzorcow VAT
Rodzaj transakeji Stawka VAT Rodzaj zakupu Prawo odliczenia Info VAT Stawka VAT nalezny 50% odliczel

Krajowa-Zwykta 23%

W goérnej czesci okna przedstawione sg wszystkie zdefiniowane wzorce VAT, a w dolnej czg$ci pozycje wybranego
wzorca wraz z operacjami dodawania, edycji i usuwania. Okno dodawania i edycji wzorca przedstawiono ponizej.

Nazwa:
Typ wzorca: sprzedaz
Korekta Waluta: zioty polski Kierunek liczenia VAT: z NETTO
VAT 0S8
Typ dokumentu w JPK/7 Bez oznaczenia sprzedazy
Z Symbol ... Oz |Z| Symbolw JPKNT
GTU_01 Dostawa napojo rych - Y go, piwa, wina, napojow fe W Dostawa w ramach sprzedazy wysytowej z terytorium kraju, o ktd
GTU_02 Dostawa towarow, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy EE Swiadczenie usiug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicz
GTU_03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym ora TP Istniejgce powiazania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy tc
GTU_04 Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow elek TT_WNT Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw dokonane przez drugiegt
GTU_05 Dostawa odpadow - wytacznie okreslonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do TT_D Dostawa towardw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego
GTU_06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materialow do nich, wytgczni MR_T Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zg
GTU_O07 Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CN 870 MR_UZ Dostawa towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjon
GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytgcznie okreslonych w 142 Wewnatrzwspalnotowa dostawa towardw nastepujgca po imporci
GTU_09 Dostawa lekéw oraz wyrobow medycznych - produktéw leczniczych, Srodkow 163 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujaca po imporci
GTU_10 Dostawa budynkéw, budowli | gruntow B_SPV Transfer bonu jednego przeznaczenia dokenany przez podatnika ¢
GTU_11  Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieple B_SPV_DOSTAWA Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug, ktorych dofyczy bon jec
GTU_12 Swiadczenie uslug o charakterze niematerialnym - wytacznie: doradczych, ksi¢ B_MPV_PROWIZJA Swiadczenie usiug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacyeh tr
GTU_13  Swiadczenie uslug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKV MPP Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielo
+ 0K X Anuluj
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Definicja wzorca VAT polega na ustawieniu nastgpujacych danych:

- nazwa wzorca — nazwa identyfikujaca wzorzec, ktora wyswietlana bedzie przy wyborze wzorca,

- rodzaj transakcji — sg tu dostgpne wszystkie rodzaje ewidencji, wedtug ktorych bedzie ustawiony rodzaj
ewidencji na zaktadce VAT,

- korekta — okresla, czy ma by¢ ustawiony znacznik korekty we wpisie VAT,

- waluta, w ktdrej zostang wpisane kwoty pozycji,

- kierunek liczenia — w zaleznosci od tej wartosci przy wykorzystaniu wzorca bedziemy wpisywac¢ kwote netto
lub brutto.

- VAT OSS - pozwoli na wybor kraju dla ktorego bedzie definiowany wzorzec.

Wyglad okna dodawania i edycji pozycji zalezne jest od wybranego rodzaju transakcji wzorca VAT. Dla sprzedazy
zawiera jedynie stawke VAT, natomiast dla zakupu oprocz stawki dostepne sg jeszcze opcje, jakiego rodzaju zakupu
dotyczy i czy przystuguje prawo odliczenia. Dodatkowo dla zakupu posiadajagcego mozliwos¢ wyboru stawki VAT-
u naleznego (np. zakup WNT) mozna takze zdefiniowac taka stawke VAT.

[®5 Dodaj pozycje wzorca VAT zakupu

Rodzaj transakcji: Zakup-Krajowa
Stawka VAT: 23%

Rodzaj zakupu: Pozostate

Prawo odliczenia: |P|2]|r&luguje prawo odliczenia

Paliwo

50% odliczenia VAT

' 0K X Anuluj

Jezeli mamy zdefiniowane wzorce VAT, to podczas dodawania wpisu z VAT na zaktadce VAT bedzie mozna wybraé
zdefiniowany wzorzec poprzez opcj¢ ,,F10-Szukaj wzorca”.
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Zak. tow. handl

Wyszukaj w tabeli

Nazwa wzorca VAT

Typ wzorca  Waluta

ZAK

0K

PLN

X Anulyj

Otwérz stownik
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3.2.13. Prawa dostepu do systemu

Wykorzystujgc te funkcje mozna zdefiniowaé grupy uzytkownikéw, ktérym nadawane sg odpowiednie
uprawnienia. Kazda grupa uzytkownikéw moze mie¢ nadane inne uprawnienia do pracy z programem DGCS
System Magazyn. Nie ma ograniczen, co do liczby tworzonych grup. Jedng z grup sa Administratorzy. Jest
to grupa uprzywilejowana posiadajgca wszystkie prawa istniejace w programie. Uzytkownik dodany do grupy
administratorow staje sie uzytkownikiem uprzywilejowanym, administratorem programu. Pozostate grupy nie
powinny posiadac tak szerokiego zestawu uprawnien.

[®5 Prawa dostepu uzytkownikéw do systemu

+ Dodaj grupe &
Grupy uzytkownikow
Administratorzy
TEST
IE; = X ¥ ¥ Moduly Wszystkie

z Kategoria Uprawnienie Szczegoly Aktywne Rodzaj uprawnienia Moduty
Akcje Zmien kase v Wykonaj Fakturowanie, Ksiega Han
Akcje Zmien kase v Wyswiet| Fakturowanie, Ksiega Han
Akcje Przeglgdarka logu programu v Wykonaj Fakturowanie, Magazyn
Akcje Przeglgdarka logu programu v Wyswiet| Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka paragonow Obstuga przyciskow v Wystaw korekte Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka paragondw Obstuga przyciskow v Edytuj Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka paragonow Obstuga przyciskow v Usun dokument Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka paragondw Obstuga przyciskow v Drukuj Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka paragonow Obstuga przyciskow v Dane sprzedawcy Fakturowanie, Magazyn
Akcje Kartoteka paragondw v Wykonaj Fakturowanie, Magazyn
Akria Kartntelra narananaw ] Wi dwriat] Falkturnuwanie Manazun

Wyszukaj w tabeli

X Zamknij

Prawa mozna okresli¢ zaréwno do wykonania jakiejs funkciji jak i jej wyswietlenia (np uwzglednienia w menu).
Dodatkowo w programie jest mozliwos¢ eksportowania uprawnien dla danej grupy do pliku i zaimportowania
uprawnieh do stworzonej grupy uprawnien w innej bazie danych. Importowane sg tylko uprawnienia danej grupy,
a nie cata grupa w zwigzku z czym w bazie, w ktorej wykonywany jest import nalezy najpierw dodac grupe,
zaznaczy¢ jg a nastepnie zaimportowa¢ uprawnienia z pliku.
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D3

+ Dodaj grupe [# Edytuj grupe W Usun grupe

Administratorzy
Handlowey
Ksiegowosé

Grupy uzytkownikéw

Moduty Wszystkie

Wyszukaj w tabeli

& Zapisz X Anuluj Wigcz prawo Wylgcz prawo Dla zaznaczonych ¥ opcie ¥
Wigcz wszystkie prawa

z| Kategoria Uprawnienie Szczegdly Akt ViyczySe prawa grupy

Akcje Zmiana cen

Akcje Zmiana cen Importuj  pliku

Akcje Kartoteka faktur korygujgcych Obstuga przyciskow v USUIT KUTERLE

Akcje Kartoteka faktur korygujgcych Obstuga przyciskow v Drukuj

Akcje Kartoteka faktur korygujacych v Wykonaj

Akcje Kartoteka faktur korygujacych v Wyswiet!

Akcje Kartoteka faktur v Wykonaj

Akcje Kartoteka faktur v Wyswiet!

Akcje Eksport rozrachunkdw do plik v Wykonaj

Akcje Eksport rozrachunkéw do pliks v Wyswiet!

Akcje Generowanie JPK v Wykonaj

X Zamknij

Mozna tez pozwoli¢ lub zabroni¢ na wykonywanie akcji z przyciskéw.
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uprawnienia

NModuty
Fakturowanie, Maga
Fakturowanie, Maga
IMagazyn
IMagazyn
IMagazyn
IMagazyn
Fakturowanie, Maga
Fakturowanie, Maga
Ksiega Handlowa
Ksiega Handlowa
KPR, KPIR dla RR, R

@




+ Dodaj grupe [# Edytuj grupe W Usuri grups

Grupy uzytkownikow
Administratorzy
Handlowcy
Ksiegowosé

4 Zapisz X Anuluj Wigcz prawo Wrylgez prawo Dlazaznaczonych ¥ oOpcje ¥ Moduty Wszystkie

z| Kategoria | Uprawnienie | Szczeqoly | Aktywne | Rodzajuprawnienia | Moduty
Akcje Zmiana cen v Wykonaj Fakturowanie, Maga
Akcje Zmiana cen v Wyswietl Fakturowanie, Maga
Akcje Kartoteka faktur korygujacych Obstuga przyciskow v Usun korekte Magazyn

| Mkce  [KerotekafakiurkopguiaeyejObshugaprycisow .« Dukj  Magayn
Akcje Kartoteka faktur korygujacych v Wykonaj Magazyn
Akcje Kartoteka faktur korygujacych v Wyswietl Magazyn
Akcje Kartoteka faktur v Wykonaj Fakturowanie, Maga
Akcje Kartoteka faktur v Wyswietl Fakturowanie, Maga
Akcje Eksport rozrachunkéw do plike v Wykonaj Ksiega Handlowa
Akcje Eksport rozrachunkdw do plik v Wyswietl Ksiega Handlowa
Akcje Generowanie JPK v Wykonaj KPiR, KPR dla RR, R

Wyszukaj w tabeli @

X Zamknij
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3.2.14. Uzytkownicy

W zaktadce tej wprowadzamy imie i nazwisko osoby, ktérej przydzielany jest login i hasto do programu. Kazdego
uzytkownika przyporzgdkowac nalezy do odpowiedniej grupy posiadajgcej okreslone prawa w programie.
Zarzgdzanie dostepem do danych osobowych jest jednym z najwazniejszych zadan spoczywajgcych na
administratorze, ktory jest zobowigzany do zapewnienia jak najwyzszego stopnia poufnosci przetwarzanych
danych. W zwigzku z tym w RODO

utrzymano obowigzek przetwarzania danych osobowych w imieniu administratora wytgcznie przez osoby
posiadajgce aktualne upowaznienia. Nasz program rozwigzuje te kwestie poprzez mozliwosci szerokiej
konfiguracji dostepu uzytkownikow do przetwarzanych danych.

[5 Uzytkownicy

4 B e = » Uzytkownicy
Dodaj Edytu) sun/uiryl Opeje

Grupa u... =  MNazwa na ... Data nadan..| Data cofnie... Login
| B Imie: Administrator
Mazwisko:
Login: adm
Hasto: =
Grupa: Administratorzy
Mazwa na paragonie: adm
E-mail:
Telefon:

Dziat: Nie zdefiniowano b4

Stanowisko: Nie zdefiniowano 2=

Numer:
Data nadania:

Data cofniecia:

¥ Zamknij

Nazwa na paragonie — stuzy do umieszczenia na paragonach fiskalnych krétkiego tekstu np. inicjatdw osoby
zalogowanej do systemu. Ze wzgledu na ograniczenia, jakie majg poszczegoélne drukarki fiskalne zdefiniowany
tekst moze na wydruku paragonu zostac skrocony do 8 znakow.

E-mail — adres e-mail uzytkownika.

Telefon — numer telefonu uzytkownika.

Usun / Ukryj — opcja spowoduje usuniecie uzytkownika, ktéry zostat wprowadzony jednakze nie wprowadzit
zadnego dokumentu w programie. Jezeli uzytkownik, ktérego chcemy usung¢ wprowadzat dane zostanie ukryty
(nie bedzie mozna sie na niego zalogowac).

Pokaz ukrytych — wyswietli uzytkownikow, ktérzy zostali ukryci.

Eksportuj ustawienia do pliku — eksportuje ustawienia kolumn, rozmiary okien, wybér kolumn wyszukiwania
CFT dla uzytkownika do pliku.

Importuj ustawienia z pliku — importuje ustawienia kolumn, rozmiary okien, wybér kolumn wyszukiwania CFT
dla uzytkownika do pliku. Dane sg importowane dla wskazanego uzytkownika.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych - mozliwos¢ odnotowania numeru oraz dat nadania i
cofniecia upowaznienia.
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Ochrona danych osobowych - w zaznaczonym polu uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania wpisu komu, kiedy i
jakie dane
uzytkownikéw programu udostepnia, pozwoli to na zarchiwizowania historii przekazanych danych.

[5 Ochrona danych oso
Lt Zapisz X Anulyj
Odbiorcy danych
Data pierwszego wprowadzenia
: Dodaj Edytuj Usun
Id uzyt. wprowadzajgcego
Zrédia danych Nazwa odbiorcy | Data udostepnienia |Zakres udostepnienia
US Kalisz 01-05-2021 Kontrahenci

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuj raport Ancnimizu] dane Pseudonimizuj dane ! donimizu] dane
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3.3. Pozostate elementy konfiguracyjne
W niniejszym rozdziale zostang poruszone tematy konfiguracji, ktore nie sg niezb¢dne do rozpoczgcia pracy

z systemem, beda przydatne dopiero w okresie pozniejszej pracy lub tez beda potrzebne okreslonej grupie
uzytkownikoéw, ktorzy zechcg korzysta¢ z pewnych dodatkowych mozliwosci programu.
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3.3.1. Lata rozrachunkowe

Podczas pierwszego uruchomienia jest juz zdefiniowany standardowo rok obrachunkowy pokrywajacy si¢ z
biezacym rokiem kalendarzowym. Wszelkie modyfikacje dotyczace lat obrachunkowych wykonujemy w opcji
[Konfiguracja]->[Lata rozrachunkowe].

[®B Stownik lat rozrachunkowyc

Nazwa

01-01-2021 —31-12-2021

01-01-2022 — 31-12-2022

Data od Data do
01-01-2021 31122021
01-01-2022 31-12-2022

LATA ROZRACHUNKOWE

Wspolczynnik VAT | Rodzaj ksiegowosci | Metoda kasowa od 2013 Metoda kasowa

1,000000 Ksiega Handlowa
1,000000 Ksiega Handlowa

+ Fi-dodaj rok 1l F2-usun rok F3-wspotczynnik VAT X Zamknij

Z tego poziomu mozemy dodaé¢ rok obrachunkowy, usung¢ istniejacy oraz okresli¢ wspdtczynnik VAT (stuzy do
rozliczania zakupow shuzacych sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej) dla wybranego roku. System dopuszcza
prace¢ z rokiem obrotowym réznym od kalendarzowego i zezwala réwniez na okre$lenie roku innego niz 12 miesigcy.
Nie mozna natomiast doda¢ roku obrachunkowego, ktory naktadalby si¢ na inny rok obrachunkowy. Niemozliwe
jest tez usunigcie roku obrachunkowego, w ktorym zostalo wykonane juz jakies$ ksiggowanie. Wspotczynnik VAT
mozemy obliczy¢ na podstawie rejestru VAT w okreslonym czasie (przycisk ,,Oblicz wspélczynnik VAT”) lub tez
zdefiniowac go recznie wpisujac odpowiednig wartos¢ w pole wspotczynnika.

BB Wspatczynnik

VAT dla roku: 01-01-2022 --- 31-12-2022

Data Od 01-01-2022

Do 31-12-2022 Oblicz wspotczynnik VAT

Wspotczynnik VAT

Zapisz

0,560000

# anulyj
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3.3.2. Resetowanie ustawien

Funkcja ta stuzy do likwidacji indywidualnych ustawien uzytkownika i przywrdcenia ich do ustawien domyslnych.
Dotyczy wielkosci okien, ustawien kolumn tabel, listy przeszukiwanych kolumn w tabelach, kolejnosci
podpowiadanych wzorcow do rgcznego ksiggowania oraz pilota.

[85 Reset ustawien

Resetu] wielkosei kolumn Resetu] wielkesci okienek Resetu] pola szukania CFT

Resetu] kolejnosé wzorcow Resetu] pilota

Resetu] wszystho

¥ Zamknij
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3.3.3. Wersja

Wyswietla aktualng wizytowke programu sktadajaca si¢ z nazwy modutu, wersji w formacie, ##.##” (np. 22.00) i
numeru dystrybucji w formacie ,,i####H##” (np. 1211102). Wersja jest czesto potrzebna podczas kontaktu z pomoca

techniczna.

DS Ksiega Handlowa
wersja 22.00 r211102

OK
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3.3.4. Eksport i import danych poczatkowych
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3.3.4.1. Import danych poczatkowych z innych systemoéw ksiegowych

System posiada opcje importu danych poczatkowych z innych systemoéw ksiggowych firmy DGCS, ktora jest
dostgpna w menu gtéwnym modutu w [Narzedzia] — [Import danych poczatkowych z innych systeméw
ksiegowych]. Dostepne dane do zaimportowania to:

— dane firmy,

— stownik kontrahentow,

- plan kont,

— zapisy ksiggowan,

—rejestry VAT,

— rozrachunki.

Dodatkowo przy imporcie danych z FiK Ksigga Handlowa (DOS) dost¢pne sg opcje importu:

— wzorce ksiggowania do recznego ksiggowania,

— definicje sprawozdan finansowych.

Oczywiscie pewne opcje sg zalezne od innych. Na przyktad jezeli chcemy zaimportowac zapisy ksiggowan, to
musimy zaimportowac takze stownik kontrahentow i plan kont. Zalecany import dotyczy danych firmy, stownika
kontrahentéw 1 planu kont, poniewaz system DGCS System posiada inne mozliwosci niz pozostate systemy
ksiggowe DGCS, wiec

w niektorych przypadkach moga wystgpowaé problemy z zaimportowaniem danych. Nalezy tu zwroci¢ uwage na
kwesti¢ importu rozrachunkow — ot6z rozrachunki tak naprawde nie sg importowane ale s generowane na podstawie
istniejgcych ksiggowan na kontach kontrahentéw w nastepujacy sposob:

— dla dokumentéw z VAT-em generowane s3 naleznosci lub zobowigzania w zalezno$ci od strony (WN lub MA),
po ktorej zaksiggowana jest kwota i znaku kwoty (dodatnia, ujemna),

— dla dokumentéw bez VAT-u nie bedacych bilansem otwarcia generowane sg ptatnosci kontrahentow lub nasze w
zalezno$ci od strony (WN lub MA), po ktorej zaksiggowana jest kwota i znaku kwoty (dodatnia, ujemna),

— dla dokumentow bedacych bilansem otwarcia generowane sg nalezno$ci lub zobowigzania w zalezno$ci od
strony (WN lub MA), po ktorej zaksiggowana jest kwota i znaku kwoty (dodatnia, ujemna).

Importu mozemy dokona¢ tylko i wylacznie na bazie danych, na ktorej nie zostaly wykonane jeszcze Zadne
ksiggowania.

[®5 Import danych z innych systemow

Wybierz system FiK-DOS
Sciezka: C:\dGCS\FIK_DOS [ Zmien
+ Dane firmy Kodowanie DBF
v Stownik kontrahentow cpas2
+ Plan kont
+ Zapisy ksiegowan Kodowanie systemowe
v Rejestry VAT windows-1250
v Rozrachunki
Wzorce (reczne ksieg.)
Sprawozdania finansowe
" 0K 2 Anulyj

Na poczatku wybieramy system, z ktorego ma zosta¢ przeprowadzony import danych. Mamy do wyboru dwa
systemy:
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— FiK Ksigga Handlowa (wersja DOS),

— d2System Amerykanka (wersja Windows).

Kolejnym parametrem jest wybor Sciezki, gdzie zainstalowany jest system, z ktorego ma by¢ przeprowadzony
import (np. ¢:\dGCS\FiK). W przypadku importu z WieloFiK-a nalezy wybra¢ katalog, gdzie umieszczone sa dane
konkretnej firmy (np. c¢:\dGCS\FiK\FIRMA_01\FiK), natomiast w przypadku Amerykanki wybieramy katalog,
gdzie zainstalowana jest cata Amerykanka i wtedy po zatwierdzeniu importu mamy do dyspozycji wybor, z ktorej
firmy prowadzonej na Amerykance chcemy dokona¢ importu.

Kodowanie DBF w wigkszosci przypadkow powinno by¢ ustawione na cp852, tak jak to jest domyslnie
podpowiadane, ale w niektorych przypadkach powinno by¢ zmienione na inne kodowanie, aby polskie litery zostaty
dobrze zapisane. Kodowanie systemowe domyslnie jest ustawione na windows-1250 1 takie powinno zosta¢, gdy
DGCS System uruchomiony jest na platformie z systemem Windows. W przypadku innych systeméw operacyjnych
kodowanie systemowe powinno zosta¢ zmienione przez uzytkownika.

113



3.3.4.2. Eksport / Import danych poczatkowych poprzez XML

W module Ksigga Handlowa istnieje mozliwos¢ eksportu danych zdefiniowanych w bazie do zewngetrznego pliku
XML oraz importu danych z zewngtrznego pliku XML do bazy. Plik taki jest domyslnie dostarczany do kazdej
wersji instalacyjnej DGCS System, w ktorym jest zdefiniowany standardowy plan kont oraz ogélne definicje dwoch
sprawozdan finansowych: Bilans i Rachunek Zyskow i Strat. Kazdy uzytkownik zaczynajac prace z programem
moze wigc zaimportowac te dane z dostarczonego pliku.

Ogodlnie opcja eksportu i importu pozwala na transmisj¢ nastepujacych danych:

— plan kont,

— definicje sprawozdan finansowych,

— wzorce ksiegowania,

— wzorce przeksiegowania

— paczki (grupy dokumentow),

— zdarzenia gospodarcze,

— kontrahenci,

— przypisania kontrahentow do kont rozrachunkowych.

5 Eksport/lmport poprzez pliki XML

Sciezka: C:\dGCS\DGCSSystem_22\db\DanePoczatkowe.xmi [ Zmien

¥ Plan kont
v Definicje sprawozdan finansowych
v Wzorce ksiegowania
Wzorce przeksiegowania
Wzorce VAT
Paczki
v Zdarzenia gospodarcze
Kontrahenci
Przypisania kontrahentow do kont rozrachunkowych

Eksport do pliku Import z pliku X Zamknij

Po uruchomieniu opcji [Narzedzia] — [Eksport / Import danych poczatkowych poprzez XML] ukaze nam si¢
powyzsze okno.

Domyslnie w polu $ciezki jest wskazany plik zdefiniowany przez naszych ekspertow (plan kont, definicje
sprawozdan finansowych, wzorce ksiggowania 1 zdarzenia gospodarcze) i dostarczany z wersjg instalacyjna.
Funkcja ta jest bardzo przydatna w biurach rachunkowych. Doswiadczony pracownik moze zalozy¢ pusta
firmg, zdefiniowa¢ uniwersalny plan kont, potrzebne wzorce ksiggowania oraz wymagane definicje sprawozdan
finansowych, a nastepnie wyeksportowa¢ te dane do pliku XML. Plik taki mozna pdzniej udostepni¢ wszystkim
pracownikom biura, ktérzy podczas zaktadania nowej bazy dla nowego klienta zaimportuja te dane z pliku XML
jako dane poczatkowe.

Innym przyktadem zastosowania moze by¢ eksport i import w przypadku, gdy zmienia si¢ podmiot gospodarczy, ale
wszystkie kontakty zostajg takie same. Mozna wtedy przenies¢ pomigdzy bazami takze kontrahentow powigzanych
z kontami rozrachunkowymi poprzez zaznaczenie wszystkich znacznikow w okienku i dokonanie eksportu do pliku,
a na nowej pustej bazie importu z pliku.
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3.3.4.3. Import stownikéw z pliku Excel (xIs)

W programie istnieje takze mozliwos¢ importu danych z pliku Excela. Funkcja jest dostepna w [Narzedzia] —
[Import stownikéw z pliku Excel (xIs)] i pozwala zaimportowac nast¢pujace stowniki:

— stownik magazynow,

— stownik stawek VAT,

— stownik towaréw i ustug,
— stownik kontrahentow,

— stany magazynowe,

— platnosci,

— cenniki,

— plan kont.

[5 Import stownikéw z pliku Excel (xls)

Podaj plik XLS 3CSSystem_22\importXLS\import.xls  Wybierz

+ Stownik magazynaw
+ Stownik stawek VAT
+ Stowniki towardw i ustug
+ Slownik kentrahentow
~ Stany magazynowe
v Platnosci

Cenniki

Plan kont

Importuj X Anuly)

Jezeli pracujemy jedynie z modutem Ksiegi Handlowe, to oczywiscie wystarczy zaimportowac jedynie stownik
kontrahentéw, plan kont i ewentualnie stownik stawek VAT. Natomiast przy wspolpracy Ksiegi Handlowej z
modutem magazynowym mozna importowac tez pozostate ze stownikéw dostarczanych w powyzszej opcji.
Standardowo w katalogu gtownym programu znajduje si¢ podkatalog importXLS, w ktoérym znajduja si¢ 2 pliki:

— import.xls, ktory jest wtasciwym plikiem pozwalajgcym na import danych do programu. Im wigcej danych
zostanie zamieszczonych w pliku zgodnie z przygotowanym szablonem tym wigcej zostanie zaczytanych do pliku,

— Przyklad.xls, ktory jest przyktadowym plikiem z juz wypetionymi danymi.
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3.3.5. Konfiguracja funkcji rozszerzonych
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3.3.5.1. Kontrahenci

Stownik ten pozwala na przeglad, dodanie i modyfikacj¢ danych kontrahentéw. Uporzadkowany jest w pigciu
podstawowych zaktadkach oraz w katalogu zadan (faktury automatyczne). Dane podstawowe dotyczg identytikacji
kontrahenta i danych adresowych.

[85 DGCS System KPiR v. 22.00

Kontrahenci
+ Dodaj [# Edytyj W Usun / Ukry) = X Informace Katalog zadar odbiorcy opcje ¥ Stownik kontrahentow
Brupa: Wszyscy kontrahenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obsluga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCSSA.
Nazwa dGCS SA.
Adres ul. Srodkowa 5

Nr Domu/Mieszkania

Kod poczt., miejsc. Witorek
Kraj Brak =
NIP/PESEL 618-004-00-84 &> Pobierz  6US Iub VIES

Nazwa skrocona dGCS

Grupa
Czynny podatnik VAT Kontrahent powigzany

Indeks Analityczny

=3 DGCS SPOLKA Ak av B en 01-01-2021 — 31-12-2021 v [ Niezdef

Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kontrahenci
+ Dodaj [ Edytu) T Usur / Ukryj = X Informacje Katalog zadan Odbiorcy Opcle ¥ Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obstuga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCS S.A.
Telefon 062-735-62-98
Email pomoc@dgcs.pl

Kontrahent wyraza zgode na otrzymywanie dokumentow wydania w postaci elektronicznej
Blokada sprzedazy Nigdy

Blokada innej formy Nigdy
platnosci niz gotowka

Maksymalna ilosc dni przeterminowania naleznosci 0
Przyznany limit zadtuzenia
Domysina forma ptatnosci Brak
Handlowiec
Magazynier
Kierowca
Dowad osobisty
Dowad osobisty wydany przez
Data wydania dowodu osobistego 01-01-1900
Definiuj dni proponowanej dostawy
Proponowana data dostawy

Domysiny $rodek transportu

Dane dodatkowe to zakladka, w ktorej mozna uzupetni¢ dane takie jak numer telefonu, adres e-mail, blokade
sprzedazy, blokad¢ formy ptatnosci réznej od gotowki, mozliwos¢ zdefiniowania maksymalnej ilosci dni
przeterminowania naleznosci, przyznania limitu zadtuzenia czy tez ustawienia domyslnej formy ptatnosci. W danych
dodatkowych istnieje takze mozliwo$¢ dodania pracownikdw — 0sob odbierajacych.
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= .
=] DGCS SOt

[5 DGCS System KPiR v. 22.00
Plik Ksigga Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kontrahenci
+ Dodaj B Edytu T Usun / Ukry) = X Informacje Katalog zadar Odbiorcy Opcle ¥ Stownik kontrahentéw
Grupa: Wszyscy kontrahenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obstuga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCS S.A.

Rabat globalny

Domysiny cennik  Brak

Rabat[%] Grupa tow Opis grupy
Wyszukaj w tabeli
Rabat [%] Grupa towarowa Opis grupy

Polityka cenowa — pozwala na ustalenie globalnego rabatu dla danego kontrahenta, mozliwo$¢ ustalenia rabatu na
grupy towardéw a takze podglad na rabat przydzielony dla danej grupy kontrahentow. W oknie tym istnieje takze
mozliwo$¢ przypisania Domyslnego cennika dla danego kontrahenta.

[BB DGCS System KPiR v. 22.00 (=] POLKA AK =k

Plik Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Inne dokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Kontrahenci
+ Dodaj [ Edytyj 1 Usun / Ukry) = * Informacje Katalog zadar Odbiorcy opeje ¥ Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontranenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obsluga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCS S A.

Informacje o kontrahencie

Tekst pokazujgcy sie
po wybraniu kontrahenta

Informacje — zaktadka ta pozwala na wprowadzenie dodatkowych informacji o kontrahencie jak rowniez
zdefiniowac tekst, ktory bedzie si¢ pojawial po wybraniu kontrahenta przy wybraniu kontrahenta.
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[85 DGCS System KPiR v. 22.00

Plik Ksigga Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Kontrahenci
+ =2 Zapisz XAnuly  Informacje Katalog zadan Odbiorcy Opcle ¥ Stownik kontrahentéw
Grupa: Wszyscy kontrahenci Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Obstuga obrotu tytoniem Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa Informacje Konta bankowe
dGCS S.A.
Konta bankowe Bank Konto
+ Dodaj ING 121231123412341234123
[ Edytuj
W Usun

Konta bankowe — zaktadka w ktorej mozna zdefiniowa¢ konta bankowe kontrahenta, po ktorych beda oni
rozpoznawania np. Przy wprowadzaniu wyciggéw bankowych.

[®5 Stownik adreséw dostaw

+ = = x Slownik adreséw dostaw
Dodaj

Mazwa = HIP ]
Adies| dane KontaKIOWS Opisiuwagi  Dane identyfikacyjne Ochrona danych osobowych  Obsluga obrotu tytoniem

Nazwa

Adres

Kod poczt. Miasto
NIP P Pobierz z GUS
Region

e-mail

Telefon Telefon 2

Telefon 3 Fax
Domysiny

X Zamknij

Odbiorcy — dodatkowy stownik umozliwiajacy zdefiniowanie odbiorcy, czyli kontrahenta ktory jest bezposrednim
adresatem.
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3.3.5.1.1. Pobieranie danych klientow z bazy GUS lub VIES na podstawie wprowadzonego
NIP

Po wybraniu opcji Dodaj kontrahenta wystarczy w pole NIP wprowadzi¢ NIP firmy.

DANEPOdSaWOWEY podatkowe dane  Konta bankowe

NIP/PESEL [6180040082 P Pobierz z GUS(F2) lub VIES(F3)]  Weryfikuj

Nazwa

Adres

Kod poczt, migjsc.
Kraj Brak 2
Nazwa skrécona

Grupa Wszyscy kontrahenci
v Czynny podatnik VAT Weryfikuj na stronie ministerstwa

Kontrahent powigzany

VoK X Anuly)

Nastepnie wybrac¢ opcje Pobierz informacje z GUS (lub skorzysta¢ ze skrotu klawiszowego F2) lub VIES (skroét
kalwiszowy F3). Po wybraniu opcji OK dane kontrahenta zostang zapisane.

[85 Dodaj kentrahenta

DENSPOUSIAWONES Dodatkowe dane  Konta bankowe

NIP/PESEL

6180040084 P Pobierzz GUS(F2) lub VIES(F3)  Weryfikul
Nazwa DGCS SPOLKA AKCYINA
Adres ul. Zielona 12

Kod poczt, migjsc. 62-800  Kalisz
Kraj Brak *
Nazwa skrocona

Grupa Wszyscy kontrahenci
v Czynny podatnik VAT Weryfikuj na strenie ministerstwa

Kontrahent powiazany

Weryfikuj - opcja sprawdza czy przypadkiem kontrahent o wprowadzonym NIP nie zostat juz wprowadzony do
bazy danych:

Ostrzezenie

‘I\ UWAGAM

W bazie danych istnieje juz kontrahent o NIP-ie: 6180040084
W bazie danych ma on zdefiniowany MIF: 618-004-00-84.

oK

Czynny podatnik VAT - Weryfikuj na stronie ministerstwa:
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B Czynny podatnik VAT

0dpowiedz ze strony ministerstwa

Czynny podatnik VAT:
Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym
NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT
czynny

Zamknij

"Kontrahent powiazany" - zaznaczenie tego parametru bgdzie miato wptyw na pewne podpowiedzi podczas
dodawania wpisu z VAT w modutach ksiegowych.
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3.3.5.1.2. Sprawdzanie kontrahentéw na biatej liscie

Aby sprawdzi¢ konta kontrahenta z biatg listg nalezy w menu DGCS System wybra¢ ,Stowniki”, a nastepnie na
rozwijanej liscie ,Kontrahenci”.

W zaktadce ,Kontrahenci” nalezy po lewej stronie zaznaczy¢ kontrahenta, ktéry ma zosta¢ zweryfikowany,
wybrac¢ ,Edytuj”, a nastepnie Biata lista”.

niezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzed: Konfiguracjia Pomoc
Maleznosci | nadptaty kont... Kontrahenci
+ B i Zapisz X Anulyj Informacje Katalog zadar Odbiorey opcje | ¥ Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta bankowe Dokumenty cykliczne Powiadomienia | Wezwania Ochrona danych osobowych
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
dGCSSA.
Nazwa dGCSSA.
Adres ul. Srodkowa 5

Nr Domu/Mieszkania

Kod poczt., miejsc. Wiorek
Kraj Brak 24
MIP/PESEL 618-004-00-84 €3 Pobierz z GUS(F2) lub VIES(F3)

MNazwa skrocona dGCs

Grupa

v Czynny podatnik VAT~ Weryfikuj na stronie ministerstwa Kontrahent powigzany

Pojawi sie okno, w ktéorym mozna wpisa¢ numer konta bankowego lub pozostawic to pole puste i wybra¢ opcje
Sprawdz:

5 Sprawdzenie kontrahenta na Bialej Liscie

NIP 6180040084

Konto bankowe | |

Stan na dzien  05-08-2020

Sprawdz X Zamknij

Program potgczy sie z serwerem i sprawdzi, czy dane kono jest zarejestrowane lub w przypadku, gdy pole "konto
bankowe" pozostato nie wypetnione wyswietli liste kont:
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[B5 Status na Biatej Liscie

Status kontrahenta z NIP 6130040084
MNa dzien 2020-08-05

Status

Konta bankowe 63175011650000000039430061
04102022120000520203976859
148175011650000000013769362
49102022120000560201283233
84175011650000000001550691
56175011650000000001300741
55175011650000000013765162

Identyfikator wyszukiwania 1df22-85c89n3

[ Drukuj ¥ Zamknij

Raport sprawdzenia konta mozna wydrukowaé. Ponadto program moze automatycznie doda¢ konta bankowe
kontrahenta:

Informacja

‘l\ Dodano nastepujgce konta na zakladce kont bankowych:

621750116500000000394320061
04102022120000580203976859
48175011650000000013769362
49102022120000560201283233
84175011650000000001550691
56175011650000000001300741
55175011650000000013765162

Zapisz kontrahenta w celu zapisania nowych kont bankowych w bazie danych

OK

Ponadto przygotowany jest rowniez modut dodatkowy DGCS System Nalezyta starannos¢, ktérego

zadaniem jest utatwienie i skrécenie procesu weryfikacji kontrahenta. Uwzglednia on miedzy innymi wytyczne
przedstawione w dokumencie opublikowanym przez Ministerstwo Finansow ,Metodyka w zakresie oceny
dochowania nalezytej staranno$ci przez nabywcow towaréw w transakcjach krajowych”.

Przy uzyciu tego modutu w kilku krokach bedzie mozna oceni¢ bezpieczenstwo nawigzania i kontynuacji relacji
biznesowych z kontrahentami, tak by unikng¢ ewentualnych sankciji finansowych i prawnych.
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https://dgcs.pl/dgcs-system-nalezyta-starannosc/

3.3.5.1.3. Ochrona danych osobowych - RODO

Podstawowe definicje zwigzane z RODO w DGCS System:

1. Odbiorca danych - osobal/firma, ktorej przekazujemy dane naszego kontrahenta/pracownikéw w
celu np. zaksiegowania dokumentéw.

Dla naszej firmy odbiorcami danych mogg by¢ podmioty, ktére w naszym imieniu mogg przetwarzac
dane np. w celu zaksiegowania dokumentow lub wyliczenia listy ptac.

2. Nazwa odbiorcy - nazwa podmiotu, ktory przetwarza przekazane mu dane.

3. Data udostepnienia - data, przekazania dokumentéw kontrahenta/pracownika podmiotowi, ktéry w
naszym imieniu je przetwarza

4. Zakres udostepnienia - nazwa dokumentéw udostepnionych np. lista ptac, faktury zakupu, faktury
VAT.

5. Data pierwszego wprowadzenia - data dodania do naszej bazy danych kontrahenta/pracownika
automatycznie rejestrowania przez program. Dla pracownika/kontrahenta, ktéry byt w bazie przed
wejsciem w zycie RODO data pierwszego wprowadzenia zostanie pusta.

Odbiorcy danych

Mazwa odbiorcy = Data udostepnienia Zakres udostepnienia

Wszelkie operacje na danych osobowych mozna przeprowadzac¢ w opcji Stowniki — Kontrahenci
— Ochrona danych osobowych, w ktérej dostepne sg wszystkie informacje i ustawienia w tematyce
RODO.
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3.3.5.1.3.1. Wybor statusu zgody

D3

Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty analityczne Raporty Slowniki  Narzedzia Konfiguracja Okno  Pomoc

Kontrahenci
+ 61 o Zapisz X Anulyj @ Infermacije Katalog zadar Odbiorcy + Pokaz ukrytych Sprawdz statusy czynnego pedatnika Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta D ty cykliczne Powiadomienia | Wezwania —
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
dOCSSA et wewasen s -odbiorcy danych
Sklep motoryzacyjny "Antek”™ P £00 Wp
Salon samochodowy 1d uzyt. wprowadzajgcego: Edytuj Usud
Komis "Drive” Zrédta danych
e — . a Nazwa odbiorcy = Data L epnienia Zakres | epnienia
echanika pojazdowa Resor
AAA

I Iu Spmecwwdopmetwamanladanycﬂ I

Drukuj raport Anonimizyj dane Pseudonimizuj dane Depseudonimizuj dane

Kontrahent moze zabroni¢ przetwarzania danych, blokuje to tym samym dodawanie odbiorcow danych. W
zwigzku z czym zgodnie z prawem nie mamy mozliwosci przetwarzania danych osobowych.

Kontrahent, ktéry umozliwit nam przekazywanie danych, automatycznie odblokowuje nam opcje opisang w
kolejnym punkcie.
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3.3.5.1.3.2. Odnotowywanie zgody na przetwarzanie danych osobowych

D)

Plik  Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamodwienia Raporty analityczne Raporty Stowniki  Marzedzia  Konfiguracla  Okno  Pomoc

+ Kontrahenci

+ Dodaj [# Edyruj W Usur / Ukryj X @ Informacie Katalog zadari Odbiercy ~ Pokaz ukrytych Sprawd? statusy czynnege podatnika Stownik kontrahentow
(Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta D ty cykliczne Powiadomienia i Wezwania —
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
dSCSSA. et worewaznin dbiorcy damyeh
Sklep motoryzacyjny "Antek” P 9o wp 8
salon samochodowy Id uzyt. wprowadzajacego:
Komis "Drive” Zr6dta danych
. Nazwa odbiorcy = Data L epnienia Zakres | epnienia

Mechanika pojazdowa Resor
ABA

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuj raport Anonimizuj dane Pseudonimizuj dane Depseudonimizuj dane

W zaznaczonym polu uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania wpisu komu, kiedy i jakie dane kontrahenta
udostepnia. Pozwoli to na zarchiwizowanie historii przekazanych danych. Kontrahent ma prawo od

nas wymagac listy komu udostepniamy jego dane, a tak zarchiwizowane dane, bedzie mozna tatwo
wydrukowac w formie raportu.
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3.3.5.1.3.3. Zadanie usuniecia danych (anonimizacja)

Anonimizacja to trwate usuwanie danych kontrahenta z naszej listy wraz ze wszystkimi danymi, ktére
mogty by umozliwi¢ jego identyfikacje.

D3
Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty analityczne Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Okno Pomoc
Kontrahenci
+ = w Zapisz X Anuluj @ Informacie Katalog zadar Odbicrcy ~ Pokaz ukrytych Sprawd? statusy czynnege podatnika Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta D: ty cykliczne Powiadomienia i Wezwania _
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
OCSSA e wpremesaens odbiorcy danych
Skiep motoryzacyjny "Antek” P g0 WP
Salon samochodowy 1d uzyt. wprowadzajgcego: Dedaj Edytuj Usuri
Komis "Drive”™ Zrédia danych:
. Nazwa odbiorcy ~ Data L epnienia Zakres | epnienia
IMechanika pojazdowa Resor
AAA

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuj raport Pseudonimizuj dane Depseudonimizuj dane

Animizacja moze zosta¢ wykonana jezeli kontrahent nie wyrazit zgody na przetwarzanie danych
osobowych lub okres ich przetwarzania minat.

Po wybraniu opcji Anonimizuj dane pojawi sie komunikat:
@ Czy na pewno dokonac dokonac anonimizac)i danych?

Dane osobowe zostang nieodwracalnie usuniete,
ale rekord pozostanie w bazie danych.

oK Amuluj

G Czy na pewno dokonac anonimizacji danych?

Dane osobowe zostang nieodwracalnie usuniete,
ale rekord pozostanie w bazie danych.

oK Amuluj

A takze zostanie wykonana kopia bezpieczenstwa bazy danych:
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Za chwile nastapi proces fworzenia kopii bezpieczenstwa. MozZe on potrwac kilka minut.
Plik bedzie zapisany na komputerze lokalnym.
Kontynuowac?

a Anonimizacja zakornczona sukcesem. Dane osobowe zostaly nieodwracalnie usuniete z systemu.

oK

Czyli dane takie kontrahenta zostaty nieodwracalnie usuniete a rekord z bazy danych zostat
przeniesiony do Kontrahentéw ukrytych.
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3.3.5.1.3.4. Pseudonimizacja danych (odwracalna zmiana polegajaca na szyfrowaniu
danych)

W przeciwiehstwie do anonimizacji jest procesem odwracalnym. Polega na zmianie identyfikatorow, ktére sg
danymi osobowymi na takie, ktére nimi nie sg. Na przyktad imiona i nazwiska oséb fizycznych zastepowane sg
liczbami. Pseudonimizacja danych powinna wystgpi¢ jezeli dtugo nie bedziemy pracowac¢ na danych kontrahenta
lub do przesytu danych. Jest srodkiem minimalizujgcym ryzyko naruszenia bezpieczenstwa danych.

D3

Plik  Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty analityczne Raporty Stowniki  Marzedzia Konfiguracja Okno  Pomoc

Kontrahenci

+ E w Zapisz X Anuluj (@ Infermacije Katalog zadan Odbiorcy + Pokaz ukrytych Sprawdz statusy czynnego pedatnika Stownik kontrahentow
Grupa: Wszyscy kontrahenci Informacje Konta D ty cykliczne Powiadomienia i Wezwania —
Nazwa Podstawowe dane Dane dodatkowe Polityka cenowa
GECSSA e verewasses odbiorcy danych
Sklep motoryzacyjny "Antek” P 9o wp
Salon samochodowy Id uzyt. wprowadzajgcego: Dodaj Edytuj Usui
Komis "Drive” Zrédta danych
. Nazwa odbiorcy ~ Data gpnienia Zakres L epnienia
Iechanika pojazdowa Resor
AAA

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuj raport Anonimizuj dane ! donimizuj dane

Po wybraniu opcji Pseudominizuj dane pojawi sie komunikat:
a Czy dokonat pseudonimizacji danych?

Dane osobowe zostang zaciemnione, a do ich przywrdcenia
konieczna bedzie znajomosc hasta.

oK Anuluj

a Czy na pewno dokonac pseudonimizacji danych?

Dane osobowe zostang zaciemnione, a do ich przywrdcenia
konieczna bedzie znajomosc hasta.

oK Amuluj

A takze zostanie wykonana kopia bezpieczenstwa bazy danych:
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Za chwile nastapi proces fworzenia kopii bezpieczenstwa. MozZe on potrwac kilka minut.
Plik bedzie zapisany na komputerze lokalnym.
Kontynuowac?

Tak Hie

Po utworzeniu kopii trzeba bedzie ustawi¢ hasto:

G Hasto pseudonimizacji nie jest ustawione.

Podaj hasto pseudonimizacji.

OK
Podaj hasto s
" 0k X Anuluj

a Ustawiono hasto pseudonimizaci.

OK

Hasto bedzie potrzebne do przywrdcenia "zamazanych danych".
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3.3.5.1.3.5. Depseudonimizacja danych (odszyfrowanie danych)

Funkcja pozwala na przywrdcenie danych, ktére wczesniej zostaty pseudonimizowane.

D]
Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracia Okno Pomoc

+ Kontrahenci

+ Dodaj [ Edyty] W Usun / Ukryj x @ Informacje Katalog zadar Odbicrey ~ Pokaz ukrytych Sprawd? statusy czynnego pedatnika Stownik kontrahent
Grupa: Wszyscy kontrahenci

Konta bankowe Dokumenty cykliczne
MNazwa

Podstawowe dane

Dane dodatkowe Polityka cenowa

= r Odbiorcy danych

Informacje
Data pierwszego wprowadzenia:

Salon samochodowy

Id uzyt. wprowadzajgcego:
Komis "Drive”

Zrédta danych:

Nazwa 0... A| Data udost. .|Zak:es udo.. |
Mechanika pojazdowa Resor
AAA

Sprzeciw do przetwarzania danych

Drukuyj rapert Ancnimizyj dane Pseudenimizuj dane Depseudonimizuj dane

Wiyszukaj w tabeli

Po wybraniu tej opcji pojawi sie komunikat:

Czy dokonac depseudonimizac)i danych?
Zaciemnione dane osobowe zostang przywrdcone,

oK Anuluj

Czy na pewno dokonaé depseudonimizacji danych?
Zaciemnione dane osobowe zostang przywrdcone.

QK Anuluj

Nastgpi proces tworzenia kopii bezpieczenhstwa:
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Za chwile nastapi proces fworzenia kopii bezpieczenstwa. MozZe on potrwac kilka minut.
Plik bedzie zapisany na komputerze lokalnym.
Kontynuowac?

Tak Hie

Konieczne bedzie podanie hasta, ktére zostato wprowadzone w czasie pseudonimizacji:

D]

Podaj hasto s

= 0k X Anuluj

Depseudonimizacja Zakonczona sukcesem.
Dane osobowe zostaly przywrécone.

oK
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3.3.5.2. Grupy kontrahentéw

Stownik ten pozwala na grupowanie kontrahentéw w grupy utworzone przez uzytkownika:

niki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Dodaj [# Edytyj W Usuri
Nazwa Opis

+ Dodaj kontrahenta do grupy 1/ Usun kontrahenta z grupy

Nazwa Miejscowosc Adres

Dodanie kontrahenta do grupy pozwoli generowac raporty z kontrahentami przypisanymi do danej grupy.
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3.3.5.3. Zdarzenia gospodarcze

Kolejnym ze stownikow sa zdarzenia gospodarcze. Podczas r¢cznego dodawania wpisu do Dziennika nalezy zawsze
okresli¢ opis zdarzenia gospodarczego. Mozna je wtedy wpisaé recznie, ale szybsze zawsze jest wykorzystanie
wczesniej wpisanych do stownika typowych zdarzen gospodarczych.

+ F1-Doda [ Fa-Edytu) W Fa-Usuri Stownik zdarzeri gospodarczych

Pocziowe optaty v
Sprzedaz towarow

Sprzedaz towarow

Sprzedaz ustug

Sprzedaz ustug
Telekomunikacyjne ustugi
Telekomunikacyjne ustugi
Zakup Towarow handlewych
Zakup Towarow handlewych
Zakup art. IT

Zakup art. IT

Zakup art. biurowych

Zakup art. biurowych

Zakup Srodkow czystosci
Zakup Srodkow czystosci

| (] e (] sl [

| =] 1N <] [ (< [ < (=] (<]

Wyszukaj w tabeli @
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3.3.5.4. Stawki VAT

[B5 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJMA [=3 DGCS SPOLKA AKCYJINA v [ Styczen 01012022 — 31122022 S Niezdefini

Plik  Dziennik Rejestry VAT Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Stawki VAT
+ Dodaj [ Edytyj W Usurt = x Stownik stawek VAT
nazwa = podatek

= i Nazwa stawki 0%
0% EXP 0,0%
0% WDT 0,0% | Pedatek 00%
19% 19,0% | Kod drukarki fiskalnej D
22% 220% | Kolejnosé o
2% 230% Stawka widoczna
3% 3,0%
4% 40%
5% 50%
6,5% 6,5%
6% 6.0% Kraj Rodzaj
7% 70% POLSKA Podstawowa
8% 80%
np 0,0%
VZ 0,0%
W 0.0%

Stownik stawek VAT jest juz zdefiniowany domyslnie i obejmuje wszystkie stawki wykorzystywane w programie.
Mimo to mozna go prawie dowolnie modyfikowaé. Zabroniona i oczywiscie zablokowana jest modyfikacja stawek
»VZ”, ,,0% EXP” i ,0% WDT”, poniewaz sg to stawki specjalne dla sprzedazy i zakupu, gdzie podatnikiem
jest nabyweca, sprzedazy eksportowej oraz wewnatrzwspolnotowych dostaw towaréw. Kod drukarki fiskalnej
wykorzystywany jest jedynie w module sprzedazowym, wigc przy pracy tylko z Ksiedze PiR to pole nie ma
znaczenia. Kolejno$¢ jest liczbg catkowita, ktéra pozwala zdefiniowa¢ priorytet kolejnosci wyswietlania stawki
VAT np. podczas dodawania wpisu w rejestrze VAT. Istnieje takze mozliwos$¢ wytaczenia stawki, ktora jest juz nie
uzywana poprzez odznaczenie opcji ,Stawka widoczna”, tak jak jest to przedstawione na ponizszym rysunku.

UWAGA !
Stawka VZ dotyczy ksiegowania z odwrotnym obciazeniem.
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3.3.5.5. Powigzania VAT

Funkcja ta stuzy do przypisania okreslonych (wczesniej zdefiniowanych) stawek VAT do wybranych rodzajow
ewidencji VAT. Ustawienie to optymalizuje dostepne stawki podczas ksiggowania okreslonego zdarzenia
gospodarczego do niezbgednego minimum, dzigki czemu zmniejszamy ryzyko popelnienia btedu. Opcja ta dostgpna
jestw [Slowniki]/ [Powiazania VAT]. DomysInie po dodaniu nowej bazy (firmy) powigzania sg tak skonfigurowane,
zeby przy poszczegbdlnych rodzajach ewidencji dostepne byty te stawki, ktore tego rodzaju dotycza (np. przy
sprzedazy krajowej nie ma dostepnej stawki ,,0% WDT” itd.).

Pole ,,Kod” stuzy do literowego oznaczenia danej transakcji. Oznaczenie to bedzie wykorzystywane na wydrukach
1 innych zestawieniach. W polu ,,Nazwa” znajduje si¢ pelen opis danej transakcji. Przycisk funkcyjny F2 pozwala
na edycje i ewentualng modyfikacj¢ powigzanych z wybrang transakcjg stawek. Powigza¢ z dang transakcja mozna
tylko wczesniej zdefiniowane stawki VAT. Jezeli w danej firmie nie wystgpuja pewne stawki VAT, to najlepiej ich
nie dodawa¢ do wybranych transakcji — ograniczy to liczbe dostgpnych stawek w stowniku podczas ksigegowania,
a co za tym idzie wybranie wlasciwej stawki bedzie tatwiejsze. Jezeli chcemy doda¢ nowe stawki VAT do danej
transakcji to zaznaczamy ja podswietleniem 1 naciskamy przycisk F1 a nast¢gpnie wybieramy dowolna stawke VAT.
Jezeli chcemy usung¢ niepotrzebng stawke, ktdra jest powigzana z dang transakcja, zaznaczamy wybrang transakcje
1 po nacis$ni¢ciu klawisza F2 edytujemy liste powigzanych stawek VAT. Po zaznaczeniu wlasciwej, usuwamy ja
klawiszem F1 — zgodnie z opisem u dotu okna.

na v N =] Brak v

Konfiguracja

Powigzania VAT No Lo
+ Fi-dodaj stawke VAT T F2-pokaz / usur stawki VAT Stownik powigzar VAT
Kod Nazwa
SPREXP Sprzedaz-Eksportowa
SPR-KRA-PO SprzedaZ-Krajowa-PodréZznym (art. 129)
SPR-KRAVZ-TO Sprzedaz-Krajowa-Dla ktérej podatnikiem jest nabywea-Towardw (pkt.7)
SPR-KRA-VZ-US Sprzeda#-Krajowa-Dla ktorej podatnikiem jest nabywca-Ustug (pkt.8)
SPR-KRA-WY Sprzeda#-Krajowa-WysyHowa (UE)
SPR-KRA-ZW Sprzedaz-Krajowa-Zwykla
SPR-USL-NI Sprzedaz-Ustug poza terytorium RP-Nie przysiuguje prawo odliczenia
SPR-USL-PR Sprzedaz-Uslug poza terytorium RP-Przysiuguje prawo odliczenia
SPR-USN-NI Sprzedaz-Ustug poza terytorium RP(art .100)-Nie przysluguje prawo odliczenia
SPR-USN-PR Sprzedaz-Ustug poza terytorium RP(art .100)-Przysluguje prawo odliczenia
SPRWDT-TT Sprzedaz-Wewnatrzwspolnotowa dostawa-Transakeja trojstronna
SPRWDT-ZW Sprzedaz-Wewnatrzwspolnotowa dostawa-Zwykta
ZAK-DTN-H-NI Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab -Handlowe-Przyst. i nie przyst. prawo odlicz,
ZAK-DTN-H-PR Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab -Handlowe-Przystuguje prawo odliczenia
ZAK-DTN-H-ZZ Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab -Handlowe-Nie przystuguje prawo odliczenia
ZAK-DTN-HNI Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab -Inwestycyjne-Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
ZAK-DTN--PR Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab -Inwestycyjne-Przystuguje prawo odliczenia
ZAK-DTN--ZZ Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab.-Inwestycyjne-Mie przystuguje prawo odliczenia
ZAK-DTN-P-NI Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab -Pozostate-Przyst. i nie przysl. prawo odlicz.
ZAK-DTN-P-PR Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab.-Pozostate-Przystuguje prawo odliczenia
ZAK-DTN-P-ZZ Zakup-Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab -Pozostate-Mie przyshuguje prawo edliczenia
ZAKA33-H-MI Zakup-Import towaraw (art.33a)-Handlowe-Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
ZAK-33-H-PR Zakup-Import towaraw (art.33a)-Handlowe-Przysiuguje prawo odliczenia
ZAKA33-H-ZZ Zakup-Import towarow (art.33a)-Handlowe-Mie przystuguje prawo odliczenia
ZAKA33-HHI Zakup-Import towarow (art.33a)-nwestycyjne-Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
ZAKA33-LPR Zakup-Import towarow (art.33a}Hnwestycyjne-Przystuguje prawo odliczenia
Wyszukaj w tabeli

Powigzania te mozna w dowolnym czasie modyfikowac.
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3.3.5.6. Identyfikatory VAT marza

Stownik ten jest wykorzystywany tylko w przypadku, gdy prowadzimy sprzedaz VAT marza (np. komis
samochodowy). Identyfikatory te stuza do powigzania konkretnej sprzedazy VAT marza z zakupami przeznaczonymi
do tej sprzedazy, co zostanie jeszcze szerzej opisane w dalszej cz¢$ci instrukcji dotyczacej ksiggowania VAT marza.

[35 DGCS System Ksiega Handlowa v WE LKA AK A Styczer 01-01-2022 — 31-12-2022 S Niezdef ana PNV [JBrak v

zia Konfiguracja Pomoc

Identyfikatory VAT marza NoLCgo

Stownik identyfikatorow VAT marza

+ Dodaj [# Edyty f Usur = x
Identyfikator VAT marza = Sprzedane Identyfikator VAT marza Fiat Punto 123456
Fiat Punto 123456
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3.3.5.7. Typy operaciji

Opcja jest wykorzystywana do definicji wzorcoOw ksiggowania dokumentéw kasowych oraz wyciggéow bankowych.
Podczas wystawiania dokumentu kasowego lub przy wprowadzaniu wyciggu bankowego mamy mozliwos¢
okreslenia symbolu ksiggowania poszczegolnej pozycji takiego dokumentu. Dodatkowo podczas automatycznego
wystawienia dokumentu kasowego w module magazynowym wykorzystywany jest standardowo dostarczany zestaw
typoéw operacji, co pozwala pdzniej na oddzielne ksiegowania zaptat za paragon, fakture, korekte itp. Zalecane jest,
aby symbol typu operacji byt jak najkrétszy, poniewaz przy wystawianiu dokumentu kasowego szybciej jest wpisac
np. 2 znaki dla danej pozycji, niz wywota¢ okno wyboru typu operacji i znalez¢ interesujacy nas symbol na liscie
dostepnych typow.

Typy operacji

+ Dodaj [# Edytuj W Usun Stownik typéw operacji
MNazwa typu Symbol MNazwa modutu

Wszystkie Domek - czynsze
Wszystkie Kasa
Zaptata niezdefiniowana N Kasa
Zaptata za WZ w Kasa
Zaptata za fakiure F Kasa
Zaptata za korekte zmniejszajgca K Kasa
Zaptata za paragon P Kasa
Wszystkie Magazyn - sprzedaz
Wszystkie Magazyn - zakupy
Wszystkie Naliczenia optat
Wszystkie Rozliczenia miedzyokresowe
Wszystkie Wyciagi bankowe

Wyszukaj w tabeli
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3.3.5.8. Grupowanie dokumentéw (Paczki)

Istnieje mechanizm tzw. Paczek, ktory moze by¢ bardzo przydatny przy prowadzeniu ksiggowosci wigkszych firm.
W uproszczeniu jest to swego rodzaju grupowanie wprowadzanych dokumentow (np. podziat ksiggowan przez rézne
osoby na rozne paczki lub oddzielne paczki do ksiggowania zakupdw i sprzedazy). Paczki definiujemy w stowniku
paczek, gdzie rowniez ustawiamy biezaca paczke.

[¥5 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJNA =5 POEKA AKCYJNA v [ Styczer 01-01-2022 — 31-12-2022 v [3 Niezdefiniowana v .%-:-i'Lv =] Brak v
Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc
Paczki o Llfo
+ Dodaj [ Edytul i usun [ Kopiuj zaznaczone Ustaw jako biezaca Ustaw niezdefiniowang jake biezaca v Pokaz wszystkie Stownik paczek
z Nazwa paczki Wzorzec numeracji Aktualny numer Widoczna
Punkt A 4n 1 v
Punkt B $n 1 v
Sprzedaz towarow Sn 1 v
Sprzeda? ustug §n 1 v

Wyszukaj w tabeli

Po wyborze biezacej paczki przez opcje ,,Ustaw jako biezacg”, kazdy ksiggowany dokument bedzie przypisany
do biezacej paczki, co pozwoli np. na wydruki ksiegowan wg paczek. Jezeli dokument nie ma by¢ przypisany do
zadnej paczki, nalezy wybra¢ opcje ,,Ustaw niezdefiniowana jako biezacq”.

Mechanizm zastosowania paczek pozwala dodatkowo na autonumeracj¢ dodatkowego numeru ksiggowego.
Wymagane jest w takim momencie wiaczenie w konfiguracji [Ustawienia ogélne]->[Parametry]->[Parametry
dekretacji] opcji dodatkowego numeru ksiggowego oraz jego autonumeracji (wigcej informacji zawartych jest w
rozdziale ,,Konfiguracja poczatkowa”) i ustawienie wzorca numeracji dla danej paczki podczas dodawania lub
edycji paczki.

[B Dodaj paczke

Nazwa paczkil

Wzorzec numeracji $n
Aktualny numer 1
v Paczka widoczna

" 0K X Anuluj Opis wzorca

Mechanizm definiowania wzorca jest opisany w opcji ,,Opis wzorca”, a aktualny numer jest zwickszany
podczas dodawania kolejnego wpisu powigzanego z biezaca paczka (podobnie jak kolejne numery wystawianych
dokumentoéw kasowych).

W stowniku paczek mozemy okresli¢, czy dana paczka ma by¢ widoczna przy wyborze paczki. Odznaczenie tej
opcji powoduje, ze paczka takiej nie bedzie mozna juz wybraé przy ksiggowaniu dokumentu — przydatne, gdy
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stwierdzamy, ze paczki juz nie bedziemy uzywac, ale tez nie mozna jej usungé, poniewaz sg w niej zgrupowane
dokumenty np. w poprzednim roku obrachunkowym.

Podczas ksiggowania mozemy ustawi¢ biezacg paczke korzystajac z funkcji [Stowniki] / [Paczki] 1 ustawi¢ jako
biezaca lub wprowadzajac wpis wybraé z listy — gérny lewy naroznik okna wprowadzania danych

Data dokumentu 01-01-2022 Mumer dokumentu

Zdarz. gosp.

r Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz

WA Oznaczenia Dziennik Akcyza Paliwa

Paczke¢ mozna zmieni¢ rowniez w oknie gldownym programu:

[¥5 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJN! £=5 DG POLKA AK Av [ styczen 01-01-2022 —31-122022 v
Stowniki  rareguas Ronnguraga  Pomoc

Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Inne dokumenty  Raporty

Dziennik Paczki
+ Wpis z VAT (F1) + Bez VAT (F2) + VAT (F3) [# Edytuj (F4) W Usuri (F5) [ Zmien status (F7) + Ewidenc]a analityczna (F8) & Powiazania Dzienn
I Lp. Zatwierdzony Data Paczka Dodatkowy numer ksiegowy Zdarzenie gospodarcze Data dok Nr dokumentu
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3.3.5.9. Typy rejestrow

[85 DGCS System Ksiega Hanc E23 DGCS SPOLKA A Av P Stycze 01012022 — 31122022 v (5 Sprzedaz towardw ¥ P PLN v (5 Brak v

Plik Dziennik Rejestry VAT ~RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Typy rejestréw Ko Clgo

+ Dodaj [ Edyty T usun Stownik typéw rejestrow

MNazwa rejestru Nazwa wzorca

Wyszukaj w tabeli

Stownik typdéw rejestrow pozwala na szybkie wprowadzanie danych, ktére mamy posortowane wedtug typéw. Do
kazdego z typow rejestrow mozemy przypisa¢ wzorzec ksiegowania:

BB Dodaj typ rejestru

Nazwa rejestru Fak. sprzedazy PL
Wzorzec ksiegowania sprzedaz produktow na kraj 2, Szuka
~ 0K X Anuluj

W oknie gtdwny mprogramu w menu na gorze ustawia sie zdefiniowany rejestr:

DSISULIK

Bk Dslsuulk  dele2ph AWl HOS|ICSEUIE SN2 K929  blseleMA  HOSISCPAUK  2blsmosqsuls lusuzome  |uus qoknweugh  Hsboud  Zjomuikt  Msségsis Koupdniscls  powoc

[BP DCC? 2A2(6W K=1689 Hauqoma A 55°00 E=] DECZ 2hOFRY VRCATAY 2IACSE0 01-01-5055 — 31-15-505: EPbEeEsOmSOn A G BT A | =] EA 20eas

Uzytkownik wybierajgc, ze pracuje na tym typie rejestru wprowadza wpis na zaktadce VAT i pdzniej podczas
przejscia na zaktadke Dziennika automatycznie jest wykonywane rozksiegowanie na kontach wedtug wzorca
dowigzanego do typu rejestru. Jezeli uzytkownik nie przejdzie na zaktadke Dziennika, to przy akceptacji wpisu
takze automatycznie jest wykonywane rozksiegowanie na kontach wg wzorca. Opcja przyspiesza proces
ksiegowania, poniewaz nie trzeba za kazdym razem wybieraé wzorca przy ksiegowaniu.
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|Bigm paczka: Sprzedaz towarow

Dane og

Data dokumentu 01-01-2022 Numer dokumentu FV 123

Zdarz. gosp. [SipcsERNEET | , szuka) (F2) Wytacz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Nazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA Q NIP 618-004-00-84 aQ

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul Zielona 12 Whpisz recznie Weryfikuj platnika UE

VAT Dznaczenia-Aquza Paliwa

Waluta: ztoty polski

Data ksiegowa 01-01-2022 F10-5zukaj wzorca ¥ Ksieguj tylko na syntetyce

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI - DGCS SPOLKA AKCYJNA

Konto synt (F2) Konto analityczne (F2) Kwota winien Kwota ma Opis
0,00 0,00 + Dodaj wiersz
0,00 0,00 PLN
Winien | | Opis | Winien PLN | MaPLN Kurs | Datakursu | Mur [ Edytu) (F8)
123000 ____--_.
 ooo 230,00 0,00 230,00 PLN 1,0000 24-11-2021 107 Usun (Del)
701 01 000 1000.00 000 1.000,00 PLN 1,0000 24112021 T
Czynnosc cywilno prawna

Bilans otwarcia

Nie generuj rozrachunkow

75% kwoty 20% kwoty

Zapisz (FE) [ 0dtéz ksiegowanie X Anuly)

142



3.3.5.10. Podatki akcyzowe

W przypadku,
opcja w menu
akcyzowych:

— procentowe,

—iloSciowe.

gdy chcemy prowadzi¢ ewidencje akcyzy, nalezy zdefiniowa¢ podatki akcyzowe. Stuzy do tego
[Stowniki]->[Podatki akcyzowe]. System pozwala na obstuge dwoch rodzajow stawek podatkoéw

5 B styezen 01-01-2022 — 31-12-2022
Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Inne dokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracjs Pomoc
+ Podatki akcyzowe
+ Fi-dodaj [ Fo-edytyl W F3-usuf Stownik podatkéw akcyzowych
Stawki procentowe

Nazwa Oznacz. Stawka

Samochody osobowe o poj. silnika powyzej 2000cm E 13,60%
Stawki ilosciowe

Nazwa 0Oznacz. Stawka liosé Jednostka
Viegiel kamienny (poz. CH 2701; 23,8 GJ/1000 kg) CH 2701 30,46 1,00 Tona
Wegiel brunatny (poz. CN 2702; 8,6 GJ/1000 kg) CH 2702 11,01 1,00 Tona
Koks (poz. CN 2704, 27,5 GJ/1000 kg) CH 2704 3520 1,00 Tona
Benzyna silnikowa bezolowiowa D 131500 1 000,00 litr
Olej napedowy D 1180,00 1 000,00 litr
Olej opatowy I 23200 1 000,00 litr
Gaz plynny stuzacy do napedu pojazdow samoch J 695,00 1000,00 kG

Definicja stawki procentowej wymaga podania nazwy podatku akcyzowego, jego oznaczenia i stawki wyrazonej

w procentach.

D3
v Podatek akcyzowy ze stawka procentows

Mazwa Samochody osobowe o poj. silnika do 2000cm

Oznaczenie E Stawka 3,10%

Zapisz X Anuluj

W celu zdefiniowania stawki ilo§ciowej oprocz nazwy i oznaczenia nalezy zdefiniowa¢ kwote¢ akcyzy oraz ilo$¢
wraz z jednostka, ktorych dotyczy dana kwota. Jednostke wybieramy ze stownika jednostek, ktory zostanie opisany
w dalszej cze$ci rozdziatu dotyczacego konfiguracji funkeji rozszerzonych.
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Podatek akcyzowy ze stawka procentowy

Mazwa Wegiel kamienny (poz. CH 2701; 23,8 GJ/1000 kg)

Oznaczenie CH 2701 Stawka 3046
llosé 1,00 | Tona v
Zapisz * Anuluj
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3.3.5.11. Waluty i Kursy walut

System w pelni wspiera wielowalutowos¢, a wiec pozwala na:
— wystawianie dokumentow w walutach obcych,

— rozliczanie dokumentéw w walutach obcych,

— ksiggowanie dokumentéw wielowalutowych,

—rozliczanie wszelakich r6znic kursowych,

— automatyczne ksiggowanie rdznic kursowych.
W celu wykorzystania wielowalutowosci w systemie niezbedne beda dwie opcje dostepne
z menu [Stowniki]: [Stlownik walut] i [Slownik kurséow walut].

[5 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY.JN/ (2] DGCS SPOLKA AKCYJNA v [ Styczen 01012022 — 31122022 v  [B5 laz towarow PPNV EBrakv

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki - Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki  Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Ko ClGo
+ Dodaj [ Edytu) il Usui = x Stownik walut
nazwa = symbol przelicznik
dolar amerykariski usD 100
dolar australijski AUD 1,00 Nazwa  dolar amerykafiski
dolar hongkoniski HKD 1,00 Symbol usp
dolar kanadyjski CAD 1,00 Przelicznik 1,00
euro EUR 1,00
forint wegierski HUF 100,00
frank szwajcarski CHF 1,00
funt cypryjski CYP 1,00
funt szterling GBP 1,00
hrywna ukrairiska UAH 1,00
jen japonski JPY 100,00
korona czeska CZK 1,00
korona duriska DKK 1,00
korona estonska EEK 100
korona norweska NOK 1,00
korona stowacka SKK 1,00
korona szwedzka SEK 1,00
lira maltariska MTL 1,00
lit litewski LTL 1,00
tat totewski VL 100
rand potudniowoafryk... ZAR 1,00
rubel rosyjski RUB 1,00
SDR (MFW) XDR 1,00
tolar stowenski SIT 100,00
zloty polski PLN 1,00

W stowniku walut definiujemy, jakie waluty bedg wykorzystywane w systemie. Domys$lnie dostarczamy okreslong
liste dostepnych walut, ale moze ona okaza¢ si¢ zbyt uboga dla niektorych podmiotéw gospodarczych, tak wiec
warto zajrze¢ do tego stownika, czy potrzebuje on rozbudowy uzytkownika.

Kazda waluta posiada nastepujace cechy: nazwe, symbol i przelicznik. Przelicznik

w wiekszosci przypadkéw wynosi 1, ale w niektorych przypadkach bedzie on np. wynosit 100. Oczywiscie mozemy
tez ograniczy¢ sobie list¢ dostgpnych walut, jezeli istniejg takie, ktorych na pewno nie bedziemy uzywaé. Pozwoli
to na szybsze znajdowanie interesujacej nas waluty np. w momencie ksiggowania.

Stownik kurséw walut to opcja, ktéra bedzie juz duzo czesciej uzywana, poniewaz stuzy do recznego definiowania

tabel kursowych oraz do automatycznego pobierania tabel kursowych z serwera NBP z wykorzystaniem polaczenia
internetowego.
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[B5 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY N/ =] DG P Styczer 01-01-2022 — 31-12.2022
Plik Dziennik Rejestry VAT Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki  Sprawozdanie finansowe Inne dokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc
Kursy walut
+ Doda] [# Edytyj 1 Usuri = x Pobierz Stownik kursow walut
MLz LERTED Numer tabeli 226/A/NBP/2021
Z25/A/NBE 207 SR Datatabeli 23-11-2021
225/A/NBP/2021 22112021
224/A/MBP/2021 19112021
223/A/NBP/2021 18112021
222/A/MBP/2021 17-11-2021 Nazwa waluty Symbol waluty Kurs
221/ANBP/2021 16-11-2021 dolar amerykariski usp 41893
220/A/NBP/2021 1511-2021 dolar australijski AUD 30268
219/A/NBP/2021 12112021 dolar hongkoriski HKD 05376
218/A/NBP/2021 10-11-2021 dolar kanadyjski CAD 32912
217/A/NBP/2021 09112021 e FUR 47T
216/A/NBP/2021 08-11-2021 forint wegierski HUF 12699
206/A/NBP/2021 2210-2021 i e B 44048
205/A/MBP/2021 21102021 funt setering T S
204/A/NBP/2021 20-10-2021 =
203/A/MBP/2021 19102021 hmlvna L,'kr?mm uAH Sioed
202/A/NBP/2021 18102021 Jen japonski i )
201/A/NBP/2021 1510-2021 korona czesia czK 0.1853
200/A/NBP/2021 14102021 T D DEE MRS
199/A/NBP/2021 1310-2021 TR MY 2R [oas Lieas
198/A/NBP/2021 12102021 {ETETE) IR e i
197/A/NBP/2021 11-10-2021 rand potudniowoafrykaniski ~ ZAR 0,2652
196/A/NBP/2021 08102021 rubel rosyjski RUB 00559
195/A/NBP/2021 07-10-2021 SDR (MFW) XDR 58458
194/A/NBP/2021 06-10-2021
193/A/MBP/2021 05102021
192/A/NBP/2021 04-10-2021
191/A/MBP/2021 01102021

W lewej czesci okna mamy wykaz wszystkich tabel kursowych w systemie i w prawym gérnym panelu mozemy
zmieni¢ numer tabeli oraz dat¢ kursu. W prawej czgsci widoczne sg kursy poszczegdlnych walut. Z tego poziomu
istnieje opcja dodania waluty do tabeli, usunigcie waluty z tabeli lub tez edycji kursu waluty. Opcja ,,Pobierz”
pozwala na pobranie wybranej tabeli kursowej lub tabel kursowych z podanego zakresu dat ze strony NBP.

[85 Pobierz tabele
r Pobierz wybrana tabele

Tabela A Kursy z dnia: 23 lis 2021, tabela A, numer 226 Pobierz

r Pobierz tabele z zakresu dat

Tabele A Data od:  23-11-2021 do: 23112021 Pobierz

Zamknij
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3.3.5.12. Odsetki ustawowe

W systemie istnieje mozliwos¢ wystawiania wezwan do zaplaty oraz not odsetkowych. W celu poprawnego
naliczania odsetek nalezy zdefiniowac¢ stownik odsetek ustawowych, co mozna wykona¢ w opcji [Slowniki] —
[Odsetki ustawowe].

[85 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ [23 DGCS SPO KA AK

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Odsetki ustawowe

+ Dodaj [ Edytuj 1 Usuh = * Stownik odsetek
Data = Wartosé
10-01-2005 1350%
15-10-2005 11,50% Data 10-01-2005 =
22122014 8,00% Stopa % -
01-01-2016 7.00%
18-03-2020 6,50%
09-04-2020 6,00%
29-05-2020 5,60%
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3.3.5.13. Stownik kont bankowych

Stownik kont bankowych stuzy do definiowania kont bankowych firmy. W stowniku tym definiujemy nazwe banku,
numer rachunku bankowego 1 typ konta. Jezeli typ konta jest okreslony jako ,,BPH BankConnect” to mozemy w
systemie DGCS System korzysta¢ z ustugi BankConnect, ktora zostanie opisana w dalszej czesci instrukcji.

[85 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN! (=5 pG POEKA AK A Styczen 01-01-2022 —31-12-2022 v [ Sprzedaz towa v

Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki  Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki  Narzedzi Konfiguracja  Pomoc

Konta bankowe

+ Dodaj [# Edytu) W usunt = x Stownik kont bankowych
Nazwa .. =~ Bank
NBP

Mazwa banku NBP
MHumer konta 112222 3333 4444 5555 6666 7777
SWIFT
IBAN
Waluta konta brak
Stan poczatkowy 0,00
Stan koncowy 2000
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3.3.5.14. Stowniki ewidenciji zuzytego paliwa

Jezeli bedziemy prowadzi¢ ewidencj¢ zuzytego paliwa nalezy uzupetni¢ ponizsze stowniki:
* Identyfikator urzadzen

* Rodzaje paliwa

* Jednostki (w przypadku braku danej jednostki)

149



3.3.5.14.1. Identyfikatory urzadzen

Stownik identyfikatoréw urzadzen stuzy do definiowania urzadzen, ktérych bedziemy prowadzi¢ ewidencje
paliwa. Wymaga jedynie zdefiniowania nazwy konkretnego urzadzenia.

D3 &=

Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Identyfikatory urzadzen

+ Dodaj [ Edyty) i Usuri % Stownik identyfikatoréw urzadzen

Identyfik.. = Identyfikator urzgdzenia 132456
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3.3.5.14.2. Rodzaje paliwa

W celu prowadzenia ewidencji zuzytego paliwa nalezy zdefiniowaé stownik rodzajoéw paliwa.

D B styczen

Plik Dziennik Rejestry VAT Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomog

Rodzaje paliwa

+ Dodaj [ Edyty) 1 Usuri X Stownik rodzajow paliwa

Rodzajp.. = Rodzaj paliwa Pb98
ON
Pb 95
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3.3.5.14.3. Jednostki

Stownik jednostek zawiera zestaw uzywanych jednostek miar i pozwala na dodawanie, edycje oraz usuwanie
wczesniej zdefiniowanych pozyciji.

D] B
Plik Dziennik Rejestry VAT ~RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki  Sprawozdanie finansowe  Inn
Jednostki

+ Dodaj [ Edytu) W Usui x Stownik jednostek
nazwa =~ plu N,
kG Nazwa godz.
litr Kod PLU
szt
Tona
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3.3.5.15. Statusy wpiséw

Stownik pozwala na definiowanie statuséw wpisoéw, ktore moga by¢ uzywane do okreslenia stanu wprowadzonego
dokumentu do Ksiegi Handlowej. Standardowo dostarczany jest jeden domyslny nieusuwalny status Wprowadzony i z
takim statusem jest ustawiony kazdy wprowadzony dokument do Ksiggi Handlowej. Rozszerzenie i uzywanie stownika
statusOw przydatne moze by¢ do kontroli zaksiggowanych dokumentow. Wystarczy doda¢ dwa kolejne statusy: Do
poprawki 1 Zatwierdzony, co pozwoli juz na obstuge bardziej rozbudowanej ksiegowosci w przedsigbiorstwie. Kazdy
dokument wprowadzony, bedzie miat status wprowadzonego, osoba sprawdzajaca ksiggowania bedzie mogta cofnac¢
wprowadzony zapis do poprawki lub zatwierdzi¢ jako poprawny. Stownik nie jest w zaden sposob ograniczany, wiec
pozwoli na rozbudowang obstugge ksiegowosci w kazdym przedsiebiorstwie.

[¥B DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJN/ 23 DGCS SPOEKA AKCYINA v E Stycze

Plik  Dziennik Rejestry VAT ~Rozliczeniez US  Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Statusy wpisow

+ Doda [ Edyty] 0 Usuri = % Stownik statusow wpisow
Nazwa statusu =~ Symbol statusu Klawisz funkecyjny Nazwa statusu  Wprowadzony
Wprowadzony WP

| Zatwierdzony oK. ES Symbol statusu WP

Klawisz funkcyjny Brak

Sprawdzanie ksiegowan mozna wykona¢ w opcji Narzedzia — Sprawdzenie ksiegowan:
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D3

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Raporty Stowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc
Sprawdzanie ksiegowan X
[# Fe-Edytuyl [# Fr-Zmien status (5 FB-Drukyj PK & Powigzania Raport z poprawek Ksiegowania i rejestry VAT
Typ zakresu dat Dla PIT/CIT DataOd 01-01-2022 Do 31-01-2022 Status Wszystkie
Statuswpisu | Lp. | Zatwierdzony | | Datadok. | DataVAT Nr dokumentu Kontrahent Adres kontraher
WP 3 01-01-2022 01-01-2022
‘Wyszukaj w tabeli @
Pozycje dekretu
Konto syntetyczne | Konto analityczne | Kwota winien | Kwota ma | Opis. | Kwota winien (PLN) | Kwota ma |
221 01 0,00 994,52 0,00
701 o 0,00 432400 0,00
Pozycje VAT
Rodzaj ewidencji | Stawka | Netto Brutto | VAT do odliczenia | Przeznaczenie zakupu  Rodzajzakupu = Informacja VAT | Stawka dlaVAT-..| VAT nalezny

Status - pozwala na zawezenie listy zapiséw do sprawdzenia.
F6-Edytuj - pozwala na edycje zapisu

F7-Zmien status - pozwala na zmiane statusu. Dodatkowo zmiana statusu mozliwa jest przy uzyciu klawiszy
funkcyjnych, ktére zdefiniowalismy w Stowniki — Statusy wpiséw.

Opis narzedzia do sprawdzania ksiegowan.

154



3.3.5.16. Stownik Urzedéw Skarbowych

22.00 WERS.JA DEMONSTRACY.JN/ =] DGCS SPORKA AKCYJNA v [ Styezefi 01-01-2022 — 31122022 v

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki - Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki  Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Urzedy Skarbowe

. B Edyty - = . Saukaj Stownik Urzedéw Skarbowych
Kod US Nazwa =
1014[URZAD SKARBOWY LODZ-WIDZEW Nazwa URZAD SKARBOWY LODZ-WIDZEW
3020 URZAD SKARBOWY POZNAN-GRUNWALD
Kod US 104

3021 URZAD SKARBOWY POZNAN-JEZYCE
3022 URZAD SKARBOWY POZNAN-NOWE MIASTO
3 024 URZAD SKARBOWY POZNAN-SRODMIESCIE
3026 URZAD SKARBOWY POZNAN-WILDA
3025 URZAD SKARBOWY POZNAN-WINOGRADY Bank Konto Opis Rodzaj podatku
402 URZAD SKARBOWY W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM
1 431 URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWD
1 432 URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BIELANY
1 433 URZAD SKARBOWY WARSZAWA-MOKOTOW
1 434 URZAD SKARBOWY WARSZAWA-PRAGA
1 437 URZAD SKARBOWY WARSZAWA-TARGOWEK
1 438 URZAD SKARBOWY WARSZAWA-URSYNOW
1 439 URZAD SKARBOWY WARSZAWA-WAWER
1 440 URZAD SKARBOWY WARSZAWA-WOLA
2 002 URZAD SKARBOWY W AUGUSTOWIE
2802 URZAD SKARBOWY W BARTOSZYCACH
1002 URZAD SKARBOWY W BELCHATOWIE
2 402 URZAD SKARBOWY W BEDZINIE
602 URZAD SKARBOWY W BIALEJ PODLASKIEJ
1 402 URZAD SKARBOWY W BIALOBRZEGACH
3202 URZAD SKARBOWY W BIALOGARDZIE
2005 URZAD SKARBOWY W BIELSKU PODLASKIM
603 URZAD SKARBOWY W BIGORAJU
1202 URZAD SKARBOWY W BOCHNI
202 URZAD SKARBOWY W BOLESEAWCU

Stownik Urzgdoéw Skarbowych domyslnie zawiera dane podstawowe wszystkich urzedow skarbowych znajdujacyh
sie w Polsce (nazwg i kod US). Nie ma tu mozliwo$ci dodawania nowego urzgdu (przycisk Dodaj jest nieaktywny).
Istnieje natomiast opcja edycji wybranego urzedu. Po kliknigeciu w przycisk Edytuj aktywne stang si¢ pola z zaktadek
Konta bankowe. W zaktadce Konta bankowe mozna doda¢ numer konta odpowiadajacy danemu US i podatkowi.
W kolumnie Rodzaj podatku do wyboru sa:

* PIT

* CIT

* VAT

* Inny.

Wprowadzone konto mozna w kazdym momencie usungé, poprzez zaznaczenie go i kliknigcie na Usun konto.
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3.3.5.17. Ksiegowanie na kontach

Przygotowana funkcjonalnos¢ stuzy do dodatkowej analizy ksiggowan na kontach.
Po wybraniu opcji Wybierz konta otworzy si¢ okno z mozliwoscig wyboru kont do zaznaczenia.

Nr synt Nr analityki Nazwa Rodzaj konta Typ konta

_—___

. 011 Grunty Niezdefiniowane
011 01 Budynki i lokale ANA Miezdefiniowane
011 02 Obiekty inZynierii [adowej | wodnej ANA Miezdefiniowane
011 03 Kotly | maszyny energetyczne ANA Niezdefiniowane
011 04 Maszynyurzadzenia i aparaty ogoéinego zastosowania ANA Niezdefiniowane
011 05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenie i aparaty ANA Niezdefiniowane
011 06 Urzgdzenia techniczne ANA Niezdefiniowane
011 o7 Srodki transportowe ANA Niezdefiniowane
011 08 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenie ANA Niezdefiniowane
013 SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSCI SBA Miezdefiniowane
020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE SBA Niezdefiniowane
030 INWESTYCJE DEUGOTERMINOWE SBA Miezdefiniowane
071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH SAS Miezdefiniowane
071 01 Umorzenie budynkow ANA Niezdefiniowane
071 02 Umorzenie obiektow inzynierii Izdowej | wodnej ANA Niezdefiniowane
o7 03 Umaorzenie kotkow | maszyn energetycznych ANA Miezdefiniowane
071 04 Umorzenie maszyn i ap ow ogdlnego lia ANA Niezdefiniowane
071 05 Umorzenie specjalist. maszyn, urzadzen i aparatéw ANA Niezdefiniowane
071 06 Umeorzenie urzadzen technicznych ANA Miezdefiniowane
071 o7 Umorzenie srodkow transportowych ANA Niezdefiniowane
071 08 Umorzenie narzedzi, przyrzadow, ruchom.i wyposaz. ANA Niezdefiniowane
072 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH SBA Miezdefiniowane
073 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH O NISKIEJ WARTOSCI SBA Niezdefiniowane
083 SRODKI TRWALE W BUDOWIE SBA Niezdefiniowane
100 KASA SBA Niezdefiniowane

Wyszukaj w tabeli @

~ 0K X Anuluj

Po zaznaczeniu kont, ktore majg podlega¢ analizie klikamy OK a nastepnie Pobierz ksiggowania i program
wyswietli listg z wprowadzonego zakresu dat 1 zaksiggowanych na danym koncie.

5 B Styczen 01-01-2022 — 31-12-2022 v

Plik Dziennik Rejestry VAT ~Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomogc

+ Ksiggowania na kontach
Wybierz konta Pobierz ksiggowania Ksiegowania na kontach
0d: 01-01-2021 Do: 30-11-2021
Lp. Data Data dok. Nr dokumentu Kontrahent Adres kontrahenta MIP kontrahenta Zdarzenie go!
Wyszukaj w tabeli &

Po przeananlizowaniu ksiggowan mozna wydrukowac¢ ksiggowania z tabeli.
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3.3.5.18. Narzedzie do sprawdzania ksiegowan

Sprawdzanie ksiegowan to narzedzie dla np. gldéwnych ksiggowych bedace alternatywa do sprawdzania ksiegowan w formie
papierowych wydrukow, poniewaz nie trzeba generowac¢ wydrukow poniewaz wszystkie potrzebne informacje znajduja sig
na ekranie.

Narzedzie do sprawdzania ksiggowan pozwala na elektroniczng kontrolg poprawnosci wprowadzonych ksiggowan.

W pierwszym kroku nalezy przej$¢ do stownika — Statury wpiséw i w nim dodaé nazwe statusu, symbol statusu oraz
przypisac klawisze funkcyjne dla 5 najwazniejszych statusow. Mozna przypisa¢ klawisze od F1 do F5. W programie zostat
dodany predefiniowany status "Zatwierdzony" (symbol OK) z przypisanym klawiszem F1.

Zaktadka Sprawdzanie ksiggowan podzielona jest na trzy czgsci:
* gorna — wszystkie nagltéwki wpisow w ksiedze/VAT i prezentuje kolumny zaréwno z nagtowka ksiegi, jak i VAT.
Ponadto w gornej czesci okna znajdujg sie¢ parametry filtrujace:
a. wybor typu zakresu dat: dla VAT i dla PIT/CIT. W zaleznosci od tego parametru beda wyswietlane wpisy majace
date ksiggowania lub date VAT w wybranym zakresie,
b. zakres dat,
c. wybdr statusu pokazywanych dokumentéw — tylko dokumenty z wybranym statusem beda prezentowane w tym
oknie.
d. Powigzania - opcja pokazujaca powigzania danego wpisu z innymi dokumentami wprowazonymi w Systemie.
« srodkowa — prezentuje pozycje dekretu. Jezeli na gornej tabeli jest nagtdéwek samego wpisu w VAT, to oczywisScie ta tabela
bedzie pusta,
* dolna — prezentuje pozycje w VAT:

[¥8 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 =] B styczen 01-01-2022 — 31-12-2022 v E = Brak v
Plik Dziennik Rejestry VAT Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Inne dokumenty Raporty Stowniki  Marzed
Sprawdzanie ksiegowan Ao Lo
[# Fe-Edyty) [# Fr-Zmien status 5] Fa-Drukuj PK & Powigzania Raport z poprawek Ksiegowania i rejestry VAT
Typ zakresu dat Dla PIT/CIT Data0d 01-01-2022 Do 31-01-2022 Status Wszystkie
Status wpisu Lp. Zatwierdzony Data Data dok. Data VAT Nr dokumentu Kaontrahent Adres kontraher
WP 2 01-01-2022 01-01-2022 01-01-2022 34 DGCS SPOLKA AKCYJNA 62-800 Kalisz ul. Zielona 12
WP 3 01-01-2022 01-01-2022 ow
WP 4 01-01-2022 01-01-2022 01-01-2022 Test DGCS SPOLKA AKCYJNA 62-800 Kalisz ul. Zielona 12
WP 5 01-01-2022 01-01-2022 43242 DGCS SPOLKA AKCYJNA 62-800 Kalisz ul. Zielona 12
Wyszukaj w tabeli @
Pozycje dekretu
Konto syntetyczne Konto analityczne Kwota winien Kwota ma Opis Kwota winien (PLN) Kwota ma |
201 6180040084 531852 0,00 531852
221 01 0,00 994,52 0,00
701 01 0,00 432400 0,00
Pozycje VAT
Rodzaj ewidencji Stawka Netto VAT Brutto VAT do odliczenia | Przeznaczenie zakupu | Rodzajzakupu  Informacja VAT | Stawka dla VAT- VAT nalezny
KRA-ZW 23% 432400 99452 531852

Edytuj - opcja umozliwia edycj¢ wybranego zapisu, a po zakonczeniu wprowadzania poprawek dopisania komentarza, ktory
bedzie widoczny na raporcie poprawek.

Sam proces sprawdzania jest bardzo prosty, poniewaz wszystkie dane widzimy w oknie (tabeli gornej). Poruszanie si¢ po
zapisach odbywa si¢ przy uzyciu klawiatury. Skroty klawiszowe, ktore zostaty zdefiniowane przez Uzytkownika w stowniku
statusow pozwalajg na szybka zmiang statusu na np. Zatwierdzony, czy Do poprawki. Jezeli potrzeba bedzie nadania statusu,
ktory nie ma przypisanego klawisza funkcyjnego (F), to rowniez istnieje taka mozliwo$¢ wybrania statusu ze stownika (F7-
zmien status).
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BC K[ <> ¥ OO & e 125% (3 wysli X Zamicnij
Systam DGCS Systam v 21.00 {¢) DGCS Spéka Akeyjra (licancia dia firmy: damo)
Raport z poprawek
Firma: DGCS SPOLKA AKCY INA Adres: 62-800 Kalisz ul. Zielona 12 NIP: 6180040084
Data dok. Data ksigg. Data VAT Numer dokumentu Kontrahent NIP konir. Zdarzenie gosp. \\:\':_:_ura
Przed poprawka
28-08-2020 26-08-2020 28-08-2020 111 DGECS SPOLKA AKCYJNA 62-B00 Kalisz ul. Zielona 12 618-004-00-B4 Zakup towarow i uslug na fakture PLN
Kolumna Kwota Kwota (PLN) ‘Waluta Kurs Data kursu Opis
kio 50.00 50.00 PLN 1.000000 28-08-2020
ki1 0.00 0.00 PLN 1.000000 28-08-2020
k13 20.00 20.00 PLN 1.000000 28-08-2020
k15 0.00 0.00 PLN 1.000000 28-08-2020
Rodz ewid. Stawka VAT Netto Brutto Netto (PLN) VAT (PLN}p Brutto (PLM) WAT do odl Rodz zak. Przezn. zak. St. VAT nal.
KRA 0% 50.00 50.00 50.00 0.00 50.00 0.00 H P
KRA 23% 20.00 24.60 20.00 460 24.60 4.60 P P
Po poprawce L
26-08-2020 26-08-2020 28-08-2020 11 DGOS SPOLKA AKCYINA 62:800 Kalisz ul. Zielona 12 618:004-00-84  ZaKUE lowarow fushig na faklure gy
Kolumna Kwata Kwoata (PLN) Waluta Kurs Data kursu Opis
k10 50.00 50.00 PLN 1.000000 28-08-2020
k11 0.00 0.00 PLN 1.000000 28-08-2020
k13 25.00 25.00 FLN 1.000000 28-08-2020
k15 0.00 0.00 PLN 1.000000 28-08-2020
Rodz ewid. Stawka VAT Netto Brutlo Netto (PLN} VAT (PLN} Brutta (PLN} WAT do odl, Rodz zak. Przem. zak. St. VAT nal.
KRA 0% 50.00 50.00 50.00 0.00 50.00 0.00 H P
KRA 23% 25.00 30.75 25.00 575 30.75 575 P P
Komentarz uzytkownika edytujgcego: Zmiana kwoty oraz dopisanie numeru zrodiowego FZ
Page 121
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4. Praca na co dzien
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4.1. Ksiegowanie, ewidencja VAT, akcyza i ewidencja zuzytego paliwa

Uwaga!

System DGCS System jest systemem zintegrowanym, a wiec pewne czesSci systemu sa wspolne dla kilku
moduléw. Sg to choéby rejestry VAT i rozrachunki. Jezeli na tej samej bazie pracujemy na kilku modutach, to
wskazane jest wykonywanie automatycznego ksieggowania wszystkich dokumentow powstajacych w innych
modulach. W przeciwnym wypadku moze si¢ zdarzy¢, ze w rejestrach VAT lub

w rozrachunkach — czyli w czesciach wspolnych systemu — sa podwdjne zapisy. Przy pracy tylko z Ksiegg
Handlowa prawie wszystkie ksiegowania wykonujemy re¢cznie lub importujemy je korzystajac z funkcji
[Dziennik] — [Ksieguj dokumenty z ......].

Wyjatkiem sa ksiegowania wszystkich powstajacych roéznic kursowych i kompensat oraz dokumentow
kasowych i wyciggow jezeli prowadzimy ewidencje w Kasie i w Wyciagach Bankowych.
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4.1.1. Ksieggowanie reczne

Cala obstuga recznego ksiggowania jest wykonywana z poziomu okna gléwnego. W gornej czesci zakladki
»Dziennik” w oknie gldéwnym Ksiggi Handlowej umieszczone sg przyciski, ktore stuza do dodawania, edycji 1
usuwania zapisOw w Dzienniku. Dodatkowo na tym panelu sg dostgpne opcje ewidencji analitycznej 1 dodania
wpisu w ewidencji VAT dla istniejagcego zapisu w Dzienniku.
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4.1.2. Nowy zapis

W celu dodania nowego zapisu nalezy wybrac¢ opcje ,,FI — dodaj wpis z VAT”lub ,,F2 — dodaj wpis bez VAT”. Na samym
poczatku pokazuje si¢ okno z wyborem kontrahenta.

[®5 Szukaj kontrahenta

Kontrahent
Grupa: Wszyscy kontrahenci
Nazwa skrécona MNazwa NIP/PESEL Miasto Odbiorca Dostawca Adres Kod poczt,
dGCs DGCS SPOEKA AKCYJNA 618-004-00-84 Kalisz 1 1 ul. Zielona 12 62-800
| | a8 SPCN
v Ok Bez kontrahenta X Anuluj + Dodaj kentrahenta [ Edytu Informacje o kontrahencie Weryfiku kontrahenta ¥

Okno szukania kontrahenta jest wspolne dla catego systemu i oprocz mozliwosci wyboru istnieja takze opcje dodania nowego
kontrahenta (jezeli dany kontrahent jeszcze nie istnieje w systemie) oraz edycji kontrahenta (jezeli okaze si¢, ze dane sg
nieaktualne). W przypadku, gdy ksiegujemy np. fakture sprzedazy, to oczywiscie kontrahenta wybieramy klikajac ,,OK” lub
naciskajac ,,Enter”. Istnieja takze ksiggowania bez kontrahenta (np. lista ptac), wtedy wybieramy opcje ,,Anuluj”. Przy wyborze
kontrahenta z listy wygodnie jest korzysta¢ z funkcji wyszukiwania CFT opisanej w rozdziale 1.4.5.

W oknie wyboru kontrahenta istnieje takze mozliwo$¢ zweryfikowania ptatnika UE po nacis$nigciu przycisku ,,Weryfikuj
ptatnika UE”.

Vmues & - o
‘:D ec.europa.eu/taxation_customs/vies/?locale=pl E1 & f? E U ‘ w 4 A @ =
Kontakt | Search | Legal Notice | Polish (pl) hd ~
At 3
.
* ok
KOMISJA EUROPEJSKA
Komisja
Europejska
Komisja Europejska > Unia Celna i Podatkowa > VIES
O nas | Bazy danych Online Przetargi & Granty FAQ | Subskrybcja wiadomosci | Co nowego? | Mapa strony
O Weryfikacja numeru
VAT Potwierdzenie numeru VAT (VIES) =] 1A
© Informacije techniczne
o Momtor»owame systemu Aktywnosé numeru VAT nadanego przez Panstwo Czlonkowskie mozna zweryfikowad wybierajac odpowiednie paristwo
© Majczescie] zadawane z listy i wpisujac numer, ktéry cheesz sprawdzic.
pytania ) .
© Pomoc Public consultation
O Zastrzezenia zwigzane European Commission launched a public consultation on the functioning of administrative cooperation and fight against
z ustugg fraud in the field of VAT, Part of the consultation concerns the functioning of VIES on-the-web. Your first-hand
experience with VIES on-the-web would be very valuable for improving this service for example by increasing the
availability of the national databases, by reviewing the central web interface or by adding new functionalities
Paristwo Czlonkowskie - v
Numer VAT
Panstwo Czlonkowskie v
pytajacego
Numer VAT ]

Do prawidlowego dzialania tej funkcji konieczne jest potaczenie z siecig internet. Jezeli jesteSmy podtaczeni do internetu to
po nacis$nieciu tego przycisku zostaniemy automatycznie potaczeni z witryng weryfikacji.

Jezeli wybierzemy kontrahenta pewne opcje sa domyS$lnie ustawiane poprzez wykorzystanie systemu podpowiedzi. Po
pierwsze podpowiadany jest rodzaj ewidencji VAT na zakladce VAT uzalezniony od ilo$ci ksiggowanych dokumentéw na
danym kontrahencie. Jezeli wigkszo$¢ operacji z danym kontrahentem, to sprzedaz krajowa i mniej razy zakup krajowy, to
rodzaj ewidencji zostanie automatycznie ustawiony na sprzedaz krajowa. Jezeli nie mieli$my wcze$niej zadnych ksiggowan z
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danym kontrahentem, to system podpowiedzi rodzaju ewidencji nie zadziala, ale juz po pierwszym ksiggowaniu zostanie on
uaktywniony dla danego kontrahenta.

Po drugie podpowiadane jest konto analityczne (rozrachunkowe kontrahenta). I tak wybierajac konto syntetyczne, gdzie
kontrahent jest przypisany do konta analitycznego, numer analityczny zostanie automatycznie podpowiedziany. Jezeli nie
bedzie podpowiedzi

w takim przypadku, to mozemy mie¢ pewnos$¢, ze kontrahent nie posiada dowigzanego konta. Wtedy musimy doda¢ mu konto
i przypisa¢ go do tego konta. Operacja ta jest szerzej opisana w rozdziale ,,Plan kont”, ale bedziemy mogli to takze uczyni¢
z poziomu dodawania zapisu bez wychodzenia z tej opcji.

Okna dodawania zapisu (z wybranym kontrahentem) w zaleznosci czy jest to wpis z VAT czy bez VAT sg przedstawione ponize;j.

|Biezgca paczka: Sprzedaz towarow

r Dane ogdin
Data dokumentu |01-01-2022 Mumer dokumentu

Zdarz. gosp @ s7ukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta

- Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA Q NIP 618-004-00-84 Q

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Whpisz recznie Weryfikuj platnika UE

WAN 0znaczenia Dziennik Akcyza Paliwa

Rodzaj ewidencji VAT Korekta &, Szukaj wzorca (F10) VAT 0SS Wartosé brutto 000
Sprzedaz |Krajowa Zwykta
Zakup Wewngtrzwspolnotowa dostawa Wysytkowa (UE)

Eksportowa Podroznym (art. 129)

Waluta: ztoty polski

Data VAT 01-01-2022 Ident. VAT maria
Wartosci sprzedazy wg stawek VAT Art. 89a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy
Stawka VAT Netto VAT Brutto
23% 0,00 0,00 0,00
Zmien PLN 0,00 0,00 0,00 PLN + Dodaj wiersz [ Edytuj (F8) W Usun (Del)
Rodzaj ... Stawka ... Netto VAT Brutto Metto PLN VAT PLN Brutto PLN

Zapisz (F&) [7 0dtéz ksiegowanie X Anuluj
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[®5 Dodaj wpis w dzienniku

Bieigca paczka: Sprzedaz towarow

- Dane ogdln

Data dokumentu 01-01-2022 Mumer dokumentu

Zdarz. gosp. &, szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta

r Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a MIF 618-004-00-84 Q

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj platnika UE

Dziennile| Paliwa
Waluta: ztoty polski

Data ksiegowa 01-01-2022 F10-Szukaj wzorca ¥ Ksieguj tylko na syntetyce

Konto synt (F2) Konto analityczne (F2) Kwota winien Kwota ma Opis

0,00 0,00 + Dodaj wiersz

0,00 0,00 PLN
Konto synte...| Konto anality... Winien Ma Opis Winien PLN MaPLN  |Waluta  Kurs Data kursu | Nur [# Edytuj (F8)
10 Usuri (Del)

Czynnosc cywilno prawna
Bilans otwarcia

Nie generuj rozrachunkaw

T5% kwoty 20% kwoty

Zapisz (F5) [2 odtéz ksiggowanie X Anulyj

Okno podzielone jest na trzy czesci:
— dane ogdlne dokumentu (gérna cz¢sé),
— dane kontrahenta (Srodkowa czg$¢),

— szczegoty dokumentu (dolna czg$¢).

W panelu danych ogo6lnych w lewym goérnym rogu mamy informacj¢ o ustawionej biezacej paczce (wiecej informacji
w rozdziale ,,Grupowanie dokumentéw (Paczki)”). Kolejng dang jest data dokumentu, w ktdérej miesigc jest
podpowiadany z biezacego miesigca obrachunkowego, rok jest podpowiadany z biezacego roku obrachunkowego,
a dzien jest pobierany z najp6zniej zaksiegowanego dokumentu w danym miesigcu, co pozwala na jak najmniejsza
ingerencje uzytkownika w date dokumentu, jezeli ksiggowane dokumenty mamy ulozone wedlug dat. Nastepnie
umieszczone jest pole z numerem dokumentu i jezeli

w konfiguracji jest ustawiona opcja dodatkowego numeru ksiggowego, to tez jest pole,

w ktoérym definiujemy dodatkowy numer. Na koniec wpisujemy lub wybieramy ze stownika (F2 w polu
zdarzenia) zdarzenie gospodarcze. Istnieje tez opcja wytaczenia kontrahenta, jezeli okaze si¢, ze jednak chcemy
zrobi¢ wpis bez kontrahenta, a go predzej wybrali§my badz na odwrdt. Warto tu wspomnie¢ o istniejagcym
systemie podpowiedzi numeru dokumentu i1 zdarzenia gospodarczego. Otoz jezeli wprowadzany dokument jest
juz ktéryms z kolei dokumentem, to w polu numeru dokumentu i w polu zdarzenia gospodarczego pojawi nam si¢
odpowiednio numer i zdarzenie gospodarcze poprzednio ksiggowanego dokumentu, jezeli w [Konfiguracja] —
[Ustawienia ogélne] — [Parametry dekretacji] jest zaznaczony parametr ,,Podpowiadaj numer dokumentu i
zdarzenie gospodarcze z poprzednio wprowadzonego ksiegowania”. Takie zachowanie pozwala po pierwsze
skontrolowac, na ktorym dokumencie zakonczyli§my ksiegowanie oraz jezeli wprowadzamy dokumenty jednego
typu (np. ,,Sprzedaz towardéw”), nie musimy wybierac¢ za kazdym razem zdarzenia gospodarczego, poniewaz jest
juz ono wybrane.

PodpowiedZ zdarzenia gospodarczego moze by¢ takze wykonywana automatycznie przez program na podstawie
najczesciej wykorzystywanego zdarzenia gospodarczego przy ksiegowaniach z danym kontrahentem — uzaleznione
od parametru w konfiguracji. W takim przypadku jezeli najczgsciej od wybranego kontrahenta byly wykonywane
zakupy z opisem np. ,,Zakup towaréw handlowych”, to wlasnie taki opis zdarzenia bedzie podpowiadany przy
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kolejnym wpisie z wybranym kontrahentem. Nalezy tutaj wspomnie¢, ze zaznaczenie tego parametru moze
spowolni¢ prace programu przy wejsciu w dodawanie zapisu — szczegdlnie podczas pracy przez Internet.

Panel danych kontrahenta zawiera wszystkie potrzebne dane adresowe wybranego kontrahenta. Jezeli wpis jest
wybrany bez kontrahenta, to tego panelu nie ma w oknie. Istnieje tutaj opcja ,,Wpisz rgcznie”, ktérg mozemy
wykorzystaé, jezeli nastgpita jakas pomytka

w wyborze kontrahenta. Mozemy go wtedy ponownie poszukac po nazwie, badz NIP-ie.

Uwaga!

Warto tutaj zwrdci¢ uwage, ze jezeli chcemy ksiegowaé co$ na koncie rozrachunkowym, to kontrahent
MUSI istnie¢ w stlowniku, zeby posiadal dowiazane konto. W przypadku wpisania r¢cznie wszystkich danych
kontrahenta, a nie wybraniu go ze stownika nie bedzie mozliwosci zapisu na koncie rozrachunkowym.

Cze$¢ dotyczaca szczeg6low dokumentu podzielona jest na cztery zaktadki:
— VAT,

— Oznaczenia,

— Dziennik,

— Akcyza,

— Paliwa.

Jezeli jest wybrany kontrahent i zostal uaktywniony system podpowiedzi rodzaju ewidencji VAT (istnieje juz
jakikolwiek dokument z VAT zaksiggowany z danym kontrahentem), to zostanie automatycznie wybrana zaktadka
VAT. W pozostatych przypadkach aktywna zaktadka bedzie Dziennik.

Gorna cze$¢ zaktadki dziennika zawiera dane dotyczace waluty. Zawsze podpowiadana jest tutaj waluta domysina,
ktéra mozna zmieni¢ w menu gtownym [Plik] — [Zmien walute]. Opcja ustawienia waluty domyslnej jest
przydatna, gdy mamy np. seri¢ 100 dokumentéw w EUR. Jezeli wybrana waluta dokumentu jest inna niz PLN,

to ta cze$¢ jest aktywna i pozwala wybrac ze stownika kursow interesujaca nas tabele kurséw walut (domy$lnie
podpowiadana jest tabela z dnia poprzedniego niz data ksiegowania) — klawisz F2 w polu tabeli lub przycisk
»Szukaj tabeli walut”.

[5 Wybierz numer tabeli walut

Nr tabeli Data kursu
225/A/MBP/2021 22-11-2021
224/A/NBP/2021 19-11-2021
223/A/NBP/2021 18-11-2021
222/A/MBP/2021 17-11-2021
221/A/NBP/2021 16-11-2021
220/A/NBP/2021 15-11-2021
219/A/MBP/2021 12-11-2021
218/A/NBP/2021 10-11-2021
217/A/NBP/2021 08-11-2021
216/A/MBP/2021 08-11-2021
206/A/NBP/2021 22-10-2021
205/A/NBP/2021 21-10-2021
204/A/MBP/2021 20-10-2021
203/A/NBP/2021 19-10-2021
202/A/NBP/2021 18-10-2021
201/A/MBP/2021 15-10-2021
200/A/NBP/2021 14-10-2021
199/A/NBP/2021 13-10-2021
198/A/MBP/2021 12-10-2021
197/A/NBP/2021 11-10-2021
196/A/NBP/2021 08-10-2021
195/A/MBP/2021 07-10-2021
194/A/NBP/2021 06-10-2021
193/A/NBP/2021 05-10-2021
192/A/NBP/2021 04-10-2021

Wyszukaj w tabeli

VOK XAy Pobierz Otwérz sfovmik

Jezeli w stowniku kurséw walut nie ma tabeli z wybranego przez nas dnia wowczas mozemy je pobraé , poprzez
wecisnigcie klawisza Pobierz.. Otworzy si¢ ponizsze okno.
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[®5 Pobierz tabele kursowe

r Pobierz wybrang tabele

Tabela A Kursy z dnia: 23 lis 2021, tabela A, numer 226 Pobierz ‘

r Pobierz tabele z zakresu dat

Tabele A Dataod: 24-11-2021 do:  24-11-2021 Pobierz ‘

Zamknij

Po wybraniu rodzaju tabeli walut oraz interesujgcego nas zakresu dat ponownie klikamy klawisz Pobierz.

Po wybraniu odpowiedniej tabeli automatycznie odczytywany jest z niej kurs dla wybranej waluty i data kursu.
Wszystkie te pola mozemy bezproblemowo edytowac lub mozemy réwnie dobrze nie wybiera¢ tabeli kursowej, a
wszystkie dane wpisac¢ rgcznie.

Ponizej znajduje si¢ opcja szukania wzorca (klawisz F10), ktora pozwala skorzystaé

z wzorcow do recznego ksiegowania — temat wzorcoOw zostal opisany w rozdziale konfiguracji wzorcoéw
ksiggowania.

Dostepne wzorce sg uzaleznione od wybranego rodzaju ewidencji VAT. Dla sprzedazy VAT beda dostepne wzorce
o typie dokumentu ,,Pelna ksiegowos¢ — sprzedaz — reczne ksiegowanie”, dla zakupu VAT wzorce o typie ,,Pelna
ksiegowos¢ — zakup — reczne ksiegowanie”, a dla zapisu bez VAT wzorce o obu tych typach. Z poziomu okna
wyboru wzorca istnieje takze mozliwo$¢ dodania nowego wzorca, jezeli stwierdzimy, ze nie posiadamy jeszcze
wzorca dla ksiggowanego w tym momencie dokumentu.

[5 Wybierz

Nazwa wzorca
Materialy produkcyjne
Usluga ksiegowa
Zakup paliwa-brutto
ustuga transportowa spedycyjna
‘obstuga celna
artykuty biurowegospodarcze
materialy pomocnicze
zakup prasywydawnictw
amortyzacja jednorazowa
‘opakowania
pozostate materialy
energia elektryczna
gaz
zZuzycie wody
zuzycie ciepta
ustuga remontowa budynkéw
ustuga remontowa maszyn i urzadzen
ustuga remontowa sr.transportowych
ustuga remontowa pozostalych sr.trwalych
ustugi komunalne
ustugi pocztowetgcznosci telekom.
ustugi posrednictwa
‘ochrona mienia
ustugi informatyczne
ustugi prawnenotariaine
czynszewynajem
‘oplaty leasingowe

v OK  Xany  + Dodajwzorzec

Jezeli wpis jest z VAT i mamy juz wypetniong zaktadke VAT, to po wyborze wzorca zostanie wypetniona tabela u
dotu panelu szczeg6tdw wraz z odpowiednimi kwotami pobranymi z zaktadki VAT. Dla zapisu bez VAT po wyborze
wzorca zostanie takze uzupelniona tabela, ale z kwotami zerowymi 1 w takim przypadku uzytkownik w tabeli sam
wpisuje odpowiednie kwoty po stronie winien lub ma.

Przycisk z wyborem wzorcow posiada tez funkcje rozwijanego menu (trdjkat po prawej stronie przycisku), z ktorego
mozna wybra¢ wzorzec przeksiegowania (opisane w rozdziale dotyczacym konfiguracji wzorcow przeksiggowania).
Po wybraniu tej opcji pojawi si¢ ponizsze okno.
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[¥5 Wykonaj przeksiggowanie

Ksiegowania na kontach Zradtowych od: 01-01-2022 do: 31-12-2022

a, Szukaj wzerca

~ 0K X Anulyj

W celu uzycia wzorca przeksiggowania wybieramy zakres dat, z ktorego maja zosta¢ wykonane przeksiggowania
obrotow oraz wybieramy wzorzec, ktérego chcemy uzy¢.

5 Wybierz wzorzec przeksiegowania

MWazwa wzorca przeksiegowania
|Wynik finansowy

Wyszukaj w tabeli

" 0K X Anulyj

Po zatwierdzeniu powyzszych parametroOw zostanie uzupelniona tabelka z ksiggowaniami na kontach wedtug
ustawien wybranego wzorca.

Nastepna dang jest data ksiggowa, ktora domyslnie jest podpowiadana z daty dokumentu i to ona jest pobierana do
wszystkich zestawien ksiggowan. Okresla ona datg do rozliczen podatku dochodowego.

Istnieje tez opcja ksiggowania na samej syntetyce, nawet, jezeli konto posiada konta analityczne. Pozwala na
zaksiggowanie dokumentu jedynie na kontach syntetycznych a w p6zniejszym czasie rozksiggowanie tych zapiséw
na poszczegolnych analitykach (ewidencja analityczna).

Uwaga!

Rozksiegowanie w systemie musi by¢ wykonane na ostatnim poziomie analityk.

W przeciwnym przypadku na wszystkich zestawieniach beda niezgodnosci pomiedzy podsumowaniem
syntetyk i podsumowaniem analityk.

Ponizej tych pdl znajduja si¢ pola stuzace do wprowadzania konkretnego rozksiggowania na koncie. Pierwsze z
nich o szerokosci calego okna jest nieaktywne dla uzytkownika i stuzy wyswietlaniu nazwy wybranego konta.
Nastepne, to pole do wpisania numeru syntetyki konta. W catym oknie dodawania wpisu istnieje zasada, ze na
wszystkich polach, ktore maja dostgp do stownikéw, mozemy wykona¢ wyszukiwanie ze stownika poprzez klawisz
F2. Taka sama zasada istnieje wtasnie na polu do wpisywania numeru syntetycznego. Jezeli wpisujemy recznie
numer syntetyczny, to system sprawdza, czy dane konto istnieje w planie kont. Jezeli takie konto nie istnieje, to nie
ma mozliwosci wykonania ksiggowania na tym koncie.

Taka sama zasada obowigzuje na polu numeru analitycznego. Pole z numerem analitycznym bedzie nieaktywne,
jezeli wybrane konto syntetyczne jest zdefiniowane w planie kont jako ,,syntetyczne bez analityki — SBA”.
Dodatkowo, jezeli wpis jest z kontrahentem i wybrane zostato konto syntetyczne posiada analityke z dowigzanym
danym kontrahentem , to numer konta analitycznego jest automatycznie podpowiadany, co oszczgdza czas
wpisywania numeru analitycznego konta. Jezeli taki numer si¢ nie pojawi, a wiemy, ze konto ma by¢ rozrachunkowe,
to konto analityczne nalezy doda¢ — F2 w polu numeru analitycznego. Okno szukania konta analitycznego podobne
do okna szukania konta syntetycznego, z t3 rdznica, Ze jest rozszerzone o opcje dodania konta analitycznego,
przypisanie kontrahenta do konta i pokazanie nierozliczonych rozrachunkéw kontrahenta, ktory jest przypisany do
wybranego konta. Jezeli chcemy dodac¢ konto rozrachunkowe, to musimy wykona¢ najpierw operacj¢ dodania konta,
a nastgpnie operacj¢ przypisania kontrahenta (szerzej zostato to omowione w rozdziale dotyczacym planu kont, a z
tego poziomu jest to rozwigzane w identyczny sposob).
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[¥5 Wybierz konto analityczne

Mr synt. Nr analityczny Nazwa Rodzaj konta Typ konta
20 6180040084 DGCS SPOLKA AKCYJNA ANA Niezdefiniowane

~ 0K X Anulyj -+ Dedaj konto analityczne Przypisz kentrahenta Pokaz rozrachunki @, Szukaj kontr. Stan konta

Po wybraniu interesujacego nas konta przechodzimy do pdl kwotowych winien 1 ma. Jezeli jest to ksiggowanie
walutowe w polach ponizej bgdziemy mieli pokazane kwoty przeliczone wedlug wybranego wczesniej kursu.
Ostatnim z pdl do wypelnienia jest pole, w ktorym mozna opcjonalnie okresli¢ dodatkowy opis dla ksiggowania
na koncie (przy ksiggowaniu zaptaty moze by¢ tam np. ujety numer ptaconej faktury). Po wypeknieniu tych pol
wywotujemy opcje ,,Dodaj wiersz”, ktéra dodaje ksiegowanie do tabeli 1 kursor powraca ponownie do numeru
syntetycznego. Pola winien i ma sg zerowane lub tez w ktoryms$ z tych pol pokazuje si¢ niezbilansowana kwota
dokumentu w zaleznosci od ustawien konfiguracyjnych w [Ustawienia ogolne]. Ponizej jest umieszczona tabela z
poszczegblnymi ksiggowaniami, w ktorej mozemy w przypadku pomytki usunagé ksiggowanie na koncie (Del) lub
edytowac istniejace juz ksiegowanie (Ins). Po prawej stronie tabeli mamy umieszczone dodatkowe pole informujace,
czy dany zapis dotyczy czynnos$ci cywilno-prawnej oraz znacznik okreslajacy czy zapis ma by¢ traktowany jako
Bilans otwarcia. W przypadku wprowadzania r¢cznie Bilansu otwarcia zaznaczamy znacznik ,,Bilans otwarcia”
1 wtedy pojawi nam si¢ pytanie czy mamy generowac rozrachunki dla tego zapisu na kontach kontrahentow oraz
dodatkowo pojawi si¢ dodatkowy znacznik ,,Generuj rozrachunki” z odpowiednio zaznaczong lub odznaczong
opcja w zaleznosci od odpowiedzi na wezesniej zadane pytanie.

Wazne!

Podczas ksieggowania BO w pierwszym roku obrachunkowym dostepnym w systemie, powinna by¢ wybrana
odpowiedz ,,Tak” (generuj rozrachunki). Natomiast jezeli ksiegujemy BO dla kolejnych lat obrachunkowych,
to odpowiedZ powinna brzmieé¢ ,,Nie”. Poza tym ksiegowanie BO, jezeli istnieje w systemie poprzedni rok
obrachunkowy najlepiej wykonywac¢ z menu glownego [Narzedzia]->[Ksieguj BO z BZ].

Kolejng zaktadka jest VAT. Na niej okreslamy wszystkie dane, ktore majg wejs¢ do ewidencji VAT. Na poczatku
okreslamy rodzaj ewidencji VAT. Stuza do tego pola z dynamicznie zmieniajagcymi si¢ opcjami w zalezno$ci
od wybranej opcji na poprzednim polu. Wybor odpowiedniego rodzaju ewidencji skutkuje uzupelnieniem pola
dostepnych stawek VAT w przypadku, gdy wybrany poziom byt juz ostatnim z dost¢pnych.
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IBie!gca paczka: Sprzedaz towarow

Dane ogdln
Data dokumentu 01-01-2022 Mumer dokumentu
Zdarz. gosp. &, Szukaj (F2) Wylacz dane kontrahenta
Dane kontrahenta
MNazwisko/nazwa DGCS SPOEKA AKCYJMA Q NIP 618-004-00-84
Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

WA oznaczenia Dziennik Akcyza Paliwa

Rodzaj ewidencji VAT Korekta @ szukaj wzorca (F10)  Data wphywu 01-01-2022 Wartosc brutto 123,00

Sprzedaz  |Krajowa Handlowe Przystuguje prawo odliczenia

Zakup Krajowy z VAT naleZny Inwestycyjne Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
\Wewnatrzwspolnotowe nabycia Pozostale Mie przystuguje prawo odliczenia

Waluta: ztoty polski

Data VAT 01-01-2022 Ident. VAT marza
Zakup opodatkowany stuzacy sprzedazy, od ktérej przystuguje prawo odliczenia Art. 89a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy
Kwota VAT do
Stawka VAT Netto VAT Brutto odliczenia
4% 0,00 0,00 0,00 50% VAT
Zmien PLN 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN + Dodaj wiersz [ Edytuj (F8) W Usun (Del)

Rodzaj ewidencji Stawka VAT Netto VAT Brutto Rodz. zak. Pr.odlicz Info VAT VAT do odl. P... VAT nalezny ...  Metto PLN VAT PLN

KRA 23% 100,00 23,00 123,00 H P 23,00 0,00 100,00 230

Zapisz (F6) [ odléz ksiegowanie X Anulyj

Nastepnie wpisujemy date VAT domyslnie podpowiadang z daty dokumentu, aczkolwiek mogg zaistnie¢ sytuacje,
gdzie data VAT jest inna niz data dokumentu, np. ksiggowanie kosztow mediow. Do rejestrow VAT i do deklaracji
VAT wlasnie ta data jest brana pod uwage, a nie data dokumentu. Przy ksiggowaniu dokumentu w walucie obcej
dostepne beda tez pola odpowiedzialne za tabele kursowa, date kursu 1 kurs (podobnie jak na zaktadce Dziennik).
Ponizej wybieramy interesujaca nas stawke VAT. Stawki dostepne w tym polu sg zdefiniowane w [Powiazania
VAT] (co zostato opisane w rozdziale dotyczacym konfiguracji powigzan VAT) oraz sg zdefiniowane, ze maj3
by¢ widoczne (co okreslamy w stowniku stawek VAT). Nastgpnie wpisujemy kwote netto, po czym kwoty VAT i
brutto zostajg automatycznie wyliczone. W przypadku, gdy chcemy wprowadzi¢ wpis liczony od brutto wystarczy
pozostawi¢ kwoty netto 1 VAT zerowe, 1 wpisa¢ brutto — w takim przypadku netto i VAT zostana policzone od
kwoty brutto. Oczywiscie mozna te pola dowolnie modyfikowac, jezeli jakas kwota si¢ nie zgadza z dokumentem
zrodtowym. W przypadku ksiggowania zakupow pojawia si¢ jeszcze pole, w ktorym mozemy okresli¢ kwote VAT nie
podlegajaca odliczeniu. Dodatkowo przy zakupach pozakrajowych lub w przypadku, gdy podatnikiem jest nabywca,
dostepna jest tez do wyboru stawka VAT dla VAT-u naleznego. Po wypetieniu wymienionych pol dodajemy wiersz
do tabeli przyciskiem ,,Dodaj wiersz”. Wprowadzanie w ewidencji VAT jest rozwigzane wedlug tego samego
mechanizmu, co ksiggowaniu w zaktadce Dziennika. Podczas wybrania opcji zakupu, gdzie bgdzie mozliwa do
wyboru stawka VAT-u naleznego, istnieje takze mozliwo$¢ wydrukowania faktury wewnetrznej — pojawi si¢ wtedy
dodatkowy przycisk ,,Drukuj fakture wewn.” nad przyciskiem ,,Dodaj wiersz”.

Z poziomu zaktadki VAT istnieje mozliwos¢ wykorzystania wzorcow VAT, ktorych definicja zostata opisana w
rozdziale konfiguracji. Stuzy do tego przycisk ,,F10-szukaj wzorca”, po wybraniu ktorej pojawi si¢ okno szukania
wzorca VAT.
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Mazwa wzorca VAT Typwzorca Waluta

Sprzedaz 0SS DE SPR EUR
Zak. art. biurowych ZAK PLN

Wyszukaj w tabeli

~ 0K X Anulyj Otwérz stownik

Po wybraniu wzorca zostang wyswietlone okna, gdzie podajemy kwoty netto lub brutto w odpowiednich stawkach
wedtug zdefiniowanego wzorca.

5 X
Wpisz kwote brutto dla rodzaju transakcii
SprzedaZ-Krajowa-Zwykia
dla stawki 23%

1 857,320
oK Anuluj

b5
Wpisz kwote netto dla rodzaju transake)i
Zakup-Krajowa
dla stawki 8%
dla zakupu pozostatego, od kidrego
przystuguje prawo odliczenia.

0.00)

oK Anuluj

Na tej podstawie zostaje wypetniona tabela na zaktadce VAT. Wykorzystywanie wzorcoOw przyspiesza wprowadzanie
standardowych dokumentoéw — np. comiesi¢czne optaty za energig, telefon itp.

Hﬂdﬁj Stawka  Netto VAT Buto  Rodz/Prodiicz] VATdoodlPLN info  F3-rzejsce dotabel

2% 151000 730 185730P P ury ¢ paesciedo viersza
wprowadzania danych
-------_. F-edyca wiersza
Dekusuniecie wiersza
Wartose brutto
793770

Na panelu VAT znajduje si¢ znacznik ,Ident. VAT marza”, ktéry sluzy do wprowadzania zakupow stuzacych
rozliczeniu VAT marza oraz sprzedazy rozliczanej jako VAT marza. Zaznaczenie takiego znacznika odblokuje
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opcj¢ wyszukiwania identyfikatora VAT marza w stowniku. Stownik ten zostat juz opisany w czgsci instrukceji
dotyczace] elementow konfiguracyjnych. Identyfikator ten stluzy do grupowania zakupdéw i powigzania ich z
konkretng sprzedazag VAT marza. Prostym przyktadem moze tu by¢ komis samochodowy, gdzie zakupami beda:
zakup samochodu, lakierowanie, zakup opon itp. W takim przypadku przy wprowadzaniu wszystkich tych zakupow
wybieramy ten sam identyfikator VAT marza, poniewaz wszystkie te zakupy beda sktadaty si¢ na jedng koncowa
sprzedaz. W momencie sprzedazy takiego wyremontowanego samochodu takze wybieramy ten sam identyfikator,
ktory pozwoli na automatyczne obliczenie VAT marza na podstawie kwoty sprzedazy i wprowadzonych wcze$niej
zakupow. Po zatwierdzeniu takiego zapisu dany identyfikator zostanie oznaczony jako sprzedany oraz w rejestrze
sprzedazy VAT taki wpis zostanie oznaczony jako rozliczany wedlug VAT marza (co bedzie widoczne np. na
wydruku rejestru sprzedazy VAT).

Znacznik ,,Ujete w raporcie fiskalnym/paragonie” stuzy do wprowadzania dokumentéow sprzedazy, ktéra juz
wczesniej zostala zaewidencjonowana innym dokumentem (np. faktura wystawiona do paragonu lub wczesniej
wprowadzona zostala sprzedaz raportem dobowym, a do jej czeséci zostata wystawiona faktura). Wpis taki zostaje
wiec wprowadzony do ewidencji VAT tylko w celach informacyjnych, natomiast nie jest brany do Zadnych
obliczen podatkowych ani podsumowan.

Wprowadzanie takich dokumentéw do rejestru VAT nie jest oczywiscie konieczne jednak cze$¢ ksiggowych dla
zachowania ciggtosci numeracji danego typu dokumentéw dokonujg takich wpisow.

Kolejna zaktadka to zakladka akcyzy. Pierwszym polem, ktore jest umieszczone na zaktadce, jest data akcyzy
podpowiadana domyslnie z daty dokumentu. Nastepnie wybieramy typ akcyzy dostepny ze stownika podatkow
akcyzowych. Pola ,,Oznaczenie” 1 ,,Stawka podatku” s3 automatycznie wypehiane danymi ze stownika podatkoéw
akcyzowych. W zalezno$ci, czy stawka podatku jest iloSciowa czy procentowa, to mamy aktywne pole ilosci.
Kolejne pole to podstawa, ktore bedzie domys$lnie podpowiadane z zaktadki VAT 1 na podstawie ktdrego zostanie
policzony automatycznie podatek dla podatkéw procentowych. Oczywiscie nalezy doda¢ wiersz do tabeli uzywajac
przycisku ,,Dodaj wiersz”.

IBie!qca paczka: Sprzedaz towarow

- Dane ogdin
Data dokumentu 01-01-2022 Numer dokumentu

Zdarz. gosp. S, szuka (F2) Wytgcz dane kontrahenta

- Dane kontrahenta

Nazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA 4 NIF 618-004-00-84

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj platnika UE

VAT Oznaczenia Dziennik [NAKEYEEN pajiwa

Data akcyzy 01-01-2022

Typ akcyzy Ozn. Stawka PLN
Benzyna silnikowa bezolowiowa D 131500 za1000.00 litr

llosé Podstawa Podatek akcyzowy
0,00 1510,00 0,00 + Dodaj wiersz [# Edytuj (F8) W Usuri (Del)

1510,00 0,00 PLN
Oznacz... Stawka podat.. Jednostka llosé Podstawa Akcyza Podstawa PLN| Akcyza PLN

Zapisz (F6) [ Ddtéz ksiegowanie > Anuly)

Ostatnig dostepna zaktadka jest zaktadka Paliwa. W gornej czesci panelu okreslamy date ujecia w ewidenc;i.
Nastepnie wybieramy identyfikator urzadzenia, rodzaj zuzytego paliwa i jednostk¢ z odpowiednich stownikow,
ktore zostaly juz opisane w czesci dotyczacej konfiguracji funkcji rozszerzonych. Ostatnig dang do wpisania jest
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ilos¢ paliwa. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem ,,Dodaj wiersz” podobnie jak na wczesniej opisanych
zaktadkach.

IBie!qca paczka: Sprzedaz towarow

- Dane ogdl
Data dokumentu 01-01-2022 Mumer dokumentu

Zdarz. gosp. S, szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta

r Dane kontrahenta

Nazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA Q NIF 618-004-00-84

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Whpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE

VAT Oznaczenia Dziennik Akcyza [FalWE
Data ewidencji paliwa 01-01-2022

Identyfikator urzadzenia
[132456
Rodzaj paliwa Jednostka llosé

ON litr 50,000  + Dodaj wiersz W Usun (Del)

Identyfikator urzadzen... Rodzaj paliwa Jednostka llosé
132456 ON litr 50,000

Zapisz (F6) [7 odtéz ksiegowanie X Anulu)

Na samym dole okna znajduja si¢ przyciski:

— Utworz wpis bez VAT — jezeli chcemy dodac¢ zapis bez VAT (np. lista plac); przy tej opcji zapisy na zaktadce
VAT i Akcyza sa ignorowane; jezeli jest tez wypetniona zaktadka ewidencji paliwa, to takze dane z niej zostang
zapisane,

— Utworz wpis z VAT — w celu dodania zapisu z VAT (np. faktura sprzedazy); zbierane sa dane z wszystkich
zakladek, weryfikowane sg wszystkie dane 1 tworzony jest zapis w dzienniku, ewidencji VAT i ewentualnie
akcyzy 1 paliwa; zapis w ewidencji akcyzy 1 paliwa jest opcjonalny, wiec jezeli tabela w zaktadce akcyzy lub
paliwa nie posiada zadnych wierszy, to do ewidencji nic nie jest zapisywane; natomiast na zaktadkach VAT i
Dzienniku musi istnie¢ co najmniej jeden wiersz w tabelach,

— Odloz ksiegowanie — stuzy do odlozenia ksiggowanego dokumentu na p6zniej; dotyczy tylko danych z zaktadki
dziennika; przydatne przy ksiggowaniu np. wyciagu bankowego, gdzie ksiegowan na konta jest duzo, a chcemy
szybko wykona¢ inng czynno$¢ w systemie; po wybraniu tej opcji na danym stanowisku jest archiwizowany dany
dokument i przy kolejnym wej$ciu w dodanie wpisu system zapyta si¢, czy chcemy kontynuowac ksiggowanie
odtozonego dokumentu; w przypadku wybrania wtedy odpowiedzi ,,Nie”, odtozony dokument zostanie usunigty z
archiwum,

— Anuluj — rezygnacja z wpisu.

Po zatwierdzeniu wpisu program powroci do okna gtownego lub do okna wyboru kontrahenta dla nastepnego
dokumentu w przypadku, gdy wlaczong mamy opcje seryjnego wprowadzania dokumentow omowiong w rozdziale
dotyczacym konfiguracji poczatkowe;.

Podczas ksiggowania w walucie obcej moze pojawic si¢ sytuacja, ze wpis w walucie si¢ bilansuje, ale po przeliczeniu
na PLN si¢ nie bilansuje. Przewaznie taka sytuacja wystgpuje przy ksiggowaniu wyciagdw bankowych, gdy
ksiggowanie na konto bankowe jest wprowadzane jedng kwota, a ksiggowan na konta rozrachunkowe jest wigce;j.
Wynika to oczywiscie z zaokraglen przy przeliczaniu kwot wedtug kursu. W takim przypadku system taka sytuacje
wykryje i zapyta, na ktérym ksiggowaniu wyrownacé kwote w PLN.
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Ponadto po wybraniu opcji utworzenia wpisu, gdy we wpisie znajduje si¢ cho¢ jedno ksiggowanie na konto
rozrachunkowe dodatkowo zostanie wygenerowany odpowiedni rozrachunek oraz bg¢dziemy mieli mozliwos¢
powigzania go z innym rozrachunkiem.

W przypadku, gdy jest to ptatnos¢, to bedziemy mogli rozliczy¢ nig istniejacg zaleglo$¢ (naleznos¢ lub
zobowigzanie) z danym kontrahentem lub tez, jezeli jest to zaleglo$¢, to bedziemy mogli powiazac ja z nadplata
istniejagcg w systemie. Istnieje takze mozliwos¢ kompensat z poziomu dodawania wpisu i ta opcja jest dostepna
rowniez z poziomu menu gléwnego [Rozrachunki]. Jezeli jest to wpis z VAT-em, to system na podstawie rodzaju
ewidencji i stron Winien/Ma sam rozpozna, jakiego typu ma zosta¢ wygenerowany rozrachunek. Jezeli jest to
wpis bez VAT, to system zapyta si¢ nas, czy dany rozrachunek ma by¢ naleznos$ciag/zobowigzaniem, czy platnoscia.

Wybierz

% Rodzaj rozrachunku dla wpisu na:
‘.I Konto: 202 - 6180040084
Kwota ma: 200.00 PLN
Opis:
Zobowigzanie lub naleznosc
Zobowigzanie lub naleznosc
Platnosc

Po wybraniu odpowiedniej opcji pojawi si¢ okno do parowania rozrachunkéw z tym wyjatkiem, ze jezeli jest
to platnos¢, a w systemie nie ma zadnej zalegloSci, to system automatycznie wygeneruje nadplate 1 pominie
okno parowania. Parowanie naleznosci, zobowiazan, ptatnosci naszej i ptatnosci kontrahenta z odpowiednimi
rozrachunkami wyglada tak samo z ta roznica, ze przy ksiggowaniu zalegtosci bedzie mozna okresli¢ dodatkowo
termin platnosci, a przy ksiggowaniu ptatnosci to pole bedzie niedostepne. Dostepne rozrachunki do sparowania beda
tylko i wylgcznie w tej samej walucie, co wykonywane ksiegowanie oraz ich typ bedzie zalezny od wygenerowanego
rozrachunku. I tak dla:

— ksiggowanej naleznos$ci w oknie parowania beda dostepne nierozliczone nadptaty kontrahenta,
— ksiegowanego zobowigzania w oknie parowania beda dostepne nierozliczone nadptaty nasze,
— ksiegowanej platnosci kontrahenta w oknie parowania beda dostepne nierozliczone naleznosci,

— ksiegowanej platnosci naszej w oknie parowania beda dostepne nierozliczone zobowigzania.
Dodatkowo w oknie parowania bedzie dostegpna mozliwos¢ przejScia do kompensat wybierajac opcje
»Kompensata”.

[®B Wybierz dokumenty do rozliczenia

Calkowita naleznosc do rozliczenia 1857,30

L. Waluta: PLN|
Pozostata naleznosc do rozliczenia 185730

Kurs: 1
Termin ptatnosci 01-01-2022 liosc dni 0
Opis:
Platnosci kontrahentow
Z| Numer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadptaty | Wartosé nadptaty |Pozostato dorozli..  System Dodatkowy nr ksiggowy Uwagi
123 22-10-2021 1 000,00 1000,00 K Zaplata za FV 123
KP/11/KASA 1/202 26-10-2021 2 000,00 200000 K 12345 Platnosc wygenerowana przy wy|

Wyszukaj w tabeli

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg daty platnedci Wygeneru) naleznosé Kompensata Pokaz szczegdly X Anuly)

Warto tutaj wspomnie¢ o tym, ze podczas ksiegowania ,,na minus” (np. korekty zmniejszajace) generowany
rozrachunek jest inny niz w ksiggowaniu ,,na plus” i inne beda widoczne rozrachunki do rozliczenia. Ksiegujac np.
fakture korygujaca sprzedazy zmniejszajaca (kwoty ujemne) wygenerowane zostanie zobowigzanie a nie naleznos¢,
bo w tym momencie to my zobowigzujemy si¢ oddaé ptatnos¢ kontrahentowi i w oknie bedziemy mieli do wyboru
parowanie z ptatno$ciami naszymi lub mozliwo$¢ wyboru kompensaty z nalezno$ciami.

W oknie parowania dokumentéw w tabeli widoczne beda tylko dokumenty nierozliczone do konca, a wigc tez te,
ktore zostaty rozliczone czg¢sciowo. Do rozliczenia dokumentow stuzg opcje ,,Rozlicz zaznaczone” oraz ,,Rozlicz
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globalnie wg daty platno$ci”. Tak wigc zaznaczamy dokumenty, ktére chcemy sparowac i wybieramy opcje
»Rozlicz zaznaczone” lub tez nie wybieramy dokumentow i klikamy ,,Rozlicz globalnie wg daty platnosci”,

1 wtedy rozliczone beda dokumenty od najstarszych (tyle dokumentéw na ile wystarczy kwota tego rozrachunku).
Jezeli nie rozliczamy zadnego dokumentu i chcemy pozostawi¢ ten rozrachunek nierozliczony (bo np. jest to
faktura, ktora bedzie rozliczana za tydzien), to wybieramy opcj¢ ,, Wygeneruj ...” (w miejscu kropek pojawi sie typ
generowanego rozrachunku — np. ,,nalezno$¢”). Opcja ,,Anuluj” pozwoli nam zrezygnowac z parowania

1 powr6ci¢ do okna dodawania wpisu. W przypadku, gdy ksiegowan jest kilka na rézne konta rozrachunkowe,
okno parowania bedzie si¢ pojawiato tyle razy, ile wystgpuje ksiggowan na konta rozrachunkowe — oddzielne
dla kazdego ksiggowania na konto. W przypadku ksiggowania i rozliczania rozrachunkow w walucie, gdzie na
parowanych rozrachunkach sg inne kursy walut system automatycznie wygeneruje roznice kursowe, ktore bedzie
mozna zaksiggowac automatycznie w menu [Rozrachunki]. Ogoélnie cata obsluga rozrachunkéw (migdzy innymi
kompensaty i automatyczne ksiggowania r6znic) jest dostepna z menu gtdownego modutu [Rozrachunki], co zostanie
opisane w rozdziale dotyczacym rozrachunkdow.

Opcja parowania rozrachunkow jest dodatkowo zalezna od parametrow rozrachunku znajdujacych si¢ w opcji
[Konfiguracja]->[Ustawienia og6lne]->[Parametry], ktore zostaty opisane w rozdziale dotyczacym konfiguracji
poczatkowej.
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4.1.3. Kopiuj wpis

Funkcjonalno$¢ jest dostepna z poziomu okna gtéwnego pod prawym przyciskiem myszy na wybranym dokumencie w opcji
Kopiuj wpis. Po wybraniu tej opcji otwarte zostanie okno z wypetmionymi danymi identycznymi jak na wybranym dokumencie.
Opcja jest przydatna, gdy np. co miesigc dostajemy identyczng fakturke zakupu I zmieni¢ w ksiggowaniu chcemy tylko date
i numer dokumentu.

Biezgca paczka: Sprzedaz towarow
Dane ogdlne
Data dokumentu 01-01-2022 MNumer dokumentu Test
Zdarz. gosp. Test &, szukaj (F2) Wylacz dane kontrahenta
Dane kontrahenta
Nazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a NIP 618-004-00-84 Q
Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE
VAT Oznaczenia - Akcyza Paliwa
Waluta: ztoty polski
Data ksiegowa 01-01-2022 F10-Szukaj wzorca ¥ Ksieguj tylko na syntetyce
ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI - DGCS SPOLKA AKCYJNA
Konto synt (F2) Konto analityczne (F2) Kwota winien Kwota ma Opis
0,00 1510,00 + Dedaj wiersz
0,00 1510,00 PLN
Konto synte... Konto anality... Winien Opis Winien PLM Ma PLN Waluta Kurs Data kursu Nur [ Edytul (F8)
0,00 347,30 347,30 PLN 1,0000 24-11-2021 T Usun (Del)
701 01 0,00 151000 0,0(] 1510,00 PLN 1,0000 24-11-2021 S
Czynnosc cywilno prawna
Bilans otwarcia
Mie generuj rozrachunkaw
75% kwoty 20% kwoty
Zapisz (FB) [ odtéz ksiggowanie X Anulyj
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4.1.4. Stornuj wpis

Opcja jest dostgpna z poziomu okna gtownego pod prawym przyciskiem myszy na wybranym dokumencie w opcji Stornuj
wpis. Opcja dziata identycznie jak kopiowanie wpisu z ta réznica, ze wszystkie kwoty ustawione sg ze znakiem przeciwnym
— jezeli we wpisie wzorcowym byly kwoty dodatnie, to w stornowanym zapisie ustawiane sg na kwoty ujemne.

|Biam paczka: Sprzedaz towarow
- Dane ogdlne
Data dokumentu j01-01-2022 MNumer dokumentu Test
Zdarz. gosp. Test 2, szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta
r Dane kontrahenta
Nazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a NIP 618-004-00-84 Q
Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfiku] ptatnika UE
VAT Oznaczenia - Akcyza Paliwa
Waluta: ztoty polski
Data ksiegowa 01-01-2022 F10-Szukaj wzorca ¥ Ksieguj tylko na syntetyce
ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI- DGCS SPOLKA AKCYJNA
Konto synt (F2) Konto analityczne (F2) Kwota winien Kwota ma Opis
151000 0,00 + Dodaj wiersz
1510,00 0,00 PLN
Konto synte... Konto anality... Winien Opis Winien PLN Ma PLN  |Waluta| Kurs Data kursu | Mur [# Edytuj (F8)
0,00 -347,30 0,00 -347,30 PLN 1,0000 24-11-2021 W Usun (Del)
701 01 0,00 -1 510,00 0,00 -1 510,00 PLN 1.0000 24-11-2021 .. .
Czynnosc cywilno prawna
Bilans otwarcia
Nie generuj rozrachunkow
T5% kwoty 20% kwoty
Zapisz (F6) [7 odtéz ksiegowanie X Anulyj
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4.1.5. Edycja zapisu

Edycja zapisu jest mozliwa, jezeli wpis nie zostal zatwierdzony, ale z pewnymi ograniczeniami. Jezeli byl on
dodawany recznie, to modyfikowa¢ mozna wszystkie dane, ale jezeli byl to wpis powstaty z automatycznego
ksiggowania z innego modutu niemozliwa bedzie edycja numeru dokumentu 1 daty dokumentu. Poza tym, jezeli
wpis jest powigzany

z innym modutem (automatyczne ksiggowanie) podczas wybrania opcji edycji ukaze nam si¢ ostrzezenie, ze wpis
jest powigzany z dokumentem w innym module i edycja uzytkownika moze spowodowac rozbiezno$ci pomiedzy
dokumentem zrodtowym, a wpisem w ksiggowosci. Zalecane jest w takich przypadkach usuniecie ksiggowania,
edycja dokumentu zrédtowego 1 ponowne automatyczne zaksiggowanie dokumentu. Opcja edycji z okna glownego
pozwala na edytowanie zapisu w Dzienniku, VAT, Akcyzy i Ewidencji paliwa, natomiast edycje tylko wpisu w VAT
1 akcyzy mozna takze wykona¢ w menu gtownym [Rejestry VAT]->[Sprzedazy] lub [Rejestry VAT]->[Zakupul].
Okno edycji wpisu z poziomu dziennika wyglada tak, Ze na poczatku wyswietlone zostanie okno edycji zakladki
VAT 1 Akcyzy, a nastepnie okno edycji z zakladka Dziennika i Paliw. Zachowanie poszczegdlnych zaktadek jest
identyczna jak podczas dodawania wpisu.

UWAGA!

Jezeli edytujemy zapis BO, to nalezy pamieta¢, aby znacznik ,,Generuj rozrachunki” pozostal na takim
samym ustawieniu jak podczas dodawania BO. Tak wiec jezeli jest to pierwszy rok obrachunkowy
to odpowiedZz powinna brzmie¢ ,,TAK” - generuj rozrachunki (znacznik zaznaczony), w przeciwnym
wypadku ,,NIE” (znacznik odznaczony). W przypadku, gdy odznaczymy znacznik ,,Generuj rozrachunki”, a
rozrachunki byly wczesniej dla tego wpisu wygenerowane, to po zatwierdzeniu tej edycji zostana one usuniete.
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4.1.6. Edycja dokumentéw w modutach ksiegowych, ktére powstaly w innych modutach

Zatozeniem jest mozliwos¢ edycji z poziomu modutéw ksiegowych wszystkich dokumentéw zaksiegowanych automatycznie,
czyli takich, ktore posiadajg w systemie dokumenty zrodlowe. W zaleznosci, z jakim dokumentem zrédlowym jest powigzane
dane ksiggowanie mozliwa bedzie edycja innych danych danego dokumentu.

Lista dokumentoéw zrodlowych, z ktérymi moze by¢ powigzane ksiggowanie:

- Dokumenty wydan. Sg to wszystkie dokumenty sprzedazowe (paragony, faktury, korekty faktur itp.) oraz wszystkie
dokumenty wydan magazynowych (WZ, RW itp.).

- Dokumenty przyj¢¢ magazynowych (PW, PZ itp.).

- Dokumenty zakupowe (faktury i korekty zakupu).

- Dokumenty kasowe (KP i KW).

- Wyciagi bankowe.

- Platnosci kontrahentow — sama ptatnos¢ kontrahenta bez dowigzanego dokumentu KP czy wptaty w WB.

- Patnos$ci nasze — sama ptatnos$c nasza bez dowigzanego dokumentu KW czy wyptaty w WB.

- Roéznice kursowe sprzedazy.

- Réznice kursowe zakupu.

- Kompensaty.

- Roznice kursowe z kompensat naleznosci ze zobowigzaniami.

- Réznice kursowe z kompensat ptatnosci.

- Dokumenty wyjazdéw w delegacje.

- Dokumenty ryczattéw pracownikow.

- Dowody wewnetrzne z przebiegu pojazdu i kosztow eksploatacji.

- Dokumenty czynszowe.

- Dokumenty ptacowe. Sg to listy ptac oraz umowy cywilno-prawne.

- Dokumenty odpiséw amortyzacyjnych.

- Noty odsetkowe.

- Dokumenty rozliczen miedzyokresowych.

- Dokumenty réznic kursowych z wycen blinasowych i podatkowych.

Dokumenty wydan
Zablokowana edycja ksiggowania na koncie rozrachunkowym.

Dokumenty przyje¢ magazynowych

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — zmienia dat¢ dokumentu przyjecia

- ksiggowanie na koncie rozrachunkowym; tylko w przypadku, jezeli do tego dokumentu nie jest dowigzany inny dokument
(np. Faktura zakupowa, albo zaptata za ten dokument)

Zablokowana edycja ksiggowania na koncie rozrachunkowym w przypadku, gdy do tego dokumentu dowigzany jest inny
dokument powigzany.

Dokumenty zakupowe

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — zmienia dat¢ dokumentu zakupu, date w VAT oraz datg dokumentu w rozrachunkach

- numer dokumentu zrédtowego — zmienia numer dokumentu zrodlowego zakupu, numer w VAT oraz numer dokumentu w
rozrachunkach

- kwota do rozrachunkéw — odpina rozliczenia, zmienia kwot¢ w rozrachunkach

- termin platnos$ci — zmienia termin ptatno$ci w rozrachunkach

- forma ptatnosci — zmieniana jest nazwa formy ptatnosci

- ksiegowanie na koncie rozrachunkowym, jezeli nie jest powigzany z korektami i ptatnosciami

- wszystkie dane dostepne w panelu VAT

Zablokowana edycja ksiggowania na koncie rozrachunkowym w przypadku, gdy do tego dokumentu dowigzany jest inny
dokument powigzany.

Dokumenty kasowe
Zablokowana edycja ksiegowania na koncie rozrachunkowym
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Wyciagi bankowe

Udostepniona edycja:

- data wyciagu — zmienia dat¢ na wyciagu

- numer wyciggu — zmienia numer na wyciagu
- na koncie rozrachunkowym

Platnosci kontrahentow

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — zmienia date ptatnosci kontrahenta

- numer dokumentu — zmienia numer dokumentu ptatnosci kontrahenta
- na koncie rozrachunkowym

Platnosci nasze

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — zmienia date ptatnosci naszej

- numer dokumentu — zmienia numer dokumentu ptatnosci nasze;
- na koncie rozrachunkowym

Réznice kursowe sprzedazy

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — nie wplywa na daty dokumentéow zrédtowych

- numer dokumentu — nie wptywa na numery dokumentoéw zrodtowych
- na koncie rozrachunkowym

Roznice kursowe zakupu

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — nie wptywa na daty dokumentoéw zrodtowych

- numer dokumentu — nie wptywa na numery dokumentoéw zrodtowych
- na koncie rozrachunkowym

Kompensaty

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — zmienia dat¢ kompensaty

- numer dokumentu — zmienia numer kompensaty
Zablokowana edycja ksiggowania na koncie rozrachunkowym.

Réznice kursowe z kompensat naleznos$ci ze zobowiazaniami

Udostgpniona edycja:

- data dokumentu — nie wplywa na dat¢ dokumentéw zrodlowych (kompensata)
- numer dokumentu — nie wptywa na numery dokumentéw zréodtowych

- na koncie rozrachunkowym

Réznice kursowe z kompensat platnosci

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — nie wplywa na dat¢ dokumentéw zrodlowych (kompensata)
- numer dokumentu — nie wptywa na numery dokumentéw zrodtowych

- na koncie rozrachunkowym

Dokumenty wyjazdow w delegacje
Udostepniona edycja:
- na koncie rozrachunkowym

Dokumenty ryczaltéw pracownikéw

Udostepniona edycja:
- na koncie rozrachunkowym
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Dowody wewnetrzne z przebiegu pojazdu i kosztéw eksploatacji
Udostepniona edycja:
- na koncie rozrachunkowym

Dokumenty czynszowe
Zablokowana edycja ksiggowania na koncie rozrachunkowym.

Dokumenty placowe
Udostepniona edycja:
- na koncie rozrachunkowym

Dokumenty odpis6w amortyzacyjnych

Udostepniona edycja:

- data dokumentu — zmienia dat¢ wykonanych odpiséw do ksiegowania

- numer dokumentu — zmienia numer wykonanych odpiséw do ksiggowania
- na koncie rozrachunkowym

Noty odsetkowe
Zablokowana edycja ksiggowania na koncie rozrachunkowym.

Dokumenty rozliczen miedzyokresowych
Udostepniona edycja:

- data dokumentu

- na koncie rozrachunkowym

Dokumenty réoznic kursowych z wycen blinasowych i podatkowych
Udostepniona edycja:

- data dokumentu — zmienia datg wyceny

- numer dokumentu — zmienia numer dokumentu wyceny
Zablokowana edycja ksiggowania na koncie rozrachunkowym.

Edycja dokumentow automatycznie zaksiegowanych wedlug powyzszych zatozen jest dostgpna z poziomu okna glownego
pod prawym przyciskiem myszy na wybranym dokumencie w opcji Edytuj nagtowek z dokumentem Zrodlowym. Dla kazdego
dokumentu dostepne sa inne dane do edycji. Ponizej przyktadowe okno do edycji zaksiggowanej faktury zakupu.

[®5 Edycja nagtiwka dokumentu

Data dokumentu: [03-11-2021

Mumer dokumentu Zradiowego: 1234

Kwota do rozrachunkdw 969,24

Termin platnosci: 10-11-2021

Forma platnosci: przelew - 7 dni pod
" 0K X Anulyj
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4.1.7. Usuniecie zapisu

Usunigcie zapisu rzadzi si¢ podobnymi prawami, co edycja, a wiec jest mozliwe tylko, jezeli wpis nie zostat
zatwierdzony. Ponadto, jezeli byt on dodawany re¢cznie, to usuwany jest zapis w dzienniku, w ewidencji VAT,
akcyzy 1 zuzytego paliwa, natomiast jezeli byl to wpis powstaly z automatycznego ksiggowania z innego modutu
to usunigcie bedzie dotyczyto tylko zapisow w Dzienniku i Ewidencji paliw, a jezeli jest powigzany z wpisem
VAT lub akcyzy, ktory powstal w innym module, to wpisy te nie zostang usuni¢te. Poza tym, jezeli byt ksiegowany
automatycznie, to dokument ten zostanie przywrdcony do ksiggowania — bedzie widoczny ponownie w dokumentach
do automatycznego ksiggowania.

USUNAC WPIS ?

Data Mr dokumentu Kontrahent

Mr k... Analityka Winien Rodz konta

202 2223334455 0,00 969,24 ANA

222 181,24 0,00 SBA

342 0,00 788,00 SADPRZED
W Usun ® Anuluj
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4.1.8. Ewidencja analityczna

W systemie DGCS System istnieje mozliwos¢ ksiggowania tylko na samej syntetyce z pdzniejszym
rozksiggowaniem na kontach analitycznych. Rozksiegowanie zapisow na kontach analitycznych ostatniego
poziomu jest wymagane, aby zgadzaly si¢ wszystkie podsumowania na kontach syntetycznych 1 analitycznych.
Wszystkie zapisy nierozksiggowane w ewidencji analitycznej dostgpne sa w oknie gtownym w opcji ,,F8
— ewidencja analityczna” oraz w menu glownym [Raporty]->[Kontrolne]->[Zestawienie dokumentow
nierozksi¢gowanych].

BB Ewidencja analityczna

WPISY DO ROZKSIEGOWANIA NA ANALITYCE
Data Od Do 31-12-2021

Lp. Konto Analityka Winien Ma Data Nr dokumentu Zdarzenie gosp.
3 342 0,00 788,00 03-11-2021 1234 FZ

Wyszukaj w tabeli

Fi-ksiegu) w ewidencji analityczne] X Zamkni]

W celu rozksiegowania na analityce wybieramy interesujace nas ksiegowanie i naciskamy ,,FI — Kksieguj w
ewidencji analitycznej”. Po takiej operacji pokaze si¢ okno podzielone na trzy czesci:
— dane ogdlne — gorna czgs$¢ okna — zawiera dane ogdlne wpisu w Dzienniku oraz walut¢ danego ksiggowania,

— wykonana ewidencja analityczna — srodkowa cz¢$¢ okna — przedstawia ewidencje analityczng na danej
syntetyce, ktora juz do tej pory zostata wykonana,

— szczegoly ewidencji analitycznej — dolna cz¢$¢ okna — ewidencja analityczna, ktérg zamierzamy wykonac.
Dwie pierwsze czgéci sg czeSciami informacyjnymi i nie mozna z tego poziomu ich edytowaé, natomiast
calg edycje przeprowadzamy w dolnej czgsci okna, gdzie wybieramy interesujaca nas analityke i kwoty, ktore
chcemy rozksiggowac. Program domyslnie podpowiada kwote jeszcze nierozksiegowang na analityce. Mechanizm
rozksiggowania jest praktycznie taki sam, jak podczas dodawania zapisu, a wigc po wybraniu konta i kwot naciskamy
»Dodaj wiersz”. Wykonang ewidencj¢ zatwierdzamy przyciskiem ,,F1 — zapisz” lub tez wycofujemy si¢ z niej
przyciskiem ,,Anuluj”.
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1

Waluta: PLN kurs: 1,000000

WPIS W DZIENNIKU NR 3

Lp. Konto Analityka posrednia Winien Ma Data Nr dokumentu Zdarzenie gospodarcze
3 342 0,00 788,00 03-11-2021 1234 FZ

WYKONANA EWIDENCJA ANALITYCZNA
Konto analityczne Winien Ma Rodz WA... KURS

EDYCJA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ

Konto analityczne Nazwa konta Kwota winien Kwota ma
| | 0,00 788,00 Dodaj Wiersz
Konto analityczne Nazwa konta Kwota winien Kwota ma F2-stownik planu kont
F3-przejscie do tabeli
F4-powrdt do wiersza
wprowadzania danych
Del-usuniecie wiersza
Fl-Zapisz Anulyj

Po catkowitym rozksiggowaniu analitycznym, dany zapis na konto juz nie bedzie widoczny
w opcji ,ewidencja analityczna” ani w raporcie kontrolnym, co oznacza, ze zostal on caly prawidlowo
rozksiggowany.
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4.1.9. Przykiady ksiegowan recznych

Uwaga!

Przyklady dotyczg ksiegowania recznego, a wiec bez wspolpracy Ksiegi Handlowe;j

z innymi modulami DGCS System. Jezeli program wspolpracuje z innymi modulami (np. magazynowym)
ksiggowania dokumentow istniejacych juz w innych modulach nalezy wykonywaé poprzez automatyczne
ksiegowanie.

1. Faktura sprzedazy VAT

W przyktadzie bedzie tez przedstawiona zaktadka VAT, ale sam opis szczegdtowy zaktadki VAT znajduje sie¢ w
dalszej czgsci niniejszego rozdziatu.

Mamy fakture sprzedazy VAT krajowa na przelew z datg dokumentu 5.04.2011

o numerze F/1/04/2011 z podsumowaniami netto=1000,00PLN, VAT=230,00PLN

1 brutto=1230,00PLN.

Dodatkowo posiadamy zdefiniowany wzorzec do ksiggowania recznego sprzedazy (typ dokumentu wzorca ,,Petna
ksiggowos$¢ — sprzedaz — reczne ksiggowanie”), gdzie:

— rozksiggowanie kontrahenta na konto 201 strona winien warto$¢ brutto,
— rozksiggowanie nie przypisane na konto 220 strona ma wartos¢ VAT,

— rozksiggowanie nie przypisane na konto 730-01 strona ma warto$¢ netto.

Z poziomu okna gtownego naciskamy F1 lub wybieramy klawisz u géry ekranu ,,F1-dodaj wpis z VAT”. Pojawi si¢
okno wyboru kontrahenta. Szukamy kontrahenta w stowniku. Jezeli istnieje, to wybieramy go i naciskamy ,,OK”
lub Enter. Jezeli kontrahenta nie ma w stowniku, to dodajemy go naciskajac klawisz ,,Dodaj kontrahenta” lub
kombinacje¢ klawiszy Alt+D, wypelniamy wszystkie dane kontrahenta i naciskamy ,,OK”. Otworzy nam si¢ okno
stuzace do ksiggowania dokumentu.

Whpisujemy date dokumentu — 05-04-2011 1 Enter. Nastgpnie wypetniamy pole numeru faktury — F/1/04/2011 1
ponownie Enter.

Jezeli mamy zdefiniowany stownik zdarzen gospodarczych, to naciskamy F2, wybieramy interesujace nas zdarzenie
(przyciski gora/ dot lub myszka i zatwierdzamy Enter lub ,,OK”). Jezeli stownika nie mamy zdefiniowanego,
to wpisujemy recznie zdarzenie i naciskamy Enfer. W tym momencie kursor przeskoczy na pole ,,Wytacz dane
kontrahenta”, a nie chcemy go wytacza¢, wigc naciskamy klawisz Enter.

— Jezeli kursor pojawi si¢ w polu ,,Data ksiegowa” na zaktadce ,,Dziennik” (przy pierwszym ksiggowaniu
dokumentu VAT-owskiego z danym kontrahentem), to naciskamy klawisz PageUp(PgUp) lub wybieramy
zaktadke VAT. Kursor pojawi si¢ na polu rodzaju ewidencji VAT. W tym momencie mozemy skorzysta¢ z wzorca
VAT (F10), jezeli taki mamy zdefiniowany i chcemy go uzy¢ do wypetnienia zaktadki VAT. W przeciwnym
przypadku wybieramy ,,Sprzedaz” i zatwierdzamy Enter, nast¢pnie ,,Krajowa” i ponownie Enter. Na kolejnym
polu wybieramy ,,Zwykla” i znéw Enter. Pojawia si¢ dostepne stawki VAT dla danego rodzaju ewidencji, a
kursor wskoczy na pole ,,Data VAT”.

— Jezeli byly juz ksiegowania z VAT z danym kontrahentem, to kursor pojawi si¢ na polu ,,Data VAT”

na zakladce ,,VAT”. Sprawdzamy, czy rodzaj ewidencji jest dobrze wybrany. Powinien by¢ ,,Sprzedaz”,
»Krajowa”, ,,Zwykla”. Jezeli jest inaczej, to przechodzimy na pierwsze pole rodzaju ewidencji 1 wybieramy
poszczegblne poziomy rodzaju ewidencji kazdorazowo zatwierdzajac Enter-em. Oczywiscie mozna skorzystac z
gotowego wzorca VAT (F10) w celu wypehienia zaktadki VAT.

W polu daty VAT mozemy wpisa¢ inng date, jezeli dany dokument ma by¢ ujety z inng datg w ewidencji VAT, niz
data dokumentu i naciskamy Enter. Wybieramy stawke VAT 23% i naciskamy Enter. W polu netto wpisujemy kwote
1000,00 1 po nacisnigciu Enter obliczone zostang pola VAT 1 brutto. W tym przypadku nic nie chcemy zmienia¢, ale
w niektorych przypadkach moze istnie¢ potrzeba zmiany kwoty VAT 1 brutto, ktore oczywiscie mozemy edytowac.
Przechodzimy Enter-em przez poszczegodlne pola az do przycisku ,,Dodaj wiersz”. Po naci$ni¢ciu Enter na tym
przycisku kwoty netto, VAT 1 brutto zostang umieszczone w tabeli, a kursor powroci do pola wyboru stawki VAT.
Naciskamy klawisz PageDown (PgDn) lub wybieramy zakladke ,,Dziennik”. Kursor pojawi si¢ w polu ,,Data
ksiegowa” w zaktadce dziennika. Jezeli chcemy, aby dokument byt ujety z inng data w podatku dochodowym niz
data dokumentu, to mozemy tg dat¢ zmienic.
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Nastepnie naciskamy F10 lub klawisz ,,F10 - Szukaj wzorca” w celu wykorzystania wzorca ksiggowania do
ksiegowania recznego, co znacznie przyspiesza proces ksiggowania dokumentu. Ukaze si¢ okno stuzace do wyboru
wzorca. Wybieramy interesujacy nas wzorzec (strzatki géra / dot) i naciskamy Enter.

Jezeli kontrahent mial predzej zatozone konto rozrachunkowe, to tabelka ksiggowan zostanie wypeiniona
ksiegowaniami wedtug zdefiniowanego wzorca. W przeciwnym przypadku pojawi si¢ okno do zatozenia konta
rozrachunkowego z podpowiedziang przez program analityka wedlug zasad ustawionych w konfiguracji ,,Format
analityk kontrahentéw”. Jezeli zgadzamy si¢ z proponowanym numerem wystarczy nacisna¢ ,,OK”. Zostanie
automatycznie zatozone konto kontrahenta i tabela zostanie wypetniona ksiggowaniami wedtug wzorca ksiggowania.
Oczywiscie istnieje mozliwos¢ modytikacji ksiegowan lub tez dodawania 1 usuwania z tabeli.

W momencie, gdy stwierdzamy, ze wszystkie dane si¢ zgadzaja naciskamy Fé lub klawisz ,,F6 - utwdrz wpis z
VAT”. Pojawi si¢ okno do rozliczania powstatej naleznos$ci z istniejacymi nadptatami kontrahenta. Mozna w tym
oknie ustawic¢ takze termin ptatnosci. Jezeli bylaby predzej zaksiggowana ptatnosc¢ za tg fakture, to zaznaczamy dang
ptatnos¢ (lub platnosci) i naciskamy ,,Rozlicz zaznaczone” (Alt+R). Natomiast opcja ,, Wygeneruj nalezno$¢” (Alt
+Y) stuzy do pozostawienia faktury w systemie jako nierozliczone;.

2. Wyciag bankowy

Mamy wyciagg bankowy z data dokumentu 31.03.2011 o numerze W/1/03/2011 zawierajacy jedng zaptlate
kontrahenta X na kwote 1000,00PLN i druga zaptate kontrahenta Y na kwotg 2000,00PLN. Kontrahent X istnieje juz
w systemie i posiada zalozone konto rozrachunkowe, natomiast kontrahent Y nie istnieje w stowniku kontrahentow
1 nie posiada konta rozrachunkowego.

Z poziomu okna gtéwnego naciskamy F2 lub wybieramy klawisz u dotu ekranu ,,F2 - dodaj wpis bez VAT .
Pojawi si¢ okno wyboru kontrahenta. Ze wzgledu, ze jest to wyciagg bankowy, to nie wybieramy kontrahenta
poprzez nacis$niecie przycisku ,,Anuluj” lub Alt+A4. Otworzy nam si¢ okno shuzace do ksiggowania dokumentu z
wylaczonym panelem kontrahenta i zaznaczonym znacznikiem ,,Wytacz dane kontrahenta”.

Wprowadzamy date wyciggu — 31-03-2011 1 Enter. Nastepnie wypetniamy pole numeru dokumentu (wyciagu)
— W/1/03/2011 i ponownie Enter. Jezeli mamy zdefiniowany stownik zdarzen gospodarczych, to naciskamy
F2, wybieramy interesujace nas zdarzenie (przyciski gora/ dot lub myszka 1 zatwierdzamy Enter lub ,,O0K”).
Jezeli stownika nie mamy zdefiniowanego, to wpisujemy recznie zdarzenie 1 naciskamy Enter. W tym momencie
kursor przeskoczy na pole ,,Wylacz dane kontrahenta”, a ze nie chcemy go wlacza¢, wiec naciskamy klawisz
Enter. Kursor pojawi si¢ w polu data ksiggowa na zaktadce ,,Dziennik”. Zatwierdzamy ja Enter-em 1 pole
»Ksieguj tylko na syntetyce” stanie si¢ polem aktywnym. Pozostawiamy pole niezaznaczone i przechodzimy dalej
naciskajac Enter, bo nie chcemy korzysta¢ z opcji ksiggowania na syntetyce 1 pézniejszego rozksiggowania na
analityce, tylko od razu chcemy wykona¢ ksiggowanie na analitykach koncowych. W tym momencie bgdziemy
mieli mozliwo$¢ wpisania numeru syntetycznego konta. Z poziomu tego pola mamy takze dostep do stownika
numerow syntetycznych planu kont poprzez nacisnigcie klawisza F2. Wpisujemy konto recznie — powiedzmy, ze
bedzie to konto bankowe 130 i naciskamy Enter. Jezeli konto nie posiada analityki, to kursor przeskoczy na pole
winien. W przeciwnym przypadku wskoczy na pole analityki i system obstugi tego pola jest identyczny jak pola
numerem syntetycznym (stownik F2 lub wpisanie r¢gczne). Wpisujemy kwotg 3000,00 i naciskamy Enter. W polu
ma nie wpisujemy nic (pozostawiamy 0,00) i naciskajac kolejne razy klawisz Enter dojdziemy do przycisku ,,Dodaj
wiersz”, ktory tez akceptujemy Enter-em. Wiersz pojawi si¢ w tabeli ksiggowan. Przystepujemy do ksiggowania
kwoty ptatnosci kontrahenta X. Wpisujemy numer syntetyczny — powiedzmy, ze konto 201 jest syntetyka odbiorcow
1 Enter-em przechodzimy na analityke. Szukamy analityki ze stownika F2 lub wpisujemy recznie 1 przechodzimy
do kwoty ma. Wprowadzamy kwote 1000,00

i dodajemy wiersz. Ponownie w polu syntetyki wprowadzamy 201 i przechodzimy na analityke. Kontrahent Y
nie istnieje jeszcze w systemie 1 nie posiada konta, wigc wchodzimy do stownika planu kont klawiszem F2 i
wybieramy opcje ,,Dodaj konto analityczne”. Pojawi si¢ zapytanie, do ktorego konta doda¢ analityke: syntetyczne,
czy analitycznego. Wybieramy ,,Syntetycznego” (opcja ,,Analitycznego” stuzy do obstugi wielopoziomowych kont
analitycznych kontrahentéw) i naciskamy ,,OK.”. Wprowadzamy numer konta analitycznego i nazwe konta. Po
zaakceptowaniu ,,Zapisz” naciskamy opcje ,,Przypisz kontrahenta” w celu oznaczenia, ze dane konto analityczne
ma by¢ kontem rozrachunkowym. Otworzy si¢ okno ukazujace przypisanych kontrahentow do danego konta.
Tabela bedzie pusta, poniewaz jeszcze zaden kontrahent nie zostat przypisany do tego konta. Naciskamy wiegc
przycisk ,,Dodaj kontrahenta”, co spowoduje ukazanie si¢ okna wyboru kontrahenta (jest to identyczne okno, jak
przy wyborze kontrahenta podczas dodawania wpisu z okna gtownego). Dodajemy kontrahenta i zatwierdzamy.
Powr6ocimy w tym momencie do okna ukazujacego przypisanych kontrahentow, ale juz w tabelce bedzie widniat
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dodany kontrahent. Naciskamy ,,Zamknij” i nast¢pnie ,,OK.”. W tym momencie powrdcimy do okna dodawania
wpisu

z uzupelionym polem analityki kontrahenta. Przechodzimy do pola ma i wpisujemy 2000,00. W polu ,,Opis”
mozemy doda¢ jaki§ dodatkowy opis tego konkretnego ksiggowania na koncie i dodajemy wiersz do tabeli.
Naciskamy F5 w celu dodania wpisu bez VAT-u. Otworzy si¢ okno wyboru typu rozrachunku dla kontrahenta
X, gdzie wybieramy ,,Platno$é¢” (wyciag bankowy to ksieggowanie ptatnosci). Jezeli kontrahent X miat jakie$
nierozliczone naleznosci, to otworzy si¢ okno rozliczenia ptatnos$ci z naleznosciami, gdzie bedziemy mogli rozliczy¢
nalezno$¢ ksiggowang w tym momencie platnoscig lub wygenerowac nadptate w celu pdzniejszego sparowania
rozrachunkow. Jezeli kontrahent nie posiadat zadnych naleznosci, to okno rozliczania zostanie pomini¢te. Nast¢pnie
pojawi si¢ okno typu rozrachunku dla kontrahenta Y. Kontrahent nie istnial predzej w systemie, wigc nie posiada
zadnych nalezno$ci. W takim razie po wybraniu

1 zatwierdzeniu ,,Platno$¢” okno rozliczen nie pojawi si¢ i ksiegowany wycigg zostanie dodany do dziennika 1
powrocimy do okna gldwnego.
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4.1.10. Ksiegowanie automatyczne

System DGCS System jest systemem zintegrowanym, a wigc posiada szereg opcji automatycznego ksiggowania dokumentow
z innych modutéow oraz dokumentow, ktore moga powsta¢ w czgsciach wspolnych dla systemu — gléwnie rozrachunki, a wiec
roznice kursowe

i kompensaty. Opcje ksiegowania dokumentow z innych modutéw dostepne sg w menu gtownym [Dziennik]. Sa to:

- [Ksieguj dokumenty z Magazynu/Fakturowania, Kasy i WB] — shuzy do ksiegowania wszystkich dokumentow
powstalych w module magazynowym, kasowym i wyciagéw bankowych (m. in. faktury sprzedazy, zakupu, dokumenty KP i
KW itp.),

- [Ksieguj dokumenty z Plac] — stuzy do ksiegowania list ptac i uméw cywilno prawnych z modutu Place,

- [Ksieguj dokumenty z Delegacji] — pozwala zaksiggowaé delegacje oraz ryczatty

z modutu delegacji,

- [Ksieguj dokumenty z Czynszéw] — pozwala zaksiggowa¢ dokumenty czynszowe

z modutu Czynsze,

- [Ksieguj dokumenty ze Srodkéw Trwalych] — stuzy do ksiegowania amortyzacji $rodkoéw trwatych.

UWAGA!

Z. poziomu menu [Dziennik] dostepne sg jeszcze inne opcje dotyczace ksiegowania, ale dotycza one ksiegowania z plikéw
wymiany pomiedzy innymi bazami danych — np. system magazynowy (niekoniecznie DGCS System) dziala na innej
bazie danych niz system ksiegowy i wymiana dokumentéw pomiedzy nimi nastepuje poprzez plik wymiany — opcje te
zostang opisane w kolejnych rozdzialach.

Automatyczne ksiegowanie kompensat, ro6znic kursowych z kompensat oraz roznic kursowych sprzedazy i zakupu powstatych
pomiedzy zalegloscig a ptatnoscia dostgpne sa w menu [Rozrachunki] i wygladaja podobnie, jak pozostate automatyczne
ksiggowania (szerszy opis znajduje si¢ w rozdziale dotyczgcym rozrachunkow).

[BB Dokumenty do ksiegowania

0d: p1-11-2021 Do: 24-11-2021

G Mumer dokumentu Data ksiegowania Symbol Fakt/par Data transakcji Kontrahent
Fri2 02112027 SF 02-11-2021 09:04:09 Sklep motoryzacyjny "Antek™
PZA111/21 03-11-2021 PZ 03-11-2021 09:03:09 AAA
1234 03-11-2021 ZF 03-11-2021 09:03:09 AAA
Fr2ina 03-11-2021 SF 03-11-2021 09:04:27 Mechanika pojazdowa Resor

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie  Ksieguj zaznaczone Wl Usun zaznaczone
Odznacz faktury z paragonéw 0dznacz parageny, do ktérych sa faktury 0Odznacz faktury fiskalne

Przywracanie dokumentow & Kenfiguracja > Zamkni)
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[B5 Listy plac do zaksiegowania

z Data wyplaty Nr listy / Umowy CP Miesiac Rok Status listy Data uwzglednienia w kosztach

|:| 29-01-2021 1172021 1 2021 OTWARTA 20-01-2021
26-02-2021 1/2/2021 2 201 OTWARTA 26-02-2021
31-03-2021 1/3/2021 3 201 OTWARTA 31-03-20211
30-04-2021 1/4/2021 4 2021 OTWARTA 30-04-2021
31-05-2021 1/5/2021 5 2021 OTWARTA 31-05-2021
30-06-2021 1/6/2021 ] 2021 OTWARTA 30-06-2021
30-07-2021 /772021 T 2021 OTWARTA 30-07-2021
31-08-2021 1/8/2021 ] 2021 OTWARTA 31-08-2021
30-09-2021 1/9/2021 9 2021 OTWARTA 30-09-2021
29-10-2021 1/10/2021 10 2021 OTWARTA 29-10-2021
30-11-2021 1/11/2021 1 2021 OTWARTA 30-11-2021
31-12-2021 1/12/2021 12 2021 OTWARTA 31-12-2021

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie  Ksieguj zaznaczone W Usun zaznaczone Przywracanie list plac X Zamknij

Na powyzszych obrazkach przedstawione sg opcje ksiegowania z modulu magazynowego, kasy i wyciagdéw oraz ksiggowania z
modutu ptacowego. Jak widac obie opcje sg bardzo do siebie podobne, a rdznica polega na przedstawianych danych w tabelach.
Mechanizmy obstugi sg jednak identyczne i tak samo jest z pozostalymi opcjami automatycznego ksiggowania poruszonymi w
tym rozdziale. Okno ksiggowania dokumentéw z magazynu posiada dodatkowe opcje odznaczenia paragonéw powigzanych
z fakturami, faktur powigzanych z paragonami i faktur fiskalnych w celu nie ksiggowania podwdjnie tych samych transakcji.
Jezeli mamy wystawiony paragon i do niego wystawiong fakture, to ksiggujemy tylko jeden z tych dokumentow. Jezeli uznamy,
ze ksiggowac chcemy fakture, to wystarczy wybrac opcje Odznacz paragony, do ktorych sq faktury 1 program automatycznie
odznaczy z tabeli wszystkie takie paragony.

We wszystkich wymienionych opcjach mamy tabelg, w ktorej widoczne sa dokumenty niezaksiggowane, nieusunigte
1 przygotowane do zaksiggowania. Dokument jest przeznaczony do zaksiggowania od razu po wygenerowaniu
takiego dokumentu. Tak wigc wystawiajgc np. fakture sprzedazy w magazynie od razu generowany jest zapis,
ze dany dokument jest przygotowany do zaksiggowania. W tabeli mozemy wybra¢ dokumenty, ktére chcemy
ksiegowac lub usungé¢ z widoku do ksiggowania zaznaczajac znacznik przy kazdym dokumencie (kolumna ,,Z” w
tabeli) lub tez wybierajac opcje ,,Zaznacz wszystkie” u dotu okna. Zaznaczone dokumenty mozemy zaksiggowac
wybierajac opcj¢ ,,Ksieguj zaznaczone” lub usunac¢ z ksiegowania opcja ,,Usun zaznaczone”. Podczas ksiegowania
odczytywany jest wzorzec dla danego dokumentu 1 wykonywane jest ksiggowanie wedlug wzorca. Jezeli wzorzec
nie zostanie znaleziony, to z tego poziomu bedzie mozliwos$¢ dodania wzorca dla danego typu dokumentu. Jezeli
opcja dodania wzorca zostanie w tym momencie anulowana, to pozostate dokumenty tego typu zostang pomigte w
ksiggowaniu.

Opcja usuniecia sluzy do pominiecia dokumentu w ksiegowaniu i wtedy przestaje on by¢ widoczny w oknie
ksiegowania automatycznego. Opcja moze by¢ przydatna, gdy wystawione sg dokumenty wykluczajace si¢ podczas
ksiggowania — np. paragon i wystawiona do niego faktura. W takim przypadku ksiggujemy np. fakture, a paragon
usuwamy z widoku.

Kolejna opcja, to ,,Przywracanie dokumentéw” do ponownego ksi¢ggowania.
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Dokumenty zaksiegowane

0d: 01-01-2021 pofatizon
Data Nr dokumentu Usuniety Zaksiegowany Kontrahent
02112021 FA1/11/21 v Sklep motaryzacyjny "Antek”
03-11-2021 FZ/1/11/21 v ABA

Wyszukaj w tabeli

Fl-przywroc X Zamkni]

Pozwala ona przywroci¢ dokument do ponownego zaksiggowania, cho¢ wcze$niej zostal on usunigty badz
zaksiggowany, o czym informuja dwa znaczniki w tabeli.

W opcji [Ksieguj dokumenty z Magazynu/Fakturowania, Kasy i WB] jest dodatkowo dostgpna opcja
»Konfiguracja”, ktora zostala juz opisana w rozdziale dotyczacym konfiguracji typow dokumentéw do
automatycznego ksiggowania.
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4.1.11. Ksiegowanie automatyczne z DANE_FIK.DBF

Jednym ze sposobow automatycznego ksiggowania dokumentow jest funkcja [Dziennik]->[Ksi¢guj dokumenty z
innych systemoéw (dane_fik.dbf)], ktora pozwala ksiggowa¢ dokumenty z pliku zewng¢trznego DANE_ FIK.DBF,
ktéry mozna wygenerowa¢ w innych systemach dGCS (np. w Magazynie Multi pod DOS). Plik ten moze stuzy¢
rowniez do przenoszenia danych z innych systemow — firma nasza moze udostgpnic opis struktury pliku dane fik.dbf
w celu dostosowania dowolnego systemu do wspdlpracy z naszym systemem ksiggowym.

(5 Import Dane Fik

Sciedka: CAdGCS\DGCESystem Zmien
Kodowanie DBF Kodowanie systemowe
cpes2 windows-1250
" 0K X Anuluj

W polu $ciezka musi by¢ wskazany dany plik DANE FIK.DBF, z ktorego chcemy zaksiegowa¢ dokumenty,
natomiast kodowania wybieramy wedhug takich samych kryteriéw, jak przy imporcie danych startowych ze starszych
systemow dGCS, ktore zostato opisane

w rozdziale dotyczacym pozostatych elementow konfiguracyjnych (najcze¢sciej takie jak na zalaczonym

wyzej rysunku). Po zatwierdzeniu ,,OK” z pliku zostaja odczytane tylko te dokumenty, ktére sa zaznaczone

w [Konfiguracja] — [Typy dokumentéw do automatycznego ksiegowania] i zostaje rozpoczety proces
ksiegowania wedlug zdefiniowanych wczesniej wzorcow ksiggowych. Na koncu zostajg wyswietlone dokumenty,
ktérych nie udato si¢ zaksiggowac. Jezeli tabela bgdzie pusta, to znaczy, ze wszystkie dokumenty zostaty
pomyslnie zaksiggowane. W przeciwnym przypadku dokumenty te mozemy zapisa¢ do pliku o nazwie
,,-dokNiezaks.txt”, ktory bedzie dostgpny

w katalogu roboczym DGCS System (po domyslnej instalacji to ¢:/dGCS/DGCSSystem/). Dodatkowo po
ukonczone] operacji ksiegowania z DANE FIK.DBF do nazwy zaksiggowanego pliku dolaczony zostaje
tekst ,,zaksiegowany dd-MM-yyyy”, gdzie dd-MM-yyyy okre$la dat¢ zaksiggowania tego dokumentu. Jezeli
chcieliby$my jeszcze raz zaksiegowac plik, w nazwie ktorego bedzie tekst ,,zaksiegowany”, to system zasygnalizuje
nam, ze prawdopodobnie ten plik zostal juz zaksiegowany i1 zapyta, czy na pewno chcemy ksieggowac ten plik.

[#5 Dokumenty niezaksiggowane
DOKUMENTY NIEZAK SIEGOWANE
Typ dokumentu Mumer dokumentu Data Kwota
Zapisz do pliku ~ 0K

Po udanym ksiggowaniu z DANE FIK.DBF bedziemy mieli mozliwo$¢ rozliczenia zaimportowanych dokumentoéw
— pojawi si¢ okno z zapytaniem, czy chcemy w tym momencie rozlicza¢ zaimportowane dokumenty. Po
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zatwierdzeniu otworzy nam si¢ okno ,,Rozrachunki nierozliczone”, ktdre szerzej jest opisane w czesci dotyczacej
rozrachunkow.

a Czy choesz rozliczyc rozrachunki zaimportowanych dokumentow ?

Tak Hie
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4.1.12. Ksiegowanie z pliku JPK

W programie DGCS System istnieje mozliwo$¢ automatycznego ksiggowania plikow JPK FA, JPK VAT (3), JPK
V7M oraz JPK V7K .

[85 DGCS System KPiR v. 22.00

Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy
Remanent
+

ZatwierdZ wpisy
+ V Hsiequj dokumenty z Magazynu/Fakturowania | Edytuj |
Ksiequj dokumenty z Plac
Ksieguj dokumenty z Delegacji e e
Ksieguj dokumenty ze Srodkéw Trwatych
Ksiequj dokumenty VAT
K.sieguj dokumenty z innych systemow (dane_fik.dbf)
Ksiequj dokumenty z KAMSOFT
Ksiequj dokumenty z Subiekta (EDI++)
Ksieguj dokumenty z pliku XLSX
Ksiequj dokumenty z JPK
Ksieguj dokumenty z KPIR DOS
Ksieguj dokumenty z CSV ARA
Interfejs z MajKsiegowy24 b
Interfejs z Scanye »
Eksport dekretow do plikdw XML
Import dekretaw z plikow XML

= T T R B T T = T S S S S

Odswiez wpisy

[ L ) ¥ | LI i L

[¥5 Ksiegowanie z JPK
Typ JPK [JPEVTM (1) Wpisy W Ksiedze/Dzienniku i VAT

Sciezka: DAIGCS\DS_20_00 & Zmied

0K X Anuluj

W powyzszym oknie wybiera si¢ typ pliku JPK, gdzie program ma zaksiggowac zapisy, czy w Ksiedze i VAT czy
tylko w samym rejestrze VAT, a takze wskazuje si¢ lokalizacj¢ pliku, z ktorego dokonany zostanie import danych.
Dla ksiggowania z pliku JPK FA dodane sg 4 typy wzorcow do ksiggowania: JPK FA VAT, JPK FA korekta,

JPK FA zaliczka 1 JPK FA pozostate zgodne z elementem RodzajFaktury w schemacie JPK FA i1 wedlug nich
ksiggowane sg dokumenty z JPK FA.
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4.1.13. Interfejs offline

UWAGA!

Interfejs pozwala na przenoszenie gotowych dekretow pomiedzy wszystkimi modulami DGCS System a
modulami ksieggowymi DGCS System pracujacymi na osobnych bazach danych. Zabronione jest przenoszenie
dokumentow za pomoca tej opcji, jezeli moduly pracuja na tej samej bazie danych, poniewaz grozi to
zdublowaniem wszystkich dokumentow.

Funkcjonalno$¢ taumozliwia ksiggowanie dokumentéw wygenerowanych np. w module magazynowym pracujacym
na osobnej bazie niz modul ksiggowy (w tym przypadku Ksigga Handlowa). Dodatkowo umozliwia takze
przenoszenie dekretdéw pomigdzy modutami ksiggowymi pracujacymi na osobnych bazach danych (np. dane z
5 stanowisk ksiggowych moga by¢ przenoszone do jednej centrali ksiggowej). Moga istnie¢ takze konfiguracje
mieszane: rézne moduty pracujace na osobnych bazach danych, z ktérych dekrety zbierane sg w bazie centralne;j,
w ktorej jeszcze dodatkowo wystepuja ksiegowania z innych moduléw IS potaczonych z baza centralng.
Funkcjonalno$¢ przenoszenia danych offline pozwala na wykorzystanie wszystkich mozliwosci definiowania
wzorcoOw wykorzystywanych w IS, tak jak przy pracy na tej samej bazie danych, dlatego tez konfiguracja lat
obrachunkowych, planu kont i wzorcow ksiggowan jest wykonywana na stanowisku, z ktérego realizowany jest
eksport dekretow do plikow XML. Oczywiscie plan kont po stronie eksportowanych danych musi by¢ spojny z
planem kont po stronie importowanych danych. W uproszczonych ksiggowosciach (np. KPiR) oprécz planu kont,
spojny musi by¢ tez zestaw wykorzystywanych wzorcow ksiggowania.

W plikach XML oprocz samego dekretu ksiegowego przenoszone sg tez zapisy w ewidencji VAT oraz rozrachunki
zwigzane z danym ksiggowaniem. Jezeli w bazie zrodtowej rozrachunki byly rozliczone (sparowane z innymi
dokumentami) system po stronie bazy docelowej zapewni takze rozliczenie tych rozrachunkow, jezeli znajdzie
w niej dokumenty odpowiadajace dokumentom z bazy zrodlowej (pod uwage brana jest data, numer oraz kwota
rozliczenia).

Nazwy plikéw XML sg zalezne od modutu, z ktérego zostaly wyeksportowane — np. przy eksporcie z magazynu
nazwa plikéw zaczyna si¢ od ,,M2M”. Dalsza jej cze$¢ to data ksiggowania, a na koncu nazwy jest szesciocyfrowy
numer porzadkowy, zaczynajac od ,,000000”.

Interfejs offline ma szerokie zastosowanie zarowno w biurach rachunkowych, ktére obstuguja klientéw pracujacych
na systemie DGCS System bez potaczenia z bazg klienta, jak i w firmach o rozproszonej strukturze, gdzie np.
oddziaty sprzedazy nie maja potaczenia z oddzialem ksiggowosci (pracuja na osobnych bazach danych).
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4.1.13.1. Opis funkcjonalnosci eksportu z modutéw nieksiegowych

We wszystkich modutach nieksiggowych (Delegacje, Magazyn, Place) po wybraniu w menu gldéwnym
opcji [Narzedzia]->[Eksport dekretow do plikow XML] dostepne jest okno konfiguracji eksportu. Opcje
konfiguracyjne (oprocz zmiany roku obrachunkowego i samego eksportu dekretdw) poprawnie ustawione na
poczatku kazdego roku obrachunkowego, pozwolg na bezpieczny eksport przez caty rok. Oczywiscie jezeli w ciagu
roku bedzie w dziatalnos$ci firmy jaka$ zmiana (np. dojdzie nowy magazyn, przy osobnym ksiegowaniu magazynow
na rézne konta) potrzebna bg¢dzie modyfikacja zarowno w planie kont, jak i we wzorcach ksiggowania.

5 Konfiguracja eksportu dekretéw do plikiéw XML

Rodzaj ksiegowosci Ksiega Handlowa

Lata rozrachunkowe

[# Zmien rek / miesiac rezrachunkowy

Plan kont

Wzorce ksiegowania

Typy operacji

Eksport/Import danych poczathowych poprzez XML

Eksport dokumentow do plikdw XML

® Zamhknij

Rodzaj ksiggowosci okresla do jakiego modutu ksiggowego beda importowane wygenerowane dekrety. W tej opcji
nalezy wybra¢ ,,Ksiega Handlowa”.

Lata rozrachunkowe pozwalaja na skonfigurowanie lat obrachunkowych wedtug wybranego rodzaju ksiggowosci.

Zmien rok / miesigc rozrachunkowy umozliwia zmian¢ aktualnie wybranego roku obrachunkowego. Podczas
zmiany aktualnego (biezacego) roku obrachunkowego od$wiezany jest plan kont i wzorce ksiggowan na takie,
ktore zostaly zdefiniowane dla danego wybranego roku. W celu wykonania eksportu dekretow nalezy wybrad
taki rok obrachunkowy, zeby daty dokumentow eksportowanych miescily si¢ w zakresie dat wybranego roku
obrachunkowego. Eksportowane dokumenty bgda generowa¢ dekrety wedlug wzorcow ksiggowan dla wybranego
roku obrachunkowego.

Plan kont pozwala na zdefiniowanie planu kont dla biezacego roku obrachunkowego, ktory bedzie wykorzystywany
we wzorcach ksiegowych potrzebnych do eksportu dekretéw. Plan kont nalezy zdefiniowac¢ w taki sam sposob, jak
po stronie bazy, do ktorej dekrety bedg importowane. Mozna to wykona¢ recznie lub tez poprzez opcje [Eksport/
Import danych poczatkowych poprzez XML] opisang juz w rozdziale dotyczacym pozostalych elementéw
konfiguracyjnych.

Wzorce ksiggowania stuzy do definiowania wzorcoOw ksiegowania w aktualnym roku obrachunkowym z
wykorzystaniem zestawu kont ksiegowych zdefiniowanych predzej w planie kont. W poszczegdlnych modutach
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mozliwe jest tylko definiowanie wzorcow wykorzystywanych do ksiggowania dokumentéw w danym module (np.
w module Ptac dostepne sg tylko wzorce ksiggowania List ptac i Umow CP). Wzorce ksiegowan nalezy zdefiniowac
recznie lub tez poprzez opcje [Eksport/Import danych poczatkowych poprzez XML ] opisang juz wczesnie;j.

Typy operacji stuza do definicji dodatkowych symboli ksiegowych wykorzystywanych we wzorcach do ksiggowania
dokumentéw kasowych 1 wyciggéw bankowych.

Eksport/Import danych poczgtkowych poprzez XML umozliwia przenoszenie planu kont, wzorcow ksiegowania
1 typdw operacji pomiedzy réznymi bazami danych poprzez plik XML. Pozwala tez na import planu kont z
dostarczanego przez nas pliku (DanePoczatkowe.xml). Import danych poczatkowych moze by¢ wykonany tylko na
biezacym roku obrachunkowym, ktory nie posiada jeszcze zdefiniowanego planu kont. W celu uproszczenia definicji
poczatkowej bazy zroédtowej 1 docelowej opcja moze by¢ wykorzystana na dwa sposoby:

* po stronie bazy docelowej (modut ksiegowy) definiujemy plan kont, wzorce ksiggowania oraz typy operacji

1 nastepnie wykonujemy eksport danych poczatkowych poprzez XML; po stronie bazy, z ktorej wykonywany
bedzie eksport dekretow wykonujemy import danych poczatkowych poprzez XML dla biezacego roku
obrachunkowego

* po stronie bazy zrodtowej (np. modut magazynowy) definiujemy plan kont, wzorce ksiggowania oraz typy
operacji i nastepnie wykonujemy eksport danych poczatkowych poprzez XML; po stronie bazy docelowe;j
wykonujemy import danych poczatkowych poprzez XML dla biezacego roku obrachunkowego — wystarczy
zaimportowac tylko plan kont

Drugi ze sposobdw jest preferowany, jezeli chcemy we wzorcach wykorzystywa¢ dodatkowe warunki ksiggowe
(np. osobne magazyny na osobne konta), poniewaz do nich mamy dostep jedynie po stronie bazy Zrodlowe;j. Jezeli
wykorzystamy pierwszy sposob i bedziemy chcieli uzywa¢ dodatkowych warunkéw ksiegowych, to zmuszeni
bedziemy do dodatkowej modyfikacji wzorcoOw jeszcze po stronie bazy zrodlowe;.

Eksport dokumentow do plikow XML stuzy do eksportu dokumentéw w formie dekretéw ksiegowych do plikow
XML. Dekrety zapisywane w plikach sg wykonywane wedlug wczesniej okreslonych wzorcow ksiggowania. Okno
eksportu dokumentow rézni si¢ w zaleznos$ci od modutu z jakiego wykonywany jest eksport, ale sg bardzo podobne
do okien ksiggowania dokumentow na tej samej bazie, ktore sg dostepne w module ksiggowym. Pierwszg rdznica
jest to, ze w opcjach eksportu dodatkowo wybieramy lokalizacje, gdzie eksportowane pliki majg zosta¢ zapisane.
Lokalizacja ta jest pamictana dla stanowiska, tak wiec przy kolejnych uruchomieniach wybranej opcji bedzie
podpowiadana lokalizacja wybrana ostatnio. Drugg rdznica jest dodatkowy znacznik okreslajacy, czy eksportowane
pliki maja by¢ spakowane do archiwum ZIP. Jezeli znacznik zostanie zaznaczony, to wszystkie wygenerowane pliki
XML zostang spakowane do pliku ZIP, ktory w nazwie posiada odpowiedni skrét, z ktérego modutu pochodzi oraz
date eksportu. Plik ZIP zajmuje mniej miejsca na dysku i jest wygodniejszym rozwigzaniem, jezeli chcemy np.
przesta¢ dekrety poczta elektroniczng. Znacznik ten jest pamigtany dla stanowiska.
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4.1.13.2. Opis funkcjonalnosci eksportu i importu w module ksiegowym

We wszystkich modutach ksiggowych (w tym przypadku Ksigga Handlowa) mozna wykona¢ eksport i import
dekretow poprzez pliki XML. Opcje te sg dostgpne w menu gtéwnym w [Dziennik] — [Eksport dekretow do
plikow XML] i [Dziennik] — [Import dekretow z plikoéw XML].

Eksport dekretow do plikéw XML stuzy do eksportu dokumentow (wpisow) zaksiegowanych w module ksiggowym
do pliku XML.

8B Eksportuj dokumenty do plikdw XML wersja 2.0

Sciezka: CAIGCS\DGCSSystem_22 Zmiefi v Spakuj pliki XML do ZIP
Od: 01-01-2021 Do: 4-11-2021
z Numer dokumentu Data ksiegowania Symbaol Fakt/par Data transakcji Kontrahent

F/1/09/21 04-09-2021 SF 04-09-2021 12:52:44 Mechanika pojazdowa Resor

F/2/09/21 04-09-2021 SF 04-09-2021 12:52:44 Komis "Drive”

F/3/09/21 05-09-2021 SF 05-09-2021 12:52:44 Komis "Drive”

F/4/09/21 05-09-2021 SF 05-09-2021 12:52:44 AAA

F/5/09/21 06-09-2021 SF 06-09-2021 12:52:44 Sklep motaoryzacyjny "Antek™

F/6/09/21 06-09-2021 SF 06-09-2021 125244 Sklep motoryzacyjny "Antek™

F/7/09/21 07-09-2021 SF 07-09-2021 12:52:44 dGCS SA.

F/8/09/21 07-09-2021 SF 07-09-2021 12.52:44 AAA
F/10/09/21 08-09-2021 SF 08-09-2021 12:52:44 dGCS SA.

F/9/09/21 08-09-2021 SF 08-09-2021 125244 Sklep motoryzacyjny "Antek™
F/11/09/21 09-09-2021 SF 09-09-2021 12:52:44 Sklep motoryzacyjny "Antek™
Fi12/09/21 09-09-2021 SF 09-09-2021 12:52:44 Komis "Drive”

F/13/09/21 10-08-2021 SF 10-09-2021 12:52:44 dGCS SA.
Fi14/09/21 10-09-2021 SF 10-09-2021 12:52:44 Komis "Drive”
F/15/09/21 11-08-2021 SF 11-09-2021 12:52:44 dGCS SA.
Wyszukaj w tabeli
Zaznacz wszystkie  Ksieguj zaznaczone 1l Usun zaznaczone
Odznacz faktury z paragonow Odznacz parageny, do ktdrych sg faktury Odznacz faktury fiskalne
Przywracanie dokumentow © Kenfiguracja X Zamknij

W powyzszym oknie wybieramy dekrety, ktore maja zosta¢ wyeksportowane do plikow XML. W gornej czgsci okna
wybieramy lokalizacje (folder), do ktorego pliki zostang zapisane, okreslamy, czy pliki XML majg zosta¢ spakowane
do archiwum ZIP oraz wybieramy zakres dat, z jakich zostang wy$wietlone dekrety gotowe do eksportu.

Import dekretow z plikow XML umozliwia import dekretow z plikow XML lub tez plikow XML spakowanych w
archiwum ZIP wraz z sprawdzeniem spojnosci planu kont. System automatycznie wykrywa w podanej lokalizacji
wszystkie pliki XML oraz ZIP i pobiera z nich jedynie te, ktore spetniajag wymogi specyfikacji. Nie ma wigc potrzeby
okresla¢, czy import dekretow bedzie wykonywany z plikow XML, czy z archiwum ZIP. Do importu brane sg tylko
pliki, ktérych nazwy zaczynaja si¢ od przedrostka okreslajacego z jakiego modutu jest wykonywany import, a wigc
nazwy plikéw muszg zaczynac si¢ od: DELEG, PLACE, M2M, KPIR, KPIRRR, RYCZ lub KH. Niezalecane jest
wigc zmienianie nazwy plikow do importu, poniewaz wtedy zostang one pomini¢te.

[5 Import dekretow z plikiw XML wersja 2.0

Sciezka: C\dGCS\DGCSSystem [ zmien

" OK X Anulyj Sprawdz spojnosc planu kont

Oprocz opcji sprawdzenia spdjnosci, spoOjnos¢ tez jest sprawdzana podczas samego importu. W Ksiedze
Handlowej dekrety, w ktorych stwierdzono niespojno$¢, nie zostang zaimportowane. Niespdjnos¢ w kontach
rozrachunkowych kontrahentéw jest dozwolona, poniewaz te konta zostang zatozone, jezeli nie ma ich jeszcze
w bazie docelowej. Dodatkowo na zakonczenie importu dekrety niezaimportowane zostang wyswietlone w oknie
dekretow niezaksiggowanych z podaniem nazwy pliku, ktorego dany dekret dotyczy, wraz z przyczyng bledu w
imporcie.

Przy imporcie z innych modutdéw niz moduty ksiggowe w pliku XML nie ma analityki kontrahenta 1 jest ona dopiero
generowana po stronie bazy, do ktorej wykonywany jest import. Pozwala to wyeliminowac istnienia rozbieznos$ci
w kontach po stronie importu (np. gdy po stronie eksportu bytoby okreslone generowanie konta jako NIP, a po
stronie importu wczesniej zostatoby zatozone inne konto rozrachunkowe dla tego kontrahenta niz jego NIP). W
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takim przypadku po stronie importu najpierw szukane jest konto dla danego kontrahenta i dopiero, gdy takie konto
nie istnieje, to jest ono zaktadane.

Przy imporcie z innych modutéw ksiggowych w pliku XML istnieje numer analityczny konta kontrahenta, aby nie
bylo rozbieznosci pomigdzy ksiggowaniami w bazie eksportu i w bazie importu. W takim przypadku uzytkownicy
muszg zadbac o spojnos¢ numerdow kont rozrachunkowych po stronie baz zrodtowych i docelowych.
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4.1.14. Interfejs z Skanye - rejestracja na stronie Scanye
W celu zatozenia konta w Scanye nalezy przej$¢ na strong: https://app.scanye.pl/auth/register.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ na jakich zasadach prowadzona jest ksiggowos$¢ w naszej dziatalnos$ci
gospodarczej czyli czy prowadzona jest ksieggowos$¢ na rzecz innych firm, ksiggujemy sami czy przekazujemy
dokumenty do firm trzech w celu poprawnego zaksiggowania dokumentow.

Nastepnie nalezy wypehi¢ dane, ktore beda potrzebne do logowania si¢ na konto w celu dodawania dokumentow.

Po ustawieniu tych wszystkich danych nalezy wybra¢ Zarejestruj sie:

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc

Scanye Invoice X+

<« C @ 2 scanye.pl

SCANYE

Nowa firma

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ pakiet spelniajacy nasze wymagania

Plik Edyga Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog

Scanye Invoice X+

< C @ Q8 == scanye.pl

Wybierz pakiet

Moja Firma

Pakiet starter Pakiet standard Pakiet pro Pakiet maxi

WYBIERZ WYBIERZ WYBIERZ

Po wybraniu pakietu nalezy wpisa¢ dane firmy.



https://app.scanye.pl/auth/register

Historia Zakladki N:

Scanye Invoice

@

Wybierz pakiet

Moja Firma

scanye.pl

WYBIERZ INNY

Dane do faktury
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4.1.14.1. Konfiguracja konta Scanye w module ksiegowym DGCS System.

W celu potaczenia programu DGCS System z kontem Scanye nalezy wej$¢ w opcje Ksiega/Dziennik — Interfejs
z Scanye — Pobierz klucz API.

Rejestry VAT  Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozd:

Zatwierdz wpisy

Ksieguj dokumenty z Magazynu/Fakturowania, Kasy i WB
+ \ Ksieguj dokumenty z Plac fu) (F4) 1 Usuri (F5)
—— Ksieguj dokumenty z Delegacji

Lp. Ksieguj dokumenty z Czynszéw Dodatkowy numer ksiegt

Ksieguj dokumenty ze Srodkaw Trwakych
Ksieguj dokumenty z innych systemow (dane_fik.dbf)
Ksieguj dokumenty z plikéw D2D
- Ksieguj dokumenty z KAMSOFT _
Ksieguj dokumenty z Subiekta (EDH+)
Ksieguj dokumenty z JPK

Eksport dekretdw do plikdw XML Konfiguracja autoryzacji
Import dekretow z plikow XML Pobierz klucz API
Odswiez wpisy

Wyswietli si¢ okienko, w ktorym nalezy zalogowac si¢ na konto Scanye podajac dane, ktore zostaty uzyte do
rejestracji i zaakceptowac opcja Ok

Login | |

Haslo

~ 0Ok X Anuluj
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4.1.14.2. Dodawanie dokumentéw na stronie Scanye.

Po zalogowaniu si¢ do konta na stronie Scanye nalezy wybra¢ Dodaj plik

SCANYE ista raktar X

Pulpit » scanye » Mowy folder

Organizuj « Nowy folder
B9 Obiekty 2D h - Data modyfikacji
B Obrazy a0 1
Pobrane

M Pulpit

Mowy folder

l sCanye

l MNowy folder

Nazwa pliku: | faktura-fakturownia.jpg

Po wybraniu Otworz, zostanie wyswietlone okno gdzie bedzie trzeba wybrac czy jest to faktura czy inny
dokument

Dodaje do Scanye

201



Nastepnie zostanie wyswietlone okno podzielne na dwie cze¢sci po lewej stronie znajduje si¢ podglad dokumentu.
Natomiast po prawej informacja z danymi jakie udato si¢ odczyta¢ z dokumentu. Po sprawdzeniu poprawnosci
danych nalezy wybra¢ Zapisz i przejdz dalej

Plik Edyga Widok Historia Zakladki Marzedzia Pomog
Scanye Invoice x  +

&« [~ OB scanye.pl R Iy

SCANYE

Potwierdzanie faktury * Zamknij

Podstawowe dane faktury

Oczekujgce
Faktury
Klient i kontrahent
Dokumenty
Klienci
Piatnosci
Naleznosci | wydatki Pozycje ksiegowe

Naleznosci | wydatki

Aplikacje mobilne

Tak zapisany dokument pojawi si¢ na liscie dokumentow.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
Scanye Invoice X  +

&« [¢EA] Q scanye.pl s I

SCANYE Lista faktur ©

Kiedykolwiek LLETRIS <] Zapisane filtry
Oczekujgce

Faktury

Dokumenty

Klienci FM0.. DGC.. DGC.. 24.40
Piatnosci

Naleznosci i wydatki

Naleznosci i wydatki

Aplikacje mobilne

Program ksiggowy
dGCs

Pomoc

Scanye moze umozliwi¢ réwniez zaimportowanie dokumentow zniszczonych z, ktorych rozczytaniem moze miec
problem ksiggowy.
Zalecamy w takim wypadku, doktadniejsze sprawdzenie poprawnosci dokumentu.




Plik Edycja \ Historia Zakladki

Scanye Invoice

Potwierdzanie faktury

SCANYE

Oczekujgce

Faktury

Dokumenty

Klienci

Piatnosci

Naleznosci | wydatki

Naleznosci | wydatki

Aplikacje mobilne

scanye.pl,

@ I

X Zamknij

Podstawowe dane faktury

Klient i kontrahent

Dnrucia keiamowa

Ta sama wartos¢ dia nastepnej faktury

Uwaga: Nie gwarantujemy, iz kazdy zniszczony dokument uda si¢ odczytaé¢ w Scanye.
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4.1.14.3. Przenoszenie dokumentéw ze Scanye do DGCS System

W programie DGCS System mozna automatycznie importowa¢ dokumenty, ktdre zostaty zapisane w Scanye. W
tym celu nalezy wybra¢ Ksiega/Dziennik — Interfejs z Scanye — Import dokumentéw.
=] DGCS SPOLK

Przelewy Rozrachunki Sprawozd

85 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00

Zatwierdz wpisy

Plik Rejestry VAT  Rozliczeniez US  Kasa
Ksieguj dokumenty z Magazynu/Fakturowania, Kasy i WB
+ Vi Ksieguj dokumenty z Plac ) (F4) W Usuri (F5)
——— Ksieguj dokumenty z Delegacji
= Ksieguj dokumenty z Czynszow

Dodatkowy numer ksieg

Ksieguj dokumenty ze Srodkéw Trwakych

Ksieguj dokumenty z innych systemow (dane_fik.dbf)
Ksieguj dokumenty z plikéw D2D

Ksieguj dokumenty z KAMSOFT

Ksieguj dokumenty z Subiekta (EDI++)

Ksieguj dokumenty z JPK

Interfejs z Scanye Pl Import dokumentow

Eksport dekretow do plikow XML Konfiguracja autoryzacji
Import dekretéw z plikow XML Pobierz klucz API
Odswiez wpisy

Wybranie tej opcji przekieruje uzytkownika na stron¢ Scanye, nalezy si¢ w pierwszej kolejnosci zalogowac.

Plik Edycja ok Historia Zakladki Narzedzia

Scanye Invoice X+

<« C @ t.scanye.pl/auth/loginfintegration=40f27

SCANYE

Zaloguij sig

Po zalogowaniu zostanie wyswietlona lista dokumentdw, nalezy zaznaczy¢ dokumenty gotowe do
zaimportowania. Po zaznaczeniu nalezy zatwierdzi¢ po przez wybor opcji Zaimportuj
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Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog
Scanye Invoice

@ Q8 scanye.pl

SCA NY E Przygotowano import na podstawie 1 dokumentu.

SRR Import do programu dGCS Ustawienia
Faktury

Dokumenty

Klienci

Piatnosci

Naleznosci i wydatki

Naleznosci i wydatki

Aplikacje mobilne

W kolejnym kroku nalezy wréci¢ do otwartego okna programu DGCS System.
Jezeli nie zostatl wczesniej zdefiniowany wzorzec VAT dla importowanego dokumentu zostanie wyswietlone okno:

G\ Mie ma wzorca VAT dla tego dokumentu.
Czy zastosowac transakcje krajows z uZytymi stawkami
VAT i domysinymi ustawieniami VAT dla tego dokumentu ?

Tak Hie

Umozliwi nam to wybranie jednego ze zdefiniowanych wzorcow lub ksiggowanie bez jego uzycia

ﬁ\ Mie ma wzorca VAT dla tego dokumentu.
Czy zastosowac transakcje krajowg z uZytymi stawkami

VAT | domysinymi ustawieniami VAT dla tego dokumentu ?

Tak HMie

wtedy w kolejnym kroku zostanie wyswietlony komunikat:

Mie ma wzorca VAT dla tego dokumentu.

n
G Checesz wyszukac wzorzec VAT dla tego dokumentu ?

Tak Nie

Po wybraniu Tak dokument zostanie automatycznie zaksiggowany zgodnie z typem dokumentu.
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4.1.14.4. Powigzanie schematéw Pozycji ksiegowych Scanye z wzorcami VAT w
programie DGCS System

W celu automatycznego ksiggowania bez koniecznosci wyboru Wzorca VAT, nalezy zdefiniowaé po stronie
Scanye Pozycje ksiegowe. W tym celu w podgladzie dokumentu nalezy rozwinag¢ Pozycje ksiegowe.

Plik Edycja Widok Historia Zakfadki Narzedzia Pomog

+

C @ Q8 scanye.pl, i L mn w8

SCANYE

Potwierdzanie faktury ® Zamknij

. Klient i kontrahent
Oczekujgce

Faktury
Dokumenty
s Kilgnel Pozycje ksiggowe
Piatnosci
¥ Naleznosci i wydatki

®  Naleznosci i wydatki

Aplikacje mobilne

W pola Wzorzec ksiegowy oraz Wzorce VAT nalezy wpisa¢ nazwy wzorcoOw za pomoca, ktorych dokument ma
by¢ zaksiggowany.

Wzorzec ksiggowy — nalezy ustawi¢ nazwe¢ wzorca z programu DGCS System wedtug jakiego dany dokument ma
zosta¢ zaksiggowany.

Wzorzec VAT - nalezy wpisa¢ nazwe¢ wzorca z programu DGCS System wedtug jakiego dany dokument ma
zosta¢ zaksiggowany.

Nazwy wzorcow w Scanye oraz DGCS System muszg by¢ takie same!

Po zdefiniowaniu wzorcow po dodaniu kolejnego dokumentu wystarczy wybra¢ z listy odpowiedni wzorzec
Pozycji ksiggowych aby dokument zostat zaimportowany w programie wedlug danego wzorca.

Zasada dzialania importu

Ponizsza procedura wykonywana jest dla kazdego dokumentu osobno.

Przy ksiggowaniu na kontach:

1. Pobierany jest wzorzec ksiggowania po nazwie w danym roku obrachunkowym.

2. Jezeli zostanie znaleziony, to ksiegowanie jest wykonywane wedtug tego wzorca. Jezeli nie zostanie znaleziony,
to szukane sg wzorce po typie dokumentu — dla sprzedazy wzorzec dla faktur sprzedazy w DGCS System, a dla
zakupu wzorzec dla faktury zakupowej w DGCS System.

3. Jezeli zostang znalezione, to wykonywane jest ksiggowanie wedtug tych wzorcow. Jezeli nie zostang
znalezione, to DGCS System pozwoli na dodanie wzorca ksiggowania dla tego typu — odpowiednio faktury
sprzedazy lub faktury zakupu w DGCS System.

4. Jezeli wzorzec zostanie dodany, to wykonywane jest ksiegowanie wedtug tego wzorca. Jezeli nie zostanie
dodany, to dokument jest pomijany w ksiggowaniu.

Przy generowaniu zapisu VAT:

1. Pobierany jest wzorzec VAT po nazwie wzorca.

2. Sprawdzane jest, czy pobrany wzorzec po nazwie dotyczy odpowiedniego typu dokumentu — dla sprzedazy
musi to by¢ wzorzec dla sprzedazy w DGCS System To samo dla zakupu. JezZeli zostat pobrany odpowiedni
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wzorzec, to bedzie on wykorzystywany do generowania VAT w DGCS System. Jezeli nie ma takiego wzorca lub
nie jest zgodny z typem dokumentu, to uzytkownik dostanie mozliwo$¢ wyszukania innego wzorca VAT (takze z
mozliwos$cig otwarcia stownika wzorcoOw VAT i dodania wzorca).

3. Jezeli zostanie wybrany odpowiedni wzorzec VAT, to bedzie on wykorzystany do generowania zapisu VAT w
DGCS System. Jezeli nie zostanie wybrany, to DGCS System zapyta, czy zastosowa¢ domyslne ustawienia VAT
dla takiego dokumentu. Domysle ustawienia, to transakcja krajowa, stawki VAT uzyte na dokumencie i dla zakupu
VAT zakup handlowy z VAT do odliczenia w 100%. Jezeli uzytkownik si¢ zgodzi, to takie domyslne ustawienia
zostang zastosowane, Jezeli si¢ nie zgodzi, to dokument jest pomijany w imporcie.
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4.1.15. Ewidencja VAT

Obstuga ewidencji VAT dostgpna jest w wigkszosci z poziomu menu gtownego [Rejestry VAT] i jest podzielona na
ewidencje sprzedazy i zakupu. Oprocz tego dostep do dodania nowego wpisu w VAT istnieje takze z poziomu okna
glownego poprzez opcj¢ ,,F1 — dodaj wpis z VAT” stuzaca do dodania wpisu w ewidencji VAT razem z wpisem w
Dzienniku oraz z poziomu okna gléwnego ,,F3 — dodaj wpis VAT, ktora stuzy dodaniu wpisu w ewidencji VAT
powigzanego z wybranym wpisem w Dzienniku.

Uwaga!

W menu [Rejestry VAT] sprzedazy badz zakupu widoczne sa wszystkie zapisy powstale w ksiegowosci i
dokumenty, ktore wygenerowaly zapisy VAT. Innym kolorem (r6zowy) zostaly oznaczone dokumenty, ktore
powstaly w innych modulach niz ksiegowe i nie zostaly jeszcze automatycznie zaksiegowane w module Ksiegi
Handlowej. W raportach rejestrow VAT dostepne sg takze wszystkie wpisy w VAT, nawet te, ktore jeszcze
nie zostaly zaksiegowane. Alternatywq dla tego rozwigzania jest oznaczenie w ,,Ustawieniach ogdlnych” w
»Parametry pracy” innej wartosci parametru ,,Uwzgledniaj wpisy w rejestrach VAT” niz ,,Wszystkie”. W
takim przypadku mozemy okresli¢, Zze wpisy VAT beda pobierane tylko z ewidencji magazynowej lub tylko
z ewidencji ksiegowej.

208



4.1.16. Nowy zapis VAT

Nowy zapis w ewidencji VAT, ktory nie bedzie powigzany z zapisem w Dzienniku i nie wygeneruje zadnego
rozrachunku, dodajemy w menu gtéwnym [Rejestry VAT] — [Sprzedazy] lub [Rejestry VAT] —[Zakupu] poprzez
opcje ,,F1 —dodaj wpis VAT”. Operacja taka wyglada podobnie jak ksiggowanie reczne nowego dokumentu z tg
roznicy, ze dostgpna jest jedynie zaktadka VAT, Oznaczenia i Paliwa.
Na poczatku takze wybieramy kontrahenta i jezeli wybierzemy kontrahenta przyciskiem ,,OK”, to uruchomiony
zostanie system podpowiedzi rodzaju ewidencji VAT. Nastepnie otworzy si¢ okno dodania wpisu, ktérego obstuga
zostata opisana w rozdziale ksiggowania nowego wpisu.
Dodanie zapisu w ewidencji VAT powigzanego z istniejagcym zapisem w Dzienniku (,,F3 — dodaj wpis VAT” w oknie
gtownym) wyglada bardzo podobnie z tg r6znicg, ze nie ma dostepu do wprowadzania danych og6lnych dokumentu
ani kontrahenta, poniewaz te zdefiniowane juz sa we wpisie w Dzienniku. Wybieramy natomiast rodzaj ewidencji,
date VAT 1 kwoty netto, VAT i brutto w poszczegolnych stawkach VAT — dostgpny wiec jest sam panel VAT opisany
w rozdziale dotyczacym ksiggowania nowego zapisu w Dzienniku.
[B5 Dodaj wpis VAT
BieZgca paczka: Sprzedaz towarow

- Dane ogdln
Data dokumentu Numer dokumentu 43242
Zdarz. gosp. Zakup S, szukaj (F2) Wytacz dane kontrahenta
r Dane kontrahenta
Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a NIP 618-004-00-84 a
Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfiku] ptatnika UE

VAR Oznaczenia Paliwa

Rodzaj ewidencji VAT Korekta &, Szukaj wzorca (F10) VAT 0SS Wartosc brutto 0,00
Sprzedaz  |Krajowa Zwykta
Zakup Wewnatrzwspolnotowa dostawa Wysytkowa (UE)

Eksportowa Podraznym (art. 129)

Waluta: ztoty polski

Data VAT 01-01-2021 Ident. VAT marza
Wartosci sprzedazy wg stawek VAT Art. 89a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy
Stawka VAT Netto VAT Brutto
23% 0,00 0,00 0,00
Zmien PLN 0,00 0,00 0,00 PLN 4 Dodaj wiersz [# Edytuj (F8) W Usun (Del)
Rodzaj ... Stawka ... Netto VAT Brutto Metto PLN VAT PLN Brutto PLN

Zapisz (F6) X Anuly
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4.1.17. Edycja zapisu VAT

Edycja zapisu w ewidencji VAT jest dostgpna z poziomu menu gldwnego [Rejestry VAT]->[Sprzedazy]| lub
[Rejestry VAT|->|Zakupu] klawisz ,,F2 — edytuj zapis VAT”.

W zalezno$ci, czy dany zapis jest powigzany z zapisem w Dzienniku, czy nie dostgpne opcje edycji sa rozne. Jezeli
dokument nie jest powigzany z zapisem w Dzienniku, to bedziemy mogli edytowa¢ wszystkie dane na panelu VAT
1 wraz z edycjg numeru dokumentu, datg dokumentu, zdarzeniem gospodarczym i danymi kontrahenta. Natomiast,
jezeli zapis VAT jest powigzany z wpisem w Dzienniku, do edycji bedziemy mieli dostepne dane jedynie z panelu
VAT, Oznaczenia i Akcyza.

Istnieje tez mozliwo$¢ edycji wpisu w VAT z poziomu zakladki Dziennik w oknie gtéwnym. W takim przypadku
przy wybraniu opcji edycji wpisu na poczatek zostanie wyswietlone okno z edycjg zaktadki VAT, Oznaczenia i
Paliwa, a po nim okno z zaktadkami Dziennika i Akcyza.
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4.1.18. Usuniecie zapisu VAT

Usunigcie zapisu VAT (opcja ,,FF3 — usun zapis VAT” w rejestrach VAT) jest mozliwe jedynie, jezeli zapis w
ewidencji zostal utworzony w module ksiggowym. Niemozliwe wigc stanie si¢ usunigcie zapisu powstatego podczas
wystawiania dokumentu np. w module magazynowym, ktory zostat p6zniej zaksiggowany automatycznie w module
Ksiegi Handlowe;j.
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4.1.19. Ewidencja doliczen | odliczen w rejestrach VAT

Ewidencja doliczen w rejestrze sprzedazy VAT i ewidencja doliczen w rejestrze zakupow VAT stuzg do okreslenia kwot ujetych

na deklaracji VAT i w plikach JPK, ktore nie sa ujete w rejestrach VAT.

Jezeli sa to pola 33-36 (VAT-7 wer. 21) to nalezy wejs¢ w Rejestry VAT — Rejestry VAT sprzedazy i na dole (ewidencja
doliczen) Dodaj i wprowadzi¢. A jezeli pola 44-45 (VAT-7 wer. 21) to nalezy wejs¢ w Rejestry VAT — Rejestry VAT zakupu

i na dole (ewidencja odliczen) Dodaj i wprowadzi¢ dang wartosc.

Dla starszych wers;ji deklaracji VAT nalezy wskaza¢ odpowiednia wersj¢ deklaracji i wybra¢ dostgpne pola. Dla sprzedazy sa
to pola 36-39 na deklaracji VAT-7 (wer. 20 - 17), a dla zakupu pola 47, 48, 52,53 1 55 na deklaracji VAT-7 (wer. 20 - 17). W
rejestrze sprzedazy i zakupu ewidencja ta wyglada bardzo podobnie I na przyktadzie ewidencji sprzedazy mamy do niej dostep

z poziomu rejestrow sprzedazy VAT (dolna cze$¢ okna), jak to jest pokazane na ponizszym rysunku.

85 DGC tem Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ £ D

Plik Dziennik Rejesiry VAT ~RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Inne dokumenty Raporty

B

czen 01-01-2022 — 31122022 v [ Sprzeda? towarow

Slowniki  Narzedzia

Rejestr VAT sprzedazy Rejestr VAT zakupu
+ Dodaj (F1) [ Edyty] (F2) il Usur (F3) [# Zmien status (FT) Rejestr sprzedazy
DataOd 01-01-2021 Do 31-12-2021
Data VAT Data dok. Nr dok. Paczka NIP kontrahenta Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta
01-01-2021 01-01-2021 6151 618-004-00-84 dGCS S A ul. Srodkowa §
04-09-2021 04-09-2021 F/1/09/21 987-654-32-21 Mechanika pojazdowa Resor ul. Kratka 5
04-09-2021 04-09-2021 Fr2/09/21 111-23-23-123 Komis "Drive” Al. Powstancow Slaskich 144
05-09-2021 05-09-2021 F/3/09/21 111-23-23123 Komis "Drive” Al. Powstancow élqskich 144
05-09-2021 05-09-2021 F/4/09/21 222-333-44-55 AAA Plac Kosciuszki 12
06-09-2021 06-09-2021 F/6/09/21 622-000-99-99 Sklep motoryzacyjny "Antek” ul. Szkolna &
06-09-2021 06-09-2021 F/6/09/21 622-000-99-99 Skiep motoryzacyjny "Antek” ul. Szkolna 8
07-09-2021 07-09-2021 F/7/09/21 618-004-00-84 dGCSSA. ul. Srodkowa §
Wyszukaj w tabeli
Szczegoly
Rodzaj ewidencji Stawka Netto VAT Brutto
KRA-ZW 23% 515,00 11845 63345

+ Dodaj I [# Edytu W Usuri

Ewidencja doliczen

Data dokumentu Numer dokumentu Wersja VAT-7 Numer pola w VAT-7 Opis pola w VAT-7 Kwota
21-10-2021 123 2133 wota podatku naleznego od towarow | ustug objetych spisem z natury, o ktorym 500,00
21-10-2021 5285 21034 wrot odl. lub zwr. kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestr., o ktarym mowa w a 700,00
21-10-2021 89815 235 w. podat. nal. od ww. nab. sr. tr, wyk. w poz. 24, podl. wpl. w term,, o kt. mowa w 440,00
21-10-2021 97946 21836 wota podat. od ww. n. paliw silnik., podl. wpt. w term., o ktorych mowa w art. 102 985200

Dodanie doliczenia lub odliczenia polega na okresleniu numeru i daty dokumentu, wersji deklaracji VAT-7, wybraniu

odpowiedniego pola deklaracji i wpisaniu kwoty.

5 Dodaj doliczenie VAT

Mumer dokumentu PK/16

Kwota

Data dokumentu 24-11-2021

" 0K X Anulyj

Wersja VAT-T 21

Polew VAT-7 33 - Kwota podatku naleznego od towardw i ustug objetych spisem z natury, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy

150,00

UWAGA!

Wymagane jest prowadzenie ewidencji doliczen i odliczen zamiast wpisywa¢ te kwoty recznie na deklaracji VAT-7 ze
wzgledu na to, Zeby zachowaé spojnos¢ pomiedzy danymi w systemie, deklaracjami VAT i wysylanymi plikami JPK.
Tylko w przypadku prowadzenia tej ewidencji dane na raportach rozliczenia VAT, deklaracji VAT-7 lub wyslanej E-
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Deklaracji VAT-7 i wysylanymi plikami JPK VAT beda spdjne. Ponizej przedstawiony jest wydruk raportu rozliczenia
VAT z prowadzona ewidencja doliczen i odliczen.

= Zapisz ok (C K> N0 OO & e 100% 122 wyslij X Zamknij
Systen yeen ¥ 2200 T ER - darmal
Rozliczenie VAT za okres od 01-01-2021 do 31-12-2021

Firma: DGCS SPOLKA AKCYINA
Adres: 62-800 Kalisz Nieznana

NIP: 6180040084
Podatek nalezny
Opis Netto VAT
23% 176 625,00 40 623,75
Zakup krajowy z VAT-em naleznym 000 0,00
Wewnatrzwspoinolowe nabycie towarbw 000 0,00
Import ushig 000 0,00
Import ustug padl. rozlicz. zgodnia 2 art. 28b ustawy 000 0,00
Nabycie towaru, dia ktdrego podat. jest nabyweca 000 0,00
Import towardw podl. rozlicz. zgodnie z art.33a ustawy 000 0,00
Razem: podstawa | podatek nalezny 176 625,00) 40 623,75
Pole deklaracji VAT-7 Kwota
T3 - Kwola podalku naleznego od lowarw | Ushig objelych spisem 2 500,00
natury, o ktérym mowaw art 14 ust. 5 ustawy N
34 - Zwrot odl. lub zwr. kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestr., o kidrym 700,00/
maowa w ar. 111 ust. 6 ustawy '
35 - Kw. podat. nal. od ww. nab. r. ir., wyk. w poz. 24, podl. wpl. w term., o 440,001
K. mowa w arl. 103 ust. 3, w zw. z usl. 4 uslawy 4
36 - Kwota podat. od ww. n. paliw silnik., podl. wpl. w term., o ktdrych 9852.00
maowa w arl. 103 usl. 5a i 5b ustawy "
Razem podatek nalezny 31 531,75
Podatek naliczony Przed
Opis Netto VAT VAT do odl. | Wsp. VAT Netto VAT VAT do odl.
Eakupy inwestycyjne odliczane w 100% 000 0,00 0,00
Fakupy inwestycyine odiiczane czesciowo| 0,00 0,00 0,00| 1,000000 0,00 0,00 0,00
Inwestycyjne razem| 0,00 0,00 0,00
Fakupy handl. i poz. odliczane w 100% 193400 314 37421
Fakupy handl i poz. odliczane czeéciowo 000 0,00 0,00 1000000 0,00 0,00 0,00
Handlowe i pazostate razem| 193400 37421 31421
Razem 193400 374,21 374,21
Pole deklaracji VAT-7 Kwota
44 - Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkdw rwalych 845,00
45 - Knralsta nastatkn nalicz anans ad nozastakeh nahus 150000/
Strona 121
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4.1.20. Sprawdzanie statusu czynnego podatnika
W rejestrze zakupu VAT dostepna jest opcja Sprawdz status czynnego podatnika.

5 [ styczer 01-01-2022 — 31-12-2022 v

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracia Pomoc

+ Rejestr VAT zakupu

+ Dodaj (F1) [# Edyty) (F2) 1 Usuni (F3) [# zmien status (FT) I Sprawd? statusy czynnego podatnika I Rejestr zakupow

Data Od 01-01-2021 Do [31-12-2022

Data VAT Data dok. Nr dok. Paczka NIP kontrahenta Mazwa kontrahenta Adres kontrahenta
e
08-10-2021 08-10-2021 64156 987-654-32-21 Mechanika pojazdowa Resor ul. Krotka §
08-10-2021 08-10-2021 ewqeq 987-654-32-21 Mechanika pojazdowa Resor ul. Krétka 5
11-10-2021 11-10-2021 321313 222-333-44-55 AAA Plac Kosciuszki 12
13-10-2021 13-10-2021 111-23-23-123 Komis "Drive™ Al. Powstaricow Slaskich 144
13-10-2021 13-10-2021 1112323123 Komis "Drive™ Al. Powstancow S’Iqskich 144
22-10-2021 22-10-2021 1112323123 Komis "Drive™ Al. Powstancow élqskich 144
03-11-2021 03-11-2021 1234 Sprzedaz towaréw 222-333-44-55 AAA Plac Kosciuszki 12
Wyszukaj w tabeli @
Szczegoly
Rodzaj ewid... Stawka Netto VAT Brutto VAT do odliczenia | Przeznaczenie zakupu Rodzaj zakupu Informacja VAT |Stawkadl.. VAT nalezny

+ Dodaj [ Edyty) W Usuit Ewidencja odliczef
Data dokumentu Mumer dokumentu Wersja VAT-7 | Numer pola w VA... Opis pola w VAT-T Kwota
21-10-2021 65441 21 45 Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabycé 1500,00

Po wybraniu, ktérej pojawi sie komunikat

a Czy wykonac sprawdzanie czynnego podatnika VAT
dla wszystkich kontrahentéw
uzytych we wpisach widocznych w tabeli ?

Tak Hie

gdzie po wybraniu opcji Tak nastgpi proces sprawdzenia

D3 X

Aktualizuj stownik kontrahentow ¥ Zamknij ckno

NIP Nazwa Adres Status Uwagi

Sprawdzanie statusu czynnego podatnika

Wrykonuj w tle Anuluj

a po zakonczeniu otrzymamy informacje w postaci tabeli i informacji w kolumnach Status i Uwagi:
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5 Okno sprawdzania statusu czynnego podatnika VAT

NIP
618-004-00-84 dGCSSA.

Aktualizyj stewnik kentrahentow X Zamknij okne

Nazwa

Adres Status Uwagi
ul. Srodkowa 5 Czynny Podmiot o podanym identyfik:

Opcja Aktualizuj stownik kontrahentéw spowoduje ewentualng zmiane statusu "Czynny podatnik VAT"

‘r Uaktualniono znacznik "Czynny podatnik VAT w bazie danych dla wybranych kontrahentow,
dla ktorych pomysinie sprawdzono status na stronach Ministerstwa Finansow.

OK

Masowo mozna rowniez sprawdzic¢ status czynnego podatnika w Stowniku kontrahentoéw, gdzie po wybraniu opciji
"Sprawdz status czynnego podatnika" pojawi sie lista kontrahentéw, gdzie mozna zaznaczy¢ ich po kolei przy
wyfiltrowanych danych lub zaznaczy¢ wszystkich klikajgc prawym przyciskiem myszy na dowolng nazwe kolumny

i wybra¢ opcje Zaznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria.

Grupa: Wszyscy kontrahenci

£ Mazwa skrécony hlomasa

dGCS

Salon
Drive
Resor
AAA

KL

Edycja widocznych kolumn

Mumeru] wiersze tabeli

Druku; »
Wyczysc sortowanie

Odznacz wszysthie wiersze spetniajgce kryteria

a nastepnie wybra¢ OK po czym nastapi proces sprawdzania statusu czynnego podatnika VAT.
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4.1.21. Procedura VAT OSS

W pierwszej kolejnosci, aby uzytkownik mégt korzystaé z procedury VAT OSS nalezy zdefiniowa¢ stawki dla
krajow UE.

Stawki VAT mozna zdefiniowa¢ w Stowniki — Stawki VAT.

Jezeli danej stawki VAT nie ma wybieramy opcj¢ Dodaj — wprowadzamy ,,Nazwe stawki”, ,,Podatek”, ,,Kod
drukarki fiskalnej”, ,,Kolejno§¢” a nastepnie nalezy zdefiniowang stawke przypisa¢ do Kraju UE poprzez
wybranie opcji Dodaj opcja dostepna jest ponizej podstawowych danych.

Jezeli dana stawka VAT jest dostepna to nalezy przypisa¢ do danej stawki odpowiedni kraj.

[B5 Dodawanie relacji stawki do kraju

Kraj  MNIEMCY i<
Rodza] PODSTAWOWA

~ Ok X Anuluj

Ponadto przy definiowaniu stawek jest mozliwos¢ okreslenia, czy dana stawka jest podstawowg czy obnizong —
ustawienie wymagane do generowania deklaracji VIU DO.

D e

asa Przelewy Rozrachunki

Kartoteka faktur VAT

Zamdwienia  Raporty analityczne

Stawki VAT

Stownik stawek VAT

+ = Zapisz X Anuluj

nazwa = podatek | kod drukarki  Widoi
0% 0.0%D * | Nazwa stawi 19%
0% EXP 0,0% M v
0% WDT 00%0 v Podatek 19,0%
19% 19.0% DE V| Kod drukarki fiskalnej DE
22% 220%Z Kolgjnosé 100
i il o ~ Stawka widoczna
3% 30%Y
4% 40%06 v
5% 50%C - Dodaj Usur
65% 65%1
6% 60%R Kraj Rodzaj
7% T0%F v NIEMCY Podstawowa
8% 80%B v
np 00% N v
VZ 00%H v
7w 00%E v

Wszystkie dotychczasowe stawki VAT w bazie danych sg powigzane z kodem kraju PL.
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Magazyn v. 21.41 Ehnafimavy £

z a B MAGAZYN GLOWNY v
Raporty  Stowniki  Marzex

Wiydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporty analitycz ia Konfiguracia Okno Pomoc

Stawki VAT

+ Dodaj [# Edytuj W Usur = Stownik stawek VAT

nazwa = podatek | kod drukarki  Widoczne | Kolgjnosc

0% 00%D z 20| Nazwa stawki 23%

0% EXP 00% M v 2

0% woT 00%0 v T || T
19% 19,0% DE v 10c | Kod drukarki fiskalnej A

22% 220%2 50 | Kolejnose 1
23% MD v 1 Stawka widoczna

3% 30% ¥ 120

4% 40% 6 v 3t

5% 50%C v 1

65% 65%| v 7

6% 6,0% R 150 Kraj Rodzaj

7% T0%F v 2| POLSKA Podstawowa

2% 20%B v £

np 00% M v 1€

vz 00%H v 3|

2w 00%E v 12

Kolejng istotng rzecza do ustawienia w programie jest pole ,,Kraj”, ktory zostal dodany w stowniku kontrahentow.
Kod ten jest przydatny do podpowiedzi kraju w zalezno$ci od wybranego kontrahenta, a co za tym idzie, przy
wystawianiu faktury VAT OSS podpowiedz odpowiednich stawek VAT zdefiniowanych dla danego kraju.

[¥5 Dodaj kontrahenta

Dane podsStawowel podatkowe dane Konta bankowe Ochrona danych osobowych

R DEOOO00000] P Pobierz z GUS Iub VIES  Weryfikuj
Nazwa Kontrahent z Miemiec
Adres Oranienstrafie 34

Kod poczt, migjsc. 13405  Berlin
Kraj I |;':¢

MNazwa skrocona

Grupa Wszyscy kontrahenci
v Czynny podatnik VAT Weryfikuj na stronie ministerstwa

Kontrahent powigzany

" 0K X Anulyj Sprawd?Z kontrahenta. ..

Kod kraju mozna wprowadza¢ dla nowo dodawanych kontrahentow jak i juz istniejacych.

W Systemie dodany zostat raport "Rejest sprzedazy VAT OSS". Raport w podsumowaniu przedstawia dane w
formacie w jaki sosob wchodza one do deklaracji VIU DO.
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[¥5 Podg

ydruku ALT-F4 Zamknij okno

Zapisz oruky [C| 1€ <2 201 ODoM aa 110% 3 wyslij % Zamknij
System DGCS System v 21.41 {c) DGCS Spéfia Abcyjna (oencia da frmy: pariner) - wersja wylacnie dla patnea 40CS SA.
Rejestr sprzedazy VAT OSS
za okres od 01-07-2021 do 31-08-2021
Firma: Inna firma Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLO00-000-00-00
Lp. Nr dok. Data dok. | Data VAT Kontrahent NIP kontrahenta| Opis zdarzenia gospodarczego E Kraj | St VAT Netto VAT Brutto
1 |Fosston21 | 2107-2021| 21072021 DECS SPOLKA AKCYJINA, ul. Zislona 12, 62-800 Kalisz 6180040084 35{;‘;;; towarswiushigna Bikturg | 5 9% 400,00 76,00 476,00
2 |KOSSMO721 | 21072021 21072021 DGECS SPOLKA AKCY.INA, ul, Zislona 12, 62-800 Kalisz 6180040084 f:”::fj;f’;‘g's‘g"i““"g " ‘e 9% 400,00 7600 476,00
Koniec zestawienia Razem 800,00 152,00 952,00
Sprzedaz VAT 0S8
Kraj | Rodzajstawki | Stawka Netlo VAT
DE [Podstawowa [19% 800,00 152,00
Razem 800,00 152,00
Page 1z 1

* Reczne ksiggowanie dokumentow w procedurze VAT OSS

Przy dodawaniu i edycji zapisow zmodyfikowany zostat panel VAT. Na panelu VAT przy wyborze rodzaju

ewidencji VAT sprzedazy w gornej czgsci panelu dodany zostal znacznik "VAT OSS". Znacznik mozliwy jest do

zaznaczenia tylko w przypadku, gdy data VAT jest wigksza niz 30-06-2021 r.

Po zaznaczeniu znacznika VAT OSS obok niego pojawia si¢ lista wyboru kraju. Jezeli jest to wpis z wybranym

kontrahentem i kontrahent ten ma w stowniku kontrahentéw okreslony kraj, to w liscie wyboru kraju

podpowiadany jest ten kraj kontrahenta. Dodatkowo dla wybranego kraju na liscie pobierana jest lista stawek VAT

dla danego kraju i wy$wietlona w licie wyboru stawek VAT.

B Dodaj wpi

Biezgca paczka: Niezdefiniowana

Dane ogél

Data dokumentu 01-08-2021

Zdarz. gosp. Sprzedaz VAT 0SS

Humer dokumentu 3432

Q, szuka] (F2)

Wiytacz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Kod pocztowy 13405

Miasto Berlin

Nazwisko/nazwa Kontrahent z Niemiec

a NIP DEOD0000001

Adres Oranienstralte 34 Wpisz recznie

=Y

Weryfikuj ptatnika UE

VATS 0znaczenia Ksigga Akcyza Paliwa

%< WartoS¢ brutto

Rodzaj ewidencji VAT Korekta S, Szukaj wzorca (F10) I v VAT OSSI NIEMCY
SprzedaZ
Zakup

Waluta: zioty polski

Data VAT 01-08-2021

Stawka VAT Netto
Zmier PLN

Rodzaj ... Stawka ... Metio

KRA-ZW 19% 100,00

Ident. VAT marZa

Wartosci sprzedazy wg stawek VAT

VAT Brutto
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 PLN  + Dodaj wiersz
VAT Brutto Netto PLN VAT PLN Brutto PLN
19,00 119,00 100,00 19,00 119,00
Zapisz (F6) X Anulyj
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119,00

Art. 89a/890 ust.1(-) i 4(+) ustawy

[# Edytyj (F8)

T Usuri (Dely




Jezeli jest zaznaczony znacznik "VAT OSS", to nie ma mozliwos$ci wyboru rodzaju ewidencji dla takiej sprzedazy.
Domyslnie uzywany jest kod ewidencji "KRA-ZW", poniewaz i tak nie ma on zadnego znaczenia dla rozliczenia
procedury sprzedazy VAT OSS.

Zapisanie takiego zapisu skutkuje umieszczeniem go w osobnym rejestrze VAT OSS poprzez odpowiednie
oznaczenie takiego zapisu znacznikiem VAT OSS oraz kodem kraju.

* Ksiegowanie automatyczne dokumentow w procedurze VAT OSS

W modutach ksiegowych w konfiguracji "Typy dokumentéw do automatycznego ksiggowania" zostaty dodane
typy dla faktur VAT OSS i ich korekt. Dla takich typow w modutach ksiegowych dodana zostata mozliwos¢
definiowania osobnych wzorcéw ksiggowania.

Przy automatycznym ksiggowaniu na tej samej bazie, co za tym idzie, takze przez dekrety XML w wersji 2,
dodana zostata mozliwo$¢ ksiggowania nowych typéw dokumentéw magazynowych (Faktura VAT OSS i jej
korekta) z wykorzystaniem osobnych wzorcow ksiggowania.

e Wzorce VAT

W celu sprawniejszego ksiggowania we wzorcach VAT dodano mozliwos¢ okreslenia znacznika "VAT OSS".
Jezeli znacznik ten zostal zaznaczony wowczas istnieje mozliwos$¢ wskazania kraju:

[85 Dodaj wzorzec VAT

Mazwa: Sprzedaz
Typ wzorca: Sprzedai
Korekta Waluta: euro Kierunek liczenia VAT: z NETTO
I v VAT 0SS NIEMCY I -
Typ dokumentu w JPK-V7| Bez oznaczenia sprzedazy -
Z |Symbol .. Z symbol ..
GTU_01 Dostawa napojéw alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojdv Sw Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktdrej mow.
GTU_02 Dostawa towardw, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy EE Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o
GTU_03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym TP Istniejace powigzania miedzy nabywcs a dokonujgcym dostawy towaréw
GTU_04 Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow 1 TT_WNT Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw dokonane przez drugiego w kole
GTU_05 Dostawa odpaddw - wytgcznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 TT_D Dostawa towardw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolej
GTU_06 Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz czesci | materiatow do nich, wylac MR_T  Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z
GTU_O7 Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CH € MR_UZ Dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich
GTU_08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytgcznie okreslonyc 142 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych t
GTU_09 Dostawa lekdw oraz wyrobdw medycznych - produktdw leczniczych, Srodk 163 Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujgca po imporcie tych t
GTU_10 Dostawa budynkéw, budowli | gruntow B_SPV  Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dziatajas
0K X Anuluj

Gdy znacznik ten zostal zaznaczony w nagléwku, to przy dodawaniu pozycji wzorca nie wida¢ juz wyboru
rodzaju ewidencji, a jedynie mozliwo$¢ wyboru stawki VAT powigzanej z wybranym krajem.
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[B5 DGCS System KPiR v. 21.41 nafirma v [5] Marzec 01012021 — 31122021 ¥ [ Hiezc
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracia Pomoc

Wzorce VAT

Stownik wzorcéw VAT

+ Dodaj [ Edytuj W Usur
Nazwa Rodzaj transakcji Waluta Korekta Kierunek liczenia VAT Typ dokumentu | VAT 0SS| Kraj
Sprzedaz Sprzedaz EUR Z NETTO Bez oznaczenia spi v DE
Pozycje wzorc6w VAT
Rodzaj transakeji Stawka VAT Rodzaj zakupu Prawo odliczenia Info VAT Stawka VAT nalezny 50% odliczenia
Krajowa-Zwykla 18%

+ Dedaj [ Edytuj W Usur

* Osobna ewidencja zapisow procedury VAT OSS w rejestrze sprzedazy VAT

Sprzedaz wykazywana jako VAT OSS nie jest rozliczana jako sprzedaz w deklaracji VAT-7, a co za tym idzie, nie
ma jej takze w JPK-V7. Z tego powodu w rejetrze sprzedazy VAT dodany zostat znacznik VAT OSS.

Jezeli jest zaznaczony znacznik "VAT OSS", to taki zapis begdzie traktowany jako "w osobnym rejestrze" stuzacym
tylko do rozliczania VAT OSS i nie b¢dzie widoczny w standardowych raportach i rozliczeniach VAT.

W opcji Rejestry VAT — Rejestr VAT sprzedazy w tabeli dodane zostaly kolumny: "VAT OSS" 1 "Kraj".

Ksiega | Rejestr VAT sprzedazy

+ Dodaj (F1) [# Edytuj (F2) W usur (F3) [# Zmier status (F7)

Rejestr sprzedazy

Data Od 01-01-2021 Do 31-12-2021

B VAT marZa Sprzedaz paragonowa, do ktdrej wystawiono fakture VAT Metoda kasowa ni. Status wpisu Miezaksiggowane Art. 8%a ust.. Typ dokumentu Oznaczenia dostaw| Oznaczenia procedfjr VAT O.. Kraj
Wprowadzony Bez oznaczenia spi v DE
Wprowadzony v Bez oznaczenia spi PL

Wprowadzony v Bez oznaczenia spi PL

'yszuka] w tabeli

Szczegoly

W tych opcjach jest mozliwos¢ podejrzenia, dodania, edycji 1 usuwania wpiséw VAT OSS.
* Generowanie pliku na potrzeby deklaracji VIU DO

Dodana zostata mozliwo$¢ wygenerowania deklaracji VIU DO do rozliczenia VAT OSS.

Generowanie deklaracji nie skutkuje otwarciem formularza VIU DO, poniewaz tego formularza nie obstugujemy
w programie DGCS System. Zamiast tego mozna zapisa¢ deklaracje w formacie e-deklaracji do pliku XML, ktory
mozna wezyta¢ do formularza interaktywnego pobranego ze stron Ministerstwa Finanséw. Po wczytaniu danych
wygenerowanych w programie DGCS System do formularza interaktywnego VIU DO mozna wykonaé wysytke
tej e-deklaracji korzystajac juz z wypetnionego formularza interaktywnego Ministerstwa Finansow.
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Plik na potrzeby deklaracji mozna wygenerowa¢ w opcji Raporty — Deklaracje — VAT — VIU DO. Nastepnie
wybiera si¢ rok, kwartal i wprowadza kurs wymiany opublikowany przez Europejski Bank Centralny w
ostatnim dniu danego okresu rozliczeniowego, a jezeli nie zostanie opublikowany w tym dniu - kurs wymiany
opublikowany nast¢pnego dnia:

[_._s W ybierz rok 1 kwartat do deklaracj

Rok 2021
Kwartat [l

Kurs EUR do PLN opublikowany przez Europejski
Bank Centralny w ostatnim dniu rozliczenia

4250000

~ 0K X Anuluj

Po zatwierdzeniu nalezy wskaza¢ lokalizacj¢ pliku:

[B Zapisz jako
Szukaj w Documents 4 & S EEE

AgaueEye Downloads
apisupport ergonomics
Apowersoft extide
Audacity FXHOME
Autobackups groovy
Captura harness
DMS Log Files ide

Mazwa pliku  DEKLARACJA_VIUD

Pliki typu Dokument XML (*xmi)

Zapisz Anuluj

DEKLARACIA_VIU_D,

xml

W celu wysyiki e-delaracji nalezy uruchomi¢ interaktywny formularz VIU DO w Acrobat Reader z zainstalowang
wtyczka e-deklaracji pobrang ze strony Ministerstwa Finansow (https://www.podatki.gov.pl/media/7227/viu-do-1-
_vl1-0e_.pdf).
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%) viu-0-1-_v1-Oe.pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Plik Edyga Widok Podpis Okno Pomog

Strona gtowna Narzedzia viu-d-1-_v1-Oe.pdf (.. X

w B X Q LA R MO ® - B P AR
PN Sprawdz rawnos¢ Wyczys¢ formularz
[}

POLTAX  PoLA JASNE WYPEENIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPEENIA URZAD SKARBOWY. WYPEENIAC KOMPUTEROWO.

B 1. i Il 2.Nr 3. Status
. — | |
VIU-D DEKLARACJA DLA ROZLICZANIA PODATKU VAT
@ W ZAKRESIE PROCEDURY UNIJNEJ "
4. Kwartat 5. Rok

za

1

Podstawa prawna:  Art. 130c ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawq".
Skladajacy: Podatnicy, o kidrych mowa w art. 130b ust. 1 ustawy, w przypadku gdy part jest R Polska.

Termin skiadania: Deklaracje skiada sie za okresy kwartalne w terminie do 20. dnia miesigca nastepujacego po kazdym kolejnym kwartale,
zgodnie z art. 130c ust. 2 ustawy.

< A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do ktérego adresowana jest deklaracja

DRUGI URZAD SKARBOWY WARSZAWA-SRODMIESCIE

7. Cel ZloZenia deklaracji (zaznaczyC wlasciwy kwadrat).

I 1. zlozenie deklaraciji 2_korekta deklaracji I

8. Data vrgefnienia (dzien - miesigc - rok;

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

9. Rodzaj podatnika (zaznaczyG wiadciwy kwadrab)

I ‘1. podmiot niebedacy osobg fizyczna | 2. osoba fizyczna I

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

C.1. TERMIN ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA OKRESU SWIADCZENIA USLUG JESLI SKLADANA JEST WIECEJ NIZ JEDNA
DEKLARACJA VAT ZA TEN SAM OKRES ROZLICZENIOWY W ROZNYCH PANSTWACH CZLONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ

@ Zaloguj sie

@) Eksportuj plik PDF ~

Adobe Acrobat Pro DC B

Konwertuj pliki PDF na dokumenty
programu Word lub Excel Online

Wiecej informadji

E Edytuj plik PDF

&

Utworz plik PDF v
Skomentuj

Eﬁ Potacz pliki

X Skompresuj plik PDF

A Redaguj

Konwertuj, edytuj i podpisuj elektronicznie
formularze i umowy w formacie PDF

Bezplatna, 7-dniowa wersja prébna

Nastepnie w opcji: Edycja — Opcje formularza nalezy wybra¢ Importuj dane i wybra¢ wygenerowany plik XML

w DGCS System.

[EREN Widok Podpis Okno Pomoc

IK, POLA CIEMNE WYPEENIA URZ
2.Nr

Zaznacz wszystko Ctrl+A

ACJA DLA ROZL/
ZAKRESIE PROC

nia 11 marca 2004 . 0 podatku
Redaguj tekst i obrazy aw art. 130b ust. 1 ustawy, w p
kresy kwartalne w terminie do 2
ustawy.

Odznacz wszystko Shift+Ctrl+A
Edydja tekstu i obrazow

[S], Wykonaj zdjecie

Sprawdzanie pisowni > DANIA DEKLARA(
wana jest deKiaracja

WARSZAWA-SRODMIE
Viasciwy kwadrat)

Ochrona > Erskta Goiaraci ]

Q znajdz Ctrl+F

Wyszukiwanie zaawansowane Shift+Ctrl+F

Opgje formularza > Importuj dane.

Dostepnos¢ 0 Eksportuj dane...

Zarzadzaj narzedziami t niebedacy osoba fizyczna

Preferendie... Ctrl+K ‘

Po wykonaniu tych operacji formularz zostanie wypetiony danymi z pliku.
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2 viu-d-1-_v1-Oe.pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Plik Edyga Widok Podpis Okno Pomoc

Strona gtowna Narzedzia viu-d-1-_v1-0e.pdf (.. *

B Y 8 X Q 171

[X]_1. podmiot niebedacy osoba fizyczna

LR CIC)

o B P & B

| | 2. osobatizyezna |

f_B. 10. Nazwa peina

e CS SPOLKA AKCYINA

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

@

7. Termin rozpoczecia okresu

C.1. TERMIN ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA OKRESU éWIADCZENIA_USLUG JE’éLI SKLADANA JEST WIECEJ NIZ JEDNA
DEKLARACJA VAT ZA TEN SAM OKRES ROZLICZENIOWY W ROZNYCH PANSTWACH CZLONKOWSKICH UNIl EUROPEJSKIEJ
12. Termin zakonczenia okresu

C.2. SWIADCZENIE USLUG DOKONANE Z SIEDZIBY DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ LUB STALEGO MIEJSCA PROWADZENIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W PANSTWIE CZLONKOWSKIM IDENTYFIKACJI

Panstwo czlonkowskie konsumpcji ,
C.2.1.|BEIGIA =
1 q Podstawa opodatkowania wg danej Kwota podatku
Lp. Rodzaj stawki VAT Stawka podatku VAT Stawki VAT wg dane] stawki VAT Waluta
< a b c a B T
1 Podstawowa 13,0 250,0 32,50 EUR

Panstwo czionkowskie konsumpc;ji

Podstawa opodatkowania wg danej stawki VAT|

@ Zaloguj sie

Eé Eksportuj plik PDF ~

Adobe Acrobat Pro DC ]

Konwertuj pliki PDF na dokumenty
programu Word lub Excel Online

Wigcej informagji

52 Edytyj plik POF
EE, Utworz plik PDF v
Skomentuyj

Eﬁ Potacz pliki
m

q 0 Podstawa opodatkowania wg danej Kwota podatku 34% Skompresuj plik PDF

Lp. Rodzaj stawki VAT Stawka podatku VAT | oA W danes St VAT Waluta

a b [ [ d e T / Reda

gy
1 Podstawowa - 19,0(' 1 750,00 332,50 EUR =
2 Obnizona - 9,0(' 1275,00 114,75/ EUR
Konwertuj, edytuj i podpisuj elektronicznie
formularze i umowy w formacie PDF
i ie | Podatek nalezny z tytutu ustug $wi z siedziby dzi $ 13.
Dodaj paristwo mopkowskle gospodarcze] lub stalego miejsca ! 4 a2l 479,75 EUR
C.3. éWIADCZgNIE USLUG DOKONANE ZE STALYCH MIEJSC PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ZNAJDUJACYCH SIE
POZA PANSTWEM CZLONKOWSKIM IDENTYFIKACJI v

W tym momencie deklaracja jest juz mozliwa do wysylki poprzez wybranie odpowiednich opcji dostepnych z
wtyczki e-deklaracji zainstalowanej w Acrobat Reader.

12) viu-g1- v1-Oe pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC (32-bi)

- x
Stronagléwna  Narzedzia Viu-d-1-v1-0.pdf (.. % @  zaloguj sie
B w8 = Q AT R B CRNC I ~
E-Deklaracje | @ Przedstaw dane @& Podpisziwyslij Ea Rejestr wys
f 23
8 POLTAX  POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD SKARBOWY. WYPELNIAC KOMPUTEROWO. .
1. 2.Nr 3. Status. -
© | 6 1 8 0 0 4 0 0 8 4| | B
@ VIU-D DEKLARACJA DLA ROZLICZANIA PODATKU VAT
W ZAKRESIE PROCEDURY UNIJNEJ ' 5.
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4.1.22. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym
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4.1.22.1. Deklaracje VAT-7 do JPK

Obstuga deklaracji VAT-7 (21) i VAT-7K (15) dostgpna jest w nowej formie. W opcji tej generuje si¢ czesé

zUS Kasa Przelewy Rozrachunki

Deklaracje VAT-7 do JPK

Generyj [ Edytuj 1 Usun 5] Druky Deklaracje VAT-7
Nazwa deklaracji Miesigc/Kwartat Rok Uwagi
VAT-7 2020 w. 21 | 10 2021
VAT-TK 2020 w. 15 1 2021

Wyszuka] w tabeli

Obliczone deklaracje mozna edytowac, usuwac lub wydrukowac. Jako, ze obecnie nie ma narzuconego wzoru wygladu
deklaracji zostata ona opracowana w czytelnej tabelarycznej postaci:

[®5 Podgla

(B zapisz Boky C 1K< > OTE M & e 100% (5 wysliy X Zamknij

‘System DECS System v 2200 (o} DGCS Spoika Akcyna fiomcia dis frmy. pariner) - wersja wytacanie dis parier dGCS SA
Fima: DGGS SPOLKA AKCY NA Adres: §2-800 Kalisz Nieznana NIP: 8180040084

Deklaracja VAT-T 2020 w. 21

Miesiac 10

Rok 2021

Pole Wartosé

B 10 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
- Swiadczenia ustug na terytorium kraju. zwolnionych od podatku
P 11 Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
- Swiadczenia ustug poza terytorium kraju
P 12 WysokosE podstawy opodatkowania z tytufu Swiadczenia uslug, o kiérych
- mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy
B 13 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu destawy towardw oraz
- $wiadczenia ustug na terytorium kraju. opodatkowanych stawka 0%
P 14 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw, o ktorej mowa
- w art. 129 ustawy
Wysokosé podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
P_15 Swiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz 0
kerekty dokonanej zgoednie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy
Wysokos¢ podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz swiadczenia
P_16 ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, craz korekty 0
dokonane] zgodnie z art. 89a ust 1 4 ustawy
Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
P_17 Swiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% aibo 8% 0
oraz korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy
Wysokos¢ podatku naleznego z tytulu dostawy towardw craz swiadczenia
P_18 ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%, oraz korekty 0
dokonanej zgodnie z art. 89a ust 1i 4 ustawy
Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz
P_19 Swiadczenia ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo 78860
23%. oraz korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 4 ustawy
Wysokosc podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz swiadczenia
P_20 ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo 23%. oraz 18138
korekty dokonanej zgodnie z art. 88a ust. 1 i 4 ustawy
B 91 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytutu wewnatrzwsponotowe| dostawy

ole|lo|lo|o

Strona 1z 2

Z poziomu tej kartoteki mamy mozliwo$¢ generowania, edycji i usunigcia deklaracji VAT z systemu.
Pozostawiona zostata opcja wyboru deklaracji VAT-7 (21) i VAT-7K (15) w "Raporty" — "Deklaracje" — "VAT",

ale tylko w celach informacyjnych dla uzytkownika, gdzie po wybraniu tych opcji wyswietlany jest odpowiedni
komunikat informujacy.
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Informacja

‘r Deklaracja VAT-7 (21) jest deklaracjg, ktdra jest wysylana razem z JPK VAT w ramach JPK V7.
Wysytka w takiej formie obowigzuje od 1 lipca 2020.

Jezeli cheesz wygenerowacd taka deklaracje do wysytki JPK V7M, to funkcjonalnosc taka jest
dostepna w menu gléwnym modutu ksiegowego w opcji Rejestry VAT = Deklaracje VAT-7.

Jezeli natomiast chcesz wygenerowac deklaracje VAT-7, ktora wysytana jest jeszcze osobno od
JPK VAT, to wybierz deklaracje VAT-T (20).

oK

Generowanie deklaracji VAT-7

Po wybraniu opcji generowania deklaracji wyswietlane jest okno z parametrami deklaracji. Parametrami sa zawsze
rok oraz rozliczenie (miesi¢czne lub kwartalne) i w zalezno$ci od wybranego rozliczenia miesigc (wygenerowana
zostanie deklaracja VAT-7 (21)) lub kwartal (wygenerowana zostanie deklaracja VAT-7K (15)).

D- R ybierz rok 1 miesiac do deklaracji

Rok 2020

Rozliczenie Miesiecznie Miesigc Styczen

" 0K X Anulyj

s W ybierz rok 1 miesiac do deklaracji

Rok 2020

Rozliczenie Kwartat |

" 0K * Anuluj

Wybieramy OK > pojawi si¢ wybor wersji deklaracji:

Wybierz

‘r Wybierz wersje deklaracii:
VAT-T 2020 w. 21

oK Anuluj

Po zatwierdzeniu i wybraniu wersji deklaracji otworzy si¢ kolejne okno, w ktorym mozemy wybraé deklaracje za
wczesniejszy okres, z ktorej maja by¢ przeniesione dane.
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[v8 Wybierz deklaracje, z ktdrej przenieéé dane

Aok
Rozhczenie Miesiecznie Miesigc Pazdziemik
Mazwa dedlaracji Miesige/ Kwartak Rok
[vAT7 2020 w. 21 10 2020
Wyszuka) w tabel [:?
< QK X anulyj

Po wybraniu wczes$niej szej deklaracji 1 zatwierdzeniu (lub anulowaniu, jezeli nie ma wczesniejszej deklaracji)
zostanie wygenerowana deklaracja na podstawie rejestrow VAT. W oknie tym znajduja si¢ nieedycyjne pola
kwotowe, ktore zostaty wygenerowane na podstawie rejestrow VAT oraz pola kwotowe liczone na podstawie innych
pol w danej deklaracji.

B Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-T 2020 w. 21 Miesige 11 Rok 2020

Uwagi | |

Wysokosc¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz swiadczenia ustug

e na terytorium kraju, zwolnionych od podathku 0

w7 Wysokosc plodstaw;.f opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug 7
- poza terytorium kraju

P12 WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu Swiadczenia ustug, o ktdrych mowa w art. 5

100 ust. 1 pkt 4 ustawy

o Wysokoéc'? pc:ds’ca_w.r).r opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug 0
- na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 0%

P14 WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw, o ktdre] mowa w art. 0

129 ustawy

WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug

P_15 na terytorium kraju, opodatkowanych stawks 5%, oraz korekty dokonanej zgodnie 0
z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy
WysokosE podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz swiadczenia ustug na

P_16 terytorium kraju, opodatkowanych stawka 5%, oraz korekty dokonanej zgodnie 0
z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy
WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug

P_17 na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%, oraz korekty dokonanej ]
zgodnie z art. 89a ust. 1 14 ustawy
WysokosE podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug na

P_18 terytorium kraju, opodatkowanych stawka 7% albo 8%, oraz korekty dokonane] 0
zgodnie z art. 89a ust. 1 14 ustawy
WysokosE podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug

P_19 na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 22% albo 23%, oraz korekty dokonanej 51186
zgodnie z art. 89a ust. 114 ustawy

~ 0K X Anulyj Przelicz ponownie

Pola edytowane w cze$ci deklaracyjnej zawieraja checkbox, ktérego zaznaczenie odblokowuje mozliwos¢ wprowadzenia
warto$ci w danym polu:

taczna wysokosc podatku naleznego. Suma kwot z P_16,P_18, P_20, P_24, P_26, P_28,

P38 b 30,p_32 P_33 P_34 pomniejszona o kwote z P_35 | P_36 Lo
P_39 WysokosE nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym z poprzedniej deklaracii 0
P 40 Wartos¢ netto z tytutu nabycia towardw i ustug zaliczanych u podatnika do Srodkdw o

trwakych
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Czes$¢ deklaracyjne nie posiada juz zatacznikow. Zamiast zatgcznika VAT-ZD oznaczamy odpowiednie pola w ewidencji
VAT podczas ksiggowania, czyli znacznik dotyczacy ulgi za zte dhugi.

Nie ma rowniez zatgcznika ORD-ZU, natomiast w czgséci deklaracyjnej na samym koncu w polu oznaczonym P_ ORD-ZU
mozna wprowadzi¢ uzasadnienie przyczyny ztozenia korekty.

Po wybraniu opcji OK pojawi si¢ pytanie:

d‘ Czy generowac JPKNVTIM 7

Tak Mie

jezeli wybierzemy opcj¢ "Tak" woczas program od razu zaprezentuje okno, gdzie od razu bedzie mozna wystac plik JPK
wraz z deklaracja.

[B5 Generowanie JPK

Rok

Miesiac Pazdziernik

Dokumenty [Preesytane cykicanie
Zapisz do pliku i wyslij

Opis (niewymagany)
Korekta

‘Wybrana deklaracja za 10 2021

VOK X Anul Sprawidz kontrahentéw w JPK.

Wygenerowang deklaracje mozna Edytowac i Przeliczy¢ ponownie. Po ponownym przeliczeniu nalezy pamietaé, ze pola,
ktore uzupehiali$my recznie nalezy wprowadzi¢ ponownie:

Informacja

du Czy na pewno chcesz ponownie przeliczyc ta deklaracje?

Po ponownym przeliczeniu i zapisaniu deklaracji dotychczasowe
dane zostang usuniete.

Tak HNie

Po uzupetieniu cz¢sci deklaracyjnej mozna przej$¢ do denerowania pliku JPK.
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4.1.22.2. Generuj JPK

Jednolity plik kontrolny (JPK) sktada si¢ tak naprawde z kilku plikoéw JPK, gdzie kazdy z nich schematem odpowiada
konretnej ewidencji. W zalezno$ci od modutu mozemy wygenerowac JPK na podstawie ewidencji:

Ksi¢ga Przychodow i Rozchodow

- JPK dla ewidencji zakupow i sprzedazy VAT

- JPK dla podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodow

Ryczalt
- JPK dla ewidencji zakupow 1 sprzedazy VAT
- JPK dla ewidencji przychodow

Ksi¢ga Handlowa
- JPK dla ewidencji zakupow i sprzedazy VAT
- JPK dla ksiagg rachunkowych

Magazyn
- JPK dla magazynu
- JPK dla faktur VAT

Generuj JPK - opcja ta stuzy do wygenerowania Jednolitego Pliku Kontrolnego VAT na podstawie zapisow
w rejestrze VAT sprzedazy 1 zakupu oraz wystania pliku do Urzedu Skarbowego za pomoca podpisu
elektronicznego.

5 Generowanie JPK

Data od: [p1-11-2021

Data do: 30-11-2021

Dokumenty Przesytane cyklicznie
Typ JPK Ewidencja VAT - JPK VAT (3)
Zapisz do pliku i wyslij
Opis (niewymagany)
Korekta

Ktdra korekta

~ OK X Anuluj Sprawdz kontrahentow w JPK..

Data od — poczatek okresu ewidencji.

Data do — koniec okresu ewidencji.

Dokumenty — dostepne sg dwie opcje przewidziane przez MF: Przesylane cyklicznie oraz Przesylane w ramach
kontroli.

Typ JPK — w zaleznosci od modutu dostepne opcje przewidziane przez MF i opisane we wstepie. W przypadku
Ksiggi Handlowej sg to Ewidencja VAT oraz Ksiegi rachunkowe.

Dwie opcje wyboru:

- Zapisz do pliku i wyslij — pozwala zapisa¢ JPK do pliku XML oraz wysta¢ zapisany plik do bramki MF

- Zapisz do pliku — pozwala zapisa¢ JPK do pliku XML

Opis — opcjonalnie dodatkowy opis dla wysytanego JPK. W przypadku zapisu do pliku opcja nieaktywna.

W przypadku zaakceptowania wybranych parametrow zostanie wyswietlone okno, w ktorym nalezy wybrac¢
lokalizacje oraz poda¢ nazwe pod jaka chcemy dany JPK zapisa¢ w postaci pliku XML.
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Szukajw JPK_VAT & & EE

Mazwa pliku  Firma_JPK_VAT_01-01-2017_31-12-2017 xml

Plikitypu  Pliki XML (*.xml)

Otwarz Anuluj

Po zaakceptowaniu zostanie rozpoczeta sesja generowania i zapisu pliku XML na dysku, o czym bedg informowaty
uzytkownika odpowiednie komunikaty na ekranie.

Trwa generowanie ewidencji zakupu i sprzedazy VAT do JPK
Przetwarzanie dokumentu z dnia 2017-04-10 o id=3_Z

G Czy choesz podejrzec wygenerowany plik JPK 7

0K Anuluj

Po wygenerowaniu pliku JPK mozna podejrze¢ wygenerowany plik w postaci drzewa XML.
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xmins http://jpk.mf.gov.pl/wzor/2016/10/26/10261/
xmins:etd http://crd.gov.plixmil/schematy/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/DefinicieTypy/

JPK
MNaglowelk
Podmiotl
= SprzedazWiersz  typ G
LpSprzedazy
Mriontrahenta

= MazwaKontrahenta
[ ] salon samochodowy
AdresKontrahenta

DowodSprzedazy

DataWystawienia
[ 20170210
= K19
[]4033.20
K_20

[

SprzedazWiersz  typ G

[

SprzedazWiersz  typ G

[

SprzedazWiersz  typ G

[

SprzedazCtrl

[

ZakupWiersz  typ G

[

ZakupWiersz  typ G

[

ZakupWiersz  typ G

[

ZakupCtrl

Zamknij

Druga opcja podgladu pliku JPK:

a Czy choesz podejrzec wygenerowany plik JPK ?

oK Anuluj

pozwala na przeglad pliku JPK jako dane XML. Nazwy kolumn s3g zgodne z zawartoscig pliku:
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Kod systemowy Cel ziozenia Data od Data do Data wytworzenia Nazwa systemu

JPK_VAT (3) 0 01-01-2018 31-01-2018 10-12-2018 DGCS System
NIP Nazwa E-Mail
6180040084 DGCS SPOLKA AKCYJNA pomoc@dges.pl
r Ewidencj dazy VAT
LpSprzedazy & | Nrkontrahenta NazwaKontrahenta AdresKontrahenta DowodSprzedazy | DataWystawienia DataSprzedazy

Wyszukaj w tabeli

@
- Sumy kontrolne dla ewidendji sprzedazy VAT
Liczba wierszy sprzedazy 0 Podatek nalezny 0,00
r Ewidencja zakupu VAT
LpZakupu | NrDostawcy | NazwaDostawcy | AdresDostawcy \ DowodZakupu | DataZakupu | DataWplywu

Wyszukaj w tabeli

- Sumy kontrolne dla ewidendji zakupu VAT

Liczba wierszy zakupow 1 Podatek naliczony 23,00

Zamknij

W przypadku wybranej opcji Zapisz do pliku po wygenerowaniu pliku i zapisie na dysku w wybranej lokalizacji
operacja zostanie zakonczona. Na dysku w wybranej wczesniej lokalizacji przez uzytkownika dostepny bedzie plik
XML.

W przypadku wybrania Zapisz do pliku i wyslij nastapig kolejne operacje, o ktorych uzytkownik bedzie
informowany stosownymi komunikatami. W migdzyczasie pokazane zostanie okno do wyboru certyfikatu
kwalifikowanego oraz wpisania numeru PIN wybranego certyfikatu.

ystawiony dla Wystawiony przez | Data wygasniecia | Zamierzone cele certyfikatu |
Przemek P. Certum Level | CA 14-12-2009

" 0K X Anuluj
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Logowanie do profilu bezpiecznego El

Dane karky
Mazwa czvknila: BCS ACR39U ICC Reader O
Mumer karky: 23390362 9312 5873

Padaj PIM dla profilu bezpiecznegn: I

Minimalna dtugose kodu PIRM (w bajtach): 4
Maksymalna dugosd kodu PIM (w bajrach): &

ik anuluj |

W przypadku pomyslego zakonczenia wysytki JPK do bramki MF pokazany zostanie stosowny komunikat oraz
wystany JPK zostanie zapisany w kartotece JPK.

d Dokument JPK VAT wystany pomysinie do ustugi Azure Storage.

oK

Dodatkowo na dysku w wybranej wczesniej lokalizacji przez uzytkownika dostepny bedzie plik XML oraz
spakowany ten plik w archiwum ZIP, co umozliwia archiwizacj¢ wystanych danych przez uzytkownika.

& PK_VAT -0l =|
Plikk  Edwcja  Widok Ulubione  RMarzedzia  Pomoc | 11.’
- EY - (™) - -
@ Wekecz \) L@ 7 Wvszukaj i Foldery
Adres IE] Heternly JPK_WAT j Praejdz
Firrna_JPK_WAT_01-01-2017_... .
Zadania plikéw i folderow ~ # 3 B e - Firma_JPK_Wa&T_01-01-2017_...

= | cip ZFKE

|.j Ubwidrz nowy Folder

@ Publikuj ten Folder w sieci
Web

k! Udostepni ten Folder

<5

Inne miejsca

»

Szczeqgoly

IPE_¥AT
Falder plikaw

Data modyfikacii: 22 wrzesnia
2017, 12:58
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W przypadku wystapienia btedow wysytki uzytkownik zostanie o tym poinformowany odpowiednim komunikatem
1 w takim przypadku wysytke nalezy powtoérzyc.

Uwaga!

Przed wygenerowaniem pliku JPK w pierwszj kolejnosci nalezy podlaczy¢ do komputera karte z podpisem
a nastepnie uruchomié program DGCS System.
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4.1.22.3. Generuj JPK-V7M (rozliczenie miesieczne)

Obstuga JPK-V7M jest identyczna, jak kazdego innego JPK w systemie z tg r6znica, ze generowanie dostepne jest

w osobnej opcji w menu gtownym "Rozliczenie z US" — "Generuj JPK-V7M (rozliczenie miesigczne)". Nalezy
pamigtac, ze jezeli jest to ztozenie JPK (nie korekta) najpierw nalezy mie¢ wygenerowang deklaracj¢ VAT-7 (21)
za rozliczany miesigc.

Po wybraniu tej funkcji zostanie wy$wietlone ponizsze okno z parametrami.

[¥5 Generowanie JPK

Rok 2020
Miesige |Listopad
Dokurmenty Przesytane cyklicznie

Zapisz do pliku i wyslij

Opis (niewymagany)
Korekta

Wybierz deklaracje VAT-7 (21)

=Mie wybrano deklaracji VAT=

" 0K X Anuluj

Okno wyglada podobnie, jak przy generowaniu JPK VAT (3). Istnieje jednak kilka roznic:

* zamiast wyboru daty od i daty do wybiera si¢ rok i miesigc rozliczeniowy, ktory jest podpowiadany z wybranego
biezacego miesigca i roku obrachunkowego,

* dodany jest wybor wezesniej wygenerowanej deklaracji VAT-7 (21), ktora ma by¢ zawarta w generowanym JPK,
zachowanie funkcji korekty jest tez inne, niz w przypadku JPK VAT (3); po zaznaczeniu opcji korekta dodatkowo
pokazany zostanie wybor jakiej czesci korekta dotyczy; jezeli korekta dotyczy tylko czgsci ewidencyjnej nie
wybiera si¢ deklaracji VAT-7 (21), bo i tak nie zostanie ona dotaczona do JPK; natomiast jezeli korekta dotyczy
tylko czesci deklaracyjnej w JPK nie zostanie w ogdle zawarta czg$¢ ewidencyjna.

[BB Wybierz deklaracje

Rok

Rozliczenie Miesiecznie ~ Miesiac Listopad

Mazwa deklaracji Miesigc/Kwartat Rok Uwagi
VAT-7 2020 w. 21 11 2020

Wyszuka] w tabeli

~ DK X Anulyj

Po zatwierdzeniu dalsze etapy generowania wygladaja tak samo, jak bylo do tej pory w przypadku JPK VAT (3).

Rdéznice natomiast zobaczy¢ mozna, jezeli do zaprezentowanego JPK wybierzemy opcje prezentowanych danych.
Okno prezentacji sktada si¢ z danych ogdlnych JPK zawartych w gornej czesci okna oraz z poszczegolnych sekcji
na zaktadkach w dolnej cze$ci. Sg to:

» ewidencja sprzedazy,

* ewidencja zakupu,

* deklaracja.
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D3

rNaglowek
Kod systemowy Data wytworzenia Mazwa systemu Cel zlozenia Kod US Rok Miesigc Kod systemowy deklaracji
JPK_VTM (1) 16-04-2020 DGCS System 1 0z 2020 3 VAT-T (21)
rPodmiot
NIP Nazwisko, imie i data ur E-Mail Telefon
6180040092 Kowalski Jan 01-01-1930 op@op.pl
Ewidencja zakupu Deklaracja
Ewidencja sprzedazy YAT
LpSprzedazy | KodKrajuMadaniaTIN | NrKontrahenta | NazwaKontrahenta | DowodSprzedazy | DataWystawienia |
6180040084 DGCS SPOLKA AKCYJNA 1 01-03-2020
Wyszukaj w tabeli @
Sumy kontrolne dla ewidenciji sprzedazy YAT
Liczba wierszy sprzedaZy 2 Podatek nalezny 460000
Zamknij
D3
rNaglowek
Kod systemowy Data wytworzenia Mazwa systemu Cel zloZenia Kod US Rok Miesigc Kod systemowy deklaracji
JPK_VTM (1) 16-04-2020 DGCS System 1 0z7 2020 3 VAT-T (21)
rPodmiok
MIP Nazwisko, imie i data ur. E-Mail Telefon
6180040092 Kowalski Jan 01-01-1990 op@op.pl
Ewidencja sprzedazy _ Deklaracja
rEwidencja zakupu YAT
LpZakupu | KodKrajuMadaniaTIN | NrDostawcy | NazwaDostawcy | DowodZakupu | DataZakupu
Wyszukaj w tabeli &
rsumy kontrolne dla ewidencji zakupu ¥AT
Liczba wierszy zakupow 1 Podatek naliczony 460,00
Zamknij
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D3
rNaglowek

Kod systemowy Data wytworzenia Mazwa systemu Cel zlozenia Kod US Rok Miesige Kod systemowy deklaracji
JPK_VTIM (1) 16-04-2020 DGCS System 1 0271 2020 3 VAT-T (21)

rPodmiot

MNIP Nazwisko, imie i data ur. E-Mail Telefon
6180040092 Kowalski Jan 01-01-1990 op@op.pl

Ewidencja sprzedazy Ewidencja zakupu -

P_10

P_11
P12
P13
P14
P_15
P_16
PIT

allal|lallel|lallallall=|]|a

P18
P_19 10000
P_20 2300

Zamknij

Przy wysylce pliku pokazane zostanie okno do wyboru certyfikatu kwalifikowanego oraz wpisania numeru PIN
wybranego certyfikatu.

b5
Wystawiony dla Wystawiony przez Data wygasniecia Zamierzone cele certyfikatu
Przemek P. Certum Level | CA 14-12-2009

0K X Anuluj

Logowanie do profilu bezpiecznego 5'

Dane karky
Mazwa czyknila: BCS ACR39 ICC Reader O
Mumer karky: 23390362 9312 5873

Podaj PIM dla profilu bezpiecznego: I

Minimalna dtugose kodu PIM (w bajtach): 4
Maksymalna dtugosd kodu PIM (w bajrach): &

ik anuluj |

W przypadku pomyslego zakonczenia wysytki JPK do bramki MF pokazany zostanie stosowny komunikat oraz
wystany JPK zostanie zapisany w kartotece JPK.
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‘I Dokument JPK VAT wystany pomysinie do ustugi Azure Storage.

oK

Dodatkowo na dysku w wybranej wczesniej lokalizacji przez uzytkownika dostepny bedzie plik XML oraz
spakowany ten plik w archiwum ZIP, co umozliwia archiwizacj¢ wystanych danych przez uzytkownika.

& PK_YAT i [m] A
Bl Edwcja MWidok  Ulubione  Marzedzia  Pomoc | -;'f
6N - ) i | .
@ Wskecz J l_@ e Wyezukaj i Foldery
Adres |E| H:lernly JPK_WAT j Przejdz
Firma_JPK_WAT_01-01-2017_... .
Zadania plikéw i folderéw 2 @] Dok - Firrna_JPK_WAT_01-01-2017_...

2 KB

. == | SkKB
_} Ibwidrz nowy Folder

@ Publikuj ten Folder w siec
Web

E} IIdostepnij ken Folder

<

Inne miejsca

>

Szczegoly
IPE_YAT
Folder plikaw

Data modyfikacii; 22 wrzesnia
2017, 12:58

W przypadku wystgpienia btedow wysytki uzytkownik zostanie o tym poinformowany odpowiednim komunikatem
1 w takim przypadku wysytke nalezy powtorzy¢.

Uwaga!
Przed wygenerowaniem pliku JPK w pierwszj kolejnosci nalezy podlaczy¢ do komputera karte z podpisem
a nastepnie uruchomi¢ program DGCS System.

W przypadku wysytania JPK-V7M (1), JPK-V7K (1) i JPK VAT (3) dla oséb fizycznych istnieje mozliwosé
podpisania danymi autyzujacymi z poziomu DGCS System. Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno z

mozliwos$cig wpisania kwoty (pozostate dane autoryzujace pobierane sg z danych firmy przy generowaniu i wysyltce
JPK).
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dh Podaj kwote przychodu wykazang w zeznaniu [ub rocznym
obliczeniu podatku za rok podatkowy, o dwa lata wezesniejszy
niZ rok, w ktorym jest skltadany dokument eleltroniczny.

]4 Anuluj

Warto tu zwroci¢ uwage, ze JPK-V7M (1) 1 JPK-V7K (1) mozna tez podpisywa¢ danymi autoryzujgcymi w
przypadku wezytywania powyzszych JPK-6w z pliku, poniewaz dane autryzujace zawarte sg w tych plikach, ale juz
w przypadku JPK VAT (3) takiej mozliwosci nie ma, poniewaz w strukturze JPK VAT (3) brak jest odpowiedniego
rozdzielenia danych podmiotu na dane autoryzujace.
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4.1.22.4. Generuj JPK-V7K (rozliczenie kwartalne)

Obstuga JPK-V7K jest identyczna, jak JPK-V7M z drobnymi réznicami, ktore zostaty opisane ponize;.
Generowanie dostepne jest w osobnej opcji w menu gtdwnym "Rozliczenie z US" — "Generuj JPK-V7K (rozliczenie
kwartalne)".

Kolejna roznica polega na tym, ze co miesigc nalezy wysyta¢ czes¢ ewidencyjng, ale cze$¢ deklaracyjng tylko
za miesigce konczace kwartal, a wigc marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien. Nalezy pamigtac, ze dla miesigcy
konczacych kwartal, jezeli jest to zlozenie JPK (nie korekta) najpierw nalezy mie¢ wygenerowang deklaracje
VAT-7K (15) za rozliczany miesigc.

Po wybraniu funkcji generowania zostanie wyswietlone ponizsze okno z parametrami.

B Generowanie JPK

Rok 2020
Miesigc Marzec
Dokumenty Przesylane cyklicznie

Zapisz do pliku i wyslij

Opis (niewymagany)
Korekta

Wybierz deklaracje VAT-TH (18)

=Mie wybrano deklaracji VAT=

0K X tnuluj

Dalsza cze$¢ generowania jak 1 dalszej obstugi jest identyczna, jak przypadku JPK-V7M. Dotyczy to takze opcji
korekty z ta roznicg, ze dla miesiecy bez deklaracji opcja korekty moze jedynie dotyczy¢ czesci ewidencyjnej bez
deklaracyjne;.
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4.1.22.5. Kartoteka JPK

W kartotece plikoéw JPK mamy dostep do wszystkich wystanych plikéw, z tego poziomu jest rowniez mozliwe
pobranie Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO).

[5 Kartoteka JPK
JPK WYSELANE
Od: 01-09-2020 Do: 30-09-2020
z Firma Mumer referencyjny Typ JPK Za okres Data wystar
KPR 52d342e60219e3cal00000497ffda34c JPE_VTIM (1) 071-11-2020 — 30-11 03-09-2020 09:7

Wyszukaj w tabeli

opcje ¥ Pobierz UPO ¥ Pokaz/Drukuyj UPO ¥ Wezytaj JPK z plikui ¥ <+ Dodaj JPK W Usur JPK X Zamknij

Opcje — pozwala na zaznaczenie lub odznaczenie masowo wystanych JPK w celu pobrania lub wydruku UPO.
Pobierz UPO - stuzy do pobrania UPO dla wybranego JPK (podswietlony wiersz) lub dla zaznaczonych JPK.
Pokaz/Drukuj UPO - opcja umozliwiajaca pokazanie pobranego UPO, wydruk UPO dla wybranego JPK
(podswietlony wiersz) oraz wydruk UPO dla zaznaczonych JPK bez podgladu wydruku.

Wezytaj JPK z pliku i wySslij — stuzy do wczytania JPK z gotowego pliku XML oraz wystaniu go do bramki MF
Dodaj JPK —opcja pozwalajaca doda¢ wystane JPK w przypadku, gdy JPK zostato wystane, ale nie zostato zapisane
w kartotece np. podczas zerwania potaczenia z bazg danych.

Usun JPK — umozliwia usunigcie JPK, gdy np. status pobrania jest btgdny i niepotrzebny nam taki wystany JPK
w kartotece.

W tabelce prezentowane sg wszystkie dane wygenerowane podczas wysytania JPK (numer referencyjny, data
wystania itp.) oraz kolumna Status, ktora okresla status wystanego dokumentu i jest aktualizowana po kazdym
wykonaniu operacji pobrania UPO. UPO zostanie pobrane tylko w przypadku statusu o kodzie 200, czyli wydruk
UPO mozliwy jest tylko w przypadku JPK o statusie 200. Przyktadowy wydruk UPO:
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i Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

HS o

M|« n1 O oM ® S 100 B8 weyslij Zamknij

System INFOR DGCS Systemn v 16.52 (c)dGCS Spdka Akcyna nrlie.TO603000)

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

Nazwa firmy:
dGCS S.A.

Nazwa jednostki administracji podatkowej do ktorej kierowano dokument elektroniczny:
DOLMN OSL}\SKI URZAD SKARBOWY WE WROCEAWIU

Nazwa peina podmiotu, ktoremu doreczono dokument elektroniczny:
Ministerstwo Finansow

Identyfikator dokumentu:
040489830249c83a000000b0371fd968

Skrot ztozonego dokumentu identyczny z wartoscia uzyta do podpisu dokumentu:
ANMB2WabfktCcAOB0XQeai+4F Fa=[4djbVNSUug YmuSFu/LXduQio7Pj5rDPXGPHWWCJpT7s=]

ba3839ad21860c1d3bcb677e171558¢1

Dokument zweryfikowany pod wzgledem zgodnosci ze struktura logiczna:
Schemat_JPK_VAT(1)_v1-0.xsd

Data wptynigcia:
2016-07-07T10:46:28 4248705+00:00

Fage 1z 1
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Skrot dokumentu w postaci otrzymanej przez system (lacznie z podpisem elektronicznym):




4.1.22.6. Deklaracje

Z poziomu tej opcji wykonujemy wszystkie dostepne w Ksiedze PiR deklaracje podatkowe lub inne formularze
oparte na module Deklaracji. Mozemy takze bezposrednio przejs¢ do kartoteki E-Deklaracji. Dostgpne sa
nastepujace deklaracje:

— VAT-7,

— VAT-7K,

— VAT-7D (deklaracja nie obowigzuje),
— VAT-UE,

— VAT-UEK,

= VIU DO,

— VAT-§,

— VAT-9,

— VAT-9M,

— VAT-10,

- VAT-11,

- VAT-12,

— VAT-26,

— VAT-27,

— VAT-R,

- VAT-Z,

- AKC-WW,

= NIP-1,

— NIP-2,

— NIP-3,

— NIP-8

— ORD-TK,

— Oswiadczenie o formie opodatkowania,
— PIT-5 (deklaracja nie obowigzuje),
— PIT-5L (deklaracja nie obowiazuje),
— PIT 36,

—PIT 36L

- UPL-1,

- OPL-1.

Wybierajac interesujacg nas deklaracje z [Rozliczenie US| — [Deklaracje] na poczatku otworzy si¢ okno z
wyborem okresu rozliczeniowego deklaracji — rok 1 ewentualnie miesigc lub kwartat. Nastepnie dostepny bedzie
wybor wersji deklaracji, jezeli w systemie istnieje kilka wersji tej samej deklaracji (np. za rok 2011 i za rok 2012).
Standardowo podpowiadana jest najnowsza, ale mamy tez dostep do starszych wersji. Po zatwierdzeniu uruchamiany
jest modut Deklaracji systemu DGCS System 1 z modutu ksiggowego przenoszone sa dane konfigurowane wczesniej
w: ,Dane firmy do deklaracji” i ,,Wlasciciele”. W zaleznosci od deklaracji przenoszone s3 w odpowiednie pola
kwoty z rejestru VAT badz z ksiegowan na kontach wedtug ,,Definicji deklaracji”.
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Uwaga! Deklaracja: VAT-7 (21) i VAT-7K (15) generowana jest w inny sposob ze wzgledu na to, Ze nie ma juz
standardowego formularza. Sposéb generowania deklaracji VAT-7 (21) i VAT-7K (15) opisany jest w rozdziale
"Generowanie pliku JPK - cze$¢ deklaracyjna'.
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4.1.22.6.1. Kartoteka deklaraciji

W kartotece deklaracji znajdg sie wszystkie wystane oraz zapisane deklaracje. Z tej kartoteki mozna podejrze¢
formularz wystanej deklaraciji:

0d401-10-2021 Do:1210-2021
Data zapisu Rodzaj deklaracji Uwagi Przygotowana do wystania E-Deklaracji Wystana E-Deklaracja Pobrane UPO Rok | Miesiz

Wyszukaj w tabeli e

Dtwérz Deklaracje W/ Usun Deklarac)g Ochrena danych csobowych ¢ Zamknij
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4.1.22.6.2. Kartoteka e-Deklarac;ji

W kartotece e-Deklaracji mamy dostep do wszystkich wystanych deklaracji, z tego poziomu jest rOwniez mozliwe
pobranie Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO), otwarcia pliku XML czy tez otwarcia formularza wystaenj

e-Deklaracji.
E-DEKLARACJE WYSELANE

0d: |01-10-2021 Do: 31-10-2021
Firma Numer referencyjny Typ deklaracii Za okres Data wystania

E—____

Wyszukaj w tabeli

Opcje ¥ Pobierz UPo ¥ Pokaz/DrukujUP0 ¥ Pokaz ¥ + Dodaj E-Deklaracje 10 Usun E-Deklaracje X Zamknij
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4.1.22.7. Obstuga podpisu e-deklaracji i JPK na macOS

Instalacja sterownika karty

Sterownik karty kryptograficznej powinien by¢ dostarczany wraz z certyfikatem lub do pobrania ze strony
wydawcy certyfikatu. Dla certyfikatow wydawanych przez Unizeto Certum sterowniki sa dostepne pod linkiem
https://www.certum.pl/pl/wsparcie/cert_oferta oprogramowanie biblioteki/#Oprogramowanie.

Instalacja oprogramowania do zarzadzania kartg kryptograficzng

Oprogramowanie do zarzadzania karta kryptograficzng powinno by¢ dostarczone wraz z certyfikatem
lub do pobrania ze strony wydawcy certyfikatu. Dla certyfikatow wydawanych przez Unizeto Certum
oprogramowanie to proCertum Card Manager dostepne pod linkiem https://www.certum.pl/pl/wsparcie/
cert oferta proCertum CardManager/.

Po zainstalowaniu oprogramowania konieczna moze by¢ dodatkowa konfiguracja certyfikatu. W tym celu nalezy
wlozy¢ karte z certyfikatem i uruchomi¢ aplikacje proCerum Card Manager w opcji [Idz]->[Aplikacje]. Po
uruchomieniu nalezy wybra¢ z listy kartg kryptograficzng i wybra¢ opcje [Odczyt karty]. Nastepnie nalezy wybrad
opcje [proCertum Card Manager]->[Opcje] z menu gléwnego i zaznaczy¢ [ Aktualizacja sterownika tokend]->[Dla
profilu bezpiecznego]. Po takiej operacji nalezy ponownie uruchomi¢ komputer.

Nastepnie na zaktadce [Profil bezpieczny] nalezy wybra¢ nasz certyfikat 1 wybra¢ opcje [Szczegdly certyfikatu]. W
wyswietlonym oknie nalezy sprawdzi¢, czy certyfikat jest zaufany i czy wys$wietlona jest cata §ciezka certyfikacji.
Nastepnie nalezy otworzy¢ narzedzie Pek kluczy, gdzie powinien by¢ widoczny juz nasz zainstalowany certyfikat.
Jezeli nie jest on zaufany i nie posiada peinej $ciezki certytikacji, konieczne moze by¢ zainstalowanie brakujacych
certyfikatow posrednich. Instalacja certyfikatow posrednich w peku kluczy System opisana jest pod linkiem https://
support.apple.com/kb/PH7112%locale=en_US&viewlocale=pl PL.

Pobranie biblioteki PKCS11 i ustawienie jej w DGCS System

Biblioteka PKCS11 powinna by¢ dostarczona wraz z certyfikatem lub do pobrania ze strony wydawcy
certyfikatu. Dla certyfikatéw wydawanych przez Unizeto Certum biblioteka ta jest dostgpne pod linkiem https://
www.certum.pl/pl/wsparcie/cert_oferta proCertum CardManager/ w opcji Sterowniki do karty cryptoCertum —
profil bezpiecznycrypto3tokend.dmg. Biblioteke ta nalezy wgra¢ najlepiej w lokalizacji, gdzie zainstalowany jest
DGCS System. Nastepnie nalezy uruchomi¢ DGCS System i module ksiggowym wybra¢ opcje¢ [Konfiguracja]-
>[Ustawienia ogolne]->[Parametry]->[Deklaracje i JPK VAT] i ustawi¢ $ciezke do pliku biblioteki na powyzszy
plik. Po wykonaniu takich operacji podpis certyfikatem bedzie mozliwy.

Uwaga!

Przed uruchomieniem DGCS System nalezy wlozy¢ karte z certyfikatem i konieczne moze by¢ uruchomienie
oprogramowania proCertum Card Manager oraz wybranie opcji odczytu karty. Dopiero po tej operacji
nalezy uruchomi¢ DGCS System w celu uzycia wybranego certyfikatu do podpisu.
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4.2. Kasa

Program posiada wbudowany modut kasowy. Umozliwia on wystawianie dokumentéw KP i KW oraz generowanie
raportéw kasowych. Dokumenty KP i KW mogg by¢ wystawiane automatycznie dla poszczegdinych dokumentéw
zakupu i sprzedazy. Modut umozliwia takze generowanie raportow kasowych dostepnych w opcji Kasa — Raport
kasowy. Innym raportem oprocz raportu kasowego jest ,Stan kasy w walutach”. W przypadku prowadzenia kasy

wielowalutowej raport pozwala uzytkownikowi na szybkie podejrzenie stanu kasy z rozbiciem na poszczegdlne
waluty.

Standardowo w programie dodana jest kasa oznaczona symbolem KASA 1. Jezeli rozpoczynamy prace z
programem przy pierwszym wejsciu w menu Kasa — Wystaw KP / KW pojawi sie okno:

Brak bilansu otwarcia

‘_]‘ Uwaga! Wybrana kasa nie ma bilansu otwarcia. Co cheesz zrobic?

Wystaw KP Wprowad? bilans otwarcia Anuluj

Jezeli wybierzemy opcje "Wprowadz bilans otwarcia" wéwczas pojawi sie okno:

[5 Modyfikacja danych kasy

Nazwa kasy | | |

Nazwa skrdcona Koo
MNumer raporiu kasowego 1

Stan kasy 0,00

Bilans otwarcia
Data dokumentu: 06-08-2020
Waluta: zioty polski

Mrtab. wal.:

Kurs: zdnia

Kwota 0,00
-+ Dodaj do bilansu W Usur z bilansu

Kwota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa

vok X Anly

gdzie mozna wprowadzi¢ bilans otwarcia do kasy.

Po wprowadzeniu BO program przejdzie do wystawiania wybranego dokumentu kasowego. Wprowadzenie BO
w kasie musi nastagpic¢ przed wprowadzeniem jakiegokolwiek innego dokumentu, ktory bedzie wystawiany wraz z
dokumentem kasowym np. faktura wystawiona ze sposobem ptatnosci "gotéwka" lub paragon.
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4.2.1. Kasa — konfiguracja

Standardowo w programie dodana jest jest kasa oznaczona symbolem KASA 1. Jezeli rozpoczynamy prace
Z programem mozna wprowadzi¢ bilans otwarcia do kasy, jednakze musi to nastgpi¢ przed wprowadzeniem

jakiegokolwiek dokumentu kasowego. Mozliwos¢ wprowadzenia BO do kasy jest rowniez w opcji Kasa —
Konfiguracja kas — Edytu;j:

[®5 DGCS System Magazyn v. 20.38 WERSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni) (=] jnnafirma v [ NBP 11 2222

Plilk  Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki  Zaméwienia Raporty Slowniki  MNarzedzia Konfiguracja Okno Pomoc

Konfiguracja kasy

+ Dodaj [ Edytyj 1 Usuri = x Konfiguracja kasy

I Nazwa Nazwa kasy KASA 1
N ..occocona oo

Numer rapertu kasowego 1

Stan kasy 0,00

Bilans otwarcia

Data dokumentu: 06-08-2020

Waluta: zioty polska

Kwota 0,00

Kwota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa

Wyszukaj w tabeli

Numer raportu kasowego — pozwala na ustalenie numeru raportu kasowego poniewaz kazdorazowe
wygenerowanie raportu nadaje kolejny numer.
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4.2.2. Dodawanie nowej kasy

System pozwala na zdefiniowane wielu kas, w tym réwniez kasy, ktéra bytaby prowadzona w walucie obce;.
Mozliwo$¢ dodania kasy jest w menu Kasa — Konfiguracja kas — Dodaj.

[B5 Dodawanie nowej kasy

MNazwa kasy KASA 2
Nazwa skrécona K2

MNumer raportu kasowego 1

Bilans otwarcia
Data dokumentu: 06-08-2020

Waluta: ztoty polski

MNrtab. wal.:
Kurs: zdnia
Kwota 500,00
+ Dodaj do bilansu W Usun z bilansu
Kwaota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa
500 PLN 1 2020-08-06
~ Ok > Anuluj

Przy dodawaniu nowej kasy mozliwe jest takze wprowadzenie bilansu otwarcia, jednakze nie jest to konieczne.
Zmiana kasy mozliwa jest w opcji Kasa — Zmien kase.

[5 Zmian:

Wybrana kasa

[ikoo1] kasa 1
[K001] KASA 1
[K2Z] KASA 2

Ok ¥ Anuluj
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4.2.3. Usuwanie kasy

Program umozliwia usuniecie kasy, ktéra nie jest wybrana jako kasa domysina oraz w ktérej nie zostaty

wystawione zadne dokumenty kasowe. Kase mozna usung¢ w menu Kasa — Konfiguracja kas — Usuwanie
kasy.

@ Czy na pewno chcesz usungc kase?

Tak Mie

W opcji tej mozna takze podejrze¢ aktualny stan kasy.

RSJA DEMONSTRACYJNA (pozostato 29 dni)  F=] Inn v [Bimep112222. v [ MAGA

zia Konfiguracja Okno Pomoc

+ Dodaj [ Edytuj 1 Usuri = x Konfiguracja kasy
Nazwa Nazwa kasy KASA 2
LEtSM Nazwa skrécona K2
I[KASA 2

Numer raporiu kasowego 1

Stan kasy 500,00

Bilans otwarcia
Data dokumentu: 06-08-2020

Waluta: zioty polski

Kwota 0,00

Kwota Waluta Kurs Data kursu Tabela kursowa

Wyszukaj w tabeli @
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4.2.4. Kasa — stownik operacji

Stownik operacji pozwala na zdefiniowanie statych powtarzajgcych sie operacji kasowych. Stownik ten jest
wykorzystywany przy wystawianiu dokumentéw kasowych.

B Styczen 01-01-2022 — 31-12-2022 v

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Stownik operacji

+ Dodaj [ Edyty) W Usurt x Stownik operacji

Nazwa oper.

Nazwa operacji Platnosc za FV nr:
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4.2.5. Wystawianie dokumentu KP/KW

Dokumenty KP (kasa przyjmie), KW (kasa wyda) wystawiany jest z menu Kasa — Wystaw KP/KW. Na jednym
dokumencie mozna dodac¢ kilka pozycji. W pole tre$¢ wpisywany jest zgdany tekst, kwota nastepnie wybierana
jest opcja Dodaj wiersz. Kolejne pozycje mozna doda¢ analogicznie. Aby utatwi¢ prace uzytkownikowi dodano
stownik operacji, gdzie warto umiescic¢ najczesciej wykonywane operacje kasowe. Waznym elementem jest
zaznaczenie opcji generuj ptatnosc jesli zachodzi potrzeba powstania rozrachunku.

[5 Kasa przyjmie

Nrdokumentu: @& KP/2Z/KASA 1/2020 Data: 06-08-2020

Operacja: Platnose za faktury @, szukaj oper. (F2)
Waluta: ztoty polski

Generuj platnosc: v

Wptacajgcy Zmien
Nazwa  [DGCS SPOLKA AKCYJNA Ulica  ul. Zielona 12

Kod 62-800
MNIP/PESEL 6180040084 Migjsc. Kalisz
Tresé | Kwota 369,00 Symbol ksiegowy: N &, szukaj typu (F2)
+ Dodaj pozycie [# Edytuj pozycie W Usuri pozycje
Tresc Kwota Symbol ksiegowy
Platnosc za fakture 123/2020 150000 N
Platnosc za fakture 15/05/20 369,00 N
Razem: 1 869,00
~ 0K X Anuluj E] Drukuj

Po wybraniu kontrahenta pojawi sie okno wystawiania dokumentu kasowego. Na samej gorze okna
podpowiadany jest numer dokumentu kasowego zgodnie z wzorcem numeracji ustawionym wczesniej w

Konfiguracja — Ustawienia ogélne — Dokumenty. Réwnie dobrze mozna wymusi¢ numer, co moze byc¢
przydatne w momencie, gdy po usunieciu dokumentu chcemy zachowaé ciggtos¢ w numeracji. Ponizej po prawe;j
stronie widoczne sg dane wybranego wczesniej kontrahenta, a po lewej data dokumentu i dane dotyczgce
waluty wystawianego dokumentu. Ponizej danych walutowych znajduje sie znacznik ,,Generuj ptatnosé¢”. Jezeli
dokument ma wygenerowac ptatno$¢ w rozrachunkach, to znacznik powinien by¢ ustawiony. Nastepnie wybraé
nalezy nazwe operacji dla dokumentu ze stownika operaciji lub tez wpisac¢ jg recznie. Kolejnym krokiem bedzie
dodanie pozycji do tabeli, ktére rozpoczac¢ trzeba od tresci opisujgcych dang pozycje, nastepnie ustala sie kwote,
i opcjonalnie wybierany jest symbol ksiegowy. Symbol ksiegowy okre$la w jaki sposéb dana pozycja zostanie w
pozniejszym czasie zaksiegowana na konta z wykorzystaniem wzorcéw ksiegowych — istotne przy korzystaniu z
modutu ksiegowego. Wiersz wprowadza sie do tabeli przyciskiem ,Dodaj wiersz”. Przycisk OK akceptuje
wprowadzone KP/KW. Przycisk Szukaj operacji pozwala zdefiniowaé, wybrac z listy najczesciej powtarzajgce sie
operacje kasowe.
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BB Wybierz operacje

Wybierz operacje

Nazwa operacji

l|Platnosc za fakture nr;

Kopiuj operacje do tresci

" OK 2 Anuluj + Dedaj operacje | E

Opcja Kopiuj operacje do tresci dodatkowo przyspiesza wystawianie dokumentéw KP/KW. Dodawanie operac;ji
jest réwniez mozliwe z poziomu stownika operacji: Kasa — Stownik operaciji.

254



4.2.6. Kartoteka dokumentow KP /| KW

Kartoteka jest miejscem przechowywania wszystkich wystawionych dokumentéw KP/KW w systemie. Z tego
poziomu mozna takze anulowac lub drukowa¢ wybrane dokumenty KP/KW.

Na goérnym panelu okna mamy do wyboru zakresu dat, z ktérego chcemy przeglada¢ dokumenty KP bgdz KW.
Srodkowy fragment okna podzielony jest na dwie czesci: po lewej mamy widoczne dane ogdlne wszystkich
dokumentéw kasowych, a po prawej stronie szczegoty wybranego dokumentu. Jezeli dokument nie generowat
ptatnosci, to mamy mozliwos¢ dodania, edycji i usuwania pozycji dokumentu kasowego. W przeciwnym
przypadku opcje te sg niedostepne. Anulowanie dokumentu zeruje wszystkie kwoty dokumentu kasowego i
usuwa pfatnos¢ (jezeli takowa istnieje), ale zostawia sam dokument w kartotece.

em Magazyn v. 20.38 WERSJA DEMONSTRACYJMA (pozostato 29 dni) [=jinnafimay [ NBP 112222 v [ MAGAZYN GLOWNY v Ceny podstawowe ceny w P

Plik Przyjecia Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zamdwienia Raporfy Stowniki Narzedzia Konfiguracja Okno Pomoc

o | Vystawianie dokumentu

Kartoteka dokumentow KP

Wyszukaj w tabeli

[# Edyty W Usur = bd 2] Drukuyj [5) Drukuj wybrane X Anulyj dokument Kartoteka dokumentow KP
Data od: 03-08-2020 Data do: 06-08-2020
MNumer Data
LA U 98 | Nrdokumentu: KP/2/KASA 1/2020 Data: 06-08-2020
KP/1/KASA 1/2020 06
Operacja: Platnosc za faktury a,

Waluta: zioty polski

Wplacajacy

Nazwa DGCS SPORKA AKCYJHA

Ulica  ul. Zielona 12

Kod 62-800

NIP/PESEL 6180040084

Tresé:

Tresé
Platnosé za fakture 123/2020
Platnosé za fakture 15/05/20

Migjsc. Kalisz

=]

Kwota: 0,00 Symbol ksiegowy: M Q
+ [E:

Kwota Symbol ksiegowy
150000 H
369,00 N

Razem: 1 869,00

Na samym dole okna dostepne sg opcje drukowania jednego wybranego dokumentu, usuniecie wybranego
dokumentu (moze powstac luka w numeracji) oraz drukowanie kilku wybranych dokumentéw kasowych. Po
wybraniu opcji ,Drukuj wybrane” pojawi nam sie ponizsze okno.
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Od: 01-08-2020 Do: 31-08-2020
z MHumer Data Kwota Operacja Nazwa konfrahenta Adres kontrahenta Kod miasta kontrahenta Miasto kontrahenta
| KP/UKASAT/2020 06082020 10000OKP-blensetwasa ]
KP/2/KASA 1/2020 06-08-2020 1 869,00 Platnosc za faktury DGCS SPOLKA AKCYJMNA ul. Zielona 12 62-800 Kalisz
Wyszukaj w tabeli @
Zaznacz wszystkie  [5) Drukuj zaznaczene X Zamkanij

W tabeli mozna zaznaczy¢ dokumenty, ktére majg zosta¢ wydrukowane (mozna tez wybrac opcje ,Zaznacz
wszystkie”) i wydrukowac¢ wybierajgc przycisk ,Drukuj zaznaczone”.
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4.3. Rozrachunki

Modut rozrachunkow jest wspolny dla catego systemu DGCS System , wigc dostepny jest we wszystkich modutach
mogacych generowac rozrachunki. Pomigdzy modutami mogg pojawiac si¢ niewielkie réznice w niektorych opcjach
lub tez czes$¢ opcji moze by¢ niedostepna

w wybranych modutach. W niniejszej instrukcji zostang opisane wszystkie opcje dostepne

z poziomu modutu Ksiega Handlowa.

W systemie DGCS System rozrachunek jest pewnego rodzaju pochodnym dokumentem wygenerowanym przez
dokumenty zrédtowe wprowadzane w poszczegdlnych modutach (cho¢ w szczegolnym przypadku moze istnie¢
rozrachunek niepowigzany z zadnym dokumentem zrodtowym).

Modut rozrachunkéw w DGCS System pozwala na:

— generowanie rozrachunkow (naleznos$ci, zobowigzania, nadptaty nasze 1 nadptaty kontrahentow),
— rozliczanie naleznos$ci i zobowigzan z nadptatami,

— kompensowanie naleznosci ze zobowigzaniami i nadptat naszych z nadptatami kontrahentow,

— kontrolg rozliczen,

— kontrol¢ dokumentow zrédtowych,

— wprowadzenie wartosci poczatkowych,

— w modutach ksiggowych automatyczne ksiegowanie kompensat i wszystkich mozliwych réznic kursowych.
Opcje dostgpne z menu gtownego modutow [Roezrachunkil:

— Naleznosci wg kontrahentow,

— Zobowigzania wg kontrahentow,

— Naleznosci 1 nadptaty kontrahentow,
— Zobowigzania 1 nadptaty kontrahentow,
— Kompensaty naleznos$ci i zobowigzan,
— Kompensaty nadptat,

— Rozrachunki nierozliczone,

— Kartoteka kompensat,

— Ksieguj kompensaty,

— Roznice kursowe,

— Rdznice kursowe z kompensat,

— Nalezno$ci kontrahentow,

— Zobowigzania nasze,

— Platno$ci kontrahentow,

— Platnos$ci nasze

— Rozrachunki pelne.
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4.3.1. Naleznosci wedtug kontrahentow

Kazdy nieuregulowany rachunek odbiorcy wobec nas trafia do kartoteki naleznosci.

Prezentacja zaleglo$ci jest wykonana z podzialem na kontrahentéw. Wybierajac interesujacego nas odbiorce,
widzimy wszystkie jego zalegtosci (np. niezaptacone faktury), zar6wno przeterminowane jak i nieprzeterminowane.
Zaznaczajac opcje [Pokazuj rowniez rozliczone], bedziemy mogli zobaczy¢ takze rozliczone dokumenty.

W polach ,,Zaleglo$¢” 1 ,,Przeterminowana zaleglo$¢”, wyswietlana jest globalna warto$¢ naleznosci wskazanego
kontrahenta.

W Polach ,,Z” (,,Zaznaczony”) listy dokumentéw mozemy umiesci¢ znak wyboru 1 wykona¢ wybrang operacje
na wybranych dokumentach. W module Ksiggi Handlowej mozliwe jest tylko wystawienie wezwania do zaptaty,
natomiast w pozostatych modutach mozemy tez rozliczy¢ wybrane dokumenty.

dlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ [2] DGCS SPG KCYJMA z , E edaitowarsw v GP PLM v [5]Brak v
AT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Raporty Stowniki  Narz Konfiguracja Pomog
Maleznosci wg kontrahent o Llfo
Wezwanie do zaplaty Naleznosci wg kontrahentow
Mazwa kontr. ) i
A Odbierajacy
DGCS SPOLKA AKCYJNA Mazwa AAA
Komis "Drive” Zalegtosci 1340700 PLN
Wechanika pojazdowa Resor Przeterminowana zalegiosé 1240700 PLN -
salon samochadowy Ulica Plac Kosciuszki 12
Sklep motaryzacyjny "Antek” Kod, miejsc. Zakopane
NIP/PESEL 222-333-44-55

Pokazuj réwniez rozliczone

Z Numer dok. Uwagi Data zob Term. zapl. Wartosé zob. Pozostato do spl.
F/8/09/21 Automatyczny 07-09-2021 07-09-2021 369,00 369,00
F/23/09/21 Automatyczny 15-09-2021 15-09-2021 300120 300120
F/26/09/21 Automatyczny 16-09-2021 16-09-2021 214020 214020
F/28/09/21 Automatyczny 17-09-2021 17-09-2021 301350 301350
F/33/09/21 Automatyczny 20-08-2021 20-09-2021 212780 212790
Fra4/09/21 Automatyczny 2509-2021 25-09-2021 157440 157440
FI7no/21 Automatyczny 04-10-2021 04-10-2021 246,00 246,00
F/8/10/21 Automatyczny 04102021 04-10-2021 93480 934,80

Wyszukaj w tabeli
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4.3.2. Zobowigzania wedtug kontrahentéw

[¥5 DGCS tem Ksigga Handlov )0 RSJA DEMONSTRACY [=hlc]

v GPPLNY [EJBrakv
ennik  Rejestry VAT R Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki Konfiguracja Pomoc

Zobowigzania wg kontral... W o ClHo

Zobowigzania wg kontrahentow
Nazwa kontr. : )
AAA Odbierajacy
Nazwa AAA
Zalegtosci 96924 PLMN
Presterminowana zalegiose 96924} [PLN Ulica Plac Kosciuszki 12
Kod, miejsc. Zakopane

NIP/PESEL 222-333-44-55

Pokazuj rawniez rozliczone

Z MNumer dok. Uwagi Data zob, Term. zapl. Wartosc zob Pozostato do spt.
1234 Automatyczny 03-11-2021 10-11-2021 969,24 960,24

Wyszukaj w tabeli

Kazdy nasz nieuregulowany rachunek wobec dostawcow trafia do kartoteki zobowiazan. Prezentacja zalegtosci,
podobnie jak w kartotece nalezno$ci, jest wykonana z podziatem na kontrahentéw. Wybierajac interesujacego
nas dostawce, widzimy wszystkie nasze zaleglosci (np. niezaptacone faktury zakupu) zaréwno przeterminowane
jak 1 nieprzeterminowane. Caty mechanizm obshugi jest taki sam jak w opcji [NaleznoSci wg kontrahentéw] z
wyjatkiem, ze nie mozemy wystawi¢ wezwania do zapflaty.
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4.3.3. Naleznosci i nadptaty kontrahentéw

Program umozliwia rozliczanie dokumentéw metoda ,,parowania” zaleglo$ci 1 nadptat. Okno podzielone jest na 3
czesci:

- wszyscy kontrahenci (lewy panel),

- nierozliczone nalezno$ci wybranego kontrahenta (prawy panel — gorna czgs$é),

- nierozliczone nadptaty wybranego kontrahenta (prawy panel — dolna czgs¢).

Istniejg cztery sposoby rozliczania naleznos$ci z nadptatami:

- rozlicza¢ jedng zaleglos¢ kilkoma nadptatami (przycisk ,,Rozlicz nadplaty wybrang naleznoscia”),

- rozlicza¢ po kolei wszystkie zalegtosci poszczegolnymi nadptatami (przycisk ,,Rozlicz wszystkie naleznosci”),
- rozlicza¢ jedng nadptate kilkoma zalegto$ciami (przycisk ,,Rozlicz naleznos$ci wybrana nadplata”),

- rozlicza¢ po kolei wszystkie nadptaty poszczegolnymi zalegltosciami (przycisk ,,Rozlicz wszystkie nadptaty”).

Rozliczenie poszczegolnych dokumentow mozliwe jest tylko w zakresie tej samej waluty,
a zatem nie mozna ,,sparowac” np. naleznosci w EURO z nadptata w PLN. Podczas rozliczania w walucie innej niz
PLN moze zosta¢ wygenerowana roznica kursowa wynikajaca z r6znych kursow walutowych naleznosci i nadptaty.

ystem Ksiega Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JM/ [23 DGCS SPOEKA AKCYJNA B zer 01-01-2022 — 31-12-2022 3 Sprzeda? towarow Py E=] Brak v

Plik  Dziennik Rejestry VAT ~Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Raporty Siowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Maleznosci i nadplaty kont o Lo

+ Doda rozliczenie Rozrachunki kontrahentow wobec nas
Pokazuj wszystkich Naleznosci
Kostane Numer dokumentu Uwagi Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania Termin zaplaty Wart
MA F/8/09/21 Automatyczny 07-09-2021 07-09-2021
DBCS SPOLKA AKCYJNA F/23/09/21 Automatyczny 15092021 1509-2021
Komis "Driver F/26/09/21 Automatyczny 16032021 16:09-2021
Mechanika pojazdowa Resor F/28/09/21 Automatyczny 17-09-2021 17-09-2021
Salon samnchodo.wy F/33/09/21 Automatyczny 20-09-2021 20-09-2021
Skiep motoryzacyjny "Antek” Fra4/09/21 Automatyczny 25092021 2509-2021
Fra10/21 Automatyczny 04-10-2021 04-10-2021
F/8/10/21 Automatyczny 04-10-2021 el

Wyszukaj w tabeli
Rozlicz nadptaty wybrang naleznoscia Rozlicz wszystkie naleznosci

Nadptaty kontrahentow

Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadptaty Wartosc nadptaty Pozostato do rozliczenia Waluta

Wyszukaj w tabeli

W zaleznosci, jakg metode wybierzemy, pojawi nam si¢ jedno z dwoch ponizszych okien.

[B5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita naleznosé do rozliczenia 621,15

. = Waluta: PLM
Pozostata naleznosc do rozliczenia 621,15 Kurs: 1.00000000)
Termin platnosci 01-01-2021 llosé dni 0
Opis:
Ptatnosci kontrahentow
Z| Numer dokumentu  Zdarzenie qospodarcze Opis Data nadplaty | Wartosc nadptaty Pozostato dorozli.| System Dodatkowy nr ksiegowy Uwagi
KP/11/KASA 1/202 26-10-2021 2 000,00 200000 K 12345 Platnosc wygenerowana przy wy|

Wyszukaj w tabeli

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg daty platnosci Wygeneruj naleznosé Kompensata Pokaz szczegoly X Anuluj
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W przypadku rozliczania wszystkich zaleglosci badz wszystkich nadptat, te same okna beda si¢ pojawiaty
automatycznie — po rozliczeniu pierwszego rozrachunku od razu pojawi si¢ okno rozliczania drugiego itd.

[¥5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 2 000,00 Waluta: PLN
Pozostala platnosc kontrahenta do rozliczenia 2 000,00 LR LTI
Opis:
Naleznosci niezaptacone
Z Numer dokumentu  Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania| Termin zaplaty |Pozostato do splaty S.. Dodatkowy nr ksie. Uwagi Po term... Wartosc |
5486 56454 01-01-2021 01-01-2021 621,15 K 298
35432 32424 01-02-2021 01-02-2021 230,00 K 267
42343 Kor. 123 05-05-2021 05-05-2021 184500 K 174
F/7/09/21 07-09-2021 07-09-2021 147600 M Automatyczny 49
F/13/09/21 10-09-2021 10-09-2021 129150 M Automatyczny 46
F/15/09/21 11-09-2021 11-09-2021 424350 M Automatyczny 45
F/27/09/21 17-09-2021 17-09-2021 274290 M Automatyczny 39
F/43/09/21 24-09-2021 24092021 414510 M Automatyczny 32
F/52/09/21 29-09-2021 29-09-2021 77490 M Automatyczny 27
F/54/00/21 30-09-2021 30-09-2021 2484560 M Automatyczny 26
F/3i10/21 Sprzedaz towardw i uslug na f 02-10-2021 02-10-2021 676,50 W Automatyczny 24
Reozlicz zaznaczene Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci Wygeneru] nadplate kontrahenta Kompensata Poka? szczegoly X Anuluj

W tym momencie mozemy wybra¢ dokumenty, ktore chcemy ,,parowac” poprzez zaznaczenie opcji ,,Z” w tabeli 1
wybranie opcji ,,Rozlicz zaznaczone” lub ,,parowaé” wszystkie od najstarszego wedtug terminu ptatnosci (przycisk
»Rozlicz globalnie wg terminu platnos$ci”). Do wycofania si¢ z rozliczenia stuzy opcja ,,Wygeneruj naleznos¢”
lub ,,Wygeneruj nadplate kontrahenta” oraz ,,Anuluj”. JeZeli wystapi sytuacja, ze np. wybrang naleznos$¢ nie ma
by¢ rozliczana ptatnos$cia, a ma zosta¢ skompesowana, to istnieje opcja uruchomienia okna kompensat.

W oknie tym istnieje mozliwo$¢ wyboru: wpisania terminu platnosci albo wprowadzenia ilo$¢ dni (np. 21) i
program sam policzy termin ptatnosci.

Dodatkowo jezeli chodzi o typ kwoty, to szczeg6lnie przy transakcjach walutowych mozliwy jest wybor, jaka to
kwota (netto, VAT czy brutto).

[5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita naleznosé do rozliczenia

62115

P k I 5S¢ d { 621,15 VWaluta: PLN
ozostata naleznosc do rozliczenia . Kurs: 1.00000000
Termin platnosci 01-01-2021 llosé dni 1]
Opis:
Platnosci kontrahentow

Z| Numer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze Opis Data nadplaty | Wartosc nadplaty Pozostato do rozli.|  System Dodatkowy nr ksiegowy Uwagi

KP/11/KASA 1/202 26-10-2027 200000 2000,00 K 12345 Platnosc wygenerowana przy wy
Wyszukaj w tabeli

Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg daty platnosci Wygeneru] naleznosé Kompensata Pokaz szczegoly X Anuluj

Ponadto w Naleznos$ciach i nadptatach (oraz zobowigzaniach i nadptatach) mozliwe jest dodanie rozliczenia wiele
do wielu z mozliwoscig edycji kwoty rozliczajacej dla poszczegolnych pozycji przez Uzytkownika.

[85 Rozliczenie nal

nosci z platnoscia

v DK

> Anuluj

Mumer dokumentu Data dokumentu Kwota dokumentu  Pozostalo dorozl.  Pozostanie porozl.  Waluta
Wybierz naleznosc F/7/09/21 07-09-2021 1476,00 1 476,00 109715 PLN
Wybierz ptatnosc KP/11/KASA 1/2021 26-10-2021 2 000,00 137885 100000 PLMN
Przewalutowanie Kwota rozliczajgca 37885 PLN
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Dodatkowo dla rozliczen zaleglto$ci z ptatnosciami w oknie dodawania rozliczenia jest mozliwo$¢ zaznaczenia
opcji "Przewalutowanie" i po jego zaznaczeniu do wyboru bedg zaleglosci 1 nadptaty we wszystkich walutach
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4.3.4. Zobowigzania i nadptaty nasze

Rozliczanie zobowigzan i nadptat naszych wobec kontrahentéw rozwigzane jest w taki sam sposob jak rozliczanie
naleznosci i nadptat kontrahentéw — blizej jest to wyjasnione w poprzednim rozdziale.

D Eb yczen 01-01-2022 —3
Plik  Dziennik Rejestry VAT Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki  Sprawozdanie finansowe  Inne dokumenty
+ Zobowigzania i nadplaty n... *
+ Dodaj rozliczenie Rozrachunki nasze wobec kontrahentow
Pokazuj wszystkich Zobowiazania
Kontrahent

Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data zobowigzania Termin zaptaty

DGCS SPOEKA AKCYJNA

Wyszukaj w tabeli &
Rozlicz nadplaty wybranym zobowiazaniem Rozlicz wszystkie zobowigzania

Nadptaty nasze
Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data nadptaty Wartosc nadptaty

Wyszukaj w tabeli &

Rozlicz zobowigzania wybrang nadptata Rozlicz wszystkie nadptaty

Wjuszukaj w tabeli
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4.3.5. Kompensaty naleznosci i zobowigzan

Mechanizm kompensowania nalezno$ci i zobowigzan jest identyczny jak rozliczanie naleznos$ci i nadptat
kontrahentéw z tg roznica, ze ,,parujemy”’ inne dokumenty oraz operacja kompensowania generuje dodatkowo
dokument kompensaty. Po wybraniu opcji ,,Kompensuj...” pojawi si¢ ponizsze okno, gdzie dodatkowo definiujemy
date kompensaty 1 numer kompensaty.

[¥5 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN! =3 DGCS SPOLKA AKCYJNA zen 01-01-2022 — 31- warow v (P PLNv = Brak v

Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty i Marze Konfiguracja Pomoc

Kompensaty naleznosci i . X0 Llio A
Kompensaty naleznosci i zobowigzan

Pokazuj wszystkich Naleznosci

SEEET Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data zobowigzania Termin zaplaty

AR 2 ergr00/21 Automatyczny 07-09.2021 07-09.202
DGC.S SPCIDLKA AKCYJNA B F/23/09/21 Automatyczny 15-09-2021 15-09-202
Komls'[l}nve" . 1 F/26/09/21 Automatyczny 16-09-2021 16-09-202
Mechanika pojazdowa Resor 9 F/28/09/21 Automatyczny 17-09-2021 17-09-202
Salon samochodowy 6 |£/33/00/21 Automatyczny 20-09-2021 20-09-202
Skiep motoryzacyjny "Antek” 5| Fra4/00/21 Automatyczny 25-09-2021 25-09-202
F/7/10/21 Automatyczny 04-10-2021 04-10-202

F/8/10/21 Automatyczny 04-10-2021 04-10-202

Wyszukaj w tabeli

Kompensuj zobowigzania wybrana naleznoscia Kempensuj wszystkie naleznosci
Zobowigzania
Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Uwagi Opis Data zobowigzania Termin zaptaty Wal
1234 FZ Automatyczny 0311-2021 10112021
‘Wyszukaj w tabeli
Kempensuj naleznosci wybranym zobowigzaniem Kompensu) wszystkie zobowigzania

Wyszukaj w tabeli

[88 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Catkowita naleznosé do rozliczenia 369,00
Pozostala naleznosé do rozliczenia 369,00 Waluta: PLN
4 Kurs: 1.00000000
Termin platnosci 07-09-2021 llosc dni 0 Data kompensaty 24-11-2021 Numer kompensaty
Opis:
Zobowigzania niezapt do skomp wania
Z| Numer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania| Termin zaptaty |Pozostato do splaty  System Dodatkowy nr ksiegowy  Wartosc zobowia... Uw
1234 FZ 03-11-2021 10-11-2021 96924 W 969,24 Automatyczny
Wyszukaj w tabeli
Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu ptatnesci Wygeneruj naleznosé Pokaz szczegoly X Anuluj

Podobnie jak w przypadku rozliczen naleznosci i nadptat, kompensaty w walutach innych niz PLN moga takze
generowacé roznice kursowe.

Kompensaty naleznosci i zobowigzan, oprocz kompensowania dokumentow sprzedazy z dokumentami zakupow,
stuzg tez do uwzglednienia korekt zmniejszajacych. W systemie DGCS System, jezeli wprowadzamy dokument
sprzedazy, to powstaje naleznos¢. Natomiast, gdy wprowadzimy korekte zmniejszajaca sprzedazy, to wygenerowane
zostanie zobowigzanie. W takim momencie kompensata stuzy do ustalenia, jaka kontrahent ma nalezno$¢ do
zaplacenia po uwzglednieniu korekty zmniejszajacej. Podobna sytuacja istnieje przy dokumentach zakupu wraz z
korektami zmniejszajacymi zakupu.

Po wygenerowaniu kompensaty taki dokument pojawi si¢ nam w kartotece kompensat oraz taka kompensata bedzie
mozliwa do automatycznego zaksiggowania.
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4.3.6. Kompensaty nadptat

Dziennik  Rejestry VAT R e oy rachunki  Sprawozdanie finansowe  Inne dokumenty ki Ne Konfiguracja
Kompensaty nadptat
Kompensaty nadplat
Pokazuj wszystkich Nadptaty kontrahentow
L Numer dokumentu | Zdarzenie gospodarcze Opis | Datanadplaty | Wartosé nadplaty | Pozostato do rozliczenia | Walu
KP/11/KASA 1/2021 26-10-2021 2000,00 142,70 PLN
Wyszukaj w tabeli @
Kompensuj nadptaty nasze wybrang nadplata kontrahenta Kompensuj wszystkie nadplaty kentrahenta
Nadplaty nasze
Mumer dokumentu | zdarzenie gospodarcze | Opis & Datanadplaty | Wartosc nadpfaty | Pozostato do rozlic

Wyszukaj w tabeli

Kompensuj nadptaty kontrahenta wybrana nadptata nasza Kompensuj wszystkie nadptaty nasze

Wyszukaj w tabeli @

Obstuga kompensowania nadptat jest identyczna jak kompensowanie nalezno$ci 1 zobowigzan opisane
poprzednim rozdziale.
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4.3.7. Rozrachunki nierozliczone

[¥5 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ |i| DGCS SPOLKA AKCYJNA ri -01-2022 — 31-12-2022 SprzedaZ towarow o PLI —] Brak v

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Stowniki MNarzedzia Konfiguracia Pomoc

Rozrachunki nierozliczone X o Lo
Rezlicz Rozlicz wszystkie Kompensuj Sprawds kontrahentéw na Biatej Liscie Rozrachunki nierozliczone
Data od: 01-01-2021 do

Numer dokumentu Data dokumentu Rodzaj rozrachunku Zdarzenie gospodarcze Opis Catkowita kwota Pozostalo do rozliczenia Waluta Kurs Datz
F/1/08/21 04-09-2021 NaleZnosé 141450 141450 PLN 1,0000 (
F/2/08/21 04-09-2021 MaleZnosé 123,00 123,00 PLN 1,0000 (
F/3/08/21 05-09-2021 MaleZnosé 135300 135300 PLN 1,0000 {
F/5/08/21 06-09-2021 Naleznosc 269370 269370 PLN 1,0000 (
F/7/08/21 07-09-2021 Naleznosc 1 476,00 1476,00 PLN 1,0000 (
F/8/08/21 07-09-2021 Naleznosc 369,00 369,00 PLN 1,0000 (
F/11/09/21 09-09-2021 Naleznosc 430500 430500 PLN 1,0000 {
F/13/09/21 10-09-2021 Naleznosc 129150 129150 PLN 1,0000 (
F/14/09/21 10-09-2021 Naleznosc 922,50 922,50 PLN 1,0000 {
F/18/09/21 11-09-2021 Naleznosc 424350 424350 PLN 1,0000 (
F/16/09/21 11-09-2021 Naleznosc 3 690,00 3 690,00 PLN 1,0000 d
F/17/09/21 12-09-2021 Naleznosc 215250 215250 PLN 1,0000 (
F/19/09/21 13-09-2021 Naleinosé 184500 184500 PLN 1,0000 {
F/20/09/21 13-09-2021 Naleinosé 223860 223860 PLN 1,0000 (
F/23/09/21 15-09-2021 MaleZnosé 300120 300120 PLN 1,0000 E
F/26/09/21 16-09-2021 NaleZnosc 214020 214020 PLN 1,0000 (
F/27/09/21 17-09-2021 Naleznosc 274290 2742380 PLN 1,0000 (
F/28/09/21 17-09-2021 Naleznosc 301350 301350 PLN 1,0000 (
F/29/09/21 18-09-2021 Naleznosc 163580 1635380 PLN 1,0000 [
F/31/09/21 19-09-2021 Naleznosc 196800 1968,00 PLN 1,0000 (
F/32/09/21 19-09-2021 Naleznosc 4797,00 4797,00 PLN 1,0000 [
F/33/09/21 20-09-2021 Naleznosc 2127980 212790 PLN 1,0000 (
F/37/09/21 22-09-2021 Naleznosc 676,50 676,50 PLM 1,0000 [
F/43/09/21 24-09-2021 Naleznosc 611310 414510 PLN 1.0000 (
WWyszukaj w tabeli @

W oknie rozrachunkéw nierozliczonych widoczne sa wszystkie zaleglosci i nadplaty, ktore jeszcze do konca nie
zostaly rozliczone. Nie ma w nim podzialu na kontrahentow, ale mozna wybra¢ okres, z ktorego takie rozrachunki
maja by¢ wyswietlane. W tabeli oprocz danych rozrachunku widnieje takze informacja o typie rozrachunku
(kolumna ,,Rodzaj rozrachunku”). W gornej czesci zaktadki dostepne sa opcje rozliczania, rozliczania wszystkich
oraz kompensowania, ktore umozliwiaja parowanie rozrachunkow w taki sam sposob, jak to byto opisane juz w
poprzednich rozdziatach dotyczacych rozrachunkéw. Funkcja jest przydatna, gdy chcemy porozlicza¢ wszystkie
rozrachunki z danego okresu (np. wszystkie rozrachunki z catego dnia lub tygodnia).
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4.3.8. Kartoteka kompensat

Kartoteka kompensat przedstawia ewidencj¢ wygenerowanych kompensat w zadanym okresie. System umozliwia
kompensowanie wielu dokumentéw, a wigc w gornej czesci okna przedstawione sg nagldéwki kompensat a w dolnej
pozycje wybranej kompensaty. W pozycjach widoczne sg numery, daty i kwoty dokumentéw kompensowanych.

em Ksigpa Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACYJM! |i| DGCS SP

Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Kartoteka kompensat

+ Dodaj kompensate [# Edytuj kompensate 17 Usu kempensate (3 Drukuj kompensate Kartoteka kompensat
0d: 01-11-2021 Do: 30-11-2021
Data kompensaty Mumer kampensaty Nazwa kontrahenta Adres kontrahenta Kod miasta kontrahenta Miasto kontrahenta NIP/PESEL k
24-11-2021 KN1 AAA Plac Kosciuszki 12 Zakopane 2223334455

Wyszukaj w tabeli

+ Dodaj pozycie T Usurh pozycic P e e

Kwota kompensaty Numer dokumentu do kontrahenta Catkowita kwota dokumentu do kontrahenta Data dokumentu do kontrahenta
369,00 F/8/09/21 369,00 o070

Z poziomu tego okna istnieje mozliwo$¢ wydruku noty kompensacyjne;j.

[B5 Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

E zapisz | Sorky K< 3 3N OB TEM @ & 0% (S wyslij X Zamknij

System DGCS Systamy 22.0 {6) DGCS Spdika Akcyina (foendia da frmy: dema)

Nota kompensacyjna

Numer noty: KN1 Data wystawienia: 24-11-2021
Wystawca noty ‘Odbiorca noty

DGCS SPOLKA AKCYJINA AAA

Nieznana Plac Kosciuszki 12

62-800 Kalisz Zakopane

NIP:6180040084 NIP:222-333-44-55

W zwigzku z wystapieniem wzjemnych naleznoscii zobowigzan oswiadczamy, i stosownie do postanowien art. 488 | art.
499 kodeksu cywilnego dokonalismy kompensaty.

Prosimy o kompensate zdarzen gospodarczych udokumentowanych nizej wymienionymi dowodami:

Masze naleznosci MNasze zobowigzania Kwota Waluta
Numerdok | Datadok. |  Kwota Numer dok. | Datadok |  Kwota kompensaty
Figi09121 [ o7-08-2021 | 369,00[1234 | 03112021 | 969,24 369,00[PLN
369,00
Podpis wystawcy noty Podpis odbiorcy noty
kompensacyjnej kompensacyjnej
Strona 1z

Dodatkowo w opcji Dodaj kompensate istnieje mozliwo$¢ dodania kompensaty wiele do wielu z mozliwoscig
edycji kwoty rozliczajacej dla poszczegolnych pozycji oraz zmiany kwoty rozliczajace;.
Dodatkowo dodana jest mozliwo$¢ dodania lub usunigcia konkretnej pozycji z kompensaty.
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Nagléwek

Pozycje

Wybierz naleznosé

Waluta:

Wybierz zebowiazanie

MNumer dokumentu

Data: 24-11-2021 Mumer: MNK2 Kontrahent: AAA
zhoty polski
Mumer dokumentu Data dokumentu Kwota dokumentu Pozostato do rozl.
F/23/09/21 15-09-2021 300120 3001,20
1234 03-11-2021 969,24 600,24
Kwota rozliczajgca 100,00 PLM

Maleznosci

Data dokumentu Kwota dokumentu Pozostato do rozliczenia Numer dokumentu

~ 0K X Anuluj

Data dokumentu

Pozostanie po rozl. Waluta
290120 PLN
50024 PLN
+ Dodaj W Usun

Zobowigzania

Kwota dokumentu Poz

Data: 24-11-2021 Mumer: MK2 Kontrahent: AAA
Waluta: ztoty polski
Pozycje
Mumer dokumentu Data dokumentu Kwota dokumentu Pozostato do rozl. Pozostanie po rozl. Waluta
Wybierz naleznosc
Wybierz zobowiazanie
Kwota rozliczajgca 0,00 + Dodaj W Usun
Maleznosci Zobowigzania
Mumer dokumentu Data dokumentu Kwota dokumentu Pozostato do rozliczenia Numer dokumentu Data dokumentu Kwota dokumentu Foz
F/23/09/21 15-09-2021 300120 300120 1234 03-11-2021 969,24

~ 0K X Anuluj

Zapisz

@ Drukuj

Cl[K|<|>[n) O 0N & & 100% (£ wyslij

X Zamkni]

System DGES Systemy 22,00 c) DGECS Spdika Akeyjns (icengia da iy demo)

Nota kompensacyjna

Numer noty: NK2 Data wystawienia: 24-11-2021

Wystawca noty ‘Odbiorca noty
DGCS SPOLKA AKCYJINA AAA

Nieznana Plac Kosciuszki 12
62-800 Kalisz Zakopane
NIP:6180040084 NIP:222-333-44-55

W zwigzku z wystapieniem wzjemnych nale2nosci | zobowiazan odwiadczamy, iz stosownie do pestanowien art. 498 iart.
499 kodeksu cywilnego dokonalismy kompensaty.

Prosimy o kompensate zdarzen gospodarczych udokumentowanych nizej wymienionymi dowodami:

Masze naleznosci Nasze zobowigzania Kwota Waluta
Numerdok | Datadok. |  Kwota Numer dok. | Datadok. |  Kwota kompensaty
Fi23/08/21 [ 15082001 | 30012001234 [ 03112021 | 969,24 100,00/PLN
100,00
Podpis wystawcy noty Podpis odbiorcy noty
kompensacyjnej kompensacyjnej
Strona 1 z1
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4.3.9. Ksieggowanie kompensat

Ksiggowanie kompensat dostepne jest tylko w module Ksiggi Handlowej, poniewaz kompensata jest pewnego
rodzaju formga ptatnosci, a ptatnosci nie ksigguje sie¢ w ksiegowosci uproszczonej (Ksigga Przychodéw 1 Rozchodow
czy Ryczalt Ewidencjonowany).

[B5 Kompensaty do zaksiegowania

Od: 24-11-2021 Do: 24-11-2021

z Nr kompensaty Data kompensaty
KN1 24-11-2021
MK2 24-11-2021

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie

Ksieguj zaznaczone W Usun zaznaczene Przywracanie dokumentow X Zamknij

Kazde skompensowanie dokumentow opisane w poprzednich rozdziatach powoduje powstanie dokumentu
kompensaty. W Ksiedze Handlowej kazda taka kompensata musi zosta¢ zaksiggowana, aby obroty winien i ma
kont kontrahentéw odzwierciedlaty rozliczenie danych dokumentéw. W systemie DGCS System istnieje mozliwo$¢
zaksiggowania powstatych kompensat automatycznie — oczywiscie po wczesniejszym zdefiniowaniu wzorcow
ksiggowania (typ dokumentu wzorca — ,,Kompensaty naleznosci i zobowiazan” oraz ,,Kompensaty nadptat”).
Obstuga okna jest identyczna, jak wszystkie okna ksiggowania automatycznego w modutach ksiggowych DGCS
System (np. opcja [Ksieguj dokumenty z M2M, Kasy i WB] dostepna w menu [Dziennik]).
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4.3.10. Réznice kursowe

W momencie rozliczania naleznosci platnosciag kontrahenta i zobowigzania platno$cig nasza moze powsta¢ réznica
kursowa rozliczenia. Warunkiem powstania takiej rdznicy jest waluta dokumentu inna niz PLN oraz rozne
kursy waluty dla zaleglosci 1 ptatno$ci. W modutach ksiggowych systemu DGCS System istnieje mozliwo$¢
automatycznego ksiegowania powstatych réznic kursowych.

Obstuga okna jest identyczna, jak wszystkie okna ksiggowania automatycznego w modutach ksiegowych DGCS
System (np. opcja [Ksieguj dokumenty z M2M, Kasy i WB] dost¢pna w menu [Dziennik]).

Przed automatycznym zaksiggowaniem réznic kursowych w module Ksiegi Handlowej nalezy zdefiniowa¢ wzorce
ksiggowania dla typu dokumentu ,,Réznice kursowe ze sprzedazy” i ,,Réznice kursowe z zakupow”.

5 Roznice ku

0d: 01-01-2017 Do: tEB—[JS—Q[J'ITr‘
Z| Data zobowigzania Nr dok. zobowigzania Data ptatnosci Nrdok. ptatnosci Waluta Réinica kursowa ...
0103207 Fr2my 01-04-20017 WE EURO1 EUR -22254
01-03-2017 F/2017 10-04-2017 WE EURO 2 EUR -3572
01-04-20017 F/152/2017 10-04-2017 WE EURO 2 EUR 33,00
CE T
Zaznacz wszystkie Kzieguj zaznaczone 1l Usuri zaznaczone « Przywracanie dokumentéw X Zamknij

Przyktad wzorca ksiggowania dla réznic kursowych ze sprzedazy

v. 17.08 El Luty 01-01-2017 —31-12-2017 v

Plik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Vizorce ksiegowania

Wzorce ksiggowania Definicje pozycji ksiggowych

Mazwa Typ dokumentu Rozksiegowanie Konto synt. Analityka Kwota winien Kwota ma Status Typ operacji
IMaterialy produkcyjne Pelna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania Kontrahenta 20m Kwota (Plat > Zaleg) Brak Towar Wszystkie
OPLATY ADMINISTRACYJNE  Pelna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania Kontrahenta 201 Brak Kwota (Plat < Zaleg) Wszystkie Wszystkie
PODROZE KRAJOWE Petna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania Nie przypisane 751 03 Kwota (Plat < Zaleg) Brak Wszystkie Wszystkie
REKLAMA POZOSTALA Petna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania Nie przypisane 752 03 Brak Kwota (Piat = Zaleg) Towar Wszystkie
REKLAMA W MEDIACH Pelna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
REPREZENTACJA Pelna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
ROZNICE KURSOWE Roznice kursowe z zakupéw
ROZNICE KURSOWE Roznice kursowe ze sprzedazy
SYSTEM MONITOROWANIA  Peina ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
Sprzedaz fakturowana Faktura VAT
Usluga ksiegowa Pelna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
WHT Pelna ksiggowosc¢ - zakup - reczne ksiegowania + Dodaj [ Edyryj 1 Usurt Zaawansowany warunek
ZAKUP PALIWA METTO Pelna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania
Zakup paln.lva-brut‘tu Petna ks?gguwas:»% - zakup - reczne ks?gguwan?a Dodatkowe warunki pozycji ksiegowych
amortyzacja Pelna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania - - - —
amortyzacja jednorazowa Pelna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania DTEE ST ETLTIIETE DIERLET AN
artykuly biurowegospodarcze Peina ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
czynszewynajem Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
energia elektryczna Pelna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania
gaz Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
materiaty pomocnicze Pelna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania
obsluga celna Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
ochrona mienia Pelna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania
opakowania Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
oplaty leasingowe Pelna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania
pozostate materiaty Petna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania
pozostalte ustugi Pelna ksiegowosé - zakup - reczne ksiegowania
sktadka ZUS-DEKLARACJA Pelna ksiegowosc - zakup - reczne ksiegowania + = i

Poniewaz réznice kursowe mogg by¢ ujemne lub dodatnie dlatego w definicji zawarto dwa warunki
umozliwiajgce zaksiggowanie roznicy kursowej do przychodu lub do kosztéw. Ksiggowanie wykonywane jest na
konto dla ktorego wyliczona roznica jest dodatnia (jezeli na réznicy kursowej zyskujemy to w przychdd, a jezeli
tracimy to w koszty).
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4.3.11. Réznice kursowe z kompensat

Podczas kompensowania nalezno$ci zobowigzaniami i ptatnosci kontrahentow z naszymi moga powsta¢ rdznice
kursowe z kompensat (gdy waluta jest inna niz PLN oraz kursy waluty kompensowanych dokumentow sg rdzne).

35 Réznice kursowe z kompensat do z2

od Do: 24-11-2021
ROZNICE KURSOWE Z KOMPENSAT NALEZNOSCI | ZOBOWIAZAN
z Data naleznosci Nr dok. naleznosci Data zobowigzania Nr dok. zobowigzani Data p y | Nrkompensaty Waluta Raznica kursowa (PLN) Kurs

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie
ROZNICE KURSOWE Z KOMPENSAT NADPLAT
A Data ptatnosci kontr. Nr dok. platnosci kontr. Data ptatnosci naszej Nr dok. platnosci naszej Data kompensaty | Mr kompensaty Roznica kursowa (PLN) Waluf

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz wszystkie

Ksieguj zaznaczone i Usuri zaznaczone Przywracanie dokumentow X Zamknij

Obstuga okna jest identyczna, jak wszystkie okna ksiggowania automatycznego w modutach ksiggowych DGCS
System (np. opcja [Ksieguj dokumenty z M2M, Kasy i WB] dostepna w menu [Dziennik]).

Przed automatycznym zaksiggowaniem réznic kursowych w module Ksiegi Handlowej nalezy zdefiniowaé wzorce
ksiggowania dla typu dokumentu ,,RézZnice kursowe z kompensat naleznosci i zobowiazan” i ,,R6zZnice kursowe
z kompensat nadplat”.
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4.3.12. Naleznosci kontrahentow

Opcja stuzy do zarzadzania nalezno$ciami i rozliczeniami nalezno$ci. Pozwala na:
— kontrolg powstalych naleznosci danego kontrahenta w wybranym okresie,
— kontrolg¢ rozliczen wybranej naleznosci,

— przegladanie powigzan naleznosci z dokumentami zrodtowymi,

— przegladanie powigzan rozliczen naleznosci z dokumentami Zrédtowymi,
— kontrol¢ ksiegowan dokumentu z wybrang naleznoscia,

— kontrolg ksiggowan dokumentow rozliczajacych wybrang naleznos¢,

— zweryfikowanie i naprawe naleznosci,

— wycofanie rozliczen,

— dodawanie naleznos$ci niepowigzanej z zadnym dokumentem zrédtowym,
— edycje naleznosci,

— usuwanie niepowigzanych naleznosci.

dlowa v. 22.00 WERSJA DEMONS CY - CA AKCYINA zen - s (= ELN =] Brak v

Plik  Dziennik Rej

MaleZnosci kontrahentow Ao Lo

+ Dodaj [# Edytuj W Usuit C Odiwiez Naleznosci kontrahentow

0d: 01-11-2021 Do: 30-11-2021

Pokazuj wszystkich Naleznosci
Kontrahent

Mechanika pojazdowa Resor

Sklep motoryzacyjny "Antek”

Numer dokumentu Uwagi Data zobowigzania Termin zaptaty Wartosc zalegtosci
Flzi/21 Automatyczny 03-11-2021 10-11-2021 799,

Wyszukaj w tabeli
Pokaz szczegdty naleznosci

Dokumenty rozliczajace

Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi Numer dokumentu

Pokaz szczegoty rozliczenia Wycofaj rezliczenie

Wyszukaj w tabeli

Okno podzielone jest na 3 czgsci:
— kontrahenci posiadajacy rozrachunki w zadanym okresie lub wszyscy kontrahenci (lewy panel),
— wszystkie nalezno$ci wybranego kontrahenta w zadanym okresie (prawy panel — gorna czgs$¢),

— dokumenty rozliczajace wybrang nalezno$¢ — ptatnosci oraz kompensaty zobowigzaniami (prawy panel — dolna
czes$¢).

Po wybraniu interesujacej nas naleznosci i wybraniu opcji ,,Pokaz szczegély nalezno$ci” pojawi si¢ okno
przedstawiajace wszystkie dokumenty powigzane z dang naleznos$cia.

Jezeli nalezno$¢ nie posiada dokumentu zZrodlowego, to uzytkownik zostanie o tym poinformowany. Okno
szczegotow dla przyktadowej nalezno$ci przedstawione jest ponizej.

Przyktadowe okno posiada 3 zaktadki:

— Ksiggowos¢,
— Magazyn,
— VAT.
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Oznacza to, ze dana nalezno$¢ powigzana jest z dokumentami istniejagcymi w powyzszych ewidencjach. Mozna
na tej podstawie stwierdzi¢, ze dana nalezno$¢ zostata wygenerowana przez dokument sprzedazy wystawiony w
module magazynowym z wygenerowanym zapisem w rejestrze VAT (a wigc najprawdopodobniej faktura sprzedazy),
a nastepnie dany dokument magazynowy zostat automatycznie zaksiegowany w Ksigdze Handlowe;.

Na przedstawionej zaktadce ,,Ksiegowos¢” widzimy wszystkie dane dekretu powigzanego z naleznos$cig i na
pozycjach dekretu mamy wyrdznione innym kolorem ksiggowanie na konto powigzane z dang nalezno$cia.

DANE OGOLNE DEKRETU
Lp. Data Data dok. Nr dokumentu Zdarzenie gospodarcze Nazwa kontr. Adres kontr.
12 01-02-2017 01-02-2017 02/1253 Sprzedaz Zygmunt Sadto Ustugi transportowe ul. Polna 16

POZYCJE DEKRETU

Nrk... Analityka Winien (PLM) Ma (PLM) Winien Ma Waluta Kurs Data kursu

201 7541019753 151,29 0,00 151,29 0,00 PLN 1,0000 28052017
221 0 0,00 2829 0,00 28,29 PLN 1,0000 28052017
01 M 0,00 123,00 000 123,00 PLN 1,0000 28052017

X Zamknij

Po wybraniu zaktadki magazyn mamy wszystkie dane dokumentu sprzedazy wraz z pozycjami dokumentu
(jest to faktura VAT sprzedazy). Dodatkowo od razu w module ksiggowym korzystajac z opcji Drukuj mozna
wydrukowa¢ dany dokument.

[ Druky ¥

DANE OGOLNE DOKUMENTU SPRZEDAZY
Nr dokumentu Data Data wystawienia Nazwa kontr. Adres kontr. Kod miasta kon
F/3/10/21 02-10-2021 02-10-2021 dGCS S.A ul. Srodkowa §

POZYCJE DOKUMENTU SPRZEDAZY
Indeks MNazwa llosc Jednostka Podatek Cena netto
Olej Wymiana oleju 3,000 szt 23% 50

Stab-wymiana Montaz stabilizatorow 4000 Szt. 23% Cenalnetic 100

> Zamknij

Zaktadka VAT przedstawia zapis w ewidencji VAT.
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[B5 Dokumenty zrédiowenaleznosci

Magazyn VAT

DANE 0GOLNE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Data VAT Data dokumentu Nr dokumentu Waluta Kurs Data kursu Netto (PLM) VAT (P
02-10-2021 02-10-2021 F/3/10/21 PLMN 1,0000 04-10-2021 550,00

POZYCJE DOKUMENTU W REJESTRZE SPRZEDAZY VAT
Rodzaj transakeji Podatek Netto (PLN) VAT (PLN) Brutto (PLN) Nett
KRA-ZW 23% 550,00 126,50 676,50

X Zamkni)

Warto tu zwréci¢ uwage na kilka aspektow. Ot6z w tym przypadku nalezno$¢ wskazywata na fakturg sprzedazy,
ale nalezno$¢ moze nam wskaza¢ na dokument zakupu wraz z rejestrem zakupu VAT — w takim przypadku od razu
wiemy, ze dana nalezno$¢ jest wygenerowana przez korekte zmniejszajaca zakupu (korekta zmniejszajaca zakupu
generuje naleznos¢,

a korekta zmniejszajaca sprzedazy generuje zobowiazanie).

Kolejna kwestia: zaktadka ,,Ksiegowos¢” wystepuje tu tylko raz, ale moze zdarzy¢ si¢ sytuacja, ze wystapi
wiecej razy — w takim przypadku nalezy mie¢ podejrzenie wystgpienia btedu w ksiggowaniu. W wigkszosci
przypadkach jest to ten sam dokument (powstaty np. w module magazynowym czy kasowym) zaksiggowany
w module ksiggowym kilka razy poprzez automatyczne ksiggowanie (uzytkownik zaksiegowat dany dokument,
nastgpnie go przywrocit i ponownie zaksiggowat). Jedynym wyjatkiem jest sytuacja, gdy nalezno$¢ rozliczona jest
przez kompensatg i taka kompensata zostala zaksiggowana takze automatycznie. W takim przypadku naleznos¢ jest
tez traktowana jako forma ptatnosci za zobowigzanie, wigc wtedy zaktadka ,,Ksiegowos¢” bedzie zdublowana.

Opcja ,,Pokaz szczegoly rozliczenia” daje nam te same mozliwosci, co ,,Pokaz szczegoly naleznosci” z tym
wyjatkiem, ze odniesie nas do dokumentow powigzanych z wybranym dokumentem rozliczajacym wybrang
naleznos¢.

Funkcja ,,Napraw” stuzy do zweryfikowania zgodnosci danych danej naleznosci

z dokumentami zrédlowymi i w przypadku wystapienia niezgodno$ci, dane wybranej nalezno$ci zostang
zaktualizowane na podstawie dokumentu zrédtowego. Operacja ta jest mozliwa tylko dla nalezno$ci nie posiadajacej
zadnych rozliczen (a wigc tabelka ,,Dokumenty rozliczajace” musi by¢ pusta).

Opcja ,,Wycofaj rozliczenie” umozliwia odwigza¢ wybrany dokument rozliczajacy od naleznosci, co jest przydatne
przy rozliczeniu nalezno$ci blednym dokumentem (np. inne KP) lub gdy chcemy wykona¢ operacje ,,Napraw™.

Dodanie naleznos$ci niepowigzanej z zadnym dokumentem zrédtowym mozna zrealizowac poprzez nacisnigcie
przycisku ,,Dodaj”.
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[®5 Dodaj naleznosé

Waluta: [zloty polski

Numer dokumentu Data dokumentu 24-11-2021 Termin ptatnosci 24-11-2021

Kwota 0,00 Kwota (PLN) 0,00 Brutto

~ OK > Anuly)

Operacja taka moze by¢ przydatna chocby podczas zaczynania pracy np. z modutem magazynowym, gdzie chcemy
ustawi¢ warto$ci poczatkowe, — czyli ustawic, ktory kontrahent ile nam jest winien i za jakie dokumenty. W module
Ksiggi Handlowej poczatkowa nalezno$¢ powinnismy wprowadza¢ poprzez Bilans otwarcia z wygenerowaniem
rozrachunkow.

Funkcja ,,Edytuj” pozwala edytowa¢ wybrang nalezno$¢. Jezeli nalezno$¢ jest powigzana

z dokumentem Zrédlowym, to z tego poziomu jedynie mozna edytowaé termin platno$ci, poniewaz pozostale
wartosci muszg by¢ zgodne z dokumentem zrodlowym. Jezeli istnieje potrzeba edycji np. numeru dokumentu, to
taka edycje nalezy przeprowadzi¢ z poziomu edycji dokumentu zroédtowego. Natomiast, jezeli nalezno$¢ nie posiada
dokumentu zrodtowego i nie posiada dowigzanych rozliczen, to do edycji mamy dostepne wszystkie dane wybranej
naleznosci. W przypadku, gdy nalezno$¢ nie posiada dokumentu Zrédtowego, ale posiada dowigzane rozliczenia, to
przy edycji bedzie dostgpny tylko numer dokumentu, data dokumentu i termin ptatnosci.

BB Edytuj naleznosc

Waluta: [zlofy polski

Numer dokumentu 3242 Data dokumentu 24-11-2021 Termin ptatnosci 24-11-2021

Kwota 500,00 Kwota (PLN) 500,00 Brutto

~ 0K X Anuluj

Operacja ,,Usun” stuzy do usunigcia naleznosci. Usung¢ mozna jedynie z tego poziomu naleznos¢, ktéra nie posiada
dowigzanego dokumentu Zrdédlowego (jezeli posiada dokument Zroédlowy, to usuna¢ nalezno$¢ mozna tylko poprzez
usuni¢cie dokumentu zrodtowego) 1 nie posiada dowigzania do zadnych dokumentow rozliczajacych.
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4.3.13. Zobowiagzania nasze

Opcja stuzy do zarzadzania zobowigzaniami i rozliczeniami zobowigzan. Obstuga i1 funkcjonalno$¢ jest identyczna
jak w ,Naleznosciach kontrahentow” , tylko ze caly widok dostepny jest z poziomu zobowigzan a nie naleznosci.

D3
E\ik Dziennik Rejestry VAT Rozliczenie zUS Kasa Przelewy R‘Dyat\'ﬂmki SprawnzdameIinan-;n:wwe Inne dokumenty
+ Zobowigzania nasze
+ Dodaj [ Edyty) 1ij Usur C' odéwiez Zobowigzania nasze
0d: 01-11-2027 Do: 30-17-2021
Pokazuj wszystkich Zobowigzania

AT Numer dokumentu Uwagi Data zobowigzania Termin zaptaty Wartosc zalegtosci Pozostalo do splaty Wi

Wyszukaj w tabeli @
Pokaz szczegdly zobowigzania

Dokumenty rozliczajace

Rozliczona kwota | Typ dokumentu Uwagi Numer dokumentu Data dokumentu  WartosE dokumen Pozostalo do roz
100,00 Kompensata Automatyczny F/23/08/21 15-09-2021 300120
Pokaz szczegoly rozliczenia Wycofaj rozliczenie

Wyszukaj w tabeli @
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4.3.14. Platnosci kontrahentow

D

Plik  Dziennik Rejestry VAT Rozliczeniez US  Kasa Przelewy
+

+ Dodaj [# Edytuj W Usun C ndswiez

Rozrachunki ~ Sprawozdanie finansowe In

Platnosci kontrahentow x

Platnosci kontrahentow

0d: 01-11-2021 Do: 30-11-2021

Pokazuj wszystkich
Kontrahent

Ptatnosci
Uwagi Data platnosci Wartosc ptatnosci

Numer dokumentu

Pozostato do rozliczen

Wyszukaj w tabeli

Poka? szczegdly platnosci

Dokumenty rozliczajace
Typ dokumentu Uwagi Mumer dokumentu Data dokume

Rozliczona kwota

Pokaz szczegély rozliczenia Wycofaj rozliczenie

Wyszukaj w tabeli [l

Opcja stuzy do zarzadzania ptatno$ciami i rozliczeniami platnosci kontrahentéw. Obshluga i1 funkcjonalnos¢ jest
identyczna jak w ,,Nalezno$ciach kontrahentow” , tylko ze caly widok dostepny jest z poziomu ptatnosci

kontrahentow a nie nalezno$ci.
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4.3.15. Platnosci nasze

[85 DGCS System Ksiega Handlow 00 WERSJA DEMONSTR

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki

Platnosci nasze

+ Dodaj [ Edyty) W Usui C' odswiez Platnosci nasze
Od: 01-11-2021 Do: 30-11-2021
Pokazuj wszystkich Platnosci
IR I Numer dokumertu Uwagi Data patnosci Wartosc ptatnosci

@

Wyszuka] w tabeli
Pokaz szczegely platnosci

Dokumenty rozliczajace

Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi Numer dokumentu =~ Data dokumentu Wartosc doku

Pokaz szczegoly rozliczenia Wycofaj rozliczenie

@

Wyszukaj w tabeli

Opcja stuzy do zarzadzania ptatnosciami i rozliczeniami ptatnosci naszych. Obstuga i funkcjonalnosc¢ jest identyczna
jak w ,,Naleznosciach kontrahentow”, tylko ze caly widok dostepny jest z poziomu ptatnosci naszych a nie
naleznosci.
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4.3.16. Rozrachunki petne

D]
Plik  Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguraca Pomoc
+ Rozrachunki peine
rozlicc ¥ wystaw dokument ¥ Rozrachunki petne
Mazwa kontrahenta Waluta Wszystkie Pokaz rowniez rozliczone Dokumenty
_ z Typ dokumentu Uwagi Lp ks. Data Mumer dokumentu Naleznosc/pt
[Nalemnoss L Admayey L oms2eEmee
Maleznosc Automatyczny 10-09-2021 F/13/09/21
Naleznosc Automatyczny 11-09-2021 F/15/09/21
Naleznosé Automatyczny 17-09-2021 F/27/09/21
Maleznosé Automatyczny 24092021 F/43/09/21
NalaFnnéd Autnmaturznu 20.00.70121 F/R2/NQ/21
Wyszukaj w tabeli @
Pokaz szczegoly dokumentu
Dokumenty rozliczajace
Rozliczona kwota Typ dokumentu Uwagi Lp ks. Data Nume
Wycofaj rozliczenie Pokaz szczegoty rozliczenia
Podsumowanie globalne rozliczef z kontrahentem
Naleznosé/platnosé Zobowigzanie/platnosé Saldo
[pged Bl

Opcja zawiera w sobie wszystkie omowione wyzej formy rozliczen rozrachunkow.

Na tym poziomie mozna rozliczy¢ faktury z zaptatami, skompensowac naleznosci z zobowigzaniami itp. Rozliczenie
nastgpuje poprzez zaznaczenie faktury lub platnosci do rozliczenia i rozwinigcia klawisza Rozlicz. W zaleznos$ci od
tego jaka operacje chcemy wykona¢ wybieramy Rozlicz wybrany lub Kompensuj wybrany.

D

Plik Dziennik Rejes

+

Rozlicz W Wystaw dokument

Rozlicz wybrany
Kompensuj wybrany -ahenta
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4.4. Przelewy i wyciagi bankowe
Dostepne funkcje w menu gtéwnym ,Przelewy” stuzy do wprowadzania przelewdéw na konta bankowe, przelewéw

do Urzedu Skarbowego i przelewéw do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wydruku przelewow na
druczkach przelewowych.
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4.4.1. Wystawianie przelewu

Wystawienie przelewu realizowane jest z menu gtdbwnego Przelewy — Przelewy. W oknie sg umieszczone
cztery zakfadki:

* Przelew

* Przelew US

* Przelew ZUS

* Wptaty

W zaleznosci od tego, jaki rodzaj przelewu ma zosta¢ wprowadzony, wybiera¢ nalezy interesujgcg zaktadke.
Kazda zaktadka zawiera inne pola do wprowadzania przelewu.

[5 Przelewy(Zamknij Alt+F4)

Drukuyj i zapisz Zapisz | zamknij Parametry drukowania
Data 24-11-2021

PIZEIBWS Przelew US  Przelew ZUS  Woplaty

Qdbicrca Szukal Zleceniodawca
Nazwa DGCS SPOLKA AKCYINA
Nazwa
Kod/Miasto g2-300 Kalisz
Kod/Miasto
Adres Nieznana
Ulica
NIFIPESEL £180040084
NIPIPESEL Kont
onto 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 Zmief konto
Nr konta Zmien kento
Przelew
Waluta: zloty polski
Nr tab. wal.
Kurs: zdnia
Kwota 0,00
Tytutem

¥ Zamknij

U dotu okna w ,Parametry drukowania” mozna ustawic, czy wydruk ma by¢ wykonany w trybie wstawianym (w
przypadku, gdy posiadamy gotowe druczki przelewowe), czy tez ma by¢ wykonany wydruk razem z druczkiem
oraz mozna wydrukowa¢ wprowadzany przelew poprzez opcje ,Drukuj’. Funkcja przelewow jest catkowicie
osobng ewidencjg nie posiadajgcg powigzania z rozrachunkami.
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4.4.2. Kartoteka przelewéw

Wszystkie wystawione przelewy pamietane sg w kartotece przelewoéw, w ktérej istnieje mozliwosé edyciji,

wydruku badz usuniecia przelewu.

D
Plik  Przyjecia

Kartoteka przelewdw

[# Edyty W Usufi 4 Parametry drukowania

Wydania Kasa Przelewy Rozrachunki Zaméwienia Raporty Stowniki

@ Drukuj

Data od: 01-08-2020

Narzedzia

Konfiguracja Okno  Pomoc

Data do: 07-08-2020

Kartoteka przelewow

Data Ii Przelewy US Przelewy ZUS Wplaty

Odbiorca

Data 07-08-2020

Zleceniodawca

Nazwa | AAA Plac Kosciuszki 12 Zakopane 222-333-44-55

Nazwa | pGCS S.A. Zielona 12 62-800 Kalisz 6180040084

Konto 1011111111 2222 2222 3333 3333

Konto 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

przelew

Waluta: ztoty polsk

Kwota

Tytutem

Wyszukaj w tabeli @
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4.4.3. Wyciagi bankowe

Funkcjonalnos¢ umozliwia wprowadzanie wyciggéw bankowych recznie lub tez umozliwia zaczytanie wyciggu z
pliku, ktéry mozna wygenerowac na stronie banku w formacie MT-940. Po wprowadzeniu wyciggu bankowego
mozna go rozliczy¢ z rozrachunkami.

W chwili obecnej sa obstugiwane nastgpujace banki:

* ING Bank Slaski,

 Raiffeisen Bank,

* PKO BP,

* Bank PeKao SA,

* Bank Millennium

* Bank Santander (byly WBK),

» Citi Bank

* mBank (byly Bre Bank),

» BGZ,

* ESBANK,

« BOS Bank,

* BPH,

 Alior Bank,

* BNP Paribas.

30 dni) =]

Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Wyciggi bankowe X o Lo
+ Dodaj [# Edytyj W Usuri wezytajz pliku ¥ [5] Drukyj Kartoteka wyciggow bankowych
Data od: 01-10-2021 do: 3110-2021
= vcla g1 bata Konto bankowe 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
123 22102021

Numer wyciggu 123
Data 22-10-2021 Saldo koricowe 1 000,00

Kwota Data ksiggowania Kontrahent Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji Waluta Kurs Data kursu
1000,00 22-10-2021 dGCSSA. 121225 1236 0000 0000 000 Zapiata za FV 123 PLN 1,000000 22-10-2021

Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli

Konfiguracja dotyczaca ksiegowania wyciagow bankowych nie jest wymagana przy uproszczonej ksiggowosci, ale
rownie dobrze moze by¢ wykorzystywana w pracy na co dzien.

Istnieje takze mozliwos¢ integracji z kontem w banku BPH poprzez ustuge on-line BankConnect. Ustuga ta zostanie
opisana w dalszej cze$ci instrukcji rozdzialu dotyczacego wyciggow bankowych. Po wprowadzeniu wyciagu
bankowego mozna go rozliczy¢ z rozrachunkami.
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4.4.3.1. Dodawanie wyciaggu bankowego

Wchodzgc bezposrednio w opcje Wyciggdw bankowych i wybierajgc opcje ,Dodaj” uaktywniona zostanie

mozliwos¢ dodania wyciggu.

[5 Dodaj wyciag bankowy

Konto bankowe NEP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777
Numer wyciggu WB 01,/2021
Data 28-10-2021
Waluta: ztoty polski
Kwaota Data Kontrahent(F2-stownik) Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji(F2-stownik)
I:I 28-10-2021 + Dodaj pozycje
Razem: 1000,00
z Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut platnosci Typ operacji Waluta Kurs Data kursu N
1 000,00 28-10-2021 DGCS SPOLKA AKCYJNA 1212251236 0000 0000 0001 4Zaptata za FV 125/2021 PLM 1,000000 28-10-2021
Wyszukaj w tabeli
[# Edytuj pozycje 10 Usun pozycje 10 Usun pozyc) zaznacz. Rozdziel pozycje Odwigz firme Typ operacji Typ operacji zaznacz. Dowigz ptatnosc
" OK X Anulyj Pokaz wszysthkie rozrachunki Opis koleréw pozycji

Dodajac wyciag bankowy istnieje mozliwos¢ wybrania konta bankowego, na ktére zostaje dodany wycigg oraz
mozliwosc¢ zaznaczenia ze WB jest wprowadzony w walucie obcej. Jezeli zaznaczy sie opcje dane walutowe
woéwczas pojawig sie dodatkowe pola, ktére pozwolg na wybér waluty oraz daty i kursu waluty.

Pola, ktére uzytkownik powinien wypetnié to: Numer wyciggu, Data, Kwota, Kontrahent, Konto — (jest to bardzo
wazne aby wprowadzic je poprawnie poniewaz przy wprowadzaniu wyciggéw na podstawie tego pola bedzie
identyfikowany kontrahent), Tytut ptatnosci oraz typ operacji. Jezeli wszystkie dane zostaty uzupetnione nalezy

wybrac¢ opcje "Dodaj wiersz".

b Czy wygenerowac ptatnosc dla dodawanej pozycji?
ﬁ Wygenerowany zostanie rozrachunek, ktdry bedzie mozna rozliczyt.

Tak Nie

Po wybraniu opcji "Tak" mozliwe bedzie rozliczenie rozrachunku lub wygenerowanie nadptaty kontrahenta:
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[¥5 Wybierz dokumenty do rozliczenia

Calkowita ptatnosé kontrahenta do rozliczenia 1000,00 Waluta: PLN|
Pozostala ptatnosc kontrahenta do rozliczenia 1000,00 AT
[Opis: Zaptata za FV 125/2021
Naleinosci niezaptacone
Z| Numer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Opis Data zobowigzania| Termin zaplaty |Pozostato do splaty S...|Dodatkowy nr ksie... Uwagi Po term... Wartosc |
35432 32424 01-02-2021 01-02-2021 230,00 K 269
42343 Kaor. 123 05-05-2021 05-05-2021 184500 K 176
F/7/09/21 07-09-2021 07-09-2021 147600 M Automatyczny 51
F/13/09/21 10-09-2021 10-09-2021 129150 M Automatyczny 48
F/15/09/21 11-09-2021 11-09-2021 424350 M Automatyczny 47
F/27/09/21 17-09-2021 17-09-2021 274280 M Automatyczny 41
F/43/09/21 24-09-2021 24-09-2021 414510 M Automatyczny 34
F/52/09/21 29-09-2021 29-09-2021 77490 M Automatyczny 29
F/54/09/21 30-09-2021 30-09-2021 248460 M Automatyczny 28
F/3nor Sprzedaz towarow i ustug na 1 02-10-2021 02-10-2021 676,50 W Automatyczny 26
Rozlicz zaznaczone Rozlicz globalnie wg terminu platnosci Wygeneru| nadplate kontrahenta Kompensata Pokaz szczegoly > Anulyj

Operacje nalezy powtdérzy¢ do momentu kiedy wszystkie pozycje na WB zostang dodane.

W dolnej czesci okna wprowadzania wyciggu bankowego umieszczone sg przyciski pozwalajgce wykonacé

dodatkowe operacije:

[®5 Edytuj wyciag bankowy

Konto bankowe BGZ PL5G000011650000000001300741
Numer wyciagu 3102019
Data 14122012

Waluta:  zioty polski

Kwota Data Kontrahent (F2-siownik) Konto bankawe Tytut platnosei Typ operacii (F2-slownik)
000 07-08-2020 + Dodsi pozycie
Razem 26080
7| Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut platnosci Typoperacii | Waluta
15080 14122019 RODKalisz 7611402017000045020391363! Oplaty 22 naliczenia PLN
1000 14122019 RODOstrow Wikp. 5110901128000000012997061 Oplaty za naliczenia PLN
20000 14122019 RODOS6w Wikp. 511090112800000001 2997061 Oplaty za naliczenia PN
-10000 14122019 JanNowak 7517501165000000001376516; Wynagrodzenie PN

Wyszukaj w tabel

[ Edytui pozycie Bozdrielpozyoje | Odwiaz fime || Iypoperacii || Tip operac]i zaznacz

ozrachunki  Opis keloré,

- Edytuj pozycje — pozwala na edycje wszystkich danych dla wybranej pozyciji:

(5 Edytuj pozycije

aluta: [zioty polski

Kwota Data
1000,00 28-10-2021

Kontrahent(F2-stownik)
DGCS SPOLKA AKCYJMA

Konto bankowe
1212251236 0000 0000 0001 4561

Tytut ptatnosci
Zaplata za FV 125/2021

VOK X Anuly

Typ operacji(F2-stownik)

» Usun pozycje — usuniecie wybranej pozycji

* Rozdziel pozycje — umozliwia wydzielenie nowej pozycji z wybranej pozyciji. Funkcja bardzo przydatna, gdy
jedna pozycja wyciggu np. jest przelewem od firmy kurierskiej i chcemy jg rozbi¢ na ptatnosci poszczegdélnych

kontrahentéw, ktérym sprzedalismy towar a firma kurierska im go dostarczyta

* Dowigz/Odwiaz firme — opcja dowigzania pozwala dowigza¢ firme wybrang ze stownika kontrahentéw
do wybranej pozycji lub wszystkich pozycji posiadajgcych takie samo konto bankowe jak wybrana pozycja,
co skutkuje wygenerowanie ptatnosci na wybranego kontrahenta. Opcja odwigzania pozwala zmienic
dowigzanego kontrahenta (skutkuje zmiang ptatnosci) lub odwigzaé kontrahenta (skutkuje catkowitym

usunieciem
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wygenerowanej wczesniej ptatnosci)

» Typ operacji — zmiana typu operacji dla wybranej pozycji bez naruszania innych danych wybranej pozycji

» Typ operacji zaznacz. — zmiana typu operaciji dla wszystkich pozycji z zaznaczong kolumng "Z" bez
naruszania

innych danych

* Dowiaz ptatnosé - pozwala na szybie dowigzanie pozycji wyciagu bankowego do istniejgcej ptatnosci w
Systemie i nie powigzanej z zadnym dokumentem zrédtowym. Gtéwne zastosowanie to powigzanie z ptatnoscig

wygenerowang przez moduty magazynowe bez wygenerowanego dokumentu kasowego, ale tez moze stuzy¢ do
powigzac z inng ptatnoscia:

Lhwaga

™ UWAGA!!

Wybrana zostala opcja dowigzania platnosci juz istniejgce] w systemie,
ale nie posiadajgce] dokumentu Zadtowego (kasowego, wyciggu, ksiegowania).

Platnosc dowigzana teraz do tej pozycji zostanie usunieta calkowicie
z systemu i do wybranej pozycji Zostanie dowigzana wybrana ptatnosc¢ istniejgca
W systemie.

Jezeli wybierzesz Tak to wyswietlone zostanie okno wyboru kontrahenta
powigzanego do tej pozycji (jeZeli nie jest jeszcze powigzany) oraz okno wyboru
platnosci istniejgce] w systemie wybranego kontrahenta na kwote rowng kwocie

z pozydji.

Kontynuowac wybieranie platnosci istniejgcej w systemie?

Tak HMie

» Pokaz wszystkie rozrachunki — mozliwos¢ podejrzenia wszystkich nierozliczonych rozrachunkéw z
wybranego

zakresu dat

Opis kolorow pozycji — wyswietlenie opisu dla poszczegolnych koloréw, jakie moga przyjmowac pozycje.
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4.4.3.2. Wczytanie wyciggu bankowego

Zaczytanie wyciggu bankowego mozliwe jest po wybraniu opcji Weczytaj z pliku a nastepnie wskazanie z jakiego
banku bedzie przeprowadzony import.

Wezytajz pliku ¥ [ Drukuj

ING Bank Slaski - MT940 (PLN i walutowe)
—| Raiffaisen Bank - MT940 (PLM i walutowe)
{or, PKOBP - MT940 (PLM i walutowe)
Jurl Bank PeKao SA - MT940 (PLM i walutowe)
Pekao BIZMES24 - MT940 (PLM i walutowe)
Bank Millennium - MT940
Bank WBK - MT940 (PLN i walutowe)
Bank WBK - eMT (Windows-1250)
Citi Bank - SAP MT940
mBank (byty Bre Bank) - MT940 (PLM i walutowe)
BGZ - MT940 (FLM i walutowe)
ESBAMNK - MT940
BOS Bank - MT940
BPH - MT940 SAM2Z
Alior Bank - MT940 (PLM | walutowe)

Jat

Po wybraniu jednej z mozliwych opcji pojawi si¢ okno, w ktorym trzeba wskaza¢ lokalizacje pliku i otworzy¢ go.
Jezeli plik jest wygenerowany z konta, ktore nie zostato dodane do stownika kont bankowych wowczas pojawi si¢
okno informujace o tym zdarzeniu i trzeba bedzie uzupetni¢ w nim dane.

y W systemie nie ma konta bankowego o tym numerze
({ Czy dodac nowe konto?

W przypadku braku zgody na dodanie nowego konta bankowego
import wyciggu z pliku zostanie przerwany.

Tak Nie

5 Do daj nowe konto

Bank |PNB Paribas

Konto bankowe PL5E000011650000000001300741

0K > Anulyj

Po dodaniu konta wyciag bankowy zostanie zaczytany.
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[B5 Edytuj wyciag bankowy

Konto bankowe [NBP 11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

Numer wyciggu WB 01/2021
Data 28-10-2021

Waluta: ztoty polski

Kwota Data Kontrahent{F2-stownik) Konto bankowe Tytul platnosci Typ operacii(F2-stownik)
0,00 28-10-2021 + Dodaj pozycje
Razem 100000
z Kwota Data ksiegowania Kontrahent Konto bankowe Tytut ptatnosci Typ operacji Waluta Kurs Data kursu N
1 000,00 28-10-2021 DGCS SPOLKA AKCYJNA 1212251236 0000 0000 0001 4 Zaptata za FV 125/2021 PLN 1,000000 28-10-2021

Wyszukaj w tabeli
[# Edytuj pozycje W Usun pozycje W Usun pozyc) zaznacz Rozdziel pozycje Odwiaz firme Typ operacji Typ operacji zaznacz Dowigz ptatnosc

" OK ¥ Anulyj Pokaz wszystkie rozrachunki Opis keloréw pozycji

Wyciag w powyzszej formie zawiera przelewy nie powigzane z kontrahentami. Aby je powigzaé nalezy uzy¢ opcji
»Dowiaz firme”, gdzie po wskazaniu kontrahenta zostanie do niego dodane konto bankowe na podstawie, ktorego
jest on identyfikowany i kolor takiego zapisu zostanie zmieniony.

Przy kolejnym imporcie wyciggu z pliku system automatycznie bedzie wigzal przelewy do kontrahenta. Jezeli
wybrany kontrahent posiada nalezno$ci (lub zobowigzania) nierozliczone woéwczas pojawi si¢ okno rozliczania
ptatnosci opisywane w rozdziale dotyczacym rozrachunkow.

Kazda pozycja powinna mie¢ tez ustawiony ,, Typ operacji”, ktory pozwoli na pdzniejsze automatyczne
ksiegowanie

wyciagu. Kazda pozycja bowiem moze wchodzi¢ na inne konto ksiegowe (np. na inne konto ma wej$¢ zaptata

za fakturg, na inne przelew do Urzedu Skarbowego 1 na jeszcze inne wyplata wynagrodzenia pracownikowi). Do
tego stuzy wiasnie okreslenie typu operacji zdefiniowanego wczesniej w stowniku typow operacji i uzytego w
zdefiniowanym wzorcu ksiegowania wyciggu bankowego.
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4.4.4. Ustuga BPH BankConnect

Ustuga BPH BankConnect umozliwia logowanie do systemu bankowosci elektronicznej z poziomu programu DGCS
System.
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4.4.41. Logowanie i czynnosci wstepne

Aby rozpocza¢ korzystanie z ustugi, nalezy zalogowaé sie¢ do systemu bankowos$ci elektronicznej. Opcja
dostepna jest w Stowniku kont bankowych ([Slowniki]->[Slownik kont bankowych]) po zdefiniowaniu danych
podstawowych konta tj. Nazwa banku, numer konta bankowego i wybraniu Typu konta BPH BankConnect
uzyskany zostanie dostep do dodatkowych funkcji zwigzanych z tym kontem bankowym, m.in. do Logowania.

D] =] Czerwiec 01-01-2017 — 31-12-2017 ¥
Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Konta bankowe

+Dodal & Edytu 1 Usui v Stownik kont bankowych

Waluta = Numerko... Bank |Stankont.

Dane podstawowe
Mazwa banku NBP

Numer konta 112222 3333 4444 5555 6666 7777

SWIFT

IBAN

Stan konta -250,00
Saldo zaksiegowane

Salda aktualne na dzien m
Typ konta

Waluta konta

Logowanie BPH — operacje na samym rachunku muszg by¢ poprzedzone logowaniem czyli podaniem lokalizacji
waznego certyfikatu 1 jego hasla. Niezaleznie od wykonywanych operacji w programie DGCS System, polaczenie
jest aktywne do chwili kiedy wylogujemy sie lub gdy zamkniemy program. Certyfikat i hasto jest dostarczane przez
bank BPH.

Parametry Filtr importu danych z systemu BankConnect Banku BPH

Certyfikat osobisty PFX
Scieika do certyfikatu osobistego PFX wiygenerowanego na stronie banku

Hasto certyfikatu osobistego
Hasho caryfikate osobistago PFX

w* Zalogyj K Anulyj

Po ustawieniu poprawnych danych do logowania nalezy klikna¢ opcje ZALOGUJ, operacja ta spowoduje
nawigzanie potaczenia z serwerem banku. Poprawne zestawienie polaczenia konczy si¢ ponizszym komunikatem.

Logowanie BPH

d Poprawnie podano dane logowania do ustug BPH. Mozna juz korzystac z opcji konta bankowego.

Ok
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Prawidlowe zestawienie potaczenia spowoduje uaktywnienie opcji konta bankowego, w ktorym znajduja sie
nastepujace opcje:

* Pobierz salda,

* Historia operacji,

* Pobierz raporty,

+ Pobierz wyciagi,

* Typy operacji BPH,

* Typy operacji a kody BPH.
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4.4.4.1.1. Pobieranie sald

Funkcja ,,Pobierz salda” pozwala na pobranie aktualnego stanu konta — saldo dostegpne i saldo zaksiggowane.

Salda na rachunku: 50106000760000321000188339

‘r Saldo dostepne: 3,91 Saldo zaksiegowane: 3,91PLN

Ok
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4.4.4.1.2. Historia operacji i rozliczanie operacji

Korzystajac z historii operacji uzytkownik ma mozliwos¢ bezposredniego dostgpu do historii operacji prowadzonych
na danym rachunku bankowym.

8] Parametry profilu: BPH BankConnect. Historia operacji

Parametry wejsciowe (Filtr importu Historii Operacji z systemu BankConnect Banku BPH)
Data poczatkowa 24-08-2011 =

Diata poczatkowa pobierane] historil aperacji

Data koncowa 24-08-2011 e |

Data kofcowa pobierane] historil operacji

Wykonaj Anuluj

Definiujac interesujacy uzytkownika zakres dat oraz wybierajac opcj¢ ,, Wykonaj” pojawi si¢ okno z historia
operacji przeprowadzonych na rachunku bankowym w zaznaczonym okresie czasu.

& | Historia operacji na rachunku bankowym

MNumer rachunku 50106000760000321000188339
Data poczgtkowa historii |2011-07-01 Data koricowa 2011-07-31
Saldo poczgtkowe 14,39PLN  Saldo korficowe 14,15PLN

Informacje dodatkowe

Data operac)i |Data ksiegow... Kwota Waluta

Rozlicz 2011-07-29 2011-07-29 -0,01PLN otwarcie dnia 29.07.2011

Rozlicz 2011-07-29 2011-07-29 -0,02 PLN BankConnect - przelew zw
Rozlicz 2011-07-28 2011-07-28 -0,02 PLN Otwarcie dnia 28.07.2011

Rozlicz 2011-07-28 2011-07-28 -0,01PLN Otwarcie dnia 28.07.2011

Rozlicz 2011-07-28 2011-07-28 -0,02 PLN BankConnect - przelew zw
Rozlicz 2011-07-27 2011-07-27 -0,02PLN Otwarcie dnia 27.07.2011

Rozlicz 2011-07-27 2011-07-27 -0,01PLN Otwarcie dnia 27.07.2011

Rozlicz 2011-07-27 2011-07-27 -0,02 PLN BankConnect - przelew zw
Rozlicz 2011-07-26 2011-07-26 -0,02 PLN Otwarcie dnia 26.07.2011

Rozlicz 2011-07-26 2011-07-26 -0,01PLN Otwarcie dnia 26.07.2011

Rozlicz 2011-07-26 2011-07-26 -0,02 PLN BankConnect - przelew zw
Rozlicz 2011-07-26 2011-07-26 0,02 PLN Test przelewu BankConnec
Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 -0,02 PLN Otwarcie dnia 25.07.2011

Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 -0,01PLN Otwarcie dnia 25.07.2011

Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 0,02 PLN Test przelewu BankConnec
Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 0,01 PLN test KaW 2

Rozlicz 2011-07-25 2011-07-25 0,01 PLN test KaW 2

Razlicr= PN11-N7-75 PN11-N7T-7C -n N0 K Banlimannact - nrralawm 7w

K Zamknij

Przycisk ,,Rozlicz” znajdujacy si¢ przy kazdej operacji spowoduje otwarcie okna ,,Szukaj firmy”, gdzie mozna
wyszuka¢ lub dopisa¢ kontrahenta, a po wybraniu kontrahenta, z ktérym mamy nierozliczone nalezno$ci lub
zobowigzania zostanie wy$wietlone okno z wyborem dokumentéw do rozliczenia.
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8] Wybierz dokumenty do rozliczenia

Z | Numer dokum...

[ |Fri1/07/11
F/17/07/11
F/21/07/11
F/24/07/11
F/4,08,/11
F/9,/08,/11
F/20/08/11

Rozlicz zaznaczone

Catkowita ptatnosc¢ kontrahenta do rozliczenia

Pozostata ptatnosé kontrahenta do rozliczenia

Zdarzenie gospodarcze

Rozlicz globalnie wg terminu ptatnosci

Naleznosci niezaptacone

0,02

0,02

Waluta: PLN

Kurs: 1

Opis Data zobowig...| Termin zaptaty |\Wartos¢ zobo...
24-07-2011 24-07-2011 615,00

27-07-2011 27-07-2011 1 353,00

29-07-2011 29-07-2011 1 599,00

30-07-2011 30-07-2011 1 168,50

0z-08-2011 02-08-2011 1 205,40

05-08-2011 05-08-2011 3 874,50

10-08-2011 10-08-2011 2 730,60

c|E|T

Wygeneruj nadptate kontrahenta K Anulyj

Po pobraniu historii operacji i tymczasowym rozliczeniu rozrachunkdéw program kontroluje jaka operacja jest juz
pobrana i uniemozliwia rozliczenie jej po raz kolejny. Natomiast jezeli do programu zostanie zaimportowany wyciag
bankowy, ktory zawiera juz rozliczone pozycje wowczas takie rozliczenie zostanie przepigte na wyciagg. Poniewaz
to wyciag bankowy jest dokumentem, ktory bedzie ksiggowany, nastapi odwigzanie rozliczen od historii operacji i
przepisanie rozliczenia na wyciag bankowy, co staje si¢ rozliczeniem ostatecznym.
Jezeli rozliczymy operacje wowczas beda one oznaczone innym kolorem a funkcja przycisku zostanie zmieniona

na ,,Pokaz rozliczenie”.

8] Historia operacji na rachunku bankowym

Numer rachunku

Data poczgtkowa historii

2011-07-01

Saldo poczgtkowe

Informacje dodatkowe

Pokaz rozl...
Pokaz rozl...

Rozlicz
Rozlicz

Pokaz rozl...

Rozlicz
Rozlicz

Pokaz rozl...

Rozlicz
Rozlicz

Pokaz rozl...

Rozlicz
Rozlicz
Rozlicz
Rozlicz
Rozlicz
Rozlicz

Brazlics

50106000760000321000188339

Data koricowa |2011-07-31

14,39PLN Saldo koricowe

Data operac]i | Data ksiegow... Kwota Waluta
2011-07-29 2011-07-29 -0,01PLN
2011-07-29 2011-07-29 -0,02 PLN
2011-07-28 2011-07-28 -0,02PLN
2011-07-28 2011-07-28 -0,01PLN
2011-07-28 2011-07-28 -0,02 PLN
2011-07-27 2011-07-27 -0,02PLN
2011-07-27 2011-07-27 -0,01PLN
2011-07-27 2011-07-27 -0,02PLN
2011-07-26 2011-07-26 -0,02PLN
2011-07-26 2011-07-26 -0,01PLN
2011-07-26 2011-07-26 -0,02PLN
2011-07-26 2011-07-26 0,02 PLN
2011-07-25 2011-07-25 -0,02PLN
2011-07-25 2011-07-25 -0,01PLN
2011-07-25 2011-07-25 0,02 PLN
2011-07-25 2011-07-25 0,01 PLN
2011-07-25 2011-07-25 0,01 PLN
MN11-_-N7-7C N1 -NTF-2C -N N0 R

XK Zamknij

14,15PLN

otwarcie dnia 29.07.2011

BankConnect - przelew zw
Otwarcie dnia 28.07.2011

Otwarcie dnia 28.07.2011

BankConnect - przelew zw
Otwarcie dnia 27.07.2011

Otwarcie dnia 27.07.2011

BankConnect - przelew zw
Otwarcie dnia 26.07.2011

Otwarcie dnia 26.07.2011
BankConnect - przelew zw
Teast przelewu BankConnet
Otwarcie dnia 25.07.2011
Otwarcie dnia 25.07.2011
Test przelewu BankConnec
test Kaw 2

test Kaw 2

Banlimannact - nrralow 7w

Przy rozliczeniu rozrachunku pozycja z historii operacji nie sg generowane dokumenty do ksiggowania, typu:
roznice kursowe czy kompensaty, dokumenty te dostepne beda do zaksiegowania dopiero po zaczytaniu wyciagu
bankowego. Nie mozna takze zaksiggowac ptatnosci wynikajacej z historii operacji, w programie DGCS System
ksiegowaé mozna dopiero wyciag bankowy.
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4.4.41.3. Raporty

Opcja ,,Pobierz raporty” umozliwia pobranie dowolnego typu raportu (Raporty Cash Managemet, Raporty
TransCollect, TransKasa, TransCash 1 inne) 1 zapisanie go w dowolnej lokalizacji na dysku komputera.

&l Parametry profilu: BPH BankConnect. Raporty

Parametry wejsciowe (Filtr importu Listy Raportow Plikowych z systemu BankConnect Banku BPH)

Typ raportu <dowolny =

Zawegenie zakresy listy raportow do raportow tylke podanego typu

Data poczatkowa 25-08-2011 &=

Data poczatkowa pobierane] listy raportow plikowych

Data koricowa 25-08-2011 =

Data koncowa pobierane] listy raportow plikownych

Wykonaj Anuluj
8| Lista raportéw bankowych
Nazwa Data utworz. Typ | Rozmiar
=) Raporty od: 2011-02-01 do: 2011-08-24
D_testtc.txt 2011-02-10 00:00:00 TCL 41B/ Paobierz

= T3 BankConnectl
D Brak raportdw

[1cc110201.txt 2011-02-01 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 ccl110202.txt 2011-02-02 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
[1cc110203.txt 2011-02-03 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 cCc110204.csv 2011-02-04 00:00:00 TRC 1938 Pobierz
[1cc110206.c5v 2011-02-06 00:00:00 TRC 193B/ Pobierz
=1 ccl110206.txt 2011-02-06 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
[ ]cc110207.csv 2011-02-07 00:00:00 TRC 193B/ Pobierz
=1 ccl10207.txt 2011-02-07 00:00:00 TRC 1kB Pobierz
[1cc110208.csv 2011-02-08 00:00:00 TRC 193B/ Pobierz
=1 ccl110208.txt 2011-02-08 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
[1cc110209. txt 2011-02-09 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 ccl110210.csv 2011-02-10 00:00:00 TRC 1938 Pobierz
[1cc110214.csv 2011-02-14 00:00:00 TRC 193B/ Pobierz
=1 ccl10217.txt 2011-02-17 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
[]cc110220.txt 2011-02-20 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 ccl10221.csv 2011-02-21 00:00:00 TRC 1938 Pobierz
[]cc110221.txt 2011-02-21 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
=1 ccl10222.csv 2011-02-22 00:00:00 TRC 1938 Pobierz
[]cc110222. txt 2011-02-22 00:00:00 TRC 1kB| Pobierz
[1cc110225.txt 2011-02-25 00:00:00 TRC 1kB  Pobierz
Mmoo LU aDtD oIl - e

¥ Otwdrz po pobraniu Zamknij

Ustawienie znacznika ,,Otwérz po pobraniu” spowoduje otwarcie pliku bezposrednio po zakonczeniu procedury
jego pobierania natomiast jezeli znacznik zostanie odznaczony wowczas plik zostanie zapisany tylko we wskazanej
lokalizacji.

295



4.4.4.1.4. Wyciagi bankowe

Funkcja ,,Pobierz wyciagi” umozliwia pobranie wyciggéw bankowych z wybranego okresu.

8| Parametry profilu: BPH BankConnect. Wyciagi

Parametry wejsciowe (Filtr importu Wyciggéw Bankowych z systemu BankConnect Banku BPH)
Data poczatkowa 01-08-2011

Data poczathows pobieramych wiydiagdw bankownych

Data koricowa 24-08-2011

Data koncows pobieramych wyciagdw bankowych

Wiykonaj Anuluj

120

Definiujac zakres dat i wybierajac opcje ,, Wykonaj”, zostanie uruchomione okno zawierajace wyciagi bankowe,
aby doda¢ je do programu, nalezy je zaznaczy¢ i wybrac opcj¢ ,,Dodaj wycigg”.

8] Pobrane wyciagi bankowe

Numer rachunku S0106000760000321000188339

Data poczatkowa historii | 2011-08-01 Data koricowa 2011-08-24

Status Data Numer wyciggu Saldo poczatko... Saldo koricowe
Nowy 2011-08-23 150 3,88PLN 3,88PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-22 149 3,90PLN 3,88PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-19 148 3,93PLN 3,90PLN Dodaj wycigg
MNowy 2011-08-18 147 13,96PLN 3,93PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-17 146 13,96PLN 13,96PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-16 145 13,99PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-12 144 13,99PLN 13,99PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-11 143 13,98PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-10 142 13,95PLN 13,98PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-09 141 13,96PLN 13,95PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-08 140 13,96PLN 13,96PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-0% 139 13,99PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-04 138 13,99PLN 13,99PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-03 137 13,96PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Nowy 2011-08-02 136 14,11PLN 13,96PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-01 135 14,15PLN 14,11PLN Dodaj wycigg

K Zamknij

Po wybraniu jednego z wyciagdéw pojawi si¢ okno ,,Dodaj wyciag”, gdzie nalezy wskaza¢ symbol ksiegowy oraz
dowigza¢ firme (jezeli pozycja wyciggu ma wygenerowac platnos¢) do widocznej w wyciggu bankowym operacji.
W celu utatwienia identyfikacji wyciaggéow, po wykonaniu operacji dowigzania firmy, pozycja wyciagu zmieni kolor
z zielonego na biaty. Jest to rowniez w systemie informacja, ze dany kontrahent jest rozpoznawany na podstawie
numeru konta bankowego. Po wykonaniu operacji dowigzania firmy w systemie nast¢puje powigzanie wybranego
kontrahenta z kontem bankowym, a wigc w przypadku pobrania kolejnych wyciagdw, gdzie nastgpita operacja na
tym samym koncie bankowym, program automatycznie rozpozna kontrahenta dla danego konta bankowego. Taki
mechanizm znaczaco przyspiesza wprowadzanie wyciagu do systemu, poniewaz uzytkownik nie musi wykonywac
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operacji dowigzania firmy, a zostanie ona wykonana automatycznie. Mechanizm jest szczegdlnie przydatny gdy
posiadamy zamknietg grupe kontrahentow, z ktérymi prowadzimy transakcje finansowe.

8] Dodaj wyciag
Konto BPH 50106000760000321000188339

Mumer wyciggu |

Data 24-08-2011
Dowigz firme
Symbol ksiegowy

Tytut ptatnopsci Konto Typ operacji Kurs Waluta Data kursu Kc
BankConnect - przelew :22106000760000321000 1,00 PLM 16-08-2011 BUSINES
Test przelewu BankConn 22106000760000321000 1,00 PLM 16-08-2011 BUSINES
Otwarcie dnia 16.08.201 07106000760000331000 1,00 PLM 16-08-2011 BUSINES
Otwarcie dnia 16.08.201 07106000760000331000 1,00 PLM 16-08-2011 BUSINES

OK Anuluj

& ] Pobrane wyciagi bankowe

Murmer rachunku S010&6000760000321000188339

Data poczgtkowa histori 2011-08-01 Data koricowa 2011-08-24

Status Data Mumer wyciggu |Saldo poczgtko... Saldo korncowe
MNowy 2011-08-23 150 3,88PLN 3,88PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-22 149 3,90PLN 3,88PLN Dodaj wyciag
MNowy 2011-08-19 148 3,93PLN 3,90PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-18 147 13,96PLN 3,93PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-17 146 13,96PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Pobrany |2011-08-16 145 13,99PLN 13,96PLN Pokaz wycigg
Mowy 2011-08-12 144 13,99PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-11 143 13,98PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-10 142 13,95PLN 13,98PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-09 141 13,96PLN 13,95PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-08 140 13,96PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-05 139 13,99PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-04 138 13,99PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-03 137 13,96PLN 13,99PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-02 136 14,11PLN 13,96PLN Dodaj wycigg
Mowy 2011-08-01 135 14,15PLN 14,11PLN Dodaj wycigg

XK Zamknij

Jezeli wyciag bankowy zostanie dodany w programie, wowczas w oknie Pobrane wyciagi bankowe bedzie on miat
status ,,Pobrany” i bedzie wys$wietlany w innym kolorze (powyzszy rysunek), a takze trafi do kartoteki wyciagdéw
bankowych (opcja [Przelewy]->[Wyciagi bankowe]).

297



4.4.41.5. Typy operacji BPH

Opcja zawiera slownik wszystkich operacji banku BPH. Jest on juz z gory zdefiniowany i uzytkownik nie ma
mozliwosci jego edycji.

[¥5 Stownik typdw operacji BPH

TYPY OPERACJI BPH
Mazwa typu Kod ZEP Kod BPH
Polecenie zaptaty (-) / Dynamiczne Zlecenie State (-) 0050 005
Zlecenie stale (-) 0080 008
Odwotanie polecenia zaplaty () 00390 ]
Przelew krajowy Businesshet (-) 0200 020
Ptatnosc ZUS (-) 0300 030
Platnosé US () 0310 031
Wplata/przychodzgce pol. przelewu (+) 0510 051
Zlecenie state (+) 0520 052
Zwrot zlecenia czgstkowego MPW (+) / Odwotanie polecenia 0590 059
Czeki (+) 0700 070
Polecenie zaptaty (+) 0710 071
Zlecenie masowe |-) 07490 079
POS - Platnosc dewizowa () 2010 201
POR - Platnosc dewizowa (+) 2020 202
Transakecja NTW pod POS () 2300 230
Zakup waluty (+) 4110 411
Sprzedaz waluty (-) 4120 112
Gotdwha zamknieta-wplata (+) 7070 701
Gotowka zamknieta-wyptata () 7020 J02
Gotowka zamknieta-korekta (+) 7030 703
Gotowka zamknieta-korekta (-) 7040 o4
Gotowka otwarta - wplata (+) 7100 710
Gotdwka otwarta - wyptata () 7110 711
Masowe Przetwarzanie Transak (+) 7200 T20
Cash Pooling (+) 7400 740
Cash Pooling (-) 7410 74
Wplata-lgczna kwota nominalna 7500 750
CF T
X Zamknij
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4.4.41.6. Typy operacji a kody BPH

Powigzania kodéw operacji DGCS System i i typow operacji BPH mozna dokona¢ w ponizszym oknie, w ktérym z
lewej strony wyswietlona jest lista kodow operacji z programu DGCS System, a po prawej stronie lista kodow BPH z
mozliwo$cig dodania i usunigcia powiazania. Po dokonaniu odpowiedniego wyboru kodu/kodéw, utworzone zostang
rekordy powigzan. Jest to relacja wiele do wielu w zwigzku z czym mozna je dowolnie przypisywac. Zdefiniowanie
odpowiednich powigzan jest bardzo przydatne, poniewaz pozwala pozniej automatycznie ustawia¢ odpowiedni typ
operacji (symbol ksiggowy) bez ingerencji uzytkownika, co przyspiesza prac¢ z programem. Program odczytujac
wyciag, odczytuje tez typ operacji BPH dla konkretnej pozycji wyciagu. Jezeli odczytany typ jest powigzany z
typem operacji zdefiniowanym w DGCS System, to do danej pozycji zostanie automatycznie zdefiniowany na tej
podstawie odpowiedni symbol ksiggowy.

D3

+ Dodaj [ Edytuj W/ Usur Stownik typéw operacji TYPY OPERAC.JI BPH
Nazwa typu Symbaol Nazwa modutu Nazwa typu Kod ZBP Kod BPH
Przelewy do Urzedu Skarbowego  US Wyciagi bankowe PlaosczUs() 0300 030
Wszystkie Wyciggi bankowe
CFT
CF T
X Zamknij + Dodaj powigzanie 1 Usuri powigzanie
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4.5. Inne dokumenty
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4.5.1. Kartoteka not korygujacych

Obstuga not korygujacy dostgpna jest z menu glownego [Inne dokumenty]->[Kartoteka not korygujacych].
Z tego okna mamy mozliwo$¢ podejrzenia catej kartoteki not korygujacych oraz mozemy dodaé, edytowac lub
usuwac noty korygujace. Funkcja dodania noty korygujacej jest takze mozliwa z poziomu okna gléwnego poprzez
nacisni¢cie prawego klawisza myszy na wybranym wpisie w Ksiedze i wybor opcji ,, Wystaw note korygujaca”.
Jest przydatna, gdy dany dokument mamy juz zaksiggowany i chcemy do niego wystawi¢ notg, poniewaz wiele
danych w opcji dodania noty korygujacej zostanie automatycznie uzupetniona danymi

z wybranego wpisu w Ksiedze.

Kartoteka not korygujacych przedstawiona jest na ponizszym rysunku.

Kartoteka not karygujacych
+ Dodaj note [# Edytu) note i Usun note (S Drukuj note Kartoteka not korygujacych
Data wystawienia Numer Nazwa Adres Kod miasta Miasto
24-11-2021 DGCS SPOLKA AKCYJNA Nieznana 62-800 Kalisz
Wyszukaj w tabeli

Wybierajac opcje dodania noty z kartoteki (lub wystawienia noty z okna gldwnego) bedziemy mieli mozliwo$¢
okreslenia daty wystawienia i numeru noty korygujacej, numeru i daty dokumentu zrédtowego, ktérego dana nota
ma dotyczy¢, danych naszych i kontrahenta oraz tresci korygowanej wraz z tre$cig prawidtowa.
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Data wystawienia 24-11-2021 Mumer

r Dane nasz

Nazwa DGCS SPOLKA AKCYJINA
Adres Mieznana

Kod miasta 62-800 Miasto Kalisz MNIP 6180040084
Data dok. Zrodiowego 24-11-2021 Numer dok. Zrodiowego
r Dane kontrahenta
Q\ Szukaj
Mazwa AAL

Adres Plac Kosciuszki 12

Kod miasta Miasto Zakopane NIP 222-333-44-55

Adres: Nieznana

Tresc korygowana

ul. Zielona 12

Tresc prawidtowa

~ 0K X Anulyj 5 Drukuyj

Wydruk noty jest mozliwy zar6wno z okna wystawiania lub edycji noty (ktore wyglada identycznie jak okno
dodawania noty) lub z poziomu kartoteki not korygujacych wybierajac opcj¢ ,,Drukuj”.

85 Podglac ALT-F4 Zamknij okno
[=) zapisz Soruk (C IEI <2 M N B EMN & e 100% B wysl X Zamknij
‘System DGCS Systen v 2200 [0) DECS Spdtka Akcya ficenciadia Srmy: derna)
Pleczot wystawcy \ Data wystawlenia: 24-11-2021
NOTA KORYGUJACA Nr
ORYGINAL
WYSTAWCA NOTY ODBIORCA NOTY
DGCS SPOLKA AKCYJINA AAA
62-800 Kalisz Zakopane
Nieznana Plac Kosciuszki 12
NIP: 6180040084 NIP: 222-333-44-55
Nota dotyczy faktury VAT (faktury korygujacej VAT) nr zdnia 24-11-2021

wystawionejprzez ~ AAA Zakopane Plac Kosciuszki 12 NIP: 222-333-44-55

Tresc korygowana  Adres: Nieznana

Tresé prawidiowa ul. Ziglona 12

Podpis wystawcy noty korygujses) czyteiny podpis osobly upowaZznions] oo odbion

POTWIERDZONA KOPIE ODESEAG s kayoace b ms insmwasacraz o

Pleczet wystawey \ Data wystawienia: 24-11-2021]

Strona 1z 1
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4.5.2. Noty odsetkowe

W opcji [Inne dokumenty]->[Noty odsetkowe] znajduja si¢ dokumenty zaptacone, ale po terminie. Do wybranych
dokumentow mozna wystawi¢ note odsetkowa. W stowniku odsetek znajduja si¢ dane, wg ktorych obliczymy
odsetki. W razie zmian stop procentowych, nalezy umiesci¢ odpowiedni wpis w stowniku. Wystawiona nota
jest jednoczesnie nowym nierozliczonym dokumentem, pojawia si¢ wigc w kartotece rozrachunkow. Tam nalezy
uwzgledni¢ jej ptatnos¢. Noty odsetkowe dotycza wytacznie dokumentow rozliczanych w ztotych polskich.

Nazwa

Wyszukaj w tabeli

SJA DEMONSTR Y styczer 01-01-202:
S Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Inne dokumenty Raporty Stowniki D Konfiguracja
Noty odsetkowe
Noty odsetkowe

Kontrahent
i — Dokument F/8/09/21

Termin ptatnosci 07-08-2021

llosc dni po terminie 78
Ulica Plac Kosciuszki 12 Odsetki 442
Kod, migjsc.  Zakopane Waluta PLN
NIF/PESEL  222-333-44-55

Zakres: Data do: 24-08-2021 Dataod 24-11-2021
z Nr dokumentu Data zob. Term. piatn. Wart. zob. llosc dni po terminie Odsetki

F/8/09/21 07-09-2021 07-09-2021 369.0000 78 442

Nota do zaznaczonych

Nota do wszystkich

Kazda wystawiona nota odsetkowa jest zapisywana w kartotece not — opcja [Inne dokumenty]->[Kartoteka not

odsetkowych].

[85 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ £ DG

Kartoteka not odsetkowych

[ Edytu T Usun dokument 5] Druky % = Kartoteka not odsetkowych
Zakres: Data od: 24-08-2021 Data do: 24-11-2021
NUMER Mota odsetkowa nr: NO/1/11/21 Wystawit Administrator
NO/1/11/21
Wierzyciel
Nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA Diuznik
Nazwa AAA
Ulica Nieznana
Kod/Miasto 62-800 Kalisz Ulica Plac Kosciuszki 12
NIP/PESEL 5180040084 Kod/Miasto Zakopane
Konto 112222 3333 4444 5555 6666 TT77 NIP/PESEL  222-333-44-55
=
Wysokosc odsetek 442 Data wystawienia  2411-2021 Termin platnosci  01-12-2021
Uwagi
MNumer dok. 0d dnia Do dnia Zaleglosé Stopa % Odsetki Termin plat. dok.
F/8/09/21 08-09-2021 24-11-2021 369,00 5,60% 442 07-09-2021
+
Wyszukajwia &
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4.5.3. Dowody wewnetrzne

W module Ksiggi Handlowej istnieje mozliwo$¢ wydrukowania dowoddw wewnetrznych w trzech postaciach:

- dowod wewngtrzny bez VAT,

- dowdd wewngtrzny z VAT,

- dowod wewnetrzny / PK.

W module nie jest prowadzona osobno ewidencja takich dowodéw wewnetrznych, poniewaz wydruk dowodu jest
wykonywany na podstawie wpisu w dzienniku lub w ewidencji VAT. Opcja wydruku dowodow jest dostepna z
poziomu okna gldwnego poprzez naci$niecie prawego klawisza myszy na wybranym wpisie w Dzienniku 1 wybor
interesujacej nas opcji. Istnieje takze mozliwo$¢ wlasnorecznego wypetnienia dowodu wewngtrznego bez VAT lub
z VAT z poziomu modutu Deklaracje wybierajac odpowiedni formularz.

Dowo6d wewnetrzny bez VAT pozwala na wydrukowa¢ dokument wedlug ponizszego formularza. Z poziomu
Dziennika pobierane sg do niego podstawowe dane dokumentu.

cje 22.00 - Dowod wewnetrzny bez VAT Uzytkownik: Administrator Firma: DGCS SPOEKA AKCYJNA

+ Nowa zapisz ¥ [ Drukuj I 4 > > [ Kartoteka deklaracii ) Edeklarace | ¥

Dowdd wewnetrzny bez VAT =

Dowdd wewnetrzny bez VAT
Pieczec firmowa Miejscown S& Dzier  Miesigc Rok
DGCS SPOLKA AKCYJNA
Nieznana Kalisz 1 1 2022
62-800Kalisz "
6180040084 DOWOD WEWNETRINY MUMER: DW
Lp Nazwa towaru, oplaty lub tytuf lloéc | Jednostka miary Cena jedn Warto 8¢
i cel wydatku
1 DW123 0,00
0,00
0,00
0,00
] 0,00
Stowinie: | Razem: 0,00
zero PLN 0/100
Sporzadzit (imig | nazwisko)
Podpis |Zalwwerdz|0 Pozycja ksiggowania
3

Strona: 1/1

Dowo6d wewnetrzny z VAT dostepny jest zarowno z poziomu Dziennika jak 1 z poziomu Rejestrow VAT sprzedazy
1 zakupu. Pobierane sg do niego podstawowe dane dokumentu oraz dane pozycji z rejestrow VAT.
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+ Nowa zapisz ¥ 5 Druky) 1€ < > b H Kartoteka deklaracji &2 EDeklaracle ¥
Dowdd wewnetrzny z VAT %
Dowdd wewnetrzny z VAT
Pieczed firnowa [Migjscowo e Dzied | Miesiac Rok
DGCS SPOLKA AKCYJNA f
Nieznana Kalisz 1 1 2022
62-800Kalisz "
6180040084 DOWOD WEWNET RZINY NUMER: Test
s SWAW [ledn.| Cenajedn Fodstawa St
Lp.| Mazwa towar lub ustugi- ]llosé PEMWY iU miary| bez podatku opodatkowania[VAT Kuwota
1 Test 1,00 1510,00 1510,00 23% 185730
0,00
0,00
0,00
0,00
Stownie Razem 151000 % 185730
tysigc osiemset piecdziesiat siedem PLN 30/100
Sporzgdzit (imie | nazwisko)
Fodpis 7 atwie rd zit Fozycja ksiggowania
4

Strona: 1/1

Dowéd wewnetrzny / PK z poziomu Dziennika jest wydrukiem, na ktérym zamieszczone sg zaro6wno dane
wynikajace z ksiggowan na kontach jak 1 z rejestrow VAT.

Zapisz

Bouky |(C (K[> |3 BT e e 0% S wysli)

¥ Zamknij

System DECS Systen v 2200 o} DGCS Spaka Akcyia ficencia dia Srmmy: dama}

Ploczeé wystawe: [ Data wystawienia: 01-01-2022]
DGES SPOLKA AKCYINA
Nieznana
ez DOWOD WEWNETRZNY / POLECENIE KSIEGOWANIA
Nr 43242
Data ksiggowa :  01-01-2022
Kontrahent:  DGCS SPOLKA AKCYJINA
ul. Zielona 12
62800 Kalisz
NIP: 618-004-00-84
Zdarz. gosp. :  Zakup
Numer konta Winien PLN MaPLN Winien Ma Waluta | Opis
202 6180040084 0,00 200,00/ 0.04 200,00PLN
221 02 20,00 0,00 20,0 0,00PLN
330 180,00 0,00 180,04 0,00PLN
[ Razem 200,00 200,00 200,00 20000

Strona 1z 1
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4.5.4. Faktury wewnetrzne

W Ksiedze Handlowej istnieje mozliwo$¢ wydruku faktury wewnetrznej, ale nie ma osobno prowadzonej ewidencji
faktur wewnetrznych. Spowodowane jest to faktem, ze wydruk taki wykonywany jest na podstawie istniejacego
wpisu w rejestrze VAT zakupu. Wydruk taki wykonujemy z poziomu zaktadki VAT podczas dodawania wpisu lub
edycji zapisu VAT. Przy wyborze zakupu, ktory generuje VAT nalezny (np. zakup WNT) w prawej czesci panelu
VAT widoczny stanie si¢ przycisk ,,Drukuj fakture wewn.”, po naci$ni¢ciu ktorego bedziemy mieli mozliwos¢

wprowadzenia nazw towaréw badz ustug w odpowiednich stawkach oraz numer faktury wewnetrzne;j.

dzienniku i VAT

5 Dodaj

Biezgca paczka: Sprzedaz towaréw

r Dane ogdln

Data dokumentu 01-01-2022 Mumer dokumentu 242324

Zdarz. gosp. Zakup

, Szukaj (F2)

Wytgcz dane kontrahenta

r Dane kontrahenta

Nazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJHA a,

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12

MIP 618-004-00-84

Wpisz recznie

a

Weryfiku| platnika UE

Zapisz (F6)

WA 0znaczenia Dziennik Akcyza Paliwa
Rodzaj ewidencji VAT Korekta @, Szukaj wzorca (F10)  Data wplywu 01-01-2022 Wartosc brutto 100,00
Sprzedaz  |Krajowa Zwykte Handlowe Przystuguje prawo odliczenia
Zakup Krajowy z VAT nalezny Transakcja trojstronna B : A :
Waluta: euro Mrtab. wal. 226/A/NBP/2021 Szukaj tabeli walut (F2)  Kurs: 4717100 zdnia 23-11-2021
Data VAT 01-01-2022 Ident. VAT marza
Rozliczenie WNT stuzace sprzedaty, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89a/89b ust.1(-) i 4(+) ustawy
Stawka VAT dla Kwota VAT do 23 Druky fakt
Stawka VAT Netto VAT Brutto VAT-u naleznego odliczenia ruf] Takturs wewn
0,00 0,00 000 23% 50% VAT
Zmien PLN 0,00 0,00 0,00 0,00 000 PLN  + Dodaj wiersz [ Edytuj (F8) W Usur (Del)
Rodzaj ewidencji Stawka VAT Netto VAT Brutto Rodz. zak. Pr.odlicz Info VAT | VAT do odl. P...| VAT nalezny ...| MNetto PLN /]
WNT-ZW 0% 100,00 000 100,00 H P 10849 10849 471,71

[7 Ddléz ksiegowanie

X Anuluj

netrzna

S pruky |

Zapisz IK| <> |5 BB M & & 100% (23 wyslij X Zamknij
Data wystawienia 01-01-2022
Faktura wewnetrzna nr 125
Dotyczy: Wewnatrzwspodlnotowe nabycie
Numer dowodu zakupu 242324
Data zakupu/nabycia 01-01-2022
Nabywca Sprzedawca
DGCS SPOLKA AKCYJNA DGCS SPOLKA AKCYJNA
Nieznana ul. Zielona 12
62-800 Kalisz 62-800 Kalisz
NIP:6180040084 NIP:618-004-00-84
Kwota nabycia / importu / przekazania 100,00 EUR
Kurs przeliczenia 47171 z dnia 23-11-2021  nrtabeli 226/A/NBP/2021
Wartos¢ po przeliczeniu 471,71 PLN
L.p.Nazwa produktu llesé | J.m. [C.j. net. Wart.net. Staw.VAT nalez | VAT do
[PLN] | [PLN] |VAT| [PLN] |odl.[PLN]
1 [zakup [ 1 an ar71] 23% | 108,49 108,49
Razem: [ 4T X | 108,49) 10848]
W tym: [ A71,71] 2% 108,49] 10849
VAT nalezny: 108,49 PLN
VAT naliczony do odliczenia: 108,49 PLN
Wprowadzajgcy

Strona 1z 1
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4.5.5. Rejestr podejrzanych transakcji

Obstuga rejestru podejrzanych transakcji dostgpna jest z menu gléwnego [Inne dokumenty]->[Rejestr
podejrzanych transakcji]. Z tego poziomu mamy dostgp do calej ewidencji rejestru.
22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ [=] DGCS SPOLKA AKCYINA v [ Styczen 01012022 — 31-12-2022 v [ Sprzedas towars

v LNV [=Brakv

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Rejestr podejrzanych trans... X o Lo
+ Dodaj [# Edytui W Usurt [ Drukuj Rejestr podejrzanych transakcji
Data od: 24-11-2021 do: 24-11-2021
Data transakcji Data rejestracji 0Osoba sporzgdzajaca notatke Kwota Waluta Rodzaj transakcji Mazwa kontrahenta Adres kontrahenta Kod miasta kon.. Mias

Wyszukaj w tabeli

Istniejace (;pcje w kartotece, to mozliwos¢ dodania, edycji 1 usuwania wpisu w rejestrze oraz mozliwo$¢ wydruku
pojedynczej karty rejestru. W oknach dodawania badz edycji rejestrujemy pojedynczy zapis w kartotece.

B Dodaj podejrzana transakeje

Data transakcji 24-11-2021 Data rejestracji 24-11-2021 Osoba wpisujaca Jan Kowalski
Kwota 100,00  Waluta: ztoty polski Rodzaj transakcji Sprzedaz
Nazwa kontrahenta AAA @, szukaj kentrahenta

Adres kontrahenta Plac Kosciuszki 12
Kod miasta kontrahenta Miasto kontrahenta Zakopane MIF kontrahenta 222-333-44-55
Konto Zradlowe 10 6756 7654 5345 4543 5343 1244
Konto docelowe 10 6756 1111 0000 0000 0001 1244

Opis transakcji Opis

" 0K X Anulyj

Po zarejestrowaniu podejrzanej transakcji mozemy wykona¢ wydruk pojedynczej karty z ewidencji wybierajac opcje
»Drukuj” w kartotece.
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amknij okno

B zapisz Eoruky C K< > 2] BOoEN @< 100 (28 wyslij X Zamkni]
‘System DGCS System w2200 &) DECS Spiika Aksyina diomcja dia rmy: dema)
Data przeprowadzenia transakcji  24-11-2021 | Kwota 100.00| Waluta BLN
Data rejestraci informacii 24-11-2021 | ’
Oscha sporzadzajgca notatke Jan Kowalski
Rodza] transakdji Sprzedaz

Strony transakeji

DGCS SPOLKA AKCYJINA

NIP: 6180040084

AAA
62-800 Kalisz Zakopane
Nieznana Plac Kosciuszki 12

NIP: 222-333-44-55

MNumery rachunkdéw, ktdre zostaty wykorzystane do przeprowadzenia transakgji

Rachunek zrodiowy 10 6756 7654 5345 4543 5343 1244

Rachunek docelowy 10 6756 1111 0000 0000 0001 1244
Opis transakeji Opis

Strona 1z 1

Z poziomu raportOw natomiast istnieje mozliwos$¢ wydruku catego, badz zawezonego do wybranego zakresu dat,
rejestru podejrzanych transakc;ji.
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4.5.6. Rozliczenia miedzyokresowe

Obstuga rozliczen migdzyokresowych dostepna jest z menu gldéwnego [Inne dokumenty] — [Rozliczenia
miedzyokresowe]. Z tego okna mamy mozliwos$¢ podejrzenia calej kartoteki rozliczen miedzyokresowych oraz
mozemy doda¢, edytowac lub usuwac rozliczenia miedzyokresowe.

[¥5 DGCS System KPiR v. 22.00 =] OLKA AK 1A czen 01-01-2021 —3112-2021 v [

Plik  Ksiega Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Inne dokumenty MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Rozliczenia migdzyokresowe

+ Doda [ Edyty) W Usun Likwidacja Rozliczenia miedzyokresowe
DataOd 01-01-2021 Do 31122021
Typ rozliczenia Data od Data do MNumer dokumentu Opis Kwota PLN Kwota Waluta Kurs Data kursu Typ odliczenia Stawka za dzier
Przychody 01-01-2021 31122021 123 11 150,00 150,00 PLN 1,0000 01-01-2021 Wi kaZdym miesigcu 0

Wyszukaj w tabeli

Pozycje rozliczen migdzyokresych

Rok Miesigc Kwota PLN Zlik...
2021 1 127
2021 2 1148
2021 3 127
2021 4 12,30
2021 5 12,71
2021 6 12,30
2021 T 127
2021 8 1271
2021 9 12,30
2021 10 12,71
2027 11 12,30

Dodawnie rozliczenia mi¢dzyokresowego
Mamy do wybory dwa typy odliczenia kosztow/przychodow w pierwszym miesigcu danego roku lub w kazdym
miesigcu.

[B Dodaj rozliczenie migdzyokresowe

Typ rozliczenia: Koszty
Dataod 21-10-2021
Datado 21-10-2021
MNumer dokumentu 15156151/2021
Data ksiegowania 21-10-2021
Opis Ubezpieczenie OC
Kwota 980,00

Waluta: zioty polski

Kwota PLN 980,00
Typ odliczenia: W pierwszym miesigcu

Stawka za dzien 980,00

Symbol ksiegowy: I:l @, F2-Szuka)

DK X Anulyj

Likwidacja rozliczenia mi¢dzyokresowego
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8B Likwidacja rozliczenia miedzyoki

Likwidacja

Data likwidacji 31-12-2021

" QK X Anuluj

Zaznaczenie likwidacji 1 wprowadzenie daty spowoduje, ze taka pozycja nie pojawi si¢ w dokumentach do
zaksiggowania. Zmianie ulegng réwniez raporty:

* nie pojawig si¢ pozycje rozliczenia oznaczone jako zlikwidowane (kwota zero); pojawiaja si¢ tylko te pozycje,
ktore nie s3 oznaczone jako zlikwidowane,

* yjete sa tylko rozliczenia, ktorych data likwidacji jest pdzniej niz data poczatkowa raportu; nie sg pokazywane
rozliczenia, gdy data likwidacji jest wczesniejsza niz data poczatkowa raportu,

jezeli data likwidacji zawiera si¢ w okresie, za ktory generowany jest raport, to pozycje rozliczenia pokazywane sa
tak, jak w pkt. a), a BZ jest zerowe.
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4.5.7. Ksieguj rozliczenia miedzyokresowe

Ksiggowanie wprowadzonych rozliczen mi¢dzyokresowych do dziennika odbywa si¢ automatycznie i jest dostepne
w menu gtownym [Inne dokumenty|->[Ksieguj rozliczenia miedzyokresowe] .

Obstuga okna jest identyczna, jak wszystkie okna ksiggowania automatycznego w modutach ksiggowych DGCS
System (np. opcja [Ksieguj dokumenty z M2M, Kasy i WB] dostepna w menu [Dziennik]).

[®5 Rozlic cresowe do sowania
0d:p4-11-2021 Do: 24-11-2021
Z| Typ rozliczenia Nr dokumentu Miesige Rok Kwota (PLM)
Przychody 123 11 2021 12,30
Koszty 34322 11 2021 209,70
Wyszukaj w tabeli @
Zaznacz wszystkie  Ksieguj zaznaczone W Usur zaznaczone Przywracanie rozliczen X Zamkni

Przed automatycznym zaksiegowaniem Rozliczen miedzyokresowych w module Ksiegi Handlowej nalezy
zdefiniowa¢ wzorce ksiggowania dla typu dokumentu ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” i , Rozliczenia
miedzyokresowe przychodow”.

Ponizej przyktadowy wzorzec dla ,,Rozliczen migdzyokresowych kosztow''.

[5 Dodaj wzorzec k

Nazwa Rk

Typ dokumentu Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

Rozksiegowanie Konto syntet.

Kwota winien Kwota ma Status
Brak Kwota Wszystkie
Typ operacji Procent kwoty
Wszystkie 100,00%
+ Dodaj wiersz

Kod Konto syntetyczne Konto analityczne Winien F2-stownik planu kont
Inne konto 469 01 Kwota Brak F3-przejscie do tabeli
Inne konto 640 Brak Kwof ~ F4-powrdt do wiersza

wprowadzania danych
Del-usuniecie wiersza

Fi-Zapisz X Anulyj
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4.5.8. Roéznice kursowe z wycen bilansowych i podatkowych.

Mechanizm stuzy do automatycznego obliczenia i zaksiegowania roznic kursowych podatkowych i niepodatkowych z wyceny
sald kont, na ktorych przeprowadzane byly ksiggowania w walutach obcych. Automatyczne ksiggowanie opisane jest w
nastgpnym rozdziale. W celu obliczenia wycen nalezy wybra¢ opcje [Inne dokumenty]->[Réznice kursowe z wycen
bilansowych i podatkowych].

D:3 B sierpief 01-01-2017 — 31-12-2017 -0 X
Plik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Réznice kursowe z wycen ... X
Nowa [# Edytuyj 1 Usuri Kartoteka wycen bilansowych i1 podatkowych
0d: 01-01-2017 Do: 31-12-2017
Data wyceny Mumer dokumentu Typ wyceny Mumer syntetyki Mumer analityki | Kwaota PLM (przychod/koszt) Wynika z ksiegowan w wa

.. T + Dodaj pozycje [ Edytuj pozycie W Usuri pozycje

W lewej czesci okna znajduje si¢ panel z danymi nagtowka dokumentu zawierajacymi date wykonania wyceny, numer
dokumentu oraz typ wyceny. Typ wyceny moze przyjmowa¢ dwie wartosci:

» wycena podatkowa — rdznice kursowe z takiej wyceny sg roznicami podatkowymi; wycene taka wykonuje si¢ np. co
miesigc dla kont kasowych czy bankowych,

* wycena bilansowa — r6znice kursowe z danej wyceny sg roznicami niepodatkowymi; wycene takg wykonuje si¢ najczesciej
raz na koniec roku obrachunkowego.

W prawej czgéci okna umieszczony jest panel z pozycjami wybranego dokumentu. Kazda z pozycji zawiera numer konta
wycenianego, kwote przychodu (na plus) lub kosztu (na minus) réznicy kursowej oraz walute, w ktdrej pobierane byty
ksiggowania w celu wyliczenia kwoty roznicy kursowej. W oknie istnieje mozliwos$¢ edycji oraz usunigcia dokumentu lub
wybranych jego pozycji, jezeli dokument taki nie zostat jeszcze zaksiggowany.

Do obliczenia nowego dokumentu réznic kursowych stuzy opcja ""Nowa", ktora posiada trzy rdzne warianty:

* "Wycena podatkowa sald walutowych",

* "Wycena bilansowa kont rozrachunkowych",

* "Wycena bilansowa kont niezrozrachunkowych".
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D3

Flik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki  Sp

+ Roinice kursowe z wyc.., =

Mowa [# Edytuj W V=i

Wycena podatkowa sald walutowych
Wycena bilansowa kont rozrachunkowych
| Wycena bilansowa kont nierozrachunkowych Numer syntetyki
[

Od: 01

Po wybraniu opcji ;
- Wycena podatkowa sald walutowych otworzy si¢ plan kont z ktdrego wybieramy konta do wyceny oraz ustalamy
zakres dat. Po ustaleniu powyzszych parametréw pojawi si¢ ponizsze okno.

Wybierz ksieggowania w PLN, kidore majg byc brane do obliczenia
wartos$ci roZnicy kursowej z wyceny bilansowej/podatkowe] dla waluty EUR.
Z | Data dokumentu Mumer dokumentu Zdarzenie gospodarcze Mumer .. Mumer analit
cC F T
Zaznacz wszystkie 7 OK X Anuluj

Po obliczeniu wyceny nadajemy jej numer i dat¢ ksiegowa. Wyceng mozna zapisaé, zaksiggowac lub anulowac.
Przed zaksiggowaniem nalezy pamigtac¢ aby zdefiniowa¢ wzorzec do wyceny.

Data dokumentu: 31-01-2017 Mumer dokumentu: PE/01,/2017
Mumer syntetyki Mumer analityki Kwota PLN (przychdd/koszt) Wynika z ksiegowan w walu...

Zapisz Zapisz i ksieguj X Anuluj

- Wycena bilansowa kont rozrachunkowych i Wycena bilansowa kont nierozrachunkowych oprdocz okreslenia
zakresu dat 1 wyboru kont musimy takze okresli¢ kurs waluty wedtug ktérej program wyceni salda walutowe.
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Obliczone bilansowe wyceny mozemy w szybki sposob wystornowaé¢ w nastepnym roku rozrachunkowym za
pomoca kliknigcia na wycene prawym przyciskiem myszy 1 wyborem opcji Stornuj Wpis.
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4.5.8.1. Wycena podatkowa sald walutowych

Na przedstawionym wyzej obrazku w rozdziale 4.5.8 wida¢ dokument réznic kursowych podatkowych konta 100 w walucie
USD na dzien 31-08-2017. Chcac przeprowadzi¢ kolejng wyceng podatkowa tym razem na dzien 15-09-2015 nalezy wybraé
opcj¢ [Nowa]->[Wycena podatkowa sald walutowych], po czym ukaze si¢ nastepujace okno, w ktorym nalezy wpisac zakres
dat oraz wybra¢ konta do wyceny. Na ponizszym przyktadzie wpisany zostat zakres dat obejmujacy pierwsza potowe wrzesnia
2017 roku oraz zaznaczone zostato konto 100.

D]
0d: 01-09-2017 Do: 15-00-2017
Z| MNumer syntetyki Mumer analityki Mazwa
o7 04 Umorzenie maszyn i aparatow ogdlnego zastosowania
071 05 Umorzenie specjalist. maszyn, urzadzen | aparatow
o7 06 Umorzenie urzadzen technicznych
o7 o7 Umorzenie srodkow transportowych
071 08 Umorzenie narzedzi, przyrzadow, ruchom.i wyposaz.
o072 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALMYCH | PRAWNYCH
073 UMORZEMIE SRODKOW TRWALYCH O MISKIEJ WARTOSCI

SRODKI TRWALE W BUDOWIE

IE___

130 RACHUMEI BANKOWE W PLN
13 RACHUMEKI BANKOWE W WALUCIE
132 KREDYTY W PLM

BE -

Zaznacz wszystkie  Oblicz wycene podathowg X Zamknij

Nastepnie nalezy wybra¢ opcje "Oblicz wycene podatkowa'. Program rozpocznie obliczanie wyceny za wrzesien oraz
otworzy okno, z ksiggowaniami w PLN, ktore tez maja by¢ uje¢te do obliczenia tej wyceny. Na przedstawionym przyktadzie
wczesniej mieliSmy obliczone i zaksiggowane roznice kursowe z wyceny podatkowej za sierpien, a wigc zostanie otwarte
nastgpujace okno.

D]
Wybierz ksiegowania w PLN, ktdre majg by¢ brane do obliczenia
wartosci roznicy kursowej z wyceny bilansowej/podatkowej dla waluty USD.
Z| Data dokumentu | Mumer dokumentu = Zdarzenie gospodarcze Mumer .| Mumer analityki Winien [PLN] Ia [PLN]

|-a0e2017  wv1 o Wyeenapodattowa 00 000 10652

Zaznacz wszystkie 7 OK X Anulyj

W celu poprawnego obliczenia wyceny za miesiagc wrzesien nalezy zaznaczy¢ wszystkie wczesniejsze w danym roku
obrachunkowym ksiggowania réznic kursowych w PLN, ktore wynikajg z ksiggowan w danej walucie oraz wybra¢ opcje¢
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"OK". Wybor tych ksiegowan spowodowany jest tym, ze na jadnym koncie mogly istnie¢ ksiggowania w réznych walutach,
a wiec wyceniajac np. walute USD nalezy wybra¢ ksiggowania réznic kursowych w PLN z wyceny tylko waluty USD.

Po zatwierdzeniu przedstawiony zostanie dokument ro6znic kursowych wynikajacych z wyceny podatkowej, gdzie nalezy
uzupetni¢ numer dokumentu i zapisa¢ dokument wywotujac opcje "Zapisz" lub zapisa¢ i od razu zaksiegowaé dokument
opcja "Zapisz i ksieguj". Warto przypomniec¢, ze w celu zaksiggowania nalezy mie¢ zdefiniowane wzorce, co jest opisane
w nastepnym rozdziale.

Data dokumentu: 15-09-2017 MNumer dokumentu: WW‘2|
Mumer syntetyki MNumer analityki Kwaota PLM (przychod/koszt) Wynika z ksiegowan wwalu...

Zapisz Zapisz i ksieguj X Anuluj

Po wybraniu jednej z tych funkcji program powroci do okna wyboru zakresu dat i kont do wyceny. Oczywiscie wyceny mozna
dokonywac¢ w osobnych dokumentach jak i od razu w jednym dokumencie zaznaczajac kilka kont walutowych.

Od: 01-09-2017 Do: 15-09-2017
Z|  Mumer syntetyki Mumer analityki Mazwa
07 04 Umorzenie maszyn | aparatdw ogolnego zastosowania
07 05 Umorzenie specjalist. maszyn, urzadzen | aparatow
07 06 Umorzenie urzadzen technicznych
07 o7 Umorzenie srodkdw transportowych
07 08 Umorzenie narzedzi, przyrzgdow, ruchom.i wyposaz.
o072 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
073 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH O NISKIEJ WARTOSCI

SRODKI TRWALE W BUDOWIE

IE___

130 RACHUMEI BANKOWE W PLM
131 RACHUMEI BAMEOWE W WALLCIE
132 KREDYTY W PLM
BlE -
Zaznacz wszystkie  Oblicz wycene podatkows X Zamknij

Po zamknigciu powyzszego okna program powrdci do kartoteki roznic kursowych bilansowych i podatkowych.
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D3 i -0 X

Plik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy : i wmenty BudZet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Po
+ Roznice kursowe z wycen ...

Nowa [# Edytyj W Usur Kartoteka wycen bilansowych i podatkowych

0d: 01-01-2017 Doz 31-12-2017
Datawyceny | MNumer dokumentu | Typ wyceny Mumer syntetyki | Numer analityki | Kwota PLN (przychéd/koszt)| Wynika z ksiegowan w wa
wy2. o Wyonapodatiows h__
31-08-2017 WY Wycena podatkowa
.. T + Dodaj pozycie [ Edytuj pozycie W Usufi pozycie

Jezeli tylko zapiszemy dokument, to w nastgpnym kroku bedzie trzeba wybra¢ opcj¢ z menu gldwnego programu [Inne
dokumenty]->[Ksieguj roznice kursowe z wycen bilansowych i podatkowych], co jest opisane w kolejnym rozdziale.
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4.5.8.2. Wycena bilansowa kont rozrachunkowych

W celu przeprowadzenia wyceny bilansowej kont rozrachunkowych nalezy w kartotece réznic kursowych bilansowych i
podatkowych wybrac opcj¢ [Nowa]->[Wycena bilansowa kont rozrachunkowych]. W ukazanym oknie nalezy wybrac¢ tabele
kursowa, zakres dat oraz konta rozrachunkowe, ktére chcemy wycenic.

UWAGA!

Do wyceny kont rozrachunkowych brane sa wszystkie nierozliczone rozrachunki z powiazanymi ksiegowaniami, wiec
przed obliczeniem takiej wyceny nalezy rozliczy¢ wszystkie zaleglosci z platnosciami czy tez wykona¢ kompensaty.
Nalezy doprowadzié¢ do takiej sytuacji, Zzeby nie bylo nie sparowanych np. naleznosci i nadplat kontrahenta.

Na ponizszym przyktadzie przedstawiona jest wycena bilansowa na koniec roku 2017.

3, gzukaj tabeli walut  Mumer tabeli walut: 179/A/MBP 2017
Od: 01-01-2017 Do: 31-12-2017

Z| Mumer syntetyki Mumer analityki MNazwa
|20 emsmz2. Salonsamochodowy

v 201 6220009999 Sklep motoryzacyjny "Antek”

v 202 6132311122 Salon samochodowy

v 202 6180040084 DGCS SPOEKA AKCYJMA

v 202 6220009999 Sklep motoryzacyjny "Antek”

BE
v Zaznacz wszystkie  Oblicz wycene bilansowg X Zamknij

Po ustawieniu wszystkich potrzebnych parametréw nalezy wybra¢ opcje ""Oblicz wycene bilansowa', co doprowadzi do
pokazania ponizszego okna.

Data dokumentu: 31-12-2017 Murmer dokumentu: WYB/2017
Mumer syntetyki Mumer analityki Kwota PLN (przychdd/koszt) Wynika z ksiegowan w walu...
6220009999 -1 000,20 USD
202 6132311122 T78.40 USD
202 6220009999 287,80 UsD
cC FT
Zapisz Zapisz i ksieguj X Anuluj
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Nalezy wpisa¢ numer dokumentu i wybrac jedng z opcji zatwierdzenia podobnie jak to bylo przedstawione juz przy wycenie
podatkowe;j.

319



4.5.8.3. Wycena bilansowa kont nierozrachunkowych

Chcac przeprowadzi¢ wyceng bilansowa kont nierozrachunkowych nalezy w kartotece roznic kursowych bilansowych i
podatkowych wybra¢ opcj¢ [Nowa]->[Wycena bilansowa kont nierozrachunkowych]. Dalsze kroki beda podobne jak przy
wycenie bilansowej kont rozrachunkowych z tg réznica, ze teraz bedziemy mogli wyceni¢ jedynie konta, ktore nie majg
dowigzanego kontrahenta. Uzytkownikowi przedstawione zostanie nast¢pujace okno.

D
2, Szukaj tabeli walut  Mumer tabeli walut: 179/4/MBP/2017
Od: 01-01-2017 Do: 31122017
Z| Mumer syntetyki Mumer analityki Mazwa
071 o7 Umaorzenie srodkdw transportowych
071 08 Umorzenie narzedzi, przyrzgdow, ruchom.i wyposaz.
o7z UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALMYCH | PRAWNYCH
073 UMORZEMIE SRODKGOW TRWALYCH O MISKIEJ WARTOSCI

SRODKI TRWALE W BUDOWIE

IE___

130 RACHUMKI BAMKOWE W PLN
13 RACHUMKI BAMEOWE W WALLCIE
132 KREDYTY W PLM
133 KREDYTY W WALUCIE OBCEJ
G -
Zaznacz wszystkie  Oblicz wycene bilansowg X Zamknij

Po wybraniu obliczenia bedzie mozliwo$¢ wyboru ksiegowan w PLN, ktdre tez maja by¢ ujete do obliczenia tej wyceny. Na
przedstawionym przyktadzie wczesniej mieliSmy obliczone i zaksiggowane roznice kursowe z wyceny podatkowej za sierpien
1 wrzesien, a wigc zostanie otwarte nastepujace okno.

Wybierz ksiegowania w PLN, ktdre majj by¢ brane do obliczenia
wartosci réZnicy kursowej z wyceny bilansowej/podatkowej dla waluty USD.
Z| Data dokumentu = Mumer dokumentu @ Zdarzenie gospodarcze Mumer ... Mumer analityki Winien [PLMN] Ma [PLN]
« 15-09-2017 W2 Wycena podatkowa 101,86
cCFT
v Zaznacz wszystkie " OK ® Anuluj

Po naci$nigciu przycisku "OK" przeprowadzone zostanie obliczenie i ukazanie znanego juz okna z wygenerowanym
dokumentem, gdzie nalezy wpisa¢ numer dokumentu.
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Data dokumentu: 31-12-2017 Mumer dokumentu: WYBN/2017
Numer syntetyki | Mumer analityki | Kwota PLM (przychéd/koszt) | Wynika z ksiegowari w walu...|

Zapisz Zapisz i ksiegyj 2 Anuluj

Wszystkie dokumenty roznic kursowych bilansowych i podatkowych mamy dostepne juz w oknie kartoteki i jezeli sa
zaksiggowane, to widoczne w dzienniku w oknie gtownym.

D3 Sierpier , -0 X

Plik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty BudZet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Roznice kursowe z wycen ...
Nowa B Edytyj T Usur Kartoteka wycen bilansowych i podatkowych
Od: 01-01-2017 Doz 31122017
Datawyceny | Numer dokumentu | Typ wyceny | Mumer syntetyki | Mumer analityki | Kwota PLN (przychéd/koszt)| Wynika z ksiegowan w
31122007 WYBMN/2ZMT Wycena bilansowa m 6220009999 -1 000,20 UsSD
15-09-2017 WY/2 Wycena podatkowa 202 6132311122 77840 USD
31082017 Wy Wycena podatkowa 202 6220009999 287,80 UsD
.. T + Dodaj pozycie [% Edytuj pozycie i Usuri pozycie
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4.5.9. Ksieguj réznice kursowe z wycen bilansowych i podatkowych.

Opcja stuzy do zaksiggowania roznic kursowych wynikajacych z obliczonych wezeéniej wycen. W celu zaksiggowania
obliczonych ro6znic kursowych nalezy na poczatku zdefiniowaé wzorce ksiggowania dla typéw dokumentu ""Wycena
bilansowa'' oraz "Wycena podatkowa", w ktorych okreslamy jedynie konta r6znic kursowych (nie okreslamy kont,
ktorych dotyczy¢ bedzie wycena). Przyktadowy wzorzec ksiggowania dla réznic kursowych podatkowych przedstawiono na
ponizszym obrazku.

Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Budzet Raporty Stowniki

Wazorce ksiegowania

+ Dodaj [ Edytyj i Usun L Kopij [ Drukuj stownik wzorcéw ksiegowania
Wzorce ksiegowania Definicje pozycji ksiegowych
MNazwa Rozksiegowanie Konto synt. Analityka Kwota winien Kwota ma
REKLALIA W MEDIACH pena siggowo —————-
REFREZEMTACJA Pelna ksiegowao: Nie przypisane Brak Przychad Wszys
ROZMICE KURSOWE Réznice kursow:
ROZMICE KURSOWE Rdznice kursows
SYSTEM MOMITOROWAMIA Pelna ksiegowo:!
USEUGA FAKTORINGU Petna ksiegowo:
Ustuga ksiegowa Pelna ksiegowo:
WHNT Pelna ksiegowo!
Wycena bilansowa Wycena bilanso
DT — e +oo | B | B ums
ZAKUP PALIWA NETTO Pelna ksiegowao:
Zakup paliwa-brutto Peina ksiegowo: Dodatkowe warunki pozycji ksiegowych
BEAC towfar-:':w Tl AT ;.rakup Operacja logiczna Grupowanie Operator Wartosc
amortyzacja Pelna ksiegowo:
amortyzacja jednorazowa Petna ksiegowo:
artykuly biurowe,gospodarcze Pelna ksiegowo:
AR T AR I A A Dalna breimmaaem
cCFT N = :

W nastepnym kroku bedzie trzeba wybrac opcje¢ z menu gtdéwnego programu [Inne dokumenty|->[Ksieguj réznice kursowe z
wycen bilansowych i podatkowych]. W oknie tym jest mozliwos$¢ ksiegowania dokumentow roéznic kursowych bilansowych
i podatkowych.

Od: 01-09-2017 Do:l‘lﬁ-ﬂg-iﬂﬁ

Data wyceny MNumer dokumentu Typ wyceny

IE__

BE-

Zaznacz wszystkie  Ksieguj zaznaczone 1 Usur zaznaczone ~ Przywracanie dokumentow X Zamknij
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Zaznaczamy wszystkie I ksiggujemy zaznaczone. Po takiej operacji zaksiggowane roznice kursowe beda juz widoczne w oknie
glownym.
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4.5.10. Wyksiegowanie wyceny bilansowej

Stworzenie wpisu wyksiegowujacego roznice kursowe z wyceny bilansowej wykonuje si¢ poprzez wybranie opcji "'Stornuj
wpis" w oknie gtownym po naci$nigciu prawym klawiszem myszy na wpisie, ktory ma zosta¢ wyksiggowany, a wigc na
zaksiegowanej wycenie bilansowej. Opcja stornowania wpisu zostata opisana juz we wcze$niejszym rozdziale.

Program przygotuje dokument identyczny jak stornowany, ale z kwotami ujemnymi. Jezeli ksiegowanie roznic kursowych z
wyceny bilansowej wykonane byto na ostatni dzien roku obrachunkowego, to w stornujacym dokumencie nalezy wybra¢ date
na pierwszy dzien nastgpnego roku obrachunkowego.

UWAGA!

Nalezy pamietaé, ze w kolejnym roku obrachunkowym musi juz by¢ przygotowany plan kont zawierajacy konta, takie
jak w roku biezacym. W przeciwnym przypadku wykonanie storna réznic kursowych z wyceny bilansowej si¢ nie uda.
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4.5.11. Korekty podstawy opodatkowania za zte dtugi

1. Podstawowag rzeczg jest oznaczenie w planie kont, ktére konta "majg braé udziat" w takich korektach. Dotyczy
to tez uproszczonych ksiegowosci - nalezy zaznaczy¢ konta kolumn czy konta stawek ryczattu. Po takim
oznaczeniu tylko dokumenty ksiegowane na tych kontach bedg brane pod uwage podczas generowania korekt.

[¥5 Edytuj konto

Humera11

Nazwa ZUZYGIE MATERIALOW

Rodzaj konta Syntetyczne - analityka statyczna

Typkonta Niezdefiniowane

Do korekty 90 dni za zle dlugi

Zapisz X anuly

[B5 Edytuj konto

Numer701
Mazwa SPRZEDAZ PRODUKTOW
Rodzaj konta Syntetyczne - analityka statyczna
Typ konta Miezdefiniowane

+ Do korekty 90 dni za zie dhugi

Zapisz X Anulu)

2. Rozliczajgc dany miesigc wchodzimy w opcje Inne dokumenty — Korekty podstawy opodatkowania za zte
dtugi

[5 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 DG POLKA AK 18 v [ styczer

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty —Stowniki

Korekty podstawy opodatk...
Genery| [ Edyty) W Usui

DataOd 01-01-2022 Do 31-12-2022

Lp. ksieg. | Mumer dokumentu 4| Data ksiegowania dokumentu Data dokumentu ~ Termin ptatnosci Data korekty Kwota I

3. Wybieramy opcje Generuj, otwiera sie okno generowania i tam wybieramy zakres dat rozliczanego miesigca
oraz wybieramy
opcje Generu;.
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[#B Generowanie korekt podstawy opodatkowania za zte dlugi

Data0d 01-01-2022 Do 31-12-2022 Genery| [ Edyty)

Z  Lp.ksieg. | Numer dokumentu Data ksiegowania dokumentu Data dokumentu | Termin platnosci Data korekty Kwota Niezaptacono / Zapla
234 01-01-2022 01-01-2022 01-01-2022 01-04-2022 531852
4 Test 01-01-2022 01-01-2022 01-01-2022 01-04-2022 185730

Wyszukaj w tabeli

Zapisz zaznaczone X Anuly)

4. Program przeglada wszystkie rozrachunki powigzane z ksiegowaniami posiadajgcymi tez ksiegowanie na
kontach ze

znacznikiem "Do korekty 90 dni za zte dtugi" i wypetnia liste, ktére ksiegowania mogg podniesé lub obnizyé
podstawe

opodatkowania:

a) przychody niezaptacone (obnizajg podstawe),

b) koszty niezaptacone (podwyzszajg podstawe),

c) przychody zaptacone, ktére we wczesniejszych okresach byty niezaptacone powyzej 90 dni (podwyzszajg
podstawe),

d) koszty zaptacone, ktére we wczesniejszych okresach byty niezaptacone powyzej 90 dni (obnizajg podstawe).
5. Zaprezentowang liste mozna edytowac, ale tylko w zakresie daty korekty i kwoty korekty.

Przyktadem, kiedy edytujemy date korekty moze byc¢ przypadek, gdy w miesigcu kwietniu moglismy ujg¢
przychody niezaptacone,

ale tego nie zrobilismy. Stwierdzamy w lipcu, ze jednak korygujemy podstawe, a wiec generujemy zapis
wybierajgc zakres dat

kwietniowy (w lipcowym zakresie dat taki dokument sie juz nie pojawi) i edytujemy date korekty na lipiec.
Natomiast korekta kwoty ma zastosowanie jedynie w petnej ksiegowosci. W przypadku uproszczonych
ksiegowosci nie ma ona zastosowania.

Program podpowie, ze kwota korekty, to kwota 100% (bo taka byta zaksieggowana np. na koncie magazynowym,
nie

byto ksiegowania na koncie kosztowym), a my w tym momencie powinnismy podnies¢ podstawe opodatkowania
0 75% tej kwoty.

6. Jako, ze koszty musimy ujmowac w korekcie podstawy, ale przychoddw juz niekoniecznie, to na liscie
zaznaczamy, ktére

dokumenty chcemy zapisa¢ w ewidencji.
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siega Handlow: 00 3CS SP KCYINA Y [ Styczen 01012022 —31-122022 v

Rejestry VAT  RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracia Pomoc

Korekty podstawy opodatk...
Genery) [ Edytuj W Usud Korekty podstawy opodatkowania za zte diugi
DataQd 01-01-2022 Do 31-12-2022
Lp. ksieg. MNumer dokumentu & |  Data ksiegowania dokumentu Data dokumentu = Termin ptatnosci Data korekty Kwota Niezaplacono / Zaplacono Nr konta Analityka Kwota ksiego
234 01-01-2022 01-01-2022 01-01-2022 01-04-2022 531852 431852 701 0 473
4 Test 01-01-2022 01-01-2022 01-01-2022 01-04-2022 185730 185730 701 0 19
Wyszukaj w tabeli @

7. Ewidencje dla danego miesigca mozna drukowac jako tabelke z kartoteki okreslajgc zakres dat rozliczanego
miesigca
oraz filtrujgc tabelke wedtug typu korekty.

Kolumnywydrukil parametry wydruku
# Szerokosé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Lp. ksieg Szerokosé 6 Pozycja 1 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+  Mumer dokumentu: Szerokosé 10 Pozycja 2 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Data ksiegowania dokumentu: Szerokosé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Data dokumentu Szerokosé 10 Pozycja 4 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
« Termin ptatnosci Szerokosé 10 Pozycja 5 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
+ Data korekty: Szerokosé 10 Pozycja 6 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Kwota: Szerokosé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Niezaplacono / Zaptacono:  Szerokosé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Nr konta: Szerokodé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Analityka: Szerokodé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Kwota ksiegowania: Szerokodé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Kwota ksiegowania PLN: Szerokodé Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
~ Kwota korekty Szerokost 10 Pozycja 13 Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Kwota korekty PLN: Szerokost Pozycja Podsumowanie Brak Grupowanie Brak
Wartos$¢ wpisywana jako szerokos¢ kolumny jest je] waZznoscig w
stosunku do innych kolumn. Im wigksza liczba, tym kolumna bedzie szersza, a pozostale beda mniejsze.
Zaznacz wszystkie Odznacz wszystkie Odwrdt zaznaczenie Renumeryj pozycje Wyrdwnaj szerckosci
Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

Na zaktadce "Parametry wydruku" mozemy zaznaczy¢ np. Koloruj wiersze, Ramki i zapisa¢ ustawienia:
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Tytut wydruku DGCS System Ksiega Handlowa v 2200
Rozmiar czcionki 12

Orientacja stron  * pionowo  poziomo

+ Dziel wydruk na strony

v Koloruj wiersze

v Ramki

PokaZ numeracje stron

Wynik wydruku  Tylko podglad

Otwarz plik po eksporcie

Zapisz Zapisz do pliku Resetuj ustawienia Anuluj

Termin ptatnosci

T e Miezaptacono / Z...| Nrko...
Edycja widocznych kolumn
12012020 200 12300013

Mumeruj wiersze tabeli

Wyczysc sortowanie Ustawienia drukowania »

=) zapisz oy C|IK] <> |20 OO & e 100% (2 wyslij X Zamknij
DGCS System Ksigga Handlowa v 2200
Lp. ksigg. | Numer dokumentu | Data dokumentu | Termin platnosci Data korekty Kwota korekty
234 01-01-2022 01-01-2022 01-04-2022 3510,99
4|Test 01-01-2022 01-01-2022 01-04-2022 1510,00
Strona 1z 1

8. Dodatkowo z poziomu kartoteki mozna tez wykonac edycje zapisu np. w celu zmiany daty korekty, kwoty
korekty, czy

zaktualizowaniu Ip. ksiegowego (Ip. moze sie zmieni¢, gdy posortujemy Ip. ksiegi/dziennika wedtug dat).
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Lp. ksieg.: 1 Aktualizuj

Numer dokumentu FZ 24/01,2020
Data ksiegowania 05-01-2020
Data dokumentu 05-01-2020

Termin ptatnosci 12-01-2020

Data korekty [12-04-2020

Kwota catkowita zalegtosci 1230,00
Miezaptacono / Zaptacono 123000
Konto syntetyczne k13

Konto analityczne

Kwota ksiegowania 1000,00

Kwota ksiegowania PLN 1000,00

Kwota korekty 1 000,00

Kwota korekty PLM 1 000,00
Waluta PLMN

Kurs 1,000000

Typ korekty: Koszty niezaptacone

+ 0K X Anuluj

9 Na podstawie ewidencji w tej kartotece powinnismy zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ naszg podstawe opodatkowania.
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4.5.12. Budzetowanie

Modut budzetowania stuzy pelnej kontroli i rozliczeniu wykonania planéw budzetowych przedsiebiorstwa. Sktada sig z:

* definicji klasyfikacji,

* planoéw budzetowych,

* zapisOw budzetowych,

* raportu wykonania budzetu na dzien.

Trzy pierwsze funkcjonalnosci dostepne sa poziomu menu gltéwnego programu [Inne dokumenty], natomiast raport opisany
jest w rozdziale po§wigconym raportom w opcji [Raporty]->[Budzet].
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4.5.12.1. Definicja klasyfikacji

Funkcjonalno$¢ pozwala na:

* definiowanie list klasyfikacji budzetowej,

* definiowanie kont klasyfikacji do listy,

* definiowanie planow budzetowych dla listy.

[B5 DGCS System Ksiega Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ (2 DGCS SPOEKA AK TN = F: 5 sprzedas towars

iennik  Rejestry VAT  RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Raporty Slowniki Narzedzia Konfiguracja Pomoc

Definicje klasyfikacji budze

+ Doda] [# Edyty) W Usuii Lista klasyfikacji budzetowych
Nazwa listy Klasyfikacja budzetowa
L Konto Kasyfikadji Nazwa
010 Rolictwo i towiectwo
010-01 Centrum doradztwa rolicznego

Wyszukaj w tabeli

+ Dodaj konto ghowne + Dedaj podkonto [# Edyty) 1 Usurt

Plany budzetowe

Mazwa planu Data od Data do
Optymistyczny 01-01-2022 314122022
Wyszukaj w tabeli
+ Dodaj [ Edytuj W Usun

Wyszukaj w tabeli

Definiowanie list klasyfikacji budzetowej (lewa tabela) stuzy do zdefiniowania llisty klasyfikacji, ktora posiada wtasne
konta klasyfikacji oraz zdefiniowane plany budzetowe. Wymagane jest podanie jedynie nazwy listy.

towych

Nazwa listy [Budzef

+ 0K ¥ Anuly)

Definiowanie kont klasyfikacji do listy (prawa gorna tabela) okresla konta klasyfikacji budzetowej. Do kazdej listy
istnieja osobne konta klasyfikacji. Konta klasyfikacji mozna poréwna¢ do planu kont z mozliwo$cia definiowania
wielopoziomowych analityk. Kolejne poziomy kont klasyfikacji okreslane sg czesto dziatami, rozdziatami I paragratami.
Podobnie jak w przypadku planu kont najpierw nalezy okresli¢ konto gléwne (tak jak konto syntetyczne w planie kont).
Konto gtéwne jest odpowiednikiem dziatu.
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kacje budzetowe

Konto klasyfikacji 010

Nazwa [Rolictwo i fowiectwo |

+ 0K X Anuly)

Do kazdego konta gléwnego nalezy zdefiniowac¢ podkonta w formie wielopoziomowej — podobnie jak okre§lamy
wielopoziomowe analityki w planie kont. Pierwszy poziom mozna okre$li¢ mianem dzialu, kolejne poziomy paragrafami.

5 Klasyfikacje budzetowe

Konto nadrzedne 010
Konto klasyfikacji 03

Mazwa Centra pozostate

" 0K > Anuluj

Definiowanie planéw budzetowych dla listy (prawa dolna tabela) pozwala zdefiniowa¢ plany budzetowe z ich okresem
obowiazywania przypisanych do wybranej listy klasyfikacji. Plany w zakresie jednej listy moga dotyczy¢ tych samych
okresow, jak I okresow catkowicie innych zachodzacych lub niezachodzacych na siebie wzajemnie, co wida¢ na
wezesniejszym rysunku definicji klasyfikacji, gdzie sa trzy jednoroczne plany dotyczace takiego samego okresu (beda si¢
pewnie r6zni¢ kwotami planow) oraz jeden plan pigcioletni zachodzacy okresem tez na trzy plany jednoroczne.

85 Plan budzetowy

Nazwa planu Pesymistyczny
Dataod 01-01-2022

Datado 31-12-2022

0K X Anuluj

Po wykonaniu powyzszych definicji mozna przej$¢ do szczegoétowego definiowania plandw budzetowych.
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4.5.12.2. Plany budzetowe

Funkcja stuzy do okreslenia planowanych kwot na kontach klasyfikacji dla poszczegolnych planéw zdefiniowanych w
definicji klasyfikacji. Planowane kwoty okreslane sg dla kont klasyfikacji na najnizszym poziomie — przedstawiono to
na ponizszym rysunku, gdzie nie widzimy zdefiniowanych kwot na koncie 010, a tylko na kontach ostatniego poziomu
(010-01-001 itp.). Kwoty na kontach wyzszego poziomu wynikajg po prostu z sumy kwot wprowadzonych na nizszych
poziomach.

[85 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 WERSJA DEMONSTRACY JN/ (=3 DG POLKA AK Av Bs

Plik Dziennik Rejestry VAT RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdanie finansowe Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc

Plany budZetowe

+ Dodaj [ Edytyj W Usur Plany budzetowe
Nazwa pli Konto klasyfikacji Nazwa Kwota planu
Optymistyczny 01001 Centrum doradztwa rolicznego 500,00
Pesymistyczny

Wyszukajwta @ |Wyszukajw tabeli

Zapis kwoty planu na wybranym koncie klasyfikacji przedstawiono ponize;j.

[¥5 Zapis planu

Konto klasyfikacji 010-03 S, Szukaj

Kwota planu | 5 000,00

~ DK X Anulyj

Plany mozna modyfikowa¢ nawet po wprowadzeniu juz zapisow wykonania planow, co czgsto jest potrzebne w przypadku,
gdy budzet na danym koncie wymaga zmian podczas trwania okresu wykonania planu.
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4.5.12.3. Zapisy budzetowe

Po wykonaniu wszystkich wyzej przedstawionych definicji opcja zapisow budzetowych shuzy do codziennego
wprowadzania dokumentéw wykonania planu — moga by¢ to faktury sprzedazy czy zakupu, dokumenty rozliczajace ptace
pracownikow itp.

D3

Plik Dziennik Rejestry VAT ~RozliczeniezUS Kasa Przelewy Rozrachunki  Sprawozdanie finansowe  Inne dokumenty

+ Zapisy budZetowe

+ Dodaj [ Edyty) W Usuit Zapisy budzetowe

Nazwa listy MNumer dokumentu Data wykonania Konto klasyfikacji Nazwa Kwota wykonania

VWyszukaj w tabeli @ | Wyszukaj w tabeli &

Wprowadzanie zapisu wykonania planu przedstawione jest na ponizszym rysunku.

D3

Mumer dokumentu 15151451/2022

Data wykonania 10-02-2022
Konto klasyfikacji 010-03 Q, szukaj

Kwota wykonania 8 000,00

~ 0K X anuly)
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4.6. Pozostate elementy pracy
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4.6.1. Zatwierdzanie wpisow

W systemie DGCS System zamykanie poszczeg6lnych okreséw rozliczeniowych jest realizowane poprzez opcje
[Dziennik]->[Zatwierdzanie wpisow]. Dopdki wpisy nie zostaty zatwierdzone mozliwa jest edycja, usuwanie 1
sortowanie lp. wpisow wedtug dat. Po przeprowadzeniu opcji zatwierdzenia te funkcje staja si¢ niedostepne. Podczas
zatwierdzania wybieramy rok obrachunkowy oraz Ip. wpisu, do ktérego chcemy zatwierdzic.

UWAGA'!

Bardzo czesto przed zatwierdzeniem nalezy przeprowadzi¢ sortowanie Ip. wpisow wedlug dat (opisane w
nastepnym rozdziale), szczegolnie w przypadku, gdy w ksiegowanym okresie byly usuwane zapisy lub tez
ksiegowane byly wpisy w kolejnosci niezgodnej z ciagloscia dat (np. zaksiegowaliSmy fakture sprzedazy z dnia
10.03.2011 a nastepnie fakture z dnia 3.03.2011). Zatwierdzenie wykonujemy, gdy juz jesteSmy calkowicie
pewni, ze w zatwierdzanym okresie nie bedziemy wykonywa¢ zadnych modyfikacji ani dodawania zapisow
ksiegowych.

Warto wspomnie¢, ze wszystkie raporty uwzgledniajg zardéwno zatwierdzone jak
1 nie zatwierdzone wpisy, tak wigc po zatwierdzeniu wszystkie zestawienia pozostang takie same.

Jezeli chcemy zatwierdzi¢ caty rok obrachunkowy, to wybieramy warto$¢ LP ostatniego ksiggowania w danym roku
obrachunkowym.

5 Zatwierdzanie wpisow

Zatwierdzic wpisy ?

Dla roku rozrachunkowego 01-01-2021 —31-12-2021

UWAGA I
Po zatwierdzeniu wpisow nie bedziesz magt ich

SORTOWAC ani USUNAC.

 Zatwierds X Anuly)
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4.6.2. Sortowanie Ip. wpiséw

Wszystkie Ip. zapisow w dzienniku powinny by¢ ustawione chronologicznie wedtug dat, ale system DGCS System

nadaje lp. dynamicznie podczas ksiggowania. Przy takim rozwigzaniu moze si¢ okazac, ze istniejg luki w numeracji
Ip. (w przypadku, gdy jaki§ wpis zostal usuniety, a istniat juz inny wpis o Ip. wigkszym niz ten usuniety) lub
Ip. nie jest chronologicznie ustawione wedlug dat (w przypadku, gdy wstrzeliwujemy si¢ z data ksiggowanego
dokumentu w pomi¢dzy daty istniejgcych juz dokumentéw w Dzienniku). Czg¢sto przed wykonaniem wydrukéw lub
zatwierdzeniem zapisow nalezy wykona¢ opcj¢ sortowania lp. dostepng w menu gtownym [Nadzedzia]->[Sortuj
wedlug dat] lub dostepna w oknie gtownym po przyciskiem ,,F5 — sortuj wedlug dat”.

Uwaga!
Opcja sortowania Ip. wedlug dat sortuje jedynie Ip. zapisow niezatwierdzonych.

Sortowanie zawsze sortuje wszystkie Ip. chronologicznie wedlug dat, natomiast w przypadku, gdy daty
dokumentow sg identyczne, sortowanie w danym dniu zachowuje si¢ w sposob okreslony wczesniej w konfiguracji
([Konfiguracja]->[Ustawienia ogélne|->[Parametry]->[Parametry pracy] opisane w rozdziale konfiguracji
poczatkowej). W opcji sortowania wybieramy wigc tylko rok obrachunkowy, w ktérym majg zosta¢ przesortowane
Ip. wpisOw 1 program pomija zapisy zatwierdzone do pewnego Ip. i rozpoczyna sortowanie pozostatych zapisow
w wybranym roku.

Whybierz rok rozrachunkowy

01-01-2022 —31-12-2022

Wykonac sortowanie Lp wedhug daty ksiegowej ?

T sorty) * Anuluj
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4.6.3. Przenumeruj LP

Opcja dostepna w menu Narzedzia — Przenumeruj Ip stuzy do sortowania zapiséw wedtug kolejosci
wprowadzania zapiséw w bazie danych.

55
Wybierz rok rozrachunkowy

VWykenac przenumerowanie Lp bez sortowania ?

Przenumeru) X Anulyj
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4.6.4. Odswiezanie okna giéwnego

W zalezno$ci od opcji konfiguracyjnych wyswietlania wpisOw — opisanych w konfiguracji poczatkowej — moze by¢
przydatna opcja od§wiezania okna gtownego (np. dla gtownego ksiegowego chcacego mie¢ wglad w danej chwili
we wszystkie zaksiegowane dokumenty

z danego okresu), ktora jest dostepna w menu glownym [Dziennik]->[Od$wiez wpisy]. Po wykonaniu takiej operacji
widok w oknie gtownym z wybranego okresu jest calkowicie pobierany z bazy danych.

Dodatkowo moze zaistnie¢ sytuacja, ze w lewej dolnej czesci okna gtownego (nad tabelg szczegdtow) bedziemy
mieli dostgpny przycisk ,,Ods$wiez szczegoly”, co tez jest zalezne od ustawien konfiguracyjnych wyswietlania
wpisow. Jezeli przycisk jest widoczny w oknie gldownym, to szczegdly dokumentu nie sg od$wiezane przy kazde;
zmianie aktywnego dokumentu. W przypadku, gdy chcemy podejrze¢ szczegdty dokumentu nalezy nacisngé ten
przycisk, w przeciwnym razie dane szczegdldw nie beda dotyczy¢ wybranego dokumentu. Jezeli przycisk jest
niewidoczny szczegoty od§wiezane sg po kazdej zmianie aktywnego wiersza w gornej tabeli okna gtdéwnego.
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4.6.5. Automatyczne ksiegowanie Bilansu Otwarcia

Rok obrachunkowy kazdej firmy powinien zaczyna¢ si¢ od zaksiggowanego Bilansu Otwarcia danego roku
obrachunkowego. W systemie DGCS System wpis BO mozna doda¢ r¢cznie, ale jest to niezbedne jedynie w
przypadku ksiggowania pierwszego roku obrachunkowego

w systemie. W przypadku gdy ksiggujemy juz kolejne lata obrachunkowe w firmie zalecane jest wykonanie
automatycznego ksiegowania BO z Bilansu Zamkni¢cia poprzedniego roku. Automatyczne ksiggowanie Bilansu
Otwarcia z poprzedniego roku jest bardzo elastycznym narzedziem. Pozwala na:

- ksiegowanie BO z BZ, jezeli poprzedni rok obrachunkowy nie zostal zatwierdzony,

- ksiggowanie BO z BZ kilkakrotnie — jezeli zostat wykonany BO z BZ,

a w miedzyczasie okazalo si¢, ze zmieniamy jeszcze co§ w poprzednim roku obrachunkowym, mozemy usung¢ BO
z Dziennika i ponownie wykona¢ operacj¢ automatycznego przeniesienia BO z BZ,

- ksiggowanie BO z BZ ,,na raty” — w systemie DGCS System mozemy wprowadza¢ BO kilkoma zapisami w
Dzienniku, ktore i tak na wszystkich zestawieniach sg sumowane i1 traktowane przez system jako jeden Bilans
Otwarcia dla danego roku, tak wigc mozemy wykonac¢ operacje przeniesienia BO z BZ pewnej grupy kont, a np.
za tydzien wykona¢ ponownie przeniesienie BZ jako BO dla nast¢pnej grupy kont,

- ksiegowanie BO z BZ czesciowe — przenosimy automatem np. tylko BO dla kont rozrachunkowych, a inne
mozemy wprowadzi¢ recznie,

- ksiegowanie BO z BZ w dowolnym momencie — mozemy juz posiada¢ ksiggowania

w danym roku obrachunkowym np. do konca stycznia i dopiero po tym wykonujemy operacj¢ automatycznego
przeniesienia BO z BZ, poniewaz system DGCS System rezerwuje wpis o Ip. rownym ,,1” dla Bilansu Otwarcia,
a ksiegowania zaczynajg si¢ od lp. rGwnego ,,2”.

Funkcja dostgpna jest z menu gldwnego [Narzedzia]->[Ksieguj BO z BZ] i funkcj¢ nalezy wywola¢ z ustawionym
biezgcym rokiem obrachunkowym na ten, w ktorym ma powsta¢ wpis BO.

Na poczatku wybieramy rok obrachunkowy, z ktérego mamy pobra¢ Bilans Zamknigcia.

(8 Parametry bilansu otwarcia

01-01-2021 —31-12-2021

0K X Anuluj

Po zatwierdzeniu wybranych parametréw system obliczy bilans zamknig¢cia wedlug wybranych parametrow.
Dhugos$¢ wykonywania operacji obliczania jest wprost proporcjonalna do ilosci ksiegowan w wybranym roku
obrachunkowym, a wigc przy duzej ilosci wpisOw operacja moze chwile potrwac. Po wykonaniu obliczen pojawi
si¢ ponizsze okno. W oknie widoczne beda konta, ktdre istnieja w wybranym roku dla BZ, ale niekoniecznie istniejg
w biezacym roku obrachunkowym (dla BO) oraz takie, na ktérych wykonane zostaly jakiekolwiek ksiggowania
w wybranym roku dla BZ wraz z obrotami winien i ma oraz stanem winien i ma dla Bilansu Zamknigcia w
odpowiednich walutach i po przeliczeniu na PLN. Na ponizszym rysunku widoczne sg stany BZ dla waluty
EURO i PLN na koncie analitycznym 011-05, 011-07 1 011-08. Konta syntetyczne, ktore posiadajg analityki nie sg
widoczne na ponizszym ekranie, ale podczas wykonania BO z kont analitycznych, ksiggowania na syntetyce tez sg
automatycznie generowane.
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Bilans zamknigcia z roku : 01-01-2021 — 31-12-2021
Z| Nrsynt. | Nr analit. Nazwa Winien | winien [PLN] | Ma [PLN] | BZ winien | BZ ma
202 2223334455 0,00 969,24 0,00 969,24 0,00 969,
222 ROZLICZEMIE PODATKU VAT 181,24 126,50 181,24 126,50 5474 0
469 o Ubezpieczenia majatkowe 37476 0,00 37476 0,00 37476 0
640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW | 0,00 37476 0,00 37476 0,00 3741
730 SPRZEDAZ TOWAROW 0,00 550,00 0,00 550,00 0,00 550,
Wyszukaj w tabeli &
Zaznacz wszystkie + OK X Anulyj
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4.6.6. Narzedzia administracyjne

Narze¢dzia administracyjne pozwalaja na wykonanie operacji masowych lub tez na wykonanie operacji, ktore nie sa
standardowo dostepne z poziomu np. stownikdéw. Podzielone sg na trzy funkcje:

- plan kont — operacje wykonywane od strony widocznego planu kont,

- ksiggowania — operacje wykonywane od strony zaksiegowanych dokumentow,

- kontrahenci — narzedzie stuzace do wyeliminowania zdublowanych kontrahentow wraz z przepisaniem
ksiggowan i1 wszystkich dokumentéw w systemie na jednego docelowego kontrahenta.

Operacje te moga nieodwracalnie wptynag¢ na zaewidencjonowane dane, tak wigc po uruchomieniu narzedzia
administracyjnego uzytkownik ujrzy ponizszy komunikat.

Infor macja

e\

UWAGA 1t

Wykonanie niektarych operacji w narzedziu administracyjnym
powoduje nieodwracalne skutki w bazie danych.

Zabroniona jest praca na innych stanowiskach
podezas korzystania z narzedzia administracyjnego.

Niezalecane jest uruchamianie narzedzia przez
osoby nie bedgce administratorami systemu INFORSystem.

Zalecane jest wykonanie kopii bezpieczenstwa
przed uruchomieniem narzedzia administracyjnego.

Czy cheesz wykonad kopie bezpieczenstwa ?

Tak Hie

Oczywiscie zalecane jest wykonanie kopii bezpieczenstwa oraz niezalecana jest praca na innych stanowiskach
na wybranej bazie danych.
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4.6.6.1. Plan kont

Opcja znajduje si¢ w menu gtéwnym w [Narzedzia]->[Narzedzia administracyjne]->[Plan kont]. Dost¢pne sa
nastepujace operacje:

- masowe usuwanie kont,

- zmiana dtugo$ci podanalityk,

- zmiana numeru konta.

[®5 Narzedzia administracyjne

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Plan kont

Z| Nrsynt. Nr analit. Nazwa Obroty winien Obroty ma Rodzaj konta

|:| 011 SRODKI TRWALE 0,00 0,00 SAS
01 00 Grunty 0,00 0,00 ANA
o 01 Budynki i lokale 0,00 0,00 ANA
01 02 Obiekty inZynierii ladowej | wodnej 0,00 0,00 AMA
01 03 Kotty | maszyny energetyczne 0,00 0,00 ANA
011 04 Maszyny,urzadzenia i aparaty ogolnego zastosow 0,00 000 ANA
01 05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenie | aparaty 0,00 0,00 AMA
011 06 Urzgdzenia techniczne 0,00 0,00 ANA
011 07 Srodki transportowe 0,00 0,00 ANA
011 08 Marzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposaZenie 0,00 0,00 ANA
013 SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSCI 0,00 0,00 SBA
020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE 0,00 0,00 SBA
030 INWESTYCJE DEUGOTERMINOWE 0,00 0,00 SBA
071 UMORZENIE SRODKOW TRWAEYCH 0,00 0,00 SAS
071 01 Umorzenie budynkdw 0,00 0,00 AMA
071 02 Umorzenie obiektaw inZynierii Iadowej | wodnej 0,00 0,00 ANA
071 03 Umorzenie kottow | maszyn energetycznych 0,00 0,00 ANA
071 04 Umorzenie maszyn | aparatow ogolnego zastosow 0,00 0,00 ANA
071 05 Umorzenie specjalist. maszyn, urzgdzen i aparatow 0,00 0,00 ANA
071 06 Umorzenie urzadzen technicznych 0,00 0,00 ANA
071 07 Umorzenie Srodkaw transportowych 0,00 0,00 ANA
071 08 Umorzenie narzedzi, przyrzadow, ruchom.i wyposa 0,00 000 ANA
072 UMORZENIE WARTOSCI NIEMATERIALMYCH | PRy 0,00 0,00 SBA
073 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH O NISKIEJ W 0,00 0,00 SBA
nR= SRNNKI TRWAF W RIINOWIE nnn nnn SRA

Wyszukaj w tabeli

Zaznacz z obrotami zerowymi 1T Usun zaznaczene [# Zmien dugosd podanalityk [# Zmief numer konta X Zamknij

»Usun zaznaczone” pozwala usuna¢ zaznaczone w tabeli konta z planu kont. Usuwane moga by¢ jedynie konta z
obrotami zerowymi (takie na ktorych nie zostato wykonane Zzadne ksiggowanie w biezagcym roku obrachunkowym)
oraz takie, ktére nie posiadajg zdefiniowanej podanalityki.

Konta w tabeli mozemy zaznaczy¢ na kilka sposobdw:

- recznie — kolumna ,,Z.”,

- poprzez opcj¢ ,,Zaznacz z obrotami zerowymi”,

- poprzez filtrowanie danych spetniajacych kryterium wyszukiwania CFT i zaznaczenie dostepne przez kliknigcie
prawym klawiszem myszy na nagtoéwku tabeli 1 wybranie opcji ,,Zaznacz wszystkie wiersze spelniajace
kryteria”.

Zaznaczone konta sg oczywiscie odwigzywane od kontrahentow, jezeli takie konta byty zdefiniowane jako konta
rozrachunkowe kontrahentoéw oraz opcjonalnie usuwane z wybranych definicji sprawozdan finansowych.

Opcja przydatna, gdy chcemy usung¢ konta nieaktywne z planu kont (np. po imporcie z innych systemow
ksiegowych).

»Zmien dlugos$¢ podanalityk™ to opcja, ktéra umozliwia zmiane¢ dtugo$ci numeru analitycznego. Dugo$¢ numerdéw
analitycznych mozna jedynie wydluzy¢ — w takim przypadku do wszystkich podanalityk dodawane sg znaki '0'
na poczatku numeréw podanalitycznych. Zmiany numeréw dokonywane s3g tez we wszystkich ksiggowaniach
1 wzorcach ksiggowania w biezacym roku obrachunkowym oraz opcjonalnie w wybranych sprawozdaniach
finansowych. Po zmianie liczby analityk konta 011 (z powyzszego rysunku) na 3 konta beda wygladaty nastepujaco.
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D]

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE

Plan kent
Z| Mrsynt. Mr analit. Mazwa Obroty winien Obroty ma Rodzaj konta
-—————
IE(II‘I‘I Grunty 0,00 0,00 ANA
011 o001 Budynki i lokale 0,00 0,00 ANA
011 ooz Obiekty inZynierii lgdowej | wodnej 0,00 0,00 ANA
01 003 Kotly | maszyny energetyczne 0,00 0,00 ANA
011 oo4 IMaszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosow 0,00 0,00 ANA
011 005 Specjalistyczne maszyny, urzgdzenie i aparaty 0,00 0,00 ANA
011 006 Urzgdzenia techniczne 0,00 0,00 ANA
011 oo7 Srodki transportowe 0,00 0,00 AMNA
011 oos MNarzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposaZenie 0,00 0,00 ANA
013 SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSCI 0,00 0,00 SBA
0z0 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE 0,00 0,00 SBA
030 INWESTYCJE DEUGOTERMINOWE 0,00 0,00 SBA
o7 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH 0,00 0,00 SAS
71 o0 Umorzenie budynkow 0,00 0,00 ANA
71 02 Umorzenie obiektow inZynierii lgdowej | wodnej 0,00 0,00 ANA
o071 03 Umorzenie kotlow | maszyn energetycznych 0,00 0,00 ANA
o071 04 Umarzenie maszyn | aparatow ogdlnego zastosow 0,00 0,00 ANA
Zaznacz z obrotami zerowymi 1/ Usun zaznaczone Zmien dhugosé podanalityk Zmien numer konta X Zamknij

BE-

»Zmien numer konta” umozliwia zmian¢ numeru syntetycznego lub analitycznego wybranego konta ksiggowego.
Zmiana numeru wprowadzana jest tez do wszystkich podanalityk wybranego konta. Podobnie jak w zmianie dtugo$ci
analityk, zmieniane s3 numery w istniejacych ksiegowaniach i wzorcach ksiggowania oraz opcjonalnie w wybranych
sprawozdaniach finansowych. Po zmianie numeru konta 011 (z powyzszego rysunku) na 012 konta beda wygladaty

nastepujaco.
D]
NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Plan kont
Z| Nrsynt. Nr analit. Nazwa Obroty winien Obroty ma Rodzaj konta

-—————

IEO'IE Grunty 000 0,00 AMNA
o2 oo Budynki i lokale 0,00 0,00 ANA
012 002 Obiekty inZynierii lgdowej i wodnej 0,00 0,00 AMA
mz 003 Kotly i maszyny energetyczne o000 0,00 AMNA
012 004 Maszyny, urzadzenia | aparaty ogolnego zastosow 0,00 0,00 AMA
012 005 Specjalistyczne maszyny, urzadzenie | aparaty 0,00 0,00 AMA
0z 006 Urzgdzenia techniczne 0,00 0,00 ANA
02 oo7 Srodki transportowe 0,00 0,00 AMA
012 oog Marzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposaZenie 0,00 0,00 AMA
03 SRODKI TRWALE O MISKIEJ WARTOSCI 0,00 0,00 SBA
020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE 0,00 0,00 SBA
030 INWESTYCJE DEUGOTERMINOWE o000 0,00 SBA
o UMORZEMIE SRODKOW TRWALYCH 000 0,00 SAS
071 01 Umorzenie budynkow 0,00 0,00 ANA
071 02 Umorzenie obiektdw inZynierii Iadowej | wodnej 0,00 0,00 AMA
071 03 Umorzenie kottow | maszyn energetycznych 0,00 0,00 AMA
o7 04 Umorzenie maszyn | aparatow ogolnego zastosow 0,00 0,00 AMA

Zaznacz z obrotami zerowymi  1if Usuri zaznaczone Zmien dhugosé podanalityk Zmief numer konta X Zamknij
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4.6.6.2. Ksiegowania

Funkcja dostgpna jest w menu gldwnym w [Narzedzia]->|Narzedzia administracyjne]->[Plan kont] i pozwala
na wykonanie nastepujacych operacji:

- masowe usuwanie ksiggowan,

- wycofanie zatwierdzenia wpisu,

- zmiana numery Ip. wpisu,

- zmiana paczki dla wybranych ksiggowan.

[B3 Narzedzia administracyjne

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Ksiegowania

Data od: 01-01-2022 do: 31-12-2022

i Lp. Zatwierdzony Data Data dok. Data VAT MNr dokumentu Kontrahent

4 01-01-2022 01-01-2022 01-01-2022 Test DGCS SPOLKA AKCYJNA
5 01-01-2022 01-01-2022 43242 DGCS SPOLKA AKCYJNA
2 01-01-2022 01-01-2022 01-01-2022 34 DGCS SPOLKA AKCYJMA
3

01-01-2022 01-01-2022 Dw

Wyszukaj w tabeli

W Usun zaznaczone Wycofaj zatwierdzenia [ Zmied LP [ Zmien paczke X Zamkni]

»Usun zaznaczone” pozwala usung¢ zaznaczone w tabeli ksiggowania z dziennika wraz z powigzanymi z
nim zapisami w innych ewidencjach (VAT, rozrachunki, akcyza itp.). Usuwane moga by¢ jedynie ksiggowania
niezatwierdzone. W celu usuniecia zatwierdzonego wpisu nalezy najpierw wykona¢ operacj¢ wycofania
zatwierdzenia.

Konta w tabeli mozemy zaznaczy¢ na kilka sposobow:

- recznie — kolumna ,,Z.”,

- poprzez filtrowanie danych spetniajacych kryterium wyszukiwania CFT i zaznaczenie dostgpne przez kliknigcie
prawym klawiszem myszy na nagtowku tabeli i wybranie opcji ,,Zaznacz wszystkie wiersze spelniajace
kryteria”.

»Wycofaj zatwierdzenia” umozliwia odznaczenie danego wpisu jako zatwierdzonego, a wigc po takiej operacji
wpis staje si¢ odblokowany do edycji i usunigcia.

»Zmien LP” to funkcja pozwalajaca zmieni¢ lp. wybranego wpisu — nowy numer lp. musi by¢ jednak taki, ktorego
jeszcze nie ma w ewidencji w biezagcym roku obrachunkowym. Opcja ta jest przydatna w momencie, gdy chcemy
»zatata¢ dziure” w numeracji po usunigciu jakiego$ dokumentu innym dokumentem.

»Zmien paczke” pozwala zmieni¢ paczke (grupe dokumentdéw) dla zaznaczonych ksiggowan. Opcja moze by¢

przydatna, gdy zaksiggujemy catg seri¢ dokumentéw nie w tej paczce. Mozna wtedy zaznaczy¢ te dokumenty 1
wykona¢ masowo zmiang¢ paczki zaznaczonych dokumentow.
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4.6.6.3. Rejestry VAT sprzedazy

W opcji tej mozna ustawic zakres dat, wyfiltrowa¢ dane i masowo zmieni¢:
* paczke,

 date VAT,

* typ dokumentu,

« oznaczenie dostaw,

* 0znaczenie procedur.

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Rejestry VAT sprzedazy
Data od: do: 31-08-2021
z Data dok. MNr dokumentu Data VAT MIP kontrahenta Kontrahent Zdarzenie gospodart
01-08-2021 F/1/08/21 01-08-2021 087-654-32-21 Mechanika pojazdowa Resor Sprzedaz towardw i ustug na
01-08-2021 F/2/08/21 01-08-2021 111-23-23-123 Komis "Drive” Sprzedaz towardw i ustug nz
02-08-2021 Par/1/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/2/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/3/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/4/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/5/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/6/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/7/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/8/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/9/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/10/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/11/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/12/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/13/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/14/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/15/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/16/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/17/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug nza
02-08-2021 Par/18/08/21 02-08-2021 Sprzedaz krajowa na parago
02-08-2021 Par/19/08/21 02-08-2021 Sprzedaz krajowa na parago
02-08-2021 Par/20/08/21 02-08-2021 Sprzedaz krajowa na parago
02-08-2021 Par/21/08/21 02-08-2021 Sorzedaz kraiowa na paraao
Wyszukaj w tabeli &
[# Zmien paczke [# zZmien date VAT [# Zmien typ dokumentu [# zmien ozn. dostaw [# Zmien ozn. procedur X Zamknij

Zaznaczenie wielu wieszy odbywa sie poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na nagtowek kolumny:

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE

Rejestry VAT sprzedazy
Data od: 01-08-2021 do: 31-08-2021
IZ Data dok. Mr dokumentu Data VAT MIF kontrahenta Kontrahent Zdarzenie gospodart I
01-08-2021 F/1/08/21 Edycja widocznych kolumn Mechanika pojazdowa Resor Sprzedaz towardw i ustug na
01-08-2021 F/2/08/21 Mumeruj wiersze tabeli Komis "Drive” Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/1/08/21 Drukuj 4 Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/2/08/21 Wyczysc sortowanie Sprzedaz towaréw i ustug na
02-08-2021 Par/3/08/21 || Zaznacz wszystkie wiersze speiniajace kryteria || Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/4/08/21 Odznacz wszystkie wiersze spetniajace kryteria Sprzedaz towarow i ustug na
02-08-2021 Par/5/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug na
02-08-2021 Par/6/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towarow i ustug nz
02-08-2021 Par/7/08/21 02-08-2021 Sprzedaz towardw i ustug na

An AR Anne P8 IR0 101 Af AR ARnT o
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4.6.6.4. Rejestry VAT zakupu

W opcji tej mozna ustawic zakres dat, wyfiltrowa¢ dane i masowo zmieni¢:
* paczke,

 date VAT,

* typ dokumentu,

* 0znaczenie procedur.

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Rejestry VAT zakupu

Data od: 01-01-2021 do: [31-08-2021
z Data dok. Nr dokumentu Data VAT NIP kontrahenta Kontrahent Zdarzenie gospodarcze

| ovos202t  s2e24 01052021 6180040084  doCSSA. Opaypoczowe |

Wyszukaj w tabeli @

[# zZmien paczke [# zZmien date VAT [ Zmien typ dokumentu [# zZmien ozn. procedur > Zamknij

Zaznaczenie wielu wieszy odbywa sie poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na nagtéwek kolumny:

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Rejestry VAT zakupu

Data od: 01-01-2021 do: 31-08-2021

Data dok. Nr dokumentu Dat~ AT BB leantrabonts Yeantrahent Zdarzenie gospodarcze
. EU)‘LMUL.LII)‘LIII\UIUIIIII

MNumeruj wiersze tabeli

Drukuj »

Wyczyse sortowanie

Odznacz wszystkie wiersze spetniajgce kryteria
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4.6.6.5. Kontrahenci

W celu uruchomienia narzgdzia nalezy wybra¢ opcje [Narzedzia]->[Narzedzia administracyjne]->[Kontrahenci].
Uzytkownik zostanie poinformowany o zaleceniu wykonania kopii bezpieczenstwa bazy danych. Po zamknigciu okna
wys$wietlone zostanie ponizsze okno.

dzia administracyjne

NARZEDZIA ADMINISTRACYJNE
Kontrahenci
Kontrahenci zdublowani
Indeks MNazwa MIP Adres Kod miasta Miasto Mazwa skrécona
Taki sam MIP Taka sama nazwa ‘S, Szukaj zdublowanych @ Informacje Ustaw docelowego Ustaw Zrodlowego
Wszyscy kontrahenci Kontrahenci docelowi Kontrahenci Zrodiowi
Indeks Nazwa Indeks Mazwa Indeks Mazwa MIP
2 Sklep motoryzacyjny "Ante
3 Salon samochodowy
4 Komis "Drive”
5 IMechanika pojazdowa Re
6 s (D Informacje W Usury (D Informacje W Usury
7 DGCS SPOLKA AKCYJNA
Lata rozrachunkowe
Nazwa Data od Data do

01-01-2017 — 31122017 01-07-2017 01-01-2018

01-01-2016 — 31-12-2016 01-01-2016 31122016

0101-2015 —31-12-2015 01-01-2015 31-12-2015

Konta docelowe Konta Zrodlowe
Mr syntetyki Nr analityki Mazwa Mr syntetyki Nr analityki MNazwa
C(F T
(D Informacje
Ustaw docelowego Ustaw Zrodiowego i Usuri i Usuri
Wykonaj porzadkowanie X Zamknij
=

W lewej czesci okna znajduje si¢ panel "Wszyscy kontrahenci" ze wszystkimi kontrahentami dostepnymi w systemie.

W gornej czeéci okna umieszczony jest panel "Kontrahenci zdublowani", gdzie uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania
kontrahentow zdublowanych. Wyszukiwanie realizowane jest:

* po NIP-ie — jezeli zaznaczony jest tylko znacznik "Taki sam NIP". Po wyborze opcji ""Szukaj zdublowanych' system
pokaze w tabeli wszystkich kontrahentdéw, u ktérych beda zgodne NIP-y. NIP-y poréwnywane sg tak, ze przed poréwnaniem
usuwane sg z nich myslniki,

* po nazwie kontrahenta — jezeli zaznaczony jest tylko znacznik ""Taka sama Nazwa". Po wyborze opcji ""Szukaj
zdublowanych" system pokaze w tabeli wszystkich kontrahentow, u ktorych beda identyczne nazwy kontrahentow,

* zarowno po nazwie jak i po NIP-ie — jezeli zaznaczone sg znaczniki ""Taki sam NIP" i "Taka sama Nazwa''. Po wyborze
opcji "Szukaj zdublowanych" system pokaze w tabeli wszystkich kontrahentéw, u ktoérych beda zgodne NIP-y oraz
identyczne nazwy kontrahentoéw. NIP-y porownywane sg tak, ze przed por6wnaniem usuwane sa z nich myslniki.

W panelach "Wszyscy kontrahenci" i ""Kontrahenci zdublowani" dostepne sa opcje:

» "Ustaw docelowego' — po wybraniu tej opcji wybrany kontrahent zostanie dodany do listy w panelu ""Kontrahenci
docelowi" oraz wczytywane zostang wszystkie jego konta rozrachunkowe we wszystkich latach rozrachunkowych i dodane
do listy w panelu "Konta docelowe"

* Ustaw zrédlowego' — po wybraniu tej opcji do wybranego kontrahenta docelowego zostanie dodany kontrahent

zrodtowy do listy w panelu "Kontrahenci Zrodlowi", zostang wezytane jego® # # wszystkie konta rozrachunkowe i
przyporzadkowane do odpowiednich kont docelowych. Przyporzadkowanie realizowane jest w taki sposob, ze musi by¢
zgodny rok obrachunkowy, numer syntetyczny konta zrédtowego z kontem docelowym i r6zne numery analityki.
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W panelu "Kontrahenci docelowi" umieszczona jest lista wszystkich kontrahentow docelowych. Tylko kontrahenci
umieszczeni na tej liscie wraz z powigzanymi danymi (kontrahenci zrodtowi, konta zrédlowe i konta docelowe wybranego
kontrahenta docelowego) beda brali udziat w porzadkowaniu kontrahentow. Dla kazdego kontrahenta docelowego istnieje lista
kontrahentow zrodlowych prezentowanych w panelu "Kontrahenci zZrédlowi'" oraz lista kont docelowych prezentowana w
panelu "Konta docelowe". Konta docelowe prezentowane sa dla kazdego roku rozrachunkowego, ktore to mozna wybieraé z
listy lat rozrachunkowych umieszczonej w panelu ""Lata rozrachunkowe". Dla kazdego konta docelowego istnieje lista kont
zroédlowych prezentowana w panelu ""Konta zrodlowe".

Na kazdym panelu z lista kontrahentow istnieje opcja "Informacje" pozwalajaca uzytkownikowi podejrze¢ informacje o
danym kontrahencie.

@5 Informacje o kontrahencie

DGCS SPOLKA AKCYJNA 7

Data od: 23-08-2017 Data do: 23-09-2017 Magazyn Wszystkie
Podstawowe dane Murner dak. Data ksiegowania Data dokumentu Zdarzenie
Naleznosci 12172007 16-09-2017 16-09-2017 Zakup toward

Zobowigzania

Nadplaty
kontrahenta

Nadptaty
nasze

Towary sprzedane
kontrahentowi

Towary kupione
od kontrahenta

Dokumenty wydan
Dokumenty przyjec
Dokumenty kasowe
Wyciagi bankowe

Ksiegowania na kontach
rozrachunkowych

Lista Rezerwacji

X Zamknij

Sa to:

* Podstawowe dane — ogdlna informacja o kontrahencie,

* Naleznos$ci — wszystkie nierozliczone nalezno$ci wybranego kontrahenta,

» Zobowigzania — wszystkie nierozliczone zobowigzania wobec wybranego kontrahenta,

* Nadptaty kontrahenta — wszystkie nierozliczone nadptaty wybranego kontrahenta,

* Nadplaty nasze — wszystkie nierozliczone nadptaty nasze w stosunku do wybranego kontrahenta,

» Towary sprzedane kontrahentowi — wykaz towarow sprzedanych wybranemu kontrahentowi,

*» Towary kupione od kontrahenta — wykaz towaré6w kupionych od wybranego kontrahenta,

* Dokumenty wydan — dokumenty wydan magazynowych dla wybranego kontrahenta w okreslonym zakresie dat,

* Dokumenty przyje¢ — dokumenty przyje¢ magazynowych od wybranego kontrahenta w okreslonym zakresie dat,

* Dokumenty kasowe — dokumenty kasowe z wybranym kontrahentem w okreslonym zakresie dat,

* Wyciagi bankowe — operacje bankowe z wybranym kontrahentem w okre§lonym zakresie dat,

* Ksiggowania na kontach rozrachunkowych — ksiggowania na kontach rozrachunkowych wybranego kontrahenta w
okreslonym zakresie dat,

* Lista rezerwacji — lista rezerwacji wybranego kontrahenta dostgpna tylko w przypadku posiadania przez uzytkownika
licencji na modut zaawansowany zamowien.
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Na panelach z listami kontrahentéw docelowych i zrédlowych oraz kont docelowych i zrédlowych umieszczone sa przyciski
"Usun". Na poszczegolnych panelach maja one nastgpujace dziatanie:

* na panelu "Kontrahenci docelowi" usuwany jest kontrahent docelowy z listy kontrahentéw docelowych wraz z
wszystkimi powigzanymi kontrahentami zrédtowymi oraz wszystkie konta docelowe danego kontrahenta wraz z
powiazanymi kontami zrédlowymi — usunigty kontrahent wraz ze wszystkimi powigzaniami nie bedzie brat udzialu w
porzadkowaniu kontahentow,

* na panelu "Kontrahenci zrodlowi" usuwany jest kontrahent zrédlowy z listy kontrahentéw zrodlowych wraz z
wszystkimi powigzanymi kontami zrédtowymi danego kontrahenta zrédtowego — usuniety kontrahent oraz jego konta
rozrachunkowe nie beda braty udziatu w porzadkowaniu,

* na panelu "Konta docelowe" usuwane jest konto docelowe z listy kont docelowych wraz z wszystkimi powigzanymi
kontami Zrédlowymi — usunigte konto docelowe, powigzane konta zrodlowe i ksiggowania na tych kontach nie bgdg brane
pod uwage podczas porzadkowania,

* na panelu "Konta Zrédlowe" usuwane jest konto zrodtowe — usuniete konto zrodtowe nie bgdzie brane pod uwage przy
porzadkowaniu.

Opcja "Wykonaj porzadkowanie" stuzy do uruchomienia procesu porzadkowania na danych zawartych w panelach
kontrahentow docelowych i zrodtowych oraz kont docelowych i Zrédtowych. Polega ono na pobraniu kolejno kazdego
kontrahenta docelowego z listy i dla pobranego kontrahenta docelowego wykonywane s3 nastepujace operacje:
* pobierana jest lista kontrahentow zrodtowych,
» we wszystkich tabelach w bazie danych zmieniane jest dowigzanie z kontrahentow Zroédtowych na kontrahenta
docelowego,
* usuwani sg kontrahenci zrédtowi ze stownika kontrahentow,
* porzadkowane sa dowigzania kont docelowych do kontrahenta docelowego w taki sposob, zeby dla danego kontrahenta i
jednego konkretnego konta rozrachunkowego istnaiato tylko jedno powiazanie,
* pobierana jest lista kont docelowych i dla kazdego konta docelowego wykonywane sa nastgpujace operacje:

a. zmieniane sg wszystkie ksiegowania z kont zrodtowych pobranego konta docelowego na to konto docelowe,

b. z planu kont usuwane sg konta zrédtowe pobranego konta docelowego.

Po wykonaniu operacji porzadkowania czyszczone s listy z paneli kontrahentow zdublowanych, kontrahentéw docelowych
1 zrodtowych oraz kont docelowych i zrodtowych.

350



5. Sprawozdawczos¢ i raportowanie
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5.1. Raporty

Wszystkie potrzebne raporty znajduja si¢ w menu glownym modulu [Raporty]. Jest to zestaw raportow
dostarczanych standardowo do wersji instalacyjnej, ktory pozwoli na wydruk wszystkich zestawien ewidencyjnych.
Ze wzgledu na elastyczno$¢ systemu raportowania

w systemie DGCS System istnieje takze mozliwo$¢ zdefiniowania raportu na indywidualne zyczenie uzytkownika
przez dystrybutoréw badz serwisantow DGCS System .

Caly system raportowania w systemie DGCS System jest skonstruowany tak, aby po wybraniu interesujacego
nas raportu na poczatku zawsze pojawito si¢ okno z wyborem dostepnych parametréw raportu ustawianych przez
uzytkownika. Wiele raportéw posiada do ustawienia zakres dat: ,,Data od” i ,,Data do”. Domyslnie zakres dat
jest podpowiadany wedtug konfiguracji zamieszczonej w [Konfiguracja]->[Ustawienia ogélne]->[Parametry]-
>[Raporty] i opisanej w rozdziale dotyczacym konfiguracji poczatkowej. Po zaakceptowaniu parametrow (,,OK.”)
pojawi sie okno z podgladem raportu.

5 Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

EC K| <> O DT M & e 100% (3 wslij X Zamknij

System DECS System v 1708 o} dGCS Spaka Akcyina (ioandga dia Seny: §1800£40084)

Rozliczenie roznic kursowych kompensat naleznosci i zobowigzan

Za okres od 01-01-2017 do 31-05-2017
Fima: Inna firma Adres: 62-800 Kalisz Mieznana MWIP: PALOD0-0e0e0-00- 00

Kontrahent: null NIP: null

Adres: null
nuldl null
Maleznost  |Zobowiazanie Maleznosté Zobowiazanie .
Lp | Data dok. Nr dok walita) (waluta) Walutg Kurs {PLN) (PLN) Przychod Koszt
Razem dla Kontrahenta 0,00 0,00
Razem 0,00 0,00
Page 1z1

Jezeli nie pojawi si¢ okno raportu, to najprawdopodobniej nie ustawilisSmy wszystkich parametréw (np. nie
wybrali$my interesujacego nas konta ksiggowego).

Z poziomu okna podgladu mozemy dany raport wydrukowac (przycisk z ikonka drukarki), zapisa¢ w pliku (m.in. w
formacie PDF) badz wysta¢ raport pocztg elektroniczng na okreslone adresy e-mail oraz oczywiscie zamkna¢ okno
podgladu. Ponadto mozemy ustawi¢, w jaki sposob ma by¢ zaprezentowany podglad na ekranie oraz powigkszy¢
badz pomniejszy¢ podglad.
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5.1.1. Szybki dostep do operacji i podsumowan kont

W menu gléwnym [Raporty] znajduja si¢ trzy raporty umozliwiajace szybki dostep do podejrzenia operacji na
kontach oraz zestawien obrotéw i sald. Sg to:

—,,Zestawienie kont w zadanym okresie”,
- ,,Zestawienie kont w zadanym okresie grupowanie wedtug zespotu”,

- ,,Ksiggowania na kontach”.

Raport [Zestawienie kont w zadanym okresie] pozwala uzyska¢ te same informacje, co

z raportow ,,Zestawienia obrotow 1 sald”, z ta roznica, ze konta wybieramy poprzez maskowanie (szerzej opisane
w poprzednim rozdziale).

D3

Data od: 01-12-2015
Data do: 31122015

Konta (maskowanie znak %) %

Rodzaj: Wszystkie konta
Data wykonania raportu: 70-05-2017
0K 2 Anuluj

[Zestawienie kont w zadanym okresie grupowanie wedlug zespolu] niesie te same informacje, co raport
»Zestawienie obrotéw i sald zbiorczy”, ale podsumowania sg przedstawione dla poszczegdlnych zespotow, a nie
dla pojedynczych kont.

Data od: 01-12-2015

Data do: 31-12-2015

Data wykonania raportu.  29-05-2017

" 0K X Anuluj

[Ksiegowania na kontach] to przedstawienie Operacji na kontach, ale konta wybieramy poprzez maskowanie.
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Data od: 01-12-2015
Data do: 3122015
Konta (maskowanie znak "%"); %

Data wykonania raportu: 29-05-2017

' 0K X Anuluj
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5.1.2. Akcyza

Funkcja udostgpnia dwa raporty przedstawiajace ewidencj¢ akcyzy zarowno sprzedazy jak
1 zakupu. Parametry raportow [Sprzedazy] i [Zakupu] s3 identyczne 1 umozliwiajg wybor zakresu dat oraz wybor
interesujgcego nas podatku akcyzowego.

5 Sprzedaz

Dataod:  [01-11-2021

Data do: 30-11-2021

Typ Akeyzy 7 Oznaczenie Nazwa
WSZYSTKIE
Samochody osobowe o poj. silnika powyzej 2000cm
Samochody osobowe o poj. silnika do 2000cm
Benzyna silnikowa bezotowiowa
Olej napedowy
1 Dlej opatowy
Wyszuka] w tabeli

oo mm

~ 0K X Anuluj
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5.1.3. Budzet

W grupie tej znajduje si¢ jeden raport “ykonanie budzetu na dzien”. W parametrach raportu okreslamy dzien wykonania
budzetu oraz plan, z ktérego majg zosta¢ pobrane kwoty planu.

[5 Wykonanie budzetu na dzien

Data do: po-11-2021

Plan Optymistyczny

Data wykonania raportu:  24-11-2021

V0K X Anuly]

Na raporcie przedstawiony zostanie stan wykonania wybranego planu na dany dzien.

5 Podglad wydruku  ALT-F4 Zamknij okno

=) zapisz Soruky C K[> DN OO & & 100% 12 wysli

X Zamknij

System DECS Sy CLE

P
Raport wykonania budzetu S mA e,

na dzien 30-11-2021 wediug planu: Optymistyczny
Firma: DGCS SPOLKA AKCY JNA Adres: 62-800 Kalisz Mieznana NIP: 6180040084

Konto klasyfikacji | Kwota planu |Kwota wykonania| % wykonania
010 Rolictwo | lowiectwe 5500,00 0,00 0,00%
01001 Centrum doradztwa rolicznego 500,00 0,00 0,00%
01003 Centra pozostale 5000,00 0,00 0,00%

Strona 121
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5.1.4. Dokumenty do zaksiegowania

Raporty w sekcji [Raporty]->[Dokumenty do zaksiggowania] s3 podobne do raportow dokumentow do
wyksiggowania z ta r0znicg, ze na nich ujete sg dokumenty, ktore wezesniej powinny zosta¢ wyksiegowane z kosztow
1 rejestrow VAT, a w obecnym okresie powinny zosta¢ ponownie zaksiggowane, poniewaz zostaty zaplacone. Jest
takze zestaw 3 raportow dokumentow do zaksiggowania:

— do kosztow,
— do VAT sprzedazy,

— do VAT zakupu.

Parametrem kazdego raportu jest zakres dat. Wyglad raportow jest podobny do raportéw dokumentéw do
wyksiegowania, tylko zamiast daty korekty prezentowana jest data ptatnosci. Jest to data, z ktorg dokument powinien
zosta¢ wprowadzony do ewidencji. Poza tym jest kwota, ile zostato zaptacone zamiast ile pozostato do zaptaty i na
jej podstawie liczone sa kwoty korekty, ktore nalezy wprowadzi¢ do ewidencji.

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
R OO rl & 0% 3l wyslii Zarmknij

System INFOR System v 1004 () dGCS Sadka Acyira (r e N2609000) . . . et e amerte, 30.08.2013
Dokumenty do wksiegowania do kosztow
w okresie od 01-06-2013 do 30-06-2013

Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00
MNumer Data Data Termin Data  Kwota calkowita Mr Nrkonta

Kwota winien | Kwota mado

Lp dokumentu | dokumentu | ksiegowa | platnosci | platnodci | zobowiazania Zaplacono synt| analitycznego Kwata winien Kwota ma do korekty konekty Walita|  Kurs
33333 01-01-2013 01012013 [01-01-2013  [10-06-2013 3 690,00 36900010 3 000,00) 0,00 3 000,00] 0,00[PLN 1,00)
7 foges 01-01-2013 _j01-01-2013 _ [01-01-2013 |1 0-06-2013 3 390,00 1 00000 k10 3 000,00) 0,00 884,96 0,00|PLN 1,00)
Fage 1z 1
5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HS O (1 |nj1 OGN &2 100% E3l wyslii Zamknii

Systemn INFOR Systemn v 1004 ¢} dGCS Spdila Akcyjra (e e N2508000) . . . .
Dokumenty do wksiegowania do rejestru VAT sprzedazy

w okresie od 01-06-2013 do 30-06-2013

Dena wykonan rapor: 30-06-2013

Firma: Mowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Ni NIP: PLS
MNurmar Data Termin Data Kwota catkowita Stawka Metto [PLN] do | WAT [PLN] do | Brutto [PLN] do
Lp | dokumentu | dokumentu | P®® VAT | satnosci | platnosci | nalesnosei | 22P3%M0 | “yar | Nefo[PLN] | VAT[PLN] | Brutio [PLN] korekty korekty korel
== 01-01-2013  [01-01-2013  [01-01-2013  05-06-2013 24 600,00 10 000,00 [23% 20 (00,00 A 800,00 24 800,00 813008 185982 10 0, 00)

Page 1z 1

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
R OO &S 0% 3l wyyslii Zamknij

System INFOR Systern v 1004 ¢} dGCS Spdfia Ascyjna (e e N2609000)
Dokumenty do wksiegowania do rejestru VAT zakupu
w okresie od 01-06-2013 do 30-06-2013
Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Data wysonana raparta: 30-08-2013

Numer Data Temin | Data Kwota Stawka VAT do odl. Netto [PLN] | VAT [PLN] | VAT do odl. |Brutto [PLN]
L | doumentu |dokument|®®® YAT| pianode | platnosei | catkowita | 2289910 |"yat | Netto [PLNT | VATIPLNL | ™ g py | Brut PLNT| 0 ovokty | do korekty |[PLN] korekty| do korekty
P33 0 1-01-2013 (01-01-2013 |01-01-2013 [10-06-2013 3 690,00 3 600,00(23% 3 000, 00| 690,00 690,001 3 690,00 3 000,00 690,00 690,00 3 660,00
79998 01-01-2013 |01-01-2013 |01-01-2013 10-06-2013 3 390,00 1 000,00|23% 1 000,00 23000 230,00 1 230,00| 29498 67,85| 6785 362 83|
70908 0 1-01-2013 |01-01-2013 |01-01-2013 [10-06-2013 3 390,00 1 000,00(8% 2 000, 00] 160,00 160, 00| 2 160,00 58997 47, 20| 4720 637,17
Fage 1z 1
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5.1.5. Dokumenty do wyksiegowania

W menu [Raporty]->[Dokumenty do wyksiggowania] dostgpne s3 3 raporty przedstawiajace dokumenty do
wyksiggowania:

— z kosztow,
—z VAT sprzedazy,

—z VAT zakupu.

Kluczowym parametrem kazdego z raportu jest zakres dat, w ktorym nalezy wykonaé wyksiegowanie. Na raporcie
przedstawiona jest kolumna data korekty, czyli data wyksiggowania.

Tak wigc data korekty to:

— termin ptatnosci plus 30 dni, jezeli liczba dni pomigdzy terminem ptatnosci a datag dokumentu jest mniejsza lub
rowna 60 dni dla raportu wyksiggowania z kosztow,

— data ksiggowania (data uj¢cia w podatku dochodowym) plus 90 dni, jezeli liczba dni pomigdzy terminem
ptatnosci a datg dokumentu jest wigksza niz 60 dni dla raportu wyksiegowania z kosztow,

— termin ptatnosci plus 150 dni dla raportow wyksiggowania z rejestrow VAT.
Na raportach przedstawione sa dane dokumentu, ktory nie zostal zaptacony takie jak data, numer dokumentu,
catkowita kwota dokumentu, kwota zalegla oraz kwoty, ktore nalezy wyksiggowac z odpowiednich ewidencji.

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HiEl o w4 M1 OO & 0% 3l wyyslii Zarmknij

System INFOR System v 1003 £} dGCS Sadia Axcyjna (e i N2609000) . . . it wykceanis apieek: 07.832013
Dokumenty do wyksiegowania z kosztow

w okresie od 01-01-2013 do 31-12-2013
Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Lo MNumer Data I_Jata TQFITIII:I _ Data  Kwota c;ul«yw_‘ta Pozostalodo | Nr Nr konta Kwota winien Kwota ma Kwota winien | Kwota mado Waluta Kurs
dokumentu | dokumentu | ksiegowa | platnogci korekty | zobowiazania zaplaty synt| analitycznego do korekty kornekty
ez 01-01-2013  01-01-2013  01-01-2013  [31-01-2013 363600 393600 K10 3 200,00 0,00 3 200,00 0,00(PLN 1,00]
2[p22 01-01-2013 01012013 |01-01-2013 [31-01-2013 3 636,00 393600 k13 0,00 0,00 0,00 0,00[PLN 1,00]
Fage 1z 1

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
=R 0T M ® & 100% 2l wyslij Zamknij

Systen INFOR System v 1003 ) dGCS Sadia Aloyjna {rr e H2602000} .
Dokumenty do wyksiggowania z rejestru VAT sprzedazy

w okresie od 01-01-2013 do 31-12-2013
Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Data wysonana raparta: 07-03-2013

Mumer Data Termin Data Kwota catkowita | Pozostalodo | Stawka Metto [PLN] do | WAT [PLN] do | Brutto [PLN] do
L | dokumentu | dokumentu | P®® VAT | piainosci | korekty | naleznosci Zzaplaty waT | Metto[PLN | VAT [PLN] | Brutio [PLN] korekty korekty kerekty
1111111111 01-01-2013  01-01-2013 P01-01-2013 [B1-052013 100 000,00 100 000,00 0% WDT 100 000,00 0,00 100 000,00 100 000,00 0,00 100 000,00
Fage 1z 1
5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HES O | mjy OO0 M % S 100% B4l vyl Zamknij

System INFOR System v 1003 () dGCS Sacka Acyira (n e N2609000)
Dokumenty do wyksiegowania z rejestru VAT zakupu
w okresie od 01-01-2013 do 31-12-2013
Firma: Nowa fajna fima Adres: 62-800 Kalisz Nieznana NIP: PLOOO-000-00-00

Temin Data Kwota FPozostalo do |Stawka VAT do odl.

Data wysonana raparta: 07-03-2013

Numer Data Metto [PLN] | VAT [PLN] | VAT do odl. |Brutto [PLN]

LP | dokumentu |dokument| "2 YAT| piatmosci | komkty | cakowita | zapiaty | AT | Mete[PLNI| VATIPLN] | ™y ) | Brutio PLND| o orakty | do korekty |[PLN] kerekty | do korekty
2p2 0 1-01-2013 [01-01-2013 |01-01-2013 [31-05-2013 3 936,00 3 935,00(23% 3 200,00 736,00 736,00 3 935,00 3 200,00 736,00 736,00 3 936,00

Fage 1z 1
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5.1.6. Dziennik

Dostepne wydruki Dziennika:

- ,,Dziennik”,

—,,Dziennik bez podziatu na strony”,

- ,,Dziennik z grupowaniem wedtug paczek”,

—,,Dziennik z dodatkowym numerem ksiegowym”,

- ,,Dziennik mini”.

W kazdym oknie parametrow raportu mozemy wybraé:

—,.Data od” 1,,Data do” — zakres dat,

- ,,Sortowanie” — wpisy w dzienniku na raporcie posortowane wg daty lub wg Ip.,
—,,Rodzaj” — na raporcie majg by¢ widoczne ksiggowania na analitykach, czy na syntetykach,

—,,Zerowe ksiggowania” — widoczne lub niewidoczne ksiggowania, ktore po stronie winien i ma majg kwoty
ZEeTOWe,

- ,,Sortowanie ksiggowan” — poszczegdlne ksiggowania majg by¢ utozone w kolejnosci wprowadzania czy
posortowane po numerze konta,

— ,,Data wykonania raportu” - taka data wykonania bedzie umieszczona na raporcie.

B Dziennik

Data od: 01-01-2017

Data do: 31-120017
Sortowanie Po dacie

Rodzaj Konta analityczne
Zerowe Ksiegowania Nie pokazuj

Sortowanie ksiegowan Po nr konta

Data wykonania raportu:  28-05-2017

" 0K X Anuluj

Raport ,,Dziennik bez podzialu na strony” to wydruk dziennika bez stronicowania, a wigc tez bez podsumowan
na kazdej stronie — przydatny, gdy chcemy zapisa¢ go do XLS w celu dalszej obrobki.

Raport ,,Dziennik z dodatkowym numerem ksiegowym” posiada dodatkowg kolumng¢ prezentujgcg ten numer —
przydatny, gdy uzytkownik korzysta z funkcji dodatkowego numeru ksiggowego.

Raport ,,Dziennik mini” jest bardziej ekonomiczng wersja wydruku. Czcionki sg w nim pomniejszone i brak jest
obraméwek kolumn i wierszy, co pozwala na zmniejszenie ilosci drukowanych stron oraz pozwala na mniejszy
procent zaczernienia strony.
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D]

Data od: p1-01-2016

Data do: 31-12-2016
Sortowanie Po dacie

Rodzaj Konta analityczne
Zerowe ksiegowania Mie pokazu]

Sortowanie ksiegowan Po nr konta
Paczha: z Mumer paczki

| Pozostaleroszty

Towary handlowe

BE-

Data wykonania raporiu:  29-05-2017

0K X fnuluj

Wybor parametréw jest rozszerzony jedynie dla raportéw ,,Dziennik z grupowaniem wg paczek” i ,,Dziennik
wedlug statusu wpisow'', poniewaz mozemy w nim jeszcze dodatkowo zdefiniowa¢, ktora grupe dokumentow

uja¢ w raporcie i na samym raporcie dodana jest kolumna okreslajaca, w ktorej grupie dokumentéw dany wpis sie
znajduje.
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5.1.7. Ewidencja paliwa

Dostepny raport ewidencji zuzytego paliwa umozliwia wydruk ewidencji z zakresu dat wraz z podsumowaniem wg
rodzaju paliwa.

Data od; 01-01-2017
Data do: 31-03p017

Data wykonania raporiu:  29-05-2017

" 0K X Anuluj
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5.1.8. Kontrahenci

Raporty kontrahentéw umozliwiaja wydruk stownika kontrahentéw przypisanych do wybranej grupy kontrahentow.

[5 Wydruk kontrahe

Grupa kontrahentow |z Nazwa grupy kontrahentow Opis grupy
[JwszvsTeie WSZYSTKIE
Hurtownie

Wyszukaj w tabeli

VOK | X Anuly

Drugim raportem w tej sekcji jest wydruk kontrahentow wedtug grupy z kontami

362



5.1.9. Kontrolne

Grupa [Kontrolne] w menu raportow zawiera raporty, w ktorych podajemy jako parametry tylko zakres dat:

- ,,Zestawienie dokumentow nierozksiegowanych” — zawiera wszystkie zapisy nierozksiggowane na ostatnim
poziomie analityki, co jest wymagane (temat rozksiegowania na analityce zostat juz wczesniej poruszany w
niniejszej instrukcji),

- ,,Zestawienie dokumentow niezbilansowanych” — przedstawia wszystkie wpisy

w Dzienniku, w ktorych suma strony winien 1 suma strony ma w walucie nie sg sobie rowne,

- ,,Zestawienie dokumentow niezbilansowanych (PLN)” — dziata podobnie jak ,,Zestawienie dokumentow
niezbilansowanych” z t3 r6znica, ze w przypadku ksiggowan w walucie obcej kwoty sg przeliczane na PLN po
odpowiednim kursie.

- ,,Zestawienie rozrachunkow z kontrolg rozliczen''- zawiera dokumenty w ktorych kwota catego dokumentu
pomniejszona o kwote pozostato do zaplaty (pozostalo do rozliczenia) jest niezgodna z suma kwot rozliczajacych
dany dokument.

@B Zestawienie dokumentdiw nierozksiegowanych

Dataod: 1-12-2015

Datado: 31-12-2015

" 0K X Anuluj

W dwoch raportach z grupy [Kontrolne] podajemy jako parametr zakres dat i kontrahenta. Sg to:

— Zestawienie ksiegowan na kontach rozrachunkowych bez rozrachunku — zawiera wszystkie zapisy na
kontach rozrachunkowych nie posiadajacych dowigzanego rozrachunku.
— Zestawienie rozrachunkoéw niezaksiegowanych - pokazuje nam wszystkie dokumenty rozrachunkowe

nie zaksiegowane w Dzienniku Ksiggi Handlowej np. faktura sprzedazy wystawiona w module Magazyn nie
zaksiegowana w Ksigedze Handlowe;.
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BB Zestawienie ksiegowan na kontach rozrachunkowych bez rozrachunku

Data od: p1-12:2015

Data do: 3122015

Kontrahenci: |z Mazwa Adres
WSZYSCY WSZYSCY

PRZEDSIEBIORSTWO TANK SP. Z 0.0. WITOSA 1

REMA PARTS GMEH KURT FISCHER STR.6A, 22926 AHI
"AGART™-Agnieszka Stradomska 04-391 Warszawa
"AGRO-BAIMI® Ranis i wspalnicy s.c. 63-322 Goluchow L

" 0K X Anuluj

— Zestawienie dokumentéw prawdopodobnie zdublowanych - Wyswietla wszystkie ksiggowania, ktore sa

na tg samg nazwe¢ kontrahenta, na to samo konto rozrachunkowe (np. 200-0101010101, ktore ma dowigzanego
kontrahenta), ta sama walutg i te same kwoty po stronie winien i ma. Dodatkowo wy$wietli ten sam wpis
podwojnie, jezeli do konta rozrachunkowego dowiazanych jest dwoch kontrahentow, potrdjnie, jezeli trzech
kontrahentéw itd. Chodzi o sytuacje, w ktorej dokumenty mogg mie¢ rozne daty dokumentu lub numery
dokumentow, wowczas taki dokument wyswietli si¢ w tym raporcie poniewaz np. w numerze dokumentu zrobiono
literowke, ale ksiggowanie bylo z tym samym kontrahentem 1 z tymi samymi kwotami. Dlatego w nazwie raportu
jest "prawdopodobnie zdublowanych".

— Zestawienie dokumentow sprzedazy/zakupu - rozne daty VAT/ksiegowania od daty dokumentu -
wyswietlane sg dokumenty, ktore majg rozne daty VAT od daty dokumentu i rozne daty ksiggowania od daty
dokumentu. Pozwala wychwyci¢ sytuacje, gdy kto$ pomylit si¢ w ktorys z tych dat.

— Zestawienie ksiegowan z rejestrem VAT sprzedazy/zakupu - réznice kwot - w parametrach wybiera

sie, jakie konto ksiggowe jest interesuje, ksiegowanie po stronie winien czy ma i na jaka kwote w rejestrze
(netto, VAT itp.). Raport pokaze zapisy, gdzie kwota wyciagnieta z rejestru VAT (netto, VAT itp.) jest inna niz
z wybranego ksiggowania na koncie. Oczywiscie brane sa pod uwagg tylko wpisy w dzienniku powigzane z
rejestrem VAT.
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5.1.10. Korekty podstawy opodatkowania za zte diugi

Parametry te mozna ustawi¢ na raporcie:

Data od: 01-01-2022
Data do: 31-12-2022
Data do zaptat: 05-01-2022

Data wykonania raportu:  25-05-2022

~ 0K > Anuluj

[®] zapisz o (C| 1< <2 |31 OTM & & 0% 152 wyslii X Zamknij
‘System DGCS System v 2200 () DGCS Spdfka Akcyina ficenciadis frmmy: patrer) - wersjawytacamie dis partnera dGCS 5.4
Korekty podstawy opodatkowania za zle dlugi S e st
w okresie od 01-01-2022 do 31-12-2022 zaptacone do 25-11-2021
Firma: DGCS SPOLKA AKCY INA Adres: 62-800 Kalisz Nieznana  NIP: 6180040084

Lp ‘ dat:nTeB:nu ‘ Data dokumentu | Termin platnosci ‘ Data korekty | Kwola komakty KM:E kommk?;:cﬁdo

Przychody niezaptacone

DGCS SPOLKA AKCYJNA 618-004-00-84
HE) 01012022 1012022 [01-04-2022 351080 0.00
4[Test 01-01-2022 1-01-2022 01-04-2022 151000) 0.00
Strona 1z 1
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5.1.11. Operacje na kontach

W grupie [Operacje na kontach] mamy mozliwos¢ wydrukow ksiggowan na kontach. Oprocz wydruku Bilansu
Otwarcia, gdzie jako parametr podajemy jedynie interesujacy nas rok obrachunkowy i dat¢ wykonania raportu,
istnieja trzy sekcje:

- ,,Standard” — wszystkie ksiggowania podane s3 w PLN, ksiegowania walutowe sg takze podane w PLN po
przeliczeniu wedtug kursow,

- ,Ekonomiczne” — podobnie jak w wersji ,,Standard”, ale skonstruowane tak, aby byty bardziej oszczedne w
wydruku,

-, W walucie” — brane sg pod uwage tylko ksiggowania w wybranej walucie,

w pozostatych walutach ksiggowania sg pomijane; kwoty na wydruku sg podane

w wybranej walucie.

W kazdej sekcji zawarte sg raporty, w ktorych istnieja takie same opcje wyboru parametréw — np. ,,Z nazwa
zbiorczy” w sekcji ,,Standard” bedzie miat te same parametry do wyboru, co ,,Z nazwa zbiorczy” w sekcji
»W walucie”. Omoéwione zostang wigc w tym rozdziale raporty z sekcji ,,Standard”. W sekcji ,,W walucie”
dodatkowym parametrem jest jedynie wybor waluty, co bedzie wida¢ na ponizszych rysunkach. Najszerzej opisane
Sa parametry

W raporcie ,,Z nazwg”, poniewaz pozostate raporty wigkszo$¢ parametrow maja takich samych.

Raport ,,Z nazwg” z sekcji ,,Standard”.

[¥B 7 nazwa
Data od: p1-01-2016
Data do: 31-12-2016
Konta: Z Mumerkonta  Analityka Mazwa
011 SRODKI TRWALE
011 oo Grunty
011 01 Budynki i lokale
011 02 Obiekty inZynierii lgdowe] | wodnej
011 03 Kotly | maszyny energetyczne
GO RE T
Rodzaj: Konta analityczne
Sortowanie PoLp
Zerowe ksiegowania Nie pokazuj
Data wykonania raporfu.  29.05-2017
" 0K X Anuluj

Od goéry okna mamy do wyboru zakres dat, ktory jest do wyboru na wszystkich raportach poszczegoélnych sekcji
w ,Operacjach na kontach” oraz konta ksiggowe. Raport ten jest przeznaczony do uzytkowania, jezeli chcemy
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mie¢ wydruk operacji na jednym, czy dwoch kontach. Nie jest on przeznaczony np. do wydruku operacji na calym
zespole kont.
W dolnej czgéci okna mamy do wyboru po kolei:

- ,,Rodzaj” — okresla, czy na wydruku beda przedstawione ksiggowania na kontach analitycznych, czy na kontach
syntetycznych — znajduje si¢ na wszystkich raportach wszystkich sekcji ,,Operacji na kontach” zaczynajacych
si¢ od ,,Z nazw3...”,

- ,Sortowanie” — do wyboru mamy kolejnos¢ wydruku operacji: po Ip., po dacie ksiegowej, czy po numerze
konta

- ,,Zerowe ksiegowania” — ustawiamy, czy maja by¢ na wydruku ujete ksiegowania
z kwotami zerowymi po stronie winien i ma — znajduje si¢ na wszystkich raportach wszystkich sekcji ,,Operacji
na kontach” zaczynajacych si¢ od ,,Z nazwg...”,

- ,,Data wykonania raportu” — taka data wykonania bedzie umieszczona na raporcie.

Takie same parametry ma do wyboru raport ,,Podstawowy”, a ale na samym raporcie nie ma umieszczonej kolumny
z nazwg konta, jest tylko numer konta.

Raporty ,,... z podsumowaniami” z grupy ,,Operacje na kontach” nie posiadaja do wyboru opcji ,,Sortowanie”,
poniewaz s3 one sortowane po numerze konta i wydruk zawiera zawsze osobne podsumowanie dla kazdego konta.
Raport ,,Z nazwa” z sekcji ,, W walucie”.

[¥B 7 nazwa
Data od: p1-01-2016
Data do: 31-12-2016
Konta: Z | Mumer konta | Analityka Mazw
011 SRODKI TRWALE
011 0o Grunty
011 01 Budynki i lokale
011 02 Obiekty inZynierii lgdowej | wodne|
011 03 Kothy | maszyny energetyczne
CIF| T
Rodzaj: Konta analityczne
Sortowanie Polp
Zerowe ksiegowania Mie pokazuj
Waluta: Z Mazwa Symbol
zloty polski PLM
dolar amerykariski usD
dolar australijski AUD
dolar hongkoniski HKD
dolar kanadyjski CAD
euro EUR
CIF| T
Data wykonania raportu;  29-05-2017
~ 0K X Anuluj

W parametrach raportu ,,Z nazwa wg nr synt.” zamiast wyboru wszystkich kont mamy do wyboru jedynie
syntetyke. Tak wiec na raporcie bedg umieszczone wszystkie ksiegowania na kontach, ktorych numer syntetyczny
jest rowny numerowi syntetycznemu wybranego konta.
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Data od: 01-01-20186
Data do: 31-12-2016
Konta: Z| Mumer syntetyki | Mazwa
S0 SRODKITRWALE
013 SRODKI TRWALE O MISKIEJ WARTOSCI
0zo WARTOSCI MIEMATERIALME | PRAWMNE
030 INWESTYCJE DEUGOTERMINOWE
071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH
el -
Rodzaj: Konta analityczne
Sortowanie PolLp
Zerowe ksiegowania Mie pokazuj
Data wykonania raportu:  29-05-2017
" 0K X Anuluj

Raport ,,Z nazwa wg zespolu” — wybieramy nie konta, a zesp6t kont.

Data od: 01122016
Data do: 31-12-201p
Konta: Z| Zespot |

[ ]
m.hwru—-I

C FT
Rodzaj: Konta analityczne
Sortowanie Polp
Zerowe ksiegowania Nie pokazuj

Data wykonania raportu:  29-05-2017

" 0K * Anuluj
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Raport ,,Z nazwa zbiorczy” zawiera ksiggowania na wszystkich kontach zawartych w planie kont, a wigc nie ma
mozliwosci wyboru kont.

D

Data od: p1-12-2016

Data do: 31122016
Rodzaj: Konta analityczne
Sortowanie PolLp

Zerowe ksiegowania Mie pokazuj

Data wykonania raporiu:  29-05-2017

" 0K 2 Anulugj

W sekceji standard znajduje si¢ dodatkowo raport ,,Z szukana kwota”, ktory pozwala odnalez¢ na wszystkich
kontach ksiggowania danej kwoty po stronie winien oraz ma. Parametry do ustawienia to oczywiscie zakres dat oraz
szukana kwota w walucie. Dodatkowo mamy do ustawienia ,,Sortowanie”: po Ip., po dacie lub po numerze konta,
co moze by¢ przydatne, gdy ksiggowan z dang kwotg jest bardzo duzo.

Data od: 01-01-2016
Data do: 31-12-2016
Kwota: 150,90

Sortowanie pg Lp

0K 2 Anuluj

W sekcji standard jest takze raport ,,Zestawienie operacji na kontach”, ktéry umozliwia wydruk operacji
na wybranym koncie, ale zakres dat moze wybiega¢ poza jeden rok obrachunkowy. Mozna wigc przejrzeé
(wydrukowac) operacje na wybranym koncie za okres np. 5 lat.
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Data od: 01-01-2015

Data do: 31102017

Konta: Z| Mu.. Analityka | Mazwa
011 Grunty
011 01 Budynki i lokale
011 02 Obieldty inZynierii lgdowe] | wor
011 03 Kotly | maszyny energetyczne
011 04 hMaszyny, urzgdzenia | aparaf

Bl

Data wykonania raportu:  29-05-2017

" 0K * Anuluj
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5.1.12. Plan kont

Plan kont mozna wydrukowa¢ z poziomu [Stowniki]->[Plan kont], aczkolwiek ten wydruk obejmuje wszystkie
konta w planie kont. W opcji [Raporty]->[Plan kont] dostepne sa dwa raporty.

5

Konta: Z |Mume Nazwa

o weasTkE
011 SRODKITRWALE
012 SRODKI TRWALE
013 SRODKI TRWALE O NISKIEJ WARTOSCI
020 WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Rodzaj: Wszysthkie konta

Data wykonania raportu:  28-05-2017

~ 0K X Anuluj

Pierwszy z nich to ,,Plan kont”, w ktérym wybieramy interesujacy nas rok obrachunkowy, konta (dla

catosciowego nalezy wybra¢ ,,WSZYSTKIE”) oraz jaki rodzaj kont chcemy umie$ci¢ na wydruku (wszystkie,
tylko syntetyczne czy tylko analityczne).

Drugi dostepny raport to ,,Plan kont (zakres kont synt.)”, ktory r6zni si¢ od poprzedniego tym, ze zamiast kont
wybieramy zakres numerdéw syntetycznych kont, ktére maja by¢ umieszczone na raporcie.

D3

Konto (od): 000
Konto (do): gag
Rodzaj: Wszystkie konta

Data wykonania raportu:  28-05-2017

" 0K 2 Amuluj
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5.1.13. Polecenia ksiegowania

Wydruki dekretow w celu dopigcia ich do papierowych dokumentéow Zrédlowych mozemy wykona¢ poprzez raport
»Polecenia ksiegowania”. Dostgpne sg cztery warianty:

- ,,Z grupowaniem wg kont”,
—,,Z grupowaniem wg paczki”,
—,,Z grupowaniem wg zespohu”.

- ,,Z grupowaniem wg statusu wpisow””.

Kazdy z powyzszych wariantow dostgpny jest jako raport z ujetymi kwotami jedynie w PLN, kwotami zar6wno w
PLN jak i w walucie obcej oraz kwotami w PLN 1 w walucie wraz z danymi walutowymi (kurs, data kursu itp.).
Oba raporty posiadaja podobne parametry: zakres dat, ,,Sortowanie ksieggowan” i data wykonania raportu (opisane
juz przy wydrukach Dziennika).

Roznica polega na tym, ze przy poleceniach ksiggowania ,,z grupowaniem wg kont” w parametrach mamy takze
wybor kont 1 w takim przypadku zostang wydrukowane tylko te dekrety, ktore posiadaja, cho¢ jedno ksiggowanie
na wybranym koncie.

5 7 grupowaniem wg kont

Data od: 01-01-2016
Data do: 31-01-201p
Wpisy zawierajgce konta: | 7|y Analityka Mazwa
W WSZYSTKIE WSZYSTKIE
011 SRODKI TRWALE
011 00 Grunty
011 01 Budynki i lokale
011 02 Obiekty inZynierii lgdowe] | wodnej
011 03 Kotly | maszyny energetyczne

Sortowanie ksiegowan Po nr konta

" 0K X Anuluj

Natomiast w raporcie ,,z grupowaniem wg zespolu” w parametrach raportu wybieramy interesujgcy nas zespot i
w tym przypadku zostang wydrukowane tylko te dekrety, ktére posiadaja, cho¢ jedno ksiggowanie na wybranym
zespole kont.
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D

Data od: 01-01-2016
Data do: 31-12-2016
Wpisy zawierajgce konta: |z Zespot

[
m-th|

Sortowanie ksiegowan Po nr konta

" 0K X snuluj

Przy raporcie ,,z grupowaniem wg paczki” mamy w parametrach raportu do wyboru paczki i tutaj zostang
wydrukowane tylko te dekrety, ktore przyporzadkowane sg do wybranej paczki. W przypadku niekorzystania z
funkcjonalnosci paczek drugi raport jest nieprzydatny.

5
Data od: 01-01-2016
Data do: 31-01-2p16
Paczhka: z Mumer paczki

| Pomostaleloszy

Towary handlowe

sortowanie ksiegowan  pg nr konta

" 0K 2 Anuluj

Jezeli korzystamy z funkcji status wpisow wowczas mozemy wydrukowaé dekrety ,,z grupowaniem wg statusu
wpiséw” w parametrach raportu mamy do wyboru status i tutaj zostang wydrukowane tylko te dekrety, ktore
przyporzadkowane sg do wybranego statusu .
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Data od: 01-01-2016
Data do: 31-12-2016
Status wpisu: 7 | Status wpisu |
- Wprowadzony
Sprawdzony
Zatwierdzony

Bl

sortowanie ksiegowan  pg nr konta

0K 2 Anuluj
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5.1.14. Rozliczenia miedzyokresowe
Raport umozliwia wydruk Rozliczen migdzyokresowych z okreslonego roku obrachunkowego.

D
Rok 01-01-2017 — 31-12-2017

Rodzaj: Kosztow

Data wykonania raportu:  29-05-2017

" 0K X Anuluj

5
BC|[K|<|> [ OO & a 100% (=3 wyslij X Zamknij

System DECS Systam v 17.13 o) dGES Spdka Mkcyjna (koenda dia Seny: §180040084)

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
Raport za rok 01-01-2017 --- 31-12-2017

Firma: Inna firma Adres: Mieznana 62-8B00 KaliszMIP: PLOOO-000-00-00

Okres
Opis Kwata B.0. | Marzec | Razem B.Z
Od Do
L ey L0y e s et g
[p1-03:2017 |28-02.2018 || C8 o a8 250000 250000 209510 209610 413 0
Rarem| 250000 208610 208610 403 30

Fage 1z 1
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5.1.15. Rozrachunki

Z poziomu tej opcji istnieje mozliwos¢ do kompleksowego raportowania stanu rozrachunkéw z kontrahentami.
Wszystkie zalegle naleznosci 1 zobowigzania z danych kontrahentem mozna przejrze¢ wykonujac raporty
[Zestawienie dokumentow — naleznosci wg kontrahentow], [Zestawienie dokumentow — zobowigzania wg
kontrahentow]| lub [Zestawienie dokumentow — naleznosci i zobowigzania wg kontrahentéow do dnia], gdzie
jako parametr okre$lamy wybranego kontrahenta (lub tez wszystkich kontrahentow poprzez zaznaczenie opcji
»WSZYSCY?). Istnieje mozliwos¢ okreslenia sortowania — po dacie lub po walucie i dacie.

[¥B 7estawienie dokumentiw - naleznosci we kontrahentdiw

Kontrahent 7z Mazwa kontrahenta Adres k
WSZYSCY WSFYSCY
Salon samochodowy ul. Przestrzel
EMERGA SPOLKA AKCYJHA ul. Marynark
PKL SPOEKA AKCYJNA ul. Chemikadv

Mechanika Pojazdowa T. Nowul. Mbynarsk;

Sortowanie  pq dacie

Ma wydruku:  Peina nazwa kontrahenta

" 0K X Anuluj

Raporty [Zestawienie naleznosci wg kontrahentow] i [Zestawienie zobowiazan wg kontrahentow] przedstawiaja
wszystkich kontrahentéw z ktdérymi nie mamy rozliczonych dokumentdéw. Przy tych raportach nie wybieramy
zadnego parametru.

Nastgpne raporty to [Nadplaty kontrahentéow] i1 [Nadplaty nasze], w ktéorych podajemy date koncowa
dokumentéw, ktore chcemy zobaczy¢ na raporcie, przedstawiaja wszystkie niesparowane do konca ptatnosci
(widnieja wiec w systemie jako nadpflaty).

[E% MNadptaty kontrahentow

Data dokumentu: 31122015

" 0K X Anuluj

Kolejna para raportow to [Wiekowanie nalezno$ci na dzien] i [Wiekowanie zobowigzan na dzien], w ktorych
okreslamy date platnosci. Na tych raportach mamy podsumowane nalezno$ci i zobowigzania dla kazdego
kontrahenta, ktére sg pogrupowane na sekcje

w terminie, 30 dni, 60 dni, itd. Nastepne dwa raporty to [Wiekowanie naleznosci na dzien (podsumowanie)] i
[Wiekowanie zobowiazan na dzien (podsumowanie)], na ktorych sg ujete tylko podsumowania w poszczegdlnych
okresach, ktore wynikaja z poprzedniej pary raportdéw wiekowania.
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Ma dzien: 31-12-2015

" 0K 2 Anuluj

Nastgpna para raportow — [Zestawienie naleznoSci i platnosci kontrahentéw (wg daty platnosci)] i [Zestawienie

zobowigzan i platnosci naszych (wg daty platnosci)] zawieraja zalegloSci wraz ze sparowanymi z nimi
ptatno$ciami, gdzie parametrem jest data wykonanych ptatnosci.

Data od 01-01-2017
Data do 302017
Kontrahent 7 Mazwa kontrahenta
Cwszvsey wszyscy
Salon samochodowy 0955213257
EMERGA SPOLKA AKCYJNA 583000119(
PKL SPOEKA AKCYJNA T74000145:
Mechanika Pojazdowa T. Mowak 521-632-15-
C F T
0K X Anuluj

Kolejne dwa ([Zalegle naleznosci] i [Zalegle zobowiazania]) przedstawiaja zalegle dokumenty wszystkich
kontrahentéw, ale do danego terminu ptatnosci lub do danej daty dokumentu.

[*5

Data dokumentu: 3|1 122015

Termin platnosei:  31-12-2015

" DK X Anuluj

Ostatnie dwa ([Zalegle naleznosci wg konta] 1 [Zalegle zobowiazania wg konta]) to raporty praktycznie takie
same jak poprzednia para, ale w tym przypadku pod uwagg brane sa tylko rozrachunki powigzane z ksiggowaniem
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na kontach. Réznica polega tez na tym, ze raporty ,,...wg konta” posiadajag mozliwos¢ okreslenia maski konta
ksiegowego (mozemy np. wzig¢ pod uwage naleznosci powigzane z ksiggowaniem tylko na koncie 201).

[¥5 Zalegte naleznosci wg konta

Data ksiegowania: 31122016
Termin ptatnosci: 31-12201p

Konta (maskowanie znak '%"): =%

" 0K > Anuluj

Uwaga!

Wszystkie raporty opisane w tym rozdziale (oprocz ostatniej pary) dotycza raportowania z modulu
rozrachunkow, a nie z zapisow na kontach rozrachunkowych, tak wi¢c przy pracy z innymi modulami (np.
magazynowym) na powyzszych raportach znajda si¢ tez dokumenty niezaksiegowane, a wystawione w innym
module (np. niezaplacone faktury sprzedazy z modulu magazynowego).
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5.1.16. Réznice kursowe miedzy dziennikiem a VAT

Przy ksiggowaniach walutowych mogly wystgpowaé réznice pomi¢dzy kursem w Dzienniku a kursem w VAT.
Dostepne raporty stuzg do wydruku réznic powstalych w ewidencji sprzedazy albo ewidencji zakupu. W obu
raportach wybieramy te same parametry:

— Zakres dat,

—,,Status roznic” — do wyboru: zaksiggowane poprzez automatyczne ksiegowanie, usuniete lub przygotowane do
automatycznego ksiggowania i nie usuni¢te (opcja pozostate).

D

Data od: p1-12:2015
Data do: 31-12-2015

Status réZnic: 73 ksiaguwa ne

" 0K 2 Anuluj

379



5.1.17. Réznice kursowe z kompensat

Podczas kompensowania naleznosci ze zobowigzaniami lub nadptat kontrahentow z naszymi o innych kursach powstang w
systemie roznice kursowe pomig¢dzy zaleglosciami lub nadptatami. Dostepne raporty sluzg do wydruku takich wtasnie réznic.
Na raportach [Rozliczenie kompensat zaleglosci] i [Rozliczenie kompensat platnosci] wybieramy te same parametry:

- Zakres dat — dotyczy daty dokumentu,

- ,Status r6znic”— do wyboru: zaksiegowane poprzez automatyczne ksiegowanie, usuniete lub przygotowane do
automatycznego ksiegowania i nie usunigte (opcja pozostate).

5 Rozliczenie kompensat zaleglosci

Data od: p1-07-2017
Data do: 31072017

Status roZnic:  7aksiegowane

" 0K X Anuluj

[®5 Rozliczenie kompensat platnosci

Data od: 01-07-2017
Data do: 31-07-2017

Status réznic:  zaksiegowane

" 0K X Anuluj

Natomiast na raportach [Rozliczenie kompensat zaleglo$ci wg daty ksieg.] i [Rozliczenie kompensat platnosci wg daty
ksieg.] wybieramy jedynie zakres dat. Roznica polega na tym, ze zakres dat dotyczy daty ksiggowej a nie daty dokumentu
jak to jest w wcze$niej wspomnianej parze raportow. Na raportach z data ksiegowa ujete zostang oczywiscie tylko roznice
zaksiggowane.
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Dataod:  (01-07-2017

Datado:  31-07-2017

" 0K X anuluj

Data od:  01-07-2017

Data do:  31-07-2017

" DK > Aanuluj
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5.1.18. Réznice kursowe

Podczas rozliczania dokumentéw walutowych sprzedazy 1 zakupu z platnosciami o innych kursach powstang w
systemie roznice kursowe pomiedzy zalegloscig a platnosciag. Dostepne raporty stuzg do wydruku takich wiasnie
réznic. Na raportach [Rozliczenie sprzedazy] i [Rozliczenie zakupu] wybieramy te same parametry:

— Zakres dat — dotyczy daty dokumentu,

—,,Status roznic” — do wyboru: zaksiggowane poprzez automatyczne ksiegowanie, usuniete lub przygotowane do
automatycznego ksiggowania i nie usuni¢te (opcja pozostate).

[¥5 Rozliczenie sprzedazy

Data od: 01-01-2016
Data do: 31-12-201f

Status roZnic.  7aksiegowane

" 0K X Anuluj

Natomiast na raportach [Rozliczenie sprzedazy wg daty ksieg.] i [Rozliczenie zakupu wg daty ksieg.] wybieramy
jedynie zakres dat. Rdznica polega na tym, ze zakres dat dotyczy daty ksiggowej a nie daty dokumentu jak to jest
w wczesniej wspomnianej parze raportow. Na raportach z datg ksiggowa ujete zostang oczywiscie tylko rdznice
zaksiggowane.

[BB Rozliczenie sprzedazy wg daty ksieg

Data od: [1-12-2016

Datado:  31-12-2016

~" 0K X Anulyj
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5.1.19. Salda i obroty

Dostegpne raporty w [Salda i obroty] to ,,Zestawienia obrotéw i sald” oraz ,,Potwierdzenia sald”. Zestawienia
obrotow 1 sald rozdzielone sg na cztery raporty, w ktorych mamy do wyboru cz¢$¢ tych samych parametrow,
ale istnieje mozliwo$¢ réznego wyboru zakresu kont. Podziat ten jest podobny do podziatu zastosowanego w
»Operacjach na kontach™:

— Pojedyncze konta,

— Pojedyncze numery syntetyczne,

— Zespol,

— Wszystkie konta.

Raport ,,Zestawienie obrotow i sald”.

[EB Zestawienie obrotdw i sald

Konta nieaktywne: Widoczne
Data od: p112-2015
Data do: 31122015
Konta: Z| Mumer konta Analityka Nazwa
o0n SRODKI TRWALE
011 0o Grunty
011 01 Budynki i lokale
011 02 Obiekty inZynierii |gdowej i1
011 03 Kothy i maszyny energetycz
011 04 Maszyny, urzagdzenia | apar
&CF T
Rodzaj: Wszystkie konta
Data wykonania raportu:  29-05-2017
" 0K X Anuluj

U gory okna oprécz zakresu dat mamy do wyboru parametr ,,Konta nieaktywne”. Stuzy on do ograniczania
pokazywanych kont na raporcie. Dostepne sg cztery opcje:

- ,Widoczne” — na raporcie ujete sg wszystkie konta wybrane w parametrze ,,Konta,

- ,,Niewidoczne” — na raporcie b¢da ujete tylko takie konta, ktore posiadaty obroty
w wybranym zakresie dat,

- ,Niewidoczne (BO)” — na raporcie bedg ujete konta, ktore posiadaty jakiekolwiek obroty w tym roku, albo byto
chociaz ksiegowanie BO na tym koncie,

- ,,Niewidoczne (gdy saldo = 0)” — na raporcie beda ujete tylko te konta, ktére posiadaja saldo rézne od zera,

- ,,Widoczne (gdy saldo winien > 0)” — na raporcie beda ujete tylko te konta, ktore posiadaja saldo winien
wieksze od zera,

- ,,Widoczne (gdy saldo ma > 0)” — na raporcie beda ujete tylko te konta, ktore posiadaja saldo ma wigksze od
zera.

Parametr ,,Rodzaj” okresla, jakie konta majg by¢ widoczne na raporcie. Mogg to by¢ wszystkie konta, tylko konta
syntetyczne lub tylko konta analityczne.

Parametry ,,Konta nieaktywne”, ,,Data od”, ,,Data do”, ,,Rodzaj” i ,,Data wykonania raportu” sa dost¢pne na
wszystkich raportach z serii ,,Zestawienie obrotéw i sald”. R6znig si¢ natomiast pozostalg czgscig okna wyboru
parametrow. W raporcie [Zestawienie obrotow i sald] mamy do wyboru pojedyncze konta z planu kont i raport ten
jest przeznaczony do wykonywania wydruku, jezeli interesuje nas zestawienie jednego, czy dwoch kont — czyli
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podobnie jak w raporcie ,,Operacje na kontach z nazwg”.
Réznica w sposobie wybierania kont w parametrach raportow [Zestawienie obrotéow i sald wg nr synt.],

[Zestawienie obrotow i sald wg zespolu] i [Zestawienie obrotéw i sald zbiorczy] jest taka sama jak w operacjach

na kontach, co zostalo omoéwione w poprzednim rozdziale. Poszczegélne ekrany z wyborem parametréw sa
przedstawione ponize;j.

contaniescpme: GGG

Data od: 01-12-2015
Data do: 31122015
Konta: Z| Numer | Mazwa

SO SRODKITRWALE
013 SRODKI TRWALE O MISKIEJ WARTOSCI
020 WARTOSCI MIEMATERIALME | PRAWNE

030 INWESTYCJE DLUGOTERMINOWE
05 BRE BAMNK 39117401993 0000 5210 2400 1008 POM.DOTY
B8 -
Rodzaj: Wszystkie konta

Data wykonania raportu;  29-05-2017

~ 0K X Anuluj

Konta ieakyvne:  iGGEEREN]

Data od: 01-12-2015
Data do: 31-12-:256
Konta: Z Zes..
.

1

2

3

4

3]

C F T

Rodzaj: Wszystkie konta

Data wykonania raportu:  29-05-2017

" 0K 2 Anuluj
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5 7estawienie obrotdw i sald zbiorczy

Konta nieaktywne: Widoczne

Data od: 01-12-2015
Data do: 31122015
Rodzaj: Wszystkie konta

Data wykonania raportu:  20-05-2017

0K 2 Anuluj

W celu wygenerowania Potwierdzenia sald, ktore beda nadawaly si¢ do wystania kontrahentom, nalezy
wygenerowac¢ dwa raporty z ustawionymi tymi samymi parametrami,
a rdznig si¢ dopiero same wydruki potwierdzen. S to:

— [Potwierdzenie sald (odcinek A)] i [Potwierdzenie sald (odcinek B)],

— [Potwierdzenie sald wg kontrahentéw (odcinek A)] i [Potwierdzenie sald wg kontrahentéw (odcinek B)],

W przypadku pierwszej opcji pojawi si¢ ponizsze okno.

5 Potwierdzenia sald (odcinek A)

Zerowe potwierdzenia Pokazuj

Data do: 31-12-2015

Konta (maskowanie znak "%"); 9

~ DK X Anuluj

Wybieramy tutaj tylko trzy parametry. Pierwszy okresla, czy drukowane maja by¢ potwierdzenia sald, na ktérych
saldo jest zerowe. Drugi to ,,Data do”, co okresla, Ze jest to Potwierdzenie sald na dany dzien. Trzeci to wybor kont
z wykorzystaniem maskowania. Maskowanie pozwala wybra¢ dowolng grupe kont analitycznych kontrahentéw, a
co za tym idzie, pozwala na masowe drukowanie potwierdzen.

Przyktady wykorzystania maskowania:

—-,,%” — potwierdzenia dla wszystkich istniejacych kont rozrachunkowych,
—,,200%” — potwierdzenia dla wszystkich kont kontrahentow, ktdre numer syntetyczny majg ,,200”,

—,,2001%” — potwierdzenia dla wszystkich kont kontrahentow, ktére maja numer syntetyczny ,,200” a numer
analityczny zaczyna si¢ na ,,1”,

-,,2001234%” — potwierdzenia dla wszystkich kont kontrahentéw, ktére maja numer syntetyczny ,,200” a numer
analityczny zaczyna si¢ na ,,1234”,
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—,,2001234567890” — potwierdzenia dla konta kontrahenta, ktére ma numer syntetyczny ,,200” a numer
analityczny réwny jest ,,1234567890”.

W przypadku wybrania opcji potwierdzenia sald wg kontrahentow pojawi si¢ ponizsze okno.

5 Potwierdzenia sald wg kontrahentiw (odcinek A)

Zerowe potwierdzenia  Pokazuj

Data do: 31-12-2015

Kontrahenci: % Mazwa Adres
MAKRO CASH AND CARRY POLSKA SA  02-183 WARSZAWA Al
Urzgd Lotnictwa Cywilnego 02-247 Warszawa ul. v
CASTORAMA POLSKA SP.Z 0.0. 02-255 WARSZAWA UL
DPD POLSKA SP.Z0.0. 02-274 Warszawa, ULD
LOJACK S.A. 02-284 WARSZAWA Al

" 0K X Anuluj

Réznica polega na tym, ze w tym przypadku nie wybieramy konta, a konkretnego kontrahenta i na raporcie beda
ujete potwierdzenia sald wynikajace ze wszystkich kont rozrachunkowych wybranego kontrahenta.

Uwaga!

Dane pobierane do raportow potwierdzenia sald pobierane sa z zapisow na koncie

i powiazanych z nim rozrachunkéw. Tak wiec konta muszga mie¢ dowigzanych kontrahentow (wtedy zapisy
beda mialy poprawnie wygenerowane rozrachunki) aby w ogoéle mie¢ mozliwo$¢ wygenerowania potwierdzen.
Ponadto zalecane jest dbanie

o rozrachunki, a szczegoélnie o ich rozliczanie, poniewaz na potwierdzeniach beda ujete wszystkie
niesparowane dokumenty. W przypadku zaniedbania parowania, konto rozrachunkowe moze mie¢ saldo
réwne zeru, a na potwierdzeniu bedq ujete dokumenty.

Potwierdzenie sald jest do§¢ mocno uzaleznione od waluty, poniewaz rozrachunki sg

w osobnych walutach 1 kazdy dokument potwierdzenia jest generowany tylko i wylacznie

w obrebie jednej waluty. A wigc w przypadku gdy na danym koncie kontrahenta odbywaty si¢ ksiggowania w kilku
walutach, to zostanie dla tego konta wygenerowane kilka potwierdzen sald — kazde potwierdzenie dla osobnej waluty.
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5.1.20. VAT OSS

W opcji tej dostepne sg nastepujgce raporty:

* Rejestr sprzedazy VAT OSS w PLN,

* Rejestr sprzedazy VAT OSS w walucie sprzedazy,

* Rejestr sprzedazy VAT OSS w EUR - raport prezentuje caly kwartat - tak jak jest przy generowaniu deklaraciji.
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5.1.21. VAT

Wszystkie raporty dotyczace rejestrow VAT znajduja si¢ w opcji [Raporty]->[VAT]. Sa tu dostgpne wydruki
rejestrow VAT sprzedazy 1 zakupu oraz raporty rozliczenia podatku VAT. Rejestr VAT jest wspolny dla wszystkich
moduldéw, a wigc w niniejszych raportach ujete beda dokumenty nie tylko zaksiggowane, ale przy np. wspotpracy
z modulem magazynowym zostang ujete na raporcie faktury wystawione w Magazynie, cho¢ jeszcze nie beda
zaksiegowane w Ksiedze Handlowej. Wyjatkiem bedzie ustawienie wartosci innej niz ,,Wszystkie” parametru
»Uwzgledniaj wpisy w rejestrach VAT” w ,,Ustawienia ogélne” w ,,Parametry pracy”. W takim przypadku beda to
tylko zapisy w VAT wynikajace z dokumentow magazynowych lub dokumentow ksiegowych.

Wydruki rejestru sprzedazy VAT sa dostepne poprzez pig¢ osobnych raportow:

- ,Rejestr sprzedazy VAT” — kompletny wydruk calego rejestru,

- ,Rejestr sprzedazy VAT z grup. wg paczek” — wydruk rejestru z dokumentdéw znajdujacych si¢ w konkretnej
grupie dokumentow (paczce),

-, Rejestr sprzedazy VAT szczegoltowy” — wydruk rejestru o okreslonym rodzaju ewidencji (np. sprzedaz
eksportowa); ponadto posiada dodatkowa kolumne informujaca, czy dany zapis w rejestrze VAT ma
odzwierciedlenie w Dzienniku,

- ,,Rejestr sprzedazy VAT szczegotowy z grup. wg paczek” — wydruk rejestru

z dokumentow znajdujacych si¢ w konkretnej grupie dokumentéw (paczce)

1 okreslonym rodzaju ewidencji (np. sprzedaz eksportowa); ponadto posiada dodatkowa kolumng¢ informujaca, czy
dany zapis w rejestrze VAT ma odzwierciedlenie w Dzienniku,

- ,Rejestr sprzedazy VAT marza” — wydruk catego rejestru sprzedazy rozliczanego jako VAT marza wraz z
zakupami stuzacymi sprzedazy VAT marza,

- ,Rejestr sprzedazy VAT wg statusu wpisu” — wydruk rejestru z wybranym statusem.

Podobnie podzielone sg rejestry zakupu VAT oprdcz raportu rozliczenia VAT marza. Dodatkowym parametrem do
wyboru przy rejestrach zakupu jest ,,Rodzaj zakupu”, gdzie mozemy okresli¢, czy w rejestrze majg si¢ znalezé
wszystkie zakupy, czy tylko handlowe, inwestycyjne, czy pozostate.

Wspdlnymi parametrami dla wszystkich wydrukow rejestrow VAT (oprocz ,,Rejestr sprzedazy VAT marza™) sg:

— Zakres dat,
- ,,Zapisy” — istnieje mozliwos¢ wydrukowania: samych dokumentow korygujacych, dokumentow pomijajac
dokumenty korygujace oraz wszystkich dokumentow,

- ,Sortowanie w jednym dniu” — okreslamy, czy kolejnos¢ dokumentéw wystawionych w tym samym dniu maja
by¢ utozone wedtug kolejnosci wprowadzania, czy majg by¢ posortowane wedtug daty dokumentu,

— ,,Sortowanie raportu” — pozwala zdecydowac uzytkownikowi w jaki sposob maja by¢ posortowane zapisy na
wydruku: po dacie VAT, po dacie dokumentu, po numerze dokumentu lub w kolejnosci wprowadzania.

Do wykonania raportu ,,Rejestr sprzedazy VAT” potrzebne jest ustawienie parametrow wspolnych dla wszystkich
wydrukow rejestru. Dodatkowo istnieje mozliwos$¢ filtrowania wydruku w zalezno$ci od wybranego kontrahenta
oraz maskowania zdarzenia gospodarczego.

388



D]

Data od: 01-01-2017

Data do: 31-01-2007

Zapisy: Wszystkie

Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT

Kontrahenci: 7 Mazwa

Cowszvsey wszr
DGCS SPOLKA AKCYJMA ul. Zieh
EMERGA SPOEKA AKCYJNA ul. Mar
Mechanika Pojazdowa T. Mowak ul. My
PKL SPOLKA AKCYIMA ul. Che
cC F T
Zdarzenie gosp. (maskowanie znak "% 3%
Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pjje
" 0K X anuluj

Przy raporcie ,,Rejestr sprzedazy VAT z grup. wg paczek” oprécz ustawienia parametréw wspdlnych dla
wszystkich wydrukéw rejestru, dodatkowo mamy mozliwo$¢ wybrania interesujacych nas grup dokumentow
(paczek).
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Data od: 01-01-2017
Data do: 31122017
Zapisy: Wszystkie

Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT
Paczka: z Mumer paczki
| Spredaztowarow
SprzedaZ ustug

BE-

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pje

" 0K X Anuluj

»Rejestr sprzedazy VAT szczegolowy” pozwala na wybor konkretnego rodzaju ewidencji, ktore sa dostepne dla

sprzedazy. Dostepne sa rodzaje ewidencji identyczne, jak w zakladce VAT podczas dodawania wpisu w Dzienniku,
czy dodawania wpisu w ewidencji VAT.

D]

Data od: 01122015

Data do: 3112215

Sprzedaz:
Krajowa wysytkowa (UE)
Krajowa podréZnym (art. 129)
Krajowa dla ktdrej podatnikiem jest nabywca
Wewngtrzwspadlnotowa zwykta

Zapisy: Wszystkie

Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pje

" 0K X Anuluj

»Rejestr sprzedazy VAT szczegélowy z grup. wg paczek” to poltaczenie dwoch powyzszych raportow.
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Data od: p1-01-2017
Data do: 31122017
Sprzedaz:

Krajowa wysylkowa (UE)

Krajowa podroZnym jart. 129)

Krajowa dla ktdrej podatnikiem jest nabywca
Wewngtrzwspalnotowa zwykla

Zapisy: Wszystkie

Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT
Paczka: Zz Mumer paczki
| Spredaztowarsw
Sprzedaz ustug

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pjje

" 0K X tnuluj

»Rejestr sprzedazy VAT marza” wymaga jedynie ustawienia zakresu dat.

Dataod: 01-12-2015

Datado:  31-12-2015

" 0K 2 Anuluj

Ponizej przedstawione jest okno wyboru parametrow w raporcie ,,Rejestr zakupéw VAT” — rozni si¢ od rejestru
sprzedazy dodatkowym parametrem ,,Rodzaj zakupu”.
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Data od: 01-01-2017

Data do: 31012007

Zapisy: Wszystkie

Rodzaj zakupu: Wszystkie

Prawo odliczenia: Wszystkie

Sortowanie w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

Sortowanie raportu Po dacie VAT

Kontrahenci: Mazwa A

z

o owszvsey  wszvsey
DGCS SPOLKA AKCYJNA ul. Zielona 12
EMERGA SPOEKA AKCYJNA ul. Marynarki
Mechanika Pojazdowa T. Mow ul. Miynarska
PKL SPOEKA AKCYJMA ul. Chemikéw

BE-

Zdarzenie gosp. (maskowanie znak "%"): %

Drukuj podsumowanie kazdego dokumentu  pje

" 0K X Anuluj

Kolejne dwa raporty przedstawiaja rozliczenia VAT. ,,Rozliczenie VAT” to podsumowania w poszczegolnych
stawkach ewidencji VAT z rozdzieleniem na podatek nalezny 1 naliczony, a ,,Rozliczenie zakupdow i sprzedazy
VAT?” to takze podsumowania w stawkach, ale

z rozdzieleniem na sprzedaz i zakup, gdzie zakup jest rozdzielony na poszczegdlne rodzaje zakupu i uwzgledniony
jest tez wspotczynnik VAT. W obu tych raportach parametrami jest tylko zakres dat.
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5.1.22. Czynnosci cywilno prawne

Jest dostgpny jeden raport ewidencji czynno$ci cywilno-prawnych. Parametrem raportu jest jedynie zakres dat.

Dataod: 01-12-2016

Datado: 31-12201F

" 0K X Anuluj
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5.1.23. Rejestr podejrzanych transakcji

Raport umozliwia wydruk ewidencji dokumentéw w rejestrze podejrzanych transakcji z okreslonego zakresu dat.

Dataod: 01-01-2017

Datado: 31-01-2017

" 0K 2 Anulugj
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5.1.24. Rozliczenie podatnika

Przeznaczeniem raportu rozliczenie podatnika jest przedstawienie na jednym raporcie rozliczenia podatku VAT I podatku
dochodowego w celu np. wystania takiego raportu do naszego klienta, jezeli prowadzimy Biuro Rachunkowe. Znaczniki
“ozliczenie VAT” oraz “ozliczenie PIT/CIT” okresjaja, Ze te rozliczenia majg by¢ zaprezentowane na raporcie.

+ Rozliczenie VAT

Wybierz deklaracje VAT-T

=Mie wybrano deklaracji VAT=

+ Rozliczenie PIT f CIT

Podatek CIT wypetni¢

Wypetnij dane do CIT

=Mie wypetniono danych do CIT=

Data wykonania raportu:  27-07-2017

~ 0K 2 Anulyj

W przypadku zaznaczenia znacznika "Rozliczenie VAT" nalezy tez wybra¢ deklaracj¢ VAT-7 zapisang w systemie.

5
Od: 01-01-2017 Do: 31-08-2017
Data zapisu Rodza] deklaragji Rok Miesiqc Kwartat Uwaqi Wystar
24022017 16:18:04  WAT-7T 2006w 17 2037
24-04-2017 16:16:51 VAT-T 2006w 17 2037

BE -

Wybierz Deklaracje W Usuri Deklaracje ® Zamknij

Przy oznaczeniu "Rozliczenie PIT/CIT" dostepne sa dwie opcje:
» wypehi¢ recznie kwoty do raportu, ktére wynikaja z innych naszych raportow, czy sprawozdan finansowych
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Rok 2017
Rozliczenie Miesiecznie Miesige Luty
Przychdd w okresie 0,00]
Koszty w okresie 0,00
Dochdd w okresie 0,00
Przychdd narastajgco 0,00
Koszty narastajgco 0,00
Dochad narastajgco 0,00
Kwota do zaptaty 0
" OK X Anuluj

» wybra¢ deklaracje CIT-2 zapisang w systemie

0d: 01-01-2017 Do: 31-08-2017
Data zapisu | Rodzaj deklaracji | Rok | Iu'liesiq-:: | Kwartat | Uwagi | Wystar
17-02-2017 16:19:25 IT-2 20$7
19-04-2017 16:20:26 IT-2 20$7
BE -
Wyhbierz Deklaracje 1/ Usuri Deklaracje X Zamknij

Po zatwierdzeniu system generuje raport pelnego rozliczenia podatnika z podatku dochodowego i VAT wraz z
przedstawionymi kwotami do zaptaty w danym okresie rozliczeniowym.
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5.1.25. Zestawy raportéw

Zestaw standardowych raportéw stluzy do wykonywania zestawu raportéw wedtug definicji uzytkownika.
Przeznaczony jest przede wszystkim dla uzytkownikow, ktorzy cyklicznie wykonujg kilka raportow za dany okres.
Dobrym przyktadem moze tu by¢ uzytkownik KPiR, ktory rozlicza firm¢ miesigcznie i co miesigc musi wykonad
wydruk KPiR, rozliczenie KPiR, wydruk rejestrow VAT sprzedazy i zakupu oraz rozliczenie VAT. Funkcjonalno$¢
sktada si¢ z dwdch czesci:

* definicji zestawu standardowych raportow,

* opcji wykonania standardowych raportow.

Obie te opcje dostepne sa w menu glownym [Raporty] — [Zestawy raportow]. Po wybraniu tej opcji pokazane
zostanie ponizsza zaktadka w oknie gtownym.

{PiR v. 19.00 KA AKCYIMNA E]
VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Slowniki MNarzedzia Konfiguracja Pomoc
Zestawy raportow
+ Dodaj [ Edyj W Usufi Wykonaj Zestawy raportow
Mazwa zes! Raporty w zestawie
Mazwa raportu Menu w [Raporty]
Wyszuka] w tabeli &
+ Dodaj W Usur
Parametry raportu Wartosci parametru
Nazwa wyswietlana parametru Wartosc parametru Opis wartosci parametru
Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @

Po lewej stronie umieszczona jest tabela z lista zdefiniowanych zestawow raportoéw z widoczng nazwa zestawu.
Prawg gorng cz¢$¢ zaktadki zajmuje tabela z dostepnymi raportami w wybranym zestawie.

W prawej dolnej czesci umieszczone sg tabele z parametrami oraz ich warto$ciami ustawionymi jako domyslne dla
wybranego raportu w zestawie.

W goérnej czesci zaktadki znajduja sie przyciski odpowiedzialne za definiowanie zestawdéw (dodanie, edycja,
usnigcie) oraz wykonanie zdefiniowanego zestawu raportow.
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5.1.25.1. Definicje

W celu zdefiniowania zestawu raportdw nalezy wybra¢ opcje "Dodaj" w gornej czgsci zakladki. Po wybraniu tej
opcji wyswietlone zostanie okno, w ktorym nalezy poda¢ nazwe definiowanego zestawu.

5 Dodaj zestaw raportdw

Mazwa zestawu |M 0] nowy zestaw miesieczny

0K 2 Anuluj

Po wpisaniu i1 zatwerdzeniu nazwy zestawu mozna przystapi¢ do definiowania, ktére raporty beda dostepne dla
wybranego zestawu. W celu dodania raportu do zestawu nalezy wybra¢ opcje "Dodaj" znajdujaca si¢ pod tabela
"Raporty w zestawie". Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno ze wszystkimi raportami dostepnymi w
systemie.

[5 Dodaj raport

Menu

Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2007
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega/Stare przepisy do 2016
Ksiega

Ksiega

Ksiega

Ksiega

Ksiega

Mazwa raportu
Rozliczenie Ksiegi PIR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Wydruk Ksiegi FiR
Wydruk Ksiegi PIR Kolumny 10-17
Wydruk Ksiegi FiR Kolumny 1-9
Wydruk Ksiegi PiR (2}
Rozliczenie Roczne Ksiegi PIR
Rozliczenie Ksiegi FiR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg wiasciciela
Wydruk Ksiegi PiR
Wydruk Ksiegi FiR (2}
Wydruk Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Roczne Ksiegi PiR
Rozliczenie Ksiegi PiR
Rozliczenie Ksiegi PiR (tylko za okres)
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg paczek
Rozliczenie Ksiegi PiR z grupowaniem wg wiasciciela

|ksie_ga|

~ 0K X Anuluj

Po wybraniu raportu wyswietlone zostanie kolejne okno z dostgpnymi parametrami raportu wytaczajac parametry
dat. Warto zauwazy¢ na ponizszym ekranie, zZe sg to te same parametry, ktore wybieramy podczas normalnego
wykonywania raportu — w tym przypadku [Raporty] — [Ksiega] — [Wydruk Ksiegi PiR]. W oknie tym przy
kazdym parametrze dost¢pny jest tez znacznik "Pytaj o parametr przed wykonaniem raportu". Jezeli ten znacznik
jest odznaczony, to podczas dodawania raportu do zestawu nalezy okresli¢ jego warto$¢ — na ponizszym
przyktadze sg tak wybrane prawie wszystkie parametry: wszyskie kolumny, wszyscy kontrahenci 1 wszystkie
zdarzenia gospodarcze (maskowanie %). W przypadku, gdy znacznik zostanie zaznaczony warto$¢ parametru
niezostanie ustawiona podczas definicji i bedzie dostgpna do ustawienia podczas wykonywania zestawy. Na
ponizszym przyktadzie jest tak oznaczony parametr "Uwzglednij remanenty", co zostanie przedstawionew
nastgpnym rodziale opisujacym wykonanie zestawu raportow.
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[®5 Wydruk Ksiegi PiR

Kolumny: z Kolumna Nazw Pytaj o parametr przed
= WSZYSTKIE przed wykonaniem raportu
ko7 Przychod ze spr
ko8 Przychod ze spr
k10 Zakup towaraw
k11 Koszty uboczne
CF T
Kontrahenci: 7 Mazwa A Pytaj o parametr przed
- WSZYSCY WSZYSCY przed wykonaniem raportu
AAA Plac Koscius:
Komis "Drive” Al Powstanc
IMechanika pojazdowa Resor ul. Krotka 5
Salon samochodowy ul. Prasowa 2
CE T
Zdarzenie gosp. (maskowanie znak %7 % Pytaj o parametr przed
przed wykonaniem raportu
Uwzglednij remanenty Tak Pytaj o parametr przed
przed wykonaniem raportu
0K X Anulyj

Po zatwierdzeniu wybrany raport z odpowiednim oznaczeniem parametrow raportu zostanie dodany do zestawu.
Istnieje oczywiscie opcja usuwania raportu z definicji zestawu (przycisk "Usun" pod tabelka "Raporty w zestawie")
oraz usuwanie catego zestawu wraz z definicjg raportow znajdujacych si¢ w usuwanym zestawie (przycisk "Usun"
w gornej czgsci zaktadki). Opcja edycji zestawu dostgpna jest pod przyciskiem "Edytuj" w gornej czesci zakladki
1 odnosi si¢ tylko do edycji nazwy wybranego zestawu. Nie ma opcji edycji raportu w zestawie. W celu zmiany
raportu lub definicji jego parametrow nalezy raport usuna¢ z zestawu oraz ponownie go doda¢ do tabelki "Raporty
w zestawie".

Operacj¢ definiowania (dodawania lub usuwania) raportow do zestawu przeprowadzi¢ nalezy dla catej definicji
zestawu. Przyktadowo po dodaniu do naszego zestawu "M§j nowy zestaw miesieczny" jeszcze rozliczenia KPiR,
raportow rejestru VAT sprzedazy i zakupu oraz rozliczenia VAT zaktadka zestawu raportéw bedzie wygladata, jak
to zostato przedstawione na ponizszym obrazku.
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D3

Plik Ksiega Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Innedokumenty Raporty Stowniki Narzedzia Konfiguracja
+ Zestawy raportow
+ Dodaj & Edyryj W Usufi Wykonaj Zestawy raportow
Nazwa zes Raporty w zestawie
Mazwa raportu | Menu w [Raporty] |
Wydruk Ksiegi PiR Ksiega
Rejestr sprzedady VAT VAT
Rejestr zakupdw VAT VAT
Rozliczenie VAT VAT
Wiyszukaj w tabeli @
+ Dodaj W Usur
Parametry raportu Wartos$ci parametru
Mazwa wyswietlana parametru Wartost parametru | Opis wartosci parametru |
Wyszukaj w tabeli @ | Wyszukaj w tabeli @ |Wyszukaj w tabeli @

Po zakonczeniu definiowania zestawu raportéw mozna przystapi¢ do wykonania raportéw zdefiniowanych w
zestawie.
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5.1.25.2. Wykonanie

Wykonanie zestawu raportow wykonywane jest po wybraniu opcji "Wykonaj" dostepnej w goérnej czesci zakladki
zestawu raportoOw. Po wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno z zapytaniem o zakres dat oraz z wyswitlonymi
zakladkami reprezentujacymi wszystkie raporty zdefiniowane w zestawie. Zaktadki poszczegélnych raportéw
zawierajg parametry okre§lone w definicji znacznikiem "Pytaj o parametr przed wykonaniem raportu". Jezeli ten
znacznik podczas definicji nie byt zaznaczony, to parametr nie bedzie zaprezentowany na zaktadce raportu, poniewaz
jego wartos$¢ okreslona juz zostata w definicji raportu w zestawie. Mozna to zaobserwowac na ponizszym ekranie,
gdzie dla raportu "Wydruk Ksiggi PiR" widoczny jest tylko parametr "Uwzglednij remanenty".

5 Wykonaj zestaw raportow

Data od 01-071-2017
Data do 31-01-2017

Rozliczenie Ksiegi PIR ~ Rejestr sprzedazy VAT = Rejestr zakupdéw VAT  Rozliczenie VAT

Uwzglednij remanenty Tak

" DK X Anuluj

Pozostale parametry okre$lone juz w definicji nie sa widoczne w oknie. Jezeli wszystkie parametry zostaty juz
okreslone w definicji, to na zakladce reprezentujacej dany raport nie bedzie widocznych zadnych parametrow.

5 Wykonaj zestaw raportaw

Data od 01-01-2m7
Data do n-m-2m7v

Wydruk Ksiegi PiR Rozliczenie Ksiegi PiR  Rejestr sprzedazy VAT |IREJeSEZalUPSWNATY 1ozliczenie VAT

" 0K 2 Anuluj

Po zatwierdzeniu wykonane zostang wszystkie raporty zawarte w zestawie, scalone w jeden zbiorczy raport i
wyswietlenie podgladu scalonego raportu w standardowym oknie podgladu raportu dostgpnym w DGCS System. Z
poziomu tego okna dostepne sg juz wszystkie funkcje, jak przy wykonywaniu pojedynczych raportéw, czyli wydruk,
zapis do pliku, wystanie e-mailem itp. Na przyktadowej bazie danych z kilkoma zapisami kazdy z raportow jest
dostgpny na osobnej stronie w scalonym zbiorczym raporcie, jak to wida¢ na ponizszych ekranach.
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E&C (1K <> OB @ @ 100% (3 wyslij

X Zamknij

System DGCSSysiem v 17.13 2} dGCS Spaka Akcya {re e dema)

Podatkowa Ksiega Przychodow i Rozchodow

Diat wykcnanas raporks: 26-08-2017

Za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Ros amchurisowy: 0101-2017 -= 31-12:2017

Firma: Firma testowa S.A. Adres: 62-800 Kalisz Diuga 5 NIP: 111-111-11-11

""d"“"d:';:‘”““@ Peryched staip rwarcow el Wyelat sty Kaszty deist. bad -
Lp.{1} i e, wg . can fraz., a ki mowa w art)|
Opis zdarzaria P — = Razem wydag (14) | He st 0 pad dach. Uwagi
Do Karkeshent o tewardw ushug (7} () 0 Wynagodzeie w | oo e 12+ 13) 116 [t
rdseraria | 14} i | rzwisko | fma) 4 gakdwes | wrkabrze -
{5 Adms Razen praychady(7 + 8} sty ubacane zak. 12 {13 s kastu
[£) (1} {154 wartnde
a@)
1
1 dGOSSA | Spuedad swaniw 100000
Q1412017 Wadre ul. Sradumwa 5§ 100000
2
2 Salep matarzacyjy "Ankk” | Sacedas wariw 400000
01012017 Krabw ul. Szheirs 8 400000
a T
Fage 1z 5

BEEC K <>z OO & e 100% (53 wysij

¥ Zamknij

w1713 ) Bacyiria {rv i demal

Systen ¥

Rozliczenie Ksiegi Przychodow i Rozchodow

Dot wykanana mpodu: 26042017
Rk abrachunioy: 01-01-201 7 = 31422017

Za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017

Firma testowa S.A.
Dituga 5

62-800 Kalisz
NIP:111-111-11-11

Kolumna I W okresie I Przed okresem I Narastajaco
Przychod
Z towardw i ustug 7 17 000,00 0,00 17 000,00
Pozostaty 8 0.00 0.00 0.00
Page 2z 5

BC K< >3 OO M & @ 100% 2 wysi X Zamknij
System DECS System v 1713 (o} dGCS Spaka Ascyjna e e demal
Rejestr sprzedazy VAT
za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Fima: Firma testowa S.A.  Adres: 62-800 Kalisz Dluga 5 NIP: 111-111-11-11
- - L3IFAE
Lp Nr dok. Data dok. | Data VAT Kontrahent NIP kentrahenta Opis zdarzenia Oznacz, | § g E| stowaT Metto VAT Brutto
C2eg0 T =
1 1 01-01-2017| 01-01-2017| dGCS S.A., ul. Srodkowa 5, Widrek 6 18-004 -00-84 Sprzedai towardow 23% 1 000,00 230,00 123000
2 2 01-01-2017| 01-01-2017| Skep “Anted”, ul. Szioina 8, Hrakow 6 22000 -90-09 Sprzedad lowarow 3% A 000,00 920,00 4 920,00
3 3 01-01-2017( 01-01-2017| Salon samochodowy, ul. Prasowa 31a, Warszawa 613-231-11-22 Sprzedai towardw 23% 2 000,00 460,00 2 460,00
a [ O1-01-2017( 01-01-2017| AGCS S.A., ul. Srodkowa 5, Widrek 6 18-004 -00-84 Sprzedad towarow i 10 000,00 2 300,00 12 300,00
Keniec zestawienia Razem 17 000,00 3 910,00 20 910,00

Opis aznaczen: Ujete RF - sprzedaz ujeta w raporcie fiskalnym lub paragonie i ujeta na raporcie w celach informacyjnych
Puste pole - sprzedaz krajowa

KRA-WY - sprzedaZz krajowa wysylkowa (UE)

KRA-PO - sprzedaz krajowa podroénym (art. 128)

KRA-VZ - sprzedaz krajowa, dia kidrej poedatnikiem jest nabywea ; TO - towardw (pkt. 7) , US - ustug (pkt. 8)

WDT - wewnatrzwspdinotowa dostawa towardw |  2W - zwykda, TT - transakgja trdjstronna

EXP - sprzedaz eksportowa

Page 3z 5
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HC K< > s OO & e 100% (5 wyslij X Zamknij

System DECS System v 17.13 o} dG0S Spiaka Ascyjna o e dema}

Rejestr zakupow VAT

za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017
Fima: Firma testowa 5.A. Adres: 62-800 Kalisz Diuga5  NIP: 111-111-11-11

Data VAT Opis zdarzenia MIP St VAT do 5 E| Info LSt VAT VAT
Lp. Nr dok. Data dok. Kentrahent gospodarczego kontrahenta 0z VAT Netto VAT Butto odliczenia .-?f é dodat. |rozlicz.| nalezny
i e QOTRN7 |Hams Do, AL Pastatclw Sath B9 o awardw 111.23:23.123 23%) 100000 23,0 12300 200(H P
B |s g::g::gg ﬁ';"'n"“"“ e L P — 1112323123 23%| 600000 13800 7380 130.00(H P
Koniec zestawienia Razem 7000 161000 861000 161000

Opis oznaczen:

Oznacz.: Puste pole - zakupy krajowe
KRV - zakupy krajowe z VAT nalezny
WNT - wewnatzwspdlnoiowe nabycie towardw ;| ZW - zwykle, TT - transakgja tréjstronna
IMP - Import ustug
IMN - Import uslug (art. 28B)
DTH - dostawa towardw dla ktorej podatnikiem jest nabywca
133 - import towaréw, podlegaiacy razliczeniu zgodnie z art.33a ustawy

Page 4z 5

BC K < >[5 OO & e 100% (2 wyslij X Zamknij

System DECS System v 1713 (£} dGCS Spdka Mecyjna e e dema)

Rozliczenie VAT za okres od 01-01-2017 do 31-01-2017

Firma: Firma testowa S.A.
Adres: 62-800 Kalisz Diuga 5
NIP: 111-111-11-11

Podatek nalezny

Opis Netto VAT
23% 17 000,00 391000
Zakup krajowy z VAT-em naleznym 0,00 0,00
3 nabycie 0 000 0,00
Import uslug 0,00 0,00
Import uslug podl. rozlicz. zgodnie z art.28b ustawy 000 0,00
Mabycie towaru, dla ktérego podat. jest nabywea 0,00 0,00
Import towardw pod!. rozlicz. zgodnie z art.33a ustawy 0,00 0,00
Razem: podstawa ! podatek nalezny 17 000,00 3 910,00

Pole deklaracji VAT-T Kwata
Razem podatek nalezny 3 910,00

FPage 5z5
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5.2. Sprawozdania finansowe

Modut sprawozdania finansowego zostat stworzony zaréwno z mysla o sporzadzaniu sprawozdan dla wszelakich
urzedow czy bankow, ale tez do analiz finansowych wykorzystywanych wewnatrz firmy.
W celu wykonania sprawozdania finansowego nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

— wprowadzi¢ definicje sprawozdania,
— obliczy¢ sprawozdanie wg wczesniejszej definicji,
— zapisac obliczone sprawozdanie w kartotece,

— wydrukowa¢ sprawozdanie.

Istnieja do wyboru dwa wzorce wydruku, ktore sg wspdlne dla wszystkich obliczonych sprawozdan. Zawieraja
one dane firmy, parametry ustawione dla danego sprawozdania oraz poszczegoélne pola. Kazde pole na wydruku
sktada si¢ z nazwy pola i ewentualnie z warto$ci kwotowych okresow poréwnawczych (dla pol obliczanych na
podstawie zadanych kryteriow). Wszystkie funkcje dotyczace sprawozdan finansowych dostepne s3 w menu
gléwnym Ksiegi Handlowej [Sprawozdanie finansowe].
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5.2.1. Definicje sprawozdan

Opcja stuzy do dodawania, edycji 1 usuwania definicji sprawozdan. Kazda definicja sprawozdania musi si¢ sktadac¢
z nazwy definicji sprawozdania, definicji pol (pozycji) sprawozdania oraz definicji obliczania poszczegodlnych
pol. Domyslnie w nowej bazie nie ma zdefiniowanych zadnych sprawozdan finansowych, ale w pliku z danymi
poczatkowymi dostarczanymi razem z systemem w pliku XML znajduja si¢ dwa podstawowe szkielety definicji
Bilansu 1 Rachunku Zyskéw 1 Strat. Jezeli uzytkownik wykonat import danych poczatkowych z XML (opisane
w rozdziale ,,Eksport / import danych poczatkowych poprzez XML”) z zaznaczona funkcja ,,Definicje
sprawozdan finansowych”, to te definicje beda juz dostepne. Jak juz zostalo wspomniane sg to szkielety definicji, a
wiec wymagaja jeszcze dodatkowego definiowania. Zdefiniowaé nalezy wszystkie pola, ktére w kolumnie ,,Rodzaj
definicji” posiadaja wpis ,,Liczone na podst. kont”. W przypadku, gdy uzytkownik sam definiowat plan kont lub
importowat z innych systemow dGCS, okno definicji sprawozdan bedzie puste. W celu zaimportowania w takiej
sytuacji definicji sprawozdan, nalezy wykona¢ nastgpujace kroki:

— zatozy¢ fikcyjny nowy rok obrachunkowy w [Konfiguracja] — [Lata rozrachunkowe] (np. 01-01-2099 —
31-12-2099),

— zmieni¢ biezacy rok obrachunkowy na ten nowo zatozony z menu [Plik] — [Zmien rok / miesigc
rozrachunkowy],

— wykona¢ import danych poczatkowych z pliku XML z zaznaczonymi opcjami ,,Plan kont” i ,,Definicje

sprawozdan finansowych” — nalezy w menu [Narzedzia] — [Eksport / import danych poczatkowych poprzez
XML] sprawdzi¢ znaczniki

1 nacisna¢ ,,Import z pliku”,

— usung¢ nowo zatozony rok rozrachunkowy w [Konfiguracja] — [Lata rozrachunkowe].

Po takich operacjach bedziemy juz mieli dostepne definicje sprawozdan finansowych.
Okno definicji sprawozdan podzielone jest na trzy panele:

— definicje sprawozdan — lewy panel,
— definicje pol (pozycji) wybranej definicji sprawozdania — prawy gorny panel,

— definicje obliczania pol (pozycji) wybranej definicji pola — prawy dolny panel.

[B5 DGCS System Ksigga Handlowa v. 17.13 [ Kwiecieri 01-01-2017 — 31-12-2017 v

Plik Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty Budzet Raporty Slowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

Sl Dziennik Definicje sprawozdan
+ Dodaj [# Edytuj W Usuri [H Kopiuj [5] Drukuj Definicje sprawozdan finansowych
Definicje sprawozdan Definicje pozycji
Nazwa Indeks Nazwa Zaokraglenie Rodzaj definicji Stala kwota dla 0...| Stala kwota dla o... Warunek wyswiet|

BILANS 110340 AKTYWA Bez Nie liczone

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT 110430 A AKTYWA TRWALE Bez Liczone na podst. pdl Zawsze
110530 |. Wartosci niematerialne i prawne Bez Liczone na podst. pal Zawsze
110630 1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych Bez Liczone na podst. kont Zawsze
110730 2. Wartosé firmy Bez Liczone na podst. kont Zawsze
110830| 3. Inne wartosci niematerialne | prawne Bez Liczone na podst. kont Zawsze
110930 4. Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne Bez Liczone na podst. kont Zawsze
111030 II. Rzeczowe aktywa trwate Bez Liczone na podst. pal Zawsze
111130 1. Srodki trwate Bez Liczone na podst. pdl Zawsze
111230 &) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu ) Bez Liczone na podst. kont Zawsze
111330  b) budynkilokale | obiekty inZynierii ladowej | wod. Bez Liczone na podst. kont Zawsze

+ Dodaj [# Edytuj W Usuri

Definicje obliczania pozycji

Konto/Indeks Nazwa pola Typ kwoty Zakres Operacja Defi
020 Saldo winien W okresie Dodac
072 Saldo ma W okresie Odjat
+ Dodaj [# Edytyj W Usuri

Do dodania nowej definicji sprawozdania stuzy przycisk ,,Dodaj” w lewym panelu okna.
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Whpisujemy nazwe definicji i naciskamy ,,OK”. Okno edycji wyglada identycznie jak okno dodawania definicji
sprawozdania.

85 Dodaj/edytuj sprawozdanie finansowe

Mazwa Bilans 2014

" 0K * Anuluj

Opcja usuwania usuwa calg definicj¢ wraz z definicjami pozycji oraz definicjami obliczania pozycji. Nalezy uwazac
zusuwaniem definicji szczegdlnie w przypadku, gdy inna definicja sprawozdania korzysta z definicji pdl usuwanego
sprawozdania. W takim przypadku definicje obliczania p6l pozostawionego sprawozdania zostang zmodyfikowane
poprzez usunigcie uzycia pol z usuwanego sprawozdania.

Istnieje takze mozliwos¢ skopiowania istniejacej definicji jako nowa definicje (przydatne w momencie, gdy majac
gotowg definicj¢ sprawozdania chcemy mie¢ prawie taka samg z drobnymi zmianami, ale zeby tez stara definicja
pozostata). Stuzy do tego przycisk Kopiuj w lewym panelu. Po nacis$nigciu nalezy podac tylko nowa nazwe definicji
1 mamy gotowa kopig istniejacej definicji sprawozdania finansowego. Nalezy tutaj zwrdoci¢ uwage na indeksy pol
skopiowanego sprawozdania — wartos$ci indeksOw zostang w nim ,,przesuni¢te” o maksymalng warto$¢ indeksu
z poprzednich definicji. Dla przyktadu — jezeli najwigksza warto$¢ indeksu pola do momentu kopii wynosita
2000 i indeks pierwszego pola kopiowanego sprawozdania wynosi 10, to indeks pierwszego pola w skopiowanym
sprawozdaniu wynosi¢ bedzie 2010. Dodatkowo mozna wydrukowac calg definicj¢ wybranego sprawozdania.

5~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno

=IEOARIN R OO M #2100 Zamknij
System INFOR System w801 (e} dGCS Spda Alcgra o e D0390000)
‘ Indeks ‘ Nazwa pozycji Zaokraglenie | Rodzaj definicji | St. kwota A | St. kwota B
210 AKTY WA Bez Nie liczone
300 A AKTYWA TRWALE Bez Liczone na podst. pol
Indeks pola Operacja
400 Dodac
a00 Dodad
1800 Dodad
2100 Dodad
3600 Dodac
400 |. Wartosci niematerialne i prawne Bez Liczone na podst. pal
Indeks pola Operacja
500 Dodac
600 Dodad
700 Dodad
800 Dodac
500 1. Koszty zakofczonych prac rozwojowych Baz Liczone na podst. kont
600 2. Wartosé firmy Bez Liczone na podst. kont
700 3. Inne wartosel niematerialne | prawne Bez Liczone na podst. kont
Fage 1z 11

Nastepnie definiujemy dla danego sprawozdania poszczegolne pola (prawy gorny panel). Kazda definicja pola sktada
si¢ z:

—nazwy pola,
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— indeksu — liczba caltkowita okreslajaca kolejnos¢ pol na obliczonym sprawozdaniu,

—rodzaju definicji — okresla czy pole jest tekstowe (nie obliczane), czy ma by¢ obliczane na podstawie wartosci
pobranych z ksiggowania na kontach, czy ma by¢ obliczane na podstawie wartos$ci pobranych z innych pdl, czy
nie ma by¢ obliczane (ale posiada stalg kwote dla okresu A i okresu B i moze by¢ uzywane do obliczania innych
pol),

— zaokraglenia — na dzien dzisiejszy istnieje tylko opcja bez zaokraglenia, a wiec 2 cyfry po przecinku,

— warunek wy$wietlania — okresla, czy kwota w polu ma by¢ wy$wietlana zawsze, czy tez zaleznie od obliczonej
wartos$ci: tylko gdy jest wigksze od zera lub tylko, gdy jest mniejsze od zera.

Uwaga !
Indeksy podl nie moga si¢ powtarzaé, nawet jezeli wystepuja na roznych definicjach.

[EB Dodajledytuj definicje pola

Mazwa
Indeks Rodz. definicji Zaokraglenie
110 340 Mie liczone Bez

Liczone na podst. kont
Liczone na podst. pol

Nie liczone

Mie liczone ze stalg kwota

< 0K X Anuluj

Okno dodawania i edycji przedstawione jest powyzej. Indeks jest domyslnie podpowiadany na o 10 wigkszy niz
najwiekszy indeks istniejacy w definicjach pol. Mozemy go zmienié, bo to indeks okresla, gdzie dane pole w
sprawozdaniu bedzie usytuowane. Tak wiec chcgce ustawic pole A za polem B 1 przed polem C nalezy ustawi¢ indeks
pola A wigkszy niz indeks pola B 1 mniejszy niz indeks pola C. Pola statych kwot sg mozliwe tylko do wypetnienia
dla pola zdefiniowanego jako ,,Nie liczone ze stala kwota”.

Mozliwe jest tez usunigcie pola, ale wtedy usuwane sg tez wszystkie definicje obliczen danego pola.

Dla pdl obliczanych nalezy zdefiniowa¢ kryteria obliczania. Operacje ta wykonujemy

w prawym dolnym panelu 1 w zaleznosci od rodzaju definicji pola po nacisnigciu przycisku ,,Dodaj” (lub ,,Edytuj”
w przypadku edycji definicji obliczenia pozycji) pojawi si¢ okno:

—dla liczonych na podstawie pol

5 Dodaj pozycje

Indeks Operacja
800|  Dodaé
" DK = Anuluj

gdzie:

— indeks — indeks pola, z ktérego ma by¢ brana kwota do obliczenia biezacego pola (uzycie klawisza F2 powoduje
otwarcie stownika zdefiniowanych juz pol),

— operacja — wybor, czy kwota ma by¢ dodawana, odejmowana, mnozona czy dzielona.

Nalezy tu jeszcze dodac, ze w danej definicji sprawozdania finansowego do obliczania pola ,,liczonego na podstawie
pol” istnieje mozliwos$¢ wybierania definicji pdl z innej definicji sprawozdania.
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—dla liczonych na podstawie kont

[®5 Dodaj konto
Konto synt.  Analityka Typ kwoty Zakres
751 Obroty winien W okresie
Operacja
Dodaé Definiowany zakres dat
" 0K X Anuluj
gdzie:

— konto syntetyczne i analityka — numer konta, z ktérego ma zosta¢ pobrana kwota ksiggowan (klawisz F2 na tych
polach pozwala wybra¢ konto ze stownika),

— typ kwoty — jaka kwota ma by¢ pobrana (do wyboru obroty strony winien, obroty strony ma, saldo winien, saldo
ma, saldo winien (tylko wtedy gdy jest wigksze od zera), saldo ma (tylko wtedy gdy jest wieksze od zera), suma
sald analityk winien (jezeli saldo winien analityki jest wigksze od zera) 1 suma sald analityk ma (jezeli saldo ma
analityki jest wicksze od zera),

— zakres — okres$la z jakiego zakresu dat brane beda ksiggowania do obliczenia pozadanej kwoty — do wyboru
opcje ,,w okresie”, ,,przed okresem” (2 warianty), ,,narastajaco” i ,,BO”,

— operacja — wybor, czy kwota ma by¢ dodawana, odejmowana, mnozona czy dzielona,

— definiowany zakres dat — okresla, czy dane pole ma by¢ obliczane z zakresu dat wybranego dla calego
sprawozdania, czy tez ma posiada¢ wilasny zakres dat; przyktadem moze by¢ np. zysk z poprzedniego roku
obrachunkowego — wtedy cale sprawozdanie bedzie liczone w okresie roku 2012, a to jedno pole bedzie posiadato
wlasny zakres dat, gdzie uzytkownik podczas obliczania bedzie médgt wpisa¢ okres za rok 2011.

Uwaga!

Pole na sprawozdaniu finansowym jest obliczane wedlug kolejnosci definicji obliczen. Tak wiec pobierane sg
kwoty z pol w takiej kolejnosci jak umieszczone sa na panelu ,,Definicje obliczania pozycji”, a nastepnie sg
w tej samej kolejnosci wykonywane poszczegélne operacje na kwotach. Nalezy uwaza¢ podczas definiowania
obliczen, poniewaz nie ma w nich zachowanych kolejnosci dzialan (operacji) w sensie matematycznym, a
poszczegolne operacje sa wykonywane kolejno wedlug kolejnosci ustawienia definicji obliczen w prawym
dolnym panelu. Wyjsciowg kwotg dla pierwszego argumentu jest kwota zero, dlatego przy pierwszej definicji
obliczenia operacja powinna by¢ okreslona jako ,,Doda¢” lub ,,Odja¢” (operacje ,,Mnozy¢” i ,,Dzieli¢” dadzg
dla danych pol wartos¢ zero). Nalezy takze uwazac z wykorzystywaniem operacji,,Dzieli¢” podczas obliczania
pola na podstawie kont, poniewaz obliczenie takiego sprawozdania moze si¢ nie uda¢ ze wzgledu na dzielenie
przez zero. Ponizej przedstawione sa przyklady definicji.

Przyktady.

Zdefiniowane sg pola:

,»p1” (indeks 100),

,p2” (indeks 200),

,»p3” (indeks 300),

,»p4” (indeks 400),

,»p5” (indeks 500).

1. Chcemy, aby: pS=pl+p2-+p3
Definicje obliczen powinny wyglada¢ nastepujaco:
Indeks 100, operacja ,,Dodac¢”
Indeks 200, operacja ,,Doda¢”
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Indeks 300, operacja ,,Dodac¢”

2. Chcemy, aby: pS=pl-p2

Definicje obliczen powinny wyglada¢ nastepujaco:
Indeks 100, operacja ,,Doda¢”

Indeks 200, operacja ,,0djac”

3. Chcemy, aby: p5=p1*p2

Definicje obliczen powinny wyglada¢ nastgpujaco:
Indeks 100, operacja ,,Dodac”

Indeks 200, operacja ,,Mnozy¢”

4. Chcemy, aby: p5=pl+p2*p3

Definicje obliczen powinny wyglada¢ nastgpujaco:
Indeks 200, operacja ,,Dodac”

Indeks 300, operacja ,,Mnozy¢”

Indeks 100, operacja ,,Dodac”

5. Chcemy, aby: p5=(p1+p2)*p3

Definicje obliczen powinny wyglada¢ nastepujaco:
Indeks 100, operacja ,,Dodac”

Indeks 200, operacja ,,Dodac”

Indeks 300, operacja ,,Mnozy¢”

6. Chcemy, aby: p5=p1*p2+p3/p4

W takim przypadku nalezy zastosowac jedno lub dwa pola posrednie, ktore réwnie dobrze moga znajdowac si¢ w
innej definicji sprawozdania, jezeli nie chcemy, aby byty one widoczne na tym sprawozdaniu.
- Dla wersji z jednym polem posrednim.
Wprowadzamy pole o indeksie np. 600.
Definicje obliczen pole o indeksie 600:

Indeks 300, operacja ,,Dodac”

Indeks 400, operacja ,,Dzieli¢”

Definicje obliczen pole o indeksie 500:

Indeks 100, operacja ,,Dodac”

Indeks 200, operacja ,,Mnozy¢”

Indeks 600, operacja ,,Dodac”

- Dla wersji z dwoma polami posrednimi.
Wprowadzamy pola o indeksach np. 600 1 700.
Definicje obliczen pole o indeksie 600:

Indeks 100, operacja ,,Dodac”

Indeks 200, operacja ,,Mnozy¢”

Definicje obliczen pole o indeksie 700:

Indeks 300, operacja ,,Dodac”

Indeks 400, operacja ,,Dzieli¢”

Definicje obliczen pole o indeksie 500:

Indeks 600, operacja ,,Doda¢”

Indeks 700, operacja ,,Dodac”

Po wykonaniu operacji zawartych w tym rozdziale mamy gotowa definicj¢ catego sprawozdania finansowego.
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5.2.2. Obliczanie sprawozdan

Majac gotowg definicj¢ sprawozdania finansowego, mozemy przystapic¢ do obliczenia sprawozdania. Do tego stuzy
opcja [Oblicz sprawozdanie].

BB Obliczanie sprawozdan finansowych

[ Okres A Okres B
BILANS o
RACHUNEK ZYSKOW | STRAT Data od: Data do: Data od: Data do: Przelicznik
01012017 31012017 01022017 28022017 Bez Oblicz
Indeks Nazwa pola Wartosc okresu A Wartosc okresu B
110340 AKTYWA 0,00 0,00
110430 A. AKTYWA TRWALE 0,00 0,00
110530 |. Wartosci niematerialne i prawne 0,00 000
110630 1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych 0,00 0,00
110730 2. Wartosc firmy 0,00 0,00
110830 3. Inne wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00
110930 4. Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00
111030 Il Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00
111130 1. Srodki trwate 0,00 0,00
111230 &) grunty ( w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu ) 0,00 0,00
111330  b) budynkilokale | obiekty inZynierii ladowej i wod. 0,00 0,00
111430 c)urzadzenia techniczne i maszyny 0,00 0,00
111530 d) Srodki transportu 0,00 0,00
111630 €] inne srodki trwate 0,00 0,00
111730 2. srodki trwate w budowie 0,00 000
111830 3. Zaliczki na srodki trwate w budowie 0,00 000
111930 Ill. Maleznosci diugoterminowe 0,00 000
112030 1.0d jednostek powigzanych 0,00 0,00
112130 2. 0d pozostalych jednostek 0,00 0,00
112230 IV. Inwestycje dugoterminowe 0,00 0,00
112330 1. Nieruchomosci 0,00 0.00
B - Zapisz Zapisz i drukuj
X Zamknij

W panelu po lewej stronie wybieramy wiec nazwe definicji, wedtug ktérej chcemy obliczy¢

sprawozdanie finansowe.

Panel po prawej, to wybodr parametrow, wedtug ktorych maja by¢ obliczane kwoty na sprawozdaniu finansowym.
Sa to:

— daty poczatku i1 konca okresu A,
— daty poczatku i konca okresu B,

— przelicznik — mozna tez wybraé, zeby kwoty byly podawane w tysigcach.
I tak np. chcac pordwnaé obroty stycznia i lutego okre§lamy daty nastepujaco:

Okres A Okres B

Data od: Data do: Data od: Data do:
01012017 31012017 01-02-2017 28-02-2017

Po naci$nigciu przycisku ,,Oblicz” wypetniona zostanie tabela z obliczonymi warto$ciami. Obliczone sprawozdanie
mozemy zapisa¢ w bazie uzywajac klawisza ,,Zapisz sprawozdanie” lub zapisa¢ i wydrukowac naciskajac klawisz
»Zapisz i wydrukuj sprawozdanie”. Po wykonaniu takiej operacji obliczone sprawozdanie bedzie dostepne w
[Kartotece sprawozdan|.
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5.2.3. Kartoteka sprawozdan

Z poziomu ,,Kartoteki sprawozdan” mamy dostep do podgladu, drukowania i usuwania wszystkich obliczonych
sprawozdan finansowych. W lewym panelu mamy dostep do wszystkich obliczonych sprawozdan finansowych, a
w prawym podglad wybranego sprawozdania.

D3 B Kwiecier 01-01-2017 — 31-12-2017 v

Plik  Dziennik Rejestry VAT Kasa Przelewy Rozrachunki Sprawozdaniefinansowe Innedokumenty BudZet Raporty Stowniki Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Kartoteka sprawozdan X
W Usuri 5 Drukuj Kartoteka sprawozdan finasowych
Nazwa Indeks Nazwa Wartos¢ okresu A Wartosc okresu B
Rachunek zysiw 05 2017 -———
| 36240 -od jednostek powigzanych 0,00
36250 |. Przychody netto ze sprzedazy produktow 21 500,00 0,00
36260 Il. Zmiana stanu produktow (zwieksz.-wart.dodat. zmniejsz.-wa 0,00 0,00
36270 Il Koszty wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednost 0,00 0,00
36280 IV. Przychody netto ze sprzedazy towarow | materiatow 0,00 0,00
36290 B. KOSZTY DZIALALMOSCI OPERACY.JNE 4 268,28 0,00
36300 |. Amortyzacja 0,00 0,00
36310 Il ZuZycie materiatow | energii 28455 0,00
36320 IIl. Ustugi obce 398373 0,00
36330 IV. Podatki | oplaty, w tym: 0,00 0,00
36340 - podatek akcyzowy 0,00 0,00
36350 V. Wynagrodzenia 0,00 0,00
36360 VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia 0,00 0,00
36370 VII. Pozostale koszty rodzajowe 0,00 0,00
36380 VIIl. Wartosc sprzedanych towardw i materiatow 0,00 0,00
36390 C.ZYSK / STRATA ZE SPRZEDAZY (A-B) 17 231,72 0,00
.. T 36400 D. POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE 0,00 0,00

Wydruk sprawozdania wyglada nastepujaco.
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&~ Podglad wydruku ALT-F4 Zamknij okno
HE 0 W ] mly OB ® % 1w0% v zamkni

Systern INFOR Systern v 801 {c) dGCS Spdda Meeyiren (v i 0390000}
Bilans 2011/2012 na dzien 31-12-2012
Firma:
Inna firma Wszystkie wartosci PLN
Nieznana Okres A Okres B
Eﬁ;’%ﬁfm—mm Od: 01-01-2011 Od: 01-01-2012
Dor 31-12-201 Dor 31122012
Nazwa pozycji Wartosci okresu A Wartosci okresu B
AKTY WA
AL AETY WA TRWALE 546,00 000
I. Wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00
1. Koszty zakofnczonych prac rozwojowych 0,00 0,00
2. Wartosc fimmy 0,00 0,00
3. Inne wartosci niematerialne i prawne 0,00 000
4. Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne 0,00 000
Il. Rzeczowe aktywa trvale 546,00 000
1. Srodki thwale 546,00 000
a) grunty {w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu ) 0,00 000
b} budynki lokale i obiekty inzyniedi ladowej i wod. 321,00 000
¢} urzazenia techniczne | maszymy 225,00 000
A —— nonn nnn

FPage 1z 5
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5.2.4. e-Sprawozdania Finansowe

W zwigzku z wprowadzeniem przez Ministerstwo Finanséw obowigzku skladania sprawozdan finansowych w
formie elektronicznej wedtug schematéw opublikowanych wprowadzono zmiany w istniejgcym module sprawozdan
finansowych w celu dostosowania istniejgcych definicji do wymogéw e-sprawozdan. Dodatkowo zostata dodana
opcja Kartoteka E-Sprawozdan pozwalajgca wygenerowac i wystaé e-sprawozdanie finansowe do serwerow
Ministerstwa Finanséw zgodnie z obowigzujgcymi strukturami.

Funkcjonalnos$¢ generowania e-sprawozdania finansowego w DGCS System dotyczy trzech rodzajéw dziatalnosci:
+ dla jednostki mikro,

* dla jednostki matej,

+ dla jednostki innej niz banki, zaklady ubezpieczen i zaktady reasekuracji.

Istniejagcy w DGCS System modut sprawozdan finansowych umozliwia definiowanie dowolnych sprawozdan
zwigzanych oraz niezwigzanych z wymogiem ustawy. W schematach opublikowanych w BIP narzucone sg z gory
przez Ministerstwo Finansow struktury sprawozdan (jak Bilans, RZiS itp.) inne dla jednostek mikro, matych, czy
innych niz banki, zaktady ubezpieczen i zaktady reasekuracji. W ponizszych rozdziatach zaprezentowane zostaty
zmiany dotyczgce istniejgcych sprawozdan finansowych w celu wykorzystania ich w e-sprawozdaniach oraz nowa
funkcjonalnos¢ Kartoteki E-Sprawozdan.
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5.2.4.1. Definicje sprawozdan

Definicje dostepne sg w gtéwnym menu Ksiegi Handlowej w Sprawozdanie finansowe w opcji Definicje sprawozdan.
Do tej pory w definicjach sprawozdan nie byto okreslenia, jakiego typu jest to sprawozdanie. Okreslona byta jedynie
jego nazwa (np. Bilans) i tylko po nazwie uzytkownik mogt okresli¢, ze to sprawozdanie dotyczy Bilansu. Struktury
udostepnione przez MF jasno okreslajg typy sprawozdan finansowych, jakie mogg istnie¢. Sg to:

* Bilans (jednostka mikro)

* Bilans (jednostka mata)

* Bilans (jednostka inna)

* Rachunek zyskow i strat (jednostka mikro)

» Rachunek zyskow i strat kalkulacyjny (jednostka mata)

* Rachunek zyskow i strat poréwnawczy (jednostka mata)

» Rachunek zyskow i strat kalkulacyjny (jednostka inna)

* Rachunek zyskow i strat poréwnawczy (jednostka inna)

» Zestawienie zmian w kapitale (jednostka inna)

* Rachunek przeptywow bezposredni (jednostka inna)

* Rachunek przeptywow posredni (jednostka inna)

W celu ujecia istniejgcych sprawozdan finansowych w e-sprawozdaniu nalezy zaczg¢ od zmian w istniejgcych
definicjach sprawozdan w DGCS System. W lewej czesci okna definicji sprawozdan umieszczona jest tabela
z definicjami, ktéra zostata wzbogacona o kolumne “Typ w E-Sprawozdaniach”. Jezeli posiadamy juz definicje
sprawozdania, to nalezy dokona¢ edycji definicji, zaznaczy¢ znacznik “Typ w E-Sprawozdaniach” i wybra¢ z
dostarczanej listy jakiego typu jest dana definicja. Jezeli dodajemy nowg definicje sprawozdania, nalezy wybraé
opcje dodania definicji i po wpisaniu nazwy okresli¢ takze odpowiedni typ w e-sprawozdaniach.

[®5 Dodajledytuj sprawozdanie finansowe

Mazwa BILAMNS dla jednostek innych niz banki, zaktady ubezpieczen | zaktady reasekuracji
v Typ w E-Sprawozdaniach

|Bilans (jednostka inna) ~|

" 0K * Anuluj

Stownik dostepnych typéw w e-sprawozdaniach jest dostarczany standardowo do DGCS System bez mozliwosci
jego modyfikacji od strony uzytkownika. Dla e-sprawozdania dla jednostek mikro, matych i innych wymagane
sg sprawozdania Bilans oraz Rachunek zyskow i strat, wiec w definicjach muszg by¢ zdefiniowane choéby te 2
sprawozdania. Dla jednostki innej nie sg wymagane Zestawienie zmian w kapitale oraz Rachunek przeptywow.
Kazdy typ sprawozdania finansowego na potrzeby e-sprawozdan ma inng strukture elementéw XML. Przyktadowo
Bilans (jednostka inna) posiada elementy XML Aktywa i Pasywa, ktore posiadajg elementy XML z kwotami oraz
kolejne poziomy elementow XML. Dla sprawozdania, ktére ma okre$lony typ w e-sprawozdaniach, w prawej tabeli
mozna okresli¢ “Element XML w E-Sprawozdaniach”. W tabeli prezentujgcej definicje pozycji jest dodatkowa
kolumna ze zdefiniowanych elementem. Chcac zdefiniowaé lub zmieni¢ element XML w e-sprawozdaniu nalezy
wykonac¢ edycje pozycji, zaznaczy¢ znacznik “Element XML w E-Sprawozdaniach” oraz wybrac¢ odpowiedni element
z listy. Takg operacje nalezy przeprowadzi¢ dla kazdej pozycji, ktérg chcemy ujgé w e-sprawozdaniu. Analogicznie,
jezeli dopiero dodajemy definicje pozycji sprawozdania, nalezy wybra¢ opcje dodania pozyciji, okreslic wszystkie
wymagane parametry oraz nazwe elementu XML w e-sprawozdaniach.

414



B Dodajledytuj definicje pola

Mazwa A. Aktywa trwate

Indeks Rodz. definicji Zaokrgglenie  Warunek wyswietlanial
110430 Liczone na podst. pol Bez Zawsze
v Element XML w E-Sprawozdaniach |Aklywa_.h LI
" 0K X Anuluj

Kazde sprawozdanie posiada liste elementéw wymaganych. Ponizej przedstawiono liste elementéw wymaganych
dla kazdego typu w e-sprawozdaniach. Oczywiscie jezeli jakas pozycja nie jest wymagana, ale bedzie zawiera¢ po
obliczeniu kwote, ktdrg chcemy ujgé w e-sprawozdaniu, to nalezy w definicji okresli¢ dla tej pozycji element XML w
e-sprawozdaniu. Przyktadem moze by¢ powyzszy rysunek, gdzie widzimy, ze element Aktywa_A zostat okreslony
dla pozycji A. Aktywa trwate. Wiadomo wiec, ze warto$¢ z tej pozycji zostanie umieszczona w e-sprawozdaniu.
Lista elementéw wymaganych dla poszczegdélnych typow w e-sprawozdaniach:

1

. Bilans (jednostka mikro, mata i inna)

a. Aktywa
b. Pasywa

. Rachunek zyskow i strat (jednostka mikro)

a.Flub G

. Rachunek zyskow i strat kalkulacyjny (jednostka mata)

a.J
b.L

. Rachunek zyskow i strat poréwnawczy (jednostka mata)

a.H
b.J

. Rachunek zyskow i strat kalkulacyjny (jednostka inna)

a.L
b.O

. Rachunek zyskow i strat poréwnawczy (jednostka inna)

a. |
b.L

. Zestawienie zmian w kapitale (jednostka inna)

a. |
b. Il
c. Il

. Rachunek przeptywdw bezposredni (jednostka inna)

a.F
b.G

. Rachunek przeptywdéw posredni (jednostka inna)

a.F
b.G

WAZNE !!!
DEFINICJE NALEZY UZUPELNIC O TYPY W E-SPRAWOZDANIACH ORAZ ELEMENTY XML W E-
SPRAWOZDANIACH JESZCZE PRZED OBLICZANIEM SPRAWOZDAN.

Istnieje tez mozliwo$¢ pobrania definicji sprawozdan przygotowanych przez zespdt ekspertdw DGCS i
dostarczanych wraz z DGCS System jako dane poczagtkowe. W nich zostaly juz zdefiniowane typy w e-
sprawozdaniach oraz elementy XML w e-sprawozdaniach. Nalezy jednak wzig¢ pod uwage kwestie, Ze zostaty
one zdefiniowane wedtug dostarczanego planu kont przez zespot ekspertéw DGCS i jezeli uzytkownik korzysta
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z innego planu kont, to definicje sprawozdan bedg wymagaty modyfikacji w zakresie definicji obliczania pozyciji
w sprawozdaniu. Opcja wczytania danych poczgtkowych dostepna jest w gtdwnym menu Ksiegi Handlowej po
wybraniu Narzedzia oraz Eksport/import danych poczatkowych poprzez XML.
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5.2.4.2. Obliczanie sprawozdan i kartoteka sprawozdan

Po przygotowaniu definicji sprawozdan mozna przystapic¢ do obliczania sprawozdan finansowych poprzez wybranie
w gtdwnym menu Sprawozdanie finansowe opcji Oblicz sprawozdanie.

Obliczanie sprawozdan finansowych od strony uzytkownika przebiega jak przed wprowadzeniem e-sprawozdan.
System przy zapisywaniu obliczonego sprawozdania finansowego przeniesie automatycznie typ w e-
sprawozdaniach i nazwy elementow XML (jezeli zostaty okreslone w definicji sprawozdan) z definicji do obliczonego
sprawozdania finansowego potrzebne w pdzniejszym czasie do generowania e-sprawozdania.

W oknie obliczania sprawozdan dodana zostata opcja recznej edycji kwoty okresu A (poprzedni okres) oraz B
(biezgcy okres). Tak wiec po obliczeniu, ale jeszcze przed zapisaniem obliczonego sprawozdania uzytkownik moze
recznie zmodyfikowac kwoty z tabeli.

Kartoteka sprawozdan

Obliczone i zapisane sprawozdania dostepne sg w gtdbwnym menu Sprawozdanie finansowe w opcji Kartoteka
sprawozdan. Kartoteka sprawozdan finansowych jest wzbogacona o wyswietlenie typu w e-sprawozdaniach w
tabeli z obliczonymi sprawozdaniami oraz nazwy elementu XML w tabeli z pozycjami obliczonego sprawozdania.
Obliczone i zapisane sprawozdanie juz jest niemozliwe dla edyc;ji.

Kartoteka E-Sprawozdan

Kartoteka E-Sprawozdan dostepna w menu gtéwnym w Sprawozdanie finansowe to miejsce stuzgce do obstugi
e-sprawozdan finansowych. W gérnej czesci okna znajdujg sie przyciski ustawione od lewej do prawej w
kolejnoéci etapéw generowania, podpisu i wysylki e-sprawozdania. Sg to odpowiednio przyciski odpowiedzialne
za funkcjonalnosci:

* Dodaj - dodanie nowego e-sprawozdania

» Usun - usuniecie e-sprawozdania z kartoteki

» Konfiguracja - konfiguracja danych firmy rozszerzona o elementy dotgczane do e-sprawozdania, ktére nie

sg zmieniane lub sg rzadko zmieniane w poszczegdlnych latach obrachunkowych (sekcja Wprowadzenia w e-
sprawozdaniu)

* Wypetnij - wypetnienie pozostatych danych z sekcji Wprowadzenia, ktére mogg sie zmienia¢ poszczegolnych
latach obrachunkowych oraz wypetnienie danych z sekcji Dodatkowe informacje i objasnienia

* Generuj - generowanie e-sprawozdania w postaci XML o okreslonej strukturze

* Dodaj podpis - dodanie do wygenerowanego XML podpisu certyfikatem kwalifikowanym

» Usun podpisy - usuniecie wszystkich podpiséw z wygenerowanego e-sprawozdania w postaci XML

» Wyslij - wygenerowanie paczki ZIP z e-sprawozdaniem oraz zatgcznikami i wystanie do serwerow Ministerstwa
Finansow

» Pokaz - podglad wygenerowanego i podpisanego e-sprawozdania w formie XML jako “czysty XML” lub drzewo
XML.

Dodatkowo pod tabelg w prawej czesci okna istnieje przycisk stuzgcy do podtgczenia obliczonego sprawozdania
do elementu (sekcji) e-sprawozdania.
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5.2.4.3. Dodanie e-sprawozdania finansowego

W celu wygenerowania nowego E-Sprawozdania nalezy na poczatku wybraé opcje dodania E-Sprawozdania w
kartotece E-Sprawozdan (przycisk Dodayj) i wprowadzi¢:

* nazwe E-Sprawozdania,

« date od i date do E-Sprawozdania,

» date sporzgdzenia E-Sprawozdania,

* typ E-Sprawozdania.

Typ E-Sprawozdania jest wybierany z istniejgcego stownika typow E-Sprawozdan. Stownik ten jest dostarczany
standardowo w DS bez mozliwosci modyfikacji przez uzytkownika. Zawiera nastepujgce typy:

+ Jednostka mikro w ztotych (SFJMIZ (1) 1-0E),

* Jednostka mikro w tysigcach (SFJMIT (1) 1-0E),

« Jednostka mata w ztotych (SFJMAZ (1) 1-0E),

« Jednostka mata w tysigcach (SFJMAT (1) 1-0E),

* Jednostka inna w ztotych (SFJINZ (1) 1-0E),

« Jednostka inna w tysigcach (SFJINT (1) 1-0E).

Kazdy typ E-Sprawozdania zawiera zdefiniowane elementy (sekcje) E-Sprawozdania. S3 to:
* Nagtéwek

* Wprowadzenie

* Bilans

* Rachunek zyskéw i strat

» Zestawienie zmian w kapitale (opcjonalne tylko dla jednostki innej)

* Rachunek przeptywow (opcjonalne tylko dla jednostki innej)

» Dodatkowe informacje i objasnienia

Elementy te sg dostarczane standardowo w DS bez mozliwosci modyfikacji przez uzytkownika.

W zaleznosci od wybranego typu E-Sprawozdania uzytkownik dostaje liste elementéw wymaganych i
niewymaganych, i okresla, ktére z tych elementéw wygenerowac. Oczywiscie elementéw wymaganych nie mozna
odznaczy¢, ale elementy niewymagane mozna odznaczy¢, ze nie chcemy ich generowac. Istniejg tez elementy
wyboru (np. RZiS dla jednostki innej - wariant kalkulacyjny lub poréwnawczy), gdzie nalezy wybrac, ktéry element
bedzie dostarczony w E-Sprawozdaniu.

5 Dodaj E-Sprawozdanie finansowe

MNazwa Sprawozdanie 2021
Typ Jednostka mikro w ztotych (SFIMIZ (1) 1-2)
Data od 01-01-2021
Data do 31-12-2021
Data sporzgdzenia 05-02-2022

z MNazwa elementu Wymagany
Wprowadzenie (wybar) v
Jednostka mikro
Jednostka mata
Jednostka inna
+ Bilans (wybar) v
Jednostka mikro
Jednostka mata
Jednostka inna
+ Rachunek zyskow i strat (wybor) v
Jednostka mikro
Jednostka mata (wybar)
Kalkulacyjny
Porgwnawczy
Jednostka inna (wybar)
Kalkulacyjny
Porownawczy
Zestawienie zmian w kapitale
Rachunek przephywow (wybdr)
Bezposredni
Posredni
v Dodatkowe informacje (wybdr) v
ednnstka mikro

' DK X Anulyj
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Po zaakceptowaniu w kartotece e-sprawozdan pojawi nam sie wpis z dodanym e-sprawozdaniem przedstawionym
ponizej.

[¥5 DGCS System Ksigga Handlowa v. 22.00 =] DGCS SPOLKA AKCYJHA v B

Plik Dziennik Rejestry VAT ~Rozliczeniez US Kasa Przelewy Rozrachunki = Sprawozdanie finansowe Inne dokumenty Raporty  Stowniki

Kartoteka E-Sprawozdan

+ Dodaj [# Edyty W Usur Wprowadzenie Dodatkowa informacja Generuj ¥ ¥ = Kartoteka E-Sprawozdar finasowych
Nazwa Typ E-Sprawozdania Data od MNazwa elementu Obliczone sprawozdanie
2021 Jednostka mikro w zlotych (SF 06-10-2021  |Wprowadzenie (wybar)

Jednostka mikro

Bilans (wybar)
Jednostka mikro Bilans 2021

Rachunek zyskow i strat (wybor)
Jednostka mikro RZiS

Dodatkowe informacje (wybér)
Jednastka mikro

Podlacz sprawczdanie Odtacz sprawozdanie

Wyszukaj w tabeli

Na tym etapie dodany jest jedynie nagtdwek e-sprawozdania wraz okresleniem, jakie elementy (sekcje) dane
e-sprawozdania bedzie zawiera¢. Nie ma jeszcze okreslonej konfiguracji, wypetnienia (sekcje Wprowadzenie i
Dodatkowe informacje i objasnienia) oraz nie ma podfgczonych obliczonych sprawozdan do sekcji Bilans i RZiS
kalkulacyjny.

Usuniecie e-sprawozdania

Na kazdym etapie generowania e-sprawozdania finansowego istnieje mozliwosc¢ jego usuniecia z kartoteki. Stuzy
do tego opcja Usurn. Usung¢ mozna takze wystane e-sprawozdanie, ale wtedy nie bedziemy mieli mozliwosci
podejrzenia, co wystaliSmy ani pobraniu dokumentu UPO. Przed usunieciem uzytkownikowi prezentowana jest
informacja z zapytaniem, czy na pewno zgadza sie na usuniecie e-sprawozdania z bazy. Usuniecie e-sprawozdania
nie powoduje usuniecia konfiguracji oraz obliczonych sprawozdan finansowych.

Wprowadzenie

Kolejnym etapem moze by¢ konfiguracja e-sprawozdania, aczkolwiek ten etap mozna przeprowadzi¢ jeszcze
przed dodaniem e-sprawozdania, poniewaz zawarte w nim dane dotyczg konfiguracji danych firmy rozszerzone o
elementy ujete w e-sprawozdaniu. Etap ten nalezy przeprowadzi¢ jeszcze przed generowaniem e-sprawozdania
do postaci XML.

Aby skonfigurowac dane e-sprawozdan, w Kartotece E-Sprawozdan nalezy klikngé przycisk Konfiguracja. Zostanie
wyswietlone okno konfiguracji zawierajgce 4 zaktadki:

» Dane firmy do deklaracji,

» Dane identyfikujgce;

* Dziatalnosé,

» Zasady rachunkowoSci;

* Informacja uszczegétawiajgca.

Zmiany sg zapisywane po kliknieciu przycisku OK. Je$li uzytkownik kliknie przycisk Anulujlub zamknie okno, zmiany
zostang wycofane.
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Dane firmy do deklaracji

Zaktadka Dane firmy do deklaracji zawiera dane firmy, ktdre trafiajg na deklaracje oraz do E-Sprawozdan. Wybranie
urzedu skarbowego VAT oraz urzedu skarbowego CIT jest obowigzkowe.

[¥5 Wprowadzenie do E-Sprawozdania

DAnETimy dodeKIBREIN pane identyfikujace Dziatalnosé Zasady rachunkowosci Informacja uszczegGtawiajaca
NIP podatnika 6180040084 > Pobierz z GUS Osoba fizyczna

Mazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA
REGOM 25005015100000

KRS 0000416156

Urzgd skarbowy VAT  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

Urzad skarbowy PIT/CIT  PIERWSZY URZAD SKARBOWY W KALISZU

E-mail info@dges.pl
Adres

Kraj Wojewodztwo Powiat

PL WIELKOPOLSKIE Kaliski
Gmina Ulica MNr domu Mr lokalu
| | ulzielona 12
Migjscowost Kod pocztowy Poczta
Kalisz 62-800 Kalisz
Osoba podpisujaca
Imig Nazwisko Telefon
~ 0K X Anulyj

Dane identyfikujgce

W zaktadce danych identyfikujgcych mozna okresli¢: podstawowy kod PKD, dodatkowe kody PKD, czas
dziatalnosci oraz adres zagraniczny.

Aby ustawi¢ podstawowy kod PKD, nalezy wybra¢ kod z listy Podstawowy kod PKD. Dodatkowe kody PKD sg
wyswietlane w tabeli. Aby doda¢ dodatkowy kod PKD, nalezy wybra¢ kod z listy Dodatkowy kod PKD i klikng¢
przycisk Dodaj (obok listy). Aby usungé dodatkowy kod PKD, nalezy zaznaczy¢ wybrany kod w tabeli i klikng¢
przycisk Usun. Przed usunieciem zostanie wyswietlony komunikat z prosbg o potwierdzenie.

Podanie czasu dziatalnosci nie jest obowigzkowe. Panel czasu dziatalnosci jest widoczny tylko, jesli zaznaczono
pole Czas dziatalno$ci. Jesli uzytkownik chce podac¢ czas dziatalnosci, konieczne jest wypetnienie daty rozpoczecia
dziatalnosci oraz daty lub opisu zakonczenia dziatalnosci. Sposéb okreslania zakonczenia dziatalnosci zalezy od
zaznaczenia pola wyboru Data lub Opis. W zaleznos$ci od zaznaczenia, mozliwe bedzie podanie daty lub opisu.
Podanie adresu zagranicznego réwniez nie jest obowigzkowe. Panel adresu zagranicznego jest widoczny tylko,
jesli zaznaczono pole Adres zagraniczny. Jesli uzytkownik chce podaé adres zagraniczny, obowigzkowe jest
wypetnienie pol Miejscowosc oraz Kod kraju.
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[5 Wprowadzenie do E-Sprawozdania

Dane firmy do deklaracji | DEREIGERYTIKUACE Dziatainosc Zasady rachunkowosci  Informacja uszczegélawiajgca

Podstawowy kod PKD 0111Z. UPRAWA ZBOZ, ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH NA NASIONA, Z WYLACZENIEM R

Dodatkowy kod PKD  0114Z. UPRAWA TRZCINY CUKROWEJ + Dodaj i Usurt

Kod PKD
0112Z. UPRAWA RYZU
0114Z. UPRAWA TRZCINY CU

Czas dzialalnosci (jezeli jest ograniczony)

Adres zagraniczny

~ 0K X Anuluj

Dziatalnos¢

83 Wprowadzenie do E-Sprawozdania

Dane firmy do deklaracji Dane identyfikujgce Dziatalnosé Zasady rachunkowosci  Informacja uszczegdlawiajgca

E-Sprawozdanie wysytanedo  KAS + KRS
ZatoZenie kontynuacji dziatalnosci

+ Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zalozeniu kontynuowania dziatalnosci gospodarczej przez jednostke w dajacej sie przewidziec przysziosci
+ Mie istniejg okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci

~ 0K X Anulyj

Zasady rachunkowosci

W zaktadce Zasady rachunkowosci na gorze znajduje sie pole Dane tgczne. Pozwala ono okresli¢, czy
sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne (podmiot ma oddziaty, ktore sktadajg wtasne sprawozdania).

Ponizej znajdujg sie pola, w ktérych nalezy poda¢ zasady rachunkowosci oraz zastosowane uproszczenia.
Wypetnienie zastosowanych uproszczenh jest obowigzkowe tylko dla jednostek matych i mikro zawierajgcych sekcje
wprowadzenia dla jednostek innych. Wypetnienie pozostatych pdl jest obowigzkowe dla wszystkich e-sprawozdan.
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BB Wprowadzenie do E-Sprawozdania

Dane firmy do deklaracji Dane identyfikujace Dziatalnos¢ | £aSSUYFACAURKOWOSEN |nformacja uszczegotawiajgca

v Dane tgczne
Metody wyceny aktywow i pasywow
Metoda wyceny

Metoda ustalania wyniku finansowego

Metoda ustalania w-f

Sposob sporzgdzania sprawozdania finansowego

Sposob sporzgdzania SF

Pozostate zasady

Zasady pozostate

Zastosowane Uproszczenia

Uproszczenia

" 0K X Anulyj

Informacja uszczegotawiajgca

Pozycje informacji uszczegétawiajgcej sg wyswietlane w tabeli. Aby doda¢ nowg pozycje, nalezy wypeti¢ pola
Nazwa pozycji oraz Opis, a nastepnie klikng¢ przycisk Dodaj. Aby usungé pozycje, nalezy zaznaczy¢ jg w tabeli, a
nastepnie klikng¢ przycisk Usun. Przed usunigciem zostanie wyswietlony komunikat z prosbg o potwierdzenie. Lista
pozycji moze by¢ pusta (nie sg one wymagane), ale jezeli dodajemy pozycje, to nazwa pozycji jest obowigzkowa.
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[¥B Wprowadzenie do E-Sprawozdania

Dane firmy do deklaracji Dane identyfikujgce Dziatalnos¢ Zasady rachunkowosci [INfOImacaszezegoiawiajaca

Nazwa pozycji

Opis

+ Dodaj W Usun

Nazwa pozycji Opis
sefsdfdsf dsfsf

~ DK X Anuluj

Podtgczenie obliczonych sprawozdan i wypetnienie

Przed generowaniem e-sprawozdania do postaci XML a po dodaniu e-sprawozdania nalezy jeszcze przeprowadzi¢
wypetnienie e-sprawozdania oraz podigczenie obliczonych e-sprawozdan do pozycji, ktére tego wymagaja.

Podtgczenie obliczonych sprawozdan

Pozycje, ktére wymagajg podtgczenia wyrdoznione sg w kartotece e-sprawozdan w kolumnie Obliczone
sprawozdanie opisem (podfgcz obliczone sprawozdanie typu...).

Mazwa elementu

Obliczone sprawozdanie

Wprowadzenie Mie dotyczy
{Bilans (podigcz obliczone sprawozdanie typu Bilans (jednostka inna)) ]
Rachunek zyskaw i strat (wybdr) Mie dotyczy

Ealkulawin‘f

(podigcz obliczone sprawozdanie typu Rachunek zyskow i strat kalkulacyjny |

Dodathkowe infarmacje

Mie dotyczy

Do podfgczania obliczonych sprawozdan stuzy opcja Podfgcz sprawozdanie, po wyborze ktérej uzytkownik musi
wybrac¢ obliczone sprawozdanie z kartoteki obliczonych sprawozdan posiadajgce doktadnie taki typ sprawozdania
- opis definicji typéw w e-sprawozdaniu opisany zostat w rozdziale Definicje sprawozdan. Podtgczone obliczone

sprawozdanie nie jest mozliwe do usuniecia z kartoteki obliczonych sprawozdan.

Wybierz obliczone sprawozdanie X
¢ |Bilans2018 v
oK Anuluj
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Ostatnim krokiem przed wygenerowanie e-sprawozdania do postaci XML jest wybranie opcji Wypefnij. Okno
zawiera dwie zaktadki do wypetnienia:

» Ogolne i zatgczniki

» Podatek dochodowy

Dodatkowa informacja

Zaktadka Dodatkowa informacja zawiera dane, ktére umieszczane sg w sekcji Wprowadzenie e-sprawozdania oraz
liste zatgcznikdw, ktdre rozpoczynajg sekcje Dodatkowe informacje i objasnienia w e-sprawozdaniu.

Na wstepie okreslamy, czy identyfikatorem podmiotu w e-sprawozdaniu ma by¢ NIP czy KRS.

Nastepnie nalezy opcje zatozenia kontynuacji dziatalnosci. Odznaczenie opcji Wskazanie, czy nie istniejg
okolicznosci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci wymaga dodatkowo wypetnienia pola
Opis okolicznosci wskazujgcych na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci.

Kolejnym krokiem jest okreslenie, czy sprawozdanie jest sporzadzone po potgczeniu spétek. Jezeli znacznik
zostanie zakreslony, to do wypetnienia jest tez wskazanie zastosowanej metody rozliczenia potgczenia oraz
informacja, czy sprawozdanie sporzgdzono po, czy przed potgczeniem.

Ostatnim etapem jest dotgczenie zatgcznikdw do sprawozdania. Wymagane jest istnienie co najmniej jednego
zatgcznika, przy czym zatgcznik musi posiadaé element Opis. Wskazanie pliku nie jest wymagane. Zatgczniki
dodaje sie poprzez okreslenie opisu, ewentualne wybranie pliku z dysku (przycisk Zmien) i wybranie opcji Dodaj.
Dodane zatgczniki prezentowane sg w tabeli. Istnieje tez mozliwos¢ usuniecia dodanego juz wczesniej zatgcznika
poprzez wybranie przycisku Usun.

5 Dodatkowe informacje i objasnienia

|DSOIRETREI] Podatek dochodowy

Dodatkowe informacje i objasnienia (zatgczniki):
Opis

Sciezka do pliku Zmien Dodaj Usui

Opis Nazwa pliku

+ OK X Anulyj

Podatek dochodowy

Na zaktadce Podatek dochodowy uzytkownik okresla zestaw rozmaitych kwot podsumowujgcych e-sprawozdanie.
Zakfadka dzieli sie na dwie czesci:

* rok biezgcy - trzy kolumny kwot od lewej strony

* rok poprzedni - trzy kolumny kwot od prawej strony.

Kazda z czesci posiada na samej gorze pole z kwotg zysku lub straty za dany rok. Nastepnie osiem wierszy
podzielonych na trzy sekcje:

» warto$¢ fgczna

* z zyskow kapitatowych

* z innych zrodet przychodow
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Dla roku biezgcego wymagane sg kwoty z sekcji Warto$¢ fgczna. Pozostate kwoty, jezeli pozostang zerowe, nie
zostang ujete w e-sprawozdaniu.

Ostatnie dwa wiersze dotyczg podstawy opodatkowania i podatku dochodowego.

Kwoty roku poprzedniego nie sg wymagane i jezeli pozostang w nich wartosci zerowe, to nie bedg dotgczane do
e-sprawozdania.

Ogdine i zatgczniki |F
Rok biezacy Rok poprzedni
A. Zysk (strata) brutto za dany rok.
50,00 6,00
Wartos€ faczna Z zyskow kapitatowych z ::;::ui?‘:e' Wartos¢ taczna Z zyskéw kapitatowych Z;:;::ﬂir:xei
B. Przychody zwolnione z opodatkowania (trwate réznice pomiedzy zyskiem/strata dla celéw rachunkowych a dochodem/strata dla celéw podatkowych).
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C. Przychody niepodlegajgce opodatkowania w roku biezgcym.
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D. Przychody podlegajgce opodatkowania w roku biezacym, ujete w ksiegach rachunkowych lat ubiegtych.
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
E. Koszty niestanowigce kosztéw uzyskania przychodéw (trwate réznice pomiedzy zyskiem/stratg dla celéw rachunkowych a dochodem/stratg dla celéw podatkowych).
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
F. Koszty nieuznawane za koszty uzyskania przychodow w biezgcym roku.
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
G. Koszty uznawane za koszty uzyskania przychodow w roku biezacym ujete w ksiegach lat ubiegtych.
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
H. Strata z lat ubiegtych.
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. Inne zmiany podstawy opodatkowania.
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
J. Podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym.
0,00 0,00
K. Podatek dochodowy.
0,00 0,00
~ 0K % Anuluj
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5.2.4.4. Generowanie e-sprawozdania do postaci XML

Po wypetnieniu i wybraniu wszystkich elementow mozna przystgpi¢ do generowania e-sprawozdania do postaci
XML.

+ Dodaj [ Edytuj W Usun Wprowadzenie Dodatkowa infermacja I Generuj I + Dodaj podpis ¥ ] Pokaz ¥ 5] Drukuj

System sprawdza, czy wszystkie wymagane elementy zostaty wypetnione i generuje posta¢ XML. W przypadku
brakujgcych wymaganych danych uzytkownik zostanie poinformowany stosownym komunikatem.

Po wygenerowaniu e-Sprawozdania mozemy wydrukowaé przygotowanie sprawozdanie w opcji Drukuj:

[5 Podglad wydruku  ALT-F4 Zamknij okno

[=) zapisz Soruky (C 1K< > M BEMN & & 100% (22 wyslij X Zamknij

Syssem DBCS Systemy 22,00 (6} OGS Sk Aucyjna {losnja dafrmy: parir) - wersja wykgemmie da parktera dGCS S A

Nagtowek sprawozdania finansowego

Okres od 06-10-2021 SprFi AikroWZ lotych

(Okres do 06-10-2021 Kod sprawozdania Kod systemowy \SFJMIZ (1)

Data sporzadzenia 05-01-2022 Wersja schemy \1-2
Wariant sprawozdania 1

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

|Nazwa firmy DGCS SPOLKA AKCYINA
Siedziba Adres Adres przedsigblorcy zagranicz.
Kod kraju PL
Wojewd dztwo IELKOPOLSKIE IELKOPOLSKIE
Pow iat Kaliski Kaliski
Gmina Kalisz Kalisz
Kalisz Kalisz

Ulica ul. Zielona
Nr domu 12
Nr lokalu |
Kod pocztowy l52-800 |
Poczta Kalisz
Podstawowy przedmiot dziatalnosel jednostki
Identyfikator NIP bﬂﬂﬂﬂ"ﬂmﬁ Numer KRS [o000416156
Czas trwania dziatalnoéci jednostii, Jeell jest Dataod

Data do

Data od 06-10-2021
Wskazanie okresu objgtego Datado 0610-2027

0 zawlera dane laczne, jatell w sktad jadnostki wehodzg wewngtrzne jadnostki or ganizacyjne
<zy spi zostalo d. przy Tak
] przez w dajace] sie przyszioscl
Zatozenie Wskazanie, czy nle Istnleja na zagroteni ty przez nia dzlatalnosci Tak
falnotc fopis na
zagrotenie kontynuowania

Strona 1z3

Po poprawnym wygenerowaniu e-sprawozdania do postaci XML odblokowany zostanie dostep do kolejnych
operaciji:

» Dodaj podpis - dodanie podpisu certyfikatem kwalifikowanym
* Pokaz - podglad wygenerowanego e-sprawozdania jako XML lub jako drzewo XML

+ Dedaj [ Edyty) W Usuri Werowadzenie Dedatkowa informacija Generyj + Dodaj podpis ¥ 1l Pokaz ¥ @ Drukuj

Od tego etapu edycja wygenerowanego e-sprawozdanie jest zablokowana. Jezeli uzytkownik potrzebuje dokonac
jednak takiej edycji etap generowania zostanie wycofany. Co wiecej jezeli e-sprawozdanie przeszto jeszcze dalsze
etapy (np. podpisu), to wycofane zostang wszystkie etapy pdzniejsze niz generowanie e-sprawozdania wraz z
samym generowaniem (e-sprawozdanie powroci do etapu konfiguracji, podigczenia obliczonych sprawozdah i
wypetnienia).

Podpisanie e-sprawozdania certyfikatem kwalifikowanym
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Funkcja umozliwia dodawanie kolejnych podpiséw do e-sprawozdania certyfikatem kwalifikowanym. Po wybraniu
opcji Dodaj podpis, a nastepnie Dodaj podpis kwalifikowany odczytane zostang certyfikaty z systemu oraz pojawi
sie okno wyboru certyfikatu.

BB Wybierz certyfikat

Wystawiony dla Wystawiony przez Data wygasniecia

Certum QCA 2017 20-06-2020
CERTUM QCA 28-06-2018

Zamierzone cele certyfik...

+ OK * Anuluj

Podpisy zostang dodane do e-sprawozdania i udostepnione zostang kolejne etapy dla e-sprawozdania:

» Usun podpisy - pozwala na usuniecie istniejgcych podpiséw

» Wyslij - wygenerowanie paczki ZIP z e-sprawozdaniem oraz zatgcznikami i wystanie do serwerow Ministerstwa
Finansow

* Pokaz (podpisane) - podglad podpisanego e-sprawozdania jako XML lub jako drzewo XML

+ Dodaj [# Edytuj W Usur Wprowadzenie Dodatkowa informacja Generuj + Dodaj podpis ¥ Pokaz ¥ [ Drukuj

WAZNE !!!

OPCJE DODAWANIA PODPISOW NALEZY WYKONAC TYLE RAZY, ILE JEST OSOB ZOBOWIAZANYCH
DO PODPISANIA SPRAWOZDANIA. KAZDA Z TYCH OSOB DODAJE WELASNY PODPIS CERTYFIKATEM
KWALIFIKOWANYM. WYGENEROWANE | PODPISANE E-SPRAWOZDANIE ZAPISYWANE JEST W BAZIE
DANYCH DGCS SYSTEM, A WIEC PODPISOW MOZNA DOKONYWAC Z WSZYSTKICH KOMPUTEROW
KLIENTOW Z ZAINSTALOWANYM DGCS SYSTEM, KTORZY MAJA DOSTEP DO DANEJ BAZY DANYCH
FIRMY.

Podpisanie E-Sprawozdania Profilem Zaufanym
Funkcja umozliwia dodawanie kolejnych podpiséw do E-Sprawozdania Profilem Zaufanym. Po wybraniu opcji Dodaj

podpis, a nastepnie Dodaj podpis Profilem Zaufanym pojawi sie okno wyboru pliku, do ktérego zostanie zapisane
E-Sprawozdanie.

+ Dodaj [ Edytuj W Usur Wprowadzenie Dodatkowa informac)a Generyl + Dodaj podpis ¥ Pokaz ¥ @ Drukuj

Mazwa Typ E-Sprawozdania Data od Dodaj podpis kwalifikowany

2021 Jednostka mikro w ztotych (SF 06-10-2021

Wprowadzenie (wy quaj podpis Profilem Zaufanym

Uwaga: jesli E-Sprawozdanie bylto juz wystane, przed wyborem pliku do zapisu pojawi sie okno z informacja,

ze przed dodaniem podpisu status wystania musi zosta¢ skasowany. W przypadku wybrania opcji Nie lub
zamkniecia okna, proces podpisywania zostanie przerwany.
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Informac ja

] UWAGAM
Wybrane E-Sprawozdanie zostalo juz wystane do serwera MF.

Czy chcesz skasowac status wystania i wystac je ponownie?

Tak Nie

Save In: WorkingDir ) o S EEE
config impkol Resources
backup instrukcja rozZszerzenia
db intl tinylaf
deklar JPK udf
E-Sprawozdania licenses [ bazaKonfNadrz.xml
fonts plugin 0 farmuly xmil
gotowe Raporty [ kolumny.xmi
Mazwa pliku |
Pliki typu Pliki XML (* xml)
Zapisz Anulyj

Podpowiadana nazwa pliku ma format:
nazwa_bazy danych_e_sprawozdanie_data-od_data-do.xml
np. Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018 31-12-2018.xml.
Uwaga: nazwa pliku nie moze zawiera¢ polskich znakéw, spacji ani znakéw specjalnych innych niz

"." (kropka), "_" (podkreslenie) i "-" (mysInik). Ponadto, jesli zostanie wybrany istniejacy plik, program nie
pozwoli na jego nadpisanie. W obu przypadkach program wyswietli stosowny komunikat.

428



5 Zapisz

Save n: WorkingDir o S EE

.config impkol

backu instrukcia

o )

dekla

E-Spr Mazwa pliku nie moze zawierac polskich znakdw, spacji

fonts oraz znakdw specjalnych z wyjatkiem ' (podkreslenia),

gotoy = (miyginika) i " (kropki).

Prosze podac inng nazwe.
DK
MNazwa pl test.xmi
Pliki typu Pliki XML (*xml)
Zapisz Anuluj

5 Zapisz
Save |n: VWorkingDir & S EE E
Resources D kolummny =mi
rozszerzenia [ okna.xmi
tinylaf A - Info.xmi
udt niormacja -
(] bazaKonfMad ‘r Istnigje juz plik o takiej nazwie. el
_] Firma_e_sprav| Prosze podac inng nazwe.
[ formuty.xmi urneracjiPlacexmi
oK
Mazwa pliku  Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018 xml
Pliki typu Pliki XML (* xml)
Zapisz Anulyj

Jesli zostanie wybrana opcja Anuluj lub okno zostanie zamkniete, proces podpisywania zostanie przerwany i
zostanie wyswietlona informacja.

e Mie wybrano pliku do zapisu.

OK

Po zatwierdzeniu zapisu pliku na dysku pokazane zostanie okno informujace, ze plik zapisano pomysinie i mozna
go podpisac na stronie ePUAP. Link do strony ePUAP jest zamieszczony w oknie.
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Informacja

‘J UWAGA!I!
Pomysinie zapisano plik z E-Sprawozdaniem.
Nie klikaj w opcje OK, dopdki plik z E-Sprawozdaniem nie zostanie podpisany.

W celu podpisania pliku z E-Sprawozdaniem kliknij w poniZszy link:
hitps://epuap.gov.pl/wps/portal

Aby zobaczyc instrukcje podpisania Profilem Zaufanym, kliknij w ponizszy link:
Instrukcja podpisania Profilem Zaufanym

Po podpisaniu pliku z E-Sprawozdaniem kliknij OK | wezyta] podpisany phk.

0K

Po kliknieciu na link, strona ePUAP zostanie otwarta w domysinej przeglgdarce systemowe;.
Uwaga: nie nalezy klika¢ przycisku OK ani zamyka¢ okna, dopdki plik nie zostanie podpisany.

W tym momencie nalezy podpisa¢ zapisany plik z E-Sprawozdaniem Profilem Zaufanym i po udanym podpisie
zatwierdzi¢ powyzszy komunikat w celu przejscia do kolejnego etapu. Podpisywanie Profilem Zaufanym opisano w
rozdziale "Podpisanie pliku z E-Sprawozdaniem Profilem Zaufanym przez zalogowanie do platformy ePUAP".
Kolejnym etapem jest wybér podpisanego juz pliku w celu zapisania podpisanego E-Sprawozdania w bazie danych.

[¥B Otwirz

Szukajw E-Sprawozdania 4 & S E E

O Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018.xml
Firma_e_sprawozdanie 01-01-2018_31-12-201 S_podpisany_xmi

Mazwa pliku  Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018_podpisany.xmi
Pliki typu Pliki XML (*xmi)

Otwérz Anuluj

Uwaga: podobnie jak w przypadku zapisu, nazwa pliku nie moze zawiera¢ polskich znakéw, spacji ani znakéw
specjalnych innych niz "." (kropka), "_" (podkreslenie) i "-" (my$Inik). Jesli zostanie wybrana opcja Anuluj lub okno
zostanie zamkniete, a takze jesli zostanie wpisana nazwa nieistniejgcego pliku, zostanie wyswietlona informacja,
a do E-Sprawozdania w bazie danych nie zostanie dodany podpis.

Po wybraniu podpisanego pliku z E-Sprawozdaniem, podpisane E-Sprawozdanie zostanie zapisane w bazie
danych. W przypadku pomysinego zakonczenia operacji pokazany zostanie stosowny komunikat.
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85 Prosze crekar

Informacja
‘_]\ E-Sprawozdanie podpisane pomysinie | zapisane w bazie,

oK

Podobnie jak dla podpisywania podpisem kwalifikowanym, udostepnione zostang kolejne etapy dla E-
Sprawozdania: Usun podpisy, Wyslij oraz Pokaz.

WAZNE !!!

OPCJE DODAWANIA PODPISOW NALEZY WYKONAC TYLE RAZY, ILE JEST OSOB ZOBOWIAZANYCH DO
PODPISANIA SPRAWOZDANIA. KAZDA Z TYCH OSOB DODAJE WLASNY PODPIS PROFILEM ZAUFANYM.
WYGENEROWANE | PODPISANE E-SPRAWOZDANIE ZAPISYWANE JEST W BAZIE DANYCH DGCS
SYSTEM, A WIEC PODPISOW MOZNA DOKONYWAC Z WSZYSTKICH KOMPUTEROW KLIENTOW Z
ZAINSTALOWANYM DGCS SYSTEM, KTORZY MAJA DOSTEP DO DANEJ BAZY DANYCH FIRMY.

Podpisanie pliku z E-Sprawozdaniem Profilem Zaufanym przez zalogowanie do platformy
ePUAP

Na portalu https://epuap.gov.pl/wps/portal nalezy zalogowac sie wykorzystujgc swoj Profil Zaufany.

@ cPUAP - Strefa kiienta x + =

G @ 0] https://epuap.gov.pl/wps/portal a - w Szukaj N o =

%) Pierwsze kroki

1} Czesto odwiedzane

STREFA KLIENTA ‘STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé English

Ie p U n p E B -E| Zaloguj sie 4 Zarejestruj sie

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

dpisz JPK_VAT podpisem zaufanym

Pobierz bezptatnga aplikacje » Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet EF
Zobacz jak dziata ePUAP
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY R A ERIVIEESEEAWNIEHZES
INTERNET
Wypeinij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kire Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
na ePUAP. Potrzebne 53 do tego dane umozliwia m.in. logowanie i sktiadanie podpisu Mozesz odbierat | wysylac urzedowa
oraz identyfikacyj Uzywaj konta elekironicznego, dzieki kibremu mozna zatatwiac, korespondencje elekironicznie. Kazda wysytka i
ePUAP jako skrytki elektronicznej do odbierania okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach odbi6r 3 potwierdzane Urzedowym
WAZNA INFORMACJA dla oséb, ktére w najblizszych dniach chcg ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowod osobisty. t

W zwigzku z wdrozeniem dowodow z warstwa elektroniczna, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZY TAJ
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https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

% Logowanie | Login.gov.pl x +

&« ¢ @ ® Ainis! C ryzagi (P! login.gov.pl/login/log

#+ Czesto odwiedzane ) Pierwsze kroki

Serwis Polskiego Rzadu

L—)Dg i n ) gov. pl @ elD - select country:  Polska (Poland) v

Wybierz sposéb logowania.

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych.

fil g
zadfany '

gov.pl

L-i)gin.gov.pl

" Logowaniezapomocg hasla- X+

& c @

Lt Cresto odwiedzane 1) Pierwsze kroki

Wysoki kontrast

Za UP#—aol:lﬂyl E £ Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposéb logowania

* - pola wymagane

[ Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »

Login lub adres e-mail * |

it Zaloguj przez bankowos¢ elektroniczna »

&
T @ e
Zaloguj mnie > Bank Polski

Nie pamigtam loginu | Nie pamigtam hasta 3 Bank Pelao E : m ING S 2nvelo

Haslo *

L m

Jedli jest witgczone dwusktadnikowe uwierzytelnianie, nalezy poda¢ kod autoryzacyjny.
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! Logowanicza pomocg haska -+ X+

&« C @ @ & httpsy//prgov.pl/dt/loginflogin

£t Czesto odwiedzane ) Pierwsze kroki

Dwuskladnikowe uwierzytelnianie

Do zalogowania sie w systemie Profil Zaufany wymagana jest weryfikacja SMS.

Na podany przez Ciebie numer telefonu wystaliSmy wiadomos¢ z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej
otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 7 z dnia 20.02.2019:
I
e

Nastepnie nalezy wybraé opcje "Moja skrzynka".

@ <PUAP - Strefa klienta
= c @ @

£ Czesto odwiedzane ) Pierwsze kroki

https://epuap.gov.pl/wps/my al B

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/iZgtos uwage Dostepnosc English

“epuAPH B =

Skrzynka

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet @
Zobacz jak dziata ePUAP

37 5 ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY 3 INTERNET
Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto

Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kiére
na ePUAP. Potrzebne 53 do tego dane

umozliwia m.in. logowanie | skiadanie podpisu
kor oraz identyfil jne_ Uzywaj konta elekironicznego, dzieki ktbremu mozna zatatwiac,
ePUAP jako skrytki elektronicznej do odbierania okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.

Mozesz odbierac i wysytac urzedowa

korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i

odbiér sa potwierdzane Urzedowym

WAZNA INFORMACJA dla osob, ktére w najblizszych dniach chca ztozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. ®
W zwiazku z wdrozeniem dowoddw z warstwa elektroniczna, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZY TAJ

Kolejnym krokiem jest wybranie po lewej stronie zaktadki "Robocze" i wybranie opcji "Dodaj plik z dysku".
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& cPUAP - Skizynka

<« C @

£ Czesto odwiedzane 1£) Pierwsze kroki

‘epuap.gov.pl/

STREFA KLIENTA ‘STREFA URZEDNIKA

“ePuArHA

n KATALOG SPRAW
Zalatw sprawe Domysma

AKTUALNOSCI

Odebrane
Wystane
V¥ Nadawcal
DJ Robocze
Brak elementow do wyswietlenia
Moje pliki
Operacje

WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowod osobisty.

WYSOKI KONTRAST Dostepnosc

POMOC

Zadaj pytanieiZgtos uwage

- v
| + Do z dysku

Pokaz zaawansowane

English

Moja
Skrzynka

N
[~

Czasna
odbidr

Tematy Data wystania 4

W zwigzku z wdrozeniem dowoddéw z warstwa elektroniczna, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz unikngé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ

Po wybraniu opcji dodania pliku pokaze sie okno, gdzie wybieramy wczesniej zapisany plik z E-Sprawozdaniem.

@ Wysylanie pliku
€ o v

Organizuj « Mowy folder

@ db "~ Nazwa
E-5praweczdania
* podpis PZ - scre

* test
@ OneDrive

[ Ten komputer
%= Dokumenty
J’l Muzyka
J Obiekty 3D
=| Obrazy
“ Pobrane
I Pulpit
B wideo

aea Dysk lokalny (C:]
W

» Ten komputer » Dysklokalny () » E-Sprawozdania

] Firma_e_sprawozdanie_(01-01-2018_31-12-2018.xml 20.02.2019 15:02

v O

Data modyfikacji Typ

Mazwa pliku:

- | Wszystkie pliki (%.7)

Otworz

Przeszukaj: E-Sprawozdania

i1 |

Dokument XML

Anuluj

*
o
7]

Rozm

Zakonczenie dodawania pliku z dysku nalezy potwierdzi¢ przez wybranie opcji "Dodaj".
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@ PUAP - Skrzynka

= [ /epuap.gov.|

£ Cresto odwiedzane 1) Pierwsze kroki

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zgios uwage  Dostepnosé  English

eounrA B =-. - v

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
e

Zalatw sprawe Domyslna + Dodaj plik z dysku 7 Dodaj @ Anulyj
—

Firma_e_sprawozdanie 01-01-2018_31-12-2018.xml 59KB ®
Odebrane
Wystane Pokaz zaawansowane
Dﬂ Robocze
V¥ Nadawcal Temat L Czas'na Data wystania
odbidr
Moje pliki ) )
Brak elementow do wyswietlenia

Operacje Cl ]

WAZNA INFORMACJA dla os6b, ktére w najblizszych dniach chcg ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwiazku z wdrozeniem dowodoéw z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ

Proces podpisu wykonujemy przez wybranie dodanego przed chwilg pliku i wybranie opcji "Podpisz".

@& =PUAP - Skrzynka

= ¢ @ i ht /epuap.gov.pl/wr

£ Czesto odwiedzane 12} Pierwsze kroki

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zgloé uwage  Dostepnoéé  English

edupPA B = - v
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Zatatw sprawe | v/ Dokument zostat przestany na serwer
Domyslna + Dodajplik z dysku

Odebrane
Wystane
Pokaz zaawansowane
|__\4 Robocze
¥ Nadawca: Temat ¢ CZES'”G Data wystania .
odbidr
Moje pliki
(brak) IFirma_e_sprawczdanie_m-D1-201s_31-12-2018.xm| I 20_'02'2019 v
15:29
Operacje
« ¢« 1 > »
WAZNA INFORMACJA dla osob, ktore w najblizszych dniach chca zlozyé online lub w urzedzie wniosek o dowod osobisty. x

W zwigzku z wdrozeniem dowoddw z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz unikngé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ
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& PUAP - Skizynka

= Cc @ G h .gov.pl/ y B -9

£} Czesto odwiedzane 1£) Pienwsze kroki

STREFA KLIENTA ‘STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

Vs ~p= Moja
e punp E E [~ Skrzynka v
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zalatw sprawe Domysma
BREERE <+ Wroc do Roboczych W Kopiuj do roboczych X Usun 4 Pobierz =5 Drukuj ¥ Wiecej
+ Zaawansowane
Wystane
Dokument nie zostat zaadresowany
Robocze
Podglad:
Moje pliki Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018.
xml
Operacje
Od:  (brak)
Do:  (dokument nie zostat zaadresowany)
WAZNA INFORMACJA dla oso6b, ktére w najblizszych dniach chca ztozyé online lub w urzedzie wniosek o dowod osobisty.

W zwiazku z wdrozeniem dowodow z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz unikngé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ

Nalezy potwierdzi¢ akceptacje braku formy wizualnej i wybra¢ opcje "Podpisz Profilem Zaufanym".

@ cPUAP - Skizynka

<« Cc @ i puap.gov.pl/wps, o a 8 .- w

£} Czesto odwiedzane ) Pierwsze kroki

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

Ve Moja
ePUAPB B . v
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Komunikat

1
Dokument nie posiada postaci wizualnej. Czy podpisa¢ mimo to?
Tak Nie
WAZNA INFORMACJA dla osoh, ktére w najblizszych dniach chca ztozy¢ online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwigzku z wdrozeniem dowoddow z warstwa elektroniczna, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ
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@ <PUAP - Skrzynka

= [CIAY h OV} J e a a8 - % | Q Szuka
£+ Czesto odwiedzane  (£) Pierwsze kroki

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie/Zgioé uwage  Dostepnoéé  English

Vs ~pz Moja
epunp E B [~ Skrzynka v
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Podpisywanie dokumentu
Podpisz certyfikatem kwalifikowanym
WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ztozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwiazku z wdrozeniem dowodow z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ

W kolejnym oknie nalezy wybrac opcje "Podpisz podpisem zaufanym".

! Podpisywanie dokumentu-Pr X =+

= c @ ® & h gov. B © & Q swkj
£t Czesto odwiedzane £} Pierwsze kroki

Wysoki kontrast

za u%orw ﬁ

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imig

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasnigcia

Proces podpisu konczymy wprowadzeniem jednorazowego kodu autoryzujgcego i zatwierdzamy.
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Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.
Na Twdj kanat autoryzacji wystalismy wiadomoseE z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 4 z dnia 20.02.2019:

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Ostatnim krokiem jest zapisanie podpisanego pliku z E-Sprawozdaniem na dysku przez wybranie opcji "Pobierz"
i wybranie lokalizacji zapisywanego pliku.

[
&« C ® puap.gov.pl/
£ Czesto odwiedzane ) Pierwsze kroki

STREFA KLIENTA 'STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgto$ uwage Dostepnosc English

eduprA B =

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zalatw sprawe Domysma
Odebrane < Wroéé do Roboczych W Kopiuj do roboczych X Usun i=F Drukuj V¥ Wiecej

+ Zaawansowane

Wystane
D nie zostat zaadr Yy

Robocze

Podglad:
Moje pliki Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018.

xml
Operacje Od: (brak)

Do:  (dokument nie zostat zaadresowany)
WAZNA INFORMACJA dla oséb, ktére w najblizszych dniach chca ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwiazku z wdrozeniem dowodow z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnoéci koniecznie >PRZECZYTAJ
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Otwieranie Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018.xml *

Rozpoczeto pobieranie pliku:
2| Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018.xml

Typ pliku: XML Document (11,2 KB)
Adres: https://epuap.gov.pl

Po zakonczeniu pobierania:

() Otwérz za pemoca | Internet Explorer (domysing) L
(®)Zapisz plik

[] Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

Po zatwierdzeniu zapisu na dysku mamy juz zapisany i podpisany plik XML z E-Sprawozdaniem.

@ Wprowadz nazwe pliku... *

< v » Ten komputer » Dysk lokalny (C:) » E-Sprawozdania v D Przeszukaj: E-Sprawozdania e

Organizuj « MNowy folder =z - 0

~ Nazwa Data modyfikacji Typ Rozm

f@a OneDrive

= Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018.xml 20.02.2019 15:02 Dokument XML
[ Ten komputer —

= Dokumenty

J’! Muzyka

J Obiekty 3D

=| Obrazy

4 Pobrane

[ Pulpit

B Wideo

‘ams Dysk lokalny (C:]

b Siec

Zapisz jako typ: | XML Document (*.xml)

Po pobraniu podpisanego pliku mozna wylogowac sie ze strony ePUAP.

Usuwanie podpisow

Funkcja pozwala na usuniecie wszystkich podpisow z podpisanego e-sprawozdania. Jezeli opcja zostanie
uzyta po podpisaniu e-sprawozdania przez wszystkie osoby, to wszystkie osoby zobowigzane do podpisania e-
sprawozdania bedg musiaty je ponownie podpisac przed rozpoczeciem kolejnego etapu.

Wysytanie e-Sprawozdania Finansowego
« Jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcow KRS sktadajg sprawozdania finansowe za pomocg
funkcjonalnosci udostepnionej przez Ministerstwo Sprawiedliwosci na stronie https://ekrs.ms.gov.pl.
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& | @ @ | https://ekrs.ms.gov.pl c HQS:.«'_ | ﬂ' E + @A

(2] Czesto odwiedzane 4 Pierwsze kroki |5 | Aktualnodci

wis uzywa plikéw cookies. [Akeeptujge lub korzystajac dalej z serwisu, wyrazajg Paristwo zgode na polityke prywatnosci i cookies Ministerstwa Sprawiedliwosci.
MINISTERSTWO Wersja kontrastowa | A A a

SPRAWIEDLIWOSCI

Wyszukiwarka KRS S24 - Rejestracja spotki Bezptatne zgtaszanie Przegladarka dokumentéw
Inne wnioski dokumentéw finansowych finansowych

Kazdy moze bezptatnie wy:

numer KRS podmiotu.

3 rejestru prz

Wyszukiwanie podmiotow w Skorzystanie z portalu 524 Zgtoszenie dokumentow Wyszukiwanie dokumentéw
Krajowym Rejestrze Sgdowym nie wymaga posiadania konta w finansowych wymaga posiadania finansowych nie wymaga
wymaga posiadania konta w systemie. konta w systemie. posiadania konta w systemie.
systemie.

Podatnicy podatku dochodowego od oséb fizycznych obowigzani do sporzgdzenia sprawozdania finansowego
przekazujg je Szefowi KAS poprzez darmowg aplikacje udostepniong przez Ministerstwo Finanséw na stronie
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacje-do-pobrania/. W tej aplikacji mozna wczytac
wygenerowang paczke ZIP w DGCS System.

~ e-Sprawozdania Finansowe
APLIKACIE
KRYTYCINE
‘Wersja aplikacji: 1.0.0.8

ZGLOS BLAD Utworz nowe Wyslij dokument

sprawozdanie finansowe Bez wypetniania sprawozdania

E Otworz sprawozdanie UPO
Wczytaj zapisany plik Sprawdz status wystanych plikow

Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe przeznaczona jest dla 0sob fizycznych prowadzgcych dziatalnosé gospodarczg i umozliwia utworzenie pliku
sprawozdania finansowego, jego podpisanie oraz przestanie do Szefa KAS.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie gl ey
Polska Cyfrowa Finansow el Resariness

Po wybraniu opcji Wyslij dokumentu pojawi sie ponizsze okno.
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2 e Sprawozdania Finansowe

TYP PLIKU

Jaki plik chcesz wystac?

Dodaj plik ZIP ze
sprawozdaniem

y Dodaj inny plik

Nalezy wybra¢ opcje Dodaj plik ZIP ze sprawozdaniem i postepowa¢ zgodnie kolejnymi komunikatami
pojawiajgcymi sie na ekranie.

* Podatnicy podatku dochodowego od osdb prawnych, za wyjgtkiem jednostek wpisanych do krajowego rejestru
KRS, do wtasciwego Urzedu Skarbowego.

Podglad wygenerowanego i podpisanego e-sprawozdania w formie XML

Rozwiniecie przycisku Pokaz pozwala na wybor jednej z czterech opcji:
« XML

* Drzewo XML

* XML podpisany

* Drzewo XML podpisany

Dwie pierwsze opcje pozwalajg na podglad wygenerowanego e-sprawozdania w postaci XML w formie czystego
XML-a oraz drzewa XML z mozliwoscig rozwiniecia poszczegolnych elementéw podobnie jak przy e-deklaracjach.
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[®5 Wygenerowany XML

k<7xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?=
l<tns:Jednostkalnna xmins:dtsf="http://www.mf.gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/™ x
Imins:jin="http://www.mf.gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/JednostkalnnaStruktury” xmins:tns="http://www.mf.gov.pl/schem
aty/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/JednostkalnnaWZlotych” xmins:etd="http://crd gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/D
efinicjeTypy/™
=tns:Maglowek=
=dtsf:.Okres0d=2018-01-01</dtsf.Okres0d=
<dtsf.0kresDo>2018-12-31</dtsf.0kresDo>
=dtsf.DataSporzadzenia=2019-02-06</dtsf.DataSporzadzenia=
<jin:KodSprawozdania kodSystemowy="SFJINZ (1)" wersjaSchemy="1-0E"=5prFinJednostkalnnaWZlotych=/jin KodSprawozdania=
<jin:WariantSprawozdania=1</jin:WariantSprawozdania=
=/tns:Maglowek=
=tns:WprowadzenieDoSprawozdaniaFinansowego=
=tns:P_1>
<tng:P_1A=
<dtsf:MazwaFirmy=Firma</dtsf.MazwaFirmy>
«dtsf.Siedziba=
=dtsf:Wojewodztwo>WIELKOPOLSKIE</dtsf:Wojewodztwo=
<dtsf.Powiat=0strowski</dtsf:Powiat>
=dtsf.Gmina=M. Kalisz=/dtsf.Gmina=

Zapisz do pliku ¥ Zamknij

3 Wygenerowany

xmins:dtsf http://www.mf.gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/DefinicjeTy|

tns Jednostkalnna xmins:etd http://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/DefinicjeTypy/

’ xmins;jin http://www.mf.gov.pl/schematy/SF/ DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018,/07/09/Jednostka

xmins:tns http:/fwww.mf.gov.pl/schematy/SF/ DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018,/07/09/Jednostka

H tns:Naglowek

[ tns:WprowadzenieDoSprawozdaniaFinansowego

H tns:Bilans

H tns:RZIS

#  tns:DodatkowelnformacjelObjasnieniaJednstkalnna

Zamknij

Dwie kolejne opcje, to podglad tego samego wygenerowanego e-sprawozdania w postaci XML, ale wraz z
dotaczonym podpisem/podpisami.

5 Podpisa
7xml version="1.0" encoding="UTF-8"?><tns.Jednostkalnna xmins:dtsf="http://www.mf.gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/De
inicjeTypySprawozdaniaFinansowe/™ xmins:etd="http://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/DefinicjeTypy/” xmins:;jin="http://www.mf.gov.pl/
schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/JednostkalnnaStruktury” xmins:tns="http://www.mf.gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozda
niaFinansowe/2018/07/09/JednostkalnnaWZlotych™s
<tns:Maglowek>
<dtsf:Okres0d=2018-01-01</dtsf.0kresOd=
=dtsf.OkresDo=2018-12-31=/dtsT.OkresDo=
<dtsf.DataSporzadzenia>2019-02-06</dtsf.DataSporzadzenia>
<jin:KodSprawozdania kodSystemowy="SFJINZ (1) wersjaSchemy="1-0E">SprrinJednostkalnnaW Zlotych</jin.KodSprawozdania=
<jin:WariantSprawozdania=1</jin:WariantSprawozdania=
=/tns:Naglowek=
<tns:WprowadzenieDoSprawozdaniaFinansowego=
<tns:P_1>
<tns:P_1A=
<dtsf:MazwaFirmy=Firmas=/dtsf:MazwaFirmy=
<dtsf.Siedziba>
=dtsfWojewodztwo=WIELKOPOLSKIE=/dtsf.Wojewodztwo=
<dtsf.Powiat>Ostrowski=/dtsf:Powiat>
=dtsf:Gmina=M. Kalisz=/dtsf.Gmina=
=dtsf:IMiejscowosc=Kalisz=/dtsf:Miejscowosc=

=) Zapisz do pliku X Zamknij
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5 Podpisa

xmins:dtsf http:/fwww.mf.gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/DefinicjeT’
tns Jednostkalnna xmins:etd http:/fcrd.gov.plfxml/schematy/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/DefinicieTypy/
’ =mins;jin hitp:/www.mf gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/Jednostka
xminsins hitp:/www.mf.gov.pl/schematy/SF/DefinicjeTypySprawozdaniaFinansowe/2018/07/09/Jednostka
H  tns:Maglowel
¥ tns:WprowadzenieDoSprawozdaniaFinansowego
H  tns:Bilans
H tns:RZIS
#  tns:DodatkowelnformacjelObjasnieniaJednstkalnna
& dsSignature Id ¥midsig-91064fc2-4ddi-4caa-a97f-f9d07cbaal3vo
=19 xminsds http:/fwww.w3.org/2000/09/xmidsig#
Zamknij

Ja widzimy na powyzszym obrazku, element ds:Signature zawiera jeden podpis. Jezeli podpiséw bytoby wiecej, to
ilos¢ elementdéw ds:Signature odzwierciedla ilos¢ ztozonych podpiséw pod e-sprawozdaniem.
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6. Deklaracje podatkowe i e-Deklaracje

Modut Deklaracji podatkowych systemu DGCS System udostgpnia funkcjonalnos$ci wypetniania, drukowania oraz zarzadzania
dokumentami o charakterze deklaracji podatkowych dla pozostatych modutéw systemu. Sa to w szczegolnosci deklaracje
podatkowe VAT (np. VAT-7, VAT-8, VAT-11, VAT-UE...), PIT (np. PIT-5, PIT-40, PIT-11,...), CIT (np. CIT-2, CIT-2/0,...)
oraz wiele innych — systematycznie dodawanych do repozytorium deklaracji wraz z kolejnymi wersjami systemu.

Podczas wypeliania odpowiednich deklaracji modut uwzglednia zasady przenoszenia warto$ci pol z deklaracji za poprzednie
okresy rozliczeniowe. Udostgpnia rowniez mozliwo$ci zapisywania oraz wczytywania warto$ci wypetionych wczesniej
deklaracji. Posiada rozne tryby drukowania: normalny — peten wydruk deklaracji oraz tzw. wydruk "wstrzeliwany" —
pozwalajacy wydrukowac¢ wartosci pol na gotowych wzorach deklaracji uzyskanych np. z lokalnego Urzedu Skarbowego.
Pozwala na wypelnianie deklaracji wpisujac dane bezposrednio z klawiatury jak réwniez przejmuje wartosci z innych modutow
systemu DGCS System w szczegdlnosci modutow ksiegowych.

Modut zostal rowniez wzbogacony o mozliwo$¢ wspotpracy z E-Deklaracjami. Pozwala na wysylanie deklaracji VAT-7,
VAT-7K, VAT-7D, VAT-UE, PIT-4R, PIT-11 oraz PIT-40 drogg elektroniczng do Urzedu Skarbowego, ewidencj¢ wystanych
deklaracji oraz pobieranie i ewidencj¢ Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (dokument UPO).
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6.1. Deklaracje

Oto glowne okno modutu DGCS System Deklaracje, przed wybraniem deklaracji.

D3

Plik  Marzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Nowa = IK { > 2 [ Kartoteka deklaracii (&) EDeklaracie ¥

Strona: 0/0

Aby wybra¢ deklaracje nalezy nacisna¢ przycisk ,,Nowa”, co spowoduje wys§wietlenie nastepujacego okna:

D X

=1 Dostepne deklaracje
Deklaracje AKC
= &1 Deklaracje CIT
[ G2l

[ cm2zm
CIT-8
CIT-80
CIT-D
CIT-8T
CIT-5TA
Deklaracje IFT
Deklaracje MIP
Deklaracje ORD
Deklaracje PIT
Deklaracje SSE
Deklaracje VAT

B E B E

B EHHEEEEH

0K Anuluj

Za pomocag widoku w formie drzewa zostaly przedstawione dostgpne do wypehienia deklaracje. Warto zauwazy¢, ze w
przypadku odpowiednich deklaracji dostgpne sa réozne wersje deklaracji: oznaczone rokiem publikacji oraz numerem wersji
widocznym rowniez w prawym dolnym rogu jej wydruku.

UWAGA!
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Przenoszenie danych miedzy deklaracjami zachodzi¢ bedzie tylko dla deklaracji, ktore posiadaja odpowiednie pola, w
ktorych warto$¢ bazuje na wartoSciach z poprzednich okresow rozliczeniowych. Natomiast okienko bedzie pojawiaé
sie zawsze.

UWAGA!

Podczas uruchomienia deklaracji z moduléw ksiegowych poprzez opcje [Raporty]->[Deklaracje] powyzsze okna si¢ nie
pojawia, poniewaz juz zostanie wybrana odpowiednia deklaracja — opcja opisana w rozdziale dotyczacym raportowania
w module ksieggowym. Pojawi si¢ od razu okno do przenoszenia danych z wczesSniej zapisanych deklaracji.

iesc dane z poprzedniej deklaracji?

Miesiac. marzec Rok:  2p17
Data zapisu =  Mazwa dekl... Rok Miesige Kwartat
24-04-2017 WAT-T 201... 207 3 0
Przenies Mie przenos

W oknie tym mozemy zaweza¢ widok do zapisow wystepujacych tylko w danych miesigcach oraz latach.
Przeniesienie danych lub rezygnacja z niego spowoduje wyswietlenie wybranego dokumentu w trybie do edycji:

[B5 DGCS System Deklaracje - VAT-7 2016 w. 17  Uzytkor

Plik Narzedzia Konfiguracja Pomoc

+ Nowa Zapisz 5 Drukyj (14 £ > bl [ Kartoteka deklaracji @ E-Deklaracje ¥

Zestaw: VAT-T 2016 w. 17 =

VAIEE2010W ¥ Uzasadnienie przyczyny korekty - ORD-ZU w. 2 VAT-ZT 2011 w.5 VAT-ZZ2011w.5 VAT-ZD 2013 w. 1

F]OLTA}{ PO LA JASHE WYPELMIA PODATNIE, POLACIEMNELY PELNIA URZAD. WP ELNIE NA MASZYNIE, KOMPUTERDWD LUB RECZMIE, DUZYMI, DRUEDWANYMI
LITERAM I CZARNYI LUB NIEBIESKIM KOLO REM. SHLFUINNG W Wars & ok POV CIT WU Do Rinodak oWt o ol

e e
1. Idertyfikator podatkowy HIF podatnika 2. Hr dokurmertu 3. Status
a1 R S

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

5. ok

Za

i A S

P odstave pramnz At EIElua 1 Lﬂa\wzchlaﬂ manca 2004 1. opcdakucdtm\amw ushig [Dz. U z 6T, puz FI0,z paan. zm.), Twene dalej, udamne.

A MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI

6. Urzad s'karbow do ktdreno adresowana st deklamcia 7. Cel #cgenia formuarza (zaznaczyd uwtascinyvkwadrat):
DOLMOSLASKI URZAD SKARBOWY WE WROCEAWIU I_.1 . 2oz enie deklaracji I_.Z. korekta deklaracji o
B. EANE IDENTYFIKACY JJNE PODATNIKA
dot

odmiotdw niebedacych osohami fizycznymi ** _ dotvozy podmiotéwbedﬁcym ogobami fzycznymi
R Rc\dzaj podatrika (zaznaczy: uia sciuy kwadrat):

h. odamnik niebe dgey ozobg fizyezn; I . &. osoba fizycana
9. Mazwa petria, REGOMN®f Mazwisko, pierwsze imig, data urodzenia =

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

1. Dostawa towarow oraz Swiadezenie ustug na teryorium kra j, 10.
zwolnione od podatku

2. Dostawa towardw oraz Swiadezerie ustug poza terytorium 11.
kraju

2a. wtymn 5 wiadezenie ustun, o ktorych maowa woart. 100 12,
ust. 1 pht 4 ustawy

3. Dostawa towardw oraz Swiadezenie ushug na terwarium kap, 13.
opodatkoware stawka 0%

1 P Ammt- 2 Lot e o420 44

Strona: 1/2

W przypadku uruchomienia deklaracji z modutu ksiegowego dane zostang wypetnione automatycznie na podstawie danych
zamieszczonych w modutach ksiegowych.
Program w trybie do edycji ma aktywne nastepujace przyciski:
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* Nowa,

* Zapisz,

* Drukuj,

* Kartoteka deklaracji,
» E-Deklaracje.

Nowa — pozwala wybra¢ oraz wypehi¢ inng deklaracje.

Zapisz — domysinie (klikniecie w lewq czes¢ przycisku) wywoluje okno zapisu wartosci deklaracji w bazie danych. Kliknigcie
w prawgq czes¢ przycisku (oznaczong strzatkq skierowang w dot) umozliwia wskazanie katalogu oraz zapis gotowej do druku
deklaracji we wskazanym przez uzytkownika katalogu w formacie ,,PDF”

Domys$Inym dzialaniem przycisku ,,Zapisz” z okna gtownego DGCS System Deklaracji jest wyswietlenie nastgpujgcego okna:

BB Zapis deklaracji

Data zapisu: 23052017 18:44.03

Rok 2007

Miesigc Kwiecier

Uwaqgi Ostateczna wersja do wysytki
" 0K 2 Amuluj

pozwalajacego na zapis wartosci pol aktualnie wypetnianej deklaracji do bazy danych. Okno pozwala okresli¢:

* datg zapisu — dzien I godzina, kiedy deklaracja zostanie zapisana do bazy danych,

* rok — okresla rok za jaki sporzadzana jest deklaracja,

* miesigc lub kwartat — okresla za jaki okres w danym roku sporzadzana jest deklaracja; dla deklaracji miesigcznych bedzie
do wyboru miesiac, a dla deklaracji kwartalnych bedzie to kwartat do wyboru,

* ewentualne uwagi wpisywane przez uzytkownika.

Nacisnigcie przycisku ,,OK” spowoduje przestanie Informacji do aktualnie uzywanej bazy danych. Przycisk ,,Anuluj”
spowoduje zamkniecie okna bez podejmowania dodatkowych dziatan.

Drukuj — domysinie (kliknigcie w lewq czes¢ przycisku) tworzy gotowa do druku deklaracje
w katalogu gotowe, bedacym podkatalogiem katalogu instalacyjnego DGCS System oraz wyswietla ja przy uzyciu przypisanej
w systemie przegladarki dokumentow PDF. Klikniecie w prawq czes¢ przycisku (oznaczong strzatkq skierowang w dot)
umozliwia wybranie opcji wydruku tylko warto$ci deklaracji — tzw. "wydruk wstrzeliwany".

Kartoteka deklaracji — wywotuje okno z zapisanymi deklaracjami, z ktorego istnieje mozliwos¢ otworzenia deklaracji,
wczesniej zapisanych w bazie danych oraz usunig¢cia niepotrzebnych zapisow.
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[B5 Kartoteka Deklaracji

Od: 01-01-2017 Do:23-09-2017
Data zapisu Rodzaj deklarac)i Rok | Miesigc = Kwartat Uwagi Wystana E-Deklaracja Przygotowana do .| Pobrane UPO
24022017 161804 WAT-F 2006w 17 2m7 1 ]
17-02-2017 16:19:25 CIT-2 2007 0 0
23-03-2017 16:15:40 VAT-T 20016 w. 17 207 2 ]
24042017 16:16:51 VAT-7 2006w 17 2m7 3 0
17-03-2017 16:19:55 CIT-2 2017 0 0
19-04-2017 16:20:26 CIT-2 207 0 0
23-05-20171844:03  VAT-7 2006w 17 2017 4 0 Ostateczna wersja

Otwdrz Deklaracje 1 Usur Deklaracje X Zamknij

W oknie tym sg takze kolumny znacznikow, co dalej dzialo si¢ z zapisang deklaracja, jezeli uzywany jest modut E-Deklaracji.
E-Deklaracja mogta by¢ dopiero przygotowana do wysylki, juz wystana i czy zostalo do niej pobrane UPO.

E-deklaracje — przycisk ten zawiera cztery dostgpne opcje:

* Wyslij e-Deklaracje,

* Przygotuj e-Deklaracje (dostepne po wypehieniu licencji na E-Deklaracje zbiorcze),

* Przygotowane e-Deklaracje do wystania (dostepne po wypetnieniu licencji na E-Deklaracje zbiorcze),
* Kartoteka e-Deklaracji.

Przestrzen pod przyciskami zajmuje widok deklaracji. Mimo, Ze jest on przygotowany

w najbardziej intuicyjny dla uzytkownika sposéb — na wzor "recznego" wypekniania deklaracji — jest to dokument w peni
dynamiczny udostepniajacy:

- Wybor urzedu skarbowego z pola wyboru.

- Dostosowanie pél wprowadzania danych do poprzednio zmienionych parametrow. Przyktad danych identyfikacyjnych na
zrzucie ekranu powyzej — zmiana pola nr 8 wplywa na uktad pola nr 9.

- Kontrolg wprowadzanych danych — daty, pola NIP, liczby, zwykty tekst.

- Dynamiczne przeliczanie wartosci pol na podstawie biezacych zmian — zgodnych

z merytoryka danej deklaracji.

Pola wypelniamy, umieszczajac kursor w pierwszym polu, nastepnie wpisujemy warto$¢, po czym nastepuje przycisniecie
przycisku Tab lub Enter — w wyniku czego kursor zostaje przeniesiony do nastgpnego pola.

Program automatycznie oblicza wartosci pol, dla ktorych jest to mozliwe — tylko i wylacznie wtedy, gdy ma wypetione
wszystkie pola potrzebne do kalkulacji. Dlatego tez pola, ktoérych warto$ci nie znamy Iub nie chcemy wpisywaé powinni$my
wypetni¢ zerami.

Uwaga!

Program DGCS System Deklaracje wymaga zainstalowanej w systemie przegladarki dokumentow PDF, takiej jak na
przyklad Adobe Reader. Jest ona dostepna na kazdej plycie instalacyjnej systemu DGCS System oraz pod adresem:
http://www.adobe.com/
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6.2. E-Deklaracje

Funkcja przeznaczona jest do pelnego zarzadzania e-Deklaracjami wysylanymi z poziomu DGCS System. Ponizej
przedstawione sa wszystkie opcje dostepne pod przyciskiem E-Deklaracje w oknie glownym deklaracji.

Wyslij e-Deklaracje — wyslanie e-Deklaracji wymaga podpisania jej certyfikatem kwalifikowanym, a wigc wywolane
zostanie okno wyboru klucza szyfrujacego, ktory wczesniej powinniSmy mie¢ zainstalowany w systemie. Jezeli jest to
klucz umieszczony na karcie, to karta powinna znajdowac si¢ juz w czytniku przed uruchomieniem tej opcji. Po wybraniu
odpowiedniego certyfikatu nastgpuje polaczenie z bramka Ministerstwa Finansow i deklaracja zostaje wystana droga
elektroniczng. Na koncu dostgpny bedzie komunikat odbioru deklaracji przez Urzad Skarbowy. Po poprawnym wystaniu
powinien si¢ pojawi¢ komunikat o numerze 301, 302 lub 303 wraz z opisem. Kazda wystana deklaracja zapisywana jest w
ewidencji wystanych deklaracji dostgpnej w ,,Kartotece e-Deklaracji”

Istnieje takze mozliwos$¢ podpisu e-Deklaracji danymi autoryzujacymi, ale ta opcja dostgpna jest tylko dla niektorych deklaracji
(np. VAT-7) 1 gdy podatnikiem jest osoba fizyczna.

Kartoteka e-deklaracji — widoczne sg wszystkie wystane e-Deklaracje. Z poziomu tego okna dostgpnych jest kilka funkcji:
- Dodaj E-Deklaracj¢ — funkcja moze by¢ wykorzystana, gdy wystana deklaracja nie widnieje w kartotece (np. zostata
wystana z poziomu innego programu), a chcemy pobra¢ dokument UPO w systemie DGCS System ,

- Pobierz UPO — shuzy do pobrania Urzedowego Potwierdzenia Odbioru dla wybranej deklaracji. Operacja pobrania konczy
si¢ ukazaniem komunikatu odbioru z bramki Ministerstwa Finansow (numer komunikatu 200 dla poprawnie przetworzonego
dokumentu),

- Pokaz UPO — wyswietla dokument UPO dla wybranej deklaracji, jezeli dokument UPO zostal pobrany dla danej deklaracji,
- Usun E-Deklaracj¢ — pozwala usung¢ E-Deklaracje z ewidencji wysltanych w systemie deklaracji — operacja nieodwracalna.
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6.3. Zapis oraz odczyt wartosci deklaracji

Zapis
DomyS$lnym dziataniem przycisku ,,Zapisz” z okna gléwnego DGCS System Deklaracji jest wyswietlenie
nastepujacego okna:

B Zapis deklaracji

Data od: tz1-n?-2n1? 10:26:25
Rok 2017
Uwagi

" 0K X Anuluj

pozwalajacego na zapis wartosci pol aktualnie wypelnianej deklaracji do bazy danych. Okno pozwala okresli¢:
— rok oraz miesigc zapisu — ze wzgledu na charakter okreséw rozliczeniowych deklaracji,

— czy dana deklaracja bedzie domyslnie wybierana do przenoszenia danych na nastepne deklaracje.

Nacisnigcie przycisku ,,Zapisz” spowoduje przestanie Informacji do aktualnie uzywanej bazy danych. Przycisk
»Anuluj” spowoduje zamkniecie okna bez podejmowania dodatkowych dziatan.

Odczyt
Wybranie przycisku ,,Otworz” z okna gldéwnego DGCS System Deklaracji powoduje wyswietlenie okna:
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[¥5 Kartoteka Deklaracji

Od: 01-07-2017 Do: 21-07-2017
Data zapisu Rodzaj deklaracji Rok | Miesigc | Kwartat Uwagi Przygot... Wyst
cC F T
Otwdrz Deklaracje W Usur Deklaracje X Zamknij

umozliwiajagcego wybor wczesniej zapisanych w bazie danych warto$ci oraz przeniesienie ich na aktualnie
wypetniang deklaracje, co spowoduje nadpisanie aktualnych wartosci. Powyzsze okno:

— pozwala wybra¢ okres rozliczeniowy w jakim dane zapisy zostaty utworzone — pola rok oraz miesiac,

— udostepnia rowniez Informacje, czy dany zapis zostal okreslony jako domyslne zrodto warto$ci dla deklaracji z
kolejnych okreséw rozliczeniowych — istotne podczas przystepowania do wypetniania deklaracji,

— usung¢ nieodwracalnie dany zapis wartosci deklaracji z bazy danych — przycisk ,,Usun”.

Wyboru dokonujemy uzywajac przycisku ,,Otworz”. Wybranie opcji ,Anuluj” powoduje zamknigcie okna bez
podejmowania dodatkowych dziatan.

Uwaga!

Program DGCS System Deklaracje wymaga zainstalowanej w systemie przegladarki dokumentéw PDF,

takiej jak na przyklad Adobe Reader. Jest ona dostepna na kazdej plycie instalacyjnej systemu DGCS System
oraz pod adresem: http://www.adobe.com/
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6.4. Ochrona danych osobowych (RODO) przy deklaracjach
W kartotece deklaracji znajdziemy opcje Ochrona danych osobowych.

Wybierajgc dang deklaracje i wybierajgc opcje Ochrona danych osobowych mamy mozliwosé
animizowania, pseudoanimizowania, depseudoanimizowania oraz zapisywania zgdd na przetwarzanie
danych osobowych.

W przypadku deklaracji podatkowych animizacja danych moze nastgpi¢ w przypadku skonczenia sie
terminu przechowywania danych i nie ma potrzeby dalszej przechowywania deklaracji. W przypadku
tworzenia deklaracji dla firmy moze taka sytuacja nastgpic jezeli skonczyta sie umowa na przetwarzanie
danych osobowych lub nie wyrazita zgody na przetwarzanie danych.

W przypadku deklaracji dane mozemy pseudoanimozawac od razu po wystaniu deklaracji, gdyz

po wystaniu dokumentu do Ministerstwa Finansow zazwyczaj nie wracamy do danej deklarac;i.
Pseudoanimizacja jest dobrg metodg na zabezpieczenie wystanej juz deklaracji przed naruszeniem
zasad bezpieczenstwa danych.

D3

Plik Raporty Marzedzia Konfiguracja Pomoc
+ Nowa Zapisz [ Drukuj 1€ { > >l [ Kartoteka deklaracji @ E-Deklaracje ¥

Zestaw: VAT-T 2016 w. 17 %

_ Uzasadnienie przyczyny 0d: b‘\-US-ZD‘\ 8 Do: 30-05-2018
Data zapisu Rodzaj deklaracji Uwagi Przygotowana do wystania E-Deklaracji Wystana E-Deklal
POLTAX i Conmm Lub MEaiEsting 30052018 1408:58  VATT2016w.17

1. Idertyfikator podatkowy HIF oodatnika

;;;;;;;;;;

VAT-7 DEKLARACJA DLA
T Wiest

za

Podstae prasna At 99wt 1 ustawyz dhia 11 m
Sktackjary: P odlatricy, o kidrych mowa_w

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA

€. Urzad skarboury, do kioreqo adresovana fest d
DOLNOSLASKI URZAD SKARBOWY WE Wy

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PQ

* - dotyezy podmiotw niebgdaeych osobami
5. Rodza] podatrike (232 naczye 1e Seiry kuadrat )

~ . podainik niebe daey o
MNazwiskolra, REGON ™ Nazwisko, perwszei

Jan
C. ROZLICZENIE PODATKU NA

T. Dostana towarow oraz Swiadoaerie USHug na T
zwolnione od podatku

2. Eos_lawa towardw oraz Sui adezen e ushug pozf
raju

2a.w tyth S wiadezenie ushug, O ktorveh m
ust. 1 ustawy

3. Dostawa towarow oraz Svwiadezen e ustug na ts -
| opodst ko ne stavka 0% Wyszukaj w tabeli

3a. v dostawa towardw, o kidrei mowal
ustawy

| Dtwérz Deklaracje W Usuri Deklaracje Ochrona danych oscbowych X Zamknij
| 4. Dostawa towardw oraz 5 wiadszenie UstUR ra te

cpadstkowane stawia 5%

Strona: 1/2
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7. Pomoc techniczna

DGCS S.A. prowadzi pomoc techniczng telefoniczna, e-mail oraz przez zdalne potgczenie przy pomocy
programu TeamViewer:
http://www.teamviewer.com/link/?url=505374&id=291675886
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7.1. Pomoc do programu

Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie instrukcji do programu. Instrukcje do programu znajdujg sie w
podkatalogu instrukcja, przy domysinej instalacji jest to C:\dGCS\DGCSSystem\instrukcja
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7.2. Wyslij zgloszenie btedu lub sugestie

Istnieje takze mozliwos$¢ bezposredniego kontaktu mailowego z serwisem i tworcami oprogramowania poprzez
opcje [Pomoc] — [Wyslij zgloszenie bledu lub sugestie].

[¥B Zotoszenie bledu, supestii

= Sugestia Bigd w programie

Sczegdatowy opis wystapienia bledu , sugestii:

Adres e-mail na ktéry kierowaé odpowiedzZ: etyc@dges.pl

(2 wyslij X Anuluj

Funkcja umozliwia zgloszenie sugestii uzytkownika do programu odnos$nie jego funkcjonalno$ci oraz zgloszenie
btedu w programie. Nalezy w oknie szczegdtowo opisaé sugestie lub tez wystapienie btedu oraz poda¢ adres e-mail,
na ktory serwisanci moga wysta¢ odpowiedz. Mozliwe jest tez dotaczenie danych programu. Jest to czgsto potrzebne
dla serwisantow w przypadku btedu w programie, zeby dany btad w jak najszybszym czasie zidentyfikowac i
naprawic.

Z serwisem mozna takze kontaktowac si¢ droga e-mailowa nie uzywajac funkcji zamieszczonej w programie. Adres
poczty elektronicznej to: pomoc@dgcssystem.pl.
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7.3. Nieprzeczytane komunikaty

Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie nieprzeczytanych komunikatéw, ktére pojawiaja si¢ w programie.
Komunikaty dotycza informacji o nowych wersjach, dostepnych aktualizacjach programu, a takze waznych
zmianach.

D3

Nowa wersja programu DGCS System - 17.10 2017-03-27

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu DGCS System -
17.10r170323. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy programu w generacji
17.00. Dla pozostatych uzytkownikéw wersja jest ptatna zgodnie z <a
href="http://dgcs.pl/cennik’>cennikiems/ax=.

wiecef

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

Nowa wersja DGCS System - 17.09 2017-03-27

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu <strong=DGCS
System-17.09 r170321</strong=. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy
programu w generacji 17.00. Dla pozostatych uzytkownikow wersja jest ptatna zgodniez
<a href="http://dgcs.pl/cennik"=cennikiems</a=.

wieceaj

Przeczytatem. Nie pokazuj wiecej tego komunikatu.

* Zamknij
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7.4. Archiwum komunikatow

Wybierajac ta opcje otworzy si¢ okno zawierajace archiwum wszystkich komunikatéw pokazujacych si¢ w
programie. Wyswietlone zostang komunikaty przeczytane, jak i te jeszcze nieprzeczytane. Mamy tu mozliwos¢
ustawienia jedynie zakresu dat, z ktorego chcemy podejrze¢ komunikaty.

D3
od: 01-01-2017 Do: 02-08-2017
Tytulty komunikatow informacyjno promocyjnych
Tytut komunikatu | Kategoria | Pakiet | Data publikacji | Wersja |
Nowa wersja DGCS System-17.09 Informacja System 27-03-2017 17.09
CFT

Tresé komunikatu

Nowa wersja programu DGCS System - 17.10

Uprzejmie informujemy, Ze opublikowana zostata nowa wersja programu DGCS System - 17.10 r170323. Aktualizacja ta jest bezptatna dla posiadaczy programu w generacj
17.00. Dla pozostatych uzytkownikow wersja jest ptatna zgodnie z <a href="http://dgcs.pl/cennik’=cennikiem=/a=.

wigcej

¥ Zamknij
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7.5. Sprawdz czy sg dostepne aktualizacje

Proces uaktualnienia sktada si¢ z dwdch etapow:
— uaktualnienie oprogramowania na stanowisku,

— uaktualnienie bazy danych — moga wystapi¢ sytuacje, ze baza danych nie bgdzie uaktualniana.

Uwaga !

Po uaktualnieniu oprogramowania pierwsze uruchomienie programu przeprowadza aktualizacj¢ bazy
danych. Przy pracy wielostanowiskowej jest to pierwsze uruchomienie na jakimkolwiek stanowisku.

Przy pracy wielostanowiskowej uaktualnienie oprogramowania nalezy przeprowadzi¢ na wszystkich
stanowiskach. Przeprowadzenie uaktualnienia oprogramowania i uruchomienie go tylko na jednym
stanowisku uniemozliwi uruchomienie programu na pozostalych stanowiskach. Ponadto przeprowadzenie
uaktualnienia na jednym stanowisku i uruchomienie go na tym stanowisku podczas pracy takze na
pozostalych stanowiskach moze prowadzi¢ do nieodwracalnego uszkodzenia bazy danych.

Po uaktualnieniu wszystkich stanowisk nalezy najpierw uruchomi¢ program TYLKO na jednym stanowisku
(np. na serwerze), poniewaz program bedzie przeprowadzal aktualizacje bazy danych. Uruchomienie kilku
stanowisk jednoczesnie moze prowadzi¢ do uszkodzenia bazy danych.

Dopiero po zakonczeniu aktualizacji bazy danych mozna uruchomié¢ program na pozostalych stanowiskach.

Uaktualnienie oprogramowania mozna wykona¢ w dwojaki sposob. Pierwszy z nich to pobranie wersji
instalacyjnej z naszej strony internetowej www.dges.biz i1 zainstalowanie jej w tej samej lokalizacji bez usuwania
poprzedniej wersji. Zostang wtedy podmienione pliki nie zawierajace danych uzytkownika. Ten sposob jest
zawsze wykorzystywany przy aktualizacjach ptatnych. Drugi ze sposobow, to uaktualnienia z wykorzystaniem
»tatek” (patches). Mozna go tylko i wytacznie wykorzystywa¢ do uaktualnien bezptatnych, ale dodatnim aspektem
jest kontrola, zeby nie uaktualni¢ programu aktualizacja platna.

Proces uaktualnienia z wykorzystaniem ,,fatek™:

—nalezy uruchomi¢ w menu gléwnym modutu [Pomoc]->[Sprawdz czy sa dostepne aktualizacje]; program
sprawdzi posiadang wersj¢ i czy sa dostepne uaktualnienia; jezeli sa, to zostang one wyswietlone 1 bedziemy mogli
pobrac je wykorzystujac potaczenie internetowe,

— po zakonczeniu pobierania nalezy zamknga¢ program i uruchomic¢ plik Uaktualnij.exe znajdujacy si¢ w katalogu
DGCS System (np. przy domy$lnej instalacji Windows jest to katalog c:\dGCS\InforSystem\),

— uruchomione zostanie oprogramowanie uaktualniajace program, gdzie wyswietlone zostang aktualizacje do
zainstalowania; po zaakceptowaniu program zostanie zaktualizowany.

Program domyslnie jest tak skonfigurowany, aby ,tatki” byty sktadowane w katalogu ,,patches” w lokalizacji, gdzie
jest zainstalowany program. Mozna to zmodyfikowa¢ w konfiguracji, ktéra zostata opisana w rozdziale dotyczacym
konfiguracji poczatkowe;.

Po uaktualnieniu programu nalezy uruchomi¢ program. W przypadku, gdy uaktualnienie zawiera takze aktualizacje
bazy danych, to przy tym uruchomieniu zostanie przeprowadzona aktualizacja bazy danych.
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7.6. O programie

Po wybraniu tej opcji wyswietli¢ mozna informacije o posiadanym programie:

Spotka Akcyjna
ul. Zielona 12
62-800 Kalisz

tel 62 73562 98

5 DGCS System

Program w) y na licencji DGCS S.A.
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7.7. Zmien rozmiar czcionki

Funkcja pozwala na zmiane rozmiaru czcionki w programie

[_.3 Zmiana rozmiaru czcionki

Rozmiar czcionki [12
10
12
14
16
18
20

Przykladowy t

24
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8. Uzupetnienie — struktura bazy danych

@FIK_ZDARZENIEGOSP

VAT —3 VAT ZAKUPY DANEFIRMY @FIK_WZORKSKNPOZ
um_mmw A
FIK_WPISYVAT
T @ / @FIK_TYPYOPERACJI ™ AL A L)
WPISYVATEW WPISYVATZAK — @FIK_AKCYZA
I|' *.‘L @FIK_WZORKSGL
Y | @FIK_PACZKI
@FIK_RELDGVAT < \ @FIK_SLOWHIKAKCYZ
@FIK_RELDGDOKUMENT [« @FIK_DZIENHNIKGL |« @FIK_LATAROZRACH

__ﬂ———-*‘*_#_ \\*
 ——
@FIK_RELDGZOBKONTR
@FIH ZAPISKH @\HQ_CZ?HCHMPRAW
GRUPYUZYTK

@FIK_PLANKONT

@FIK/I{ELI]GPLA oum
@ZAPL_ZOBOWIAZANIAKONTR \ / SIKONTR

Il'ul UZYTHKOWHNICY @FIK_RELPKKO}I{‘R
\". @FIK_REMANENT
@ZHPL_%ELZOBKOHTRHHSZE @FIK_REIJPGZQBHA'SZE \
\\ ;I \‘ @FIK_RELDGPLATNASZE
@zan_zonovhnznmnunszE > @zn}l{L_RELzli)BPLATHHASZE‘ ";i
b 5
% \ \ @ZAPL_PLATHOSCINASZE

@ZAPL_RELZOBPLATHKONTR

€ @ZAPL_\'&ATHOSCIKOHTR

@FIK_RELSLOVAT KASA \* Y
- I @ZAPL_RELPLATHKONTRNASZE

WALUTYTAB @FIK_SLOVAT DOKUMENTYKASOWE
\

WALUTY | | @SF_KONTAKALK |«{ @SF_POLA € @SF_SPRAWOZDANIA
v =
WALUTYKURSY @SF_POLAKALK | | @SF_OBLICZSPR [ @SF_OBLICZPOLA
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EFIK_7APISKN

IDZAPISKN

ODDZIAL
IDDZIEMMIKGL
NRKONTA
MRANALIT
WINIEN

Ma
RODZIKONTA
MC
UWNWALLITA
WS ALLITA,
QPIs

KONTO

E@FIK_PACZKI

IDPACZKI

ODDZIAL
NUMERPACZKI
WIORZECNUMERALCJI
AKTUALNYNUMER

@FIK_CoYNCYWPRAW

IDCEZYMCYWPRRAW  BIGINT

ODDZIAL
IDDZIEMMIKGL
DATA

HWOTA
STANWKA
FODATEK
KWOTAWELUTA

FODATEKWALUTA DECIMAL (18,4)

EnFIK_SLOWNIKAKCYZ

IDSLOWMNIKAKCYZ BIGINT

ODDZIAL
STANWKA
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OZNACZEMIE
ILOSCIOWD
ILOSC
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EFIK_DZIENNIKGL UZYTHKOWNICY
BIGINT IDOZIENNIKGL BIGINT IMIE WARCHAR (30)
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BIGINT IDROKU BIGINT MRS St WAREAR BE]
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RODZAJZAKUPL WARCHAR (1) OOOZIAL \ARCHAR (50) -
FRZEZNACIEMIEZAKUPL WARGHAR (1) IODZIENNIKGEL  BIGINT )
VATDOODLICZENIA DECIMAL (18,4) IDWPISYATIW  BIGINT WPISYVATHW
INFO_WAT WARCHAR
N 3 IDWFIS YWATZAK  BIGINT |DWPISYVATHW BIGINT
IDWAT_FAVEUWN BIGINT
WATNALEZNY DECIMAL (18,4) ODOZIAL WARCHAR (50}
IDWWP ISYVAT ZAK BIGINT DATAVAT TIMEST2P
* DATADOHK TIMEST AP
: p— @FK_RELDGDOKUMENT MRDOK VAR CHAR (50)
S IDRELDGDOKLUMENT BIGINT RODZAJTRANSAKC)| WARCHAR (12)
IDWP ISYWATZAK BIGINT KOREKTA SMALLINT
IDDZIEMNIKGL BIGINT
wlefebdL bl NAZWATABDOKUMENTU WARCHAR (50) I R SR S AT
BECATT [UIAESTARAE NATWAIDDOKUMENTU  WARCHAR (50) MIRLHTH OARHAR )
DATADOK TIMESTAMP IDDOKUMENTL BIGINT IR 213l LD
NRDOK VARCHAR (50) OATAKURSL TIMESTAWF
RODZAJTRANSAKCIl WVARCHAR (8) NUMERTABWWAL WARGHAR (50)
KOREKTA SKAALLINT GRUPYUZYTK IDFACZKI BIGINT
WALLUTA WARCHAR
&) IDGRUPYUZYTK  BIGINT
KURS DECIMAL (18.8)
DATAKURSU TIMEST AP 0DDZIAL WARCHAR (50}
NUMERTAEWAL WARCHAR (50) HAZA WARCHAR (20}
|OPACZK] BIGINT PRAWA ELOB SUB_TYPED
@FIK_WPISYVAT @FIK_PLANKONT @FIK_REMANENT
IDWPIS YVAT BIGINT JEL AL L=l Iy IDREMANENT BIGINT
CODDZIAL WARCHAR (507 ODDZIAL WARCHAR (50) ODDZIAL WARCHAR (50)
INDEKSKONTR WARCHAR (30) NRHONTA  WARCHAR (3) DATA TIMES TAMP
MATWAKONTR WARCHAR (100 ANALITYEA  VARCHAR (30) HWOTA DECIMAL (18,4
ADRESKONTR WARCHAR (100 NAZWA WARCHAR (50)
KODMIASTAKONTR WARCHAR (10) WINIEN DECIMAL (18,4 @FIK_ZDARZENIEGOSP
MA DECIMAL (18,4
MIASTOKONTR WARCHAR (30) { e e
MIFKONTR WARCHAR (200 RODZKONTA  WARCHAR (3)
IDWPISYVATKW  BIGINT LINANAL  BIGINT Ll RS AL 0
IDWPISYVATZAK  BIGINT IDROKU BIGINT bl rinl WARGHAR (50)
ZDARZGOSP WARCHAR (50) FORMATANA VARCHAR (50) ArbErtas T
KONTO WARCHAR (0) ZAKUP SMALLINT
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SIKONTR DOKUMENTYKASOWE KASA
IDSIKONTR BIGINT IDKASOWE BIGINT IDKASA BIGINT
ODDZIAL WARCHAR (50) ODDZIAL WARCHAR (50) ODDZIAL WARGHAR (50)
NAZWAKONTR WARGHAR (100) HUMER WARCHAR (50) NAZVIA WARGHAR (30)
ADRESKONTR WARCHAR (100) ZACO WARCHAR (255) NAZWASKR WARCHAR (4)
KODMIASTAKONTR WARCHAR (10) KIWOTA DECIMAL (18.4) KONTOSYNTET WARCHAR (3)
MIASTOKONTR WARCHAR (30) WS TAWIL BIGINT KONTOANALIT WARCHAR (20)
MIPKONTR WARCHAR (20) i HAZWAKONTR WARCHAR (100) STANKASY DECIMAL (18,4
NAZWASKROCONA WARCHAR (50) ADRESKONTR WARCHAR (100) NRHKP BIGINT
IDGRUPAKONTR BIGINT KODMIASTAKONTR WARCHAR (10) HRKW BIGINT
DOSTAWCA SMALLINT MIASTOKONTR WARCHAR (30) HNRRK BIGINT
ODBIORCA SMALLINT NIPKONTR WARCHAR (200 KOMNTOKP WARCHAR (3)
TELEFON WARCHAR (40) INDEKSKONTR WARCHAR (30) KONTOKW WARGHAR (3)
EMAIL WARCHAR (20) IDKASA BIGINT
INDEKSKONTR WARCHAR (30) DATA TIMESTAMP
DOPUSZCZALNE_ZADLUZENIE DECIMAL (18.4) TvF WARCHAR (2) @FIK_SLOVAT
BLOKADA_SPRZEDAZY WARCHAR (10) DOKWEWN SMALLINT IDELOVAT BIGINT
BLOKADA_PLATNOSCI WARCHAR (10) WALUTA WARCHAR (3) ODDZIAL  WARCHAR (50)
TYP_RABATU WARCHAR (1) KURS DECIMAL (18.8) NAZWA  VARCHAR (50)
RABAT DECIMAL (5,4) DATAKURSU TIMESTAMP KOD VARCHAR (30)
INFO WARCHAR (1024 NUMERTABWWAL WARCHAR (50) POZIOM  BIGINT
INFO_PO_WYBRANIU WARCHAR (2558)
IDCENNIK BIGINT VL

PLATHNOSC_DOMYSLMNA
INDEKSANALIT
GRUPA_FIRM
IDHANDLOWIEC

IDKRA
BLOKADA_DODATHKOWEDNI
1D

ZLECEMIOBIORCA

BIGINT
WARCHAR (255)
BIGINT

BIGINT

BIGINT
INTEGER
BIGINT
SMALLINT

@FIK_RELPKKONTR

@FIK_RELSLOVAT

IDRELPKKONTR BIGINT

QODDZIAL WARCHAR (500
IDKONTA BIGINT
IDSIKONTR BIGINT

ODDZIAL
IDSLOWAT
IDWAT

IDRELSLOWAT BIGINT

VARCHAR (50)
BIGINT
BIGINT

@FIK_RELDGZOBKONTR
IDRELDGIOBKONTR BIGINT
ODDZIAL WARCHAR (50)
IDDZIENNIKGL BIGINT
IDZOBOWIAZANIAKONTR  BIGINT
IDZAPISKN BIGINT

@FIK_RELDGPLATKONTR

IDRELDGPLATKONTR BIGINT

ODDZIAL

IDDZIENMNIKGL BIGINT
IDPLATNOSCIKONTR  BIGINT
IDZAPISKN BIGINT

@FAK_RELDGZOBNASZE
IDRELDGZOBMASZE BIGINT
ODOZIAL WARCHAR (50)
IDDZIENNIKGL BIGINT
IDZOBOWIAZANIANASZE  BIGINT
IDZAPISKN BIGINT

@FK_RELDGPLATNASZE

IDRELDGPLATNASIE BIGINT

0DDZIAL WARCHAR (50)

IDDZIENNIKGL BIGINT

IDPLATNOSCINASZE  BIGINT

IDZAPISKN BIGINT
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IDBASE BIGINT

PREZELICZNIK DECGIMAL (18,2)

@ZAPL_Z0BOWIAZANIAKONTR

WALUTY WALUTYKURSY WALUTYTAB

IDWALUTY  BIGINT IDWALUTYKURSY BIGINT IDWALUTYTAE  BIGINT
0DDZIAL WARCHAR (50) |

0DDZIAL WARCHAR (50) | - 0DDZIAL WARCHAR (500
KURS DECIMAL (10.4)

NAZWA WARGCHAR (54 NUMERTAE  WARCHAR (50)
IDWALUTYTAE  BIGINT

SYMBOL WARGHAR (3) DATAKURSWU  TIMESTAWP
IDWALUTY BIGINT

IDZOBOWIAZANIAKONTR  BIGINT
ODDZIAL WARCHAR (50
NUKER D 0 KURENTU WARCHAR (50
INDEKS_KONTR WARCHAR (30
DATA_ZOBOWIAZANIA TIMEST AP
TERMIN_PLATHOSCI TIMEST AP
UWAGH VSR CHAR (255)
KWOTA, DECIMAL (18.4)
WWALUTA, WARCHAR (3)
KURS DEGIMAL (18.4)
POZOSTALA ZALEGLOSC  DECIMAL (18.4)
SYSTEM WARCHAR (1)
DATAKURS U TIMEST AP
NUMERTABUAL VSR CHAR (50)
T¥P_DOKUMENT BIGINT

E@ZAPL_REL FOBHKONTRNASZE

@ZAPL_ZOBOWIAZANIANASZE

IDRELZOBKONTRNASZIE BIGINT

ODDZIAL
IDZ0B0WIAZANLAKONTR
IDZ0E0WIAZANIANASZE
KWOTA

WARCHAR (507
BIGINT
BIGINT
DECIMAL (18,4)

@ ZAPL_RELZOBPLATNKONTR

IDRELZOBPLATN BIGINT
0DDZIAL VAR CHAR (80)
IDPLATMOSCIHONTR BIGINT
IDZ0EOWIAZANIAKONTR  BIGINT
KWOTA DECInMAL (18,43

@ZAPL_PLATNOSCIKONTR

IDPLATNOSCIKONTR BIGINT
0DDZIAL WARCHAR (50
NUWERD 0 KUWMENTU WARCHAR (50)
DATA TIMESTAIP
INDEKS_KONTR WARCHAR (30)
KWOTA, DECIMAL (18,4)
UWAGH WARCHAR (255)
WALUTA, WARCHAR (3)
KURS DECIMAL (18.8)
IDKASOWE BIGINT
KWOTA_DO_ROZLICZENIA DECIMAL {18.4)
AUTOMATY CZNY SIALLINT
SYSTEM WARCHAR (1)
DATAKURS U TIMESTAP
NURMERTABUWAL WARCHAR (50)
TYP_DOKUMENT BIGINT

IDZOBOWIAZANIANASZIE  BIGINT
ODDZIAL WARCHAR (50
NUMER DO KUMENTL WARCHAR (50
INDEKS_KONTR WARCHAR (30)
DATA_Z0B OWIAZANILA TIMESTAIP
TERMIN_PLATHOSCI TIMES TP
UWAGH WARCHAR (255)
KWOTA, DEGIMAL (18.4)
WALUTA WARCHAR (3)
KURS DECIMAL (18.4)
POZOSTALS ZALEGLOSC  DECIMAL (12.4)
SYSTEM WARCHAR (1)
DATAKURSU TIMESTAIP
NUMERTABVVAL WARCHAR (50)
TYP_DOKUWMENT BIGINT

EZAPL_PLATNOSCINASZE

@ ZAPL_REL ZOBPLATNNASZE

IDRELZOBPLATN BIGINT
ODODZIAL WARCGHAR (50)
IDPLATMOSCINASZE BIGIMT
IDZ0B0WIAZANIANASZE  BIGINT
KWOTA DECIMAL (18.4)

Pl

@ ZAPL_RELPLATNKONTRNASZE

IDRELPLATMKONTRMASZE BIGINT

ODDZIAL WARCHAR (50)
IDPLATMOSCIKONTR BIGINT
IDPLATMOS CINASZE BIGINT
KWOTA DECIMAL (18 .4)
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IDPLATNOSCINASZE BIGINT
0DDZIAL VAR CHAR (50)
NUMER DO KUMENTLU VAR CHAR (50)
DATA, TIMESTAP
INDEKS_KONTR ARG HAR (30)
KWOTA, DECIMAL (18.4)
UWAGI WARCHAR (255)
WALUTA, WARCHAR (3)
KURS DECIMAL (18.8)
IDKASDWE BIGINT
KWOTA_DO_ROZLICZENIA DECIMAL (18,4)
AUTOMATY CZNY SMALLINT
SYSTEM ARG HAR (13
DATAKURSLU TIMES AP
NUMERTABWIAL WARCHAR (50)
TYP_DOKUMENT BIGINT




@SF_POLAKALK

@SF_POLA

@SF_OBLICZSPR

CODDZIAL
IDPOLA
INDEKS
OPERACJA

; IDPOLAKALK BIGINT

WARCHAR (50)
BIGINT
BIGINT
BIGINT

@SF_KONTAKALK

CODDZIAL
IDPOLA
NRHKONTA
MRAMNALIT
TYPHEWOTY
IAKRES
OPERAC.JA

4 |IDEONTAKALK BIGINT

WARCHAR (50)
BIGINT
VARCHAR (3)
WARCHAR (30)
BIGINT
BIGINT
BIGINT

. IDPOLA

ODDEIAL

IDSPRAWOZDANIA

INDEKS

NAZWA
ZADKRAGLENIE
RODZDEF
STALAKWOTAP
STALAMKWOTAK

BIGINT

WARCHAR (50)
BIGINT
BIGINT
WARCHAR (512
BIGINT
BIGINT
DECIMAL (12,4
DECIMAL (18,4

4 IDOBLICZISPR BIGINT

QDDZIAL
NATZWA
DATAODOP
DATADOQOP
DATACDOK
DATADOOK
PRZELICZNIK

WARCHAR (50)
VARCHAR (200
TIMESTAMP
TIMESTAMP
TIMESTAMP
TIMESTAMP
VARCHAR (100

A

v

E&nSF_SPRAWOZDANIA

ESF_OBLICZPOLA

ODDZIAL
NAZWA

; IDSPRAWOZIDAMIA BIGINT

WARCHAR (50)
VARCHAR (200

IDOBLICZPOLA BIGINT

QDDIIAL
IDOBLICZSPR
INDEKS
NAZWA
WARTPOCZ
WARTHKON

VARCHAR (50)
BIGINT
BIGINT
VARCHAR (512
DECIMAL (18,4
DECIMAL (18,4

We wszystkich tabelach istnieje pole ODDZIAL, ktére nie jest wykorzystywane w systemie.

DANEFIRMY

ID — identyfikator firmy w systemie

NAZWA — nazwa firmy

ULICA — dot. adresu firmy
MIASTO — dot. adresu firmy

NIP — numer NIP firmy

KODPOCZTOWY - dot. adresu firmy

USTAWIENIA — parametry programu
LOGO - logo graficzne firmy

PLATNIKVAT — parametr okres$lajacy, czy podatnik jest ptatnikiem VAT

IDMAGAZYN — dot. modutu magazynowego
DODINFWYDRUK - dot. modutu magazynowego

IDKRAJ — dot. modutu magazynowego

GLOBALNE - oznaczenie, ze dane majg by¢ pobierane do modutéw ksiegowych

GRUPYUZYTK

IDGRUPYUZYTK - identyfikator grupy uzytkownikoOw w systemie

NAZWA — nazwa grupy

PRAWA — prawa dostepu do funkcji systemu danej grupy uzytkownikow

UZYTKOWNICY

IDUZYTKOWNICY - identyfikator uzytkownika w systemie

IMIE — imi¢ uzytkownika
NAZWISKO — nazwisko uzytkownika

HASLO — hasto dostepu do systemu dla danego uzytkownika
LOGIN - login dostgpu do systemu dla danego uzytkownika
IDGRUPYUZYTK - identyfikator grupy uzytkownikow, do ktorej jest przypisany dany uzytkownik
KASAFISKALNA — dot. modulu magazynowego
AKTYWNEFUNKCIJE — indywidualne ustawienia (np. potozenie okien) dla uzytkownika
WIDOCZNY - znacznik okreslajacy, czy dany uzytkownik moze logowac¢ si¢ do systemu

@FIK_LATAROZRACH

466




IDROKU - identyfikator roku obrachunkowego w systemie

NAZWA — nazwa roku obrachunkowego

DATAOD - data poczatku roku obrachunkowego

DATADO - data konca roku obrachunkowego

WSPOLVAT — wspotczynnik VAT w danym roku obrachunkowym

RODZKSIEGOWOSCI — okresla rodzaj prowadzonej ksiegowosci w danym roku obrachunkowym
STARTOWELP — dot. modutu Ksiegi Przychodéw i Rozchodow

@FIK_PLANKONT

IDKONTA - identyfikator konta w systemie

NRKONTA — numer syntetyczny konta

ANALITYKA — numer analityczny konta

NAZWA - opis konta

WINIEN - stan koncowy ,,winien” na koncie

MA — stan koncowy ,,ma’ na koncie

RODZKONTA - okres$la rodzaj konta

LZNANAL - okresla liczbe znakow analityk podpietych do danego konta
IDROKU - okresla rok obrachunkowy, do ktorego jest dowigzane dane konto
FORMATANA — format analityki kont analitycznych dla danego konta syntetycznego
KONTO — numer syntetyczny wraz z numerem analitycznym konta

SIKONTR

IDSIKONTR - identyfikator kontrahenta w systemie
NAZWAKONTR — nazwa kontrahenta

ADRESKONTR - dot. adresu kontrahenta
KODMIASTAKONTR - dot. adresu kontrahenta
MIASTOKONTR — dot. adresu kontrahenta

NIPKONTR - okresla NIP kontrahenta

NAZWASKROCONA — nazwa skrocona kontrahenta
IDGRUPAKONTR — dot. modulu magazynowego
DOSTAWCA — okreslenie czy dany kontrahent jest dostawca
ODBIORCA — okreslenie czy dany kontrahent jest odbiorca
TELEFON - telefon kontrahenta

EMAIL — e-mail kontrahenta

INDEKSKONTR - drugi identyfikator kontrahenta w systemie
DOPUSZCZALNE ZADLUZENIE — dot. modulu magazynowego
BLOKADA SPRZEDAZY - dot. modutu magazynowego
BLOKADA PLATNOSCI - dot. modutu magazynowego

TYP RABATU - dot. modutu magazynowego

RABAT - dot. modulu magazynowego

INFO — dot. modutu magazynowego

INFO_ PO _WYBRANIU — dot. modutu magazynowego
IDCENNIK - dot. modutu magazynowego

PLATNOSC DOMYSLNA - dot. modutu magazynowego
INDEKSANALIT — dot. modutu magazynowego
GRUPA_FIRM - dot. modulu magazynowego
IDHANDLOWIEC — dot. modutu magazynowego

IDKRAJ — dot. modutu magazynowego

BLOKADA DODATKOWEDNI — dot. modutu magazynowego
IDWWW — dot. modutu magazynowego

ZLECENIOBIORCA - dot. modutu magazynowego

@FIK_RELPKKONTR
IDRELPKKONTR - identyfikator relacji pomigdzy kontrahentem a kontem kontrahenta

w planie kont
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IDKONTA - okresla konto w planie kont
IDSIKONTR - okresla kontrahenta w stowniku kontrahentow

@FIK PACZKI

IDPACZKI — identyfikator grupy dokumentow (paczki)

NUMERPACZKI — nazwa (numer) grupy dokumentow

WZORZECNUMERACII — wzorzec numeracji dodatkowego numeru ksiggowego dla danej grupy dokumentow
AKTUALNYNUMER — numer kolejnego dokumentu w paczce

@FIK_RELDGDOKUMENT

IDRELDGDOKUMENT - identyfikator relacji pomi¢dzy wpisem w Dzienniku

a dokumentem zrodtowym podczas automatycznego ksiggowania dokumentu z innych modutow
IDDZIENNIKGL — okresla wpis w ksiedze/dzienniku

NAZWATABDOKUMENTU - okres$la nazwe tabeli, w ktorej znajduje si¢ dokument zrodlowy
NAZWAIDDOKUMENTU - okresla nazwe identyfikatora w tabeli, w ktorej znajduje si¢ dokument zrodtowy
IDDOKUMENTU - okres$la wartos¢ identyfikatora dokumentu

@FIK_WZORKSGL

IDWZORKSGL - identyfikator wzorca ksiggowania (szablonu ksiegowego)
NAZWA — nazwa wzorca ksiegowania

TYPDOK - okresla typ dokumentu obstugiwanego przez dany wzorzec
PRIORYTET — wykorzystywane do podpowiedzi

IDROKU - okresla rok obrachunkowy dla danego wzorca

@FIK_WZORKSKN

IDWZORKSKN - identyfikator pozycji wzorca w systemie

NRKONTA — numer syntetyczny konta dla danej pozycji wzorca
ANALITYKA — numer analityczny konta dla danej pozycji wzorca

KOD - okresla typ rozksiggowania

WZORWN - okresla kwote ,,winien” dla danej pozycji wzorca

WZORMA - okres$la kwote ,,ma” dla danej pozycji wzorca

STATUS — okresla status danej pozycji

RODZZAKUPU - okresla typ towaru/ustugi dla zakupu

IDWZORKSGL — okresla wzorzec, do ktorego nalezy dana pozycja
IDTYPYOPERACII — okres$la typ operacji wykorzystywany przy automatycznym ksiegowaniu dokumentéw
kasowych

JOINSQL — sekcja JOIN w zaawansowanym warunku ksiggowym
WHERESQL - sekcja WHERE w zaawansowanym warunku ksiggowym
GOUPBYSQL — sekcja GROUP BY w zaawansowanym warunku ksiegowym

@FIK_WZORKSKNPOZ

IDWZORKSKNPOZ — identyfikator dodatkowego warunku obliczania pozycji wzorca

W systemie

OPERACJALOGICZNA - okresla operacje logiczng scalajaca dany warunek z pozostatymi warunkami
GRUPOWANIE - okres$la grupowanie dla dodatkowego warunku

OPERATOR — operator wigzacy grupowanie z przyjmowang warto$cig

WARTOSC — okres$la warto$¢ dla danej grupy

IDWARTOSCI - identyfikator danej warto$ci w systemie

IDWZORKSKN - okresla pozycje, do ktorej zdefiniowany jest dodatkowy warunek obliczania

@FIK_TYPYOPERACJI

IDTYPYOPERACII — identyfikator typu operacji w systemie

NAZWA — nazwa typu operacji

MODUL - okresla modut, ktérego dotyczy dany typ operacji (na dzien dzisiejszy tylko modut kasowy)
SYMBOL — symbol danego typu operacji
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@FIK_DZIENNIKGL

IDDZIENNIKGL — identyfikator wpisu do ksiggi/dziennika w systemie
IDROKU - okresla rok obrachunkowy

INDEKSKONTR - okresla kontrahenta

LP — liczba porzadkowa dziennika

DATA — data ksiegowa

DATADOK - data dokumentu

NRDOWDOK — numer ksiegowanego dokumentu

NAZWAKONTR — dot. danych kontrahenta

ADRESKONTR — dot. danych kontrahenta

KODMIASTAKONTR - dot. danych kontrahenta

MIASTOKONTR — dot. danych kontrahenta

NIPKONTR - dot. danych kontrahenta

REGONKONTR - dot. danych kontrahenta

ZDARZGOSP — opis zdarzenia gospodarczego

SUMAOGOLNA - suma ogdlna dokumentu

AUTOMAT — okresla, czy dokument byt automatycznie zaksiggowany
IDUZYTKOWNICY - okresla uzytkownika, ktory zaksiggowat dokument
NAZWAPROG — okresla program przy automatycznym ksiggowaniu
ZATWIERDZONY - okresla czy wpis zostat zatwierdzony
CZYNCYWPRAW - okresla, ze dany zapis jest powigzany z wpisem w ewidencji czynno$ci cywilno-prawnych
WYMAGANAPOPR - przy automat. ksiggowaniu informacja dla uzytkownika, ze wpis moze wymagac¢ poprawki
IDWZOR — okresla wzorzec wg, ktorego ksiegowany byt dany dokument
WALUTA — dot. waluty, w ktorej jest wystawiony dokument

KURS - dot. kursu waluty, w ktdrej jest wystawiony dokument
DATAKURSU - okresla date kursu

NUMERTABWAL — okre$la numer tabeli walut

WYPOSAZENIE — okresla, ze dany wpis powinien by¢ ujety w ewidencji wyposazenia
DATALIKWIDACII — dot. ewidencji wyposazenia
PRZYCZYNALIKWIDACII — dot. ewidencji wyposazenia

BO — okresla czy dany zapis to bilans otwarcia

IDPACZKI — identyfikator grupy dokumentéw (paczki)
DODATNRKSIEG — opcjonalny dodatkowy numer ksiggowy

@FIK_ZAPISKN

IDZAPISKN - identyfikator zapisu na koncie
IDDZIENNIKGL — okresla wpis w ksigdze/dzienniku
NRKONTA — numer syntetyczny konta

NRANALIT — numer analityczny konta

WINIEN - kwota ,,winien” w PLN

MA - kwota ,,ma” w PLN

RODZKONTA — okresla typ rozksiggowania

MC — okre$la numer miesigca

WNWALUTA — kwota ,,winien” w walucie
MAWALUTA - kwota ,,ma” w walucie

OPIS — opcjonalny dodatkowy opis pozycji ksiggowe;j
KONTO — numer syntetyczny wraz z numerem analitycznym konta

@FIK_SLOVAT

IDSLOVAT - identyfikator rodzaju ewidencji VAT w systemie
NAZWA — nazwa rodzaju ewidencji VAT wy$wietlane dla uzytkownika
KOD - okresla rodzaj ewidencji

POZIOM - okresla ,,zagniezdzenia podewidencji”
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VAT

IDVAT - identyfikator stawki VAT w systemie
NAZWA — nazwa stawki VAT

PODATEK - okresla wielko$¢ podatku w utamku
KODDRUKFISK — dot. modutu magazynowego

@FIK_RELSLOVAT

IDRELSLOVAT — identyfikator relacji pomig¢dzy stawkami VAT, a rodzajem ewidencji VAT w systemie
IDSLOVAT - okresla rodzaj ewidencji VAT

IDVAT — okresla stawke VAT

WPISYVATKW

IDWPISY VATKW — identyfikator wpisu w rejestrze sprzedazy VAT
DATAVAT — data VAT

DATADOK - data dokumentu

NRDOK — numer dokumentu

RODZAJTRANSAKCII — rodzaj ewidencji VAT

KOREKTA — okresla korekte dokumentu

NIE DO_REJESTRU - dot. modutu magazynowego
WALUTA — dot. waluty, w ktorej jest wystawiony dokument
KURS - dot. kursu waluty, w ktdrej jest wystawiony dokument
DATAKURSU - okres$la date kursu

NUMERTABWAL — okre$la numer tabeli walut

IDPACZKI — identyfikator grupy dokumentow (paczki)

VAT _KWITY

IDVAT KWITY - identyfikator wpisu w rejestrze sprzedazy VAT w stawkach
IDKWITY — dot. modutu magazynowego

IDVAT - okresla stawke VAT

NETTO — kwota netto w PLN

VAT — kwota podatku VAT w PLN

BRUTTO — kwota brutto w PLN

NETTOWWALUCIE — kwota netto w walucie

BRUTTOWWALUCIE — kwota brutto w walucie

IDWPISYVATKW - okres$la wpis w rejestrze

WPISYVATZAK

IDWPISYVATZAK - identyfikator wpisu w rejestrze zakupu VAT
DATAVAT — data VAT

DATADOK - data dokumentu

NRDOK — numer dokumentu

RODZAJTRANSAKCII — rodzaj ewidencji VAT

KOREKTA — okresla korekte dokumentu

WALUTA — dot. waluty, w ktorej jest wystawiony dokument
KURS — dot. kursu waluty, w ktorej jest wystawiony dokument
DATAKURSU - okresla date kursu

NUMERTABWAL — okresla numer tabeli walut

IDPACZKI — identyfikator grupy dokumentow (paczki)

VAT _ZAKUPY

IDVAT ZAKUPY — identyfikator wpisu w rejestrze zakupu VAT w stawkach
IDZAKUPY - dot. modutu magazynowego

IDVAT - okresla stawke VAT

NETTO - kwota netto w PLN

VAT — kwota podatku VAT w PLN
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BRUTTO — kwota brutto w PLN

NETTOWWALUCIE — kwota netto w walucie

BRUTTOWWALUCIE — kwota brutto w walucie

RODZAJZAKUPU - okresla typ zakupu towaru/ustugi
PRZEZNACZENIEZAKUPU - okresla mozliwo$¢ odliczenia
VATDOODLICZENIA — kwota VAT podlegajaca odliczeniu

INFOVAT - informacja o kwocie VAT

IDVAT FWEWN - stawka wewnetrzna VAT dla transakcji wewnatrzunijnych
VATNALEZNY — kwota VAT-u naleznego

IDWPISYVATZAK - okre$la wpis w rejestrze

@FIK_WPISYVAT

IDWPISY VAT — identyfikator wpisu w rejestrze VAT dla wpiséw tylko w ewidencji VAT (bez powigzania z wpisem
w Dzienniku)

INDEKSKONTR - okresla kontrahenta

NAZWAKONTR - dot. danych kontrahenta
ADRESKONTR - dot. danych kontrahenta
KODMIASTAKONTR — dot. danych kontrahenta
MIASTOKONTR - dot. danych kontrahenta

NIPKONTR - dot. danych kontrahenta

IDWPISY VATKW — okresla wpis w rejestrze VAT sprzedazy
IDWPISYVATZAK — okresla wpis w rejestrze VAT zakupu
ZDARZGOSP — opis zdarzenia gospodarczego

@FIK_RELDGVAT

IDRELDGVAT - identyfikator relacji pomigdzy wpisem w ksigdze/dzienniku, a wpisem
w rejestrze VAT

IDDZIENNIKGL — okresla wpis w ksiedze/dzienniku

IDWPISY VATKW — okresla wpis w rejestrze sprzedazy

IDWPISYVATZAK — okresla wpis w rejestrze zakupow

KASA

IDKASA — identyfikator kasy w systemie

NAZWA — nazwa kasy

NAZWASKR — nazwa skrocona kasy

KONTOSYNTET — nie wykorzystywane w tej wesji programu
KONTOANALIT — nie wykorzystywane w tej wesji programu
STANKASY — okresla stan kasy w PLN

NRKP — numer kolejnego dokumentu KP

NRKW — numer kolejnego dokumentu KW

NRRK — numer kolejnego raportu kasowego

KONTOKP — nie wykorzystywane w tej wesji programu
KONTOKW — nie wykorzystywane w tej wesji programu

DOKUMENTYKASOWE
IDKASOWE - identyfikator dokumentu kasowego w systemie
NUMER — numer dokumentu kasowego
ZACO - opis dokumentu kasowego
KWOTA - kwota wplaty/wyplaty
WYSTAWIL — okresla uzytkownika wystawiajacego
NAZWAKONTR - dot. danych kontrahenta
ADRESKONTR - dot. danych kontrahenta
KODMIASTAKONTR - dot. danych kontrahenta
MIASTOKONTR — dot. danych kontrahenta
NIPKONTR - dot. danych kontrahenta
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INDEKSKONTR - okresla kontrahenta w stowniku kontrahentow
IDKASA - okresla kase, z ktorej zostat wystawiony dokument kasowy
DATA - data dokumentu

TYP — okresla typ dokumentu

DOKWEWN — nie wykorzystywane w tej wersji programu

WALUTA - okres$la symbol waluty

KURS — kurs waluty

DATAKURSU - data kursu

NUMERTABWAL — okresla numer tabeli walut

@ZAPL_ZOBOWIAZANIAKONTR

IDZOBOWIAZANIAKONTR - identyfikator zalegtosci kontrahenta w systemie
NUMERDOKUMENTU — numer dokumentu, ktory spowodowat zaleglo$¢ kontrahenta
INDEKS KONTR — okres$la kontrahenta w stowniku kontrahentow

DATA ZOBOWIAZANIA — data powstania zaleglosci

TERMIN PLATNOSCI — termin platnos$ci

UWAGI — uwagi odno$nie danej zalegtosci

KWOTA - calkowita kwota powstatej zalegto$ci

WALUTA — symbol waluty

KURS — kurs waluty

POZOSTALA ZALEGLOSC — pozostata zalegto$¢ do zaptaty

SYSTEM - okresla modut powstania zalegtosci

DATAKURSU — data kursu

NUMERTABWAL — numer tabeli walut

TYP_DOKUMENT — dot. modutu czynszowego

@ZAPL_ZOBOWIAZANIANASZE

IDZOBOWIAZANIANASZE — identyfikator zalegto$ci naszej w systemie
NUMERDOKUMENTU — numer dokumentu, ktéry spowodowat zaleglo$¢ nasza
INDEKS KONTR — okresla kontrahenta w stowniku kontrahentoéw

DATA ZOBOWIAZANIA — data powstania zalegto$ci

TERMIN_ PLATNOSCI — termin ptatnosci

UWAGI — uwagi odnosnie danej zalegtosci

KWOTA - calkowita kwota powstatej zalegtosci

WALUTA - symbol waluty

KURS — kurs waluty

POZOSTALA ZALEGLOSC — pozostata zaleglo$¢ do zaptaty

SYSTEM — okresla modul powstania zaleglosci

DATAKURSU - data kursu

NUMERTABWAL — numer tabeli walut

TYP DOKUMENT - dot. modutu czynszowego

@ZAPL_PLATNOSCIKONTR
IDPLATNOSCIKONTR - identyfikator ptatno$ci kontrahenta w systemie
NUMERDOKUMENTU — numer dokumentu, ktéry spowodowat ptatnos¢ kontrahenta
DATA — data platnos$ci
INDEKS KONTR — okresla kontrahenta w stowniku kontrahentow
KWOTA — catkowita kwota ptatnosci
UWAGI — uwagi odnos$nie danej ptatnosci
WALUTA - symbol waluty
KURS — kurs waluty
IDKASOWE — okresla dokument wygenerowany w kasie
KWOTA DO ROZLICZENIA — pozostata kwota nadptaty
AUTOMATYCZNY - dot. modutu magazynowego
SYSTEM - okresla modut powstania zalegtosci
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DATAKURSU — data kursu
NUMERTABWAL — numer tabeli walut
TYP _DOKUMENT - dot. modutu czynszowego

@ZAPL_PLATNOSCINASZE

IDPLATNOSCINASZE — identyfikator ptatno$ci naszej w systemie
NUMERDOKUMENTU — numer dokumentu, ktéry spowodowat ptatnos$¢ nasza
DATA — data ptatnosci

INDEKS KONTR — okres$la kontrahenta w stowniku kontrahentow
KWOTA — catkowita kwota ptatnosci

UWAGI — uwagi odnos$nie danej ptatnosci

WALUTA — symbol waluty

KURS — kurs waluty

IDKASOWE — okres$la dokument wygenerowany w kasie
KWOTA DO ROZLICZENIA - pozostata kwota nadptaty
AUTOMATYCZNY - dot. modutu magazynowego

SYSTEM - okresla modut powstania zalegtosci

DATAKURSU — data kursu

NUMERTABWAL — numer tabeli walut

TYP_DOKUMENT — dot. modutu czynszowego

@ZAPL_RELZOBPLATNKONTR

IDRELZOBPLATN - identyfikator relacji migdzy naleznos$cig a platnosciag kontrahenta
W systemie

IDPLATNOSCIKONTR - identyfikator ptatnosci kontrahenta w systemie
IDZOBOWIAZANIAKONTR — identyfikator nalezno$ci w systemie

KWOTA — kwota rozliczenia naleznosci z ptatnoscig kontrahenta

@ZAPL_RELZOBPLATNNASZE

IDRELZOBPLATN - identyfikator relacji migdzy zobowigzaniem a platno$cia nasza
W systemie

IDPLATNOSCINASZE — identyfikator ptatno$ci naszej w systemie
IDZOBOWIAZANIANASZE — identyfikator zobowigzania w systemie

KWOTA - kwota rozliczenia zobowigzania z ptatno$cig nasza

@ZAPL_RELZOBKONTRNASZE

IDRELZOBKONTRNASZE — identyfikator relacji mi¢gdzy nalezno$cig a zobowigzaniem
W systemie

IDZOBOWIAZANIAKONTR — identyfikator nalezno$ci w systemie
IDZOBOWIAZANIANASZE — identyfikator zobowigzania w systemie

KWOTA — kwota kompensaty naleznosci ze zobowigzaniem

@ZAPL_RELPLATNKONTRNASZE

IDRELPLATNKONTRNASZE — identytfikator relacji miedzy ptatnoscig kontrahenta
a platnoscig nasza w systemie

IDPLATNOSCIKONTR - identyfikator ptatnosci kontrahenta w systemie
IDPLATNOSCINASZE — identyfikator ptatnosci naszej w systemie

KWOTA - kwota kompensaty ptatnosci kontrahenta z platnoscia nasza

@FIK_RELDGZOBKONTR

IDRELDGZOBKONTR - identyfikator relacji pomigedzy wpisem w ksiedze/dzienniku
a powstalg zaleglo$cia kontrahenta

IDDZIENNIKGL — okresla wpis w ksiedze/dzienniku

IDZOBOWIAZANIAKONTR - okresla powstalg zalegtos¢

IDZAPISKN — okresla zapis na konto kontrahenta
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@FIK_RELDGZOBNASZE

IDRELDGZOBNASZE — identyfikator relacji pomiedzy wpisem w ksi¢dze/dzienniku
a powstala zaleglo$cig nasza

IDDZIENNIKGL — okresla wpis w ksiedze/dzienniku

IDZOBOWIAZANIANASZE — okresla powstalg zaleglo$¢

IDZAPISKN - okresla zapis na konto kontrahenta

@FIK_RELDGPLATKONTR

IDRELDGPLATKONTR - identyfikator relacji pomiedzy wpisem w ksigdze/dzienniku
a ptatnoscig kontrahenta

IDDZIENNIKGL — okresla wpis w ksiedze/dzienniku

IDPLATNOSCIKONTR - okresla ptatnos¢

IDZAPISKN — okresla zapis na konto kontrahenta

@FIK_RELDGPLATNASZE

IDRELDGPLATNASZE — identyfikator relacji pomigedzy wpisem w ksiedze/dzienniku a ptatno$cia nasza
IDDZIENNIKGL — okresla wpis w ksiedze/dzienniku

IDPLATNOSCINASZE — okresla ptatnos¢

IDZAPISKN - okresla zapis na konto kontrahenta

@FIK_ZDARZENIEGOSP

IDZDARZGOSP — identyfikator zdarzenia gospodarzcego w systemie
NAZWA — nazwa zdarzenia gospodarczego w stowniku

SPRZEDAZ — okresla zdarzenie jako sprzedaz

ZAKUP — okre$la zdarzenie jako zakup

@FIK_SLOWNIKAKCYZ

IDSLOWNIKAKCYZ — identyfikator stawki podatku akcyzowego w systemie
STAWKA - stawka podatku akcyzowego

NAZWA — nazwa podatku akcyzowego

OZNACZENIE — oznaczenie podatku akcyzowego

ILOSCIOWO - okreslenie czy podatek ilosciowy czy procentowy

ILOSC — jezeli podatek ilosciowy, to ilos¢

JEDNOSTKA — jednostka ilosci

@FIK_AKCYZA

IDAKCYZA — identyfikator zapisu akcyzowego w ewidencji akcyz w systemie
IDSLOWNIKAKCYZ — okresla stawke podatku akcyzowego
IDDZIENNIKGL — okresla powigzanie z zapisem w ksigdze/dzienniku

DATA - data ewidencji podatku akcyzowego

PODSTAWA — kwota podstawy w PLN

AKCYZA — kwota podatku akcyzowego w PLN

PODSTAWAWWALUCIE - kwota podstawy w walucie
AKCYZAWWALUCIE - kwota podatku akcyzowego w walucie

@FIK_CZYNCYWPRAW

IDCZYNCYWPRAW — identyfikator zapisu w ewidencji czynnos$ci cywilno-prawne;j
W systemie

IDDZIENNIKGL — okresla zapis w ksigdze/dzienniku

DATA - data ewidencji podatku od czynno$ci cywilno-prawne;j

KWOTA — kwota podstawy w PLN

STAWKA — stawka podatku w postaci utamka

PODATEK - kwota podatku w PLN

KWOTAWALUTA — kwota podstawy w walucie
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PODATEKWALUTA - kwota podatku w walucie

WALUTYTAB

IDWALUTYTAB — identyfikator tabeli walut w systemie
NUMERTAB — numer tabeli walut

DATAKURSU - data kursu dla tabeli

WALUTY

IDWALUTY - identyfikator waluty w systemie
NAZWA — nazwa waluty

SYMBOL — symbol waluty

PRZELICZNIK - przelicznik dla danej waluty
IDBASE — dot. modutu magazynowego

WALUTYKURSY

IDWALUTYKURSY - identyfikator kursu w systemie
KURS - kurs

IDWALUTYTAB — okresla tabele walut

IDWALUTY - okresla walutg

@SF_SPRAWOZDANIA
IDSPRAWOZDANIA — identyfikator definicji sprawozdania finansowego w systemie
NAZWA — nazwa definicji sprawozdania finansowego

@SF_POLA

IDPOLA - identyfikator definicji pozycji (pola) sprawozdania finansowego w systemie

IDSPRAWOZDANIA —identyfikator okreslajacy, ktorej definicji sprawozdania finansowego dotyczy dana definicja
pola

INDEKS — unikalny indeks pozycji

NAZWA — nazwa pozycji sprawozdania finansowego

ZAOKRAGLENIE - okresla zaokraglenie kwoty dla pozycji obliczanej

RODZDEF — rodzaj definicji pozycji

STALAKWOTAP - stata kwota pozycji dla okresu poczatkowego

STALAKWOTAK - stala kwota pozycji dla okresu koncowego

@SF_POLAKALK

IDPOLAKALK - identyfikator definicji obliczania pozycji w systemie

IDPOLA — identyfikator okreslajacy, ktorej definicji pozycji sprawozdania finansowego dotyczy dana definicja
obliczania pozycji

INDEKS — indeks pola, ktére bedzie brane do definicji obliczania pozycji

OPERACIJA — okresla operacje matematyczng dla danej definicji obliczania pozycji

@SF_KONTAKALK

IDKONTAKALK - identyfikator definicji obliczania pozycji w systemie

IDPOLA - identyfikator okreslajacy, ktorej definicji pozycji sprawozdania finansowego dotyczy dana definicja
obliczania pozycji

NRKONTA — numer syntetyczny konta

NRANALIT - opcjonalny numer analityczny konta

TYPKWOTY - okresla typ kwoty, ktora ma by¢ pobierana do obliczania pozycji

ZAKRES — okresla zakres dat, z ktérych bedzie pobierana kwota do obliczania pozycji

OPERACIJA — okresla operacje matematyczng dla danej definicji obliczania pozycji

@SF_OBLICZSPR
IDOBLICZSPR - identyfikator obliczonego sprawozdania finansowego w systemie
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NAZWA — nazwa obliczonego sprawozdania finansowego
DATAOPOP — data poczatku okresu poczatkowego
DATADOOP — data konca okresu poczatkowego
DATAODOK - data poczatku okresu koncowego
DATADOOK - data konca okresu koficowego
PRZELICZNIK — przelicznik kwot

@SF_OBLICZPOLA

IDOBLICZPOLA - identyfikator obliczonego sprawozdania finansowego w systemie
IDOBLICZSPR - identyfikator okreslajacy, ktérego obliczonego sprawozdania pole dotyczy
INDEKS — indeks pola w obliczonym sprawozdaniu finansowym

NAZWA — nazwa obliczonego sprawozdania finansowego

WARTPOCZ — wartos¢ pola dla okresu poczatkowego

WARTKON — warto$¢ pola dla okresu koncowego
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9. Pytania i odpowiedzi / najczesciej zadawane pytania

W tym rozdziale zapreznetowane zostang najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi.

477



9.1. Praca online - ERP24.CLOUD

Kiedy potrzebujesz elastycznych i nowoczesnych narzedzi pracy, z dowolnego miejsca na Swiecie,
zach¢camy do zapoznania si¢ z usluga pracy w chmurze DGCS - ERP24.Cloud.

—, Brak bariery wejscia
Dopasowanie do klienta =S

= brak inwestycji w infrastrukture

natychmiastowe urulchom\.en\e wynajem oprogramowania
prosty wybor Pakietu,

elastyczny okres rozliczeniowy,
zawsze aktualna wersja programu

& Lokalizacja w Polsce

bezpieczerstwo gwarantuja polskie przepisy

Bezpieczenstwo danych @

bezpieczna infrastruktura
automatyczne kopie zapasowe
duza przestrzen dyskowa w cenie =5 GB

Dostep przez przegladarke u Bezpieczenstwo kontaktu
z dowolnego miejsca i 0 dowolnej porze == zabezpieczenia plynnosci pracy,

a takze nieprzerwanego kontaktu z
pracownikami, kontrahentami i klientami

Dzigki ERP24.Cloud mozesz wynajac¢ oprogramowanie w statym miesigcznym abonamencie i zyskacé:

* przyspieszenie Twoich dziatan - przez staty dostep do aktualnych plikéw pracujesz wygodnie, z kazdego miejsca
1 zawsze na biezaco,

* automatyzacje zadan - wszystkie dzialy wykonuja zadania zsynchronizowane, wiec prace wykonujesz ptynnie i
szybko,

* wiele sposobow pracy- poprzez tatwy dostep przez przegladarke internetowa, tatwo dopasujesz forme¢ pracy do
swojej aktualnej sytuacji.

Przygotowali$my wygodne Pakiety, ktore komfortowo dopasujemy do Twojej firmy. Koszt licencji uzalezniony
jest od Twoich potrzeb.
Pakiet ERP24.Cloud zawiera:

Cene licencji
Koszt
infrastruktury
Automatyczne
kopie bazy danych Automatyczne
aktualizacje

478


https://ERP24.cloud

Scieska uruchomienia ERP24.Cloud

Sklep DGCS Konto w Chmurze
Zalozenie konta, Zalozenie konta
Zamowienie i optacenie Konfiguracja chmury

&  pakietow Dodanie uzytkownikdow

Strona _.
ERP24.Cloud (k

Link do chmury na adres
e-mail Rozwdj / Zmiany
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9.2. Sortowanie zapiséw - w jaki sposéb program sortuje zapisy

Program DGCS System KPiR przy sortowaniu wedtug dat (Narzedzia — Sortuj wg dat) w pierwszej kolejnosci
bierze pod uwage date ksiegowania, a nastepnie parametr, ktory ustawiony jest w konfiguracji i dotyczy sortowania
dokumentéw wprowadzonych w jednym dniu:

* W kolejnosci wprowadzania,

* Posortowane po numerze dokumentu,

* Posortowane po dodatkowym numerze ksiggowym.

[5 Konfiguracja

Dane firmy Dokumenty |Farametny

= Parametry

|| Parametry pracy ) o :
[] Uaktualnienia Kierunek liczenia VAT: VAT liczony z METTO
) Magazyn

[ Parametry rozrachunkéw
[ Powiadomienia i Wezwania Sortowanie Ip. dokumentdw w jednym dniu W kolejnosci wprowadzania

% UKvaia " Uwzgledniaj wpisy w rejestrach VAT |V kolejnosci wprowadzania
ydruki Posortowane po nr dokumentu

% \Tvaypsgncrti raportéw (wydrukw) Praca terminzlowa Winflector Posortowane po dodatkowym nr ksiegowym

[] Logowanie
() wielofirmowosé llosé minut automatycznego wylogowania (0 - brak wylogowania) ]
(] Format analityk kontrahentdw

() Parametry dekretacii

[ Parametry ksiggowania z plikéw zewnetrznych
[ wyswietlanie wpiséw

(] Deklaracje | JPK

) Wyglad aplikacji

& Ochrona danych osobowych

& Dodatki

¥ Zapisuj informacje o dziataniu programu do pliku

v Zapamietuj sortowanie tabel na tym stanowisku

~ 0K X Anuluj
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9.3. Wydtuzony czas ksieggowania dokumentéow

Jezeli w bazie danych znajduje si¢ duzo zapséw, a komputer, na ktérym pracuje program posiada zbyt mato
pamigci RAM moze to spowodowac¢ wolniejszg pracg. W takim przypadku prosz¢ wejs¢ w Konfiguracja —
Ustawienia ogdlne — Parametry — Wys$wietlanie wpisOw — odznaczy¢ parametr "Odswiezaj po kazdej
modyfikacji" — w okresie ustawi¢ dat¢ Biezacego miesigca — OK — zamkna¢ i uruchomié program.
Przy$pieszy to pracg z programem, od$wiezenie wpisOw mozna wymusi¢ opcja: Ksiega / Dziennik — Odswiez
Wpisy.

Inym sposobem na przys$pieszenie pracy w programie jest odznaczenie parametu "Stownik szukania
kontrahentow przechowywany w pamieci RAM"', kKtory zmienia sposob wyszukiwania kontrahentéw w oknie

»Szukaj kontrahentéw”. Parametr dotgpny jest w opcji Konfiguracja — Ustawienia ogdlne — Parametry —
Parametry pracy — Slownik szukania kontrahentow przechowywany w pamigci RAM.

[B5 Szukaj kontrahenta

Kontrahenci

Mazwa | NIP 2, szukal

MNazwa skrocona Nazwa Adres Kod miasta Iiasto NIP/PESEL Telefon

Wyszukaj w tabeli

~ Ok Bez kontrahenta * Anuluj + Dedaj kentrahenta [# Edytuj Infarmacje o kentrahencie Weryfikuj kontrahenta ¥

Po odznaczeniu tego parametru nie jest pobierany caty stownik kontrahentéw przy wywolaniu okna wyszukiwania
kontrahenta. W pierwszej kolejnosci trzeba wpisac¢ kryterium wyszukiwania 1 dopiero wtedy program pobiera liste
kontrahentéw spelniajacych wpisane przez Uzytkownika kryterium wyszukiwania, co sprawia, Ze zajmuje mniej
miejsca w pamigci RAM 1 po zamknieciu stownika ta pamig¢ jest zwalniana. Standardowy stownik szukania jest
caly czas trzymany w pamigci juz po pierwszym wyszukiwaniu, wigc przez caly czas pracy na programie cala
kartoteka kontrahentow zapisana jest w pamigci RAM.
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9.4. Przy uruchomieniu programu nie pokazuje sie¢ okno z wyborem firm - w przypadku
obstugi wielu firm

Proszg wejs¢ w opcje Konfiguracja — Ustawienia ogdlne — Parametry — Wielofirmowo$¢ — odznaczy¢
(pozostawi¢ nie zaznaczone) Podlaczaj automatycznie do domyslnej bazy danych — Ok — ponownie uruchomié
program.

Uwaga! Po ponownym uruchomieniu programu w oknie Konfiguracja baz danych nalezy odznaczy¢
(pozostawic nie zaznaczone) "znacznik" w kolumnie Domys$Ina.

D - 00X
Plik Marzedzia

L) = = =] =1 &% X
Dodaj Podlacz Edytuj Usuri Kopia Wyszukaj Demys|ny Brak domyslnego
Dornysina Mazwa =~ Sciezka Serwer * Magazyn
Db CHAdGCS\DGC3Systerm\db\DB dgcs-tomel Falturowanie
[ I~ 1 |Test CAdGCS\DGCSSystem\db\TEST dges-tomet .
KPIR dla RR
Ryczalt

Ksiega Handlowa
Deklaracje podatkowe
Srodki trwale

Kadry i Place
Delegacje

Czynsze

Szukaj

PokaZ wybor modutu Pokaz bazy danych

" Wybierz X Amuluj
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9.5. Nie mozna wejs¢ w jedna z ksiag. Jedno z okien zostato przeniesione poza ekran

W przypadku pracy na dwdch monitorach program zapamigtuje polozenie okna i zdarzaja si¢ przypadki, ze okno
to zostanie poza obszarem monitora podstawowego. W takim przypadku pomocny bgdzie skrot klawiszowy lewy
"ALT + F10". Wprowadzenie tego skrotu klawiszowego spowoduje wysrodkowanie okna.

Inny przypadek dotyczy sytuacji, gdy nie mozna wejs¢ w jedna z ksigg / baz DGCS System. Wida¢ tylko program na
pasku zadan (okno poza rozmiarem monitora). Aby rozwigza¢ taki przypadek, gdy uruchomi si¢ program wowczas

po chwili prosze wcisnaé¢ kombinacje klawiszy lewy "ALT + O" (O - jak OLGA) czyli potwierdzenie wybrania
roku obrachunkowego, a nastepnie kombinacj¢ klawiszy "ALT + F10 " (2 razy) - wysrodkowanie okna.
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9.6. Jak zaksiegowac korekte z minusem?

Aby zaksiggowac fakture korygujaca prosz¢ wykona¢ standardowe czynnosci jak przy ksiggowaniu dokumentu,
ale w oknie "Dodaj wpis w ksiedze i VAT" na zaktadce "VAT" w polach dotyczacych kwot prosze w pierwszej
kolejnosci wpisac liczbe, a nastepnie znak minusa "-", potwierdzi¢ Enterem i doda¢ wiersz, po czym zaznaczy¢
znacznik "Korekta".

Biezaca paczka:: Miezdefiniowana «

Data dokumentu 27-01-2017 MNumer dokumentu 555
Zdarz. gosp. 555 @, F2-8zukaj Wytacz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa dGCS S.A. a NIP 618-004-00-34 a,
Kod pocztowy Miasto Wdrek Adres ul. Srodkowa 5 Wpisz recznie Weryfikuj ptatnika UE
'- Ksigga Akcyza Paliwa
Rodzaj ewidencji VAT &, F10-Szukaj wzorca
Krajowy z VAT nalezny Inwestycyjne Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
Wewngtrzwspoinotowe nabycia Pozostate Mie przystuguje prawo odliczenia
Waluta: [zioty polski ~| Nrtab. wal:
Data VAT 27-01-2017 Ident. VAT marza Q
Zakup opodatkowany stuzacy sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89b ust.1(-) i ust.4(+) ustawy
Stawka VAT Netio VAT Brutto Kwiota VAT do
odliczenia
23% v 100,00 2300 123,00 50% VAT
-100,00 23,00 12300 23,00 =Y + Dodaj wiersz

Rodzaj |Stawka .|  Netto VAT Brutto  |Rod.Pro._Info.| VAT do odl. P..| VAT nalezny .| NettoPLN | Brutic ~ F3-przejicie do tabeli
F4-przejscie do wiersza
wprowadzania danych
F8-edycja wiersza
Del-usuniecie wiersza
Wartosc brutto

0,00
:—PgUp PgDI"I—=
FE-utwarz wpis z VAT X Anuluj .
zmiana zakiadek
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9.7. Komunikaty z serwera Ministerstwa Finanséw dotyczacych e-Deklaracji

Podczas pobierania UPO moga pojawi¢ sie¢ komunikaty informujace o aktualnym statusie zadania:
100 - Btedny komunikat SOAP

101 — Prosze o ponowne przestanie dokumentu

102 — Prosze¢ o ponowne przestanie zagdania UPO

200 - Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie

300 - Brak dokumentu

301 - Dokument w trakcie przetwarzania

302 — Dokument wstepnie przetworzony - nalezy sprawdzic¢ status za kilka godzin lub nastepnego dnia
303 — Dokument w trakcie weryfikacji podpisu

400 - Przetwarzanie dokumentu zakonczone biedem

401 - Dokument niezgodny ze schematem xsd

402 - Dokument wystawiony przez nieupowazniony podmiot

403 - Dokument z niepoprawnym podpisem

404 - Dokument z niewaznym certyfikatem

405 - Dokument z odwotanym certyfikatem

406 - Dokument z certyfikatem z nieobstugiwanym dostawca

407 - Dokument z certyfikatem z nieprawidtowg Sciezka

408 — Dokument zawiera bledy uniemozliwiajace jego przetworzenie

409 - Dokument zawiera niewtasciwg ilo$¢ i/lub rodzaj elementéw

410 - Ztozony dokument (zeznanie) bez podpisu nie moze by¢ korekta

411 - W systemie jest juz ztozony dokument (zeznanie) z takim numerem NIP
412 - Weryfikacja negatywna - niezgodno$¢ danych informacyjnych

413 - Dokument z certyfikatem bez wymaganych atrybutow

414 - Weryfikacja negatywna - btad danych identyfikacyjnych

Po pojawieniu si¢ komunikatu z btedem wysyltki warto réwniez $ledzi¢ strony Ministerstwa Finanséw poniewaz
problem moze leze¢ po stronie serwerow:
https://www.podatki.gov.pl/komunikaty-techniczne/
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9.8. Jaki rodzaj ewidencji VAT wybraé, aby ksiegowanie weszio w odpowiednie pole na
deklaracji VAT

W programie DGCS System udostgpniono podpowiedz, jaki rodzaj ewidencji VAT wybra¢, aby ksiggowanie

weszto w odpowiednie pole na deklaracji VAT-7. Przy ksiegowaniu (F1-dodaj wpis z VAT — wybra¢ kontrahenta)
wystarczy na zakladce "Dodaj wpis w ksiedze i VAT" klikng¢ myszka "Rodzaj ewidencji VAT":

Biezgca paczka:: Miezdefiniowana

Data dokumentu h1 -01-2017 MNumer dokumentu
Zdarz. gosp. @, F2-8zukaj Wytgcz dane kontrahenta
Dane kontrahenta
Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a, MIP 6180040084 a,
Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj platnika UE

I- Ksigga Akcyza Paliwa

A F 0-Szukaj wzorca

Rodzaj ewidencji VAT

Zakup Wewngtrzwspdinotowa dostawa Wysytkowa (UE)
Eksportowa Podroznym (art. 129)
Waluta: [zioty polski | « | Nrtab. wal.:
Data VAT 01-01-2017 Korekta ldent. VAT marza a, Ujete w raporcie fiskalnym/paragonie

Wartosci sprzedazy wg stawek VAT

awka VAT Netto VAT Brutto
% . 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 PLN + Dodaj wiersz
Rodzaj ... Stawka ... Neatto VAT Brutto Metto PLM | Brutto PLN F3-przejscie do tabeli

F4-przejscie do wiersza
wprowadzania danych
F8-edycja wiersza

Podpowiedz, jak poprawnie wybrac rodzaj ewidencji VAT Del-usuniecie wiersza

Wartos¢ brutto
0,00

=PgUp PgDn-=

FE-utwérz wpis z VAT X Anuluj ]
zmiana zakiadeky

o Podpowiedz, jak poprawnie wybraé rodzaj ewidencji VAT
Rodzaj ewidencji VAT
Po kliknigciu w tg opcje pojawi si¢ okno:
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[®5 Powiazanie rodzajow ewidencji z deklaracja VAT-7

Kod Rodzaj ewidencji Stawki VAT Kwota Pole na VAT-7 (19) (20) Pole na VAT-7 (21)
Sprzedaz - Krajowa w Netto 10 10
SPR-USL Sprzedaz - Ustug poza terytorium RP Netto 11 11
SPR-USN Sprzedaz - Ustug poza terytorium RP (art. 100) Netto 11 11
SPR-WDT-TT Sprzedaz - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa (tran0% WDT Netto 11 11
SPR-USN Sprzedaz - Ustug poza terytorium RP (art. 100) Metto 12 12
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 0% Netto 13 13
SPR-KRA-PO Sprzedaz - Krajowa - Podréznym (art. 129) 0% Netto 14 14
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 3%, 5% Netto 15 15
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 3%, 5% VAT Nalezny 16 16
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 1%, 8% Netto 17 17
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 7%, 8% VAT Nalezny 18 18
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 22%,23% Netto 19 19
SPR-KRA Sprzedaz - Krajowa 22%,23% VAT Nalezny 20 20
SPR-WDT-ZW Sprzedaz - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa 0% WDT Netto 21 21
SPR-EXP Sprzedaz - Eksportowa 0% EXP Netto 22 22
ZAK-WNT Zakup - Wewnatrzwspdlnotowe nabycia Netto 23 23
ZAK-WNT Zakup - Wewnatrzwspdlnotowe nabycia VAT Nalezny 24 24
ZAK133 Zakup - Import towardw (art. 33a) Netto 25 25
ZAK133 Zakup - Import towaréw (art. 33a) VAT Nalezny 26 26
ZAKAMP Zakup - Import ushug Netto 27 27
ZAKAMP Zakup - Import ustug VAT Nalezny 28 28
ZAKAMN Zakup - Import ustug (art. 28B) Netto 29 29
ZAKAMN Zakup - Import ustug (art. 28B) VAT Nalezny 30 30
SPR-KRAVZ Sprzedaz - Krajowa - Dla ktdrej podatnikiem jest 1VZ Netto 31
ZAK-DTN Zakup - Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab. Netto 32 31
ZAK-DTN Zakup - Dostawa tow. dla kt. podat. jest nab. VAT Nalezny 33 32
ZAK-KRV Zakup - Krajowy z VAT nalezny Netto 34
ZAK-KRV Zakup - Krajowy z VAT nalezny VAT Nalezny 35
ZAK Zakup inwestycyjny Netto 43 40
ZAK Zakup inwestycyjny VAT do odliczenia 44 41
ZAK Zakup handlowy i pozostaty Netto 45 42
ZAK Zakup handlowy i pozostaty VAT do odliczenia 46 43
ZAK Zakup - Korekta Art. 89b ust.1(-) ustawy VAT do odliczenia 49 46
ZAK Zakup - Korekta Art. 89b ust.4(+) ustawy VAT do odliczenia 50 47
SPR Sprzedaz - Korekta Art. 89a ust.1(-) ustawy Netto 68
SPR Sprzedaz - Korekta Art. 89a ust.1(-) ustawy VAT 69
Wyszukaj w tabeli

x Zamknij

Okno "Powigzanie rodzajow ewidencji z deklaracja VAT-7" pozwoli na weryfikacje jaki rodzaj ewidencji VAT
trzeba zaznaczy¢, aby wpis byl poprawny. Po sprawdzeniu zamykamy to okno.

Zeby zaksiegowaé fakture zakupowa z oznaczeniem odwrotne obcigzenie nalezy wybraé taki rodzaj ewidencji
VAT: Zakup -> Krajowy z VAT nalezny-> Handlowe lub Pozostale.
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Biezaca paczka:: Miezdefiniowana -

Data dokumentu 01-01-2017 Mumer dokumentu 22017
Zdarz. gosp. Zakup &, F2-Szukaj Wytacz dane kontrahenta

Dane kontrahenta

Mazwisko/nazwa DGCS SPOLKA AKCYJNA a MIP 6180040084 Q

Kod pocztowy 62-800 Miasto Kalisz Adres ul. Zielona 12 Wpisz recznie Weryfikuj platnika UE

Ksigga Akcyza Paliwa

Rodzaj ewidencji VAT @, F10-5zukaj wzorca
Krajowa
Przyst. i nie przyst. prawo odlicz.
Wewnatrzwspalnotowe nabycia Pozostate Mie przystuguje prawo odliczenia
Waluta: [zioty polski ~| Nrtab. wal.
Data VAT 01-01-2017 Korekta Ident. VAT maria a
Zakup opodatkowany stuzgacy sprzedazy, od ktorej przystuguje prawo odliczenia Art. 89b ust.1() i ust.4(+) ustawy
Stawka VAT dla Kwota VAT do
Stawka VAT MNett VAT Brutt . . Drukuj fakt .
awika ° rutte VAT-unaleinego  odliczenia " Drukuj fakdurg wewn
0,00 0,00 0,00 23% - 50% VAT
0,00 0,00 0,00 0,00 000 PLN + Dodaj wiersz
Rodzaj .. Stawka.|  MNetto VAT Brutto  |Rod..Pro./info.| VAT doodl. P.| VAT nalezny .| MNetto PLN | Brutic  F3-Przejscie do tabeli

-———---———- s o
wprowadzania danych
F8-edycja wiersza
Del-usunigcie wiersza

Wartosé brutto
100,00

=-Pgup PgDn-=
FE-utworz wpis z VAT X Anulyj

zmiana zakladeks
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